TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 22 REGIAO
EDITAL N°08/98
CONCURSO PUBLICO

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 22 REGIAO, no uso de suas
atribuices, por ajuste celebrado com a FUNDACAO UNIVERSITARIA JOSE BONIFACIO (FUJB),
com a interveniéncia da Universidade Federal do Rio de Janeiro (UFRJ), por intermédio da Coordenacao
dos Programas de Pos-graduacdo em Engenharia (COPPE/UFRJ), torna pablica a abertura das inscri¢fes
e estabelece normas relativas a realizacdo de Concurso Pablico, destinado a selecionar candidatos para
provimento no cargo de Analista Judiciario para as seguintes especialidades: Execucdo de Mandados,
Biblioteconomia, Engenharia Civil, Contabilidade; e dos cargos de Técnico Judiciario, nas especialidades
de Auxiliar Judiciario, Atendente Judiciario, Seguranca e Transporte, Contabilidade, Programacéo,
Operacdo de Computadores, Enfermagem, Telefonia, Carpintaria e Marcenaria e do cargo de Auxiliar
Judiciario na especialidade de Auxiliar Operacional de Servigos Diversos, observadas as disposicdes
contidas nos diplomas legais vigentes.

1 DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Concurso Publico destina-se a selecionar candidatos para preenchimento das vagas disponiveis no
cargo de Analista Judiciario, Técnico Judiciario e Auxiliar Judiciario do Quadro de Pessoal do Tribunal
Regional Federal da 2% Regido ou da Secéo Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro e da Sec¢do Judiciaria
do Estado do Espirito Santo, de acordo com o quadro a seguir:

VAGAS
CARGOS | ESPECIALIDADE PRE-REQUISITOS Rio de Janeiro Espirito Santo
TRF | Secdo Jud. | Secéo Jud.
Analista | Execucéo de Diploma ou Certificado de - -- 01
Judiciario | Mandados Bacharel em Direito
Biblioteconomia Diploma ou Certificado do CR 01 -
Curso Superior de
Biblioteconomia
Engenharia Civil Diploma ou Certificado do 01 CR CR
Curso Superior de
Engenharia Civil e registro
no CREA
Contabilidade Diploma ou Certificado do CR 02 01
Curso Superior de Ciéncias
Contabeis
Técnico | Auxiliar Judiciario | Comprovante de Conclusédo 19 88 CR
Judiciario do 2° grau ou equivalente Def. 01 Def. 04
Atendente Comprovante de Conclusao 10 34 CR
L do 2° grau ou equivalente Def. 02
Judiciario
Seguranga e Comprovante de Conclusao 01 16 --
Transporte do 2° grau ou equivalente e
Carteira Nacional de
Habilitacdo, Categoria "D"
Contabilidade Comprovante de Conclusao CR 01 02
do 2° grau ou equivalente e
comprovante de conclusdo
do Curso Técnico de
Contabilidade




Programacao Comprovante de Conclusao 08 08 02
do 2° grau ou equivalente, e
Curso Tecnico de
Programacao

Operagéo de Comprovante de Conclusao 04 02 02
do 2° grau ou equivalente e
Curso Tecnico de Operacao
de Computadores
Enfermagem Comprovante de Concluséo 01 02 01
do 2° grau ou equivalente e
certificado de concluséo do
curso de Auxiliar de
Enfermagem

Telefonia Comprovante de Conclusao 02 CR -
do 2° grau ou equivalente
com formagé&o profissional
especifica

Carpintaria e Comprovante de Concluséo 01 -- -
do 2° grau ou equivalente

Computadores

Marcenaria ~ o
com formagé&o profissional
especifica
Auxiliar | Auxiliar Comprovante de Concluséo CR CR 02
Judiciario | Operacional de da 8? série do 1° grau

Servigos Diversos

CR — Cadastro Reserva.

Def — Vagas reservadas aos portadores de deficiéncia, dentre as oferecidas.
1.2 O numero de vagas, atualmente existente para provimento de cargos nos Estados do Rio de Janeiro e
do Espirito Santo, podera ser, durante o prazo de validade, ampliado.

1.3 A remuneracdo para 0s cargos, em qualquer das especialidades, objeto deste Concurso Publico,
corresponde ao valor atual de:

Analista Judiciario - R$1.142,32 (um mil, cento e quarenta e dois Reais e trinta e dois centavos) +

R$210,00 (duzentos e dez Reais) referente a auxilio alimentacéo;

Técnico Judiciario — R$682,73 (seiscentos e oitenta e dois Reais e setenta e trés centavos) + R$210,00

(duzentos e dez Reais) referente a auxilio alimentacao;

Auxiliar Judiciario — R$400,56 (quatrocentos Reais e cinquenta e seis centavos) + R$210,00 (duzentos e
dez Reais) referente a auxilio alimentacéo.

1.4 Como vantagens adicionais, o TRF oferece:

a) Ingresso em quadro de carreira, nos termos da Lei 9.421/96;

b) Participacdo nas despesas com assisténcias médica e hospitalar, extensivas aos dependentes;

c) Reembolso parcial e proporcional para utilizacdo de creche com sistema de livre escolha;
d) Auxilio transporte.

1.5 O candidato que optar por vaga no Estado do Rio de Janeiro, poderd ser nomeado indistintamente
para 0 TRF da 22 Regido ou para a Secdo Judiciaria do Rio de Janeiro, observando que esta abrange os
Municipios do Rio de Janeiro onde existam Varas Federais.

1.6 O ingresso no cargo, em qualquer das especialidades, dar-se-a na classe inicial, nos termos da Lei
9.421/96.

1.7 Os aprovados, quando vierem a ingressar em quaisquer dos Quadros de Pessoal da 22 Regido, estardo
sujeitos ao regime de 40 (quarenta) horas de trabalho semanal, correspondente a uma jornada diaria de 8
(oito) horas, assim como aos demais preceitos da Lei 8.112/90, com alteracbes das Leis 9.525/97 e
9.527/97, salvo as excegdes previstas em Leli.

2 DAS CONDICOES DE HABILITACAO PARA NOMEACAO NO CARGO




2.1 O candidato deve atender as seguintes condicdes, quando de sua nomeacao:

a) ter nacionalidade brasileira ou gozar das prerrogativas dos Decretos n® 70.391/72 e 70.436/72 e
Constituicdo Federal, paragrafo 1° do Artigo 12;

b) estar quite com as obrigacdes eleitorais, para os candidatos de ambos 0s sexos;

c) estar quite com as obrigacGes militares, para os candidatos do sexo masculino;

d) né&o estar incompatibilizado para nova investidura em cargo publico federal, nos termos dispostos no
Artigo 137 da Lei 8.112/90;

e) possuir escolaridade compativel com o cargo/especialidade para o qual estiver concorrendo, através de
curso reconhecido pelo Ministério da Educacao e do Desporto, conforme quadro do item 1.1;

f) possuir registro profissional, definitivo ou provisorio, correspondente a especialidade a que se
candidatou, conforme quadro do item 1.1;

g) ndo registrar antecedentes criminais, achando-se no pleno exercicio de seus direitos civis e politicos;

h) ter idade minima de 18 anos;

i) possuir Carteira Nacional de Habilitagdo, categoria “D”, em carater definitivo para o
cargo/especialidade Técnico Judiciadrio/Seguranca e Transporte

3 DAS INSCRICOES

3.1 A inscricdo no presente Concurso Pablico implica o conhecimento e tacita aceitacdo das condi¢bes
estabelecidas neste Edital e no Manual do Candidato, dos quais o candidato ndo poderd alegar
desconhecimento.

3.2 Os valores das taxas de inscricdo sdo o0s seguintes:

Analista Judiciario - R$35,00 (trinta e cinco Reais);

Técnico Judiciario — R$25,00 (vinte e cinco Reais);

Auxiliar Judiciario — R$15,00 (quinze Reais).

3.3 As inscri¢des deverdo ser efetuadas no periodo de 07 de Janeiro a 22 de Janeiro de 1999.

3.4 O candidato podera se inscrever em uma das agéncias credenciadas da EBCT (Correios), conforme
relacdo no Anexo Il, devendo:

a) preencher a Ficha de Inscricdo disponivel na agéncia;

b) pagar a taxa de inscri¢do, recebendo seu comprovante de inscricdo devidamente autenticado e o
Manual do Candidato.

3.5 No ato da inscri¢do o candidato terd, obrigatoriamente, que optar pelo cargo/especialidade para qual
prestard Concurso, ao Estado pelo qual concorrera a vaga, bem como pela cidade em que prestara as
provas objetivas, conforme tabelas constantes do ANEXO V.

3.5.1 A inscricdo do candidato, atraves de pagamento por cheque, somente sera efetivada apos
compensacdo do cheque bancario;

3.5.2 Efetivada a inscri¢do, ndo serdo aceitos pedidos para alteracdo de cargo/especialidade ou do local
da vaga, bem como néo havera devolucdo da importancia paga em hipotese alguma.

3.6 No caso em que houver inscricdes para cargo/especialidade para o Estado que ndo apresenta
disponibilidade de vagas, o candidato inscrito nesta condi¢do estara concorrendo, automaticamente, para o
mesmo cargo/especialidade para o Estado que oferece vagas.

3.7 Seré permitida a inscri¢do por procurador, com procuracdo especifica individual e firma reconhecida
por autenticidade, acompanhada de cépia do documento de identidade do candidato e do procurador. A
procuracdo e as fotocdpias dos documentos deverdo ser anexadas a Ficha de Inscricao.

3.7.1 O candidato e seu procurador sdo responsaveis pelas informacdes prestadas na Ficha de Inscrigéo.
3.8 As pessoas com deficiéncia é assegurado o direito de inscricdo no presente Concurso Publico, para as
especialidades cujas atribuicdes sejam compativeis com a deficiéncia de que sdo portadoras, na proporcao
de 5% (cinco por cento) das vagas oferecidas em cada especialidade e das que vierem a surgir no prazo de
validade do concurso, em obediéncia ao disposto no paragrafo 2° do Artigo 5° da Lei 8.112/90, sendo
que, na aplicacdo deste percentual, utilizar-se-4 arredondamento para numero inteiro imediatamente
inferior, em fragbes menores do que 0,5 (cinco décimos) e para inteiro imediatamente superior, em
fracBes maiores ou iguais a 0,5 (cinco décimos).

3.8.1 Na hipdtese de utilizacdo do Cadastro Reserva, obedecendo a ordem classificatoria, a cada 19



(dezenove) nomeacdes de candidatos classificados da lista geral serd& nomeado um candidato classificado
constante da lista reservada aos portadores de deficiéncia. Para efeito de observancia da ordem
classificatdria, o primeiro classificado da lista reservada aos portadores de deficiéncia serd nomeado ap0os
0 19° (décimo nono) classificado da lista geral. Se o portador de deficiéncia estiver incluido entre os
primeiros dezenove da lista geral, sera nomeado na ordem classificatdria dessa lista, desconsiderando-se a
classificacdo obtida na lista reservada aos portadores de deficiéncia, no que se refere a segunda dezena de
candidatos. lgual critério sera observado durante a vigéncia do concurso, na medida em que surgirem
novas vagas.

3.8.2 Os candidatos deverdo declarar, quando da inscricdo, se concorrem as vagas reservadas a
deficientes e/ou se necessitam de prova especial (declarando, datando e assinando no verso da Ficha de
Inscricéo), e submeterem-se, quando convocados, a exame médico oficial ou credenciado pelo TRF da 2°
Regido, que terd decisao final sobre a qualificacdo do candidato como deficiente ou ndo, e o grau de
deficiéncia capacitante para o exercicio do cargo.

3.8.3 Séo consideradas deficiéncias aquelas conceituadas pela medicina especializada, de acordo com 0s
padroes mundialmente estabelecidos e constituam inferioridade que implique grau acentuado de
dificuldade para integracéo social.

3.8.4 As pessoas portadoras de deficiéncia participardo do Concurso Publico em igualdade de condicGes
com os demais candidatos no que se refere ao conteldo, avaliacdo, horario e local de realizacdo das
provas.

3.8.5 Na falta de candidatos aprovados e classificados para as vagas reservadas a deficientes, estas serdo
preenchidas pelos demais classificados, com estrita observancia da ordem classificatoria.

4 DA CONVOCACAO PARA AS PROVAS

4.1 A COPPE/UFRJ remetera ao candidato o Cartdo de Convocacdo para Prova ao endereco indicado na
Ficha de Inscricdo através da EBCT (Correios).

4.1.1 Caso o Cartdo de Convocacao para Prova ndo seja recebido pelo candidato até 3 (trés) dias Uteis
antes da data marcada para a realizacdo das provas, o candidato devera dirigir-se a um dos locais de
atendimento ao candidato constantes do ANEXO IV deste Edital, conforme a sua opcdo de local para
realizacdo da prova objetiva para obter informacgdes do local onde realizard sua prova, ou, ainda, através
dos telefones: (021) 590-0747 ou (021) 270-1586.

4.1.2 A comunicacdo feita através da EBCT (Correios) ndo exime o candidato da responsabilidade no
acompanhamento pelo Diario Oficial da Unido de todos os atos e editais referentes a este Concurso
Publico.

5 DAS PROVAS OBJETIVAS

5.1 As provas objetivas serdo realizadas em dois dias, conforme especificado no cronograma (ver Manual
do Candidato), simultaneamente, nas cidades de Campos dos Goytacazes/RJ, Niter6i/RJ, Rio de
Janeiro/RJ, Volta Redonda/RJ e Vitéria/ES.

5.2 E facultado ao candidato inscrever-se para vagas em diferentes cargos/especialidades, conforme sua
formagdo, tendo em vista que as provas serdo realizadas em dias distintos: no primeiro dia para 0s
candidatos as vagas de Analista Judiciario (todas especialidades), Técnico Judiciario (na especialidade de
Auxiliar Judiciario) e Auxiliar Judiciario (na especialidade de Auxiliar Operacional de Servicos
Diversos), e no segundo dia para os candidatos dos demais cargos/especialidades.

5.3 As provas objetivas terdo duracdo minima de 01 (uma) hora e méxima de 04 (quatro) horas.

5.4 As provas objetivas, valendo 120 (cento e vinte) pontos e constituidas de 60 (sessenta) questdes do
tipo multipla escolha, serdo de carater eliminatdrio e classificatério, com a seguinte distribuicdo de
questbes por disciplinas e especialidade, observada a ordem decrescente e sucessiva das disciplinas
apresentadas para aplicacdo dos critérios de desempate:

Ordem decrescente e sucessiva dos critérios Questdes
de desempate
Cargos Especialidade Disciplina Especificacdo Quant. | Peso | Valor
Analista | Execucéo de Conhecimentos | Direito Processual Civil 15 37,5
Judiciario Especificos Direito Civil 05 12,5




Mandados Direito Constitucional 05 2,5 12,5
Direito Administrativo 05 12,5
Direito Processual Penal 10 25,0
Conhecimentos |Lingua Portuguesa 20 1,0 20,0
Gerais
Biblioteconomia |Conhecimentos | Biblioteconomia 30 2,5 75,0
Especificos
Conhecimentos |Lingua Portuguesa 20 30,0
Gerais Noc0es de: 15
— Direito Constitucional 05 7,5
— Direito Administrativo 05 7,5
Engenharia Civil | Conhecimentos | Engenharia 30 2,5 75,0
Especificos
Conhecimentos |Lingua Portuguesa 20 30,0
Gerais Noc0es de: 15
— Direito Constitucional 05 7.5
— Direito Administrativo 05 7,5
Contabilidade Conhecimentos | Contabilidade 30 2,5 75,0
Especificos
Conhecimentos |Lingua Portuguesa 20 30,0
Gerais Noc0es de: 15
— Direito Constitucional 05 7.5
— Direito Administrativo 05 7,5
Técnico | Auxiliar Conhecimentos | Lingua Portuguesa 20 3,0 60,0
Judiciario L Especificos
Judiciario - ~
Conhecimentos | Nocdes de:
Gerais — Direito Constitucional 10 15
— Direito Administrativo 10 15
— Direito Processual Civil 05 15 7,5
— Direito Processual Penal 05 7,5
Matematica 10 15,0
Atendente Conhecimentos | Lingua Portuguesa 20 3,0 60,0
. Especificos
Judiciario - ~
Conhecimentos | Nogdes de:
Gerais — Direito Constitucional 10 15,0
— Direito Administrativo 10 15,0
— Direito Processual Civil 05 15 7,5
— Direito Processual Penal 05 7,5
Matematica 10 15,0
Seguranca e Conhecimentos | Seguranca e Transporte 20 3,0 60,0
Especificos
Transporte - —
Conhecimentos | Lingua Portuguesa 10 15,0
Gerais Noc0es de:
— Direito Constitucional 10 15 15,0
— Direito Penal 10 15,0
— Direito Administrativo 10 15,0
Contabilidade Conhecimentos | Contabilidade 30 2,5 75,0
Especificos
Conhecimentos | Lingua Portuguesa 20 30,0




Gerais Noc0es de: 15
— Direito Constitucional 05 7,5
— Direito Administrativo 05 7,5
Programacao Conhecimentos | Programacéo de 30 2,5 75,0
Especificos Computadores
Conhecimentos | Lingua Portuguesa 20 30,0
Gerais Noc0es de: 15
— Direito Constitucional 05 7,5
— Direito Administrativo 05 7,5
Operacéo de Conhecimentos | Operacéo de Computadores 30 2,5 75,0
Especificos
Computadores - -
Conhecimentos | Lingua Portuguesa 20 30,0
Gerais Noc0es de: 15
— Direito Constitucional 05 7,5
— Direito Administrativo 05 7,5
Enfermagem Conhecimentos | Enfermagem 30 2,5 75,0
Especificos
Conhecimentos |Lingua Portuguesa 20 30,0
Gerais Noc0es de: 15
— Direito Constitucional 05 7,5
— Direito Administrativo 05 7,5
Telefonia Conhecimentos | Telefonia 30 2,5 75,0
Especificos
Conhecimentos |Lingua Portuguesa 20 30,0
Gerais Noc0es de: 15
— Direito Constitucional 05 7,5
— Direito Administrativo 05 7,5
Carpintaria e Conhecimentos | Carpintaria e Marcenaria 30 2,5 75,0
. Especificos
Marcenaria - -
Conhecimentos | Lingua Portuguesa 20 30,0
Gerais Noc0es de: 15
— Direito Constitucional 05 7,5
— Direito Administrativo 05 7,5
Auxiliar | Auxiliar Conhecimentos | Higiene e Conservagao 20 3,0 60,0
Judiciario . Especificos
Operacional de - .
Conhecimentos | Lingua Portuguesa 20 30,0
Servigos Gerais Matematica 10 15,0
Diversos NOQF)?S (_je: . 15
— Direito Constitucional 05 7,5
— Direito Administrativo 05 7,5

6 DAS PROVAS PRATICAS
6.1 Os candidatos serdo convocados para prova pratica por ordem de classificagdo em cada
cargo/especialidade, conforme o quadro a seguir:

Cargo/Especialidade Classificacdo | Classificacdo lista | Prova préatica de
lista geral especial (deficientes)
Técnico Judiciario / Auxiliar Judicirio Até 0 800° Até 0 30° Digitacdo
Técnico Judiciario / Atendente Judiciario Até 0 500° Até 0 10° Digitacdo
Técnico Judiciario / Seguranca e Transporte Até 0 80° Capacidade fisica
Técnico Judiciario / Telefonia Até 0 20° Especifica




| Técnico Judiciario / Carpintaria e Marcenaria | Até 020° | | Especifica |
6.2 Em caso de igualdade de pontos na ultima posicdo definida no item 6.1, todos os candidatos
empatados serdo convocados para a prova pratica.

6.3 As notas obtidas nas provas praticas ndo influirdo na classificacdo do candidato, sendo de carater
eliminatorio.

6.4 Os candidatos habilitados aos cargos/especialidades ndo relacionadas no quadro do item 6.1, ndo serdo
submetidos a provas praticas.

6.5 A critério do TRF 2% Regido, podera haver nova convocacado para realizagdo de provas praticas dentro
do prazo de validade do Concurso Publico de que trata este Edital.

6.5.1 Serdo convocados para a prova pratica os candidatos classificados de acordo com a lista geral,
respeitado a ordem decrescente de pontos obtidos.

6.6 As provas praticas para todas as especialidades indicadas no item 6.1 serdo realizadas exclusivamente
no Rio de Janeiro(RJ) em datas e horarios a serem divulgados mediante publicacdo no DOU e convocacgéo
postal a ser enviada pela COPPE/UFRJ.

6.7 A publicacdo no DOU sera o instrumento habil de convocacdo. A chamada feita por correspondéncia
enviada atraves dos correios ndo exime o candidato do acompanhamento pela imprensa oficial, motivo
pelo qual ndo serdo aceitas eventuais alegac6es de desconhecimento do cronograma do concurso.

6.8 A avaliacdo da prova pratica de DIGITACAO, para os cargos que a exigem, dar-se-4 nos termos e
critérios definidos no Manual do Candidato.

6.8.1 A prova sera avaliada quanto a producéo e erros (nimero e tipo de erros cometidos na transcricéo),
na escala de 0 (zero) a 100 (cem), considerando-se habilitado o candidato que obtiver nota igual ou
superior a 50 (cinguenta).

6.9 A prova pratica de CAPACIDADE FISICA a ser aplicada aos candidatos ao cargo de Técnico
Judiciario na Especialidade Seguranca e Transporte (conforme item 6.1) sera realizada de acordo com
instrucdes e critérios de avaliacdo estabelecidos e divulgados no Manual do Candidato, expediente
também regulador do Concurso Publico.

6.9.1 O candidato convocado para a prova de CAPACIDADE FISICA devera apresentar-se munido de
ATESTADO MEDICO emitido no periodo compreendido entre 10 (dez) dias antes e a data da realizacdo
da prova, no qual devera constar, expressamente:

a) que o candidato ESTA APTO PARA REALIZACAO DE EXAME DE ESFORCO FiSICO;

b) o nome e o numero do registro no Conselho Regional de Medicina (CRM) do Médico responsavel.
6.9.2 O candidato devera apresentar-se vestindo roupas apropriadas para ginastica e cal¢ando ténis.

6.9.3 A prova sera avaliada em termos de produ¢do minima, de acordo com os critérios divulgados no
Manual do Candidato.

6.10 A prova prética especifica de TELEFONIA a ser aplicada aos candidatos convocados no cargo de
Teécnico Judiciario na Especialidade TELEFONIA constara de itens de verificagdo de habilidade, aptidao,
destreza e experiéncia em tarefas da area.

6.10.1 A prova pratica constard de uma seqiéncia de tarefas especificas, a serem realizadas em local
determinado, onde sera verificado o desempenho do candidato, levando-se em conta, ainda:

a) o tempo despendido;

b) o método de execucdo da tarefa;

c) autilizagdo racional do material disponivel; e

d) o resultado final.

6.10.2 O candidato seré considerado habilitado se obtiver avaliacdo satisfatoria (igual ou superior a 50%
de acertos) nos quatro critérios indicados no item anterior, vedada a compensacao.

6.11 A prova pratica especifica de CARPINTARIA E MARCENARIA a ser aplicada aos candidatos
convocados no cargo de Técnico Judiciario na Especialidade CARPINTARIA E MARCENARIA
constara de itens de verificacdo de habilidade, aptidao, destreza e experiéncia em tarefas da area.

6.11.1 A prova préatica constara de uma sequéncia de tarefas especificas, a serem realizadas em local
determinado, onde sera verificado o desempenho do candidato, levando-se em conta, ainda:

a) o tempo despendido;




b) o método de execucdo da tarefa;

c) autilizacdo racional do material disponivel; e

d) o resultado final.

6.11.2 O candidato sera considerado habilitado se obtiver avaliacdo satisfatoria (igual ou superior a 50%
de acertos) nos quatro critérios indicados no item anterior, vedada a compensacao.

6.12 Todos os candidatos convocados para as provas praticas que forem considerados ndo habilitados
serdo automaticamente excluidos do concurso.

6.13 Em hipotese alguma havera segunda chamada, sendo automaticamente excluidos do concurso 0s
candidatos convocados que ndo comparecerem as provas praticas, seja qual for o motivo alegado.

6.14 Os critérios a serem utilizados nas provas praticas constardo do Manual do Candidato, expediente
também regulador deste Concurso Publico.

7 DO CRITERIO DE APROVAGAO

7.1 Serdo eliminados do Concurso Publico os candidatos que nédo obtiverem:

a) o minimo de 50% (cinglenta por cento) de pontos na prova objetiva de conhecimentos especificos; ou

b) o minimo de 50% (cinqlienta por cento) de pontos na prova objetiva de conhecimentos gerais; ou

¢) habilitacdo nas provas praticas quando estiverem previstas.

8 DAS CONDICOES DE REALIZACAO DAS PROVAS

8.1 As provas serdo realizadas, simultaneamente, nas cidades relacionadas no item 5.1, em datas,
horérios e locais a serem oportunamente publicados no Diario Oficial da Unido e divulgados por meio da
COPPE/UFRJ nos locais de atendimento ao candidato. Para melhor orientacdo ao candidato, este deve
acompanhar as datas previstas no cronograma apresentado no Manual do Candidato.

8.2 A critério da COPPE/UFRJ, as provas poderdo ser realizadas em dias de sdbado, domingo ou feriado.
8.3 O candidato devera comparecer ao local destinado a realiza¢éo das provas com antecedéncia minima
de 60 (sessenta) minutos do horario previsto para o seu inicio, levando para realizacdo da prova caneta
preta ou azul.

8.4 Somente serd admitido a sala de provas o candidato que estiver munido do seu documento oficial de
identidade, sendo aceita carteira expedida por 6rgdos ou conselhos de classe que tenham forca de
documento de identificacdo (OAB, CRE, CRC, CRA, CREA, e outros) ou Certificado de Reservista ou
Passaporte.

8.4.1 O documento devera estar em perfeitas condi¢cdes, de forma a permitir, com clareza, a identificacéo
do candidato.

8.4.2 Nd&o serdo aceitas copias, protocolos ou quaisquer outros documentos como crachas, titulo de
eleitor, carteira nacional de habilitacdo, etc.

8.5 Sera atribuida nota zero a questdo da prova objetiva que contiver mais de uma ou nenhuma resposta
assinalada, emenda ou rasura.

8.6 N&o haverd, sob pretexto algum, segunda chamada para qualquer prova, bem como sua aplicacao fora
do horério, data e local pré-determinados.

8.7 Seraexcluido do concurso, por ato da COPPE/UFRJ o candidato que:

a) durante a realizagdo da prova, for surpreendido em comunicagdo com outro candidato: verbal, por
escrito ou de qualquer outra forma;

b) utilizar-se de livros, cddigos, impressos, maquinas calculadoras e similares ou qualquer tipo de
consulta durante a prova;

c) fizer em qualquer documento, declaracédo falsa ou inexata; ou

d) for descortés com os coordenadores, executores e seus auxiliares ou qualquer membro da Equipe
encarregada da aplicacdo das provas.

8.8 O candidato devera transcrever as respostas da prova objetiva para o Cartdo de Respostas, que sera o
unico documento véalido para a correcdo eletrdnica. O preenchimento do Cartdo de Respostas e a sua
devida assinatura serdo de inteira responsabilidade do candidato, que devera proceder de conformidade
com as instrucdes especificas contidas na capa do Caderno de Questdes. N&o havera substituicdo do
Cartdo de Respostas por erro do candidato.

8.9 Os candidatos somente poderdo ausentar-se do recinto de provas apés decorrida uma hora do inicio



das mesmas, por motivo de seguranca.

8.10 Ao terminar a prova objetiva o candidato entregara ao Fiscal de Sala, obrigatoriamente, o Caderno
de Questdes e 0 Cartdo de Respostas devidamente assinado e solicitara a devolucao de seu documento de
identidade.

8.11 Os Cadernos de Questdes, utilizados ou ndo, serdo aleatoriamente distribuidos, em locais a serem
indicados pelo Coordenador Local, ap6s o término das provas. Os candidatos interessados em obter um
exemplar qualquer do Caderno de Questbes deverdo aguardar a liberacdo no lado de fora do local de
provas.

8.12 Na aplicacao das provas praticas todas as ocorréncias serdo lavradas em Ata Circunstancial, a qual
devera ser assinada pelo Coordenador do Local responsavel no dia da prova e por mais 3 (trés) candidatos
escolhidos aleatoriamente.

9 DOS PROGRAMAS

9.1 O conteudo programatico e as sugestdes bibliograficas constam do Manual do Candidato, expediente
também regulador do Concurso Publico.

10 DOS RECURSOS

10.1 Sera assegurado aos candidatos o direito a recursos e vista das folhas de respostas ou de avaliacdo
da prova pratica, em peticao devidamente fundamentada.

10.2 O candidato podera apresentar recursos a qualquer das questdes, neles incluindo, as razbes pelas
quais discorda do gabarito ou conteudo da questdo, desde que devidamente fundamentado.

10.3 Apds o julgamento dos recursos interpostos, os pontos correspondentes as questdes da prova
objetiva, porventura anuladas, serdo atribuidos a todos os candidatos, indistintamente, que ndo 0s
obtiveram na correcdo inicial.

10.4 O recurso devera ser:

a) apresentado em formato livre ou em formulario especifico conforme modelo apresentado no Caderno
de Questbes da prova objetiva;

b) interposto até 2 (dois) dias Uteis contados a partir do dia seguinte da divulgacdo dos gabaritos oficiais
ou do resultado da prova pratica, conforme cronograma constante do Manual do Candidato;

c) entregue em maos em um dos locais de atendimento ao candidato.

10.5 Sera indeferido liminarmente o pedido de recurso apresentado fora do prazo estipulado neste Edital
e no Manual do Candidato.

10.6 A Banca Examinadora da COPPE/UFRJ Concursos constitui Gltima instancia para Recursos, sendo
soberana em suas decisdes, razdo por que nao caberdo Recursos adicionais.

10.7 As alteracGes de gabarito ou de notas apOs avaliacdo dos recursos serdo dadas a conhecer,
coletivamente, atraves de relatorios a serem afixados nos locais de atendimento ao candidato.

11 DA CLASSIFICACAO

11.1 A classificagdo serd feita segundo a ordem decrescente da nota final da prova objetiva, por Estado,
para cada cargo/especialidade

11.2 Em caso de igualdade na nota final, para fins de classificacdo, sera adotado o critério de desempate
por disciplina e especializacdo, obedecendo-se a ordem sucessiva, para cada cargo/especialidade,
apresentada no quadro do item 5.4 deste Edital.

11.2.1 Persistindo o empate tera preferéncia o candidato mais idoso.

12 DA HOMOLOGAGAO E DA VALIDADE

12.1 O resultado final do Concurso Publico serd homologado pelo TRF da 22 Regido e publicado em
Diario Oficial da Unido contendo os nomes dos candidatos aprovados e classificados por
cargo/especialidade e Estado, obedecendo a estrita ordem de classificagéo, ndo se admitindo recurso desse
resultado.

12.2 O término do processo seletivo dar-se-a, para os cargos/especialidades que prevéem prova prética,
somente apds a homologacédo do respectivo resultado.

12.3 A validade do Concurso Publico serd de 2 anos a partir da data da publicacdo da homologacéo do
resultado do Concurso Pablico no Diario Oficial da Unido, podendo ser prorrogado pelo prazo maximo de
2 anos, a critério do TRF da 22 Regido.



13 DA NOMEACAO DOS CANDIDATOS HABILITADOS

13.1 Observada rigorosamente a ordem de classificacdo, os candidatos aprovados, conforme
disponibilidade de vagas, terdo sua nomeacao publicada no Diario da Justica e serdo comunicados, por
intermédio da EBCT (Correios), para apresentacéo.

13.1.1 O candidato aprovado serad responsavel por manter seu endereco atualizado, junto ao 6rgao de
pessoal do TRF da 22 Regido.

13.1.2 A comunicacdo feita através da EBCT (Correios) ndo exime o candidato da responsabilidade do
acompanhamento de sua nomeacao pelo Diério da Justica.

13.2 Os candidatos que dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados da publicacdo do Ato de Nomeacao,
previsto pela Lei 8.112/90, com a alteracdo da Lei 9.527/97, ndo providenciarem os documentos e 0
atestado de aptiddo fisica e mental exigidos, bem como, ndo tomarem posse, serdo desclassificados e
excluidos do Concurso para todos os fins.

13.2.1 O candidato nomeado podera, dentro do prazo previsto no item anterior, apresentar declaracao por
escrito, solicitando posicionamento no final da lista dos classificados.

13.3 A critério da Administracdo podera, obedecida a ordem classificatéria, haver uma comunicacdo
prévia ao candidato, para que este manifeste interesse em ser nomeado, ou firme termo de desisténcia da
nomeacao, podendo, nesta hipotese, requerer posicionamento no final da lista de classificacéo.

13.4 A posse estara condicionada:

a) aapresentacdo de todos os documentos relacionados no item 2, alineas a, b, ¢, d, e ,f, g, he.

Obs.: a prova de que trata a alinea g devera ser feita mediante certiddes dos distribuidores criminais do
local de residéncia do candidato nos ultimos 5 (cinco) anos;

b) ao exame de sanidade fisica e mental que comprovara a aptiddo necessaria para 0 exercicio da
categoria funcional, a ser realizado por médico oficial ou credenciado pelo TRF da 22 Regiéo.

13.5 Os candidatos aprovados, concorrentes as vagas destinadas a portadores de deficiéncia, serdo
previamente convocados por intermédio da EBCT (Correios), a fim de serem submetidos a exame,
conforme item 3.8.1. O prazo para a apresentacao serd de 5 (cinco) dias corridos a partir do recebimento
de carta por Aviso de Recebimento (AR). Se o candidato ndo comparecer no prazo estabelecido sera
excluido da listagem destinada aos portadores de deficiéncia, permanecendo na listagem geral.

13.6 A nomeacao do candidato dar-se-a exclusivamente para o Estado ao qual concorreu a vaga.

13.7 O TRF da 2° Regido procedera a afericdo da regularidade da Carteira Nacional de Transito junto ao
DETRAN, eliminando do processo seletivo o0s candidatos ao cargo de Técnico Judiciario Especialidade
Seguranca e Transporte, que estiverem em situacdo irregular junto ao referido Orgdo, considerando-se
como tal, a suspensao ou cassacdo da CNH.

14 DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1 O candidato que fizer qualquer declaragcdo falsa ou inexata ao se inscrever ou que nao possa
satisfazer todas as condigdes enumeradas neste Edital, terd cancelada sua inscri¢éo e serdo anulados todos
0s atos dela decorrentes, mesmo que tenha sido aprovado nas provas e exames ou homeado.

14.1.1 Os candidatos poderdo obter informac6es do gabarito e dos resultados das provas do Concurso
Publico através de listagens afixadas nos locais de atendimento ao candidato constantes no ANEXO IV
deste Edital ou através dos telefones (021) 590-0747 ou (021) 270-1586, ou através de acesso a
INTERNET pelo enderego eletrdnico www.coppe.ufrj.br/concursos/trf2

14.2 Naéo serdo fornecidos atestados, certificados ou certidfes relativos a classificagdo ou notas de
candidatos, valendo para este fim o resultado dos aprovados e classificados publicado no Diéario Oficial da
Unido.

14.3 A aprovacdo no Concurso Publico assegurard apenas a expectativa de direito a nomeacdo, ficando
este ato condicionado a observancia das disposi¢cdes legais pertinentes, do exclusivo interesse e
conveniéncia do TRF da 2% Regido, da rigorosa ordem de classificacdo e do prazo de validade do
Concurso Publico.

14.4 As atribuicBes sintéticas dos cargos vagos e ofertados no presente concurso encontram-se descritas
no ANEXO III deste Edital e no Manual do Candidato.

14.5 Em caso de alteragdes dos dados cadastrais, o candidato devera dirigir-se a:



a) antes da homologacdo do concurso: COPPE/UFRJ;

b) ap6s a homologagdo do concurso: TRF da 2% Regido.

14.6 Os itens desse Edital poderdo sofrer alteracfes, atualizacbes ou acréscimos enquanto ndo
consumada a providéncia ou evento que lhe disser respeito, até a data da convocacdo dos candidatos para
a prova correspondente, circunstancia que serd mencionada em Edital ou aviso a ser publicado.

14.7 Os casos omissos pertinentes a realizacdo deste Concurso Publico serdo resolvidos pela
COPPE/UFRJ e pelo TRF da 22 Regido.

Rio de Janeiro, 17 de Dezembro de 1998.
TANIA DE MELO BASTOS HEINE
Presidente do TRF da 2% Regido



ANEXO |
CONTEUDO PROGRAMATICO E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CONTEUDO PROGRAMATICO E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS
(As sugestoes bibliograficas sdo meramente referenciais)

ANALISTA JUDICIARIO
Especialidade: Execucédo de Mandados
Direito Processual Civil - Dos Auxiliares da Justica: Do diretor de secretaria, Do serventuario da Justica,
Do Oficial de Justica, Do perito e do assistente técnico, funcdes, deveres e responsabilidades. Dos atos
processuais: Do tempo e Dos prazos processuais, Dos atos das partes, Dos atos do juiz, Dos atos dos
auxiliares da Justica, do lugar dos atos processuais. Dos prazos dos atos processuais: Da verificacdo dos
prazos, Das penalidades pelo descumprimentos dos prazos. Da comunicacdo dos atos processuais: Das
cartas (precatoria, rogatoria e de ordem), Da citacdo, da intimacdo e da notificacdo (conceito, forma,
requisitos, espécies). Outros atos processuais: Da distribuicdo e do registro. Do juiz. Do Ministério
Publico. Dos serventuarios e auxiliares da Justica. Suspeicdo e impedimento. Das nulidades. Da
capacidade processual. Despesas processuais. Das partes. Dos procuradores. Da competéncia
internacional. Da competéncia interna: Da competéncia territorial, Da competéncia funcional, Da
competéncia em razdo da matéria, das modificacdes da competéncia, Da declaracdo de incompeténcia.
Das provas: nocbes fundamentais - espécies, testemunhas e peritos - incapacidade, impedimentos,
suspeicdo. Da audiéncia de conciliacdo, instrucdo e julgamento: fases de seu desenvolvimento,
finalidade. Das sentencas e das decisdes: conceito, requisitos, preclusao, coisa julgada. Do mandado de
seguranca. Dos recursos: nog¢6es fundamentais, Da apelacdo, Do agravo de instrumento, Do agravo retido,
Dos embargos de Declaracao, forma e prazos de apelacdo. Do processo de execugdo: execucao e processo
de conhecimento (diferenca). Titulo executivo (conceito e espécies). Da responsabilidade do devedor, da
fraude a execucdo, Da execucdo provisoria, Da carta de sentenca, Da liquidacdo da sentenca (conceito e
espécies), Execucdo para entrega de coisa certa, execugdo por quantia certa contra devedor solvente, Da
citacdo, Da penhora, Da arrematacédo e do pagamento ao credor, dos embargos do devedor: prazo, forma e
processamento, Da execucdo contra a Fazenda Publica, Da remicdo, Da adjudicacdo, Da execucdo fiscal
(Lei n° 6.830, de 22 de setembro de 1980). Do Processo Cautelar, Distincdo do Processo de Execucao,
Distincdo do Processo Comum, Requisitos do Processo Cautelar, Processamento das cautelares em geral.
Da tutela antecipada. Dos procedimentos especiais de Jurisdicdo contenciosa: Noc¢des fundamentais,
Consignacao em pagamento. AcOes possessdrias e Embargos de terceiros, Regimento de custas da Justica
Federal ( Lei n®9289, de 04 de julho de 1996).
Direito Civil - Lei de Introducdo ao Cddigo Civil. Das pessoas (naturais e juridicas); Dos bens
(classificagdo segundo o Cddigo Civil); Dos atos juridicos; Dos prazos de prescrigdo; Da posse e da
propriedade (nocGes gerais); Das obrigacGes de dar, de fazer e de ndo fazer; Do pagamento; Do depoésito
e da fianga; do concurso de credores.
Direito Constitucional - Constituicdo. Conceito. A Constituicdo Federal de 1988: Principios
fundamentais (arts. 1° a 4°); Dos direitos e garantias fundamentais: dos direitos e deveres individuais e
coletivos (art. 5°), dos direitos sociais (arts. 6° a 11), da nacionalidade (arts. 12 e 13), dos direitos politicos
(arts. 14 a 16), dos partidos politicos (art. 17). Da administragdo publica: disposi¢des gerais (arts. 37 e
38), dos servidores publicos (arts. 39 a 41). Da organizacdo dos poderes: Do Poder Legislativo,
atribuicGes e competéncia do congresso Nacional (arts. 44 a 52), do processo legislativo (arts. 59 a 69);
Da Fiscalizagdo contébil, financeira e orcamentaria (art. 70 a 75). Do Poder Executivo, atribui¢fes e
responsabilidade do Presidente da Republica (arts. 84 a 86); Do Poder Judiciario, 6rgdos, garantia dos
magistrados e competéncia do Tribunais (arts. 92 a 105). Dos Tribunais Regionais Federais e dos juizes
federais (arts. 106 a 110)
Direito Administrativo - Administragdo Publica. Conceito. Principios. Poderes e deveres do
administrador pablico. O uso e abuso do poder. Dos atos administrativos: Conceito. Requisitos. Atributos.
Classificagdo. Atos discricionarios e atos vinculados. Revogacdo. Anulacdo. Efeitos. Poderes



administrativos. Controle da administracdo publica: Controle judicial. Meios de controle.
Responsabilidade civil da administracdo no direito brasileiro (art. 15 do Cddigo Civil, art. 37, § 6° da
CF/88. Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis (Lei 8.112/90 e as modifica¢@es introduzidas pela
Lei 9527/97). Provimento. Vacancia. Remocédo. Redistribui¢do: conceito. Direitos e vantagens. Dos
deveres. Das proibicbes. Da acumulacdo. Das responsabilidades. Das penalidades. Do processo
administrativo e sua revisdo. Das licitagdes e contratos administrativos (Lei 8.666/90 e as modificacfes
introduzidas pela Lei 8.883/94): Dos principios, Das modalidades. Dos contratos. Da execu¢do. Da
inexecucdo e da rescisdo. Das sangoes.

Direito Processual Penal - Inquérito Policial: natureza, inicio e dindmica. Acdo Penal: Acdo Penal
Publica e Privada. A denuncia. A representacdo. A queixa. A renuncia. O perddo. Jurisdicéo:
Competéncia da Justica Federal, do TRF, do STJ e do STF. Sujeitos do processo: juiz, acusador,
ofendido, defensor, assistente, curador do réu menor, auxiliar da justica. Atos Processuais: forma, lugar,
tempo (prazo, contagem). ComunicacGes processuais (citacdo, notificacdo, intimacdo). Prisdo:
temporaria, em flagrante, preventiva, decorrente de sentenca condenatdria. Liberdade provisoria e fianca.
Atos jurisdicionais: despachos, decisbes interlocutdrias e sentenca (conceito, publicacdo, intimacéo,
efeitos). Dos recursos em geral: Conceito, Garantia Constitucional, Competéncia e Processamento.
Habeas Corpus: conceito, garantia constitucional, competéncia, processamento e recursos cabiveis.
SugestBes Bibliogréficas: 1- CODIGO CIVIL BRASILEIRO. 2- CODIGO DE PROCESSO CIVIL. 3 -
CONSTITUICAO FEDERAL de 1988. 4 - CRETELLA JR., José. Das licitagdes plblicas. 10 ed. Rio de
Janeiro, Forense, 1996. 5 - DINIZ, Maria Helena. Curso de Direito Civil Brasileiro. — Sdo Paulo: Saraiva,
1996. 6 - DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito Administrativo. Sdo Paulo: Atlas, 1996. 7 - JESUS,
Damasio E. de. Direito Penal. 16 ed. Sdo Paulo, Saraiva, 1992. 8 - LEI 8.666/93 (Licitacdes e Contratos
da Administracdo Publica) e posteriores alteracdes. 9 - LEl COMPLEMENTAR 35/79 (Lei Organica da
Magistratura Nacional) e posteriores alteracdes. 10 - MELLO, Celso Antonio Bandeira de. Curso de
Direito Administrativo. Sdo Paulo, Malheiros, 1995. 11 - MENDES, Aluisio Goncalves de Castro.
Competéncia Civil da Justica Federal. Sdo Paulo, Saraiva, 1998. 12 - MIRABETE, Jdlio Fabrini.
Processo Penal. Sdo Paulo, Atlas, 1997. 13 - REGIME DE CUSTAS DA JUSTICA FEDERAL (Lei
9.283/96). 14 - REGIME JURIDICO UNICO dos Servidores Publicos Civis da Unido, das Autarquias e
das Fundacbes Publicas Federais. Atualizada pela Lei 9.527/97. 15 - SILVA, José Afonso. Curso de
Direito Constitucional Positivo. 10 ed. S&o Paulo, Malheiros, 1994. 16 - THEODORO JR., Humberto.
Curso de Direito Processual Civil. 23 ed. Rio de Janeiro, Forense, 1997. 17 - TOURINHO FILHO, F. da
Costa. Cadigo de processo penal. 2 ed. Sdo Paulo, Forense, 1997.

Lingua Portuguesa - Interpretacdo de texto. Emprego das letras e acentuacdo grafica. Flexdao dos verbos
regulares e irregulares. Emprego dos pronomes. Sintaxe dos pronomes relativos. Emprego das
conjuncdes e das preposicdes. Normas de concordancia nominal e verbal: casos gerais e particulares.
Normas de regéncia verbal. Emprego do acento da crase. Colocacdo dos termos na frase. Emprego dos
sinais de pontuacéo.

Sugestdes Bibliogréficas: 1 - BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. Sdo Paulo:
Companhia Editora Nacional, 1974 e posteriores. 2 - CUNHA, Celso F. dae CINTRA, Luiz F. de L. Nova
gramética do portugués contemporéneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, Qualquer edicdo. 3 -
CARNEIRO, Agostinho Dias. Texto em construgéo; interpretacdo de texto. Sdo Paulo: Editora Moderna,
Qualquer Edicdo. 4 - LIMA, Carlos H. da Rocha. Gramética normativa da lingua portuguesa. Rio de
Janeiro: José Olympio, 1989 e posteriores.

Especialidade: Biblioteconomia

Biblioteconomia - Administracdo de Sistemas de Informacdo: Principios e politicas de seleg&o.
Procedimentos e recursos para aquisicdo. Avaliacdo e desenvolvimento de colegdes. Planejamento de
unidades de informacdo. Gestdo de unidades de informacdo. Avaliacdo de servicos e de unidades. Estudos
de usuarios; Processamento da Informacdo: Normalizagdo: normas da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) da & rea de documentagdo. Catalogacdo: principios, codigo de catalogacdo Anglo-
americano (2% ed.). Classificacdo: principios, sistemas de classificacdo. Indexacdo e recuperacdo da



informacdo: principios, medidas de avaliagdo, métodos de indexacdo, linguagens verbais de indexacao;
Recursos e Servicos de Informacdo: Controle bibliografico. Fontes de informacdo. Referéncia e
disseminacéo da informacao. Treinamento de usudrios. Sistemas e redes de informacao.

Sugestdes Bibliograficas: 1 - ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Normas ABNT
sobre documentacdo. Rio de Janeiro, 1971-1993. 2 - ATIENZA, Cecilia Andreotti. Documentacao
juridica: introduco & anélise e indexac&o de atos legais. Rio de Janeiro: Achiamé, 1979. 3 - CODIGO de
catalogacdo anglo-americana. 2 edicdo revisada. Sdo Paulo: Federacdo das AssociacOes Brasileiras de
Bibliotecarios.1994. 4 - FIGUEIREDO, Nice Menezes. Metodologias para promocdo do uso da
informacdo. Sdo Paulo: Nobel, 1990.144p. Desenvolvimento e avaliacdo de colegdes, p.31-44. 5 -
GROGAN, Denis. A préatica do servico de referéncia. Brasilia: Briquet de Lemos, 1995. 196 p. 6 -
LANCASTER, F.W. Avaliacdo de servicos de bibliotecas. Brasilia: Briquet de Lemos/Livros, 1993. 7 -
LANCASTER, F.W. Indexacdo e resumos: teoria e pratica. Brasilia: Briquet de Lemos/Livros, 1993. 347
p. 8 - MEY, Eliane Serrdo Alves. Introducdo a catalogacdo. Brasilia: Briquet de Lemos/Livros, 1995. 123
p.9-

ROBREDO, J, CUNHA, Murilo B. da Documentacéo de hoje e de amanha: uma abordagem automatizada
da Biblioteconomia e dos Sistemas de Informacdo. 2 ed. Ver. Amp. Brasilia: Ed. do Autor, 1993. 10 -
SILVA, Odilon Pereira da & GANIM, Fatima . Manual da CDU. Brasilia: Briquet de Lemos/ Livros,
1994. 89 p. 11 - VERGUEIRO, Waldomiro. Selecdo de materiais de informacéo: principios e técnicas.
Brasilia, DF: Briquet de Lemos/Livros, 1995. 110 p.

Lingua Portuguesa - Interpretacao de texto. Ortografia oficial. Acentuacdo grafica. Separacédo de silabas.
Reconhecimento de classes de palavras: nome, pronome e verbo; preposi¢cdes e conjuncdes. Pronomes:
colocacdo, uso, formas pronominais de tratamento. Concordancia nominal e verbal. Emprego de tempos e
modos verbais. Vozes do verbo. Regéncia nominal e verbal. Ocorréncia da crase. Estrutura do vocabulo:
radicais e afixos. Formacdo de palavras: derivacdo e composic¢do. Termos da oracdo. Tipos de predicado.
Estrutura do periodo: coordenacdo e subordinacdo. Nexos oracionais: valor l6gico e sintatico das
conjuncBes. Valor conotativo das expressdes: linguagem figurada. Inteleccdo de textos. Semantica:
sinonimia e antonimia.

Sugestdes Bibliograficas: 1 - BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. Sdo Paulo:
Companhia Editora Nacional, 1974 e posteriores. 2 - CUNHA, Celso F. da e CINTRA, Luiz F. de L. Nova
gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, Qualquer edicdo. 3 -
CARNEIRO, Agostinho Dias. Texto em construcdo; interpretacdo de texto. Sdo Paulo: Editora Moderna,
Qualquer Edicdo. 4 - LIMA, Carlos H. da Rocha. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de
Janeiro: José Olympio, 1989 e posteriores.

Noc0Oes de Direito Constitucional - Constituicdo. Conceito. A Constituicdo Federal de 1988: Principios
fundamentais (arts. 1° a 4°); Dos direitos e garantias fundamentais: dos direitos e deveres individuais e
coletivos (art. 5°), dos direitos sociais (arts. 6° a 11), da nacionalidade (arts. 12 e 13), dos direitos politicos
(arts. 14 a 16), dos partidos politicos (art. 17). ). Da administragdo publica: disposi¢des gerais (arts. 37 e
38), dos servidores publicos (arts. 39 a 41). Da organizacdo dos poderes: Do Poder Judiciario, érgaos.
(arts. 92 a 100).

Nocdes de Direito Administrativo - Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis (Lei 8.112/90 e as
modificacOes introduzidas pela Lei 9527/97). Provimento. Vacancia. Remocéo. Redistribuicdo: conceito.
Direitos e vantagens. Dos deveres. Das proibicdes. Da acumulagdo. Das responsabilidades. Das
penalidades. Do processo administrativo e sua reviséo.

SugestBes Bibliogréaficas: 1- CONSTITUICAO FEDERAL de 1988. 2 - DI PIETRO, Maria Sylvia
Zanella. Direito Administrativo. S&o Paulo: Atlas, 1996. 3 - MELLO, Celso Antonio Bandeira de. Curso
de Direito Administrativo. So Paulo, Malheiros, 1995. 4 - REGIME JURIDICO UNICO dos Servidores
Publicos Civis da Unido, das Autarquias e das Fundagdes Publicas Federais. Atualizada pela Lei 9.527/97.
5 - SILVA, José Afonso. Curso de Direito Constitucional Positivo. 10 ed. S&o Paulo, Malheiros, 1994.
Especialidade: Engenharia Civil

Engenharia Civil Gerenciamento de projetos: Contratacdo, coordenacdo, acompanhamento e custos.
Gerenciamento nas construcdes: Planejamento executivo, qualidade, canteiros, programacdes, apropiacéo




e controle de custos, instrumentos de controles fisicos e plano de contas. Or¢amento: Especificagdes,
técnicas construtivas, quantitativos, pesquisa de precos e composicdo de precos unitarios. Licitacoes:
Modalidades, principios e dispensa (Lei 8.666/93, e suas alteracdes). Materiais de construcdo: Materiais
ceramicos, betuminosos, tintas e vernizes, lacas e esmaltes, blocos de concreto, madeiras, produtos
siderargicos e plasticos. (Obtencdo, classificagdo, propiedades, caracteristicas, ensaios e UuSO nha
construcdo). Aglomerantes (asfalto, cal e gesso). Cimento Portland (Propiedades, caracteristicas,
transporte e armazenamento). Concreto (Agregados, aditivos, dosagens, langamento, adensamento, cura,
propiedades do concreto fresco e endurecido, ensaios e controle tecnoldgico). Estruturas em concreto
armado: Tipos de pilares, vigas e lajes. Calculo das cargas atuantes. Formas. Consumo médio de ferro por
volume de concreto. Estruturas rigidas (Alvenaria de bloco ceramico e de concreto). Fundacoes:
Sondagens, taxas de trabalho do terreno. Tipos de fundagdes, recalques. Rebaixamento do nivel d’agua.
Escoramentos de cavas de fundacdes. Mecanica dos solos: Propriedades das particulas sélidas do solo.
indices. Plasticidade, consisténcia, liquidez e contracdo dos solos. Compactacdo. Instalacdo elétrica de
baixa tensdo: Conceitos e calculos basicos de eletricidade. Instalacdo para iluminacdo e aparelhos
domeésticos. Condutores elétricos. Dimensionamento de alimentadores. Dispositivos de manobra e
protecdo dos circuitos. Materiais empregados. Instalacdo de agua fria e quente: Sistemas de
abastecimento e de distribuicdo. Consumo e resrvatorios. Dimensionamento dos encanamentos.
Bombeamento. Sistemas de fornecimento de &gua pressurizada. Tipos de aquecimento. Materiais
empregados. Instalacdo de esgoto e de aguas pluviais: Sistema de coleta dos despejos. Rede de aguas
pluviais e caixas de areia. Esgoto primario e secundario. Dimensionamento das tubulacdes.

Ventilacdo sanitaria. Instalacdo de recalque. Caixas e elementos de inspecdo. Materiais empregados.
Instalacdo de protecdo e combate ao incéndio: Classes de incéndio. Agua no combate ao incéndio
(Sistema sob comando / Sistema automatico). Extintores. Materiais empregados. Instalacdo de géas
combustivel: Tipos de abastecimento. Condi¢des gerais para a execucdo da instalacdo das tubulacGes de
gas, exigéncias, testes, etc. Ventilacdo. Materiais empregados.

Sugestdes Bibliograficas: 1 — GOLDMAN, Pedrinho. Controle e Planejamento. Introducdo ao Planejamento e
Controle de Custos na Construcdo Civil. Sdo Paulo Editora Pini, 1986. 2— EMOP — Catalogo de Referéncia e
Composicdo de Custos Unitarios, 1997. 3 — CREDER, Hélio. Instalacdes Elétricas. Livros Técnicos e Cientificos
Editora. 4 — CREDER, Hélio. Instalacdes Ijidraﬂlicas e Sanitérias.’Livros Técnicos e Cientificos Editora. 5 —
REGULAMENTO PARA AS INSTALACOES PREDIAIS DE GAS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO.
Instrucdo Administrativa N° 1 CEG, Instrugdo Técnica n®1 CEG. 7 — ABNT — NBR - 5410 (NB-3) InstalacGes
de Baixa Tensdo. ABNT — NBR - 5626 (NB-92) InstalagGes Prediais de Agua Fria. ABNT — NBR — 7198 (NB-
128) InstalagGes Prediais de Agua Quente. ABNT — NBR — 8160 (NB-19) InstalacGes Prediais de Esgoto. ABNT —
NBR — 10844 (NB-611) Instalagdes Prediais de Aguas Pluviais. ABNT — NBR — (NB-24) Instala¢des Hidraulicas
Prediais Contra Incéndio Sob Comando. ABNT — NBR — 10897 (NB-1135) Prote¢do Contra Incéndio Por
Chuveiro Automatico. 10— RIPER, Ernesto. Como Evitar Erros na Construcéo Civil. Sdo Paulo. Editora Pini, 1984.
7 — PETRUCCI, Eladio G. R. Materiais de construcdo. Editora Globo, 1995. 8 — BAUE~R, Luis Alfredo Falcao.
Materiais de Construcdo. LivrosTécnicos e cientificos Editora, 1972.,9 — CARDAO, Celso. Técnica da
Construcdo. Editora Engenharia Arquitetura, 1979. 10 — MESEGUER, Alvaro Garcia. Controle e garantia da
qualidade na construgdo. Sinduscon/Projeto PW, 1991. 11 — ROCHA, Aderson Moreira. Novo Curso Prético de
Concreto Armado. Vol. 1 e 2. Editora Cientifica, 1980/78. 12 — CAPUTO, Homero Pinto. Mecanica dos Solos e
suas Aplicactes. Vol. 1, 3 e 4. Livros Técnicos e Cientificos Editora, 1988. 13 — NR 18 — Portaria n® 3.214 de
08/06/78 e Portaria n® 04 de 04/07/95.

Lingua Portuguesa Interpretagdo de texto. Emprego das letras e acentuacdo grafica. Flexdo dos verbos
regulares e irregulares. Emprego dos pronomes. Sintaxe dos pronomes relativos. Emprego das
conjuncdes e das preposi¢des. Normas de concordancia nominal e verbal: casos gerais e particulares.
Normas de regéncia verbal. Emprego do acento da crase. Colocagdo dos termos na frase. Emprego dos
sinais de pontuacéo.

Sugestdes Bibliograficas: 1 - BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. S&o Paulo:
Companhia Editora Nacional, 1974 e posteriores. 2 - CUNHA, Celso F. dae CINTRA, Luiz F. de L. Nova
gramética do portugués contemporéneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, Qualquer edicdo. 3 -
CARNEIRO, Agostinho Dias. Texto em construgéo; interpretacdo de texto. Sdo Paulo: Editora Moderna,
Qualquer Edicdo. 4 - LIMA, Carlos H. da Rocha. Gramética normativa da lingua portuguesa. Rio de




Janeiro: José Olympio, 1989 e posteriores.

NocOes de Direito Constitucional Constituicdo. Conceito. A Constituicdo Federal de 1988: Principios
fundamentais (arts. 1° a 4°); Dos direitos e garantias fundamentais: dos direitos e deveres individuais e
coletivos (art. 5°), dos direitos sociais (arts. 6° a 11), da nacionalidade (arts. 12 e 13), dos direitos politicos
(arts. 14 a 16), dos partidos politicos (art. 17). ). Da administracdo publica: disposicdes gerais (arts. 37 e
38), dos servidores publicos (arts. 39 a 41). Da organizacdo dos poderes: Do Poder Judiciario, 6rgaos.
(arts. 92 a 100).

NocOes de Direito Administrativo Conceito. Principios. Poderes e deveres do administrador pablico. O
uso e abuso do poder. Dos atos administrativos: Conceito. Requisitos. Atributos. Classificacdo. Atos
discricionarios e atos vinculados. Revogacdo. Anulacao. Efeitos. Regime Juridico dos Servidores Publicos
Civis (Lei 8.112/90 e as modificacdes introduzidas pela Lei 9527/97). Provimento. Vacancia. Remocao.
Redistribuicdo: conceito. Direitos e vantagens. Dos deveres. Das proibi¢cbes. Da acumulacdo. Das
responsabilidades. Das penalidades. Do processo administrativo e sua revisdo. Das licitacdes e contratos
administrativos (Lei 8.666/90 e as modificacGes introduzidas pela Lei 8.883/94): Dos principios, Das
modalidades. Dos contratos. Da execucdo. Da inexecucdo e da rescisdo. Das san¢oes.

Sugestbes Bibliograficas: 1 - CONSTITUICAO FEDERAL de 1988. 2 - DI PIETRO, Maria Sylvia
Zanella. Direito Administrativo. S&o Paulo: Atlas, 1996. 3 - MELLO, Celso Antonio Bandeira de. Curso
de Direito Administrativo. S&o Paulo, Malheiros, 1995. 4 - REGIME JURIDICO UNICO dos Servidores
Publicos Civis da Unido, das Autarquias e das Fundac6es Publicas Federais. Atualizada pela Lei 9.527/97.
5 - SILVA, José Afonso. Curso de Direito Constitucional Positivo. 10 ed. S&o Paulo, Malheiros, 1994.

Especialidade: Contabilidade

Contabilidade Definicdo, divisdo e campo de atuacdo. Patrimoénio na administracdo publica. Conceito,
aspectos qualitativo e quantitativo. Bens publicos: conceito e classificacdo. Orcamento: conceito e
principios. Processo orcamentario: Elaboracdo de proposta orcamentaria. Créditos adicionais; conceito e
classificacao

Receitas e despesas orcamentarias e extra-orcamentarias. Execucdo orcamentaria. Variacdes
independentes da execucdo orcamentaria. Sistemas de contas :conceito, classificacdo e langamentos.
Demonstrativos contabeis: balancos e demonstrativos das variacdes patrimoniais. Lei n°® 4320, de
17/03/64. Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal — SIAFI: nocdes basicas.
Sugestdes Bibliograficas: 1 - BRASIL, Constituicdo do Brasil, de 05/10/88 e suas atualizacdes. 2 -
KOHAMA, Hélio. Contabilidade Publica — Teoria e Prética. Editora Atlas. 3 - SILVA, Lino Martins da.
Contabilidade governamental: um enfoque administrativo. Editora Atlas. 4 - Lei Federal n° 4.320, de
17/03/64 e suas atualizacdes. 5 - Decreto n°93.872, de 23/12/86 e suas atualizac@es. 6 - Decreto — Lei n°
200, de 25/02/67 e suas atualizagdes.

Lingua Portuguesa Interpretagdo de texto. Emprego das letras e acentuacdo grafica. Flexdo dos verbos
regulares e irregulares. Emprego dos pronomes. Sintaxe dos pronomes relativos. Emprego das
conjuncdes e das preposicdes. Normas de concordancia nominal e verbal: casos gerais e particulares.
Normas de regéncia verbal. Emprego do acento da crase. Colocagdo dos termos na frase. Emprego dos
sinais de pontuacéo.

Sugestdes Bibliograficas: 1 - BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. Sdo Paulo:
Companhia Editora Nacional, 1974 e posteriores. 2 - CUNHA, Celso F. da e CINTRA, Luiz F. de L. Nova
gramética do portugués contemporéneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, Qualquer edigdo. 3 -
CARNEIRO, Agostinho Dias. Texto em construgéo; interpretacdo de texto. Sdo Paulo: Editora Moderna,
Qualquer Edicdo. 4 - LIMA, Carlos H. da Rocha. Gramética normativa da lingua portuguesa. Rio de
Janeiro: José Olympio, 1989 e posteriores.

Nocdes de Direito Constitucional Constituicdo. Conceito. A Constituicdo Federal de 1988: Principios
fundamentais (arts. 1° a 4°); Dos direitos e garantias fundamentais: dos direitos e deveres individuais e
coletivos (art. 5°), dos direitos sociais (arts. 6° a 11), da nacionalidade (arts. 12 e 13), dos direitos politicos
(arts. 14 a 16), dos partidos politicos (art. 17). ). Da administragcdo publica: disposi¢des gerais (arts. 37 e
38), dos servidores publicos (arts. 39 a 41). Da organizacdo dos poderes: Do Poder Judiciario, érgaos.




(arts. 92 a 100).

Noc0Oes de Direito Administrativo Conceito. Principios. Poderes e deveres do administrador publico. O
uso e abuso do poder. Dos atos administrativos: Conceito. Requisitos. Atributos. Classificacdo. Atos
discricionarios e atos vinculados. Revogacdo. Anulacao. Efeitos. Regime Juridico dos Servidores Publicos
Civis (Lei 8.112/90 e as modificacdes introduzidas pela Lei 9527/97). Provimento. Vacancia. Remocao.
Redistribuicdo: conceito. Direitos e vantagens. Dos deveres. Das proibi¢cbes. Da acumulacdo. Das
responsabilidades. Das penalidades. Do processo administrativo e sua revisdo. Das licitacdes e contratos
administrativos (Lei 8.666/90 e as modificacGes introduzidas pela Lei 8.883/94): Dos principios, Das
modalidades. Dos contratos. Da execucdo. Da inexecucdo e da rescisdo. Das san¢des.

Sugestbes Bibliograficas: 1 - CONSTITUICAO FEDERAL de 1988. 2 - DI PIETRO, Maria Sylvia
Zanella. Direito Administrativo. S8o Paulo: Atlas, 1996. 3 - LEI 8.666/93 (Licitacbes e Contratos da
Administracdo Publica) e posteriores alteracdes. 4 - MELLO, Celso Antonio Bandeira de. Curso de
Direito Administrativo. S0 Paulo, Malheiros, 1995. 5 - REGIME JURIDICO UNICO dos Servidores
Publicos Civis da Unido, das Autarquias e das Fundac6es Publicas Federais. Atualizada pela Lei 9.527/97.
6 - SILVA, José Afonso. Curso de Direito Constitucional Positivo. 10 ed. S&o Paulo, Malheiros, 1994,

TECNICO JUDICIARIO
Especialidade: Auxiliar Judiciario
Lingua Portuguesa Interpretacdo de texto. Ortografia oficial. Acentuacdo grafica. Separacao de silabas.
Reconhecimento de classes de palavras: nome, pronome e verbo; preposi¢cdes e conjuncdes. Pronomes:
colocacdo, uso, formas pronominais de tratamento. Concordancia nominal e verbal. Emprego de tempos e
modos verbais. Vozes do verbo. Regéncia nominal e verbal. Ocorréncia da crase. Termos da oracao.
Tipos de predicado. Estrutura do periodo: coordenacao e subordinacdo. Nexos oracionais: valor 16gico e
sintatico das conjuncdes. Inteleccdo de textos. Semantica: sinonimia e antonimia.
Sugestdes Bibliograficas: 1 - BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. Sdo Paulo:
Companhia Editora Nacional, 1974 e posteriores. 2 - CUNHA, Celso F. da e CINTRA, Luiz F. de L. Nova
gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, Qualquer edicdo. 3 -
CARNEIRO, Agostinho Dias. Texto em construcdo; interpretacdo de texto. Sdo Paulo: Editora Moderna,
Qualquer Edicdo. 4 - LIMA, Carlos H. da Rocha. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de
Janeiro: José Olympio, 1989 e posteriores.
NocOes de Direito Constitucional Constituicdo. Conceito. A Constituicdo Federal de 1988: Principios
fundamentais (arts. 1° a 4°); Dos direitos e garantias fundamentais: dos direitos e deveres individuais e
coletivos (art. 5°), dos direitos sociais (arts. 6° a 11), da nacionalidade (arts. 12 e 13), dos direitos politicos
(arts. 14 a 16), dos partidos politicos (art. 17). Da administracdo publica: disposicGes gerais (arts. 37 e
38), dos servidores publicos (arts. 39 a 41). Da organizacdo dos poderes: Do Poder Judiciario, érgaos.
(arts. 92 a 100)
NocOes de Direito Administrativo - Dos atos administrativos: Conceito. Requisitos. Atributos.
Classificacdo: Atos discricionarios e atos vinculados. Revogacdo. Anulacdo. Efeitos. Regime Juridico dos
Servidores Publicos Civis (Lei 8.112/90 e as modificag¢fes introduzidas pela Lei 9527/97). Provimento.
Vacancia. Remocdo. Redistribuicdo: conceito. Direitos e vantagens. Dos deveres. Das proibicdes. Da
acumulacdo. Das responsabilidades. Das penalidades. Do processo administrativo e sua revisao. Das
licitaghes e contratos administrativos (Lei 8.666/90 e as modificagOes introduzidas pela Lei 8.883/94):
Dos principios, Das modalidades. Dos contratos. Da execugdo. Da inexecucdo e da rescisdo. Das
sangoes.
NocOes de Direito Processual Civil - Jurisdicdo e agdo: conceito. Das partes e dos procuradores: da
capacidade processual, dos deveres das partes e dos seus procuradores. Dos atos processuais: do tempo e
dos atos processuais, dos atos da parte, dos atos do juiz, dos atos dos auxiliares da justica. Do lugar dos
atos processuais: dos prazos dos atos processuais, da verificagdo dos prazos, das penalidades pelo
descumprimento dos prazos. Da comunicacdo dos atos processuais: distingdo entre as cartas precatdria,
rogatoria e de ordem. Da citacdo. Da intimag&o. Da notificagdo.
Nocdes de Direito Processual Penal - Do inquérito policial. Natureza e inicio: Ac¢do penal: Agédo Penal




Publica e Privada. A denlncia. A representacdo. A queixa. A rendncia. O perddo. Dos atos processuais:
forma, lugar, tempo (prazo, contagem). Comunicac¢fes processuais (citacdo, intimacdo e notificacao).
Competéncia da Justica Federal, do TRF, do STJ e do STF. Sujeitos do processo: juiz, acusador,
ofendido, imputado, defensor, assistente, curador ao reu menor. Auxiliares da Justica.

Sugestbes Bibliograficas: 1 - CONSTITUICAO FEDERAL de 1988. 2 - DI PIETRO, Maria Sylvia
Zanella. Direito Administrativo. S&o Paulo: Atlas, 1996. 3 - MELLO, Celso Antonio Bandeira de. Curso
de Direito Administrativo. Sdo Paulo, Malheiros, 1995. 4 - MENDES, Aluisio Goncalves de Castro.
Competéncia Civil da Justica Federal. Sdo Paulo, Saraiva, 1998. 5 - MIRABETE, Julio Fabrini. Processo
Penal. Sdo Paulo, Atlas, 1997. 6 - REGIME JURIDICO UNICO dos Servidores Publicos Civis da Unido,
das Autarquias e das Fundag6es Publicas Federais. Atualizado. 7 - SILVA, José Afonso. Curso de Direito
Constitucional Positivo. 10 ed. Sdo Paulo, Malheiros, 1994. 8 - THEODORO JR., Humberto. Curso de
Direito Processual Civil. 23 ed. Rio de Janeiro, Forense, 1997.

Matematica Conjuntos numeéricos: racionais e reais - operagdes, propriedades, problemas envolvendo as
quatro operacGes nas formas fracionaria e decimal. Conjuntos numéricos complexos. Numeros e
grandezas proporcionais. Razdo e propor¢do. Divisdo proporcional. Regra de trés (simples e composta).
Porcentagem. Juros simples e compostos

Sugestdes Bibliograficas: 1 — GIOVANNI, José Ruy, CASTRUCCI, Benedito e JR. GIOVANNI, José
Ruy. A conquista da matematica. Editora: F.T.D. 2 — PIERRO NETTO, Scipione di. Matematica
conceitos e histdrias. Editora: Scipione. 3- IEZZI, Gelson, DOLCE, Osvaldo e MACHADO, Antonio.
Matematica e realidade. Editora: Atual.

Especialidade: Atendente Judiciario

Lingua Portuguesa Interpretacdo de texto. Ortografia oficial. Acentuacdo gréfica. Separacao de silabas.
Reconhecimento de classes de palavras: nome, pronome e verbo; preposi¢cdes e conjuncdes. Pronomes:
colocacdo, uso, formas pronominais de tratamento. Concordancia nominal e verbal. Emprego de tempos e
modos verbais. Vozes do verbo. Regéncia nominal e verbal. Ocorréncia da crase. Termos da oracao.
Tipos de predicado. Estrutura do periodo: coordenacdo e subordinacdo. Nexos oracionais: valor 16gico e
sintatico das conjuncdes. Inteleccdo de textos. Semantica: sinonimia e antonimia.

Sugestdes Bibliograficas: 1 - BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. Sdo Paulo:
Companhia Editora Nacional, 1974 e posteriores. 2 - CUNHA, Celso F. da e CINTRA, Luiz F. de L. Nova
gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, Qualquer edicdo. 3 -
CARNEIRO, Agostinho Dias. Texto em construcdo; interpretacdo de texto. Sdo Paulo: Editora Moderna,
Qualquer Edicdo. 4 - LIMA, Carlos H. da Rocha. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de
Janeiro: José Olympio, 1989 e posteriores.

Nocdes de Direito Constitucional Constituicdo. Conceito. A Constituicdo Federal de 1988: Principios
fundamentais (arts. 1° a 4°); Dos direitos e garantias fundamentais: dos direitos e deveres individuais e
coletivos (art. 5°), dos direitos sociais (arts. 6° a 11), da nacionalidade (arts. 12 e 13), dos direitos politicos
(arts. 14 a 16), dos partidos politicos (art. 17). Da administracdo publica: disposi¢des gerais (arts. 37 e
38), dos servidores publicos (arts. 39 a 41). Da organizacdo dos poderes: Do Poder Judiciario, 6rgaos.
(arts. 92 a 100)

NocOes de Direito Administrativo Dos atos administrativos: Conceito. Requisitos. Atributos.
Classificacdo: Atos discricionarios e atos vinculados. Revogacdo. Anulacdo. Efeitos. Regime Juridico dos
Servidores Publicos Civis (Lei 8.112/90 e as modificag¢Oes introduzidas pela Lei 9527/97). Provimento.
Vacancia. Remocdo. Redistribuicdo: conceito. Direitos e vantagens. Dos deveres. Das proibicdes. Da
acumulacdo. Das responsabilidades. Das penalidades. Do processo administrativo e sua revisao. Das
licitaghes e contratos administrativos (Lei 8.666/90 e as modificagOes introduzidas pela Lei 8.883/94):
Dos principios, Das modalidades. Dos contratos. Da execugdo. Da inexecucdo e da rescisdo. Das
sangoes.

NocOes de Direito Processual Civil Jurisdicdo e agdo: conceito. Das partes e dos procuradores: da
capacidade processual, dos deveres das partes e dos seus procuradores. Dos atos processuais: do tempo e
dos atos processuais, dos atos da parte, dos atos do juiz, dos atos dos auxiliares da justica. Do lugar dos




atos processuais: dos prazos dos atos processuais, da verificacdo dos prazos, das penalidades pelo
descumprimento dos prazos. Da comunicacdo dos atos processuais: distingdo entre as cartas precatoria,
rogatoria e de ordem. Da citacdo. Da intimacao. Da notificacao.

NocOes de Direito Processual Penal Do inqueérito policial. Natureza e inicio: A¢do penal: Acao Penal
Publica e Privada. A denlncia. A representacdo. A queixa. A rendncia. O perddo. Dos atos processuais:
forma, lugar, tempo (prazo, contagem). Comunicacfes processuais (citacdo, intimacdo e notificacao).
Competéncia da Justica Federal, do TRF, do STJ e do STF. Sujeitos do processo: juiz, acusador,
ofendido, imputado, defensor, assistente, curador ao reu menor. Auxiliares da Justica.

Sugestbes Bibliograficas: 1 - CONSTITUICAO FEDERAL de 1988. 2 - DI PIETRO, Maria Sylvia
Zanella. Direito Administrativo. S&o Paulo: Atlas, 1996. 3 - MELLO, Celso Antonio Bandeira de. Curso
de Direito Administrativo. Sdo Paulo, Malheiros, 1995. 4 - MENDES, Aluisio Goncalves de Castro.
Competéncia Civil da Justica Federal. Sdo Paulo, Saraiva, 1998. 5 - MIRABETE, Julio Fabrini. Processo
Penal. Sao Paulo, Atlas, 1997. 6 - REGIME JURIDICO UNICO dos Servidores Publicos Civis da Unido,
das Autarquias e das Fundag6es Publicas Federais. Atualizado. 7 - SILVA, José Afonso. Curso de Direito
Constitucional Positivo. 10 ed. Sdo Paulo, Malheiros, 1994. 8 - THEODORO JR., Humberto. Curso de
Direito Processual Civil. 23 ed. Rio de Janeiro, Forense, 1997.

Matematica Conjuntos numeéricos: racionais e reais - operagdes, propriedades, problemas envolvendo as
quatro operacGes nas formas fracionaria e decimal. Conjuntos numéricos complexos. NuUmeros e
grandezas proporcionais. Razdo e propor¢do. Divisdo proporcional. Regra de trés (simples e composta).
Porcentagem. Juros simples e compostos

Sugestdes Bibliograficas: 1 — GIOVANNI, José Ruy, CASTRUCCI, Benedito e JR. GIOVANNI, José
Ruy. A conquista da matematica. Editora: F.T.D. 2 — PIERRO NETTO, Scipione di. Matematica
conceitos e histdrias. Editora: Scipione. 3- IEZZI, Gelson, DOLCE, Osvaldo e MACHADO, Antonio.
Matematica e realidade. Editora: Atual.

Especialidade: Seguranca e Transporte

Seguranca e Transporte NocOes de Mecanica, Legislacdo de Transito, Direcdo Defensiva, Primeiros
Socorros e Seguranca; NocGes de mecéanica em geral: conhecimentos elementares de mecénica de
automoveis: vistoria inicial, verificacdo do nivel de 6leo, verificacdo do nivel de agua, verificacdo do
nivel do combustivel, verificacdo do nivel do liquido de freio, luzes, equipamentos obrigatorios,
identificacdo de defeitos mecanicos, elétricos e funcionamento de motores a explosdo interna etc.; Nocdes
sobre legislacdo de transito (Cddigo Brasileiro de Transito: Lei 9.503/97, de 23 de setembro de 1997 e
seus posteriores regulamentos publicados até a data de publicacdo deste Edital no DOU), regras gerais de
circulacdo, deveres e proibicbes, infracbes e penalidades, dos veiculos, dos condutores de
veiculos.Sinalizagdo: sinais de apito, placas de adverténcia, placas de regulamentacéo, placas de indicacado
de servigo auxiliar, sinalizagdo horizontal, seguranga no trabalho; Direcdo defensiva, prevencdo de
acidentes, condicOes adversas, colisdo misteriosa, distdncia de seguimento, colisdes em cruzamento,
passagem e ultrapassagem, procedimentos para mudanca de direcdo em rodovias e vias urbanas,
hidroplanagem; Primeiros socorros: atitudes de socorrista, hemorragia, circulacdo, choque, respiracéo
artificial, queimaduras, fraturas, entorse, luxagdo, TCE; NocGes de seguranca e vigilancia: seguranca
pessoal, seguranca fisica de instalagdes, controles de acesso e de informacdes (classificagdo), de
documentos e processos; Relacionamento interpessoal: comportamento profissional.

Sugestdes Bibliograficas: 1 - Lei n°® 9.503, de 23 Set 97 (Cddigo de Trénsito Brasileiro). 2 - Resolucéo
n°32, de 21 de maio de 1998. 3 — IPONEMA, Luiz. Manual de Seguranca Pessoal e Residencial de
Executivos e Dignatarios.

Lingua Portuguesa Interpretagdo de texto. Emprego das letras e acentuacdo grafica. Flexdo dos verbos
regulares e irregulares. Emprego dos pronomes. Sintaxe dos pronomes relativos. Emprego das
conjuncOes e das preposi¢fes. Normas de concordancia nominal e verbal: casos gerais e particulares.
Normas de regéncia verbal. Emprego do acento da crase. Colocacdo dos termos na frase. Emprego dos
sinais de pontuacéo.

Sugestdes Bibliograficas: 1 - BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. S&o Paulo:




Companhia Editora Nacional, 1974 e posteriores. 2 - CUNHA, Celso F. da e CINTRA, Luiz F. de L. Nova
gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, Qualquer edicdo. 3 -
CARNEIRO, Agostinho Dias. Texto em construcdo; interpretacdo de texto. Sdo Paulo: Editora Moderna,
Qualquer Edicdo. 4 - LIMA, Carlos H. da Rocha. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de
Janeiro: José Olympio, 1989 e posteriores.

NocOes de Direito Constitucional Constituicdo. Conceito. A Constituicdo Federal de 1988: Principios
fundamentais (arts. 1° a 4°); Dos direitos e garantias fundamentais: dos direitos e deveres individuais e
coletivos (art. 5°), dos direitos sociais (arts. 6° a 11), da nacionalidade (arts. 12 e 13). Da administracéo
publica: disposicdes gerais (arts. 37 e 38), dos servidores publicos (arts. 39 a 41). Da organizacdo dos
poderes: Do Poder Judiciario, 6rgéos. (arts. 92 a 100)

Noc0es de Direito Penal Da Lei Penal. Aplicacdo. Retroatividade. Territorialidade e extraterritorialidade.
Tempo e lugar do crime. Crime. Conceito. Autoria. Excludentes de llicitude. Imputabilidade. Penas.
Crimes contra a pessoa, contra a administracdo publica e contra a administracao da justica.

NocOes de Direito Administrativo Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis (Lei 8.112/90 e as
modificacdes introduzidas pela Lei 9527/97). Provimento. Vacancia. Remocao. Redistribuicdo: conceito.
Direitos e vantagens. Dos deveres. Das proibicdes. Da acumulacdo. Das responsabilidades. Das
penalidades. Do processo administrativo e sua revisao.

Sugestbes Bibliograficas: 1 - CONSTITUICAO FEDERAL de 1988. 2 - DI PIETRO, Maria Sylvia
Zanella. Direito Administrativo. S&o Paulo: Atlas, 1996. 3 - MELLO, Celso Antonio Bandeira de. Curso
de Direito Administrativo. S&o Paulo, Malheiros, 1995. 4 - REGIME JURIDICO UNICO dos Servidores
Publicos Civis da Unido, das Autarquias e das Fundacdes Publicas Federais e suas respectivas alteracdes.
5 - SILVA, José Afonso. Curso de Direito Constitucional Positivo. 10 ed. S&o Paulo, Malheiros, 1994.

Especialidade: Contabilidade

Contabilidade Definicdo, divisdo e campo de atuacdo. Patrimbnio na administracdo publica: conceito,
aspectos qualitativo e quantitativo. Bens publicos: conceito e classificacdo. Orcamento: conceito e
principios. Processo or¢camentario: elaboracdo de proposta orcamentaria. Créditos adicionais: conceito e
classificacdo. Receitas e despesas orcamentarias e extra-orcamentarias. Execucdo orcamentaria.
Variagcdes independentes da execucdo orcamentéria. Sistema de contas: conceito, classificacdo e
lancamentos. Demonstrativos contabeis: balancos e demonstrativos das variacBes patrimoniais. Lei n°.
4.320, de 17/03/64. Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal — SIAFI: nogcbes
bésicas.

Sugestdes Bibliograficas: 1 - BRASIL, Constituicdo do Brasil, de 05/10/88 e suas atualizacdes. 2 -
KOHAMA, Hélio. Contabilidade Publica — Teoria e Pratica. Editora Atlas. 3 - SILVA, Lino Martins da .
Contabilidade governamental: um enfoque administrativo. Editora Atlas. 4 - Lei Federal n® 4.320,de
17/03/64 e suas atualizagdes. 5 - Decreto n® 93.872, de 23/12/86 e suas atualizacGes. 6 - Decreto — Lei n°
200 de 25/02/67 e suas atualizag0es.

Lingua Portuguesa Interpretagdo de texto. Emprego das letras e acentuacdo grafica. Flexdo dos verbos
regulares e irregulares. Emprego dos pronomes. Sintaxe dos pronomes relativos. Emprego das
conjuncdes e das preposicdes. Normas de concordancia nominal e verbal: casos gerais e particulares.
Normas de regéncia verbal. Emprego do acento da crase. Colocacdo dos termos na frase. Emprego dos
sinais de pontuacéo.

Sugestdes Bibliograficas: 1 - BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. Sdo Paulo:
Companhia Editora Nacional, 1974 e posteriores. 2 - CUNHA, Celso F. dae CINTRA, Luiz F. de L. Nova
gramética do portugués contemporéneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, Qualquer edicdo. 3 -
CARNEIRO, Agostinho Dias. Texto em construgéo; interpretacdo de texto. Sdo Paulo: Editora Moderna,
Qualquer Edicdo. 4 - LIMA, Carlos H. da Rocha. Gramética normativa da lingua portuguesa. Rio de
Janeiro: José Olympio, 1989 e posteriores.

Nogdes de Direito Constitucional: Constituicdo. Conceito. A Constituicdo Federal de 1988: Principios
fundamentais (arts. 1° a 4°); Dos direitos e garantias fundamentais: dos direitos e deveres individuais e
coletivos (art. 5°), dos direitos sociais (arts. 6° a 11), da nacionalidade (arts. 12 e 13), dos direitos politicos




(arts. 14 a 16), dos partidos politicos (art. 17). Da administracdo publica: disposicGes gerais (arts. 37 e
38), dos servidores publicos (arts. 39 a 41). Da organizacdo dos poderes: Do Poder Judiciario, 6rgaos.
(arts. 92 a 100)

Noc0Oes de Direito Administrativo: Conceito. Principios. Poderes e deveres do administrador pablico. O
uso e abuso do poder. Dos atos administrativos: Conceito. Requisitos. Atributos. Classificacdo: Atos
discricionarios e atos vinculados. Revogacdo. Anulacao. Efeitos. Regime Juridico dos Servidores Publicos
Civis (Lei 8.112/90 e as modificacdes introduzidas pela Lei 9527/97). Provimento. Vacancia. Remocao.
Redistribuicdo: conceito. Direitos e vantagens. Dos deveres. Das proibi¢cbes. Da acumulacdo. Das
responsabilidades. Das penalidades. Do processo administrativo e sua revisdo. Das licitacdes e contratos
administrativos (Lei 8.666/90 e as modificacOes introduzidas pela Lei 8.883/94): Dos principios, Das
modalidades. Dos contratos. Da execucdo. Da inexecucdo e da rescisdo. Das san¢oes.

Sugestbes Bibliogréaficas: 1 - CONSTITUICAO FEDERAL de 1988. 2 - LEI 8.666/93 (Licitacbes e
Contratos da Administracdo Publica) e posteriores alteragdes. 3 - MELLO, Celso Antonio Bandeira de.
Curso de Direito Administrativo. Sdo Paulo, Malheiros, 1995. 4 - MIRABETE, Jalio Fabrini. Manual de
Direito Penal. Sdo Paulo, Atlas, 1997. 5 - REGIME JURIDICO UNICO dos Servidores Publicos Civis da
Unido, das Autarquias e das Fundagdes Publicas Federais. Atualizada pela Lei 9.527/97. 6 - SILVA, José
Afonso. Curso de Direito Constitucional Positivo. 10 ed. So Paulo, Malheiros, 1994.

Especialidade: Programacao

Programacdo de Computadores: Conceitos Basicos de Sistemas de Computacdo: Hardware e Software.
Arquiteturas de Equipamentos. Ambientes Operacionais. Estruturas de Processamento e
Microprocessadores. Sistemas Opercionais DOS e Windows. Teleprocessamento. Linguagens de
Programacdo. Organizacao da Informacdo. Técnicas e Ldgica de Programacdo Estruturada e Orientada a
Objetos. Programas: desenvolvimento, manutencao, depuracao de erros e testes.

Sugestbes Bibliograficas: 1 - MEIRELLES, F. Souza. Informéatica: Novas Aplicagbes com
Microcomputadores. Ed. Erica. 2 - VELLOSO, F. de Castro. Informatica: Conceitos Basicos. Ed. Campus
GUIMARAES LAJES.Algoritimos e Estruturas de Dados. Ed. LTC. 3.

Lingua Portuguesa: Interpretacdo de texto. Emprego das letras e acentuacdo gréfica. Flexdo dos verbos
regulares e irregulares. Emprego dos pronomes. Sintaxe dos pronomes relativos. Emprego das
conjuncles e das preposicfes. Normas de concordancia nominal e verbal: casos gerais e particulares.
Normas de regéncia verbal. Emprego do acento da crase. Colocacdo dos termos na frase. Emprego dos
sinais de pontuacéo.

Sugestdes Bibliograficas: 1 - BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. Sdo Paulo:
Companhia Editora Nacional, 1974 e posteriores. 2 - CUNHA, Celso F. da e CINTRA, Luiz F. de L. Nova
gramética do portugués contemporéneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, Qualquer edicdo. 3 -
CARNEIRO, Agostinho Dias. Texto em construgéo; interpretacdo de texto. Sdo Paulo: Editora Moderna,
Qualquer Edicdo. 4 - LIMA, Carlos H. da Rocha. Gramética normativa da lingua portuguesa. Rio de
Janeiro: José Olympio, 1989 e posteriores.

Nocdes de Direito Constitucional: Constituicdo. Conceito. A Constituicdo Federal de 1988: Principios
fundamentais (arts. 1° a 4°); Dos direitos e garantias fundamentais: dos direitos e deveres individuais e
coletivos (art. 5°), dos direitos sociais (arts. 6° a 11), da nacionalidade (arts. 12 e 13). Da administracéo
publica: disposicdes gerais (arts. 37 e 38), dos servidores publicos (arts. 39 a 41). Da organizacdo dos
poderes: Do Poder Judiciario, 6rgdos. (arts. 92 a 100)

Nocdes de Direito Administrativo: Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis (Lei 8.112/90 e as
modificacOes introduzidas pela Lei 9527/97). Provimento. Vacancia. Remocéao. Redistribuicdo: conceito.
Direitos e vantagens. Dos deveres. Das proibicdes. Da acumulacdo. Das responsabilidades. Das
penalidades. Do processo administrativo e sua reviséo.

Sugestdes Bibliogréficas: 1 - CONSTITUICAO FEDERAL de 1988. 2 - MELLO, Celso Antonio
Bandeira de. Curso de Direito Administrativo. Sdo Paulo, Malheiros. 3 - REGIME JURIDICO UNICO
dos Servidores Publicos Civis da Unido, das Autarquias e das FundacGes Publicas Federais. Atualizada
pela Lei 9.527/97. 4 - SILVA, José Afonso. Curso de Direito Constitucional Positivo. 10 ed. Sdo Paulo,




Malheiros, 1994.

Especialidade: Operacao de Computadores

Operacdo de Computadores: Conceitos Basicos de Sistema de Computacdo: Hardware e Software.
Arquiteturas de Equipamentos. Ambientes Operacionais e Administracdo de Producdo. Estruturas de
Processamento e Microprocessadores. Sistemas Operacionais DOS e Windowa. Teleprocessamento.
Conhecimentos Basicos de Programacao.

Sugestbes Bibliogréficas:1- MEIRELLES, F. Souza. Informéatica: Novas Aplicagbes com
Microcomputadores. Ed. Erica. 2 - VELLOSO, F. de Castro. Informatica: Conceitos Basicos. Ed. Campus
Lingua Portuguesa: Interpretacdo de texto. Emprego das letras e acentuacdo gréfica. Flexdo dos verbos
regulares e irregulares. Emprego dos pronomes. Sintaxe dos pronomes relativos. Emprego das
conjuncOes e das preposicfes. Normas de concordancia nominal e verbal: casos gerais e particulares.
Normas de regéncia verbal. Emprego do acento da crase. Colocacdo dos termos na frase. Emprego dos
sinais de pontuacéo.

Sugestdes Bibliograficas: 1 - BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. Sdo Paulo:
Companhia Editora Nacional, 1974 e posteriores. 2 - CUNHA, Celso F. da e CINTRA, Luiz F. de L. Nova
gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, Qualquer edicdo. 3 -
CARNEIRO, Agostinho Dias. Texto em construcao; interpretacdo de texto. Sdo Paulo: Editora Moderna,
Qualquer Edicdo. 4 - LIMA, Carlos H. da Rocha. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de
Janeiro: José Olympio, 1989 e posteriores.

NocOes de Direito Constitucional: Constituicdo. Conceito. A Constituicdo Federal de 1988: Principios
fundamentais (arts. 1° a 4°); Dos direitos e garantias fundamentais: dos direitos e deveres individuais e
coletivos (art. 5°), dos direitos sociais (arts. 6° a 11), da nacionalidade (arts. 12 e 13). Da administracao
publica: disposicdes gerais (arts. 37 e 38), dos servidores publicos (arts. 39 a 41). Da organizacdo dos
poderes: Do Poder Judiciario, 6rgdos. (arts. 92 a 100)

NocOes de Direito Administrativo: Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis (Lei 8.112/90 e as
modificacdes introduzidas pela Lei 9527/97). Provimento. Vacancia. Remocao. Redistribuicdo: conceito.
Direitos e vantagens. Dos deveres. Das proibicdes. Da acumulacdo. Das responsabilidades. Das
penalidades. Do processo administrativo e sua revisao.

Sugestdes Bibliograficas:1- CONSTITUICAO FEDERAL de 1988. 2 - MELLO, Celso Antonio Bandeira
de. Curso de Direito Administrativo. S0 Paulo, Malheiros. 3 - REGIME JURIDICO UNICO dos
Servidores Publicos Civis da Unido, das Autarquias e das Fundacdes Publicas Federais. Atualizada pela
Lei 9.527/97. 4 - SILVA, José Afonso. Curso de Direito Constitucional Positivo. 10 ed. S&o Paulo,
Malheiros, 1994.

Especialidade: Enfermagem

Enfermagem FUNDAMENTOS DE ENFERMAGEM: Composicdo da equipe de Enfermagem;
participacdo do auxiliar de enfermagem como membro da equipe de satde. Competéncias e atribui¢bes do
auxiliar de enfermagem. Conforto, higiene e seguranga do paciente hospitalizado; unidade do paciente.
Verificagdo de sinais vitais. Técnicas de administracdo de medicamentos e soroterapia. Lavagem
intestinal. AplicacBes de calor e frio Umidos e secos. Cuidados com curativos e drenos . Primeiros
socorros. Exame fisico. Cuidados na realizacéo de colheita de material para exames (urina, fezes, escarro
e sangue). Cuidados de enfermagem na alimentacéo, hidratacdo oral e eliminacdo do paciente. Registro de
enfermagem. ENFERMAGEM MEDICO-CIRURGICA: Assisténcia & pacientes com problemas
respiratorios, circulatérios, urinarios, gastrointestinais, enddcrinos neuroldgicos, osteomusculares e
psiquiatricos. Atuacdo do Auxiliar de Enfermagem no centro cirdrgico e no preparo de pacientes para
cirurgias; esterilizacdo de materiais. Medidas de biosseguranca. Infecgdo hospitalar: prevencéao e controle.
Assisténcia de enfermagem em situagOes de emergéncia: reanimagdo cardiopulmonar, traumatismos,
gueimaduras, hemorragias, choque, infarto agudo do miocardio e crises convulsivas. ENFERMAGEM
EM SAUDE PUBLICA: Atuacdo do auxiliar de enfermagem na prevencéo e controle de doencas infecto-
parasitarias e doencas cronicas (hipertensdo e diabetes). Vigilancia Epidemioldgica e vigilancia



nutricional. Programa de assisténcia integral a saide da mulher, crianca e adolescente. Programa Nacional
de Imunizacdes. ENFERMAGEM MATERNO-INFANTIL: Cuidados de enfermagem a gestante, a
parturiente, a puérpera e ao recém-nascido. Assisténcia de Enfermagem a crianca hospitalizada:
verificacdo dos sinais vitais, alteracbes de temperatura corporal, hidratacdo venosa, distdrbios
respiratorios, cardiacos e urinarios’; balango hidrico; administracdo de medicamentos. Prevencdo e
cuidados de enfermagem aos acidentes na infancia.

Sugestdes Bibliograficas: 1 - ARAUJO, M.J.B. Técnicas Fundamentais de Enfermagem. Rio de Janeiro.
Ed. Bezerra de Araljo, 8 ed., 1993. 2 BRUNNER/SUDDARTH. Moderna Prética de Enfermagem, 2" ed.,
vol. I e Il. Ed. Interamericana, Rio de Janeiro,1980. 3 - CARVALHO, G.M. Enfermagem em Obstetricia,
E.P.U., Sdo Paulo, 1990. 4 - GHELLERE,T., ANTONIO,M.C. e SOUZA M.de L. Centro Cirtrgico —
Aspectos Fundamentais para a Enfermagem, Ed. Da UFSC, 1993. 5 - GENS, G.C. (coord.) Auxiliar de
enfermagem: enfermagem para recuperacdo da satde do adulto, 3 ed. Porto Alegre, D.C.Luzzatto Ed.,
1989. 6 - GENS,G.C. (coord.) Auxiliar de Enfermagem: enfermagem para recuperacdo da salde materno-
infantil, 3" ed., Porto Alegre. D.C. Luzatto. Ed., 1989. 7 - SOUZA, Elvira de F. Administracio de
Medicamentos e Preparo de Solucdes, 3" ed. Rio de Janeiro, Editora Cultura Médica LTDA, 1994.

Lingua Portuguesa Interpretacdo de texto. Emprego das letras e acentuacdo grafica. Flexdo dos verbos
regulares e irregulares. Emprego dos pronomes. Sintaxe dos pronomes relativos. Emprego das
conjuncOes e das preposicfes. Normas de concordancia nominal e verbal: casos gerais e particulares.
Normas de regéncia verbal. Emprego do acento da crase. Colocacdo dos termos na frase. Emprego dos
sinais de pontuacéo.

Sugestdes Bibliograficas: 1 - BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. Sdo Paulo:
Companhia Editora Nacional, 1974 e posteriores. 2 - CUNHA, Celso F. da e CINTRA, Luiz F. de L. Nova
gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, Qualquer edi¢cdo. 3- ARNEIRO,
Agostinho Dias. Texto em construcdo; interpretacdo de texto. Sdo Paulo: Editora Moderna, Qualquer
Edicdo. 4 - LIMA, Carlos H. da Rocha. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José
Olympio, 1989 e posteriores.

NocOes de Direito Constitucional Constituicdo. Conceito. A Constituicdo Federal de 1988: Principios
fundamentais (arts. 1° a 4°); Dos direitos e garantias fundamentais: dos direitos e deveres individuais e
coletivos (art. 5°), dos direitos sociais (arts. 6° a 11), da nacionalidade (arts. 12 e 13). Da administracéo
publica: disposicOes gerais (arts. 37 e 38), dos servidores publicos (arts. 39 a 41). Da organizacdo dos
poderes: Do Poder Judiciario, 6rgdos. (arts. 92 a 100)

NocOes de Direito Administrativo Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis (Lei 8.112/90 e as
modificacdes introduzidas pela Lei 9527/97). Provimento. Vacancia. Remocao. Redistribui¢do: conceito.
Direitos e vantagens. Dos deveres. Das proibicdes. Da acumulacdo. Das responsabilidades. Das
penalidades. Do processo administrativo e sua reviséo.

Sugestdes Bibliogréficas: 1 - CONSTITUICAO FEDERAL de 1988. 2 - MELLO, Celso Antonio
Bandeira de. Curso de Direito Administrativo. S0 Paulo, Malheiros. 3 - REGIME JURIDICO UNICO
dos Servidores Publicos Civis da Unido, das Autarquias e das FundacGes Publicas Federais. Atualizada
pela Lei 9.527/97. 4 - SILVA, José Afonso. Curso de Direito Constitucional Positivo. 10 ed. Sdo Paulo,
Malheiros, 1994.

Especialidade: Telefonia

Telefonia Campo de atuacdo — Setores e atividades; A profisséo de telefonista; O comportamento da
telefonista; Constituicdo de um sistema telefonico; Tipo de Centrais Telefonicas; Classificagdo das
Centrais; Central Privada de Comutacdo Telefénica — CPCT; Servigos prestados pela TELERJ e
EMBRATEL,; O PBX; O PABX; O KS.

Sugestdes Bibliogréficas: 1 - TELERJ, Instrucfes para Uso dos Ramais do PABX. 2 - LEUKOTRON,
Pab-Tron — Manual do Usuério. Série PDM. 3 - TELEQUIPO, Método de Operacdo do CPCT. 4 -
TELE-BIT, Operacéo do PBX Bit-Advance. 5 - Pratica Profissional de Telefonia — SENAC — ARRJ. 6 -
Préatica e Conduta Profissional — Telefonista — SENAC — ARRJ.

Lingua Portuguesa Interpretacdo de texto. Emprego das letras e acentuacdo grafica. Flexdo dos verbos




regulares e irregulares. Emprego dos pronomes. Sintaxe dos pronomes relativos. Emprego das
conjuncOes e das preposicfes. Normas de concordancia nominal e verbal: casos gerais e particulares.
Normas de regéncia verbal. Emprego do acento da crase. Colocacdo dos termos na frase. Emprego dos
sinais de pontuacéo.

Sugestdes Bibliograficas: 1 -BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. S&o Paulo:
Companhia Editora Nacional, 1974 e posteriores. 2 - CUNHA, Celso F. da e CINTRA, Luiz F. de L. Nova
gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, Qualquer edicdo. 3 -
CARNEIRO, Agostinho Dias. Texto em construcdo; interpretacdo de texto. Sdo Paulo: Editora Moderna,
Qualquer Edicdo. 4 - LIMA, Carlos H. da Rocha. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de
Janeiro: José Olympio, 1989 e posteriores.

NocOes de Direito Constitucional Constituicdo. Conceito. A Constituicdo Federal de 1988: Principios
fundamentais (arts. 1° a 4°); Dos direitos e garantias fundamentais: dos direitos e deveres individuais e
coletivos (art. 5°), dos direitos sociais (arts. 6° a 11), da nacionalidade (arts. 12 e 13). Da administracéo
publica: disposicBes gerais (arts. 37 e 38), dos servidores publicos (arts. 39 a 41). Da organizacdo dos
poderes: Do Poder Judiciario, 6rgdos. (arts. 92 a 100)

NocOes de Direito Administrativo Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis (Lei 8.112/90 e as
modificacdes introduzidas pela Lei 9527/97). Provimento. Vacancia. Remocao. Redistribuicdo: conceito.
Direitos e vantagens. Dos deveres. Das proibicdes. Da acumulacdo. Das responsabilidades. Das
penalidades. Do processo administrativo e sua revisao.

Sugestbes Bibliograficas: 1 - CONSTITUICAO FEDERAL de 1988. 2 - MELLO, Celso Antonio
Bandeira de. Curso de Direito Administrativo. S0 Paulo, Malheiros, 1995. 3 - REGIME JURIDICO
UNICO dos Servidores Publicos Civis da Unido, das Autarquias e das Fundagbes Publicas Federais.
Atualizada pela Lei 9.527/97. 4 - SILVA, José Afonso. Curso de Direito Constitucional Positivo. 10 ed.
Sao Paulo, Malheiros, 1994.

Especialidade : Carpintaria e Marcenaria

Carpintaria e Marcenaria Elaboracdo e compreensdo de desenhos, croquis e especificacbes técnica;
Madeiras e outras matérias primas utilizadas na confeccdo de moveis e estruturas de madeira, porta,
janelas, escadas, lambris, rodapés, assoalhos, foros, etc.; Tipos, procedéncia e utilizacdo de elementos de
fixacdo na confeccdo de moveis e estruturas de madeira, porta, janelas, escadas, lambris, rodapés,
assoalhos, foros, etc.; Tracados, marcacdes, formas e dimensdes para execucdo de cortes e entalhes;
Maquinas, instrumentos e ferramentas na confeccdo de mdveis e estruturas de madeira; Técnicas de
afiacdo de ferramentas de cortes de madeira; Técnicas de montagem na confec¢cdo de maveis e estruturas
de madeira, porta, janelas, escadas, lambris, rodapés, assoalhos, foros, etc.; Materiais e técnicas de
revestimentos de moveis; Técnicas e materiais de acabamento na confeccdo de moveis; Normas de
seguranca na utilizacdo de maquinas, instrumentos e ferramentas de marcenaria e carpintaria; Organizacao
no trabalho e manutencdo de maquinas, instrumentos e ferramentas usadas em marcenaria e carpintaria;
Normas de higiene e seguranga no ambiente de trabalho;

Sugestdes Bibliograficas: 1 - Manual Pratica de Marcenaria — Domingos Marcellini — Ediouro. 2 - Como
Renovar, Consertar e Cuidar dos Moveis — Ellinor Schnaus-Lorey — Ediouro. 3- Apostilas do curso do
SENAI (Dugue de Caxias — Telefone 671-7720).

Lingua Portuguesa Interpretagdo de texto. Emprego das letras e acentuacdo grafica. Flexdo dos verbos
regulares e irregulares. Emprego dos pronomes. Sintaxe dos pronomes relativos. Emprego das
conjuncdes e das preposi¢des. Normas de concordancia nominal e verbal: casos gerais e particulares.
Normas de regéncia verbal. Emprego do acento da crase. Colocagdo dos termos na frase. Emprego dos
sinais de pontuacéo.

Sugestdes Bibliograficas: 1 - BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. S&o Paulo:
Companhia Editora Nacional, 1974 e posteriores. 2 - CUNHA, Celso F. dae CINTRA, Luiz F. de L. Nova
gramética do portugués contemporéneo. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, Qualquer edicdo. 3 -
CARNEIRO, Agostinho Dias. Texto em construcéo; interpretacdo de texto. Sdo Paulo: Editora Moderna,
Qualquer Edicdo. 4 - LIMA, Carlos H. da Rocha. Gramética normativa da lingua portuguesa. Rio de




Janeiro: José Olympio, 1989 e posteriores.

NocOes de Direito Constitucional Constituicdo. Conceito. A Constituicdo Federal de 1988: Principios
fundamentais (arts. 1° a 4°); Dos direitos e garantias fundamentais: dos direitos e deveres individuais e
coletivos (art. 5°), dos direitos sociais (arts. 6° a 11), da nacionalidade (arts. 12 e 13). Da administracéo
publica: disposicdes gerais (arts. 37 e 38), dos servidores publicos (arts. 39 a 41). Da organizagdo dos
poderes: Do Poder Judiciario, 6rgéos. (arts. 92 a 100)

NocOes de Direito Administrativo Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis (Lei 8.112/90 e as
modificacdes introduzidas pela Lei 9527/97). Provimento. Vacancia. Remocao. Redistribuicdo: conceito.
Direitos e vantagens. Dos deveres. Das proibicdes. Da acumulacdo. Das responsabilidades. Das
penalidades. Do processo administrativo e sua revisao.

Sugestbes Bibliograficas: 1 - CONSTITUICAO FEDERAL de 1988. 2 - MELLO, Celso Antonio
Bandeira de. Curso de Direito Administrativo. S0 Paulo, Malheiros. 3 - REGIME JURIDICO UNICO
dos Servidores Publicos Civis da Unido, das Autarquias e das Fundagdes Publicas Federais. Atualizada
pela Lei 9.527/97. 4 - SILVA, José Afonso. Curso de Direito Constitucional Positivo. 10 ed. Séo Paulo,
Malheiros, 1994.

AUXILIAR JUDICIARIO
Especialidade: Auxiliar Operacional de Servicos Diversos
Higiene e Conservacdo Atividades e tarefas rotineiras de arquivo, copa, mensageria, protocolo, recep¢édo
e secretaria. Manuseio e armazenagem de materiais. Conservacdo do ambiente de trabalho. Rotinas e
técnicas de limpeza. Produtos, equipamentos e utensilios de limpeza. Lixo. EPI — Equipamentos de
Producéo Individual. NocGes de seguranca no trabalho.
Sugestdes Bibliogréficas: 1 - ANDRADE, Nélio José de, MACEDO, Jorge Antdnio B. de. Higienizacao
na Indistria de Alimentos. S3o Livraria Varela, 1996. 2 - BELTRAO, Maritsa, PASSOS, Elizabeth de
Ibarra. Prética de secretariado, Recepcdo, Telefonia, Correspondéncia, Arquivisticas, Reprografia. Sdo
Paulo. Atlas, 1998. 3 - FELLIPE, Donaldo J. Manual Pratico com Modelos. 10% edicdo. Sao Paulo.
Connan Editora, 1996. 4 - RIBEIRO, Osni Moura. Técnicas Comerciais. 72 edicdo. Sdo Paulo. Editora
Saraiva, 1997 (capitulos 7,8 e 9). 5 - RIBEIRO Fo, Leonicio Francisco. Técnicas de Seguranga no
Trabalho. Sdo Paulo. Editora Cultura, 1994. 6 - SANTOS, Josué Ignacio dos. Curso de Higiene e
Squranca Industrial: por perguntas e respostas. 22 edi¢do. Rio de Janeiro. Edi¢bes Trabalhistas, 1997. (12 e
32 partes). 7 - SENAC, DN. Administracdo de Material e patrimdnio. Ana Maria F. Garcia, Heloisa M. C.
Melhhado e Sonia Kritz, Rio de Janeiro. SENAC/DN/DFP, 1996. 8 - SILVA, Jr, Eneo Alves da. Manual
de controle Higiénico-Sanitario em Alimentos. 22 edi¢do. Sdo Paulo. Editora Varela, 1997. (3? e 42 partes).
Lingua Portuguesa Interpretacdo de texto. Emprego das letras e acentuacdo grafica. Flexdo dos verbos
regulares e irregulares. Emprego dos pronomes. Sintaxe dos pronomes relativos. Emprego das
conjuncdes e das preposicdes. Normas de concordancia nominal e verbal: casos gerais e particulares.
Normas de regéncia verbal. Emprego do acento da crase. Colocagdo dos termos na frase. Emprego dos
sinais de pontuacéo.
Sugestdes Bibliograficas: 1 - BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. Sdo Paulo:
Companhia Editora Nacional, 1974 e posteriores. 2 - CUNHA, Celso F. da. Gramatica de base. Rio de
Janeiro: FENAME, 1982. 3 - CARNEIRO, Agostinho Dias. Texto em construgo; interpretacdo de texto.
Sao Paulo: Editora Moderna, Qualquer Edigdo. 4 - LIMA, Carlos H. da Rocha. Gramética normativa da
lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio, 1989 e posteriores.
Matemética Conjuntos numéricos: inteiros e fracionarios. Operagfes: adicdo, subtracdo, multiplicacdo e
divisdo. Problemas envolvendo as quatro operagdes.
Sugestdes Bibliograficas: 1 — GIOVANNI, José Ruy, CASTRUCCI, Benedito e JR. GIOVANNI, José
Ruy. A conquista da matemética. Editora: F.T.D. 2 — PIERRO NETTO, Scipione di. Matemética
conceitos e histérias. Editora: Scipione. 3- IEZZI, Gelson, DOLCE, Osvaldo e MACHADO, Antonio.
Matematica e realidade. Editora: Atual.

Nocdes de Direito Constitucional Constitui¢cdo. Conceito. A Constituicdo Federal de 1988: Principios



fundamentais (arts. 1° a 4°); Dos direitos e garantias fundamentais: dos direitos e deveres individuais e
coletivos (art. 5°), dos direitos sociais (arts. 6° a 11), da nacionalidade (arts. 12 e 13). Da administracéo
publica: disposi¢des gerais (arts. 37 e 38), dos servidores publicos (arts. 39 a 41).

NocOes de Direito Administrativo Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis (Lei 8.112/90 e as
modificagdes introduzidas pela Lei 9527/97). Provimento. Vacancia. Remocéo. Redistribui¢do: conceito.
Direitos e vantagens. Dos deveres. Das proibicdes. Da acumulacdo. Das responsabilidades. Das
penalidades. Do processo administrativo e sua revisao.

Sugestbes Bibliograficas: 1 - CONSTITUICAO FEDERAL de 1988. 2 - MELLO, Celso Antonio
Bandeira de. Curso de Direito Administrativo. S0 Paulo, Malheiros. 3 - REGIME JURIDICO UNICO
dos Servidores Publicos Civis da Unido, das Autarquias e das Fundagdes Publicas Federais. Atualizada
pela Lei 9.527/97. 4 - SILVA, José Afonso. Curso de Direito Constitucional Positivo. 10 ed. Séo Paulo,

Malheiros, 1994.

ANEXO Il

AGENCIAS DA EBCT (CORREIOS) CREDENCIADAS PARA INSCRICAO

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

MUNICIPIO ENDERECO BAIRRO
Rio de Janeiro Rua Barédo de Mesquita, 922 A Andarai
Rio de Janeiro Praca Tiradentes , 9 lojas C/D/E Centro
Rio de Janeiro Avenida Almirante Barroso, 63 lojas B/C Centro
Rio de Janeiro Rua Primeiro de Marco, 64 Térreo Centro
Rio de Janeiro Rua de Santana, 221 Centro
Rio de Janeiro Rua Baréo de Iguatemi , 57 Praca da Bandeira
Rio de Janeiro Praca Maua , 7 Centro
Rio de Janeiro Avenida Presidente Vargas, 3077 Térreo Cidade Nova
Rio de Janeiro Rua Vinte e Quatro de Maio, 374 Riachuelo
Rio de Janeiro Rua da Alfandega, 91 lojas A/B/I Centro
Rio de Janeiro Campo de S&o Cristévéo, 378 Séo Cristdvao
Rio de Janeiro Rua Almirante Cochrane, 225 - lojas A/B Tijuca
Rio de Janeiro Avenida 28 de Setembro, 277 loja B Vila Isabel
Rio de Janeiro Praia de Botafogo,324 - lojas C/D Botafogo
Rio de Janeiro Avenida Olegario Maciel,30 - loja A Barra da Tijuca
Rio de Janeiro Rua Voluntérios da Patria,254 - loja A/B Botafogo
Rio de Janeiro Avenida N. S. de Copacabana,540 — loja A Copacabana
Rio de Janeiro Rua Prudente de Morais,147 Ipanema
Rio de Janeiro Rua Visconde de Piraja,452 — Box 07 Ipanema
Rio de Janeiro Largo do Machado,35 Catete
Rio de Janeiro Avenida Ataulfo de Paiva,822 - lojas C/D Leblon
Rio de Janeiro Avenida N. S. de Copacabana,1059 — A Copacabana
Rio de Janeiro Avenida N. S. de Copacabana,1298 |. A/B Copacabana
Rio de Janeiro Avenida Geremario Dantas,108 - loja A Jacarepagua
Rio de Janeiro Estrada do Tindiba,2070 Taquara
Rio de Janeiro Avenida Nazaré, 2408 loja G Anchieta
Rio de Janeiro Rua Dona Isabel, 158 Bonsucesso
Rio de Janeiro Rua Bardo de Bom Retiro, 381 Engenho novo




Rio de Janeiro Estrada do Galedo, s/n° loja 3 Galedo

Rio de Janeiro Estrada do Galeéo, 1322 Cacuia

Rio de Janeiro Praca Armando Cruz, 120 loja b Madureira

Rio de Janeiro Rua Dias da Cruz, 182 loja B sala. 3 a0 8 Méier

Rio de Janeiro Rua Plinio de Oliveira, 87 Penha

Rio de Janeiro Rua Conselheiro Galvéo, 998 loja B Rocha Miranda
Angra dos reis Porto do Abrado Ilha Grande
Angra dos reis Praca Lopes Trovao, 142 Centro

Rio de Janeiro

Praca Raul Boaventura , 61

Campo Grande

Itaguai

Rua General Bocailva, 251

Centro

Rio de Janeiro

Rua Raul de Azevedo, 40 loja P

Senador Camara

Mangaratiba Rua Nilo Pecanha, 55 Centro
Parati Rua Domingos Gongcalves de Abreu, s/n Centro
Rio de Janeiro Praca do Gado, 5 Santa Cruz
Rio de Janeiro Avenida Santa Cruz, 1418 loja A Realengo
Rio de Janeiro Avenida Isabel, 63 loja A/B Santa cruz
Rio de Janeiro Rua Pedro Leitdo, 56 Sepetiba
Seropédica Praca Central - Universidade s/06 km 47 Centro

Belford Roxo

Praca Getulio Vargas, 53

Belford Roxo

Duque de Caxias

Avenida Presidente Vargas, 281

Jardim 25 de agosto

Magé Avenida Siméo da Mota, 900 Centro
Nil6polis Rua Alberto Teixeira da Cunha, 109 Centro
Nova lguacu Rua Otavio Tarquino, 87 Centro
Paracambi Rua Francisco Dias Raposo, 26 Centro
Queimados Rua Alves, 57 Centro
S&o Jodo de Meriti Rua da Matriz, 443 Centro
Sao Jodo de Meriti Rua Santo Anténio, 179 Centro
Barra do Pirai Rua Franklin de Moraes, 16 Centro
Barra Mansa Rua Baréo de Guapi, 96 Centro
Resende Praca da Concordia, 64 Centro
Valenca Rua Bernardo Viana, 52 Centro
Volta Redonda Av. dos Trabalhadores, 570 Vila Santa Cecilia
Cantagalo Praca Miguel de Carvalho, 35 Centro
Nova Friburgo Praca Getulio Vargas, 85 Centro
Petropolis Rua do Imperador, 350 Centro
Teresopolis Avenida Lucio Meira, 259 Centro
Trés Rios Praca S&o Sebastido, 250 Centro
Séo Gongalo Rua Jodo de Almeida, 108 loja 2/3 Alcéntara
Araruama Rua Major Félix Moreira, 81 Centro
Cabo Frio Largo Santo Antonio, 55 Centro
Niterdi Rua Gavido Peixoto, 262 loja 1 Icarai
Itaborai Praca Marechal Floriano Peixoto, s/n Centro
Marica Rua Ribeiro de Almeida, 198 Centro




Niterdi Rua Visconde do Rio Branco, 481 Centro
Rio Bonito Rua Dr. Francisco de Souza, 187 Centro
Séo Gongalo Praca Estefania de Carvalho, 15 Zeé Garoto
Saguarema Praca Oscar de Macedo Soares, 12 Centro
Bom Jesus do Itabapoana | Avenida Roberto Silveira, 136 Centro
Campos dos Goitacazes |Praca Santissimo Salvador, 53 Centro
Itaperuna Avenida Cardoso Moreira, 534 Centro
Macaé Rua Teixeira Gouveia, 712 Centro
Santo Antonio de Padua |Praca Pereira Lima, 162 Centro

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

MUNICIPIO ENDERECO BAIRRO
Vitoria Av. Jerbnimo Monteiro 310 Centro
Vitoria Rua José Farias,55 Santa Luiza
Vila velha Rua Arariboia 392 Centro
Vila velha Est. Jerénimo Monteiro 840 Gloria
Serra Rua E Quadra 68 lote 2 Carapina
Cariacica Av. Expedito Garcia, 90 Campo grande
Cachoeiro de Itapemirim |Praca Jerdnimo Monteiro s/n° Centro
Colatina Av. Getulio Vargas 465 Centro
Guarapari Rua Mercedes Costa Pimentel 116 Centro
Linhares Praca Nestor Gomes 52 Centro
Séo Mateus Rua Jones dos Santos Neves 134 Centro
ANEXO I

ATRIBUICOES SINTETICAS DOS CARGOS

Analista Judiciario:

Execucdo de Mandados: Atividades de nivel superior que consistem na realizacdo de diligéncias externas
relacionadas com a pratica de atos de comunicagdo processual e de execugdo, em cumprimento estrito de
ordens judiciais.

Biblioteconomia: Atividades de nivel superior de supervisdo, coordenacdo, programacdo ou execugdo
especializada referente a trabalhos de pesquisa, estudo, organizagdo registros e controle bibliografico de
documentos e informac6es, bem como orientagdo e assessoramento de maneira geral ao usuario.
Engenharia Civil: Atividades de nivel superior de planejamento, elaboracdo, execucdo, supervisao,
assessoramento a contratagdo e ao desenvolvimento de projetos, obras e servigos técnicos de engenharia,
bem como dos servigos de manutencdo e reparos nas edificagcBes, observando normas técnicas e
consultando os relatorios e planilhas de gastos.

Contabilidade: Atividades de nivel superior de organizacdo, planejamento e assessoramento nos servigos
de contabilidade, verificando contas, emitindo relatorios e pareceres, conforme a legislagdo especifica,
para apurar 0s elementos necessarios a elabora¢do orcamentaria e ao controle da situacdo patrimonial e
financeira da organizagao.

Técnico Judiciario:

Auxiliar Judiciério: Atividades de nivel intermediério que consistem em tarefas de digitacdo, e outras
relativas ao auxilio nos trabalhos cartorérios, judiciais e administrativos.



Atendente Judiciario: Atividades de nivel intermediario que consistem na execucdo de trabalhos de
digitacdo e de tarefas relacionadas com a tramitacédo, guarda, expedicdo, recebimento, registro e transporte
de processos e documentos em geral, no atendimento ao publico e aos superiores.

Seguranca e Transportes: Atividades de nivel intermediario que consistem em zelar pela seguranca dos
magistrados, servidores, visitantes, instalagdes fisicas e bens patrimoniais do Orgdo, bem como em
conduzir veiculos oficiais em missao de seguranca.

Contabilidade: Atividades de nivel intermediario consiste em auxiliar na execucdo de trabalhos inerentes
a administracdo financeira, orcamentaria e de controle interno, verificando a exatiddo dos lancamentos
contabeis, em conformidade com o plano de contas da Administracdo Publica Federal, bem como fornecer
subsidios para a emissédo de relatdrios e pareceres.

Programacéo: Atividades de nivel intermedidrio que consistem em desenvolver, codificar e testar
programas e sistemas, baseando-se nos dados fornecidos pelas analises e estabelecendo os diferentes
processos operacionais, permitindo a automatizacao de rotinas.

Operacdo de Computadores: Atividade de nivel intermediario que consiste em operar computadores e
equipamentos periféricos, regulando seus mecanismos, acionando seus dispositivos de comando,
observando e controlando seu funcionamento, para garantir a eficacia no processamento de dados e
programas.

Enfermagem: Atividades de nivel intermediario que consistem em prestar assisténcia direta aos enfermos
portadores de doencas de pouca gravidade, sob supervisdo e orientacdo, verificar os sinais vitais do
paciente, observando a pulsacdo e utilizando aparelhos de ausculta e pressao, visando registrar anomalias
e fornecer subsidios para a consulta média.

Telefonia: Atividade de nivel intermediario que consiste em operar mesa telefénica, ou uma secdo da
mesma, movimentando chaves, interruptores e outros dispositivos para estabelecer comunicagdes
internas, locais ou interurbanas, bem como na transmissao e recebimento de mensagens via telefone, fac-
simile ou telex.

Carpintaria e Marcenaria: Atividade de nivel auxiliar que consiste em confeccionar e reparar moveis e
pecas de madeira, dando-lhes o acabamento requerido, guiando-se por especificacdes e utilizando
equipamentos e ferramentas apropriados.

Auxiliar Judiciério:

Auxiliar Operacional de Servigos Diversos: Atividades de nivel auxiliar que envolvem execucédo, sob
coordenacdo e orientacdo, de operacBes mecanogréaficas, arquivo, registro, transporte e expedicdo de
documentos, manuseio e armazenagem de materiais, atendimento ao publico e outros relacionados com
Servigos gerais, tais como, trabalho de copa, cozinha, conservacado e limpeza.

ANEXO IV
LOCAIS DE ATENDIMENTO AOS CANDIDATOS

ATENCAO: Estes locais destinam-se a divulgagio dos locais de provas, divulgacio de gabarito, notas das
provas e resultados e ao recolhimento dos Formularios de Recursos.
Local Endereco
Campos dos Goytacazes — RJ Escola Técnica Federal de Campos
Rua Dr. Siqueira, 273 — Parque Dom Bosco
Campos dos Goytacazes — RJ
Volta Redonda — RJ Centro de Ensino Superior de Volta Redonda
Rua 28 No. 619 — Tangerinal
Volta Redonda - RJ
Rio de Janeiro — RJ COPPE/UFRJ
Centro de Tecnologia — Bloco A / Térreo — llha do Fundao
Rio de Janeiro — RJ
Vitoria — ES Escola Técnica Federal do Espirito Santo — ETFES
Av. Vitoria, 1729 — Jucutuquara




| | Vitéria — ES

ANEXO V

TABELA DE CODIGOS E SIGLAS PARA PREENCHIMENTO DA FICHA DE INSCRICAO

TABELA DE OPCAO DE ESPECIALIDADE A QUE CONCORRE

CARGO ESPECIALIDADE Cddigo| Sigla

Analista Judiciario Execucdo de Mandados 11 MAN

Biblioteconomia 12 BIB

Engenharia Civil 13 ENG

Contabilidade 14 COB

Técnico Judiciario Auxiliar Judiciério 15 AUJ

Atendente Judiciario 16 ATE

Seguranca e Transporte 17 STR

Contabilidade 18 TCO

Programacao 19 PRO

Operacdo de Computadores 20 OPE

Enfermagem 21 ENF

Telefonia 22 TEL

Carpintaria e Marcenaria 23 CAR

Auxiliar Judiciario Auxiliar Operacional de Servigos Diversos 24 AOS

TABELA DE OPQAO DE LOCAL DA VAGA A QUE CONCORRE
Local da VVaga Cadigo Sigla

Rio de Janeiro — RJ 31 RJ
Espirito Santo — ES 32 ES

TABELA DE OPCAO DE LOCAL ONDE DESEJA FAZER A PROVA OBJETIVA

Local da Prova Objetiva Cadigo Sigla

Campo dos Goytacazes — RJ 91 CAM
Niteroi — RJ 92 NIT

Rio de Janeiro — RJ 93 RIO

Volta Redonda — RJ 94 VRE
Vitoria— ES 95 VTO

ANEXO VI
CRONOGRAMA BASICO PREVISTO
EVENTOS DATA/PERIODO

Periodo de inscri¢des 07/01/99 a 22/01/99
Periodo para obter informacdes dos locais de provas — prova objetiva 24/02/99 a 26/02/99
Data provavel das provas objetivas — cargos de Analista Judiciério, Técnico 27/02/99
Judiciario na Especialidade de Auxiliar Judiciario e cargo de Auxiliar
Judiciério

Data provavel das provas objetivas — para 0s demais cargos de Técnico 28/02/99
Judiciario com excegdo da Especialidade de Auxiliar Judiciario

Divulgacéo dos gabaritos da prova objetiva 02/03/99




Prazo para encaminhamento dos recursos da Prova Objetiva 03/03/99 e 04/03/99
Publicacdo da homologacéo (s6 p/ 0s cargos com prova objetiva) 25/03/99
Divulgacdo das notas e resultados da prova objetiva 25/03/99
Periodo p/ obter informacdes dos locais das provas praticas 07/04/99 a 09/04/99
Data provavel das provas praticas 10/04/99 e 11/04/99
Divulgacdo das notas das provas praticas 22/04/99
Prazo para encaminhamento dos recursos das provas praticas 23/04/99 e 24/04/99
Publicacéo do resultado final - DOU 30/04/99
ANEXO

CRITERIOS DAS PROVAS PRATICAS

DA PROVA DE CAPACITAGAO FISICA

1. O candidato convocado para a prova de capacidade fisica devera apresentar-se munido de atestado
médico, emitido com no maximo cinco dias de antecedéncia a data da prova (inclusive), que certifique
especificamente estar apto para ESPORCO FiSICO, com roupa apropriada para ginastica e calcando

ténis.

2. A prova pratica de capacidade fisica tera carater eliminatdrio, ndo interferindo na classificacdo do
candidato sendo avaliada na escala de O (zero) a 100 (cem) pontos, considerando-se habilitado o
candidato que nela obtiver nota igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos.

2.1.A prova de capacidade fisica consistira em executar 0s seguintes exercicios:

12 (doze) flexbes em barra horizontal suspensa, contando cada flexdo executada da
seguinte maneira:

a) bracos estendidos/empunhadura direta ou dorsal, sem apoio ou impulso dos pés;
b) ultrapassar a barra com o queixo;

c) retornar a posicdo inicial, ou seja, bracos estendidos/empunhadura direta ou
dorsal, sem apoio dos pés.

35 (trinta e cinco) abdominais em 60 (sessenta) segundos, as serem executados com o
candidato em decubito dorsal, médos a nuca e joelhos flexionados, sendo permitido o
apoio dos tornozelos. O candidato devera encostar os cotovelos nos joelhos.

Corrida de 12 (doze) minutos em pista aferida, com aquecimento opcional. Seréo
dados dois sinais sonoros: o primeiro 30 (trinta) segundos antes do término do tempo
e, 0 segundo, ao término deste. Apds este sinal nenhum candidato podera progredir na
pista, sob pena de eliminagé&o.

Minimo habilitatério:
homens : 2.400 metros
mulheres : 1.800 metros

Subida de corda: o candidato devera alcancar, com qualquer das maos, a marca de 4
(quatro) metros de altura contados a partir do solo, com auxilio dos pés
opcionalmente.

DA PROVA PRATICA DE DIGITACAO
1- A prova pratica de digitacdo sera realizada conforme itens 6.8 e 6.8.1 do edital e constara de cdpia de



texto impresso, em microcomputador do tipo PC com processador 486 ou superior, software editor de
texto Microsoft Word, versdo 6.0 ou superior em ambiente grafico Microsoft Windows, e sera
aplicada por turmas, sendo os candidatos chamados em intervalos de 50 minutos.
2- A prova tera duracéo de 6 (seis) minutos.
3- A prova serd avaliada quanto a producdo e erros (nimero e tipos de erros cometidos na transcricéo).
4- Sera atribuida nota 100 (cem) a transcri¢do sem erros, em que o candidato tenha produzido, no minimo,
780 (setecentos e oitenta) toques liquidos em 6 (seis) minutos, ou seja, 130 (cento e trinta) toques liquidos
por minuto, conforme tabela:

TL (toques liquidos) NOTA MAXIMA
Minimo de

130 100

124 90

118 80

112 70

106 60

100 50

Menor que 100 Zero

4- Os toques liquidos serdo calculados levando-se em conta 0 numero de toques brutos, diminuindo-se 0s
erros cometidos, segundo a formula: TL = TB - ERROS
Onde:
TL = toques liquidos por minuto
TB = toques brutos
ERROS = Somatdrio dos descontos relativos aos erros cometidos
5- Os toques brutos correspondem a totalizacdo do numero de toques dado pelo candidato, incluindo
virgulas, espacos, pontos, acentuacdo e mudancas de paragrafo.
6- Os erros serdo observados, comparando-se a transcri¢do feita pelo candidato com o texto original,
considerando-se erro cada uma das seguintes ocorréncias:
a) DESCONTO =1 erro
- palavra, sinal, acento e letra: saltada, trocada, invertida, omitida, duplicada;
- espaco desnecessario e falta de espaco;
- falta ou uso indevido de maiusculas.
b) DESCONTO =5 erros
- espacamento desigual entre as linhas;
- tabulagdo desigual; falta de tabulagéo e colocagdo de tabulagéo onde néo existe.
¢) DESCONTO =10 erros
- 0 conjunto de palavras saltadas ou repetidas (cuja soma esteja entre 31 a 60 caracteres).

DA PROVA PRATICA DE TELEFONIA
Seré realizada consoante critérios especificados nos itens 6.10, 6.10.1 e 6.10.2 do Edital.

DA PROVA PRATICA DE CARPINTARIA E MARCENARIA
Seré realizada consoante critérios especificados nos itens 6.11, 6.11.1 e 6.11.2 do Edital.



