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A Subsecdo Judicidria de Resende/RJ possui, em sua organiza¢do, uma Diretoria
Administrativa — DIR-RE, da qual fazem parte: o Diretor do Foro da Subsecédo, a
supervisora da Secdo de Apoio (SEAPO-RE) e o supervisor da Secdo de Controle de
Mandados (SEM-RE). Os demais setores: Contadoria, Distribuicdo e Atendimento
Processual dos Juizados (1° atendimento) ligam-se, diretamente, a supervisora do setor
de apoio administrativo.

De plano, oportuno ressaltar que a correi¢cdo ordinaria realizou-se em um Unico dia,
aproveitando-se a ocasido da correi¢do ordinaria ocorrida em Barra do Pirai, entre 0s
dias 18 e 22 de agosto, passado.

Destaque-se, outrossim, o bem elaborado relatério de autoinspecéo encaminhado, cujo
detalhamento permitiu que se pudesse ter uma visdo bem real de todas as atividades
realizadas pela secdo de apoio administrativo, pela secdo de controle de mandados e
pelos setores administrativos da subsecdo judiciaria de Resende/RJ (contadoria,
distribuicdo e atendimentos aos JEF s), facilitando, em muito, ndo so, o trabalho da
correicdo presencial ocorrida em curto espaco de tempo, mas a elaboracdo do presente
relatério, cujas informacGes extraidas do referido relatério de autoinspecéo,
complementam as observac6es da correicao.

1. ACOORDENADORIA DE APOIO: SEAPO-RE

Encontram-se lotados no Setor de Apoio Administrativo: 05 servidores e 04
estagiarios

Adriana Gorito Vieira Maia de Freitas Barbosa, supervisora;
Alfredo Rangel de Almeida Filho, da contadoria;
Flavio da Rocha Prevot, da distribui¢&o;

Glayson Pereira Spinola, agente de seguranca e transporte;
Paulo Fernandes Machado, agente de seguranca e transporte;
e
Ana Carolini Schmitz da Silva
Lais Oliveira de Brito



Thais Loretti Candido
Joice Natélia Diniz, estagiarias

As principais atividades da coordenadoria de apoio séo:

. fiscalizag&o dos contratos dos servigos terceirizados:

(limpeza, seguranca, informatica, manutencéo, digitalizacdo e ginastica laboral);

. recebimento e expedicédo de expedientes fisicos da administracéo, Juizados e Varas
. frequéncia dos servidores

. controle do almoxarifado

. manutencdo e conservacdo das instalacdes do prédio

. vigilancia e seguranga de bens e pessoas

. controle e consumo de energia e telefonia

Controle de Frequéncia: é realizado por meio de Livros de Ponto, eis que, a se¢do de
apoio e a secdo de controle de mandados, possuem livros distintos. Tal como relatado, a
supervisora da SEAPO-RE envia, mensalmente, a Se¢do de Cadastro, formulario de
frequéncia dos servidores da DIR-RE, por meio do sistema SIGA-DOC. Em relacéo as
estagiarias da DIR-RE / SEAPO-RE, o

controle é enviado mensalmente & Segdo de Progressdo e Promocdo Funcional por
Memorando Digital (SIGA-DOC). Em relacdo aos funcionarios de empresas
terceirizadas, o monitoramento da frequéncia mensal € realizado por meio de Atestos
(Formularios SIGA-DOC), enviados as respectivas se¢fes responsaveis pela gestdo dos
contratos

Constatou-se a auséncia dos Termos de Encerramento nos Livros de Ponto, de imediato
providenciados.

O almoxarifado estd bem organizado e encontra-se instalado em uma pequena sala,
com estantes, nas quais ficam guardados os alimentos, o material de escritorio e todos
0s demais materiais/objetos necessarios ao funcionamento da subsecéo.

O controle do estoque do almoxarifado é feito pela supervisora do setor de apoio,
utilizando o sistema ASI.

O recebimento e expedicao de expedientes fisicos da administragdo, Juizados/varas
(cartas, precatdérios e processos p/redistribuicdo), tal como informado, é feito
diariamente, pela secdo de apoio que recebe dos Juizos da subsecdo expedientes fisicos,
devidamente identificados e lacrados em envelope, para encaminhamento, via malote, a
diversos outros Juizos ou Setores Administrativos da SJRJ e do TRF2. Quando os
expedientes sdo destinados a 6rgaos externos, estes sdo encaminhados via carta pelos
Correios, a excecdo dos direcionados a Advocacia Geral da Unido, que também sdo
encaminhados por malote. Sdo recebidos, também, pela SEAPO-RE as
correspondéncias externas destinadas a subsecdo de Resende, que sdo primeiramente
identificadas e relacionadas em planilhas de controle interno, e posteriormente
encaminhadas aos respectivos setores ou Juizos de destino.

O balcéo de entrada (expedientes varios): segundo o relatorio, a Se¢do de Apoio ndo
dispbe de balcdo de entrada virtual no sistema Apolo, tendo sido destacado que sé&o
utilizados pela secdo os seguintes sistemas: ASI, Malote Digital, SIGA e SIGA-DOC. A
supervisora da SEAPO-RE, diariamente, realiza a verificagio da chegada de
expedientes a se¢do por meio desses sistemas e, por conseguinte, procede ao devido
andamento dos documentos em questao.



Fiscalizacdo de Contratos de Servigos Terceirizados

O controle/acompanhamento dos contratos terceirizados: é realizado pela
supervisora do setor de apoio administrativo, em conjunto com as secfes responsaveis
pela gestdo dos contratos, na Sede Administrativa da Secdo Judiciéria, sendo que, 0s
supervisores das empresas contratadas fiscalizam periodicamente, 0s servicos, por meio
de visitas técnicas a subsecao.

Atualmente, estdo em vigor, 0s seguintes contratos e servicos terceirizados:
Vigilancia: a empresa responsavel € a Confederal Rio Vigilancia.

Servicos Gerais: a empresa responsavel é a Lideranca Limpeza e Conservacao Ltda..
Informéatica: sob a responsabilidade da empresa PC Service Tecnologia Ltda.
Manutencéo elétrica: sob a responsabilidade da empresa GPC Engenharia Ltda.
Manutencdo civil e hidraulica: empresa General Contractor Ltda.

Digitalizacdo: 1 digitalizador, empresa Mastervig Central de Servicos Ltda..

Ginéstica Laboral: empresa Qualité de vie cultura e empreendimentos Ltda. ME.

A manutencdo e conservacao das instalacbes do prédio: segundo informado, sdo
realizadas pelos funcionarios das empresas terceirizadas em limpeza e conservacdo e em
servicos de manutencdo de instalacGes civis e elétricas. De modo geral, as instalacfes da
sede da subsecdo apresentam boas condi¢bes de funcionamento, sendo que eventuais
problemas sdo corrigidos de imediato e a contento.

As condicbes de funcionamento da subsec¢éo: o horario de funcionamento é de 11 as
19 horas, para servidores e empresas terceirizadas, sendo o atendimento ao publico
realizado de 12 as 17 horas.

O prédio que abriga a subsecdo de Resende fica localizado préximo ao centro da cidade
e possui aproximadamente 750 m2, distribuidos em 03 (trés) pavimentos. Ha somente
uma via de entrada: a portaria.

Os arredores (transporte/segurancga/estacionamento): o prédio que abriga a subsecdo
possui 10 (dez) vagas para estacionamento localizadas na calcada, sendo 04 reservadas
para magistrados, duas para os carros oficiais, duas para as diretoras de secretaria, uma
para idoso e uma para deficientes fisicos. Ha também uma vaga reservada para
servidores nas imediagdes do prédio.

A carceragem: existe carceragem, ficando a mesma localizada no andar térreo do
prédio, possuindo espaco adequado ao fim ao qual se destina.

A vigilancia e seguranca de bens e pessoas: tal como relatado, os agentes de
seguranca da SEAPO-RE sdo responsaveis por gerir a seguranca das pessoas que
ingressam e permanecem nesta subsecdo, bem como das instalagdes e bens
patrimoniais. Realizam a gestdo do controle de entrada e saida de pessoas e bens,
fiscalizando o servigo prestado por 05 (cinco) vigilantes, funcionarios da empresa
terceirizada Confederal Rio Vigilancia. O registro de ocorréncias em livro proprio
tambeém fica a cargo dos agentes. Ademais, cabe salientar que os agentes de seguranca
s80 0s Unicos autorizados a realizar a conducdo dos veiculos oficiais.



O controle de armas, detec¢do de metais e acautelamento de armas: o controle de
armas é realizado pelos Agentes de Seguranca desta secdo em conjunto com 0s
vigilantes. O acautelamento se faz por meio de termo e as armas sdo armazenadas em
cofre destinado a esta finalidade. Esta sede conta um portal para deteccdo de metais e
uma caixa de areia para desmuniciamento.

O sistema de combate a incéndios (extintores, fiscalizacdo e controle): as atividades
relacionadas a prevencdo e combate a incéndios, incluindo a fiscalizacao dos extintores,
sdo de responsabilidade dos Agentes de Seguranca locais. Entretanto, o prédio que
abriga a subsecdo ndo possui mangueiras e nem caixas de incéndio. Dispde de 10
(dez) extintores, 05 (cinco) de AP e 05 (cinco) de CO2, cujas recargas sdo realizadas
anualmente pela Secéo de Prevencao e Combate a Incéndio (SEPIN/DSEG).

O controle e consumo de energia e telefonia: segundo informado, € realizado pela
unidade gestora do contrato de fornecimento de energia elétrica na SJRJ, Se¢do de
Gerenciamento de Imoveis. (SEGIM). Entretanto, mensalmente, a Secdo de Apoio
encaminha & SEGIM, por meio do SIGA-DOC, o Formulario de Atesto do Servigo,
incluindo a fatura do consumo.

A organizacdo: pastas e/ou pastas no Drive-K: como relatado, a maioria dos
documentos referentes as atividades desempenhadas pela SEAPO-RE sdo armazenados
e devidamente organizados de acordo com o0 assunto em pastas do Drive K, o que
possibilita o compartilhamento dos expedientes com todos os lotados na segéo.
Entretanto, ha também algumas pastas fisicas, como: “Servigo de Portaria — Controle de
Acesso de Terceirizados”, “Servi¢o de Portaria — Acesso Fora do Horario e/ou Retiro”,
“Documentos Terceirizados”, “Expedientes Recebidos”, “Veiculo Oficial”, “Malote
TRF” ¢ Malote SJRJ”.

Livro de Reclamagdes: fica disponivel no balcdo de atendimento ao publico.
Constatou-se a auséncia dos Termos de Abertura e Encerramento e a existéncia de 04
registros: um do ano de 2012 e 03, do ano de 2013.

Foram levantados alguns problemas pendentes de solugdo, tendo em
vista a melhoria das condigdes de funcionamento da sede da subsecdo. Foram eles,
assim relatados:

a) Acesso a gestantes, aos idosos e portadores de necessidades especiais: 0
prédio ndo possui elevadores, sendo, entdo, o atendimento aos cidaddos
impossibilitados de subir escadas, realizado por funcionarios dos Juizos no andar
térreo. As audiéncias, nesses casos, também sdo realizadas nesse pavimento, na
sala multiuso. Todavia ha vagas de estacionamento: uma reservada para idosos e
uma para portadores de necessidades especiais, existindo, ainda banheiro
destinado ao puablico, no térreo, com adaptacdo para cadeirantes. Faz-se
necessaria, entretanto, a construcdo de rampa de acesso ao imovel na calgcada do
prédio.Ja sdo de conhecimento da DIRFO tais questdes que envolvem a
acessibilidade de portadores de necessidades especiais a subsecao.

b) Sistema de exaustdo dos banheiros: uma questdo que carece de solugédo € a
correcdo dos sistemas de exaustdo dos banheiros privativos dos juizes. Esses
ambientes possuem ventilagdo forcada direcionada para os banheiros dos



servidores que, por sua vez, ndo possuem sistemas de exaustdo forgada e,
embora possuam pequenas aberturas para 0 meio externo, estas ndo sdo
suficientes para dar vazdo a odores, que passam diretamente para as copas e
ambientes de trabalho. A SEAPO-RE abriu chamado para a correcdo do
problema, mas até o momento n&o fora resolvido.

c) A auséncia de cisterna no predio: quando ha falta de &gua na localidade, faz-se
necessario o abastecimento por meio de carro pipa. A DIRFO j& esta ciente do
referido problema.

d) A refrigeracéo da sala do CPD (Centro de Processamento de Dados): carece
de um ar condicionado split mais potente (com mais BTU s), conforme
constatado pelo técnico de informatica local, a fim de se evitar o risco de queima
de equipamentos, pois em épocas em que a temperatura ambiente é alta, o ar
condicionado atual ndo refrigera a sala adequadamente. No dia da correi¢céo o ar
refrigerado apresentava gotejamentos.

e) Sala de pericias: inexiste sala prépria para a realizacdo de pericias médicas o
que faz com que o Primeiro Atendimento, nos dias em que sdo realizadas (em
média, duas a trés vezes por més), seja deslocado para a area onde estd
localizada a SEAPO-RE e a SEMRE. Ha4, inclusive, a necessidade de
deslocamento de um computador para que o atendimento possa ser realizado
nesse ambiente. Dessa forma, os servidores da DIR-RE acabam desempenhando
as suas funces no mesmo espaco em que € realizado o atendimento ao publico,
gerando, por vezes, poluicdo sonora e a constante entrada de cidaddos ao recinto.
Além disso, como a sala destinada ao Primeiro Atendimento e Pericias €
pequena (aproximadamente 6,5m2), ndo ha espaco para acomodar,
permanentemente, a maca (mesa clinica para realizacdo de exames) e o biombo
hospitalar, ficando estes guardados na sala multiuso.

Importante ressaltar que o setor de apoio encontra-se bem organizado, destacando-se
a impressdo quanto ao entrosamento e colaboragéo entre os servidores.

2. OS SETORES ADMINISTRATIVOS:
2.1 A CONTADORIA:

Lotacdo: encontra-se lotado na contadoria, um servidor, responsavel pela elaboracao
dos calculos:

Alfredo Rangel de Almeida Filho
Inexiste substituto eventual em caso de férias ou afastamentos, cessando as atividades
do setor nesses periodos, excetuando-se 0s casos de urgéncia, que, por determinagéo do

juizo sdo encaminhados a contadoria mais proxima, tal como relatado.

O controle da frequéncia do servidor é feito no Livro de Ponto, no setor de apoio:
SEAPO-RE.

O prazo médio para a elaboracéo de calculos: foi informado que o prazo médio é de
09 dias.



Na correicdo, no dia 20/08/2014, as 13:43hs, encontravam-se no setor:
22 feitos, sendo, 18 virtuais (0 mais antigo com entrada em 10/06/2014)
04 fisicos

Sistematica de organizacdo e controle dos processos e prioridades: segundo
relatado, os processos sdo cadastrados, segundo as determinacGes contidas na
Consolidacdo de Normas da DIRFO (art. 185) e sdo resolvidos em razdo da ordem
cronoldgica de entrada ou em funcdo das prioridades requeridas pelo Juizo (meta 2,
criminais. idosos, precatorios, liminares e antecipacdes de tutela).

As tabelas de calculo utilizadas: aquelas contidas na Resolucdo 267 do CJF de
02/12/2013; salvo determinagdes judiciais em contrario. As planilhas de calculo s&o
aquelas do SNCJ (Sistema Nacional de Calculos Judiciais), e ainda as planilhas da
Subsecretaria de Calculo Judicial, o Sistema Cronus da SJRJ e o PROJEF_WEB da
SJRS.

Pastas de trabalho: ha no setor um livro “Banco de Dados para Calculos Judicial e
Extrajudicial”, patrimonio da SJRJ e outros do acervo do contador.

O espaco fisico/equipamentos: trata-se de uma sala de aproximadamente seis metros
quadrados, devidamente equipada como uma estacdo de trabalho completa, com
impressora e telefone. H4 uma estante, duas cadeiras, a mesa de trabalho e duas mesas
de suporte.

2.2 O SETOR DE DISTRIBUICAO E EXECUCAO DE CERTIDOES:
Lotacdo: encontram-se lotados no setor de distribuicdo um servidor e uma estagiaria:

Flavio da Rocha Prevot, chefe do setor
Ana Carolini Schmitz da Silva, estagiaria

Nos casos de afastamentos eventuais ou férias, 0s processos que requerem maior celeridade e
urgéncia séo distribuidos pelo servidor Paulo Fernandes Machado, ou pela supervisora da Secéo
de Apoio Administrativo.

O controle de frequéncia é apurado no Livro de Ponto, no setor de apoio SEAPO-RE.

A finalidade: tal como descrito no relatorio de autoinspecdo, o setor de distribuicdo
controla e executa as atividades referentes a autuacdo, classificacdo e distribuicdo das
acOes ajuizadas; protocolo e encaminhamento de peti¢Oes intercorrentes; expedicdo de
certiddes de distribuicdo de acles e execucdes, além de prestar atendimentos e fornecer
informacdes a advogados e partes, de acordo com as deliberacbes da Direcdo da
Subsecdo e com os critérios, procedimentos e normas técnicas adotadas pela SJRJ.

Atribuicdes:

. atendimento as partes e advogados;

. recebimento, conferéncia, registro, digitalizacdo e envio de peti¢cdes iniciais e
intercorrentes;

.autuacao e distribuicdo de processos, junto ao juiz distribuidor, organizando as Atas de
Distribuigéo, emitindo etiquetas de autuacdo e outras pecas referentes aos processos
distribuidos;



. recebimento de processos das Secretarias para anotagOes/alteracdes/digitalizacao,
mediante despachos do Juiz competente, nos processos fisicos e eletrénicos; baixas nos
processos criminais, de execucdo fiscal e dos titulos extrajudiciais, assim como
distribuictes por depedéncia;

. cadastramento de cartas precatdrias, de ordem e rogatorias;

. arquivamento e posterior descarte de processos e peti¢des digitalizadas;

. executar tarefas pertinentes a expedi¢cdo de certidbes de distribui¢do, quando
solicitadas por partes desprovidas de acesso a internet;

A organizacdo dos processos e das peticdes: segundo informado, no setor existem
escaninhos que estdo definidos de forma a facilitar a organizacdo das peticOes e a
visualizacdo rapida dos documentos pendentes de digitalizacdo e os ja digitalizados,
sendo que as situa¢des de maior urgéncia sao priorizadas.

Na correicdo, em 20/08, as 14:33hs, encontramos, no Relatério Consulta de Petigdes:
Total de peticdes: 93, assim distribuidas: 81 eletronicas; 10 fisicas e 02 do TRF2,
referentes ao periodo de 01 até 20 de agosto de 2014.

Total de processos: 107, assim distribuidos 22 da 12 Vara e 85 do 1° JEF, referentes ao
periodo de 1° até 20 de agosto de 2014.

A média diaria de peticdes iniciais recebidas: da Vara e do JEF é 15
A média mensal das peti¢bes intercorrentes: originarias de processos eletrénicos:
150; de processos fisicos: 22; direcionadas ao TRF2: 08.

Analisando-se as informacOes prestadas, constata-se que, inexistem pendéncias
quanto: peticbes a serem distribuidas, mandados, peticdes e processos a serem
digitalizados.

O descarte das peticdes se faz ap6s 45/60 dias, com o encaminhamento do material
reciclado para a Prefeitura, a fim de que seja reaproveitado.

Destaque-se a duavida surgida, por ocasido da correicdo, com referéncia aos
processos a serem arquivados: segundo informamos, 0s processos sdo de
responsabilidade das Varas/Juizados. Assim, ap0s a baixa que é feita no setor, 0s
processos devem retornar as suas origens (Varas/Juizados) que, sdo responsaveis pelo
arquivamento.

Instalacdes Fisicas/Equipamentos/Mobiliario: a distribuicdo desempenha suas
funcdes em uma area que também é compartilhada pela Supervisdo de Apoio, Secédo de
Controle de Mandados, Protocolo e Suporte de Informética. Os equipamentos e
mobiliario utilizados nesta Distribuicdo estdo adequados as necessidades do setor.

2.3 O SETOR DO PRIMEIRO ATENDIMENTO:

Lotacdo: encontram-se lotados no primeiro atendimento: duas estagiérias e um
servidor:
Paulo Fernandes Machado, supervisor
Thais Loretti Candido e
Joice Natalia Diniz, estagiarias.



Segundo relatado, a falta de um Assistente de Atendimento Processual do Juizado
(FC2 - funcédo vaga desde julho de 2013, devido a caréncia de servidores) faz com o que
o referido servidor acumule o exercicio de suas fungdes como Agente de Seguranca
com o devido suporte a area.

O primeiro atendimento: encontra-se vinculado a Diretora da Subsecao de Resende.
O horario de atendimento é de 12:00 as 17:00 horas, funcionando todos os dias da
semana.

A sistematica de atendimento: segundo relatado, o atendimento ¢ realizado, por ordem
de chegada. Apos relatar os fatos, os jurisdicionados recebem orientagdes quanto ao tipo
de acdo cabivel e os documentos necessarios para a sua propositura, e para que retornem
ao Primeiro Atendimento tdo logo estejam de posse dos mesmos, sem necessidade de
prévio agendamento.

Nos casos de acOes de massa, ou que se disponham de modelos padronizados, as
necessarias adaptacdes sao feitas pelas estagidrias. Havendo duvida quanto a natureza
da acdo cabivel, necessidade de emendas aos modelos padronizados ou elaboracéo de
nova peticao para 0s casos sem precedentes e/ou urgentes, o caso é submetido a servidor
responsavel que, dependendo do caso, orienta as estagiérias, auxiliando-as na
elaboracdo da peca ou desempenhando pessoalmente tal tarefa.

Em regra, os jurisdicionados néo sdo encaminhados para advogado dativo nessa fase.

A média diéria de atendimentos, tal como informado € de 35 por semana, 0 niUmero
de atendimentos, resultando em cerca de 02 peti¢es iniciais, por dia.

As acdes mais frequentes sdo as previdenciarias, principalmente aquelas que dizem
respeito a concesséo ou reestabelecimento de beneficio, por incapacidade.

Instalacbes Fisicas: o Primeiro Atendimento funciona em uma sala de
aproximadamente 6,5m2, no andar térreo, proximo a portaria. Na sala ha dois postos de
trabalho (mesa e cadeira) equipados com dois computadores e uma impressora, além de
quatro cadeiras para interlocutores e uma estante de aco.

H4&, ainda, no sagudo de entrada, em frente a sala do Primeiro Atendimento, duas
longarinas de quatro lugares destinadas a espera.

Embora as instalacbes, equipamentos e mobiliario sejam adequados a prestacdo do
servico, a sala € utilizada, em média, duas a trés vezes por més para a realizacdo de
pericias médicas, o que obriga o deslocamento de um computador para a sala utilizada
pela SEAPO-RE e SEMRE, para que o atendimento seja prestado nesse ambiente.

Inexistindo qualquer controle dos atendimentos prestados, foi sugerido que fosse
feito um controle deles, tendo em vista que, nem todos dao origem ao ajuizamento de
acles, embora informacg6es sejam prestadas aos jurisdicionados.

2.4 A SECAO DE CONTROLE DE MANDADOS: SEM-RE

Lotacdo: encontram-se lotados na secéo de controle de mandados 07 oficiais de justica,
um supervisor e seu substituto eventual, que tém como fun¢do administrar as questdes
inerentes ao setor: avaliar, distribuir, montar os mandados, separar por areas de atuacéo
e atestar a frequéncia:



Luiz Flavio Filipini, supervisor
Glayson Pereira Spinola, substituto eventual
e os oficiais de justica:
Alexandre Fontenele Furtado
Eduardo Jorge Chixaro Sarraff de Resenda
José de S& Franca
Jorge Augusto Candido de Carvalho
Leonardo Pelajo Portela
Marcia dos Reis Couto Caldas
Ralfe Justo Martins

A area geogréfica do setor de mandados compreende, além do Municipio de Resende,
0s Municipios de Quatis, Porto Real e Itatiaia, e estd dividida em 07 &reas entre 0s
oficiais de justica. Importante destacar o revezamento bimestral, entre os oficiais de
justica, das 07 areas que compdem a area geogréafica da subsecéo.

O controle da frequéncia dos oficiais de justica é feito no Livro de Ponto, no dia do
plantdo.

Sistemética de organizacgdo e controle:segundo relatado, a sistematica de distribuicdo
de mandados para cumprimento dos Oficiais €, em regra, semanal, podendo coincidir
com a data de plantdo ordinario de cada um deles, salvo os mandados com status de
Urgentissimo, ou a mando do Juizo, que sao distribuidos para cumprimento imediato
pelo oficial de plantdo. Cabe ainda salientar que os mandados Urgentes, sdo
distribuidos para os Oficiais em suas respectivas areas de atuacao pelo prazo de 10 (dez)
dias.

A média de diligéncias distribuidas (por dia/semana/més e ano): a média mensal de
diligéncias distribuidas/cumpridas no periodo de 01 (um) ano (julho/2013 a junho/2014)
foi de 613,25, o0 que corresponde a 87,61 cumprimentos por oficial.

Os prazos para cumprimento dos mandados e sua respectiva devolugdo, como
relatado, é em regra de 30 (trinta) dias; no entanto, os mandados oriundos dos feitos de
natureza penal possuem prazo de 20 (vinte) dias para seu cumprimento, a partir da data
de distribuicdo. Os mandados de execugéo fiscal possuem prazo diferenciado quando,
por determinacdo do juizo, o cumprimento de

diligéncias de citacdo, penhora e avaliagdo estiver constante no mesmo mandado (60
dias).

Os mandados para cumprimento com prioridade sdo, em geral, alertados no proprio
corpo do mandado com indicacdo Urgente ou Urgentissimo, sendo respectivamente
cumprido pelo Oficial da area em 10 (dez) dias e pelo Oficial de plantdo imediatamente.

A cobranca dos mandados distribuidos, para seu efetivo cumprimento, tal como
informado, é em regra, de 30 (trinta) dias, sendo que periodicamente € verificado pelo
sistema informatizado Apolo, no modulo Consultas e Relatorios/Diligéncias em Aberto,
os Oficiais que tém pendéncia de devolucdo de mandados, sendo estes cobrados
verbalmente pela supervisdo da Secdo. Em casos especificos, os proprios Juizos alertam
a Secdo de Mandados para a devolugdo imediata do mandado ou para seu rapido
cumprimento.



A escala de plant&o: segundo informado, € mensal, obedecendo desde o inicio do més,
a ordem alfabética da inicial do nome de cada oficial de justica, podendo, entre eles,
haver permuta de plantdo. Os Oficiais permanecem na Sec¢do de Mandados somente no
dia de seus respectivos plantBes, podendo, eventualmente, estar em areas proximas a
Subsecdo para cumprimento dos mandados, permanecendo sempre em alerta com seus
aparelhos de telefonia movel para comunicacgéo e atendimento imediato.

Durante a correi¢do, no dia 20/08, as 15:13 h, havia, na mesa do supervisor, 48
mandados aguardando distribuicéo.

Mandados expedidos e distribuidos, no periodo de julho/2013 a junho/2014: nesse
periodo, foram distribuidos/expedidos 6.181 mandados, tendo sido cumpridos 5.967,
ficando remanescentes para 0 més de agosto, o total de 214 mandados. No periodo
foram efetuadas 7.359 diligéncias.

O espaco fisico: com relacdo ao espaco fisico/mobiliario, da Secdo de Controle de
Mandados avalia-se que é adequada ao numero de Oficiais lotados, ou seja, possui duas
mesas com um computador em cada uma, além da mesa e computador do supervisor a
qual poderd, eventualmente, ser utilizada pelos Oficiais. Possui 01 (uma) impressora
exclusiva para uso da Se¢do. Ademais, a Se¢do conta com dois ramais telefonicos.

Consideracoes finais:

Pode ser observado, no curto espaco de tempo da correicdo, a boa organizacdo dos
setores administrativos e o entrosamento entre os servidores, €is que, ocupam 0 mesmo
espaco fisico, com excecdo da contadoria que se encontra em sala separada.

Rio de Janeiro, 29 de setembro de 2014

Informac6es do relatério extraidas por
Astrid Person de Mattos Villas-Bbas, assessora da corregedoria (matricula n°
11.820).
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Estacionamento



Hall da entrada.



Escada de acesso ao primeiro andar.

Balcdo do andar térreo.



Terminais de consulta.

Entrada dos setores administrativos.



Secdo de apoio administrativo.
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Atendimento Processual dos Juizados

29/08/2014 15:46

Porta de entrada do setor de atendimento processual dos juizados.

28/08/2014 [RIESI3

Atendimento processual dos juizados.



Secédo de mandados.



SEAPO-RE

Contadoria

28/08/2014 18:58

Porta do setor de contadoria.

Contadoria.
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SEAPO-RE

Almoxarifado

28/08/2014 19:01

Porta do almoxarifado.
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Almoxarifado.



CDP.



CDP.

Copa do andar térreo.



Banheiro dos servidores (andar térreo).

Banheiro dos visitantes (andar térreo).

1° andar — 1° JEF de Resende




Hall do juizado.

Balcéo do juizado.



Juizado.




8/2014 19-20

Gabinete do juiz substitut douizado.



Sala da OAB.

2° andar — 12 VF de Resende

Subsecao Judiciaria de Resend

Vara Federal — O1VF-RE
Secretaria
Sala de Audiéncias
Gabinetes
Apoio aos Gabinetes

2° andar (placa).
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Hall do 2° andar.

12 vara federal de Resende.
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Gabinete do juiz titular da 12 véra federal de Resende.
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Gabinete do juiz susitt da 1@ vara federal de Resende.



