PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 22 REGIAO

GABINETE DA CORREGEDORIA
SETOR DE CORREICAO

RELATORIO

SECAO DE APOIO ADMINISTRATIVO, SECAO DE CONTROLE DE MANDADOS E
DEMAIS SETORES ADMINISTRATIVOS DA SUBSECAO JUDICIARIA DE RESENDE/RJ

Correicéo realizada no periodo de 29 de fevereiro a 04 de marco de 2016
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A Subsec¢do Judiciaria de Resende possui, em sua organizagdo administrativa, a Secao
de Apoio Administrativo — que engloba os Setores de Contadoria, de Primeiro
Atendimento e de Distribuicdo — e a Secdo de Controle de Mandados.
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A organizacdo pode ser mais bem compreendida pelo quadro abaixo:

@8

Justica Federal

Diregao do Foro

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
DA SUBSEGAO JUDICIARIA DE
RESENDE

Juiz Federal Paulo Pereira Leite Filho

#% CONSIDERACAO INICIAL

Como se sabe, instituiu-se na Corregedoria o sistema de “autoinspec¢do”, que funciona da
seguinte maneira: antes da correicdo, a unidade a ser correcionada responde ao
questionario previamente encaminhado e apresenta dados fundamentais e esclarecedores
sobre a Subsecéo.

O questionario enviado pela Subsecdo de Resende surpreendeu-nos pela meticulosidade,
primor e cuidado com que foi preparado. Assim, desta feita, concedemo-nos a liberdade
de reproduzir, ipsis litteris, em vérias partes deste relatorio, o conteudo do questionario
apresentado.

Introducéo feita, passemos ao relatorio.
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Secéo de Apoio Administrativo (SEAPO)

% Lotacéo

Encontram-se lotados na SEAPO 06 servidores e 02 estagiarias, a saber:

Matricula Nome Cargo/Funcao Lotacédo
14,547 Adriana Gorito Vieira Maia de Técnico Judiciario —
' Freitas Barbosa Supervisora (FC-5)
- Técnico Judiciario
11.604 | Alfredo Rangel de Almeida Filho Chefe da Contadoria (FC-4)
L Técnico Judiciario
15.433 Flavio da Rocha Prevot Chefe da Distribuicio (FC-4)
Técnico Judiciario Secdo de Apoio
18.016 Juliana Fernandes de Paula Chefe do Primeiro Administrativo
Atendimento (FC-2)
: . Técnico Judiciario
14.722 Glayson Pereira Spinola (Agente de Seguranca)
13.241 Paulo Fernandes Machado Técnico Judiciario
(Agente de Seguranca)
30.443 Larissa Cotta Ibrahim Estagiaria — Nivel Superior
51.010 Mariza Medeiros Diniz Estagiaria — Nivel Meédio

O quantitativo de Técnico Judiciario/Seguranca e Transporte estd em conformidade com
a tabela de que trata o artigo 506 da Consolidacdo de Normas da Diretoria do Foro
(Anexo 01).

No que diz respeito ao quantitativo de servidores sem especializa¢do, considerando que a
Subsecdo tem uma Vara e um Juizado, o quadro esta completo: 04 servidores. Com
efeito, o artigo 507 da Consolidacdo antes mencionada preveé que:

“O quantitativo de servidores nas diretorias das subsegoes judiciarias com
mais de uma VF/JEF considerard a proporcéo de 2 servidores por unidade
judicidria, sendo que, nas subsecBes de grande porte (Tipo A), a propor¢ao
sera de 1 a 2 servidores, fixada em ato especifico da DIRFO, excluidos 0s
coordenadores/supervisores de Apoio Administrativo, os Oficiais de Justica
Avaliadores Federais e 0s Técnicos Judicidrios/Seguranca e Transporte. ”

Verificou-se, todavia, que, ndo obstante o quadro estar completo, sente-se falta de mais
um servidor ou mesmo de um estagiario de nivel superior. Isto porque, hoje, a Secédo
conta com apenas uma estagiaria de nivel superior para auxilio as atividades de Primeiro
Atendimento, Protocolo, Distribuicdo e Atendimento ao Publico (balcdo e telefone).
Apesar de a servidora Juliana Fernandes de Paula ser a destinatdria da funcéo
comissionada relativa ao Primeiro Atendimento (FC-02), ela atua, cumulativamente, no
Setor de Distribuicdo, sendo, inclusive, a substituta eventual do responsavel pelo Setor.

Na&o bastasse, a despeito de haver sido empossada recentemente e encontrar-se, ainda, em
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treinamento, a referida servidora é também a substituta eventual dos Supervisores da
Secdo de Apoio Administrativo e da Secdo de Mandados, haja vista o reduzido nimero
de servidores lotados naquela Diretoria.

% Controle de Frequéncia

O controle de frequéncia é realizado da seguinte forma:

+ Servidores da SEAPO e dos setores subordinados — livro de ponto, sendo o formulario
de frequéncia dos servidores enviado, mensalmente, para a Sec¢do de Cadastro (SECAD)
da Sede da Secéo Judiciaria do Rio de Janeiro (SJRJ) por meio do SIGA-DOC, conforme
determinacédo do artigo 426 da Consolidacdo de Normas da Diretoria do Foro. Vale dizer
que o livro de ponto possui termo de abertura devidamente assinado pela Supervisora®,
paginas apropriadamente preenchidas e assinadas. N&o havia, contudo, termo de
encerramento.

+ Terceirizados — folha de ponto, sendo que, além desse controle, a Supervisora da
SEAPOQO, envia, mensalmente, para a area gestora de cada contrato na Sede da SJRJ, o
“Atesto de Servigcos com Frequéncia de Funcionarios” via SIGA-DOC. O atesto do
contrato celebrado com a empresa Confederal Rio Vigilancia Ltda., por exemplo, é
enviado para a Divisdo Especial de Seguranca (DSEG) e nele € relatado, entre outras
coisas, se o terceirizado cumpre os dias e os horarios estabelecidos no contrato (Anexo
02).

+ Estagiarios — adota-se 0 mesmo procedimento dos servidores com relacdo ao envio do
formulario de frequéncia, com a diferenca de que tal controle é encaminhado para a
Secdo de Progressao e Homologacéo Funcional da SJRJ.

% Balcdo de Entrada

N&o ha balcdo de entrada virtual (sistema Apolo) na SEAPO. Os sistemas utilizados pela
SEAPO sdo 0 SIGA-DOC, o SIGA, o ASI e o Malote Digital.

& Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

A SEAPO divide o espaco com a Distribuicdo e com a Sec¢do de Mandados (Anexo 03).
A Contadoria esta localizada no mesmo recinto, porém em sala propria.

Espaco fisico, equipamentos e mobiliario sdo adequados para 0 bom desempenho do
trabalho.

! O termo de abertura data de 27 de fevereiro de 2015.
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% Livros e Pastas
Utiliza-se o drive “K” para armazenamento de arquivos eletronicos/digitalizados.

Os documentos fisicos sdo arquivados em pastas proprias nos armarios da SEAPO. Eis a
discriminacéo das pastas encontradas:

e Malote RB 2016

e Malote TRF 2016

e Malote AB 2016

e Malote VZ 2016

e Correspondéncia Entregue 2016
e Transporte Mensal 2016

e Documentos Terceirizados 2016
e Controle de Almoxarifado 2016
e Faturas ECT 2016

e Servico de Portaria - Servidores
e Inventarios

e Expedientes Recebidos 2016

o Gestdo de Pessoal 2016

¢ Veiculos Oficiais 2016

e Entrada e Saida de Material 2016
e Atos DIR-RE

e Selecdo de Estagiarios

e Normas

e Gestdo de Imdveis

e Suprimento de Fundos

& Horario de Funcionamento da Subsecdo

O horario de funcionamento da Subsecdo de Resende é de segunda a sexta-feira, das 11
as 19 horas (servidores) e das 12 as 17 horas (publico em geral).

O acesso nos finais de semana, tratando-se de servidor, segue o0 seguinte procedimento: o
Diretor da Vara/JEF encaminha a Supervisora um e-mail com o nome do servidor que
trabalhara no sabado/domingo e a Supervisora emite autorizacdo para ficar com 0s
vigilantes.

O servidor que chegar antes do horario de expediente, as 09 horas, por exemplo, tera o
nome anotado pelo vigilante na folha que compde a Pasta Servico de Portaria —
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Servidores 2016 (Anexo 04) e ter4 o acesso liberado®. A Vara e o Juizado ndo s&o
trancados no periodo noturno, por conta da ronda feita pelos vigilantes, e, por isso, ndo ha
necessidade de pegar chave no claviculario pela manha para destrancar portas, tampouco
romper lacres.

Em se tratando de terceiros prestadores de servico, o0 acesso € franqueado nos finais de
semana pela guia de autorizacdo com os dados do funcionério que executara o servico e a
empresa para qual trabalha. Qualquer divergéncia constatada entre o nome do funcionario
e 0 nome que consta da relacdo ou entre 0 nome da empresa versus a denominacéo social
que consta da relacdo, os vigilantes sdo instruidos a entrar em contato com os agentes de
seguranca da SEAPO.

Com respeito as pericias, o JEF envia a SEAPO, com antecedéncia, a informacéo de que
havera pericia no dia X e a Supervisora comunica aos vigilantes. A relacdo com o nome
daqueles que serdo atendidos e do profissional que realizara a pericia é entregue aos
vigilantes pelo préprio JEF.

O controle da entrada/saida, de quem quer que seja (servidor, terceirizado,
jurisdicionado), € feito pelo vigilante na portaria.

& Sala e Controle do Almoxarifado

O almoxarifado fica em sala prépria, onde o material de expediente, alimentos e demais
objetos estdo arrumados em estantes e armarios (Anexo 06). A Supervisora tem uma
chave do almoxarifado e outras duas ficam no claviculario na sala da SEAPO. Ao final
do dia, o claviculario é fechado pela Supervisora e a chave que o tranca é entregue ao
vigilante noturno.

O controle do almoxarifado é feito pelo sistema ASI. Fagamos aqui um corte na narrativa
para elogiar a Supervisora, porquanto a posicdo do estoque analitico do ASI encontra-se
devidamente atualizada, o que ndo é comum. Os Unicos itens que ndo refletiam a
realidade do estoque permaneciam no ASI apenas e tdo somente porque, sendo artigos
que ndo estavam mais disponiveis para futuros pedidos, ndo podiam ser voluntariamente
excluidos pela Supervisora. A situacdo foi prontamente resolvida com o envio de e-mail
para a Secdo de Almoxarifado (SEALM).

O pedido de material de expediente e de géneros alimenticios baseia-se no quantitativo
em estoque, levando-se em consideracdo, ao fazer a requisicdo, as sazonalidades e
atipicidades de cada periodo, tais como férias de juizes, recesso, entre outras.

2 Acreditamos que, com o advento da Ordem de Servico n° JFRJ-ODF-2016/00001, de 03 de fevereiro de 2016 (Anexo
05), que instituiu o acionamento da energia e da refrigeracdo a partir das 10h e o desligamento as 19h30min e 18h45min
respectivamente, o servico antes e depois do horario convencional sera drasticamente reduzido.
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O material é enviado, mensalmente, pela Sede da SJRJ para a Subse¢do. Ndo é comum a
ocorréncia de pedidos urgentes, que ndo podem aguardar o transporte mensal. Quando o
pedido é comprovadamente inadiavel, um dos agentes vai ao Rio para buscar o material,
que, invariavelmente, esta relacionado a informatica.

Por vezes, sendo algo de peguena monta, como, por exemplo, ralo para a sala dos
terceirizados, a Supervisora realiza a compra com o proprio dinheiro, em virtude da
burocracia do suprimento de fundos.

% Recebimento e Expedicdo de Expedientes Fisicos da Administracao,
Juizados/Varas

A SEAPO executa o recebimento, conferéncia, registro, distribuicdo e expedicdo dos
expedientes fisicos que tramitam na Subsecdo de Resende, sendo que: (i) os expedientes
provenientes da SJRJ, SJES e do Tribunal Regional Federal (TRF) tramitam por meio de
servico de malote prestado pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) e por
meio das rotinas de transporte da seccional e (ii) os expedientes destinados aos 6rgéos
externos ou que deles provenham utilizam os servicos postais da ECT.

Os expedientes recebidos pela SEAPO por meio dos servigos postais e do malote sdo
separados em escaninhos proprios, de acordo com o destinatario, lancados em folhas de
protocolo e distribuidos, diariamente, por servidor da SEAPO.

& Fiscalizacdo de Contratos de Servigos Terceirizados: problemas, reclamacdes,
frequéncia, etc.

A fiscalizacdo, o controle e o atesto de qualidade de servigos prestados (Anexo 07) na
Subsecdo de Resende, bem como o acompanhamento de obras, sdo feitos pela SEAPO,
mais precisamente pelo fiscal técnico (ou suplente) do contrato de prestacéo de servicos.

Na Correicgéo, a Supervisora informou que a maior parte das empresas contratadas realiza
visita técnica para fiscalizar a assiduidade dos funcionarios e a qualidade do servico
prestado.

Atualmente, a fiscalizacéo feita pela SEAPO envolve o0s seguintes contratos:

e Contrato referente a limpeza, a conservacao e a servicos diversos - celebrado com
a empresa Lideranca Limpeza e Conservacdo Ltda. (Processo JFRJ-EOF-
2014/00487).

e Contrato referente a ginastica laboral - celebrado com a empresa Smart
Treinamento de Saude Preventiva Ltda. (Processo JFRJ-EOF-2015/00177.01).
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e Contrato referente a manutencdo dos equipamentos e das instalacdes elétricas —
celebrado com a empresa GPC Engenharia Ltda. (Processo JFRJ-EOF-
2013/00140).

e Contrato referente a execucdo de servico de operacdo e manutencdo das
instalacbes civis — celebrado com a empresa Eletrodata Engenharia EIRELI
(Processo JFRJ-EOF-2015/367).

e Contrato referente a prestacdo de servigos técnicos de manutencdo preventiva e
corretiva de equipamento de informatica e suporte técnico - celebrado com a
empresa PC Service Tecnologia Ltda. (Processo JFRJ-EOF-2011/00743 TC
36/2012).

e Contrato referente a vigilancia, seguranca patrimonial e seguranca eletronica da
Subsecdo - celebrado com a empresa Confederal Rio Vigilancia Ltda. (Processo
JFRJ-EOF-2014/01573).

e Contrato referente a prestacdo de servicos postais — celebrado com a Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos (Processo EOF2014/00562.01).

N&o foram relatados quaisquer problemas ou reclamagfes com relagdo aos contratos
discriminados neste item.

Cumpre dizer, ainda, que a SEAPO também faz a fiscalizacdo dos contratos cuja
prestacdo do servico tem periodicidade diferenciada®, embora, nesses casos, ndo realize o
atesto. Vejamos os contratos:

e Contrato referente a manutencdo de estabilizadores - celebrado com a empresa
Eletrénica Guterres Ltda. (servico executado uma vez por més).

e Contrato referente a prestacdo de servicos de desinsetizacdo - celebrado com a
empresa Insetbom Dedetizadora, nome fantasia de Galactico Instalacdo
Conservacéo e Manutencdo em Geral Ltda. (servigo executado trimestralmente).

e Contrato referente a manutencdo da central telefonica - celebrado com a empresa
NEC Latin America S/A (servico executado semestralmente).

e Contrato referente a limpeza de reservatorios de agua potavel — celebrado com a
empresa Ambiental Imunizacdes e Servicos Ltda. (servigo executado anualmente).

e Contrato referente a manutencdo do no break — celebrado com a empresa DSA
Engenharia Ltda. (servigco executado uma vez por més).

e Contrato referente a manutencdo dos aparelhos de ar condicionado — celebrado
com a empresa Cetest Rio Ltda. (servigo executado uma vez por més).

% Viatura Oficial

O controle da viatura oficial é feito pela Supervisora e pelos Agentes de Seguranca,
sendo enviado memorando mensal para a DSEG.

® Mensal, trimestral, semestral, anual, por demanda.
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& Manutencdo e Conservacdo das Instalagdes do Prédio

A manutencéo civil e hidraulica é executada por 01 funcionario terceirizado da empresa
Eletrodata Engenharia EIRELI, cujo horario de trabalho é das 8 as 18h, as quartas e
sextas. O funcionario é compartilhnado com a Subsecdo de Barra do Pirai e com a
Subsecdo de Volta Redonda.

A manutencdo elétrica, por seu turno, é realizada pela empresa GPC Engenharia Ltda.
por meio de 01 funcionério terceirizado. O horario de trabalho é das 8 as 17h48, uma vez
por semana, as tercas-feiras.

Os servigos de limpeza séo executados por 03 auxiliares de servigos gerais da empresa
Lideranca Limpeza e Conservacdo Ltda. O horério de trabalho deles é das 8 as 17h. A
mesma empresa fornece também 01 jardineiro, que comparece a Subsecdo uma vez por
més.

% Vigilancia e Seguranca de Bens e Pessoas

O contrato de vigilancia que, como dito, foi celebrado com a empresa Confederal Rio
Vigilancia Ltda., contempla 05 vigilantes: 02 durante o dia e 02 durante a noite em escala
12x36 e 01 durante o dia em escala 05x02.

A escala de cada um deles, bem como a identificacdo civil e a respectiva matricula
podem ser conferidas na Escala dos Vigilantes (Anexo 08).

A Supervisora Adriana Barbosa ressaltou que, a despeito desta seguranca terceirizada, 0s
Agentes de Seguranca supervisionam pessoalmente o servigo prestado e, com isso, tém
atuacdo decisiva na prevencéo de eventuais incidentes.

% Controle e Consumo de Energia, Telefonia, Agua e Papel

A SEAPO encaminha, mensalmente, a unidade gestora do contrato na sede administrativa
(Secdo de Gerenciamento de Imdveis - SEGIM), formulario de atesto de servicos
referente ao fornecimento de energia elétrica (Anexo 09).

A Supervisora Adriana Barbosa instituiu varias medidas para o controle de energia.
Vejamos:

¢ Desligamento do estabilizador central todas as noites.

e Substituicdo de lampadas de 160W mistas por lampadas de 85W fluorescentes na parte
externa da Subsecdo e diminuicdo do quantitativo de 05 para 03.
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¢ Diminuicédo da quantidade de luminérias acesas ao logo do dia. No saldo da SEAPO,
por exemplo, quatro estdo desligadas, o que totaliza 08 lampadas apagadas.

Relembramos que, aléem das medidas exemplificativas acima, a Subsecdo tem seguido a
risca os ditames da Ordem de Servigo n° JFRJ-ODF-2016/00001, de 03 de fevereiro de
2016, sobre a qual ja nos manifestamos.

No que diz respeito ao consumo de 4gua, 0 atesto referente a concessionaria Aguas das
Agulhas Negras S.A. é enviado, mensalmente, aos cuidados da SEGIM (Anexo 09).

Ao analisarmos o quadro comparativo de consumo de agua nos anos de 2014 e 2015
(Anexo 10), vemos que a Subsecdo apresentou aumento na ordem de 11%. Todavia, 0
quadro da Secdo de Analise de InformagBes Gerenciais (SEING) ndo esclarece que a
Subsecdo de Resende teve sério problema de vazamento em fevereiro de 2015, o que
impacta, de forma direta, o quadro comparativo apresentado. A questdo esta
minuciosamente explicada no Despacho n°® JFRJ-DES-2015/11422, de 24 de setembro de
2015 (Anexo 11).

Ademais, foram tomadas medidas importantes para diminuir o0 consumo. Vejamos:

e Rega do jardim apenas duas vezes por semana ou menos (caso tenha chovido, por
exemplo, diminui-se a periodicidade).

¢ N&o utilizacdo de mangueira para limpeza da area externa.

e Uso de balde para limpeza das janelas.

No que tange a telefonia, a Supervisora ndo tem qualquer ingeréncia sobre a conta.
Salientamos que, com excec¢do da sala multiuso, todos os demais ramais da Subsecéo
fazem ligagOes externas/interurbanas.

Quanto ao consumo de papel, ndo existe politica formal de reducdo de gastos. Na
SEAPO, os servidores fazem a sua parte: utilizam a caixa azul de reciclagem e imprimem
frente e verso.

% Livro de Reclamacéo

O livro de reclamacéo, que fica no balcdo do Setor de Distribuicéo, foi aberto quando da
Gltima correicao®.

Desde a abertura, hd 04 registros, quais sejam: reclamagdo contra o terminal de
autoatendimento, protesto sobre o fato de a sala da OAB estar fechada, dissabor de um
jurisdicionado portador de necessidades especiais e, por fim, parabéns pelo atendimento.

* Termo de abertura datado de 20 de agosto de 2014. Termo de encerramento lavrado, porém sem assinaturas.
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% Elétrica

Os servicos relativos a parte elétrica do prédio, como dito, estdo inseridos no contrato da
GPC Engenharia Ltda.

% Informatica

A prestacdo de servico de informatica, conforme mencionado anteriormente, € feita pela
empresa PC Service Tecnologia Ltda. e conta com 01 funciondrio terceirizado em
exercicio na Subsecéo, cujo horario de trabalho é das 10 as 19h, de segunda a sexta.

% Servico de digitalizagdo

Desde marco de 2015, ndo ha mais servico terceirizado de digitalizacdo nas subsecfes. A
digitalizacdo na Subsecdo de Resende, atualmente, é feita pela estagiaria do Setor de
Distribuicéo.

% Condigdes do Prédio

» ConsideracOes Gerais

A Subsecdo Judiciaria de Resende ocupa um prédio alugado de trés pavimentos,
localizado na Avenida Rita Maria Ferreira da Rocha, n® 1235.

Quanto a estrutura organizacional, a divisdo dos andares, sinalizada logo na entrada
(Anexo 12), ¢ feita da seguinte forma:

= Térreo — setores administrativos.
= Primeiro Andar — JEF.
= Sequndo Andar — Vara Federal.

A entrada do prédio da Justica Federal é constituida de muro e porta de ferro, seguida de
porta de vidro (Anexo 13). Na portaria, o publico passa pela deteccdo de metais (Anexo
13) e ali mesmo recebe a orientacdo do vigilante® sobre o lugar ao qual deve se dirigir.
Como se pode constatar pela foto acostada ao presente relatdrio, a Subsecdo tem apenas
via Unica de entrada e saida.

E oferecido, com sinalizagdo bastante visivel, banheiro para o publico em geral, que é
adaptado para portadores de necessidades especiais (Anexo 14). Ao lado, fica o
bebedouro (Anexo 14).

> N&o ha recepcionista na Subsecdo de Resende.
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Os banheiros dos servidores dos setores administrativos (Anexo 15) ficam no térreo. A
exemplo do que ocorre com os banheiros privativos dos magistrados, ha um problema
cronico de ventilagdo, o que poderia ser solucionado — ou, pelo menos, amenizado - com
exautores, ventokits. H& momentos do dia em que, mesmo com a limpeza impecéavel do
funcionario da empresa Lideranca, € possivel sentir cheiro de mangue pelo corredor de
acesso ao banheiro.

» Estacionamento
N&o ha estacionamento propriamente dito na Subsecdo de Resende. Os veiculos, desde a
instalagdo da Subsecio naquele endereco, estacionam na calcada®, em vagas demarcadas
(Anexo 16).
Sdo 10 vagas: 04 para Juizes (titulares e substitutos), 02 para Diretores de Secretaria, 02
para carros oficiais, 01 para portadores de necessidade especial e 01 para idosos (Anexo
16-A).
» Existéncia de Carceragem
A carceragem esté localizada no andar térreo do prédio e possui espaco adequado para o
fim a que se destina (Anexo 17). O unico “sendo” fica por conta da proximidade da cela
com a portaria, com a sala do Primeiro Atendimento e com o balcdo de atendimento ao
publico. Além disso, o Unico acesso a carceragem é pelo hall de entrada da Subsecéo.
» Controle de Armas, Deteccdo de Metais, Acautelamento de Armas
O publico acessa o prédio apos passar pelo portal detector de metais (Anexo 13). Caso
necessario, a vigilancia procede a revista. Alem do portal, a Subsecéo dispbe de detector

de raquete’.

O acautelamento de armas é feito mediante assinatura de Termo de Cautela e guarda da
arma em cofre proprio situado na Secdo de Apoio (Anexo 18).

Ha caixa de areia para desmuniciamento.
» Sistema de Monitoramento

A Subsecdo ndo conta com circuito fechado de televisdo (CFTV). O pedido foi feito pela
SEAPQO por meio do memorando JFRJ-MEM-2015/04887, de 27 de abril de 2015.

® Acreditamos — e, neste ponto, admitimos a nossa ignorancia - que exista alguma permisséo especifica para tanto, pois o
artigo 181, VIII do Cédigo de Transito Brasileiro proibe, expressamente, estacionar o veiculo no passeio.
" Uma das raquetes (a Subsec&o possui duas) esta sem bateria, j4 solicitada, contudo.
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» Sistema de Combate a Incéndios

Os 10 extintores de incéndio da Subsecdo sdo divididos igualmente entre agua
pressurizada e gas carbdnico e sdo fiscalizados pelos Agentes de Seguranca. Os
extintores sdo recarregados anualmente®.

A localizacdo dos extintores ¢ a seguinte: 02 ficam na SEAPO, 02 na portaria, 03 no JEF
e 03 na Vara.

O imdvel ndo conta com caixa de incéndio, mangueiras, escada de incéndio, porta corta-
fogo, sistemas de deteccédo de incéndio, sprinklers ou brigada de incéndio.

» Acessibilidade

Com excec¢do do banheiro adaptado e das vagas demarcadas no estacionamento para
idosos/portadores de necessidade especial, a Subsecdo de Resende ndo prima, em nada,
pela acessibilidade.

As secretarias e 0s gabinetes dos magistrados do Juizado e da Vara estdo localizados,
respectivamente, no segundo e no terceiro pavimentos, aos quais sO se tem acesso pela
escada.

O elevador portatil (escalador de escadas) adquirido pela Subsecdo (Anexo 19), na Unica
oportunidade em que foi utilizado, n&o inspirou confianca®’ e demonstrou ser de dificil
manejo. A instalacdo de elevador de uma parada seria a (Gnica) solucdo se, de fato,
estivermos interessados em conferir condi¢cBes acessiveis as pessoas portadoras de
deficiéncia ou com mobilidade reduzida para a utilizacdo, com seguranca e autonomia,
total ou assistida, dos espacos publicos.

Aos idosos, gestantes, cadeirantes e quaisquer outras pessoas com dificuldade de
locomocgdo, portanto, ndo resta, por ora, nenhuma outra saida salvo aguardar o
atendimento feito pelos servidores no térreo e torcer para que todos os juizes lotados
tenham a hombridade do Dr. Paulo Pereira Leite Filho de realizar as audiéncias no térreo,
na sala multiuso (Anexo 19-A).

Saliente-se, ainda, que ndo ha rampa de acesso na calgada do prédio.

> Transporte e Seguranga

Ha ponto de 6nibus localizado proximo a Subsecéo.

® Ultima recarga deu-se em 14 de setembro de 2015.
% 0 advogado que fez uso do escalador por conta da perna que estava imobilizada pediu para ser retirado, por medo de
sofrer queda, tamanha a sensacdo de falta de seguranca que o aparelho confere.
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% Consideracdes Finais
Por fim, h& mais quatro considerac6es que devem ser feitas. Ei-las:

1) Ainda que ndo seja um problema que diga respeito as Secdes e aos Setores de
Apoio Administrativo, ndo se pode deixar de registrar a necessidade de que sejam
instalados, o quanto antes, os ventokits enviados pela SJRJ. Como se disse anteriormente,
0s banheiros privativos dos magistrados possuem ventilagcdo forcada direcionada para 0s
banheiros dos servidores que, por sua vez, ndo possuem sistemas de exaustdo forcada e,
embora possuam pequenas aberturas para 0 meio externo, estas ndo sdo suficientes para
dar vazéo a odores, que passam diretamente para as copas e ambientes de trabalho.

2) O prédio ndo possui cisterna. Assim, quando ha falta de 4gua na localidade, faz-se
necessario o abastecimento por meio de carro pipa, 0 que gera custo que poderia ser
evitado com a construgao da cisterna.

3) Em razdo do trabalho realizado com divisérias para a construcdo da Sala de
Pericias, a janela da sala do Primeiro Atendimento e parte da janela proxima ao setor de
Distribuicédo ficaram sem persianas.

4) No periodo que durou a Correicdo, incomodou-nos sobremaneira o barulho
produzido pelo ar condicionado central daquela Subsecdo. Ficamos quatro dias. O que
dizer dos servidores que tém que suportar esse ruido diariamente, por oito horas
seguidas?

Demais Setores Administrativos Ligados a SEAPO

SETOR DE CONTADORIA

% Lotacéo

Encontra-se lotado no Setor de Contadoria apenas 01 servidor, a saber:

Matricula Nome Cargo/Funcéo Lotacédo
. . Técnico Judiciario Setor de
11.604 | Alfredo Rangel de Almeida Filho Chefe do Setor Contadoria

Inexiste substituto para o servidor. Em caso de eventuais afastamentos ou férias, as
atividades do setor sdo suspensas. Na hipotese de surgir processo que demande urgéncia
na elaboracéo do calculo, por determinacéo do juizo, o feito & encaminhado a Contadoria
de Volta Redonda, que vem a ser a contadoria mais proxima de Resende.
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& Balcdo de Entrada

No dia 03 de margo de 2016, ndo havia processos eletronicos no balcdo de entrada do
Apolo. A mesa do servidor, em contrapartida, dava conta de 01 processo eletronico.

N&o havia nenhum processo fisico naquela data.

% Controle de Frequéncia

O controle de frequéncia é feito no livro de ponto que fica na SEAPO.
& Divisdo, Organizacdo e Controle de Processos

O volume de trabalho e a existéncia de apenas uma pessoa no Setor ndo justificam a
criacdo de escaninhos virtuais.

O servidor, ao receber processos fisicos, registra no Apolo o recebimento da guia de
remessa correspondente, que, como preceitua o artigo 185 da Consolidacdo das Normas
da Diretoria do Foro, servird de data-base para controle do prazo de permanéncia dos
processos na Contadoria. Além disso, ele deixa consignado no Apolo a classificacdo do
tipo de célculo que seré realizado.

No que diz respeito aos processos eletronicos, ao retirar o processo do balcdo de entrada
da area no Sistema Apolo e colocéa-lo na mesa de trabalho, automaticamente o processo
passa a ter localizagdo interna (7956 — Contadoria Resende). Desta forma, quem quer que
consulte o andamento do feito apds esse movimento no Apolo, sabera que ele esta na
Contadoria, aguardando céalculo.

A organizacdo envolve ainda o lancamento de entrada e saida em planilha de estatistica
mensal (Anexo 20).

& Sistema de Prioridade para Elaboracao de Calculos

Os célculos, em regra, sdo realizados em ordem cronologica de entrada, mas sdo
igualmente levadas em consideracdo outras prioridades, tais como: idosos, liminares,
antecipacdo de tutela, precatdrios, criminais, data de ajuizamento mais antiga,
determinacg0es judiciais.

& Prazo Médio para Elaboracdo de Calculos

N&o obstante os prazos para elaboracdo de calculos estabelecidos na tabela do artigo 173,

caput, da Consolidagdo de Normas da Diretoria do Foro (abaixo transcrita) serem mais
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extensos, o prazo médio de elaboracéo de célculos da Subsecdo de Resende tem sido de,
aproximadamente, 03 dias®.

Item Matéria Prazo
1 CIVEL - 28,86% 45 dias
2 CIVEL (OUTRAS) 90 dias
3 CRIMINAL 15 dias
4 EXECUCAO FISCAL 15 dias
5 EXPURGO DE FGTS 60 dias
6 JUIZADOS ESPECIAIS FEDERAIS / PREVIDENCIA | 90 dias
7 JUIZADOS ESPECIAIS FEDERAIS / CIVEL 70 dias
8 JUROS PROGRESSIVOS 85 dias
9 PRECATORIOS / RPVs 55 dias
10 PREVIDENCIA 90 dias
11 RECURSAIS (JEFs) 10 dias
12 CIVEL-3,17% 45 dias

% Processos Pendentes no Setor (indicar o total de processos e a data mais antiga)

Em 03 de margo de 2016, havia tdo somente 01 processo pendente no setor, qual seja: a
execucdo fiscal n° 0954107-44.1998.4.02.5109, recebida em 29 de fevereiro de 2016.

O diminuto numero de processos no Setor pode estar relacionado ao fato de o juiz titular
do JEF prolatar muitas sentencas iliquidas, em que o célculo é feito pela parte ré, ja em
fase de execucdo. A titulo meramente exemplificativo, acostamos ao presente relatério
sentenca desta natureza, proferida em outubro de 2015 (Anexo 21).

& Listar os Processos Referentes as Metas do CNJ

N&o havia, em 03 de marco de 2016, processos pendentes referentes as metas do CNJ.

% Programas e Tabelas Utilizadas para Calculo

- programa de calculos oficial do Sistema Nacional de Célculo Judicial (SNCJ).
- planilhas fornecidas pela Subsecretaria de Calculo Judicial (SCA) na intranet.

% Livros e Pastas
H4, no Setor, um livro intitulado “Banco de Dados para Calculo Judicial e Extrajudicial”,

catalogado como patrimonio da SJRJ, aléem de varios livros e apostilas de Matematica
Financeira e Direito Previdenciario de propriedade do Contador.

0 prazo médio para elaboracio de calculos no setor no 4° trimestre de 2015, por exemplo, foi de 03 dias. Fonte:
http://portalintranet/documentos/grupo 94/tmediosubs20142015.pdf
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H& também pastas em que se encontram organizadas as legislacfes pertinentes a Vvarios
tipos de célculo judicial.

O drive “C” ¢ utilizado para armazenamento dos arquivos digitais.

& Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

O Setor possui sala propria e exclusiva (Anexo 22), equipada com estacdo de trabalho
completa, impressora e aparelho de telefone. O mobiliario é constituido por uma estante,

duas cadeiras, uma mesa de trabalho e duas mesas de suporte para impressora.

Equipamentos e mobiliarios sdo suficientes para o bom desempenho do servico.

SETOR DE DISTRIBUICAO E EXECUCAO DE CERTIDOES

% Lotacéo

Encontram-se lotados na Distribuicdo 02 servidores e 01 estagiaria, a saber:

Matricula Nome Cargo/Funcao Lotacdo
. Técnico Judiciario Setor de
15.433 Flavio da Rocha Prevot Chefe da Distribuicdo (FC-4) |  pistribuicio e
18.016 Juliana Fernandes de Paula Técnico Judiciario (FC-2) Execucdo de
30.443 Larissa Cotta Ibrahim Estagiaria — Nivel Superior Certiddes

% AtribuicGes
Sdo atribui¢Oes deste Setor, em linhas gerais:

1. Atendimento ao balcdo, principalmente no que diz respeito ao recebimento de
iniciais que ainda podem ser recebidas em meio fisico, que serdo digitalizadas,
analisadas, classificadas e distribuidas a 012 VF-RE e ao 01° JEF-RE. Além disso, cabe
ao setor a digitalizacdo, o registro e encaminhamento das peti¢Oes intercorrentes,
inclusive as direcionadas aos Juizos da capital, Subsecdes e TRF2 pelo protocolo
integrado.

2. Arquivamento e posterior descarte das petices iniciais e intercorrentes
digitalizadas, com o devido respeito aos prazos estabelecidos em norma.
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3. Execucdo das tarefas pertinentes ao recebimento, conferéncia e registro de data e
hora de entrada das peticBes iniciais referentes a competéncia da Justica Federal na
localidade de Resende.

4. Efetuacdo, mediante despacho do juiz competente, de alteragcdes, anotagcdes em
processos eletronicos e fisicos, além de baixas dos processos criminais, de execugdo
fiscal e dos titulos extrajudiciais, assim como distribuices por dependéncia, baixas e
redistribuicdes de processos.

5. Emissdo de termos, atas de distribuicdo, etiquetas de autuagdo e outras pecas
referentes aos processos distribuidos e encaminhamento as secretarias das Unidades
Organizacionais da Area Judiciaria local, por meio de guias proprias.

6. Atendimento aos advogados e partes em assuntos afetos a autuacdo, como, por
exemplo, na validacdo no sistema Apolo de cadastro de advogados e partes.

7. Confeccdo de cartas precatdrias, de ordem e rogatdrias de expediente, além do
controle em arquivo Word desses expedientes que sdo confeccionados pela Distribuig&o.

8. Controle estatistico de todos os documentos confeccionados pela Distribuicéo.

9. Execucdo das tarefas pertinentes a expedicao de certidfes de distribuicdo, quando
solicitadas por partes desprovidas de acesso a internet. Além disso, € encargo do setor o
encaminhamento de requerimentos dos cidaddos (Anexo 23) quando o Sistema aponta
possivel homonimia em processos que tramitam em outros juizos. Esse procedimento de
encaminhamento em caso de homonimia é realizado por meio de memorando elaborado
no Sistema SIGA-DOC. Todas as certiddes sdo salvas e constam de pastas, no drive K,
para controle estatistico da quantidade emitida e 0 mesmo se da com os documentos
produzidos pelo SIGA-DOC.

10.  Acompanhamento e controle da execucdo das tarefas pertinentes a digitalizacéo de
autos, inclusive digitalizacdo de mandados, no &mbito do processo eletrénico.

11. Abertura de chamado ao setor de informéatica competente para mudanca de Juiz
Distribuidor, bem como quando h& necessidade em casos de problemas no sistema
processual eletrénico Apolo.

% Controle de Frequéncia

O controle de frequéncia é realizado em conjunto com a SEAPO.
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% Balcdo de Entrada

Em 02 de marco de 2016, o balcdo de entrada da Distribuicdo no Sistema Apolo estava
zerado, sem processos eletrénicos para autuar e distribuir.

% Organizagdo dos Processos e das Peticdes (escaninhos virtuais e fisicos): peticdes
civeis, criminais, execucdes fiscais ou JEF

O Setor de Distribuicdo de Resende possui 0s seguintes escaninhos: Peticfes
Intercorrentes Recebidas, Peticbes Intercorrentes Digitalizadas, Peti¢Ges Iniciais
Urgentes, Peti¢Bes Iniciais (sem pedido de urgéncia) e Peti¢bes Iniciais Digitalizadas,
além de outros escaninhos, tais como: Anotacdes/Baixa — Entrada, Anotacfes/Baixa —
Saida, Inquéritos p/ MP (inquéritos que serdo encaminhados sem distribuicdo para o
Ministério Publico).

& Indicadores de Peticionamento Intercorrente

Segundo indicadores colhidos na intranet da SIRJ™:

Total de 2015 : PEllEEEs . Peticoes Peticbes
p intercorrentes intercorrentes |. .
(até setembro) ; L intercorrentes via web
recebidas em papel digitalizadas
Resende 511 385 10.873

& Meédia das peticdes recebidas: autos fisicos e eletronicos
. Média de Peti¢es Iniciais
A média diéria de peticBes iniciais, somadas as direcionadas ao 1° JEF e a 012
Vara, é de aproximadamente 09 processos, a semanal € de 44 processos e a mensal
é de 177 processos.
. Média de PeticOes Intercorrentes
A média mensal de peticdes intercorrentes originarias de processos eletrénicos é

hoje de 33 peticbes. As provenientes de processos fisicos possuem média mensal
de 11 e as direcionadas ao TRF2 apresentam a média mensal de 01 peticéo.

" hitp://portalintranet/documentos/grupo 121 /judicial/peticionamento2015.pdf
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L PeticOes Iniciais Recebidas: procedimento adotado

As iniciais recebidas passam por uma conferéncia no balcdo, tanto fisico, quanto
eletrdnico. H& que ser verificado: enderecamento, valor da causa, data e assinatura,
existéncia de procuracdo, CPF e comprovante de residéncia.

Na inicial fisica, sdo registradas a data e hora do recebimento da acdo e inserido o
numero do processo, e, em ato continuo, a inicial - com excec¢édo dos feitos criminais -
sera alocada no escaninho adequado para digitalizacdo. Apo6s a digitalizacdo, os
processos sdo dispostos em outro escaninho, indicando que estdo prontos para serem
autuados e distribuidos.

Os feitos criminais, por se tratarem de processos fisicos, assim que sdo recebidos, sdo
dispostos em escaninho que demonstram que estdo prontos para serem distribuidos.

& Pedidos de Urgéncia: procedimento

Ndo é comum o pedido de urgéncia, até porque 0s processos sao distribuidos em 24
horas. De toda sorte, a Distribuicdo tem a orientacdo de direcionar os profissionais ao
balcdo da Vara para que sejam encaminhados ao magistrado, seguindo as determinacdes

contidas no artigo 222 e seguintes da Consolidacdo de Normas da Diretoria do Foro.

As peticBes que contém pedido de urgéncia sdo colocadas em escaninho préprio, e
possuem prioridade na digitalizagdo, autuacéo e distribuicao.

& Ha Acumulo de Petigdes a Serem Distribuidas?

Em 02 de marco de 2016, ndo havia qualquer pendéncia.

& Peticdes Pendentes de Digitalizacdo e Indexacdo no Sistema (como é feita a
digitalizacdo, tempo de demora, peticdes pendentes, tempo médio de
distribuicdo e envio)

N&o ha pendéncia de digitalizacdo. Em regra, todas as peticbes que entram na

Distribuicdo, tanto iniciais, como intercorrentes, sdo digitalizadas e indexadas em até 24

horas.

% Processos Pendentes de Digitalizacdo: prioridades

H& escaninho proprio para os casos que demandam maior celeridade, tais como processos
com pedidos de liminar e prioridade para idoso, assim como para 0S processos criminais,

Pagina 20 de 30



Habeas Corpus, Mandados de Seguranca, Acdo Civil Publica, Cartas Precatorias, de
Ordem e Rogatdrias, Embargos a Execucéo Fiscal etc.

& Digitalizacdo de Mandados: pendentes
Em 02 de marco de 2016, ndo havia qualquer pendéncia.
& Analise dos mapas estatisticos: um ano

No periodo compreendido entre 02/02/2015 e 02/02/2016, foram distribuidos 2.136
processos, sendo que 1.076 foram destinados ao 01° JEF e 1.060 a Vara.

Separados em classes, temos 0s seguintes quadros de distribuicao:

JUIZADO:

Processos Distribuidos por Classe
012 Juizado Especial Federal de Resende

16; 2%

m51001 m51002 Outras

51001 — Juizado/Civel
51002 — Juizado/Previdenciaria
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VARA:

Processos Distribuidos por Classe

012 Vara Federal de Resende
=%

1002 m1003 w1005 m3000 m4002 w3001 m3006
m12001 wm12006 26003 26010 m28001 Outras

1002 - Ordinaria/Previdenciaria

1003 — Ordinéria/Servidores Publicos
1005 — Ordinaria/Outras

3000 — Execucbes Fiscais

4002 — Execucao por Titulo Extrajudicial
8001 - Precatdria

8006 — Carta Precatoria/Execugdo Fiscal
12001 — Embargos a Execugéao

12006 — Embargos a Execucéo Fiscal
26003 — Inquérito Policial

26010 — Procedimento Investigatdrio do MP/Pegas de Informacéo
28001 — Cartas/Precatdria

Ainda no tange ao periodo de 02/02/2015 a 02/02/2016, houve 91 distribui¢des do tipo 80
(artigo 23 do Cdodigo de Processo Civil — distribuicdo por dependéncia) nos processos
destinados ao JEF e 17 nos processos destinados a Vara.

& Descarte de PeticOes, Remessa e Acervo

O descarte é feito no prazo de 45 dias.

Salientamos que, em razdo da orientagdo da Coordenadoria de Gestdo Documental
(CDOCI/SID), fundamentada na Resolugédo CJF-RES-2014/0318, ndo sdo mais recolhidos
pela Secéo de Arquivo (SEARQ):

(1) Processos judiciais fisicos digitalizados ainda em tramite
(2) Agravos de instrumento
(3) Recurso em sentido estrito em matéria criminal, por instrumento
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(4) Incidentes processuais autuados em apertado
& Espaco Fisico, Equipamentos e Mobiliario

A Distribuicdo desempenha suas fungdes em uma area compartilhada com a Supervisao
de Apoio, a Secédo de Controle de Mandados, Protocolo e o de Informatica (Anexo 03).

Equipamentos e mobiliarios séo suficientes para 0 bom desempenho do servigo.

SETOR DE ATENDIMENTO PROCESSUAL DOS JUIZADOS (SAPJE)

% Lotacéo

Como visto, encontra-se lotada no SAPJE 01 servidora, a saber:

Matricula Nome Cargo/Funcéo Lotacédo
Setor de

] Técnico Judiciario Atendimento

18.016 Juliana Fernandes de Paula Chefe do Setor Processual dos
Juizados

A servidora, que auxilia também na Distribui¢do, conta com a ajuda de estagiaria de nivel
superior, a Larissa Cotta Ibrahim.

& Controle de Frequéncia
O controle de frequéncia é feito no livro de ponto que fica na SEAPO.
& Horario e Sistematica de Atendimento

Os atendimentos sdo realizados de segunda a sexta-feira, das 12 as 17 horas, por ordem
de chegada.

Até o presente momento, ndo houve necessidade de distribuicdo de senhas de
atendimento, tampouco necessidade de estabelecer prioridade no atendimento, uma vez
que a maior parte dos que procuram o Primeiro Atendimento é constituida de idosos ou
doentes, razdo pela qual a sistematica de atendimento por hora de chegada funciona
perfeitamente. Qualquer situacdo que fuja a essa regra, é analisada pela servidora
responsavel pelo SAPJE.

Neste primeiro atendimento, sdo analisados os documentos porventura apresentados pelo
jurisdicionado e a situacdo fatica exposta para verificar: (i) se 0 caso requer medida
judicial, (ii) se esta enquadrado no rol de assuntos que sdo objeto de atuacdo do Primeiro
Atendimento, (iii) se o feito é da competéncia da Justica Federal (e, sendo, se a Subsecéo
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de Resende € a responsavel) e (iii) se ainda existem documentos que precisam ser
providenciados.

Quando ndo é caso de demanda judicial ou quando a acdo que devera ser proposta ndo é
da competéncia da Justica Federal ou do Juizado, o cidaddo é orientado de forma breve
sobre 0 seu caso e encaminhado para o 6rgdo que podera prestar atendimento.

Importante ressaltar que o Setor de Primeiro Atendimento néo entrega folheto prévio com
0s documentos necessarios para cada tipo de acédo aos jurisdicionados que comparecem a
Subsecdo em busca de informagdes. A lista de documentos pertinentes so € entregue apds
0 atendimento. Isso evita, por exemplo, que o jurisdicionado tire cOpias desnecessarias de
documentos por presumir, equivocadamente, o tipo de acdo que sera proposta ou mesmo
por presumir que a acdo serd, de fato, proposta.

Ap0s o primeiro atendimento, como se disse, a pessoa € orientada a voltar o quanto antes
com os documentos necessarios. Ndo € preciso fazer agendamento, seja para O
atendimento, seja para o retorno.

A peticdo pode ser elaborada no mesmo dia, caso o jurisdicionado esteja com a
documentacdo necessaria € 0 caso seja simples (auxilio doenca, aposentadoria por
invalidez, alguns casos de concessdo de beneficio de prestacdo continuada da Lei
Organica da Assisténcia Social (Loas), por exemplo).

& Prestacdo de Informagcdes e A¢des mais Frequentes

Como salientado, a parte que procura o atendimento narra os fatos e é orientada sobre os
documentos necessarios para que a acdo seja iniciada, alem de ser informada sobre as
maneiras de ingresso no Juizado Especial e como isso se da por meio do Setor de
Primeiro Atendimento.

As acdes mais frequentes sdo aquelas em que o INSS figura no polo passivo, como
restabelecimentos de auxilio-doenga, concessdo de aposentadorias e revisdes de
beneficios.

L PeticOes Iniciais: redacéo

Existem alguns modelos padronizados devido ao assunto e ao volume de atendimentos,
0s quais sdo adaptados de acordo com cada caso. Quando o evento trazido € novo ou
muito especifico, a peticdo é elaborada com base em pesquisa a legislacdo e a
jurisprudéncia.

A servidora responsavel pelo SAPJE tem total autonomia para elaborar a peticéo.
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% Procedimento quanto as a¢des mais complexas

Se a acdo é complexa a ponto de ser movida em uma Vara Federal ou, mesmo que possa
ser movida no Juizado Especial, for verificado que o fato de ficar sem patrono pode
prejudicar a parte, recomenda-se procurar a Defensoria Publica da Unido.

& Média de Atendimento Diario

O ndmero de atendimentos diario € muito variavel. Em média, sdo realizados, por
semana, 25 atendimentos que, divididos pelos cinco dias de expediente, chegam a uma
média diaria de 05. Desses, em média, resultam 2 peticGes iniciais por dia.

Planilha com a relacdo dos atendimentos realizados em fevereiro de 2016 encontra-se em
anexo (Anexo 24).

& Sistemas utilizados

O SAPJE ndo tem acesso ao Cadastro Nacional de Informacbes Sociais (CNIS) e ao
Plenus (sistema de beneficios), ambos da Previdéncia Social, tdo somente a internet.

& Espaco Fisico, Equipamentos e Mobiliario

O Primeiro Atendimento funciona em uma sala de aproximadamente 7,5m? no andar
térreo, proximo a portaria. Na sala, ha posto de trabalho (mesa e cadeira) equipado com
microcomputador e impressora, além de duas cadeiras para interlocutores e estante de aco
(Anexo 25).

H4, ainda, no sagudo de entrada, em frente a sala do Primeiro Atendimento, longarina
com quatro lugares destinada a espera do atendimento (Anexo 25).

PERICIA

& Espaco Fisico e Instalagdes

A Subsecdo conta com uma sala de pericia com aproximadamente 6,8 m?, localizada no
andar térreo. O espaco esta equipado com microcomputador, mesa, duas cadeiras,
negatoscopio, maca, escada com dois degraus, biombo, balanca e cadeira de rodas
(Anexo 26).
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& Numero de Profissionais e Média de Pericias Realizadas por més

- média mensal: 50 pericias.
- médicos peritos nomeados: 4 médicos.

Secdo de Controle de Mandados (SEMRE)

% Lotagdo

Encontram-se lotados na Secdo de Controle de Mandados 01 servidor e 08 oficiais de
justica, a saber:

Oficial de Justica

Analista Judiciario -

Ana Paula Muzzi Leite

Oficial de Justica

Matricula Nome Cargo/Funcéo Lotacdo
12.077 Luiz Flavio Filipini Tecnico Judiciario
(Supervisor)

13.668 Alexandre Fontenele Furtado Ana!ls:ta Jud|C|a_r|o )
Oficial de Justica

13.092 Eduardo Jorge Chixaro Sarraff Analista Judiciério -
' de Rezende Oficial de Justica

12.187 Elves José de Sa Franca Analista Judiciario -

Secdo de Controle

14.602 | Jorge Augusto Candido Carvalho Oficial de Justica de Mandados
. Analista Judiciério -
14.302 Leonardo Pelajo Portela Oficial de Justica
10.249 Maércia dos Reis Couto Caldas Ana!ls:ta Jud|C|a_r|o )
Oficial de Justica
13.298 Analista Judiciéario -
' Ralfe Justo Martins Oficial de Justica
15579 Analista Judiciario -

O quantitativo de Oficiais de Justica estd em consonancia com o teor do paragrafo 1° do
artigo 508 da Consolidacdo de Normas da Diretoria do Foro.

Controle de Frequéncia

O livro de ponto € assinado todos os dias pelo Supervisor. Quanto aos Oficiais, assinam
apenas aqueles que estédo de plantéo.

¢ Balcdo de Entrada

Em 02 de margo de 2016, ndo havia mandados no balcdo de entrada da SEMRE no
sistema Apolo.
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O Supervisor da area instituiu o seguinte procedimento: na medida em que os mandados
chegam ao balcdo de entrada, ele transfere para a propria mesa de trabalho no Apolo, faz
a triagem de cada um deles pela area e, entdo, anota para qual oficial 0 mandado sera
distribuido.

Em se tratando de casos de extrema urgéncia, o proprio Juizo avisa a8 SEMRE para que 0
cumprimento do mandado seja feito pelo oficial de plantéo.

& Sistematica de Distribuicdo e Divisdo de Mandados (responsavel/areas
abrangidas)

A distribuicdo de mandados para cumprimento dos Oficiais é, em regra, semanal,
podendo coincidir com a data de plantdo ordinario de cada um deles. Os mandados com
status de urgentissimo ou a mando do Juizo séo distribuidos para cumprimento imediato
pelo oficial de plantdo. No caso dos urgentes, a distribuicdo € feita para os Oficiais em
suas respectivas areas de atuacéo pelo prazo de dez dias.

A érea geogréfica da jurisdicdo da Subsecdo Judiciaria de Resende abrange 0s seguintes
Municipios: Resende, Itatiaia, Quatis e Porto Real, e, para efeito de distribuicdo de
mandados, a regido jurisdicional foi dividida em oito subareas, conforme o nimero de
oficiais, ou seja, uma &rea de atuacao para cada oficial, em rodizio bimestral (Anexo 27).

& Média de diligéncias distribuidas

A média mensal de diligéncias distribuidas/cumpridas no periodo de fevereiro de 2015 a
janeiro de 2016 foi de 565,1.

% Prazos para Cumprimento dos Mandados e Devolucéo
O artigo 351 da Consolidacdo de Normas da Corregedoria-Regional da Justica Federal da

22 Regido (CNCR) prevé que:

“O prazo madximo para cumprimento dos mandados judiciais, contado de
seu recebimento pelo Oficial de Justica, seré:
1. Em execuc0es fiscais: 60 (sessenta) dias;

2. Nos demais feitos de natureza civel: 30 (trinta) dias;
3. Em feitos de natureza criminal: 20 (vinte) dias.”

O paragrafo unico desse mesmo artigo, por seu turno, determina que:
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“Art. 351 —(...)

Paragrafo Gnico - Sem prejuizo dos prazos fixados no caput, podera a
Direcéo do Foro, justificadamente, em situagdes excepcionais, estabelecer
prazos inferiores.”

Assim, considerando a prerrogativa conferida pelo paragrafo Gnico do artigo 351, o entéo
Diretor do Foro do biénio 2011/2013, Dr. Marcelo Leonardo Tavares, expediu a Ordem
de Servico n° RJ-ODF-2012/00007, de 26 de outubro de 2012, com o seguinte comando:

“2. Fixar o prazo maximo de 30 (trinta) dias para cumprimento de
mandados de citacdo e intimacao em Execucdes Fiscais.”

& Cobranca dos Mandados Distribuidos

O Supervisor acompanha o desempenho dos Oficias pela mesa virtual de cada um deles
no Sistema Apolo e, constatando atrasos injustificados, procede a cobrancas verbais.

Em casos especificos, os proprios Juizos alertam a Secdo de Mandados para a devolucédo
imediata do mandado ou para seu rapido cumprimento.

% Prioridades Quanto ao Cumprimento dos Mandados

As prioridades quanto ao cumprimento dos mandados séo verificadas em conformidade
com o contetdo do mandado e com as normas presentes na Consolidacdo das Normas da
Diretoria do Foro.

Os mandados para cumprimento com prioridade sdo, em geral, alertados no proprio corpo
do mandado com indicacdo urgente ou urgentissimo, sendo respectivamente cumprido
pelo oficial da area em dez dias (no caso dos urgentes) e pelo oficial de plantdo
imediatamente (no caso dos urgentissimos).

& Ha Separacdo dos Mandados por Matéria (civeis, criminais, execucdo fiscal e
JEF)?

N&o, os mandados, na realidade, como se disse um pouco antes, sdo separados por areas e
também por prioridade/urgéncia.

& Como é feita a escala de plantdo? Os Oficiais permanecem no setor de execucéo
de mandados?

A escala de plantdo é feita mensalmente (Anexo 28, exemplo da escala de marco de
2016).
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O Supervisor, para confeccionar a escala de plantdo, segue a ordem alfabética da inicial
do nome de cada oficial de Justica, podendo, entre eles, haver permuta de plantéo.

Na Secdo, permanece apenas o plantonista, que é responsavel pelos expedientes
urgentissimos recebidos pela SEMRE. O oficial de plantdo pode, eventualmente, estar em
areas proximas a Subsecdo para cumprimento dos mandados ordinarios, permanecendo
sempre em alerta com seu aparelho de telefonia mével para comunicacgdo e atendimento
imediato.

& Analise dos mapas estatisticos (01 ano):
Com base na Estatistica de Produtividade das Sec¢Bes de Controle de Mandados extraida

da intranet da SJRJ™, temos os seguintes quadros para a Subsecdo de Resende,
considerando o ano de 2015:

Em

Meses | Remanescentes | Recebidos | Cumpridos | aberto
Janeiro 111 488 296 334
Fevereiro 334 208 317 247
Mar¢o 247 361 504 204
Abril 204 596 540 441
Maio 441 425 861 353
2015 Junho 353 489 662 370
Julho 370 397 858 198
Agosto 198 220 367 172
Setembro 172 291 343 234
Outubro 234 717 600 448
Novembro 448 542 836 332
Dezembro 332 210 543 185

& Quantidade de mandados expedidos/distribuidos

No periodo de fevereiro de 2015 a janeiro de 2016, foram expedidos e distribuidos na
SEMRE 5.102 mandados, sendo cumpridos 4.825 mandados/expedientes, ficando
remanescentes para 0 més subsequente (fevereiro de 2016) 277 mandados.

% Diligéncias efetuadas

Foram efetuadas, no periodo de fevereiro de 2015 a janeiro de 2016, 6.781 diligéncias.

12 http://portalintranet/documentos/grupo_102/estatisticas_secoes de mandados 2016.pdf
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% Mandados cumpridos

Foram cumpridos 4.825 mandados/expedientes e um nimero indeterminado de oficios
nédo registrados pelo sistema Apolo, sendo estes gerados pelo sistema SIGA-DOC pelos
Juizos da Subsecéo.

% Diligéncias em Aberto — Identificacdo do Oficial (Anexo 29)

Ha o mandado MTL 0901.000038-8/2015 (de busca e apreensdo), tendo como autora a
Caixa Econdmica Federal. Neste caso, houve certa dificuldade em localizar o veiculo e 0
endereco correto, pois 0 nimero da residéncia constante no mandado néo existia naquele
logradouro. Agora, localizado o bem, aguarda-se o guincho e a carta de preposi¢do. O
referido mandado encontra-se para cumprimento com o oficial Leonardo Portela.

Apresenta-se como diligéncia em aberto, com 165 dias, o expediente MAN
0901.0014421/2015, distribuido em 03/09/20015 e devidamente cumprido pelo oficial
Eduardo Jorge, mas que necessita de abertura de chamado no Setor de Informatica para
sanar um possivel problema de duplicidade de certid@es.

Por fim, a oficiala Marcia dos Reis Couto Caldas é responsavel por 04 mandados em
aberto, quais sejam: MAN 0901.001972-6/2015, MAN 0901.002038-6/2015, MAN
0901.002040-3/2015 e MAN 0901.002113-9/2015.

& Espaco Fisico, Equipamentos e Mobiliario
O espaco fisico é adequado ao numero de Oficiais lotados: possui duas mesas com um
computador em cada uma, além da mesa e computador do Supervisor, que,

eventualmente, pode ser utilizada pelos Oficiais. Ha também uma impressora exclusiva
para uso da Secéo e dois ramais telefonicos.

Rio de Janeiro, 09 de marco de 2016.

RELATORIO ELABORADO POR:
Marcia Fernandes Borges, Mat. n.° 15.548
Adriana dos Santos Muniz Spinelli, Mat. n.° 12.101
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