PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 2° REGIAO

GABINETE DA CORREGEDORIA
SETOR DE CORREICAO

RELATORIO

SECAO DE APOIO ADMINISTRATIVO , SECAO DE CONTROLE DE M ANDADOS E
DEMAIS SETORES ADMINISTRATIVOS DA SUBSECAO JUDICIARIA
DE SAO PEDRO DA ALDEIA

Correicao realizada no periodo de 30 de novembroG@t de dezembro de 2015

A Subsecdo Judiciaria de Sdo Pedro da Aldeigpossui, em sua organizacao

administrativa, a Secédo de Apoio Administrativaie g@ngloba os Setores de Contadoria,
Primeiro Atendimento, Distribuicdo e Execucéo deti@eées — e a Secao de Controle de
Mandados.
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Introducéo feita, passemos ao relatoério.

Secao de Apoio Administrativo (SEAPO)

% Lotacdo

Ha 02 servidores lotados na SEAPO, além de Oliastag saber:

Matricula Nome Cargo/Funcao Lotacéo
Técnico Judiciario —
Supervisora (FC-5) N .
Técnico Judiciario — Secdo de Apoio

13.495 Alexandre Siqueira Lessa Seguranca e Transporte Administrativo

50.925 Lucas Pereira dos Santos Estagiario — nigdlo

11.357 lomar Soares Barbosa

Por ocasido da Correicdo, fomos recebidos peloideenAlexandre Siqueira Lessa,
Supervisor em exercicio, em razao da licenca dadeea lomar Soares Barbosa.

O quantitativo de Técnicos Judiciarios/Segurandaamsporte lotados na Diretoria da
Subsecdo de S&o Pedro da Aldeia estd em conforeniclad o nUmero expresso na
tabela de que trata o artigo 506 da Consolida¢adotmas da Diretoria do For¢Anexo
01): 2 servidores. Um deles, como se vé acima,lestdo na propria SEAPO e o outro,
no Setor de Distribuicao.

No que diz respeito ao quantitativo de servidoess sspecializacao, considerando que a
Subsecdo tem duas varas, 0 quadro sobeja: ha\i8wmes (Anexo 02). Com efeito, o
artigo 507 da Consolida¢gdo antes mencionada prs/é q

“O quantitativo de servidores nas diretorias dasbsecdes judiciarias com
mais de uma VF/JEF considerara a propor¢cdo_de Zideres por unidade
judiciaria, sendo que, nas subsecdes de grande porte (Tipa poporcao

sera de 1 a 2 servidores, fixada em ato especfa@d®IRFO,_excluidos os
coordenadores/supervisores de Apoio Administrato®,Oficiais de Justica
Avaliadores Federais e 0s Técnicos Judiciarios/&mura e Transporté

% Controle de Frequéncia

O controle de frequéncia é realizado da seguimtado

* Servidores da SEAPO, dos setores subordinadosSegio de Mandades livro

de ponto, sendo o formulario de frequéncia dosidems enviado, mensalmente, para a
Secado de Cadastro da Sede da Secado JudiciariaoddeRlaneiro (SJRJ) por meio do
SIGA-DOC, conforme determinacdo do artigo 426 dangobdacdo de Normas da

! Atualizada até a Portaria JFRJ-PGD-2015/00007 e-P&E3-2015/00009, ambas de 06/07/2015.
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Diretoria do Foro. Vale dizer que o termo de abartdo livro de ponto, embora
regularmente datadce assinado, encontra-se em folha avulsa, quanderideestar
colado no livro. Além disso, as rubricas foram ag®spenas na folna em uso e ndo em
todo o livro, como deveria ser. N&ao ha termewmgerramento.

* Terceirizados — folha de ponto eletrbnico, sende, qalém desse controle, a
Supervisora da SEAPO envia, mensalmente, paraaagéstdora do contrato na SJRJ, o
“ATESTO DESERVIGOS COMFREQUENCIA DEFUNCIONARIOS’ via SIGA-DOC. O atesto
do contrato celebrado com a empresa ConfederaVRjtancia Ltda., por exemplo, é
enviado para a Divisdo Especial de Seguranca (DSEGgle € relatado, entre outras
coisas, se o terceirizado cumpre os dias e osibsréstabelecidos no contrato (Anexo
03).

* Estagiarios — a frequéncia é aferida no formul&@@mpanhamento Mensal de

Estagiarios. O formulario de comprovacéo da fregi#édos estagiarios é enviado pela
Supervisora, via SIGA-DOC, para a Secao de ProgwessHomologacado Funcional da
SJRJ. Saliente-se que a estagiaria Patricia Chimnal precisa ser orientada quanto ao
correto preenchimento do formulario, porque, eniogameses, ela assinou como se
tivesse comparecido a Subsecao aos sabados e dsnwatexo 04).

% Balcdo de Entrada

N&o ha balcdo de entrada virtual (sistema ApoloSEAPO. Os sistemas utilizados,
basicamente, sdo o SIGA-DOC, o Malote Digital eSi pAlmoxarifado e Patrimonio).

No dia 30 de novembro de 2015, havia 2 expediamesaixa de entrada do SIGA; os
dois, que versavam sobre certificado digital, agaxam providéncias de terceiros.

& Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

Espaco, equipamentos e mobiliarios sdo adequadasopgaom desempenho do trabalho
(Anexo 05).

% Livros e Pastas
Utiliza-se o drive “K” para armazenamento de arqsieletronicos/digitalizados.

Os documentos fisicos sdo arquivados em pastagigeopos armarios da SEAPO
(Anexo 05). Eis a discriminacéo das pastas encaigsra

» Ar Condicionado — Visita Técnica

2 Termo de abertura datado de 02/02/2015.
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« Camaras de Seguranca — Visita Técnica

 Elevador — Visita Técnica

» Central Telefonica — Visita Técnica

* Imunizacao — Visita Técnica

» Impressoras — Visita Técnica Tecnoset
 Estabilizadores — Guterres

» Notas Fiscais e Outros - Positivo

» Atestos Ampla, Prolagos e Correios

 Servidores — Frequéncias Licencas Férias

» Frequéncias Notas Fiscais e ISS Contratados

* Prestacéo de Contas

» Certificado Digital Termo de Responsabilidade

* Bens Permanentes Movimentacdo na Subsecdo SPA
» Material de Consumo Recebimento

» Saida de Materiais

» Bens Permanentes Saida

* Bens Permanentes Recebimento

» Malotes Recebidos — Venezuela TRF

» Malotes Recebidos — Alm. Barroso Rio Branco

» Malotes Enviados — Venezuela TRF

* Malotes Enviados — Alm. Barroso Rio Branco

» Guias recebidas e devolvidas — TRF

 Protocolo Correios 2015

» Protocolo de Entrega e Recebimento de Documentos
* Bilhete de Passagem Rodoviaria

» Agua — Visita Técnica

* Nobreak — Visita Técnica Disktec

« Suprimento de Fundos

» Maquina Xerox Controle de Cépias e Visita Técnica
 Memorandos Expedidos e Recebidos

& Horario de Funcionamento da Subsecao

O horario de funcionamento da Subsecdo de S&o PedroAldeia € de
segunda a sexta-feira, das 11 as 19 horas (segs)derdas 12 as 17 horas (publico em
geral).

O acesso nos finais de semana, tratando-se de@ersegue o seguinte procedimento: o
Diretor da Vara encaminha para a SEAPO um e-mail conome do servidor que
trabalhard no sdbado/domingo e a Supervisora ougentd de Seguranca emitem
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autorizacao para ficar na portaria. No caso deit@s prestadores de servi¢co, 0 acesso é
franqueado pela guia de autorizacdo com os dadhsdmnario que executara o servigo
e a empresa para qual trabalha. O controle dadenttanto do servidor quanto do
terceiro, € feito pelo vigilante na portaria.

Com respeito as pericias, as Varas enviam, contea#acia, para a SEAPO, relacao
com o nome daqueles que serdo atendidos e dogiwofis que realizara a pericia. Essa
relacéo fica com o vigilante na portaria para queassa realizar o devido controle da
entrada.

% Controle do Almoxarifado

O almoxarifado fica em sala propria, onde o matelgaexpediente, alimentos e demais
itens estdo arrumados em estantes e armarios (A&xo

O controle do almoxarifado € feito pelo sistema .A&E&m disso, a equipe da SEAPO
também efetua controle interno por meio de folhapastas em pastas, nas quais séo
assinaladas as saidas de material.

As solicitacdes de material das Varas sao feitdEAPO de acordo com a necessidade,
diaria ou ndo, e sdo entregues ao solicitante, xa@vida baixa na pasta antes citada e
no sistema. N&o havendo o item requerido, a sai&d € devidamente incorporada ao
pedido mensal.

O pedido de material de expediente e géneros diiones baseia-se em média trimestral
de consumo.

O material é enviado, mensalmente, pela SJRJ paubsecdo. Por via de regra, ndo ha
pedidos urgentes, todos sao processados com patadke mensal e recebem o mesmo
tratamento, mas, se houver algo que, irrefutavekmemio possa aguardar a entrega
mensal, envia-se a viatura ao Rio de Janeiro paeeab.

Ponto importante a ser salientado € que a salémdixarifado possui detector de fumaca
e extintor de incéndio.

U Recebimento e Expedicdo de Expedientes Fisicos dadndinistracao,
Juizados/Varas

A SEAPO executa o recebimento, conferéncia, regisirstribuicdo e expedicdo dos
expedientes fisicos que tramitam na Subsecdo d®&do da Aldeia, sendo que: (i) os
expedientes provenientes da SJRJ e do TribunabRa&gFederal — TRF tramitam por
meio de servico de malote prestado pela Empressil&ra de Correios e Telégrafos
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(ECT), por meio das rotinas de transporte da seat® por meio dos servi¢os postais da
ECT e (i) os expedientes destinados aos érgaesrmd seguem por meio dos servicos
postais (ECT).

Os expedientes recebidos pela SEAPO séo separadasoddo com o destinatario (12
Vara, Secdo de Mandados...), langcados no respdotieode protocolo e distribuidos,
diariamente, ou pelo estagiario, ou pelo funcianata empresa Lideranca, ou pelo
Agente de Seguranca, ou pela Supervisora.

U Fiscalizacdo de Contratos de Servicos Terceirizadogroblemas, reclamacoes,
frequéncia, etc.

A fiscalizacdo, controle e atesto de qualidadeatei@s prestados na Subsecéo de Sao
Pedro da Aldeia é feito pela SEAPO (Anexo 07).

Na Correicdo, 0 Supervisor em exercicio informoe gumaior parte das empresas
contratadas realiza visita técnica para fiscali@daassiduidade dos funcionarios e a
qualidade do servico prestado.

Atualmente, a fiscalizacao feita pela SEAPO envolyseguintes contratos:

« Contrato referente a limpeza, a conservacao evagerdiversos - celebrado com
a empresa Lideranca Limpeza e Conservacdo LtdacdBso JFRJ-EOF-
2014/00487).

« Contrato referente a ginastica laboral - celebrad;m a empresa Monteiro
Atividades Esportivas Ltda.-ME (Processo JFRJ-EOE3200049.02).

« Contrato referente a manutencédo dos equipamentizs énstalacdes elétricas —
celebrado com a empresa GPC Engenharia Ltda. @3o@cedFRJ-EOF-
2013/00140).

 Contrato referente a execucdo de servico de operagdmanutencdo das
instalacdes civis — celebrado com a empresa Ebmo&Engenharia EIRELI
(Processo JFRJ-EOF-2015/367).

« Contrato referente a prestacdo de servigcos técuieomanutencdo preventiva e
corretiva de equipamento de informatica e supa¥tmito - celebrado com a
empresa PC Service Tecnologia Ltda. (Processo HEH32010/0051).

« Contrato referente a vigilancia, seguranca patrielam seguranca eletrénica da
Subsecéo - celebrado com a empresa Confederal iBiancia Ltda. (Processo
JFRJ-EOF-2014/01573).
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Cumpre dizer, ainda, que a SEAPO também faz aliiacdo dos contratos cuja
prestacdo do servico tem periodicidade diferendjamabora, nesses casos, néo realize o
atesto. Vejamos os contratos:

e Contrato referente a manutencdo de estabilizadooedebrado com a empresa
Eletronica Guterres Ltda. (servico executado unzapoe meés).

« Contrato referente a prestacdo de servicos de sitigiacdo - celebrado com a
empresa Insetbom Dedetizadora, nome fantasia deact®al Instalacdo
Conservacgéo e Manutencdo em Geral Ltda. (servigougado trimestralmente).

« Contrato referente & manutencdo da central teledbncelebrado com a empresa
Nec Latin América S.A. (servigo executado semasizale).

» Contrato referente a manutencdo de elevadoresebradb com a empresa Otis
Ltda. (servico executado uma vez por més, alénodeaviso).

» Contrato referente a limpeza de reservatorios da agtavel e de caixa coletora —
celebrado com a empresa General Contractor (seexigoutado semestralmente).

« Contrato referente a manutencdo dos aparelhos denalicionado — celebrado
com a empresa Cetest Rio Ltda. (servico executadouez por meés).

Nao foram relatados quaisquer problemas ou recl@d@sacom relacdo aos contratos
discriminados neste item, salvo no que diz respadtocontrato celebrado com a PC
Service, cujo funcionario ndo prima pela pontua@laconforme se depreende do atesto
do més de outubro.

& Manutencao e Conservacgao das Instalacdes do Prédio

A manutencdao civil e hidraulica € executada pofuditionario terceirizado da empresa
Eletrodata Engenharia EIRELI, cujo horario de thabae das 8 as 17h, as segundas,
quartas e sextas.

A manutencdo elétrica, por seu turno, é realizasla pmpresa GPC Engenharia Ltda.
por meio de 01 funcionario terceirizado. O hordl#otrabalho € das 8 as 17h, as tercas e
quintas.

Os servicos de limpeza sdo executados por 04 aweslide servicos gerais da empresa
Lideranca Limpeza e Conservacdo Ltda. A mesma eapfernece tambéem 01

jardineiro, que comparece a Subsecdo uma vez r mé

% Vigilancia e Seguranga de Bens e Pessoas

® Mensal, trimestral, semestral, anual, por demanda.
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O contrato de vigilancia que, como dito, foi cedalr com a empresa Confederal Rio
Vigilancia Ltda., contempla 05 vigilantes, que shstribuidos nos postos de vigilia da
seguinte forma:

Numero de Vigilantes Turno/Escala Posto de Vigilia
01 Diurno 5x2 Portaria
02 Diurno 12x36 Portaria, Audiéncia, Ronda
02 Diurno 12x36 Portaria, Ronda
Total: 05

O contrato contempla também um vigilante para ¢akede férias.

A escala de cada um deles, bem como a identificagdloe a respectiva matricula
podem ser conferidas na Escala dos Vigilantes (0&).

Os pontos da ronda eletronica dos vigilantes notuestao dispostos da seguinte forma:
" no primeiro andar
* no segundo andar
* no terceiro andar
" no estacionamento
» no corredor lateral da parte externa do prédio
" no térreo

% Controle e Consumo de Energia, Agua, Papel e Teleia

A SEAPO encaminha, mensalmente, a unidade gestacardrato na sede administrativa
(Secdo de Gerenciamento de Imoéveis - SEGIM), fanmlde atesto de servicos
referente ao fornecimento de energia elétrica a &ynexo 09).

Em consulta feita na intranet da SJRJ, na pagin8edd@o de Andlise de Informacfes
Gerenciais (SEING), constatamos que a Subsecédaa®&iro da Aldeia foi a Unica das
subsecdes do tipo B que teve aumento no consunemelgia (Anexo 10) no quadro

comparativo entre o 1° semestre de 2014 com ani€siee de 2015.

N&o por acaso, poucas foram as medidas ja ingtgufthra o controle de energia.
Vejamos:

* limitacdo da quantidade de luzes acesas durgmdei@do noturno;

e acionamento dos aparelhos de ar condicionado d&s sapenas quando ha
servidores/terceiros no recinto.

« desligamento dos terminais de autoatendimentota gas 17h.
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No que diz respeito ao consumo de agua, a Subsegd® com bombeiro hidraulico que
faz o monitoramento e a manutencao preventivardaalacoes, o que reduz a incidéncia
de focos de problemas que geram gastos. Ainda agsitam a consulta na pagina da
SEING (Anexo 11), percebe-se que trés subsecGamtivacréscimo no consumo ao se
comparar o 1° semestre de 2014 com o 1° semes@lde Petropolis, Resende e Sao
Pedro da Aldeia. Dessas trés, o menor aument@fSudbsecdo de Sdo Pedro da Aldeia.

Quanto ao consumo de papel, ha, nos quadros desaylsnexo 12), cartazes

institucionais lembrando da importancia do reaptawgento do verso em branco de
folhas de papel ja utilizadas previamente. Os rzastssurtiram efeito, porquanto, ao
compararmos 0s meses de janeiro a setembro dec2disds mesmos meses de 2015,
vemos que a Subsecédo de Sao Pedro da Aldeia thvgAresignificativa no consumo de
resmas de papel: 48,9% (Anexo 13).

No que tange a telefonia, ao contrario da Subsded@ampos dos Goytacazes, que se
usa como exemplo por ter politica eficiente de rad@tde gastos, praticamente todos os
ramais fazem ligacdo externa, seja para fixos, @@ja celulares, inclusive interurbanos.

Novamente utilizando o exemplo da Subsecao de Cgnmubagamos se, por medida de

controle e economia, ndo valeria a pena estabelguer apenas os ramais dos

Supervisores, dos Diretores de Vara e dos Juisessgém tal prerrogativa.

Registre-se que, durante o trabalho desta equifgodeicdo, o Juiz Federal Diretor do
Foro reuniu-se com o Supervisor em exercicio daFSEAfara debater a implementacao
de medidas de contencao de gastos. Algumas mgdittaam, inclusive, implantadas no
decorrer da semana como o0 acionamento de apendesuaparelhos de ar condicionado
nos corredores do 1° e 2° andares (salvo nos diadiéncia, em que muitas sdo as
pessoas que ficam no hall dos andares). Além dEswsou-se na reducdo da pressao
d’agua para diminuir o consumo, na instalacédo terrmptores seccionados para que se
possa acender apenas as luzes necessarias, érascnoedidas.

Como ja se disse a exaustdo nos relatorios dasigiies feitas ao longo deste ano de
2015, seria importante que o Setor de Gestao An@dien SEAMB elaborasse
cartazes/adesivos institucionais de conscientizad@ouso de energia e agua, que
poderiam ser utilizados, de forma padronizada,tpdas as subsecfes. De toda sorte,
independentemente dos cartazes e das medidas pefsgdementadas pela Diretoria da
Subsecéo, é fundamental que seja feito um tratlslhmonscientizagcdo com 0s proprios
servidores sobre a importancia do uso racionahdegé, agua e papel.

% Livro de Reclamacéo

O livro de reclamacéo tem termo de abertura datkd@4/04/2014. Nao ha termo de
encerramento e as rubricas foram apostas apenasfoltes ja utilizadas. Das
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reclamacdes consignadas no livro, cinco versavdmreguericia, das quais a maior parte
sobre o0 mau atendimento prestado por médico périiispensado. A Unica reclamacao
de 2015 ja conta com a ciéncia do Diretor do Foro.

¢ Elétrica

Os servicos relativos a parte elétrica do prédma dito, estdo inseridos no contrato da
GPC Engenharia Ltda.

% Informatica

A prestacdo de servico de informatica, conformeaioeado anteriormente, € feita pela
empresa PC Service Tecnologia Ltda. e conta confu@itionario terceirizado em
exercicio na Subsecéao, cujo horario de traballesél@ as 19h, de segunda a sexta.

% Servico de digitalizagéo

N&o ha mais servigco terceirizado de digitalizacas subsecfes. A digitalizacdo na
Subsecéo de Séo Pedro da Aldeia, atualmente aépfdd no Setor de Distribuigcao.

% CondicGes do Prédio
» Consideracoes Gerais

A Subsecédo Judiciaria de Sao Pedro da Aldeia optgxtio proprio, localizado na Rua
17 de Dezembro, lotes 4 €’ 5Vila de S&o Pedro, com o6timas condicdes de
funcionamento.

A divisdo dos andares é feita da seguinte forma:

» Térreo — Distribuicdo e Protocolo Judicial, PriroeiAtendimento dos Juizados
Especiais Federais, Ordem dos Advogados do Bra3AB], Secédo de Apoio
Administrativo, Contadoria e Pericia.

» Primeiro Andar — 12 Vara Federal.

= Segundo Andar — 22 Vara Federal.

» Terceiro Andar — Secao de Mandados.

A divisao retratada acima nao foi apropriadameptedta no quadro presente no hall de
entrada da Subsecdo de Sao Pedro. Como se podénexo 14), o quadro reflete a
disposicdo anterior a reorganizacdo promovida peitio Diretora do Foro, Dr2
Angelina. O quadro, portanto, deve ser alterado.

* Na intranet da SJRJ, equivocadamente, consta LAte 4
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A entrada do prédio da Justica Federal é constitdéduma porta de ferro e, em seguida,
de uma porta de vidro, sem qualquer protecdo aditi&sta € a Unica via de acesso ao
prédio (Anexo 15).

Na portaria, 0 publico passa pela deteccdo de shataiancia (Anexo 15) e, depois,
dirige-se ao balcao de recepcao para identificeagdevido encaminhamento.

Séo oferecidos, com sinalizacéo bastante visiaahdiros para o publico em geral.

» Estacionamento
O estacionamento dispde de pouquissimas vagashastgino térreo) e de vagas
demarcadas na frente da Subsecédo para os Diretsrearros oficiais e os portadores de
necessidade especiais (Anexo 16).
H4a, logo atras da Subsecdo, terreno vazio e abaddode propriedade da Prefeitura
(Anexo 17). Fomos informados de que, em passadmiechouve tratativas para que o
terreno fosse cedido e ali feito um estacionamedtmmo a Prefeitura perdeu o Oficio
enviado, deve-se pensar, com urgéncia, em rengvedido.

» Detalhar Eventuais Problemas

Os andares ocupados pela Justica Federal encoséraem boas condicbes, com
instalacGes conservadas, boa sinalizacédo e emtpdtiecionamento (Anexo 18).

O Unico “sendo”, que, em se tratando de imovel nwoe planejado para abrigar uma
subsecao, esta longe de ser grave, fica por cantaghnizacdo das areas. Considerando
gue o imével é proprio e amplo, ndo ha motivos patontadoria ficar espremida com a
Distribuicdo. Cremos que o projeto (Anexo 19) deatea Contadoria para o ultimo
andar, onde ja se encontra a Secdo de Mandadds,ns@ito bem-vindo e deve ser
retomado.

> Existéncia de Carceragem

Ha unidade carceraria na Subsecao (Anexo 20).

» Controle de Armas, Deteccéo de Metais, AcautelaongatArmas
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O publico acessa o predio apos passar pelo patettdr de metais. Caso necessario, a
vigilancia procede a revista. Além do portal, asagdio dispbe de detector de raquete.

O acautelamento de armas é feito mediante assinad¢ufermo de Cautela (Anexo 21) e
guarda da arma em cofre préprio situado na Secaddpde® (Anexo 22). No mesmo
local, no térreo, perto da carceragem, encontigas@ de areia para desmuniciamento
(Anexo 23).

» Sistema de Monitoramento
Ha sistema de monitoramento com 32 cameras, sigigipao de gravacdo e também de
armazenamento de midia digital (Anexo 24). A mamgde do equipamento é feita pela
empresa MN Telecomunicacgoes.
» Sistema de Combate a Incéndios
Ha 04 hidrantes com mangueiras e 48 extintoresndéndio na Subsecédo (01 de po
quimico, 24 de agua pressurizada e 23 de gas ¢eoho@s extintores sdo recarregados
uma vez por arfo
Afortunadamente, apesar da inexisténcia de britgesdis de rota de fuga estabelecida, o
imovel conta com escada a prova de fumaca, porta-tago e sistema de deteccéo de
incéndio (Anexo 24-A).
» Acessibilidade
Os idosos, gestantes e pessoas portadoras deidadessspecial tém acesso facilitado
por meio de rampa na entrada do prédio, acesss pstadas com corrimédos, bem como
elevador (Anexo 25).
A Subsecédo conta também com cadeira de rodasneasssario (Anexo 25).

Ha banheiro destinado aos portadores de necessidageciais (Anexo 25).

Na frente da Subsecédo, como visto, ha vaga denapad portadores de necessidades
especiais (Anexo 16).

Por fim, em conformidade com a determinacdo da ABYBR 9050, ha piso tatil no
interior do prédio, com sinalizagédo direcional eallerta para orientacdo de deficientes
visuais (Anexos 15 e 18).

® A recarga, como se disse, é anual e a deste dnidgita.
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» Arredores

A Subsecdo esta localizada em bairro eminentemesidencial (Anexo 26); podendo
ser essa, talvez, a razdo da caréncia de trangpudolieo para a regido.

No quesito seguranca, a Policia Militar dista 4ken Subsecdo, mesma distancia,
praticamente, do Corpo de Bombeiros.

Demais Setores Administrativos Ligados a SEAPO

SETOR DE CONTADORIA

% Lotacdo

Encontra-se lotado na Contadoria apenas 01 sepadaber:

Matricula Nome Cargo/Funcao Lotacéo
" . Técnico Judiciario Setor de
10.744 Sebastido Jorge Pinto Chefe do Setor Contadoria

% Balcdo de Entrada

No dia 1° de dezembro de 2015, a mesa de trabalhged/idor Sebastido Jorge no
Sistema Apolo dava conta de 37 processos eletfnidavia também 05 processos
fisicos naquela data.

% Controle de Frequéncia

O controle de frequéncia é realizado em conjunto adsSEAPO.

& Divisdo, Organizagéo e Controle de Processos

Os processos que chegam ao balcdo de entradatddaigl séo cadastrados no Sistema
Apolo (movimento 111) e classificados conformelzela abaixo:

® Quando fisicos, 0s processos seguem o sistemebireento e emisséo de guia de remessa’.
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Civel (processos referentes ao indice 28,86%)

Civel (demais processos)

Criminal

Execucéo Fiscal

Expurgo de FGTS

Juizados Especiais Federais/Previdéncia

Juizados Especiais Federais/Civel

Juros Progressivos

OO N0 B W NP

Precatérios/RPVs

=
o

Previdéncia

[
-

Recursais (JEFs)

Ao se fazer o movimento 111 no Sistema Apolo, @gseo sai do balcdo de entrada e
passa a ter localizacdo interna. Desta forma, queen que consulte o andamento do
feito, apdés o movimento 111, sabera que ele estamtadoria, aguardando célculo.

E neste momento também que o processo recebestamaj a classificacéo de que trata
0 quadro acima.

A organizacdo envolve ainda o lancamento de enteadaida em planilha estatistica
mensal e planilha de produtividade individual.

& Sistema de Prioridade para Elaboracéo de Calculos

Os célculos séo realizados em ordem cronoldgi@nttada, levando-se em consideracao
as prioridades processuais.

O prazo para elaboracédo dos célculos segue a t@deajae trata o artigo 178aput da
Consolidacéo de Normas da Diretoria do Foro. Carde:

Item Matéria Prazo
1 CIVEL - 28,86% 45 dias
2 CIVEL (OUTRAS) 90 dias
3 CRIMINAL 15 dias 15 dias
4 EXECUCAO FISCAL 15 dias
5 EXPURGO DE FGTS 60 dias
6 JUIZADOS ESPECIAIS FEDERAIS / PREVIDENCIA | 90 dias
7 JUIZADOS ESPECIAIS FEDERAIS / CIVEL 70 dias
8 JUROS PROGRESSIVOS 85 dias
9 PRECATORIOS / RPVs 55 dias
10 PREVIDENCIA 90 dias
11 RECURSAIS (JEFs) 10 dias
12 CIVEL-3,17% 45 dias
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% Prazo Médio para Elaboracado de Calculos

O prazo médio para elaboracdo de célculos no r@estre de 2015: 19 dias, que foi 0
tempo médio de permanéncia de processos no setergA7).

Importante salientar, contudo, que o Sistema deultd da Justica Federal (SCJF)
esteve inoperante de 11 de novembro de 2015 até ABdvembro de 2015 (Anexo 28), o
gue, indiscutivelmente, refletiu no tempo médigpdamanéncia dos processos no setor.

% Processos Pendentes no Setor (indicar o total degoessos e a data mais antiga)

No dia 1° de dezembro de 2015, o quantitativo tdaprocessos pendentes era de 37
processos eletrénicos e de 05 fisicos, sendo aquaiantigo estava no setor desde o dia
27 de outubro de 2015. Alguns desses processogps{@ontos, como nos foi possivel
constatar, aguardando apenas a remessa.

& Listar os Processos Referentes as Metas do CNJ

N&o havia, no dia 1° de dezembro de 2015, procgssudentes referentes as metas do
CNJ.

& Tabelas Utilizadas para Calculo

- planilhas fornecidas pela Subsecretaria de Galtudicial (SCA) na intranet.
- programa de célculos oficial do Sistema NacialeaCalculo Judicial (SNCJ).

% Livros e Pastas

7

O drive“K” é utilizado para armazenamento das pastas @\ag digitais.

Foram encontradas as seguintes pastas fisicas:aMdalOrientacdo de Procedimentos
para os Calculos na Justica Federal, Pasta de @aid®emessas Emitidas, Pasta de
Guias de Remessas Recebidas, Pasta de Documengia, d&@ Portarias/Ordem de
Servicos, Pasta de Estatisticas, Pasta de Patamoni

Ainda que nao seja atribuicdo da Corregedoria examna arrumacao que cada servidor
confere ao préprio armario, devemos enaltecer oeahmp do servidor Sebastido Jorge
Pinto em organizar seu espaco de trabalho.

& Espaco fisico, equipamentos e mobiliario
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O espaco destinado ao Setor é apertado (divididoacDistribuicdo) e pouco iluminado.
Em item anterior, mencionamos a possibilidade depdasseguimento ao planejamento
de remanejar a Contadoria para o ultimo andar.

Os equipamentos e mobiliarios sdo suficientes paft@om desempenho do servico
(Anexo 29).

SETOR DE DISTRIBUICAO E EXECUCAO DE CERTIDOES (SEDI S)

% Lotacdo

Encontram-se lotados no SEDIS 02 servidores, a:sabe

Matricula Nome Cargo/Funcéao Lotacéo
15.299 Antonio Carlos Barbosa Técnico Judiciariohefe Setor de
Técnico Distribuigcéo e
15.104 Edilson da Rocha Machadg Judiciario/Seguranca e| Execucao de
Transporte Certiddes

% Atribuicbes

Séo atribuicdes deste Setor, em linhas gerais:

a) recebimento, autuacao e distribuicdo das inicims dEF's e Varas Comuns, que
abrangem a jurisdicdo de Sao Pedro da Aldeia, Béaressa, Pinheiral e Rio Claro;

b) recebimento de peticbes intercorrentes e peticass @ TRF - 22 Regido (protocolo
integrado);

c) emissao de certiddes;

d) anotacao e retificacdo dos processos eletronidtsices em tramite, incluindo baixa
dos processos - penal e execucdo fiscal;

e) digitalizacdo das iniciais e peti¢cdes intercorrergem patrocinio e acdes de declinio
para a Justica Federal, além da digitalizacdo dnsdados cumpridos (desde marco de
2015);

f) validacdo do cadastro de advogados e partes (@eptocuradores...) via termo de
credenciamento.

% Controle de Frequéncia

O controle de frequéncia é realizado em conjunto adsSEAPO.
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% Balcdo de Entrada

Em 02 de dezembro de 2015, o balcdo de entradapdto Ado contava com qualquer
processo e 0s que entraram no decorrer do perindpe a equipe esteve no setor foram
prontamente “despachados”.

No caso do balcéo fisico, lembramos que a SEDIgbeec

e as iniciais para os Juizados quando nao ha paiwa®iou declinio de competéncia.

¢ guanto as varas, as iniciais da classe penal,imidwas cartas precatorias e/ou declinio
de competéncia.

» as peticOes intercorrentes de todas as localidamesyirtude do protocolo integrado
(exceto de processo eletrénico).

 as peticbes destinadas ao TRF - 22 Regido (que ai&d sdo eletrbnicos no proprio
Tribunal).

* 0s pedidos de solicitagcdo de emissédo de certiddes.

& Espaco Fisico, Equipamentos e Mobiliario

Satisfatorio (Anexo 29), embora a situacéo pudessbhorar ainda mais se a Contadoria
fosse remanejada para outro andar.

& Organizacdo dos Processos e das Peticdes (escarsnhiduais e fisicos): peticées
civeis, criminais, execucoes fiscais ou JEF

Processos eletronicos - balcdo de entrada e mesaldeservidor.

% Indicadores de Peticionamento

2015 Peticbes recebidas . FEEeS Peticbes
. intercorrentes . .
(jan a set) em papel digitalizadas intercorrentes via web
Sao Pedro da 994 664 17.268
Aldeia

L Petices Iniciais Recebidas: procedimento adotado

As iniciais recebidas passam por uma conferénciabalocdo, tanto fisico, gquanto

eletrbnico. Ha que ser verificado: enderecamen#borvda causa, data e assinatura,
existéncia de procuracdo, CPF e comprovante ddéresia. As iniciais (fisicas) sdo

datadas (relogio eletrdnico), etiquetadas e levadigitalizacdo. Apos digitalizadas, sao
autuadas no APOLO e distribuidas.
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& Pedidos de Urgéncia: procedimento

N&o é comum o pedido de urgéncia, até porque o§s0s sdo distribuidos em 24

horas. De toda sorte, a SEDIS segue as determsmaodédas no artigo 222 e seguintes

da Consolidacao de Normas da Diretoria do Foro.

% Ha& Acumulo de Peticdes a Serem Distribuidas?

Em 02 de dezembro de 2015, ndo havia qualquer petadé

L Peticbes Pendentes de Digitalizacdo e Indexacdo Bstema (como é feita a
digitalizacdo, tempo de demora, peticbes pendentesempo médio de
distribuic&o e envio)

N&o ha pendéncia de digitalizacdo. Em regra, tadageticdes que entram na SEDIS,

tanto iniciais, como intercorrentes, sao digitales em até 24 horas, ou seja, no dia

seguinte ao protocolo.

% Processos Pendentes de Digitalizacao: prioridades

A SEDIS nao realiza digitalizacao de processos.

& Digitalizacdo de Mandados: pendentes

A SEDIS nao é responsavel pela digitalizacdo dawliandos.

L Descarte de Peticdes, Remessa e Acervo

O descarte é feito no prazo previsto na ConsolamdedNormas da Diretoria do Foro.

Salientamos que, em razdo da orientacdo da Coalolemade Gestdo Documental
(CDOC/SID), fundamentada na Resolucdo CJF-RES-PB18/ ndo sao mais recolhidos
pela Secéo de Arquivo (SEARQ):

(1) Processos judiciais fisicos digitalizados aindatrémite

(2) Agravos de instrumento

(3) Recurso em sentido estrito em matéria criminal jipgirumento
(4) Incidentes processuais autuados em apertado

% Livros e Pastas

O drive “K” é utilizado para armazenamento dos arquivos. pastas fisicas ficam
armazenadas nos armarios.
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SETOR DE ATENDIMENTO PROCESSUAL DOSJUIZADOS (SAPJE)

% Lotacdo

Encontram-se lotadas no SAPJE 01 servidora e @figéstg a saber:

Matricula Nome Cargo/Funcéao Lotacéo
: Técnico Judiciario Setor de
Rosa Maria Gongalves de ;
15.493 ¢ Chefe do Setarscada Atendimento
Carvalho )
enclausurada protegida Processual dos
30.420 Patricia Cabral Lima Estagiaria (Nivel Siquer Juizados

% Controle de Frequéncia

O controle de frequéncia é realizado em conjunto adsSEAPO.

& Espaco Fisico, Equipamentos e Mobiliario

O setor funciona em uma sala no térreo com duaasnestacéo de trabalho e cadeiras
para atendimento, sendo possivel que o jurisdido®aum acompanhante se acomodem
durante o atendimento (Anexo 30). O setor contebé@mcom uma impressora e um
aparelho de ar condicionado.

Na portaria do prédio, ao lado da Distribuicdo, ¢olocada longarina e caixa com
revistas para que os jurisdicionados possam agua@andimento.

O espaco fisico € regular. Se levarmos em cont@ea existente no ultimo andar do
prédio, diriamos até que a sala ocupada pelo RomAtendimento € pequena,
principalmente quando se leva em conta que muiles jpyrocuram o setor vém
acompanhados por mais de uma pessoa.

A impressora € deveras antiga e deveria ser uilistit

% Horario e Sistematica de Atendimento

Os atendimentos s&o realizados todos os dias2d&s17h, por ordem de chegada

Neste primeiro atendimento, sdo analisados os deaio® porventura apresentados pelo

jurisdicionado e a situacao fatica exposta par#icar. (i) se o caso requer medida
judicial, (ii) se esta enquadrado no rol de assuqgte séo objeto de atuacédo do Primeiro

" Com excecéo dos casos emergenciais e das priesidieghis.
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Atendimento, (iii) se o feito € da competéncia dstida Federal (e, sendo, se a Subsec¢ao
de Séo Pedro da Aldeia é a responsavel) e (iiipinda existem documentos que
precisam ser providenciados.

Quando nao é caso de demanda judicial ou quandacacaie devera ser proposta néo €
da competéncia da Justica Federal, o cidadao iétadii@ sobre o seu caso e encaminhado
para o 6rgao que podera prestar atendimento.

Importante ressaltar que o Setor de Primeiro Ataedio n&do entrega folheto prévio com

0os documentos necessarios para cada tipo de agdorisdicionados que comparecem a
Subsecéo em busca de informacgdes. A lista de dotompertinentes s6 é entregue apos
o atendimento. Isso evita, por exemplo, que odigisnado tire cOpias desnecessarias de
documentos por presumir, equivocadamente, o tipacde que sera proposta ou mesmo
que a acdo sera proposta.

A peticdo pode ser elaborada no mesmo dia, casorisdicionado esteja com a
documentacdo necessaria e 0 caso seja simplediqad&énca, aposentadoria por
invalidez, alguns casos de loas, por exemplo). Swogesso € mais complexo ou
demanda pesquisa, a pessoa € instruida a trazswcasnentos especificos que forem
solicitados pela responséavel pelo SAPJE e retornar.

L Prestacdo de informacgfes e acdes mais frequentes

Como salientado, a parte, ap0s passar pela triaggma os fatos e é orientada sobre os
documentos necessarios para que a acao seja aickEn de ser informada sobre as
maneiras de ingresso no juizado especial e conm d8sda por meio do setor de

atendimento.

As acdes mais frequentes sdo as de responsabitidaldem face de pessoas juridicas de
Direito Publico (Unido e INSS) e empresas publitederais (v.g. Caixa Econdmica
Federal e Empresas de Correios e Telégrafos — E€M),como acdes previdenciarias, a
conterem, entre outros pedidos, os de concessaundko-doenca, aposentadoria por
invalidez, penséo por morte e de revisao de baagdffevidenciario.

% Livros e Pastas

7

O drive “K” € utilizado para armazenamento dos arquivosmatio pendrive.
& Peticdes Iniciais: redacéo

Existem alguns modelos padronizados devido ao as®un0 volume de atendimentos,
0S quais sao adaptados de acordo com cada casud@oavento trazido é novo ou se
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trata de algo muito especifico, a peticéo € elalzomm base em pesquisa a legislacéo e
a jurisprudéncia.

A responsavel pelo SAPJE tem total autonomia patzoear a peticao.
Como bem salientado pela servidora Rosa Carvalhoedacdo da inicial obedece aos
comandos normativos préprios e, além da reduca@naotdas razdes faticas expostas

pela parte, contempla os fundamentos juridicos ddidp, bem como mencéo a
jurisprudéncia atualizada e a doutrina, sempre duaecessario e pertinente”.

% Procedimento quanto as agfes mais complexas

Se a acao é complexa a ponto de ser movida em an@aPéderal ou, mesmo que possa
ser movida no Juizado Especial, for verificado gu&ato de ficar sem patrono pode
prejudicar a parte, sugere-se que o jurisdicioqadoure um advogado datfo

Se o0 caso for confuso ou a parte apresentar diickel em se expressar, o atendente a
acompanha até a Defensoria, que fica no prédioag8eibsecado, a fim de ajuda-la a
explicar o caso.

¢ Média de Atendimento Dirio

A média diaria, tendo por base o periodo de janairmovembro de 2015, foi de 13
atendimentos; desses, 08, em regra geram a elabatageticao.

¢ Sistemas utilizados

O SAPJE nao tem acesso ao CNIS e ao Plenus, tansominternet.
PERICIA

& Espaco Fisico e Instalagées

A Subsecdo conta com uma sala de pericia, localinadtérreo. A instalacdo atende a
finalidade: ha mesa, cadeiras, maca, balanca, plentede e negatoscépio (Anexo 31).

Secao de Controle de Mandados (SEMSP)

% Lotacio

Encontram-se lotados na Secao de Controle de Masdaft servidores e 08 oficiais de
justica, a saber:

® As duas varas da Subsec&o possuem cadastro dexddsaptivos.
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Matricula Nome Cargo/Funcao Lotacéo
11.963 Marcos Roberto Sampaio da Técnico Judiciario

Silva (Supervisor)
15.100 Maria Zilda Figueira Braga Técnico Judiciario
11.228 Maria Cristina Ribeiro de Ana_ligta Judicié_rio -
Rezende Oficial de Justica

Analista Judiciario -
Oficial de Justica
Analista Judiciéario -
Oficial de Justica
Analista Judiciario -
Oficial de Justica
Analista Judiciéario -

11.236 | Raquel Vieira de Souza Siqueira

14.030 Lairton Matos Pinto

Secao de Controle

10.377 | Jorge Luiz de Mesquita Amorim de Mandados

15.499 Marcelo Brega Pessoa Oficial de Justica
Livia Braga Siciliano Analista Judiciario -
14.697 . .
Oficial de Justica
Yuri Guerzet Teixeira Analista Judiciario -
15.564 . .
Oficial de Justica
10.413 Denise Santos Felix Analista Judiciario -

Oficial de Justica

No Oficio JFRJ-OFI-2015/12591 (Anexo 32), encamiltha Diretoria do Foro da SJRJ,
o Diretor da Subsecdo de Séo Pedro da Aldeia, &ph&el Barbosa, solicitou a revisdo
do quadro de servidores lotados na Secdo de Masdadéomaneira a possibilitar o
ingresso de mais um Oficial de Justica naquelaegidios Os porqués estao devidamente
enumerados no Oficio e no Memorando que o acomp@hBi-2015/10910).

Tal pretensdo, como bem sabe quem trabalha nagedoea, colide com a limitacdo
imposta pelo paragrafo tnico do artigo 508 da Cladesghio das Normas da Diretoria do
Foro. Nao podemos, todavia, apenas invocar arteggterl norma, decreto e fechar os
olhos para as situagdes faticas que vao de eng@itrdo ao encontro) ao que foi escrito
h&4 algum tempo, possivelmente contemplando reaiddistinta da que vigora
atualmente.

N&o pregamos — e nem poderiamos, por 6bvio — gtrarssgrida a determinacéo contida
na Consolidacdo das Normas da Diretoria do Fors,intlagamos se nado seria a hora de
instituir comisséo para estudar a pertinéncia doerd de Oficiais instituido pela norma
e, assim, quem sabe, assegurar mecanismos maenifscpara auxiliar na finalidade
tltima que busca qualquer subsecao: a exceléngeestacao jurisdicional.

Controle de Frequéncia

O livro de ponto foi aberto especificamente paraOdisiais, porquanto os outros dois
servidores da area assinam-no em conjunto com #6EA
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% Balcdo de Entrada

Em 02 de dezembro de 2015, havia 68 mandados caddke entrada da SEMSP no
sistema Apolo.

& Espaco Fisico, Equipamentos e Mobiliario

O espaco fisico é satisfatério. Levando-se em aont@ume de impressodes diarias, seria
importante destinar nova impressora para a SEM&Pfagse mais rapida e que também
efetuasse digitalizacao.

% Livros e Pastas

7

O drive “K” é utilizado para armazenamento dos arquivas @6ciais.

L Sistematica de Distribuicio e Divisdo de Mandados responsavel/areas
abrangidas)

Os mandados chegam, diariamente, no balcdo delardeaSEMVR, quando, entdo, séo
impressos, montados e distribuidos. Aqueles cleadids de urgente ou urgentissimos
sdo distribuidos para o plantdo ordinario.

Considerando-se a extensdo da Subsecdo, a divigda por areas, a saber:

LAIRTON LIVIA RAQUEL CRISTINA
SAQUAREMA ARARUAMA ARARUAMA IGUABA GRANDE
Alvorada Banqueiros Bananeiras S.P. DA ALDEIA
Bacaxa Boa Perna Coqueiral Baln. das Conchas
Barra Nova Boa Vista Fazendinha Baln . Sdo Pedro
Bicuiba Centro Novo Horizonte Bela Vista
Bonsucesso Engenho Grande Parati Estacao
Boqueirédo Havai Parque Hotel Fluminense
Gravata Hospicio Pontinha Jardim Arco Iris
Ipitingas Itatiquara Vila Capri Morro Milagres
ltalina Jardim S&o Paulo Jardim Araruama Pau Rachado
Jaconé Mutirdo IGUABINHA Porto do Sol
Porto da Roga N.S. de Nazaré S.P. ALDEIA Praia Linda
Rio de Areia Outeiro Centro Praia Tereza
Rio Mole Paracatu Baleia Retiro
Rio Seco Ponte dos Leites Boqueirdo Rua do Fogo
Sampaio Correia Praia Seca Mossoro Séao José
Serra Mato Grosso| Praga de Bandeira Ponta da Areia Sé&o Matheus
Rio do Liméo Poco Fundo Sapeatiba
S&o Vicente Porto da Aldeia Sapucaia
Vila Canaa Praia Sudoeste Sergeira
Recanto do Sol
Morada da Aldeia
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DENISE MARCELO JORGE YURI
CABO FRIO CABO FRIO ARRAIAL DO BUZIOS
Braga Algodoal CABO CABO FRIO
Balneario das Dunas Bosque Pero CABO FRIO Agrisa
Canal Palmer Cajueiro Aeroporto Angelim
Ilha da Conceicéo Centro Célula Mater Araca
Jardim Caicara Conchas Foguete Boca do Mato
Jardim Excelsior Cond. Dos Péassaros Guarani Boatafogo
Jardim Flamboyant Gamboa Jardim Nautilus Caminho de Buzios
Jardim Olinda Guriri Manoel Correa Caravelas
Palmeiras llha do Anjo Miguel Couto Estr. Campos Novos
Parque Burle llha do Japonés Montes Brancos Estr. Velha Buzios
Parque Central Itajuru Parque das Dunas| Jardim Esperanca
Parque Riviera Jacaré Séo Cristovao Jardim Pero
Praia do Siqueira Marlim Salinas Perynas Monte Alegre

Quina
Sao Francisco
Villa Blanche
S. P. DA ALDEIA
Baixo Grande
Campo Redondo
Parque Estoril
Ponta do Ambrosio
Séao Joao
Vinhateiro
Porto do Sol
Colinas

Morro do Teleférico
Novo Portinho
Ogiva
Passagem
Per6
Portinho
Praia do Forte
Sao Bento

Vila Nova

Salina Pta. Costa
Vila do Sol
Ponta da Costa

Parque Arruda
Parque Eldorado
Porto do Carro
Reserva do Per6
Sao Jacinto
Tangara
Trés Vendas

Monte Alegre
CABO FRIO
2° DISTRITO
Santo Antonio
Sambura
Tamoios
Unamar

& Meédia de diligéncias distribuidas

Média por dia: 60

Média por Semana: 200
Média por més: 600

Média por ano: 7.200

% Prazos para Cumprimento dos Mandados e Devolucao

O artigo 351 da Consolidacdo de Normas da CorregeBagional da Justica Federal da

22 Regido (CNCR) prevé gue:

“O prazo maximo para cumprimento dos mandados jadic contado de
seu recebimento pelo Oficial de Justica, sera:

1. Em execucgo0es fiscais: 60 (sessenta) dias;
2. Nos demais feitos de natureza civel: 30 (tridia;
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3. Em feitos de natureza criminal: 20 (vinte) dias.
O paragrafo Unico desse mesmo artigo, por seu,tdatermina que:

“Art. 351 — (...)

Paragrafo Unico - Sem prejuizo dos prazos fixadoscaput, podera a
Direcao do Foro, justificadamente, em situagcfesepgmnais, estabelecer
prazos inferiores

Assim, considerando a prerrogativa conferida palagrafo unico do artigo 351, o entdo
Diretor do Foro da SJRJ do biénio 2011/2013, Drrddi® Leonardo Tavares, expediu a
Ordem de Servigo n° RJ-ODF-2012/00007, de 26 debonitde 2012, com 0 seguinte
comando:

“2. Fixar o prazo maximo de 30 (trinta) dias paraumnprimento de
mandados de citacdo e intimacdo em Execucdes Biscai

& Cobranca dos Mandados Distribuidos

A conferéncia mensal é feita mediante consultaister8a Apolo, no médulo “Consultas
e Relatorios”. Expedientes com prazos vencidos gotencer em data proxima) sao
cobrados do Oficial de Justica por e-mail.

% Prioridades Quanto ao Cumprimento dos Mandados

De maneira geral, as prioridades seguem a segurihéen:

1. Mandados oriundos do plantdo (alvara de soltutapréso, antecipacao de tutela,
liminar, mandados com datas de audiéncia ou pepidrimas da realizacdo do
ato e os mandados referentes a matéria de perdoicedireito).

2. Mandados Criminais.

3. Carta de Ordem, Precatéria e Rogatoria.

4. Demais Mandados.

L Ha Separacdo dos Mandados por Matéria (civeis, crimais, execucao fiscal e
JEF)?

N&o, os mandados, como vimos, sdo separados @@ are

L Como é feita a escala de plantdo? Os Oficiais perm@acem no setor de execucao
de mandados?

A escala de plantdo é feita mensalmente, com at@&ac& minima de 5 (cinco) dias do
més subsequente (Anexo 33, exemplo da escala dentdez).
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& Analise dos mapas estatisticos (01 ano):

Com base na Estatistica de Produtividade das Sded€sntroles de Mandados extraida
da intranet da Secao Judiciaria do Rio de Jantrnps os seguintes quadros para a
Subsecéo de Séo Pedro da Aldeia, considerando bovela 2014 a novembro de 2015:

Em

Meses | Remanescentes | Recebidos | Cumpridos| aberto

2014 Novembro 888 860 830 964
Dezembro 964 312 1086 259

Em

Meses | Remanescentes | Recebidos | Cumpridos| aberto

Janeiro 259 681 462 503
Fevereiro 503 638 524 666

Margo 666 1194 867 1043

Abril 1046 902 911 1129

2015 Maio 1129 873 1133 949
Junho 949 504 548 942

Julho 942 444 624 823

Agosto 823 691 572 1042
Setembro 1042 1006 994 1224
Outubro 1224 699 1049 1062
Novembro 1062 840 1264 900

& Diligéncias em Aberto — Identificagdo do Oficial

Ao analisarmos o Relatério de Diligéncias em Ahento periodo compreendido entre
03/12/2014 e 03/12/2015, extraido do Sistema Apclmstatamos que, das 857
diligéncias em aberto, 266 estavam atrasadas ®sgdd€5 apenas com a Oficiala Maria
Cristina Ribeiro de Rezende.

Esses sdo os fatos, porém, como o trabalho conadondo € jornalistico (que se atém
exclusivamente aos fatos), muito menos mecanice ¢gulimita a lancar dados obtidos
em programas aos quais todos tém acesso e quessBa Bosse, prescindiria o
deslocamento da equipe da Corregedoria para ascgiglsy, € preciso analisar o que ha
por tras desses numeros.

A Regido dos Lagos é a terceira maior regido daiontdo Estado do Rio de Janeiro em
extensdo geografica e a maior média de distribuigimandados por Oficial de Justica
em comparacdo as secfes do mesmo porte. Foi este pwlusive, que originou o
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Oficio de que tratamos ao iniciar o topico SecdoMindados. Ora, ndo se pode
simplesmente ignorar esse dado ao examinar 0s reafststicos.

No que diz respeito especificamente a Oficiala Maniistina, € inegavel que os nimeros
nao Ihe sdo nada favoraveis. Pois bem, além ddsaeaxpressos no paragrafo anterior,
que explicam, mas néo justificam, ha problemasutd@ pessoal, que, todavia, fogem
do escopo deste relatério. Contudo, ndo se podardde salientar que antes mesmo de a
equipe da Corregedoria chegar a Subsecéo, tanupengsor da area quanto a propria
Oficiala estavam empenhados em reduzir o numerdildgncias em aberto. Alguns
casos criticos, inclusive, foram resolvidos, copar, exemplo, o do MAN 0008.001119-
2/2015.

Sim, ainda ha (muito) o que melhorar e, para Egweciso determinagdo e vontade; esse
binbmio encontramos na Subsec¢ao, o que nos deaieocerta forma, confiantes de que,
com ajustes finos e pontuais, o problema sera anmmnte solucionado. O relatorio de
diligéncias em aberto extraido na data de hojeaggiara nos provar (Anexo 35).

Rio de Janeiro, 15 de dezembro de 2015.

RELATORIO ELABORADO POR:
Marcia Fernandes Borges, Mat. n.° 15.548
Adriana dos Santos Muniz Spinelli, Mat. n.° 12.101
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