PODER JUDICIARIO _
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 22 REGIAO

GABINETE DA CORREGEDORIA
SETOR DE CORREICAO
RELATORIO

SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO E DEMAIS SETORES ADMINISTRATIVOS DA
SUBSECAO JUDICIARIA DE MACAE/RJ

Correicao realizada no periodo de 23 a 26 de agoste 2016

A Subsecdo Judiciaria de Macaggossui, em sua organizacdo administrativa, o Setord
Apoio Administrativo, que engloba a Contadoria es#ibuicéo.

O controle de mandados, como so6i acontecer em §idssdipo C, estd subordinado ao
Diretor de Secretaria.
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Introducéo feita, passemos ao relatoério.

Setor de Apoio Administrativo

% Lotacdo

Encontram-se lotados no Setor04 servidores, a:saber

Matricula Nome Cargo/Funcao Lotacéo
Técnico Judiciario
Chefe do Setor (FC-4)

11.592 Alexandre Nogueira de Carvalho

Gilberto José Guimaraes de Técnico Judiciario

Barcelos Setorde Apoio

Técnico Judiciario Administrativo

(Agente de Seguranca)
Técnico Judiciario

(Agente de Seguranca)

10.372

15.217 Ivanildo Rosemberg Porciincula

10.364 Roberto Ribeiro do Amaral

Trata-se de guantitativo adequado? Em tese, simalAb paragrafo primeiro do artigo
507 da Consolidacdo de Normas da Diretoria do Few@ queo quantitativo de
servidores nas Diretorias das Subsecdes Judic@iasvara Gnica é de 03 serviddres
a Subsecdo de Macaé, vara Unica que &, tem ex@ages\ddores

No que diz respeito ao quantitativo de Técnico cladb/Seguranca e Transporte,a
lotacdo esta em conformidade com a tabela (AnexdeOfjue trata o artigo 506 da
Consolidacéo antes mencionada: 02 servidores.

Voltemos agora a pergunta que se fez acima sobreusedo suficiente o nimero de
servidores lotados na Subsecdo. Pois bem, no SiorApoio Administrativo
propriamente dito, ou seja, excluida a ContadoaaDastribuicdo, ha apenas o Chefe do
Setor, porquanto o servidor Gilberto José Guimad&eBarcelos encontra-se de licenca
h& algum tempo.

Com relacdo aos Agentes, dos 02 mencionados naaaatna, apenas um esta em
servico (lvanildo Rosemberg Porcitncula); o ouRol{erto Ribeiro do Amaral) também
esta licenciado.

Essa situacao, € claro, gera grande impacto mardé Subsecao. Analisemos apenas um
caso para nao tornar o relatério mais longo dodpweria e ferir de morte a concisao
textual: atuacdo dos Agentes de Seguranca.

'Excluidos, segundo o dispositivo citado, os ChefesSetor Administrativo e os Técnicos Judiciariogianca e
Transporte
’S30 eles: Gilberto José Guimaraes de Barcelos, duliestes Périssé e Conceicédo de Maria CanavieirseEa.
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Em Macaé, existe determinacdo expressa da Direttmraforo no sentido da
obrigatoriedade de haver sempre um Agente de Segumam atuacdo. Sébia decisdo
quando lembramos que o numero de vigilantes té&zadws foi drasticamente reduzido
em 2016. Ocorre que, como dito antes, ha apenadgente atuando na Subsecéo, ou
seja, estamos diante do que, em matematica, chamguacdo impossivel.Dai 0 motivo
de o servidor IvanildoRosemberg Porciuncula teadssttdo perto de completar dois
exercicios sem poder tirar férias.

A inusitada situacao foi objeto do Memorando n° JHMEM-2016/01936, enviado em
23 de fevereiro de 2016 pelo Chefe do Setor dedpara a Diretora da Secao de Apoio
da SGP, solicitando que fosseidbilizada a alocacdo na DIR-MC de um agente de
seguranca de outra sede para a substituicdo doildamo periodo de 30 dias de férias,
a partir de04/04/2016, de forma a viabiliza-lasspeitando a determinacdo da Dr2
Fabiola Haselof{Anexo 01-A).

Facamos pequena interrupcdo na narrativa para duersim, que sabemos que a
Subsecéo de Macaé, além dos Agentes citados ammi@, ainda com o Agente Marcelo
da Silva Teixeira, lotado na vara, o que, (novaeleam tese, solucionaria a questéo,
porque haveria alguém para substituir o Agentedftaa area administrativa. A saida,
contudo, ndo é tdo simples como parece.

A atuacdo dos Agentes lotados nas varas e nosdagzaomo bem se sabe, esta
estritamente ligada aos magistrados. Afinal, a donprecipua deles é zelar pela
integridade fisica do magistrado e assim, tenda @ssertiva como norte, o rol de
atividades dos agentes, estabelecido no artigo d@8%onsolidacdo das Normas da
Diretoria do Foro, é relativizado. Exemplifica-se:

O inciso XI do artigo 385, que trata dos Agentedados nas varas, prevé que a eles
cabera, conforme determinacdo do magistrado, aaega das audiéncias, enquanto o
artigo 386, que trata das atividades dos Agentedrea administrativa, estabelece, no
inciso X, que ao Agente “administrativo” caberadliear a seguranca das audién@as
apoicao agente de seguranca da vara/juizado”.

A ‘determinacdo do magistrado’ tem sido invaridvels subsecdes visitadas em
correicdo: a seguranca das audiéncias é sempie pgelb Agente lotado na area
administrativa, sozinho.

Sendo assim, a solucdo para a obrigatoriedadendigrsdnaver um agente em exercicio
nas Subsecfes ndo deve, em hipotese alguma, tlielda a mecanismos alheios a area
administrativa. E preciso pensar em um Plano Bpadriie seja acionado

automaticamente para casos como esses. O que padeseonceber € um servidor ndo
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consequir tirar férias por um motivo que, com augéd de custos e de contingente, cada
dia sera mais corriqueiro.

% Controle de Frequéncia

O controle de frequéncia é realizado da seguimtado

+ Servidores do Setor de Apoio Administrativo e dewes subordinados — livro de

ponto, sendo o formulario de frequéncia dos seregl@nviado, mensalmente, para a
Secao de Cadastro (SECAD) da Sede da Secéao JidioaRio de Janeiro (SJRJ) por

meio do SIGA-DOC, conforme determinacdo do artigé da Consolidacdo de Normas
da Diretoria do Foro.

Foram-nos exibidos dois livros: um deles relatige anos de 2014, 2015 e parte de 2016
e outro pertinente, por ora, ao ano de 2016. Gsdiidamente assinados e preenchidos
até a data desta correicao.

Quanto ao termo de abertura e encerramento, comisgamos a exaustao em relatorios
anteriores, visto que nao existe propriamente dcerterrado’, ha que se aguardar a
Diretoria do Foro da SJRJ normatizar como 0s setadeninistrativos devem proceder
com os termos para que, sO assim, possamos fecaliz

+ Terceirizados — folha de ponto, sendo que, alénsede®ntrole, Alexandre de
Carvalho,Chefe do Setor de Apoio, envia, mensaleepdra a area gestora de cada
contrato na Sede da SJRJ, o “Atesto de ServicosFreaquéncia de Funcionarios” via
SIGA-DOC. O atesto do contrato celebrado com a esapConfederal Rio Vigilancia
Ltda., por exemplo, é enviado para a Divisdo Espat® Seguranca (DSEG) e nele é
relatado, entre outras coisas, se 0 terceirizadgpmi os dias e 0os horarios estabelecidos
no contrato (Anexo 02).

+ Estagiarios — ndo ha estagiarios na Subsecao daéMac
% Balcdo de Entrada

N&o ha balcdo de entrada virtual (sistema Apolo)Setor de Apoio. Os sistemas
utilizados pelo Setor sdo 0 SIGA-DOC, o SIGA, o &8ICorreio Institucional.

L Espaco fisico, equipamentos e mobiliario
O Setor de Apoio(quatro servidores) divide espaxgn o técnico de informaticae com os
oficiais de justica (Anexo 03). A Contadoria e atbbuicdo estao localizadas em outra

sala.
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Em principio, ndo ha qualquer problema em compartiespacos. Todavia, se mais de
um Oficial (além do plantonista) aparecer paraditedr e se o0s servidores hoje em
licenca voltarem ao trabalho, o Chefe do Apoio wué promover o revezamento das
cadeiras, porque ndo ha como acomodar todo mundo.

Além disso, seria importante que os oficiais tie@ssala propria. Atualmente, como nao
h& onde sentar e nem computador extra para usarag Oficial de plantdo comparece
a Subsecdao; os demais fazem as certificacbes @m cas

Frise-se também que os oficiais recebem partestesgados, e essas pessoas ou sdo
atendidas na sala compartilhdmano corredor. As duas alternativas s&o ruins.

Os equipamentos sdo satisfatérios ao fim a queestndm, embora se sinta falta da
impressora multiuso.

O mobiliario é adequado.
% Livros e Pastas
Utiliza-se odrive “K” para armazenamento de arquivos eletronicogaligados.

Os poucos documentos fisicos sdo arquivados enaspalt arquivo Suspenso no
armariodo Setor (Anexo 03-A).

& Horario de Funcionamento da Subsecéo

O horério de funcionamento da Subsecédo de Macaéséglinda a sexta-feira, das 11 as
19 horas (servidores) e das 12 as 17 horas (pudaticgeral).

O acesso nos finais de semana, algo bastante imconmsegue 0 seguinte
procedimentoquando se trata de servidor: o Dirg¢oBecretaria encaminha e-mail para
o Chefe do Setor de Apoiocom o nome do servidortralealhara no sabado/domingo
para que seja emitida autorizacao para ficar couigiantes.

Em se tratando de terceiros prestadores de sekvigogesso é franqueado nos finais de
semana pela guia de autorizagcdo com os dados dmma@nio que executara o servico e
da empresa para qual trabalha. Qualquer divergérmmstatada entre o nome do
funcionario e 0 nome que consta da relacdo ou entreme da empresaersusa
denominacdo social que consta da relacdo, os nigdasdo instruidos a entrar em
contato com o Chefe do Setor de Apoio.

* O que pode atrapalhar quem faz trabalho distintoddiziais ou até mesmo forcar que os servidoresemtes na sala
mudem de assunto para evitar que terceiro ougagalg@ pertinente apenas a Subsecéo.
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Com respeito as pericias, a servidora respons@e@|JEF entrega ao Chefe de Apoio a
relacdo impressa com o nome daqueles que seradidamene do profissional que
realizara a pericia.

O controle da entrada/saida, de quem quer que &m®avidor, terceirizado,
jurisdicionado), é feito pelo vigilante na portarfdém disso, qualquer evento atipico é
anotado no Livro de Ocorréncias.

%, Sala e Controle do Almoxarifado

O almoxarifado fica em sala propria,dentro do SEAWO, onde o material de
expediente, alimentos e demais objetos estdo adasnam estantes (Anexo 04).0
espaco tem dimensfes reduzidas, razédo pela quakxeoplo, na auséncia de local
apropriado, materiais que ali deveriam ficar s@cados nos corredores, e até mesmo na
carcerageih

A chave da sala fica com o Chefe do Apoio Admiaisto ou no claviculario. Neste
ponto, recomenda-se que seja instituido mecanignooiwtrole do lacre do claviculério.

A gestdo do almoxarifado é feitapelo sistema A8hde que a posicdo do estoque
analitico, ao tempo da correicdo, ndo estavairtegrdae atualizada. O servico era feito
pelo servidor que esta de licenca.

O pedido de material de expediente e de génenoemiiicios baseia-se no quantitativo
em estoque, levando-se em consideracdo, ao fazequasicdo, as sazonalidades e
atipicidades de cada periodo, tais como fériasiides e servidores, recesso, entre outras.

O material é enviado, mensalmente, pela Sede da &l a Subsecdo. Ndo é comum a
ocorréncia de pedidos urgentes, que nao possanmdaguetransporte mensal.

N&o podemos terminar esse topico sem mencionarehsam@Anexo 04-A) enviadas
para a Subsecdo. A utilidade wabcamé inegavel, o que nos espanta € que muitas das
aquisicoes realizadas pela administracdo centoalestas sem indagar a necessidade do
usuario, sem levar em consideracéo particularidddegeterminados locais, sem breves
guestionamentos sobre quantidades ou sem testesspreé

Um bom exemplo que se pode dar é do elevador pdgétalador de escadas) Stair-
Trac. Até o presente momento, nenhuma das Subsetsiemlas relatou o uso da
geringonca. Ha Subsecdes, como Resende e Petraugéisposicdo das escadas sequer
permite o uso do aparelho, por ndo existir angala pnanobras. E dai surge a pergunta:

* Durante esta correigéo, na carceragem estavamiesasaque seriam enviadas para a SJRJ e, no egregtharios que
teriam igual fim. Prova de que a Subsec¢éo carecendecal para o arquivo intermediario.

Paginab de27



nado ha ninguém que faca avaliacdo prévia dos Iquaia avaliar a pertinéncia da
compra?

Voltando aswebcamsenviadas sem solicitacdo prévia e sem explicagibepor, a
guantidade enviada, seguramente, foi bem maior we® & necessaria. Mais uma
engenhoca para guardar poeira junto com o elevpddétil nas diminutas salas de
almoxarifado das subsecdes.

U Recebimento e Expedicdo de Expedientes Fisicos dadndinistracao,
Juizados/Varas

O Setor de Apoio executa o recebimento, conferémegstro, distribuicdo e expedicdo
dos expedientes fisicos que tramitam na SubsecaMalmé, sendo que: (i) os

expedientes provenientes da SJRJ, SJES e do TriBReganal Federal (TRF) tramitam

por meio de servico de malote prestado pela EmBessileira de Correios e Telégrafos
(ECT) e por meio das rotinas de transporte da @eate (ii) os expedientes destinados
aos 0rgaos externos ou que deles provenham util@saservicos postais da ECT. E o
proprio Chefe do Setor de Apoio, na auséncia deidmr GilbertoJosé Guimardes de
Barcelos (de licenca),que vai aos Correios despasheorrespondéncias.

Os expedientes recebidos pelo Setor de Apoio par dos servicos postais e do malote
sdo separados de acordo com o destinatario ebdistois, diariamente, pelo Chefe do
Setor de Apoio, na falta do servidor GilbertoJoséntardes de Barcelos.

Ressalte-se que os documentos cujos destinataoiestacn no Malote Digital séo
enviados, obrigatoriamente, por esse sistema, ecémc por 6bvio, de objetos que nao
possam ser digitalizados.

Muito embora o procedimento seja deveras organjzaglguntamo-nos o porqué de nao
implementarmoso sistema utilizado pela Secéo JArdicdo Espirito Santo, o Sisper, na
Secao Judiciaria do Rio de Janeiro.

& Fiscalizacdo de Contratos de Servicos Terceirizadoproblemas, reclamacoes,
frequéncia, etc.

A fiscalizacdo, o controle e o atesto de qualidaée servicos prestados (Anexo

05)naSubsecdo de Macaé, bem como o acompanhangentras, sdo feitos pelo Setor

de Apoio, mais precisamente pelo fiscal técnicoqpiente) do contrato de prestacao de
Servigos.

Na correicdo, Alexandre de Carvalho informou querapresas Confederal e Lideranca
realizam visitas técnicas para fiscalizar a asdatle dos funcionarios e a qualidade do

servico prestado.
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Atualmente, a fiscalizacao feita pelo Setor de Apovolve 0s seguintes contratos:

» Contrato de limpeza,conservacao e servigos divetstebrado com a empresa
Lideranca Limpeza e Conservacéo Ltda. (Processd-HcdHE- 2014/00487).

« Contrato demanutencédo dos equipamentos e dasagtsl elétricas — celebrado
com a empresa GPC Engenharia Ltda. (Processo JBR:2&13/00140
TC48/2013).

« Contrato de execucao de servico de operacao e emgdt das instalacdes civis —
celebrado com a empresa Eletrodata Engenharia BIffEbcesso JFRJ-EOF-
2015/367).

« Contrato de prestacdo de servigcos técnicos de evagéid preventiva e corretiva
de equipamento de informatica e suporte técnicéebrmdo com a empresa PC
Service Tecnologia Ltda. (Processo JFRJ-EOF-2050)00

« Contratode vigilancia, seguranca patrimonial e sagia eletrénica da Subsecéo —
celebrado com a empresa Confederal Rio Vigilaneta L(Processo JFRJ-EOF-
2014/01573).

« Contrato de prestacéo de servi¢os postais — celelo@an a Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos (Processo EOF-2016/0009.01).

Nao foram relatados quaisquer problemas ou recl@d@sacom relacdo aos contratos
discriminados neste item. O dltimo problema noticiadizia respeito ao n&o
comparecimento do supervisor da Lideranca parai@écnica.

Cumpre dizer,ainda,que o Setor de Apoiotambém fégcalizacdo dos contratos cuja
prestacdo do servico tem periodicidade diferencjamtabora, nesses casos, ndo realize o
atesto. Vejamos 0s contratos:

* Contrato de manutencdo de estabilizadores—celelm@aioa empresa Eletronica
Guterres Ltda. (servigo executado uma vez por més).

 Contrato de prestacdo de servicos de desinsetizegl@brado com a empresa
Insetbom Dedetizadora, nome fantasia de Galactstalacdo Conservacdo e
Manutencdo em Geral Ltda. (servico executado ttirakesente).

 Contrato de manutencdo da central telefonica—cadebcom a empresa NEC
Latin America S/A (servi¢co executado semestralmente

« Contrato de limpeza de reservatorios de agua pot@etebrado com a empresa
Ambiental Imunizagdes e Servicos Ltda. (servicccarado semestralmente).

« Contrato de manutencéao do break- celebrado com a empresa DSA Engenharia
Ltda. EPP(servico executado uma vez por més).

®*Mensal, trimestral, semestral, anual, por demanda.
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« Contrato de manutencédo dos aparelhos de ar conddio— celebrado com a
empresa Cetest Rio Ltda. (servico executado umpoemeés).

« Contrato de manutencéo do circuito fechado de Téélebrado com a empresa
MN Telecomunicacdes Ltda. ME (servico executado uempor mes).

 Contrato de manutencdo da cancela e do portal ebreglo com a empresa
AdvancisMax Sistemas de Seguranca (servico exezuiiaad vez por mes).

% Viatura Oficial

O controle da viatura oficial é feito pelo Agente S8eguranca Ivanildo, sendo enviado
memorando mensal para a DSEG.

& Manutencao e Conservacgao das Instalacdes do Prédio

A manutencéo civil e hidraulica é executadaporOdifumario terceirizadoda empresa
Eletrodata Engenharia EIRELI, cujo horario de thaba das 8 as 17horas, as tercas e
quintas. O funcionério € compartilhado com a Sulisele Sado Pedro da Aldeia.

A manutencdo elétrica, por seu turno, é realizagsla pmpresa GPC Engenharia Ltda.
por meio de 01 funcionario terceirizado. O horatetrabalho é das 8 as17 horas, as
segundas, quartas e sextas. O funcionario € cathpdd com a Subsecdo de Sao Pedro
da Aldeia.

Os servigos de limpeza sédo executados por02 aeslide servicos gerais da empresa
Lideranca Limpeza e Conservacdo Ltda. O horaridralealho deles é das 10 as 19
horas.A mesma empresa fornece também 01 jardirgiecomparece a Subsecdo uma
vez por més.

& Vigilancia e Seguranca de Bens e Pessoas

O contrato de vigilancia que, como dito, foi cedalr com a empresa Confederal Rio
Vigilancia Ltda., contempla O5vigilantes, a saber:

Numero de Vigilantes Turno/Escala
01 Diurno 5x2
01 Diurno 12x36 (dias pares)
01 Diurno 12x36 (dias impares)
01 Noturno 12x36 (dias pares)
01 Noturno 12x36 (dias impares)
Total: 05
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A escala de cada um deles, bem como a identificagdloe a respectiva matricula
podem ser conferidas na Escala dos Vigilantes (806y.

O Chefe do Setor, Alexandre de Carvalho, ressajiee; a despeito desta seguranca
terceirizada, o Agente de Seguranca supervisiossopimente o servico prestado e, com
isso, tém atuacéo decisiva na prevencéo de evenmtgaientes.

Ressaltou também o quao prejudicial foi para a &iws a reducdo do namero de
vigilantes, porquanto o lugar ocupado pela Justederal em Macaé é ermo e o projeto
da edificacgbdemanda vigilancia constante.

% Controle e Consumo de Energia,Agua, Telefoniae Palpe

O Setor de Apoio encaminha, mensalmente, a unigadéora do contrato na sede
administrativa (Secdo de Gerenciamento de Imov8EGIM), formulario de atesto de
servicos referente ao fornecimento de energiaic¢fnexo07).

O Chefe do Setor de Apoio instituiu medidas patartdrole de energia, tais como:

- acionamento do ar condicionado apenas quandoreipo servidor chega, sendo que,

se o servidor chegar antes das 10h, o ar s6 gadolas 10h.

- acionamento do ar condicionado na sala do Setdypio e no sagudo apenas quando
h& desconforto térmico.

- desligamento das luzes em ambientes que ndossido usados.

- desligamento permanente de determinadas lampddasecretaria e do saguéo,

aproveitando-se da iluminacao natural do prédie, @eercado de janelas e muito claro
(Anexo 07-A).

As medidas, em sua totalidade, surtiram efeitoquadro comparativo de consumo de
energia entre o primeiro semestre de 2015 e o porsemestre em 2016, vemos que a
Subsecéo de Macaée teve reducao de 3,0% no congunaxo 07-B).

Relembramos que, além das medidas exemplificativasa, a Subsecdo tem seguido a
risca os ditames da Ordem de Servico n° JFRJ-ODB/A0001, de 03 de fevereiro de
2016.

Ainda sobre o quesito eletricidade, o Chefe do Apaesde 2012 propde a
administracdo da SJRJ (Anexo 07-C) a reducao damgencontratada dos atuais 90kw
para algo em torno de 70kw, mudanca que traria cgo@n substancial.Nao temos

®Portal (entrada) fica em primeiro plano, no tére@ vara em patamar elevado, exigindo que a guariha vigilante
exclusivo.

"Determina o cumprimento de procedimentos em razamdbingencionamento orcamentario, a partir de el federeiro
de 2016, para toda a Seg¢édo Judiciaria do Rio derdan
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naequipe de correicdo nenhum engenheiro elétriopdaco um especialista em gestéo
de gastos publicos, mas deve haver alguma exptigale@isivel para,até hoje, a medida
nao ter sido implementada ou, sendo de todo impeElssiescartada de vez com o devido
esclarecimento do motivo.

No que diz respeito ao consumo de agua, o ateftente a concessionaria CEDAE é
enviado, mensalmente, aos cuidados da SEGIM (A@8xo

Ao analisarmos o quadro comparativo de consumogda frimeiro trimestre de 2015
versusprimeiro trimestre de 2016), vemos que a Subsep@®reducdo de 13,5%. Este
indice esta intimamente ligado as medidas tomada®s @iminuir 0 consumo.
Vejamostrés exemplos:

* Rega do jardim apenas uma vez por semana (no roaiias vezes).
 Utilizacdo do compressor para limpeza da rampa.
* Ampliacdo do prazo em que a viatura oficial é tiva

No que tange a telefonia, os ramais telefonicos Sudsecdo de Macaé foram
configurados de forma a possibilitar um maior coletrsobre ligacdes, principalmente
interurbanas. Para contatos no ambito da SJRJgrgma Skype for Business substitui
totalmente o uso do telefone. Programa, inclugjue, deveria ser estendido para a SJES
e para o TRF.

Ressaltamos que o Chefe do Setor de Apoio ndo tahquer ingeréncia sobre a conta e
gue apenas 0s ramais dos Juizes, do Diretor det&eay do Apoio aos Gabinetes, dos
Oficiais e do SEAPO fazem ligacbes externas.

Quanto ao consumo de papel, ndo existe politicadbde reducdo de gastos, mas é fato
que, com avirtualizacdo dos processos, independentemente de medidasicrmtiais,
houve reducédo. No quadro comparativo do primeirestre de 2015 com o0 mesmo
periodo de 2016, por exemplo, pode-se constatatoaoenia de 2,2% (Anexo 09).
Atualmente, a impressao de mandados € o item giseamasome papel na Subsecéo.De
toda sorte, os servidores fazem a sua parte: imepminfrente e verso e apenas o
necessario.

% Livro de Reclamacéo
O livro de reclamacédo dos Setores Administrativesm termo de abertura e de

encerramento, fica na Distribuicdo e ndo tem qualogengistro. Vale dizer que, atendendo
a recomendacéao da correicdo passada, o livroricagar visivel.
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O livro de reclamacédo da Vara, por outro lado, termo de abertura e encerramento
datado de 08 de setembro de 2003, e, tal qualro ke reclamacdo dos Setores
Administrativos, ndo tem qualquer registro.

¢ Elétrica

Os servicos relativos a parte elétrica do prédma dito, estdo inseridos no contrato da
GPC Engenharia Ltda.

% Informética

A prestacdo de servico de informatica, conformeaioeado anteriormente, € feita pela
empresa PC Service Tecnologia Ltda. e conta confu@itionario terceirizado em
exercicio na Subsecéao, cujo horario de trabalheséld as 19h, de segunda a sexta.

% Servico de digitalizagéo

Desde marcgo de 2015, ndo ha mais servico teroadirida digitalizacdo nas subsecoes.

Quanto a digitalizacdo de acervo dos processosngid ficava a cargo da Secretaria,
porém, com o fim do contrato dos estagiarios, loafieo foi suspenso.

% CondicGes do Prédio
» Consideragdes Gerais

A Subsecdo Judiciaria de Macaéocupa prédio prageiaoispavimentos, em terreno
doado pela Prefeitura, localizado na Rodovia RJ K&84, s/n°, Virgem Santa.

Quanto a estrutura organizacional, alocalizacédosdt@res € sinalizada logo na entrada
do segundo pavimento (Anexo 10).

A entrada do prédio da Justica Federal é constitdédgrade de ferro e guarita, seguida
do portal de deteccdo de metais (Anexo 11). A tamiaromo bem observado no relatério

da correicdo passada, “é envidracada, com vidroungmméo oferecendo nenhuma

seguranca. Quando o vigilante noturno sai da guaara fazer a ronda, a cada duas
horas, a entrada fica desguarnecida, por todoioduér

No segundo pavimento, ha banheiro para o publicogeml e um especifico para
portadores de necessidades especiais (Anexo 12).
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O banheiro dos servidores também fica no segundompato e é dividido com os
terceirizados.

Héa dois bebedouros para o publico e um purificagoigua para os servidores.

» Estacionamento

O estacionamento da Subsecédo é amplo (Anexo 18¢stapse tanto aos magistrados
guanto aos servidores.

Ainda que ndo exista vaga demarcada pela Prefedastinada aos portadores de
necessidades especiais e aos idosos, é perfeitap@sdivel parar na porta da Subsecéao
e, eventualmente, até mesmo dehtro

Registre-se que a Prefeitura de Macaé instalougespaestacionamento para o publico
em frente a Subsecédo (Anexo 13-A).

> Existéncia de Carceragem

A Subsecéo de Macaé dispbe de carceragem.

» Controle de Armas, Deteccéo de Metais, AcautelaongatArmas

O publico acessa o predio apos passar pelo patettdr de metais. Caso necessario, a
vigilancia procede & revista. Além do portal, a Sgio dispde de detector de raquete

O acautelamento de armas é feito mediante assandtutermo de cautelae guarda da
arma em cofre préprio situado na guarita, no prionpavimento (Anexol4). No mesmo
recinto, encontra-se a caixa de areia para desiammeatd’.

» Sistema de Monitoramento

A Subsecao conta com circuito fechado de tele€&adV). Sdo dezesseis cameras e a
localizacdo de cada uma delas encontra-se no dotome anexo (Anexo 15).

® Existe marcagéo de vagas para idosos e portadenescessidades especiais no estacionamento dec&absas como
a parte da frente do prédio esta sempre vaziapmajitam, pela praticidade, por parar ali mesmo.

° Um que esta em uso e outro sobressalente.

1% Destacamos que, segundo Despacho n°® JFRJ-DES-208%/@48Sr. Anderson Mouzinho Vieira, Diretor da Divis&o
Especial de Seguranca, “a partir de 2012, quandmii@ dos cofres para acautelamento de armasypassao ser mais
necessarias as referidas caixas”.
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» Sistema de Combate a Incéndios

Ha vinte extintores de incéndio na Subsecéao, dieglem pd quimico, agua pressurizada
e gas carboénico. O local em gue os extintores edt&ados, com a identificacdo do tipo,
pode ser conferido no Anexo 16.

Os extintores sdo recarregados anualmente e difig@o é feita pelos Agentes de
Seguranca.

O imovel conta com caixa de incéndio, mangueirsistema de deteccao de incéndio.
» Acessibilidade

Pode-se dizer que a Subsecdo de Macaé, princip@&meando comparada com outras
tantas subsecdes visitadas, ndo peca no quesissilditdade. Com efeito, além da

cadeira de rodas que se coloca a disposicdo dapzbinstalacdo conta com banheiro
adaptado, rampa de acesso para 0 segundo pavimpesuadatil de alerta e direcional,

sinalizag&o téatil no corrimédo da rampa (Anexo 17).

Outro ponto que nos chamou atencao pelo ineditimo balcdo de atendimento para
cadeirantes na Distribuicdo (Anexo 17-A). Pequenarvencdo ndayout que nos faz
lembrar que acessibilidade é direito e néo favor.

» Arredores, Transporte e Seguranca

Como se disse, a Subsecdo de Macaé esta locabradaairro distante do centro da
Cidade, em area pouco ocupada, com excecao dendedos 6rgdos publicos como o
Ministério Publico Estadual, o forum estadual, an@éa de Vereadores e o hospital
municipal. Essa concentracdo de instituicbes pasklianuito possivelmente, gerou
demanda pelo transporte publico e hoje se pode dize a circulacdo de Onibus nos
arredores é satisfatoria.

Os terrenos ao lado esquerdo e direito da Subsagdmem foram doados pela Prefeitura
para a Justica Federal e estdo delimitados poil gnathlico (Anexo 18)

No quesito seguranca, ha policiais que ficam nanfdestadual dia e noite e, depois de
contato feito pelo Chefe do Apoio, ficou acordadoe gpoderiamos aciona-los

diretamente na hipotese de alguma ocorréncia gblici

O batalh@o de policia dista em torno de 8km da &ftuse 0 corpo de bombeiros, 4km.
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% Consideragdes Finais

A Subsecdo de Macaé, que ja “nasceu” subdimensbngatecisa expandir. E fato.
Ocorre que, além da salutar restricdo orcamen@uma estamos vivenciando (que
inviabiliza qualquer obra), a Subsecédo guarda ainda particularidade sobre a qual
falaremos a seguir.

O projeto de arquitetura contratado para a coréirda sede de Macaé previu apenas um
pavimento, ou seja, ndo € possivel expandir aalaggtes “subindo uma laje”, como se
diz no jargdo popular, porque a estrutura néo sapamn pest.

A Unica forma de ampliar as instalacées seria,ceffiéer nova fundac&bno terreno ao
lado. Ai reside o problema: quando da construca8utmsecao, foi necessério fazer uma
fundacédo de 17 metros de profundidade, em razdoadka resisténcia do solo, o que
gerou 3 metros sO6 de aterro. Nota-se, portantopraplexidade da obra a ser feita,
complexidade essa que impossibilita a execuca@pmpds de crise financeira.

E como conciliar a necessidade de expansédo corstic@® orcamentaria? A solucéo
seria construir, no estacionamento, salas pargabuos servidores do juizado adjunto, a
pericia, o primeiro atendimento e até mesmo a Ordesm Advogados do Brasil,
aproveitando o0 piso e o teto existentes. Isso jder feito com a mera instalacao de
paredes de drywall ou painel celular com perfilahed marrom.

A proposta, devidamente submetida a avaliacdoafobvada - como se depreende do
Despacho n® JFRJ-OFI-2015/07861, do Diretor de ubtaria de Infraestrutura - e

incluida no Plano de Obras 2016/19 como Modernzdegédinstalacoes.

E preciso, agora, apenas confirmar o cronogranashm de obras.

Demais Setores Administrativos Ligados ao Setokm®o

CONTADORIA

% Lotacdo

Encontra-se lotada na Contadoria apenas 1 seryi@caber:

" Na inauguracao do prédio, ja era possivel cansaatecessidade de ampliagéo.

2 A estrutura que hoje existe s6 comporta o cresdimearizontal. Desconhecemos a razdo de ndo teromisatado,
desde o principio, projeto de mais de um pavimemtpje tornaria a expansado mais facil e mais bamfaturo. Afinal,
pode-se ter um projeto de dois pavimentos e cdnsilapenas um. O importante é que, neste casodadao ja estaria
preparada para suportar mais peso. O motivo podegj@dbarito da edificacdo, limitagdo de orgamesntre outros.

¥ Fundacéo é o termo utilizado na engenharia pasigni#r as estruturas responsaveis por transmitammgs das
construcdes ao solo, ou seja, a parte da edificdgstinada a receber o peso, transferindo-o psoéoo
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Matricula Nome Cargo/Funcao Lotacéo
Técnico Judiciario
(FC-3)

13.076 Juliana Tostes Périssé Contadoria

Inexiste substituto para a servidora. Em caso dmteais afastamentos ou férias, as
atividades do setor sdo suspensas. Agora em fenalgdsto, por exemplo, a servidora
saira de férias por trinta dias, seguidas de leeata e os processos ficardo pendentes de
calculo.

A situacao relatada acima — que nao é a primeiaa gue tudo indica, tampouco sera a
ultima — faz-nos reiterar a importancia da renovad@ contrato de estagio. Claro que o
mundo ideal, aquele dos comerciais de margaring & 0 quantitativo adequado de
servidores, porque ai existiria, de fato, a dividéotarefas e de responsabilidade, algo
impossivel de ser feito com meros estagiarios. Viadaiante da impossibilidade de se
destinar servidores para as Subsecdes, fazemosooram dito popular de que “mais
vale um passaro na mao do que dois sobrevoandahesliboas-vindas aos estagiarios.

¢ Balcdo de Entrada

No dia 25 de agostode 2016, ndo havia processtéretms no balcdo de entrada do
Apolo. A mesa virtual da servidora, em contrapastithva conta de 21 processos.

% Controle de Frequéncia
O controle de frequéncia é feito no livro de pasddSetor de Apoio Administrativo.
& Divisdo, Organizacéo e Controle de Processos

O volume de trabalho e a existéncia de apenas @wsso@a no Setor ndo justificam a
criacdo de escaninhos virtuais.

Aservidora, ao receber processos fisicos, registr@\polo o recebimento da guia de
remessa correspondente, que, como preceitua o 4@y da Consolidacdo das Normas
da Diretoria do Foro, servira de data-base pararaendo prazo de permanéncia dos
processos na Contadoria.

No que diz respeito aos processos eletronicosgtaaro processo do balcao de entrada
da area no Sistema Apolo e coloca-lo na mesa Halli@, automaticamente o processo
passa a ter localizacéo interna (8656 — Contaddaieaé). Desta forma, quem quer que
consulte o andamento do feitoapOds esse movimentdpado, saberd que ele esta na
Contadoria, aguardando calculo.

A organizacéo envolve ainda o lancamento de erdrsafaa em planilha de estatistica.
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L Sistema de Prioridade para Elaboracdo de Calculos

Os calculos, em regra, sdo realizados em ordemoldgina de entrada, mas sao
igualmente levadas em consideracao outras priagjddis como: idosos, determinacdes
judiciais, criminais.

& Prazo Médio para Elaboracédo de Calculos

N&o obstante os prazos para elaboracdo de caksthaselecidos na tabela do artigo 173,
caput da Consolidacdo de Normas da Diretoria do Foemsepor vezes, mais extensos,
o prazo médio de elaboracdo de calculos da SubsdeddVacaétem sido de,

aproximadamente, 24,57 dias.

Vejamos os prazos estipulados na tabela:

Item Matéria Prazo
1 CIVEL - 28,86% 45 dias
2 CIVEL (OUTRAS) 90 dias
3 CRIMINAL 15 dias
4 EXECUCAO FISCAL 15 dias
5 EXPURGO DE FGTS 60 dias
6 JUIZADOS ESPECIAIS FEDERAIS / PREVIDENCIA | 90 dias
7 JUIZADOS ESPECIAIS FEDERAIS / CIVEL 70 dias
8 JUROS PROGRESSIVOS 85 dias
9 PRECATORIOS / RPVs 55 dias
10 PREVIDENCIA 90 dias
11 RECURSAIS (JEFs) 10 dias
12 CIVEL-3,17% 45 dias

% Processos Pendentes no Setor (indicar o total degomessos e a data mais antiga)

No dia 25 de agosto de 2016, havia 1 processoofigi21l processos eletrénicos
pendentes no Setor. O mais antigo datava de liifuede 2016.

L Listar os Processos Referentes as Metas do CNJ
N&o havia, em 25 de agosto de 2016, processosmesdeferentes as metas do CNJ.
& Programas e Tabelas Utilizadas para Calculo

- programa de calculos oficial do Sistema de Céldal Justica Federal (SCJF).
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- planilhas auxiliares elaboradas pela Subsecaed@iCalculo Judicial (SCA) na intranet.
- sistemas informatizados do Instituto Nacionabaguro Social (INSS): Plenus e CNIS.

% Livros e Pastas
N&o ha pastas fisicas ou livros no Setor.
& Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

O Setor ndo possui sala prépria: divide o espagoa®istribuicdo (Anexo 19). A sala é
ampla e acomoda, perfeitamente, os dois setores.

Sim, sabemos que o melhor cenario seria que a GmMaivesse lugar préprio, porque
desempenha atribuicbes que demandam concentragéavid, com o peticionamento
eletrbnico, 0 movimento do publico - e o conseqaidrarulho que isso traz — diminuiu
bastante no balcdo da Distribuicdo. Atualmenteamnruido fica por conta das pessoas
que aguardam as pericias nas longarinas em frentesala conjunta da
Contadoria/Distribuicdo, o que vem sendo contornpelas servidoras com um “por
favor, vocés se incomodariam de falar um pouco Inaiiso porque esta atrapalhando o
nosso trabalhoali?”.

Identificamos apenas dois problemas concretos etagdo ao espaco, a saber:

1°) Falta de ventilagdo — o cheiro da comida da @gssa integralmente para a sala. Na
realidade, toda espécie de cheiros e odores pecmame sala. E preciso avaliar a
possibilidade de instalar ventokits para resolvprablema.

2°) Coliséo de portas — a porta da sala e a d@watuando abertas simultaneamente,
colidem (Anexo 20), o que pode causar um acideatprander o dedo ou a méo de
alguém. Como ¢é sempre melhor prevenir do que remeddcomenda-se estudar a
possibilidade de abrir a porta do balcao para denfrm de evitar o choque.

Equipamentos e mobiliarios séo suficientes paran teesempenho do servico.
& Consideracdes Adicionais

Nao obstante a crise pela qual passamos, exigiosioigidez extrema nos gastos, sente-
se a necessidade de atualizacéo profissional pordaeecursos e palestras.

O treinamento, como dito em relatorios anteriosesjuer precisaria ser presencial, ou
mesmo com palestrantes externos, que teriam queag@s para tanto. A equipe da
Subsecretaria de Calculo Judicial, por exemplo,atdra aexpertise poderia instituir
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video-classes por SkyPe Fato é que, diante de tanta tecnologia existentalmente,
que pode (e deve) ser utilizada a nosso favor,i@algoisa que ndo podemos fazer é
cruzar os bracos e aguardar por dias melhores.

E que néo se diga, como dito em resposta a coeigdteriores, que os servidores da
Subsecretaria de Calculo Judicial ndo tém conhetorgara tanto, quando sabemos que
as davidas de todas as Subsecbes sdo sanadasspor el

N&o queremos com isso dizer que a Subsecretalzedtio de Pessoas deveria obrigar
servidores a ministrar cursos. Em absoluto! Crequas € possivel recrutar os que tém
interesse em ministrar palestras e aproveitar gesaoas. O servidor Paulo César, Chefe
da Contadoria em Campos, por exemplo, é citado &mss/subsecdes visitadas como
alguém que tem didatica, paciéncia e, o que € irapi&, boa vontade para compartilhar
0 vasto conhecimento que detém. Trocando em mildlgaiém que poderia ser
aproveitado.

DISTRIBUICAO, PROTOCOLO E EXECUCAO DE CERTIDOES

% Lotacdo

Encontra-se lotada na Distribuicdol servidorapaisa

Matricula Nome Cargo/Funcao Lotacéo
Distribuicéo,
13.022 Concei_(;éo de Maria Analista Judiciario Protocolo e
' Canavieira Fonseca (FC-3) Execucéo de
Certidoes

% Atribuicbes
Séo atribuicdes deste Setor, em linhas gerais:

1. Atendimento ao balcédo, principalmente no que depedo ao recebimento de
iniciais que ainda podem ser recebidas em mei@ofisque serdo digitalizadas,
analisadas, classificadas e distribuidas. Alémodisabe ao setor a digitalizacédo, o
registro e encaminhamento das peticdes intercesemiclusive as direcionadas aos
Juizos da capital, Subsecdes e TRF2 pelo protaueigrado.

2. Arquivamento e posterior descarte das peticOesiaigice intercorrentes
digitalizadas, com o devido respeito aos prazabettcidos em norma.

' Boa oportunidade de usanasbcams
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3. Execucdo das tarefas pertinentes ao recebimemntégréacia e registro de data e
hora de entrada das peti¢des iniciais referentesn@peténcia da Justica Federal na
localidade de Macaé.

4. Conferéncia, assinatura e indexacao de imagensldigdas das peti¢des iniciais.

5. Autuacdo e distribuicdo das peticdes iniciais retab eletronicamente (via
PETWEB).

6. Recebimento de inquérito policiais oriundos da dP@liFederal, autuacao,
distribuicdo, abertura de informacéo, conclusdoddspacho e remessa dos autos ao
Ministério Publico.

7. Efetuacdo, mediante despacho do juiz competentaltdeacdes, anotacbes em
processos eletrénicos e fisicos, além de baixaspdmsessos criminais, de execucao
fiscal e dos titulos extrajudiciais.

8. Emissao de termos, atas de distribuicdo, etiquééasutuacdo e outras pecas
referentes aos processos distribuidos e encamimtands secretarias das Unidades

Organizacionais da Area Judiciaria local, por nug@uias proprias.

9. Atendimento aos advogados e partes em assuntass afedutuacdo, como, por
exemplo, na validagao no sistema Apolo de caddstiexdvogados e partes.

10. Recebimento, autuacéo e distribuicdo de cartasiyinegs, de ordem e rogatorias.
11. Execucédo das tarefas pertinentes a expedicdo tddesr de distribuicdo, quando
solicitadas por partes desprovidas de acesso raabté\lém disso, € encargo do setor o
encaminhamento de requerimentos dos cidadaosquan&istema aponta possivel
homonimia em processos que tramitam em outrosguizo

12. Abertura de chamado ao setor de informatica competeara mudanca de Juiz
Distribuidor, bem como quando ha necessidade eraoscde problemas no sistema
processual eletrénico Apolo.

% Controle de Frequéncia

O controle de frequéncia é feito no livro de paiwaSetor de Apoio Administrativo.
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% Balcdo de Entrada

Em 24 de agosto de 2016, o balc&do de entrada dabDisdo no Sistema Apolo estava
com 198 processos eletronicos para autuar e distrib

Abramos parénteses para dizer que o0 Setor prectEavaais um servidor para auxiliar
nas tarefas ou, pelo menos, de um estagiario @é superior.

& Organizacdo dos Processos e das Peticdes (escarsnhiduais e fisicos): peticées
civeis, criminais, execucoes fiscais ou JEF

N&ao ha escaninhos virtuais.
% Indicadores de Peticionamento Intercorrente

Segundo indicadores colhidos na intranet da SJRJ

Total de 2016 : RS . Peticoes Peticbes
(até abril) LIS IEETCONETiES intercorrentes via web
recebidas em papel digitalizadas
Janeiro 20 18 592
Fevereiro 21 7 805
Margo 16 3 1.144
Abril 29 3 1.226

% Média de PeticGes Recebidas

Iniciais eletronicas: 309/més
Iniciais fisicas: apds o Primeiro Atendimento passaser realizado na Universidade
Estacio de Sa, nesta cidade, 10/més

L PeticBes Iniciais Recebidas: procedimento adotado
As iniciais recebidas passam por uma conferénciabalcdo, tanto fisico, quanto
eletrdnico. Ha que ser verificado: enderecamenédorvda causa, data e assinatura,

existéncia de procuracao, CPFe comprovante detresal

Na inicial fisica, sdo registradas a data e horaetebimento da acdo e inserido o
namero do processo,e, em ato continuo, a inicdaim excecédo dos feitos criminais - sera

Bhttp://portalintranet/documentos/grupo 121 /judigiaticionamento2016.pdf
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digitalizadd®. Apds a digitalizacdo, as imagens s&o indexadpmaesso é cadastrado no
Apolo e distribuido.

& Pedidos de Urgéncia: procedimento

N&o € comum o pedido de urgéncia. De toda sori@ndp ocorre, a responsavel pela
Distribuicdo fala diretamente com a Juiza Distdloua.

L Peticbes Pendentes de Digitalizacdo e Indexacdo Bastema (como é feita a
digitalizacdo, tempo de demora, peticbes pendentesempo médio de

distribuic&o e envio)

Em 24 de agosto de 2016, havia uma peticao fisigaprotocolo deu-se no dia 22 de
agosto de 2016.

& Processos Pendentes de Digitalizacao: prioridades

Havia cinco processos de declinio de competéncidgrdes de digitalizacao.

Por via de regra, a prioridade leva em conta osscgae demandam maior celeridade,
tais como processos com pedidos de liminar e pade para idoso, assim como para 0s
processos criminais, previdenciarieigbeas CorpusMandados de Seguranca etc.

& Digitalizacdo de Mandados: pendentes

A Distribuicao nao digitaliza os mandados dos afti

L Analise dos mapas estatisticos: um ano

No periodo compreendido entre 22/08/2015 e 22/Q&/2@ram distribuidos 4.247
processos (entre ativos e baixados).

L Descarte de Peticdes, Remessa e Acervo

Como poucas sao as peticdes fisicas e 0 espa@néegras vezes o descarte € feito no
prazo de 50 dias.

& Espaco Fisico, Equipamentos e Mobiliario

Como dito, o Setor ndo possui sala propria: dividespaco com a Contadoria (Anexo
19).

18 Atualmente, com o fim do contrato de estagio, of€He Apoio auxilia na digitalizacéo.
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Equipamentos e mobiliarios sdo suficientes paran tlesempenho do servico.

SETOR DE ATENDIMENTO PROCESSUAL DOS JUIZADOS (SAPJE)

N&o ha Setor de Atendimento Processual dos JuizadoSubsecdo de Macaé. Na
realidade, foi celebrado um convénio com a Unidaxdé Estacio de Sa, que é para onde
os jurisdicionados sdo encaminhados.

PERICIA

& Espaco Fisico e InstalacGes

A sala de pericias contém mobiliario necessarispag fisico adequado. Os médicos
sentem, entretanto, falta de um pequeno lavat@ra @avar as maos, pois manipulam
constantemente os pacientes.

& Numero de Profissionais e Média de Pericias Realidas por més
S&o quatro peritos médicos, que realizam uma nuElR26 pericias més, de acordo com

listagens apresentadas ao Setor de Apoio paraotmrde acesso do publico a ser
periciado. A Vara Federal faz o0 agendamento.

Controle de Mandados

A Subsecéo de Macaé, sendo, como €, do tipo “@'terd Secdo de Mandados.

Ca estdo os 060ficiais lotados na area:

Matricula Nome Cargo/Funcao Lotacéo
14.428 Alessandra Agunes da
Conceicao

14.744 Angela Marcia de Souza Silva _ o

Rangel Analista Judiciario - Controle de
14.329 | Bruno Leonardo Rugani Ferreira  Oficial de Justica Mandados
14.063 Felipe Ribeiro Vieira
14.825 Lucas Maia Coelho de Assis
14.810 Rodrigo Dantas Barreto

Na listagem de oficiais ativos da Subsecdo de Mextaida do sistema Apolo, o oficial
Francisco Gilson Duarte Kumamoto Segundo, matrid@#®09, continua aparecendo
como “ativo” (Anexo 21). E preciso solicitar qugssteita a corre¢éo no Apolo.
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O quantitativo de Oficiais de Justica sobeja, qoarahfrontado com teor do artigo 508
da Consolidacao de Normas da Diretoria do Foro.

Controle de Frequéncia

O controle de frequéncia é feito no livro de patédSecretaria da Vara.

% Balcdo de Entrada

Em 23 de agosto de 2016, ndo havia mandados nadbdé entrada nosistema Apolo.
Isto porque a rotina estabelecida entre os propfiogis € a de que o plantonista do dia
faca remessa interna dos mandados do balcdo ded@amiara a mesa dos oficiais, de

acordo com a area de cada um.

A mesa do oficial Felipe Ribeiro Vieira, que erglantonista do dia 23 de agosto de
2016, contava com 35 mandados naquela data.

& Sistematica de Distribuicdo e Divisdo de Mandados responsavel/areas
abrangidas)

A distribuicdo de mandados para cumprimento do<i&di €, em regra, semanal,
podendo coincidir com a data de plantdo ordinéicatia um deles.

Os mandados comstatusde urgentissimo ou a mando do Juizo sdo distoBupdra
cumprimento imediato pelo Oficial de plantéo.

As areas de atuacao sao fixas, ndo ha rodizio AR2X
% Prazos para Cumprimento dos Mandados e Devolucao

O artigo 351 da Consolidacdo de Normas da CorregeBagional da Justica Federal da
22 Regido (CNCR) prevé gue:

“O prazo maximo para cumprimento dos mandados jadic contado de
seu recebimento pelo Oficial de Justica, sera:

1. Em execucgo0es fiscais: 60 (sessenta) dias;
2. Nos demais feitos de natureza civel: 30 (tridia;
3. Em feitos de natureza criminal: 20 (vinte) dias.

«Art. 508 - Fica estabelecida a lotagéo de 5 sereslda categoria funcional de Oficial de Justica iadalr Federal nas
varas unicas.”
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O paragrafo unico desse mesmo artigo, por seu,tdatermina que:

“Art. 351 — (...)

Paragrafo Unico - Sem prejuizo dos prazos fixadoscaput, podera a
Direcao do Foro, justificadamente, em situacfesepgmnais, estabelecer
prazos inferiores

Assim, considerando a prerrogativa conferida palagrafo unico do artigo 351, o entdo
Diretor do Foro do biénio 2011/2013, Dr. Marcelambhardo Tavares, expediu a Ordem
de Servico n° RJ-ODF-2012/00007, de 26 de outubrd0d 2, com o seguinte comando:

“2. Fixar o prazo maximo de 30 (trinta) dias paraumnprimento de
mandados de citacdo e intimacdo emExecucdes Fiscais

& Cobranca dos Mandados Distribuidos

Como néo hé Supervisor de Controle de Mandadosreyan atrasos injustificados, os
Supervisores da area Criminal, de Execucéo Fiscapecedem a cobrancas verbais.

&  Prioridades Quanto ao Cumprimento dos Mandados

As prioridades quanto ao cumprimento dos manda@los/srificadas em conformidade
com o conteudo do mandado e com as normas presentésnsolidacdo das Normas da
Diretoria do Foro.

Os mandados para cumprimento com prioridade sageeah, alertados no préprio corpo
do mandado com indicacdo urgente ou urgentissimo.

L Ha Separacdo dos Mandados por Matéria (civeis, crimais,execucao fiscal e
JEF)?

N&o, os mandados, na realidade,como se disse uwo potes, sdo separados por areas e
também por prioridade/urgéncia.

& Como é feita a escala de plantdo? Os Oficiais permacem no setor de execucao
de mandados?

A escala de plantdo é elaborada de comum acorde eniOficiais (Anexo 23, exemplo
da escala de agosto). Nao ha escala formal deasoboe

No setor, permanece apenas 0 plantonista, que gon®svel pelos expedientes
urgentissimos recebidos. O Oficial de plantdo paEesntualmente, estar em areas
proximas a Subsecédo para cumprimento dos mandadioguos, permanecendo sempre
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em alerta com seu aparelho de telefonia moével garaunicacdo e atendimento
imediato.

Andlise dos mapas estatisticos (01 ano)

Com base na Estatistica de Produtividade das Sidsapm Vara Unica extraida da
intranet da SJRY temos os seguintes quadros para a Subsecdo @& Mansiderando o
periodo de agosto de 2015 a agosto de 2016:

Em

Meses | Remanescentes | Recebidos | Cumpridos| aberto

Agosto 228 147 214 178

2015 | Setembro 178 174 213 170
Outubro 170 811 637 432
Novembro 432 419 625 347
Dezembro 347 319 490 263

Em

Meses | Remanescentes | Recebidos | Cumpridos| aberto

Janeiro 263 292 443 163
Fevereiro 163 455 332 318

Margo 318 667 701 471

2016 Abril 471 586 90 391
Maio 391 421 902 182

Junho 182 492 469 286

Julho 286 566 768 235

Agosto 235 531 640 275

% Diligéncias em Aberto — Identificacdo do Oficial

N&o havia diligéncias em aberto fora do prazo gtevina Consolidacdo de Normas da
Corregedoria-Regional da Justica Federal da 228Regiorquanto as Unicas que se
enquadrariam nessa situacdo ja haviam sido cunspedeonstavam no Relatério de
Diligéncias em Aberto em razdo de problemas openaés®.

Bhttp://portalintranet/documentos/grupo_102/esiatist secoes_de mandados 2016.pdf
19 0 Oficial Rodrigo Dantas Barreto néo estava helit no Sistema Apolo a realizar o movimento dgébaij por
isso, havia diligéncias com prazo vencido.
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& Espaco Fisico, Equipamentos e Mobiliario

O espaco é compartilhado com o Setor de Apoio Ahtnativo e com 0 técnico de
informatica.

Equipamentos e mobiliarios sdo adequados para alesampenho do servico.

Rio de Janeiro,06 de setembrode 2016.

RELATORIO ELABORADO POR:
Adriana dos Santos Muniz Spinelli, Mat. n.° 12.101
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