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Setores Administrativos da Subsec¢ao Judiciaria de Colatina/SJES

Glossario

Apolo Sistema de processamento judicial eletrénico

ASI Sistema de Controle Patrimonial e Administragcdo de
Materiais

CJF Conselho de Justica Federal

/CO Subsecao Judiciaria de Colatina

CNCR2R Consolidagcdo de Normas da Corregedoria Regional da
Justica Federal da 22 Regiado

CNCR2R/2018 Nova Consolidagdo de Normas da Corregedoria -
Provimento n°® TRF2-PVC-2018/00011, de 9/5/2018

CN/DIRFO Consolidagdo de Normas da Diregéo do Foro da SJRJ

CNJ Conselho Nacional de Justica

DIRFO/SJES Direcao do Foro da SJES

DIRFO/SJRJ Direcéo do Foro da SJRJ

DPU Defensoria Publica da Unigo

e-Proc Sistema de processamento judicial eletrénico

GMAT Sistema de Gestédo de Materiais

NI Norma Interna

OAB Ordem dos Advogados do Brasil

Res. Resolugao
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Introducao

Em cumprimento a determinagédo da Exma. Corregedora Regional
da Justica Federal da 22 Regido, Desembargadora Federal Nizete Antonia
Lobato Rodrigues Carmo, Portaria n® TRF2-PTC-2017/00141, de 7/4/2017,
foi realizada a Correicdo Ordinaria nos Setores Administrativos da
Subsecao Judiciaria de Colatina, da Se¢ao Judiciaria do Espirito Santo, no
periodo de 7/5/2018 a 11/5/2018, conforme consignado nas Atas de Abertura e

Encerramento que instruem este Processo Administrativo.

Os trabalhos correcionais cumpriram a Resolugdo n° 496, de

13/2/2006, do Conselho da Justica Federal, que dispde:

Art. 11. Na area administrativa, serdo observados o prédio
onde funciona a unidade judiciaria e suas respectivas
instalacdes, sob os aspectos de conservacao e limpeza, bem
como a adequagdo de suas dependéncias ao servigo nelas
desempenhado e os veiculos, mobiliarios e equipamentos
utilizados serdo observados quanto ao estado geral de
conservacgao e limpeza.

Também foram observadas as disposi¢des da Consolidagdo de
Normas da Corregedoria Regional da Justica Federal da 22 Regiao (Provimento
n° 11, de 4/4/2011), ainda em vigor' a data da correigéo, e as recomendagdes
feitas a Diretoria do Foro, apds a ultima correicdo naquela Subsegao, em
julho/2016, pelo entdo Corregedor Regional, no P. A. n°% 0900053-
02.2016.4.02.0000.

Apods a colheita prévia de dados dos setores a serem avaliados,
através de questionario enviado a Se¢ao de Apoio Administrativo de
Colatina — SEADM/CO e relatérios extraidos do Sistema Apolo, na semana
fixada no cronograma, o servidor da Corregedoria Regional Thiago Freitas
Meneses, analista judiciario, mat. 12.148, realizou os procedimentos
presenciais que subsidiaram este relatorio, sob supervisdo do Assessor
Marcelo Silva Ribeiro, mat. 15.733.

" A nova CNCR2R/2018, Provimento n°® TRF2-PVC-2018/00011, de 9/5/2018, entrou em vigor em 21/5/2018, apos a
Correigdo.
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1. Descricao geral e estrutura

Subseciao Judiciaria de Colatina

Endereco Rua Santa Maria, 46, Centro
Tipo imével Imoével alugado

Pavimentos ocupados 2 (segundo e terceiro andares)
Varas federais 1

Juizados especiais JEF Adjunto

Setores administrativos | 2

A Subsecao Judiciaria de Colatina/SJES, esta localizada na Rua
Santa Maria, 46, Centro, instalada em edificio privado, que divide com a
Procuradoria da Republica — MPF/ES.

O contrato de aluguel n° 26/2011, no valor de R$ 12.628,72, foi
renovado em junho/2016, por sessenta meses, Processo Administrativo n°
JFES-EOF-2017/00465.

A Justica Federal ocupa dois pavimentos do prédio, totalizando

451,32 m?, divididos da seguinte forma:

= Segundo Pavimento — Secretaria da Vara Federal, Secdo de
Apoio Administrativo; Sala da OAB.

= Terceiro Pavimento — Secdo de Contadoria, Distribuicao e
Expedicdo de Certidoes; Sala de Pericias Médicas; Sala de

Audiéncias; Gabinetes.

O prédio possui 1 (um) elevador com capacidade para até 8 (oito)
passageiros (560 Kg) e nao foram flagradas filas que denotem capacidade
insuficiente do equipamento. Ha 5 (cinco) vagas de estacionamento disponiveis
para uso da Justica Federal e, proximas a entrada do prédio, 2 (duas) vagas

demarcadas para idosos e portadores de necessidades especiais.
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A infraestrutura da Subsecao dispde também de sistema interno
de monitoramento por cémeras de vigilancia e sistema para registro de
visitantes (nome, documento, foto), que s&o identificados com crachas pela

recepcionista, apdés passarem pela vigilancia.

O expediente administrativo comega as 7:00 com a chegada dos
colaborador responsavel pela limpeza e o horario de funcionamento da
Subsecao € de 12:00 as 17:00, para o publico em geral, e de 12:00 as 19:00
para advogados respeitando, portanto, o art. 2°, paragrafo unico, da Portaria n°®
JFES-POR-2013/000132.

Localizada na regidao central do municipio, tem boa oferta de

transporte publico, estacionamentos, servigos publicos e comércio em geral.

O supervisor do apoio administrativo Marinaldo Barbosa
informou que os arredores da Justica Federal sdo razoavelmente seguros,

inexistindo ocorréncias envolvendo a seguranga da Subsecgao.

2 Art. 2°. O horario de atendimento ao publico em geral € das 12h (doze horas) as 17h (dezessete horas).Paragrafo
unico. Ficam ressalvados do disposto no caput deste artigo os advogados e os estagiarios com inscrigdo na Ordem
dos Advogados do Brasil (OAB), cujo ingresso & das 12h (doze horas) as 19h (dezenove horas), sendo-lhes
assegurado nesse periodo o atendimento e a disponibilizagdo de todos os servigos normalmente prestados aos
jurisdicionados.
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2. Pendéncias da correicao anterior

Na correigdo anterior®, em julho de 2016, o Corregedor Regional
considerou regular o funcionamento dos setores administrativos,

recomendando nada obstante, o seguinte:

Recomendacéao Saneamento

Abrir chamado, no Nucleo de Suporte aos Sistemas Processuais

das Seccionais (NPROC), para excluir do sistema Apolo o nhome

do oficial Wilson Batista da Silva do rol de oficiais ativos, incluir o

numero da matricula do oficial Bruno Nelson Adami Scardua e v
regularizar os cédigos dos oficiais Betyene Ragazzi e José Carlos

Liquis Pereira

Instituir controle do lacre da bolsa em que ficam armazenados os
lacres adicionais e a chave do almoxarifado, nos termos do v
relatério

Examinar a possibilidade de destinar uma multifuncional Samsung
ProXpress M4080FX, mesma destinada a Sec¢ao de Apoio, para a v
Segao de Distribuicao
Portanto, saneadas* todas as recomendagdes efetuadas apos
aquela correicao, passa-se a detalhar o funcionamento e estrutura dos setores

administrativos da Subsecao Judiciaria de Colatina.

3 CNCR2R, Art. 39. Além de outras atividades que venham a ser determinadas pelo CORREGEDOR REGIONAL, nas
correigdes ordinarias, a equipe da CORREGEDORIA REGIONAL devera: Xll — consultar relatérios anteriores de
correigdes ou inspegdes do juizo correicionado, juntando-os, quando necessario, ao processo de correigao.

Na CNCR2R/2018, Art. 47. A equipe de correicdo devera: VIl — verificar o atendimento a determinagdes das
correigdes anteriores;

4 Resposta as recomendagdes no expediente JFES-OFI-2016/01993, de 17/10/2016.
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3. Organizacao Administrativa

Na organizagdo administrativa, funcionam na Subsecdo a Seg¢ao
de Apoio Administrativo — SEADM/CO e a Secdo de Contadoria,
Distribuicao e Expedicao de certidoes — SECOD/CO.

A Subseciao de Colatina ndo possui uma se¢ado de controle de
mandados. Os oficiais de justica e a execugdo de mandados sao

supervisionados pelo Diretor de secretaria da Vara Federal.

Diferente das Subsecbes da SJRJ, na SJES as SEADMs
vinculam-se diretamente & Coordenadoria de Assuntos Administrativos —
CADM, enquanto as SECODs estdo subordinadas ao Nucleo de Apoio
Judiciario — NAJ, todos submetidos a Secretaria Geral da DIRFO/SJES.

Eis o organograma:

| SAGAB DIRFO
Segio de Apoio a0 Gabinele

el
ST e Lmew. v Lhes.

SETR, SEACON SECMA SEDIC
Justiga Federal ransports "da Sede & Criminal
ESTRUTURA ORGANIZAGIONAL o SEE ssgfouc'm“mu.iﬂm ST
SEGAO JUDICIARIA DO S R—
ESPIRITO SANTO SEDIP

: de Protocolo I

s ertiddes e Digitalizagao
Secretarla Geral SEVIC

Segéo de Distribuicao Civel
eCri
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4. SEADM/CO - Secao de Apoio Administrativo

A Secdo de Apoio administrativo — SEADM/CO funciona no

segundo pavimento do prédio.

4.1. Lotacao

Ha 2 (dois) servidores e 1 (uma) estagiaria lotados na
SEADM/CO, a saber:

nome matricula cargo fungao

Técnico Judiciario/
Marinaldo Barb 10.37 FC-
arinaldo Barbosa 0.373 Supervisor da SEADM C-5

Saulo Silva Tanan 15.165 Técnico Judiciario/ -
Seguranga e transporte

Maria Eduarda

Santos e Oliveira 60.309 Estagiaria (nivel médio) -

Inexiste na SJES regulamentagéo acerca da quantidade ideal de
servidores da area administrativa, apenas da judicial, Portaria n°® ES-POR-
2011/00156, como informou a Secao de Provimento e Lotacdo, do Nucleo de

Gestao de Pessoas.®

5 Na SJRJ, as normas administrativas estdo previstas na Consolidagdo de Normas da Diretoria do Foro, inclusive
quanto a lotagdo ideal e quantitativo de pessoal.
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Em novembro/2016 o servidor Saulo Silva Tanan foi lotado na
SEADM (JFES-PDF-2016/00358), apds a saida mediante permuta do servidor
José Maria Domingues (TRF2-PTP-2016/0053).

O Supervisor Marinaldo Barbosa afirmou que a lotagcdo esta

adequada ao trabalho efetuado.

4.2. Controle de frequéncia

O controle de frequéncia dos servidores (art. 148, |, da CNCR2R®
e art. 128, |, a, da CNCR2R/2018’) ¢é feito através do livro de ponto, numerado

e contendo termo de abertura, com registro diario de entrada e saida, além dos

periodos de férias e licengas.

JUSTICA FEDERAL DE 1" GRAU
SECAQJUDICTARIA DO ESPIRITO SANTO

LIVRO DE PONTO

j VARA FEDERAL DE COLATINA

ADMINISTRATIVO

ANO 2018

Ao contrario do que ocorre na SJRJ, o formulario de frequéncia

nao é enviado para nenhum 6rgao de controle na Sede.

A frequéncia da estagiaria é aferida através da Ficha de
Acompanhamento Mensal de Estagiario, e o controle é enviado mensalmente a
SEDPE/SJES - Secao de Desenvolvimento de Pessoas e Estagio pelo SIGA-
DOC.

6 Art. 148. Os livros e pastas obrigatérios mantidos em meio fisico s&o os seguintes: | - livro de ponto dos servidores.
7 Art. 128. S3o obrigatorios: | — em todas as Varas e Juizados Especiais Federais e Turmas Recursais: a) livro de
ponto dos servidores;
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O controle dos prestadores de servico terceirizados é feito até o

segundo dia util de cada més, através de folhas de ponto disponibilizadas pelas
empresas contratadas, conforme Contratos n° 26/2017, JFES-EOF-
2016/00150.04 (limpeza, conservacao, higienizagao, lavagem de automoveis e
de vidros e recepgao); 031/15, JFES-EOF-2014/446 (Servigos técnicos
especializados na area de tecnologia da informagédo); 17/2015, JFES-EOF-
2014/00014.01 (Manutencédo Predial); e fiscalizados pelo supervisor Marinaldo
Barbosa da SEADM/CO, gestor do contrato de limpeza e conservagao, e
gestor adjunto dos demais, que afere a qualidade dos servigos prestados, a
frequéncia dos funcionarios das empresas contratadas, e todas as
informacobes, alteracbes e reclamacgbes sobre o funcionamento de cada

empresa.

O agente de seguranca Saulo Tanan exerce a gestdo adjunta
sobre os vigilantes locais, processo n°JFES-EOF-2016/00181.06.

4.3. Livro de reclamacao®

Inexiste livro de reclamagao nos setores administrativos, apenas o
livro de reclamagao da Vara Federal, onde constava uma sugestao pertinente a
area administrativa, e adotada pela Subsec¢éo (colocagao de placas sinalizando

os andares).

~ ELOGIOS

8 CNCR2R, art. 148. Os livros e pastas obrigatérios mantidos em meio fisico sdo os seguintes: VI — livro de
reclamacdes
CNCR2R/2018: Art. 128. S3o obrigatérios: | — em todas as Varas e Juizados Especiais Federais e Turmas
Recursais: b) livro de reclamagdes, sugestdes e elogios;.
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4.4. Equipamentos e mobiliario

O mobiliario e os computadores da SEADM/CO estdo em bom

estado e atendem as necessidades dos servidores, conforme informado.

Algumas cadeiras® aguardam manutengao (troca de rodizio, troca
ou conserto do suporte e capotagem), em fase de orgamento para execugéo
via suprimento de fundos (até R$ 800) ou, caso inviavel, posterior
apresentagdo da demanda e solicitagdo de contratacdo de servigos junto a
Coordenadoria de Assuntos Administrativos — CADM/SJES.

Em margo/2018, apés vazamento de agua proveniente do andar

utilizado pelo MPF, mobiliario e equipamentos da sala de audiéncias' foram

danificados, e o0s prejuizos e responsabilidades estdo sendo apurados no
expediente JFES-MEM-2018/01055.

O Relatério de Bens da SEADM/CO, do CPD, das areas comuns,
da sala da OAB e da sala de pericias esta sob responsabilidade da supervisor
Marinaldo Barbosa, e o controle é feito através do Sistema de Gestdo de
Patrimbnio — GPAT.

Anualmente ¢é realizada a conferéncia para realizagdo do
inventario do material permanente (JFES-ADM-2017/00060), a ultima em
novembro/2017, pela supervisora Zénite Maria Gegenheimer Bremenkamp
da Secdo de Patrimbénio — SEPAT/SJES. Quanto a parte de informatica, a
conferéncia é realizada pelo Nucleo de Tecnologia da Informacao — NTI/SJES
(JFES-ADM-2017/00067).

9 Sete cadeira e duas longarinas.

© Mesa de audiéncia pat.: 10006, R$ 1.131,50; Bancada de audiéncia pat.: 9941, R$ 965,00; Mddulo promotor-juiz
pat.: 9943, R$ 707,00; Monitor LG pat.: 17.708, R$400,00 ; dois teclados; R$ 15,00 cada e Microfone da marca
Kenta, ainda sem valor apurado.
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Justica Federal do Espirito Santo
Sisterna de Gest&o de Patriménio - GePat
Termo de Responsabilidade N° 3201

Completo

Andar: TERREOQ

Pag.: 1
271152017
13:21:32
10396

Qtd. _item Plaq. Inic/Fim Empenho Wir Unitaric Depr. Acum Vir Liquido
Ambiente: Administrativo - Sao Mateus
1 06.001.08 - TELEVISOR LED 19686 2015MEOD1415 3.434 68 300,12 3.125.58
1 33.007.01 - MAQUINA FOTOGRAFICA DIGITAL 5253 2006MNEOD1ETS 759,38 E83 42 T5.94
1 33.020.01 - APARELHO DE DVD 11314 2006MNEOD1339 206,00 185 40 20,80
1 34.001.05 - Caixa de ventilagdo 11925 2007 MNLO00341 1.007.79 L0701 100,78
1 34.006.02 - CONDICIONADOR DE AR - 10.000 BTUS 17664 2013MEQ0OS2T 898,00 337.00 581,00
1 34.020.02 - BALANCA ELETRONICA CAPACIDADE 30kg 2032 Z005MECODS581 100,00 18,00 8z,00
1 36.014.02 - FRAGMENTADORA DE USO CONTINUD 17203 2012MEQQ0TT3 2.145.00 579,42 1.565,58
1 42.001.01 - CADEIRA GIRATORIA Cf BRACO - VINIL 12408 Z2007TNEDD1202 243,00 203.84 39,16
1 42.001.01 - CADEIRA GIRATORIA G/ BRACO - VINIL 19164 2013MNEDO0SS51 882,00 204,91 677,09
1 42.002.01 - CADEIRA FIXA EM VINIL TOos8 2003MNEQOO1073 70.00 19.07 50,93
1 42.007.02 - Estante de Ago o 7 Prateleiras a831 2005MEDD04TE 125.00 33.84 21,16
1 4200702 - Estante de Age of 7 Prateleiras 10063 200S5MNEQC04TE 125.00 33,84 91,16
1 42.008.01 - ARMARIO DE AGO G2 PORTAS DE ABRIR 18442 201 3NE 000640 605,71 190.68 415.03
1 42.012.02 - MESA P/ DATILOGRAFO - FORMICA BRAMNCA 12150 2007TNEOQO10MS 120,00 103,50 16.50
1 42 .017.04 - MESA P/FUNCIOMARIO EM FORMICA BRAMCA 4675 199SNIE 001250 160,00 43,20 116,80
1 A42.017.04 - MESA PFUNCIONARIO EM FORMICA BRANCA 10044 200SMNEQOOSTO 150,00 51,47 138,53
z 42 017.04 - MESA PIFUNCIOMNARIO EM FORMICA BRANCA 1B446/18447 2013NEQQ0OS517 655,00 208.10 445,80
1 42 048.04 - RACK PARA APARELHO DE VIDEOCONFEREMNCIA 19708 201SMEQCD1415 1.501,20 123 86 1.377.,34
Total da Pagina 8.991,06
Quantidade Total: 19 Total do Documento 8.991,06

e

‘:__‘F/Wnspcnsével
Lawvia SUELY LODI

Supervisora da Secio

Declare pelo presente documento de responsabilidade gue recebi o material acima de acordo com especificagdes e valor de RS 2.901,06 (QITS MIL E
MNOWVECENTOS E RNOVEMNTA E UM REAIS, SEIS CEMTAVOS)
[Obs.: - Os valores atribuidos corespondem a dala de aguisiz@o do material e depreciacio em OLUT/2017.

- Em caso de exiravio de quakjuer um dos bens supra relacionados a indenizaglo devera ser pelo valor de mercado ou reposicio por outro com
as mesmas caracteristicas

A subsecdo conta

com central telefébnica, central

de

processamento de dados (CPD) e um nobreak central que da suporte a parte

da rede elétrica (rede estabilizada) e dois transformadores que estabilizam a

rede comum atendendo aos equipamentos de informatica da localidade.

Os computadores ndo possuem nobreaks'', vez que o contrato de

manutencdo acabou em fevereiro/2015 e os equipamentos existentes foram

progressivamente apresentando defeitos, sendo devolvidos a SJES. Nao ha

necessidade urgente em fungédo da rede estabilizada, que garante protecéo

contra picos de energia, mas ha previsdo de um novo contrato em 2018.

" Dispositivo alimentado a bateria, capaz de fornecer energia elétrica a um sistema por um certo tempo, em situagdes
de emergéncia, no caso de interrupgéo do fornecimento de energia da rede publica.
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Nao houve reclamagédo quanto a refrigeracdo dos setores e a
manutencdo do sistema esta a cargo da empresa Valadares Servigos LTDA —
ME (R&B Servigos), processo n° JFES-EOF-2014/00225.01, contrato n°
22/2015.

4.5. Almoxarifado

O Almoxarifado da Subsecao de Colatina localiza-se dentro da
sala do arquivo de processos judiciais baixados, onde € armazenado o material
necessario ao consumo e utilizacdo diaria dos magistrados e servidores,
organizado em armarios e estantes de ago. Por seguranga, a sala permanece
fechada, sendo acessada apenas pelo Supervisor Marinaldo Barbosa, por seu
substituto, servidor Saulo Tanan. A saida de materiais € anotada em planilha
de controle do setor para verificagcdo do consumo médio mensal e previsao dos

préximos pedidos.

O espaco seria adequado para a guarda de materiais, porém é
dividido com o arquivo de processos judiciais baixados que, por falta de
espago, teve parte do acervo (processos de 2005 a 2012) encaminhado a

Secdo de Arquivo Judicial da Sede em Vitéria. Esse compartilhamento do
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espaco prejudica a movimentagado dentro da sala e o alcance dos processos e

materiais la guardados.

A solicitacdo de materiais de consumo, regulamentada pela
Norma Interna NI-06-01'2 e mais recentemente pela ordem de servigco JFES-
ODS-2017/00002"'%, ¢é feita bimestralmente a Secdo de Material -
SEMAT/SJES, através do Sistema de Gestdo de Materiais — GMAT, onde
ficam registrados todos os pedidos de materiais, sendo os demais controles
(recebimento, distribuicdo e baixa na posicao de estoque, inclusive o material
de consumo distribuido aos juizos da Subsecado) realizados em planilha

prépria.

Caso surja uma demanda urgente, comunica-se a Coordenadoria
de Assuntos Administrativos — CADM/SJES para que seja analisada a melhor
forma de transporte do material (através da viatura local, com anuéncia do Juiz
Titular da Vara ou pelo transporte da SETRAV/SJES).

Nao houve reclamacdo quanto a periodicidade no envio de

materiais, nem da quantidade de insumos enviados.

?Estabelece normas gerais sobre Administragéo de Materiais e Patrimdnio para a Seg&o Judiciario do Espirito Santo.
'3 De 31 de agosto de 2017.
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Havia uma demanda na localidade por envelopes pequenos
(16x23) e médios (24x34), que nao vinha sendo atendida nos ultimos anos,
mas que foi regularizada em fevereiro/2018. A SEMAT/SJES, responsavel pela
compra e distribuicdo de material de consumo, informou que a aquisicdo do
produto estava suspensa por determinacdo da Dire¢cdo do Foro, para que
também fossem utilizados os envelopes de tamanho grande (31x41), com
grande estoque disponivel, até ulterior compra. Atualmente, a aquisicdo dos

envelopes mencionados tramita no processo JFES-EOF-2017/00318.

4.6. Recebimento e remessa de expedientes

A entrada e saida de expedientes administrativos eletrénicos é

feita pelo SIGA-DOC e pelo email institucional.

As correspondéncias _externas destinadas a Vara Federal ou a

SECOD/Distribuicao sao recebidas através de malotes e dos Correios, as
quartas e sextas-feiras. Apds o registro no Sistema de Protocolo e Expedigéo
de correspondéncias — SISPER, sdo entregues aos destinatarios,
acompanhadas de guia de distribuicido de correspondéncias que, apds o
recebimento, é devolvida a SEADM e arquivada em pasta prépria (fisica e

eletrénica).

As correspondéncias expedidas pela Vara Federal, pela SEADM

e SECOD, e destinadas a Justica Federal, sdo enviadas as terga e quintas-
feiras, através de malotes, a Secao de Protocolo e Expedicdo — SEPEX/SJES
para encaminhamento aos destinatarios nos diversos setores da SJES, SJRJ,

TRF2 e a outras Subsecées Judiciarias.

Correspondéncias nao pertencentes ao malote (oficios para
outros orgaos, cartas de intimacgao/citagdo) também sao etiquetadas, pesadas,
registradas no SISPER, emitidas guias de remessa e despachadas na coleta
diaria do servigo ordinario dos Correios (Processo Administrativo n°® JFES-EOF-
2015/518; Atesto em: 13/4/18: Fatura n°® 153602, Fls. 1145/1157, contrato:
9912271943, volume: 06)
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As cartas precatérias e processos para redistribuicdo, vindos de TRF2
Fls 144

outras localidades, sao identificados e imediatamente transferidos para a
SECOD/CO - Secao de Contadoria e Distribuicao de Colatina, onde sao
digitalizados e distribuidos aos juizos, no mesmo dia.

O arquivamento dos expedientes é feito em pastas arquivo e
também nas pastas virtuais dos drives “T” (rede da SJES) com divisdo em
assuntos (T: ADMINISTRATIVO).

] — ——E e ———
» Computador » 1VF-COLS Mfileserver-col) (T:) » ADMINISTRATIVO »

Organizar * JAbric  Gravar  Nova pasta

4 ¢ IVF-COLS (\\filess
VF-COL (fileserver-col)
ADMINISTRATIVO
DISTRIBUICAC
Dr. GUILHERME ALVES DOS SANTOS
DR VLAMIR COSTA MAGALHAES
Dr* Juliana Calado
Dra MARLA CRISTINA
DR? MONICA
ESCALA DE FERIAS

| ADMINISTRAGAC

| Agente

b Marinaldo

). procedimenta de acesso & chave do clavi.

J. SEADM-CO

| SEADM-CO - 11

). SEADM-CO- 12

| SEADM-CO-14

b SEADM-CO-15

| SEADM-CO-16

| SEADM-CO-17

| SEADM-CO-18
Mo ", ESCALA FERIAS - SET-17
OFICIAIS DE JUSTICA =1 FOLHA DE PONTO
REGULAMENTO AUTOS ELETRONICOS ! nota fiscal da squa 182
SECRETARIA
SERVIDORES-ESTAGIARICS

& WWF-COL $ (\mediase

EXPEDIENTE_CPP040100020582016
GABINETE
MARINALDO BARBOSA

4.7. Fiscalizacao de contratos de servicos terceirizados —
limpeza, seguranca, informatica, manutencao

A gestao dos servigos terceirizados ¢ feita pela SEADM/CO, que

fiscaliza e acompanha as empresas contratadas da seguinte forma':

GESTAO TECNICO ADMINISTRATIVA

Limpeza, conservagao, LIDER Brasil Servigos Eireli EPP / CNPJ:
recepgao e jardinagem: 36.340.131/0001-65

3 colaboradores (copeira suprimida em 1/5)
processo: JFES-EOF-2016/00150.04

GESTAO TECNICA

Manutencgao predial: CEP Servicos e Projetos Ltda/ CNPJ:
30.964.795/0001-19

1 oficial polivalente diario
processo: JFES-EOF-2014/00014.01

4 Ordem de Servigo N° ES-ODF-2011/00015 de 11 de novembro de 2011.
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Energia elétrica:

Manutengao dos aparelhos
de refrigeragéo:

Suporte de informatica

GESTAO ADJUNTA

Corregedoria-Regional da Justica Federal da 22 Regido

Setores Administrativos da Subsec¢ao Judiciaria de Colatina/SJES

Empresa de Luz Forga Santa Maria S/A CNPJ:
27.485.069/0001-09

processo: JFES-EOF-2018/00001

Valadares Servicos LTDA — ME (R&B Servigos)
CNPJ:17.818.340/0001-27

processo: JFES-EOF-2014/00225.01

Telematica Comercio e Industria LTDA EPP /
CNPJ: 32.501.678/0001-44

1 colaborador diario
processo: JFES-EOF-2014/446

Vigilancia armada

Manutencao de extintores de
incéndio

Correspondéncia agrupada

Dedetizagao

Monitoramento e Portaria

Manutencao de Veiculos

Combustivel

Star Vigilancia e Segurancga Ltda/ CNPJ:
07.400.941/0001-61

processo: JFES-EOF-2016/00181.06
5 vigilantes

Dex Extintores Ltda — EPP / CNPJ:
27.543.735/0001-18

processo: JFES-EOF-2014/00523

Correios / CNPJ: 34.028.316/0012-66

processo: JFES-EOF-2015/518

JN Dedetizacao LTDA ME (Kaskalho
Dedetizagao) / CNPJ:06.209.700/0001-77

processo: JFES-EOF-2016/00050.02

Solus Tecnologia em Sistemas LTDA EPP /
CNPJ:07.270.661/0001-86

processo: JFES-EOF-2016/00306.01

D'Bras Auto Pecas e Acessorios, Comércio e
Industria LTDA / CNPJ:35.968.650/0001-00

processo: JFES-EOF-2013/00114

Convénios Card Administradora e Editora LTDA /
CNPJ:08.656.963/0001-50

processo: JFES-EOF-2016/00036.01

2161
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Locacéo das centrais ITSCON-Tecnologia LTDA - ME / CNPJ:
telefénicas 11.067.719/0001-66

processo: JFES-EOF-2016/00155

O Supervisor Marinaldo Barbosa relatou que os servigos
prestados pelas terceirizadas sao satisfatérios e que a SEADM/CO acompanha
diariamente a execuc¢ao e a qualidade dos servigos prestados. Nos contrato de
limpeza/conservagao ha previsdo de acompanhamento periédico dos servicos
(semanal) pelos supervisores das empresas contratadas. No contrato de
vigilancia ndo existe essa previsao, mas o agente de seguranca Saulo Tanan
informou que o supervisor da empresa STAR visita a Subsegéo regularmente

(quase toda semana).

Até o segundo dia util de cada més, a SEADM/CO envia a Segéo
de Execucdo de Despesas Diversas — SEDES/SJES, gestora do contrato
terceirizado de limpeza/conservacgao/recepgao, via SIGA-DOC, um Formulério
de Atesto dos servicos prestados, com a frequéncia dos funcionarios e todas as

informacdes, alteracdes e reclamagodes relativas ao funcionamento do contrato.

Para as empresas cujos contratos ndo preveem o atesto pela
SEADM, faz-se a comunicagao de quaisquer intercorréncias diretamente ao
gestor do contrato na sede por e-mail. As reclamagdes ocasionais sao

atendidas sem transtornos.

4.8. Limpeza, manutencao e conservagao das instalagdes

As salas e demais ambientes utilizados pela Justica Federal

estavam limpos e as instalagdes do prédio muito bem conservadas.

O ultimo servigo de pintura interna, conforme previsdo contratual,
foi realizado pelo o oficial polivalente da empresa contratada (CEP Projetos e
Servigcos Ltda) durante o periodo do recesso forense 2017/2018. A
conservagéo da fachada externa é de responsabilidade do condominio e néo

foi observado qualquer problema.

Quanto a dedetizacdo, é realizada trimestralmente, a Uultima
executada em 5/3/2018.
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Rco | N°; 000396

CERTIFICADO DE ASSISTENGIA TEGNICA

Responsivel ati 009367- D

TEMA - LICENGA
VISA - JOAO NEIVA

IMPLIFICADA: 3912016

Centro de informages de toxicoligicas : 027 3137-2400

Cliente: JUSTICA FEDERAL DO PRIMEIRO GRAU - SECAC JUDICIARIA DO
ES / JUSTICA FEDERAL COLATINA

Enderego: AV GETULIO VARGAS COM A RUA SANTA MARIA, 43

CENTRO - COLATINAES

GNPJ: 05424 467/0001-82

Data do servigo: 03/03/2018

Prazo de assisténcia técnica:

BARATAS - i
RATOS - DES
CUPINS SOLO -

REAS VICINALS:

______ __ Descrigio dos Servigos: j
[REALIZOU SERVICO DE DESINSETIZAGAO, DE SRATIZAGAO E DESCUPINIZAGAO, NA|
|- SUBSEGAO JUDICIARIA DE COLATINA LOGALIZADA A AVENIDA GETULIO VARGAS

[COM A RUA SANTA MARIA N © 46 - CENTRO - COLATINA - ES, PARA CONTROLE DE
PRAGAS E VETORES URBANOS ATENDENDO O ARTIGO 4° PARG. Il DA RDC 52/2009
IDA ANVISA TENDO ESSE A GARANTIA DE 90 DIAS A CONTAR DA DATA DE
[EXECUCAQ DO SERVICO.

Assinalura Responsavel Tecnico

706.269.70010001-77 umorssany

ent
CREAES-009567

Lt
JN DEDETIZAGAO LTDA. ME f

| —T a
EoTe T p—

|
| e

‘A Set e Solemrn 135 - Car
© lewa - €5 - CEP mssonnn,

07:6 fordtic: e Tevmino dss ssviceoes OF ! flm

= 4.8.1. Manutencao predial — Hidraulica e Elétrica

As instalagbes hidraulicas e elétricas da Subsecido estdo em
pleno funcionamento, nao faltam tomadas e nao foi reportada queda constante

de energia ou interrupgao no fornecimento de agua.

A manutengdo é executada por um funcionario terceirizado,
denominado oficial polivalente, da empresa CEP Servigos Ltda., cujo gestor é
0 Secao de Manutencdo —SEMAN/SJES, do Nucleo de Obras e Manutencgéo —
NOM/SJES. Seu horario de trabalho é das 8h as 18h, de segunda a quinta-
feira, e as sextas, das 9h as 18h, com intervalo de um hora para almogo.

O funcionario realiza periodicamente a manutencido das
instalagbes elétricas e hidraulicas, reparos na estrutura fisica e no mobiliario, e

examina todos os ambientes da Subsecao diariamente.

Para os servigos que dependem de reforco de mao-de-obra, ou
que estejam fora da especialidade do oficial polivalente, o NOM/SJES
providencia os profissionais necessarios. Também ¢é possivel a contratagcao
eventual de servigos adicionais através de suprimento de fundos (servigos
emergenciais de chaveiro, gas de cozinha e etc), com orgamento de R$
4.000,00 para 2018, que, se utilizado, € submetido a prestacao de contas pelo
SIGA.
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= 4.8.2. Informatica

O profissional de Informatica, da empresa Telematica Comercio
e Industria LTDA EPP, possui sala propria onde recebe os chamados abertos
através do SIGA-DOC, dando atendimento na ordem cronoldgica,

procedimento porventura flexibilizado em caso de urgéncia.

O apoio administrativo apurou que na Subseg¢ao sdo abertos em

torno de setenta chamados mensais de informatica no sistema SIGA.

Foi relatado que os chamados mais frequentes estao relacionados
a atualizagcdo de programas, a lentiddo dos sistemas e a problemas com o

acesso a internet.

= 4.8.3. Servico de digitalizacdo

Ndo ha contrato de servigos de digitalizagdo com empresa
terceirizada. Eventual digitalizagdo de peticbes e processos fisicos é realizada

por cada setor, quando necessario.

Conforme o Painel de Indicadores desta Corregedoria, a
Subsecdo de Colatina possuia, em 3/5/2018, um acervo fisico com 517
processos ativos e 546 processos suspensos, totalizando 11,2% dos processos
da localidade.

[, . - .
4" Painel de Indicadores da Corregedoria

TRF2

Acervo Até 03/05/2018

Digitais Ativos: 5140
@ Digitais Suspensos: 3320
@ Fisicos Ativos: 517
@ Fisicos Suspensos: 546

Total: 9523 Suspensos: 3866  Ativos: 5657
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= 4.8.4. Vigilancia e sequranca de bens e pessoas

Os servigos de vigilancia e seguranga de bens e pessoas sao
prestados por profissionais terceirizados, da empresa contratada Star

Vigilancia e Seguranca Ltda.

O planejamento e controle da seguranga e da vigilancia é

coordenado pelo Agente de Seguranga Saulo Tanan lotado na SEADM/CO.

Ndo ha substituto para o agente de seguranca em seus

afastamentos, ficando desguarnecida a Subse¢édo em tais ocasibes.

A contrato de vigilancia contempla cinco colaboradores

distribuidos da seguinte forma:

localizagao postos turno escala
Portaria/ronda 2 vigilantes diurno 12x36 (horas)
Portaria/ronda 2 vigilantes noturno 12x36 (horas)
Portaria/ronda 1 vigilante diurno 5x2 (dias)

Nos ultimos dois anos, por conta das restricdes orgamentarias, o
contrato de vigilancia da Subsegao teve um posto suprimido, mas sem maiores

transtornos em razdo do sistema de monitoramento.

Além da vigilancia armada, a Subsecdo dispbe de (i) portal e
raquetes detectoras de metal; (ii) radios de comunicagao; (iii) sistema de
monitoramento dotado de 11 (onze) cameras de seguranga, que acompanham
a movimentagao dentro e fora do prédio, armazenando as imagens em disco
rigido; e (iv) sistema'’ de registro e identificagdo de visitantes na recepgéo,

com a entrega de cracha para transito nas dependéncias do prédio.

'S Programa SESAMO do Ministério Publico Federal.
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L1710 FAVOR DIRIGIREM SEAQS VIGLANTES:

Desde a ultima correicdo, nado foram registrados incidentes

relevantes de seguranca.

= 4.8.5.Controle e consumo de energia, telefonia, agqua e papel

O controle de consumo e a gestdo do contrato de energia é
realizado pelo Nucleo de Administracdo e Finangas — NAF/SJES, e de telefonia
pela Segcdo de Telefonia — SETEL/SJES, que recebem as faturas para
pagamento enviadas pela SEADM/CO. O consumo de agua € embutido na
cota condominial, entrando no processo administrativo que controla a locagao

do imovels.

O Supervisor Marinaldo Barbosa faz o controle mensal de
consumo de energia através de planilha propria, comparando o volume e o
valor das faturas. No caso de variagao atipica no consumo, busca-se identificar
a causa e adotar medidas para redug¢do, comunicando aos gestores quaisquer

distorcoes.

O gasto com energia elétrica teve um aumento médio de 20% na
comparagao entre os exercicios de 2017 e 2018, ja o gasto com agua no

mesmo periodo ndo apresentou variagao significativa:

6 Processo administrativo JFES-EOF-2017/00465.
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Consumo de Agua (em R$)'” Consumo de Energia Elétrica (em R$)"®
2017 2018 2017 2018
Janeiro 290,25 315,45 Janeiro 3.462,66 4.483,10
Fevereiro 290,25 315,45 Fevereiro 4.097,44 4.880,69
Margo 299,25 315,45 Margo 3.968,64 4.563,28
Abril 321,41 Abril 4.274,87 5.026,84
Maio 315,45 Maio 3.509,96
Junho 315,45 Junho 3.473,21
Julho 315,45 Julho 3.043,50
Agosto 315,45 Agosto 2.712,66
Setembro 321,76 Setembro 3.284,58
Outubro 321,76 Outubro 3.736,25
Novembro 315,45 Novembro 4.518,12
Dezembro 315,45 Dezembro 4.787,97

Quanto a telefonia, a servidora Nilza da SETEL/SJES, informou
que dois contratos atendem toda a Sec¢édo Judiciaria, um para ligagdes locais e
outro para interurbanas'. Na Subsecdo de Colatina ha 24 ramais e, com
excecao daqueles localizados na copa, na sala do CPD/manutencéo e na sala
da OAB, inexiste restricdo de chamadas interurbanas e para celulares. Na
SJES as contas telefénicas das subseg¢des sdo remetidas aos supervisores de

apoio administrativo para acompanhamento e controle.

Inexiste procedimentos formais para reducdo dos gastos com
papel A4, ficando a cargo de cada servidor a utilizagdo responsavel do
material. Entretanto, o Supervisor Marinaldo Barbosa relatou que houve
significativa reducdo do consumo com a virtualizagdo dos processos e a

comunicagao via sistemas e correio eletronico.

= 4.8.6. Viatura oficial
A Subsecao de Colatina conta com um veiculo de servico comum,
do grupo “C”, (Volkswagen Spacefox) placa ODH-0077, ano 2012/2013, com

7 A consumo de agua é pago junto com o condominio no processo administrativo JFES-EOF-2017/00465.
8 Conforme processos administrativos: JFES-EOF-2016/00312; JFES-EOF-2018/00001
® JFES-EOF-2016/00114 e 8050/07/2015 — EOF (FiSICO), substituido pelo de n° ES-EOF-2017/00138.
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26.485 quildmetros rodados, de médio porte, tipo perua, cor branca, que serve
ao apoio da Subsecao (art. 3° da Res. CJF n° 72/2009).

O controle da viatura é feito pelo agente Saulo Tanan, com ajuda
dos vigilantes da subsecdo, que controlam as saidas, quilometragem,
consumo, e pela Segdo de Vigilancia e Transportes — SETRAVI/SJES,
subordinada ao Nucleo de Seguranga e Transportes — NST/SJES, a quem é
remetido, mensalmente. Quando a viatura é abastecida o comprovante é

remetido por e-mail a SETRAV.

PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU
SEGAQ JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO - VARA FEDERAL DE COLATINA

CONTROLE INTERNO DO VEICULO OFICIAL - ANO 2018

PLACA SAIDA CHEGADA | p I : i
| VEICULO | DATA | HORA | DATA | HORA | KM SAIDA | KM CHEG. | INTINERARIO RESPONSAVEL
op#:0o?223/12 119 0g 23 119 (1Y 26: 42y 126426 [l agel S e
b Dt ta02H24 /g |1 tan|24 1811} S0q| 262426 | 262429 |4 o Sowle

DR a0 {4 [29/4G D 4:0N4/11¢44:1£96.499 96 31 (U SN [Sala
apsze s 148 e 234105 118 4p o 94 =434 (3443 | Heddl Ag) | Sdwio
00y-0038 25118149 0p | 95T (SN 6806 434 |96 4N O [Sp Gl | So /o

08 0ow¥ 99 118 141 ‘39 (38148 \1 b0 s w0 QL 44 R | Yalsl Casdo |
b eodd RIAK Y9 :g @84 18 :948,9%2 6,996 | del, L aulo o
oDH - cefto Ko 56 2w (&L w ERL Y45 A6 648 | et = auig
oD eodd Bo M4 |18 14 Be % US 2L B644C 26:950 | uokdh Saudo
ODW. 0013 (3171914990 247191929 126. Y50 |4 Hb2 Hotel JAvho

oDi- 007202 021252 Moo |15 0226482 9¢: 62 | Tonfie ehiled  |Sude
D00t [A/0alia a6 DE1cdlloy 48 Be: 463 97 G oo Febl aql Shuls
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SAULO SILVA TANAN
AGENTE DE SEGURANGA JUDICIARIA
MATRICULA: 15,185

2861

TRF2
Fls 152

|Documento No: 1406206-6-0-125-30-992 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |



Jr JUSTICA TRFZ ‘ Corregedoria-Regional da Justica Federal da 22 Regido

‘ FEDERAL Setores Administrativos da Subsec¢ao Judiciaria de Colatina/SJES

4.9. Infraestrutura predial

O imovel utilizado pela justiga federal tem atendido as principais
necessidades dos setores judiciais e administrativos, com instalagdes
conservadas e sem problemas estruturais. Nada obstante, seu espago
apresenta algumas limitagdes, como a falta de carceragem, de sala
multiuso/videoconferéncias e poucas vagas de estacionamento, sendo
necessarios também espagos maiores para depdsito de materiais e

arquivamento de processos.

Falta, ainda, uma area de servigo/apoio para os colaboradores da
limpeza e, em razao disso, teve que ser adaptada uma torneira no banheiro
para possibilitar a execugédo dos servigos de apoio a limpeza (encher baldes,
lavar utensilios e panos de chado). Ja os pertences do colaboradores
terceirizados ficam guardados em um armario do tipo locker, acomodado no

corredor que da acesso a copa do terceiro andar, pois ndo ha uma sala

apropriada.

Tais deficiéncias devem ser sanadas a médio prazo, vez que ha
programacgido orcamentaria de construgdo da nova sede da Subsegao
Judiciaria de Colatina, com previsao de término das obras em novembro/2019
(JFES-MEM-2018/00772).
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Na consulta realizada pela DIRFO/SJES, acerca do orgamento
participativo da SJES para 2019, oficio circular n® JFES-OCD-2017/00001 — foi
apresentada e justificada a demanda por um novo espago:

Tipo de
_ Obras/Reformas
contratacao
Objeto /
descrigdo Construcao da sede da Justica Federal em Colatina.
A Subsecéao Judiciaria esta instalada em imdével locado, disposta em
dois andares, sendo que atualmente a configuragdo da Subsecao
nao comporta de forma adequada as atuais necessidades:
A sala de pericias é conjugada com a 22 sala de videoconferéncias;
Nao ha espagco razoavel para acomodar os funcionarios
terceirizados, com instalagdo de armarios e mesas;
A sala de manutengédo é conjugada com a sala do CPD (espaco
muito reduzido),
Justificativa . N&o ha carceragem;

Nao ha vagas de garagem suficiente para o pubico interno e
externo;

A sala dos Oficiais de Justica ndo tem refrigeragdo (pela atual
configuracdo ndo ha maneira de instalar um aparelho de ar
condicionado);

A sala de arquivo e Depésito Judicial necessita ser maior pois a
atual ndo comporta a quantidade de processos e materiais
arquivados/depositados. Necessita de uma sala para depdsito de
materiais de limpeza e manutengao.
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= 4.9.1.Estacionamento

A Subsecao dispde de cinco vagas cobertas sendo duas vagas
para magistrados; uma vaga para o Diretor de Secretaria; uma vaga para
Supervisores; € uma vaga para o veiculo oficial. Quando previsto o
comparecimento de alguma autoridade ou réu preso na Subsecao reserva-se a

vaga de Supervisor para atender a demanda.

= 49.2. Carceragem

Inexiste sala de custddia (carceragem) na localidade, todavia, o
Supervisor Marinaldo Barbosa informou que s&o raras as audiéncias com réus

presos — duas por ano, em média.

Havendo réu preso, ele € mantido na viatura policial até o

momento da audiéncia.

= 4.9.3. Controle e acautelamento de armas, deteccdo de metais

Ao entrar no prédio os jurisdicionados tém que passar pelo portal
detector de metais e, caso necessario, a vigilancia realiza o procedimento de
revista. A Subsecao também dispde de radios comunicadores, detector portatil
(raquete), cofre com gavetas para acautelamento de armas e caixa de areia

para eventual desmuniciamento, localizados na recepgao do prédio.
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FEDERAL

‘

O acautelamento de armas ¢é feito pelos Vvigilantes,
supervisionados pelo agente de seguranca, mediante assinatura de Termo de
Cautela, e a arma fica retida no cofre durante o periodo no qual o proprietario
permanece na Justica Federal, sendo a ele devolvida na saida, conforme o
procedimento definido na NI-4-05 que regulamenta os servicos de seguranga
na SJES.

TOSER DGR
JUSTIGA FEDE}
SEGAD JUDICIARIA DO Espiamo SANTO

TERMO DE ACAUTELAMENTO DE ARMA DE FOGO

DT joo Thueas

= 4.9.4.Espaco destinado as pericias

7

Em razdo da falta de espaco, a sala de pericias também
utilizada para a realizagdo de videoconferéncias e treinamentos. Desta forma,

alguns dos equipamentos utilizados pelos peritos ficam guardados no apoio
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administrativo e na garagem, sendo trazidos para a sala somente nos dias das

pericias.

Os seguintes equipamentos estdo disponiveis para a realizagdo
das pericias: pia com torneira, mesa, cadeiras, computador, maca, escada de
dois degraus, balanga, monitor de pressado arterial, estetoscopio e

negatoscopio.

A vara federal registra os atendimentos nos autos dos processos
e os acompanha através de pautas de pericias arquivadas eletronicamente,

porém sem estatisticas de quantas pericias sao efetuadas.

= 4.9.5. Sala da OAB

A OAB disp6e de uma sala prépria, como determina o art. 7°, § 4°,

da Lei n° 8.906/1994, com estrutura de apoio, mobiliario e computadores para

os advogados.
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= 49.6. Sistema de combate a incéndios (extintores, fiscalizacao

e controle)

O sistema de combate a incéndios da Subsecdo ¢é de

responsabilidade Nucleo de Seguranca e Transportes — NST/SJES que, com a
participacao do agente de seguranga, inspeciona e fiscaliza o tipo adequado,
funcionamento, melhor posicionamento e prazos de validade dos 7 (sete)
extintores e de todo o sistema de combate a incéndios sob responsabilidade da
Justica Federal. Além dos extintores citados, ha 9 (nove) extintores sob

responsabilidade do condominio nos andares utilizados pela Subsegao.

Anualmente é feita a recarga/troca por um empresa terceirizada
coordenada pelo NST/SJES, a ultima em maio/2017, com previsdo de nova

manutencao até o dia 30/5/2018.

Quantidade/Tipo

Agua

Locais Pressurizada P6 Quimico Seco CO2

10L 4Kg 6Kg @8Kg @ 6Kg
Saguao 2° andar 01 - - 01 -
Secretaria - - - - 01
Saguao 3° andar 01 - 01 - -
Gabinete - - - - 01
Cozinha 3° andar - 01 - - -
Recepgéao (condominio) 01 - 01 - -
Garagem (condominio) - 01 01 01 -
Escada 2° andar (condominio) 01 - 01 - -
Escada 3° andar (condominio) 01 - 01 - -
Total 05 03 05 02 02

A condominio que abriga a Subsegao também dispbe de sistema
hidraulico de combate a incéndios (mangueiras), alarme com acionamento
manual (inexiste detectores de fumacga), iluminagdo de emergéncia e placas

sinalizando as saidas.
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Anualmente o prédio passa por uma inspegdao do Corpo de
Bombeiros, a ultima realizada em novembro/2017, ndo sendo constatada
qualquer irregularidade. O ultimo treinamento de combate a incéndios foi

realizado em 2010.

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR

ALVARA DE LICENCA
N.? 393740

Razio SocialiNome Fantasia
27458 - ADEMIR TONONI / ADEMIR TONONI

Finalidade Protocolo Projeta Aprovada

RENOVAGAQ 9249612017 3210-001

Enderego

AVENIDA GETULIO VARGAS GOM RUA SANTA MARIA, 346, ,CENTRO, COLATINA-ES- 29700000
Descrigio da Ocupagio

COMERCIALIZADOS COM MEDIA E ALTA CARGA DE INCENDIO.

AREA TOTAL CONSTRUIDA.: 2.937,00,

Vistariadar

JOVANIVICENTINI

Observagio
TODOS O EQUIPAMENTOS DE SEGURANGA (LAMPADAS DE EMERGENCIA, EXTINTORES
SINALIZAGAO, SA/DAS) DEVERAO SER VERIFICADOS PERIODICAMENTE £ MANTIDOS EM
COMDIGOES DE FUNCIONAMENTO E USO

Data de Emissio Data de Validade
1112017 061172018

= da edificagho & dos amentos de prolecio
£antra Meangs @ panico.

N.” de Autenti

do 15929622

A acellagio desta Declaragio esté o
autenticidade na intemet no si

verificagio de sus
b.es.govbr

Este documento daverd ficar am local wisivel para fim da fiscalizagho.

= 4.9.7. Acessibilidade

Idosos, gestantes e pessoas portadoras de necessidades
especiais tém acesso facilitado as instalagdes através do elevador e de rampas

na entrada e na recepgao.

Ha sinalizacao tatil nos corrimaos e piso tatil direcional, banheiros
adaptados, bebedouro acessivel e cadeira de rodas, dentre outros
equipamentos que propiciam aos jurisdicionados, independentemente de idade,
estatura ou limitagdo de mobilidade ou percepg¢ao, a utilizacdo de maneira
autdbnoma e segura dos ambientes e mobiliario, conforme disposto na norma
ABNT NBR 9050.2°

2'Norma técnica sobre acessibilidade a edificagdes, mobiliario, espagos e equipamentos urbanos.

3561

TRF2
Fls 159

|Documento No: 1406206-7-0-155-31-411509 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |




Jr JUSTICA TRFZ ‘ Corregedoria-Regional da Justica Federal da 22 Regido

FEDERAL

Setores Administrativos da Subsec¢ao Judiciaria de Colatina/SJES

TRF2

Na recepgao existe também um Terminal Telefénico para Surdos
(TTS) conjugado ao telefone publico, utilizado para que deficientes auditivos ou
pessoas com dificuldade na fala possam se comunicar com outras pessoas,
ouvintes ou n&o. O aparelho é dotado de Teclado alfanumérico para digitagao

de mensagens e visor para exibir textos digitados e recebidos.
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Na rua em frente ao prédio ha duas vagas demarcadas pela

prefeitura para idosos e portadores de necessidades especiais.
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5. SECOD/CO - Secao de Contadoria, Distribuicao e Emissao de

certidoes
3 / : :
3 . 5‘ : )
ER - 4 u "
3 Y e I
| B
4 e
s o
,a
5.1. Lotacao
Ha um servidor e uma estagiaria lotados na SECOD/CO, a saber:
nome matricula cargo funcao
Nielsen Balmant 10.619 | Técnico Judiciario/Supervisor | FC-5
Ana Luiza Drago Bigatti 60.287 Estagiaria (nivel médio) -

A substituicdo eventual do supervisor em caso de eventuais

afastamentos ou férias fica a cargo do servidor da Vara Federal de Colatina

Lednidas Oliveira?!, que executa somente as atividades de protocolo e

distribui¢cdo, sobrestando-se as atividades da contadoria durante tais periodos.

O Supervisor Nielsen Balmant acredita que com a implantagao

do sistema processual e-Proc??, a lotagio do setor ficard mais adequada, pois

as atividades relacionadas a distribuicdo processual e a emissao de certiddes

2! |_uis Edurado Fachetti Oliveira — Matricula: 10551.
2 |niciada em Colatina no 27/4/2018.
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sera automatizada, liberando mais tempo para realizacdo de calculos e demais

atividades inerentes a contadoria.

5.2. Atribuicbes da SECOD/CO

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIlI.

XIII.

Elaboracéo e atualizagdo de calculos judiciais;

Prestacdo de informagdes e esclarecimentos em
impugnagdes e duvidas de calculos processuais, inclusive

aos juizes;

Elaboragdo de estatistica dos calculos realizados pela

Contadoria;
Autuacao e Distribuigcdo de processos;
Alteragbes cadastrais em processos ja distribuidos;

Pré-cadastramento de inquéritos policiais e remessa ao
MPF;

Digitalizagdo, indexac&o, cadastramento e distribuicdo de
peticdes iniciais (JEF’s) recebidas por meio fisico, sem
patrocinio profissional (Art.1°, § 2°, inciso | da Portaria n°
JFES-POR-2017/00091 de 31 de outubro de 2017);

Atendimento ao balcao;

Cadastro, baixa e devolugao de cartas precatorias e de

ordem, cadastradas como expediente;

Autuacao e distribuicdo de cartas precatdrias, sob a forma

de processo, e remessa a Vara Federal de Colatina;

Protocolo integrado (recebimento, registro, emissdo de

guias e remessa) para a SJES e TRF2 (processos fisicos);
Verificagdo do malote digital e SIGA,;

Emissao de certiddes de Distribuicdo da SJES solicitadas

pelo publico em geral e magistrados;
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XIV. Descarte das petigdes iniciais fisicas, depois de decorrido o
prazo de 45 dias (Art. 11 da Portaria n° JFES-POR-
2017/00091 de 31 de outubro de 2017)

5.3. Controle de frequéncia

Feito através de Livro de Ponto comum aos dois setores
administrativos (SECOD e SEADM), assinado até a semana da Correigao.

5.4. Divisdao, organizacao e controle dos processos que
chegam a contadoria

Os processos fisicos e eletrdnicos que chegam a contadoria sdo
cadastrados e classificados no sistema Apolo, e apds, pelos critérios de
antiguidade e de prioridades (ldosos, Metas, Criminais, Precatérios, Liminares

e Antecipagdes de Tutela) sdo examinados e elaborados os calculos.

Em razao do grande volume de calculos, os processos do juizado
especial federal adjunto com audiéncias marcadas — que demandam calculos
atualizados na data da audiéncia para aumentar a chance de um acordo — tém
prioridade e séo trabalhados de forma diferente dos demais, sem remessa a
Contadoria, que apenas consulta a pauta de audiéncias, realiza os calculos e
0s encaminha por email para o Gabinete do Juiz, agilizando todo o

procedimento.

Despacho

Designo audiéneia de conciliacéo, instrugaoc e
julgamento para o dia 17/04/2018, as 15h40min.

Intimem-se as partes acerca da audiéncia designada,

ressalvando gue poderac comparecer ac ato citado acompanhadas
de, no maximo, 3 (trés) testemunhas, independentemente de
intimacao. Cabe ressaltar que as testemunhas deverao

comparecer munidas de documento de identificacido com foto.

Comunique-se o Contador deste Juizo para realizar a
atualizacido do valor do beneficio requerido nos autos, desde o
reguerimento administrativo, respeitada a prescrigaoc
guinguenal.
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O supervisor Nielsen Balmant relatou que em razado dessa
pratica a localidade de Colatina é responsavel pelo maior nimero de acordos

em audiéncias na SJES.

Os sistemas mais utilizados para a elaboracdo de calculos no
setor sdo o SNCJ e o JUSPREYV (online).

Quando necessario, o setor conta com o auxilio da contadoria de
Sao Mateus, principalmente nos calculos de processos previdenciarios com
audiéncias agendadas e nas épocas cujo volume de audiéncias € maior. O

tramite é realizado por email com a SECOD de Sao Mateus.

O setor também presta auxilio a outras contadorias da SJES,
ajudando a solucionar as duvidas por eles apresentadas, principalmente sobre
questdes previdenciarias, cuja demanda na jurisdigdo de Colatina é elevada,

com maior expertise da localidade nessa area.

processos processos

periodo remetidos para trabalhados e processos
X . remanescentes
contadoria devolvidos

maio/2017 46 53 6
junho/2017 68 64 10
julho/2017 51 49 12
agosto/2017 39 50 1
setembro/2017 47 39 9
outubro/2017 80 81 8
novembro/2017 42 40 10
dezembro/2017 1 0 11
janeiro/2018 55 63 3
fevereiro/2018 49 47 5
margo/2018 15 9 11
abril/2018 114 118 7
Média 51 51 8
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5.5. Prazo médio para elaboracao de calculos Fle 166
S

A CNCRZ2R, art. 346, prevé a revisdo periddica desses prazos,
que nao podem ser maiores que 30 (trinta) dias, salvo autorizagdo da

Corregedoria, mediante demonstracao da estrita necessidade:

Art. 346. A Direcdo do Foro revisara, periodicamente, os
prazos vigentes para a elaboragao de calculos pelas unidades
de contadoria, observados o grau de complexidade envolvida e
os prazos fixados pela CORREGEDORIA REGIONAL.

§ 1°. Sem prejuizo do estabelecimento de prazos menores pela
Direcdo do Foro, o prazo maximo para elaboragao de calculos
judiciais é de trinta dias, contado do recebimento dos autos no
setor.

§ 2°. Eventual aumento de prazo dependera, a qualquer tempo,
de prévia aprovacdo pela CORREGEDORIA REGIONAL,
demonstrada a estrita necessidade da medida.

§ 3° Nao obstante o prazo maximo e as preferéncias
estabelecidas nesta Consolidagdo de Normas, a atuagao das
contadorias judiciais deve ocorrer em observancia a ordem
cronoldgica de recebimento dos processos, exceto nos casos
de retorno dos autos para esclarecimentos ou retificagdes.

Nada obstante, a orientacdo do anterior Corregedor Regional,
Des. Fed. Guilherme Couto de Castro, exposta no Oficio n°® TRF2-OFI-
2015/04873, de 20/3/2015%3, é de que os servicos de calculos “devem ser

realizados em prazos considerados adequados pela propria Direcdo do Foro”, e

que, oportunamente, a CNCR2R “sera alterada exatamente nesse sentido, a
fim de garantir a autonomia da Direcdo do Foro e bom funcionamento do

servigo”.
A CNCR2R/2018 trouxe a seguinte disciplina:

Art. 310. As unidades de contadoria e de tecnologia da
informacdo das Sec¢des Judiciarias deverao:

[...] IV — elaborar os calculos no prazo maximo designado na
forma do art. 311, |, segundo a ordem cronolégica de
recebimento dos processos.

Art. 311. A Direcéo do Foro devera:

| — revisar, periodicamente, os prazos para elaboragdo de
calculos pelas unidades de contadoria, contados do
recebimento dos autos no setor, observado o grau de
complexidade.

2 Em resposta a indagagao de Juiz Federal (Oficio n° JFRJ-2013/02307).
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[...] § 3° As tabelas e alteragbes de prazos para elaboragéo dos
calculos serdo comunicadas a Corregedoria Regional.

Na SJES essa adequacao foi realizada através da Portaria n°
41/2007, da Direcao do Foro, no art. 1°, I

Art. 1° - ESTABELECER:

| — que, a partir de 01.04.2008, os prazos para elaboracdo de
calculos judiciais pela Secdo de Contadoria da Capital —
SECONT e Unidades de Contadoria do Interior, doravante
denominadas Unidades de Contadoria da SJES, serdo de até
30 (trinta) dias, a contar do recebimento do respectivo feito,
prorrogaveis, por mais 30 (trinta) dias, mediante manifestagéo
do Supervisor da respectiva Unidade de Contadoria.

O controle de prazos dos processos do juizado (que perfaz 90%
da demanda de calculos) é feito através da pauta de audiéncias, nos demais, o

controle se da no balcdo de entrada virtual do sistema APOLO.

Mensalmente, é enviado ao Nucleo de apoio Judiciario —
NAJ/SJES um relatdrio estatistico de entradas, saidas dos processos
trabalhados pela contadoria. O relatério é consolidado com as informagdes das
outras contadorias da SJES em uma unica planilha, remetida mensalmente a

Corregedoria.

Havendo acumulo ou necessidades excepcionais (Mutirdo), o
servidor pode prestar/receber atendimento a/de outras contadorias, por

solicitagéo do proprio NAJ.

5.6. Balcao de entrada virtual da contadoria

O setor possui trés locais virtuais no sistema APOLO referentes
as atividades de contadoria: Balcdo de entrada da contadoria, mesa do servidor

Nielsen e mesa da estagiaria.

No dia 8/5/2018 havia 5 (cinco) processos eletrbnicos no balcao

de entrada da contadoria. As demais mesas virtuais estavam vazias.
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%‘ MPS Apolo - Autuagio e Distribuicto - 2.44.0.0 - [456 - CONTADORIA - Mesa do Nielsen] (T T e = -l

Cadastro Distribuicdo Pessoa Guia de Remessa Processo Expediente Peticio Consulta Relatérios Processo Eletrénice Janela
Ferramentas  Ajuda [= = =]

= e o Q © 0] PRODUGAO JFES
O o = Q [@) stuacio Encaminhar Pegar Inserir Consultar Visualizar Histérico Atualizar Movimentar Exportar autos para PDF

Local Virtual [456 - CONTADORIA - Mesa do Nielsen ~]
[} BALCAO DE ENTRADA = @[ = ]
O e [o| PegarTodos Pegar :ados C A Histérico Atualizar Exportar autos para PDF
Local Virtual [BALCAO DE ENTRADA =
por
Motivo Usudrio | |
Situacio Data Entrada | ~| [# Processc|w Petigio [v Expediente
Identificador ;]

L izagio Rapida
’imw do Documento |Prucessu _~| Numero I

Documentos

[ Identificadores do Local Atual

D [ci co |Data [motivo -
»|0031786-31.2016.4.02.5005 12001 12/04/2018 09:52 Interna
|_|0028159-19.2016.4.02.5005 4002 12/04/2018 09:52 Remessa Interna =
0005813-53.2018 .4 02 5054 51002 17/04/2018 16:33 Remessa Interna

_|0500018-77.2016.4.02.5054 51001 20/04/2018 14:20 Remessa Interna

| |0000387-02.2014.4.02.5054 51001 27/04/2018 12:00 Remessa Interna

L | r

Total de Documentos: 5

%ps Apolo - Autuaghio e Distribuicso - 2.44.0.0 - [456 - CONTADORIA - Mesa do Nielsen] - - = iE X

@8 Cadastro Distribuigdio Pessoa GuiadeRemessa Processo Expediente Peticio Consulta Relatérios Processo Eletrénico Janela
Ferramentas  Ajuda [ ==

= g & 9 q © 0] PRODUGAO JFES
0 O u Q @ Situaciio Encaminhar Pegar Ir
Local Virtual [458 - CONTADORIA- Mesa do Nielsen -

e o Al
Q o @ Pegar Todos Pegar Selecionados Consultar Visualizar Histérico Atualizar Exportar autos para PDF

[RIER L TEl|Mesa do Lednidas - CONTADORIA (456))
) Escolher por

Maotivo I Usudrio | |
Situacio I Data Entrada | ~| [ Processc[¥ Peticia [ Expediente

identificador | ~]

L ¢do Rapida
’7Tino do Documento [Processo =] Namero |

alizar H

rir Consultar Vis ara PDF

co Afualizar Movimentar Exportar au

=l

D
| 1dentificadores do Local Atual
[Documento |classe/iEndereco  |Data Entraca [motive -

]

Total de Documentos: 0
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“3 MPS Apolo - Autuagiio e Distribuigdo - 2.44.0.0 - [456 - CONTADORIA - Mesa do Nielsen] T T
@t Cadastro Distribuicdio Pessoa Guia de Remessa Processo Expediente Peticio Consulta Relatérios Processo Eletrénico Janela

Ferramentas  Ajuda

"4 @& = i 2 @ 8 PRODUGAO JFES
\ ) \‘) e | @ Begar Atualizar

Local Virtual 1456 - CONTADORIA - Mesa do Nielsen LI

[} (456) - CONTADORIA - mesa da ANA LUIZA |51 ﬂ

- ) ) @ Atualizar
Local Virtual =]

Escolher por

Motivo Usudrio [
Situagéo Data Entrada | ~| [V Processc [¢ Peticio [¢ Expediente

Identificador | ~|
Localizacdo Répida
Tipo do Documento [Processo ] Numero

Documentos
[ Identificadores do Local Atual
|Dccuman|v |CIassafEndava(;u |Dala Entrada Motivo -
O]

Total de Documentos: 0

5.7. Processos pendentes no contadoria

No dia 8/5/2018 havia 17 (dezessete)?* processos eletronicos

pendentes de calculos no setor, todos dentro dos prazos acima mencionados.

5.8. Balcao de entrada e organizacao dos processos e
peticdes para protocolo e distribuicao

O setor possui 5 (cinco) locais virtuais no sistema APOLO usados
nas atividades de distribuicdo: Balcido de entrada da distribuicdo; Mesa do
servidor Nielsen; Mesa do Juiz Distribuidor; Mesa da estagiaria; Processos

baixados sem distribuicao; e Arquivo de oficios expedidos.

No dia 8/5/2018 havia um processo eletrébnico no balcdo de

entrada da distribuicido, recebido na mesma data.

24 Cinco processos no balcéo de entrada do APOLO e doze processos na pauta de audiéncias do JEF adjunto, dos
dias 29 e 30/5/2018.
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[ MPS Apolo - Autuacéo e Distribuicgo - 2.44.0.0 - [451 - Mesa Nielsen] == i S
[ Cadastro Pessoa Guia de Remessa Processo Consulta Relatérios Processo Eletrénico  Janela
Ferramentas ud
. & § ~
4 'a '@ » ) @ 8] PRODUGAO JFES
Y &
o & &l @ Pegar Atualizar
Local Virtual ]-451 - Mesa Nielsen LI
[} BALCAO DE ENTRADA =RAEN X
) @ ) A .)I Pegar Todos Pegar Selecionados Consultar Visualizar Histérico Atualizar Exportar autos para PDF
Local Virtual [BALCAO DE ENTRADA =]
Escolher por
Motivo Usuario |
Situac3o Data Enlradal LI ¥ Processc [ Peticio [v Expediente
Identificador [ L‘
Localizacio Rapida
Tipo do Documento |Processn Ll Nidmero I
Documentos
[ 1dentificadores do Local Atual
IDccumento ]CIasselEnderego ]Dala Entrada IMollvo =
5(0010521754 2018.4.02.5005) 2018.3001.009690-0 08/05/2018 12:55 ORDINARIAIOUTRAS -
« »
Total de Documentos: 1

Os processos, peticdes e demais expedientes das atividades da
distribuicdo sdo acomodados em estantes, sendo utilizados também as pastas

mencionadas no art. 299, da CNCR2R?5, e pastas eletronicas com os arquivos

de interesse do setor.

% Art. 299. As unidades de distribuigdo manteréo as seguintes pastas obrigatorias, organizadas em ordem cronoldgica:
| — pasta de atas de distribuicdo emitidas; Il — pasta de copias de despachos e decisdes proferidos pelos Juizes
Distribuidores da unidade; Ill — pastas de portarias e demais atos normativos expedidos pelos Juizes Distribuidores
da unidade; IV — pasta de oficios emitidos pelos Juizes Distribuidores da unidade; V — pasta de agbes com
distribuicdo cancelada; VI — pasta de copia dos pedidos de remessa urgente deferida pelos juizos.

Essa exigéncia foi suprimida na CNCR2R/2018.
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MODELO 2010 - PROCESSO N° 2009.50.54.000789-3 -
PLANILHAS - CALCULO DE REVISOES - Art. 29 - parégral
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Portarias do INSS - Fatores de Atualizagses
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Revisdo de ap. por tempo de contrib. com DIB em 01-19
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SECRETARIA

SERVIDORES-ESTAGIARIOS
ANA CAROLINA

). BETVENE

CURRICULOS DOS SERVIDORES
ESTAGIARIOS

| GABRIELA

JEAN MAGALHAES

Joo Antonic
JOSE CARLOS LIQUIS PEREIRA
JULIANA TOREZANI

). LEONIDAS

) LETTiCIA

). LORENA

}. LUTANO

). MARCIA

MARIA LUIZA ZANETI ZORTEA
MARINALDO
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). 1-PASSO A PASSO - DISTRIBUICAQ VIRTUAL

ALTERAGAO NO MODO DE DISTRIBUICAQ POR DEPENT
CARTAS - CONTROLE DAS CARTAS VIRTUAIS

CERTIDAO - EMBARGOS & EXECUCAO VIRTUAL - CUMPE
DISTRIBUIGAO - PROCESSO ELETRONICO - COMO UTILL
GUIA DE REMESSA - DIVERSOS - Tais como PROCEDIME
GUIA DE REMESSA DE EXPEDIENTE - CARTAS VIRTUAIS
GUIA DE REMESSA DE PETICOES PARA O TRF 29 REGIAC
GUIA DE REMESSA PARA DESPACHO DO JUIZ DISTRIBU,

Impressio de Envelopes

INQUERITO POLICIAL - Prov. 11-2011

JUIZADO

Juntada

Modelo de Ofidios para o JUIZO ITINERANTE e para o IU
MODELO DE REQUERIMENTO DE ACAUTELAMENTO DE
MODELO PADRAO - CARTA DE ORDEM COM MALA DIF
Remessa de PECAS DIGITALIZADAS ao ARQUIVO - Anex
Resolugio

}. TRAMITAGAO - INQUERITO POLICIAL

= Assunto - Descrigio

B Atualizagses de atribuigaes - SEDIC

] Carta de Intimagdo do Setor de Distribuigi - Petigso Ini
1 Certidao - Portaria 67-2013 - DF - ENCAMINHAMENTO ,
%] Certidao - Portaria 67-2013 - DF - ENCAMINHAMENTO ,
2 Certidao - Portaria 67-2013 - DF - ENCAMINHAMENTO ,
%] Certidao - Portaria 67-2013 - DF - ENCAMINHAMENTO ,
2 Certidao - Portaria 67-2013 - OF - Proc. fisico criminal co
%] Certidso de DOCUMENTO NAC PASSIVEL DE DIGITALZ
1 Certidao-Remessa - CARTA PRECATORIA - Veio tambérr
5] Certiddo-Remessa - Processo para acautelamento de aul
®] Cadigo da Assunto para colocar em execucao fiscal - Div
= Como autorizar o Juiz Fed. Distribuidor a ter acesso a me
t Como cadastrar CARTA DE ORDEM - PROVIMENTO 68-(
& Como cadasirar carta precatéria - PROVIMENTO 68-09
5 Como cadastrar oficio no SIGA

% Como criar uma GUIA DE REMESSA para o MPF

51 Como imprimir a relagao de iniciais - execugaes fiscais - «
& Como retirar processos do arquivo

1 Dados recebidos pelo Print screen sysrq da Sitvana da D

5.9.

Média das peticdes recebidas: por dia, semana, més
(autos fisicos e eletronicos)

Periodicidade

Petic6es Protocoladas?®

Dia

92

Semana

462

Més

1.847

Ano

22.160

5.10. PeticOes iniciais recebidas: procedimento adotado

As

ni

ciais recebidas sado conferidas quanto ao enderegamento,

valor da causa, data e assinatura, existéncia de procuragdo, CPF e

comprovante de residéncia, caso haja alguma pendéncia o processo é

% Conforme dados obtidos através do Relatério de peticbes retirado do sistema APOLO, considerando o periodo de
09/05/2017 a 09/05/2018.
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distribuido com uma observacao, apontando a questdo. Apds a conferéncia,
sdo cadastradas, distribuidas e emitidos os termos de autuagao, prevengao e

informacao, caso a caso.

As iniciais fisicas sao datadas (reldgio eletrbnico), etiquetadas e
levadas a digitalizagdo. Apos digitalizadas, sdo autuadas no Apolo e

distribuidas, seguindo o procedimento das eletronicas.

5.11. Peticdes pendentes de digitalizacao e indexagdo no
sistema

Nao ha peticdes pendentes de digitalizagado no setor. As peticdes
sdo digitalizadas a medida que sao recebidas no protocolo e, seguido da

autuacéo e distribuico.

5.12. Descarte de peti¢des

O descarte é feito apdés o prazo de 45 dias contados da

digitalizagdo.?” O setor possui fragmentadora de papel propria para o servigo.

5.13. Analise dos mapas estatisticos: evolu¢do nos
Gltimos 3 anos®®

tino de distribuicio 9/5/2015 a 9/5/2016 a 9/5/2017 a
P ¢ 9/5/2016 9/5/2017 9/5/2018
sorteio automatico 3.158 3.171 2.563
dependéncia 69 65 91
verificagao de prevengao 136 154 283

27 Prazo estabelecido na portaria JFES-POR-2014/00041 de 8/5/2014.

28 Conforme dados obtidos através do Relatério de Processo distribuidos retirado do sistema APOLO, considerando os
seguintes parametros: Sorteio automatico - coédigo 1; Distribuicdo por dependéncia - codigo 2; Verificagdo de
prevencéo - codigo 80.
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5.14. Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

A Secdo de Contadoria, Distribuicao e Expedi¢cao de certiddes,
SECODI/CO, e o balcao de atendimento da distribuicido localizam-se no terceiro

andar do prédio.

O espago é adequado as atividades do setor, com divisérias
delimitando uma pequena sala para o supervisor Nielsen Balmant, que relatou

estar satisfeito com os equipamentos e mobiliario a sua disposigao.

5.15. Boas Praticas

O servidor Nielsen Balmant criou um tutorial, com o “passo a
passo” para orientar advogados e jurisdicionados sobre a emissao de certiddes

de distribuicdo no portal da Justica Federal do Espirito Santo:

SE MNAL .IJ--. !II 'EZ“]I
Isto poome pomgue pode haver algom processa vinculada ao
caso de i, Ou GUrG camd gue exijE

|' 6" PASSO; Clicar em “Requerer Emissio dy cmu.w-_\

0

" E T =

tendo em visin gque todas as
certiddes =l emitkhs gansitamente © somente via intemnel.
oo hase na i | 2

da idd

7" PASSO: Ma data da para
regetie 08 3 (trds) primeiros A esquenda.
Agpds clicar e “lmprimir Certidfio 13 Kegeeridn”™

* it Certidis * Confinmar Autescdade e Curlade
» I Carkin b easndd

=

& PASSO: Digiter o )

€0
 sonforme demonsirado abaixo.
Apds clicar em “Imprimde Certidiio®”.

P
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6. Atendimento Processual do Juizado Especial Federal Adjunto

A Subsecdo de Colatina ndo realiza o servico de primeiro
atendimento e redugéo a termo das peticdes direcionadas ao Juizado Especial
Federal Adjunto. Tal atendimento €& prestado através dos convénios (i)
5.115/04/2002 — ADM (processo fisico), com o Centro Universitario UNESC —
Unido de Educacédo e Cultura Gildasio Amado; e (ii) JFES-ADM-2013/00021,
com a Faculdade FCB - Fundagao Educacional Presidente Castelo Branco.

O Diretor de Secretaria da Vara Federal de Colatina, Nilton
Hilario, informou que a prestagdo de assisténcia juridica gratuita através
desses convénios vem ocorrendo satisfatoriamente, sem quaisquer

reclamacdes.
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7. Execucao de Mandados

7.1. Lotacao

Na Subsecdo de Colatina inexiste uma Sec¢do de controle de
Mandados. Os 3 (trés) oficiais de justica sdo lotados na Vara Federal Unica de

Colatina, a saber:

nome matricula cargo funcao

Analista
José Carlos Liquis Pereira 10.595 Judiciario/Oficial de -
Justica

Analista
Betyene Ragazzi 10.588 Judiciario/Oficial de -
Justica

Analista
Bruno Nelson Adami Scardua 10.865 Judiciario/Oficial de -
Justica

A lotacdo é adequada, vez que os oficiais ndo cumprem
mandados em toda extenséo territorial da Subsecgéo, limitando-se ao municipio

de Colatina e cidades mais proximas.
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7.2. Controle de frequéncia

A frequéncia dos oficiais de justica € controlada por meio de livro
de ponto da Vara, porém, como o seu trabalho é externo, inexiste controle

formal de horarios.

Em cumprimento a Resolugdo CJF n° 358/2004, o Atestado de
Servicos Externos é enviado mensalmente a Segédo de Folha de Pagamento —
SEPAG através do sistema SIGA-DOC. Os oficiais de justiga informam os dias
trabalhados no més para efeito de indenizacao de transporte e, caso trabalhem
em sabados, domingos ou feriados, devem apresentar certidao, lavrada nesses

dias, para comprovar a atividade.

7.3. Balcdo de entrada

A distribuicdo de mandados é realizada pelo servidor Lednidas
de Oliveira que, dentre outras atribuicdes pertinentes a Secretaria da Vara
Federal, controla a quantidade de mandados distribuidos para cada oficial de

justica, equalizando o numero de expedientes de cada um.

A distribuicdo é realizada quinzenalmente com a impressao dos
mandados que chegam no periodo, e também, diariamente dos mandados

urgentes ao oficial de plantao.

Os mandados expedidos para outras regides sao enviados para a
vara federal do local ou, quando fora do municipio sede da vara, por carta
precatoria para a comarca responsavel pela cidade em que o mandado sera

cumprido.
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74. Distribuicdo e  divisdao  de mandados
(responsaveis/areas abrangidas)

Regido Norte do Espirito Santo

@ COLATINA: Municipios de Colatina, Aqua Doce do Norte, Aquia
Branca, Alto Rio Movo, Baixo Guandu, Barra de Sao Francisco,
Ecoporanga, Governador Lindenberg, Mantendpolis, Marilandia,
Pancas, 5ao Domingos do Norte, Sao Gabriel da Palha, Sao Rogue do
Canaa e Vila Valério.

A éarea geografica da Subsegdo de Colatina é de
aproximadamente 10.082,6 km?, e divide-se em onze municipios: Colatina
(1.416,8 km?2); Agua Doce do Norte (473,7 km?2); Aguia Branca (454,4 km?2); Alto
Rio Novo (227,6 km?); Baixo Guandu (916,9 km?); Barra de Sao Francisco
(941,8 km?); Ecoporanga (2.285,3 km?); Governador Lindenberg (359,9 km?);
Mantenodpolis (321,4 km?); Marilandia (309,1 km2); Pancas (829,9 km?) Sao
Domingos do Norte (298,6 km?); Sado Gabriel da Palha (434,9 km?); Sdo Roque
do Canaa (342 km?); e Vila Valério (470,3 km?);2°,

Em razéo da grande area de jurisdicdo e da pouca quantidade de
oficiais de justica, a atuagdo dos servidores se da majoritariamente no
municipio de Colatina. Quando necessario o cumprimento de expedientes nos
demais municipios da Subseg¢do € emitida carta precatéria para o juizo

estadual responsavel pela circunscricio.

2% Dados extraidos do sitio https://cidades.ibge.gov.br/.
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Segundo o servidor Lednidas de Oliveira, cada oficial responde
por uma area especifica da cidade de Colatina3®, mas essa informagéo n&o foi
confirmada pelos oficiais de justica que disseram atuar em todo o municipio.
Como o supervisor afirmou que tal divisdo foi feita pelos préoprios oficiais, em
comum acordo, e sendo os mandados cumpridos nos prazos regulamentares,
inexiste prejuizo na forma de trabalho mencionada pelo servidor Lednidas ou

naquela adota atualmente pelos oficiais.

Algumas situagdes, como reintegragcdes de posse com elevado
numero de possuidores (exemplo: invasdo das casas do programa “Minha
Casa Minha Vida”), exigem a presenga de mais de um oficial de justica. Nessas
situacdes, o mandado é distribuido para um oficial, mas se faz constar na

certiddo que os demais o auxiliaram no cumprimento.

7.5. Prazos para cumprimento dos mandados e
devolucao

O art. 351 da CNCR2R?! (art. 315 da CNCR2R/2018) prevé que:

Artigo 351 - O prazo maximo para cumprimento dos mandados
judiciais, contado de seu recebimento pelo Oficial de Justica, sera:

1. Em execugdes fiscais: 60 (sessenta) dias;

2. Nos demais feitos de natureza civel: 30 (trinta) dias;

3. Em feitos de natureza criminal: 20 (vinte) dias.

O paragrafo unico desse mesmo artigo, por seu turno, informa:

Art. 351 —[...]

Paragrafo Unico - Sem prejuizo dos prazos fixados no caput, podera
a Direcdo do Foro, justificadamente, em situagbes excepcionais,
estabelecer prazos inferiores.

O Relatoério de Diligéncias em Aberto, extraido previamente a
correigao, informa que de um total de 87 diligéncias em aberto na Subsec¢éao de
Colatina apenas 2 (duas) estavam fora dos prazos acima, representando 2,3%

do total.

30 “Betyenne Ragazzi se encarrega dos bairros do centro, bairro Marista e arredores. José Carlos Pereira fica
encarregado dos bairros Bela Vista, Colatina Velha, Moacir Brotas e arredores. Bruno Nelson Adami Scarcua é
responsavel pelo bairro Sdo Silvano, Colimbia, Cérrego do Ouro e arredores.”

3 Em vigor na época da correigao.
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Os mandados sao cumpridos sem maiores dificuldades na regiao.
Eventuais dificuldades relatadas pelo oficias de justica para o cumprimento do
mandados no municipio foram: (i) areas rurais de dificil acesso; (ii) e

logradouros sem identificacdo € numeracao nas areas rurais.

7.6. Diligéncias distribuidas

Média de Diligéncias Distribuidas32

Dia 7
Semana 35

Més 142

Ano 1.709

7.7. Cobranca dos mandados distribuidos

Inexiste um controle regular do cumprimento dos mandados. Isso
ocorre — conforme as informacgdes colhidas durante a Correicdo — em razao da
inexisténcia de um setor de mandados, com supervisor dedicado
exclusivamente a tarefa, e também, pelo fato dos mandados serem entregues
nos prazos pelos oficiais da localidade. Quando necessario o cumprimento
adiantado, ou a cobranga de um mandado especifico, isso é feito pela vara

demandante e pontualmente.

Apesar da regularidade observada no cumprimento dos
mandados € importante que exista um acompanhamento, ainda que mensal,
dos prazos do art. 351 da CNCR2R (art. 315 da CNCR2R/2018), no sistema
processual vigente (no APOLO o relatério de diligéncias em aberto, modulo

“Consultas e Relatorios”).

7.8. Prioridades quanto ao cumprimento dos mandados

A Norma Interna 1-0233, da SJES, determina que

Moédulo 4:

32 Conforme dados obtidos através do Relatorio Estatistica de Oficial de Justica retirado do sistema APOLO,
considerando o periodo de 5/2017 a 4/2018.
33 Normas para o funcionamento das Segdes de controle de mandados.
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02 - Os Oficiais de Justica Avaliadores Federais cumprirdo com

absoluta prioridade as ordens judiciais com audiéncia designada e os alvaras

de solturas.
Moédulo 5:

01 - O plantdo dos Oficiais de Justica Avaliadores Federais

destina-se a assegurar o cumprimento de medidas de carater urgente, tais

como:

a) concessao ou revogagcao de medidas liminares ou

antecipatorias;
b) concessao da ordem em habeas corpus;
c¢) alvaras de soltura;
d) conducgao coercitiva de testemunhas;
e) mandados de prisao;

f) mandados com designacdo de audiéncia, excepcionalmente
nos casos em que nao houver tempo habil para cumprimento na distribuicdo

normal;

g) todas as outras medidas destinadas a prevenir o perecimento
de direito ou a violagdo a liberdade de locomogado no periodo do plantdo

respectivo.

Mesmo sendo uma norma sobre o funcionamento das Sec¢des de
Controle de Mandados — atualmente existentes s6 na capital, Vitéria, e na
Subsecdo de Cachoeiro do Itapemirim — observamos que os oficiais de
Colatina também seguem essas prioridades, e subsidiariamente cumprem: (1°)
mandados criminais; (2°) mandados civeis; e (3°) execucgao fiscal, tentando

aliar esse critério com a ordem de antiguidade do expediente.
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7.9. Separacao dos mandados por matéria (civeis,
criminais, execucao fiscal e JEF)

Os Oficiais de Justica cumprem os expedientes referentes a todas
as matérias: penhora e avaliagcao, constatagao e reavaliagao, verificagao social,

busca e apreenséo, alvaras de soltura etc.

Nao ha separagdo dos mandados por matéria (civeis, criminais,

execugao fiscal e JEF); ndo ha especializagéo da atividade dos Oficiais.

7.10. Escala de plantdes

A escala de plantdo é elaborada mensalmente pelos préprios
oficiais de justica, em comum acordo, e afixada no cartério da vara federal.
Apesar desse relato, em maio/2018, até a semana da Correigdo, tal escala
ainda ndo havia sido feita em razdo das férias do oficial José Carlos — quem
elabora o documento — e os oficias estavam seguindo a ordem da escala

anterior.

O plantao é cumprido diariamente, das 11h as 19h. Os oficiais de
justica se alternam a cada dois dias no plantdo, mas sem a necessidade da
presenca fisica na vara, executando os mandados das proximidade, ficando de
sobreaviso e cumprindo as diligéncias urgentes, sem participagdo em

audiéncias, vez que os juizes da localidade ndo exigem sua presenga fisica.

7.11. Mapas estatisticos (no periodo de maio/2017 a
abril/2018%

Mandados Diligéncias Diligéncias Diligéncias Varas Oficiais Média de
recebidos realizadas cumpridas em aberto lotados mandados
por oficial

836 1709 814 5 1 3 279

34 Conforme dados obtidos através do Relatério Estatistica de Oficial de Justica retirado do sistema APOLO.
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7.12. Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

Os oficiais de justica possuem sala prépria ao lado do apoio

administrativo.

Nao houve reclamagao sobre o espaco ou quanto ao mobiliario,
todavia os oficiais relataram recorrentes problemas de acesso a rede da Justica
Federal e lentiddo dos equipamentos (computadores da marca POSITIVO,
modelo Master D570).

Tendo em vista que os equipamentos ndo fogem ao padrdo dos
outros computadores utilizados na Subsecédo e que os programas utilizados
nao requerem capacidade elevada de processamento, uma
limpeza/desfragmentacdo do disco rigido e uma restauragdo do sistema
operacional devem ser avaliadas pelo apoio administrativo junto ao técnico de

informatica local.

Quanto ao acesso a rede, a qualidade do acesso sem fio utilizado
deve ser periodicamente analisada pelo técnico local, além de ser avaliada a

pertinéncia da destinagao de pontos de acesso fisicos.
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8. Sugestoes da equipe de correicao

Face as situagbes observadas durante a Correicdo e descritas
neste relatério, a equipe de correigdo apresenta a Exma. Corregedora Regional
as seguintes sugestdes de aprimoramento da unidade correicionada, além de
reiterar as anteriores que ndo foram sanadas, a cargo da Diretoria da
Subsecao Judiciaria de Colatina, a luz da Res. CJF n° 79/2009, art. 5° VIl e
IX35, CNCR2R, arts. 141 e 142% (art. 123 e 124 da CNCR2R 2018) e 364, §
2°%7 (art. 325, § 1°, da CNCR2R 2018); NI-4-05/SJES, IV38, e, por analogia, CN-
DIRFO/SJRJ, arts. 37, X e XI, e 38, I3°:

I. Ao Nucleo de Tecnologia da Informagdo — NTI/SJES avaliar

a qualidade do acesso sem fio a rede interna na Justica

35 Art. 5°. Compete ao diretor da subsecao judiciaria, mediante delegagéo do diretor do foro: VIl — deliberar sobre os
servigos de natureza administrativa da subsecdo judiciaria, observadas as disposigbes sobre a matéria e os
procedimentos adotados pela diregéo do foro; IX — dispor sobre o local destinado a guarda dos veiculos da subsegéo
judiciaria e sobre os servigos de portaria, conservagao e seguranca do foro;

3 Art. 141. Incumbe ao Juiz Federal Diretor do Foro exercer a gestdo administrativa, funcional, orgamentaria e de
pessoal dos érgdos judiciais e de apoio administrativo integrantes da respectiva Sec¢do Judiciaria, conforme
estabelecido em normas préprias pelos Conselhos de Justica e pelo Tribunal Regional Federal da 22 Regio,
ressalvadas as atribuicdes administrativas internas exercidas pelos magistrados em relacdo aos respectivos juizos.

[.]

Art. 142. Cada subsecéo devera contar com um Juiz Federal Diretor, cujas finalidades essenciais serdo auxiliar os
trabalhos da Diregdo do Foro, adequando-os as realidades e peculiaridades de cada localidade, e exercer atividades
especificas que admitam delegagéao.

37 Art. 141. Incumbe ao Juiz Federal Diretor do Foro exercer a gestdo administrativa, funcional, orgamentaria e de
pessoal dos o¢rgdos judiciais e de apoio administrativo integrantes da respectiva Sec¢do Judiciaria, conforme
estabelecido em normas préprias pelos Conselhos de Justica e pelo Tribunal Regional Federal da 22 Regido,
ressalvadas as atribuigdes administrativas internas exercidas pelos magistrados em relagédo aos respectivos juizos.

Art. 142. Cada subsecéo devera contar com um Juiz Federal Diretor, cujas finalidades essenciais serdo auxiliar os
trabalhos da Diregéo do Foro, adequando-os as realidades e peculiaridades de cada localidade, e exercer atividades
especificas que admitam delegacéo.

Art. 364. [...] § 2°. O Diretor do Foro e os Juizes Federais Diretores de Subsegdo, quando autorizados por aqueles,
poderdo celebrar convénios especificos com a Ordem dos Advogados do Brasil ou com faculdades juridicas, que
possuam escritério modelo de pratica forense coordenado por advogados, visando o cadastramento de defensores
voluntarios e dativos, mediante adogdo dos procedimentos estabelecidos no artigo seguinte, vedada a exclusdo da
possibilidade de cadastramento de outros profissionais que n&o sejam indicados por tais entidades.

% Regulamentagdo dos Servigos de Seguranga. .

IV. COMPETENCIA DOS AGENTES DE SEGURANCA JUDICIARIA.

4.2. Acompanhar e orientar o servigo de vigilancia realizado por terceiros e o controle da entrada e saida e transito
das pessoas, veiculos, materiais e volumes nas instalagbes da SJES, de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo
Diretor do NST e pelas normas internas.

4.4. Supervisionar a abertura e o fechamento das portas e portdes de acesso as dependéncias da SJES, nos
horarios determinados.

3 Art. 37. Incumbe ao diretor de subsecéo, na Administragdo Geral: X - solicitar, quando necessario, aos 6rgéaos
competentes do municipio, as providéncias relativas a seguranca e conservagao das areas limitrofes ao prédio da
Justiga Federal; XI - dispor sobre os servigos de portaria, conservagdo e seguranga em conformidade com as
diretrizes e normas estabelecidas pela DIRFO.

Art. 38. Incumbe ao diretor da subsegao, na administracédo de servigcos de apoio judiciario: | - gerenciar a atividade de
primeiro atendimento e atermagao dos JEFs;

5961

TRF2
FIs 183

|Documento No: 1406206-7-0-155-31-411509 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |




J

r

JUSTICA Corregedoria-Regional da Justica Federal da 22 Regido
FEDERALTRFZ ‘

Setores Administrativos da Subsec¢ao Judiciaria de Colatina/SJES

Federal, e possibilidade de promover melhorias.
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9. Conclusao

Tudo verificado, submeto a Vossa Exceléncia este Relatério,
elaborado pelo servidor Thiago Freitas Meneses e pelo Assessor de Juiz

Marcelo Silva Ribeiro, que o subscreve.

Rio de Janeiro, 30 de maio de 2018.
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