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Introducao

Em cumprimento a determinagédo da Exma. Corregedora Regional
da Justica Federal da 22 Regido, Desembargadora Federal Nizete Antonia
Lobato Rodrigues Carmo, Portaria n® TRF2-PTC-2017/00141, de 7/4/2017,
foi realizada a Correicao Ordinaria nos Setores Administrativos da
Subsecao Judiciaria de Duque de Caxias, integrante da Se¢ao Judiciaria do
Rio de Janeiro, no periodo de 2/4/2018 a 6/4/2018, conforme consignado nas

Atas de Abertura e Encerramento que instruem este Processo Administrativo.

Os trabalhos correcionais cumpriram a Resolugdo n° 496, de
13/2/2006, do Conselho da Justica Federal, que dispde:

Art. 11. Na area administrativa, serdo observados o prédio
onde funciona a unidade judiciaria e suas respectivas
instalagbes, sob os aspectos de conservacao e limpeza, bem
como a adequagado de suas dependéncias ao servigo nelas
desempenhado e os veiculos, mobiliarios e equipamentos
utilizados serdo observados quanto ao estado geral de
conservacao e limpeza.

Também foram observadas as disposi¢cdes da Consolidagao de
Normas da Corregedoria Regional da Justica Federal da 22 Regido (Provimento
n° 11, de 4/4/2011) e as recomendagdes feitas a Diretoria do Foro, apds a
ultima correigcdo naquela Subsecado, em fevereiro/2016, pelo entdo Corregedor
Regional, no P. A. n° 0900029-71.26.4.02.0000.

Apos a colheita prévia de dados dos setores a serem avaliados,
através de questionario enviado a Coordenadoria de Apoio Administrativo
da Subsec¢do Judiciaria de Duque de Caxias — COAP/DC e relatérios
extraidos do Sistema Apolo, o servidor da Corregedoria Regional Thiago
Freitas Meneses, analista judiciario, mat. 12.148, realizou os procedimentos
presenciais que subsidiaram este relatério, sob supervisdo do Assessor
Marcelo Silva Ribeiro, mat. 15.733.
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1. Descricao geral e estrutura

Subsecao Judiciaria de Duque de Caxias

enderego

Rua Ailton da Costa, 115 — Jardim Vinte e Cinco de
Agosto

tipo imével

Imével alugado (prédio comercial)

pavimentos ocupados

4 de 8 (parte do térreo, sobreloja, 2° e 8° andares)

varas federais 2
juizados especiais 3
setores administrativos 4
area ocupada 1.698 m?

A Subsecao Judiciaria de Duque de Caxias/SJRJ esta localizada

na Rua Ailton da Costa, 115 — Jardim Vinte e Cinco de Agosto instalada em

edificio privado, aberto de segunda a sexta, de 07:00 as 20:00, e sabado de

7:00 as 15:00.

Localizada na regidao central do municipio, tem boa oferta de

transporte publico, estacionamentos, servigos publicos e comércio em geral.

JUSTL
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O contrato de aluguel, no valor de R$ 41.783,58, foi renovado em TRF2

Fls 92
dezembro/2014, por sessenta meses, contrato de locagao n°65/2014, Processo S

Administrativo n® JFRJ-EOF-2014/01525."

A Justica Federal ocupa quatro pavimentos do prédio, totalizando?

1.698 m?, divididos da seguinte forma:

= Térreo — Setor de Atendimento Processual dos Juizados (Primeiro
Atendimento);

= Sobreloja - Coordenadoria de Apoio; Secretaria do 1° JEF; Secéo
de Protocolo/ Distribuicdo, Se¢do de Contadoria; duas salas de
pericias; sala de audiéncia do 1° JEF;

= Segundo Andar — 2° e 3° JEFs; salas de apoio aos gabinetes;
gabinetes; uma sala de audiéncia;

= Qitavo Andar — 12 e 22 Varas; duas salas de audiéncia; duas salas
para secretarias; gabinetes dos juizes; duas salas de apoio aos
gabinetes.

' Estdao em curso tratativas para a construgdo de sede prépria no municipio, conforme se extrai das noticias de
outubro/2017 (“Presidente do TRF2 e prefeito de Duque de Caxias se retinem para tratar de sede prépria da Justica
Federal no municipio”) e margo/2018 (“TRF2 e OAB/Duque de Caxias tratam de transferéncia de terreno onde sera
construida sede da Justica Federal no municipio”):
http://www10.trf2.jus.br/portal/presidente-do-trf2-e-prefeito-de-duque-de-caxias-se-reunem-para-tratar-de-sede-
propria-da-justica-federal-no-municipio/
https://www.jfrj.jus.br/noticia/trf2-e-oabduque-de-caxias-tratam-de-transferencia-de-terreno-onde-sera-construida-
sede-da-0

2 Conforme informagéo da Subsecretaria de Infraestrutura - SIE disponivel em: http://intranet.jfri.jus.br/unidade/sie/sie
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O horario de funcionamento da Subsecao é de 8:00 as 19:00, e o
atendimento ao publico nos setores administrativos € realizado das 12:00 as
17:00, respeitando, portanto, o art. 319, V, da CN/DIRFO?3,

O prédio possui 3 (trés) elevadores com capacidade para até 8
(oito) passageiros (560 Kg) e nao foram flagradas filas que denotem
capacidade insuficiente dos equipamentos. Ha circuito fechado de
monitoramento com 18 (dezoito) cameras e 19 (dezenove) vagas de

estacionamento disponiveis para magistrados, diretores e viaturas.

O edificio ndo conta com nenhum sistema de identificacdo e
controle de acesso de pessoas na portaria. E livre 0 acesso aos andares
ocupados pela Justica Federal, enfraquecendo a seguranga dos

jurisdicionados, servidores e magistrados.*

3 Art. 319. O horario de atendimento nas unidades administrativas é das 11h as 18h, ressalvadas as seguintes
situagbes especiais: [...] V- unidades administrativas responsaveis pelos servigos de protocolo de peticdes e
distribuicdo (SID/SAJ/subsecdes) - das 12h as 17h.

4 Este relatorio trata apenas da estrutura geral do imével e dos controles de seguranga e acesso as estruturas
administrativas. O acesso as estruturas judiciais — secretaria, sala de audiéncias, varas — é objeto do relatério judicial.
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2. Pendéncias da correicao anterior

Na correigdo anterior®, em fevereiro de 2016, o Corregedor
Regional considerou regular o funcionamento dos setores administrativos,

recomendando nada obstante, o seguinte:

recomendagao saneamento

Respeitadas as prioridades dos 6rgaos jurisdicionais e aquelas
devidamente estabelecidas pela Diregdo do Foro, lotar mais um

servidor na Secao de Contadoria ou, sendo impossivel a lotagao, v
que seja estudada a possibilidade de destinar um estagiario de

nivel superior para auxiliar aquela Segao.

Oficiar a Divisdo Especial de Segurangca (DSEG) para que se
manifeste sobre as providéncias solicitadas no Memorando JFRJ-
MEM-2015/04887, de 27 de abril de 2015, que trata da instalagao v
de circuito fechado de televisao.

Instituir, no Setor de Atendimento Processual dos Juizados, o
Controle Diario de Atendimento, conforme evidenciado no relatério v

A lotacdo de mais um servidor na Secao de Contadoria nao foi
possivel, mas em maio/2017 houve a lotagdo de um estagiario de nivel superior

no setor, que auxilia na elaboragao de calculos judiciais.

O circuito de monitoramento ja estava implantado ao tempo da

recomendacgéo.

Passa-se a detalhar o funcionamento e estrutura dos setores

administrativos da Subsecao Judiciaria de Duque de Caxias.

5 CNCR2R, Art. 39. Além de outras atividades que venham a ser determinadas pelo CORREGEDOR REGIONAL, nas
correigdes ordinarias, a equipe da CORREGEDORIA REGIONAL devera: Xll — consultar relatérios anteriores de
correigdes ou inspegdes do juizo correicionado, juntando-os, quando necessario, ao processo de correigao.
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3. Organizacao Administrativa

Trata-se de Subsecao do “tipo A”, isto é, de grande porte (oficio
RJ-OF1-2008/112006), e conta com o total de 6 (seis) servidores sem
especializacdo’ nos setores administrativos. Por funcionarem na Subsegdo 2
(duas) varas federais e 3 (trés) juizados especiais, a lotagao ideal € de 10 (dez)
servidores sem especializagdo, conforme estabelecido no art. 507 da
Consolidagdo de Normas da DIRFO/SJRJ®e®,

O quantitativo de Técnicos Judiciarios/Seguranga e Transporte
esta completo, pois ha 2 (dois) servidores na localidade exercendo a atribuigao

conforme previsdo da tabela mencionada no art. 506 da CN/DIRFQO°.

Destaca-se, nada obstante, o uso dos parametros dos arts. 506 a
508 da CN/DIRFO apenas como referéncia, registrando-se que o Exmo. Juiz
Federal Osair Victor, Diretor do Foro/SJRJ, editou a Portaria n°® JFRJ-PGD-
2018/00004, de 27/32018"", que suspendeu a eficacia dos artigos 493 a 511 da
CN-DIRFO.

=3

Atribuigcdes das Unidades Organizacionais criadas ou alteradas pela proposta de reestruturagcdo organizacional

encaminhada ao TRF2R pelo oficio n. RJ-OFI-2008/11200.

Marcio Aurélio Ferreira da Silva; Paulo Fernando do Carmo Dupim; Jodo de Melo Freitas; Ricardo Leite de Oliveira

Rezende; Cassio Vinicius Coutinho Silva; Renand Siqueira dos Santos.

Consolidacdo de Normas da Diretoria do Foro da Secdo Judicidria do Rio de Janeiro, Portaria n° RJ-PGD-

2012/000033.

Art. 507. O quantitativo de servidores nas diretorias das subsecdes judiciarias com mais de uma VF ou JEF

considerara a proporgéo de dois servidores por unidade judiciaria, sendo que, nas subse¢des de grande porte (Tipo

A), a proporgdo sera de um a dois servidores, fixada em ato especifico da DIRFO, excluidos os coordenadores e os

supervisores de apoio administrativo, os oficiais de justica avaliadores federais e os técnicos judiciarios/seguranca e

transporte.

' Art. 506. Para cada uma das unidades de lotag&o é estabelecido um quantitativo de técnicos judiciarios/seguranca e
transporte, conforme tabela “Quantitativo Previsto de Técnico Judiciario/Seguranga e Transporte”.

" O Juiz Federal Diretor do Foro da Segdo Judiciaria do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuigbes legais e

considerando os dispositivos da Resolugdo n° 219/2016 do Conselho Nacional de Justica sobre a distribuigcdo de

servidores, de cargos em comissao e de fungdes de confianga nos 6rgdos do Poder Judiciario de primeiro e segundo

graus, resolve:

Art. 1° Suspender a eficacia dos artigos 493 a 511 da Consolidagdo de Normas da Diregdo do Foro (Titulo IX,

Capitulo VIII: Movimentagéo de Servidores). § 1° Durante o periodo de suspenséo, as unidades cujo quantitativo de

servidores for reduzido terdo o registro da vaga resguardado. § 2° Para a lotagédo de servidores, caso haja unidades

em igualdade de condigbes, sera observada a lista de prioridades ja consignada pela Secdo de Lotagdo

(SELOT/SGP).

Art. 2° Revogam-se os incisos |, Il e Ill, inclusive o paragrafo Unico do inciso Ill, do artigo 36 (Titulo I, Capitulo IV:

Das Competéncias dos Juizes Federais Diretores das Subsegdes Judiciarias).

Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

~

3
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Na organizagdo administrativa, apenas a COAP — Coordenadoria TRF2
Fls 96
de Apoio Administrativo vincula-se a DIR/NI — Diretoria da Subsecao de °
Duque de Caxias, vez que inexiste na localidade uma Secdo de Controle de

Mandados'2.

A COAP estdo vinculadas a SECON — Segdo de Contadoria, a
SEDIS - Secao de Distribuicao e a SEAPJE — Secdo de Atendimento

Processual dos Juizados.

SUBSEGAO JUDICIARIA “TIPO A”

Resolugdes: T2REP-201100018 &
anterores

Segdode Segdo de Atendimento Secdo de

Distribuicio Frocessualdos Juizades Contadoria

(SEDIS) (SEAPJE) (SECON)
EEE FEa FC-5

2 0s mandados da localidade sdo cumpridos pela Secdo de Controle de Mandados de Sdo Jodo de Meriti.
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4. COAP/DC - Coordenadoria de Apoio Administrativo

Funciona na sobreloja do edificio.

Suas principais atribui¢cdes sao:

Assessorar a Diretoria da Subsecdo em questdes da Area
de Administracao, na elaboragao de planos e na adocéao de
agdes preventivas e corretivas, em conformidade com os
procedimentos e normas adotados pela Sede.

Coordenar e controlar o fornecimento de material de
consumo e fiscalizar a guarda, conservacgao e utilizagdo de
bens patrimoniais.

Coordenar e controlar os servicos de conservagao, apoio
operacional, manutencéo geral, abastecimento, transporte,
infra-estrutura predial e seguranga de pessoas e
instalacoes.

Orientar a gestao documental, intermediar os servigos do
Arquivo Geral, prover os servicos de protocolo de
documentos e correspondéncias da Subsecao.

Coordenar/executar as atividades de apoio secretarial,
gestdo documental, comunicagdo administrativa e gestéo
de pessoal relativas ao desempenho das atribuicdes da
Diretoria da Subsecao Judiciaria.
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Fiscalizar os procedimentos de pagamento de servigos
contratados e a utilizagdo de suprimento de fundos na
Subsecao.

Controlar a eficiéencia e a qualidade dos servicos
contratados, comunicando eventuais faltas ou
desconformidades e apoiando a fiscalizagdo dos
respectivos contratos.

Coordenar e controlar os servigos especializados de apoio
direto a prestagdo jurisdicional inerentes a distribuigdo
processual, calculo judicial e atendimento processual.

4.1. Lotacao:

Ha 4 (quatro) servidores lotados na COAP/DC, a saber:

nome

matricula cargo funcao

Marcos Paulo Monteiro

Pereira

Técnico Judiciario/Segurancga
12.588 e Transporte FC-6
Coordenador

Vanderlei Gomes da Cunha 13.689 -

Técnico Judiciario/Seguranga
e Transporte

Gustavo Sampaio Marra 14.157 -

Técnico Judiciario/Seguranga
e Transporte

Marcio Aurélio Ferreira

da Silva

10.765 Técnico Judiciario -
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Conforme mencionado, a lotagdo ideal € de 10 (dez) servidores
sem especializagdo, segundo estabelece o art. 507 da Consolidagdo de
Normas da DIRFO/SJRJ. Nas férias e afastamentos dos servidores a lotacao

atual fica deficitaria, deixando os setores sem substituicdo adequada.’

Apesar da quantidade de agentes de seguranca atender ao
estabelecido no art. 506 da CN/DIRFO, o coordenador Marcos Paulo
considera necessario mais um agente devido a caracteristica do prédio misto e

do aumento do numero de audiéncias e de pericias realizadas.

4.2. Controle de frequéncia

O controle de frequéncia dos servidores (art. 148, |, da CNCR2R e

art. 426 e ss. da CN/DIRFQ') é feito através de Livro de Ponto, numerado e

contendo termo de abertura, com registro diario dos horarios de entra e saida,

além dos periodos de férias e licencas.

'3 Reitera-se o0 uso dos parametros dos arts. 506 a 508 da CN/DIRFO apenas como referéncia, visto que o Exmo. Juiz
Federal Osair Victor, Diretor do Foro/SJRJ, editou a Portaria n°® JFRJ-PGD-2018/00004, de 27/32018, que
suspendeu a eficacia dos artigos 493 a 511 da CN-DIRFO.

4 Art. 148. Os livros e pastas obrigatorios mantidos em meio fisico s&o os seguintes: | - livro de ponto dos servidores.
Art. 426. Os diretores de secretaria, de subsecretaria e de divisdo, os coordenadores de nucleo e os gerentes das
UAPOs deverdo encaminhar, mensalmente, a SECAD da estrutura da SGP, o formulario eletrénico relativo a
frequéncia de seus subordinados, disponivel no SIGA-DOC. | - O formulario devera ser encaminhado por meio
eletronico, impreterivelmente até o 2° dia util de cada més; Il - a SECAD recebera eletronicamente os formularios
encaminhados e verificara as informagdes prestadas, adotando as providéncias quanto aos langamentos pertinentes.
Art. 427. Quando houver alteragdo na frequéncia de algum servidor, o superior hierarquico devera langar no
formulario eletrénico apenas aquelas constantes nas opgdes apresentadas no sistema. Paragrafo unico. Deverédo
constar também as datas de inicio e de término da lotacdo de servidores na unidade. (Redagdo aprovada pela
Portaria n® JFRJ-PGD-2013/00004)

Art. 428. As alteragdes de frequéncia decorrentes de hipéteses néo disponibilizadas no sistema serdo comunicadas
pela SGP aos superiores hierarquicos mediante memorando eletrénico apés a concessé@o ou o deferimento dos
pedidos apresentados pelos servidores, salvo em relacdo as férias regulamentares, cuja escala é publicada
mensalmente no Boletim Interno Eletrénico (BIE). | - E de inteira responsabilidade dos gerentes aferir se o periodo de
auseéncia, licenga ou afastamento comunicado pela SGP corresponde aos dias ndo trabalhados pelo servidor,
registrados no livro de ponto; Il - compete aos gerentes relacionadas no art. 426 informar a SECAD qualquer
divergéncia quanto a frequéncia.

Art. 429. Se o servidor tiver frequéncia integral ou se o(s) dia(s) ndo trabalhado(s) ndo se adequar(em) as hipoteses
disponiveis no sistema, o gerente devera manter a opgdo "sem langamentos" que ja aparece como parametro no
SIGA-DOC ao lado do nome do servidor.

Art. 430. Os gerentes das UAPOs serdo responsaveis pela veracidade e exatiddo das informagées langadas no
formulario.

Art. 431. O encaminhamento da frequéncia mensal a SGP nao dispensa o controle dos registros que devem ser
efetuados no livro de ponto de cada unidade.
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Os livros e pastas obrigatérios, art. 147 e ss. da CNCR2R",
devem conter, lavrados nos respectivos momentos, termo de abertura e
encerramento, e este s6 pode ser subscrito e datado ao término da utilizacéo

do livro para abertura de um novo.

Até o segundo dia util de cada més, o coordenador de apoio,
Marcos Paulo, envia a SECAD - Secdo de Cadastro (vinculada a
DIRFO/SJRJ), através do sistema SIGA-DOC, o boletim de frequéncia
contendo todas as alteracdes, tais como faltas, compensacdes de recesso,

férias e licengas de todos os servidores lotados na COAP/DC.

A frequéncia dos estagiarios é aferida através da Ficha de
Acompanhamento Mensal de Estagiario, e o controle é enviado mensalmente a
SEPRF/SJRJ — Secao de Progressao e Promogéo Funcional pelo SIGA-DOC.

O controle dos prestadores de servico terceirizados é feito até o

segundo dia util de cada més, quando a COAP/DC envia as Sec¢bes Gestoras
dos contratos terceirizados o formulario atestando a qualidade dos servicos
prestados, a frequéncia dos funcionarios das empresas contratadas, e todas as
informacoes, alteracbes e reclamacbes sobre o funcionamento de cada

empresa.

5 Art. 147. Os livros e pastas obrigatérios, mantidos em meio fisico, obedecem aos seguintes requisitos: | — abertura e
encerramento realizado pelo magistrado em exercicio na titularidade do juizo; Il — indicagdo de sua finalidade na
capa e de seu numero de ordem na lombada; Ill — folhas numeradas e rubricadas por servidor do juizo.

Art. 148. Os livros e pastas obrigatérios mantidos em meio fisico sdo os seguintes: | — livro de ponto dos servidores;
Il — livro de carga de autos a advogados, partes e auxiliares do juizo; lll — livro de remessa de autos aos setores
administrativos de apoio; IV - livro de entrega de autos as partes sem traslado; V — livro de carga ao Ministério
Publico; VI - livro de reclamagdes; VII — livro de registro de livramento condicional; IX — pasta de termos de fianga; X
— pasta de suspensé&o condicional da pena e do processo; Xl — pastas de atos do plant&o. [...]

Art. 149. Garantidas a autenticidade, a seguranca e a inalterabilidade, adotam-se as seguintes pastas eletronicas
obrigatérias, cujos dados e documentos serédo gerenciados pelo sistema de acompanhamento processual: | — pasta
de mandados; Il — pasta de oficios; lll — pasta de alvaras; IV — pasta de relatérios de inspegdes; V — pasta de atas de
audiéncias; VI — pasta de mandados de priséo; VIl — pasta de sentencas.

Art. 150. Os expedientes e documentos referidos no artigo anterior deverdo ser obrigatoriamente elaborados e
registrados no sistema de acompanhamento processual, bem como assinados eletronicamente, de modo a
possibilitar a extracéo de relatérios.

Art. 151. Sem prejuizo da manutencéo dos livros e pastas obrigatérios previstos nesta Consolidagdo de Normas,
podera o Juiz Federal Titular instituir outros que julgar necessarios para registro e arquivamento de expedientes e
documentos, observado o disposto no artigo 147, no caso de instituigdo de livro ou pasta por meio fisico.
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4.3. Livro de reclamac3o'®

Ha dois livros de reclamacgdes nos setores vinculados ao apoio
administrativo, disponiveis aos jurisdicionados balcao da Secao de Distribuigao,
SEDIS/DC, e na Secao de Atendimento Processual dos JEFs, SEAPEJ/DC.

No ultimo biénio ndo constam reclamagbes nos livros citados,

apenas elogios aos atendimentos prestados pelos servidores.

SUGESTOES
E
RECLAMACOES

® CNCR-2R, art. 148. Os livros e pastas obrigatérios mantidos em meio fisico sdo os seguintes: VI — livro de
reclamacdes.
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4.4. Equipamentos e mobiliario

O mobiliario e os computadores da COAP/DC estdo em bom
estado e atendem as necessidades dos servidores, conforme informado e nao
foi observada ou relatada a existéncia de méveis ou equipamentos com defeito

nos setores administrativos.

O ultimo relatério de Correigdo apontou o desgaste acentuado das
persianas, cuja troca ja era solicitada desde janeiro/2015, sendo substituidas
em novembro/2017, JFRJ-MEM-2015/00723.
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O Relatério de Bens, sob responsabilidade do Coordenador do
Apoio Administrativo de Duque de Caxias, Marcos Paulo, esta atualizado, e
também é feito controle através do Sistema de Controle Patrimonial e

Administragdo de materiais — ASI."7

Poder Judiciario 16/10/2017 16:42:15
g i Justiga Federal de Primeiro Grau
5 ¥ Segao Judicidria do Rio de Janeira
’ Subsecretaria de ContratagSes e Material

Termo de Responsabilidade por Unidade de Localizagéo

Namero: 02771 Data: 16/10/2017

U.G.; 090016 - JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRC GRAU NO RIO DE JANEIRO - 8JRJ

U.A.: 00002492 - COORDENADORIA DE APOIO DE DUQUE DE CAXIAS - DIR-DC/COAP-DC -
Enderego: 00341 - SUBSECACQ JUDICIARIA DE DUQUE DE CAXIAS - RUA AILTON DA COSTA N° 115
Responsavel: 012588 - MARCOS PAULO MONTEIRO PEREIRA

Cadastrado por: 012479 - LEANDRO FRANCISCO DE OLIVEIRA

[ tem | Patriménie | Descrigio | Sltuagio Valor |
[ (226 | 88800854 |CADEIRAFIXA. - LOCAL: TERCEIRIZADA [ eom 0,00|
[T227 | &&B008S5 |CADEIRA FIXA. - LOCAL: TERCEIRIZADA ) BOM 0,00|
7228 | &&B00856 |MESA PARA COPA EM PLASTICO - LOCAL: TERCEIRIZADA ) BOM | 0,00]
| 7228 | 28800906 |ARMARIO EM ACO - DESCRICAD: 04 PORTAS - LOCAL: TERCEIRIZADA BOM | 0,00
230 | &8800907 |CONJUNTO PARA COPA E COZINHA - DESCRICAO: MESA COM 04 BOM 0,00
CADEIRAS EM MADEIRA - LOCAL: TERCEIRIZADA ) | N

| 231 | &&B00S0S |TELEVISOR 14" - MARCA: SEMP BOM [ 000
[ 232 [APARELHO DE DVD - DESCRICAO: MARCA: AISTAR B | _BoM | 0.00|
233 | a FORNO ELETRICO - MARCA: SUGGAR i ] BOM | 0.00|
234 | &&B01071 |LIQUIDIFICADOR DOMESTICO - MARCA: ASTRO 3 ~ | Bom 0,00

— = T

atal responasbilidade
da, ressarir o
minha parte

M\
|

TR y, /-\
iV == 1_’ o \/ )

Assinuiura do Responsavel oy
FEA

Os Termos de Responsabilidade, relativos as transferéncias
internas feitas pela COAP/DC, estdo organizados e arquivados em pastas
eletrénicas no drive de rede da Secé&o Judiciaria (drive K:)

Nao houve reclamagao quanto a refrigeragdo dos setores e, em
dezembro/2017, foi instalado um aparelho condicionador de ar no corredor da
sobreloja, que concentra a maior parte do publico da subsegéo, pois onde
estdo as salas de pericias médicas, sala da distribuicdo e a sala de audiéncias
do 1° JEF. Ademais, o coordenador informou que os aparelhos mais antigos

estdo sendo paulatinamente substituidos por novos.

A manutencéo do sistema esta a cargo da empresa CETEST RIO,
processo n° JFRJ-EOF-2014/00898.01, contrato n° TC-032/2015.

7 http://sisweb.corp.jfrj.gov.br/asi/apresentacao/IndexAS|.html
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4.5. Almoxarifado

O Almoxarifado da Subsecdo de Duque de Caxias possui sala
prépria, onde é armazenado o material de expediente, alimentos e outros

insumos de utilizagdo diaria dos magistrados e servidores, além de

equipamentos de informatica, elétricos e hidraulicos.

A solicitacdo de materiais de consumo é feita bimestralmente a
SEALM/SJRJ — Secdo de Almoxarifado, através do Sistema ASI, onde ficam
registrados todos os controles, como recebimento, distribuicdo e baixa na
posicdo de estoque, inclusive o material de consumo distribuido aos juizos da

Subsecao.

Nao houve reclamagdo quanto a periodicidade no envio de

materiais, nem da quantidade de insumos enviados.

4.6. Recebimento e remessa de expedientes

A entrada e saida de expedientes administrativos eletrénicos é
feita pelo SIGA-DOC.

Diariamente sdo recebidos dos juizos expedientes fisicos da

administracéo, varas e juizados, devidamente identificados em envelopes, que

sdo encaminhados aos diversos setores do TRF2, SJRJ, SJES e outras
Subsecbes Judiciarias, por malote.
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Sempre que necessario, também é utilizado o servico ordinario
dos correios, para envio de correspondéncias a particulares e 6rgaos publicos
em geral (contrato de prestagdo de servigos postais, processo JFRJ-EOF-
2016/00099.01, ultimo atesto:JFRJ-FOR-2017/14218).

As correspondéncias externas sao entregues na portaria do

prédio comercial e diariamente recolhidas pela COAP/DC, que as identifica,
cria guias de protocolo e distribui entre os juizos e setores administrativos,

digitalizando e arquivando os controles, na sequéncia.

As cartas precatdrias e processos para redistribuicdo, vindos de

outras localidades, sao identificados e imediatamente transferidos para a
SEDIS/DC - Secao de Distribuicido de Duque de Caxias, onde séo

digitalizados e distribuidos aos juizos, até o primeiro dia util seguinte.

A Gestao Documental é realizada seguindo normas do Programa
de Gestao Documental da SJRJ. O arquivamento de toda a documentagao da
COAP/DC é feito em pastas eletrdnicas no drive de rede da Secao Judiciaria

(drive K:), com divisdo em assuntos.

2259

TRF2
Fls 106

|Documento No: 1016901-5-0-85-59-374088 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |



I s5iRR

Corregedoria-Regional da Justica Federal da 22 Regido

Setores Administrativos da Subsegdo Judiciaria de Duque de Caxias/SJRJ

& = ~ 4+ % EsteComputador » sjf_rid (\corpjfigovr) (K » SUBSECOES LOCALIDADES » DUQUE_DE CAXIAS » ADMINISTRACAD » SEAPO-DC > Apoio-Adm > DOCUMENTOS COAR-DC
DUGUE_DE_CAXIAS A Nome : Data de modificag..  Tipo Tamanho
| OVEF - SCANNER, 16 20:36 Pasts de arquivas
# DWF-DC ™ 12 ATENDIMENTO 171657 Pasts de arquives
4| D2IEF-DC  ALMOXARIFADO 2017 11:41 Pasta de arquives
4| DavE-DC ™ AMBIENTAL 2017 16:31 Pasts de arquives
4] OXEF-DC : n@wo sAo cms@vﬂo coap-o.c 0/06 :cv:; Pasta de arquivos
ADMINISTRACAD . Arquivos Proc de Aquis Terreno Caxias 08/06/2016 Pasta de arg
Blp-Marcic 16 18:35 Pa e arg!
# SEAPO-API-DC " CERTIDOES PERIODO DO RECESSO 12-2012 Pasta de arquivos
L SEAPO-CON-DC % CETEST RIO 2013 Pasts de arquivos
. SEAPO-DC ™ CONFEDERAL Pasta de arquives
% Apeie-fdm ® CONTAS Pasta de arquives
% Apoio % CONTRATOS B/2016 2315 Pasta de arquivos
" Bg-Marcio : CONTROLE DE ENTREGA DE BILHETES :‘ME':E"; .‘Df: Pasta de arquivos
LT e \comﬂcﬁo ) T ::1? |e.?5 Pasta de arquivas
. cCaNmER CORREIQ ENTREGA DE CORRESPONDEN...  00/06/2016 2042 Pasta de arquivas
e ] CORREIQS 19/01/2018 16:08 Pasta de arquivos
* 1% ATENDIMENTO * CURRICULUM ESTAGIARIOS WIT1600 Pasts de arquivos
" ALMOXARIFADO * CURSOS 0071600 Pasts de arquives
™ AMBIENTAL ™ DEDETIZAGAS INSETEOM 17 1712:22 Pasts de arquivas
* AROUIVO SA0 CRISTOVAD COAB-DC * DIVERSOS O7/06/2017 1610 Pasts de arquiver
I Arcuivos Proc de Aquis Temeno Caxias * DOCUMENTOS DE AVALIACAD DOSCUR...  08/06/2016 2042 Pasta de arquives
* Bo- * DOCUMENTOS DE SSF Pasta de arquivas
p-Marcio
% CERTIDAES PERIOD0 DO RECESSD 12-3012 " Documentos DIR-DC e SEAPO-DC Pasta de arquivas
* EMARF Pasta de arquivos
* CETEST RO 2013 * ENERGY WORK E DS ENG NOBREAK Pasta de arquivas
*t CONFEDERAL ™ Entrada de Materisl 04/06/2016 18:37 Pasta de arquivas
% CONTAS * ENTRADA DE SERVICOS EXTRAS OB 1507 Pasta de arquives
% CONTRATOS ™ ENTRADA E SAIDA DE BENS PARTICULAR... 2061837 Pasts de arquivos
* CONTROLE DE ENTREGA DE BILHETES  ESTAGIO WITIRST  Pasta de arquivos
3 CORREICAO * ETIQUETAS - PARA PASTA LOMBADA-ES... 162050 Pasta de arquives
% CORREIO ENTAEGA DE CORRESPONDENCL Y mlmogss 2018 15:39 Pasta de arquivos
¥ [ FORMULARIOS DE ATESTOS 09/08/2017 16:01  Pasta de arquives
& = v 4 %, steComputader » sjfi_id (\corpjfgov.br (k) » SUBSECOES LOCALIDADES » DUCQUE_DE CAXIAS » ADMINISTRACAD » SEAPD-DC » Apoio-Adm » DOCUMENTOS COAP-DC
DUQUE_DE_CAXIAS *  Nome - Data de modificag...  Tipo Tamanhe
L OUEF " FORMULARIOS DE ATESTOS 00/08/2017 16:01 Pagts de arquives
4] DIVF-DC " FOTOS PREDIO 2017 15:05 Pasta de arg
L QEF-DC ::o‘ros_SEMANA DO SERVIDOR 09/06/2016 00:32 Pasja dearquivos
= D2VF-DC . REQUE"CL“ DIR-OC_ Pasta de arquives
FREQUEMNCIA ESTAGIARIOS DIR-DC Pasta de arqui
£ OMEF-DC % INSS Pasta de arquivos
ADMINISTRACAD ™ INSS PLENUS Pasta de arquives
£\ SEAPO-API-DC ™ INVENTARIO CAXIAS Pasts de arquivas
» | SEAPO-CON-DC % IPTU 06/03/2 Pasts de arquivas
.| SEAPO-DC ™ 155 CONFEDERAL 08/06/201612:37  Pasta de arquives
% Apoio-Adm ™ 155 DIGITALIZAGAD MASTERVIG 08/06/201618:37  Pasta de arquivos
* Apoin s 0cP 08/06/201620:59  Pasta de arquives
* By Morco :lss PC SERVICE 0B/0G/Z01618:37  Pasa dearquives
ITENS DIGITALIZADOS 08/06/2016 21:00 Pasta de arquivos
" DOCUMENTOS COAP-DC S FLASH 08/06/2016 21:00 Pasta de arquivos
o SCANMNER ™ Lanche Juzz /2016 20:59 Pasta de arquivos
™ 12 ATENDIMENTO " LIDERANGA 1717:16 Pasts de arquivas
" A MOXARIFADD " MANUTENGAD MENSAL 06/2016 21 Pasta de arquives
% AMBIENTAL ™ MUTIRAD DC - FOTOS 201621:00  Pasta de arquives
% ARQUIO SA0 CRISTOVAD COAP-DC " NOTAS FISCAIS RECEBIDAS 2011 08/06/201621:00  Pasta de arquives
" Auquivos Broc de Aquis Teweno Casist "t DCORRENCIAS SEGURANGA 08/06/2016 1237 Pasta de arq
™ PASTA 1° ATENDIMENTO 08/06/2016 22:08 Pasta de arquivas
% Bkp-Marcio * PRESTAGAD DE SERVICOS 2016 14:39 2 de arquives
" CERTIDOES PERIODO DO RECESSO 12-2012 * Processo Digitslizados POF COAP-DC 20061837 Pasts de arquives
* CETESTRIO 2013 ™ PROTOCOLOS DE MALOTES 5 Pasta de arquivas
" CONFEDERAL ™ REQUERIMENTOS Pasta de arquives
% CONTAS ™ REQUISICAD DE MATERIAL 16 22:25 Pauta de arquives
% CONTRATOS "NOFINAME.NSAL COAP-DC 08/06/201623:34  Pasta de arquives
B SNTROLE DE ENTRESA DE BALETES ™ 54IDA DE MATERIAL 0/12/201615:56  Pasta de arquives
. - " SEGURANGA 5 Pasta de arquivas
CORREIGAD ™ TERMO DE TRANFERENCIA INTERNA Pasta de arquivas
™ CORREIC ENTREGA DE CORRESPONDENCI, * TERMOS DE POSSE 08/06/2016 2217 Pasta de arquives
38 itens
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4.7. Fiscalizacao de contratos de servicos terceirizados —

limpeza,

seguranga, informatica, manutencdo e

digitalizagao

A COAP/DC fiscaliza e acompanha os servicos terceirizados de

cinco empresas contratadas:

limpeza:

seguranga:

informatica:

manutencéo elétrica:

manutencao predial:

Lideranga Limpeza e Conservacao Ltda
4 colaboradores de segunda a sexta

n° processo: RJ-EOF-2014/00487

ultimo atesto: JFRJ-FOR-2018/04484
Confederal Rio Vigilancia Ltda

8 vigilantes, divididos em postos diurnos e noturnos
n° processo: JFRJ-EOF-2014/01573
ultimo atesto: JFRJ-FOR-2018/04881

MTI Telecomunicagdes E Informatica Ltda

1 técnico de informatica de segunda a sexta
n° processo: RJ-EOF-2017/00200
ultimo atesto: JFRJ-FOR-2018/04538

GPC Engenharia Ltda

1 eletricista, as quintas-feiras

n° processo: RJ-EOF-2013/00140
ultimo atesto: JFRJ-FOR-2018/04485

Eletrodata Engenharia Ltda

1 bombeiro hidraulico, as quartas e sextas-feiras
n° processo: JFRJ-EOF-2015/367

ultimo atesto: JFRJ-FOR-2018/04486

O coordenador Marcos Paulo relatou que os servigos prestados

pelas terceirizadas sao satisfatérios, e fiscalizados pelos supervisores dessas

empresas contratadas (Lideranga, mensalmente; GPC, bimestralmente;

Eletrodata, o supervisor tem uma base no prédio; Confederal, mensalmente),

e pelo proprio coordenador e demais servidores, diariamente.
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Desde a ultima correicdo, em funcéo dos cortes orcamentarios, o
numero de postos de limpeza e vigilancia foi reduzido (menos dois auxiliares de
servicos gerais e trés vigilantes), assim como foi reduzida a presenca dos
profissionais de manutengao (a predial era executada em trés dias na semana,

agora em dois dias, e a manutengéo elétrica em dois dias, agora em um dia).

Até o segundo dia util de cada més, a COAP/DC envia aos
Gestores'® dos contratos terceirizados, via SIGA-DOC, um Formulario de
Atesto dos servigos prestados, com a frequéncia dos funcionarios e todas as
informacoes, alteragdes e reclamacgdes relativas ao funcionamento de cada

contrato.

4.8. Limpeza, manutencao e conservagao das instalagdes

As salas e demais ambientes utilizados pela Justica Federal
estavam limpos e bem conservados, sendo necessaria, entretanto, a
manutengao mais frequente da pintura e das divisorias, muito desgastadas em

alguns ambientes.

8 CCAC -Coordenadoria de Controle Administrativo de Contratos
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>

O coordenador informou que a ultima pintura foi realizada em

janeiro/2013, mas que ha previsdo para 2018 de nova pintura, que sera

realizada somente _em parte dos ambientes da Subsecdo por restricbes
orcamentarias, JFRJ-EOF-2017/00274.

Quanto a dedetizacdo, em regra € realizada trimestralmente, a

ultima executada em 13/11/2017.
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= Elétrica
As instalagdes elétricas da Subsegdo estdo em pleno
funcionamento e nao foi reportada queda constante de energia ou falta de

tomadas.

Um eletricista de empresa contratada (GPC Engenharia) presta
servicos no local, uma vez na semana, fazendo a manutencido de rotina e
atendendo aos chamados que os servidores encaminham a COAP/DC, por
telefone. O ultimo atesto dos servigos de manutencéao elétrica contabilizou 12

(doze) atendimentos no més de margo/2018.

O eletricista também verifica a utilizacdo das tomadas elétricas

comuns e estabilizadas, ndo tendo sido flagrado uso inadequado.

A Subsecido dispde de estabilizador central, objeto de
manutengdo preventiva mensal, sob controle e gestdo da Secretaria de

Infraestrutura da SJRJ.

» Hidraulica
Foi relatado que a manutencao predial é feita regularmente e que

as instalagoes hidraulicas estdo em pleno funcionamento.
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Um bombeiro hidraulico da empresa contratada (Eletrodata
Engenharia) presta servicos no local, duas vezes na semana, executando a
manutencédo de rotina e agindo sobre eventuais problemas relatados pelos
servidores. O ultimo atesto dos servigos de manutengao predial contabilizou 8

(oito) atendimentos no més de marg¢o/2018.

» Informatica
O profissional de informatica da empresa MTI telecomunicagoes
e informatica dispde de uma mesa na sala dos equipamentos eletrénicos
(CPD, central telefénica, estabilizador central), onde recebe os chamados
abertos através do SIGA-DOC, dando atendimento na ordem cronoldgica,

procedimento porventura flexibilizado em caso de urgéncia.

O ultimo atesto dos servicos de suporte técnico de informatica

contabilizou 30 atendimentos no més de marco/2018.

O Coordenador Marcus Paulo relatou que os problemas mais
frequentes estao relacionados a troca de periféricos defeituosos, instalagao e

reparo de sistemas e demais softwares.

= Servico de digitalizacdo

Atualmente, ndo ha contrato de servigcos de digitalizagdo com
empresa terceirizada. Eventual digitalizagao de petigdes e processos fisicos na

Subsecao de Duque de Caxias é feita por cada setor quando necessario.

Inexiste acervo processual pendente de digitalizacdo na

localidade.

= Vigilancia e sequranca de bens e pessoas

Os servigos de vigildncia e seguranga de bens e pessoas sao
prestados por profissionais terceirizados, da empresa contratada Confederal
Rio Vigilancia.

A contrato de vigilancia contempla oito vigilantes, sendo dois na
escala 5x2 dias e seis na escala de 12x36 horas, distribuidos entre a garagem
e o0s andares ocupados pela Justica Federal, em sistema de rodizio.
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Segundo o coordenador, o numero € insuficiente para o prédio
misto, sendo necessarios no minimo mais dois vigilantes para dividir o plantao
noturno que conta apenas com um posto. Ademais, inexiste posto de vigilancia
na Segado de Atendimento Processual dos Juizados, no térreo, apesar de sua
localizagdo em uma loja com entrada pelo passeio e alta rotatividade de

pessoas.

O sistema de monitoramento, CFTV, possui 18 (dezoito) cameras,
mas apenas 16 (dezesseis) estdo funcionando, vez que inexiste contrato
vigente de manutencado dos equipamentos. Em fevereiro/2018 foi iniciado o
procedimento licitatério, JFRJ-EOF-2018/00156 para nova contratagdo de
empresa especializada em manutenc&o preventiva e corretiva dos sistemas de
CFTV.

= Controle e consumo de energia, telefonia, aqua e papel

O consumo de energia elétrica e telefonia é controlado pelos

Gestores dos Contratos na SJRJ.

A COAP/DC encaminha mensalmente as unidades gestoras na
sede administrativa (SEGIM/SJRJ — Secado de Gerenciamento de Imodveis)

formulario de atesto'® dos servigos de fornecimento de energia.

Na intranet da SJRJ, na pagina da SEING — Sec¢éo de Analise de
Informacdes Gerenciais?®, ha quadro comparativo entre os exercicios 2016 e
2017, indicando a Subse¢do de Duque de Caxias como o quarto maior

consumo de energia entre as subsegdes “tipo A”, com aumento de 5,8% em

2017, enquanto houve uma reducdo média 7,1% entre as subsegdes de

mesmo porte.

9Itimo atesto: JFRJ-FOR-2018/04447; processo n°® RJ-EOF-2015/01082.
20 http://portalintranetsjrj/unidade/seing/informacoes-gerenciais
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Tabela 5 - Consumo de Energia na Subsecao A
2016 - 2017 (mWh)

Percentual de Consumo de Energia na Subse¢do A - mWh Imével 2016 2017 Var %
2017 TOTAL 1.558 1.448 -7,1%

8%

26% Duque de Caxias 172 182 5,8%

12%
= 5. Meriti Niteroi 383 368 -3,9%
= Niteroi Niterdi [ 192 186 -3,1%
1 ' S. Gongalo Niterdi Il 191 182 -4,7%
% m D). Caxias Nova Iguagu 201 180 -10,4%
® N. Iguagu Sao Gongalo 234 227 -3,0%
V.Redonda  Sao Jodo de Meriti 438 379 -13,5%
16% 25% Volta Redonda 130 112 -13,8%

Em fevereiro/2016 foi editada a Ordem de Servigo n°® JFRJ-ODF-
2016/000012", que estabelece horarios fixos para funcionamento do sistema de

refrigeracdo e energia nas subsegdes, visando a economia de energia.??

O consumo de papel no mesmo periodo, teve redugao de 18,7%,

acima da média das subsecdes “tipo A", 0,6%, sendo a quarta subsecao de

grande porte que mais consome esse material.

Percentual de Consumo de Papel A4 na Subsegao A Tabela 6 - Consumo de Papel A4 na Subsecio A
2017 2016 - 2017 (Resmas)
5% Imoével 2016 2017 Var %
11% TOTAL 3.679 3.658 -0,6%
30% = §.]. Meriti
m Niterdi Duque de Caxias 662 538 -187%
15% S. Gongalo Niterdéi 937 870 -7.2%
m D. Caxias Nova Iguagu 190 190 0,0%
u V. Redonda Sao Gongalo 485 560 155%
N. lguacu Sao Joao de Meriti 965 1110 15,0%
15% gua
24% Volta Redonda 440 390 -11,4%

O consumo de agua da Subsegao de Duque de Caxias, instalada

em prédio comercial, ndo é considerado pra efeitos comparativos, pois a maior

parte?3 do consumo é embutido na cota de pagamento mensal do condominio.

O contrato de telefonia é gerido diretamente pela SETEC/SJRJ —
Segao de Telecomunicagbes, subordinada a CSTI/SJRJ — Coordenadoria de
Suporte de TIC, que gerencia o contrato de telefonia de toda a SJRJ. Ao

contrario dos servicos de energia elétrica, fornecimento de agua e papel, a

2! Revogada em 29/12/2017 pela portaria JFRJ-PGD-2017/00020.

2 refrigeragéo — nos dias Uteis, funcionamento das 10h as 18h45min; energia elétrica — nos dias Uteis, funcionamento
das 10h as 19h30min.

2 Ha apenas um hidrémetro individual da subseg&o instalado no estacionamento, que tem registrado o consumo
minimo pela concessionaria responsavel pelo fornecimento de agua.
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SJRJ ndo mantém comparativo de gastos com telefonia entre os diversos

setores e subsecoes.

A SETEC/SJRJ? informou que na DIR/DC ha 51 (cinquenta e
um) ramais telefénicos disponiveis, dos quais 20 (vinte) apresentam algum tipo
de restrigdo para chamadas externas, tornando Duque de Caxias a Subsegao
com maior restricdo para chamadas externas, entre as correigdes efetuadas

até o momento (abril/2017).

= Viatura oficial

A Subsecgao de Duque de Caxias conta com 2 (dois) veiculos: um
de servico comum, do grupo “C”, (Nissan Livina) placa LUL 5618, com 15.577
quildmetros rodados, de médio porte, tipo perua, cor branca, que serve ao
apoio da Subsecao; e outro de transporte institucional, do grupo "B", (Renault
Fluence) placa KWG 9074, com 29.122 quildmetros rodados, de médio porte,
tipo sedan, na cor preta, que serve a Diregdo da Subsecéo (art. 3° da Res. CJF
n® 72/2009).

O controle das viaturas é feito pelo coordenador Marcus Paulo e
pela SETRA/SJRJ — Secido de Transportes (Rua Equador, n°. 613, Térreo),
subordinada a DSEG/SJRJ — Divisdao Especial de Seguranga, a quem é
remetida, mensalmente, a planilha de utilizagao dos veiculos (ultimo, N° JFRJ-
MEM-2018/02787; abastecimento, JFRJ-MEM-2018/01989).

2 Em resposta enviada pelo email corporativo em 21/07/2017.
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Nao foram flagrados sinais externos de mau uso, tampouco

narrados defeitos ou queixas.

4.9. Infraestrutura predial

Apesar de ser um prédio comercial misto, ndo houve reclamagbes
quanto a infraestrutura das instalagbes, que tém atendido as principais

necessidades da Subsegao.
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= Estacionamento

A Subsecao dispde de 19 (dezenove) vagas demarcadas para a
Justica federal, sendo 10 (dez) para magistrados, 5 (cinco) para diretores de

secretarias, 2 (duas) para viaturas, 1 (uma) para idoso, 1 (uma) para PNE e 1

(uma) para o apoio administrativo.

= Carceragem

Inexiste carceragem na Subseg¢do, porém, o coordenador
informou que a localidade ndo recebe réus presos, vez que nao possui
competéncia criminal, Resolugdo n°® TRF2-RSP-2016/00021.

= Controle e acautelamento de armas, deteccdo de metais

O controle e acautelamento de armas é feito pelos agentes de
segurangas e pelos vigilantes da subsegédo, com a ajuda de portais detectores
de metais, posicionados no hall dos elevadores no segundo e no oitavo

andares.

A deteccdo de metais ndo esta sendo realizada na sobreloja, pois
o0 detector que resguardava o andar foi enviado, em maio/2017, para
conserto/substituicdo, mas até o momento ndo houve o retorno do
equipamento. Em email enviado a COAP/DC, em margo/2018, a Divisdo de
Seguranga informou que serdo adquiridos novos portais detectores através de
procedimento licitatério, JFRJ-SEC-2018/00011.
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No térreo, mesmo com a alta rotatividade de jurisdicionados, TRF2
. . - . Fls 118
inexiste portal detector de metais ou vigilantes, somente cameras de

seguranga.

Quando detectado pelos vigilantes o porte de armas por pessoa
ndo autorizada, solicita-se o desmuniciamento do armamento, através do
procedimento de seguranga na caixa de areia, seguido do depdsito da arma no

cofre e do preenchimento do termo de acautelamento em duas vias.

= Espaco destinado as pericias

Ha duas salas de pericias na sobreloja do imdvel, equipadas com
mesa, cadeiras, ar condicionado, maca, biombo, escada de dois degraus e

negatoscopio.

3450

|Documento No: 1016901-5-0-85-59-374088 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |



Corregedoria-Regional da Justica Federal da 22 Regido

J JUSTI
’ CA TRF Setores Administrativos da Subsegao Judiciaria de Duque de Caxias/SJRJ

FEDERAL

= Sala da OAB
A despeito do que determina o art. 7°, paragrafo 4°, da Lei
8.906/1994%°, nio existe uma sala disponivel para advogados no prédio. O
coordenador Marcos Paulo informou que isso ocorre pela proximidade da
seccional da OAB, distante 300 metros das instalagdes da Justica Federal, ndo
havendo interesse da autarquia em manter sala em local tdo proximo a sua

sede.

- OUgUE Oe Taxra.
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= Sistema de combate a incéndios (extintores, fiscalizacdo e

controle)

O sistema de combate a incéndios da Subsecido é de
responsabilidade da SEPIN/DSEG/SJRJ — Secdo de Prevencdo e Combate a
Incéndio da Divisdo de Seguranca da SJRJ que, junto com os Agentes de

Seguranga, fiscaliza os prazos de validade, tipo, funcionamento e
posicionamento adequado dos 24 (vinte e quatro) extintores de incéndio

existentes nos dois edificios da Subsecgao.

%5 § 4° O Poder Judiciario e o Poder Executivo devem instalar, em todos os juizados, féruns, tribunais, delegacias de
policia e presidios, salas especiais permanentes para os advogados, com uso assegurados a OAB.
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Locais

Quantidade/Tipo

Agua Pressurizada

P6 Quimico Seco

CO;

10L

4Kg

6Kg

4Kg

6Kg

Térreo

Sobreloja

2° andar

8° andar

Garagem

- AW W=

= AW W -

Total

24

Anualmente é feita a recarga/troca dos extintores, a ultima em

junho/2017.

Ademais, ha sistema hidraulico (mangueiras de incéndio) e

extintores sob responsabilidade da administragdo condominial em cada andar

dos do prédio comercial.

—T
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A subsecdo nao possui, porém, alarme de incéndio, detectores de
fumaca ou sprinklers.

= Acessibilidade

Idosos, gestantes e pessoas portadoras de necessidades

especiais tém acesso facilitado pelos elevadores a todos os andares do imével,
que também possuem rampa na entrada, corrimdos nas escadas, banheiro e

bebedouro adaptados.

Nao ha piso tatil com sinalizagdo direcional e de alerta, nem
planos e mapas de sinalizagao, ou qualquer tipo de orientacado para deficientes

visuais.

Dentre as vagas reservadas para a Justica no prédio, reserva-se

uma para idosos e outra para deficientes fisicos.
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5. SECON/DC - Secao de Contadoria

Setores Administrativos da Subsegao Judiciaria de Duque de Caxias/SJRJ

5.1. Lotacao

Ha 1 (um) servidor e 1 (um) estagiario lotados na contadoria, a
saber:

nome matricula cargo funcao
Paulo Fernando do TéCﬂiCO Judiciério
c Dubi 12.038 ) FC-5
armo Dupim Supervisor
i i Estagiario (nivel superior

Pedro Henrique da Silva 10.887 g ( perior) _

Ximenes

Maio 2017

Conforme recomendacgéo da correicao anterior, em maio/2017 foi

enviado um estagiario de nivel superior para auxiliar nas atividades do setor,

que atende aos cinco juizos da jurisdigao.

O supervisor Paulo Dupim Informou que atua na recepgao e

analise dos processos para calculo, na sua classificagdo de acordo com as
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orientagdes da Central de Calculos, na verificacdo de dados e elaboragao dos

calculos, emissao de pareceres e prestagao de esclarecimentos aos Juizos.

Ndo tem substituto nos afastamentos eventuais ou férias,

sobrestando-se as atividades da contadoria durante tais periodos. Em caso de

7

demandas urgentes é possivel o seu encaminhamento para a Central de
Calculos, administrada pela Subsecretaria de Calculos Judiciais, conforme
art.175 e ss. da CNDIRFO?%,

5.2. Controle de frequéncia

O controle de frequéncia dos servidores é feito através do livro de
ponto proprio?’, numerado e contendo termo de abertura, sendo registrados
diariamente os horarios de entrada e saida, bem como os periodos de férias e

licencgas.

Os livros e pastas obrigatorios, art. 147 e ss. da CNCR2R?%,

devem conter, lavrados nos respectivos momentos, termo de abertura e

Art. 175. A SCA é a gestora e responsavel por controlar o funcionamento da Central de Célculo Judicial (CCJ). §
1°.As unidades de célculo judicial que se encontrem ociosas ou com baixo acervo deverdo elaborar os célculos de
processos eletronicos distribuidos a outras unidades, de acordo com critérios fixados. § 2°. As unidades de calculo
judicial das subsegdes, subordinadas técnica e gerencialmente a SCA, deverdo manter tal subsecretaria atualizada
sobre o funcionamento da CCJ, por meio do envio de mapas estatisticos que demonstrem as atividades
desenvolvidas.

|

Art. 184. Nas unidades de contadoria de subsecao judiciaria em que for identificado tempo de atraso superior a 30
dias aos prazos estipulados na Consolidagdo de Normas da Corregedoria, podera ser determinado auxilio
extraordinario da CCJ. § 1°. A Central funcionara com 100% de sua forga de trabalho em auxilio a area, pelo prazo
de até trés meses, que, a critério da Diregao do Foro, podera ser prorrogado uma vez por periodo igual ou inferior. §
2°. O acionamento do mecanismo de auxilio extraordinario depende do reconhecimento, pelo Juiz Federal Supervisor
do Calculo Judicial, de circunstancias administrativas pontuais, de ordem humana ou material, causadoras do atraso
nos servigos da Contadoria de subsec&o. § 3°. Durante o prazo de auxilio extraordinario da CCJ, a Diregéo do Foro
adotara as medidas necessarias para identificar e resolver os motivos que ensejaram o aumento do prazo de espera
para calculo na Contadoria de subsecéo auxiliada. § 4°. A Contadoria que obtiver o auxilio extraordinario da CCJ nao
podera, no periodo de um ano, receber novo auxilio extraordinario, contado a partir do seu término.

27 Compartilhado com as Secgdes de Distribuigdo e de Atendimento Processual dos JEFs.

2 Art. 147. Os livros e pastas obrigatérios, mantidos em meio fisico, obedecem aos seguintes requisitos: | — abertura e
encerramento realizado pelo magistrado em exercicio na titularidade do juizo; Il — indicagdo de sua finalidade na
capa e de seu numero de ordem na lombada; lll - folhas numeradas e rubricadas por servidor do juizo.

Art. 148. Os livros e pastas obrigatérios mantidos em meio fisico sdo os seguintes: | — livro de ponto dos servidores;
Il - livro de carga de autos a advogados, partes e auxiliares do juizo; lll — livro de remessa de autos aos setores
administrativos de apoio; IV — livro de entrega de autos as partes sem traslado; V — livro de carga ao Ministério
Publico; VI — livro de reclamacdes; VII — livro de registro de livramento condicional; IX — pasta de termos de fianga; X
— pasta de suspensao condicional da pena e do processo; XI — pastas de atos do plantdo. [...]

Art. 149. Garantidas a autenticidade, a seguranca e a inalterabilidade, adotam-se as seguintes pastas eletronicas
obrigatérias, cujos dados e documentos serdo gerenciados pelo sistema de acompanhamento processual: | — pasta
de mandados; Il — pasta de oficios; lll — pasta de alvaras; IV — pasta de relatorios de inspegdes; V — pasta de atas de
audiéncias; VI — pasta de mandados de prisdo; VIl — pasta de sentencas.

Art. 150. Os expedientes e documentos referidos no artigo anterior deverdo ser obrigatoriamente elaborados e
registrados no sistema de acompanhamento processual, bem como assinados eletronicamente, de modo a
possibilitar a extracéo de relatorios.
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encerramento, e este s6 pode ser subscrito e datado ao término da utilizagao

do livro para abertura de um novo.

5.3. Divisdo, organizacao e controle dos processos que
chegam a contadoria

Os processos fisicos e eletrbnicos que chegam a contadoria sédo
cadastrados e classificados, na forma dos arts. 173 e 185 da CN/DIRFO, e,
apos, pelos critérios de antiguidade e de prioridades (Metas, Criminais, Idosos,
Precatérios, Liminares e Antecipagdes de Tutela) s&o examinados e
elaborados os calculos.

O controle dos prazos é efetuado em planilha propria e a cada
trés meses é enviado a SCA/SJRJ — Subsecretaria de Calculos Judiciais da
SJRJ — relatério estatistico de entradas, saidas e assuntos dos processos

remetidos para a contadoria, em formato “pdf”.2°

TRF2
Fls 124

Art. 151. Sem prejuizo da manutengdo dos livros e pastas obrigatérios previstos nesta Consolidagdo de Normas,
podera o Juiz Federal Titular instituir outros que julgar necessarios para registro e arquivamento de expedientes e
documentos, observado o disposto no artigo 147, no caso de instituicao de livro ou pasta por meio fisico.

2 Todas as contadorias envia relatorio para a SCA, que consolida e remete a Corregedoria, além de disponibilizar na

intranet: https://intranet.jfrj.jus.br/unidade/scalestatistica https://intranet.jfrj.jus.br/unidade/sca/tempo-medio
https://intranet.jfrj.jus.br/unidade/scal/central-de-calculo-judicial-ccj
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Em funcdo da grande quantidade de calculos, demandados pelos
trés Juizados Especiais e duas Varas Federais, o uUnico servidor do setor
recorre constantemente ao auxilio da Central de Calculo Judicial para reduzir o
numero de processos pendentes de calculo, sendo monitorado pela
Subsecretaria de Calculo Judicial — SCA/SJRJ.

5.4. Prazo médio para elaboragado de calculos

A CNCRZ2R, art. 346, prevé a revisdo peridédica desses prazos,
que nao podem ser maiores que 30 (trinta) dias, salvo autorizagdo da

Corregedoria, mediante demonstracao da estrita necessidade:

Art. 346. A Direcdo do Foro revisara, periodicamente, os
prazos vigentes para a elaboragéo de calculos pelas unidades
de contadoria, observados o grau de complexidade envolvida e
os prazos fixados pela CORREGEDORIA REGIONAL.

§ 1°. Sem prejuizo do estabelecimento de prazos menores pela
Diregao do Foro, o prazo maximo para elaboracao de calculos
judiciais é de trinta dias, contado do recebimento dos autos no
setor.

§ 2°. Eventual aumento de prazo dependera, a qualquer tempo,
de prévia aprovacdo pela CORREGEDORIA REGIONAL,
demonstrada a estrita necessidade da medida.

§ 3° Nao obstante o prazo maximo e as preferéncias
estabelecidas nesta Consolidacdo de Normas, a atuagao das
contadorias judiciais deve ocorrer em observancia a ordem
cronoldgica de recebimento dos processos, exceto nos casos
de retorno dos autos para esclarecimentos ou retificagdes.

Nada obstante, a orientacdo do anterior Corregedor Regional,
Des. Fed. Guilherme Couto de Castro, exposta no Oficio n°® TRF2-OFI-
2015/04873, de 20/3/2015%, é de que os servicos de calculos “devem ser
realizados em prazos considerados adequados pela propria Direcéo do Foro”, e

que, oportunamente, a CNCR2R “sera alterada exatamente nesse sentido, a
fim de garantir a autonomia da Direcdo do Foro e bom funcionamento do

servigo”.

30 Em resposta a indagagao de Juiz Federal (Oficio n° JFRJ-2013/02307).
4159
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Setores Administrativos da Subsegao Judiciaria de Duque de Caxias/SJRJ

O prazo para elaboragdo dos calculos obedece a tabela de que

trata o artigo 173, caput, da Consolidagdo de Normas da Diretoria do Foro3'e32,

Confira-se:
Item Matéria prazo
1 CIVEL - 28.86% 45 dias
2 CIVEL (OUTRAS) 90 dias
3 CRIMINAL 15 dias
4 EXECUGAO FISCAL 15 dias
5 EXPURGO DE FGTS 60 dias
6 JUIZADOS ESPECIAIS FEDERAIS / PREVIDENCIA 90 dias
7 JUIZADOS ESPECIAIS FEDERAIS / CIVEL 70 dias
8 JUROS PROGRESSIVOS 85 dias
9 PRECATORIOS / RPVs 55 dias
10 PREVIDENCIA 90 dias
1 RECURSAIS (JEFs) 10 dias
12 CIVEL - 3.17% 45 dias

Em consulta a intranet da SJRJ, pagina da Subsecretaria de

Calculo Judicial — SCA/SJRJ%*, constata-se que na Subsegdo de Duque de

Caxias o tempo de permanéncia de processos judiciais na unidade de

Contadoria variou entre 14 e 33 dias, extrapolando a meta de 30 dias

estipulada pela SCA apenas no primeiro trimestre de 2016.

Tempo médio de permanéncia de processos judiciais na SECON-DC (em dias)

10 20 30 40 10 20
trimestre | trimestre. | trimestre | trimestre | trimestre | trimestre
2016 2016 2016 2016 2017 2017
33 29 27 21 18 17

30 40
trimestre | trimestre
2017 2017
14 19

31 Art. 173. As matérias para calculo sdo definidas conforme descrigdes abaixo e os prazos fixados constam desta
Tabela. (Redagao dada pela Portaria n° JFRJ-PGD-2015/00005).

32 A tabela a que se refere o artigo pode ser encontrada em: http://www.jfrj.jus.br/normas-e-publicacoes/consolidacao-
de-normas-da-diretoria-do-foro

33 http://portalintranetsjrj/unidade/sca/tempo-medio
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No ultimo “coeficiente de demanda”* 35— equivalente a proporgéo
entre 0 numero de processos remetidos a unidade de calculo judicial e o
numero de servidores em atividade na unidade — divulgado pela SCA em
marco/2018, a SECON/DC foi assim posicionada na Central de Calculos

Judiciais da SJRJ:

I RESUMO - FEVEREIRO 2018 (JFRJ-ODS-2012/00005 de 17/04/2012) |

QUEM RECEBE AUXILIO

QUEM PRESTA AUXILIO

CAMPOS — 19 processos RESENDE 19 dias ateis em margo(”)

CAXIAS — 19 processos ITABORAI 19 dias ateis em margo(”)
N.FRIBURGO — 13 processos TRES RIOS 13 dias dteis em margo(™)

NITEROI — 19 processos N. IGUAGU 19 dias ateis em margo(”)

ITAPERUNA — 19 processos ANGRA 19 dias ateis em margo(”)
* TOTAL DE DIAS DE EFETIVO EXERCICIO

** FERIAS DO SERVIDOR
*** FERIADO MUNICIPAL

DISPENSADAS DE AUXILIAR

POR PRODUGAO POR ACERVO
B. PIRAI S.P.ALDEIA
TERESOPOLIS S.J.MERITI
V.REDONDA MACAE
S.GONCALO PETROPOLIS

5.5. Balcao de entrada virtual (Apolo)

No dia 4/4/2018 havia 6 (seis) processos eletrénicos pendentes
de calculo no balcao de entrada virtual da contadoria e mais 59 (cinquenta e
nove) na mesa virtual do servidor, sendo que o processo mais antigo foi
enviado para calculo em 2/3/2018. Nao havia processos fisicos no setor e

todos os processos eletrénicos estavam dentro dos prazos mencionados na

34 CNIDIRFO. Art. 176. As unidades de calculo judicial das subsegbes controlardo a remessa e o retorno dos
processos relativos a CCJ, de acordo com os critérios regulamentados pela SCA, que devem atender aos seguintes
parametros: | - obediéncia a escala de “coeficiente de demanda”, consistente na proporgdo entre o numero de
processos remetidos a unidade de calculo judicial e o numero de servidores em atividade na unidade; Il -
transparéncia e ampla divulgacdo as unidades de calculo da motivagéo de cada distribuicdo da Central; lll - fixacdo
de um quantitativo maximo de processos a serem remetidos para elaboragao pela CCJ.

35 Art. 178. Para a definigdo das unidades integrantes da Central que enviardo e que receberdo processos eletrénicos
para célculo considerar-se-a: | - exclusdo: serdo excluidas da atribuigdo de prestar auxilio, no més, as unidades com
os 20% maiores coeficientes de produtividade, tendo-se em conta a quantidade total de dias de efetivo exercicio dos
servidores da area e o nimero de processos calculados na média, ambos dos Ultimos 4 meses, se ndo excluida de
prestar auxilio por outro motivo
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tabela de que trata o artigo 173, caput, da Consolidagdo de Normas da
Diretoria do Foro.

@) Baicio de Entrada da Contadoria de Caxias - 8856 i S P P i - ~ o) |
D © [0) PesarTodos Pegarselecionacos Consutar Visuslizar Histérco Awalizar Exportar autos para POF
Local Virtual [Balco de Entrada da Contadoria de Caxias - 8856 -l
Escolher por
Motwo [ Usuério | [
situagdo Data Entrada | ¥ Processo v Peticio [ Expediente
denticador
Localizagao Répida
Tipo do Documento [Frocess <] Namero|
r do Local Atual
[Documento [oataEntrada_[igenticagor__[situagao [ Wotvo [cabinete Usudrio [C ~
O 20164025168 nmmmswzn‘rlmﬂlwkm 1002 Remessa nterma 07" Juizado Especial Federal e Duque oe Carias 6801 JRUDI 2
[ |o149549-15.2017.4.02.5168 04042018 13:07 OBRLIoE & < 51002 Remessalntema 01° Juizado Especial Federal de Duque de Caxias-6801  JRUDI 1
Joo1230450 2017 4 025168 04042015 1307 RLITERGOS st002 Remessa mema 01" Juzado Especial Federal e Duque de Catas -6801 _ JRJDI 0
lo1284720 2016 4025118 ou0uz018 1355 RGOEOH 010 ReTessa InEfa para Pissiagy a0a de Caxias - 1802 JRIEKO 1
Jozotst7-s02017 4025118 04042015 14:17 EIRGRLOEOS & s1001 Remessalntema 02 Juzado Especial Federal e Duque de Caas -6802 JRUBKY_2
[otas70e51.2016 4025168 0404201 1419 RGIIOERPOS st002 Romessalntema 01" Juzado Especial Federal e Duque de Caxias -6801 JRJDI 1

Total de Documentos: 6

[ @) MPS Apolo - Secretaria - 243.20 - [Mesa de Paulo Femando - 5856 T i - ..

@) Codestro_Processo_Expediente Petigio Guia de Remessa Consultas _Relatérios Processo Eletronico Paradigmas Janela _Ferromentas  Ajuda

"g'@ @ ¢l %) @ 0] Sistemada JFRJ

@ © (L) © swasto encammnar pegar e (6] Gonsutar suaizr Hstérco Auatzar Modmentar Exorr s para POF

Escolher por
Motivo [ Usuério [ [
Situagdo Data Entrada | ~] ¥ Processo ¢ Peticio [V Expediente
gentifcador [

Localizagio Répida

Tipo do Documento | =] Nimero
Documentos
r do Local Atual
[Documento [Dota Enrada_[dentincador __[siuagao I ot Gabinete suio o=
0212426-88.2017.4.02.5168 230032018 1242 _RGIRPOE08 Ec 51002 Localizagio Interna [ de Duque de Caxias - 6803 JRIPFD_ 2
0000942212014 4025118 2310312018 12.42 [EI0B88./ 4 27 Honordrios 1004 Localizagio Intema 01° Vara Federal de Duque de Caxias - 1801 JRIPFD_0
0005787-48.2011.4.02.5168 23032018 1243 [LEVOETE08  awiio doenga 51002 Localzaio Interma o de Duque de Caxias 6802 JRIPFD 2
0006695-42.2010.4.025168 261032018 1348 WIOBOESE  Gratificagio 51001 Localizagdo Interma. o01° de Dugue de Caxias - 6801 JRIPFD 1
0100832-11.2013.4.025168 2610312018 1350 [LIRG v/ 0186 EC 1002 Localizagio Interna 01" Vara Federal de Duque de Caxias - 1801 JRIPFD_1
Joosesr2es 20174025168 261032018 17:32 [TOERGRLOSE udio dosnca s1002 Localizaciontema 01" Juizado Especial ederal e Dugue de Carias 6801 JRIPFD 3
|o125091-65.2016.4.02.5168 2610312018 17:33 RGEIRL#EOSRP Atualizacio 51001 Localizacio Intema 01° Juizado Especial Federal de Dugue de Caxias - 6801 JRIPFD 1
_|0500207-67.2017.4.02.5168 26032018 17:3¢ . BOBII%E  Atvalizacio 51002 Localizacio Intema 01° Juizado Especial Federal de Dugue de Caxias - 6801 JRIPFD 1
[Jotes721-74 2016 4 025168 20032018 1735 RPLUOE08  Rui 51002 Localzacio Intema 01° Juizado Especial Federal de Duque de Carias 6801 | JRIPFD 2
_|0120382.74.2017.4.025168 2610312018 17:36 RGIIRLSE0S @ Auxilo doenca 51002 Localizacio Intema 01° Juizado Especial Federal de Dugue de Caxias - 6801 JRIPFD 0
["[0001479-32.2012.4.025168 2603201817:37  WIOB8E Gratiicacio 51001 Localizagdo Interna 01° Juizado Especial Federal de Duque de Caxias -6301  JRJPFD 0
_|o165178-29.2017.4.025168 2610312018 17:37 RLIIJRGHE0 & Auxilo doenca 51002 Localizagio Intema 01° Juizado Especial Fedsral de Dugue de Caxias - 6801 JRIPFD 3
|_|0182743-402016 4.02.5168 2610212018 17:39 OBRLITIRGBERP Penszo por morte 51002 Localizagdo Interna 01° Juizado Especial Federal de Duque de Caxias - 6801 JRIPFD 0
|_|0s00560-10.2017.4.02.5168 2610212018 17:40 RLRGU& €Mk usitio doenca 51002 Localizagdo Interna 01° Juizado Especial Federal de Duque de Caxias - 6801 JRIPFD 2
[_|oo3es61-51:2017.4.02 5168 27032018 11:45|  [0E08 Rt 51002 Localizagio Interna 03° Juizado Especial Federal de Duque e Canias 6803 JRUPFD 2
_|os01040-22.2016.4.02.5168 2710312018 11:46 RLRG#L P = imposto de renda -enviar 51001 Localizagdo Interna 02° Juizado Especial Federal de Duque de Caxias-6802  JRJPFD 0
|_|0209052-64.2017.4.02.5168 2710312018 11:46 OWEIRGRLOL @ Ac3o revisional com danos morais 51001 Localizagdo Interna 02° Juizado Especial Federal de Duque de Caxias - 6802 JRIPFD 1
|_|0040090-05.2015 4.02.5118 2710312018 19:24 [IRLOERGISRP Pensio por morte 1002 Localizagdo Interna 01° Vara Federal de Duque de Caxias - 1801 JRIPFD 2
_|0003001-31.2011.4. 025168 0210422018 11:53 [JOBOB%E  Aplicacdo ao teto 51002 Localizagdo Intema. 03° Juizado Especial Federal de Duque de Caxias-6803  JRJPFD 0|
_|0075004-08.2016.4.02 5168 03042018 11:08 [[IRGRLOE0 & Pensio por morte 51002 Localizagdo Intema. 01° Juizado Especial Federal de Duque de Caxias - 6801 JRIPFD_ 0
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0104184.35.2017.4.02.5168 041042018 11:01 | []608 & 51002 Localizagéo Interna 02° Juizado Especial Federal de Duque de Caxias-6802  JRJPFD 1
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< v

Configurar colunas visivei
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Total de Documentos: 59

5.6. Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

A SECON/DC divide o saldo da Sec¢ao de Distribuicdo na

sobreloja, onde possui duas estagbes de trabalho.

Mesmo estando sujeita ao ruido rotineiro do atendimento ao

publico da SEDIS/DC, nao houve reclamagao quanto a falta de uma sala
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propria para o setor. O mobiliario e os equipamentos disponiveis estdo em bom TRF2

. . . . . Fls 129
estado, sendo considerados satisfatorios pelo supervisor Paulo Dupim.
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6. SEDIS/DC - Secao de Distribuicao

6.1. lotacao

Ha 3 (trés) servidores e 1 (um) estagiario lotados na SEDIS/DC, a

saber:
nome matricula cargo funcgao
Técnico Judiciario/
Jodo de Melo Freitas 11.112 Digitag&o FC-5
Supervisor
Ricardo Leite de Oliveira .. L
Rezende 14.876 Técnico Judiciario -
Cassio Vinicius Coutinho 14.470 Técnico Judiciario -
Silva
Pedro L Olivei
edro d:CSa"sva veira 51.145 Estagidrio (nivel médio) -

6.2. Atribuicoes

I. Atender advogados e partes em assuntos relacionados ao
Setor;

. Receber toda correspondéncia enderegada ao Juiz
Distribuidor;

Ill.  Receber, conferir, autuar e distribuir as peticdes iniciais da
competéncia das Varas e dos Juizados Especiais Federais,
nao patrocinadas por advogado;

4659

TRF2
Fls 130

|Documento No: 1016901-5-0-85-59-374088 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |



Corregedoria-Regional da Justica Federal da 22 Regido

J JUSTI
’ CA TRF Setores Administrativos da Subsegao Judiciaria de Duque de Caxias/SJRJ

FEDERAL

IV. Efetuar as alteragdes de dados cadastrais, distribuicdes por
dependéncia e redistribuicbes de processos de sua
competéncia;

V. Executar a baixa dos processos nao distribuidos;

VI.  Receber, registrar no sistema e encaminhar através de guia
de remessa, peticdes de processos fisicos para o TRF2 e
outras localidades;

VIl. Digitalizar e importar diariamente as petigdes iniciais e
peticbes intercorrentes de processos sem patrocinio de
advogado;

VIll.  Expedir as certiddes de distribuicdo, quando solicitadas por

partes desprovidas de acesso a internet;

IX. Receber os Termos de Credenciamento de advogados e
partes, habilitando-os no sistema Apolo;

X. Receber, digitalizar e distribuir os processos fisicos
oriundos do Estado (declinio de competéncia);

XI.  Acessar o Malote Digital para recebimento, autuagcédo e
distribuicdo de Carta Precatéria ou de Ordem.

6.3. Controle de Frequéncia

O controle de frequéncia dos servidores é feito através do livro de
ponto proprio®, numerado e contendo termo de abertura, sendo registrados
diariamente os horarios de entrada e saida, bem como os periodos de férias e

licencgas.

Os livros e pastas obrigatorios, art. 147 e ss. da CNCR2R¥,

devem conter, lavrados nos respectivos momentos, termo de abertura e

36 Compartilhado com as Se¢des de Contadoria e de Atendimento Processual dos JEFs.

37 Art. 147. Os livros e pastas obrigatérios, mantidos em meio fisico, obedecem aos seguintes requisitos: |1 — abertura e
encerramento realizado pelo magistrado em exercicio na titularidade do juizo; Il — indicagdo de sua finalidade na
capa e de seu numero de ordem na lombada; Ill — folhas numeradas e rubricadas por servidor do juizo.

Art. 148. Os livros e pastas obrigatérios mantidos em meio fisico séo os seguintes: | — livro de ponto dos servidores;
Il — livro de carga de autos a advogados, partes e auxiliares do juizo; lll — livro de remessa de autos aos setores
administrativos de apoio; IV - livro de entrega de autos as partes sem traslado; V — livro de carga ao Ministério
Publico; VI - livro de reclamagdes; VII — livro de registro de livramento condicional; IX — pasta de termos de fianga; X
— pasta de suspensé&o condicional da pena e do processo; Xl — pastas de atos do plant&o. [...]

Art. 149. Garantidas a autenticidade, a seguranca e a inalterabilidade, adotam-se as seguintes pastas eletronicas
obrigatérias, cujos dados e documentos seréo gerenciados pelo sistema de acompanhamento processual: | — pasta
de mandados; Il — pasta de oficios; lll — pasta de alvaras; IV — pasta de relatérios de inspegdes; V — pasta de atas de
audiéncias; VI — pasta de mandados de priséo; VIl — pasta de sentencas.

Art. 150. Os expedientes e documentos referidos no artigo anterior deverdo ser obrigatoriamente elaborados e
registrados no sistema de acompanhamento processual, bem como assinados eletronicamente, de modo a
possibilitar a extracéo de relatérios.

Art. 151. Sem prejuizo da manutencéo dos livros e pastas obrigatérios previstos nesta Consolidagdo de Normas,
podera o Juiz Federal Titular instituir outros que julgar necessarios para registro e arquivamento de expedientes e
documentos, observado o disposto no artigo 147, no caso de instituicdo de livro ou pasta por meio fisico.
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encerramento, e este s6 pode ser subscrito e datado ao término da utilizagao TRF2

. Fls 132
do livro para abertura de um novo.

6.4. Balcdo de entrada virtual (Apolo) e organizacao dos
processos e peticoes

O balcao de entrada eletronico da SEDIS/DC é subdivido em 19

(dezenove) locais virtuais:
Local virtual Quanti:;dgst;!&?;gfgientes
Balcéo de Entrada — Se¢éo de Distribuicao zero
Balcao de Entrada — Petigbes Iniciais Web zero
Mesa — A publicar zero
Mesa — Aguardando disponibilizagdo no DJE zero
Mesa — Aguardando manifestagdo da parte 3
Mesa — Conclusbes Assinadas 1
Mesa — Conclusées devolvidas sem assinar zero
Mesa — Pendéncias 1
Mesa — Processos e expedientes baixados 155
Mesa — Juiz Distribuidor zero
Mesa — Execugobes fiscais - Cassio zero
Mesa — Execugdes fiscais - Jodo 209
Mesa — Execugdes fiscais - Ricardo 120
Mesa — Céssio 4
Mesa — Céssio 2 2
Mesa — Jodo 2 zero
Mesa — Ricardo 23
Mesa — Ricardo 2 zero
Mesa — Estagiario nivel médio zero
Dos expedientes acima relacionados, 358 eram peticdes
pendentes de distribuicdo, a maioria protocolada em 2/4/2018 e se refere a
execucoes fiscais. O supervisor Joao de Melo explicou que foram protocoladas
mais de 800 agbes desse tipo na semana corrente e o setor tem se esforgado
4859
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para cumprir o determinado pelo paragrafo Unico, do art. 212, da Consolidagéo
de Normas da Diretoria do Foro38.

A Secao utiliza pastas eletrénicas, armazenadas no drive de rede
da Secéo Judiciaria (drive K:), para organizagédo dos expedientes trabalhados e
nao trabalha com pastas e arquivos fisicos. Todavia, o setor ndo mantém as
pastas obrigatorias, organizadas em ordem cronoldgica, determinadas pelo art.
299 da CNCR2R?.

@Q-' » Computador » sjsj rid (V\earpjifigov.be) (K) » SUBSECOES LOCALIDADES » DUQUE_DE CAXIAS » PUBLICA » Distribuigho »

Arqurve  Edtar  Eabir  Ferramentas  Ajuda

Organizar = Gravar Mova pasta
4 ). SUBSECOES LOCALIDADES ~  Nome :
s 003 55 aa-soums
. CADASTRO DOS ADVOGADOS NOS TRIBUNALS
CAMPOS
« J\ DUQUE_DE_CAXIAS e
S DECLINIO DE COMPETENCIA
# OLEF e
DIGITALIZAGAO 2018
) 01VF-DC
DOCUMENTOS DIVERSOS DA SEDIS-DC
) O2EF-DC
ESTAGIARIOS
o ONE-DC
r INDICADORES
i O3EF-DC
r Jodo de Melo Frestas
+ )l ADMINISTRACAD
@l SEAPO-API-DC Joner
- g MALOTE DIGITAL
- suno-oc i 5 PROCESS0S AQ ARQUIVO
— . FEMESSA COM PROBLEMA
B, SEAPQ-DIS-DC
. PUBLICA Ricarde
~ SIADES
JIEF 3
SIGA-DOC

. 05002503820164025168

. B importar
Adnana_digitalizag o
AGENDA PERICLAS - Dr. Marcele Heiter - Neursle
agendamentodepericias

] ARQUIVD.doex

3] Assimaturas.adex

L Competéncis - Resalugle n¥ TRFZ-RSP-2016-00021-F pf

'#L] Distribuiho - Manual de ratinas e procedimentos intemas (2012).pdf
=) INFORMAGGES PRE CORREICAD FEVEREIRD 2018 - SEDIS-DC.docx

i::::iﬁ: Distibuidor L Manual de Procedimentos Cartordsios - Planto (2009),pdf
b Validagdo de Cadastro (Advogada).pdf
Loris s dagio de Cadastro (Estagidrio). paf
EXEptd 8] Validagio de Cadastro (Usui rio) pdf
# | Distribuicio

ATA - BOLETING
CADASTRO DOS ADVOGADOS NOS TRIBUNALS
Cassio

3% Art. 212. As agbes ajuizadas devem ser distribuidas imediatamente ap6s o registro. Paragrafo Gnico. Quando
houver necessidade de processamento de grande fluxo de documentos ajuizados, de modo que a capacidade da
unidade de distribuigdo fique comprometida, o registro podera ocorrer nos cinco dias de expediente forense
subsequentes, observando-se a ordem cronolégica de protocolizagéo, as prioridades legais e os pedidos de medidas
de urgéncia.

39 Art. 299. As unidades de distribuigdo manter&o as seguintes pastas obrigatorias, organizadas em ordem cronologica:
| — pasta de atas de distribuigdo emitidas; Il — pasta de cépias de despachos e decisées proferidos pelos Juizes
Distribuidores da unidade; lll — pastas de portarias e demais atos normativos expedidos pelos Juizes Distribuidores
da unidade; IV — pasta de oficios emitidos pelos Juizes Distribuidores da unidade; V — pasta de agbes com
distribuicdo cancelada; VI — pasta de copia dos pedidos de remessa urgente deferida pelos juizos.
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TRF2

6.5. Média das peti¢des recebidas: por dia, semana, més fo 134
S

(autos fisicos e eletronicos)

periodicidade peticbes iniciais* peticbes intercorrentes*’
Dia 74 202
Semana 370 1.008
Més 1.482 4.031
Ano 17.784 48.376

6.6. Peti¢des iniciais recebidas: procedimento adotado

As iniciais recebidas sédo conferidas quanto ao enderegamento,
valor da causa, data e assinatura, existéncia de procuracdo, CPF e
comprovante de residéncia. As iniciais fisicas sao datadas (reldgio eletrdnico),
etiquetadas e levadas a digitalizagdo. Apds digitalizadas, sao autuadas no

Apolo e distribuidas no prazo de 24h.

Caso as peticdes nao cumpram os requisitos dos arts. 319 e 320
do CPC/2015%, sao autuadas e remetidas ao Juiz Distribuidor, para realizagédo

do despacho mencionado no art. 32143,

6.7. Acumulo de peti¢cdes a serem distribuidas

Em 5/4/2018, ao final da entrevista com o supervisor Jodao de

Melo, havia 358 peticbes a serem distribuidas.

40 Conforme dados obtidos através do Relatério de peticdes retirado do sistema APOLO, considerando o periodo de
5/4/2017 a 5/4/2018.

41 Entre janeiro e dezembro de 2017, conforme dados obtidos junto & CPRO — Coordenadoria de Processamento de
Documentos no portal da intranet SJRJ: http://portalintranetsjrj/unidade/cpro/peticionamento
de unido estavel, a profisséo, o numero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica, o enderecgo eletrénico, o domicilio e a residéncia do autor e do réu; lll - o fato e os fundamentos
juridicos do pedido; IV - o pedido com as suas especificagdes; V - o valor da causa; VI - as provas com que o autor
pretende demonstrar a verdade dos fatos alegados; VII - a opgéo do autor pela realizagdo ou ndo de audiéncia de
conciliagdo ou de mediagdo. § 1° Caso ndo disponha das informagdes previstas no inciso Il, podera o autor, na
peticdo inicial, requerer ao juiz diligéncias necessarias a sua obtengao. § 2° A petigdo inicial ndo sera indeferida se, a
despeito da falta de informagdes a que se refere o inciso Il, for possivel a citagdo do réu. § 3° A peticdo inicial ndo
sera indeferida pelo ndo atendimento ao disposto no inciso Il deste artigo se a obtengdo de tais informagdes tornar
impossivel ou excessivamente oneroso o acesso a justiga.

4 Art. 321. O juiz, ao verificar que a petigéo inicial ndo preenche os requisitos dos arts. 319 e 320 ou que apresenta
defeitos e irregularidades capazes de dificultar o julgamento de mérito, determinara que o autor, no prazo de 15
(quinze) dias, a emende ou a complete, indicando com precisdo o que deve ser corrigido ou completado. Paragrafo

50|59
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6.8. Peticbes pendentes de digitalizacdo e indexacao no
sistema

Nao havia peticdes pendentes de digitalizagdo no setor ao tempo
da Correigéo. As petigbes sao digitalizadas a medida em que s&o recebidas no

protocolo, seguido da autuacéo e distribui¢ao.

6.9. Digitalizagdo de mandados: pendéncias

Inexiste Secdo de Mandados na Subsegéo de Duque de Caxias.

6.10. Descarte de petigdes

O descarte de peticoes é feito no prazo de quarenta e cinco dias,
apos o recebimento e digitalizagcdo das mesmas, seguindo o art. 268 da

Consolidagdo de Normas da Diretoria do Foro**.

6.11. Analise dos mapas estatisticos: evolucao nos ultimos 3

anos®
tino de distribuicio 5/4/2015 a 5/4/2016 a 5/4/2017 a
P ¢ 5/4/2016 5/4/2017 5/4/2018
sorteio automatico 8.909 10.939 14.188
dependéncia 212 192 180
verificagdo de prevengao 1.527 1.710 2.748

6.12. Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

A SEDIS/DC ocupa um saldo na sobreloja do prédio, que divide
com a SECON/DC.

4 Art. 268. A eliminagdo de documentos que deram origem aos autos eletronicos sera realizada no prazo de 45 dias
apo6s a protocolizagdo na SJRJ. (Redagdo aprovada pela Portaria n® JFRJ-PGD-2013/00004) § 1°. A unidade
administrativa na qual os documentos tenham sido digitalizados sera responsavel pelo descarte, automaticamente
apos o decurso do prazo estabelecido no caput, prescindindo da publicagdo de Edital de Eliminagdo de Documentos.
§ 2°. A unidade referida no § 1° devera guardar tais documentos fisicos até a eliminagdo. Em hipotese alguma
deveréo ser remetidos ao Setor de Arquivamento (SETAQ)

45 Conforme dados obtidos através do Relatério de Processo distribuidos retirado do sistema APOLO, considerando os
seguintes parametros: Sorteio automatico - coédigo 1; Distribuicdo por dependéncia - codigo 2; Verificagdo de
prevencéo - codigo 80.
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O espago e o mobiliario foram considerados satisfatérios pelo TRF2
Supervisor Jodo de Melo que, entretanto, necessita da substituicao do scanner Fls 136
do setor que n&o atende as demandas de digitalizacao da distribuicdo, vez que
0 equipamento é lento, apresenta erros com frequéncia e nado dispde da
funcionalidade “mesa”, sendo impossivel utiliza-lo para digitalizar as capas dos
processos, mapas € outros documentos cuja dimensdo ultrapassa a
capacidade do aparelho. Atualmente, utiliza um scanner de mesa da marca

Fujitsu emprestado pela 22 Vara Federal.
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7. SEAPJE/DC - Secao de Atendimento Processual dos Juizados

Especiais

7.1. Lotacao

Ha 1 (um) servidor e 3 (trés) estagiarios lotados na SEAPJE, a

saber:

nome matricula cargo fungao

Técnico Judiciario/
14.156 Segurancga e Transporte FC-4
Chefe de setor

Renand Siqueira dos
Santos

Jacqueline Santos de

Almeida 30.541 Estagiaria (nivel superior) -

Marcos Vinicius Silva de

46. Estagiario (nivel i -
Jesus 6.639 stagiario (nivel superior)

Nathalia Coelho de

Carvalho 46.783 Estagiaria (nivel superior) -

5359
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7.2. Controle de Frequéncia

O controle de frequéncia dos servidores é feito através do livro de
ponto proprio*®, numerado e contendo termo de abertura, sendo registrados
diariamente os horarios de entrada e saida, bem como os periodos de férias e

licencgas.

Os livros e pastas obrigatorios, art. 147 e ss. da CNCR2R%,
devem conter, lavrados nos respectivos momentos, termo de abertura e
encerramento, e este s6 pode ser subscrito e datado ao término da utilizacéo

do livro para abertura de um novo.

7.3. Horario e sistematica de atendimento

O atendimento é realizado no horario de 12h as 17h*. Os
jurisdicionados sdo acomodados em longarinas e, conforme ordem de
chegada, chamados para a prestagcao do atendimento, que ocorre em até trés

mesas simultaneamente.

No inicio do expediente, e de hora em hora, é realizada uma
triagem da fila de espera para verificagdo da competéncia do setor, pois muitas
pessoas que comparecem ao local possuem demandas alheias ao atendimento
dos JEFs e até mesmo da Justica Federal. Aqueles que n&o puderem ser
atendidos sao direcionados aos respectivos 6rgados competentes e, se 0 caso

for de maior complexidade ou nao puder ser resolvido no juizado especial ou

46 Compartilhado com as Segdes de Distribuigédo e Contadoria.

47 Art. 147. Os livros e pastas obrigatdrios, mantidos em meio fisico, obedecem aos seguintes requisitos: | — abertura e
encerramento realizado pelo magistrado em exercicio na titularidade do juizo; Il — indicagdo de sua finalidade na
capa e de seu numero de ordem na lombada; lll - folhas numeradas e rubricadas por servidor do juizo.

Art. 148. Os livros e pastas obrigatérios mantidos em meio fisico sdo os seguintes: | — livro de ponto dos servidores;
Il - livro de carga de autos a advogados, partes e auxiliares do juizo; Il — livro de remessa de autos aos setores
administrativos de apoio; IV — livro de entrega de autos as partes sem traslado; V - livro de carga ao Ministério
Publico; VI - livro de reclamacdes; VII — livro de registro de livramento condicional; IX — pasta de termos de fianga; X
— pasta de suspensédo condicional da pena e do processo; Xl — pastas de atos do plantdo. [...]

Art. 149. Garantidas a autenticidade, a seguranca e a inalterabilidade, adotam-se as seguintes pastas eletronicas
obrigatérias, cujos dados e documentos seréo gerenciados pelo sistema de acompanhamento processual: | — pasta
de mandados; Il — pasta de oficios; Ill — pasta de alvaras; IV — pasta de relatorios de inspegdes; V — pasta de atas de
audiéncias; VI — pasta de mandados de pris&o; VIl — pasta de sentengas.

Art. 150. Os expedientes e documentos referidos no artigo anterior deverdo ser obrigatoriamente elaborados e
registrados no sistema de acompanhamento processual, bem como assinados eletronicamente, de modo a
possibilitar a extragéo de relatorios.

Art. 151. Sem prejuizo da manutencéo dos livros e pastas obrigatérios previstos nesta Consolidagdo de Normas,
podera o Juiz Federal Titular instituir outros que julgar necessarios para registro e arquivamento de expedientes e
documentos, observado o disposto no artigo 147, no caso de instituigdo de livro ou pasta por meio fisico.

48 CN/DIRFO: Art. 317. O horario de atendimento ao publico externo pelos 6rgéos judiciais € das 12h as 17h.
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na Justica Federal, serdo orientados a procurar a defensoria publica da Unigo,
em S&o Joao de Meriti, ou do Estado para outras informacgdes.

Nao ha prioridade de atendimento pré-estabelecida, pois a
maioria das pessoas atendidas é idosa ou doente, no entanto, acorde a

especificidade do caso, pode ser priorizado o atendimento.

Apos a triagem, a parte narra os fatos e é orientada sobre os
documentos necessarios para que a agao seja iniciada, além de ser informada
sobre as maneiras de ingresso no juizado especial e como isso € feito pelo
setor de atendimento. A atermacéo, realizada acorde modelos padronizados
proprios do setor ou elaborados pela SEAPEJ da capital*®, pode ser feita
durante o atendimento ou apds o retorno do jurisdicionado, se houver
pendéncia de documentacdo ou se o caso demandar alguma pesquisa ou

consulta.

O setor realiza em média 350 atendimentos por semana, divididos
entre a prestagcdo de informagdes (200 atendimentos), a consulta de
andamento processual (100 atendimentos) e a elaboragao de petigdes iniciais

(50 atendimentos).

Os atendimentos sao registrados em um planilha de controle e a
maioria das demandas € previdenciaria (auxilio doenga (80%), LOAS (5%),
pensao por morte (5%), aposentadoria (5%), FGTS (5%).

As informagdes acima foram prestadas pelo chefe do setor,
Renand Siqueira, que relatou também a necessidade de uma padronizagéo
procedimental dos setores de atendimento pela Seg¢do Judiciaria, com a

realizagao de reunides periédicas e treinamentos constantes.

Como ja mencionado, ha um livro de "elogios, reclamacbdes e
sugestdes" disponivel para o publico, em local visivel, onde constam apenas

elogios aos atendimentos prestados.

4 Vinculada & CAIP - Coordenadoria de Atendimento e Informagéo Processual.
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7.4. Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

A SEAPEJ/DC ocupa uma loja no térreo do prédio comercial, de
frente para a rua, podendo ser acessado por qualquer pessoa que por ali
passe. Todavia, o setor € um dos menos seguros da subsecao, pois Nnao possui
nenhum vigilante, mesmo sendo de facil acesso, com o transito diario de

dezenas de pessoas e estando isolado dos outros setores.

O espago, equipamentos e mobiliario estdo em bom estado e

foram considerados satisfatérios pelo chefe do setor.
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8. Sugestoes da equipe de correicao

Face as situacbes observadas e descritas neste relatorio, a
equipe de Correigdo apresenta a Exma. Corregedora Regional as seguintes
sugestdes de aprimoramento da unidade correicionada, a luz da Res. CJF n°
79/2009, art. 5°, VIl e IX%°, CNCR2R, arts. 141 e 1425 e CN-DIRFO, arts. 37,
38 e 39%2

I. A SIE/SJRJ — Subsecretaria de Infraestrutura, avaliar a possibilidade
de substituir as divisérias com elevado desgaste e promover reparos na

pintura (cf. item 4.8 do Relatério);

ll. A DSEG/SJRJ - Divisdao de Seguranga da Diretoria do Foro da Secdo

50 Art. 5°. Compete ao diretor da subsecao judiciaria, mediante delegagéo do diretor do foro: VIl — deliberar sobre os
servigos de natureza administrativa da subsecdo judiciaria, observadas as disposicbes sobre a matéria e os
procedimentos adotados pela diregéo do foro; IX — dispor sobre o local destinado a guarda dos veiculos da subsegéo
judiciaria e sobre os servigos de portaria, conservagédo e seguranga do foro;

51 Art. 141. Incumbe ao Juiz Federal Diretor do Foro exercer a gestdo administrativa, funcional, orgamentaria e de
pessoal dos érgdos judiciais e de apoio administrativo integrantes da respectiva Sec¢do Judiciaria, conforme
estabelecido em normas préprias pelos Conselhos de Justica e pelo Tribunal Regional Federal da 22 Regiao,
ressalvadas as atribuicdes administrativas internas exercidas pelos magistrados em relacdo aos respectivos juizos.

[.]

Art. 142. Cada subsecéo devera contar com um Juiz Federal Diretor, cujas finalidades essenciais serdo auxiliar os
trabalhos da Diregdo do Foro, adequando-os as realidades e peculiaridades de cada localidade, e exercer atividades
especificas que admitam delegagéao.

52 Art. 37. Incumbe ao diretor de subsecéo, na Administragéo Geral: IV - gerenciar os servigos de apoio administrativo
na subsecgdo, em conformidade com as praticas, diretrizes e normas estabelecidas pela DIRFO; IX - propor a DIRFO
a utilizacdo de espagos pelo Ministério Publico (MP), Ordem dos Advogados do Brasil (OAB) e outros 6rgaos
diretamente ligados as atividades judiciarias; X - solicitar, quando necessario, aos 6rgdos competentes do municipio,
as providéncias relativas a seguranga e conservacgéo das areas limitrofes ao prédio da Justica Federal; Xl - dispor
sobre os servigos de portaria, conservagdo e seguranga em conformidade com as diretrizes e normas estabelecidas
pela DIRFO.

Art. 38. Incumbe ao diretor da subsec¢ao, na administracéo de servigos de apoio judiciario: | - gerenciar a atividade de
primeiro atendimento e atermacgdo dos JEFs; Il - avaliar a oportunidade de adogdo das normas e procedimentos
implementados pelo Juiz Federal Supervisor do Atendimento dos JEFs; lll - gerenciar as atividades de distribuicéo e
protocolo judicial; IV - gerenciar a atividade de informac&o processual e certiddes de distribuicdo; V - gerenciar a
atividade de calculos judiciais; VI - avaliar a oportunidade de adog&o das normas e procedimentos implementados
pelo Juiz Federal Supervisor do Calculo Judicial; VII - gerenciar as atividades de controle de mandados, observadas
as normas gerais estabelecidas pela DIRFO e pela Corregedoria-Regional da Justica Federal da 22 Regido; VIII -
observar o cumprimento das normas expedidas pela DIRFO, bem como pela Corregedoria-Regional e pela
Coordenadoria dos JEFs da 22 Regido, na execugado das atividades de apoio judiciario.

Art. 39. Compete ao diretor da subsegdo incumbir aos gerentes das Unidades de Apoio Administrativo das
Subsecdes (UAPOs), na administragdo de obras, bens e servigos, a responsabilidade de: | - acompanhar os servigos
de manutencéo de instalagbes e equipamentos, obras e reformas. Caso necessario solicitar a presenga do fiscal
técnico para o atesto do servigo; Il - fiscalizar os servigos de conservagéo, limpeza, persianas, chaveiros e analogos;
IV - gerenciar a solicitagdo, o recebimento e a distribuicdo de material permanente no ambito da subsegao; V -
gerenciar a solicitagdo, o recebimento, o armazenamento e a distribuicdo de material de consumo pertinente ao
funcionamento da subsecéo; VI - coordenar e fiscalizar a realizagdo do inventario patrimonial dos bens alocados na
subsecao; VII - observar o cumprimento de Instrugdo Normativa (IN) ou outro instrumento regulador do TRF2 quanto
a guarda e utilizagdo dos veiculos de servigo da subsegdo e de normas da SJRJ sobre o uso dos veiculos da frota
oficial.
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Judiciaria do Rio de Janeiro, avaliar a conveniéncia de ampliar o TRF2

Fls 142
quantitativo de vigilantes (item 4.8 do Relat6rio); °

. A DIRFO/DC - Diretoria do Foro da Subsegdo de Duque de Caxias,
informar a contratacdo de empresa e corregdo dos defeitos no sistema

de monitoramento (item 4.8 do Relatério);
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9. Conclusao

Tudo verificado, submeto a Vossa Exceléncia este Relatorio,
elaborado pelo servidor Thiago Freitas Meneses e pelo Assessor de Juiz

Marcelo Silva Ribeiro, que o subscreve.

Rio de Janeiro, 4 de maio de 2018.
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