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Glossario

Apolo Sistema de processamento judicial eletrénico

ASI Sistema de Controle Patrimonial e Administracdo de
Materiais

CJF Conselho de Justica Federal

CNCR2R Consolidagdo de Normas da Corregedoria Regional da
Justica Federal da 22 Regiao

CN/DIRFO Consolidagdo de Normas da Dire¢cdo do Foro da SJRJ

CNJ Conselho Nacional de Justica

DIRFO/SJRJ Direcao do Foro da SJRJ

DPU Defensoria Publica da Unido

OAB Ordem dos Advogados do Brasil

Res. Resolugao

RITRF2 Regimento Interno do TRF2

SIGA-DOC Sistema Integrado de Gestdo Administrativa, através do
qual os expedientes tramitam eletronicamente na 22 Regiao

VR Subsecao Judiciaria de Volta Redonda

SJRJ Secao Judiciaria do Rio de Janeiro

TRF2 Tribunal Regional Federal da 22 Regiao
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Introducgao

Em cumprimento a determinacdo da Exma. Corregedora Regional da Justigca
Federal da 22 Regido, Desembargadora Federal Nizete Antonia Lobato Rodrigues
Carmo, Portaria n° TRF2-PTC-2017/00141, de 7/4/2017, foi realizada a Correicao
Ordinaria nos Setores Administrativos da Subsecdo Judiciaria de Volta Redonda, da
Secao Judiciaria do Rio de Janeiro, no periodo de 23/10/2017 a 27/10/2017, conforme
consignado nas Atas de Abertura e Encerramento que instruem este Processo

Administrativo.

Os trabalhos correcionais cumpriram a Resolugao n°® 496, de 13/2/2006, do

Conselho da Justica Federal, que dispde:

Art. 11. Na area administrativa, serdo observados o prédio onde funciona a
unidade judiciaria e suas respectivas instalagbes, sob os aspectos de
conservacao e limpeza, bem como a adequagao de suas dependéncias ao
servico nelas desempenhado e os veiculos, mobiliarios e equipamentos
utilizados serdo observados quanto ao estado geral de conservacao e
limpeza.

Também foram observadas as disposi¢des da Consolidagdo de Normas da
Corregedoria Regional da Justica Federal da 22 Regiao (Provimento n°® 11, de 4/4/2011) e
as recomendagoes feitas a Diretoria do Foro, apds a ultima correigdo naquela Subsecéo,
em outubro/2015, pelo entdo Corregedor Regional, no P. A. n° 0900336-59.2015.4.02.
0000.

Apods a colheita prévia de dados dos setores a serem avaliados, através de
questionario enviado a Coordenadoria de Apoio Administrativo da Subsec¢ao
Judiciaria de Volta Redonda — COAP/VR e relatérios extraidos do Sistema Apolo, os
servidores da Corregedoria Regional André Luiz Santos Amaral, técnico judiciario, mat.
11.045, e Thiago Freitas Meneses, analista judiciario, mat. 12.148, realizaram os
procedimentos presenciais que subsidiaram este relatério, sob supervisdo do Assessor
Marcelo Silva Ribeiro, mat. 15.733.
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1. Descricao geral e estrutura

Subsecgao Judiciaria de Volta Redonda

enderego

tipo imével

pavimentos ocupados
varas federais

juizados especiais
setores administrativos
area ocupada

Diretor do Foro

Rua José Fulgéncio Neto, n° 38, bairro Aterrado
Imével privado alugado (duas edificacbes)
Parte do térreo e da sobreloja; 1° e 2° andares
3

2

5

1.964 m?

Juiz Federal Bruno Otero Nery

A Subsecéo Judiciaria de Volta Redonda/SJRJ, esta localizada na Rua José

Fulgéncio Neto, n° 38, bairro Aterrado, instalada em dois imdveis contiguos alugados,

entre as ruas José Fulgéncio Neto e Vereador Luiz Fonseca Guimaraes. O horario de

funcionamento da Subsecao € de 10:00 as 19:00".

Os contratos de aluguel, nos valores de R$ 8.334,85 e R$ 32.596.41,

repactuados em 6/2016 e 10/2017, tém vigéncia por cinco anos conforme Termos de

Contrato n°® 20/2016 e 34/2017, Processos Administrativos n°¢ JFRJ-EOF-2016/00098 e

JFRJ-EOF-2017/00628.

Situada no centro de Volta Redonda, o entorno abriga diversos 6rgaos

publicos? e tem boa oferta de transporte, estacionamentos e comércio em geral.

"0 art. 319 da CNCR2R fixa o horario de funcionamento de 11:00 as 19:00

2 Prefeitura Municipal de Volta Redonda, Delegacia da Policia Federal, Delegacia de Policia Civil, Tribunal Regional Eleitoral, Tribunal
Regional do Trabalho, Camara de Vereadores, Batalhdo do Corpo de Bombeiros, Defensoria Publica da Unido, Ministério Publico
Federal, Ministério Publico do Trabalho e Ministério do Trabalho e Emprego, distantes entre 100 a 1.000 m.
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A Subsecao ocupa dois pavimentos inteiros dos prédios conjugados (1° e 2°

andares), mais parte do térreo e da sobreloja do imdvel principal, totalizando 1.964 m2e3 e

se organizando da seguinte forma:

= Térreo — balcdo de atendimento e estacionamento.
= Sobreloja — carceragem.

= Primeiro Andar — 12 VF, 1° JEF, secretaria do 2° JEF, sala do primeiro
atendimento dos Juizados, Secao de Distribuicdo, Secao de Controle
de Mandados, Secao de Contadoria e sala de Pericias.

= Segundo Andar — 32 VF, 22 VF, 2° JEF, sala de audiéncias,
Coordenadoria de Apoio, sala da Ordem dos Advogados do Brasil e
sala de Pericias.

1 Vara Federal - 01VF-VR

1° Juizado Especial Federal - 01JEF-VR

2 Juizado Especial Federal - 02JEF-VR
Secretaria

3% Vara Federal - 03VF-VR

Atendimento Processual dos Juizados - SAPJE-VR
27 Vara Federal - 02VF-VR

Segao de Distribuigo - SEDIS-VR

29 juizado Especial Federal - 02JEF-VR

Secao de Controle de Mandados - SEMVR il

Segao de Contadoria - SECON-VR

Sala de Perici Coordenadoria de Apoio - COAPVR
ala de Pericias

Ordem dos Advogados do Brasil - OAB

3 Conforme informagéo da Subsecretaria de Infraestrutura - SIE disponivel em: http:/intranet.jfrj.jus.br/unidade/sie/sie
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Identificagdo e controle de acesso de pessoas sado feitos por vigilantes, TRF2
~ . ” Fls 81
coordenados pelos agentes de seguranga da Subsegao, que possui sistema cameras de

monitoramento, instalada em janeiro/2016.4

Cada prédio possui um elevador com capacidade para 8 passageiros, porém
somente o elevador do prédio principal é utilizado, onde fica a entrada de servidores
magistrados e jurisdicionados. Nao foram flagradas filas que denotem capacidade

insuficiente do elevador.

Ha, ainda, estacionamento interno com 27 (vinte e sete) vagas a disposi¢ao

da Justica Federal.

4 Este relatorio trata apenas da estrutura geral do imével e dos controles de seguranga e acesso as estruturas administrativas. O
acesso as estruturas judiciais — secretaria, sala de audiéncias, varas — é objeto do relatério judicial.
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2. Pendéncias da correicao anterior

Setores Administrativos da Subsegao Judiciaria de Volta Redonda/SJRJ

Na Correigdo anterior®, em outubro/2015, o Exmo. Corregedor Regional

considerou regular o funcionamento dos setores administrativos, recomendando nada

obstante, o seguinte:

recomendacgao

saneamento

Respeitadas as prioridades dos d&rgaos jurisdicionais e aquelas
devidamente estabelecidas pela Diregdo do Foro, lotar mais um servidor
na Sec¢do de Contadoria e mais um Oficial de Justica na Secdo de
Mandados. No caso especifico da Segcdo de Contadoria, sendo impossivel
a lotagéo, que seja estudada a possibilidade de transformar as duas vagas
nao preenchidas de estagiario de nivel médio em uma vaga de estagiario
de nivel superior para auxiliar aquela Secgao.

Averiguar a exequibilidade da adocdo de medidas para garantir a
seguranga dos servidores e do publico em geral, a saber: instituicao de
sistema de monitoramento (cAmaras de seguranga), formagéo de brigada
de incéndio, instalagédo de sistema de detecgéo de fumaga e de sprinklers.

Analisar a possibilidade de destinar uma impressora para a Segédo de
Mandados.

Avaliar a viabilidade de instalar um extintor de incéndio na sala de
almoxarifado, que contém materiais inflamaveis e combustiveis.

Considerar a possibilidade de ser instalado isolamento visual (biombo) na
sala do Primeiro Atendimento.

Verificar a viabilidade de instalagdo de piso tatil direcional nos andares
ocupados pela Subsecéo.

Sopesar, por medida de controle e economia, a possibilidade de limitar as
ligagbes externas e interurbanas apenas aos ramais dos Juizes, dos
Diretores de Vara, do Coordenador e dos Supervisores.

Portanto, atendidas as recomendacdes da Correigdo anterior, passa-se a

detalhar o funcionamento e estrutura dos setores administrativos da Subsecao Judiciaria

de Volta redonda.

5 CNCR2R, Art. 39. Além de outras atividades que venham a ser determinadas pelo CORREGEDOR REGIONAL, nas correigbes
ordinarias, a equipe da CORREGEDORIA REGIONAL devera: Xll — consultar relatérios anteriores de correigdes ou inspegdes do

juizo correicionado, juntando-os, quando necessario, ao processo de correigao.

v
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3. Organizacao Administrativa

Trata-se de Subsecdo do “tipo A", isto &, de grande porte (Oficio n°® RJ-OFI-
2008/11200°), e conta com o total de sete servidores sem especializagdo nos setores
administrativos e dois na seg¢do de controle de mandados’. O quadro esta completo,
acorde art. 507 da Consolidagdo de Normas da DIRFO/SJRJ®®, pois na Subsegio

funcionam trés varas federais e dois juizados especiais.

O quantitativo de Técnicos Judiciarios/Seguranga e Transporte esta
completo, pois ha dois servidores na localidade conforme previsdo da tabela mencionada
no art. 506 da CN/DIRFQ°,

Outrossim, o quadro de oficiais de justica avaliadores federais segue a
proporgcao estabelecida no art. 508, § 1°, da CN/DIRFO, contando com 18 (dezoito)

servidores.

Destaca-se, nada obstante, o uso dos paradmetros dos arts. 506 a 508 da
CN/DIRFO apenas como referéncia, registrando-se que o Exmo. Juiz Federal Osair
Victor, Diretor do Foro/SJRJ, editou a Portaria n°® JFRJ-PGD-2018/00004, de 27/32018"1,
que suspendeu a eficacia dos artigos 493 a 511 da CN-DIRFO.

Desde a ultima Correicao, foi lotada a servidora Vania Cristina na Secéao de
Contadoria em outubro/2016, JFRJ-POR-2016/00523, e da Oficial de Justica Ingrid
Soares na Secao de Controle de Mandados em dezembro/2015, JFRJ-POR-2015/00867.

5 Atribuigbes das Unidades Organizacionais criadas ou alteradas pela proposta de reestruturagdo organizacional encaminhada ao

TRF2R pelo oficio n. RJ-OFI-2008/11200.

Flavia Figueira Tavora Bastos, Vania Cristina de Oliveira Gomes, Carolina da Silva Herrera, Lourdes Maria Vieira Reis, Marcia

Carraro Rezende de Andrade, Rita de Cassia Mendonga, Roberta Louise Junqueira de Aguiar Scardua, Sergio Luiz Leite Pinto,

Sidnei Francisco Tavares.

8 Consolidagdo de Normas da Diretoria do Foro da Segéo Judiciaria do Rio de Janeiro, Portaria n°® RJ-PGD-2012/000033.

Art. 507. O quantitativo de servidores nas diretorias das subsegdes judiciarias com mais de uma VF ou JEF considerara a proporgéo

de dois servidores por unidade judiciaria, sendo que, nas subsegdes de grande porte (Tipo A), a proporgdo sera de um a dois

servidores, fixada em ato especifico da DIRFO, excluidos os coordenadores e os supervisores de apoio administrativo, os oficiais de
justica avaliadores federais e os técnicos judiciarios/segurancga e transporte.

0" Art. 506. Para cada uma das unidades de lotagdo é estabelecido um quantitativo de técnicos judiciarios/seguranca e transporte,
conforme tabela “Quantitativo Previsto de Técnico Judiciario/Seguranga e Transporte”.

" O Juiz Federal Diretor do Foro da Segéo Judiciaria do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuigdes legais e considerando os
dispositivos da Resolugdo n° 219/2016 do Conselho Nacional de Justica sobre a distribuicdo de servidores, de cargos em comisséo e
de fungdes de confianga nos érgédos do Poder Judiciario de primeiro e segundo graus, resolve:

Art. 1° Suspender a eficacia dos artigos 493 a 511 da Consolidagdo de Normas da Diregdo do Foro (Titulo IX, Capitulo VIII:
Movimentagao de Servidores). § 1° Durante o periodo de suspenséo, as unidades cujo quantitativo de servidores for reduzido terdo o
registro da vaga resguardado. § 2° Para a lotagdo de servidores, caso haja unidades em igualdade de condigbes, sera observada a
lista de prioridades ja consignada pela Sec¢éo de Lotagdo (SELOT/SGP).

Art. 2° Revogam-se os incisos |, Il e lll, inclusive o paragrafo unico do inciso Ill, do artigo 36 (Titulo I, Capitulo IV: Das Competéncias
dos Juizes Federais Diretores das Subseg¢des Judiciarias).

Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

~
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Na organizacao administrativa, ha dois setores ligados a DIR/VR - Diretoria
da Subsec¢ao Judiciaria de Volta Redonda: a COAP/VR — Coordenadoria de Apoio
Administrativo e a SEM/VR — Sec¢ao de Controle de Mandados.

A COAP/VR estdo vinculadas a SECON/VR — Secdo de Contadoria, a
SEDIS/VR — Sec¢ao de Distribuicaio e a SAPJE/VR - Setor de Atendimento

Processual dos Juizados.

A SEM/VR esta subordinada diretamente a DIR/VR - Diretoria da

Subsecao Judiciaria de Volta Redonda e é responsavel pela execu¢do dos mandados

judiciais nos municipios de Volta Redonda, Pinheiral, Barra Mansa e Rio Claro.

SUBSEGAO JUDICIARIA “TIPO A” (6)

Dugue de Caxias DC; Miterdi-MI; Mova lguagu-1G; 5o
Gongalo-3G; S4o Jodo de Meriti-5J; Yota Redonda-wR
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Funciona no segundo andar do prédio.
Suas principais atribuigbes sao'2:

I.  Assessorar a Diretoria da Subsecdo em questdes da Area de
Administragao, na elaboragdo de planos e na adogéo de agdes
preventivas e corretivas, em conformidade com os procedimentos
e normas adotados pela Sede.

II.  Coordenar e controlar o fornecimento de material de consumo e
fiscalizar a guarda, conservacao e utilizagdo de bens patrimoniais.

lll. Coordenar e controlar os servicos de conservagido, apoio
operacional, manutencdo geral, abastecimento, transporte,
infraestrutura predial e segurancga de pessoas e instalagoes.

IV. Orientar a gestdo documental, intermediar os servigos do Arquivo
Geral, prover os servicos de digitalizagdo e de protocolo de
documentos e correspondéncias da Subsecgao.

V. Coordenar/executar as atividades de apoio secretarial, gestado
documental, comunicagdo administrativa e gestdo de pessoal
relativas ao desempenho das atribuicbes da Diretoria da
Subsecao Judiciaria.

VI. Fiscalizar os procedimentos de pagamento de servigos
contratados e a utilizagdo de suprimento de fundos na Subsegéo.

VII.  Controlar a eficiéncia e a qualidade dos servicos contratados,
comunicando eventuais faltas ou desconformidades e apoiando a
fiscalizagao dos respectivos contratos.

12 Oficio n. RJ-OF1-2008/11200
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VIIl.  Coordenar e controlar os servigos especializados de apoio direto
a prestagdo jurisdicional inerentes a distribuicdo processual,
célculo judicial e atendimento processual.

4.1. Lotacao:

Ha 3 (trés) servidores lotados na COAP/VR, a saber:

Nome matricula cargo fungao

Técnico Judiciario/Agente de

Seguranga (Coordenador) FC-6

Paulo Roberto Oliveira de Freitas 13.878

Esmail de Lima Vaz 12.047 Técnico Judiciario/Seguranga _
e Transporte

Henrique Augusto de Almeida Garcia 13.639 Técnico Judiciario/Seguranga -
e Transporte

4.2. Controle de frequéncia

O controle de frequéncia dos servidores (art. 148, I, da CNCR2R e, |, da
CNCRZ2R e art. 426 e ss. da CN/DIRFO™) é feito através de Livro de Ponto, numerado e

contendo termos de abertura, com registro diario dos horarios de entrada e saida, além

dos periodos de férias e licengas.

3 Art. 148. Os livros e pastas obrigatorios mantidos em meio fisico sdo os seguintes: | - livro de ponto dos servidores.
Art. 426. Os diretores de secretaria, de subsecretaria e de divisdo, os coordenadores de nucleo e os gerentes das UAPOs deverao
encaminhar, mensalmente, a SECAD da estrutura da SGP, o formulario eletrénico relativo a frequéncia de seus subordinados,
disponivel no SIGA-DOC. I - O formulario devera ser encaminhado por meio eletrénico, impreterivelmente até o 2° dia util de cada
més; Il - a SECAD recebera eletronicamente os formularios encaminhados e verificara as informagdes prestadas, adotando as
providéncias quanto aos langamentos pertinentes.
Art. 427. Quando houver alteragdo na frequéncia de algum servidor, o superior hierarquico devera langar no formulario eletrénico
apenas aquelas constantes nas opgdes apresentadas no sistema. Paragrafo tnico. Deverdo constar também as datas de inicio e de
término da lotagéo de servidores na unidade. (Redag&o aprovada pela Portaria n° JFRJ-PGD-2013/00004)
Art. 428. As alteragdes de frequéncia decorrentes de hipéteses ndo disponibilizadas no sistema serdo comunicadas pela SGP aos
superiores hierarquicos mediante memorando eletrénico apdés a concessdo ou o deferimento dos pedidos apresentados pelos
servidores, salvo em relagéo as férias regulamentares, cuja escala é publicada mensalmente no Boletim Interno Eletronico (BIE). | - E
de inteira responsabilidade dos gerentes aferir se o periodo de auséncia, licenga ou afastamento comunicado pela SGP corresponde
aos dias ndo trabalhados pelo servidor, registrados no livro de ponto; Il - compete aos gerentes relacionadas no art. 426 informar a
SECAD qualquer divergéncia quanto a frequéncia.
Art. 429. Se o servidor tiver frequéncia integral ou se o(s) dia(s) ndo trabalhado(s) ndo se adequar(em) as hipé6teses disponiveis no
sistema, o gerente devera manter a opcédo "sem langamentos" que ja aparece como parametro no SIGA-DOC ao lado do nome do
servidor.
Art. 430. Os gerentes das UAPOs serdo responsaveis pela veracidade e exatidao das informagdes langadas no formulario.
Art. 431. O encaminhamento da frequéncia mensal a SGP néo dispensa o controle dos registros que devem ser efetuados no livro
de ponto de cada unidade.
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Até o segundo dia util de cada més, a COAP/VR envia a SECAD - Secéao de
Cadastro (vinculada a DIRFO/SJRJ), através do sistema SIGA-DOC, o boletim de
frequéncia contendo todas as alteragbes, tais como faltas, compensacdes de recesso,

férias e licencas de todos os servidores lotados na DIR/VR.

A frequéncia dos estagiarios é aferida através da Ficha de Acompanhamento
Mensal de Estagiario pela servidora Roberta Louise, responsavel pela atendimento
processual dos JEFS, e o controle é enviado mensalmente a SEPRF/SJRJ — Secéo de

Progressao e Promogao Funcional pelo SIGA-DOC.

O controle dos prestadores de servico terceirizados ¢é feito até o segundo dia

util de cada més, quando a COAP/VR envia aos Gestores dos contratos terceirizados o
formulario atestando a qualidade dos servigos realizados, a frequéncia dos funcionarios
das empresas contratadas, e todas as informagdes, alteracées e reclamagdes sobre o

funcionamento de cada empresa.

4.3. Livro de Reclamacao™

O Livro de Reclamagdes do apoio administrativo esta disponivel aos
jurisdicionados no hall de entrada do prédio, guardando as formalidades exigidas, termo
de abertura e folhas numeradas, e até o momento ndo foram registradas quaisquer

reclamacgdes ou sugestdes.

4 CNCR-2R, art. 148. Os livros e pastas obrigatérios mantidos em meio fisico s&o os seguintes: VI — livro de reclamagdes.
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4.4. Equipamentos e mobiliario

O mobiliario e os computadores da COAP/VR estdo em bom estado e
atendem as necessidades dos servidores, conforme informagdo do Coordenador Paulo
Roberto e nao foi observada ou relatada a existéncia de méveis ou equipamentos com

defeito no setores administrativos.

O Relatério de Bens, sob responsabilidade do Coordenador de Apoio
Administrativo de Volta Redonda, Paulo Roberto, esta atualizado, e também é feito

controle através do Sistema ASI."®

Poder Jugciario 14HZ01E 174523

Justiga Federal de Primeing Grau
Seclo Judicisna do Ris de Janeirs
Subsecretada de Conbratagies @ Malerisl

Termo de Responsabilidade por Unidade de Localizacdo

MEmero: 02821 Data: 14100018

UG- 0E0016 = JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRD GRALN MO RID DE JAKEIRD = SR

LA 00002508 « COORDENADORLL DE APOID DE WOLTA REDONDA = DIR-VRACOAPVR -

Endereco: 00100 - SUBSECAD JUDICIARLA DE WOLTA REDONDA - RLA JOSE FULGENCID CARVALHO METO N 38 - 1 E 2.
Rosponsdeel:  0OT3878 . PALLO ROBERTO OLIVEIRA DE FREITAS

Cadastrado porz 012475 « LEANDRD FRANCISCO DE OLIVEIRA

lwaim | Patsiimdaie Dot it i Bt b0 Slalus L |
243 | BABD1IZY |ARMARSD EM ACO ROUFERD - LOZAL: TERCEIRLZADS BOM UTILIZADD ﬂ.nl:l|
244 | BEBD1IEE |ARMARSD EM ACO ROUFERD - LOCAL: TERCEIRLZADS BOM UTILIZADG ﬂ.ﬂl:l|
45 ELBO1130 |FIEFFIEEH.II.II‘HFIHI3'.‘EI‘-\R-LMH.‘ TERCERIZADA BOM UTILIZAm0 l],l]l]l
246 | BABDI25T |FORMD MICRO-ONOAS - MARCA: LG - MODELD: MEZFISSR - BOM UTILIZADD ﬂ.nl:ll
247 BOM UTILIZADD ﬂ.nl:ll

Tatal: 400871

'S http://sisweb.corp.jfri.gov.br/asi/apresentacao/IndexASI.html
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Os Termos de Responsabilidade, relativos as transferéncias internas feitas

pela COAP/VR, estdo organizados e arquivados em pastas.

Nao houve reclamacado quanto a refrigeracdo dos setores e a manutengao
do sistema esta a cargo da empresa CETEST RIO, processo JFRJ-EOF-2014/00898.01,
contrato TC-032/2015.

4.5. Almoxarifado

O Almoxarifado da Subsecdo de Volta Redonda possui sala prépria, onde é
armazenado o material necessario ao consumo e utilizacdo diaria dos magistrados e

servidores, organizado em armarios e estantes de ago.

O espacgo encontra-se bem organizado, possibilitando a pronta localizagéao

de qualquer tipo de insumo.

O Coordenador Paulo Roberto relatou que a sala permanece fechada,
sendo acessada apenas por ele e pelos servidores Esmail Vaz e Henrique Garcia.
Quando solicitado algum material do almoxarifado, a saida é anotada em livros de
controle que auxiliam na identificacdo dos materiais mais utilizados periodicamente por
cada setor e pela manutencgao.
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A solicitagdo de materiais de consumo ¢é feita bimestralmente a
SEALM/SJRJ — Secao de Almoxarifado, através do Sistema ASI, onde ficam registrados
todos os controles, como recebimento, distribuicdo e baixa na posicdo de estoque,

inclusive o material de consumo distribuido aos juizos da Subsecéo.

Nao houve reclamagado quanto a periodicidade no envio de materiais, nem
da quantidade de insumos enviados. Dos 32 (trinta e dois) itens requisitados na ultima
solicitacdo, 9 (nove) nao foram entregues, pois indisponiveis no estoque central, sem

relatos de problemas decorrentes disso.

4.6. Recebimento e remessa de expedientes

A entrada e saida de expedientes administrativos eletrénicos é feita pelo
SIGA-DOC.

Diariamente s&o recebidos dos juizos expedientes fisicos da administracéo,

varas e juizados, devidamente identificados em envelopes, que sdo encaminhados aos

diversos setores do TRF2, SJRJ, SJES e outras Subsec¢bes Judiciarias por malote.

Sempre que necessario, também é utilizado o servigo ordinario dos Correios,

para envio de correspondéncias a particulares e 6rgaos publicos em geral (contrato de
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prestacdo de servigos postais, processo n° JFRJ-EOF-2016/00099.01; ultimo atesto'®:
JFRJ-FOR-2017/13047).

As correspondéncias _externas sido previamente identificadas, depositadas

em escaninhos identificados por Juizo/setor administrativo e diariamente distribuidas por

funcionaria da empresa Liderancga.

As cartas precatdrias e processos para redistribuicdo, vindos de outras

localidades, sao identificados e imediatamente transferidos para a SEDIS/VR — Se¢ao de
Distribuicao de Volta Redonda, onde sao digitalizados e distribuidos aos juizos, até o

primeiro dia util seguinte.

A Gestdo Documental é realizada seguindo normas do Programa de Gestao
Documental da SJRJ. O arquivamento é feito em pastas, em armario especifico, além das

pastas virtuais no “drive K’ da COAP/VR, com divisdo em assuntos.

6 Em relagdo a data da Correig&o.
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4.7. Fiscalizacdo de contratos de servicos terceirizados — limpeza,
seguranca, informatica, manutencao e digitalizacao

A COAP/VR fiscaliza e acompanha os servicos terceirizados de cinco

empresas contratadas:

Limpeza: Lideranca Limpeza e Conservagéao Ltda
5 colaboradores diarios
processo: JFRJ-EOF-2014/00487
ultimo atesto: JFRJ-FOR-2017/12643

Seguranca: Confederal Rio Vigilancia Ltda
8 vigilantes, divididos em postos diurnos e noturnos
processo: JFRJ-EOF-2014/01573
ultimo atesto: JFRJ-FOR-2017/12886

Informatica: MTI Telecomunicagdes e Informatica LTDA
1 técnico de informatica diario
processo: JFRJ-EOF-2017/00200
ultimo atesto: JFRJ-FOR-2017/12644

Manutengéo elétrica: GPC Engenharia Ltda
1 eletricista, as tercas e quintas-feiras
processo: JFRJ-EOF-2013/00140
ultimo atesto: JFRJ-FOR-2017/12638
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Manutengédo predial:  Eletrodata Engenharia Ltda FIs 94

1 bombeiro hidraulico, as segundas e quartas-feiras
processo: RJ-EOF-2015/367
ultimo atesto: JFRJ-FOR-2017/12640

O Coordenador Paulo Roberto relatou que a os servigos prestados pelas
terceirizadas sao satisfatorios, e fiscalizados pelos supervisores dessas empresas
contratadas (Lideranga, trimestralmente; GPC e Eletrodata, mensalmente; Confederal,
quinzenalmente). Ademais, os servidores da COAP/VR fiscalizam diariamente os servigos
executados e o coordenador encaminha semestralmente email aos diretores de

secretaria, solicitando que avaliem os servigos prestados pelos colaboradores.

!APRECIA(;KO DOS SERVICOS DE APOIO - VR - 20 SEMESTRE-2016
Paulo Roberto Oliveira De Freitas

Enviado: quarta-feira, 1 de fevereim de 2017 14:29

Para: 017 Juizado Especial Federal de Volta Redonda; 012 Vara Federal de Volta Redonda; 029 Juizado Especial Federal de
“olta Redonda; 029 Vara Federal de volta Redonda; 028 Vara Federal de Yolta Redonda

Cc: tscoap-vr; Joso Marcelo Oliveira Rocha; tssermyr

Prezados Diretores,

Terminado o 2° semestre/2016 e tendo em vista o suporte logistico que procuramos disponibilizar
para esta Subseciio através desta Coordenadoria de Apoio, submeto a apreciagio dessa Vara/JEF
para colher informagdes sobre os nossos servigos de limpeza, informatica, vigilancia, el étrica,
bombeiro hidraulico, Distribuigio, Se¢iio de Mandados, Segio de Contadoria, SAPIE, a fim de que
possamos cada vez mais melhorar em prol do nosso ambiente de trabalho e, consequentemente, um
resultado cada vez melhor ao jurisdici onado.

Att

?

Paulo Reberto Oliveira de Freitas
Coordenador da COAP-WR,

Até o segundo dia util de cada més, a COAP/VR envia aos Gestores dos
contratos terceirizados, via SIGA-DOC, um Formulario de Atesto dos servigos prestados,
com a frequéncia dos funcionarios e todas as informacdes, alteragcdes e reclamacodes

relativas ao funcionamento de cada contrato.

4.8. Limpeza, manutencao e conservacao das instalagoes

As salas e demais ambientes utilizados pela Justica Federal estavam limpos

e bem conservados.
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Na ultima Correicdo havia seis auxiliares de servicos gerais da empresa

Lideranca responsaveis pela limpeza, nimero que foi reduzido para cinco, devido as

restricoes orcamentarias dos ultimos anos.

Os servicos de limpeza seguem cronograma preestabelecido e sé&o

fiscalizados diariamente pela COAP/VR, conforme relato do Coordenadro Paulo Roberto.

A ultima pintura do prédio ocorreu em novembro/2011 e esta registrada no
processo administrativo n® RJ-EOF-2011/00148.

Quanto a dedetizacao, é realizada trimestralmente, a Gltima'” executada em
21/8/201718.

.+ (ECOLOGICA IMUNIZAGOES E SERVICOS
CERTIFICADO
DE ASSISTENCIA TECNICA

REG, INEA URD4STIES5.61.10

: CLIENTE: lustiga Federal de 12 Grau no Rio de Janeiro Nt PEDIDO: cTRO16
2 ENDERECO: Rua: Jose F. de Carvalho Neto - Aterrado - Volta Redonda
| CHPJY: 05.424.590/0001-16 INSC. MUNICIPAL

Ao Ulutar deste ceitificada, ¢ concedids 2 garantia fe U3 (tris) meses de garantia
o servige de dedetizagao, poln imunizacée do ambieate contra:

(X BARATA (x) BATO §x) FORMIGA { )CARAPATO ] CLPIM ( JTRAGA { ) MOSGLHTO
( JLACRAA [ }IMPERMEABILIZAGAD { ) HIG. DE CX D'AGUA  { jHIb. DE CISTERNA { 1 BUTROS

D s A,
1051 o i i i
1/0sf2017 ) B Clandiney Harmes
Opacades

T Yamihwrer
Responsavel Tewics

(\ Rua Djaima Dutra, 119, Rio de Janeiro - Rio de Janeira - 20755-000, Brasil

.
e S o

= Elétrica
As instalagdes elétricas da Subsecao estdo em pleno funcionamento e nao

foi reportada queda constante de energia ou falta de tomadas.

Um eletricista de empresa contratada (GPC Engenharia) presta servigos no
local, duas vezes na semana, executando a manutengdo de rotina e agindo sobre
eventuais problemas relatados pelos servidores. O ultimo atesto' dos servigos de

manutencéo elétrica contabilizou 18 (dezoito) atendimentos no més de setembro/2017.

O eletricista também verifica a utilizacdo das tomadas elétricas comuns e

estabilizadas, ndo tendo sido flagrado uso inadequado.

7 Em relagéo a data da Correig&o.
8 Em relag&o a data da Correig&o.
% Em relagéo a data da Correig&o.
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A Subsecado dispbe de tomadas estabilizadas no prédio principal e

estabilizadores atendem ao prédio anexo.

= Hidraulica

Foi relatado que as instalagdes hidraulicas estao em pleno funcionamento.

Um bombeiro hidraulico da empresa contratada (Eletrodata Engenharia)
presta servicos no local, duas vezes na semana, executando a manutencéo de rotina e
agindo sobre eventuais problemas relatados pelos servidores. O Ultimo atesto?® dos
servicos de manutencao hidraulica contabilizou 23 (vinte e trés) atendimentos no més de
setembro/2017.

» |nformatica
O profissional de informatica da empresa MTI telecomunicagdes e
informatica dispbe de uma mesa na sala dos CPDs/nobreaks, onde recebe os chamados
abertos através do SIGA, e os atende em ordem cronolégica, procedimento porventura

flexibilizado em caso de urgéncia.

O ultimo atesto?' dos servigos de suporte técnico de informatica contabilizou

45 (quarenta e cinco) atendimentos no més de setembro/2017.

Foi relatado que os problemas mais frequentes estdo relacionados a
sistemas, periféricos (principalmente os mouses da marca ARQUIMEDES) e infraestrutura
de rede. A Correicao realizada nos setores administrativos da Subsecao de Sao Gongalo,
em maio-junho/2017, apurou mouses defeituosos da mesma marca, sendo recomendado,

ao fim, a criagado de reserva minima, garantindo a continuidade dos trabalhos.

m!

“‘“LJM"W

|

20 Em relagéo a data da Correig&o.
2" Em relag&o a data da Correigao.
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= Servico de diqgitalizacao

Atualmente, ndo ha contrato de servicos de digitalizagdo com empresa
terceirizada. Eventual digitalizagdo de petigbes e processos fisicos na Subsecao de Volta
Redonda é feita na SEDIS/VR.

= Vigilancia e sequranca de bens e pessoas

Os servigos de vigilancia e seguranga de bens e pessoas, prestados pela
empresa contratada Confederal Rio Vigilancia, sdo dirigidos pelos Agentes de
Seguranca da COAP/VR.

A contrato de vigilancia contempla 8 funcionarios distribuidos da seguinte

forma:
localizagao postos turno escala
12 e 22 andares 2 vigilantes diurno 12x36 (horas)
portaria/garagem 2 vigilantes diurno 5x2 (dias)
portaria/andares 4 vigilantes noturno 12x36 (horas)

ESCALA DOS VIGILANTES : (SETEMBRQ/2017) DE 01.09.17 A 30.09.2017
POSTO: JUSTIGA FEDERAL - SUBSECAO DE VOLTA REDONDA

NUMERO PERIODO DIURNO 5X2 MATRICULA CPF ENTRADA | SAIDA DIAS
1 Carlos Leonardo da Silveira Silva 5154 058.273.857-19 09:00h 18:48h 20
2 Carlos Augusto Victal Reis 10733 B820.757.517-49 09:00h 18:48h 20
TOTAL DE VIGILANTES - 02
| NUMERO FPERIODO DIURNO PAR 12X36 | MATRICULA | | ENTRADA | SAIDA | DIAS |
1 José Marcio de Souza Antdnio | 10300 |  033.047.197-09 | o07:00n | 19:00n | 15 |
ILANTES - 01
NUMERO PERIODO DIURNO IMPAR 12X36 MATRICULA ENTRADA | SAIDA DIAS
1 Edson Luis Damasceno 10581 001.194.067-05 07:00h 19:00h 15

TOTAL DE VIGILANTES - 01

[ NUMERD |  FERIODO NOTURNO PAR MATRICULA ENTRADA | SAIDA DIAS
1 Jefferson dos Santos Leandro 8712 90.959.757-03 18:00h O7:00h 15
2 Divino Nicolau Campos 11667 023227 357-01 18:00h 07:00h 15
TOTAL DE VIGILANTES - 02
NUMERO | PERIODO NOTURNO IMPAR MATRICULA ENTRADA | SAIDA DIAS
1 |Max Bruno Guimaraes Silva BH54 110362 347-78 15000 07-00h 15

2 [llson Mauro Pereira de Souza BE81 081.598.937-78 18:00h 07:00h 15
]

TOTAL DE VIGILANTES - 02

Observacdo: O Vigilante Charles Frank Caetano (CPF 085.040.877-60, mat.: 11722) cobriu férias do vigilante Carlos Leonardo da
Siiveira Silva (CPF 058.273.857-19, mat. 9154) no periodo de 01/09/2017 a 30/09/2017;

Nos ultimos dois anos, por conta das restricbes orcamentarias, a Subsecao

perdeu dois postos de vigilancia, porém, o Coordenador Paulo Roberto afirmou que o

25064

TRF2
Fls 97

|Documento No: 1008119-6-0-73-35-511700 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |



FEDERAL Setores Administrativos da Subsegao Judiciaria de Volta Redonda/SJRJ

Jr- JUSTICA TRFZ ‘ Corregedoria-Regional da Justica Federal da 22 Regido

nimero atual satisfaz as necessidades da localidade, vez que houve a instalagdo do TRF2

Fls 98
sistema de monitoramento interno (CFTV), em janeiro/2016, conforme recomendagao da S

Corregedoria em 2015 (JFRJ-SEC-2015/83).

= Controle e consumo de energia, telefonia, agua e papel

O consumo de energia elétrica e telefonia € controlado pelos Gestores dos
Contratos na SJRJ.

A COAP/VR encaminha mensalmente as unidades gestoras na sede
administrativa (SEGIM/SJRJ — Secdo de Gerenciamento de Imoéveis) formulario de

atesto?? dos servigos de fornecimento de energia.

Na intranet da SJRJ, na pagina da SEING — Secdo de Analise de
Informagdes Gerenciais?®, ha quadro comparativo entre o exercicios 2016 e 2017,

indicando a Subsecéao de Volta Redonda como a de menor consumo de energia entre as

subsegobes “tipo A”, com redugao de 22,1% — a maior redugao entre as subsegdes do

“tipo A”, cuja média foi de 7,4%.

2Atesto setembro/2017: JFRJ-FOR-2017/11863
2 http://portalintranetsjrj/unidade/seing/informacoes-gerenciais
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Tabela 5 = Consumo de Energia na Subsegao A
1? Semestre 2016-2017

2016 2017

Percentual de Consu:m de Energia na Subse¢io A - mWh Imével (mWh) (mWh) Var %
1% Semestre 2017 TOTAL 877 812 -7,4%
7%
12% 27% Duque de Caxias 97 103 6,2%
= §.J. Meriti Niterdi 220 208 -5,5%
= Niteroi Niterci 1 110 108 -1,8%
13% S. Gongalo Niterar IT 110 100 -9,1%
» D. Caxias Nova Iguacu 118 95 -19,5%
# N. Iguagu Sao Gongalo 137 123 -10,2%
V.Redonda $d0Jodo de Meriti 229 223 2,6%
15% { 26% Volta Redonda 77 60 -22,1%

Em fevereiro/2016 foi editada a Ordem de Servico n° JFRJ-ODF-
2016/00001%4, que estabelece horarios fixos para funcionamento do sistema de

refrigeragdo e energia nas subsegdes, visando a economia de energia.?5

Ademais, a Subsec¢ao adota medidas de redugédo de consumo, como retirada
de lampadas nos locais com boa iluminagao natural e pouca movimentagao, desligamento
de refrigeradores de agua no final do expediente, desligamento de terminais de
autoatendimento em dias/horarios de pouco movimento e uso racional dos

condicionadores de ar.

O consumo de agua, na comparagao entre o primeiro semestre dos
exercicios de 2016-2017, apresentou reducao de 5,6% — a maior redugdo entre as

subsec¢des do “tipo A”, cuja média apresentou um aumento de 0,1%.

Tabela 5 - Consumo de Agua na Subsecio A

i 50 A - m3
Percentual de Consumo de Agua na Subsecdo A - m 1 Semestre 2016-2017 (m?)

12 Semestre 2017

Imovel 2016 2017 Var %
TOTAL? 3.395 3.399 0,1%
Duque de Caxias® 91 89 -22%
0 . ‘ q -
37% = Niterdi
Niterdi 1138 1.227 7.8%
20% ® N. lguagu Nitereii [ 680 618 1%
S.J. Meriti Niteroi IT 458 609 33.0%
®m V. Redonda Novalguagu 915 890 -2,7%
Sao Jodo de Meriti 683 657 -3,8%
Volta Redonda 568 536 -5,6%

2 Revogada em 29/12/2017 pela portaria JFRJ-PGD-2017/00020.
% refrigeragdo — nos dias Uteis, funcionamento das 10h as 18h45min; energia elétrica — nos dias Uteis, funcionamento das 10h as
19h30min.
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O consumo de papel, nos mesmo periodo, foi reduzido em 1,2%, abaixo da TRF2
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média de reducdo entre as subsecdes “tipo A”, 8,7%, e quinta subsecdo em consumo

desse material.

Tabela 6 - Consumo de Papel A4 na Subsecao A

12§ tre 2016-2017 (R
Percentual de Consumo de Papel A4 na Subsecao A emestre (Resmas)

12 Semestre 2017 Imével 2016 2017 Var %
4% TOTAL 2105 2.288 8,7%
= Niterdi X
Duque de Caxias 352 378 7.4%
w S, ). Meriti
Niter6i 630 700 11,1
16% D. Caxias Herol 1%
u 5. Gongalo Nova Iguagu 130 100 -23,1%
= V.Redonda Sao Gongalo 285 360 26,3%
N.lguagu Sao Jodo de Meriti 455 500 9,9%
Volta Redonda 253 250 -1,2%

A COAP/VR também utiliza planilhas préprias para controle e

acompanhamento da evolugao dos gastos com os insumos acima mencionados.

O contrato de telefonia é gerido diretamente pela SETEC/SJRJ — Secgéo de
Telecomunicagoes, subordinada a CSTI/SJRJ — Coordenadoria de Suporte de TIC, que
gerencia o contrato de telefonia de toda a SJRJ. Ao contrario dos servigos de energia
elétrica, fornecimento de agua e papel, a SJRJ ndo mantém comparativo de gastos com

telefonia entre os diversos setores e subsecoes.

O Coordenador de Volta Redonda, Paulo Roberto, afirmou que na
Diretoria/VR ha 46 (quarenta e seis) ramais telefénicos, todos habilitados para liga¢des
externas (para telefones fixos, mdéveis e interurbanos), ficando o controle de consumo a
cargo de cada responsavel pelos setores (Supervisores, Chefes de Gabinete, Diretores,
etc). Tal informagao diverge da resposta da Direcdo da Subsegdo em fevereiro/2016 a
recomendacgéo da Corregedoria Regional em 201526, que orientou a limitagdo dos ramais
telefénicos. Eis a resposta do Juiz Federal Bruno Nery, Diretor do Foro/VR, no Despacho
n°® JFRJ-DES-2016/00949:

Quanto ao item 7) da DECISAO: As recomendacgdes foram atendidas,
com excecao do ramal da portaria onde ficam os vigilantes, pois estes
precisam de contatos externos para comunicar uma pronta eventualidade,
bem como foi criado um documento para melhor controle dessas ligagdes,

% "Sopesar, por medida de controle e economia, a possibilidade de limitar as ligagbes externas e interurbanas apenas aos ramais dos
Juizes, dos Diretores de Vara, do Coordenador e dos Supervisores.”
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além de um alerta geral encaminhado a todos os setores desta Subsecao
em anexo.

Assim, reafirma-se que, para maior controle e economia, apenas 0s ramais
de Magistrados, Diretores e Supervisores devem estar habilitados para ligacdes

interurbanas e para celulares.

= Viatura oficial

A Subsecéao de Volta Redonda conta com um veiculo de servigo comum, do
grupo “C” (Wolkswagen Spacefox), placa LLT-7072, com 19.811 quildmetros rodados, de
médio porte, tipo perua, cor branca, que serve ao apoio da Subsecgao (art. 3° da Res. CJF
n® 72/2009).

9

iy

(LT7072

A administracdo da viatura é feita pelo coordenador da COAP/VR e pelo
Agente Henrique Garcia, que controlam as saidas, quilometragem, consumo, e pela
Secao de Transportes — SETRA/SJRJ (Rua Equador, n°. 613, Térreo), subordinada a
Divisdo Especial de Seguranca — DSEG/SJRJ, a quem é remetida, mensalmente, a
planilha de utlizagdo dos veiculos (em outubro/2017, JFRJ-MEM-2017/11130;
abastecimento, JFRJ-FOR-2017/09387).
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Nao foram flagrados sinais externos de mau uso, tampouco narrados

defeitos ou queixas.

4.9. Infraestrutura predial

Mesmo nao possuindo prédio proprio, a Subsecao dispbée de um imovel
adequado as necessidades atuais da Direcao e setores administrativos, que manifestaram

sua satisfagdo com o espaco disponivel, exceto o Supervisor da Secdo de Controle de

Mandados, que considera sua sala pequena para a quantidade de estacdes de trabalho e

de Oficiais que la atuam.

Porém, com a desocupacéo do andar ocupado pela DPU no prédio anexo, o
Coordenador afirmou ter iniciado as tratativas com o proprietario para instalacdo da
Justica Federal nesse andar, o que permitira uma melhor alocagao da SEM/VR, do 2° JEF

e da carceragem.

No mais, os andares apresentavam boas condi¢gdes de uso e instalacbes
conservadas, nao sendo identificados problemas na distribuicdo dos setores, que contam
com corredores e salas amplas, a sua maioria com banheiros no interior e boa iluminacgao

natural.
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= Estacionamento

A Subsecao dispbe de dez vagas para magistrados, quinze para servidores

e duas reservadas para a recepgao de autoridades.

= Carceragem

A Sala de Custodia (carceragem) fica na sobreloja do prédio principal, ao

lado do vestiario dos colaboradores terceirizados.

E pouco utilizada: apenas quando ha audiéncias criminais com a presenca
de réu preso, sob a custddia da Policia Federal, procedimento regulado pela Ordem de
Servigo n° RJ-ODS-2010/00007.
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= Controle e acautelamento de armas, deteccao de metais

O controle e acautelamento de armas é feito pelos Agentes de Seguranga e
pelos vigilantes da Subsec¢éo, com a ajuda de um portal e raquetes detectoras de metais.
Ha ainda a programagao de aquisicao de um scanner (raio X) de bagagens, processo n°
JFRJ-EOF-2017/00682%7.

Foi descrito que, quando detectado pelos vigilantes o porte de armas por
pessoa nao autorizada, solicita-se o desmuniciamento, através do procedimento de

seguranga na caixa de areia, seguido do depdsito da arma no cofre e do preenchimento

27 Em 15/12/2017 foi firmado o Contrato n® 50/2017, no valor de R$ 310mil, para fornecimento, & Justica Federal de Primeiro Grau/RJ,
de um scanner de bagagem fixo e quatro méveis. Os equipamentos deveriam ser entregues até 17/4/2018, mas, com anuéncia da
DSEG/JFRJ, o prazo foi estendido para 30/4/2018.
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do termo de acautelamento em duas vias, ficando a primeira com o detentor da arma e a TRF2

. . . , s . Fls 105
segunda via com o vigilante até a saida da pessoa do prédio, arquivando-se

posteriormente.

» Espaco destinado as pericias

Ha duas de Sala de Pericias Médicas na Subsecido, uma em cada andar,
ambas equipadas com ar condicionado, maca, escada hospitalar, biombo, mesa e
cadeiras, sendo que a sala mais utilizada ainda possui balanga antropométrica e

negatoscopio.

.%.._n---u—“n

o ) L Jl

3364

|Documento No: 1008119-6-0-73-35-511700 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |



Jr- JUSTICA TRFZ ‘ Corregedoria-Regional da Justica Federal da 22 Regido

FEDERAL Setores Administrativos da Subsegao Judiciaria de Volta Redonda/SJRJ

= Sala da OAB TRF2
Fls 106
A OAB dispde de uma sala no segundo andar, como determina o art. 7°, §
4° da Lei 8.906/19942%, com estrutura de apoio, mobiliario e computadores para os

advogados.

Ordem dos Advogados
do Brasil - OAB

» Sistema de combate a incéndios (extintores, fiscalizacdo e controle)

O sistema de combate a incéndios da Subsecado é de responsabilidade da
SEPIN/DSEG/SJRJ — Secdo de Prevengdo e Combate a Incéndio da Divisdo de
Seguranga que, junto aos Agentes de Seguranga da COAP/VR, fiscaliza os prazos de
validade, tipo, funcionamento e posicionamento adequado dos 22 (vinte e dois) extintores

de incéndio existentes na Subsecao.

Anualmente é feita a recarga/troca por um empresa terceirizada coordenada
pela DSEG/SJRJ.

Quantidade/Tipo
. Agua P6 Quimico Seco
Locais Pressurizada CO:
10L 4Kg 6Kg 4Kg 6Kg
Circulagdo 2° pavimento 1 - 2 - -
Circulacao 1° pavimento 1 - 2 - -
Sala dos colaboradores - - — — 1
- Portaria — — - — 1
Prédiol |. Entrada do estacionamento - - 1 - -
Estacionamento — — - — 2
Acesso casa de bombas - - - 1 —
Acesso casa de maquinas do 5 _ 5 _ _
elevador

- Circulagao 2° pavimento 1 - - 1 1
Prédio II Circulagao 1° pavimento 1 - - - 2
Total 6 0 7 2 7

28 § 4° O Poder Judiciario e o Poder Executivo devem instalar, em todos os juizados, féruns, tribunais, delegacias de policia e presidios,
salas especiais permanentes para os advogados, com uso e-centrele assegurados a OAB.
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Ha ainda, seis hidrantes contra incéndio distribuidos pelos andares, porém
sem nenhum selo de fiscalizacdo ou vistoria. Nada obstante, o coordenador Paulo
Roberto afirmou que é feita verificagcdo das mangueiras sempre que ha limpeza dos
reservatorios de agua e, durante a Correi¢cao, entrou em contato com a DSEG/SJRJ que

informou o seguinte:

De acordo com a NBR-12779, a mangueira tipo 1 suporta uma presséo
de 980 kPa. Para o que é exigido da sua edificagdo, cumpre o laudo do
Corpo de Bombeiros de Volta Redonda. Em outras palavras, ndo é
legalmente necessario substituir as mangueiras de tipo 1 pelas de tipo 2.

Entretanto, como eu ja lhes informara anteriormente, o contrato atual
contempla apenas a manutencao de mangueiras de tipo 2. De forma que a
manutengio de suas mangueiras teria que estar a cargo do proprietario do
edificio. Seria possivel exigi-lo?

A resposta é: sim. Por sinal, o mesmo laudo do Corpo de Bombeiros
informa que: "A conservagao das instalagdes preventivas contra incéndio é
obrigatéria e de responsabilidade dos proprietarios (...)". Como se n&o
bastasse, a lei n° 8.245/1991 estabelece, em seu artigo 22, item 1V, que "o
locador... deve responder pelos vicios ou defeitos anteriores a locagao".
Qualquer que fosse o caso, a responsabilidade é do proprietario do imével
onde funciona a subsecéo.

As mangueiras ndo sdo mero equipamento de prevencdo a incéndio,
como extintores. Elas fazem parte, na verdade, da infraestrutura do prédio.
Porque os hidrantes simplesmente ndo poderiam funcionar na auséncia de
mangueiras.

Recomendo, portanto, s.m.e., exigir do proprietario a manutencéo das
mangueiras do prédio.

Assim, o Coordenador afirmou que continuara a fazer os testes,
demandando ao proprietario em caso de avaria ou substituicio.
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Quanto as recomendagbes da ultima Correicao para a formagao de brigada
de incéndio e instalacdo de sistema de detecgdo de fumaca e sprinklers, o Coordenador
afirmou que ha previséo de formagao de uma brigada de incéndio na localidade, mas sem
data definida, tudo documentado em email da DSEG/SJRJ de 11/10/2017:

De: Guilherme Da Costa Carvalho Moreira Da Sika

Enviado: quarta-feira, 11 de outubro de 2017 16:16

Para: Henrique Augusto De Almeida Garcia

Assunto: RES; CORREIGED SUBSECEQ DE YOLTA REDONDA - INFORMAGCES

Prezado Herrique,

Currpre-nos infor mar que estamos em processo de padronizagdo para os processos de prevencio e combate
a hoéndios no arrbito da SIR). Diante disso, esta e curso o processo de contratacdo de elaboracao de
Plano de Emergéncia e respectivos treinamentos para as principais localidades da capital,

Seguindo nessa Idgica, encaminharemos em prazo ainda ndo estipulado por razdes orgamentarias, pedido
para o mesmo tipo de contratacdo para as Subsegies da SIR).

Quanto a brigada voluntaria, primeiramente cabe esclarecer que sua implantacao ndo @ obrigatdria e depende
de recursos para custear o treinamento exigido (que & anual), o que multiplicado pelo nimero de localidades
a serem atendidas teria um impacto ndo suportado pelo orgamento atual, E além disso, devermos
primeirarmente possuir um Plano de Emergéncia para definir os riscos e medidas a serem tomadas,

4 SEPIM esta trabalhando erm torno desse norte, & enquanto esse tipo de contratagdo ndo sbrange as
Subsecdes vamos adsptar orientages do nosso Plano para enviar as demais localidades para suprir a
auséncia ternporariarents, Faremcs isso o mais breve possivel, levando em consideracio o pessoal reduzido
para atender 3 todas 3s atribuicles desta Secio.

Mos colocarnos disponiveis para quaisquer esclarecimentos que se fagam necessarios.
Atenciosamente,

Guilherme da Costa Carvalho Maoreira da Silva
Supervisar

Serdo de Prevencio e Combate a Incéndio
DSEG

Justica Federal /SIR]

= Acessibilidade

Os idosos, gestantes e pessoas portadoras de necessidades especiais tém

acesso facilitado pelo elevador a todos andares do prédio, que também possui rampa
para cadeirantes na entrada, amplos corredores, cadeira de rodas, banheiros e

bebedouros adaptados.

Na Correicao anterior foi recomendado “verificar a viabilidade de instalagao
de piso tatil direcional nos andares ocupados pela Subse¢do”, mas a Secretaria de
Infraestrutura — SIE/SJRJ avaliou que o “piso ftatil tipo direcional ndo se faz necessario
pois deslocamentos sdo feitos através de corredores, sem existéncia de ambiente amplo

que o justifique”.
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h

Tampouco existem planos e mapas de sinalizagdo, ou qualquer tipo de

orientagao para deficientes visuais.

Na proximidades do prédio (cerca de 20m) ha um vaga para PNEs e outra
para idosos, e em frente a entrada do prédio esta delimitada area de seguranga da Justica
Federal, que, conforme relatado pelo Coordenador, pode ser usada para o

estacionamento de idosos e pessoas com necessidades especiais.
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5. SECON/VR - SECAO DE CONTADORIA

Secao de Contadoria - SECON-VR

N Acesso restrito
5 |

5.1. Lotacao

Ha 2 (dois) servidores e 1 (um) estagiario lotados na contadoria, a saber:

Nome matricula cargo fungao
Flavia Figueira Tavora Bastos 14.130 Auxiliar Judiciario/Supervisora FC5
Vania Cristina de O. Gomes 13.749 Técnico Judiciario -
Daniel Silva de Santana 30.464 Estagiario -

5.2. Controle de frequéncia

O controle de frequéncia dos servidores é feito através do livro de ponto
préprio, numerado e contendo termo de abertura, sendo registrados diariamente os

horarios de entrada e saida, bem como os periodos de férias e licencas.

5.3. Divisao, organizacao e controle dos processos que chegam a
contadoria

Os processos fisicos e eletrbnicos que chegam a contadoria sao
cadastrados e classificados, na forma dos arts. 173 e 185 da CN/DIRFO, e apds, pelos
critérios de antiguidade e de prioridades (Metas, Criminais, Idosos, Precatorios, Liminares

e Antecipacgbes de Tutela) sdo examinados e elaborados os calculos.

O controle dos prazos é efetuado em planilha propria e a cada trés meses é

enviado a SCA/SJRJ — Subsecretaria de Calculos Judiciais da SJRJ — relatdério estatistico
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de entradas, saidas e assuntos dos processos remetidos para a contadoria, em formato
“pdf”.zg

Havendo acumulo ou necessidades excepcionais (“mutirdao”), o servidor

pode prestar atendimento a outras Varas, por solicitagao do préprio Setor de Calculos.

5.4. Prazo médio para elaboragdo de calculos

A CNCR2R, art. 346, prevé a revisao peridodica desses prazos, que nao
podem ser maiores que 30 (trinta) dias, salvo autorizagdo da Corregedoria, mediante

demonstragéo da estrita necessidade:

Art. 346. A Direcao do Foro revisara, periodicamente, os prazos vigentes
para a elaboragao de calculos pelas unidades de contadoria, observados o
grau de complexidade envolvida e os prazos fixados pela
CORREGEDORIA REGIONAL.

§ 1°. Sem prejuizo do estabelecimento de prazos menores pela Diregéo do
Foro, o prazo maximo para elaboragéo de calculos judiciais é de trinta dias,
contado do recebimento dos autos no setor.

§ 2°. Eventual aumento de prazo dependera, a qualquer tempo, de prévia
aprovagdo pela CORREGEDORIA REGIONAL, demonstrada a estrita
necessidade da medida.

§ 3°. Nao obstante o prazo maximo e as preferéncias estabelecidas nesta
Consolidagdo de Normas, a atuagéo das contadorias judiciais deve ocorrer
em observancia a ordem cronolégica de recebimento dos processos,
exceto nos casos de retorno dos autos para esclarecimentos ou
retificacoes.

Nada obstante, a orientacdo do anterior Corregedor Regional, Des. Fed.
Guilherme Couto de Castro, exposta no Oficio n° TRF2-OFI-2015/04873, de
20/3/2015%°, é de que os_servicos de calculos “devem ser realizados em prazos

considerados adequados pela propria _Direcdo do Foro”, e que, oportunamente, a

CNCR2R “sera alterada exatamente nesse sentido, a fim de garantir a autonomia da

Diregao do Foro e bom funcionamento do servigo”.

O prazo para elaboragao dos calculos obedece a tabela de que trata o artigo

173, caput, da Consolidagdo de Normas da Diretoria do Foro3'¢32, Confira-se:

2 Todas as contadorias envia relatério para a SCA, que consolida e remete a Corregedoria, além de disponibilizar na intranet:

https://intranet. frj.jus.br/unidade/sca/estatistica

https://intranet.jfrj.jus.br/unidade/sca/tempo-medio

https://intranet.frj.jus.br/unidade/scal/central-de-calculo-judicial-ccj

30 Em resposta a indagagéo de Juiz Federal (Oficio n°® JFRJ-2013/02307).

31 Art. 173. As matérias para calculo séo definidas conforme descrigdes abaixo e os prazos fixados constam desta Tabela. (Redagéo
dada pela Portaria n°® JFRJ-PGD-2015/00005).
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Item Matéria prazo
1 CIVEL - 28.86% 45 dias
2 CIVEL (OUTRAS) 90 dias
3 CRIMINAL 15 dias
4 EXECUCAOQ FISCAL 15 dias
5 EXPURGO DE FGTS 60 dias
6 JUIZADOS ESPECIAIS FEDERAIS / PREVIDENCIA 90 dias
7 JUIZADOS ESPECIAIS FEDERAIS / CIVEL 70 dias
8 JUROS PROGRESSIVOS 85 dias
9 PRECATORIOS / RPVs 55 dias
10 PREVIDENCIA 90 dias
1 RECURSAIS (JEFs) 10 dias
12 CIVEL - 3.17% 45 dias

Em consulta a infranet da SJRJ, pagina da Subsecretaria de Calculo Judicial
— SCA/SJRJ*, constata-se que na Subsecgdo de Volta Redonda o tempo de permanéncia
de processos judiciais na unidade de Contadoria tem alcangado a meta de 30 dias
estipulada pela SCA/SJRJ, exceto no 2° trimestre de 2016. Atualmente, a supervisora

informou que a média de permanéncia dos processos tem sido de 0,8 dia.

Tempo médio de permanéncia de processos judiciais na SECON-VR (em dias)

40 10 20 30 40 10 20 30
trimestre | trimestre | trimestre. @ trimestre | trimestre | trimestre | trimestre | trimestre
2015 2016 2016 2016 2016 2017 2017 2017
5 30 44 13 4 1 1 1

No ultimo “coeficiente de demanda”4¢35— equivalente a proporgdo entre o
numero de processos remetidos a unidade de calculo judicial e o numero de servidores
em atividade na unidade —, divulgado pela SCA em outubro/2017, a SECON/VR foi assim

posicionada na central de calculos judiciais da SJRJ:

TRF2
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32 A tabela a que se refere o artigo pode ser encontrada em: http://www.jfrj.jus.br/normas-e-publicacoes/consolidacao-de-normas-da-
diretoria-do-foro

33 http://portalintranetsjrj/unidade/sca/tempo-medio

34 CN/DIRFO. Art. 176. As unidades de calculo judicial das subsegdes controlardo a remessa e o retorno dos processos relativos a
CCJ, de acordo com os critérios regulamentados pela SCA, que devem atender aos seguintes parametros: | - obediéncia a escala de
“coeficiente de demanda”, consistente na proporgao entre o nimero de processos remetidos a unidade de calculo judicial e o nUmero
de servidores em atividade na unidade; Il - transparéncia e ampla divulgagdo as unidades de calculo da motivagdo de cada
distribuicdo da Central; lll - fixagdo de um quantitativo maximo de processos a serem remetidos para elaboracado pela CCJ.

35 Art. 178. Para a definigdo das unidades integrantes da Central que enviardo e que receberdo processos eletrénicos para calculo
considerar-se-a: | - exclusdo: serdo excluidas da atribuicdo de prestar auxilio, no més, as unidades com os 20% maiores coeficientes
de produtividade, tendo-se em conta a quantidade total de dias de efetivo exercicio dos servidores da area e o nimero de processos
calculados na média, ambos dos ultimos 4 meses, se ndo excluida de prestar auxilio por outro motivo
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[ RESUMO - SETEMBRO 2017 (JFRJ-ODS-2012/00005 de 17/04/2012) | TRF2
QUEM RECEBE AUXILIO QUEM PRESTA AUXILIO Fls 113
CAMPOS — 21 processos TRES RIOS |21 dias cteis em outubrof)
PETROPOLIS —> 21 processos RESENDE 21 dias dteis em outubro(*)
CAXIAS —* 13 processos N. IGUAGU 13 dias teis em outubro(**)
S.J.MERITI — 21 processos MAGE 21 dias uteis em outubro()
S.P.ALDE'A — 21 processos NITEROI 21 dias Oteis em outubro(*)
*TOTAL DE DIAS DE EFETIVO EXERCICIO
** FERIAS DO SERVIDOR

“** FERIADO MUNICIPAL
DISPENSADAS DE AUXILIAR

POR PRODUGAOQ POR ACERVO
TERESOPOLIS ITAPERUNA
V.REDONDA N.FRIBURGO
B. PIRAI ITABORAI
S.GONGALO MACAE

5.5. Balcao de entrada virtual (Apolo)

O setor possui 11 (onze) locais virtuais no Apolo, a saber:

= Balcdo de entrada da Contadoria

= Juizado Previdéncia

= Mesaart. 291l

= Mesa de Enunciados 67/Tetos

= Mesa de processos civeis

= Mesa de processos devolvidos/refazer

= Varas previdéncia

= Concessao/Restabelecimento de beneficio
= Mesa de trabalho (3)

No dia 25/10/2017 nao havia nenhum processo eletrbnico no balcido de

entrada da SECON, nem nas demais mesas virtuais do setor.
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TRF2

5.6. Processos pendentes no setor:
Fls 114

Nao ha processos pendentes no setor.

5.7. Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

A SECON/VR possui sala propria no primeiro andar do prédio.

O espaco, equipamentos e mobiliario estdo em bom estado e foram

considerados satisfatérios pelo servidores da contadoria.
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6. SEDIS/VR - Secdao de Distribuicao Fis 115

6.1. lotacao

Ha 5 (cinco) servidoras lotadas na SEDIS/VR, a saber:

Nome matricula cargo fungao

Marcia Carraro Rezende de Andrade 13.758 Técnico Judiciario (Supervisora) | FC-5

Rita de Cassia Mendonga 14.257 Técnico Judiciario -
Carolina da Silva Herrera 13.675 Técnico Judiciario -
Lourdes Maria Vieira Reis 15.489 Técnico Judiciario -
Adriana Martins Garcia Nunes® 13.895 Técnico Judiciario -

6.2. Atribuicoes

I.  Atender advogados e partes em assuntos relacionados ao Setor;

II. Receber, conferir, autuar e distribuir as peticdes iniciais da
competéncia das Varas e dos Juizados Especiais Federais, ndo
patrocinadas por advogado;

36 Lotada no setor apos a Correigdo, em 25/1/2018.
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lll. Efetuar as alteragbes de dados cadastrais, distribuicdes por
dependéncia e redistribuicbes de processos de sua competéncia,
mediante despacho do Juiz da causa;

IV. Efetuar as alteragcdes de dados cadastrais, distribuicdes por
dependéncia e redistribui¢gdes de processos de sua competéncia;

V. Executar a baixa de todos os processos;

VI. Receber, registrar no sistema e encaminhar através de guia de
remessa, peticdes de processos fisicos para o TRF-22 regido e
par outras localidades;

VII.  Digitalizar e importar diariamente as peti¢gdes iniciais e peticdes
intercorrentes de processos sem patrocinio de advogado,
mandados e oficios dos JEFs/ varas;

VIll.  Expedir as certiddes de distribuicdo, quando solicitadas por partes
desprovidas de acesso a internet;

IX. Receber os Termos de Credenciamento de advogados e partes,
habilitando-os no sistema Apolo.

O Setor também é responsavel pelo CESOL - Centro Judiciario de
Solugao de Conflitos em Volta Redonda, desde novembro/2016. Os servidores que la
atuam participaram do curso de formacdo de conciliadores e, atualmente, a servidora
Carolina Herrera atua como responsavel pelas atividades, preparando a logistica,

estrutura e relatérios dos mutirdes de conciliagao.

Segundo informagdes da supervisora da SEDIS/VR, Marcia Carraro, os
mutirdes do CESOL ocorrem quinzenalmente, sendo realizadas aproximadamente 35
audiéncias em cada, com a efetivacdo de acordos em 46% dos casos que, na grande

maioria dos processos, 98%, tém a Caixa Econdmica como parte.

6.3. Controle de Frequéncia

O controle de frequéncia dos servidores é feito através do livro de ponto
proprio, numerado e contendo termo de abertura. Os horarios de entrada e saida sao

registrados diariamente, bem como os periodos de férias e licengas.
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6.4. Balcao de entrada e organizagdo dos processos e peticdes
(escaninhos virtuais e fisicos): peticdes civeis, criminais, execucdo
fiscal ou JEF

TRF2
Fls 117

O balcao de entrada eletrénico é subdivido em:

= Balcdo de Entrada — Secédo de Distribuicdo — para recebimento das iniciais

digitalizadas recebidas no Setor de Protocolo

[ Balcéio de Entrada - Distribuigdio de Volta Redonda = X
I5IC) s
RIS [aicio de Entrada - Disiribuicao de Volta Redondal =l

Escolher por
Mot Usuaio| |
Situagho | Data Entrada | -] @ Processo @ peticio [ Expediente
Identiicador | ~|
Localizagho Répida
Tipo do Documento [Processo x| Nimero |

Documentos
I Identificadores do Local Atual

[Documents [crasse/Endereco[notv DataEntrada  |Usudrio [Situacio -
D

I

Total de Documentos: 0

= Balcdo de Entrada de Peti¢des Iniciais Web.

[} Balcio de Entrada de Petigdes Iniciais Web = |
() @ (@) PeoorTocos Pegar selecionados Gonsultr Visualizar Histérico Atualizar Exportar autos para PDF
Local Virtual |

Escolher por

woivo[  Usuaio| |
Situaco [ Data Entrada | _v| [ Processo @ Peticgo [ Expediente
Identificador | |

Localizacio Rapida

Tipo do Documento [Pracessa | Nmero

Documentos:

I Identificadores do Local Atual

[Documents [c [ DataEntraga__|Usudrio_|Situagio -
P|(0200131-61.2017.4.02 5154) 2017.3001.132893-7 Ju\LADD/CiVEL—F’Elu;én Inicial Web - Petic3o Inicial 25/1012017 15:44 PETWEB
(0200140-23.2017.4.02.5154) 2017.3001.132902-0 Ju\LADDfPREVIDENC\AR\A—Peﬂ;%u\mma\ Web - Petic3o Inicial 25/1012017 1547 PETWEB
< v

Total de Documentos: 2
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O setor também possui 33 pastas fisicas organizadas em uma estante de TRF2

. ~ Fls 118
aco. As mais usadas sao:

= Guia de remessa enviadas/recebidas das Varas;
= (Cadastramento de advogados e partes

= Controle de peticbes TRF2;

= Certiddes de publicacéo de atas de distribuicao;
= Relatérios SEDIS

= Documentos Administrativos — CESOL

6.5. Média das peticdes recebidas: por dia, semana, més (autos
fisicos e eletronicos)

periodicidade peticbes iniciais®” peticbes intercorrentes®
Dia 48 198
Semana 242 988
Més 969 3.954
Ano 11.630 47.452

6.6. Peti¢des iniciais recebidas: procedimento adotado

As iniciais recebidas sao conferidas quanto ao enderegamento, valor da
causa, data e assinatura, existéncia de procuracdo, CPF e comprovante de residéncia. As
iniciais fisicas sdo datadas (relégio eletrénico), etiquetadas e levadas a digitalizacdo. Apos

digitalizadas, s&o autuadas no Apolo e distribuidas.

6.7. Pedidos de urgéncia: procedimento adotado

A Supervisora Marcia Carraro relatou que dificimente ha pedido de
urgéncia, pois a distribuicdo ocorre imediatamente, porém, se necessario, o setor segue a
determinagao do art. 222 e seguintes da CN/DIRFO.

37 Conforme dados obtidos através do Relatério de peticdes retirado do sistema APOLO, considerando o periodo de 20/10/2016 a
20/10/2017.

3% Conforme dados obtidos junto @ CPRO - Coordenadoria de Processamento de Documentos no portal da intranet SJRJ:
http://portalintranetsjrj/unidade/cpro/peticionamento
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Com a entrada em vigor da Portaria n°® RJ-PGD-2011/00027, deixou de

existir o pedido de remessa extraordinaria.

6.8. Acumulo de peticdes a serem distribuidas

Em 25/10/2017, ao final da entrevista com a Supervisora Marcia Carraro,

havia duas peti¢cdes, recém recebidas, sendo distribuidas.

6.9. Peticdes pendentes de digitalizacdao e indexagao no sistema

Ndo ha peticdes pendentes de digitalizacdo no setor. As peticdes s&o

digitalizadas a medida em que s&o recebidas no protocolo, autuadas e distribuidas.

6.10. Digitalizacdo de mandados: pendéncias

Nao ha mandados pendentes de digitalizagao.

6.11. Descarte de peticbes

O descarte de peticbes é feito no prazo de sessenta dias, apdés o
recebimento e digitalizagdo das mesmas, 15 dias a mais, por cautela, que o previsto no

art. 268 da Consolidagdo de Normas da Diretoria do Foro3°.

6.12. Analise dos mapas estatisticos: evolucdo nos ultimos 3 anos*

tino de distribuicio 20/10/2014 a 20/10/2015 a 20/10/2016 a
P ¢ 20/10/2015 20/10/2016 20/10/2017
sorteio automatico 6.887 6.548 8.506
dependéncia 330 297 298
verificagao de 822 767 1239

prevengao

3 Art. 268. A eliminagdo de documentos que deram origem aos autos eletronicos sera realizada no prazo de 45 dias apds a
protocolizagdo na SJRJ. (Redagdo aprovada pela Portaria n® JFRJ-PGD-2013/00004) § 1°. A unidade administrativa na qual os
documentos tenham sido digitalizados sera responsavel pelo descarte, automaticamente apdés o decurso do prazo estabelecido
no caput, prescindindo da publicagdo de Edital de Eliminacdo de Documentos. § 2°. A unidade referida no § 1° devera guardar tais
documentos fisicos até a eliminagdo. Em hipétese alguma deverao ser remetidos ao Setor de Arquivamento (SETAQ)

40 Conforme dados obtidos através do Relatério de Processo distribuidos retirado do sistema APOLO, considerando os seguintes
parametros: Sorteio automatico - cédigo 1; Distribuicdo por dependéncia - cédigo 2; Verificagcdo de prevengao - cédigo 80.
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6.13. Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

A SEDIS/VR possui sala propria no primeiro andar do prédio.

O espacgo, equipamentos e mobiliario estdo em bom estado e foram
considerados satisfatorios pela supervisora que, entretanto, considera necessaria a

melhoria dos computadores existentes.
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Jr- JUSTICA TRFZ ‘ Corregedoria-Regional da Justica Federal da 22 Regido

7. SAPJE/VR - Setor de Atendimento Processual dos Juizados Especiais

Setor de Atendimento Processual |
dos Juizados- SAPJEVR

7.1. Lotacao

Ha 1 (uma) servidora e 2 (dois) estagiarios lotados na SAPJE, a saber:

Nome matricula cargo fungao

Roberta Louise Junqueira de

. . 13.684 Técnico Judiciario (chefe de setor) FC4
Aguiar Scardua

Leticia Lamim da Cunha 46.080 Estagiaria

Bruno Carraro Rezende 46.548 Estagiario

7.2. Controle de Frequéncia

O controle de frequéncia é feito através do livro de ponto da COAP/VR.

7.3. Horario e sistematica de atendimento

O atendimento é realizado no horario de 12h as 17h. Os jurisdicionados s&o
acomodados em uma longarina no corredor e sdo chamados, conforme ordem de
chegada, a adentrarem a sala, que comporta a prestacido de até trés atendimentos

simultaneos.

Nao ha prioridade de atendimento pré-estabelecida, pois a maioria das
pessoas atendidas é idosa ou doente, no entanto, acorde a especificidade do caso, pode

ser priorizado o atendimento.
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Inicialmente, € realizada triagem quanto ao domicilio do autor, objeto e valor
da causa, e sobre a figura do réu, para determinagado da competéncia do Juizado Especial
Federal. Aqueles que ndao puderem ser atendidos sao direcionados aos respectivos
orgaos competentes e, se o caso for de maior complexidade ou ndo puder ser resolvido
no Juizado Especial ou na Justica Federal, sdo orientados a procurar a Defensoria

Publica do Estado ou da Uniao para outras informacgdes.

Apo6s a triagem, a parte narra os fatos e é orientada sobre os documentos
necessarios para que a agao seja iniciada, além de informada sobre as maneiras de

ingresso no Juizado Especial e como isso é feito pelo setor de atendimento.

FICHA DE ATENDIMENTO AO JURISDICIONADO

Mome:

HMarioralidade: Profissfin:

Tdertidade: CFF:

Estado Cival: Enderea:

CER:

Tel.: Diata: ! i

Chservacies:

PRETENS40 DA PARTE AUTORA

Ao final, é realizada uma pesquisa de satisfagdo com os jurisdicionados
atendidos, através da orientagdo de preenchimento do formulario abaixo, a ser entregue
na Distribuigio no momento do protocolo da agéo. Analisando, por amostragem, os
formularios entregues, constata-se que jurisdicionado aprova o atendimento prestado pelo

setor.
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JUIZADO ESPECIAL FEDERAL DE VOLTA REDONDA/RJ
Fua José Fulgéneio Meto, n®. 38/1%, Andar-B. Atema dofCEP 27213-340/TELEF 4K (24)2107-2000 (Raral 3027)

Pesquisa de satisfacdo guanto ao atendimento J— U

Prezado Jurisdicionado,

Solicitarnos sua importante colaboragdo para o aperfeigoamento de nossos
servipos através do preenchimento do formulario abaixo, com a avaliagdo guanto
ao atendirrento prestado pelo Prirmeiro Atendimento.

1. Inforrme a opgéo mais adeguada ao termpo que aguardou pelo atendimento.

{3 Menhurm { yDeb5a1sminutos

{ 1 Até & minutos { i Mais de 15 minutos

2. Inforrme & opgéo mais adegquada ao ternpo de atendimento.

{3 Menhurm { yDeb5a1sminutos
{ 1 Até & minutos { i Mais de 15 minutos

3. Irforme a nota ababko gue melhor corresponde & sua satisfacdo com o
atendirmerta recebida:

1. Insatisfeita 3. Satisfeita
2. Indiferente 4. Muito Satisfeita

4. Figue avontade para utilizar 0 espaco abato para suas reclamacies, sugesties
e elogios.

Agradecermos a sua colaboragdo. Por favor, entregue este farmulario ao
atendente ou deposite-o no local indicada.

As agdes mais frequentes sdo aquelas em que o INSS figura no polo
passivo, como restabelecimentos de auxilio-doencga, concessdo de aposentadorias e
revisoes de beneficios. Em seguida vém as ac¢des de responsabilidade civil contra a Caixa

Econdmica e Correios, além das causas contra a Unido.

Segundo o relatério mensal elaborado pela chefe do setor e tendo como
referéncia o més de setembro/2017:

= Auxilio-doenca — 44% dos atendimentos do més, considerando os
atendimentos com distribuicdo e sem distribuicao.

= Aposentadoria de modo geral — 11%.

= Revisdes de beneficios — 2%

= Caixa Econémica Federal e Correios — 2%

= Unido-2%
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CONTROLE DIARIO DO PRIMEIRO ATENDIMENTO DA SUBSEGAOD
JUDICIARIA DE YOLTA REDONDA
PERIODO DE 01 & 30 DE SETEMBRO DE 2017
Total
DIA 1° Atendimento <em distribuigao 1° Atendimento com mer::li—
digtribuigdo mentos
01 |5 Aux. Doenga; 2 LOAS, 3 Inf. Processual, 1 Aux. Doenca; 11
04 |3 Inf.Processual; 4 &ux. Doengs; 1 &, tp. Contribuigio; 1 Aux. Doenca; 10
1 Ap.invalidez,

03 |2Inf.Processual, 6 Aux, Doengs; 1 Aux. doenca acidente de 4 Ax, Doengs; 14
trabalhg 1 Ap. [dade;

06 |2 Ap.tp. Contribuicao; 1 Aux Doenca; B Inf, Processual, 1 Pensao |1 Aux. Doengs, 12
par marte: 1 Aux. Redusdo;

05 |2 Inf Processual; 1 Danos CEF; Ha0 TEVE 3

11 |9 1Inf Processual; 1 Rev. Beneficio; 2 Pensao por more; 3 Ao, 1 Aux. Doenca; *
Espedal; 1 & irvalidez; 5 Aux. Doenca; 1 LOAS:

12 |1 Pensao Alimentidia; 7 Inf. Frocessual; 4 Aux. Doenga;, 1 Danos 4 A Doenca; 19
CEF; 1 Rev. Beneficio) 1 &p. tp. Contrikuigéo;

13 |7 Aux. Doengs; S Inf. Processual; 1 Danos CEF, 2 Ap. espedal; 1 HAQ TEVE 16
LOAS;

14 |7 Inf.Processusl; 5 Aux. Doengs; 1 Sague FGTS; 1 Alvard Juddal, |2 Sux Doencs, 16

15 |4 Inf.Processusl, 1 Correcéio FGTS; 1 Ap idade; 1 Danos CEF; 1 2 &x, Doengs; 13
A, Doengs; 1 Pensdo por motte; 1 &0, te. C ontrikui go, 1 Juntada dog

18 |11 Aux. Doenga; 2 LOAS, 1 Danos Estada; 21Inf. Procesaual; 1 1 2. Doenca; 19
Danos Urigo; 1 Danoz P RF;

19 |7 Aux. Doenga; 4 Inf. Processual; 1 P ensao por morte; 1 2p.tp. 3 A, Doenca; 17
Contribuicio; 1 Ap. invelides

20 |4 Ap tp. Contribuicho; 1 Requisiclo Exame; 2 LOAS, 3 Aux. 4 A Doenca; el
Doenga; 4 Inf. P rocessual;, 1 Coreglio FGTS; 1 Ap. espedd, 1 40
idade;

21 |4Inf.Processusl; 4 Aux. Doengs; 1 Danos INSS; 2 Rev. Beneficio; |5 &ux. Doenca, 17
1 Danos CREA,

22 1 Inf.Processual; 5 Aux. Doenga; 1 Salario Matemidade; 1 Danos Uriao; 10

2 Az, Doencs;

25 |1 Ap.invdides, 1 Danos CEF; 1 Aux. Doenca, 2 Inf. P rocessual, 1 2 A Doenca; ]
LOAS; 1 majoracio 25% &p. invalides,

26 |7 Aux. Doengs; 3 Inf. Processual; 1 Ap. invalides, 2 Ap. tp 1 Juntada doc; 17
contribuigio; 1 Danos CEF; 1 &p. Idade 1 Saléio m aternidace;

27 |4 Aux. Dosnga; 1 A, doenga acidente de trabalho; 1 LOAS, 1 3 Aux. Doenca; 12
Rew. Beneficio 1 Redamagio trabalhista; 1 Sague FGTS,

28 |1 Aux Doengs; 1 Inf. Processusl; 1 &p. tp contrikuicio; 1 L0OAS, 4

29 |2 Ay, Doencs; 1 Requisicao Medicamentos, 3Int. Processual, 1 2 &, Doengs; 10
Danos CEF; 1 2. idade;
Total de atendimentos- 227 44 IHICIAIS 27

7.4. Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

O SAPEJ/VR possui sala propria no primeiro andar do prédio.

O espaco, equipamentos e mobiliario estdo em bom estado e foram
considerados satisfatorios pela chefe do setor que, entretanto, considera necessaria a

melhoria dos computadores existentes.

Na Correicdo realizada em 2015, foi recomendado “considerar a
possibilidade de ser instalado isolamento visual (biombo) na sala do Primeiro
Atendimento”, mas ponderou-se que “o layout da sala da SAPJE/VR nao favorece tal

instalagdo, ja que as mesas sdo posicionadas em formato de "L" e qualquer barreira
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dificultaria a comunicagéo entre a servidora e os dois estagiarios ndo implementada pela
falta de espaco na sala”.

Questionada sobre a real necessidade de divisérias na sala, a chefe
Roberta Junqueira ndo considerou problematica a situagdo atual, mas avaliou que, em

uma futura ampliagdo do espaco, seria util a instalagcado de um mobiliario com divisoérias.
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8. SEM/VR - Secao de Controle de Mandados

8.1. Lotacao

Ha 20 (vinte) servidores lotados na SEM, a saber:

Nome matricula cargo fungao
Sérgio Luiz Leite Pinto 10.333 Técnico Judiciario (Supervisor) FC-5
Sidnei Francisco Tavares 12.505 Técnico Judiciario -
Adriano Vieiralves Martins 13.436 Analista Judiciario/Oficial de Justica -
Alexandre Piahelro campos de 13130 Analista Judicidrio/Oficial de Justiga | —
Carlos Augusto Manzoni 15525 | Analista Judicidrio/Oficial de Justica =~ —
Consentino
Carolina de Palva Rechden 14.080 | Analista Judicirio/Oficial de Justica =~ —
Teixeira
Claudio Costa 12.308 Analista Judiciario/Oficial de Justica -
Graziella Reiko da Cunha 12125 | Analista Judicidrio/Oficial de Justica =~ —
Oyadomari
Ingrid Soares Stohler 18.054 Analista Judiciario/Oficial de Justica -
Licia Cristina Prado Silva 12.322 Analista Judiciario/Oficial de Justica -
Luiz Anténio Campos Vieira 12.361 Analista Judiciario/Oficial de Justica -
Luiz Fernando Cardoso Arakaki 12.164 Analista Judiciario/Oficial de Justica -
Marcello André Gomes Costa 15.431 Analista Judiciario/Oficial de Justica -
Marcus Gomes Pamplonade 15247 Analista Judicidrio/Oficial de Justiga | —
oura
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Maria Rosa Marques Moysés | 1, 335 | Analista Judiciario/Oficial de Justica | —

Domingueti
Moisés Sulam 11.256 Analista Judiciario/Oficial de Justica -
Queti Abreu dos Santos 12.158 Analista Judiciario/Oficial de Justica -
Renato Montero Morrison 12.994 Analista Judiciario/Oficial de Justica -
Wésia Lucio Cabeleira Santos 12.345 Analista Judiciario/Oficial de Justica -
Wil Sander Turola 15.392 Analista Judiciario/Oficial de Justica -

O quantitativo de Oficiais de Justica atende ao disposto no artigo 508, § 1°,
da Consolidagéo de normas da DIRFO*', seguindo a proporgéo de trés Oficiais para cada

Vara/Juizado.*?

8.2. Controle de frequéncia

O controle de frequéncia dos servidores ¢é feito através do livro de ponto
proprio, numerado e contendo termo de abertura. Os horarios de entrada e saida sao

registrados diariamente, bem como os periodos de férias e licengas.

8.3. Balcdo de entrada

O balcdo de entrada da SEM/VR recebe os expedientes remetidos pelas
Varas, seguido da impress&o, conferéncia das pegas que os instruem, a montagem e a
separagao por areas de distribuicdo. O Balcido de Entrada é consultado durante todo o

expediente, das 11h as 19h, pelos servidores do apoio.

8.4. Distribuicdo e divisao de mandados (responsaveis/areas
abrangidas)

A area geografica da Subsecdo de Volta Redonda é de aproximadamente
1.640,9 km?, e divide-se em quatro municipios: Volta Redonda (182,5 km?); Barra Mansa
(547,2 km?); Pinheiral (76,5 km?); Rio Claro (834,7 km?)*3.

41 Art. 508. § 1°. Para a lotagéo de oficiais de justica avaliadores federais nas segdes de mandados das subsegdes judiciarias devera
ser considerada a proporgdo entre trés e quatro servidores por unidade judiciaria, variando conforme as peculiaridades de cada
localidade, considerando-se, especialmente, a extensdo geografica, a dificuldade de acesso e o nimero de mandados distribuidos
por oficial de justica avaliador federal.

42 Quantitativo de referéncia, reiterando-se, nada obstante, a suspenséo da eficacia dos arts. 493 a 511 da CN/DIRFO, pela Portaria n°
JFRJ-PGD-2018/00004, de 27/3/2018, do Juiz Federal Diretor do Foro.

43 Dados extraidos do sitio https://cidades.ibge.gov.br/.
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Regido Sul-Fluminense
Subsegdes

&7 - Angra dos Reis O
7 - Barra do Piral
62 - Resande

81 - Violta Redonda

Corregedoria-Regional da Justica Federal da 22 Regiéo

Setores Administrativos da Subsegao Judiciaria de Volta Redonda/SJRJ

Regido Sul-Fluminense

Varas Civeis, de Execugao Fiscal
@ Juizados Especiais Federais

Municipio Atendimento
B - Barra Mansa

55 - Pinhairal 91 - Subsacao da
64 - Rio Claro Volta Redonda

91 - Volta Redonda

Cada Oficial de Justica é responsavel pelos expedientes das respectivas

areas, a saber:

Area 1 — Volta Redonda e Barra Mansa

Luiz Fernando
Cardoso Arakaki

Moysés Domingueti

Area 2 — Volta Redonda

Bairro 207 / Sao Carlos / Eucaliptal / Minerlandia / Paraiso /
Sao0 Judas Tadeu / Bairro 249 / Recanto do Sol / Mangueira /
Conforto S&o Sebastido / Jardim Brasil / Siderville / Ponte
Alta / Vila Natal / Rua Ouro Preto /Jardim Suiga / Paraiso de
Baixo / Sao Carlos Vr / Rua Oslo / Assungao / Sao Cristévao
/ Bairro Nove de Abril / Jardim Guanabara / Vila Elmira /
Cajueiro / Sédo Lucas / Jardim Europa Jardim Ponte Alta /
Metalurgico / Morada da Granja / Rua Zurique Avenida
Europa / Boa Vista / Santa Inés /Jardim Alice.

Licia Cristina Prado
Silva

Weésia Lucio Cabeleira
Santos

Area 3 - Volta Redonda

Jardim Vila Rica / Cidade Nova / Getulio Vargas /Monte
Castelo Roma | e Il / Jardim Tiradentes / Vilage Sul /Recanto
da Lagoa / Casa de Pedra /Samoa /Jardim Belvedere / Vista
Verde / Santa Teresa /Sessenta /Sao Jodo / Jardim
Esperanca / Bela Vista /Parque das Gargas / Laranjal / Rio
das Flores / Jardim Tancredo Neves Rustico / Condado de
Ipé / Siderdpolis / Tangerinal / Sdo Francisco

Marcus Gomes P. de
Moura

Claudio Costa

Area 4 — Volta Redonda

Aterrado / Nossa Senhora das Gracgas Jardim Paraiba / Vila
Santa Cecilia

Queti Abreu dos
Santos

Renato Montero
Morrison

Retiro / Jardim Cidade do Ago / Vale da Alegria / Belo
Horizonte Jardim Caroline / Vale Verde / Santa Rita do Zarur
/ Bom Jesus /Nova Esperanca / Coqueiro / Avenida Savio
Gama / Eldorado / Vila Brasilia / Beira Rio/ Sdo Joao Batista /
Santa Cruz / Morada do Campo / Pau D' Alho / Avenida
Waldir Pires / Mariana Torres / Vila Mury
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Area 5 - Volta Redonda

Corregedoria-Regional da Justica Federal da 22 Regiéo

Setores Administrativos da Subsegao Judiciaria de Volta Redonda/SJRJ

Graziella Reiko da
Cunha Oyadomari

Luiz Anténio Campos
Vieira

Area 6 — Barra Mansa

Santo Agostinho / Limoeiro / Barreira Cravo / Pedreira /
Morro da Conquista / Volta Grande / Aero Clube / Parque das
Ilhas / Ilha Parque /Jardim Primavera /Sao Sebastido /
Voldac / Pinto da Serra Castelinho / Vila Americana / lIlha Sao
Jodo / Rodovia Lucio Meira

Adriano Vieiralves
Martins

Wil Sander Turola

Centro / Piteiras / Vila Maria / Jardim Boa Vista / Nossa
Senhora de Fatima /Bom Pastor / Abelhas / Roberto Silveira /
Avenida Nestlé Bernardino Ignacio / Monte Cristo /Sao Luiz /
Estamparia / Verbo Divino / Avenida 3 de Outubro/ Boa Sorte
| Cotiara / Morro do Cruzeiro / Jardim Boa Vista / Saudade

Area 7 - Volta Redonda e Barra Mansa

Alexandre Pinheiro
Campos de Faria

Marcello André Gomes
Costa

Area 8 — Barra Mansa e Rio Claro

Ano Bom / Santa Rita de Cassia / Vila Coringa / Parque
Independéncia / Padre Jésimo / Santa Rosa / Loteamento
Aiuruoca Vila Brigida / Loteamento Belo Horizonte / Vista
Alegre / Jardim Belmonte / Getulio Vargas / Avenida
Presidente Kennedy / Jardim Central / Loteamento Aurora /
Vale do Paraiba / Siderlandia / Vila Nova / Sdo Francisco de
Assis/ Belmonte /Agude

Maria Rosa Marques
Moysés Domingueti

Carlos Augusto
Manzoni Consentino

Vila Principal / Floriano / Pombal / Residencial Aimoré / Sao
Domingos / Km 270 Até Km 290 / Morada do Vale / Rialto /
Nova Esperanga / Vila Ursulino / Anténio Rocha / Apdstolo
Paulo / Amparo Santa Clara / Vila Independéncia /
Bocaininha / Passa Trés /Rio Claro / Sdo Silvestre /Colonia
Santo Anténio / Santa Maria /Jardim Marilu / Siderlandia /
Bela Vista / Lidice / Cantagalo /Jardim América Roselandia
/Jardim Primavera /Morada da Colénia / San Genaro Goiabal
/ Getulandia / Novo Horizonte /Sao Vicente /Sao Pedro
Fazenda da Grama

Area 9 — Volta Redonda e Pinheiral

Carolina de Paiva
Rechden Teixeira

Ingrid Soares Stohler

Pinheira I/ Trés Pogos / Vila Rica / Cailandia / Jardim Amalia
Il / Vale da Colina / Jardim Nova Primavera / Dom Bosco
/Monte Verde / Parque Vitéria / Fazenda Cajueiro / Agua
Limpa / Morada da Colina / Colorado / Condominio Santa
Helena / Brasilandia /Jardim Normandia /Caieiras / Colina/
Jardim Amalia | / Sao Geraldo

8.5. Prazos para cumprimento dos mandados e devolucao

O art. 351 da Consolidagdo de Normas da Corregedoria-Regional da Justica

Federal da 22 Regido (CNCR) prevé que:
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Art. 351 - O prazo maximo para cumprimento dos mandados judiciais,
contado de seu recebimento pelo Oficial de Justiga, sera:

1. Em execugbes fiscais: 60 (sessenta) dias;

2. Nos demais feitos de natureza civel: 30 (trinta) dias;

3. Em feitos de natureza criminal: 20 (vinte) dias.

O paragrafo unico desse mesmo artigo, por seu turno, informa:

Art. 351 —[...]

Paragrafo unico - Sem prejuizo dos prazos fixados no caput, podera a
Diregao do Foro, justificadamente, em situagdes excepcionais, estabelecer
prazos inferiores.

O Relatdrio de Diligéncias em Aberto*, extraido previamente a correigao,
informa que de um total de 303 diligéncias em aberto da SEM/VR, 39 estavam fora dos
prazos acima, representando 12,87% das diligéncias para cumprimento. Anote-se, que
todas as 39 diligéncias vencidas estavam sob responsabilidade da Oficiala Maria Rosa

Dominguete e esse numero perfazia 43,33% das suas 90 diligéncias em aberto.

Ela explicou que passa por sérios problemas familiares e quea area em que
atua é muito extensa, em sua maioria rural e de dificil localizagdo dos logradouros. Narrou
também, que preza pela efetividade no cumprimento dos mandados, evitando a
devolucdo de diligéncias negativas, para ndo causar prejuizo ao jurisdicionado e para a
Justica pois dilata sobremaneira o tempo de tramite processual.

Durante a Correigdo a Oficiala logrou reduzir de 39 para 26 o numero de

diligéncias fora do prazo.

Em Despacho recente, JFRJ-DES-2018/01955 de marco/2018, o Diretor da
Subsecdo, Exmo. Juiz Federal Bruno Otero, determinou que a servidora “coloque em dia
fodos os seus mandados impreterivelmente até o proximo encaminhamento de relatério
dessa Secdo, previsto para o dia 10/04/2018, sob pena de outras sangbes administrativas

cabiveis”.

O Supervisor Sérgio Pinto relatou que o cumprimento dos mandados na
regido segue sem maiores dificuldades, salvo algumas areas onde a identificagdo dos

logradouros demanda maior esforgo.

“Retirado do sistema APOLO, consultas e relatdrios, considerando o periodo de 20/10/2016 até 20/10/2017.
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TRF2

8.6. Diligéncias distribuidas
Fls 131

Média de Diligéncias Distribuidas*®

Dia 49
Semana 249

Més 995

Ano 11.938

8.7. Cobranca dos mandados distribuidos

A cobranca dos mandados na localidade é feita conforme a Portaria n°® RJ-
POR-2012/0811, editada pela DIR/VR, que prevé o seguinte:

[...] I. que os Analistas Judiciarios/Execucdo de Mandados desta
Subsecéo Judiciaria apresentem, até o dia 05 (cinco) de cada més, a partir
de dezembro de 2012, relatério ao Supervisor da SEMVR onde sejam
listados os mandados que se encontrarem fora do prazo de cumprimento,
devendo ser apresentada breve justificativa para cada hipdtese de
extemporaneidade;

Il. que, com base nas informagdes acima, o referido Supervisor
apresente, até o dia 10 (dez) de cada més, ao Diretor desta Subsecgao
relatério consolidado, onde haja a indicagdo das diligéncias em aberto de
cada analista, agrupadas nos seguintes termos: i) até 10 (dez) dias de
atraso; ii) de 10 (dez) a 20 (vinte) dias de atraso e iii) mais de 30 (trinta)
dias de atraso. [...]

Consideramos a edigdo da Portaria um exemplo de boa pratica da regiao a
ser compartilhada com as demais Subsegbes pois, exige um maior compromisso dos
Oficiais de Justica e ajuda o Supervisor da seg¢do na administracdo das diligéncias da

regiao.

8.8. Prioridades quanto ao cumprimento dos mandados

A supervisdo da SEM/VR adota as seguintes prioridades no cumprimento
dos mandados: (i) mandados oriundo do plantdo (alvara de Soltura, réu preso,
antecipacao de tutela, liminares, mandados com data préxima), acorde art. 120, §§ 1°, 2°
e 3° da CN/DIRFO; (ii) mandados criminais; (iii) cartas de ordem, precatoria e rogatoria;

(iv) mandados com fixagao de datas para a obrigacao da parte; (v) demais mandados.

4% Conforme dados obtidos através do Relatorio Estatistica de Oficial de Justiga retirado do sistema APOLO, considerando o periodo
de 10/2016 a 09/2017.
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8.9. Separagdao dos mandados por matéria (civeis, criminais, k12
S

execucao fiscal e JEF)

Os Oficiais de Justica cumprem os expedientes referentes a todas as
matérias: penhora e avaliagdo, constatagcdo e reavaliagao, verificacdo social, busca e

apreensao, alvaras de soltura etc.

Nao ha separagdo dos mandados por matéria (civeis, criminais, execugao

fiscal e JEF); ndo ha especializagdo da atividade dos Oficiais.

8.10. Escala de plantbes

A escala de plantdo € montada até o dia 25 do més anterior, enviada para os

e-mails respectivos e fixada no quadro de avisos da Central de Mandados.

O plantao é cumprido diariamente, das 11h as 19h. Dois Oficiais de Justiga
permanecem na Central de Mandados para cumprir as diligéncias urgentissimas, além de

auxiliarem os Juizos durante as audiéncias criminais, participando das civeis quando
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8.11. Mapas estatisticos (no periodo de outubro/2016 a

setembro/20174)

Més/ano A Remanescentes | Recebidos Iziu:in%ipifji:: [;irlrig:;::ta: Varas gfti:(ijijz Médi:gfor;}i?a(:ados
Out/16 447 932 1.048 369 5 18 51,78
Nov/16 369 1.311 1.154 601 5 18 72,83
Dez/16 601 541 653 527 5 18 30,06
Jan/17 527 772 939 404 5 19 40,63
Fev/17 404 988 893 532 5 19 52,00
Mar/17 532 1.332 1.427 472 5 20 66,60
Abr/17 472 759 937 329 5 18 4217
Mai/17 329 1.046 1.084 328 5 19 55,05
Jun/17 328 877 943 289 5 18 48,72
Juli17 289 821 902 237 5 20 41,05
Ago/17 237 1.031 925 378 5 18 57,28
Set/17 378 1.088 1.033 463 5 18 60,44
Totais - 11.498 11.938 - - - 51,55

8.12. Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

O setor ocupa uma sala no primeiro andar do prédio conjugado e dispde de
sete estagbes de trabalho (mesa, cadeira e computador), um impressora, um scanner, um

fax, armarios, dentre outros equipamentos.

O espaco ¢ apertado para a quantidade de estacdes de trabalho existentes
(21,53 m?). Os equipamentos e o mobiliario estdao em bom estado de conservagédo, com
excecao do fax*” que frequentemente apresenta problemas, segundo narrou o supervisor,
que também solicitou a instalagdo de uma multifuncional para realizagao de copias e

digitalizagbes dos expedientes.

A iluminagédo do ambiente foi considerada adequada.

4 Conforme dados obtidos junto ao NCOM — NUCLEO DE CONTROLE DE MANDADOS no portal da intranet SJRJ:
http://portalintranetsjrj/lunidade/ncom/estatisticas
47 Marca PANASONIC, modelo KX-FP218.
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9. Sugestoes da equipe de correicao

Face as situacbes observadas durante a Correicdo e descritas neste
relatério, a equipe de correicdo apresenta a Exma. Corregedora Regional as seguintes
sugestdes de aprimoramento da unidade correcionada, além de reiterar as anteriores que
nao foram sanadas, a cargo da Diretoria da Subsecgao Judiciaria de Sao Gongalo, a luz da
Res. CJF n° 79/2009, art. 5°, VIl e IX*8, CNCR2R, arts. 141 e 1424° e CN-DIRFO, arts. 37,
38 e 39%:

I. A DIRFO/VR - Diretoria do Foro da Subsecio de Volta Redonda,

i. Informar a Corregedoria sobre as tratativas com o proprietario do
imével, para eventual ocupacdo do espaco antes destinado a

Defensoria Publica da Uniao;

ii. Informar sobre o saneamento das pendéncias a cargo da Secéo de

Controle de Mandados, e, se for o caso, as providéncias adotadas;

“® Art. 5°. Compete ao diretor da subsegéo judiciaria, mediante delegagdo do diretor do foro: VII — deliberar sobre os servigos de
natureza administrativa da subsec&o judiciaria, observadas as disposicbes sobre a matéria e os procedimentos adotados pela
direcdo do foro; IX — dispor sobre o local destinado a guarda dos veiculos da subsegé&o judiciaria e sobre os servigos de portaria,
conservagao e seguranga do foro;

4 Art. 141. Incumbe ao Juiz Federal Diretor do Foro exercer a gestdo administrativa, funcional, orgamentéria e de pessoal dos 6rgéos
judiciais e de apoio administrativo integrantes da respectiva Segdo Judiciaria, conforme estabelecido em normas proprias pelos
Conselhos de Justica e pelo Tribunal Regional Federal da 22 Regido, ressalvadas as atribuigdes administrativas internas exercidas
pelos magistrados em relagéo aos respectivos juizos. [...]

Art. 142. Cada subsecdo devera contar com um Juiz Federal Diretor, cujas finalidades essenciais serdo auxiliar os trabalhos da
Diregéo do Foro, adequando-os as realidades e peculiaridades de cada localidade, e exercer atividades especificas que admitam
delegagéo.

50 Art. 37. Incumbe ao diretor de subsecéo, na Administragdo Geral: IV - gerenciar os servigos de apoio administrativo na subsecéo, em
conformidade com as praticas, diretrizes e normas estabelecidas pela DIRFO; IX - propor a DIRFO a utilizacdo de espagos pelo
Ministério Publico (MP), Ordem dos Advogados do Brasil (OAB) e outros érgaos diretamente ligados as atividades judiciarias; X -
solicitar, quando necessario, aos 6rgdos competentes do municipio, as providéncias relativas a seguranga e conservagéo das areas
limitrofes ao prédio da Justica Federal; Xl - dispor sobre os servigos de portaria, conservagao e seguranga em conformidade com as
diretrizes e normas estabelecidas pela DIRFO.

Art. 38. Incumbe ao diretor da subsecdo, na administragcdo de servigos de apoio judiciario: | - gerenciar a atividade de primeiro
atendimento e atermagéo dos JEFs; Il - avaliar a oportunidade de adogéo das normas e procedimentos implementados pelo Juiz
Federal Supervisor do Atendimento dos JEFs; lll - gerenciar as atividades de distribuigdo e protocolo judicial; IV - gerenciar a
atividade de informagdo processual e certiddes de distribuigdo; V - gerenciar a atividade de calculos judiciais; VI - avaliar a
oportunidade de adogdo das normas e procedimentos implementados pelo Juiz Federal Supervisor do Calculo Judicial; VII -
gerenciar as atividades de controle de mandados, observadas as normas gerais estabelecidas pela DIRFO e pela Corregedoria-
Regional da Justica Federal da 22 Regido; VIII - observar o cumprimento das normas expedidas pela DIRFO, bem como pela
Corregedoria-Regional e pela Coordenadoria dos JEFs da 22 Regido, na execugdo das atividades de apoio judiciario.

Art. 39. Compete ao diretor da subsegao incumbir aos gerentes das Unidades de Apoio Administrativo das Subsegdes (UAPOs), na
administragdo de obras, bens e servicos, a responsabilidade de: | - acompanhar os servicos de manutencéo de instalagbes e
equipamentos, obras e reformas. Caso necessario solicitar a presenga do fiscal técnico para o atesto do servigo; Il - fiscalizar os
servigos de conservagao, limpeza, persianas, chaveiros e analogos; IV - gerenciar a solicitagéo, o recebimento e a distribuicdo de
material permanente no ambito da subsecéo; V - gerenciar a solicitagdo, o recebimento, o armazenamento e a distribuicdo de
material de consumo pertinente ao funcionamento da subsecéo; VI - coordenar e fiscalizar a realizagdo do inventario patrimonial dos
bens alocados na subsecgdo; VII - observar o cumprimento de Instrucdo Normativa (IN) ou outro instrumento regulador do TRF2
quanto a guarda e utilizagdo dos veiculos de servigo da subsecao e de normas da SJRJ sobre o uso dos veiculos da frota oficial.
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iii. Esclarecer a divergéncia entre a informagao prestada em janeiro/2016,
JFRJ-DES-2016/00949, e o apurado na Correi¢cao, acerca da liberacéo
de todos os ramais telefébnicos para chamadas externas, inclusive

telefones moveis e interurbanos;

iv. Criar reserva minima de periféricos indispensaveis (mouse, teclado,
etc.) garantindo a continuidade dos trabalhos quando ocorrerem

defeitos nos equipamentos disponiveis;

A SEPAT/SJRJ — Secgdo de Patriménio, verificar a possibilidade de
substituir o aparelho de fax da SEM/VR — Se¢ao de Apoio Administrativo
de Resende, e fornecer impressora multifuncional, ainda que em

substituicdo ao equipamento 4 existente (item 8.12 do Relatério);

A SEALM/SJRJ — Secio de Almoxarifado, regularizar o envio de materiais

solicitados (item 4.5);

A DSEG/SJRJ - Divisdo de Seguranga e & SEPIN/SJRJ — Secdo de
Prevencao e Combate a Incéndio, verificar a obrigatoriedade e

necessidade de instalar alarmes e detectores de fumaca e sprinklers.
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10. Conclusao Fls 136

Tudo verificado, submeto a Vossa Exceléncia este Relatério, elaborado
pelos servidores André Luiz Santos Amaral, Thiago Freitas Meneses e pelo Assessor

de Juiz Marcelo Silva Ribeiro, que o subscreve.

Rio de Janeiro, 4 de maio de 2018.
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