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1. CARACTERISTICAS DA UNIDADE JURISDICIONAL

Denominacao:

NAO-1 Nucleo de Atividades Operacionais 1 da Secéao

Judiciaria do Rio de Janeiro — RJ (NAO1-RJ)

Data de instalacao: 02/04/2018

Endereco: Avenida Rio Branco, 243, ANEXO I, sobreloja Centro, Rio de
Janeiro, RJ.

Juiz Gestor: Dr.
15/02/2011.

Diretor do Niicleo:

Quadro de Pessoal

e atribuicoes

ANTONIO HENRIQUE CORREA DA SILVA, desde

Dr. LEANDRO DA SILVA BARD, desde 02/04/2018.

Nome

Fungdo

Formagdo

Servidor
de qual
VF?

AtribuigBes

LEANDRO DA SILVA BARD

Diretor de Nucleo

Diretor

ANA LOPES DE ALMEIDA

Assistente llI

Cursa direito
(49 periodo)

NAO
(32VF)

Certifica prazos em processos no APOLO. Custas iniciais no APOLO e
EPROC. Certificagdo eletronica de intimag8es no APOLO. Faz baixas.
Faz expedicdo de mandados, oficios e cartars precatérias. Controla
prazos.

CARLOS VIEIRA FERREIRA

Assistente IV

Nivel médio.
Esta com
Direito e
Adminstracdo
trancada.

NAO
(32VF)

expedicdo de cartas precatdrias, editais e alvaras de honordrios,
oficios, mandaods, RPVs e Precatdrias. D socorro na parte de prazo e
da publicagdo. Serve como coringa para atribui¢des diversas quando
estd muito sobrecarregada outra tarefa. Fez curso de eProc e atua
como multiplicador. Estd elaborando criando modelos de expedientes
no EPROC.

CHIRLENI BRUZZI FERRAZ
GUEDES

Assistente IV

Direito

NAO
(32VF)

langca minutas para o jUiz assinar. Trabalha no SIGA-DOC da 32VF
(recebe documentos processuais e manda alerta para o Diretor). Faz
a juntada e se for o caso reativa o processo que estava suspenso. .
Certifica prevengdo quando acusada. Acompanha os processos com
audiéncias para vericar se todos os atos de intimagdo foram
expedidos. acompanha os atos materiais até a realizagdo do leildo. faz
solicitagBes no AJG, de honorarios referentes as pericias.

CLAUDIA LUCIA PINTO
FERREIRA

Sem FC

Agronomia e
Direito

NAO
(24vf)

Juntada de peticdes eletrénicas, cerificar tempestividade,
manifestacdo, cadastramento de advogados, contagem de prazos,
todo o encaminhamento para mandar para despacho na Vara.
Triagem de processos assinados pelo Juiz. Verifica se é para publicar
ou ndo. Faz triagem se o processo é para remeter a Vara para
despacho ou se é para continuar no NAO (exemplo: publica¢Bes e
intimagBes). Atendimento ao balcdo. Junta mandados e oficios e faz
todo esse procedimento.

LUCIENE MARIA OLIVEIRA
ROSA

Sem fc

Direito

NAO
(24VF)

Trabalha com APOLO e EPROC. Faz publicagdes. Certifica custas
iniciais e remanescentes. Certifica publicagGes no APOLO. Certifica
prazos vencidos no APOLO quando necessério para sanar acumulo.
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Atende balc3o.

SANDRO RIBEIRO
JUNQUEIRA LOPES

Sem FC Odontologia NAO
(24VF)

APOLO. Juntada de peticBes eletronicas, cerificar tempestividade,
manifestagdo, cadastramento de advogados, contagem de prazos,
todo o encaminhamento para mandar para despacho na Vara.
Verifica se é para publicar ou ndo. So trabalha com processos
eletrénicos. . Faz triagem se o processo € para remeter a Vara para
despacho ou se é para continuar no NAO (exemplo: publica¢Bes e
intimagdes). Atendimento ao balc&o.

Estagiario (1) — Carlos
Guilherme Martins Costa

Faz direito

Faz triagem para verificar se foi cumprido ou ndo o despacho
anterior.

Nao ha servidores em teletrabalho.
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2. ANALISE DO PROCESSAMENTO

2.1. Balcao de entrada

; )
3 @ (8] PeoarTotes Pagarseiecnases Consutar isuaer piskios Ahaicar

Exprtar zulns parz POF

ocal Vial [I2 - Bechs d Enirada (NADH1)

Escodhar por
Wofivo Usudﬁu| [
Siuacio Dala Entrada | oW
Ifentficadar
Locslizass Ripta
nwmnmm[ﬁumssn E| Hﬂmem[
Docurmsenlos
I enficadiees do Local hual
Documenty |Gabiestanara [ClassEndsreco [ioensheaser loataenraca  Jusuine  [wonwe
| |{DDOBTE5-83.1925 4 02 5101 - Local4201) 2018, (210018 1322 PETWER  Remessalnlema - Pelicio cadasirad
| MODIETS-44. 2002 4.02 5101 - Local 4201) 2018 02102018 1338 PETWEB  Remessalntema - Pefic3o cadaskad
{DDDM423-50.1999.4 02 5101 - Local4201) 2018, [2MO2ME 1342 PETWEB  Remessalatoma - Peicls cadaskad
B 0137543-10.2014. 02 501 - Local 4201) 2018 0210018 1404 PETWER | Remessa iatama - Peicls cadaskared
| [ D001875-88.1954..02 5101 - Local4201) 2018, 02HO20E 1410 PETWES  Remessaalama - Peicdo cadaskad
| |10071306-20.2018.4 02 5101 - Local 4201) OFL4 CENTRO - AVEMID# 1 l‘ln (2HORME 4411 JRNBE  DEVOLVMDO COMRESULTADD
| |In21£233-52 2017.4.02 5101 -Locah4201) WAN. CENTRO - RUABUL 16 02HOZMME 1412 UK DEVOLVDO COMRESULTADD
| AD161441-93.201 5 402 5901 - Local 4201) M. PRACASECA- R 1 02M0R018 1418 JRUEL  Ceriddo com resuliady de diligénda
| {0077E31-28.2018.4 0. 5401 -Loca4201) s IRAJA- RUALICINIC 1a (2102013 1427 JRAMW  DEVOLADO COM RESULTADD
| |{p07Eat-28.2018..00 5101 - Local 4201) A, IRAK- RUALUISE LT 0PHOEINE 1428 JRMW  DEVOLMDD COMRESULTADD
| 45183104 2015..02. 5101 - Local4201) 2018 O2MOE0E 1449 PETWED  Remessalalema - Peicds cadaskad
| 1DD05332-60.2011.4.02 5101 -Local&201) 2018, 02HOZ018 1539 PETWED  Remessalatama - Pedcka cadaskad
| |{0DEQGG(-20.2018 4 A2 5101 - Local24) 2018.30 (2102018 1544 PETWER  Reemessainiema - Peic cadasirad
| |{0026584-23.2009 4 02 5101 - Local4201) 2018, (2102018 1550 PETWER  Remessalnlema - Pelicio cadastrad
| 1D0DE240-24.1895 4.0 5101 - Locat 4201) 2018 020201 1553 PETWER  Remessalntema - Peficio cadaskad
| | D00o750-47 2018.4.02 5101 - Local4201) 2018 [2HOE 15.00 WEBSERVCIRemessa lntema
| |iD0sazsa-72.2018.4.02 5101 - Local 4201) 2018 [2M020E 16.05 PETWER  Remessalntama - Peicls cadaskad
| |int0mo7e-8a.1947..02 5101 - Local4201) 2018 02HO20E 16.05 PETWE  Remessaalama - Pescdo cadaskad
| |{0148851-84 2015 4 02 5101 - Local 4201) 2018, [(2HOR0E 161 WEBSERVC{Remessa lnlema
| 001475246 2016.4 02 51011 24 Vara Federal 12001 Ilmﬂ D2HOR0E 1635 JRLUBS  ABRIR VISTAAS PARTES (FLS 90)

O Coordenador do NAO 1, Dr. Leandro da Silva Bard, salientou que
o Nucleo s6 movimenta processos eletronicos.

No dia 02/10/2018, as 15:00 horas, nédo existiam processos,
peticdes ou expedientes (mandados e oficios devolvidos pela Secédo de
Mandados) com data de entrada no balcao anterior a 02/10/2018 aguardando

movimentacao

pelo NAO 1.
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2.2, Cumprimento dos prazos de controle e afericao do
acervo (arts. 227 e 228, CNCR/2011 e art. 57, CNCR/2018)

Em relacdo aos processos da 24*VF

Parados Nao Conclusos Até 02/10/2018

200

100

== 360 == 180 == 120 == 80 dias: ==60dias. ==30dias
dias: 0 dias: 0 dias: 0 0 173 200

Total: 1387 (=30 dias: 602)

Em relacdo aos processos da 322VF:

Parados Nao Conclusos Até 02/10/2018
2
1
0

== 360 == 180 == 120 == 90 dias: ==60dias: == 30 dias:
dias: D dias: 0 dias: 0 0 0 2

Total: 48 (<30 dias: 46)

Fonte: PAINEL, acesso em 02/10/2018

Estdao sem movimentacdo, além dos prazos fixados na CNCR, 375
processos, sendo 99,47% da 24VF e 0,53% da 32VF. Contudo, deixa-se de
formular recomendacdo especifica com relacdo ao sistema APOLO, pois se
tratam de feitos que aguardam indexacdo/digitalizacao prevista para findar
até dezembro/2018, com migracad para o EPROC.

Processos inspecionados (todos eletronicos)

Mov. Dias
Data
regular Ultimo sem
Processo Classe em 12 mov. ultimo
meses? Movim.
o Movim.
0097195-20.2017.4.02.5101 | Ordinaria imoéveis nao |Redistribuicao dirigida 89 16/05/18
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0021825- Ordinaria outras sim | Reativacado de suspensao | 89 16/05/18
94.2001.4.02.5101
0002831-72.1988.4.02.5101 | Ordinaria outras nao | Devolucao de remessa 89 16/05/18
0002935-63.2008.4.02.5101 | Ordinaria outras nao |Devolucao de remessa 89 16/05/18
0013482- Ordinaria outras nao Devolucao de remessa 89 16/05/18
90.1993.4.02.5101

o Portal de Estatisticas relata (em 02/12/18) estarem sem
movimentacdo cartoraria ha mais de 30 dias 40 processos relativos a 32VF e
22 da 24VF:

Ano @ 2018 % MEs : dezembro % Magistrado : All % Concluso @ ndo concluso =

Diata Ultimo Evento

Maasures - H 2018

CE N
Situacdo Processo = Agosto B Setembro (B Outubro
Wars 32a ¥ara Federal do Rio de Janeiro 1 12 27 40

Fato Acervo
Tutal 1 12 27 40

Ano : 2018 % Més @ dezembro W Magistrado @ All % Concluso : ndo concluso

Data Ultirno Evento

Measures - B 2018

CEX I
Situacan Processo Agosto B Setembro (B Outubro
Mara b 243 Yara Federal do Rio de Janeiro 4 3 15 22

Fato AcCeryo
Tokal 4 3 15 22

Sugere-se identificar e movimentar os processos nao conclusos que
aguardam movimentacao pelo NAO 1 além do prazo estabelecido na CNCR
(art. 57).

2.3. Documentos pendentes de juntada

Relativos a processos da 24VF:
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Jr JUSTICA TRF2| Corregedoria-Regional da Justica Federal da 22 Regido
Pendéncias de Juntada Até 02/10/2018

@ Diligéncias de Expedients
em Aberto: 102

@ Expedientes Pendentes de
Juntada: 15

@ Peticdes Pendentes de
Jumtada: 344

Peticies Pendentes de Juntada: 344 (T4.6%)

Total: 461

Relativos a processos da 32 VF:

Pendéncias de Juntada Até 02/10/2018

@ Ciligéncias de Expedients
em Aberto: 79

@ Expedientes Pendentes de
Juntada: 4

@ Peticoes Pendentes de
Jumtada: 38

Total: 121

Fonte: PAINEL, acesso em 02/10/2018

Nao ha peticoes eletronicas (referentes a processos da 24® ou da 32*
VF) aguardando juntada ha mais de 3 dias.

2.4. Remessa externa

Nao ha processos eletronicos com prazos de remessa externa
vencidos:
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TRF2
Dados referentes ao dia: 02/10/2018 Fls 97

|Relat&ric| atual A HSE % % Tﬂ F[rﬂ [EEI f_-

Ano : 2018 %  Més : Outubro =  Wara : Multiple =  Localizagdo Atual : Externo

Measures ¥  Data Ultimo Movimento

Tipo de Processo ¥ <Drop columns here>
Situacao Processo herez

~
Ultimo Movimente
-

Complemento Fase

10
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3. INFRAESTRUTURA FiSICA E LOGICA

O 1° NAO - Nucleo de Atividades Operacionais funciona na sobreloja
do anexo I do edificio localizado na Avenida Rio Branco, 243, no centro da
cidade, com boas instalacoes fisicas.

Esta vinculado a 32? (gestora) e 24® Varas Federais.

Na entrada do prédio, ha um balcado para a equipe de seguranca da
empresa terceirizada, detectores de metais e controle de acesso dos
funcionarios e jurisdicionados.

O 1° e 3° NAOs dividem o mesmo espaco na sobreloja do anexo I,
onde funcionava o setor de protocolo as SJRJ. Conta com extenso balcado de
atendimento, todo em vidro, bem acessivel.

O 1% NAO trabalha apenas com processos virtuais e conta com 08
(oito) servidores e 01 (um) estagiario. O espaco, embora nao seja amplo, tem
boa circulacao.

11
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FEDERAL

Ha um espaco para refeicoes e lanches e banheiros exclusivos para
os servidores. Entretanto, ndo ha local adequado para que sejam lavados os
pratos e talheres e os servidores o fazem na pia do banheiro.

A refrigeracdo em todo prédio é feita através de sistema de ar
condicionado central, contudo observou-se que a temperatura do ambiente
oscila muito.

Na parte de informatica, sdo 12 computadores, todos com 2
monitores em LCD). A velocidade de conexao de dados, verificada em um dos
computadores do nucleo, em sites especializados, resultou em 93,2 Mbps para
“download” e 88,7 Mbps para “upload”. Tem uma impressora Lexmark grande
que é dividida com o 3° NAO e nédo ha scanner no setor para digitalizacdo dos
documentos, sendo necessaria a utilizacdo do equipamento do 3° NAO.

Apenas alguns servidores tém em suas mesas equipamentos de
protecao contra doencas ocupacionais e apoio para os pés.

A infraestrutura dos NAOs foi analisada no segundo e terceiro dias
de Correicao (02 e 03/10/18) em entrevista in loco com os servidores e
Diretores dos Nucleos na sede do NAO-1 e NAO-3.

Os problemas detectados foram objeto de reunido no local com
servidores da DIRFO/RJ, que redundaram nas seguintes solucdes:

1) INSETOS. Nos NAOs 1 e 3 constatou-se a presen¢a de grande
quantidade de mosquitos, insetos voadores e até um morcego no local.
Havia inseticidas sobre as mesas, repelentes elétricos ligados proximos aos

12
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servidores, muitos mosquitos, mosca varejeira. A Secretaria Geral (SG) TRF2
informou ter havido dedetizacdo do ambiente em maio/2018 e em Fls 100

22/9/2018, mas ndo recebeu feedback dos servidores sobre a permanéncia
do problema. Se comprometeu em pulverizar inseticida no ambiente e nas
dreas proximas em (06/10/18) e monitorar semanalmente a reducdo da
quantidade de insetos.

A drea é vizinha a um jardim e ao fosso dos elevadores, conhecidos
criadouros de insetos.

2) BARULHO. A drea dos NAOs 1 e 3 é vizinha ao portal de entrada do
Foro da Rio Branco, a estagdo do VLT Cineldndia e ao hall dos elevadores do
prédio, mas aberta a entrada de som O antigo balcdo de atendimento do
protocolo judicial foi mantido com vidros e muitos vdos de cerca de 7
centimetros entre eles, sem qualquer isolamento acustico do ambiente.
Para além, 16 servidores trabalham no mesmo saléo separados por apenas
um biombo, atendendo, ainda, ao publico externo de quatro Varas Federais
(242, 32, 62 e 309 VFs) A Secdo de Infraestrutura (SIE) cogitou de fechar o
ambiente (papel, isopor ou canaletas de PVC), apontando a auséncia de
recursos para a compra de divisorias e de marceneiro para instalagbes em
madeira, estando em obras o 142 andar do prédio (Anexo 1).

A solugdo de papel é inadequada para cumprir a dupla fungdo: afastar
insetos e o barulho; e desde 25/6/2018 os Advogados dirigian-se ao prédio
administrativo da SIRJ (Av. Almirante Barroso) para requerer certidées ou
protocolizar peti¢des fisicas destinadas as Varas Civeis e previdencidrias da
Rio Branco ou as Seg¢des do Interior. Os NAOs 1 e 3 ocupam o espago antes
destinado ao Protocolo Judicial.

3) REFRIGERAGAO. A temperatura oscilava de maneira intermitente entre
frio e calor. A SIE buscou solugdo, com os técnicos de refrigeracdo a partir
de 05/10/18.

4) BANHEIROS. Havia mau cheiro no ambiente provocado por defeito na
colocagdo das lougas sanitdrias. Nada obstante o reparo imediatamente
feito em 04/10, a SG comprometeu-se a encaminhar uma equipe de obras
para rejuntar as lougas para prevenir o retorno do problema.

5) FECHADURA. Os Diretores dos Nucleos tinham  apenas uma chave,
sem possibilidade técnica de copia pelo chaveiro atualmente contratado. A

13
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Coordenag¢do de Manutengdo providenciou a substituicdo da fechadura
nesta semana.

6) REVISAO DA CARGA ELETRICA. Havia grande quantidade de extensées
de fios e, aparentemente, equipamentos além da capacidade local. Para
acomodar os 16 servidores, foram instalados na sobreloja do Anexo 1, 32
monitores, 16 computadores, duas impressoras, dois scanners, geladeira,
filtro de dgua, forno elétrico e, mais recentemente, repelentes elétricos e
carregadores de celulares dos servidores.

A SIE verificou, na semana seguinte a correicao medicdo da adequag¢do dos
equipamentos instalados a carga elétrica disponivel para prevenir curto-
circuito elétrico, desde jd sinalizada a vedagdo de instalar qualquer novo
equipamento elétrico nos NAOs 1 e 3. A pedido da Diretora do NAO-3
houve, também, modifica¢do do lay-out das canaletas elétricas que estéo
atrapalhando a circulagdo no ambiente.

7) TELEFONE. Cada um dos NAOs operava com apenas um ramal
telefénico, considerado insuficiente para contato com as 4 Varas vinculadas.

Em 30/10/2018, a DD. Corregedora visitou as Varas Federais com
Nucleos de Atividades Operacionais, quando os servidores afirmaram que as
solucoes imediatas adotadas para sanar os problemas foram satisfatorias.
Outras precisam de providéncias administrativas mais complexas, tais como
o fechamento fisico da sobreloja onde instalados os NAOs 1 e 3, com previsao
de solucao definitiva em inicio 2019.

A localizacdo do Protocolo Geral Judiciario foi resolvida pela
DIRFO, conforme noticiado na Intranet: a partir do dia 3/12/2018, o protocolo
judicial, outrora localizado no 7° andar da Avenida Almirante Barroso passou
a funcionar no térreo do anexo II do Forum da Avenida Rio Branco.
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4. BOAS PRATICAS OBSERVADAS

Nao foram identificadas ou relatadas boas praticas.
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5. COMPILACAO DAS SUGESTOES DA EQUIPE DE CORREICOES

Sugere-se ao o6rgao correcionado, no prazo de 30 dias, identificar e
movimentar os processos nao conclusos que aguardam movimentacao pelo
NAO 1 além do prazo estabelecido na CNCR (art. 57).
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6. ENCERRAMENTO

Tudo verificado, submeto a Vossa Exceléncia o presente relatorio,
elaborado pelos servidores da Corregedoria Regional Marcos Augusto
Rodrigues Guilam, Frederico Lourenco Ribeiro, André Luiz Santos Amaral e
Carlos Alberto de Araujo Rocha, revisado e subscrito por FABIO
ALDROVANDO, Assessor Judiciario, matricula 15.939, nesta data.

Rio de Janeiro, 03 de dezembro de 2018.

FABIO ALDROVANDO
Assessor Judiciario
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