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Glossario

Apolo Sistema de processamento judicial eletrénico

ASI Sistema de Controle Patrimonial e Administracdo de
Materiais

CJF Conselho de Justica Federal

CNCR2R/2018 Nova Consolidagdo de Normas da Corregedoria -
Provimento n°® TRF2-PVC-2018/00011, de 9 de maio de
2018

CN/DIRFO Consolidagdo de Normas da Diregao do Foro da SJRJ

CNJ Conselho Nacional de Justica

DIRFO/SJRJ Direcao do Foro da SJRJ

DPU Defensoria Publica da Unido

e-Proc Sistema de processamento judicial eletrénico

OAB Ordem dos Advogados do Brasil

Res. Resolugao

RITRF2 Regimento Interno do TRF2

SIGA-DOC Sistema Integrado de Gestdo Administrativa, através do
qual os expedientes tramitam eletronicamente na 22 Regiao

/MC Subsecao Judiciaria de Macaé

SJES Segao Judiciaria do Espirito Santo

SJRJ Secao Judiciaria do Rio de Janeiro

TRF2 Tribunal Regional Federal da 22 Regiao
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Introducao

Em cumprimento a determinagdo da Exma. Corregedora Regional
da Justica Federal da 22 Regido, Desembargadora Federal Nizete Antonia
Lobato Rodrigues Carmo, Portaria n® TRF2-PTC-2017/00141, de 7/4/2017,
foi realizada a Correicdo Ordinaria nos Setores Administrativos da
Subsecao Judiciaria de Macaé, da Secdo Judiciaria do Rio de Janeiro, no
periodo de 27/8/2018 a 31/8/2018, conforme consignado nas Atas de Abertura

e Encerramento que instruem este Processo Administrativo.

Os trabalhos correcionais cumpriram a Resolugdo n° 496, de
13/2/2006, do Conselho da Justica Federal, que dispde:

Art. 11. Na area administrativa, serdo observados o prédio
onde funciona a unidade judiciaria e suas respectivas
instalacdes, sob os aspectos de conservacao e limpeza, bem
como a adequagdo de suas dependéncias ao servigo nelas
desempenhado e os veiculos, mobiliarios e equipamentos
utilizados serdo observados quanto ao estado geral de
conservacao e limpeza.

Também foram observadas as disposi¢des da Consolidagdo de
Normas da Corregedoria Regional da Justica Federal da 22 Regido (Provimento
n® TRF2-PVC-2018/00011 de 9/5/2018) e as recomendacdes feitas a Diretoria
do Foro, apds a ultima correicao naquela Subsecao, em agosto/2016, pelo
entdo Corregedor Regional, no P. A. n°: 0900066-98.2016.4.02.0000.

Apds a colheita prévia de dados dos setores a serem avaliados,
através de questionario enviado a Setor de Apoio Administrativo de Macaé —
SEAPO/MA e relatdrios extraidos de diversas bases de dados da 22 Regiao’,
na semana fixada no cronograma, o servidor da Corregedoria Regional Thiago
Freitas Meneses, analista judiciario, mat. 12.148, realizou os procedimentos
presenciais que subsidiaram este relatério, sob supervisdo do assessor
Marcelo Silva Ribeiro, mat. 15.733.

' Sistemas Apolo e e-Proc; Sistema Integrado de Gestdo Administrativa- SIGA; Portal de
Estatisticas; Painel de Indicadores; Relatorios de Inspegéo; e Portais da Intranet das Se¢bes
Judiciarias.
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1. Descricao geral e estrutura

Subsecao Judiciaria de Macaé

Endereco

Tipo imével
Pavimentos ocupados
Varas federais
Juizados especiais

Setores
administrativos

Diretor da Subsec¢ao

Rodovia RJ 168 - km 4, s/n°, Virgem Santa

Prédio préprio
1

1

JEF adjunto

1

Juiza Federal Mbnica Lucia do Nascimento Frias

A Subsecao Judiciaria de Macaé/SJRJ localiza-se na Rodovia

RJ 168, km 4, s/n°, bairro Virgem Santa, distante 6 km do centro do municipio,

sem comércio proximo, mas com boa oferta de transporte publico e préxima ao

Hospital Municipal, ao Férum Estadual, ao Ministério Publico Estadual e a

Camara de Vereadores.

Ministério Pablico do
Estado do Rio de Janeiro

Comarca De

Macaé Forum
Justica Federal
' & Forum

{ospital Pablico
Municipal Dr

PM - (Irmas do Horto

Pastel Nev RCL M|

Ubas Material
de Construcao

I
S
o

o
B
Yo
e,
Mog
Camara de o
Vereadores de Macaé

7170

TRF2
Fls 204

|Documento No: 2290821-5-0-198-36-519277 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |




o
<

Setores Administrativos da Subsec¢éo Judiciaria de Macaé/SJRJ FJ ESTE'S :\L

TRF2

Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regiao

7 Ewl
2 NOVA HOLANDA - \
spital Puiblico 5 % S WLALH
i n = z R °S| io Claudio
N 2 & o Moacyr de Azevedo
Justiga Federal St Vitgam Soot %, 2,
%
SENt Q
: 4 %
S z BARRA
S 5 &
5 MALVINAS &
VILAGE-PARQUE
AEROPORTO BARRA DE

Policia Feder MAC S

Macaé - DPF/MCE/!
@

? %
= £2
< NOVA AROEIRAS
Parquinho do Jardim 2
e MORRO SANTANA &
PARAISO £
4© JARDIM SANTO | = \ i
A ANTONIO z g 4 )
&0 e A
Egyr. ¥ o ES
2
Parquinho Da @ e % \
Nova Macaé g
SANTA MONiCA  BXta-Macael @+ 4
e
3 Rl Centro
% o
g % i\ ©. ' DETRAN - MacaéRJ @
g aome % Terminal Central - SIT @ '
g JARDIM VITORIA % £ IMBETIBA )
£ ! 2 o g
z 3 g & 5

O imovel é préprio e foi construido em 2010 sobre terreno doado
pelo Municipio de Macaé. No entorno, inclusive, ha outros terrenos doados
para diversos 6rgdos — como a Justica do Trabalho e a OAB — o que indica

uma futura expansao dos servigos publicos na regido e, consequentemente,

dos demais servigos particulares e comeércio.
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A estrutura foi projetada com apenas um pavimento elevado —
sobre o estacionamento — funcionando como cobertura para os veiculos de
magistrados e servidores. Tem 882 m? de area construida?, que abriga
satisfatoriamente a sede da Justica Federal, mesmo com algumas melhorias a

serem implantadas, relacionadas ao longo deste relatério.

O horario de funcionamento da Subsecao é de 11:00 as 19:00, e
o atendimento ao publico nos setores administrativos é realizado das 12:00 as
17:00, respeitando, portanto, o art. 319, V, da CN/DIRFQ?3.

Identificagdo e controle de acesso* de pessoas sdo feitos por

vigilantes em um guarita na entrada e, coordenados pelo agente de seguranga

2 Conforme informagdo da Subsecretaria de Infraestrutura — SIE disponivel em:
https://intranet.jfrj.jus.br/unidade/sie/imoveis

SArt. 319. O horario de atendimento nas unidades administrativas é das 11h as 18h,
ressalvadas as seguintes situagbes especiais: [...] V- unidades administrativas responséaveis
pelos servigos de protocolo de petigdes e distribuigdo (SID/SAJ/subsegdes) - das 12h as 17h.

4Em 18.7.2018 o CNJ divulgou trabalho de Anélise e Gerenciamento de Risco de Magistrados,
que, quanto as vulnerabilidades do local de trabalho, manda considerar, entre outros
aspectos, a existétncia de controle de acesso e de circuito fechado de
TV.<http://intra.trf2.jus.br/intranet/cnj-distribui-manual-para-prevenir-violencia-contra-
magistrados/>
[...] Delimitaremos quatro eixos principais de dados a serem levantados para analise de
vulnerabilidades: local de trabalho, local de residéncia, itinerarios e habitos. Esses aspectos de
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TRF2
da Subsecao através de radios de comunicacdo, mas sem registro formal de Fls 207

gquem transita no imovel, salvo prestadores de servigo, conforme item 4.8, mais

adiante.®

seguranca nos dois primeiros eixos estdo ligados a ideia principal de evitar o acesso nédo autorizado
de pessoas suspeitas a locais que devem ser seguros, existéncia de mecanismos de filtragem de
acesso, cobertura (delimitagéo e vigilancia)dos perimetros externo e interno, existéncia de dispositivos
técnicos de seguranga (iluminagdo, alarmes, cameras, seguranga privada).[...]
5 Este relatorio trata apenas da estrutura geral do imdvel e dos controles de seguranga e
acesso as estruturas administrativas. O acesso as estruturas judiciais — secretaria, sala de
audiéncias, varas — € objeto do relatério judicial.
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2. Pendéncias da Correicao anterior

Na correigdo anterior’, em agosto/2016, o Exmo. Corregedor

Regional considerou regular o funcionamento dos setores administrativos,

recomendando nada obstante, o seguinte:

recomendacao

saneamento

Respeitadas as prioridades dos érgaos jurisdicionais e aquelas
devidamente estabelecidas pela Direcdo do Foro, oficiar a Secao
de Lotagdo sobre a possibilidade de lotagdo de um estagiario de
nivel médio para o Setor de Apoio Administrativo e de um
estagiario de nivel superior para atender a Distribuigdo e a
Contadoria.

Oficiar a Coordenadoria de Planejamento Estratégico e Projetos —
CPLA para que indique se esta mantido para 2016 o cronograma
da obra destinada a criagdo de salas no estacionamento da
Subsecdo, em conformidade com o Despacho n° JFRJ-OFI-
2015/07861, do Diretor de Subsecretaria de Infraestrutura.

Abrir chamado, no Nucleo de Suporte aos Sistemas Processuais
das Seccionais (NPROC), para excluir do sistema Apolo o nome
do oficial Francisco Gilson Duarte Kumamoto Segundo do rol de
oficiais ativos da Subsecéao

Instituir controle da chave do claviculario, nos termos do relatério.

Oficiar a Coordenadoria de Capacitagdo e Desenvolvimento
(CCDE/SGP) para sopesar a possibilidade de que sejam
ministrados cursos de atualizagdo a distancia para o Setor de
Contadoria como indicado no item “Consideragdes Adicionais —
Contadoria” do relatorio.

Oficiar a Secdo de Gerenciamento de Imdveis para que se
manifeste sobre a reducdo da demanda contratada de energia,
proposta pela Subsec¢ao de Macaé em 2012.

Examinar a possibilidade de destinar uma multifuncional para o
Setor de Apoio Administrativo.

6 CNCR2R 2018: Art. 47. A equipe de correicdo devera: VIl — verificar o atendimento a

determinagdes das correigdes anteriores;
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Verificar a possibilidade de o controle da conta de telefone ser feito
pelo Chefe do Apoio Administrativo, com a discriminagdo
individualizada dos ramais.

Oficiar a Secretaria Geral para que se manifeste sobre a
viabilidade de ser instituido, na Secao Judiciaria do Rio de Janeiro,
0 mesmo sistema de controle de correspondéncia utilizado na
Secao Judiciaria do Espirito Santo, o Sisper.

Oficiar a Secretaria de Tecnologia da Informagéo (STI) para que
examine a exequibilidade de se estender o uso do Skype for
Business para a Se¢ao Judiciaria do Espirito Santo, interligando as
duas Secbes, como forma de reduzir custo de ligagdes telefénicas.

Verificar a possibilidade de serem instalados ventokits na sala
compartilhada pela Distribuicdo e Contadoria.

Tomar providéncias no sentido de impedir a ocorréncia de
acidentes com a colisdo das portas na sala compartiihada pela
Distribuicao e Contadoria, nos termos do relatério.

Oficiar a Divisdo Especial de Seguranga (DSEG) para que se
manifeste sobre a possibilidade de se destinar mais um vigilante
para a Subsecao.

v

As recomendacgdes foram atendidas’, salvo quanto aos oficios de

consulta a SETEC/SJRJ (sobre descentralizagdao do controle telefénico) e

SG/SJRJ (implantagdo do sistema SISPER da SJES).

Administrativo® prestou os seguintes esclarecimentos:

O Apoio

[...] Recomendagéo 1: Este Setor de Apoio Administrativo,

que engloba também a Distribuicdo e Contadoria, recebeu
autorizagdo da SJRJ/SEPRF para a contratagdo de um
estagiario de nivel médio e outro de nivel superior. As duas
contratagbes foram realizadas logo apds a autorizagédo, sendo
a de nivel médio em setembro de 2016 e a de nivel superior
em fevereiro de 2017. Esta ultima fora autorizada no final de
2016, mas somente viabilizada em fevereiro, em virtude da
inviabilidade da realizagdo do processo de sele¢do no periodo
de férias letivas.

Recomendagao 2: Foi encaminhado a SJRJ/CPLA o oficio
OFI1 2017/01458, solicitando informagdes sobre a previsdo da
execucao das obras de ampliagdo das instalagdes fisicas da
sede desta Subsegdo, visando dota-la de condigbes

7 Oficios n°s JFRJ-OFI-2017/04120 e JFRJ-OFI-201704120.
8 Nao foi esclarecido o descumprimento dessas duas recomendacgoes.
° Chefe do setor, Alexandre Nogueira de Carvalho.
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adequadas, sobretudo para o Primeiro Atendimento do JEF, Fls 210
para a realizagdo de pericias médicas e para o acolhimento da

OAB.

Recomendagéo 3: O nome do oficial de Justiga citado ja foi
excluido da lotagao da Vara Federal de Macaé.

Recomendagédo 4: Este setor de Apoio Administrativo
instituiu, logo apds a Correigdo, o controle do acesso ao
claviculario, utilizando diariamente, para tal, lacres plasticos.

Recomendacgao 11: Oficiamos a Dire¢do da SJRJ/SIE (OFI-
2017/01459) sobre a possibilidade de instalacdo de exaustores
tipo ventokits na sala da Distribuicdo/Contadoria.

Recomendacdo 12: Foi solicitada a SJRJ/SEMOB a
modificagdo na abertura da porta do balcdo da Distribuicdo e
aberto o chamado n. 2017/001533 para a realizagdo do
servigo. [...]

Observadas as recomendagbes efetuadas pela Corregedoria,
passa-se a detalhar o funcionamento e estrutura dos setores administrativos da

Subsecao Judiciaria de Macaé.

1370

|Documento No: 2290821-5-0-198-36-519277 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |




Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regido

Setores Administrativos da Subsecao Judiciaria de Macaé/SJRJ

TRF2
Fls 211

3. Organizacao Administrativa

Trata-se de Subsecao do “tipo C”, isto €, de pequeno porte (Oficio
RJ-OF1-2008/11200"°), e conta com 5 (cinco) servidores!'' nos setores

administrativos — um deles agente de seguranca — e 5 (cinco) oficiais de justica.

A Consolidacdo de Normas da DIRFO/SJRJ'? define o
quantitativo de servidores da area administrativa em seus artigos 506 a 5093
que, entretanto, estdo com a eficacia suspensa, desde margo/2018, com a
edigdo da portaria JFRJ-PGD-2018/00004'4. Apenas para referéncia, a planilha

10 Atribuicbes das Unidades Organizacionais criadas ou alteradas pela proposta de
reestruturagdo organizacional encaminhada ao TRF2R pelo Oficio n® RJ-OFI-2008/11200.

' Alexandre Nogueira de Carvalho, Conceigdo de Maria Canavieira Fonseca, lvanildo
Rosemberg Porciuncula, Juliana Tostes Périssé Garchet, Tania Vaz de Vargas.

2 Consolidagdo de Normas da Diretoria do Foro da Secdo Judiciaria do Rio de Janeiro,
Portaria n° RJ-PGD-2012/000033.

3Art. 506. Para cada uma das unidades de lotagdo é estabelecido um quantitativo de técnicos

judiciarios/segurangca e transporte, conforme tabela “Quantitativo Previsto de Técnico
Judiciario/Seguranca e  Transporte”. https://www jfrj.jus.br/sites/default/files/ CGOR---
SEORG/04_quant_prev_tec_jud_seg_transp.pdf
Art. 507. O quantitativo de servidores nas diretorias das subsegdes judiciarias com mais de
uma VF ou JEF considerara a proporgao de dois servidores por unidade judiciaria, sendo que,
nas subsecdes de grande porte (Tipo A), a proporcédo sera de um a dois servidores, fixada em
ato especifico da DIRFO, excluidos os coordenadores e os supervisores de apoio
administrativo, os oficiais de justica avaliadores federais e os técnicos judiciarios/seguranga e
transporte.
Art. 508, § 1° Para a lotagdo de oficiais de justica avaliadores federais nas segbes de
mandados das subsegdes judiciarias devera ser considerada a proporgéo entre trés e quatro
servidores por unidade judiciaria, variando conforme as peculiaridades de cada localidade,
considerando-se, especialmente, a extensdo geografica, a dificuldade de acesso e o numero
de mandados distribuidos por oficial de justica avaliador federal.

4 O Juiz Federal Diretor do Foro da Secado Judicidria do Rio de Janeiro, no uso de suas
atribuicdes legais e considerando os dispositivos da Resolugdo n® 219/2016 do Conselho
Nacional de Justica sobre a distribuicdo de servidores, de cargos em comissao e de fungdes
de confianga nos 6rgaos do Poder Judiciario de primeiro e segundo graus, resolve:

Art. 1° Suspender a eficacia dos artigos 493 a 511 da Consolidagdo de Normas da Diregéo
do Foro (Titulo IX, Capitulo VIII: Movimentagdo de Servidores). § 1° Durante o periodo de
suspensao, as unidades cujo quantitativo de servidores for reduzido terdo o registro da vaga
resguardado. § 2° Para a lotagdo de servidores, caso haja unidades em igualdade de
condicbes, serd observada a lista de prioridades ja consignada pela Secdo de Lotacdo
(SELOT/SGP).

Art. 2° Revogam-se os incisos |, Il e Ill, inclusive o paragrafo unico do inciso lll, do artigo 36
(Titulo 1, Capitulo IV: Das Competéncias dos Juizes Federais Diretores das Subsecgdes
Judiciarias).

Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

1470

|Documento No: 2290821-5-0-198-36-519277 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |




-
4r

Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regido

Setores Administrativos da Subsecao Judiciaria de Macaé/SJRJ

TRF2

de quantitativos'® disponibilizada na intranet da SJRJ prevé 4 (quatro)
servidores para a Diretoria da Subsecao de Macaé, mais o agente de

seguranga, totalizando 5 (cinco).

Na organizacdo administrativa, ha apenas um setor ligado a
DIR/MC - Diretoria da Subsec¢ao Judiciaria de Macaé: o SEAPO/MC — Setor

de Apoio Administrativo.

O SEAPO/MA subdivide-se em trés funcées: a SEAPO-
CONT/MC - Contadoria; a SEAPO-DIS/MC - Distribuicao; e o Atendimento
Processual do JEF Adjunto.

A DIR/MC nao possui uma segéo de controle de mandados. Os
oficiais de justica sdo supervisionados pelo diretor de secretaria Vito Scardua
e sao responsaveis pela execugdo dos mandados judiciais nos municipios de
Macaé, Carapebus, Casimiro de Abreu, Concei¢gdo de Macabu e Rio das
Ostras.

SUBSEGAO JUDICIARIA “TIPO C” (7)

Angra dos Reis-MA; Barra do Pirai-BF; ltaperuna-IF; Macag-
M Magé-kA; Teresdpolis-TE; Trés Rio=TR

Setor de Apoio
Administrative
[SEAFPD)
FC-4

15 https://intranet.jfrj.jus.br/sites/default/files/SELOT/quantitativo.pdf
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4. SEAPO/MC - Setor de Apoio Administrativo

Suas principais atribui¢cdes sao:

Assessorar a Diretoria da Subsegdo em questbes da Area
de Administracdo, na elaboracéo de planos e na adogao de
agdes preventivas e corretivas, em conformidade com os
procedimentos e normas adotados pela Sede.

Coordenar e controlar o fornecimento de material de
consumo e fiscalizar a guarda, conservagao e utilizagao de
bens patrimoniais.

Coordenar e controlar os servicos de conservagido, apoio
operacional, manutencao geral, abastecimento, transporte,
infra-estrutura predial e seguranga de pessoas e
instalacoes.

Orientar a gestao documental, intermediar os servigos do
Arquivo Geral, prover os servicos de protocolo de
documentos e correspondéncias da Subsecao.

Coordenar/executar as atividades de apoio secretarial,
gestdo documental, comunicagdo administrativa e gestéo
de pessoal relativas ao desempenho das atribuicdes da
Diretoria da Subsecéao Judiciaria.
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VII.

VIII.
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Fiscalizar os procedimentos de pagamento de servigos
contratados e a utilizacdo de suprimento de fundos na
Subsecao.

Controlar a eficiéencia e a qualidade dos servigcos
contratados, comunicando eventuais faltas ou
desconformidades e apoiando a fiscalizagdo dos
respectivos contratos.

Coordenar e controlar os servigos especializados de apoio
direto a prestagdo jurisdicional inerentes a distribuigéo
processual, célculo judicial e atendimento processual.

4.1. Lotagao:

Ha 5 (cinco) servidores e 2 (dois) estagiarios no SEAPO/MC, a

saber:

nome

Alexandre Nogueira de
Carvalho

Ivanildo Rosemberg
Porciuncula

Tania Vaz de Vargas
Juliana Tostes Périssé
Garchet

Conceigao de Maria
Canavieira Fonseca

Anna Clara Rodrigues
Carreira

Nayra Victoria Pereira da
Silva

Maria Clara Guedes dos
Santos Rodrigues

matricula cargo funcao
11.592 Técnico Judiciario/ Chefe de FC-4
setor
15217 Técnico Judiciario/Seguranga
e Transporte
10.753 Técnico Judiciario -
Técnico Judiciario/
13.076 Responsavel pela Contadoria FC-3
Técnico Judiciario/
13.022 Responsavel pela FC-3
Distribuicao
30.539 Estagiaria (nivel superior) -
51.149 Estagiaria (nivel médio) -
51.150 Estagiaria (nivel médio) -

O Apoio Administrativo ndo dispunha de estagiarias na ultima

correicdo e os servidores Gilberto José Guimaraes Barcelos, técnico

Judiciario, e Roberto Ribeiro do Amaral, técnico judiciario/seguranca e

transporte, sairam da lotacdo, aposentados respectivamente em 31/7/2017 e

11/4/2017. Ha uma servidora afastada por licenga médica desde 31/8/2017.
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Mesmo sem a reposi¢do desses dois servidores, a lotacdo atual
foi considerada suficiente pelo chefe do Apoio, Alexandre de Carvalho

Nogueira.

4.2. Controle de frequéncia

O controle de frequéncia dos servidores (art. 128, |, “a”, da
CNCR2R 2018 e art. 426 e ss. da CN/DIRFO'®) ¢ feito através de Livro de
Ponto, numerado e contendo termo de abertura, com registro diario dos

horarios de entra e saida, além dos periodos de férias e licengas.

6 Art. 128. S&o obrigatorios: | — em todas as Varas e Juizados Especiais Federais e Turmas
Recursais: a) livro de ponto dos servidores.
Art. 426. Os diretores de secretaria, de subsecretaria e de divisdo, os coordenadores de
nucleo e os gerentes das UAPOs deverdo encaminhar, mensalmente, a SECAD da estrutura
da SGP, o formulario eletronico relativo a frequéncia de seus subordinados, disponivel no
SIGA-DOC. | - O formulario devera ser encaminhado por meio eletrénico, impreterivelmente
até o 2° dia util de cada més; Il - a SECAD recebera eletronicamente os formularios
encaminhados e verificara as informagdes prestadas, adotando as providéncias quanto aos
langamentos pertinentes.
Art. 427. Quando houver alteragdo na frequéncia de algum servidor, o superior hierarquico
devera langar no formulario eletrénico apenas aquelas constantes nas opgdes apresentadas
no sistema. Paragrafo unico. Deverdo constar também as datas de inicio e de término da
lotagéo de servidores na unidade.
Art. 428. As alteragdes de frequéncia decorrentes de hipdteses ndo disponibilizadas no
sistema serdo comunicadas pela SGP aos superiores hierarquicos mediante memorando
eletronico apds a concessdo ou o deferimento dos pedidos apresentados pelos servidores,
salvo em relacdo as férias regulamentares, cuja escala é publicada mensalmente no Boletim
Interno Eletrénico (BIE). | - E de inteira responsabilidade dos gerentes aferir se o periodo de
auséncia, licenga ou afastamento comunicado pela SGP corresponde aos dias nao
trabalhados pelo servidor, registrados no livro de ponto; Il - compete aos gerentes
relacionadas no art. 426 informar @ SECAD qualquer divergéncia quanto a frequéncia.
Art. 429. Se o servidor tiver frequéncia integral ou se o(s) dia(s) ndo trabalhado(s) ndo se
adequar(em) as hipoteses disponiveis no sistema, o gerente devera manter a opgédo "sem
langamentos" que ja aparece como parametro no SIGA-DOC ao lado do nome do servidor.
Art. 430. Os gerentes das UAPOs serdo responsaveis pela veracidade e exatiddo das
informagdes langadas no formulario.
Art. 431. O encaminhamento da frequéncia mensal a SGP n&o dispensa o controle dos
registros que devem ser efetuados no livro de ponto de cada unidade.
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Até o segundo dia util de cada més, o SEAPO/MC envia a
SECAD/SJRJ — Sec¢ao de Cadastro, através do sistema SIGA, o boletim de
frequéncia contendo todas as alteracbes, tais como faltas, afastamentos e

compensacoes de todos os servidores lotados na DIR/MC.

A frequéncia das estagiarias é aferida através da Ficha de
Acompanhamento Mensal de Estagiario € o controle &€ enviado mensalmente a

SADES/SJRJ — Sec¢ao de Progressao e Promogéao Funcional pelo SIGA.

O controle dos prestadores de servico terceirizados'” é feito até o

segundo dia util de cada més, quando o SEAPO/MC envia aos gestores dos
contratos terceirizados o formulario atestando a qualidade dos servigos
prestados, a frequéncia dos funcionarios das empresas contratadas, e todas as

informacodes, alteracbes e reclamacdes sobre o funcionamento de cada

17 CN/DIRFO - Art. 39. Compete ao diretor da subsegdo incumbir aos gerentes das unidades
de apoio administrativo das subseg¢des (UAPOs), na administragdo de obras, bens e servigos,
a responsabilidade de: (Redagdo dada pela Portaria n° JFRJ-PGD-2013/00004) I -
acompanhar os servicos de manutencdo de instalagcdes e equipamentos, obras e reformas.
Paragrafo Unico. Caso necessario, o gerente deve solicitar a presencga do fiscal técnico para o
atesto do servigo. (Redagdo dada pela Portaria n° JFRJ-PGD-2013/00004) Il - fiscalizar os
servicos de conservagao, limpeza, persianas, chaveiros e andlogos; (Redagdo dada pela
Portaria n° JFRJ-PGD-2013/00004) Ill - solicitar a realizagdo de obras na subsecgéo; IV -
gerenciar a solicitacdo, o recebimento e a distribuicdo de material permanente no ambito da
subsegdo; V - gerenciar a solicitagdo, o recebimento, o armazenamento e a distribuicdo de
material de consumo pertinente ao funcionamento da subsecéo; VI - coordenar e fiscalizar a
realizagdo do inventario patrimonial dos bens alocados na subsegéo; VII - observar o
cumprimento de instrugdo normativa ou outro instrumento regulador do TRF2 quanto a
guarda e utilizagdo dos veiculos de servigco da subsecéo e de normas da SJRJ sobre o uso
dos veiculos da frota oficial.
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empresa. Ademais, os horarios de entrada e saida dos funcionarios dessas

empresas sao anotados diariamente pelos vigilantes na portaria.

4.3. Livro de reclamacdes, sugestdes e elogios'®

O Livro de Reclamagbes, Sugestbes e Elogios do Apoio
Administrativo permanece no balcdo de atendimento do Protocolo/

Distribuicao, em local visivel ao publico.

O Livro guarda as formalidades exigidas, termo de abertura e
folhas numeradas, e ndo consta qualquer registro de reclamacgdes, sugestoes
ou elogios. Na eventualidade de anotagéao, cientifica-se a Juiza Diretora, para

definicdo das providéncias cabiveis.

4.4. Equipamentos e mobiliario

O mobiliario atual atende as necessidades dos setores

administrativos; os equipamentos de informatica disponiveis (computadores e

8 CNCR2R 2018: Art. 128. Sao obrigatérios: | — em todas as Varas e Juizados Especiais
Federais e Turmas Recursais: b) livro de reclamagdes, sugestdes e elogios;.
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periféricos) sado suficientes e adequados e nado houve queixas quanto a

iluminacédo dos ambientes.

O Relatério de Bens, sob responsabilidade do chefe do Apoio
Administrativo de Macaé, Alexandre Nogueira, esta atualizado. Apds o
inventario patrimonial de 2017'°, o bebedouro de pressdo (patriménio n°
70328), que apresentava vazamento e estava interditado para uso, foi
encaminhado para manutengcdo sob chamado n° 2017/8499, aberto em
19/10/2017. A falta de pegas para reposicdao atrasou o conserto do

equipamento, mas o problema foi resolvido em setembro/2018.

PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
SECAD JUDICIARIA DO RIC DE JANEIRD

Termao de NotificagSo da Comissio de Inventério Anual 2017 - 1° visita
UNIDADE ORGANIZACIONAL: £ = — SETOR. CEAPDID A0 s STRAT vo  DE MACAE: .
GESTOR: _ & LEraihide (IO g ove  CAR WAL LI

E MNada a relatar (todos os bens constantes do Termo de Responsabilidade foram
Iocalizados).

Sr. Gestor, foram verificadas as diferencas abaixo registradas em relagio ac seu Terma
de Responsabilidade. V.S° devera apreseniar os bens constantes como faltas na segunda
i ’ . ,

wvisita desta Comiss S0, Que ocorrers em r

1 SEM
__ DESCRIGAC PATRIMONIO | FALTA | SOBRA PLAGUETA |

1 |

1
E. para constar, lavra-se o presente termo, gue integrard o Relatdric da Comissao de Inventario
Anual 2017.

Ric de Janeire, 2é& ¢ A0+ PotF-
i 2

L ==

of - d. i r e B e ]
confiado, e o _gano gue, doloss oo o h Cavsar a
SoTfacie. pery ara/Te % :
Ciente. s l'll’ .
e ‘,2,,_{? %,

[L_G Ktor da
(@ssinde® reqistrar matricula)

A Subsecao conta com central telefénica, central de
processamento de dados (CPD), nobreaks individuais para os computadores e
um estabilizador central que da suporte a rede elétrica e protege os

equipamentos eletrdnicos da localidade, todos funcionando adequadamente.

9 Em outubro/2017 (JFRJ-ADM-2017/00056.07).
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Ha refrigeragio em todos os ambientes, funcionando
adequadamente. O sistema self contained?® atende a area-fim (secretaria e
apoio aos gabinetes) e a éarea administrativa (apoio administrativo,
distribuicdo/contadoria e CPD). O hall de entrada, os gabinetes dos juizes, a
sala de audiéncias, a sala da OAB e CPD possuem aparelhos do tipo split. A
sala de pericias/1° atendimento do JEF, a cabine dos vigilantes e o refeitorio

possuem aparelhos de janela.

A manutencao do sistema esta a cargo da empresa Cetest Rio,
processo n° JFRJ-EOF-2014/00898.01, contrato n° TC-032/2015.

4.5. Almoxarifado

O Almoxarifado da Subsecao de Macaé possui sala prépria e
exclusiva, com tamanho adequado para todos os insumos armazenados:
material necessario ao consumo e utilizagdo diaria dos magistrados e
servidores, materiais de informatica e de manutencéao predial. Ocorre que vem

sendo usado também para a aguarda transitéria de processos destinados ao

20 Sistema de refrigeragdo dotado de equipamentos compactos, de médio porte, que reiine no
mesmo gabinete o evaporador (o conjunto que insufla o ar refrigerado/aquecido) e o
condensador (composto por compressor, serpentina e ventilador).
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Arquivo Geral — a falta de outro e melhor local para o acautelamento desses

autos — e, ai sim, as dimensdes se mostram insuficientes.

O espago reduzido dificulta uma organizagao melhor do espago,

mas ainda assim é possivel a pronta localizagdo de qualquer tipo de insumo.

O chefe do Apoio, Alexandre Nogueira, relatou que a sala
permanece fechada e que o controle de materiais é efetuado mensalmente
através do Sistema de Controle Patrimonial e Administracdo de Materiais —

ASP', com estoque atualizado até a semana da correigao.

A solicitacao de materiais de consumo é feita bimestralmente a
SEALM/SJRJ — Secao de Almoxarifado, também através do sistema AS/,
onde ficam registrados todos recebimento, distribuicdo e baixa na posigéo de

estoque, inclusive o material distribuido aos juizos da Subsecéo.

Nao houve reclamacdo quanto a periodicidade no envio de

materiais, nem da quantidade de insumos enviados.

4.6. Rotina de trabalho e controle de expedientes

O Apoio Administrativo é responsavel pelo controle dos servigos

terceirizados prestados por diversas empresas, como manutengdo civil e

21 hitp://sisweb.corp.jfri.gov.br/asi/apresentacao/IndexAS|.html
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elétrica, limpeza, manutencdo de equipamentos diversos, vigilancia e
seguranga, e pelo controle de acesso as dependéncia da Subsegao e
orientagcdo do fluxo de pessoas, especialmente nos dias de audiéncias e

realizagdo de pericias.

Gerencia e apoia os servigos de Distribuicao e Contadoria, e
presta suporte ao primeiro atendimento do JEF e a realizagdo das

videoconferéncias da Subsecao.

Controla também a movimentacdo de materiais, processos para o
Arquivo Central e a documentacgao fisica recebida/remetida pela Subsegao

(malote e demais correspondéncias).

A entrada e saida de expedientes administrativos eletrénicos é

feita pelo SIGA e os prazos sdo controlados no proprio sistema, sem planilhas

ou fichas em papel.

Diariamente sdo recebidos expedientes fisicos da administracao,

e das varas, devidamente identificados em envelopes, que sdo encaminhados

semanalmente aos diversos setores do TRF2, SJRJ, SJES e outras
Subsecdes Judiciarias por malote (expedido as quintas-feiras e recebido as

sextas-feiras).

Sempre que necessario, também é utilizado o servico ordinario
dos Correios, para envio de correspondéncias a particulares e a 6rgaos
publicos em geral (contrato de prestacédo de servigos postais, processo n°
JFRJ-EOF-2016/00099.01, ultimo atesto em 7/8: JFRJ-FOR-2018/14003).

As correspondéncias externas sado previamente identificadas e

remetidas ao juizo e demais destinatarios, mediante recibo em livro proprio.

As cartas precatoérias e processos para redistribuicdo, em meio

fisico, vindos de outras localidades, sdo recebidos pela SEAPO/MC e
trabalhadas pela servidora Conceigao Fonseca da Distribuicdo, sendo
digitalizados e distribuidos ao juizo na sequéncia.
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A gestdo documental é realizada seguindo normas do Programa

de Gestao Documental da SJRJ. O arquivamento € feito no armario do setor,

além das pastas virtuais no “drive K” da SEAPO/MC, com divisdo em assuntos.

4.7. Fiscalizacao de contratos de servicos terceirizados —
limpeza, seguranga, informatica, manutencdo e
digitalizacao

A SEAPO/MC fiscaliza e acompanha os servigos terceirizados de

cinco empresas contratadas:

Limpeza:

Seguranga:

Lideranga Limpeza e Conservagao Ltda

2 colaboradores diarios e 1 jardineiro mensal
Ultimo atesto (agosto): JFRJ-FOR-2018/13703
Processo: JFRJ-EOF-2014/00487

Confederal Rio Vigilancia Ltda

5 vigilantes, divididos em postos diurnos e noturnos
Ultimo atesto (agosto): JFRJ-FOR-2018/13861
Processo: JFRJ-EOF-2014/01573
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Informatica: MTI Telecomunicagdes e Informatica LTDA

1 técnico de informatica residente
Ultimo atesto (agosto): JFRJ-FOR-2018/13713
Processo: JFRJ-EOF-2017/00200

Manutencéo elétrica: GPC Engenharia Ltda

1 eletricista, trés vezes por semana
Ultimo atesto (agosto): JFRJ-FOR-2018/13705
Processo: JFRJ-EOF-2013/00140.01

Manutencédo predial:  Eletrodata Engenharia Ltda

1 bombeiro hidraulico, duas vezes por semana.
Ultimo atesto (agosto): JFRJ-FOR-2018/13760
Processo: JFRJ-EOF-2015/00367.01

O chefe do Apoio, Alexandre Nogueira, relatou que, com
excecdo dos vigilantes?®?, o numero de colaboradores é suficiente e que os
servicos prestados por eles sao satisfatéorios, sendo acompanhados
diariamente pelo setor (SEAPO/MC) e regularmente pelos gestores dos

contratos e supervisores das respectivas empresas.

Estdo em curso os trAmites para contratacdo de outra empresa
que preste suporte presencial de tecnologia da informagdo na SJRJ, pois a

atual prestadora, MTI Telecomunicagdes e Informatica, vem descumprindo o

Termo de Contrato n® 15/2017. Dentre as irregularidades relatadas no Parecer

n° JFRJ-PAR-2018/00842 estdo o ndo pagamento do vale-alimentacdo e vale-

transporte dos funcionarios e o atraso no pagamento dos salarios, que

acarretaram a aplicagédo de penalidades pela DIRFO/SJRJ (despacho n°® JFRJ-
DES-2018/13074).

22 Detalhado no item 4.8 (Vigilancia e seguranga de bens e pessoas), a seguir.
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Tais ocorréncias, comprometeram o funcionamento regular do Fls 224

servico, pois, sem receber corretamente, o técnico de informatica nao trabalhou
em nove dias de julho/2018, conforme atesto n° JFRJ-FOR-2018/13713.

Informagdes referentes a frequéncia de funcionarios:
Inferme que ofs) funcionario(s) tiveram frequéncia parcial durante ¢ periodo.

Numero de faltas sem reposigio: 09
Quantidade de minutos em atrasos sem reposigio: 0

Ressalvas: O técnico ndo trabalhou nos dias 16, 18, 23,24, 25, 286, 27, 30 e 31. A empresa ndo depositou os valores relativos a transporte e alimentagdo, implicando
a auséncia do técnico, com impacto bastante negativo ao trabalho na Subsecio de Macaé.

Os expedientes mencionados informam que a Justica Federal
assumira o pagamento das obrigagdes ndo cumpridas pela empresa para

normalizagao do servico.

Até o segundo dia util de cada més, a SEAPO/MC envia aos
gestores dos contratos terceirizados, via SIGA, um Formulario de Atesto dos
servigcos prestados, com a frequéncia dos funcionarios e todas as informacdes,

alteracbes e reclamacoes relativas ao funcionamento de cada contrato.

4.8. Limpeza, manutencao e conservagao das instalagdes

As salas e demais ambientes utilizados pela Justica Federal

estavam limpos e bem conservados.

A coordenacédo da limpeza é feita conforme instrugdes técnicas do
supervisor da empresa contratada e considerando os horarios de
trabalho/funcionamento da Subsec¢ao. Sao definidas rotinas para cada
colaborador e o servigo € acompanhado quando necessario e vistoriado quase

diariamente, consoante as demandas.

Os servicos de manutencao/conservacdo das instalacbes
respeitam cronograma préprio de execugao, onde sao especificadas as agdes

de manutengao preventiva e corretiva.

A ultima pintura no local foi executada em dezembro/2017, JFRJ-
EOF-2017/00274.
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Quanto a dedetizacdo, em regra era realizada trimestralmente, a
ultima em novembro/2017. Desde entdo nao foi mais efetuada dedetizagédo na
localidade, mas o servico encontra-se em fase final de contratacao (JFRJ-SEC-
2017/00140 e proc. n° JFRJ-EOF-2018/00071). De todo modo, nido foram

relatados problemas com insetos e demais vetores.

= Elétrica
As instalacbes elétricas da Subseg¢dao estdo em pleno
funcionamento e nao foi reportada queda constante de energia ou falta de
tomadas. Na secretaria das varas, a elétrica localizam-se sob o piso elevado,

facilitando mudangas na organizagao do espaco.

Um eletricista de empresa contratada (GPC Engenharia) presta
servigos no local trés vezes por semana, atendendo aos chamados que os
servidores encaminham a SEAPO/MC e fazendo a manutengao preventiva de

rotina.

Os chamados de manutencdo elétrica sdo variados: trocas de
lampadas ou reatores, modificacdo dos pontos de tomada na secretaria,
manutencédo de nobreaks, manutengao/regulagem de disjuntores, limpeza de
lampadas/luminarias, sobretudo no estacionamento e dareas externas. A
manutenc&o corretiva contabiliza entre 7 e 8 chamados mensais, em média,
além da manutengdo preventiva com verificagbes pré-programadas em

contrato.

O eletricista também verifica a utilizacdo das tomadas elétricas

comuns e estabilizadas, nao tendo sido flagrado uso inadequado.

Ha rede elétrica estabilizada para os computadores (com
manutengdo preventiva mensal, sob gestdo da Subsecretaria de

Infraestrutura da SJRJ) e a maioria dos equipamentos possui nobreaks.

» Manutencao predial/hidraulica

Foi relatado que a manutengao predial é feita regularmente e que

as instalagdes hidraulicas estdo em pleno funcionamento.
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Um bombeiro hidraulico da empresa contratada (Eletrodata
Engenharia) presta servicos no local duas vezes por semana, executando a
manutencao de rotina e corretiva dos eventuais problemas informados pelos

servidores.

Em média sdo abertos entre 8 e 10 chamados de manutencao
predial/hidraulica por més, os mais comuns por causa de vazamentos em
torneiras e vasos sanitarios, regulagem de portas, limpeza de sifdo de pias e
tanque, além de caixas de gordura. A Subsecao orienta o profissional a
verificar o hidrobmetro diariamente em busca de anomalias que indiquem

possiveis vazamentos, colaborando com o controle sobre o consumo de agua.

» |nformética
O técnico de Informatica, da empresa MTI telecomunicagoes e
informatica, recebe os chamados abertos através SIGA, dando atendimento
na ordem cronolégica, procedimento porventura flexibilizado em caso de

urgéncia.

Apesar do problema consignado no item 4.72%, o Apoio
Administrativo relatou que o técnico atual é diligente no seu trabalho e é
elogiado por servidores e magistrados. Nas auséncias ocasionadas pelo
descumprimento das obrigacdes trabalhistas, o técnico prestou suporte remoto

a Subsecao, por telefone.

A quantidade de chamados atendidos pelo profissional varia entre
25 e 40 por més, os mais frequentes relacionados a manutengdo de
impressoras, computadores e periféricos; configuracbes diversas nos

computadores; e suporte a videoconferéncias e a gravagao de audiéncias.

= Servico de digitalizacdo

Atualmente, ndo ha contrato de servigcos de digitalizacdo com

empresa terceirizada. A digitalizagdo de petigbes, documentos e processos —

23 Nao pagamento do vale-alimentacdo e vale-transporte dos funcionarios e o atraso no
pagamento dos salarios, que acarretaram a aplicagdo de penalidades pela DIRFO/SJRJ
(despacho n° JFRJ-DES-2018/13074).
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além da conferéncia e da indexacgao dos arquivos — na Subsecgao é realizada

pela estagiaria de nivel médio, sob a supervisdao do Apoio Administrativo.

Em julho/2018 ocorreu um mutirdo de digitalizacdo que
impulsionou o servigo e, atualmente, a maior parte do acervo ja esta

digitalizado, 90% conforme painel de indicadores em 20/8:

[ . . .
4 Painel de Indicadores da Corregedoria

Acervo Até 20/08/2018

Digitais Ativos: 7869
@ Digitais Suspensos: 5344
@ Fisicos Ativos: 503
@ Fisicos Suspensos: 960

Total: 14676 Suspensos: 6304  Ativos: 8372

= Vigilancia e seguranca de bens e pessoas

O planejamento e controle da seguranca e da vigilancia sao
coordenados pelo agente de seguranga da DIR/MC, Ivanildo Rosemberg, e
prestados por profissionais terceirizados, da empresa contratada Confederal

Rio Vigilancia. A inexisténcia de outro agente na Subsecdo, e na Vara

Federal, deixa o local desguarnecido nas férias e demais afastamentos do

Unico servidor.

A contrato de vigilancia contempla 5 (cinco) vigilantes distribuidos
da seguinte forma:

localizagcao postos turno escala

Cabine de segurancga

1 vigilante Diurno 5x2 (dias
(portaria do prédio) vig! u X2 (dias)
Interior do prédio/ronda 2 vigilantes Diurno 12x36 (horas)
Interior do prédio/ronda 2 vigilantes Diurno 12x36 (horas)
3070

TRF2
Fls 227

|Documento No: 2290821-5-0-198-36-519277 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |




Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regido

Setores Administrativos da Subsecao Judiciaria de Macaé/SJRJ

ESCALA DOS VIGILANTES JULHO/2018 — PERIODO DE 01/07/2018 a 31/07/2018
POSTO: MACAE / RJ
NUMERC PERIODO DIURNO 5 x 2 CPF MATRICULA |ENTRADA| SAIDA DIAS
1 JOAD RODRIGUES DA COSTA 755.318.527-20 a7 BH 17h4Bmin [i]
Total de Vigilantes 01
NUMERC PERIODO DIURNO 12X36 (PAR) CPF MATRICULA |[ENTRADA| SAIDA DIAS
1 RODRIGO ALMEIDA COSTA 077.77E816=-11 11789 Th 19h 15
Total de Vigilantes: 01
NUMERC|  PERIODO DIURNG 12X36 (IMPAR) CPF MATRICULA |[ENTRADA| SAIDA DIAS
1 |ANDRE GONCALVES RODRIGUES 105.488.377-75 10665 TH 18H 18
Total de Vigilantes: 01
NUMERC|  PERIODO NOTURNO 12X36 (PAR) CPF MATRICULA |[ENTRADA| SAIDA DIAS
1 PATRICK SOARES DA SILVA DB8.143.237.71 10656 18h 7h 15
Total de Vigilantes 01
NUMERC | PERIODO NOTURNO 12X36 (IMPAR) CPF MATRICULA |[ENTRADA| SAIDA DIAS
1 JUAREZ RODRIGLUES MENDES 755.318.527-20 9141 18h 7h 16
Total de Vigilantes: 01
FREQUEMCIA INTEGRAL. Obs: O vigilante Jodo Redrigues da Costa, matricula n® 37, gozou férias de 02/07/2018 a 31/07/2018. Foi
Bubstituide por Wallace Silva Mareira, matr. 11827, CPF 129.119.067-80, que teve frequéncia integral, tolalizando 22 dias trabalhados.

A localidade conta com sistema de circuito fechado de

monitoramento dotado de 16 cémeras de vigilancia e, a noite, o vigilante

plantonista executa a ronda em todo prédio, a cada duas horas, pelo sistema

de ron

da eletrbénica.

Apds constar nos dois ultimos relatérios de correigdo, foram

instaladas persianas na guarita para resguardar a visdo do seu interior,

deixando os vigilantes menos vulneraveis.
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O controle de acesso, com registro individualizado, é realizado
somente sobre prestadores de servigo, durante o horario de funcionamento da
Subsecao, e para qualquer pessoa fora do horario de expediente. Anota-se os
dados pessoais, bem como o horario de entrada e saida, que sdo vinculados a
autorizagcdo de acesso. Todavia, smj, o restante do publico que acessa as

dependéncias judiciarias ndo é reqgistrado, passando apenas pelo procedimento

de deteccdo de metais/revista.

Em 18/7/2018 o CNJ divulgou trabalho de Analise e
Gerenciamento de Risco de Magistrados, que, quanto as vulnerabilidades do

local de trabalho, manda considerar, entre outros aspectos, a existéncia de

controle de acesso.?

O Apoio demonstrou preocupacdo quanto a permanéncia de
apenas um vigilante no periodo noturno, apesar de nunca ter havido qualquer
incidente relacionado a seguranca no local. SMJ, com a virtualizagcdo do
acervo, a vigilancia judiciaria deve se concentrar no periodo diurno e na
seguranca de magistrados, servidores e jurisdicionados, o que é corroborado

pelo manual do CNJ citado acima.

A proximidade com o Férum Estadual impacta positivamente na
seguranga da Subsecgdo, pois ha policiais diuturnamente que podem ser
acionados diretamente em casos emergenciais. Ademais, ha uma Delegacia

da Policia Federal a menos de 2km da Subseg¢ao.

= Controle e consumo de energia, telefonia, aqua e papel

A Resolugcdo CNJ n° 201/2015, que dispbe sobre a implantacao

do Plano de Logistica Sustentavel do Poder Judiciario, destaca, no Anexo I,

24 <http://intra.trf2.jus.br/intranet/cnj-distribui-manual-para-prevenir-violencia-contra-
magistrados/>

[...] Delimitaremos quatro eixos principais de dados a serem levantados para analise de
vulnerabilidades: local de trabalho, local de residéncia, itinerarios e habitos. Esses
aspectos de seguranga nos dois primeiros eixos estao ligados a ideia principal de evitar o
acesso ndo autorizado de pessoas suspeitas a locais que devem ser seguros, existéncia de
mecanismos de filtragem de acesso, cobertura (delimitagdo e vigilancia) dos perimetros
externo e interno, existéncia de dispositivos técnicos de seguranga (iluminagado, alarmes,
cameras, seguranga privada).[...]

3270

TRF2
Fls 229

|Documento No: 2290821-5-0-198-36-519277 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |




Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regido

Setores Administrativos da Subsecao Judiciaria de Macaé/SJRJ

TRF2

sugestbes de praticas de sustentabilidade, racionalizagdo e consumo

consciente quanto a aquisicdo de materiais e a contratagdo de servigos.

Confira-se:

Papel e suprimentos de impressao

1. Dar preferéncia ao uso de mensagens eletrdnicas (e-mail) na
comunicagéo evitando o uso do papel.

2. Evitar a impresséo de documentos.

3. Fazer a revisao dos documentos antes de imprimi-los.

4. Sempre que possivel, imprimir em fonte econbémica (eco
fonte) e frente e verso.

5. Configurar ou substituir os equipamentos de impresséo e
copia para modo frente e verso automatico.

6. Somente disponibilizar um cartucho/tonner novo ao receber
o velho completamente vazio.

7. Reaproveitar as folhas impressas de um lado para nova
impressao ou confecgéo de blocos de rascunho.

8. Dar preferéncia ao uso do papel reciclado ou nao clorado;

9. Realizar campanhas de sensibilizagdo e consumo
consciente quanto ao uso do papel, e

10. Monitorar os dados de consumo e informa-los ao corpo
funcional.

Energia Elétrica

1. Fazer diagnéstico da situagdo das instalagdes elétricas e
propor as alteragdes necessarias para redugédo de consumo.

2. Monitorar os dados de consumo e informa-los ao corpo
funcional.

3. Desligar luzes e equipamentos ao se ausentar do ambiente.
4. Fechar as portas e janelas quando o ar condicionado estiver
ligado para ndo diminuir sua eficiéncia.

5. Aproveitar as condigbes naturais do ambiente de trabalho —
ventilagao, iluminagéo natural.

6. Desligar alguns elevadores nos horarios de menor
movimento e promover campanhas de incentivo ao uso das
escadas.

7. Revisar o contrato de energia visando a racionalizagdo em
razao da real demanda de energia elétrica.

8. Dar preferéncia, quando da substituicdo, a aparelhos de ar
condicionado e outros equipamentos eletroeletrénicos mais
modernos e eficientes, respeitadas as normas técnicas
vigentes.

9. Buscar implementar solugbes que tragam eficiéncia
energética a edificagdo, como a substituicdo de lampadas
fluorescentes por dispositivos em led, placas fotovoltaicas para
captacdo de energia solar e outras tecnologias limpas para
geragao de energia.

10. Utilizar, sempre que possivel, sensores de presenga em
locais de transito de pessoas.
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11. Reduzir a quantidade de lampadas, estabelecendo um
padrao por m? e estudando a viabilidade de se trocar as calhas
embutidas por calhas “invertidas”.

12. Realizar campanhas de sensibilizacdo e consumo
consciente quanto ao uso da energia.

Agua e Esgoto

1. Realizar levantamento e monitorar, periodicamente, a
situagdo das instalagdes hidraulicas e propor alteragdes
necessarias para redugdo do consumo.

2. Monitorar os dados de consumo e informa-los ao corpo
funcional.

3. Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua como a
instalagdo de descargas e torneiras mais eficientes e com
dispositivos economizadores.

4. Nao utilizar agua nobre para fins ndo nobres (ex: lavagem de
veiculos, manutencao de jardins, lavagem de brises).

5. Criar rotinas periédicas para lavagem de grandes areas e
irrigacéo de jardins.

6. Dar preferéncia a sistemas de reuso de agua e tratamento
dos efluentes gerados.

7. Dar preferéncia a sistemas de medicéo individualizados de
consumo de agua.

8. Analisar a viabilidade de aproveitamento da agua da chuva e
pocos artesianos, com a devida outorga, e

9. Realizar campanhas de sensibilizaggo e consumo
consciente quanto ao uso da agua.

A Resolugdo n° CJF-RES-2018/00479, de 28/2/2018, instituiu o
Manual de Sustentabilidade e Eficiéncia Energética da Justica Federal®, com o

objetivo de estabelecer parAmetros minimos nesse campo.

A SEAPO/MC encaminha mensalmente as unidades gestoras na
sede administrativa (CCGI/SJRJ - Coordenadoria de Conservagao e
Gerenciamento de Imoéveis) formulario de atesto® dos servicos de

fornecimento de energia.

Na pagina da SEING/SJRJ — Sec¢ao de Analise de Informag¢oes
Gerenciais?’ na intranet ha quadro comparativo entre o primeiro semestre do
exercicios de 2017-2018, indicando a Subsecdao de Macaé como o maior

consumo de energia entre as sete de pequeno porte, “tipo C”, com aumento de

12,8% — enquanto houve aumento médio de 13,5% entre as demais.

25 http://www.cjf.jus.br/observatorio/arg/MANUAL_SUSTENTABILIDADE.pdf
26UlItimo atesto: JFRJ-FOR-2018/13243; processo JFRJ-EOF-2015/01077.
27 https://intranet.jfrj.jus.br/unidade/seing/indicadores
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Tabela 7 - Consumo de Energia na Subsegao C
12 Semestre 2017-2018 . -
Percentual do Consumo de Energia na Subsegio C - mWh

Imével 2017 2018 Variacdo % 12 Semestre 2018
(mWh) (mWh) 18-17
TOTAL 230 261 13,5% 7%
994 20%

Angra Dos Reis 45 42 -6,7% ® Macaé
Barra do Pirai 27 24 -11,1% 90 . = [taperuna
Itaperuna 28 53 89,3% Magé
Macaé 47 53 12,8% = Angra
Magé 38 48 263% 16% 20% = B. Pirai
Teresopolis 19 19 0,0% . Trés Rios
Trés Rios 26 23 -11,5% 19% = Teresdpolis

Apesar de reiteradas solicitacdoes do Apoio, desde 2012, e de

recomendacao expressa desta Corregedoria, ndo houve reducédo da demanda

contratada de energia na Subsecdo, dos atuais 90kw para 70kw, o que

segundo gestor Alexandre Nogueira, possibilitaria maior economia de gastos

com energia.

DEMANDA CONTRATADA AMPLA MACAE

Diana Marques de Souza Zielinsky

Enviado: quarta-feira, 29 de agosto de 2012 11:42

Para: Eliane Silva Ribeiro da Fonseca

Cc: Cassia Maria da Silva Santos; tssegim; Alexandre Nogueira de Carvalho
Prezado Alexandre,

Conforme informagéo da Ampla a reducéio da demanda contratada da Vara de Macae serd implementada
decorridos 180 dias da solicitagdo, que no caso foi feita em 16/08/2012.

De acordo com o contrato, cldusula 142, §2¢, a aplicagdo seria imediata nos casos de comprovagio de
implementacdo de projetos de eficiéncia energética.

Enviado: quinta-feira, 12 de novembro de 2015 16:12
Para: Alexandre Nogueira De Carvalho
Ce: tssegim

Prezado Alexand re, o

Conforme e-mails abaixo, a redugdo da demanda contratada de Macaé de 90 para 61Kw ja foi solicitada a
Ampla para o ano de 2016.

Atenciosamente,
Eliana.
SEGIM/SGS
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Conforme despacho da area técnica da Justiga Federal em anexo seguem os valores das demandas a serem

contratadas em 2016:

- Campos dos Goytacazes (cliente 26276-5): 165 Kw;
-~ Macaé: 61 Kw;

- Magé: 60 Kw;

- Niterdi (cliente 2101-6): 125 Kw;

- Niterdi (cliente 3345-6): 160 Kw;

- Resende: 90 Kw;

- S8o Pedro da Aldeia: 100 Kw.

Atenciosamente,
Eliana.
TOTAL DA NOTA (R$) §.379,24
" Modalidade Tariféria | [ "7 T TiGMS Ja incluido o Valor domporte. SRl
TARIFA Aliquota (%) | Base (R$) Valor do ICMS (R$) Emissio Apresentacio !
Optanta Dem Cl A4 i SR SR u A et — S S —
CLASSE H 32 . 677561 2.168,18 09/08/2018 20/08/2018
Poder Publico - PODER PUB - FED - - F—— , . S
RO R - % Perda de DATAS DE LEITURA
Demanda Contratada (kW) « MEDIDOR N Transformacio i 2 4
~Fora Fonta_ Ponta N Aive " Reative | __Anterior | Préxima Frevista
2,00 u,\ 90.00 '5 23357503 3367583 0.0 08/07/2018 0810912018

O consumo de agua, na comparagao entre o primeiro semestre do

exercicios de 2017-2018, apresentou reducdo de 4,5% — enquanto houve um

aumento médio de 12,5% entre as subsegbes do “tipo C”. No comparativo entre

as cinco de mesmo porte, a Subse¢ao de Macaé representa o maior consumo

de agua.
Tabela 7 - Consumo de Agua na Subsecio C
12 Semestre 2017-2018
2017 2018 -
m?) () Variagdo %
TOTAL* 1.176 1323 12,5%

7%
10%
Barra do Piraf 218 209 -4,1%
Itaperuna 200 368 84,0% 39%
Macaé 537 513 -4.5
aca % 16%

Magé 89 91 22%
Trés Rios 132 142 7.6%

(1] subsecdes de Angra dos Reis e Teresépolis - ndo ha registro para estas localidades, pois o
consumo & ido na cota fixa de mensal do condominio de cada imével.

Percentual do Consumo de Agua na Subsecdo C - m?

1?2 Semestre 2018

28%

= Macaé

® [taperuna
B. Pirai

= Trés Rios

» Magé

O consumo de papel aumentou 19% no primeiro semestre de

2018, em relacdo ao mesmo periodo do ano anterior, enquanto as subsecoes

“tipo C” apresentaram redugao de 32,4%. A Subsecao de Macaé é a que mais

consome esse material, entre as sete de pequeno porte.
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Tabela 8 - Consumo de Papel A4 na Subsegao C
1° Semestre 2017-2018

2017 2018

Imével Var %
(resmas) (resmas) Percentual do Consumo de Papel A4 na Subsecédo C - resmas
TOTAL 865 585 -32,4% 12 Semestre 2018
9%
Angra dos Reis 150 70 -53,3% 9% 21% » Macaé
Barra do Pirai 190 50 -73,7% = Teresdpolis
Itaperuna 85 70 -17,6% 129 Trés Rios
A
Macaé 105 125 19,0% " Angra
® [taperuna
Magé 85 50 -41,2% 20% B. Pirai
. 12% .
Teresépolis 150 120 -20,0% u Magé
Trés Rios 100 100 0,0% 17%

O contrato de telefonia é gerido diretamente pela SETEC/SJRJ —
Secdo de Telecomunicagoées, subordinada a CMAS/SJRJ — Coordenadoria
de Manutencao e Servigos, que gerencia o contrato de telefonia de toda a
SJRJ. Ao contrario dos servicos de energia elétrica, fornecimento de agua e
papel, a SJRJ ndo mantém comparativo de gastos com telefonia entre os

diversos setores e subsegdes.

O chefe do Apoio Administrativo, afirmou que na DIR/MC ha 13
(treze) ramais telefénicos ativos, dos quais 6 (seis) possuem restricbes para

chamadas externas, informagdo confirmada pela SETEC/SJRJ%.

= Viatura oficial

A Subsecao de Macaé conta com um veiculo de servigo comum,
do grupo “C”, placa KMN 7973, de médio porte, tipo perua, ano 2007, cor
branca (Fiat Palio Weekend), com 92.113 quilémetros rodados, que serve ao
Apoio e a Diregado da Subsecao (art. 3° da Res. CJF n°® 72/2009).

28 Em resposta enviada pelo email corporativo em 21/07/2017.
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O controle da viatura é feito pelo chefe

JUSTICA
FEDERAL

TRF2

do SEAPO/MC,

Alexandre Nogueira, que controla as saidas, quilometragem e consumo, e

pela CTRA/SJRJ — Coordenadoria de Abastecimento e Transportes (Rua
Equador, n°. 613, Térreo), subordinada a DSEG/SJRJ — Divisdo Especial de

Seguranga, a quem é remetida, mensalmente, a planilha de utilizagdo dos

veiculos (em agosto/2018: JFRJ-MEM-2018/07396).

: ( ( SOLICITAGAO DE VEICULOS OFICIAIS
PODER JUDICIARIO E AUTORIZAGAO DE SAIDA COM
JUSTICA FEDERAL CONTROLE DE RETORNO
. SECAO JUDICIARIA DO RIO DE JANEIRG (FORMULARIO ASSOCIADO A ORDEM DE SERVIGO
N* RJ-ODF-2009/00014)
PARA USO EXCLUSIVO NAS SUBSECOES JUDICIARIAS W £ 2018 -SEAPC-MC | Placa n® KM ?‘i"@

#34

S i S B 39 i .
Mt PposTo 06 [ phstegine (aniloof 5
P e
ad Mi2 1% basrs/sgbr8a 732802773 Jha s
\.‘\\
]
V|
1M L = / /
APOIO B’"E'*g Date: 0! 1 01 254G, |Assinatura e matriculs: yn G

OBSERVACAO: de acorda com a Ordem de Servigo N* RU-ODF-2008/00014, item 3, “os formuldrios deverdio ser encaminhados. ntes das unidades m
g apoie a Divisio Especial de Sequranca (DSEG) até o 5 dis G4 do més subsequente, ia Sistema Inlagrado de (Siga-doc], Gk ool ason |

&m formata de arquive pof
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Nao foram flagrados sinais externos de mau uso, tampouco

narrados defeitos ou queixas.

4.9. Infraestrutura predial

A sede propria da Subsecao foi inaugurada em abril/2010, esta
bem conservada e tem atendido as principais necessidades da Justiga
Federal, mas pode ser aprimorada em alguns aspectos, destacados pelo chefe

do Apoio, Alexandre Nogueira:

O imével, apesar de novo, ndo atende integralmente as
demandas da Subsegdo. A sala de pericias é de uso
compartihado com o primeiro atendimento do JEF e,
eventualmente, com a realizagdo de audiéncias por
videoconferéncia, quando essas ocorrem em horarios das
audiéncias presenciais. Nao dispomos de espago adequado
para o arquivo intermediario — espaco para guarda de
processos fisicos que ainda nao transitaram em julgado e néo
podem ser encaminhados ao arquivo geral no RJ. Obra de
ampliacdo/adequacédo das instalagdes, solicitadas por esta
Subsecao, foram previstas no orgamento de 2018.

As melhorias mencionadas pela chefia do Apoio foram relatadas
nas duas ultimas correicbes, vém sendo pleiteadas desde 2014 (JFRJ-OFI-
2015/07861; JFRJ-DES-2015/07617) e foram incluidas no plano de obras
2016/2019 da SJRJ, mas, em face das restricbes orgamentarias, ainda nao

foram implementadas.

No ultimo contato realizado entre a administragdo da Subsecgao e
a SIE/SJRJ — Subsecretaria de Infraestrutura foi descartada a realizagdo da
obra para construcdo de novos espagos, mas ficou acertada um visita da
Subsecretaria — sem data definida — para avaliagdo de um possivel

remanejamento dos espagos disponiveis atualmente.

Na auséncia de recursos para execugao do previsto no plano de
obras 2016/2019, a modificagdo na disposicdo dos espacos deve, smij,
contemplar solugbes de baixo custo, como a instalacdo de divisorias em
espacos pouco aproveitados no hall e na copa, criando, assim, novos
ambientes , conforme sugestdo do supervisor do Setor de Apoio Administrativo da

Subsecgéo.
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= Estacionamento

O estacionamento é amplo — 20 vagas cobertas e 10 descobertas
— e possui vagas especificas para magistrados, portadores de necessidades
especiais, idosos e autoridades, e atende a todos os usuarios locais.

Ademais, ha estacionamento publico municipal na frente do

imovel.

= Carceragem
Préxima a sala de audiéncias, conta com espag¢o adequado para

a permanéncia do réu preso.

O espago foi projetado para evitar o contato do publico com o
preso, que é conduzido até a sala de custddia, e desta para a sala de

audiéncias, através de um acesso restrito.

Sao raras as audiéncias com réu preso, apenas uma em 2018.
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= Controle e acautelamento de armas, deteccdo de metais

O controle e acautelamento de armas é feito pelo agente de
segurancga e pelos vigilantes da Subseg¢ao, com a ajuda de um portal detector
de metais e raquetes detectoras.

Constada a presencga de armas (brancas ou de fogo), o portador é
conduzido ao cofre onde a arma é acautelada, mediante recibo. Os cofres séo
individuais — dispensando o manuseio do armamento e o desmuniciamento em
caixa de areia — e a chave fica com o dono do armamento enquanto esse

permanecer no imovel.

o
EEEEIE' :;lg'

I
i

= Espaco destinado as pericias

A sala de pericias médicas, esta equipada com mesa, duas
cadeiras, negatoscopio, maca, escada com dois degraus. Quando nédo ha
pericias agendadas, o espago é utilizado para a realizagdo do primeiro

atendimento do JEF.
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= Sala da OAB

A OAB dispde de uma sala, como determina o art. 7°, § 4°, da Lei
n° 8.906/19942°, com estrutura de apoio, mobiliario e computadores para os

advogados, mas o espago nao é utilizado, permanecendo fechado.

29§ 4° O Poder Judiciario e o Poder Executivo devem instalar, em todos os juizados, foruns,
tribunais, delegacias de policia e presidios, salas especiais permanentes para os advogados,
com uso e-controle assegurados a OAB.
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= Sistema de combate a incéndios (extintores, fiscalizacdo e
controle

O sistema de combate a incéndios da Subsegcio é de

responsabilidade da DSEG/SJRJ - Divisdao de Seguranca Institucional que,
junto com o agente de seguranga®, fiscaliza os prazos de validade, tipo,

funcionamento e posicionamento adequado dos 21 (vinte e um) extintores.

Anualmente é feita a recarga/troca por um empresa terceirizada
coordenada pela DSEG/SJRJ, a ultima em 23/7/2018.

Quantidade/Tipo
Locais ﬂua Pressurizada P6 Quimico Seco CO,
10L 4Kg 6Kg 4Kg 6Kg
Interior do prédio 2 - - - 9
Portaria 2 - 1 — 3
Estacionamento — - 2 — 2
Total 4 — 3 — 14

Dispde também de sistema hidraulico de combate a incéndios
(mangueiras), detectores de fumagca e alarme, todos funcionando

adequadamente.

30 CN/DIRFO - Art. 385. No ambito da area judiciaria, as atribuicbes dos agentes de seguranga

sdo: VIII - fiscalizar o prazo de validade e o estado dos extintores, mantendo livres os acessos
aos locais de fixagéo e as saidas de emergéncia; IX - orientar o publico nos casos de incéndio
e panico, tendo conhecimento do plano de escape;
Art. 386. No ambito da area administrativa, as atribuicbes dos agentes de seguranca sao: VI
- fiscalizar o prazo de validade e o estado dos extintores e mangueiras alocados no foro,
mantendo livres os acessos aos locais de fixagao e as saidas de emergéncia; VIII - orientar o
publico nos casos de incéndio e panico, tendo conhecimento do plano de escape;
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Até o momento nao foi realizado qualquer treinamento de Fls 242

combate a incéndios e evacuacao do prédio para servidores ou funcionarios

terceirizados.

= Acessibilidade

Rampa de acesso, cadeira de rodas, orientacdo tatil nos

corrimaos, piso com sinalizagdo direcional e de alerta, banheiro e balcdo de
atendimento adaptados e vaga de estacionamento sdo as adequacgbdes
existentes para portadores de necessidades especiais, idosos e gestantes.
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5. SEAPO-CON/MC - Contadoria
5.1. Lotacao
nome matricula cargo fungao
Juliana Tostes Périssé Técnico Judiciario/
Garchet 13.076 Responsavel pela Contadoria FC-3

A servidora Juliana Garchet é a responsavel pela elaboracao de

calculos do Setor de Apoio Administrativo da Subsec¢ao de Macaé.

Nao ha substituto para a servidora em caso de eventuais
afastamentos ou férias, sobrestando-se as atividades da Contadoria durante
tais periodos. Durante a correi¢ao, inclusive, a servidora estava afastada sob
licenga médica iniciada em 17/7/2018.

Em caso de demandas urgentes é possivel o seu
encaminhamento para a Central de Calculos, administrada pela SCA/SJRJ —

Subsecretaria de Calculos Judiciais, conforme art. 175 e ss. da CNDIRFO.

5.2. Divisdo, organizacao e controle dos processos que
chegam a contadoria

Os processos fisicos e eletrdnicos que chegam a Contadoria sao
cadastrados e classificados, na forma dos arts. 173 e 185 da CN/DIRFO, e,
apos, pelos critérios de antiguidade e de prioridades (Metas, Criminais, Idosos,
Precatodrios, Liminares e Antecipagbes de Tutela) sdo examinados e

elaborados os calculos.

O controle dos prazos é efetuado em planilha prépria e a cada

trés meses é enviado relatério estatistico de entradas, saidas e assuntos dos
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processos remetidos para a contadoria, em formato “pdf’, a SCA/SJRJ —

Subsecretaria de Calculos Judiciais.3"

Havendo acumulo ou necessidades excepcionais (“‘mutirdo”), a
servidora pode prestar atendimento a outras varas, ou receber auxilio, por

solicitagdo do préprio Setor de Calculos.

5.3. Prazo médio para elaboragao de calculos

A CNCR2R/2018, art. 310, determina que a Dire¢ao do Foro
estabelecera os prazos para a elaboragdo dos calculos, revisando-os

periodicamente e comunicando a Corregedoria sobre quaisquer alteragoes:

Art. 310. As unidades de contadoria e de tecnologia da
informacgéo das Sec¢des Judiciarias deverao:

[...] IV — elaborar os calculos no prazo maximo designado na
forma do art. 311, I, segundo a ordem cronolégica de
recebimento dos processos.

Art. 311. A Direcao do Foro devera:

| — revisar, periodicamente, os prazos para elaboragdo de
calculos pelas unidades de contadoria, contados do
recebimento dos autos no setor, observado o grau de
complexidade.

[...] § 3° As tabelas e alteragcbes de prazos para elaboragéo dos
calculos serdo comunicadas a Corregedoria Regional.

O prazo para elaboragdo dos calculos obedece a tabela de que
trata o artigo 173, caput, da CN/DIRFO32¢33, Confira-se:

Item Matéria Prazo
1 CIVEL - 28.86% 45 dias
2 CIVEL (OUTRAS) 90 dias
3 CRIMINAL 15 dias

31 Todas as Contadorias enviam relatério para a SCA/SJRJ, que consolida e remete a
Corregedoria, além de disponibilizar na intranet:
https://intranet.frj.jus.br/unidade/sca/estatistica
https://intranet.frj.jus.br/unidade/sca/tempo-medio
https://intranet.jfrj.jus.br/unidade/sca/central-de-calculo-judicial-ccj

32 Art. 173. As matérias para célculo sédo definidas conforme descrigdes abaixo e os prazos
fixados constam desta Tabela. (Redag¢édo dada pela Portaria n°® JFRJ-PGD-2015/00005).

33 A tabela a que se refere o artigo pode ser encontrada em: http://www.jfrj.jus.br/normas-e-
publicacoes/consolidacao-de-normas-da-diretoria-do-foro
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4 EXECUGAO FISCAL 15 dias
5 EXPURGO DE FGTS 60 dias
6 JUIZADOS ESPECIAIS FEDERAIS / PREVIDENCIA 90 dias
7 JUIZADOS ESPECIAIS FEDERAIS / CIVEL 70 dias
8 JUROS PROGRESSIVOS 85 dias
9 PRECATORIOS / RPVs 55 dias
10 PREVIDENCIA 90 dias
11 RECURSAIS (JEFs) 10 dias
12 CIVEL - 3.17% 45 dias

Em consulta a pagina da SCA/SJRJ na intranet**, constata-se
que na Subsec¢ao de Macaé o tempo de permanéncia de processos judiciais
na unidade de Contadoria variou entre 5 e 33 dias, cumprindo a meta de 30

dias estipulada pela SCA/SJRJ em trés dos quatro trimestres analisados.

Tempo médio de permanéncia de processos judiciais na SEAPO-CON-MC (em dias)

30 40 10 20 30 40 10 20
trimestre. | trimestre | trimestre | trimestre | trimestre | trimestre | trimestre | trimestre
2016 2016 2017 2017 2017 2017 2018 2018
33 25 12 10 7 5 13 5

No ultimo “coeficiente de demanda”® — equivalente a proporgdo
entre 0 numero de processos remetidos a unidade de calculo judicial e o
numero de servidores em atividade n unidade —, divulgado pela SCA/SJRJ em
agosto/2018, a SEAPO-CON/MC foi dispensada, pelo critério de produtividade,
de prestar auxilio a outras contadorias da SJRJ.

34http://portalintranetsjrj/unidade/sca/tempo-medio

35 CNDIRFO - Art. 176. As unidades de calculo judicial das subsegbes controlardo a remessa e
o retorno dos processos relativos a CCJ, de acordo com os critérios regulamentados pela SCA,
que devem atender aos seguintes parametros: | - obediéncia ao coeficiente de demanda, que
consiste na proporcéo entre o numero de processos remetidos a unidade de calculo judicial e o
numero de servidores em atividade na unidade;

Art. 177. § 1° O coeficiente de demanda levara em conta o niumero de processos (fisicos e
eletrénicos) remetidos a unidade de calculo judicial e o nimero de servidores em atividade.
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RESUMO - AGOSTO 2018 (JFRJ-ODS-2012/00005 de 17/04/2012)

| Fls 246

QUEM RECEBE AUXILIO

QUEM PRESTA AUXILIO

|23 dias dteis em agosto{™)

|23 dias teis em agosto(")

|23 dias teis em agosto(")

|23 dias teis em agosto(")

|23 dias (teis em agosto(*)

EFETIVO EXERCICIO

CAMPOS —> 23 processos B. PIRAI
TERESOPOLIS —  23processos ANGRA
CAXIAS — 23 processos S.P.ALDEIA
S.J.MERITI —  23processos RESENDE
V.REDONDA — 23 processos MAGE
* TOTAL DE DIAS DE
** FERIAS DO SERVIDOR
*** FERIADO MUNICIPAL
DISPENSADAS DE AUXILIAR
POR PRODUGCAO POR ACERVO
MACAE TRES RIOS
ITAPERUNA ITABORAI
NITEROI PETROPOLIS
N. IGUAGU N.FRIBURGO

5.4. Processos pendentes no setor e Balcao de entrada
virtual (Apolo)

razdo do afastamento da servidora Juliana Garchet. Porém, consultando o
Relatério de Processos Remetidos ao setor, observa-se que todos os

processos pendentes de calculo sdo posteriores a licenga médica mencionada.

Nao foi possivel consultar o balcdo virtual da Contadoria, em

Local

012 Vara Federal de Macaé

D Incluir Remetides ao Arguivo

Destino
Processo

Data da Remessa  Classe  Motivo

Relatério de Processos Remetidos

Dias
Expiragio Vencidos

1° Autor X 1° Reu

Processo Eletrénico

Setor de Contadoria - Macaé
0175000-46.2018.4.02.5118

0081162-85.2016.4.02.5186
0000542-33.2009.4.02.5166

0136166-44.2015.4.02 5186
0120700-08.2016.4.02.5186

0202604-80.2017.4.02 5186
0055179-84.2016.4.02 51868
0500112-14.2015.4.02.5186
0000429-59.2014.4.02.5116
0110679-62.2016.4.02 5186

0005323-20.2017.4.02 51868
0085862-83.2016.4.02.5186
0138144-85.2017.4.02.5186

0000160-40.2000.4.02 5186

0005330-12.2017.4.02.5186
0115025-75.2017.4.02.5186

Total do Destino 16

17/07/2018 12:23 51002
17/08/2018 13:27 51002
14/08/2018 11:13 51001
20/08/2018 12:45 51001
17/07/2018 12:18 51002
24/08/2018 15:45 51002
17/08/2018 15:45 51002
10/08/2018 16:23 51002
31/07/2018 16:32 1002
14/08/2018 16:55 51001
27/08/2018 12:56 51001
28/08/2018 12:54 51001
14/08/2018 10:57 51001
17/07/2018 12:00 51002
10/08/2018 15:32 51001
17/08/2018 15:10 51002

AUTOR: RITA DE CASSIAALVES DA COSTA BLOISE x REU: INSS-INSTITUTO

MACIONAL DO SEGURO SOCIAL

AUTOR: VALDIR CORREA DIAS DE CASTRO x REU: INSS-INSTITUTO NACIONAL DO

SEGURC SOCIAL

AUTOR: EDMILSON BARBOSA GORITO SUCESSOR DE

REU: UNIADQ FEDERAL

AUTOR: CLAUDIO ROSA DE CAMPOS x REU: UNIAG FEDERAL

AUTOR: MARCIO CARLOS SANTOS DA SILVA x REU: INSS-INSTITUTO NACIONAL

DO SEGURO SOCIAL

AUTOR: ANA LUCIA ROCHA DE ASSIS x REU: INSS-INSTITUTO NACIONAL DO

SEGURC SOCIAL

AUTOR: JORGE DE SOUZANETO x REU: INSS-INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO

SOCIAL

AUTOR: AURELIO SEGUNDO VALDIVIA LOPEZ x REU: INSS-INSTITUTO NACIONAL

DO SEGURO SOCIAL

AUTOR: WALDIR MARIN DE ALBUQUERQUE x REU: INSS-INSTITUTO NACIONAL DO

SEGURC SOCIAL

AUTOR: ANNA LUCIA SILVEIRA RODRIGUES DE OLIVEIRA x REU: FAZENDA

NACIONAL

AUTOR: EDINALDO DA SILVA x REU: UNIAO FEDERAL/FAZENDA NACIONAL

AUTOR: DALMACIO CARLESSO x REU: UNIAO FEDERAL

AUTOR: REGINA BETTERO PEREIRA DE OLIVEIRA SUCESSORA DE ISABEL
PEREIRA DE OLIVEIRA x REU: INSTITUTO NACIONAL DE PREVIDENCIA SOCIAL
AUTOR: ALDENIR PEREIRA DE SOUZA x REU: INSS-INSTITUTO NACIONAL DO

SEGURC SOCIAL

AUTOR: CLEBER DOS SANTOS PIMENTEL GOMES x REU: FAZENDA NACIONAL
AUTOR: MARIA DO CARMO DOS SANTOS AYRES x REU: INSS-INSTITUTO

NACIONAL DO SEGURO SOCIAL

ELVIRA CAXIAS BARBOSA x

2]

HE B AIEE 8 8 E A OE B A
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Devido a recente implantagdo do e-Proc na Subse¢do (em
25/6/2018), os processos protocolados nesse sistema ndo demandaram

qualquer calculo até o momento, conforme relatado pelo diretor Vito Scardua.

5.5. Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

A Contadoria ndo possui sala prépria, divide o ambiente com a
Distribuicao/Protocolo cuja rotina de atendimento ao publico, ligagbes
externas e constante presenca de servidores da vara (tratando de problemas
pertinentes a Distribuigdo) atrapalha a concentragcdo necessaria para a
elaboragéo dos calculos. Com a evolugao da migracao de processos para o e-
Proc, e consequente reducgao significativa das atividades da Distribuigao, tal

problema tende a ser minorado.

Equipamentos e mobiliario estdio em bom estado e sao

satisfatérios para o trabalho neles executado.
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6.SEAPO-DIS/MC - Distribuicao

o
<r

JUSTICA
FEDERAL

TRF2

6.1. Lotacao
nome matricula cargo funcao
. . - Analista Judiciario/
Conceigao lc:ie Maria Canavieira 13.022 Responsavel pela FC-3
onseca S
Distribuicao
Maria Clara Guedes dos Santos 51150 Nivel Médio _

Rodrigues

A servidora Conceigdo Fonseca ¢ a atual responsavel pelas

fungbes de protocolo e distribuicdo na Subsecao de Macaé. Nas férias e

demais auséncias legais da servidora as atividades do setor s&o realizados

pelo chefe do Apoio, Alexandre Nogueira.

6.2. Atribuicdes

Protocolo Judicial e Protocolo Integrado:
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= Receber peticbes de processos fisicos para as varas e juizados Fls 249
desta subsecdo, das demais subsecbes do estado e TRF2

(residual);

= Receber peticdes de processos eletrénicos para os juizados desta
subsecdo e das demais subsecdes do estado quando as partes
nao tiverem advogado constituido;

= Atender advogados e partes em assuntos relacionados ao Setor;
Sistema e-Proc:
= Receber, digitalizar e cadastrar as agdes de Juizado nas quais a

parte esteja desassistida. Na mesma oportunidade, validagéo do
cadastro no e-Proc, liberando seu acesso;

= Receber e cadastrar as agdes com declinio de competéncia de
outros Juizos e outros tribunais, que nao tramitam pelo Apolo;

= Receber e cadastrar Cartas Precatérias como processos (menos
as intimacgdes, notificacdes e citagdes);

» Confirmacgéao e liberagcao de cadastro de advogados e usuarios do
sistema e-Proc;

» Digitalizagdo de documentos (peticbes iniciais, peticdes
intercorrentes e cartas precatorias);

= Suporte telefébnico aos advogados que ainda ndo conhecem o
sistema;

Sistema Apolo:

= Anotacgbes diversas em processos (mudanca de classe, incluséo e
exclusao de partes, alteragédo do valor da causa, etc.);

= Redistribuicao de processos;

= Baixa de processos criminais/execucdes fiscais/execugdes
extrajudiciais);

= Confirmagao e Liberagcao de cadastro de advogados e usuarios do
sistema PETWERB,;

= Emissao de Certiddes (Nada Consta);

= Baixa de processos sem distribuicdo protocolados indevidamente
no Apolo;
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6.3. Utilizagcdo dos sistemas processuais (Apolo e e-Proc)
e organizagao do trabalho no setor

Cumprido o cronograma de instalagdo® do sistema e-Proc, a
atividade de distribuicdo passou a ser automatica, sem interferéncia do setor,
conforme art. 14 da Resolucédo n° TRF2-RSP-2018/00017:

Art. 14. As petigbes iniciais serao distribuidas pelo sistema de
forma automatica e aleatoriamente entre juizes titulares e
substitutos de igual competéncia, observando-se o0s casos
legais e normativos de prevengdo e a necessaria
compensagao.

§ 1° Nos feitos de distribuicdo livre, o sistema registrara
possiveis prevengdes, cabendo a sua analise ao juizo a que
forem distribuidos.

§ 2° Concluida a distribuicao, sera fornecido ao usuario recibo
eletrénico de protocolo, com o numero do processo € o juizo a
que foi distribuido.

§ 3° Havendo necessidade de redistribuicdo, sera feita
diretamente no sistema pelo juizo que a determinar.

Desta forma, a utilizacdo do sistema Apolo tende a ser cada vez
mais residual, apenas sobre eventual erro no peticionamento e sobre acgdes
vinculadas a processos que ainda tramitam nesse sistema, como, por exemplo,

0s Embargos do Devedor.

Quando peticionado no sistema errado o processo € baixado sem
distribuicdo, acorde a previsdo do § 2° do art. 1° da Resolucdo TRF2-RSP-
2018/00016:

§ 2°. As peticbes iniciais protocolizadas no sistema processual
Apolo direcionadas a unidade jurisdicional na qual o e-Proc ja
tenha sido implantado serdo desconsideradas para qualquer
efeito, inclusive prescricdo e decadéncia.”

A unidade ja utiliza o sistema e-Proc para (i) protocolo,
digitalizagdo e indexacéo das iniciais provenientes do primeiro atendimento dos
Juizado Especial Adjunto; (ii) processamento de cartas precatérias e (iii)
redistribuicdo de processos. No entanto, ainda n&o recebeu treinamento para

utilizagdo do novo sistema processual.

36 http://portaleproc.trf2.jus.br/wp-content/uploads/2018/03/cronograma-e-proc-sjrj.pdf
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Ocorre que, conforme informado pelo diretor da Subsecretaria de

Distribuicio e Atividade Judiciaria da SJRJ%’, Jodo Paulo de Souza,

Nao foi possivel mapear uma agao de capacitacdo para
as unidades de distribuicdo a época da implantagdo do eProc
em razdo da limitagao das rotinas utilizadas por estas unidades
(distribuicdo apenas das cartas precatoérias e processos
oriundos de declinio de competéncia).

Assim, decidimos que os cursos de rotinas basicas
estariam muito além das necessidades destes servidores, e
ndo teriam grande utilidade para os servidores que atuam
apenas em um nicho muito restrito do sistema. Essa estratégia
também foi utilizada para as unidades de Primeiro Atendimento
dos JEFs e para as se¢des de contadoria.

Para suprir a auséncia de treinamento, a Coordenadoria
de distribuigdo (CDIS) elaborou um roteiro dos procedimentos a
serem observados e disponibilizou para todas as unidades de
distribuicdo antes da chegada do novo sistema.

Sem prejuizo desta agdo, a propria CDIS esta disponivel,
através do tel (21) 3218-9588, para dirimir as eventuais duvidas
surgidas na lida diaria das unidades de distribuigdo com o
sistema eProc.

Planejamos, ainda, realizar visitas locais as subsecdes
para auxilio destas unidades.

Vale lembrar que a partir da restruturagcdo administrativa
implementada recentemente pela DIRFO/SJRJ, estas unidades
passaram a ser vinculadas diretamente a capital, e assim
cabera a SAJ prestar o auxilio técnico direto as distribuigbes no
que se refere a execugédo das rotinas de trabalho.

O setor organiza sua documentagdo em trés pastas fisicas (guias
de remessas, protocolo integrado e baixa/exclusdao) e na unidade de
armazenamento de rede (drive k:), como determinado pelos arts. 719 e 720 da
CN/DIRFQ.%

Por fim, foi relatado que a Ata de Distribuicdo é emitida
diariamente, como dita o art. 281 da CNCR2R/2018. *°

37 Por email a Corregedoria, em 26/9/2018.

38 Art. 719. Sao de responsabilidade da STI/TRF2 a disponibilizagdo de unidades de
armazenamento de rede para usuarios da SJRJ e a execugao de suas copias de segurancga.
(Vide Resolugdo n° TRF2-RSP- 2015/00016)

Art. 720. O usuario deve manter os arquivos de trabalho nas unidades de armazenamento de
rede citadas no artigo anterior.

39 Art. 281. Ao fim do expediente, sera lavrada ata contendo a relagédo dos feitos distribuidos
durante o dia, conforme modelo padronizado aprovado pela Corregedoria Regional, a qual
devera ser assinada pelo Juiz Distribuidor, preferencialmente de forma eletrénica, e
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6.4. Peticbes pendentes de digitalizacdo e indexacao no
sistema

No momento da Correicdo ndo havia peticdes pendentes de
digitalizagdo no setor, pois digitalizadas a medida que recebidas no Protocolo
e, seguindo-se a autuagdo. As cartas precatorias sao registradas e distribuidas

em até cinco dias.

6.5. Descarte de peti¢des

O setor observa o prazo minimo de 45 (quarenta e cinco) dias

para descarte das petigdes protocoladas, conforme art. 268 da CN/DIRFO%.

6.6. Média das peticOes recebidas: por dia, semana, més
(autos fisicos e eletronicos)

Periodicidade Peticdes iniciais*'
Dia 88
Semana 440
Més 1.759
Ano 21.108

TRF2
Fls 252

disponibilizada para consulta no sitio oficial da Seg&o Judiciaria na rede mundial de
computadores, além de publicada no Diario de Justica.

40 Art. 268. A eliminagdo de documentos que deram origem aos autos eletrOnicos sera
realizada no prazo de 45 dias apds a protocolizacdo na SJRJ. (Redagdo aprovada pela
Portaria n°® JFRJ-PGD-2013/00004) § 1°. A unidade administrativa na qual os documentos
tenham sido digitalizados sera responsavel pelo descarte, automaticamente apés o decurso
do prazo estabelecido no caput, prescindindo da publicagdo de Edital de Eliminagdo de
Documentos. § 2°. A unidade referida no § 1° devera guardar tais documentos fisicos até a
eliminagédo. Em hipdtese alguma deverao ser remetidos ao Setor de Arquivamento (SETAQ)

41 Conforme dados obtidos através do Relatério de peticdes retirado do sistema APOLO,
considerando o periodo de 27/8/2017até 27/8/2018.
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6.7. Analise dos mapas estatisticos: evolugao nos ultimos

3 anos*®
. P Redistribuidos / Redistribuidos /
2016 Varas / Juizados Distribuidos Entrada Saida
a
012 Vara Fed’eral 4.945 164 81
de Macaé
. L Redistribuidos / Redistribuidos /
2017 Varas / Juizados Distribuidos Entrada Saida
a
01 Xa'a Federal 5.149 109 60
e Macaé
. C Redistribuidos / Redistribuidos /
2018 Varas / Juizados Distribuidos Entrada Saida
012 Vara Federal
de Macaé 2.278 83 1.213
» Distribuicao e-Proc 20184
2018 Distribuicdo | Redistribuicao | Total
Junho 12 Vara Federal de Macaé 45 4 49
12 Vara Federal de Macaé 108 3 111
Julho
Agosto 12 Vara Federal de Macaé 171 7 178

relatado no item 5.5 acima.

Total da localidade

6.8. Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

O SEAPO-DIS/MC divide a sala com a Contadoria, como ja

42 Conforme dados obtidos em 31/8/2018, através da Planilha de Processos Distribuidos e
Redistribuidos,
[http://portaldeestatisticas.trf2.gov.br/portal/Pages/SJRJRelatoriosDiversos.aspx].

disponivel

em:

43 Conforme dados obtidos em 27/8/2018, no Portal de estatisticas da 2® Regido, disponivel

em: http://portaldeestatisticas.trf2.gov.br/relatorios/PlanilhaEproc.aspx?p=1
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Equipamentos e mobiliario, sdo suficientes e adequados ao
trabalho, estdo em bom estado e foram considerados satisfatérios pela

servidora Conceig¢ao Fonseca.
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7. Atendimento Processual do Juizado Especial Federal Adjunto

7.1. Lotacao

matricula cargo fungao

Anna Clara Rodrigues
Carreira

30.539 Estagiaria (nivel superior) -

Subsecao, de vara Uunica, o primeiro atendimento é

supervisionado tecnicamente pelo JEF adjunto**, mas com atuagdo da

estagiaria de nivel superior do Apoio Administrativo elaborando as petigdes

iniciais. Eventualmente, na auséncia dela ou quando a demanda & maior, 0s

servidores do JEF adjunto, o chefe do Apoio e/ou o agente de seguranga

também realizam o servigo.

no art. 291:

A CNCR2R/2018 define a competéncia para prestacao do servigco

Art. 291. O primeiro atendimento e a redugdo a termo dos
pedidos serdo realizados pelos setores responsaveis pela
distribuicdo de novas agdes, ou por setores a eles vinculados,
e estardo disponiveis, exclusivamente, aos jurisdicionados que
manifestem intencdo de ingressar com demanda sem a
assisténcia de advogado ou defensor, nos casos
expressamente permitidos em lei.

§ 1° Incumbe a Direcdo do Foro, respeitadas as normas da
Coordenadoria dos Juizados Especiais, disciplinar e estruturar
o primeiro atendimento e a redugdo a termo na 22 Regido,
adotando as cautelas necessarias para evitar a exploragao
indevida dos servigos por terceiros, e assegurar o adequado
atendimento aos jurisdicionados economicamente
hipossuficientes, sem prejuizo do encaminhamento a
Defensoria Publica da Unido, as entidades de assisténcia
juridica gratuita conveniadas ou, ainda, aos advogados
voluntarios e dativos, previamente cadastrados na respectiva
Secao Judiciaria.

§ 2° A atividade de redugéo a termo de pedidos, realizada pela
unidade administrativa indicada pela Diregdo do Foro,
restringe-se a materializagao da petigao inicial da agéo, sendo

44 Servidora Maria Cristina Faria, responsavel pelas rotinas do JEF adjunto na regi&o.
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vedada a elaboragdo de quaisquer petigdes intercorrentes ou Fls 256
recursos.

Ja a CN/DIRFO/SJRUJ disciplina o assunto da seguinte forma:

Art. 191. O primeiro atendimento aos jurisdicionados dos JEFs
e a redugdo a termo dos pedidos serdo realizados pelos
servidores e estagiarios lotados nas unidades administrativas
responsaveis pelos servigos.

§ 1° Inexistindo wunidade administrativa ou funcdo de
responsabilidade relativa ao primeiro atendimento, a redugao
de pedidos a termo sera realizada nas secretarias dos JEFs.

§ 2° Nos casos previstos no § 1°, a petigcdo inicial resultante da
reducao a termo da pretensao autoral sera entregue ao préprio
autor, a quem cabera providenciar a instrugao e a distribui¢ao.

Por fim, a Consolidacdo Normativa da COJEF — Coordenadoria

dos Juizados Especiais Federais prevé que:

Art. 21. No rito dos Juizados Especiais Federais o pedido
podera ser escrito ou oral, sendo, nesta hipdtese, reduzido a
termo pela Secretaria do Juizado ou unidade com atribuicdo
especifica.

Paragrafo unico. A peticao inicial podera ser encaminhada por
via eletrénica a Unidade de Distribuicao.

Art. 22. O atendimento inicial ao jurisdicionado sem advogado
sera regulado pela Coordenadoria, podendo abranger a
prestacdo de informacdes gerais e reducdo de pedido oral a
termo ou encaminhamento do interessado a Defensoria Publica
da Uniao.

Art. 23. A unidade com atribuicdo de prestar atendimento inicial
devera ser composta, preferencialmente, por servidores da
Administragcdo Geral bacharéis em direito, sob supervisdo de
juiz designado pela Diregdo do Foro, quando necessério.
Paragrafo unico. O atendimento inicial a que se referem este
artigo e o anterior podera ser realizado mediante convénio.

7.2. Horario e sistematica de atendimento

Ao comparecer a Subseg¢ao, o jurisdicionado que procura
atendimento é orientado sobre o tipo de acdo cabivel, os documentos
necessarios para iniciar o processo, maneiras de ingresso no JEF e como isso
é feito pelo setor de atendimento. Realizada a triagem, agenda-se dia e horario
para o retorno, entre 13h e 17h, quando entdo efetiva-se a atermagédo de
acordo com o0s modelos padronizados da SAPJE/SJRJ - Secdo de
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Atendimento Processual dos Juizados. Na sequéncia, o jurisdicionado é

encaminhado a Distribuigao para protocolar a agao.

O atendimento também ¢é prestado pelo Nucleo de Pratica
Juridica da Universidade Estacio de Sa, em Macaé, através de convénio
firmado, em 8/2008, entre a universidade e a SJRJ, RJ-ADM-2010/00081. A
instituicdo sdo encaminhados os casos mais complexos, que fogem aos

modelos padronizados.

Os 5 tipos de agdes mais frequentes sdo: restabelecimento de
auxilio-doenca (35%), concessdo de auxilio-doenca (18%), concessédo de
aposentadoria por invalidez (11%), concessdo de beneficios de prestacao
continuada (10%), manutencdo de aposentadoria por invalidez (10%). Na
planilha de controle do setor estavam registrados 161 atendimentos que

resultaram em processos entre 18/9/2017 e 16/8/2018.7.3. Espacgo fisico,
equipamentos e mobiliario

Inexiste sala exclusiva para o primeiro atendimento, que
compartilha o espago com as pericias judiciais. Nos dias em que ambos os
servicos sao realizados, o atendimento ocorre na sala da Distribuigao ou no

Apoio.
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8. Execucao de Mandados

8.1. Lotacao

Na Subsec¢ao de Macaé inexiste se¢ao de controle de mandados.

Os 5 (cinco) oficiais de justica sao lotados na vara federal unica, a saber:

nome matricula cargo fungao

Alessandra Aquiles Borba 14.428 Analista Judicidrio/Oficial -

de Justica
Angela Marcia de Souza Silva Analista Judiciario/Oficial
14.744 ; -
Rangel de Justica
Livia Azeredo Leixas de Sa 18088 = Analista Judiciario/Oficial - _
de Justica
Lucas Maia Coelho de Assis 14.825 Analista Judiciério/OficiaI -
de Justica
Rodrigo Dantas Barreto 14.810 Analista Judiciario/Oficial _

de Justica
Até julho/2018 a execugdo de mandados contava com seis oficiais
de justica, mas o servidor Bruno Ferreira — que atuava na 22 Regidao ap6s o
SINAR/2015% — foi devolvido a Subsecdo Judiciaria da Bahia, apods
solicitagao da presidéncia do TRF1, Oficio n°® TRF2-OFI-2018/13877.

Apesar do quadro de lotagdo da SJRJ*® — divulgado em
agosto/2018 — néao informar a existéncia de vagas disponiveis em Macaé, a
Subsecao aguarda a lotagao de outro oficial, pois, segundo relatou o diretor de

secretaria, Vito Scardua:

Trata-se de uma Subsegdo que engloba cinco municipios
com area muito extensa e rural e com uma expedi¢gao
volumosa, que em varios meses ultrapassa a média padrao se
comparada a das demais varas unicas da SJRJ.

Registre-se, por oportuno, que somente o municipio de
Macaé ocupa, segundo o IBGE, dentre as 92 cidades do
Estado do Rio de Janeiro, a 3.2 posicdo como municipio de

45 Sistema Nacional de Remocéo do CJF.
46 Disponivel em: https://intranet.jfrj.jus.br/sites/default/files/SELOT/quantitativo.pdf
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maior extensao territorial € 14.2 com maior populagdo, tendo no
ano de 2017 o quantitativo de 244.139 habitantes. Trata-se de
Municipio com distritos localizados em Regido Serrana,
distantes da sede da Justica Federal (Sana — 73km e Frade
50km) e com muitos lugares de dificil acesso.

Acrescenta-se que 0s demais municipios que integram a
Subsecao de Macaé sdo também distantes da sede da Justica
Federal: Concei¢gdo de Macabu — 52km; Casimiro de Abreu —
52km, Carapebus — 30km e Rio das Ostras — 30km. Cabe
ainda destacar que somente o Municipio de Rio das Ostras,
segundo IBGE, conta em 2017 com 141.117 habitantes.

Em consulta as estatisticas mensais das varas federais
Unicas da SJRJ, sendo a mais recente deste ano a de junho,
Macaé ocupa a segunda posicdo no ranking na coluna
Recebidos.

8.2. Controle de frequéncia

A frequéncia dos oficiais de justica é controlada através do livro
de ponto da vara. O formulario de frequéncia é enviado mensalmente a
SECAD/SJRJ - Se¢ao de Cadastro através do sistema SIGA-DOC.

Em cumprimento a Resolugdo CJF n° 358/2004, o Atestado de
Servigos Externos é enviado mensalmente a SEPASE/TRF2 — Sec¢ao de Folha
de Pagamento através do sistema SIGA-DOC. Os oficiais de justi¢ca informam
os dias trabalhados no més para efeito de indenizagao de transporte e, caso
trabalhem em sabados, domingos ou feriados, devem apresentar certiddo

lavrada nesses dias para comprovar a atividade.

8.3. Distribuicao e divisao de mandados
(responsaveis/areas abrangidas)

Carapebus

Rio das
Ostras
Casemiro
de Abreu

Regiao Norte Fluminense

@ MACAE: Municipios de Macaé, Carapebus, Casemiro de Abreu, Conceicio
de Macabu e Rio das Ostras.
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A area geografica da Subsegdo €& de aproximadamente 2.562,4

km?, e abrange os municipios de Macaé (1.215,3 km?); Carapebus (306,9
km?); Casimiro de Abreu (462,9 km?); Concei¢dao de Macabu (349,2 km?) e

Rio das Ostras (228,1 km?)*’. Cada oficial de justica é responsavel pelos
expedientes dos respectivas areas*®, a saber:

Area 1

Lucas Maia Coelho de Assis Casimiro de Abreu (parte)

Rio das Ostras (parte)
Macaé (parte)

Area 2

Alessandra Aquiles Borba Casimiro de Abreu (parte)
Rio das Ostras (parte)
Macaé (parte)

Area 3

Rodrigo Dantas Barreto Rio das Ostras (parte)
Macaé (parte)

Area 4

Angela Marcia Rangel Macaé (parte)

Area 5

Livia Azeredo Leixas de Sa&  Carapebus

Conceicao de Macabu
Macaé (parte)

As areas sdao montadas e repartidas apds a deliberagdo e acordo
de todos os oficiais, e considerando, além do deslocamento geografico, as
estatisticas de expedientes por servidor e as caracteristicas de cada area (rural

ou urbana; baixo, médio ou alto risco).

47 Dados extraidos do sitio https://cidades.ibge.gov.br/.
48 A distribuicdo de bairros e ruas dentro dos respectivos municipios pode ser consultada em
detalhes no processo administrativo desta correigéo.
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Os oficiais de justica realizam também atribuicdes administrativas,
pois inexiste uma segao de controle de mandados em Macaé, sendo
responsaveis pelo monitoramento dos seus mandados no balcdo de entrada
dos sistemas processuais, encaminhamento dos expedientes — conforme a
area de atuacdo —, analise dos expedientes e controle de prazos, bem como
impressdo dos documentos para cumprimento. O servico € realizado

diariamente durante o plantdo de cada servidor.

Em 30/8, o balcao virtual da distribuicdo de mandados no sistema

Apolo contava doze expedientes para analise e distribuicdo entre os oficiais de

justica.

Ja no sistema SMWEB (e-Proc*®), catorze expedientes

aguardavam analise e distribuicao.

< \E e |
€ 0a 2 : *e 4+ A0
@ shavieh (8 asvismedos @ Primeiros pessos @ Poral s @ St Supendes @ S ntemet - Siiimermet & W iaranet @ THF-Zntenet & T-Zintanet
SISTEMA DE MANDADOS
[ Gontral de Mandades | Oficial e Austia | Consuta | Cadasiro | Retatérios | Login

Da Localidade Plantio  Prioridade  Normal  Total  womm Localizadores da Central  Total

Aguaidando Distibuicao 3 6 9 Sem localizador 0
‘Aguardando Redistribuicdo 0 0 o ALESSANDRA 10
Aguardando Cumpriments Z ANGELA 8

BRUNO 0
De Outras Localidades Plant; P idade Normal Total o VA 12
Aguardando Distibuicdo | o | 0 5 5 Lueas '
Aguardando Redistrivucdo  [[CII 0 0 0 BODRISD D
Aguardando Cumpriments IR 0 10 10

uitimos 30dias  Quantidade  Diligéncias
(Meus)

)
Cumpridos 4 5
Parciaiments
Cumpridos
Sem Cumprimento 1 1

49 O sistema e-Proc entrou em operagéo nas Subsec¢des do Norte-Fluminense em 25/6/2018,
nas competéncias de juizados, previdenciaria, propriedade industrial, e demais matérias nao
criminais; em 29/6/2018, para a competéncia criminal.
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Destaca-se, no ponto, que nao foi ainda disponilizada acao de

capacitagao voltada especificamente as rotinas de cumprimento de mandados.

8.4. Prazos para cumprimento dos mandados e
devolucao

O art. 315 da CNCR2R/2018 prevé que:

Artigo 315 - O prazo maximo para cumprimento dos mandados
judiciais, contado de seu recebimento pelo Oficial de Justica, sera:

1. Em execucdes fiscais: 60 (sessenta) dias uteis;

2. Nos demais feitos de natureza civel: 30 (trinta) dias uteis;

3. Em feitos de natureza criminal: 20 (vinte) dias Uteis.

Paragrafo unico - Sem prejuizo dos prazos fixados no caput, podera a
Diregao do Foro, justificadamente, estabelecer prazos inferiores.

O Relatério de Diligéncias em Aberto, extraido durante a
correicao, registra que do total de 303 diligéncias em aberto na Subsec¢ao

nenhuma estava fora dos prazos acima.

As maiores dificuldades relatadas para o cumprimento dos
mandados foram: (i) grande volume de mandados; (ii) extensas areas urbanas
e rurais de dificil acesso; (iii) alta densidade demografica da regido; (iv)
aumento da criminalidade e das areas de risco que exigem maior cautela e

preparo prévio.

8.5. Diligéncias distribuidas

Média de Diligéncias Distribuidas®®

Dia 21
Semana 110

Més 441

Ano 5.299

8.6. Cobranca dos mandados distribuidos

O diretor de secretaria, Vito Scardua, narrou que a cobranca é

feita semanalmente e baseada no relatério de diligéncias em aberto, retirado do

50 Conforme dados obtidos através do Relatério Estatistica de Oficial de Justica retirado do
sistema Apolo, considerando o periodo de 9/2017 a 8/2018.
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sistema Apolo, médulo Consultas e Relatérios, observados os prazos do art.
315 da CNCR2R/2018.

Os demais supervisores da vara federal também monitoram os
prazos dos seus expedientes, fazendo a cobranga pontual dos mandados, caso

necessario e segundo as especificidades do processo.

8.7. Prioridades quanto ao cumprimento dos mandados

Os expedientes avaliados como urgentissimos, liminares,
antecipacédo de tutela e alvara de soltura, ou urgentes, mandados com datas de
audiéncia ou pericia préximas da realizagao do ato e os mandados referentes a

matéria de perecimento de direito sdo cumpridos com prioridade.

Os demais expedientes prioritarios sao identificados com a

classificacdo de “urgente” e também encaminhados ao oficial de justica do
plantdo ordinario, quando a distribuigdo pelo critério de regido inviabilizar a

realizacao do ato em tempo habil.

8.8. Separacao dos mandados por matéria (civeis,
criminais, execucao fiscal e JEF)

Os oficiais de justica cumprem os expedientes referentes a todas
as matérias: penhora e avaliagcao, constatagao e reavaliagao, verificagao social,

busca e apreenséo, alvaras de soltura etc.

Nao ha separagcdo dos mandados por matéria (civeis, criminais,

execugao fiscal e JEF); ndo ha especializagao da atividade dos oficiais.

8.9. Escala de plantdes

A escala é elaborada mensalmente pelos proprios oficiais, que se

alternam diariamente no plantdo, de12h as 19h.

Além de cumprirem os mandados proéprios do plantdo, os oficiais
auxiliam o magistrado nas audiéncias, realizando pregdes, orientando as partes
sobres procedimentos de rotina e mantendo a ordem. Ademais, realizam
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tarefas administrativas como o monitoramento da entrada de expedientes, sua

distribuicdo e impressao.

8.10. Mapas estatisticos (no periodo de agosto/2017 a

julho/2018")

Mé . Diligéncias | Diligéncias Oficiais Média de

és/ano | Remanescentes | Recebidos cumpridas | em aberto Varas lotados manda_d_os

por oficial
Ago/17 120 526 481 210 1 6 87,67
Set/17 210 339 475 139 1 6 56,50
Out/17 139 338 370 155 1 6 56,33
Nov/17 155 397 415 182 1 6 66,17
Dez/17 182 222 318 118 1 6 37,00
Jan/18 118 524 384 272 1 6 87,33
Fev/18 272 386 502 217 1 6 64,33
Mar/18 217 390 563 123 1 6 65,00
Abr/18 123 282 379 100 1 6 47,00
Mai/18 100 356 379 155 1 6 59,33
Jun/18 155 371 352 245 1 6 61,83
Jul/18 245 437 590 199 1 6 72,83
Totais - 4.568 5.208 - - - 63,44

8.11. Espaco fisico, equipamentos e mobiliario
Os oficiais possuem apenas uma estagao de trabalho na sala do
Apoio e, conforme relatado no item 4.9 acima, aguardam a

ampliagao/reformulacdo do espago atual discutida entre a Subsegido e a

SIE/SJRJ - Subsecretaria de Infraestrutura.

51 Conforme dados obtidos junto ao CCOM/SJRJ — Coordenadoria de Controle da

Mandados na intranet: https://intranet.jfrj.jus.br/unidade/ccom/estatisticas
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9. Sugestoes da equipe de correicao

Face as situagbes observadas durante a Correicdo e descritas
neste relatério, a equipe de correigdo apresenta a Exma. Corregedora Regional
as seguintes sugestdes de aprimoramento da unidade correicionada, além de
reiterar as anteriores que nao foram sanadas, a luz da Res. CJF n°® 79/2009,
art. 5°, VIl e 1X%2, CNCR2R 2018, arts. 123,124% e CN-DIRFO, arts. 37, 38 e
395

52 Art. 5°. Compete ao diretor da subsecao judiciaria, mediante delegacgdo do diretor do foro: VII
— deliberar sobre os servigos de natureza administrativa da subsecao judiciaria, observadas
as disposi¢des sobre a matéria e os procedimentos adotados pela diregdo do foro; IX — dispor
sobre o local destinado a guarda dos veiculos da subsegé&o judiciaria e sobre os servigos de
portaria, conservagéo e segurancga do foro;

53 Art. 123. Incumbe ao Juiz Federal Diretor do Foro a gestdo administrativa, funcional,

orcamentaria e de pessoal dos 6rgéos judiciais e de apoio administrativo integrantes da
respectiva Segdo Judiciaria, conforme estabelecido em normas dos Conselhos de Justica e
do TRF da 22 Regiéo [...]
Art. 124. Para cada subsegdo havera um Juiz Federal Diretor que, sem prejuizo da sua
jurisdigdo, auxiliara os trabalhos da Dire¢cdo do Foro, adequando-os as peculiaridades da
localidade, observando, no exercicio das atividades especificas delegadas, as normas
editadas pelo Conselho da Justica Federal, pela Corregedoria Regional e pela Diregdo do
Foro.

54 Art. 37. Incumbe ao diretor de subsecdo, na Administragdo Geral: IV - gerenciar os servigos
de apoio administrativo na subsegéo, em conformidade com as praticas, diretrizes e normas
estabelecidas pela DIRFO; IX - propor a DIRFO a utilizagdo de espagos pelo Ministério
Publico (MP), Ordem dos Advogados do Brasil (OAB) e outros 6rgéos diretamente ligados as
atividades judiciarias; X - solicitar, quando necessario, aos 6érgdos competentes do municipio,
as providéncias relativas a seguranga e conservagao das areas limitrofes ao prédio da Justica
Federal; Xl - dispor sobre os servigos de portaria, conservagéo e seguranga em conformidade
com as diretrizes e normas estabelecidas pela DIRFO.

Art. 38. Incumbe ao diretor da subsec¢ao, na administragdo de servigos de apoio judiciario: I -
gerenciar a atividade de primeiro atendimento e atermagdo dos JEFs; Il - avaliar a
oportunidade de adog¢do das normas e procedimentos implementados pelo Juiz Federal
Supervisor do Atendimento dos JEFs; Il - gerenciar as atividades de distribuigdo e protocolo
judicial; IV - gerenciar a atividade de informacao processual e certiddes de distribuigdo; V -
gerenciar a atividade de calculos judiciais; VI - avaliar a oportunidade de adogao das normas
e procedimentos implementados pelo Juiz Federal Supervisor do Calculo Judicial; VII -
gerenciar as atividades de controle de mandados, observadas as normas gerais
estabelecidas pela DIRFO e pela Corregedoria-Regional da Justica Federal da 22 Regiéo; VIII
- observar o cumprimento das normas expedidas pela DIRFO, bem como pela Corregedoria-
Regional e pela Coordenadoria dos JEFs da 22 Regido, na execucdo das atividades de apoio
judiciario.

Art. 39. Compete ao diretor da subsec¢do incumbir aos gerentes das Unidades de Apoio
Administrativo das Subse¢des (UAPOs), na administracdo de obras, bens e servigos, a
responsabilidade de: | - acompanhar os servicos de manutengdo de instalagcbes e
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| — A DIRFO/SJRJ - Diretoria do Foro da Secao Fls 266
Judiciaria do Rio de Janeiro, determinar:
1. A SIE/SJRJ - Subsecretaria de

Infraestrutura, (i) promover, junto aos gestores de
Macaé, estudo de remanejamento dos espagos
subaproveitados da Subsecdo para adequada alocacéo
dos processos fisicos, do Primeiro Atendimento do JEF,
da Contadoria e da Execugdo de Mandados (Relatério,
4.9; 5.5; 7.3; 8.11); e (ii) providenciar a repactuacdo do
contrato de fornecimento de energia, reduzindo a
demanda contratada de energia na Subsegao, dos atuais
90kw para 70kw (Relatério, 4.8);

2. A SECAP - Secdao de Capacitagio
disponibilizar com urgéncia treinamento no eProc aos oficias de

justica de Macaé (Relatdrio, 8.3).
Il — A DIR/MC - Diregdo da Subsegio de Macaé:

I.1. Implementar rotina de registro formal de

entrada de pessoas na Subsecao (Relatorio, 1; 4.8);

equipamentos, obras e reformas. Caso necessario solicitar a presenga do fiscal técnico para o
atesto do servigo; Il - fiscalizar os servigos de conservagao, limpeza, persianas, chaveiros e
analogos; IV - gerenciar a solicitagéo, o recebimento e a distribuicdo de material permanente
no ambito da subsegdo; V - gerenciar a solicitagdo, o recebimento, 0 armazenamento e a
distribuigdo de material de consumo pertinente ao funcionamento da subsegéo; VI - coordenar
e fiscalizar a realizagdo do inventario patrimonial dos bens alocados na subsecgéo; VII -
observar o cumprimento de Instrugdo Normativa (IN) ou outro instrumento regulador do TRF2
quanto a guarda e utilizagdo dos veiculos de servigo da subsegédo e de normas da SJRJ
sobre o uso dos veiculos da frota oficial.
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10. Conclusao

Tudo verificado, submeto a Vossa Exceléncia este Relatorio,
elaborado pelos servidores Thiago Freitas Meneses e pelo Assessor de Juiz

Marcelo Silva Ribeiro, que o subscreve.

Rio de Janeiro, 28 de setembro de 2018.
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