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Glossario

Apolo Sistema de processamento judicial eletrénico

ASI Sistema de Controle Patrimonial e Administracdo de
Materiais

CJF Conselho de Justica Federal

CNCR2R/2018 Nova Consolidacdo de Normas da Corregedoria -
Provimento n°® TRF2-PVC-2018/00011, de 9 de maio de
2018

CN/DIRFO Consolidacao de Normas da Direg¢ao do Foro da SJRJ

CNJ Conselho Nacional de Justica

DIRFO/SJRJ Direcéo do Foro da SJRJ

DPU Defensoria Publica da Unido

e-Proc Sistema de processamento judicial eletrénico

OAB Ordem dos Advogados do Brasil

Res. Resolugao

RITRF2 Regimento Interno do TRF2

SIGA-DOC Sistema Integrado de Gestdo Administrativa, através do
qual os expedientes tramitam eletronicamente na 2% Regiao

IMA Subsecao Judiciaria de Magé

SJES Secao Judiciaria do Espirito Santo

SJRJ Secao Judiciaria do Rio de Janeiro

TRF2 Tribunal Regional Federal da 22 Regiao
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Introducao

Em cumprimento a determinagéo da Exma. Corregedora Regional
da Justica Federal da 22 Regido, Desembargadora Federal Nizete Antonia
Lobato Rodrigues Carmo, Portaria n® TRF2-PTC-2017/00141, de 7/4/2017,
foi realizada a Correicdo Ordinaria nos Setores Administrativos da
Subsec¢ao Judiciaria de Magé, da Secdo Judiciaria do Rio de Janeiro, no
periodo de 9/7/2018 a 13/7/2018, conforme consignado nas Atas de Abertura e

Encerramento que instruem este Processo Administrativo.

Os trabalhos correcionais cumpriram a Resolugdo n° 496, de
13/2/2006, do Conselho da Justica Federal, que dispde:

Art. 11. Na area administrativa, serdo observados o prédio
onde funciona a unidade judiciaria e suas respectivas
instalagbes, sob os aspectos de conservacao e limpeza, bem
como a adequacdo de suas dependéncias ao servigco nelas
desempenhado e os veiculos, mobiliarios e equipamentos
utilizados serao observados quanto ao estado geral de
conservagao e limpeza.

Também foram observadas as disposi¢cdes da Consolidacdo de
Normas da Corregedoria Regional da Justica Federal da 22 Regido (Provimento
n°TRF2-PVC-2018/00011 de 9/5/2018) e as recomendacdes feitas a Diretoria
do Foro, apds a ultima correicdo naquela Subsecao, em maio/2016, pelo entao
Corregedor Regional, no P. A. n°: 0900042-70.2016.4.02.0000.

Apods a colheita prévia de dados dos setores a serem avaliados,
através de questionario enviado a Setor de Apoio Administrativo de Magé —
SEAPO/MA e relatérios extraidos de diversas bases de dados da 22 Regiao’,
na semana fixada no cronograma, o servidor da Corregedoria Regional Thiago
Freitas Meneses, analista judiciario, mat. 12.148, realizou os procedimentos
presenciais que subsidiaram este relatério, sob supervisdo do Assessor
Marcelo Silva Ribeiro, mat. 15.733.

' Sistemas Apolo e e-Proc; Sistema Integrado de Gestdo Administrativa- SIGA; Portal de Estatisticas;
Painel de Indicadores; Relatérios de Inspecéo; e Portais da Intranet das Se¢bes Judiciarias.
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Subsecgao Judiciaria de Magé

Endereco

Rua Salma Repani, n°114, Centro

Tipo imoével

Imével cedido pela Camara Municipal de Magé

Pavimentos ocupados

2

Varas federais

1

Juizados especiais

JEF adjunto

Setores
administrativos

1

Diretor da Subsec¢ao

Juiza Federal Ana Carolina Vieira de Carvalho

A Subsecdo Judiciaria de Magé/SJRJ localiza-se na Rua Salma

Repani, n°114, Vila Vitoéria, préxima ao Centro, com pouca oferta de transporte

publico, servicos publicos e comércio em geral.
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O horario de funcionamento da Subsecao é de 11:00 as 19:00, e

o atendimento ao publico nos setores administrativos é realizado das 12:00 as
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17:00, respeitando, portanto, o art. 319, V, da CN/DIRFO? Nos setores

administrativos ha servidores de 10:00 até 19:00h.

O imovel utilizado pela Justica Federal pertence ao municipio de
Magé e estd cedido® pela Camara Municipal até setembro/2020, conforme
Termo Aditivo n® 3, assinado em agosto/2016, Processo Administrativo n°
JFRJ-ADM-2010/00041.

O imdvel possui dois pavimentos, com 624,8 m? de area

construida®, sendo ocupado pela Justica Federal da seguinte forma:

= Primeiro Pavimento — Setor de Apoio, Primeiro Atendimento,
Protocolo, Distribuicdo, Contadoria, Oficiais de Justica, Sala da
OAB, CPD, a sala de espera;

= Segundo Pavimento — Vara Federal, Apoio aos Gabinetes,
Gabinete do Juiz Federal Titular, Gabinete do Juiz Federal

Substituto, Sala de Audiéncias, Secretaria.

2Art. 319. O horario de atendimento nas unidades administrativas é das 11h as 18h, ressalvadas as
seguintes situagdes especiais: [...] V- unidades administrativas responsaveis pelos servigos de protocolo
de peti¢des e distribuicdo (SID/SAJ/subsegdes) - das 12h as 17h.

3 Resolugdo n° 01/2010 da Camara municipal de Magé.

4 Conforme informagdo da Subsecretaria de Infraestrutura - SIE  disponivel em:
https://intranet.jfrj.jus.br/unidade/sie/imoveis
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Identificagdo e controle de acesso® e transito de pessoas sao
feitos por vigilantes, através de radios de comunicagdo, coordenados pelos

agentes de seguranca da Subsecdo, mas sem registro dos formal de quem

transita no imdvel, salvo servidores, conforme item 4.2, mais adiante.®

5 Em 18.7.2018 o CNJ divulgou trabalho de Analise e Gerenciamento de Risco de Magistrados, que,
quanto as vulnerabilidades do local de trabalho, manda considerar, entre outros aspectos, a existéncia
de controle de acesso e de circuito fechado de TV.<http://intra.trf2.jus.br/intranet/cnj-distribui-manual-
para-prevenir-violencia-contra-magistrados/>

[...] Delimitaremos quatro eixos principais de dados a serem levantados para analise de
vulnerabilidades: local de trabalho, local de residéncia, itinerarios e habitos. Esses aspectos de
seguranga nos dois primeiros eixos estao ligados a ideia principal de evitar o acesso nao autorizado
de pessoas suspeitas a locais que devem ser seguros, existéncia de mecanismos de filtragem de
acesso, cobertura (delimitagéo e vigilancia)dos perimetros externo e interno, existéncia de dispositivos
técnicos de seguranga (iluminagéo, alarmes, cameras, segurancga privada).[...]

6 Este relatorio trata apenas da estrutura geral do imovel e dos controles de seguranga e acesso as
estruturas administrativas. O acesso as estruturas judiciais — secretaria, sala de audiéncias, varas — &
objeto do relatério judicial.
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2. Pendéncias da correicao anterior

Na correicdo anterior’, em maio/2016, o Exmo. Corregedor

Regional considerou regular o funcionamento dos setores administrativos,

recomendando nada obstante, o seguinte:

recomendagao

saneamento

Respeitadas as prioridades dos 6érgaos jurisdicionais e aquelas
devidamente estabelecidas pela Diregao do Foro, lotar mais um
agente de seguranga na unidade judiciaria.

Estudar a possibilidade de colocar o livro de reclamagdes da
Subsecgdo em lugar de livre e facil acesso aos jurisdicionados.

Oficiar a Secao de Prevengédo e Combate a Incéndio (SEPIN) para
substituir o extintor de incéndio com o prazo de recarga vencido.

Instituir livro de ponto a ser assinado pelos oficiais de plantdo ou
inclui-los no livro de ponto da prépria Vara.

Oficiar a Secretaria de Tecnologia da Informagéo (STI) para que
informe quando se dara a substituicdo da maquina local cujo
defeito faz com que a Subsecdo s6 possa acessar o drive K
apontando para a capital, causando lentidao.

Oficiar a Subsecretaria de Infraestrutura (SIE) para que se
manifeste sobre alteragdo do layout da sala dos oficiais de justica,
conforme especificado no relatério, bem como a manutengao do
terreno da futura sede da Subsecao.

o~

Todas as recomendagbes foram atendidas®, salvo quando ao

oficio a SIE/SJRJ para alteragdo do layout. A Diregdo da Subsegdo® prestou

os seguintes esclarecimentos (Oficio n°® JFRJ-OFI-2016/07762):

[...] 1) Houve uma lotagdo de agente de seguranga na
vara, no entanto o mesmo na&o apresentou
compatibilidade com o rol de servigos e a carga horaria

7 CNCR2R 2018: Art. 47. A equipe de correi¢do devera: VIl — verificar o atendimento a determinagdes das

correigdes anteriores;
8 Oficio n° JFRJ-OFI-2016/11033.
9 Juiza Federal Ana Carolina Vieira de Carvalho.
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sendo, portanto devolvido a SJRJ, estando a Vara, no
momento, sem agente de segurancga.

2) O livro de reclamagbes ja se encontra em lugar
estratégico na secretaria.

3) O caso do extintor de incéndio ja foi resolvido.

4) O ponto dos oficiais de justi¢ca sera incluido no livro
da Secretaria Vara.

5) O problema com o drive K ja foi resolvido com a
substituicao do mesmo.

6) Estamos providenciando oficio junto a DIRFO/SIE
para estudo de modificagdo do layout da sala dos oficiais
de justica conforme solicitado no relatério e ja esta sendo
executada a manutencdo do terreno da futura sede da
Subsegéo. [...]

Sobre a ultima recomendacgéao (6), o Apoio ndo soube confirmar o
envio do Oficio a SIE/SJRJ — Subsecretaria de Infraestrutura, mas durante

esta correicdo ndo houve reclamagao quanto ao espaco disponivel.

Passa-se a detalhar o funcionamento e estrutura dos setores

administrativos da Subsecao Judiciaria de Magé.
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3. Organizacao Administrativa

Trata-se de Subsecgédo do “tipo C”, isto é, de pequeno porte (oficio
RJ-OF1-2008/11200'°), e conta com o total de 4 (quatro) servidores'' nos
setores administrativos, além de 5 (cinco) oficiais de justica. Dos servidores
mencionados, 2 (dois) sdo agentes de seguranga, mas nenhum exerce
exclusivamente essa atribuicdo, um atuando com chefe do Apoio

Administrativo, auxiliado pelo outro nessa atividades.

A Consolidagdo de Normas da DIRFO/SJRJ'? define o
quantitativo de servidores da area administrativa em seus artigos 506 a 5093
que, entretanto, estdo com a eficacia suspensa, desde marg¢o/2018, com a

edi¢éo da portaria JFRJ-PGD-2018/00004'*. Apenas para referéncia, a planilha

10 Atribuigbes das Unidades Organizacionais criadas ou alteradas pela proposta de reestruturagio
organizacional encaminhada ao TRF2R pelo oficio n. RJ-OFI-2008/11200.

" Adamastor Ferreira da Silva Filho, Otton Cid da Conceigao, Ricardo Rodrigues da Cruz e Willians
Marins Malinosky.

12 Consolidagéo de Normas da Diretoria do Foro da Segdo Judiciaria do Rio de Janeiro, Portaria n° RJ-
PGD-2012/000033.

SArt. 506. Para cada uma das unidades de lotagdo & estabelecido um quantitativo de técnicos

judiciarios/seguranga e transporte, conforme tabela “Quantitativo Previsto de Técnico
Judiciario/Seguranga e Transporte”. https://www.jfrj.jus.br/sites/default/files/CGOR---
SEORG/04_quant_prev_tec_jud_seg_transp.pdf
Art. 507. O quantitativo de servidores nas diretorias das subsec¢des judiciarias com mais de uma VF ou
JEF considerara a proporgao de dois servidores por unidade judiciaria, sendo que, nas subsegdes de
grande porte (Tipo A), a proporgéo sera de um a dois servidores, fixada em ato especifico da DIRFO,
excluidos os coordenadores e os supervisores de apoio administrativo, os oficiais de justica avaliadores
federais e os técnicos judiciarios/seguranca e transporte.
Art. 508, § 1° Para a lotagdo de oficiais de justica avaliadores federais nas se¢des de mandados das
subsegoes judiciarias devera ser considerada a proporgéo entre trés e quatro servidores por unidade
judiciaria, variando conforme as peculiaridades de cada localidade, considerando-se, especialmente, a
extensao geografica, a dificuldade de acesso e o numero de mandados distribuidos por oficial de justica
avaliador federal.

14 O Juiz Federal Diretor do Foro da Segéo Judiciaria do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuigdes legais
e considerando os dispositivos da Resolugdo n° 219/2016 do Conselho Nacional de Justica sobre a
distribuicdo de servidores, de cargos em comissdo e de fungdes de confiangca nos 6rgdos do Poder
Judiciario de primeiro e segundo graus, resolve:

Art. 1° Suspender a eficacia dos artigos 493 a 511 da Consolidagdo de Normas da Direcdo do Foro
(Titulo IX, Capitulo VIII: Movimentagdo de Servidores). § 1° Durante o periodo de suspensao, as
unidades cujo quantitativo de servidores for reduzido terdo o registro da vaga resguardado. § 2° Para a
lotagdo de servidores, caso haja unidades em igualdade de condi¢des, sera observada a lista de
prioridades ja consignada pela Sec¢éo de Lotagdo (SELOT/SGP).

Art. 2° Revogam-se os incisos |, Il e lll, inclusive o paragrafo unico do inciso lll, do artigo 36 (Titulo I,
Capitulo IV: Das Competéncias dos Juizes Federais Diretores das Subsec¢des Judiciarias).

Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

1265

|Documento No: 2264393-5-0-176-35-589302 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |




-
4r

Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regido

Setores Administrativos da Subseg&o Judiciaria de Magé/SJRJ

TRF2
de quantitativos'® disponibilizada na intranet da SJRJ prevé 3 (trés) servidores
para a Diretoria da Subsecdo de Magé mais o agente de seguranga,

totalizando 4 (quatro).

Na organizacdo administrativa, ha apenas um setor ligado a
DIR/MA — Diretoria da Subsec¢ao Judiciaria de Magé: o SEAPO/MA — Setor

de Apoio Administrativo.

O SEAPO/MA subdivide-se em trés fungdes: a Contadoria —
SEAPO-CONT/MA; a Distribuicaio — SEAPO-DIS/MA; e o Atendimento

Processual do JEF Adjunto.

A DIR/MA nao possui uma secado de controle de mandados. Os
oficiais de justica e a execugdo de mandados sao supervisionados pelo Diretor
de secretaria Ricardo Senra e sao responsaveis pela execugao dos mandados
judiciais nos municipios de Magé e Guapimirim.

SUBSEGAO JUDICIARIA “TIPO C” (7)

Angra dos Reis-MA,; Barra do Pirai-BF; ltaperuna-IF; Macaé-
MC; Magé-ha; Teresdpolis-TE; Trés RiosTR

Setar de Apoio
Administrativa
[SEAPD)
FC-4

15 A previsao inicial era 4+1, mas foi revista para 3+1 em 2018:
https://intranet.jfrj.jus.br/sites/default/files/SELOT/quantitativo.pdf
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4. SEAPO/MA - Setor de Apoio Administrativo

Funciona no primeiro pavimento. Suas principais atribuicdes sao:

VI.

VIL.

Assessorar a Diretoria da Subsecdo em questdes da Area
de Administrac&o, na elaboracéo de planos e na adogao de
agdes preventivas e corretivas, em conformidade com os
procedimentos e normas adotados pela Sede.

Coordenar e controlar o fornecimento de material de
consumo e fiscalizar a guarda, conservagao e utilizagao de
bens patrimoniais.

Coordenar e controlar os servicos de conservagao, apoio
operacional, manutengéo geral, abastecimento, transporte,
infra-estrutura predial e seguranga de pessoas e
instalacoes.

Orientar a gestao documental, intermediar os servigos do
Arquivo Geral, prover os servigos de protocolo de
documentos e correspondéncias da Subsecao.

Coordenar/executar as atividades de apoio secretarial,
gestdo documental, comunicagdo administrativa e gestéo
de pessoal relativas ao desempenho das atribuicbes da
Diretoria da Subsecao Judiciaria.

Fiscalizar os procedimentos de pagamento de servigos
contratados e a utilizagdo de suprimento de fundos na
Subsecio.

Controlar a eficiéncia e a qualidade dos servigos
contratados, comunicando eventuais faltas ou
desconformidades e apoiando a fiscalizacdo dos
respectivos contratos.
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VIIl.  Coordenar e controlar os servigos especializados de apoio
direto a prestagédo jurisdicional inerentes a distribuigao
processual, calculo judicial e atendimento processual.

4.1. Lotacao:

Ha 4 (quatro) servidores e 2 (dois) estagiarios lotados no
SEAPO/MA, a saber:

nome matricula cargo funcgao
Ad t F H ” . Y]
amas- or .errelra 10.439 Técnico Judiciario/ Chefe de FC-4
da Silva Filho setor
Otton Cid da Conceigio 15.314 Técnico Judiciario/Seguranga _

e Transporte
Ricardo Rodrigues da Cruz 13.006 Tecplco Judiciariof : FC-3
Responsavel pela Contadoria

Técnico Judiciario/

Wilians Marins Malinosky 11.467 Responsavel pela FC-3
Distribuicao
Viviane Rangel da Paixao 30.505 Estagiaria (nivel superior) -
Julia Barbosa Gomes 51.1403 Estagiaria (nivel médio) -

Para o chefe do setor, Adamastor Ferreira, a lotacdo esta
deficitaria, pois a prestagdo do primeiro atendimento do JEF fica a cargo da
estagiaria, pois ele mesmo, embora formado em Direito, ndo se sente
atualizado o bastante para orientar o atendimento, além das outras atribuigdes
que acumula (chefia do Apoio Administrativo, manutencdo predial e

seguranga da Subseg3o).'®

4.2. Controle de frequéncia

O controle de frequéncia dos servidores (art. 128, |, a, da
CNCR2R 2018 e art. 426 e ss. da CN/DIRFQ'") ¢ feito através de Livro de

16 A situagdo do primeiro atendimento sera novamente abordada no topico préprio.

7 Art. 128. Sao obrigatorios: | — em todas as Varas e Juizados Especiais Federais e Turmas Recursais:
a) livro de ponto dos servidores.
Art. 426. Os diretores de secretaria, de subsecretaria e de divisdo, os coordenadores de nucleo e os
gerentes das UAPOs deverao encaminhar, mensalmente, a SECAD da estrutura da SGP, o formulario
eletronico relativo a frequéncia de seus subordinados, disponivel no SIGA-DOC. | - O formulario devera
ser encaminhado por meio eletronico, impreterivelmente até o 2° dia util de cada més; Il - a SECAD
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Ponto, numerado e contendo termo de abertura, com registro diario dos

Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regido

horarios de entra e saida, além dos periodos de férias e licengas.

Além do ponto, os servidores da area administrativa, bem
como os funcionarios das empresas terceirizadas, tém o horario anotado

pelos vigilantes na portaria.

Até o segundo dia util de cada més, a SEAPO/MA envia a
SECAD/SJRJ — Secao de Cadastro, através do sistema SIGA-DOC, o boletim
de frequéncia contendo todas as alteracoes, tais como faltas, afastamentos e

compensacoes de todos os servidores lotados na DIR/MA.

TRF2
Fls 191

recebera eletronicamente os formularios encaminhados e verificara as informagdes prestadas, adotando
as providéncias quanto aos langamentos pertinentes.

Art. 427. Quando houver alteragdo na frequéncia de algum servidor, o superior hierarquico devera
langar no formulario eletronico apenas aquelas constantes nas opgdes apresentadas no sistema.
Paragrafo unico. Deverédo constar também as datas de inicio e de término da lotagédo de servidores na
unidade.

Art. 428. As alteragdes de frequéncia decorrentes de hipéteses ndo disponibilizadas no sistema serdo
comunicadas pela SGP aos superiores hierarquicos mediante memorando eletrénico apds a concessao
ou o deferimento dos pedidos apresentados pelos servidores, salvo em relagdo as férias
regulamentares, cuja escala é publicada mensalmente no Boletim Interno Eletrnico (BIE). I - E de
inteira responsabilidade dos gerentes aferir se o periodo de auséncia, licenga ou afastamento
comunicado pela SGP corresponde aos dias ndo trabalhados pelo servidor, registrados no livro de
ponto; Il - compete aos gerentes relacionadas no art. 426 informar a SECAD qualquer divergéncia
quanto a frequéncia.

Art. 429. Se o servidor tiver frequéncia integral ou se o(s) dia(s) ndo trabalhado(s) ndo se adequar(em)
as hipéteses disponiveis no sistema, o gerente devera manter a opgédo "sem langamentos" que ja
aparece como parametro no SIGA-DOC ao lado do nome do servidor.

Art. 430. Os gerentes das UAPOs serdo responsaveis pela veracidade e exatiddo das informacdes
langadas no formulario.

Art. 431. O encaminhamento da frequéncia mensal a SGP nao dispensa o controle dos registros que
devem ser efetuados no livro de ponto de cada unidade.
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A frequéncia dos estagiarios é aferida através da Ficha de

Acompanhamento Mensal de Estagiario e o controle é enviado mensalmente a
SEPRF/SJRJ — Sec¢ao de Progressao e Promogao Funcional pelo SIGA-DOC.

O controle dos prestadores de servico terceirizados'® é feito até o

segundo dia util de cada més, quando a SEAPO/MA envia aos Gestores dos
contratos terceirizados o formulario atestando a qualidade dos servicos
prestados, a frequéncia dos funcionarios das empresas contratadas, e todas as
informacbes, alteracbes e reclamacbes sobre o funcionamento de cada

empresa.

4.3. Livro de reclamacdes, sugestdes e elogios'

Ha um unico Livro de reclamacbes, sugestdes e elogios que
atende a toda a DIR/MA, localizado da Secretaria da Vara e, por
recomendacdo da dultima correicdo, agora encontra-se no balcdo de

atendimento, local visivel ao publico.

O livro guarda as formalidades exigidas, termo de abertura e
folhas numeradas. Desde a ultima correigdo, ndo consta qualquer registro de
reclamagdes, sugestdes ou elogios. Havendo anotacao, cientifica-se a Direcao,
que define as providéncias cabiveis.

8 CN/DIRFO - Art. 39. Compete ao diretor da subsegdo incumbir aos gerentes das unidades de apoio
administrativo das subsec¢des (UAPOs), na administragéo de obras, bens e servigos, a responsabilidade
de: (Redagéo dada pela Portaria n°® JFRJ-PGD-2013/00004) | - acompanhar os servigos de manutengéo
de instalagdes e equipamentos, obras e reformas. Paragrafo Unico. Caso necessario, o gerente deve
solicitar a presenga do fiscal técnico para o atesto do servico. (Redagdo dada pela Portaria n°® JFRJ-
PGD-2013/00004) Il - fiscalizar os servigos de conservagao, limpeza, persianas, chaveiros e analogos;
(Redagéo dada pela Portaria n° JFRJ-PGD-2013/00004) Il - solicitar a realizagdo de obras na
subsecao; IV - gerenciar a solicitagdo, o recebimento e a distribuicdo de material permanente no ambito
da subsecéo; V - gerenciar a solicitagdo, o recebimento, o armazenamento e a distribuicdo de material
de consumo pertinente ao funcionamento da subsecdo; VI - coordenar e fiscalizar a realizagdo do
inventario patrimonial dos bens alocados na subsegdo; VII - observar o cumprimento de instrugéo
normativa ou outro instrumento regulador do TRF2 quanto a guarda e utilizagéo dos veiculos de servigo
da subsecgéao e de normas da SJRJ sobre o0 uso dos veiculos da frota oficial.

9 CNCR2R 2018: Art. 128. S3o obrigatdrios: | — em todas as Varas e Juizados Especiais Federais e
Turmas Recursais: b) livro de reclamagdes, sugestdes e elogios;.

1765

TRF2
Fls 192

|Documento No: 2264393-5-0-176-35-589302 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |




o
<

Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regiao

Setores Administrativos da Subseg&o Judiciaria de Magé/SJRJ FJ EUSTEE,Q
TRF2
TRF2
Fls 193

4.4. Equipamentos e mobiliario

Parte do Mobiliario da SEAPO/MA ¢é antiga, mas esta em bom
estado e atende as necessidades dos servidores. Os equipamentos de
informatica disponiveis sdo satisfatérios, mas o chefe do Apoio pontuou a falta
de um scanner para a sala do primeiro atendimento do JEF, necessario apos a
implantacdo do sistema eProc. Entretanto, o tamanho reduzido da sala nao
comportaria mais um equipamento, devendo a digitalizagdo continuar sendo

realizada, por hora, no scanner da sala da Distribuicédo, ao lado.

O Relatério de Bens, sob responsabilidade do chefe do Apoio
Administrativo de Magé, Adamastor Ferreira, esta atualizado?®, e também ¢é
feito controle através do Sistema ASI?', com estoque atualizado até a semana

da correigao.

Os Termos de Responsabilidade, relativos as transferéncias
internas feitas pela SEAPO/MA, sao digitalizados e armazenados em pastas

eletrénicas, na rede da Sec¢ao Judiciaria.

20 Em novembro/2017 (JFRJ-ADM-2017/00056.08).
21 http://sisweb.corp.jfri.gov.br/asi/apresentacao/IndexAS|.html
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A Subsecao

processamento de dados (CPD) e um estabilizador central, com fungao

nobreak, que da suporte a rede elétrica e protege os equipamentos eletrénicos

da localidade.
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Falta refrigeracdao na sala dos colaboradores terceirizados e na
sala de pericias. Nesta ultima até foi instalado um sistema de venfokits, cujo
objetivo era trazer parte da refrigeragdo da sala ao lado
(Distribuigdo/Contadoria) para aquele ambiente, o que, na pratica, ndo teve
resultado satisfatério — para conseguir refrigerar a sala de pericias é necessario
baixar muito a temperatura na Distribuigdo/Contadoria, incomodando os

servidores do espaco.

A manutencéao do sistema esta a cargo da empresa CETEST RIO,
processo n° JFRJ-EOF-2014/00898.01, contrato n°® TC-032/2015.

4.5. Almoxarifado

O Almoxarifado da Subsecao de Magé possui sala propria, com
tamanho adequado, ao lado do Apoio Administrativo, onde é armazenado o
material necessario ao consumo e utilizagdo diaria dos magistrados e
servidores, organizado em armarios e estantes de aco, além de materiais de
informatica e para manutencdo predial. No espago é possivel a pronta

localizagao de qualquer tipo de insumo.

O chefe do Apoio, Adamastor Ferreira, relatou que a sala

permanece fechada e controle de materiais é efetuado mensalmente através

do Sistema de Controle Patrimonial e Administragdo de Materiais — ASI.
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A solicitagao de materiais de consumo é feita bimestralmente a
SEALM/SJRJ — Secao de Almoxarifado, através do Sistema ASI, onde ficam
registrados todos os controles, como recebimento, distribuicdo e baixa na
posi¢cao de estoque, inclusive o material de consumo distribuido aos juizos da

Subsecao.

Nao houve reclamacdo quanto a periodicidade no envio de
materiais, nem da quantidade de insumos enviados, entretanto, apesar de
solicitados em nas Uultimas requisicbes, envelopes para papel A4 (modelo
105.011), caneta marca texto e cola ndo tém sido enviados para a localidade,
pois indisponiveis no estoque central, estando em processo de aquisigdo pela
SJRJ.

Guia de Transferéncia de Material (Separagio)

N* da Requisicio Atendida em: 16/04/2018

Requisitante: IXARIFADO - MAGE

Almoxarifado: CENTRAL

Cadastrads por: ADAMASTOR FERREIRA DA SILVA FILHO Em: 10VO4/2018 Ramal: 314

Qtde. Forn. Matarial Unid DHI:_S:I(J Prego Unit. | PregoTotal | ltem
X 0 NCA EM BASTAC a | 1

58,68 517,38

1.261.09

4.6. Recebimento e remessa de expedientes

A entrada e saida de expedientes administrativos eletrénicos é

feita pelo SIGA-DOC e os prazos sado controlados no proprio sistema, sem

planilhas ou fichas em papel.

Diariamente sao recebidos expedientes fisicos da administracao,

e das varas, devidamente identificados em envelopes, que sdo encaminhados
semanalmente aos diversos setores do TRF2, SJRJ, SJES e outras Subsecbdes

Judiciarias por malote (as quintas-feiras).
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Sempre que necessario, também é utilizado o servico ordinario
dos Correios, para envio de correspondéncias a particulares e érgaos publicos

em geral (contrato de prestacdo de servigos postais, processo n° JFRJ-EOF-
2016/00099.01, dltimo atesto em 12/6: JFRJ-FOR-2018/09407).

As correspondéncias externas sao previamente identificadas,

anotadas em guias de transferéncia, e remetidas ao juizo e demais

destinatarios, digitalizando e arquivando os controles, na sequéncia.

As cartas precatérias e processos para redistribuicdo, em meio

fisico, vindos de outras localidades, sdo recebidos pela SEAPO/MA e
trabalhadas pelo servidor Willians Marins da Distribuicdo, onde sao

digitalizados e distribuidos aos juizos, até o primeiro dia util seguinte.

A Gestdo Documental é realizada seguindo normas do Programa
de Gestao Documental da SJRJ. O arquivamento é feito no armario do setor,

além das pastas virtuais no “drive K’ da SEAPO/MA, com divisdo em assuntos.

< v A4 %> EsteComputedor > sjif_rid (Wcorpfii.gov.br) (K) > SUBSECOES_LOCALIDADES > MAGE » ADMINISTRACAO > SEAPO-MA > SEAPO-MA
s CORREICOES (D) *  Nome Data de maodificag...  Tipo Tamanho

Vo irid Mcerp fij.gov.br) () % 1 Atendimento T ———
. 15aibamaissobrecRID * Aniversarios festas.lanche MM Pasta de arquives
ADMINISTRACAC * Atestados, Layouts,Cotagdes, Org. e NF Pasta de arquives
SISTEMAS * Cursos.H.mérito e Festas F.de ano Pasta de arquives
- . .
v || SUBSECOES_LOCALIDADES DIGITALIZADOS e Antigos Pasta de arquives
™ Docs.Mage Pasta de arquivos

ANGRA_DOS_REIS
BARRA_DO_PIRAI

™ Encontros.Palestras,PDG Pasta de arquivos

™ Ent. e Saidas,Material, Patriménio Pasta de arquivos

CAMPOS ™ fotos.Cartazes Pasta de arquives
DUQUE_DE_CAXIAS * IMAGENS DIGITALIZADAS Pasta de arquives
FRIBURGO ™ Inventérios, Inspegdo e Correigdo Pasta de arquives
ITABORAI % MALOTES Pasta de arquivos
[TAPERUNA : Map??de Cuntr.ule Pasta de arquivos
MACAE i Matéria Leg Aplic Margo 2012 Pasta de arquivos
Memos SEAMA Pasta de arquivos
~ Lo MaGE * OUTROS Pasta de arquivos
2Ly OTVE ™ Rotinas Pasta de arquivos
~ ADMINISTRACAQ ™ Suprimento de Fundos Pasta de arquivos
L] SEAPO-CON-MA ™ Terreno Pasta de arquivos
.| SEAPO-DIS-MA ™ Viatura. transporte Pasta de arquivos

.| SEAPO-MA T 5-mai Adobe Acrobat D.. 189 KB

[ Despache vias do_Oficio de alocacio Documento do Mi.. 20KB

4.7. Fiscalizacdao de contratos de servicos terceirizados —
limpeza, seguranga, informatica, manutencdo e
digitalizacao

A SEAPO/MA fiscaliza e acompanha os servicos terceirizados de

cinco empresas contratadas:
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Limpeza: Lideranga Limpeza e Conservagao Ltda

2 colaboradores diarios e 1 jardineiro mensal
Ultimo atesto (julho): JFRJ-FOR-2018/11977
Processo: JFRJ-EOF-2014/00487

Seguranga: Confederal Rio Vigilancia Ltda

6 vigilantes, divididos em postos diurnos e noturnos
Ultimo atesto (julho): JFRJ-FOR-2018/12487
Processo: JFRJ-EOF-2014/01573

Informatica: MTI Telecomunicagdes e Informatica LTDA

‘[ técnico de informatica diario
Ultimo atesto (julho): JFRJ-FOR-2018/11973
Processo: JFRJ-EOF-2017/00200

Manutencgéo elétrica: GPC Engenharia Ltda

1, eletricista, trés vezes por semana
Ultimo atesto (julho): JFRJ-FOR-2018/11980
Processo: JFRJ-EOF-2013/00140.01

Manutengéao predial:  Eletrodata Engenharia Ltda

1, bombeiro hidraulico, duas vezes por semana.
Ultimo atesto (julho): JFRJ-FOR-2018/11992
Processo: JFRJ-EOF-2015/00367.01

O chefe do Apoio, Adamastor Ferreira, relatou que os servicos
prestados pelas terceirizadas sao satisfatérios, e acompanhados diaria, mensal
e bimestralmente pelo apoio administrativo (SEAPO/MA) em parceria com 0s

gestores dos contratos e os supervisores das respectivas empresas.

Entretanto, foi relatado que a_escala do bombeiro hidraulico néo

atende o local, pois, em razdo do abastecimento de agua irregular na regiéo,
sdo contratados carros pipa, sendo necessaria a realizagdo de manobras?? de
agua por outros colaboradores. A CEDAE fornece agua em apenas algumas
horas durante trés dias na semana e mesmo assim sem pressao suficiente
para encher o reservatorio, obrigando a Subsegdo a operar bombas para a
sucgdo da agua?s. O ideal, para a chefia do Apoio, seria que o bombeiro

comparecesse nesses trés dias da semana.

22 O procedimento consiste em verificar o nivel dos reservatorios de agua, ligar bombas d’agua e abrir e
fechar valvulas

23 Esta em curso o programa estadual “Mais Agua Para a Baixada Fluminense”, com o objetivo de
“aumentar a capacidade e reorganizar o abastecimento de agua” da regido, e considerado o maior
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Até o segundo dia util de cada més, a SEAPO/MA envia aos

Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regiao

gestores dos contratos terceirizados, via SIGA-DOC, um Formulario de Atesto
dos servigos prestados, com a frequéncia dos funcionarios e todas as
informacoes, alteracdes e reclamacgdes relativas ao funcionamento de cada

contrato.

4.8. Limpeza, manutencao e conservagao das instalagoes

As salas e demais ambientes utilizados pela Justica Federal

estavam limpos e conservados, apesar da idade das instalagdes. (2000)

Nos ambientes onde foram instalados aparelhos de refrigeracéo,
a pintura esta danificada, mesma situacao de parte das divisérias e portas que,
pelo tempo de uso, apresentam desgaste acentuado. Na entrada da Subsecao
o0 muro também apresenta desgaste acentuado da pintura.

TRF2
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projeto de abastecimento de dgua em curso no pais, abrangendo 8 municipios — Queimados, Nova
Iguagu, Mesquita, Nilépolis, Sdo Jodo de Meriti, Belford Roxo e Duque de Caxias. Magé, portanto, ndo
esta entre os municipios beneficiados. http://www.cedae.com.br/maisaguaparabaixada
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A Ultima pintura no local foi executada em janeiro/2014, JFRJ-

EOF-2013/00547.01.

Quanto a dedetizagdo, em regra era

ultima em novembro/2017. Desde entdo nao foi mais efetuada dedetizagdo na

localidade, mas o servico se encontra em fase de licitacdo (JFRJ-SEC-

2017/00140 e proc. n° JFRJ-EOF-2018/00071).

relatados problemas com insetos e demais vetores.
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realizada trimestralmente, a

De todo modo, ndo foram

3% = —

—

m

T

; -1 CERTIFICADO

CLIENTE: lustica Federal de 12 Grau no Rio de Janeiro
ENDERECO: Rua: Salma Repani, 114 — Centro — Magé

I=| CNPJ: 05.424.540/0001-16 INSC. MUNICIPAL =
: Ao ltular deste cer e 2g te 03 (rés) meses de garantia =
= do servigo de i a0, pela i ao do I contra: =
x) BARATA (=) RATO (x) FORMIGA ( ) CARAPATO (x} CUFIM { ) TRAGA ( ) MOSQUITD
( ) LACRAIA ( ) IMPERMEABILIZAGAQ ( ) HIG. DE CX. D'AGUA ( )HIG. DE CISTERNA

s 1396

Vakdade.  TRIAESTRAL Operador
)
¢

= ECOLOGICA IMUNIZACOES E SERVIGOS &

CNPJ 23 942 924/0001 02 |

DE ASSISTENCIA TECNICA

REG. INEA UND44TTE/55.61.10 -

N® PEDIDD: cTro1g

) OUTROS

o F— z’? -
21/11/2017 * Claudiney Hermes Kamila Loureiro I

Responsavel Técnico S|
- \3;;%-):

Rua Djalma Dutra, 118, Rio de Janeswo - Rio de Janeiro - 20755-000, Brasil

e S T —)
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= Elétrica
As instalacdes elétricas da Subsecido estdo em pleno
funcionamento e nao foi reportada queda constante de energia ou falta de

tomadas.

Um eletricista de empresa contratada (GPC Engenharia) presta
servigos no local, trés vezes por semana, atendendo aos chamados que os
servidores encaminham a SEAPO/MA e fazendo a manutencao de rotina. O
ultimo atesto dos servicos de manutengao elétrica contabilizou 15 (quinze)

atendimentos no més de junho/2018.

O eletricista também verifica a utilizacdo das tomadas elétricas

comuns e estabilizadas, n&o tendo sido flagrado uso inadequado.

A Subsecao dispbe de estabilizador central com nobreak, objeto
de manutencao preventiva mensal, sob controle e gestdao da Secretaria de
Infraestrutura da SJRJ.

Em janeiro\2017 uma descarga elétrica danificou varios
equipamentos da localidade (computadores e sistema de monitoramento). O
sistema de protegdo contra descargas atmosféricas da localidade esta
defasado e necessita de uma avaliacdo da SIE/SJRJ — Subsecretaria de

Infraestrutura.

» Manutencao predial/hidraulica

Foi relatado que a manutencao predial é feita regularmente e que

as instalagdes hidraulicas estdo em pleno funcionamento.

Um bombeiro hidraulico da empresa contratada (Eletrodata
Engenharia) presta servicos no local duas vezes por semana, executando a
manutencédo de rotina e agindo sobre eventuais problemas relatados pelos
servidores. Pelos problemas mencionados no topico 4.7, o ideal seria que o

bombeiro comparecesse em trés dias.

O ultimo atesto dos servicos de manutengao predial contabilizou

cinco atendimentos no més de junho/2018.

2665

TRF2
FIs 201

|Documento No: 2264393-5-0-176-35-589302 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |




Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regido

Setores Administrativos da Subseg&o Judiciaria de Magé/SJRJ

» Informatica
O técnico de Informatica, da empresa MTI telecomunicagoes e
informatica, recebe os chamados abertos através SIGA-DOC, dando
atendimento na ordem cronolégica, procedimento porventura flexibilizado em

caso de urgéncia.

O ultimo atesto dos servicos de suporte técnico de informatica

contabilizou 37 atendimentos no més de junho/2018.

Os chamados mais frequentes estéo relacionados a configuragéao
de sistemas e programas, instalagao de softwares e manutencao de pontos de

rede.

= Servico de digitalizacdo

Atualmente, ndo ha contrato de servigos de digitalizagdo com
empresa terceirizada. A digitalizacdo de petigbes, processos fisicos e demais
documentos da Subsegido é realizada pelo servidor Willians Marins, da
Distribuicdao, e pelas estagidarias do apoio administrativo. Em média, séo
digitalizadas 9.000 folhas por més apds a implantacdo do eProc, segundo

informado pela chefia do setor.

[ - - -
4" Painel de Indicadores da Corregedoria

TRF2

Acervo Até 09/07/201

Digitais Ativos: 5151
@ Digitais Suspensos: 2198
@ Fisicos Ativos: 371
@ Fisicos Suspensos: 1576

Total: 9296  Suspensos: 3774 Afivos: 5522

Conforme cronograma divulgado através do Oficio Circular
n°TRF2-OCI-2018/00024, a Subseg¢ado de Magé recebeu equipe itinerante em
auxilio ao servigo de digitalizagdo de 9/4/2018 a 13/4/2018.

2765

TRF2
Fls 202

|Documento No: 2264393-5-0-176-35-589302 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |




Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regido

Setores Administrativos da Subseg&o Judiciaria de Magé/SJRJ

TRF2

= Vigilancia e sequranca de bens e pessoas

Os servigos de vigilancia e seguranga de bens e pessoas séo
prestados por profissionais terceirizados, da empresa contratada Confederal
Rio Vigilancia.

O planejamento e controle da seguranga e da vigilancia sao
coordenados pelos 2 (dois) agentes de seguranga da DIR/MA, dentre eles o

chefe do Apoio, Adamastor Ferreira.

A contrato de vigilancia contempla 6 (seis) vigilantes distribuidos

da seguinte forma:

localizagao postos turno escala
Entrada e Saida da Viatura 1 vigilante Diurno 5x2 (dias)
Portaria 1 vigilante Diurno 5x2 (dias)
2° pavimento 2 vigilantes Diurno 12x36 (horas)
Prédio inteiro 2 vigilantes Noturno 12x36 (horas)

ESCALA DOS VIGILANTES :MES 06/2018 - PERIODO DE : 01/06/2018 a 31/06/2018

POSTO: Magé
NUMEROQ PERIODO DIURNO 5X2 CPF MATRICULA] ENTRADA SAIDA DIAS
1 Flavia Geminiano Fonseca 080.708.697-65 10593 08:00 h 17:48 h 7
NUMERO PERIODO DIURNO 5 x 2 CPF MATRICULA] ENTRADA SAIDA DIAS
2 Francisco Mendes de Souza Fatd 101.045.527-35 11681 10:00 19:48 21
NUMERO PERIODO DIURNO CPF MATRICULA| ENTRADA SAIDA DIAS
3 Fabio Freire 092.234.017-09 9002 07:00 15:00 h 15
NUMERO PERIODO DIURNO CPF MATRICULA] ENTRADA SAIDA DIAS
4 Paulo Henrigue Batista 005.578.377-58 9066 19:00 h 07:00 h 15
NUMERQ PERIODO NOTURNO CPF MATRICULA|] ENTRADA SAIDA DIAS
5 Wendel Torres Candeia 043.509.677-02 9003 19h 7h 15
NUMEROQ PERIODO NOTURNO CPF MATRICULA] ENTRADA SAIDA DIAS
6 Almir Gomes 926.506.787-04 9104 19h 7h 15

Obszervagdes: Férias Vig. Flavia - Mat. 10593, subst. pelos Vigs. Paulo mat. 9066 e Fabio mat 9002,

Ronda noturna - dia 05.10,13.20 e 23

A noite, o vigilante plantonista executa a ronda em todo prédio, a

cada trés horas, utilizando o sistema de ronda eletrénica.
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A localidade conta ainda com sistema de circuito fechado de

monitoramento por cameras de vigilancia, mas parte do sistema parou de

funcionar em janeiro e em junho/2018.

Em 18/7/2018 o CNJ divulgou trabalho de Analise e
Gerenciamento de Risco de Magistrados, que, quanto as vulnerabilidades do
local de trabalho, manda considerar, entre outros aspectos, a existéncia de

controle de acesso e de circuito fechado de TV.24

Sobre a seguranga, o ultimo relatério de correicdo narrou a

seguinte situagao:

[...] Como dito, o estacionamento é compartiihado com a
Camara Municipal. Em 13 de janeiro deste ano, o vereador
Geraldo Cardoso Gerpe foi assassinado a queima roupa,
exatamente no estacionamento. O carro do vereador, inclusive,
estava estacionado na parte em que os servidores da
Subsegéo estacionam.

Fosse um caso isolado, apesar da fatalidade e da
proximidade absoluta com a Subsegado, é possivel que nao
dedicassemos sequer um paragrafo sobre o tema. A questéo é
que no Municipio de Magé a morte de politicos € algo ftrivial,
bem como a violéncia contra eles praticada. Desde 1997, 10
politicos foram assassinados

24 <http://intra.trf2.jus.br/intranet/cnj-distribui-manual-para-prevenir-violencia-contra-magistrados/>
[...] Delimitaremos quatro eixos principais de dados a serem levantados para analise de
vulnerabilidades: local de trabalho, local de residéncia, itinerarios e habitos. Esses aspectos de
seguranga nos dois primeiros eixos estdo ligados a ideia principal de evitar o acesso nao autorizado
de pessoas suspeitas a locais que devem ser seguros, existéncia de mecanismos de filtragem de
acesso, cobertura (delimitagdo e vigilancia)dos perimetros externo e interno, existéncia de dispositivos
técnicos de segurancga (iluminagao, alarmes, cdmeras, segurancga privada).[...]
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Em margo, outro politico foi assassinado na cidade, desta vez

longe do prédio da Cadmara Municipal.?®

A proximidade da Camara impacta nos servigos judiciais, pois
protestos e tumultos s&o recorrentes no local. Em algumas ocasides, houve
necessidade de o Apoio solicitar & SJRJ o envio de agentes de seguranca

para reforgco temporario e reforco policial.

No relatério de inspegdo de 201726, as juizas federais Ana
Carolina Vieira de Carvalho e Tatiana de Oliveira Lavigne fizeram as

seguintes observacgdes sobre a questao (Oficio n°® JFRJ-OFI-2017/04399):

Neste item, deve ser registrada a inadequagdo do local
eleito para o funcionamento desta Vara Federal Unica, tendo
em vista que a mesma funciona em prédio cedido pela Camara
Municipal de Magé; devendo ser ressaltado que tramitam neste
Juizo agdes penais e de improbidade administrativa
envolvendo politicos locais.

Acrescento ainda que o estacionamento interno ¢é
compartilhado entre a Camara e a Justica Federal e que no
local, conforme amplamente divulgado pela imprensa, foi morto
a tiros o Vereador Geraldo Cardoso Gerpe, no dia 13/01/2016,
ndo havendo duvidas de que a seguranga das Juizas e
Servidores do Juizo se encontra comprometida.

A fim de melhor atender aos advogados e jurisdicionados a
222 Subsecao da OAB/RJ solicitou a Presidéncia do Eg. TRF-
2% Regido estudos no sentido de viabilizar a construgao de
sede propria da Justica Federal em terreno da Unido, através
do Oficio 338/13 (TRF2-EXT.2013/13211). Em resposta ao
referido oficio a Presidéncia informou, através do oficio TRF2-
OFI1-2013/26761, que considera prioritaria a construgdo de
prédio para alocar a Subsecdo Judiciaria de Magé e
encaminhou as informagbes prestadas pela Diregdo do Foro
(JFRJ-OFI-2013/18087), dando conta que a construgdo foi
incluida no PPA de 2012-2015.

Em atengcdo a consulta objeto do oficio JFRJ-OFI-
2014/09395, a Direcdo do Foro encaminhou a este Juizo,
através do oficio JFRJ-OFI-2014/09582, informacdes prestadas
pelas areas técnicas da Secdo Judiciaria do Rio de Janeiro,
onde constava que ha previsdo no plano de obras e PPA
2012/2015 de tal despesa e que estavam aguardando dotagao

25https://g1.globo.com/rj/rio-de-janeiro/noticia/suplente-de-vereador-e-assassinado-em-mage-na-baixada-

fluminense.ghtml
26 No relatério/2018, Oficio n° JFRJ-OFI-2018/04378, de 19/6/2018, ndo constou nenhum comentario

acerca do assunto.
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orcamentaria para iniciar a obra. Contudo, tal previsdo nio se
concretizou, ndo havendo data para o inicio das obras.

= Controle e consumo de energia, telefonia, aqua e papel

O consumo de energia elétrica e telefonia é controlado pelos

gestores dos contratos da SJRJ.

A SEAPO/MA encaminha mensalmente as unidades gestoras na
sede administrativa (SEGIM/SJRJ — Sec¢do de Gerenciamento de Imoveis)

formulario de atesto?’ dos servigos de fornecimento de energia.

Na pagina da SEING - Secdo de Analise de Informacgdes

Gerenciais?®

na intranet da SJRJ ha quadro comparativo entre o primeiro
trimestre do exercicios de 2017-2018, indicando a Subsecédo de Magé como o

segundo maior consumo de energia entre as sete de pequeno porte, “tipo C”,

com aumento de 4,8% — enquanto houve reducdo média de 0,8% entre as de

mesmo porte.

Tabela 7 - Consumo de Energia na Subse¢ao C
1° trimestre 2017-2018

Imével 2017 2018 Var % Percentual do Consumo de Energia na Subsecdo C - mWh
(mWh) (mWh) 12 Trimestre 2018
TOTAL 124 123 -0,8%
9
Angra Dos Reis 24 20 -16,7% 10% % 22% = Macaé
Barra do Piraf 15 12 -20,0% ® Magé
Itaperuna 15 19 26,7% Angra
10%

Macaé 21 27 28,6% ® Itaperuna
Magé 21 22 48% 18% = Trés Rios
Teresdpolis 12 11 -83% 15% B. Pirai
Trés Rios 15 13 -13,3% 16% ® Teresdpolis

O consumo de agua, na comparagao entre o primeiro trimestre do

exercicios de 2017-2018, apresentou aumento de 11,6% — enquanto houve um
aumento médio de 16,1% entre as subsegbes do “tipo C”. No comparativo entre
as sete subseg¢des de mesmo porte, Magé representa o menor consumo de
agua, mas com a peculiaridade de ser abastecida majoritariamente por carros

pipa em razao do abastecimento irregular pela concessionaria CEDAE.

27JItimo atesto: JFRJ-FOR-2018/11445; processo JFRJ-EOF-2015/01077.
28 hitp://portalintranetsjrj/unidade/seing/informacoes-gerenciais
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Tabela 7 - Consumo de Agua na Subsecio C TRF2
o 1 -
12 Trimestre 2017-2018 ) Els 207

Inével 2017 2018 Variaca Percentual do Consumo de Agua na Subsegio C - m?

mavel (m?) (m?) ariagdo % 19 Trimestre 2018

TOTAL* 578 671 16,1%

7%
Barra do Piraf 110 125 13,6% 11% .
= Macaé
Itaperuna 97 184 89,7% 36% = [taperuna
Macaé 267 243 -9,0% B. Pirai
19

Magé 13 48 11,6% % = Trés Rios
Trés Rios 61 71 16,4% = Magé

(1) Subsegbes de Angra dos Reis e Teresépolis - ndo ha registro para estas localidades, pois o
consumo é embutido na cota fixa de pagamento mensal do condominio de cada imdvel. 27%

O consumo de papel foi reduzido em 45,5% no primeiro trimestre

de 2018, em relacdo ao mesmo periodo do ano anterior, enquanto as
subsecgdes “tipo C” apresentaram reducéo de 35,4%. Magé é a sexta entre as

sete subsegdes de pequeno porte em consumo desse material.

Tabela 8 - Consumo de Papel A4 na Subsegao C
12 Trimestre 2017-2018

2017 2018 Percentual de Consumo de Papel A4 na Subsecio C
ImGvel (Resmas) (Resmas) var % 1° Trimestre 2018
TOTAL 495 320 -35,4%
6%

Angra dos Reis 100 60 -40,0% = Teresdpolis

Barra do Piraf 90 20 -77,8% m Macaé
Itaperuna 40 35 -12,5% 1 1%‘ Angra
Macaé 50 65 30,0% » Trés Rios
Magé 55 30 -45,5%, 13’ » [taperuna
TeresGpolis 100 70 -30,09% Magé

Trés Rios 60 40 -333% 199% ® Barra do Pirai

O contrato de telefonia é gerido diretamente pela SETEC/SJRJ —
Secgao de Telecomunicagdes, subordinada a CSTI/SJRJ — Coordenadoria de
Suporte de TIC, que gerencia o contrato de telefonia de toda a SJRJ. Ao
contrario dos servicos de energia elétrica, fornecimento de agua e papel, a
SJRJ ndo mantém comparativo de gastos com telefonia entre os diversos

setores e subsecoes.

O chefe do Apoio Administrativo, afirmou que na DIR/MA ha 19
(dezenove) ramais telefbnicos ativos, dos quais 9 (nove) possuem restrigdes

para chamadas externas, informagdo confirmada pela SETEC/SJRJ?.

29 Em resposta enviada pelo email corporativo em 21/07/2017.
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= Viatura oficial

A Subsecdo de Itaperuna conta com um veiculo de servigco
comum, do grupo “C”, placa LQN 6726, de médio porte, tipo perua, ano
2012/2013, cor branca (VW/Spacefox trend), com 29.317 quildbmetros rodados,
que serve ao Apoio e a Diregdo da Subsecao (art. 3° da Res. CJF n°® 72/2009).

O controle da viatura é feito pelo chefe da SEAPO/MA,
Adamastor Ferreira, que controla as saidas, quilometragem e consumo, e
pela SETRA/SJRJ — Secdo de Transportes (Rua Equador, n°. 613, Térreo),
subordinada a DSEG/SJRJ — Divisdo Especial de Seguranga, a quem é
remetida, mensalmente, a planilha de utilizagdo dos veiculos (em junho/2018:
JFRJ-MEM-2018/05874; JFRJ-MEM-2018/05866).
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PODER JUDICIARIO | E AUTORIZAGAO DE SAIDA cOM
» JUSTICA FEDERAL CONTROLE DE RETORNO

"1 SEGAQ JUDICIARIA DO RIO DE JANEIRD | (FORMULARIO assocmoamtfmm
RU-ODF-2008/00014)

PARA USO EXCLUSIVO NAS SUBSEGOES JUDICIARIAS N° D6/ 2018 - SEAPO-IM n' LON 6726

ROLE DEUSO DO ﬁ

PREENCHIMENTO EXCLUSVG PELD GERENTE DA DE RPOID

e A DRO 1DE » mm
Datae i e Autorizacdo | Agente Datae | o 1
Solicitacdo | 4 OEE | DL, | daSaida | W | e
S5/0€ /\/ / S5/ | gueie |S556
moy e~ f >
/830 |1slisnEs ;;53-;.'.?:'!‘* I—u")'#“ér / il st /230 gkt 116,95 199002 | B
DGt | gl ok \j = VY 74 95/ 00 [0S
f b
'Ji“b ) 1Hg Lt £
M- : Sl Ay Lt
QLL"\\h )K r \'l )
piourd | SN\Y Vi 14
- LA e :%‘1 yr il
' 2t : 116%1
ap| (udine |/ y:
A ' et | M ' ¢ 55k S To¢
04 /o | WWwaol |/ st
=55 |G Jeyiiol (S bl Ly vinte ({554
RECEBIMENTO PELO GERENTE DE {
APOIO ADMINISTRATIVO Data: £ |rrb1 w Assinatura e
CSSERVIC‘O de acordo com & Ordem de Servico N* RU-ODF-2009/00014, tem 3. “os formulirios deverfio ser mmmm CAEE! ] 42 400 01

unidades de apoio a0 Nicleo de Seguranca Judiciiria (NSEG) até o 5° dia it do miés subsequente. via Siterna Integrado de Gestio

(Siga-ex), escaneando em formato de arquivo pdf.”

Nao foram flagrados sinais externos de mau uso, tampouco

narrados defeitos ou queixas.

4.9. Infraestrutura predial

O imével cedido pelo Legislativo do municipio atende
razoavelmente as necessidades da Justica Federal, mas os problemas ja
mencionados — como a refrigeracdo da sala de pericias, os efeitos da
proximidade com a Camara Municipal e o abastecimento irregular de agua —

merecem atencao.

A Justica Federal possui um terreno a Rua Coronel Jodo Valério,
distante apenas 200m do atual endereco. Em 9/3/2018 foi aberta uma
solicitagdo eletrdnica de contratacdo, n°® JFRJ-SEC-2018/00043, processo n°
JFRJ-EOF-2018/00415 para a contratagdo de projetos basicos, executivos e

legais para constru¢ao da sede propria da Subsecao Judiciaria de Magé.
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= Estacionamento

A Cémara de Magé cedeu algumas vagas em seu
estacionamento para Justica Federal que dispde de duas para magistrados,
oito para servidores e uma para portadores de necessidades especiais, no
interior do imével, além de nove vagas demarcadas na rua, sendo uma
reservada para idosos e outra para portadores de necessidades especiais.
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= Carceragem

Localizada nos fundos do primeiro pavimento, conta com espaco
adequado para a permanéncia do réu preso. Foi relatado que é utilizada, em

média, a cada dois meses.

= Controle e acautelamento de armas, deteccao de metais

O controle e acautelamento de armas é feito pelo Agente de
Seguranca e pelos vigilantes da Subsecdo, com a ajuda de um portal detector

de metais, scanner de bagagens e raquetes detectoras.

Constada a presencga de armas (brancas ou de fogo), o portador é

conduzido ao cofre onde a arma é acautelada, mediante recibo.
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= Espaco destinado as pericias

A sala de pericias médicas, no térreo, esta equipada com mesa,
duas cadeiras, negatoscopio, maca, escada com dois degraus, balanca e
cadeira de rodas. A refrigeragdo do local é precaria, como relatado no tépico
4.4,
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= Sala da OAB

A OAB dispde de uma sala no primeiro pavimento, como
determina o art. 7°, § 4° da Lei 8.906/1994%°, com estrutura de apoio,

mobiliario e computadores para os advogados.

= Sistema de combate a incéndios (extintores, fiscalizacdo e
controle)

O sistema de combate a incéndios da Subsecido é de

responsabilidade da DSEG/SJRJ — Divisao de Seguranga que, junto com o
agente de segurangad®’, fiscaliza os prazos de validade, tipo, funcionamento e
posicionamento adequado dos 4 (quatro) extintores de incéndio existentes na

Subsecao.

30§ 4° O Poder Judiciario e o Poder Executivo devem instalar, em todos os juizados, foruns, tribunais,
delegacias de policia e presidios, salas especiais permanentes para os advogados, com usoe
controle assegurados a OAB.

31 CN/DIRFO - Art. 385. No ambito da area judiciaria, as atribuigbes dos agentes de seguranca s&o: VIII -

fiscalizar o prazo de validade e o estado dos extintores, mantendo livres os acessos aos locais de
fixacdo e as saidas de emergéncia; IX - orientar o publico nos casos de incéndio e panico, tendo
conhecimento do plano de escape;
Art. 386. No ambito da area administrativa, as atribuicdes dos agentes de seguranga sao: VII - fiscalizar
o prazo de validade e o estado dos extintores e mangueiras alocados no foro, mantendo livres os
acessos aos locais de fixagdo e as saidas de emergéncia; VIII - orientar o publico nos casos de incéndio
e panico, tendo conhecimento do plano de escape;
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EXTINTOR

Anualmente é feita a recarga/troca por um empresa terceirizada

coordenada pela DSEG/SJRJ, a proxima em novembro/2018.

Quantidade/Tipo
Locais Agua Pressurizada | Pé Quimico Seco CO2
10L 4Kg 6Kg 4Kg 6Kg

Prc')ximo_ ao 1 3 B B _
almoxarifado
Portaria - — - _ 1
Apoio aos gabinetes 1 - — — _
Copa 1 - - — -

Total 3 - - - 1

Inexiste sistema hidraulico de combate a incéndios, detectores de
fumacga e alarme, e nunca foi realizado qualquer treinamento de combate a

incéndios na Subsecéo.

= Acessibilidade

Rampa de acesso para o segundo pavimento, cadeira de rodas,

banheiro e bebedouro adaptados e vaga de estacionamento sdo as facilidades

existentes para portadores de necessidades especiais, idosos e gestantes.

O piso com sinalizagéo direcional e de alerta para orientagdo de
deficientes visuais s6 foi colocado em pontos esparsos e sem continuidade,

limitando sua eficacia.
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5. Contadoria - SEAPO-CON/MA

5.1. Lotacao

nome matricula cargo fungao

Técnico Judiciario/

Ricardo Rodrigues da Cruz 13.006 Responsavel pela Contadoria

FC-3

O servidor Ricardo Rodrigues da Cruz é o responsavel pela

elaboragao de calculos do Setor de Apoio Administrativo de Magé.

Nao ha substituto para o servidor em caso de eventuais
afastamentos ou férias, sobrestando-se as atividades da contadoria durante
tais periodos. Em caso de demandas urgentes é possivel o seu
encaminhamento para a Central de Calculos, administrada pela Subsecretaria
de Calculos Judiciais, conforme art.175 e ss. da CNDIRFO.

O servidor também substitui o colega da Distribuigao nos casos

de férias e licencgas.

5.2. Divisdo, organizacao e controle dos processos que
chegam a contadoria

Os processos fisicos e eletrébnicos que chegam a contadoria séao

cadastrados e classificados, na forma dos arts. 173 e 185 da CN/DIRFO, e,
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TRF2
apos, pelos critérios de antiguidade e de prioridades (Metas, Criminais, Idosos,
Precatodrios, Liminares e Antecipagbes de Tutela) sdo examinados e

elaborados os calculos.

O controle dos prazos é efetuado em planilha prépria e a cada
trés meses é enviado relatério estatistico de entradas, saidas e assuntos dos
processos remetidos para a contadoria, em formato “pdf’, a SCA/SJRJ —

Subsecretaria de Calculos Judiciais.3?

Havendo acumulo ou necessidades excepcionais (“mutirédo”), o
servidor pode prestar atendimento a outras Varas, por solicitagdo do préprio
Setor de Célculos.

5.3. Prazo médio para elaboragado de calculos

A CNCR2R/2018, art. 310, determina que a Direcdo do Foro
estabelecera os prazos para a elaboracdo dos calculos, revisando-os

periodicamente e comunicando a Corregedoria sobre quaisquer alteragoes:

Art. 310. As unidades de contadoria e de tecnologia da
informacéao das Segdes Judiciarias deverao:

[...] IV — elaborar os calculos no prazo maximo designado na
forma do art. 311, |, segundo a ordem cronolégica de
recebimento dos processos.

Art. 311. A Direcao do Foro devera:

I — revisar, periodicamente, os prazos para elaboracdo de
calculos pelas unidades de contadoria, contados do
recebimento dos autos no setor, observado o grau de
complexidade.

[...] § 3° As tabelas e alteragbes de prazos para elaboragéo dos
calculos serdo comunicadas a Corregedoria Regional.

O prazo para elaboragdo dos calculos obedece a tabela de que
trata o artigo 173, caput, da Consolidagdo de Normas da Diretoria do Foro33¢34,

Confira-se:

32 Todas as contadorias enviam relatorio para a SCA, que consolida e remete a Corregedoria, além de
disponibilizar na intranet:

https://intranet.frj.jus.br/unidade/scalestatistica

https://intranet.frj.jus.br/unidade/sca/tempo-medio

https://intranet.jfrj.jus.br/unidade/sca/central-de-calculo-judicial-ccj

33 Art. 173. As matérias para calculo sdo definidas conforme descrigbes abaixo e os prazos fixados
constam desta Tabela. (Redagédo dada pela Portaria n° JFRJ-PGD-2015/00005).

4265

TRF2
Fls 217

|Documento No: 2264393-6-0-211-30-983843 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |




-
4r

Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regido

Setores Administrativos da Subseg&o Judiciaria de Magé/SJRJ

TRF2
TRF2
Item Matéria Prazo Fls 218
1 CIVEL - 28.86% 45 dias
2 CIVEL (OUTRAS) 90 dias
3 CRIMINAL 15 dias
4 EXECUCAO FISCAL 15 dias
5 EXPURGO DE FGTS 60 dias
6 JUIZADOS ESPECIAIS FEDERAIS / PREVIDENCIA 90 dias
7 JUIZADOS ESPECIAIS FEDERAIS / CIVEL 70 dias
8 JUROS PROGRESSIVOS 85 dias
9 PRECATORIOS / RPVs 55 dias
10 PREVIDENCIA 90 dias
11 RECURSAIS (JEFs) 10 dias
12 CIVEL - 3.17% 45 dias

Em consulta a pagina da SCA/SJRJ na intranet®®, constata-se
que na Subsecgao de Magé o tempo de permanéncia de processos judiciais na
unidade de Contadoria variou entre 5 e 11 dias, atingindo a meta de 30 dias

estipulada pela SCA/SJRJ nos quatro trimestres analisados.

Tempo médio de permanéncia de processos judiciais na SEAPO-CON-MA (em dias)

20 30 40 10 20 30 40 10
trimestre | trimestre. | trimestre | trimestre | trimestre | trimestre | trimestre | trimestre
2016 2016 2016 2017 2017 2017 2017 2018
1 7 6 8 8 5 6 10

No ultimo “coeficiente de demanda” — equivalente a proporg¢ao
entre 0 numero de processos remetidos a unidade de calculo judicial e o
numero de servidores em atividade na unidade —, divulgado pela SCA/SJRJ
em julho/2018, a SEAPO-CON/MA foi assim posicionada na central de calculos
judiciais da SJRJ.

3 A tabela a que se refere o artigo pode ser encontrada em: http://www.jfrj.jus.br/normas-e-
publicacoes/consolidacao-de-normas-da-diretoria-do-foro
3Shttp://portalintranetsjrj/unidade/sca/tempo-medio

4365

|Documento No: 2264393-6-0-211-30-983843 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |




Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regido

Setores Administrativos da Subseg&o Judiciaria de Magé/SJRJ

RESUMO - JULHO 2018 (JFRJ-ODS-2012/00005 de 17/04/2012)

QUEM RECEBE AUXILIO

QUEM PRESTA AUXiLIO

CAMPOS — 14 processos RESENDE 14 dias Gteis em julho(*)
TERESOPOLIS — 21 processos MAGE 1 dias uteis em julho(*)
CAXIAS —* 12 processos B. PIRAI 12 dias dteis em julho(****)
ITABORAI —* 12 processos ANGRA 12 dias dteis em julho(**)
S.P.ALDEIA —* 21 processos PETROPOLIS |21 dias dteis em julho()
* TOTAL DE DIAS DE EFETIVO EXERCICIO

POR PRODUGAO

V.REDONDA

ITAPERUNA

NITEROI

S.GONCALO

** FERIAS DO SERVIDOR
*** FERIADO MUNICIPAL

DISPENSADAS DE AUXILIAR

POR ACERVO

S.J.MERITI

TRES RIOS

N. IGUAGU

N.FRIBURGO

5.4. Processos pendentes no setor e Balcdo de entrada
virtual (Apolo)

O setor possui dois locais virtuais no sistema APOLO: Balcao de

entrada da contadoria e mesa do servidor Ricardo.

No dia 10/7/2018 havia 22 (vinte e dois) processos eletrénicos
sendo trabalhados pela SEAPO-CON/MA, o mais antigo recebido em 9/7/2018.

[ WpS Apolo - Autuagh o 24620-(Balca ———— - = x|
T e e e e e e e s e o e =
=4 g @ ol 2 @ @ Sistema da JFRJ

| @© [ () [©) stuacdo Encaminnar pegar Inserir Consutar Visualizar Histérico Aualizar Movimentar Exportar autos para POF

Local Virtual [Balcio de entrada da Contadoria de Magé 4

Escolher por

Hotivo [ Usuério |
Siuagao | Data Entada | =] @ Processo @ peiio [ Expedients
\denticador E

Localizagdo Répida

Tipo do Documento [ | Namero
Documentos
™ Identiicadores do Local Aual

e [Ciasse/Endarogo ot [identiicador [oataEntrada _[Usuario [Situagao [oabinteonara [ot Ut Dist. [0t Protocale |
Blosoe201-56.2017.4.025101 1002 Localizagio Infera EEn 0910712018 16:05 | JRIRRC ra Federal de Magé - 1401 0610012017 12:24 | 2110712017 17:52)
loorzsirsoz0tsa025ts 1002 s [IRGRLOSOS 100712018 1250 ROV 2 Federalde TeresGpols- 1501 1710712015 1555 | 150772015 12:14
[ |0090353-16.2016.4.025115 1002 Remessa ntema IIRGRPOS0S 1000712018 1251 JRIMXY 01*Vara Federal de Teres6polis - 1501 0710712016 1334 0610712016 1423
[|o10s405-06.2016.4.025115 4010 Remessa ntema 1000712018 1251 JRIMXV 01" Vara Federal ge TeresGpolis - 1501 1010812016 1408 | 1010872016 1145
[ |ot11248-08.2017.4.025165 51002 Remessa ntema 1000712018 1252 JRIMXV 01" Vara Federal de TeresGpolis - 1501 2810412017 16:38 | 271042017 13:1
| |0164243.95.2017.4.02.5165 51002 Remessa interna 1000712018 1252 JRIMXV 01" Vara Federal de Teresopols - 1501 1810812017 14:49 1710812017 09:34 -
[ |os00074-68.2016.4.025165 51002 Remessa ntema 1000712018 1253 IRIMXY 01°Vara Federal de TeresGpolis - 1501 0710412016 12,08 061042016 16:26
[ |ot62439-202017.4.025165 51002 Remessa ntema 1000712018 1254 JRIMXY 01" Vara Federal ge TeresGpolis - 1501 1610812017 12.04 1610812017 17:18
[ |otss616-47.2017.4.025165 51002 Remessa ntema 1000712018 1254 JRIMXV 01" Vara Federal ge TeresGpolis - 1501 1871012017 12.44 | 171102017 1428

0184107-75.2017.4.025115 1002 Remessa ntema 1000712018 1255 JRIMXV 0 Vara Federal de Teresdpolis - 1501 250072017 1458 | 2210912017 17:27
[ |0154466-86.2017.4.02.5165 51002 Remessa Interna 10007/2018 12:55 | JRINXV. 01 Vara Federal de Terescpolis - 1501 2710712017 1308 | 2610712017 11:01
|_|0500447-65.2017.4.025165 51002 Remessa ntema 1000712018 1256 JRIMXV 01" Vara Federal ge TeresGpolis - 1501 04/1212017 1349 2811112017 16:41
[_|os00302-17.2017.4.025165 51002 Remessa ntema 1000712018 1256 JRIMXV 01" Vara Federal de TeresGpolis - 1501 271012017 13:13 | 24/1052017 1239
| |050035235.2017.4.02.5165 51002 Remessa Interna 100712018 1257 JRIMXV 01 Vara Federal de Terespolis - 1501 051012017 14:36 | 051012017 14:27
|_|050027441.2017.4.02.5165 51002 Remessa interna 1000712018 1257 JRIMXV 01" Vara Federal de Teresopolis - 1501 1500812017 11:43 0910812017 17:00
| |0500489-17.2017.4.02.5165 51002 Remessa interna 1000712018 1258 JRIMXV 01" Vara Federal de Teresopolis - 1501 141212017 15:12 141212017 14:59
oztoa7s-t62017 4025165 51002 Remessantema RGIIRL OG0 o HET 100712018 1258 RO 01 Vara Fecersl ds Tarsspos - 1501 12017 1240 10112017 1734
|_|0140739-60.2017.4.025165 51002 Remessa Intema [CIRGRS O:RLOCHMMEEA 455 10072018 1259 JRIMXV. 01 Vara Federal de Teresépolis - 1501 2810612017 1352 |27106/2017 1525
["|0500004-17.2017.4.025165 51002 Remessa ntema B 100720181259 JRINKV 01" Vara Federal ge TeresGpolis - 1501 1000112017 1337 0910112017 18:42
["|o108002:31.2017.4.025165 51002 Remessa ntema 1000712018 1300 JRIMXV 01" Vara Federal ge TeresGpolis - 1501 250412017 13:58 | 2410412017 09:43
[ [0162231322017.4.025165 51002 Remessa ntema 1000712018 1300 JRIMXY 01*Vara Federal de Teres6polis - 1501 2100972017 14106 | 2000972017 1146
| Joreses-7a2017.4.025115 51002 Remessa ntema 1000712018 1302 JRIMXV 01" Vara Federal de TeresGpolis - 1501 1410712017 1234 | 1310712017 1427

‘
Configurarcolunas visiveis |
enidor: LI Usuirio ne _[Esquema: APOLOR) Server JF)

RILACHE [(&]=]

Total de Documentos: 22
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No sistema e-Proc ndo havia processos para calculo.

RJRIOSECONT / CONTADOR! v [ NS NPAE M N [ 7 JE¢

Segéo Judiciaria do Rio de Janeiro - RICARDO RODRIGUES DA CRUZ (JRJ13006) ¥

Lista de Processos por Localizador

Me Textual

Assinador Digital de Documentos.

D Localizador: aizo
: [ sub Magé - Cont - Contadoria de Magé [v/Oe ®ou [ I
»
Mensagens » Eitrar por
Minutas. »
Movimentagio Processual »
Pagina Inicial
Paradas do Sistema
Relatérios »
Tabelas Basicas »
Tutorial » Nenhum registro encontrado.
Usudrios »
Tipo de paginagio Critério de ExibigZo
@ 25 processos por pagina M Classe [ Assunto
(o} 50 processos por pagina [ Autores Principais O Advogado Autores
(e} 100 prosessos por pagina 0 auizo

O Prioridade de Atendimento

O Docs. do Uitimo Evento

0 Tirode Sentenga na Origem
[ Dots. do Julgamento

O Temas Repetitivos

(AR EIE

1427
10/07/2018

5.5. Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

A SEAPO-CON/MA divide um saldo no primeiro pavimento com a
Distribuicao. O espaco é compartimentado através de uma divisoria, sem

porta em razédo do aparelho de refrigeragao compartilhado.

Equipamentos e mobiliario estdo em bom estado e foram
considerados satisfatérios pelo servidor Ricardo Rodrigues, que reclamou
apenas do ruido gerado pela sistema de ventilagdo que leva parte do ar frio

para a sala de pericias (mencionado no tépico 4.4 acima).
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6. Distribuicao - SEAPO-DIS/MA

6.1. Lotacao
nome matricula cargo funcgao
Técnico Judiciario/
Willians Marins Malinosky 11.467 Responsavel pela FC-3
Distribuicao

O servidor Wilians Marins Malinosky ¢ o atual responsavel pelas

fungdes de protocolo e distribuigdo no Apoio Administrativo de Magé.

6.2. Atribuicoes

Atender advogados e partes em assuntos relacionados ao
Setor;

Receber, conferir, autuar e distribuir as peti¢cdes iniciais da
competéncia das Varas e dos Juizados Especiais Federais,
nao patrocinadas por advogado;

Efetuar as alteracbes de dados cadastrais, distribuicbes por
dependéncia e redistribuigbes de processos de sua
competéncia, mediante despacho do Juiz da causa;

Executar a baixa de processos: Execugdes Fiscais e
Matéria Penal;
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V.

VL.

VII.

VIII.

TRF2

Receber, registrar no sistema e encaminhar através de guia
de remessa, peticdes de processos fisicos para o TRF2 e
outras localidades (protocolo integrado);

Digitalizar e importar diariamente as petigdes iniciais e
peticoes intercorrentes de processos sem patrocinio de
advogado, mandados e oficios do JEF/vara;

Expedir as certiddes de distribuigcdo, quando solicitadas por
partes desprovidas de acesso a internet;

Receber os Termos de Credenciamento de advogados e
partes, habilitando-os no sistema Apolo e no sistema e-
Proc;

Autuar e encaminhar para o Ministério Publico os Inquéritos
Policiais, distribuindo apés seu retorno.

6.3. Balcao de entrada e organizacdo dos processos e
peticdes (escaninhos virtuais e fisicos): peticdes civeis,
criminais, execucao fiscal ou JEF

O setor possui dois balcdes virtuais no sistema Apolo:

» Balcao de entrada de peti¢cdes iniciais interpostas via web, sem

expedientes para cadastro em 10/7/2018.

[ Seicio de Entada de PetigoesIias e

Atualizar

~| ¥ Processo v Petico v Expedien|

Motvo dentficador

c o mEHO®E® Ay

» Balcado de entrada da distribuicdo de Magé, sem processos para

cadastro, autuagao, alteragdes ou redistribuicdes em 10/7/2018.
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3 Balcio de Entrade da Distribuigio de Magé =

(D © (@) PegarTodos Pegar selecionados Consuitar Visualizar Historico Atualizar Exportar autos para PDF

Local Virtual [Balc3o de Entrada da Distribuigo de Magé
Escolher por

Wotivo [ Usudrio [
Situagao [ Data Entrada | _~| ¥ Processo [ Petigio v Expedient
\dentifcador |

Localizacao Rapida

Tipo do Documento [Processo | Nimero [

Documentos

r do Local Atual

[Documento [Classe/Endereco [uotivo [1gentiicador
BJ/(0000506-44.2012.4.02 5164 - Local-1401) JEF.1401.000207-012018 (CENTRO - RUA DOUTOR SIQUEIRA, 342 LO|DEVOLVIDO COM RESULTADO

Total de Documentos: 1

De fato, cumprido o cronograma de instalagdo do sistema e-Proc,
e tendo em vista a previsdo do § 2° do art. 1° da Resolugao TRF2-RSP-

2018/00016, o peticionamento de iniciais no Apolo ndo é mais permitido:
§ 2°. As petigbes iniciais protocolizadas no sistema processual
Apolo direcionadas a unidade jurisdicional na qual o e-Proc ja

tenha sido implantado serdo desconsideradas para qualquer
efeito, inclusive prescrigdo e decadéncia.”

Assim, o unico local virtual da Distribuicdo de Magé onde ha

processos € a mesa que concentra os baixados sem distribuicao:

3 ESCANINHO DE PROCESSOS COM PROBLEMAS - 8 x
() © (@) reoarmoaos pegarsstecionados Consutar Visualizar Histérico Atalzar Exportar autos para PDF
Local Virual =
Escolher por
Wotivo [ Usurio [ [
Sitvagao Data Entaa | ] @ Processo 7 Peticio 7 Expediente
Identificador [ |
Localizagio Rapida
Tipo do Documento [Processa =] Nimero |
Documentos
r 0 Local Atual
Documento CiassefEndereco otvo dentiicador
Bl0022601-74.2016.4 025164 51001 SEN MANIFESTACAO EIRGHE08
|_|0000071-03.2014.4.02 5114 26003 Baixa de Baixa - Arquivado o
|_|0500031-56.2017.4.025114 28001 Baixa de Baira - Arquivado o
[Joz1seer-152017.4025114 12008 Bsixa de Baixa-Arquvado 600 53 i
0001763-95.2018.4.025114 6002 Baira de Baixa - Arquivado 08RGOUIRL
[ Joso001s-08.2018.4.025114 12007 Baa de Baixa - Arquivado kol
[Joo14461-802018 4 025164 51002 ARQUIVADO SEM PECAS UaIRGRLoE
oos2075-75 2018 4025114 s1002 Baba de Baba-Aquado 08RLITRGoS
[ |oos2884-652018.4.025114 51002 Baixa de Baira - Arquivado [CLEINCE]
oosaots 702018 4025114 s1002 Baixa de Baba-Auvado RGOERLOS
oosatze78 2018 4025114 s1001 Baixa de Baba-Aquvado RGOE08
oosata2 312018 4025114 s1001 Baixa de Baba-Aquvado EIRGEE08
oos2030-71.2018 4025114 s1002 Baixa e Baba-Aquvado [IRL6ERGOS
[ |oos2074-90.2018.4.025114 51001 Baixa de Baira - Arquivado Eec08
[Jovs2149-322018 402511 51001 Baira de Baixa-Aruivado Useod
| |oos2153-69.2018.4.025114 51001 Baixa de Baira - Arquivado e B
Joos2238 55 2018.4 025114 s1002 Baixa e Bala-Aquvado [IRLRGSE0S
Joossses72018.4 025114 s1002 Baixa e Bala-Aquvadd [IRGRLoE0S
Joossasa 26 2018.4 025114 s1001 Baixa e Bala-Aquvado oBRGeE
Jooss215-20.2018.4 025114 s1001 Baixa e Bala-Auvado BIRGEE0S
Jooss223.04 2018 4025114 s1001 Baixa de Bala-Auvado ROEoE08
Joossa00.20.2018 402514 s1002 Baixa e Bala-Auado ROIRLoS0E
Joosssso7s 20184025114 sto02 Baia ce Baa-Aruvaco [IRLRGOEOS
[ {00s5704-57.2018 402511 51001 Baira de Baira - Arquivado RoUJeeos
|_|00s5740-02.2018.4.025114 51001 Baixa de Baixa - Arquivado INCET
[Jooss7s0-46 2018 402511 51002 Balva de Baba -Arquivado RLIIRGOE0S
|_|ooss780-81.2018.4.02 5114 51002 Baxa de Baixa - Arquivado N
| Joosse7a-202018.4.025114 51002 Baa de Baixa - Arquivado [IRLRGOEOS
< >
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Tais processos sao baixados mediante despacho do juiz ;F:FZZM

distribuidor, como segue:

Considerando-se a informacdo retro. que da conta de tratar-se de peticdo inicial que se
amolda ao previsto no § 2° do art. 1° da Resolugdo TRF2-RSP-2018/00016. e no cronograma
contido na Resolugdo TRF2-RSP-2018/00017, determino a baixa e arquivamento da mesma
sem distribuicdo. devendo a parte autora utilizar-se do ajuizamento no sistema e-Proc.

disponivel no link https://eproc.ifij.jus.br/eproc/, também acessivel através do site

http://www.ifij.jus.br.

Publique-se. apos dé-se baixa e arquive-se.

Magé, 6 de julho de 2018.

ANA CAROLINA VIEIRA DE CARVALHO
JUIZ FEDERAL DISTRIBUIDOR

Na organizacéo interna o setor possui apenas duas pastas fisicas:
pastas de remessa de peticdes e processos fisicos a secretaria da vara e pasta

de remessa ao Ministério Publico Federal.

O restante da documentagao é armazenada em pastas virtuais do
computador e na unidade de armazenamento de rede (drive “kK”), como
determinado pelo arts. 719 e 720 da CN/DIRFO.3¢

Por fim, foi relatado que a Ata de Distribuicdo é emitida uma vez

por semana, e ndo diariamente como determina o art. 281 da CNCR2R/2018. 37

36 Art. 719. S&o de responsabilidade da STI/TRF2 a disponibilizagédo de unidades de armazenamento de
rede para usuarios da SJRJ e a execugdo de suas copias de seguranga. (Vide Resolugdo n°® TRF2-
RSP- 2015/00016)

Art. 720. O usuario deve manter os arquivos de trabalho nas unidades de armazenamento de rede
citadas no artigo anterior.

37 Art. 281. Ao fim do expediente, sera lavrada ata contendo a relagdo dos feitos distribuidos durante o
dia, conforme modelo padronizado aprovado pela Corregedoria Regional, a qual devera ser assinada
pelo Juiz Distribuidor, preferencialmente de forma eletronica, e disponibilizada para consulta no sitio
oficial da Segao Judiciaria na rede mundial de computadores, além de publicada no Diario de Justiga.
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6.4. Média das peticdes recebidas: por dia, semana, més
(autos fisicos e eletronicos)

Periodicidade Petigcdes iniciais®
Dia 84
Semana 422
Més 1.688
Ano 20.257

6.5. Peticdes iniciais recebidas: procedimento adotado

As iniciais fisicas provenientes do primeiro atendimento sao
conferidas quanto ao enderegcamento, valor da causa, data e assinatura,
existéncia de procuragdo, CPF e comprovante de residéncia. Em seguida s&o
digitalizadas e protocoladas no sistema e-Proc, com a entrega de um cdédigo
numérico denominado “chave do processo” que habilitara o jurisdicionado para

a acompanhar todos os eventos e documentos langados durante a tramitagao.

6.6. Acumulo de peticdes a serem distribuidas

Em 6/4/2018 foi implementado o sistema eProc nos juizos
federais da Regido Serrana, inicialmente apenas nos processos de
competéncia dos juizados especiais federais. Em 27/4/2018 houve a expansao
para as demandas previdenciarias e de propriedade industrial, em 21/5/2018
para as execucgoes fiscais; em 25/5/2018 demais matérias civeis e, finalmente,
as criminais em 29/6/2018. No novo sistema, a distribuicdo é automatica, sem
interferéncia do setor, conforme art. 14 da Resolugdgo n° TRF2-RSP-
2018/00017:

Art. 14. As petigbes iniciais serao distribuidas pelo sistema de
forma automatica e aleatoriamente entre juizes titulares e
substitutos de igual competéncia, observando-se os casos
legais e normativos de prevengdo e a necessaria
compensagéao.

38 Conforme dados obtidos através do Relatério de petigdes retirado do sistema APOLO, considerando o
periodo de 10/07/2017até 10/07/2018.
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§ 1° Nos feitos de distribuicdo livre, o sistema registrara
possiveis prevengdes, cabendo a sua analise ao juizo a que
forem distribuidos.

§ 2° Concluida a distribui¢do, sera fornecido ao usuario recibo
eletrénico de protocolo, com o nimero do processo e 0 juizo a
que foi distribuido.

§ 3° Havendo necessidade de redistribuicdo, sera feita
diretamente no sistema pelo juizo que a determinar.

Devido a nova sistematica, o setor atualmente sé protocola e
digitaliza as petigbes geradas no primeiro atendimento do JEF, de partes sem
advogado, também pelo e-Proc. Também faz a digitalizagdo de documentos
produzidos na execugdo de mandados, de processos redistribuidos por outros
tribunais e de cartas processuais em meio fisico, que nao tramitam pelo malote

digital.

Em 10/7/2018, ndo havia qualquer pendéncia.

6.7. Peticbes pendentes de digitalizacdo e indexacao no
sistema

N&o ha peticdes pendentes de digitalizacdo no setor. As peticdes
sdo digitalizadas a medida que sao recebidas no protocolo e, seguido da

autuacao.

6.8. Descarte de peticdes

O descarte de peticdes € feito no prazo de 45 (quarenta e cinco)
dias apds o seu recebimento e digitalizagdo, conforme previsto no art. 268 da
CN/DIRFQ?39,

39 Art. 268. A eliminagdo de documentos que deram origem aos autos eletrénicos sera realizada no prazo
de 45 dias apds a protocolizagdo na SJRJ. (Redagéo aprovada pela Portaria n° JFRJ-PGD-2013/00004)
§ 1°. A unidade administrativa na qual os documentos tenham sido digitalizados sera responsavel pelo
descarte, automaticamente apds o decurso do prazo estabelecido no caput, prescindindo da publicagdo
de Edital de Eliminacdo de Documentos. § 2°. A unidade referida no § 1° devera guardar tais
documentos fisicos até a eliminagdo. Em hipétese alguma deverdo ser remetidos ao Setor de
Arquivamento (SETAQ)
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6.9. Analise dos mapas estatisticos: evolugdo nos ultimos
3 anos™
. PR Redistribuidos / Redistribuidos /
2016 Varas / Juizados Distribuidos Entrada Saida
012 Vara Federal
de Magé 2.508 70 21
. C Redistribuidos / Redistribuidos /
2017 Varas / Juizados Distribuidos Entrada Saida
a
012 Vara Fec’leral 3504 57 29
de Magé
. T Redistribuidos / Redistribuidos /
2018 Varas / Juizados Distribuidos Entrada Saida
a
012 Vara Federal 1059 34 21

Contadoria, com tamanho adequado ao trabalho executado.

foram considerados satisfatorios pelo servidor Willians Marins.

de Magé

6.10. Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

A SEAPO-DIS/MA divide um salao no primeiro pavimento com a

O espacgo, equipamentos e mobiliario estdo em bom estado e

A Unica reclamagdo do servidor foi

sobre o sistema de

refrigeragéo, formalizada por e-mail a administragéo local em 6/7/2018:

De: Willians Marins Malinosky

Enviado: sexta-faira, 6 de julho de 2018 11:48
Para: Adamastor Ferreira Da Silva Filho
Assunto: AR CONDICIONADO

Adamastor, devido a0 aumento do ndmerg de pericias, o ar condicionado que atende Distribuicdo, Contadoria e sala de pericias fica ligado quase que diariamente. Isso estd afetando muite minha
salide porque tenho rinite alérgica e a qualidade de meu sono piorou muito. O Ricardo da contadoria também estd bem incomodado com o ruido. O esquema atual estd muito precdrio e insalubre,

Willians Malinogky

Matriculz 11487

40 Conforme dados obtidos em 26/06/2018, através da Planilha de Processos Distribuidos e
Redistribuidos, disponivel em:
[http://portaldeestatisticas.trf2.gov.br/portal/Pages/SJRJRelatoriosDiversos.aspx].
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7.1. Lotacao
nome matricula cargo fungao
Viviane Rangel Paixao 30.505 Estagiaria (nivel superior) -

Nao ha servidores atuando no primeiro atendimento, somente
uma estagiaria de Direito que realiza atermagdes, seguindo modelos

padronizados.

Na Subsegido também atuam advogados voluntarios cadastrados

pela secretaria da vara federal.
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7.2. Horario e sistematica de atendimento

O atendimento, por ordem de chegada, é realizado as segundas,
quartas e sextas-feiras, de 14h as 18h, pela estagiaria, e segundas, quintas e
sextas-feiras por trés advogados voluntarios cadastrados pela vara federal, na

parte da manha.

Apos relatarem os fatos, os jurisdicionados s&o orientados sobre o
tipo de acgéo cabivel, os documentos necessarios para iniciar o processo,
maneiras de ingresso no JEF e como isso é feito pelo setor de atendimento. Na
sequéncia é realizada a atermacado, acorde a modelos proprios, seguida do

encaminhamento do jurisdicionado ao setor de protocolo/distribuigéo.

Se o0 caso for de maior complexidade, atuam somente os

advogados voluntarios.

Os atendimentos sao registrados em um planilha de controle e as
acbes mais frequentes sdo aquelas em que o INSS figura no polo passivo,
como restabelecimentos de auxilio-doenga, concessdo de aposentadorias e
revisdbes de beneficios. Em seguida vém as agdes de responsabilidade civil

contra a Caixa Econdmica e Correios, além das causas contra a Unido.

Janeiro/2018 Atendimentos
Acoes ajuizadas 18
Encaminhamento ao advogado voluntario 22
Informagodes diversas 5
Total de atendimentos 45

Fevereiro/2018

Atendimentos

Acoes ajuizadas 17
Encaminhamento ao advogado voluntario 15
Informacgodes diversas 11
Total de atendimentos 43

Margo/2018 Atendimentos
Acoes ajuizadas 17
Encaminhamento ao advogado voluntario 24
Informacgoes diversas 7
Total de atendimentos 48
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Acoes Ajuizadas

Encaminhamento ao advogado voluntario
Informagoes diversas

Total de atendimentos

Maio/2018

21
26
7
54

Atendimentos

Acodes ajuizadas

Encaminhamento ao advogado voluntario
Informacgoes diversas

Total de atendimentos

Junho/2018

26
21
10
37

Atendimentos

Acoes ajuizadas

Encaminhamento ao advogado voluntario
Informagoes diversas

Total de atendimentos

26

21
8

35

7.3. Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

O atendimento é realizado em uma saleta no térreo.

Os equipamentos e mobiliario estdo em bom estado e foram

considerados satisfatorios pelo chefe do Apoio, Adamastor Ferreira, exceto

pela auséncia um scanner, que se tornou necessario apos a implantagdo do

sistema e-Proc. Entretanto, o tamanho reduzido da sala ndo comportaria mais

um equipamento.
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8. Execucao de Mandados

Y tinio

8.1. Lotacao

Na Subsecdo de Magé inexiste uma Secdo de Controle de
Mandados. Os 5 (cinco) oficiais de justica sdo lotados na Vara Federal Unica, a

saber:

nome matricula cargo fungao

Adriana Correa Martins 12.995 Analista Judiciario/Gficial -
de Justica

Anténio Carlos de Almeida Diniz =~ 13.765 | /\nalista Judiciario/Oficial -
de Justica

Karina Lamblet Schuenck Ramos 13.490 Analista Judiciario/Oficial -
de Justica

Mauricio Clemente da Silva 13.565 Analista Judiciério/OficiaI -
de Justica

Sheila Elisa Kutwak 13.448 Analista Judiciério/OficiaI _
de Justica

A lotacao foi considerada adequada ao trabalho efetuado.

8.2. Controle de frequéncia

A frequéncia dos oficiais de justica é controlada por meio de livro
de ponto da Vara. O formulario de frequéncia é enviado mensalmente a Secao
de Cadastro (SECAD) através do sistema SIGA-DOC.
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8.3. Distribuicao e divisao de mandados

(responsaveis/areas abrangidas)

Regiao Serrana
@ MAGE: Municipios de Magé e Guapimirim.

A area geografica da Subsecdo é de aproximadamente 752,26

km2, e abrange os municipios de Magé (393,91 km?) e Guapimirim (358,35

km?)*'. Cada oficial de justica é responsavel pelos expedientes das respectivas

areas, a saber:

Area 1

Adriana Correa Martins

Area 2

Barbuda; Bela Floresta; Canal; Centro; Comendador
Reis; Figueira; Lagoa; Magemirim; Maria Conga;
Mundo Novo; Nova Marilia; Parque Imperador; Ponte
Seca; Roncador; Saco; Vagem Alegre; Vila
Esperanga; Vila Inca; Vila Liberdade; Vila Maia; Vila
Mara; Vila Nova; Vila Vitoria

Sheila Elisa Kutwak

Aquario; Bananal; Barreira; Cadete Fabes; Caneca
Fina; Cantagalo; Capim; Centro; Cidade Jardim
Guapimirim; Citrolandia; Corujas; Cotia Espinhago;
Estrada Do Contorno; Estrada Rio-Friburgo; Estrada
Rio-Teresopolis; Garrafao; Iconha; Jardim Santo
Antonio; Jorord; Limoeiro; Loteamento Recreio;
Monte Olivete; Nossa Senhora D’ajuda; Orindi; Paiol;
Parada Ideal; Parada Modelo; Parque Das Aguas;
Parque Freixal; Parque Santa Eugénia; Parque Sao
Miguez; Parque Silvestre; Piedade; Portdo Azul;
Quinta Mariana; Quinta Rosangela; Segredo; Sertéo;
Taquaral; Vale Das Pedrinhas; Vale Do Jequitiba;
Varzea Alegre; Vila Olimpia; Vila Recreio

41 Dados extraidos do sitio https://cidades.ibge.gov.br/.
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Karina Lamblet Schuenck
Ramos

Area 4

Av. Santos Dumont (66.2dp, Estrada Municipal Rio
dos Cavaleiros; Estrada Municipal (Guapimirm);
Bongaba; Cachoeira Grande; Cachoeirinha; Granja
Santa Tereza; llha; Jardim Novo Horizonte;
Maurimarcia; Parque Dos Artistas; Parque Felicia;
Parque Maita; Parque Paranhos; Parque Santana;
Parque Veneza; Piabeta; Ponte Preta; Rio do Ouro;
Rua Folorianépolis; Sampaio; Sao Sebastido; Vila
Carvalho; Vila Formosa; Vila Inhomirim; Vila Recreio;
Vila Santa Fé

Antonio Carlos de Almeida
Diniz

Area 5

Av. Automével Clube; Fragoso; Jardim Nazareno;
Limeira; Meia Noite; Paraiso; Parque Estrela; Parque
Cacula; Parque Sayonara; Pau Grande; Raiz da
Serra; Vila Inhomirim; Santa Guilhermina

Mauricio Clemente da Silva

8.4. Prazos
devolucao

Bardo De Iriri; Barreiros; Batatal; BNH — Magé;
Campinho; Contorno da Guanabara; Estrada Naval;
Flexeira; Gandé — Jardim dos Prazeres; Ipiranga; Iriri;
Jardim da Paz; Jardim Maringa; Jardim Primavera;
Jardim Riviera; Jardim Santo Antonio; Jardim
Esmeralda; Leque Azul; Olaria; Pau-a-Pique; Parque
Azul; Parque Bonevile; Parque Do Anil; Parque ltinga;
Parque Sao Nicolau; Partido; Praia Da Coroa; Praia
de Maua; Praia do Imperador; Pico; Poco Escuro;
Santo Aleixo; Santa Dalila; Sao Francisco; Surui;
Ténis Clube; Vila Operaria; Vila Operaria (Maua)

para cumprimento dos mandados e

O art. 315 da CNCR2R/2018 prevé que:

Artigo 315 - O prazo maximo para cumprimento dos mandados
judiciais, contado de seu recebimento pelo Oficial de Justica, sera:

1. Em execucdes fiscais: 60 (sessenta) dias uteis;

2. Nos demais feitos de natureza civel: 30 (trinta) dias uteis;

3. Em feitos de natureza criminal: 20 (vinte) dias Uteis.

Paragrafo unico - Sem prejuizo dos prazos fixados no caput, podera a
Direcao do Foro, justificadamente, estabelecer prazos inferiores.

O Relatério de Diligéncias em Aberto, extraido durante a

correi¢do, informa que do total de 74 (setenta e quatro) diligéncias em aberto

na Subsecao de Magé, nenhuma estava fora dos prazos acima.
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Areas de risco e a dificuldade de apoio da Policia Federal, devido
a distancia da sede, sdo os maiores obstaculos enfrentadas no cumprimento de

mandados, sendo eventualmente solicitado auxilio ao Batalhdo local da Policia
Militar.

8.5. Diligéncias distribuidas

Média de Diligéncias Distribuidas*?

Dia 13
Semana 66

Més 263

Ano 3.152

8.6. Cobranca dos mandados distribuidos

O Diretor de secretaria Ricardo Senra narrou que a cobranga é
feita semanalmente, e baseada no relatério retirado do sistema Apolo, médulo
“Consultas e Relatorios”, observados os prazos do art. 315 da CNCR2R 2018.

8.7. Prioridades quanto ao cumprimento dos mandados

Os expedientes avaliados como urgentissimos, liminares,
antecipacgao de tutela e alvara de soltura, ou urgentes, mandados com datas de
audiéncia ou pericia proximas da realizacdo do ato e os mandados referentes a

matéria de perecimento de direito sdo cumpridos com prioridade.

Os demais expedientes prioritarios sao identificados com a
classificacdo de “urgente” e também encaminhados ao Oficial de Justica do
plantdo ordinario, quando a distribuicdo pelo critério de regido inviabilizar a

realizagao do ato em tempo habil.

42 Conforme dados obtidos através do Relatorio Estatistica de Oficial de Justica retirado do sistema
APOLO, considerando o periodo de 7/2017 a 7/2018.
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8.8. Separacao dos mandados por matéria (civeis,
criminais, execucao fiscal e JEF)

Os Oficiais de Justica cumprem os expedientes referentes a todas
as matérias: penhora e avaliagao, constatagao e reavaliagao, verificagao social,

busca e apreenséo, alvaras de soltura etc.

Nao ha separagdo dos mandados por matéria (civeis, criminais,

execucao fiscal e JEF); ndo ha especializacdo da atividade dos Oficiais.

8.9. Escala de plantdes

A escala do plantao ordinario é fixa por dia da semana, da

seguinte forma:
= Segunda-feira: Adriana Correa Martins;
= Terca-feira: Sheila Elisa Kutwak;
= Quarta-feira: Karina Lamblet Schuenck Ramos;
= Quinta-feira: Antonio Carlos de Almeida Diniz;

= Sexta-feira: Mauricio Clemente da Silva;

8.10. Mapas estatisticos (no periodo de junho/2017 a
maio/2018%)

Diligéncias | Diligéncias Oficiais Média de
Més/ano = Remanescentes | Recebidos R Varas mandados
cumpridas | em aberto lotados _
por oficial
Jun/17 128 194 278 130 1 5 38,8
Jul/17 130 170 246 110 1 5 34
Ago/17 110 151 235 81 1 5 30,2
Set/17 81 221 240 110 1 5 442
Out/17 110 178 333 74 1 5 35,6
Nov/17 74 158 237 86 1 5 31,6
Dez/17 86 137 190 74 1 5 27,4
Jan/18 74 124 229 49 1 5 24,8

43 Conforme dados obtidos junto ao CCOM — COORDENADORIA DE CONTROLE DE MANDADOS no
portal da intranet SJRJ: https://intranet.jfrj.jus.br/unidade/ccom/estatisticas
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Fev/18
Mar/18
Abr/18
Mai/18
Totais

com tamanho adequado ao trabalho executado.

49

122
118
113

240
173
252
247

2.245

195
249
377
354

3.163

122
118
113
107

a A A

alolo o

8.11. Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

TRF2

48
34,6
50,4
49,4

37,42

Os oficiais de justica de Magé possuem sala propria no térreo,

O espago, equipamentos e mobiliario estdo em bom estado e

foram considerados satisfatérios pelo diretor de secretaria, Ricardo Senra.
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9. Sugestoes da equipe de correiciao

Face as situacoes observadas durante a Correicdo e descritas
neste relatério, a equipe de correigdo apresenta a Exma. Corregedora Regional
as seguintes sugestdes de aprimoramento da unidade correcionada, além de
reiterar as anteriores que nao foram sanadas, a luz da Res. CJF n°® 79/2009,
art. 5°, VIl e IX*4, CNCR2R 2018, arts. 123,124%5 e CN-DIRFO, arts. 37, 38 e
39%6:

44 Art. 5°. Compete ao diretor da subsegio judiciaria, mediante delegagdo do diretor do foro: VIl —
deliberar sobre os servicos de natureza administrativa da subsecdo judiciaria, observadas as
disposicdes sobre a matéria e os procedimentos adotados pela diregéo do foro; IX — dispor sobre o local
destinado a guarda dos veiculos da subsecéo judiciaria e sobre os servigos de portaria, conservagéo e
seguranga do foro;

45 Art. 123. Incumbe ao Juiz Federal Diretor do Foro a gestdo administrativa, funcional, orcamentaria e de

pessoal dos o6rgéos judiciais e de apoio administrativo integrantes da respectiva Secgéo Judiciaria,
conforme estabelecido em normas dos Conselhos de Justica e do TRF da 2% Regi&o [...]
Art. 124. Para cada subsegdo havera um Juiz Federal Diretor que, sem prejuizo da sua jurisdigao,
auxiliara os trabalhos da Dire¢cdo do Foro, adequando-os as peculiaridades da localidade, observando,
no exercicio das atividades especificas delegadas, as normas editadas pelo Conselho da Justica
Federal, pela Corregedoria Regional e pela Diregéo do Foro.

46 Art. 37. Incumbe ao diretor de subseg&o, na Administragdo Geral: IV - gerenciar os servigos de apoio
administrativo na subse¢éo, em conformidade com as praticas, diretrizes e normas estabelecidas pela
DIRFO; IX - propor a DIRFO a utilizagdo de espagos pelo Ministério Publico (MP), Ordem dos
Advogados do Brasil (OAB) e outros érgaos diretamente ligados as atividades judiciarias; X - solicitar,
quando necessario, aos 6rgdos competentes do municipio, as providéncias relativas a seguranca e
conservagao das areas limitrofes ao prédio da Justica Federal; Xl - dispor sobre os servigos de portaria,
conservagdo e seguranga em conformidade com as diretrizes e normas estabelecidas pela DIRFO.

Art. 38. Incumbe ao diretor da subsegao, na administragédo de servigos de apoio judiciario: | - gerenciar
a atividade de primeiro atendimento e atermagao dos JEFs; Il - avaliar a oportunidade de adogao das
normas e procedimentos implementados pelo Juiz Federal Supervisor do Atendimento dos JEFs; lll -
gerenciar as atividades de distribuicdo e protocolo judicial; IV - gerenciar a atividade de informacgao
processual e certiddes de distribuicdo; V - gerenciar a atividade de calculos judiciais; VI - avaliar a
oportunidade de adogéo das normas e procedimentos implementados pelo Juiz Federal Supervisor do
Calculo Judicial; VII - gerenciar as atividades de controle de mandados, observadas as normas gerais
estabelecidas pela DIRFO e pela Corregedoria-Regional da Justica Federal da 22 Regiéo; VIII - observar
o cumprimento das normas expedidas pela DIRFO, bem como pela Corregedoria-Regional e pela
Coordenadoria dos JEFs da 22 Regido, na execugao das atividades de apoio judiciario.

Art. 39. Compete ao diretor da subsegado incumbir aos gerentes das Unidades de Apoio Administrativo
das Subsegdes (UAPOs), na administracdo de obras, bens e servigos, a responsabilidade de: | -
acompanhar os servigos de manutengdo de instalagdes e equipamentos, obras e reformas. Caso
necessario solicitar a presenga do fiscal técnico para o atesto do servigo; Il - fiscalizar os servigos de
conservagao, limpeza, persianas, chaveiros e andlogos; IV - gerenciar a solicitagdo, o recebimento e a
distribuicdo de material permanente no ambito da subsec¢édo; V - gerenciar a solicitagéo, o recebimento,
0 armazenamento e a distribuigdo de material de consumo pertinente ao funcionamento da subsegao; VI
- coordenar e fiscalizar a realizagdo do inventario patrimonial dos bens alocados na subsegao; VII -
observar o cumprimento de Instrugdo Normativa (IN) ou outro instrumento regulador do TRF2 quanto a
guarda e utilizagao dos veiculos de servigo da subsegédo e de normas da SJRJ sobre o uso dos veiculos
da frota oficial.
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I — A DIRFO/SJRJ - Diretoria do Foro da Secao ;22238

Judiciaria do Rio de Janeiro, determinar:

1. A SEALM/SJRJ - Segido de
Almoxarifado, regularizar o envio de materiais solicitados
(item 4.5);

2. A SIE/SJRJ - Subsecretaria de

Infraestrutura, (i) reavaliar e adequar o sistema de
refrigeracao instalado na sala de pericias da Subsecéo (cf.
item 4.4); (ii) avaliar e atualizar o sistema de protegao
contra descargas atmosféricas do prédio (cf. item 4.8); (iii)
providenciar os reparos no sistema de monitoramento

CCTV, divisorias, paredes e muro (item 4.8);

3. A SIE/SJRJ, em conjunto com a
SCM/SJRJ - Subsecretaria de Contratacoes e Material,
adequar a escala do bombeiro hidraulico, para que esteja
presente nos dias de fornecimento de agua pela CEDAE
(tépico 4.7);

Il - A DIR/MA - Direcdo da Subsecgio de Magé:

Il.1. Implementar rotinas de controle de

acesso (topicos 1 e 4.2);

I.2. Avaliar a conveniéncia de consultar
faculdades de Direito da regiao sobre eventual interesse
em formalizar convénio para orientagdo e atendimento aos
jurisdicionados dos juizados especiais federais, bem como
criar rotina de acompanhamento dos profissionais que
atuam no primeiro atendimento, tendo como parémetro os
arts 325 e 326 e art.191 e seguintes da CN/DIRFO, além
da Portaria n° JFRJ-POR-2015/00580 (cf. itens 4.1 e 7.1);
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TRF2
I1.3. Determinar ao SEAPO/MA — Setor de Apoio Administrativo
(i) que adote medidas de racionamento de energia elétrica,
observando as sugestdes da Resolugao CNJ n°® 201/2015 (tépico
4.7); (ii) a lavratura diaria da Ata de Distribuigdo, acorde ao art.
281 da CNCR2R/2018 (item 6.3).
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10. Conclusao

Tudo verificado, submeto a Vossa Exceléncia este Relatorio,
elaborado pelos servidores Thiago Freitas Meneses e pelo Assessor de Juiz

Marcelo Silva Ribeiro, que o subscreve.

Rio de Janeiro, 28 de setembro de 2018.
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