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Glossario

Apolo Sistema de processamento judicial eletrénico

ASI Sistema de Controle Patrimonial e Administracdo de
Materiais

CJF Conselho de Justica Federal

CNCR2R/2018 Nova Consolidagdo de Normas da Corregedoria -
Provimento n°® TRF2-PVC-2018/00011, de 9 de maio de
2018

CN/DIRFO Consolidagéo de Normas da Diregao do Foro da SJRJ

CNJ Conselho Nacional de Justica

DIRFO/SJRJ Direcao do Foro da SJRJ

DPU Defensoria Publica da Unido

e-Proc Sistema de processamento judicial eletrénico

OAB Ordem dos Advogados do Brasil

Res. Resolugao

RITRF2 Regimento Interno do TRF2

SIGA-DOC Sistema Integrado de Gestdo Administrativa, através do
qual os expedientes tramitam eletronicamente na 22 Regiao

/PE Subsecao Judiciaria de Petrépolis

SJES Segao Judiciaria do Espirito Santo

SJRJ Secao Judiciaria do Rio de Janeiro

TRF2 Tribunal Regional Federal da 22 Regido
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Introducao

Em cumprimento a determinagédo da Exma. Corregedora Regional
da Justica Federal da 22 Regido, Desembargadora Federal Nizete Antonia
Lobato Rodrigues Carmo, Portaria n® TRF2-PTC-2017/00141, de 7/4/2017,
foi realizada a Correicdo Ordinaria nos Setores Administrativos da
Subsecao Judiciaria de Petropolis, da Seg¢ao Judiciaria do Rio de Janeiro, no
periodo de 18/6/2018 a 22/6/2018, conforme consignado nas Atas de Abertura

e Encerramento que instruem este Processo Administrativo.

Os trabalhos correcionais cumpriram a Resolugdo n° 496, de
13/2/2006, do Conselho da Justica Federal, que dispde:

Art. 11. Na area administrativa, serdao observados o prédio
onde funciona a unidade judiciaria e suas respectivas
instalacdes, sob os aspectos de conservacao e limpeza, bem
como a adequagdo de suas dependéncias ao servigo nelas
desempenhado e os veiculos, mobiliarios e equipamentos
utilizados serdo observados quanto ao estado geral de
conservacgao e limpeza.

Também foram observadas as disposi¢cdes da Consolidagdo de
Normas da Corregedoria Regional da Justica Federal da 2% Regiao (Provimento
n® TRF2-PVC-2018/00011, de 9/5/2018) e as recomendacoes feitas a Diretoria
do Foro apés a ultima correicdo naquela Subsecao, em junho de 2016, pelo
entdo Corregedor Regional, no P. A. n°: 0900047-92.2016.4.02.0000.

Apods a colheita prévia de dados dos setores a serem avaliados,
através de questionario enviado a SEAPO/PE - Secao de Apoio
Administrativo de Petropolis e relatérios extraidos do Sistema Apolo, na
semana fixada no cronograma, o servidor da Corregedoria Regional Thiago
Freitas Meneses, analista judiciario, mat. 12.148, realizou os procedimentos
presenciais que subsidiaram este relatério, sob supervisdo do assessor
Marcelo Silva Ribeiro, mat. 15.733.

6|79

TRF2
Fls 199

|Documento No: 2232918-5-0-194-47-614034 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |




Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regiao

Setores Administrativos da Subsec¢ao Judiciaria de Petropolis/SJRJ

1. Descricao geral e estrutura

Subsecio Judiciaria de Petrépolis

enderego

tipo imovel
pavimentos ocupados
varas federais
juizados especiais

setores administrativos

Diretor da Subsecao

Avenida Koeller, n ° 167 - Centro
Imével alugado

duas edificagdes de um pavimento e uma edificagéo de
dois pavimentos

2
JEF adjunto
2

Juiz Federal Alcir Luiz Lopes Coelho

A Subsecao Judiciaria de Petropolis/SJRJ esta localizada na Av.

Koéller, n° 167, Centro, onde ha boa oferta de transporte publico,

estacionamentos, servigos publicos e comércio em geral.

Um Hostel Casa da Princesa Isabel &)
1° Oficio de Registro Av. T
Civil e Interdigdes e. Tirade
Colégio Pensi Petrdpolis
¢
i
tes . . v.\\"_
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O contrato de aluguel n° 77/2013, no valor de R$ 33.601,12, foi
assinado em outubro/2013 por cinco anos, Processo Administrativo n° JFRJ-
EOF-2013/00768.01.

Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regiao

O horario de funcionamento da Subsecdo é de 11:00 as 19:00, e
o atendimento ao publico nos setores administrativos é realizado das 12:00 as
17:00, respeitando, portanto, o art. 319, V, da CN/DIRFO'. Nos setores
administrativos ha servidores desde 9:30 até 19:00.

A Subsecio esta instalada em terreno de 1.200 metros m?2, com
trés edificacbes — duas de um pavimento e uma com dois pavimentos —

totalizando 911,8 mZ2.2

A primeira edificagao (acima) abriga toda a estrutura da 12 Vara

Federal, o almoxarifado e o CPD.

T Art. 319. O horario de atendimento nas unidades administrativas é das 11h as 18h, ressalvadas as
seguintes situagdes especiais: [...] V- unidades administrativas responsaveis pelos servigcos de protocolo
de peti¢des e distribuicao (SID/SAJ/subsecgdes) - das 12h as 17h.

2 Conforme  informagdo da  Subsecretaria de Infraestrutura — SIE  disponivel em:
http://intranet.jfrj.jus.br/unidade/sie/sie
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Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regiao

Na segunda edificagao (abaixo, a esquerda) estdo o Apoio

Administrativo, a Distribuicdo e a sala do técnico de informatica.

No primeiro pavimento da terceira edificagdo (abaixo, a direita)
fica a Secdo de Controle de Mandados, as salas da OAB, de pericias, do
primeiro atendimento e de audiéncias da 22 Vara Federal, que tem o restante

das instalagbes no segundo pavimento.

A sinalizagdo a esquerda da entrada esta desatualizada quanto a
localizagdo da SEAPO e da Contadoria, devendo ser substituido tdo logo
disponiveis recursos. Anota-se, porém, que ja na Correigdo anterior a placa

estava desatualizada.

R JUOICIA
A FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU
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A atualizacdo da sinalizagdo deve observar a nova identidade
visual da Justica Federal, aprovada pelo eg. Conselho da Justica Federal em
11/6/20183, podendo, para tanto, a SID/SJRJ — Subsecretaria de Informacgéo
e Documentagao, buscar a colaboracdo da COPGRA/TRF2 — Coordenadoria

de Producao Grafica e Visual.

A identificagdo e o controle de acesso e transito de pessoas sao
feitos por vigilantes, através de radios de comunicagdo, coordenados pelos

agentes de seguranca da Subsegao, sem registro formal de quem transita no

imovel.

O estacionamento interno dispde de quatro vagas para os
magistrados e cinco para viaturas, diretores de secretaria e supervisor de

apoio*.

3 http://intra.trf2.jus.br/intranet/cjf-aprovada-proposta-de-resolucao-que-trata-da-identidade-visual-da-jf/

4 Este relatério trata apenas da estrutura geral do imovel e dos controles de seguranga e acesso as
estruturas administrativas. O acesso as estruturas judiciais — secretaria, sala de audiéncias, varas — &
objeto do relatério judicial.
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2. Pendéncias da Correicao anterior

Na Correigdo anterior’, em junho/2016, o Exmo. Corregedor

Regional considerou regular o funcionamento dos setores administrativos,

recomendando nada obstante, o seguinte:

recomendacao

saneamento

Respeitadas as prioridades estabelecidas pela Direcao do Foro,
oficiar a Coordenadoria de Lotacdo e Progressio (CLPF) sobre
a possibilidade de ser restituida a FC-02 da Sec¢do de Apoio
Administrativo, que ficou inativa por falta de designagao superior a
um ano.

Oficiar a Coordenadoria de Distribuicido (CDIS) para que
examine a exequibilidade de atualizacdo do Manual de Rotinas e
Procedimentos Internos.

Abrir chamado, no Nucleo de Suporte aos Sistemas Processuais
das Seccionais (NPROC), para excluir do sistema Apolo 0 nome
dos oficiais aposentados do rol de oficiais ativos e incluir o nome
da oficiala Maria Carlos dos Santos.

Oficiar a Coordenadoria de Capacitagcao e Desenvolvimento
(CCDE/SGP) para sopesar a possibilidade de que sejam
ministrados cursos de atualizagdo a distancia para o Setor de
Contadoria e para o Setor de Distribuicdo como indicado nos itens
“Consideracgdes Finais — Contadoria” e “Consideragbes Finais —
Distribuicao” do relatério.

Abrir chamado na Secretaria de Tecnologia da Informagéo (STI)
informatica para regularizar o uso do CNIS e do Plenus pelo Setor
de Contadoria.

Examinar a possibilidade de destinar uma multifuncional para o
Setor de Distribuicao

v

As recomendacbes foram atendidas, tendo a Direcdo da

Subsegao® prestado os seguintes esclarecimentos (Oficio n° JFRJ-OFI-

2016/07762):

5 CNCR2R 2018: Art. 47. A equipe de correigdo devera: VIl — verificar o atendimento a determinagdes das

correigdes anteriores;
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No que diz respeito as recomendagdes de itens 01,02 e 03,
valho-me do presente para informa-lo que foi restituida a
fungédo comissionada FC-02 da Sec¢ao de Apoio Administrativo
sendo esta direcionada ao Servidor Carlos Adriano Grijé
Esteves, matricula 13.797; quanto a atualizagdo das rotinas e
procedimentos internos relativos a Distribuicdo, ja esta sendo
realizada a atualizagdo das rotinas através de reunides e
sugestbes enviadas para a SAJ objetivando melhor
aproveitamento do tempo dentro do espago laboral; no que diz
respeito a exclusdo dos nomes do oficiais de Justica
aposentados e inclusdo da oficiala de Justiga Maria Carla dos
Santos, esta ja foi realizada.

Relativo ao inserido no item 04, cumpre-me informar que foi
encaminhado o oficio n°® JFRJ-OFI-2016/07717, objetivando
atender a Vossa determinacao, para que no préximo ano sejam
ministrados cursos voltados a atender a esta gama especifica
de servidores.

No que diz respeito ao item 05, foi aberto chamado pelo Sr.
Supervisor de Apoio Administrativo, chamado n° JFRJ-SR-
2016/43.345.01, solicitando a regularizagédo do sistema Plenus
e CNIS ao Sr. Contador; pedido este atendido pelo técnico
residente desta localidade.

Finalizando, acerca do item 06, foi instalada no setor de
Distribuicdo uma multifuncional marca Samsung modelo
ProXpress MA4580FX, logo apds a visita desta llustre
Corregedoria a esta Subsecgéo.

Quanto a oferta de cursos para os setores administrativos, anota-
se que foi ministrado apenas um, de matematica financeira, para a Contadoria

em novembro/2017.

Sopesadas as recomendacdes efetuadas pela Corregedoria,
passa-se a detalhar o funcionamento e estrutura dos setores administrativos da

Subsecao Judiciaria de Petrépolis.

TRF2
Fls 205

6 A época, a direcéo era exercida pelo juiz federal substituto Joao Paulo de Mello Castelo Branco.
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3. Organizacao Administrativa

Trata-se de Subsegao do “tipo B”, isto €, de médio porte (oficio
RJ-OF1-2008/112007), e conta com o total de 7 servidores® nos setores
administrativos, além de 9 oficiais de justica. Dos servidores mencionados, 3
sdo agentes de seguranga, mas somente 2 exercem efetivamente a atribuigéao,
sendo auxiliados pelo supervisor do Apoio Carlos Eduardo da Costa, que

completa o quadro de agentes mencionado.®

7 Atribuigdes das Unidades Organizacionais criadas ou alteradas pela proposta de reestruturagéo
organizacional encaminhada ao TRF2R pelo oficio n. RJ-OFI-2008/11200.

8 Carlos Eduardo da Costa Cruz, Leonardo Martins de Camargo, Pamala Sousa da Conceigdo,
Fernando de Souza, Carlos Adriano Grijo Esteves,Cristiane Baltazar da Silveira Silva, Luciana
Fiorini Coutinho Barreto.

9 A Consolidagdo de Normas da DIRFO/SJRJ (Portaria n® RJ-PGD-2012/000033) define o quantitativo de
servidores da area administrativa em seus artigos 506 a 509, que, entretanto, estdo com a eficacia
suspensa, desde marg¢o/2018, com a edigédo da Portaria n°® JFRJ-PGD-2018/00004.

CN/DIRFO:

Art. 506. Para cada uma das unidades de lotagdo € estabelecido um quantitativo de técnicos
judiciarios/seguranga e transporte, conforme tabela “Quantitativo Previsto de Técnico
Judiciario/Seguranga e Transporte”. https://www.jfrj.jus.br/sites/default/files/CGOR---
SEORG/04_quant_prev_tec_jud_seg_transp.pdf

Art. 507. O quantitativo de servidores nas diretorias das subsegdes judiciarias com mais de uma VF ou
JEF considerara a proporgéo de dois servidores por unidade judiciaria, sendo que, nas subsecdes de
grande porte (Tipo A), a proporgéo sera de um a dois servidores, fixada em ato especifico da DIRFO,
excluidos os coordenadores e os supervisores de apoio administrativo, os oficiais de justica avaliadores
federais e os técnicos judiciarios/seguranca e transporte.

Art. 508, § 1° Para a lotagéo de oficiais de justica avaliadores federais nas se¢gdes de mandados das
subsecdes judiciarias devera ser considerada a propor¢céo entre trés e quatro servidores por unidade
judiciaria, variando conforme as peculiaridades de cada localidade, considerando-se, especialmente, a
extensao geografica, a dificuldade de acesso e o nimero de mandados distribuidos por oficial de justica
avaliador federal.

Portaria n° JFRJ-PGD-2018/00004:

O Juiz Federal Diretor do Foro da Segao Judiciaria do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuigdes legais
e considerando os dispositivos da Resolugdo n° 219/2016 do Conselho Nacional de Justica sobre a
distribuicdo de servidores, de cargos em comissdo e de fungdes de confiangca nos 6rgdos do Poder
Judiciario de primeiro e segundo graus, resolve:

Art. 1° Suspender a eficacia dos artigos 493 a 511 da Consolidagdo de Normas da Diregdo do Foro
(Titulo IX, Capitulo VIII: Movimentagdo de Servidores). § 1° Durante o periodo de suspensao, as
unidades cujo quantitativo de servidores for reduzido terdo o registro da vaga resguardado. § 2° Para a
lotagdo de servidores, caso haja unidades em igualdade de condi¢des, sera observada a lista de
prioridades ja consignada pela Sec¢éo de Lotagdo (SELOT/SGP).

Art. 2° Revogam-se os incisos |, Il e lll, inclusive o paragrafo unico do inciso Ill, do artigo 36 (Titulo I,
Capitulo IV: Das Competéncias dos Juizes Federais Diretores das Subsegdes Judiciarias).

Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
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Na organizagado administrativa, ha dois setores ligados a DIR/PE —
Diretoria da Subsec¢ao Judiciaria de Petrépolis: a SEAPO/PE — Sec¢ao de
Apoio Administrativo e a SEM/PE - Se¢ao de Controle de Mandados.

A SEAPO/PE subdivide-se em trés funcbes: a Contadoria,
SEAPO-CONT/PE; a Distribuicio, SEAPO-DIS/PE; e o Atendimento

Processual dos Juizados.

A SEM/PE esta subordinada diretamente a DIR/IPE e é
responsavel pela execugcdo dos mandados judiciais nos municipios de

Petrépolis e Sdo José do Vale do Rio Preto.

SUBSECAO JUDICIARIA “TIPO B” (6)

Campos dos Goytacazes-CA; Itaborai 4T, Mova Friburgo-MF;
PetrapolizP E; Resende-RE; S&0 P edro da Aldeia-SP

Fe golngi £ T2-RSP 201013 &
aerbres

Segdo de Controle de
handados (5B
FC-5

Secdo de Apoio
(SEAPD)
FC-5
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4. SEAPO/PE - Secao de Apoio Administrativo

Funciona na segunda edificacdo do imével. Suas principais

atribuigdes sao:

VI.

Assessorar a Diretoria da Subsecdo em questdes da Area
de Administrac&o, na elaboracéo de planos e na adogéo de
agdes preventivas e corretivas, em conformidade com os
procedimentos e normas adotados pela Sede.

Coordenar e controlar o fornecimento de material de
consumo e fiscalizar a guarda, conservacgao e utilizagdo de
bens patrimoniais.

Coordenar e controlar os servigos de conservagéo, apoio
operacional, manuteng&o geral, abastecimento, transporte,
infraestrutura predial e seguranga de pessoas e
instalacoes.

Orientar a gestao documental, intermediar os servigos do
Arquivo Geral, prover os servicos de protocolo de
documentos e correspondéncias da Subsecao.

Coordenar/executar as atividades de apoio secretarial,
gestdo documental, comunicagdo administrativa e gestao
de pessoal relativas ao desempenho das atribuicbes da
Diretoria da Subsec¢ao Judiciaria.

Fiscalizar os procedimentos de pagamento de servigos
contratados e a utilizagdo de suprimento de fundos na
Subsecao.

15179

TRF2
Fls 208

|Documento No: 2232918-5-0-194-47-614034 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |




-
<

Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regiao

Setores Administrativos da Subsec¢ao Judiciaria de Petropolis/SJRJ

TRF2

VIl. Controlar a eficiéncia e a qualidade dos servicos
contratados, comunicando eventuais faltas ou
desconformidades e apoiando a fiscalizacdo dos
respectivos contratos.

VIll.  Coordenar e controlar os servicos especializados de apoio
direto a prestagdo jurisdicional inerentes a distribuicdo
processual, calculo judicial e atendimento processual.

4.1. Lotacao:

Ha 6 servidores e 2 estagiarios lotados na SEAPO/PE, a saber:

nome matricula cargo funcao
Carlos Eduardo da Costa 15.129 Técnico Judiciario/Seguranga FC-5
Cruz e Transporte
Leonardo Martins de Técnico Judiciario/Seguranga
14.247 -
Camargo e Transporte
Pamala Sousa da Técnico Judiciario/Seguranga
-~ 18.022 -
Conceigao e Transporte

Fernando de Souza 14.092 Tec[‘lico Judiciario/ . FC-4
Responsavel pela Contadoria

Carlos Adriano Grlj() Técnico Judiciario/

E 13.797 Responsavel pela FC-4
steves Distribuico
Cristiane Baltazar da 12.922 Técnico Judiciario FC-2
Silveira Silva
Karoliny Campos Pedro 30.523 Estagiario (nivel superior) -

Guilherme Arthur de

Souza Beppler Aguiar 47.020 Estagiario (nivel superior) -

Mateus Lage Gorges 51.119 Estagiario (nivel médio) -

4.2. Controle de frequéncia

O controle de frequéncia dos servidores (art. 128, |, “a”, da
CNCR2R/2018 e art. 426 e ss. da CN/DIRFQ'?) é feito através de Livro de

0 Art. 128. S3o obrigatorios: | — em todas as Varas e Juizados Especiais Federais e Turmas Recursais:
a) livro de ponto dos servidores.
Art. 426. Os diretores de secretaria, de subsecretaria e de divisdo, os coordenadores de nucleo e os
gerentes das UAPOs deverdo encaminhar, mensalmente, a SECAD da estrutura da SGP, o formulario
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Ponto, numerado e contendo termo de abertura, com registro diario dos

horarios de entra e saida, além dos periodos de férias e licengas.

Até o segundo dia utii de cada més, a SEAPO/PE envia a
SECAD/SJRJ — Secao de Cadastro, através do sistema SIGA-DOC, o boletim
de frequéncia contendo todas as alteracdes, tais como faltas, afastamentos e
compensacoes de todos os servidores lotados na DIR/PE.

TRF2
Fls 210

eletrénico relativo a frequéncia de seus subordinados, disponivel no SIGA-DOC. I - O formulario devera
ser encaminhado por meio eletronico, impreterivelmente até o 2° dia util de cada més; Il - a SECAD
recebera eletronicamente os formularios encaminhados e verificara as informagdes prestadas, adotando
as providéncias quanto aos langamentos pertinentes.

Art. 427. Quando houver alteragdo na frequéncia de algum servidor, o superior hierarquico devera
langar no formulario eletrénico apenas aquelas constantes nas opgdes apresentadas no sistema.
Paragrafo unico. Deverdo constar também as datas de inicio e de término da lotagédo de servidores na
unidade. (Redagao aprovada pela Portaria n°® JFRJ-PGD-2013/00004)

Art. 428. As alteragdes de frequéncia decorrentes de hipéteses ndo disponibilizadas no sistema serdo
comunicadas pela SGP aos superiores hierarquicos mediante memorando eletrénico apds a concessao
ou o deferimento dos pedidos apresentados pelos servidores, salvo em relagdo as férias
regulamentares, cuja escala é publicada mensalmente no Boletim Interno Eletrnico (BIE). I - E de
inteira responsabilidade dos gerentes aferir se o periodo de auséncia, licenga ou afastamento
comunicado pela SGP corresponde aos dias ndo trabalhados pelo servidor, registrados no livro de
ponto; Il - compete aos gerentes relacionadas no art. 426 informar a SECAD qualquer divergéncia
quanto a frequéncia.

Art. 429. Se o servidor tiver frequéncia integral ou se o(s) dia(s) ndo trabalhado(s) ndo se adequar(em)
as hipéteses disponiveis no sistema, o gerente devera manter a opgédo "sem langamentos" que ja
aparece como parametro no SIGA-DOC ao lado do nome do servidor.

Art. 430. Os gerentes das UAPOs serdo responsaveis pela veracidade e exatiddo das informacdes
langadas no formulario.

Art. 431. O encaminhamento da frequéncia mensal a SGP nao dispensa o controle dos registros que
devem ser efetuados no livro de ponto de cada unidade.
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A frequéncia dos estagiarios €& aferida através da Ficha de
Acompanhamento Mensal de Estagiario, enviado mensalmente 8 SEPRF/SJRJ

— Segao de Progressao e Promogao Funcional, via SIGA-DOC.

O controle dos prestadores de servico terceirizados é feito até o

segundo dia util de cada més, quando a SEAPO/PE envia aos gestores dos
contratos terceirizados o formulario atestando a qualidade dos servigos
prestados, a frequéncia dos funcionarios das empresas contratadas, e todas as
informacobes, alteracbes e reclamacbes sobre o funcionamento de cada

empresa.

4.3. Livro de reclamacdes, sugestdes e elogios'

O livro de reclamagdes, sugestdbes e elogios do apoio
administrativo guarda as formalidades exigidas, termo de abertura e folhas
numeradas, estando disponivel no balcdo da distribuicdo — local visivel e de

facil acesso aos jurisdicionados.

O livro foi aberto em janeiro/2012 e desde entdo ndo foram

registradas reclamacdes, sugestdes ou elogios:

1 CNCR2R 2018: Art. 128. Sao obrigatérios: | — em todas as Varas e Juizados Especiais Federais e
Turmas Recursais: b) livro de reclamacdes, sugestdes e elogios;.
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4.4. Equipamentos e mobiliario

Mobiliario e computadores da SEAPO/PE estdo em bom estado e,

segundo informado, atendem as necessidades dos servidores. Os
computadores foram trocados recentemente e os antigos aguardam a
devolugdo no préoximo transporte da Sec¢do Judiciaria, assim como duas

cadeiras defeituosas.

O bebedouro acessivel/adaptado apresentou defeito e, enviado
para conserto em margo/2018, constatou-se nao ter condigdes de reparo, por
falta de pecas de reposicao. Nao foi disponibilizado a Subsecéo novo aparelho

em substituicao ao defeituoso.

O Relatdrio de Bens, sob responsabilidade do supervisor do Apoio
Administrativo de Petropolis, Carlos Eduardo da Costa, esta atualizado'?, e
também é feito controle através do Sistema ASI'3, com estoque atualizado até

a semana da Correigao.

PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
SECAD JUDKIARA DG RIC OE JAN:

T eatrmono | o | SEW
| PaTRMONID | FaLTA | S08RA | by T |

2 Em novembro/2017 (JFRJ-ADM-2017/00056.12).
13 http://sisweb.corp.jfri.gov.br/asi/apresentacao/IndexAS|.html
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Os Termos de Responsabilidade, relativos as transferéncias
internas feitas pela SEAPO/PE, sao digitalizados e armazenados em pastas

eletrénicas, na rede da Seg¢ao Judiciaria.

A Subsecdao conta com central telefénica e central de
processamento de dados (CPD). Estabilizadores individuais protegem os

equipamentos eletronicos.

Nao houve reclamacgido quanto a refrigeracdo dos setores e a
manutencgao do sistema esta a cargo da empresa CETEST RIO, processo n°
JFRJ-EOF-2014/00898.01, contrato n® TC-032/2015.

4.5. Almoxarifado

O Almoxarifado da Subsecao de Petropolis fica em local apertado,
na passagem da Secretaria da 12 Vara Federal para a copa, e _permanece

aberto durante todo o expediente, visto inexistir local apropriado, fato ja

relatado na Correigao anterior. Leia-se o que constou daquele Relatorio:

O almoxarifado carece de sala propria, salvo se a
Engenharia e a Arquitetura, ciéncias cujos conceitos
desconhecemos por completo, entenderem que aquele espago
de passagem, pode sim ser chamado de sala.

Na realidade, pouco importa a nomenclatura, isso € mero
preciosismo. Fato é que o almoxarifado deveria estar em sala
apropriada, além de prépria. Na semana em que a Correigao
foi realizada, por exemplo, a pedido dos servidores da 12 VF, a
“sala”, que serve de passagem da secretaria para a copa, ficou
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aberta. A mesma solicitagcdo — a de deixar a passagem aberta —
¢ feita em dias de audiéncia™.

Diligente, o Supervisor de Apoio mantém em armarios
trancados tudo quanto o espag¢o comporta [...].

Além da “sala” do almoxarifado, outros tantos materiais
s&o guardados no pordo existente na primeira casa [...], como
forma de driblar a falta de espago. Trata-se de ambiente com
condi¢des insalubres: ndo ha janelas ou sistema de ventilagao,
além de pé-direito muito baixo, o que dificulta a permanéncia
até por aqueles que ndo sofrem de claustrofobia, como a
subscritora do relatério.

Como o almoxarifado fica na primeira casa e a SEAPO
na segunda, o Supervisor criou, na sala da SEAPO, um
miniestoque [...]. Sao duas prateleiras contendo o material de
trabalho que é mais solicitado, como clipes, lapis, elastico, cola,
fita adesiva, entre outras coisas. A medida, bem perspicaz, tem
por objetivo agilizar a entrega dos itens mais requisitados.

O controle do almoxarifado é feito pelo sistema ASI e a
posicdo do estoque analitico encontra-se devidamente
atualizada, porquanto a baixa é feita de forma constante, duas
vezes semana. Considerando a dificuldade que é encontrar
uma Subse¢do com a posicdo atualizada, deixamos
consignados neste relatério os parabéns ao Supervisor.

Para maior controle dos insumos, o supervisor Carlos Eduardo

da Costa guarda os itens menores em armarios de ago que permanecem

trancados e mantém sempre atualizado o sistema AS| — de solicitagdo de

materiais e controle de estoque. Insumos maiores, como papel A4, papel toalha

e tonners, ficam lacrados e empilhados dentro das embalagens em que foram

transportados.

14 Esclaregamos: em dias normais, os servidores acessam a copa pela sala de audiéncias. Se a sala
estiver ocupada, como acontece em dias de audiéncia ou mesmo na semana desta Correigdo, o0 acesso
da-se pela “sala” do almoxarifado.
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A solicitagdo de materiais de consumo é feita bimestralmente a
SEALM/SJRJ — Secao de Almoxarifado, através do Sistema ASI, onde ficam
registrados todos os controles, como recebimento, distribuicdo e baixa na
posicao de estoque, inclusive o material de consumo distribuido aos juizos da

Subsecio.

Ndo houve reclamagdo quanto a periodicidade no envio de
materiais, nem da quantidade de insumos enviados. Entretanto, apesar de
solicitados em trés requisicoes, envelopes para papel A4 (modelo 105.011) nao

tém sido enviados para a localidade, pois indisponiveis no estoque central.

4.6. Recebimento e remessa de expedientes

A entrada e saida de expedientes administrativos eletrénicos é

feita pelo SIGA-DOC e os prazos sdo controlados no proprio sistema, pelo
supervisor do Apoio Administrativo, Carlos Eduardo da Costa, e pelo

supervisor da Distribuicdo, Carlos Grijé.

Diariamente sdo recebidos expedientes fisicos da administracdo,

e das varas, devidamente identificados em envelopes, que sdo encaminhados
semanalmente aos diversos setores do TRF2, SURJ, SJES e outras Subsecoes
Judiciarias por malote (segundas, quartas e sextas-feiras, para Rio Branco/

Almirante Barroso e TRF2; tergas-feiras para Venezuela e TRF2).
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Sempre que necessario, também é utilizado o servico ordinario
dos Correios para envio de correspondéncias a particulares e 6rgaos publicos
em geral (contrato de prestagdo de servigos postais, processo n° JFRJ-EOF-
2016/00099.01, ultimo atesto em 12/6: JFRJ-FOR-2018/09464).

As correspondéncias externas sao previamente identificadas,

anotadas em guias de transferéncia, e remetidas pelo estagiario de segundo
grau aos juizos e setores administrativos destinatarios, digitalizando e

arquivando os controles, na sequéncia.

As cartas precatorias e processos para redistribuicdo, em meio

fisico, vindos de outras localidades, sdo recebidos pela SEAPO/PE, lancadas
em planilha de controle e acompanhamento do setor, seguido do recebimento,
autuacdo e distribuicao pelos servidores da SEAPO-DIS/PE. As cartas
eletrbnicas chegam pelo malote digital e sdo trabalhas diretamente pelo setor

de distribuicdo, seguindo o procedimento acima mencionado.

Todos os expedientes possuem guias de remessa proprias para

maior controle de recebimento e entrega.

A Gestao Documental é realizada seguindo normas do Programa
de Gestdao Documental da SJRJ. O arquivamento é feito no armario do setor,
mas, prioritariamente, em pastas virtuais no “drive K" da SEAPO/PE, com
divisdo em assuntos.
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4.7. Fiscalizacao de contratos de servicos terceirizados —
limpeza, seguranca, informatica, manutencdo e
digitalizacao

A SEAPO/PE fiscaliza e acompanha os servigos terceirizados de

cinco empresas contratadas:

Limpeza: Lideranca Limpeza e Conservacgao Ltda
4 colaboradores diarios
Ultimo atesto (maio): JFRJ-FOR-2018/08386
Processo: JFRJ-EOF-2014/00487.03

Seguranga: Confederal Rio Vigilancia Ltda
10 vigilantes, divididos em postos diurnos e noturnos
Ultimo atesto (maio): JFRJ-FOR-2018/08975
Processo: JFRJ-EOF-2014/01573.01

Informatica: MTI Telecomunicagdes e Informatica LTDA
1 técnico de informatica diario
Ultimo atesto (maio): JFRJ-FOR-2018/08391
Processo: JFRJ-EOF-2017/00200

Manutencéo elétrica: GPC Engenharia Ltda
1 eletricista, as segundas, quartas e quintas-feiras
Ultimo atesto: JFRJ-FOR-2018/08375
Processo: JFRJ-EOF-2013/00140.01

Manutencédo predial:  Eletrodata Engenharia Ltda
1 bombeiro hidraulico, as segundas e quintas-feiras.
Ultimo atesto: JFRJ-FOR-2018/09222
Processo: JFRJ-EOF-2015/00367.01

O supervisor administrativo, Carlos Eduardo da Costa, relatou
que os servicos prestados pelas terceirizadas sio satisfatorios, e que as
empresas Confederal e Lideranga realizam as visitas técnicas previstas em
contrato para fiscalizar a assiduidade dos funcionarios e a qualidade do

servico. Ademais, o supervisor fiscaliza diariamente os servigos executados,
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contando com o auxilio dos demais servidores no acompanhamento e

observagao de possiveis problemas.

Até o segundo dia util de cada més, a SEAPO/PE envia aos
gestores dos contratos terceirizados, via SIGA-DOC, um Formulario de Atesto
dos servicos prestados, com a frequéncia dos funcionarios e todas as
informacdes, alteragdes e reclamacgdes relativas ao funcionamento de cada

contrato.

4.8. Limpeza, manutencao e conservagao das instalagdes

As salas e demais ambientes utilizados pela Justica Federal

estavam limpos e bem conservados.

Durante a Correicao foi realizado servigo de pintura do muro e
parte externa das edificagbes, sendo informado que a pintura do interior ainda
dependia de processo licitatorio (a ultima pintura ocorreu em dezembro/2013,
RJ-EOF-2012/00375.03).

Quanto a conservacdo do imoével, ha problema crénico e

constante de infiltracbes no sequndo andar da terceira edificacdo, que exige a

utilizacdo de baldes para minorar o impacto das goteiras, visto o clima chuvoso

da cidade.

Foi relatado um episddio de chuva intensa em que jorrava agua
do teto, o que obrigou servidores e magistrados a movimentarem modveis,
equipamentos e autos processuais para protecdo do patriménio e do acervo da

22 Vara Federal.

Em 26/8/2018 foi realizada reunido com o proprietario do imovel e
em 3/7/2018 ocorreu vistoria conjunta com a area técnica da Justica Federal,

xxxxx [[juntar Ata no processo e aguardar relatério até o fim da semana]]]].

A solugao, portanto, smj, esta equacionada.
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.

Quanto a dedetizacdo, a periodicidade

recomendada no

certificado é trimestral. A ultima foi executada em 24/11/2017, mas nao foram

relatados problemas com insetos e demais vetores.
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[COMPROVANTE DE EXECUGAO DE SERVIGOS/Contrale de Vetores & Pragas Urbanas

Jos ne 1419
[ CODIGO GO INEA | CERTIFICADO DE REGISTRO DE VETORES
23.942,924/0001-02 | UNO447T8 1556110 |_Neinc3sses | VALIDADE: 06-06-2020
_ INFORMAGGES DOS CLIENTES
NOME/RAZRD SOCIAL; Justica Federal de 18 Grau no Rio de lanair.
Eriorago Av. Kosller, 167 CNPICPF 05 428 540000116
BAIRRD: Centro MUNICIPIC: Petropolis |m
TELEFONE Fax ‘ E-MAIL
CONTATO: FUNGAC: CONTAOLE DE PRAGAS
[VETORE(S) OU PRAGA(S] URBANAS CONTROLADO(S):
o] BARATAS Tl maros [ ) Puioas i curme i1 Fomeer [T GRS 3
1 3 ] OMBDS [ ] € o [ }_CARUNGHOS
[ | WACRaAs [i | MOSCAS _[i ) WIOSQUITDS |[x | FORMIGAS () TRACAS {1 Aranha }\: MORCEGOS
ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
| | [ONTROLE QuMICO [} JCONTROLE NAD QUIMICO - ESPECIFICAR:
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= Elétrica
As instalagbes elétricas da Subsegdao funcionam de forma
adequada, sem quedas constantes de energia ou falta de tomadas, segundo

reportado.

Um eletricista de empresa contratada (GPC Engenharia) presta
servicos no local as segundas, quartas e quintas-feiras, atendendo aos
chamados que os servidores encaminham a SEAPO/PE e fazendo a
manutencao de rotina. O Apoio Administrativo relatou que sao realizados cerca
de cinquenta atendimentos mensais pelo eletricista, sendo a troca de lampadas

e o reparo de tomadas os servigco mais comuns.

A Subsegdo nao dispbe de estabilizador central, apenas

aparelhos individuais distribuidos pelos equipamentos da seguinte forma:

= 12 vara: 13 estabilizadores e 5 nobreaks, totalizando 18 equipamentos

para 25 computadores, 51 monitores e 1 scanner,
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= 22 vara: 18 estabilizadores e 2 nobreaks, totalizando 20 equipamentos
para 26 computadores, 53 monitores e 1 scanner;

= Apoio administrativo (dire¢cdo, distribuicdo, central de mandados,
contadoria, sala de informatica e advogados dativos): 2 estabilizadores e
11 nobreaks, totalizando 13 equipamentos para 16 computadores, 24
monitores e 2 scanners.

Dessa forma, ndo ha protecdo para todos os equipamentos da

localidade.

= Manutencdo predial/hidraulica

Foi relatado que a manutengao predial é feita regularmente e que

as instalagdes hidraulicas funcionam adequadamente.

Um bombeiro hidraulico da empresa contratada (Eletrodata
Engenharia) presta servigos no local as segundas e quintas-feiras, executando
a manutencdo de rotina e agindo sobre eventuais problemas relatados pelos
servidores. O Apoio Administrativo relatou que sao realizados cerca de 15

atendimentos mensais pelo profissional.

» |nformatica
O técnico de Informatica, da empresa MTI telecomunicagoes e
informatica, recebe as solicitagdes por telefone ou Skype, dando atendimento
na ordem cronoldgica, procedimento porventura flexibilizado em caso de
urgéncia. O Apoio Administrativo relatou que s&o realizados cerca de 300

atendimentos mensais pelo técnico de informatica.

Os chamados mais frequentes estédo relacionados a defeitos com
mouses da marca ARCHIMEDES, atolamento de papel e troca de tonner, login
e atualizagcdo de parametros do sistema Apolo, instalagdo de softwares e

suporte ao sistema DRS e videoconferéncia.

Os problemas com os periféricos da marca ARCHIMEDES séao
reiterados, a exemplo do que foi relatado na Correicdo nos Setores

Administrativos da Subsegao de Teresoépolis:
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Assim como na Subsecdo de Sao Gongalo, houve muitos
defeitos nos mouses da marca ARCHIMEDES, e a mesma
dificuldade para a troca desses equipamentos que, quando fora
da garantia, demoram mais de dois meses para serem
substituidos.

= Servico de digitalizacéo

A digitalizagdo de peticdes e processos fisicos na administragao
da Subsecao de Petrépolis é feita pelos estagiarios do Apoio Administrativo,
sendo digitalizadas, em média, 1200 paginas por més, segundo o supervisor

Carlos Eduardo da Costa.

Também estd em curso o Plano de Digitalizagado de Autos Fisicos
da Justica Federal de Primeiro Grau da 22 Regido, provimento n° TRF2-PVC-
2017/00013, mas atualmente, apenas a 12 Vara Federal conta com expressivo
acervo de processos fisicos, ao passo que na 22 Vara Federal ha infima

quantidade de feitos tramitando sem ser de forma eletrénico.

Eletrgnico Fisico  Total
4179 1766 5945
1585 BB 2073

6164 1854 8018

= Vigilancia e seguranca de bens e pessoas

Os servigos de vigilancia e seguranga de bens e pessoas sao
prestados por profissionais terceirizados, da empresa Confederal Rio
Vigilancia.

O planejamento e controle da seguranga e da vigilancia é
coordenado pela agente de segurangca Pamala Souza e pelo supervisor de

apoio, Carlos Eduardo da Costa, que também € agente de segurancga.

O contrato de vigilancia contempla 9 vigilantes, distribuidos da

seguinte forma:

localizagao postos turno escala
Casa1ecasa?2 1 vigilante Diurno 5x2 (dias)
Casa 3 e Portaria 4 vigilantes Diurno 12x36 (horas)
Casa1ecasa3 4 vigilantes Noturno 12x36 (horas)
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ESCALA DOS VIGILANTES : (maio/2018)

POSTO: JUSTICA FEDERAL - SUBSEGAQ DE PETROPOLIS

NUMERO PERIODO DIURNO 5X2 MATRICULA CPF ENTRADA | SAIDA DIAS
1 Rodrigo Freitas Celestino 10.555 140.897.317-97 07:00h 19:00h 23
2 Viviane de Oliveira Carneiro 11.076 106.376.817.97 8:00h 17:48h

TOTAL DE VIGILANTES - 01

NUMERO PERIODO DIURNG IMPAR MATRICULA CPF ENTRADA | SAIDA DIAS
2 Reginaldo Botelho 11.480 019.608.747-30 07:00h 19:00h 16
2 |Ro:lligu Mayo B.am 084.443.677-38 07:00h 19:00h 16

TOTAL DE VIGILANTES - 02

NUMERO PERIODO DIURNO PAR MATRICULA CPF ENTRADA | SAIDA DIAS
1 Igor Cesar Luizeto de Souza 8.953 084.106.877-30 07:00h 19:00h 15
1 Davi de Oliveira Souza 11.460 139.366.587-70 19:00h 07:00h 15

TOTAL DE VIGILANTES - 02

NUMERO PERIODO NOTURNO PAR MATRICULA CPF ENTRADA | SAIDA DIAS

1 Fernando Carlos Antonio Joagquim B.968 019.620.687-14 19:00h 07:00h 15
2 Carlos Roberto Dias de Carvalho B.972 088.239.587-69 19:00h 07:00h 15
TOTAL DE VIGILANTES - 02

NUMERO PERIODO NOTURNO IMPAR MATRICULA CPF ENTRADA | SAIDA DIAS
1 Marco Aurélio de Souza Cavadas 8.950 082.592 657-46 19:00h 07:00h 16
3 Carlos Alberto Alves 9.168 019.610.587-07 19:00h 07:00h 16
TOTAL DE VIGILANTES - 02

A noite os vigilantes plantonistas executam a ronda em todas
edificagdes a cada trés horas, em sistema de ronda de oito pontos, controlados

eletronicamente.

Inexiste sistema de monitoramento por cimeras de vigilancia na

Subsecdo e a Unica protecdo adicional € um aramado de concertina nos muros

que cercam os fundos do imoével.

= Controle e consumo de energia, telefonia, aqua e papel

O consumo de energia elétrica e telefonia é controlado pelos

gestores dos contratos na SJRJ.

A SEAPO/PE encaminha mensalmente as unidades gestoras na
sede administrativa (SEGIM/SJRJ — Sec¢ao de Gerenciamento de Imoéveis)

formulario de atesto'® dos servigos de fornecimento de energia.

Na pagina da SEING — Secao de Analise de Informacgées
Gerenciais na intranet'® ha quadro comparativo entre os exercicios 2017 e

2018, indicando a Subsecdo de Petropolis como o terceiro maior consumo de

5Ultimo atesto: JFRJ-FOR-2018/07554; Processo: JFRJ-EOF-2015/01077.
16 http://portalintranetsjrj/unidade/seing/informacoes-gerenciais

3079

TRF2
Fls 223

|Documento No: 2232918-5-0-194-47-614034 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |




-
'

Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regiao

Setores Administrativos da Subsec¢ao Judiciaria de Petropolis/SJRJ

TRF2

energia entre as Subsegdes “tipo B”, com redugédo de 13,3% — enquanto a

média de reducao entre as Subsec¢des do “tipo B”, foi de 8,9%.

Percentual do Consumo de Energia na Subsecio B - mWh

Tabela 6 - Consumo de Energia na Subsegao B o
1° trimestre 2017-2018 1% Trimestre 2018
. 2017 2018

Imaével (mWh) (mWh) Var %

TOTAL’ 135 123 -8,9% = 5P D'Aldeia
Campos 14 11 -21,4% = Resende
Nova Friburgo 23 21 -8.7% Nova Friburgo
Petrépolis 15 13 -13,3% u Petrénali

‘etrdpolis
Resende 33 38 152%
. = Campos
Sao Pedro D' Aldeia 49 41 -16,3%

Ha também uma preocupacdo do gestor local, que mantém
alguns pontos de luz apagados onde ha maior luminosidade e a instalagao

recente de lampadas de /ed deve ajudar no esforgo de redugao do consumo. '’

O consumo de agua, na comparagao entre os exercicios de 2016-

2017, apresentou aumento de 6,7% — enquanto houve uma redugdo média de
15,8% entre as Subsegbes do “tipo B”. No comparativo entre as Subsec¢des de

mesmo porte, Petrdpolis apresenta o maior consumo de agua.

Tabela 6 - Consumo de Agua na Subsegao B

2016 - 2017 (m?) Percentual do Cansumn;]elégua na Subsecdo B - m?
Imovel 2016 2017 Var %
TOTAL' 4.652 3.917 -15,8%
35% = Petrdpolis

Campos® 2.164 1.639 -24,3% » SP D'Aldeia
Nova Friburgo 775 484 -37.5% 219 N. Friburgo
Petrépolis 743 793 6,7% = Resende
Resende 380 373 -1,8%
Sao Pedro D'Aldeia 590 628 6,4%

Medidas de controle de consumo, ja relatadas na Correigao

passada'®, continuam sendo praticadas pelo gestor local. S3o elas:

7 No Relatdrio de 2016: “O Supervisor da Segdo de Apoio instituiu medidas para o controle de energia,
tais como: - desligar, com brevidade, as lampadas de todas as salas, tdo logo os magistrados e
servidores saiam. - a noite, apos o expediente, desligar as luzes da Subsegdo, devendo a ronda noturna
ser feita com lanterna. - desligar os 4 holofotes da Subseg&o. - diminuir o nimero de luzes acesas
durante o dia na casa 3, considerando que, por ter vidro na frente, existe claridade natural. - ao
entardecer, no caminho que liga as trés casas, alternar postes ligados e desligados. As medidas, em
sua totalidade, surtiram efeito: no quadro comparativo de consumo de energia, tendo como base o
primeiro trimestre dos anos de 2016 e 2015, vemos que a Subsegao de Petropolis teve redugdo de
9,6% no consumo [...]. Relembramos que, além das medidas exemplificativas acima, a Subsegdo tem
seguido a risca os ditames da Ordem de Servico n° JFRJ-ODF-2016/000019, de 03 de fevereiro de
2016.”
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= O Supervisor traz de sua casa a bomba sapo que ¢ utilizada para S

pegar a agua da piscina e regar o jardim.

= O Supervisor e o técnico de informatica desenvolveram um
sistema com canos de pvc para aproveitar a agua da chuva e
encher a piscina.

» O Supervisor comprou, em janeiro de 2015, um supressor de
passagem de ar. O equipamento serviu para aprimorar a leitura
do hidrébmetro da Subsegéo, que, antes dele, registrava — e
cobrava — pela passagem de ar.

= O Supervisor instituiu que a viatura oficial fosse lavada no posto
de gasolina, sempre que o agente de seguranga a levasse para
abastecer, porque, além de ndo utilizar a agua da Subsecgéo, o
servigo é de graga.

O consumo de papel dobrou no primeiro trimestre de 2018, em

relagdo ao mesmo periodo do ano anterior, enquanto na média das Subsecodes
“tipo B” houve redugdo de 23%.'"° Petrépolis é a quarta Subsegdo de médio

porte em consumo desse material.

Tabela 7 - Consumo de Papel A4 na Subsecido B -
12 Trimestre 2017-2018 Percentual de Consumo de Papel A4 na Subsecao B

19 Trimestre 2018

Imével (ke Ser::J (ke Szrg:g Var %
TOTAL 640 493 -23,0% 8%
12% w Petropolis

Campos 220 58 -73,6% ‘ N Fril:lurgu
Itaborai ! 50 40 -20,0% S.P. D'Aldeia
Nova Friburgo 120 90 -25,0% 12% > = Resende
Petrapolis 80 160 100,0% x Campos
Resende 80 60 -25,0% Itaborai
Sao Pedro D'Aldeia 90 85 5,60

8 Na ocasido foi constatada redugédo de consumo de 37%, ao contrario do que ocorreu na presente
Correi¢do. O Relatério anterior destacou:

Ao analisarmos o quadro comparativo de consumo de agua, tomando por base o primeiro trimestre
dos anos de 2016 e 2015 (Anexo 11), constatamos que a Subsecédo de Petrépolis teve o segundo
melhor indice de racionamento das Subsec¢des de igual porte: 37%.

E a que devemos atribuir esse sucesso? Certamente nédo as orientagdes da Segdo de Gerenciamento
de Imoéveis (SEGIM), ou do Setor de Gestdo Ambiental (SEAMB) ou de qualquer outro setor com
abreviaturas de sopa de letrinhas. O que temos visto ao longo das correi¢des realizadas é que todos
estdo avidos em cobrar relatérios e desempenho, mas, em contrapartida, ndo ha uma visita sequer as
Subsegdes (por parte daqueles cobram) para indicar medidas que devem ser tomadas a fim de que os
indices estabelecidos pela SJRJ sejam alcangados.

A Subsecgédo de Petropolis tem sorte. O atual Supervisor do Apoio, além de bacharel em Direito,
também é engenheiro. O conhecimento técnico, aliado ao insélito comportamento de tratar a
Subsecao com a diligéncia de quem cuida da propria casa, fizeram com que os resultados fossem tao
positivos. As medidas implementadas corroboram o que acabamos de dizer. [...]

9 No Relatério da Correigdo/2016: “Quanto ao consumo de papel, ndo existe politica institucional de
redugéo de gastos, mas os servidores da Secao de Apoio fazem a sua parte: reutilizam papel impresso
para imprimir novamente. O fato de a Secdo de Controle de Mandados ter impressora que imprime
frente e verso também gera muita economia. No quadro comparativo 2015-201611, a Subsegéo
apresentou reducédo de 29,9% [...]".
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O contrato de telefonia € gerido diretamente pela SETEC/SJRJ —
Secdo de Telecomunicagbées, subordinada a CSTI/SJRJ — Coordenadoria
de Suporte de TIC, que gerencia o contrato de telefonia de toda a SJRJ. Ao
contrario dos servicos de energia elétrica, fornecimento de agua e papel, a
SJRJ ndo mantém comparativo de gastos com telefonia entre os diversos

setores e subsecoes.

O supervisor do Apoio Administrativo afirmou que na DIR/PE ha
33 ramais telefonicos ativos, dos quais 10 n&o realizam chamadas externas?,
informacgao confirmada pela SETEC/SJRJ?'.

= Viatura oficial

A Subsecdo de Petropolis conta com dois veiculos: um de
transporte institucional, do grupo “B”, placa KPV 8392, de médio porte, tipo
sedan, ano 2013, cor preta (Renault Fluence), com 42.552 quildmetros
rodados, que serve a Direcao da Subsecgdo; e outro de servigco comum, do
grupo “C”, placa LUL 5619, de médio porte, tipo perua, ano 2014, cor branca
(Nissan Livina), com 12.365 quildbmetros rodados, que serve ao apoio da
Subsecéo (art. 3° da Res. CJF n° 72/2009).

20 No Relatério da Correigéo/2016: “No que tange a telefonia, o Supervisor do Apoio nédo tem qualquer
ingeréncia sobre a conta. Recebemos do funcionario da PC Service, Marcio Camargo, listagem
diligentemente preparada com os ramais da Subsegdo e a indicagdo daqueles que fazem ligagbes
externas (locais e interurbanas) e também para celular (Anexo 14). Salientamos, mais uma vez, que
esse controle deveria voltar para os Coordenadores/Supervisores/Chefes de Apoio, inclusive com a
redugéo do numero de telefones que fazem ligagbes externas, interurbanas e para celulares.”

21 Em resposta enviada pelo email corporativo em 21/7/2017.
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O controle da viatura é feito pelo supervisor da SEAPO/PE,
Carlos Eduardo da Costa, que controla as saidas, quilometragem, consumo,
e pela SETRA/SJRJ — Secao de Transportes (Rua Equador, n°. 613, Térreo),
subordinada a DSEG/SJRJ — Divisdo Especial de Seguranga, a quem &
remetida, mensalmente, a planilha de utilizacdo dos veiculos (em junho/2018:
JFRJ-MEM-2018/04950; JFRJ-MEM-2018/04766).
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Nao foram flagrados sinais externos de mau uso, tampouco

narrados defeitos ou queixas.

4.9. Infraestrutura predial

Instalada em imovel alugado, com caracteristicas originalmente

residenciais e tombado pelo patrimbnio histérico, ndo possui condi¢cdes

adequadas de acessibilidade, nem dimensdes apropriadas para os diversos
setores da Justica Federal (como exemplo a sala do almoxarifado e de

audiéncias da 22 VF, além da inexisténcia de carceragem).

Além desses inconvenientes, a area externa, grande e com

jardins e piscina, demanda gastos com conservagao.

Outras Subseg¢bes, como Angra dos Reis, Itaborai e Teresoépolis,
tém problemas mais criticos que a de Petropolis. Entretanto, salvo melhor juizo,
€ conveniente que a DIRFO/SJRJ, em conjunto com a DIR/PE, avaliem
alternativas, para mudanca a imével mais adequado as necessidades do

funcionamento da Justica Federal.
A conclusao ja havia constado do anterior Relatério:

O imével ocupado pela Subsegdo, como quase todos
localizados no centro historico de Petropolis, € tombado. [...]

Ciente _dos problemas inevitaveis que acometem os
imoveis _antigos, agravados gquando sdo tombados, o
Supervisor _procurou _alternativas para eventual mudanca.
Acabou por encontrar um imével muito perto de onde hoje esta
a Subsecdo e com o mesmo valor de aluguel. A diferenca é
qgue o imoével é novo, com elevador, banheiro adaptado para
portadores de deficiéncias, sala com copa e banheiro,
garagem, guarita para vigilantes, além de espaco para
carceragem com entrada independente. As fotos podem ser
examinadas no arquivo em anexo [...].

Sim, o momento demanda cautela e maior sabedoria na
utilizagdo da escassa verba. O que se questiona é se o valor
gasto com a manutencdo de imével antigo e que ja se torna
pequeno para o porte da Subseg¢do, ndo compensaria a
mudanca.
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= Estacionamento

A Subsecéo dispde de 4 vagas internas para magistrados, 2 para
viaturas, 2 (duas) para diretores de Secretaria e 1 para o supervisor de Apoio

administrativo.

Ademais, existem 11 vagas demarcadas pela Prefeitura na Rua
Koéller para utilizagdo da Justica Federal. Além disso, o Apoio Administrativo,
em acordo com outros 6rgao das redondezas, conseguiu 6 vagas no Palacio

Rio Negro e 6 no Palacio Barao de Maua, para utilizagao dos servidores.

Na frente da Subsecdo ha também uma vaga para portadores de

necessidades especiais e outra para idosos.

= Carceragem

Inexiste carceragem na Subsec&o. Quando ha réu preso — o que

acontece a cada dois meses, em média —, € mantido sob custddia na sala de

pericias médicas ou na propria viatura.
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= Controle e acautelamento de armas, deteccao de metais

O controle e acautelamento de armas € feito pelo agente de
segurangca e pelos vigilantes da Subse¢do, com a ajuda de dois portais e

raquetes detectoras de metais.

Tais portais ficam nos locais de maior acesso dos jurisdicionados:
na entrada da sala de audiéncias da 1 VF e outro na entrada da terceira
edificagdo, onde estdo a sala de pericias, o primeiro atendimento e a sala de

audiéncias da 22 VF.

Contudo, outros locais de acesso publico, como os balcdes de
atendimentos dos juizos, podem ser acessados sem a passagem por

equipamentos detectores.

Quando acionado o detector de metais, o passante ¢ instado a
depositar os objetos metalicos sobre a mesa do vigilante e passar novamente
pelo dispositivo. Caso esteja portando arma, ¢é advertido sobre a
impossibilidade de ingressar na audiéncia armado e, em seguida, um dos
Agentes de Seguranga realiza o acautelamento do armamento em

compartimento individualizado do cofre de armas, lavrado o respectivo termo.
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= Espaco destinado as pericias

A sala de pericias médicas encontra-se no primeiro pavimento da
terceira edificagdo e dispde dos seguintes equipamentos: cadeira giratoria para
funcionario, mesa para microcomputador em madeira, cadeira ergonémica para

funcionario, condicionador de ar, biombo hospitalar, balanga antropométrica,

mesa clinica — exames/repouso, aparelho negatoscépio.

O controle do agendamento das pericias é feito pelos proprios
juizos demandantes e o apoio administrativo efetua somente o controle e

movimentagao dos periciandos no predio.

= Sala da OAB

A OAB dispde de uma sala no primeiro pavimento da terceira
edificagdo, como determina o art. 7°, § 4° da Lei n° 8.906/1994%2, com

estrutura de apoio, mobiliario e computadores para os advogados.

22§ 4° O Poder Judiciario e o Poder Executivo devem instalar, em todos os juizados, foruns, tribunais,
delegacias de policia e presidios, salas especiais permanentes para os advogados, com uso
assegurados a OAB.
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= Sistema de combate a incéndios (extintores, fiscalizacdo e

controle)

O sistema de combate a incéndios da Subsecido é de

responsabilidade da DSEG/SJRJ — Divisao de Seguranga que, junto com o
agente de seguranga, fiscaliza os prazos de validade, tipo, funcionamento e
posicionamento adequado dos 17 extintores de incéndio existentes na

Subsecio.

Anualmente é feita a recarga/troca por um empresa terceirizada
coordenada pela DSEG/SJRJ, a proxima/ultima??? em julho/2018.
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Locais Agua Pressurizada = Pé Quimico Seco CO2
10L 4Kg 6Kg 4Kg | 6Kg
SEAPO - - - 1 -
1 - - 2 -
4 - - - 2
2 - - 2 1
- - - 1 -
- - - - 1
Total 7 - - 6 4

Inexiste sistema hidraulico de combate a incéndios, portas corta-

fogo, detectores de fumaca e alarme.?

= Acessibilidade

Idosos, gestantes e pessoas portadoras de necessidades

especiais ndao encontram um ambiente favoravel no imével ocupado pela

Justica Federal em Petropolis.

Sinalizagao direcional de piso existe somente em alguns pontos

esparsos e sem continuidade.

A primeira edificagcdo é elevada em relacdo ao terreno, sendo
acessada através de pequeno lance de escadas, que impossibilita o transito de
cadeirantes, situagdo também observada no acesso a 22 VF que fica no
segundo pavimento da terceira edificagdo. Encontra-se em fase de instalagao
na sala de audiéncias da 1? VF uma plataforma elevatdria para cadeirantes,

mas tal melhoria resolvera apenas parte das dificuldades de acesso.

23 O Relatorio da Correigéo/2016 destacou:
A sensagdo provavelmente estda equivocada, mas o que sentimos ao fazer as correigbes é que a
Secéo de Prevencdo e Combate a Incéndio (SEPIN) ndo esta dando conta das atribuigbes da area.
Quando dizemos isso, ndo estamos considerando o fato de a maior parte das subse¢des néo contar
com caixa de incéndio, mangueiras, escada de incéndio, porta corta-fogo, sistemas de deteccédo de
incéndio, sprinklers ou brigada de incéndio. Sabemos que a crise torna quase tudo inviavel (muito
embora muitas subsecgdes ja estivessem a deriva muito antes de a crise bater a porta).
O que nos causa espécie € a Subsegdo receber um e-mail da Segdo de Prevengdo e Combate a
Incéndio (SEPIN) indagando o tipo e quantidade de extintores existentes em Petropolis. Como se
controla a validade e a recarga dos extintores se ndo se sabe nem o quantitativo existente? Mais: em
que termos da-se a orientagdo quanto as normas técnicas de seguranga se, numa sala com
equipamentos elétricos, o Unico extintor existente é de agua pressurizada? Em qualquer curso basico,
aprendemos que o CO2 é o agente extintor mais indicado para dar combate a incéndio em
equipamentos elétricos energizados.
Pode-se alegar que o histérico de incéndios nas subsegdes € inexistente, ndo havendo motivos para
maiores preocupagdes. Como bons brasileiros, pervertemos o dito popular e continuamos remediando
no lugar de prevenir.
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O Relatério da Correicao anterior também deu destaque a
acessibilidade precaria:

A Subsecao de Petropolis conta com cadeira de rodas
que coloca a disposicdo do publico, um banheiro adaptado
para portadores de necessidades especiais localizado na casa
3, bebedouro adaptado, vagas especiais na parte externa e
piso tatil-direcional [...].

A acessibilidade parou por ai. Na casa 1, ha 05 degraus
sem corrimdo para acessar a secretaria da 12VF [...], além de
mais 05 degraus para ter acesso a sala de audiéncias [...]. Na
casa 2, o caminho é estreito, irregular e tem um ressalto de 10
cm para iniciar o percurso que leva ao protocolo [...]. A casa 3
tem escada para sala de audiéncias e também para a
secretaria [...].

Apenas para nao perder o habito, relembramos a
inutilidade do elevador portatil adquirido pela SJRJ para as
Subsecgbes: quando ndo sdo os proprios portadores de
necessidades especiais a temer o aparelho, é o equipamento
que nao pode ser utilizado por falta de angulo para as
manobras. Qualquer que seja a localidade correcionada, o
destino do stair trac € sempre 0 mesmo: encostado na parede
acumulando poeira.
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5. CONTADORIA - SEAPO-CONT/PE
5.1. Lotacao
nome matricula cargo fungao
Fernando de Souza 14.002 Técnico Judiciario/ ~ po
Responsavel pela Contadoria

O servidor Fernando de Souza é o responsavel pela elaboragao

de calculos da Segao de Apoio Administrativo de Petrépolis.

Nao ha substituto para ele em caso de eventuais afastamentos ou

férias, sobrestando-se as atividades da Contadoria durante tais periodos.

Demandas urgentes podem ser encaminhadas para a Central de Calculo

Judicial, administrada pela Subsecretaria de Calculos Judiciais/SJRJ,

conforme art. 175 e ss. da CN/DIRFO?%.

24 https://www.jfri.jus.br/cndirfo/conteudo/secao/secao-iv-da-central-de-calculo-judicial
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5.2. Divisao, organizacao e controle dos processos que
chegam a contadoria

Os processos fisicos e eletronicos que chegam a Contadoria sdo
cadastrados e classificados, na forma dos arts. 173 e 185 da CN/DIRFO?, e,
apos, pelos critérios de antiguidade e de prioridades (Metas, Criminais, Idosos,
Precatérios, Liminares e Antecipagdes de Tutela) sdo examinados e

elaborados os calculos.

O controle dos prazos é efetuado em planilha propria e a cada
trés meses é enviado relatério estatistico de entradas, saidas e assuntos dos
processos remetidos para a contadoria, em formato “pdf” a SCA/SJRJ -

Subsecretaria de Calculos Judiciais.?®

Havendo acumulo ou necessidades excepcionais (“mutirdo”), o
servidor pode prestar atendimento a outras Varas, por solicitagdo do préprio

Setor de Calculos.

5.3. Prazo médio para elaboracdo de calculos

A CNCR2R/2018, art. 310, atribui a Diregao do Foro estabelecer
0s prazos para a elaboracdo dos calculos, revisando-os periodicamente e

comunicando a Corregedoria quaisquer alteragoes:

Art. 310. As unidades de contadoria e de tecnologia da
informagédo das Sec¢des Judiciarias deverao:

[...] IV — elaborar os célculos no prazo maximo designado na
forma do art. 311, I, segundo a ordem cronolégica de
recebimento dos processos.

Art. 311. A Direcao do Foro devera:
I — revisar, periodicamente, os prazos para elaboracdo de
célculos pelas unidades de contadoria, contados do

25 https://www.jfrj.jus.br/cndirfo/conteudo/secao/secao-ii-dos-prazos-para-elaboracao-de-calculos-pela-
subsecretaria-de-calculo

26 Todas as contadorias enviam relatorio para a SCA, que consolida e remete a Corregedoria, além de
disponibilizar na intranet:
https://intranet.jfrj.jus.br/unidade/sca/estatistica
https://intranet.jfrj.jus.br/unidade/sca/tempo-medio
https://intranet.jfrj.jus.br/unidade/sca/central-de-calculo-judicial-ccj
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recebimento dos autos no setor, observado o grau de
complexidade.

[...] § 3° As tabelas e alteracbes de prazos para elaboragédo dos
calculos serdo comunicadas a Corregedoria Regional.

O prazo para elaboragdo dos calculos obedece a tabela de que
trata o artigo 173, caput, da CN/DIRFO?7¢28, Confira-se:

Item Matéria Prazo
1 CIVEL - 28.86% 45 dias
2 CIVEL (OUTRAS) 90 dias
3 CRIMINAL 15 dias
4 EXECUGAO FISCAL 15 dias
5 EXPURGO DE FGTS 60 dias
6 JUIZADOS ESPECIAIS FEDERAIS / PREVIDENCIA 90 dias
7 JUIZADOS ESPECIAIS FEDERAIS / CIVEL 70 dias
8 JUROS PROGRESSIVOS 85 dias
9 PRECATORIOS / RPVs 55 dias
10 PREVIDENCIA 90 dias
11 RECURSAIS (JEFs) 10 dias
12 CIVEL - 3.17% 45 dias

Em consulta a pagina da SCA/SJRJ na intranet?®, constata-se
que na Subsecao de Petropolis o tempo de permanéncia de processos judiciais
na unidade de Contadoria variou entre 6 e 26 dias, cumprindo meta de 30 dias

estipulada pela nos oito ultimos trimestres analisados.

Tempo médio de permanéncia de processos judiciais na SEAPO-CONT/PE (em dias)

20 30 40 1 (o] 20 30 40 1 o
trimestre | trimestre. | trimestre | trimestre | trimestre | trimestre | trimestre | trimestre
2016 2016 2016 2017 2017 2017 2017 2018
26 19 6 10 13 13 14 15

O servidor Fernando de Souza relatou que as maiores

dificuldades para a devolugdo mais célere dos processos sao: (i) falta de

27 Art. 173. As matérias para calculo sdo definidas conforme descrigbes abaixo e os prazos fixados
constam desta Tabela. (Redagéo dada pela Portaria n°® JFRJ-PGD-2015/00005).

28 A tabela a que se refere o artigo pode ser encontrada em: http://www.jfrj.jus.br/normas-e-
publicacoes/consolidacao-de-normas-da-diretoria-do-foro

2http://portalintranetsjrj/unidade/sca/tempo-medio
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especificagdo, pelos juizos demandantes, dos elementos e critérios de calculo
a serem adotados na elaboragdo da conta (art. 308 da CNCR2R/20183%9); (ii) a
caréncia de treinamentos para atualizagcdo dos conhecimentos pertinentes ao
setor (art. 310, |, da CNCR2R/20183%").

Quanto aos cursos, o Relatério da Correicao efetuada em 2016
destacou:

Depois de um ano de correigcbes, € dificil ndo nos
repetirmos, mas se ha verdade no ditado popular de que “agua
mole em pedra dura tanto bate até que fura”, continuaremos
insistindo, ainda que seja no 6bvio. Afinal, mesmo as grandes
mudangas comegaram com um gesto.

Todos os servidores reclamam da auséncia de cursos, de
atualizagdo. Notem: os protestos n&o giram em torno de
salarios, deficiéncia no quantitativo de servidores,
equipamentos obsoletos ou outros itens igualmente legitimos
em muitos casos; por onde quer que passemos, as pessoas
gueixam-se da falta de atualizagdo. Sem dizer que os ultimos
cursos ministrados envolviam muito mais o cadastro dos
processos no sistema do que a matéria propriamente dita
envolvida no célculo.

O Chefe do Setor, em 2009, logo apdés passar no
concurso, foi lotado na Contadoria de Petrépolis. Alguém, ao
analisar o curriculo dele, vendo a experiéncia com
administragdo, imaginou que ele poderia sair-se bem na
Contadoria. O contador que la estava ficou apenas 20 dias com
ele para passar a rotina da area e deu adeus a Petrépolis. O
acervo, nesta data, somava algo em torno de 400 processos
pendentes de calculo. Era agosto de 2009. Ao final daquele
ano, o numero ja ultrapassava a marca dos 750 processos.

O servidor, “caido de paraquedas” naquela area,
comprou livros (Anexo 28) e estudou s6. Quando n&o
encontrava respostas para as duvidas que tinha, mandava os
processos pelo malote e ia, com dinheiro proprio, para o Rio de
Janeiro, & na Subsecretaria de Calculo Judicial buscar
orientacodes.

Era outro que poderia ter desistido, principalmente depois
de ter sido indagado “de que pais vocé veio?”. Seguramente,

30 Art. 308. Os demais calculos seréo elaborados pelas unidades de contadoria judicial, devendo o juizo
explicitar, no encaminhamento dos autos, os elementos e critérios de célculo a serem adotados na
elaboragdo da conta, sob pena de restituicdo, vedada a prolagdo de despacho genérico. Paragrafo
unico. A Diregdo do Foro promovera medidas tendentes a padronizagéo da indicagédo dos critérios de
calculo mais comuns, por assunto, disponibilizando modelos que expressem de forma direta,
simplificada e objetiva os elementos indispensaveis a elaboragdo da conta, de forma a facilitar seu
detalhamento pelos Juizos.

31 Art. 310. As unidades de contadoria e de tecnologia da informagdo das Segdes Judiciarias deverzo: | —
ministrar cursos e palestras aos usuarios;
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para quem perguntou, teria que ser de outro pais para
apresentar resultados tdo mediocres.

Ninguém precisa passar por isso, muito menos aqueles
que querem aprender, querem ir além.

Fica novamente a nossa sugestao de que, em tempos de
crise, a informatica venha nos socorrer e nos presentear com
as ferramentas necessarias para implementar cursos via
Skype, Periscope e outras plataformas mais.

Acrescentamos que os cursos deveriam ser estendidos
também aos servidores das varas, que também precisam fazer
os chamados “calculos simples”.

Diante do agravamento da situagdo orgcamentaria, somente

solugdes inovadoras podem evitar que se perenize o quadro descrito. A

sugestdo de uso das ferramentas Skype e Periscope agrega-se o aplicativo

Polycom, implementado em 2018 na Secao Judiciaria do Espirito Santo, que

permite a participagao a distancia em cursos, sem perder a dindmica das aulas

presenciais, reduzindo o tempo do afastamento do servidor de Subsecao, bem

assim os gastos com diarias.

Voltando a situagao da Contadoria, no ultimo “coeficiente de

demanda” — equivalente a proporg¢ao entre 0 numero de processos remetidos a

unidade de calculo judicial e 0 numero de servidores em atividade na unidade —
, divulgado pela SCA/SJRJ em junho/2018, a SEAPO-CONT/PE foi assim
posicionada na Central de Calculos Judiciais da SJRJ.

| RESUMO - MAIO 2018 (JFRJ-ODS-2012/00005 de 17/04/2012) |

QUEM RECEBE AUXILIO

CAMPOS
CAXIAS
ITAPERUNA

NITEROI
N. IGUAGU

POR PRODUGAO
V.REDONDA
MACAE
PETROPOLIS
S.GONGALO

A

10 processos:

A progessos.

20 procassas

19 processos

20 procassas

QUEM PRESTA AUXILIO

MAGE

10 chas (ieis am jurhol*)

ANGRA

20 chars dieis em jurhol*)

N.FRIBURGO

20 s mis &m juriho]*)

S.P.ALDEIA

18 s dieis em junboi**)

RESENDE

20 s mis &m juriho]*)

* TOTAL DE DIAS DE

EFETIVO EXERCICIO

** FERIAS DO SERVIDOR
“** FERIADO MUMNICIPAL

DISPENSADAS DE AUXILIAR

POR ACERVO

B. PIRAI

5.J.MERITI

TERESOPOLIS

ITABORAI

Abaixo, outras estatisticas da Contadoria de Petropolis, conforme

planilhas do setor:
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= Tempo médio geral:

RELATORIO DE ATIVIDADES DA CONTADORIA - PETROPOLIS - RJ

Processos Recebidos !
para Calculo 26 13 25 23 22 :

Prococeos Dovolidos |
com Célculo ou Informagdo i & B 55 = '

Remetidos/Recebidos 0 0 0 19 5
para/pela Central de Célculos
N° de Processos em tramite 3
aguardando Calculo 15 14 9 15 13 .
(ref _ dltimo dia itil do més) |

= Tempo médio por matéria:

45 dias
90 dias
15 dias
15 dias
60 dias
90 dias

mar-18

1-Civel - 28,86% e 3,17%
2 - Civel - outras

3 - Criminal

4 - Execucéo Fiscal

5 - Expurgo de FGTS

6 - Juizado Especial Federal - Previdéncia
7

8

- Juizado Especial Federal - Civel 70 dias
- Juros Progressivos 85 dias
0 - Precatdrios | RPV's 55 dias
10 - Previdéncia 90 dias

11 - Recursais - JEF's 10 dias

1-Civel-28,86% e 3,17% 45 dias
2 - Civel - outras 90 dias
3 - Criminal 15 dias
4 - Execucdo Fiscal 15dias
5 - Expurgo de FGTS 60 dias
6 - Juizado Especial Federal - Previdéncia 90 dias
7 - Juizado Especial Federal - Civel 70 dias

8 - Juros Progressivos 85 dias
9 - Precatérios | RPV's 55 dias
10 - Previdéncia 90 dias

11 - Recursais - JEF's 10 dias
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_ TempoMédio de Permanéncia dos Processos no Setor de Contadoria | mai-18 |
MATERIA DE CALCULO N°PROC. | PRAZO: JFRJ-PGD-2015/00005 Tempo Médio
1-Civel- 28 86% e 317% 0 45 dias
2 - Civel - outras 3 90 dias 1567
3 - Criminal 1 15 dias 4,00
4 - Execucdo Fiscal 1 15 dias 17,00
5 - Expurgo de FGTS 0 60 dias
6 - Juizado Especial Federal - Previdéncia 1 90 dias 13,00
7 - Juizado Especial Federal - Civel 3 70 dias 1533
8 - Juros Progressivos 0 85 dias
9 - Precatdrios | RPV's 0 55 dias
10 - Previdéncia 10 90 dias 15,90
11 - Recursais - JEF's 0 10 dias

Tempo Médio Geral de Permancéncia dos P no Setor de Contadoria:| 1605 |

Entrada da Contadoria e mesa do servidor Fernando de Souza.

5.4. Processos pendentes no setor e Balcdo de entrada

virtual (Apolo)

O setor possui dois locais virtuais no sistema Apolo: Balcao de

No dia 20/6/2018 havia um processo eletrénico sendo trabalhado
pela SEAPO-CONT/PE, enviado para o setor em 19/6/2018.
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5.5. Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

A SEAPO-CONT/PE possui sala propria na terceira edificacdo do

imoével, com tamanho adequado ao trabalho executado.

O espacgo, equipamentos e mobiliario estdo em bom estado e

foram considerados satisfatérios pelo supervisor Fernando de Souza.
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6. Distribuicao — SEAPO-DIS/PE
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6.1. Lotacao
nome matricula cargo funcao
Carlos Adriano Grijo Técnico Judiciario/
Esteves 13.797 Responsavel pela Distribuigao FC-4
isti Bal
Cristiane Baltazarda ;5,5 Técnico Judicidrio FC-2
Silveira Silva
Karoliny Campos Pedro 30.523 Estagiario (nivel superior) -
Guilh Arthur d
utiherme urae 47.020 Estagiario (nivel superior) -

Souza Beppler Aguiar

O servidor Carlos Adriano Grijé Esteves é o atual responsavel

pelas funcdes de protocolo e distribuicdo no Apoio Administrativo de Petrépolis,

auxiliado pela servidora Cristiane Baltazar, sua substituta eventual.

Os agentes de seguranga Leonardo Martins e Pamala Sousa,

quando ndo estdo exercendo as atribuicbes de seguranga e transporte,

também executam atividades relacionadas a distribuigdo, principalmente

tramite de cartas precatérias e de ordem.
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6.2. Atribuicdes

VI.

VIL.

VIII.

Atender advogados e partes em assuntos relacionados ao
Setor;

Receber, conferir, autuar e distribuir as peti¢cdes iniciais da
competéncia das Varas e dos Juizados Especiais Federais,
nao patrocinadas por advogado;

Efetuar as alteragbes de dados cadastrais, distribuicbes por
dependéncia e redistribuicbes de processos de sua
competéncia, mediante despacho do Juiz da causa;

Executar a baixa de processos: Execucgdes Fiscais e
Matéria Penal;

Receber, registrar no sistema e encaminhar através de guia
de remessa, peticdes de processos fisicos para o TRF2 e
outras localidades (protocolo integrado);

Digitalizar e importar diariamente as peticdes iniciais e
peticbes intercorrentes de processos sem patrocinio de
advogado, mandados e oficios do JEF/vara;

Expedir as certiddes de distribuicdo, quando solicitadas por
partes desprovidas de acesso a internet;

Receber os Termos de Credenciamento de advogados e
partes, habilitando-os no sistema Apolo e no sistema e-
Proc;

Autuar e encaminhar para o Ministério Publico os Inquéritos
Policiais, distribuindo apds seu retorno.

6.3. Balcao de entrada e organizacdo dos processos e
peticbes (escaninhos virtuais e fisicos): peticdes civeis,
criminais, execucao fiscal ou JEF

O setor possui dois balcdes virtuais no Sistema Apolo, além das

mesas do juiz distribuidor e servidores:

» Balcdo de Entrada de Peti¢cdes Iniciais interpostas via web, sem

expedientes para cadastro em 20/6/2018.
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= Balcdo de Entrada da Distribuicdo de Petrépolis, sem processos
para cadastro, autuagdo, alteracbes ou redistribuicbes em
20/6/2018.

¥ Processo 5 Pelicla [ Expedienis

= J izsminzaaar [ Enasa U [onsagan Tesmnsmars =
foos [ Zoveiz0na 1538 PR U5 Vara Fegeraido e e Jane

Nas mesas dos servidores nao havia qualquer pendéncia.

O setor possui trés pastas fisicas (remessa de peti¢cdes as Varas,
recebimento de processos das Varas e remessa de processos as Varas), mas
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a maior parte da organizagado do trabalho do setor pode ser encontrada no
drive de rede da SJRJ32,

Por fim, foi relatado que a Ata de Distribuicdo é lavrada
diariamente, conforme o art. 303 da CN/DIRFO?33, colhendo-se a assinatura do

juiz distribuidor as sextas-feiras.

6.4. Média das peticdes recebidas: por dia, semana, més
(autos fisicos e eletronicos)

Periodicidade Petigcdes iniciais®
Dia 16
Semana 81
Més 327
Ano 3.920

6.5. Peti¢des iniciais recebidas: procedimento adotado

As iniciais recebidas sido conferidas quanto ao enderegamento,
valor da causa, data, assinatura, existéncia de procuracdo, CPF e comprovante
de residéncia. As iniciais fisicas sdo datadas (relégio eletrénico), etiquetadas e
levadas a digitalizacdo. Apds digitalizadas, eram autuadas no Apolo —

atualmente no eProc — e distribuidas.

Iniciais com patrono sao imediatamente autuadas, classificadas e

distribuidas.

Se a parte nado for assistida por advogado, a inicial é
imediatamente digitalizada, autuada, classificada e distribuida, entregando-se a

contrafé a parte autora e mantendo-se a peca fisica em escaninho fisico por

32 K:/SUBSECOES_LOCALIDADES/ PETROPOLIS/ADMINISTRACAO/SEMPE/DISTRIBUICAO

33 Art. 303. Ao final do expediente, sera lavrada ata contendo a relagéo dos feitos distribuidos durante o
dia, conforme modelo padronizado aprovado pela Corregedoria Regional. Paragrafo unico. A ata de
distribuicdo deve ser assinada pelo Juiz Distribuidor, preferencialmente de forma eletrénica,
disponibilizando-a para consulta no sitio oficial da Se¢&o Judiciaria na rede mundial de computadores.

34 Conforme dados obtidos através do Relatoério de petigdes retirado do sistema APOLO, considerando o
periodo de 20/6/2017até 20/6/2018.
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até 180 dias. As petigbes intercorrentes de partes sem advogado, séo
digitalizadas e enviadas aos juizo, guardando-se a via fisica em escaninho

fisico também por até 180 dias.

Cartas precatérias, de ordem e rogatdrias recebidas na
Distribuigdao, sdo imediatamente registradas em planilha de monitoramento
anual, vinculadas a expedientes criados para os casos de mera diligéncia e
remetidas a SEM/PE para cumprimento pelos oficiais de justica. As relativas a
audiéncia, fiscalizacdo de pena, videoconferéncia, sdo imediatamente
autuadas, registradas, distribuidas as Varas e anotadas na planilha de

monitoramento.

Todos os juizos deprecantes recebem oficio de comunicagéo de
recebimento do expediente, indicando se foi distribuido ou encaminhado a
SEM/PE. Em caso de mera diligéncia, sdo devolvidos pela Distribuicao apos

cumprimento, acompanhados do oficio respectivo.

As petigbes intercorrentes referentes ao protocolo integrado sao

registradas no sistema e encaminhadas, via malote, ao juizo destinatario.

Todos os inquéritos policiais, sdo distribuidos pelo setor, por

orientac&o do juiz distribuidor3®, malgrado o previsto nos arts. 237 e seguintes,
da CNCR2R (Provimento n°® 11/201136):

Art. 237. Os inquéritos policiais, concluidos ou com
requerimento de prorrogacao de prazo para seu encerramento,
quando da primeira remessa ao Ministério Publico Federal,
serdo registrados com numeragdo da Justica Federal e
deverao ter a indicagdo do numero do inquérito policial e da
respectiva delegacia de origem. (Redacdo dada Provimento
024/CR-TRF 22 Regiao, de 10.10.2011)

§ 1° Promovido o registro, ndo havera distribuicdo, mas a
devolucdo do expediente ao Ministério Publico Federal,
diretamente pela Unidade de Distribuicdo da Justica Federal.
(Redagdo dada Provimento 001/CR-TRF 22 Regido, de
15.02.2012)

35 Juiz Federal Alcir Luiz Lopes.

36 A utilizagdo do provimento 11/2011 se da na forma do art.333 da atual Consolidagido de Normas da
Corregedoria (Provimento n°® TRF2-PVC-2018/00011): Art. 333. Até a migragdo para o sistema e-Proc,
aos processos em tramitagdo pelo sistema processual eletrénico Apolo aplicar-se-ao as disposigbes da
Consolidagao de Normas anterior (Provimento 11, de 4 de abril de 2011)
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§ 2° Somente havera distribuicdo do inquérito, mantido o
registro inicial, quando requerida alguma das providéncias
indicadas no artigo 1° da Resolucéo n° 63/2009 do Conselho
da Justica Federal, para exame e deciso judicial, quais sejam:
| — comunicagdo de prisdo em flagrante efetuada ou qualquer
outra forma de constrangimento aos direitos fundamentais
previstos na Constituicdo da Republica;

Il — representacao ou requerimento da autoridade policial ou do
Ministério Publico Federal para a decretacdo de prisbes de
natureza cautelar, busca e apreensao, sequestro, afastamento
de sigilo bancério, fiscal ou de comunicagdes, restituicdo de
coisa apreendida, prorrogagdo de prazo para conclusdo de
inquérito policial nos casos de réus presos, produgao
antecipada de provas, além de outras medidas que exijam
deliberagao pelo juiz da causa;

Il — oferta de denuncia pelo Ministério Publico Federal ou
apresentacdo de queixa crime pelo ofendido ou seu
representante legal;

IV — pedido de arquivamento deduzido pelo Ministério Publico
Federal; e

V — requerimento de extingdo da punibilidade com fulcro em
qualquer das hipéteses previstas no art. 107 do Cédigo Penal
ou na legislacédo penal extravagante.

§ 3° Os autos dos inquéritos policiais que contenham qualquer
outro requerimento nao identificado dentre os indicados no
paragrafo 2° deste artigo € que n&do seja mero pedido de
prorrogagdo de prazo, serdo registrados e distribuidos para
analise e deliberagéo pelo Juizo Criminal competente.®’

37 Na sequéncia: Art. 238. O inquérito sera mantido ativo no sistema de movimentagéo processual e nos

registros estatisticos somente enquanto estiver em tramitacdo para a pratica de medidas judiciais,
devendo ser excluido do acervo sempre que remetido a Delegacia Policial de origem ou ao Ministério
Publico Federal, hipoteses em que os respectivos dados permanecerao disponiveis para consulta, seja
pelo nimero de registro da Justica Federal, seja pelo numero do inquérito policial. (Redacdo dada
Provimento 011/CR-TRF 22 Regido, de 02.08.2012) §1° Havendo a distribuicdo do inquérito a um dos
Juizos Criminais serdo anotadas todas as movimentagdes, decisdes e medidas judiciais promovidas. §
2° Havendo pedido de arquivamento deferido pela autoridade judiciaria, sera o inquérito simplesmente
arquivado e baixado. §3° Recebida a denuncia ou queixa-crime, o respectivo inquérito tera sua classe
alterada para agdo penal, mantendo-se a numeragéo originaria do respectivo inquérito policial. §4° Sera
obrigatério o preenchimento, pela Secretaria do Juizo ou pela Unidade de Distribuigdo, conforme o
caso, de campo do sistema Apolo em que constara a data de oferecimento da denulncia ou queixa-
crime, passando-se a considerar como data de seu recebimento, para fins exclusivamente estatisticos,
a data em que realizada a respectiva mudancga de classe.
Art. 239. Os inquéritos policiais ja autuados, registrados e distribuidos, concluidos ou que contenham
apenas pedido de prorrogagéo de prazo para seu encerramento e que devam tramitar diretamente entre
Delegacia de Policia Federal e Ministério Publico Federal, serdo ajustados a sistematica descrita nesta
secdo. Paragrafo unico. O ajuste previsto no caput ndo implica cancelamento do ato de distribuigcéo
dos inquéritos antigos, devendo estes, nas hipéteses elencadas no § 2°, incisos | a V, do artigo 237,
desta Consolidacdo de Normas, ser mantidos no respectivo Juizo, uma vez que ja fixada a sua
competéncia. (Redacédo dada Provimento 024/CR-TRF 22 Regiéo, de 10.10.2011)
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. , . Fls 249
Tal procedimento, além destoar da norma supracitada, tem

gerado trabalho desnecessario, a exemplo da decisdo abaixo, da 22 Vara

Federal de Petropolis:

PROCESSO: 0500019-32.2018.4.02.5106 (2018.51.06.500019-7) — CLASSE: 26003
PARTE AUTORA: JUSTICA PUBLICA
PARTE RE: APFURANDO AUTORIA E MATERIALIDADE

DECISAO

Trata-se de inquérito policial distribuido prematuramente por determinagdo expressa do MM. Juiz Federal
Distribuidor desta Subsec&o Judiciaria (v. Termo de Autuagdo, anexo).

Considerando gue o procedimento adotado mostra-se contrario & norma do art. 237, §§1¢ e 2¢, da Consolidagio
de Normas da Corregedoria-Regional da Justiga Federal da 22 Regido, determino gue a Secretaria proceda a
baixa (devolvido) do procedimento, nos termos do artigo 238, caput, da supramencionada Consolidagéo de
Normas.

Apo6s, encaminhem-se ao Ministério Publice Federal, passando a tramitagdo do inquérito a se dar
independentemente de remessa & Justica Federal, na forma prevista no artigo 236 da Consolidagio de Normas
da Corregedoria-Regional da Justica Federal da 22 Regi4o.

Petropolis, 23 de fevereiro de 2018.

Nada obstante, desde 29/6/2018 os novos inquéritos devem
tramitam no sistema eProc, diretamente entre a Policia Federal e o Ministério
Publico Federal, superando-se a situagao verificada pela equipe de Correigao,
visto a sistematica dos arts. 31 e ss. da Resolugdo n°® TRF2-RSP-2018/00017:

Art. 31. Os inquéritos policiais e termos circunstanciados
correrdo em meio eletrénico, sem distribui¢ao.

§ 1° As prorrogagdes de prazo tramitardo diretamente entre a
Policia Federal e o Ministério Publico Federal.

§ 2° Serao obrigatoriamente distribuidos ao juizo:

| - comunicagéo de prisdo em flagrante efetuada ou qualquer
outra forma de constrangimento aos direitos fundamentais
previstos na Constituicao da Republica;

Il - representagéo ou requerimento da autoridade policial ou do
Ministério Publico Federal para a decretagdo de prisbes de
natureza cautelar;

Il - requerimento da autoridade policial ou do Ministério Publico
Federal de medidas constritivas ou de natureza acautelatodria;
IV - oferta de denudncia pelo Ministério Publico Federal ou
apresentacdo de queixa-crime pelo ofendido ou seu
representante legal;

V - pedido de arquivamento deduzido pelo Ministério Publico
Federal;

VI - requerimento de extingdo da punibilidade.

§ 3°. A partir do dia 29 de junho de 2018 n&o serao distribuidos
inquéritos policiais autuados sob a forma fisica.

§ 4°. Ap6s a migragédo do acervo do sistema Apolo para o e-
Proc, os inquéritos policiais autuados e distribuidos antes de 29

5679

|Documento No: 2232918-6-0-241-32-402166 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |




-
<

Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regiao

Setores Administrativos da Subsec¢ao Judiciaria de Petropolis/SJRJ

TRF2 TRF2

de junho de 2018 tramitardo eletronicamente entre o Ministério Fls 250

Publico Federal e a Policia Federal, na forma do § 1°.

Art. 32. O juiz somente despachara no inquérito para apreciar
comunicagao de prisdo em flagrante, pedido de prorrogagéo de
prazo com réu preso e nos casos dos incisos V e VI do
paragrafo 2° do art. 31; todos os demais pedidos incidentes
dirigidos ao juizo serdo processados separadamente e
receberdo numeragao propria.

Art. 33. Os requerimentos do Ministério Publico Federal que
digam respeito a medidas constritivas ou de natureza
acautelatéria, quando tenham relagdo com fato que nao esteja
sendo apurado em inquérito policial em curso, serao instruidos
com os elementos necessarios ao esclarecimento do juizo.

Art. 34. Em sede de inquérito, os documentos gerados nos
sistemas eletronicos proprios da Policia Federal serao
anexados diretamente no e-Proc, obedecidas as disposigbes
da Lei n°® 11.419/2006.

Paragrafo unico. Os documentos produzidos pela Policia
Federal que ostentem assinaturas serdo resguardados pela
autoridade policial e serdo apresentados ao juizo apenas se
requisitados.

[..]

Art. 36-B. A partir de 29 de junho de 2018 e até a concluséo da
migracdo do acervo, a distribuicdo pelo e-Proc de novos
procedimentos que exijam intervencdo judicial, pedidos de
arquivamento, denuncias ou queixas, quando vinculados a
inquéritos ou procedimentos autuados no sistema Apolo,
seguira o seguinte tramite:

| - A Policia Federal e o Ministério Publico, conforme o caso,
realizardo previamente o retombamento do inquérito ou do
procedimento investigatério no sistema e-Proc, indicando no
campo processo originario o numero registrado no sistema
Apolo.

Il - Os procedimentos, pedidos, denuncias e queixas serao
distribuidos no sistema e-Proc indicando o novo numero do
inquérito policial ou procedimento retombado.

[l - O inquérito policial e procedimento em tramite no Apolo
deverdo ser distribuidos de forma dirigida a vara sorteada e
baixados desse sistema, com utilizacdo da fase "baixa" e
complemento "Migracdo e-Proc", fazendo-se ainda o registro
do numero do processo reautuado no e-Proc.

IV - A Vara devera registrar no e-Proc que o inquérito policial
foi baixado no sistema Apolo, bem como registrar no sistema
Apolo que houve reautuacéo no e-Proc.

V - Os autos fisicos do inquérito serao mantidos em Secretaria
na forma do § 2° do artigo 36-A e, posteriormente,
encaminhados ao arquivo geral.
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§ 1° Os pedidos de intervencdo judicial, durante a
investigagdo, deverdo ser instruidos com copias digitalizadas
das pecas necessarias, devendo ser evitado o
encaminhamento de pecas fisicas, salvo disposi¢do em sentido
contrario do juizo competente.

6.6. Acumulo de peti¢cdes a serem distribuidas

Em 20/6/2018, ndo havia peticdes pendentes de distribuicao e
somente um processos no balcao eletrénico da Distribuicdo no sistema Apolo,

remetido minutos antes da conferéncia.

Em 6/4/2018 foi implementado o sistema eProc nos juizos
federais da Regido Serrana, inicialmente apenas nos processos de
competéncia dos juizados especiais federais. Em 27/4/2018 houve a expansao
para as demandas previdenciarias e de propriedade industrial, em 21/5/2018
para as execugdes fiscais e, finalmente, as criminais em 29/6/2018. No novo
sistema, a distribuicao é automatica, sem interferéncia do setor, conforme art.
14 da Resolucao n° TRF2-RSP-2018/00017:

Art. 14. As peti¢des iniciais seréo distribuidas pelo sistema de
forma automatica e aleatoriamente entre juizes titulares e
substitutos de igual competéncia, observando-se os casos
legais e normativos de prevencdo e a nhecessaria
compensacao.

§ 1° Nos feitos de distribuicdo livre, o sistema registrara
possiveis prevengdes, cabendo a sua anadlise ao juizo a que
forem distribuidos.

§ 2° Concluida a distribuicdo, sera fornecido ao usuario recibo
eletrénico de protocolo, com o nimero do processo e 0 juizo a
que foi distribuido.

§ 3° Havendo necessidade de redistribuicdo, sera feita
diretamente no sistema pelo juizo que a determinar.

6.7. Peticbes pendentes de digitalizacao e indexacao no
sistema

Tampouco havia peticdes pendentes de digitalizagdo no setor. As
peticdes sao digitalizadas a medida que s&o recebidas no protocolo, seguido

da autuagéo e distribuicdo. Segundo relatou o supervisor Carlos Grijé, Tudo é
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trabalhado dentro do mesmo dia, ndo remanescendo absolutamente nada para

o dia posterior.

6.8. Descarte de peti¢des

O descarte de peticoes é feito no prazo de 180 dias apds o seu

recebimento e digitalizag&o, sobejando o previsto no art. 268 da CN/DIRFO?38,

6.9. Analise dos mapas estatisticos: evolugao nos ultimos
3 anos*

2016

Varas / Juizados

Distribuidos

Redistribuidos /

Redistribuidos /

Entrada Saida
12 Vara Federal
de Petrépolis 1.902 168 131
a
2 Vara Federal 1925 138 134
de Petrépolis
Total Geral 3.827 306 265
2017 | Varas/Juizados = Distribuidos | Redistribuidos/ | Redistribuidos /
Entrada Saida
12 Vara Federal
de Petrépolis 1.986 197 167
a
22 Vara F’ede.ral 2082 179 206
de Petropolis
Total Geral 4.068 376 373
2018 | Varas/Juizados = Distribuidos | edistribuidos/  Redistribuidos /
Entrada Saida
12 Vara Federal
de Petrépolis 271 25 32
22 Vara Federal
de Petrépolis 257 39 33
Total Geral 528 64 65

38 Art. 268. A eliminagdo de documentos que deram origem aos autos eletrénicos sera realizada no prazo
de 45 dias ap6s a protocolizagdo na SJRJ. (Redagao aprovada pela Portaria n°® JFRJ-PGD-2013/00004)
§ 1°. A unidade administrativa na qual os documentos tenham sido digitalizados sera responsavel pelo
descarte, automaticamente apds o decurso do prazo estabelecido no caput, prescindindo da publicagao
de Edital de Eliminagdo de Documentos. § 2°. A unidade referida no § 1° devera guardar tais
documentos fisicos até a eliminagdo. Em hipdtese alguma deverdo ser remetidos ao Setor de
Arquivamento (SETAQ)

39 Conforme dados obtidos em 26/06/2018, através da Planilha de Processos Distribuidos e
Redistribuidos, disponivel em:
[http://portaldeestatisticas.trf2.gov.br/portal/Pages/SJRJRelatoriosDiversos.aspx].
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6.10. Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

A SEAPO-DIS/PE possui sala propria na segunda edificagdo do
imével, com tamanho adequado ao trabalho executado.

O espacgo, equipamentos e mobiliario estdo em bom estado e

foram considerados satisfatorios pelo supervisor Carlos Grijé.
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7. Atendimento Processual do Juizado Especial Federal Adjunto

7.1. Lotacao

Inexistem servidores atuando no Primeiro Atendimento da
Subsecao de Petropolis, que é prestado por advogados voluntarios, conforme
previsto na Resolugdo CNJ n°® 62/20094.

7.2. Horario e sistematica de atendimento

O atendimento é realizado no horario de 13h as 17h, por ordem
de chegada. Apds relatarem os fatos, os jurisdicionados sao orientados sobre o
tipo de acdo cabivel e os documentos necessarios para iniciar o processo,
além de serem informados sobre as maneiras de ingresso no juizado especial e
como isso é feito pelo setor de atendimento. Na sequéncia é realizada a
atermacgdo, acorde a modelos proprios e seguido do encaminhamento do

jurisdicionado ao setor de protocolo/distribui¢ao.

Em média séo realizados 15 atendimentos diarios, registrados em

um livro do setor, aberto pelos advogados voluntarios. As acbes mais

40 Disciplina, no ambito do Poder Judiciario, os procedimentos relativos ao cadastramento e a
estruturagdo de servigos de assisténcia juridica voluntaria.
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frequentes sdao aquelas em que o INSS figura no polo passivo, como
restabelecimentos de auxilio-doenga, concessado de aposentadorias e revisdes
de beneficios. Em seguida vém as agdes de responsabilidade civil contra a

Caixa Econdmica e Correios, além das causas contra a Unido (FIES, FNDE).

Essas informagbes foram colhidas junto aos advogados
plantonistas, pois 0 Apoio Administrativo e a Diregdo da Subseg¢ao nao mantém
acompanhamento da atuacao dos profissionais voluntarios. Conforme apurado
durante os trabalhos correcionais, os préprios advogados organizam sua
atuagdo no atendimento da Subsegido, obedecendo uma hierarquia de
antiguidade em que os mais antigos — alguns com mais de dez anos como

voluntarios — atuam como coordenadores.

A CN/DIRFO regula da seguinte forma o primeiro atendimento dos

JEFs e o atendimento voluntario de advogados (grifei):

Art. 191. O primeiro atendimento aos jurisdicionados dos JEFs
e a reducdo a termo dos pedidos serdo realizados pelos
servidores e estagiarios lotados nas unidades administrativas
responsaveis pelos servigos.

§ 1° Inexistindo unidade administrativa ou funcdo de
responsabilidade relativa ao primeiro_atendimento, a reducéo
de pedidos a termo sera realizada nas secretarias dos JEFs.

[.]

Art. 195. E vedado & unidade administrativa de primeiro
atendimento:

a) reduzir a termo os pedidos que n&o se dirijam aos JEFs;

b) encaminhar jurisdicionados a advogados, ainda que inscritos
para atuacdo na localidade como voluntarios ou dativos, salvo
os advogados voluntarios que atuam na unidade de primeiro
atendimento por convocacdo do Diretor do Foro ou de Juiz
Federal Diretor de Subsecédo Judiciaria.

Art. 196. Caso a estrutura local destinada ao primeiro
atendimento seja insuficiente quanto aos recursos necessarios
para a redugao a termo, & facultado ao Juiz Federal Diretor de
Subsecdo Judicidria: (Redacdo dada pela Portaria n°® JFRJ-
PGD-2015/00004)

a) a celebragéo de acordos de cooperagédo com instituicdes de
ensino regularmente estabelecidas que ministrem o curso de
Bacharelado em Direito, com vista a atuacao de estudantes no
primeiro atendimento, com encaminhamento de minuta a
DIRFO para apreciagao das areas técnicas da Administragao.
As atividades realizadas pelos estudantes deverao ser
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supervisionadas por advogados regularmente inscritos na OAB;
(Redagao dada pela Portaria n°® JFRJ-PGD-2015/00004)

b) a convocacdo de advogados voluntarios inscritos para
atuacdo na localidade por meio do sistema Assisténcia
Judiciaria Gratuita (AJG), para exercer as atividades por até
dois anos.

Paragrafo unico. A atuacao de advogados voluntarios prevista
na alinea “b” restringe-se as agbes de primeiro atendimento
descritas no art. 192.

Dessa forma, e apesar de o supervisor de Apoio Carlos Eduardo
da Costa ter informado que o atendimento vem ocorrendo sem transtornos,
smj é necessario que essa rotina seja adequada as normas supra transcritas, e
melhor acompanhada pela Direcdo da Subsecgédo, inclusive para viabilizar o
controle pela DIRFO/SJRJ, Coordenadoria dos Juizados Especiais

Federais e Corregedoria-Regional da Justica Federal da 22 Regi&o).

Pela semelhanca com o atendimento prestado pela Subsecao de
Teresopolis, seria util a troca de experiéncias e instituicdo de sistematica
semelhante a prevista na Portaria n°® JFRJ-POR-2015/00580.

7.3. Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

O atendimento é realizado em sala propria na terceira edificagao
do imovel, com espacgo, equipamentos € mobiliario adequados a prestagao dos

atendimentos e acomodagao dos jurisdicionados.
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8. SEM/PE - Secao de Controle de Mandados
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8.1. Lotacao

Ha 10 servidores atuando na SEM/PE, a saber:

nome matricula cargo fungao
Luciana Fiorini Coutinho Barreto 10.480 Analista Judiciario FC-5

Deucir Neves da Silva 12.899 Estagiario (nivel médio) -

Fatima Aparecida de Paula 13.223 Analista Judiciario/Gficial -
de Justica

Felipe de Carvalho Videira 18146 | Analista Judiciario/Oficial -
de Justica

Fernando Gustavo Von Montfort Analista Judiciario/Oficial

12.901 : -
Coelho de Justica

Jorge Carlos Nunes Vidal 10.717 Analista Jud|0|gr|o/0f|C|aI -
de Justica

José Antonio Saboya da Costa 12.603 Analista Judiciario/Gficial -
de Justica

José Zacarias dos Santos 12.842 Analista Judiciario/Gficial -
de Justica

Maria Carla dos Santos 13.218 Analista Judiciario/Oficial -
de Justica

Paula Beatriz Lino Soares 12.399 | Analista Judiciario/Oficial
de Justica
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Para a supervisora Luciana Fiorini, a lotacdo do setor deveria
contar com mais oficiais de justica em razdo da extensa area territorial e da

grande quantidade de mandados recebida.

Adiantou, ainda, que trés oficiais estdo na iminéncia de se
aposentarem, o que prejudicara sobremaneira o trabalho do setor, eis que no

cenario atual é incerta a reposi¢cao imediata de servidores.

Nada obstante, foram lotados dois oficiais em julho/2018 e,
relativamente as demais Se¢des de Mandados da SJRJ, a Secéo de Petrépolis
tem uma boa quantidade de oficiais de justica por juizo e por area territorial,
ultrapassando o quantitativo estabelecido art. 508, § 1°, da CN/DIRFO*'.

8.2. Controle de frequéncia

O controle de frequéncia dos servidores é feito através do livro de
ponto proprio, numerado e contendo termo de abertura, com registro diario dos

horarios de entra e saida, além dos periodos de férias e licengas.

41 Art. 508.[...] § 1° Para a lotagdo de oficiais de justica avaliadores federais nas se¢des de mandados
das subsegdes judiciarias devera ser considerada a proporgao entre trés e quatro servidores por
unidade judiciaria, variando conforme as peculiaridades de cada localidade, considerando-se,
especialmente, a extensdo geografica, a dificuldade de acesso e o nimero de mandados distribuidos
por oficial de justica avaliador federal. (atualmente com a eficacia suspensa pela DIRFO).
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8.3. Balcdo de entrada
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Em 21/6/2018, o balcdo de entrada do setor no sistema Apolo

apresentava 26 expedientes, enquanto a mesa da supervisora Luciana Fiorini

contava 67 expedientes para analise e distribuigio.

Contgurar colu
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42 O sistema e-Proc entrou em operagédo nas Subsegdes da Regido Serrana em 6/4/2018, na competéncia
de juizados. Em 27/4/2018 foi expandido para as competéncias previdenciaria e propriedade industrial;
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SISTEMA DE MANDADOS

Da Localidade Plantdo  Prioridade  Normal  Total . Localizadores da Central  Total
‘Aguardando Distribuico 2 Sem localizador
Aguardando Redstrbuic 5o o 510000015682 2
Aguardando Cumprmeno  [IEKON 3
De Outras Localidades Plsntdo  Prioridade  Normal  Total
Aguardando Distribuicao [ o | 1
Aguardando Redistribuigo B ©
Aguardando Cumprimento 0
Ultimos 30 dias
i Quantidade  Diligéncias
Cumpridos 0 [
Parciaimente
Gumpridos 0 0
Sam Cumprmento 0 0
—

Destaca-se, no ponto, que nao foi ainda disponilizada acao de

capacitagao voltada especificamente as rotinas de cumprimento de mandados.

8.4. Distribuicao e divisao de mandados
(responsaveis/areas abrangidas)

Séo José do

Vale do i Regido Serrana
Rio Preto g

@ PETROPOLIS: Municipios de Petrépolis e Sdo José do Vale do Rio Preto.

A area geografica da Subsegcdo de Petropolis € de
aproximadamente 1.013,16 km?, e abrange os municipios de Petropolis (793,08
km?) e Sdo José do Vale do Rio Preto (220,18 km?)*3. Cada Oficial de Justica é

responsavel pelos expedientes das seguintes areas:

TRF2
Fls 260

em 25/6/2018 para todas as demais matérias ndo criminais e, em 29/6/2018, para a competéncia
criminal.
43 Dados extraidos do sitio https://cidades.ibge.gov.br/.
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Area 1

Area 2

Fernando Montfort

Fatima de Paula

Lado impar. Floresta e Washington Luiz até N° 585

Lado Par 246, Centro, Bartolomeu De Gusmao, Vila
Macedo, Mal. Deodoro, Aureliano Coutinho, Praga Dr. Sa
Earp, Visconde De Bom Retiro, Prefeito Ary Barbosa, Adao
Braun, Candido Martins, Quarteirdo Suigo.

Area 3

José dos Santos

Alto da Serra, Rua Teresa, Lopes Trovao, Meio da Serra,
Saldanha Marinho, Pg¢a Catulo, Castelanea, Vila Felipe,
Vila Real, Chacara Flora, Sdo Sebastido, Indaia, Olga
Castrioto, Siméria, Campinho, Sargento Boening, Morin,
Lagoinha, 24 de Maio, Siméria.

Area 4

Paula Beatriz
Soares

José Antonio
Saboya

Quitandinha, Duques, Parque Sao Vicente, Valparaiso, Vila
Hipica, Washington Luis, Monsenhor Bacelar, Cremerie,
Bairro Maua, Alto Independéncia, Ponte Fones, Duas
Pontes, Cel. Veiga, BR 040 (Km 82 ao 9), Taquara,
Quarteirao ltaliano, Vila Militar.

Moinho Preto, Pedras Brancas, Alberto de Oliveira,
Batailard, Comunidade Sao Francisco de Assis, Campo do
Serrano (Madre Francisca Pia), Duchas, Mosela, BR 040
(74/81, Bingen, Capela, Duarte da Silveira, Quarteirdo
Ingelhein, Castrioto, Manoel Torres, Presidéncia,
Centenario, Horténcias e Estrada da Fazenda Inglesa
(Atual Stefan Zweig)

Deucir Neves

Felipe de Carvalho

Bardo do Rio Branco, Retiro, Chacara Das Rosas, Vale dos
Esquilos, Quarteirdo Brasileiro, Quissama, Caxambu,
Fonseca Ramos, Silva Jardim, Itamarati, Ponte de Ferro,
Provisoria, Estrada da Saudade, Bairro Esperanga,
Alcobacinha, Bairro Hugo, Rua Hivio Naliato, Bela Vista,
Atilio Maroti, Cascatinha (Algarismos Finais 6 a 9)

Correas, Castelo Sao Manoel, Cascatinha (Algarismos
Finais 0 a 5) Alto da Derrubada, Carangola, Roseiral,
Jardim Salvador, Piquenique, Samambaia, Vale do
Sossego, Rocio, Unido Industria (até N° 5662/5609),

BR 040 (Km 66 ao 75), Rio da Cidade, Fazenda Inglesa e
Comunidade Sao Francisco de Assis.
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Area 5

TRF2

Jorge Vidal

Maria Carla dos
Santos

8.5. Prazos
devolucao

Nogueira, Bonsucesso, BR 040 (Km 58.2 ao 65), Araras,
Vale das Videiras, Itaipava, Unido Industria (N° 5663/5610
até 12076), Estrada da Manga Larga, Estrada Philavio
Cerqueira Rodrigues (Petropolis -Teresoépolis), Jardim
Americano, Vale da Boa Esperanca, Estrada Ministro
Salgado Filho, Madame Machado, Vale do Cuiaba, Rua
Gabriel Cassador, Condominio Parque dos Eucaliptos.
Estrada Catobira, Vila Sossego (12, 22 e 32. Avenidas).

BR 040 (Km 45 Ao 58.1), Unido Industria (a partir do
n°12.077), Pedro do Rio, Secretario, Fagundes, Posse,
S30 Jose do Vale Do Rio Preto, Estrada dos Tabodes,
Casuarinas, Ribeirdo Grande, Neuza Brizola, Geni Gomes,
Guararema, Estrada das Arcas, Estrada do Gentio, Santa
Ménica, Estrada Silveira da Mota, Estrada das Pitangas,
Estrada da Pedra, Rua Paulo Roberto de Oliveira, Estrada
da Divisa — Pedra Negra, Estrada da Pedreira, Pca da
Matriz, Alameda da Aclimagdo, Américo Ferreira, R.
Bouganvilles, Vila Rica, Estrada Mata Cavalo (Sta Monica),
Brejal.

para cumprimento dos mandados e

O art. 315 da CNCR2R/2018 prevé que:

Art. 315. O prazo maximo para cumprimento dos mandados
judiciais, contado de seu recebimento pelo Oficial de Justica,

sera:

1. Em execucdes fiscais: 60 (sessenta) dias Uteis;

2. Nos demais feitos de natureza civel: 30 (trinta) dias uteis;

3. Em feitos de natureza criminal: 20 (vinte) dias uteis.
Paragrafo unico - Sem prejuizo dos prazos fixados no caput,
podera a Diregado do Foro, justificadamente, estabelecer prazos
inferiores.

O Relatério de Diligéncias em Aberto, extraido durante a

Correicao, registra que do total de 740 diligéncias pendentes de cumprimento

na Subsecao de Petrépolis, 242 (32,7%) estavam fora dos prazos*.

As maiores dificuldades relatadas pelo setor para o cumprimento

dos mandados sao: (i) a obrigatoriedade, determinada pelos juizos da

localidade, de participagdo de oficial de justica em todas as audiéncias, cujo

44 Dados pré-Correigao.
Na semana de correigdo, 22/6, eram 740 diligéncias em aberto, 242 (32,7%) fora dos prazos. Em
20/7/2018, 816 diligéncias em aberto, 51 (6,25%) fora dos prazos.

6979

TRF2
Fls 262

|Documento No: 2232918-6-0-241-32-402166 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |




-
dr

Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regiao

Setores Administrativos da Subsec¢ao Judiciaria de Petropolis/SJRJ

TRF2

tempo poderia ser melhor aproveitado no cumprimento de mandados; (ii)
enderecos incompletos e falta de identificagdo nos logradouros; (iii) grande
extensao territorial; (iv) areas urbanas e rurais de dificil acesso; (v) poucas
linhas de O6nibus, gerando dificuldade de locomogéo para servidores sem
automovel; (vi) realizagdo de muitas avaliagbes socioecondmicas,
demandando muito tempo para a elaboragdo de laudos de avaliacdo, com a
necessidade, inclusive, de anexacgao de fotografias; (vii) grande quantidade de
penhoras em execucao fiscal, demandando muito tempo; (viii) expedigdo em
excesso, pelos cartérios, de oficios que poderiam ser entregues por outros

meios; (ix) aumento de regides com a presenga do trafico armado.

8.6. Diligéncias distribuidas

Média de Diligéncias Distribuidas*®

Dia 41
Semana 204

Més 815

Ano 9.780

8.7. Cobranca dos mandados distribuidos

E feito um levantamento quinzenal do relatério de expedientes em
aberto de cada oficial de justica, sendo destacados os com prazo expirado e
cientificados os oficiais, que recebem uma coépia para cumprimento dos

expedientes em atraso.

Apds uma quinzena de prazo para regularizagdo, se nao
devolvidos os expedientes em aberto, a supervisdo encaminha ao juiz diretor
da Subsecao as informacdes quanto ao atraso, que pode conceder novo prazo
para regularizacdo. Permanecendo sem cumprimento, a supervisao formaliza a

cobranga dos expedientes via SIGA-DOC, cientificando os servidores e

45 Conforme dados obtidos através do Relatério Estatistica de Oficial de Justica retirado do sistema
Apolo, considerando o periodo de 6/2017 a 6/2018.

7079

TRF2
Fls 263

|Documento No: 2232918-6-0-241-32-402166 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |




-
dr

Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regiao

Setores Administrativos da Subsec¢ao Judiciaria de Petropolis/SJRJ

TRF2 TRF2

. L ~ A Fls 264
encaminhando o documento ao juiz diretor da Subsegao, para as providéncias

que ele considerar cabiveis.

MEMORANDO N° JFRJ-MEM-2018/01812
Petrépolis, 01 de marco de 2018

De: SEGAO DE CONTROLE DE MANDADOS DE PETROPOLIS
Para: SECAO DE CONTROLE DE MANDADOS DE PETROPOLIS
Assunto: Prazos forenses

Senhores Oficiais de Justica desta SubsecZo de Petrépolis

Em atencdo ac e.mail do Diretor da 2aVara Federal da Subsecdo de Petropolis, anexo ao presente, que , de ordem do Juiz Titular Dr. Fabio Nobre Bueno
Brand&o solicita providéncias desta supervisora junto a estes servidores no sentido de devolverem os expedientes com prazos vencidos, na forma do art. 351 da Consolidagio
de Normas da Corregedoria Regicnal da Justiga Federal da 22 Regido (provimento 011, de 04/04/2011), e, ainda, levando em conta a proximidade de inspegdo e correigio
nas Varas desta Subsecéo, solicito a todos os servidores da SEMPE que observem os prazos para cumprimento e devolucdo de mandados, envidando todos os esforcos no
sentido de procederem a efetiva devolucdo dos expedientes que ja se encontram em atraso, conforme relatérios em anexo, no prazo maximo de quinze dias.

Atenciosamente

LUCIANA FIORINI COUTINHO BARRETO
SUPERVISOR

Outrossim, séo feitos contatos telefébnicos com os oficiais de
justica para a devolugdo de expedientes e os proprios juizos demandantes
acompanham e solicitam o cumprimento de mandados com prazos proximos

do vencimento ou prioritarios.

Durante a correi¢cado e no ultimo relatério de inspec¢ao unificada, o
diretor de secretaria da 22 VF, Walmir Dutra, relatou atraso no cumprimento de
mandados por dois oficiais de justica*®, o que comprometeria a manutengdo da

regularidade do acervo do juizo.

De fato, dos 242 expedientes em atraso — relatados no tépico 8.5

deste relatério —, 213 (88%) estavam sob responsabilidade de trés oficiais

(Jorge Vidal com 97 expedientes?’: José dos Santos com 72 expedientes: e

Paula Soares com 44 expedientes), alguns com atrasos superiores a 100 dias.

A supervisora Luciana Fiorini explicou que a oficiala Paula
Soares teve alguns problemas de saude recentemente e que a idade dos
outros dois oficiais — ja na iminéncia da aposentadoria — vem comprometendo a
regular devolugao dos mandados. Entretanto, informou que esta prevista para
julho/2018 a lotagdo de dois oficiais de justica na localidade, cuja incumbéncia

inicial sera a devolugao dos expedientes com maiores atrasos.

46 Jorge Carlos Nunes Vidal e José Zacarias dos Santos.
47 Na correigéo anterior esse oficial também era responsavel pela maior parte dos mandados atrasados,
79%.
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8.8. Prioridades quanto ao cumprimento dos mandados

Os expedientes sao tarjados com urgentissimos, urgentes,
prioritarios e normais e a supervisora inspeciona cada mandado enviado pelos
juizos para verificar se estao identificados corretamente e, se verificada alguma

inconsisténcia, entra em contato com o diretor de secretaria.

Os expedientes de natureza urgentissima sao distribuidos
imediatamente apds a entrada no setor e devem ser cumpridos e devolvidos no
prazo de 24 horas; os urgentes, no prazo de 48 horas; e prioritarios séo

distribuidos por area, para realizacdo no prazo de até 10 dias da distribuicao.

89. Separacao dos mandados por matéria (civeis,
criminais, execucao fiscal e JEF)

Os oficiais de justica cumprem os expedientes referentes a todas
as matérias: penhora e avaliacido, constatacao e reavaliacao, verificacdo social,

busca e apreensao, alvaras de soltura etc.

Nao ha separagdo dos mandados por matéria (civeis, criminais,

execucgao fiscal e JEF); ndo ha especializagdo da atividade dos Oficiais.

8.10. Escala de plantdes

A escala de plantdo é elaborada mensalmente pela supervisora
Luciana Fiorini, cientificando os servidores do setor e os demais interessados

na Subsec¢ao, cerca de 5 dias Uteis antes do término do més.

O plantdo é semanal e cumprido por trés oficiais diariamente, das
12h as 18h, o primeiro oficial cumprindo expedientes urgentes e urgentissimos,
com devolugdo em 48 e 24 horas respectivamente. O segundo auxilia nas
audiéncias da 12 VF e 22 VF, ficando de sobreaviso caso seja necessario
auxiliar o primeiro plantonista. O terceiro s6 comparece na Subse¢do quando
houver audiéncia em ambas as varas, dando suporte as audiéncias da 12 VF,

Ou caso necessario, prestando apoio aos demais plantonistas.
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8.11. Mapas estatisticos (no periodo de maio/2017 a

abril/2018%)

Mes/ | Roma  gecenigos | Difgencias  Em | Qu | GCARY MSEM™ | cnwes

localidade SJRJ SEM
Mai/17 645 656 996 450 9 72,89 87,8 6°
Jun/17 450 506 640 419 9 56,22 70,2 7°
Jul/i17 419 663 698 458 9 73,67 70,8 2°
Ago/17 458 736 789 533 9 81,78 73,3 40
Set/17 533 408 804 327 9 45,33 66,7 Q°
Out/17 327 788 731 519 1 71,64 66,7 4°
Nov/17 519 615 697 575 9 68,33 61 3°
Dez/17 575 296 534 453 9 32,89 40,6 7°
Jan/18 453 795 593 731 9 88,33 64,7 3°
Fev/18 731 948 643 1112 9 105,33 59,8 1°
Mar/18 1112 833 1318 820 9 92,56 71,4 2°
Abr/18 820 610 643 862 9 67,78 93 40
Totais - 7.854 9.086 - - 71,39

8.12. Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

A SEM/PE possui sala prépria na terceira edificacdo do imovel,

com tamanho adequado ao trabalho executado.

O espaco, equipamentos e mobiliario estdo em bom estado e

foram considerados satisfatorios pela supervisora Luciana Fiorini. Inexistem

estagdes de trabalho para todos os servidores (seis estagbes de trabalho para

dez servidores), 0 que nao causa prejuizos, pois dificilmente todos os oficiais

estdo na Subsegao simultaneamente.

48 Conforme dados obtidos junto ao NCOM — NUCLEO DE CONTROLE DE MANDADOS no portal da

intranet SJRJ: http://portalintranetsjrj/unidade/ncom/estatisticas
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9. Treinamento eProc

A recente implantagcdo do sistema processual eletronico eProc,
evidentemente, exige a capacitacdo dos servidores, mesmo no ambito
administrativo, com usos mais restritos, visto a supressao das rotinas de
distribuicao por setor préprio, a luz do art. 14 da Res. TRF2-RSP-2018/00017.

Em linhas gerais, dois servidores de cada Vara da Subsecdo de
Petrépolis participaram da acgdo de treinamento realizada de 3 a 5.4.2018° e
foi disponibilizada capacitagdo suplementar em 24.5.2018, conforme
informagbes prestadas pelo servidor Alexandre Marques Corréa, da
COGESJ/SAJITRF2.

As necessidades de treinamento de cada setor sdo abordadas
nos respectivos tdpicos®® — assim como nos relatorios de Correicdo das
unidades judiciais —, mas, especificamente em relagdo as funcionalidades do
novo sistema voltadas as areas administrativas, reitera-se o que constou do
topico 8.3, acerca da nao foi disponibilizacdo de curso especifico para as

rotinas de execucdo de mandados.

49 Da 12 VF-PE, Ana Lucia Bortolon do Valle e Alexandre Silva dos Santos; da 22 VF-PE participaram
as servidoras Andrea da Silva Cardoso Geraldes e Roberta de Fatima Leonardo Moreira.
50 A exemplo da demanda da Contadoria (topico 5.3).

7479

TRF2
Fls 267

|Documento No: 2232918-6-0-241-32-402166 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |




Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regiao

Setores Administrativos da Subsec¢ao Judiciaria de Petropolis/SJRJ

10. Sugestoes da equipe de correicao

Face as situagbes observadas durante a Correicdo e descritas
neste relatério, a equipe de correigao apresenta a Exma. Corregedora Regional
as seguintes sugestdes de aprimoramento da unidade correcionada, a luz da
Res. CJF n° 79/2009, art. 5°, VII e IX%, CNCR2R/2018, arts. 123,124%2 e
CN/DIRFO, arts. 37, 38 e 39%:

51 Art. 5°. Compete ao diretor da subsegao judiciaria, mediante delegagdo do diretor do foro: VII —
deliberar sobre os servicos de natureza administrativa da subsecdo judiciaria, observadas as
disposi¢des sobre a matéria e os procedimentos adotados pela diregéo do foro; IX — dispor sobre o local
destinado a guarda dos veiculos da subsecéo judiciaria e sobre os servigos de portaria, conservagéo e
seguranga do foro;

52 Art. 123. Incumbe ao Juiz Federal Diretor do Foro a gest&o administrativa, funcional, orgamentaria e de

pessoal dos 6rgéos judiciais e de apoio administrativo integrantes da respectiva Sec¢ao Judiciaria,
conforme estabelecido em normas dos Conselhos de Justica e do TRF da 2% Regi&o [...]
Art. 124. Para cada subsegdo havera um Juiz Federal Diretor que, sem prejuizo da sua jurisdi¢éo,
auxiliara os trabalhos da Dire¢cdo do Foro, adequando-os as peculiaridades da localidade, observando,
no exercicio das atividades especificas delegadas, as normas editadas pelo Conselho da Justica
Federal, pela Corregedoria Regional e pela Diregéo do Foro.

53 Art. 37. Incumbe ao diretor de subsegdo, na Administragdo Geral: IV - gerenciar os servigos de apoio
administrativo na subse¢éo, em conformidade com as praticas, diretrizes e normas estabelecidas pela
DIRFO; IX - propor a DIRFO a utilizagdo de espagos pelo Ministério Publico (MP), Ordem dos
Advogados do Brasil (OAB) e outros érgaos diretamente ligados as atividades judiciarias; X - solicitar,
quando necessario, aos 6rgdos competentes do municipio, as providéncias relativas a seguranca e
conservagao das areas limitrofes ao prédio da Justica Federal; Xl - dispor sobre os servigos de portaria,
conservagdo e seguranga em conformidade com as diretrizes e normas estabelecidas pela DIRFO.

Art. 38. Incumbe ao diretor da subsegéo, na administragédo de servigos de apoio judiciario: | - gerenciar
a atividade de primeiro atendimento e atermagao dos JEFs; Il - avaliar a oportunidade de adogao das
normas e procedimentos implementados pelo Juiz Federal Supervisor do Atendimento dos JEFs; lll -
gerenciar as atividades de distribuicdo e protocolo judicial; IV - gerenciar a atividade de informacgao
processual e certiddes de distribuicdo; V - gerenciar a atividade de calculos judiciais; VI - avaliar a
oportunidade de adogéo das normas e procedimentos implementados pelo Juiz Federal Supervisor do
Calculo Judicial; VII - gerenciar as atividades de controle de mandados, observadas as normas gerais
estabelecidas pela DIRFO e pela Corregedoria-Regional da Justica Federal da 22 Regiéo; VIII - observar
o cumprimento das normas expedidas pela DIRFO, bem como pela Corregedoria-Regional e pela
Coordenadoria dos JEFs da 22 Regido, na execugao das atividades de apoio judiciario.

Art. 39. Compete ao diretor da subsegao incumbir aos gerentes das Unidades de Apoio Administrativo
das Subsegdes (UAPOs), na administracdo de obras, bens e servigos, a responsabilidade de: | -
acompanhar os servigos de manutengdo de instalagdes e equipamentos, obras e reformas. Caso
necessario solicitar a presenga do fiscal técnico para o atesto do servico; Il - fiscalizar os servigos de
conservagao, limpeza, persianas, chaveiros e andlogos; IV - gerenciar a solicitagdo, o recebimento e a
distribuicdo de material permanente no dmbito da subsegdo; V - gerenciar a solicitagéo, o recebimento,
0 armazenamento e a distribuicdo de material de consumo pertinente ao funcionamento da subsecao; VI
- coordenar e fiscalizar a realizagdo do inventario patrimonial dos bens alocados na subsegao; VII -
observar o cumprimento de Instrugdo Normativa (IN) ou outro instrumento regulador do TRF2 quanto a
guarda e utilizagao dos veiculos de servigo da subsegédo e de normas da SJRJ sobre o uso dos veiculos
da frota oficial.
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Judiciaria do Rio de Janeiro, determinar:

1. A SID/SJIRJ - Subsecretaria de
Informagdao e Documentagao, buscar colaboragdo da
COPGRA/TRF2 - Coordenadoria de Producao Grafica
e Visual para atualizar a sinalizag&o indicativa de setores

(Relatério, item 1);

1.2. A SEPAT/SJRJ - Secido de Patriménio,
fornecer, assim que possivel, bebedouro acessivel
(Relatério, 4.4) e equipamentos de protecdo elétrica
(estabilizadores/ nobreaks) para a Subsecao de Petrépolis
(Relatério, 4.8);

3. A SEALM/SJRJ - Segido de
Almoxarifado, regularizar o envio de materiais solicitados
(Relatério,4.5);

1.4. A SGS/ISJRJ - Subsecretaria de Gestio
de Servigcos/SEGAI — Secao de Gestao Administrativa
e Imoéveis, corrigir a infiltracdo no segundo andar da
terceira edificacdo do imovel, apurando a responsabilidade
do proprietario do imovel, informando a Corregedoria tao
longo sanados os problemas e fazer estudos de
adaptacdo as normas vigentes de acessibilidade
(Relatdrio, 4.8);

I.5. A SIE/SJRJ - Subsecretaria de
Infraestrutura, (i) estudar a viabilidade de realocar o
Almoxarifado da Subsecdo de Petrépolis para local
apropriado e que possa ser mantido fechado ou outra

solugdo que possibilite a guarda mais segura dos
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materiais (Relatério, 4.5); e (ii) providenciar a instalagao

de sistema de monitoramento CCTV (Relatdrio, 4.8);

1.6. A DSEG/SJRJ - Divisdo Especial de
Seguran¢a e a SEPIN/SJRJ - Secao de Prevengao e
Combate a Incéndio verificarem a necessidade de
instalar alarmes e detectores de fumaca na Subsecéo de

Petrépolis (Relatério, 4.8);

.7. A SECAP - Secdo de Capacitagio
disponibilizar com urgéncia treinamento no eProc a SEM/PE -
Secao de Controle de Mandados de Petropolis (Relatério,
8.3).

Il - A DIR/PE - Direcdo da Subsegio de Petrépolis:

I.1. Cobrar da SEM/PE — Secgao de Controle
de Mandados de Petrépolis o cumprimento das
diligéncias nos prazos fixados no art. 315 da
CNCR2R/2018 (Relatério, 8.7), e, caso nao zerado o
estoque de pendéncias em 30 dias, comunicar aos juizos

da Subsecéo para os fins previstos no item lll, adiante;

I.2. Implementar rotina de registro formal de

entrada de pessoas na Subsecéao (Relatorio, 1);

I.3. Avaliar a conveniéncia de consultar
faculdades de Direito da regido sobre eventual interesse
em formalizar convénio para orientagcédo e atendimento aos
jurisdicionados dos juizados especiais federais, bem como
criar rotina de acompanhamento dos profissionais que
atuam no primeiro atendimento, tendo como parametro os
arts 325 e 326 e art.191 e seguintes da CN/DIRFO, além
da Portaria n°® JFRJ-POR-2015/00580 (Relatério, 7.2);
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Il.4. Criar reserva minima de periféricos

indispensaveis (mouse, teclado, etc.), garantindo a
continuidade dos trabalhos quando ocorrerem defeitos nos

equipamentos (Relatorio, 4.8);

I.5. Determinar ao SEAPO/PE - Setor de
Apoio Administrativo que apure eventual vazamento de
agua, visto o aumento de consumo de 6,7%, e justifique o

aumento de 100% no consumo de papel (topico 4.8);

lll - Aos juizos da Subsecao Judiciaria de
Petrépolis, reavaliar a necessidade de presencga do oficial
em toda e qualquer audiéncia, sobretudo civel, e remeter
os oficios ndo urgentes pelo servigo postal, até sanear as
pendéncias da SEM/PE.

7879

|Documento No: 2232918-6-0-241-32-402166 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |




Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regiao

Setores Administrativos da Subsec¢ao Judiciaria de Petropolis/SJRJ

11. Conclusao

Tudo verificado, submeto a Vossa Exceléncia este Relatdrio,
elaborado pelos servidores Thiago Freitas Meneses e pelo Assessor de Juiz

Marcelo Silva Ribeiro, que o subscreve.

Rio de Janeiro, 31 de agosto de 2018.
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