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Introducao

Em cumprimento a determinagédo da Exma. Corregedora Regional
da Justica Federal da 22 Regido, Desembargadora Federal Nizete Antonia
Lobato Rodrigues Carmo, Portaria n® TRF2-PTC-2017/00141, de 7/4/2017,
foi realizada a Correicao Ordinaria nos Setores Administrativos da
Subsecao Judiciaria de Linhares, na Sec¢ao Judiciaria do Espirito Santo, no
periodo de 24/9/2018 a 28/9/2018, conforme consignado nas Atas de Abertura

e Encerramento que instruem este Processo Administrativo.

Os trabalhos correcionais cumpriram a Resolucdo n°® 496, de

13/2/2006, do Conselho da Justica Federal, que dispde:

Art. 11. Na area administrativa, serdo observados o prédio
onde funciona a unidade judiciaria e suas respectivas
instalagcbes, sob os aspectos de conservacao e limpeza, bem
como a adequagdo de suas dependéncias ao servigo nelas
desempenhado e os veiculos, mobiliarios e equipamentos
utilizados serdo observados quanto ao estado geral de
conservagao e limpeza.

Também foram observadas as disposi¢oes da Consolidagao de
Normas da Corregedoria Regional da Justica Federal da 22 Regiao (Provimento
n°® TRF2-PVC-2018/00011, de 9/5/2018) e as recomendacdes feitas a Diretoria
do Foro, apds a ultima correicdo naquela Subsecgao, em julho de 2016, pelo
entdo Corregedor Regional, no P. A. n° 0900039-18.2016.4.02.0000.

Apos a colheita prévia de dados dos setores a serem avaliados,
através de questionario enviado a SEADM/LI - Sec¢ao de Apoio
Administrativo de Cachoeiro de Linhares e relatorios extraidos de diversas
bases de dados da 22 Regido', na semana fixada no cronograma, os servidores
da Corregedoria Regional André Luiz Santos Amaral, técnico judiciario, mat.

11.045 e Thiago Freitas Meneses, analista judiciario, mat. 12.148, realizaram

' Sistemas Apolo e eproc; Sistema Integrado de Gestdo Administrativa — SIGA; Portal de
Estatisticas; Painel de Indicadores; Relatérios de Inspegédo; e Portais da Intranet das Se¢des
Judiciarias.
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os procedimentos presenciais que subsidiaram este relatério, sob supervisao

do Assessor Marcelo Silva Ribeiro, mat. 15.733.
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1. Descricao geral e estrutura

Subsecao Judiciaria de Linhares

Av. Hans Schmoger, 808, Nossa Senhora da

Endereco Conceicao
Tipo imével Imével alugado
Pavimentos ocupados 2

Varas federais 1

Juizados especiais JEF adjunto
Setores administrativos | 2

A Subsecao Judiciaria de Linhares esta localizada na Av. Hans

Schmoger, 808, bairro Nossa Senhora da Conceigdo, em imével alugado e

parcialmente adaptado para utilizagcdo como prédio publico.

O contrato de aluguel n° 43/2014, no valor de R$ 22.172,41, é
controlado no Processo Administrativo n® JFES-EOF-2014/00199.
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O imdvel utilizado tem dois pavimentos, totalizando 707,12 m?2,

divididos da seguinte forma:

= Térreo — Apoio Administrativo, Contadoria e Distribuicdo, Sala de
Pericias, Sala da OAB;

= Primeiro Andar — Vara Federal de Linhares — Secretaria;

Gabinetes; Sala de Audiéncias;

A infraestrutura da Subsecdo dispée de sistema interno de
monitoramento por cameras e sistema para registro de visitantes (nome,
documento, foto), que sao identificados com crachas pela recepcionista, apos

passarem pela vigilancia?.

2 Este relatério trata apenas da estrutura geral do imével e dos controles de seguranga e
acesso as estruturas administrativas. O acesso as estruturas judiciais — secretaria, sala de
audiéncias, varas — € objeto do relatério judicial.
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Nao possui elevadores, apenas uma plataforma elevatéria, para
acesso de portadores de necessidades especiais ao primeiro andar, e o

estacionamento dispde somente de um vaga.

O expediente administrativo comega as 7:00 com a chegada dos
colaboradores responsaveis pela limpeza e o horario de funcionamento da
Subsecao ¢é de 12:00 as 17:00, para o publico em geral, e de 12:00 as 19:00
para advogados respeitando, portanto, o art. 2°, paragrafo unico, da Portaria n°
JFES-POR-2013/000133.

3 Art. 2°. O horéario de atendimento ao publico em geral é das 12h (doze horas) as 17h
(dezessete horas). Paragrafo unico. Ficam ressalvados do disposto no caput deste artigo os
advogados e os estagiarios com inscrigdo na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), cujo
ingresso é das 12h (doze horas) as 19h (dezenove horas), sendo-lhes assegurado nesse
periodo o atendimento e a disponibilizagdo de todos os servigos normalmente prestados aos
jurisdicionados.
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2. Pendéncias da correicao anterior

Na Correigdo anterior*, em julho de 2016, o Exmo. Corregedor

Regional considerou regular o funcionamento dos setores administrativos,

recomendando nada obstante, o seguinte:

Recomendacgao

Saneamento

Oficiar a Diregao do Foro para que manifeste sobre a possibilidade
de construcao da sede prépria em terreno doado pelo municipio de
Linhares para fins de instalagbes da Subsegdo, conforme
especificado no relatério.

Considerar, respeitadas as prioridades dos 6érgaos jurisdicionais e
as devidamente estabelecidas pela Dire¢do do Foro, a lotagdo de
mais um servidor na Secdo de Contadoria, Distribuicdo e
Expedicao de Certiddes, que conta com apenas um servidor, para
auxiliar no atendimento ao balcido, evitando sobrecarregar a
Contadoria que acumula também as tarefas de Distribuicdo e
Expedicdo de Certiddes, quando das férias do servidor desse
setor.

Solicitar, junto a Secretaria Municipal de Seguranga Publica de
Linhares, a demarcagéo de vagas privativas da Justica Federal
para portadores de necessidades especiais e para idosos, em local
apropriado e no mesmo lado da calgada do prédio onde funciona a
Subsecao.

Verificar a viabilidade de ser pintado o chéo de entrada do prédio,
com sinalizagao tatil de alerta no inicio e final da rampa.

Providenciar o conserto da maquina de autoatendimento na
entrada do prédio.

Solucionar o problema identificado no ultimo degrau da escada e
reportado no relatério da Corregedoria.

Considerar a possibilidade de instalacdo de barras de apoio nos
banheiros destinados aos portadores de necessidades especiais.

4 CNCR2R/2018: Art. 47. A equipe de correicdo devera: VII — verificar o atendimento a

determinagdes das correigdes anteriores;
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Em reposta as orientagdes da Corregedoria, o juiz federal Fls 176

Wellington Lopes prestou os seguintes esclarecimentos:
Oficio n°® JFES-OFI-2016/02137, em 9/11/2016:

1. Foi enviado a DIRFO da SJES o oficio n° JFES-OFI-
2016/02125, solicitando manifestagao sobre a possibilidade de
construcdo da sede propria, em terreno doado pelo municipio
de Linhares, para fins de instalagbes da Subsegao Judiciaria de
Linhares.

2. Foi enviado a DIRFO da SJES o oficio n° JFES-OFI-
2016/02126, solicitando manifestacdo sobre a possibilidade de
lotar mais um servidor na Sec¢ao de Contadoria, Distribuigdo e
Expedicao de Certiddes da Subsecéo Judiciaria de Linhares.

3. Foi ratificada solicitagdo ao Departamento de Transito da
Prefeitura de Linhares para a demarcagao de vagas privativas
para idoso e deficiente fisico junto a calgada do prédio onde
funciona a Subsecéo de Linhares.

4. A sinalizagdo tatil da calgada sera realizada durante o
préximo recesso.

5. Acerca do conserto da maquina de autoatendimento na
entrada do prédio, segundo o Supervisor da Sec¢do de Suporte
Técnico de Informatica da SJES, trata-se de equipamento
especifico e caro, ja fora da garantia, para o qual ndo ha
reserva. O Nucleo de Tecnologia da Informagéo esta buscando
equipamento alternativo para oferecer o autoatendimento.

6. O problema do ultimo degrau da escada esta sendo
solucionado, aguarda-se a pedra encomendada para instalagéo
no local.

7. Ja foram instaladas as devidas barras de apoio em todos
os banheiros para portadores de necessidades especiais.

Oficio n°® JFES-OFI-2017/00436, em 24/3/2017:

Em referéncia ao Oficio n° JFES-OFI-2016/02125, 08/11/16
- JFES, solicitando manifestacdo sobre a possibilidade de
construcdo da sede prépria, em terreno doado pelo municipio
de Linhares, foi proferido pelo Exmo. Juiz Diretor do Foro o
DESPACHO N° JFES-DES-2016/05027 com o seguinte teor:

"A SAGAB-DIRFO para oficiar em resposta ao Oficio
n® JFES-OFI-2016/02125, esclarecendo ao Juizo
subscritor, Dr. Wellington Lopes da Silva, que ja foi
providenciada e encontra-se regular a documentagédo
relativa ao terreno voltado a construgao da sede definitiva
da Subsegado Judiciaria de Linhares. O inicio da
construgdo, contudo, consoante Plano de Obras em
vigor, aprovado pela Presidéncia do TRF-2, esta previsto
para o exercicio de 2020. Isso ocorre em face da
priorizacdo da Subsecdo de Colatina no referido
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planejamento, tendo em vista as condigbes atuais dos Fls 177

imoveis locados.

Ressalte-se, ainda, que o plano para 2016 néo foi
cumprido em face da escassez de recursos
orgamentarios.”

Em referéncia ao Oficio n°® JFES-OFI-2016/02126, 08/11/16
- JFES, foi proferido pelo Exmo. Juiz Diretor do Foro o
DESPACHO N°  JFES-DES-2016/05098, que apos
fundamentagéo, conclui como segue:

"Pelo todo o exposto, a SAGAB-DIRFO para oficiar em
resposta ao magistrado subscritor do pedido, com coépia
dos esclarecimentos prestados pelo Nucleo de Gestao de
Pessoas, ressaltando que ha esforco por parte da
Administragdo para minimizar o déficit de forca de
trabalho de todas as unidades, mas que a
indisponibilidade de servidores para novas lotagbes
inviabiliza o deferimento do pleito."

Em referéncia ao Oficio n° JFES-OFI-2016/02137 as
providéncias mencionadas nos itens 3, 4 e 6 ja foram
devidamente concluidas: ha demarcagdo de vagas privativas
para idoso e deficiente fisico junto a calgada do prédio; ha
sinalizagao tatil da calgada e o problema do ultimo degrau da
escada foi solucionado.

Verificadas as recomendacgbes efetuadas apds aquela correigao,
passa-se a detalhar o funcionamento e estrutura dos setores administrativos da

Subsecao Judiciaria de Linhares.
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3. Organizacao Administrativa

Na organizagdo administrativa da Subseg¢ao, funcionam a
SEADM/LI — Secdo de Apoio Administrativo e a SECOD/LI — Sec¢ao de

Contadoria, Distribuicao e Expedicao de certidoes.

Nao ha secdo de controle de mandados. Os oficiais de justica e a
execucao de mandados sao supervisionados pelo diretor de secretaria da Vara

Federal.

Diferente das Subsec¢des da SJRJ, onde ha descentralizacao
administrativa, na SJES as SEADMs vinculam-se diretamente a CADM -
Coordenadoria de Assuntos Administrativos, submetida diretamente a
SG/SJES - Secretaria Geral.

SECRETARIA GERAL
(CJ-3)

|
SEGOR
Secao de Gestao
Organizacional
{FC-5)
I 1

1
SEASG SEGIM < op wrebei
Seco de Apcioao || Saglio de Gestdo da Administraivo
Gabinete da Secrelaria Imdvels Cachaain - Calating - Linfarss -
Geral (FC-5) (FC-5) . Matsus - Serra (FC-5)

As SECODs estdo subordinadas ao Nucleo de Contadoria —
NUCONT, diretamente ligado a DIRFO/SJES — Dire¢ao do Foro da Secgéao
Judiciaria.®

Eis o organograma:

5 A Resolugdo TRF2-RSP-2018/00025, de 6/6/2018, atualizou a estrutura organizacional da
Administragcao da Sec¢éo Judiciaria do Espirito Santo. O Nucleo de Distribuigao (NDI), que era
subordinado a Diregédo do Foro, foi extinto e a Segao de Contadoria da Sede (SECONT) foi
transformada em Nucleo de Contadoria (NUCONT) e a esse novo nucleo estardo
subordinadas as Seg¢des de Contadoria, Distribuicdo e Expedigédo de Certidoes (SECODS) de
Cachoeiro de Itapemirim, Colatina, Linhares, Sdo Mateus e Serra.
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DIRECAO DO FORO Fls 179
SAGAB-DIRFO
Sego de Apoio 8o
binete da DIRFO
(FC-5)
CESCON
Centro Judicigrio de
Solugio de Conflitos &
SETRAV SEAVE SECMA
Segfo de Vigilancia & Sego de Andlise & Sego de Controle de
Transportes Verificagio Mandados ds Seda
(FC-5) (FC-5) {FC-5)
Segio de Confrake de. SECOD=CO
e Cachosin 4ol [  Secsode Contadoria,
Itapesmirim Distribuicio = Expedigio de
(EC.5) Certiddes de Colatina (FC-5)
| e
= Expedigio de
CerdBes de Linhares (FC-5)
| | sectods Contators,
Coriioe de S5 Mt
(FC-5)
L= Seglode Contadoria,
Ceriin ae Sea (£C8)
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4. SEADM/LI - Secao de Apoio Administrativo

A SEADM/LI — Secao de Apoio administrativo funciona no

térreo em espago adequado as atividades.

4.1. Lotacao

Ha 1 (uma) servidora e 1 (uma) estagiaria lotadas na SEADMI/LI,

a saber:
nome matricula cargo funcao
Rosilene Anténio Medina Técnico Judiciario/Supervisora
Ferreiria 10.631 da SEADM FC-5
Alana Vitéria Pereira Chagas 60.318 Estagiario (nivel médio) -

Inexiste na SJES regulamentagado acerca da quantidade ideal de
servidores da area administrativa, apenas da judicial, Portaria n° ES-POR-
2011/00156, como informou a Se¢ao de Provimento e Lotagao, do Nucleo de
Gestéo de Pessoas.®

6Na SJRJ, as normas administrativas estao previstas na Consolidagdo de Normas da Diretoria
do Foro, inclusive quanto a lotagéo ideal e quantitativo de pessoal.
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O servidor José Carlos Guasti teve sua aposentadoria concedida
em 12/9/2018, deixando a Subseg¢ao sem nenhum agente de segurancga, tanto

na area administrativa quanto na vara federal.

A supervisora Rosilene Ferreira acumula todas as atribuicdes
administrativas e nao dispbe de substituicdo adequada nas férias e nos
eventuais afastamentos legais. Tais circunstancias demonstram o déficit no
quantitativo de servidores, acorde a dindmica atual de trabalho das Subsecoes,
e evidencia a importancia da manuteng¢ao do contrato de estagio, que finda em
dezembro/2018.

4.2. Controle de frequéncia

O controle de frequéncia da servidora (art. 128, |, “a”’, da CNCR2R
20187) é feito através do Livro de Ponto, numerado e contendo termo de

abertura, com registro diario de entrada e saida, além dos periodos de férias e

licencas.

Ao contrario do que ocorre na SJRJ, o formulario de frequéncia
ndo é enviado para nenhum 6rgdo de controle na Sede. Ocorrendo alguma

falta injustificada notifica-se a gestao de pessoas da SJES.

7 Art. 128. S&o obrigatérios: | — em todas as Varas e Juizados Especiais Federais e Turmas
Recursais: a) livro de ponto dos servidores;
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A frequéncia da estagiaria é aferida através da Ficha de
Acompanhamento Mensal de Estagiario, e o controle é enviado mensalmente a
SEDPE/SJES — Secao de Desenvolvimento de Pessoas e Estagio pelo
SIGA.

O controle dos prestadores de servico terceirizados é feito até o

segundo dia util de cada més, através de folhas de ponto disponibilizadas pelas
empresas contratadas e fiscalizados pela supervisora do Apoio, Rosilene
Ferreira, gestora do contrato de limpeza e conservagao, e gestora adjunta dos
demais, que afere a qualidade dos servigos prestados, a frequéncia dos
funcionarios das empresas contratadas, e todas as informacdes, alteracdes e

reclamagdes sobre o funcionamento de cada empresa.

O agente de seguranca Jose Carlos Guasti exercia a gestao
adjunta sobre os vigilantes locais até sua aposentadoria, processo n°® JFES-
EOF-2016/00181.05.

4.3. Livro de reclamacdes, sugestdes e elogios®

Inexiste livro de reclamacéo nos setores administrativos, apenas
na Vara Federal que também possui uma caixa de sugestdes e criticas, mas

sem qualquer anotacao quanto aos servicos de apoio ou estrutura predial.

VisTO! ECAG
it V2t
AL/
MARIANA RODEIGURSKFLLY ESOUSA
Buizd redseat™

VISTOS EM INSPECAO
(19/6/2017 A 23/6/2017)

g
Wi FEDHRAL

8 CNCR2R 2018: Art. 128. S3o obrigatorios: | — em todas as Varas e Juizados Especiais
Federais e Turmas Recursais: b) livro de reclamacgdes, sugestdes e elogios;
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4.4. Equipamentos e mobiliario

O mobiliario e computadores da SEADMI/LI estdo em bom estado

e atendem as necessidades dos servidores, conforme informado.

O Relatério de Bens da SEADM/LI, do CPD, das salas de
audiéncias e das areas comuns esta sob responsabilidade da supervisora
Rosilene Ferreira, e o controle é feito através do GPAT — Sistema de Gestdo

de Patriménio.

Anualmente é realizada a conferéncia para inventario do material
permanente (JFES-ADM-2017/00060), a ultima em novembro/2017, pela
supervisora Zénite da SEPAT/DIRFO/SJES — Sec¢ao de Patrimonio, nao

sendo apontados quaisquer problemas quanto aos bens da Subsec¢ao.

A conferéncia dos equipamentos de informatica é realizada pela
SESUT/SJES - Secao de Suporte Técnico de Informatica (JFES-ADM-
2017/00067), também sem irregularidades detectadas.

A Subseg¢ao conta com central telefénica, central de
processamento de dados (CPD), nobreak para os servidores de dados e
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transformadores/isoladores que estabilizam a rede elétrica onde estéo ligados

os equipamentos de informatica da localidade.®

Os transformadores/isoladores se mostraram mais eficientes que
os estabilizadores comuns, pois protegem os equipamentos contra surtos na
rede elétrica e ainda evitam as oscilagbes de energia nas maquinas, o que

ocorria quando eram ligadas em rede estabilizada.

N

Nao houve reclamacido quanto a refrigeracdo dos setores e a
manutengao do sistema esta a cargo da empresa Valadares Servigo Ltda-ME,
processo n® JFES-EOF-2014/00225.01, contrato n® 22/2015.

4.5. Almoxarifado

A sala do Almoxarifado é utilizada também para a guarda de
processos judiciais baixados, mas sem prejuizo para o armazenamento
adequado dos utensilios e materiais de consumo utilizados diariamente por

magistrados e servidores, organizados em armarios e estantes de aco.

Por seguranga, a sala permanece fechada, sendo acessada pela
supervisora — unica que detém as chaves do recinto — e pela estagiaria do

Apoio.

9 Os transformadores/isoladores se mostraram mais eficientes que os estabilizadores comuns,
pois protegem os equipamentos contra surtos na rede elétrica e ainda evitam as oscilagdes
de energia nas maquinas, o que ocorria quando eram ligadas em rede estabilizada.
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A solicitagcdo de materiais de consumo, regulamentada pela
Norma Interna NI-06-01"° e mais recentemente pela Ordem de Servigo n°
JFES-ODS-2017/00002", ¢é feita bimestralmente & SEMAT/SJES — Segido de
Material, através do GMAT, onde ficam registrados todos os pedidos de
materiais. Subsidiariamente, o Apoio controla a saida de materiais em planilha

com registro do solicitante e da quantidade de itens retirados.

Nao houve reclamacdo quanto a periodicidade no envio de

materiais, nem da quantidade de insumos enviados.

4.6. Recebimento e remessa de expedientes

A entrada e saida de expedientes administrativos eletrénicos é

feita pelo SIGA-DOC e pelo email institucional.

Os expedientes fisicos externos destinados a todos os setores da

Subsec¢dao sdo recebidos na portaria pelo recepcionista ou vigilante e
distribuidos/entregues, apds o registro em sistema eletrénico (SISPER), nos

setores administrativos e Varas, mediante planilha de recibo.

0Estabelece normas gerais sobre Administracdo de Materiais e Patrimonio para a Secao
Judiciario do Espirito Santo.
" De 31 de agosto de 2017.
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Os expedientes fisicos internos, confeccionados pela Sec¢ao de

Contadoria e Distribuicao e pela Vara, sdo entregues a Segdo de Apoio
Administrativo, onde sdo cadastrados no SISPER e preparados, em malote

ou como correspondéncia isolada, para retirada pelo carteiro na recepgéao.

O malote chega as quartas-feiras e sextas-feiras e € enviado as
tercas-feiras e quintas-feiras. Ja as correspondéncias isoladas sao postadas

diariamente.

Correspondéncias nao pertencentes ao malote (oficios para
outros 6rgaos, cartas de intimagao/citagdo) também séo etiquetadas, pesadas,
registradas no SISPER, emitidas guias de remessa e despachadas na coleta
diaria do servigo ordinario dos Correios (Processo Administrativo n° JFES-
EOF-2015/518; Atesto em: 19/9/18: Fatura n° 169661, Fl. 1414, contrato:
9912271943, volume: 07)

As cartas precatoérias e processos para redistribuicdo, em meio

fisico, vindos de outras localidades, sado identificados e imediatamente
transferidos para a SECOD/LI — Se¢ao de Contadoria e Distribuicao de
Linhares, onde sé&o digitalizados e distribuidos aos juizos, no mesmo dia.

O arquivamento dos expedientes é feito em pastas arquivo e
também nas pastas virtuais dos drives “T” (rede da SJES) com divisdo em
assuntos (T: ADMINISTRATIVO).
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4.7. Fiscalizacao de contratos de servicos terceirizados —
limpeza, seguranca, informatica, manutencao

A gestdo dos servigos terceirizados € feita pela SEADM/LI, que

fiscaliza e acompanha as empresas contratadas da seguinte forma'2:

GESTAO TECNICO ADMINISTRATIVA

Limpeza, conservagao,

recepgao e jardinagem:

GESTAO TECNICA

Manutenc¢ao predial:

Energia elétrica:

Manutengéao dos
aparelhos de
refrigeragao:

Suporte de informatica

GESTAO ADJUNTA

Vigilancia armada

Manutengao de
extintores de incéndio

Manutencgéao dos
sistemas contra
incéndio
Correspondéncia
agrupada

LIDER Brasil Servigos Eireli EPP
CNPJ: 36.340.131/0001-65

3 colaboradores

processo: JFES-EOF-2016/00150.02

CEP Servicos e Projetos Ltda

CNPJ: 30.964.795/0001-19

1 oficial polivalente diario

processo: JFES-EOF-2014/00014.01

EDP Espirito Santo Dist. De Energia S.A.
CNPJ: 28.152.650/0001-71

processo: JFES-EOF-2018/00020
Valadres Servigos Ltda — ME

CNPJ: 17.818.340/0001-27

processo: JFES-EOF-2014/00225.01
Telematica Comercio e Industria Ltda EPP
CNPJ: 32.501.678/0001-44

1 colaborador diario

processo: JFES-EOF-2014/446

Star Vigilancia e Seguranca Ltda
CNPJ: 07.400.941/0001-61

5 vigilantes

processo: JFES-EOF-2016/00181.05
Dex Extintores Ltda — EPP / CNPJ:
27.543.735/0001-18

processo: JFES-EOF-2014/00523
Karisten Comércio e Servigos Mecanicos e
Elétricos Ltda — EPP

CNPJ: 05.970.357/0001-16

processo: JFES-EOF-2016/00072.01
Correios / CNPJ: 34.028.316/0012-66
processo: JFES-EOF-2015/518

2 Ordem de Servigo N° ES-ODF-2011/00015 de 11 de novembro de 2011.
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JN Dedetizagao Ltda — ME
Dedetizacao CNPJ: 06.209.700/0001-77
processo: JFES-EOF-2016/00050.02
Nyger Comércio e Distribuicao Ltda — ME
CNPJ: 30.776.017/0001-04
processo: JFES-EOF-2014/00350
D'Bras Auto Pecas e Acessorios, Comércio e
Industria Ltda
CNPJ:35.968.650/0001-00
processo: JFES-EOF-2013/00114
Convénios Card Administradora e Editora
Ltda
CNPJ:08.656.963/0001-50
processo: JFES-EOF-2016/00036.01
ITSCON-Tecnologia Ltda — ME
CNPJ: 11.067.719/0001-66
processo: JFES-EOF-2016/00155
Servigos de DINAMICA TELECOMUNICAGOES LTDA
Telecomunicagao CNPJ: 39.320.478/0001-34
através de Rede IP processo: JFES-EOF-2013/452

Monitoramento e
portaria

Manutencgao de Veiculos

Combustivel

Locacao das centrais
telefonicas

Somente o servigo da empresa Lider Brasil é gerido diretamente
pela SEADM/LI, enquanto a administragcdo dos demais é centralizada no
setores administrativos da Sede da SJES. A comunicagdo de quaisquer
intercorréncias é feita pela SEADM/LI diretamente ao gestor do contrato na
Sede por e-mail, mas ndo houve queixas quanto a prestagao dos servigos, cuja

execucao € acompanhada diariamente pelo Apoio.

As empresas Star Vigilancia e Lider realizam visitas técnicas
para fiscalizar a assiduidade dos funcionarios e a qualidade do servigo

prestado.

4.8. Limpeza, manutencao e conservagao das instalagoes

As salas e demais ambientes utilizados pela Justica Federal

estavam limpos e as instalagdes do prédio muito bem conservadas.

A pintura interna, conforme previsdo contratual, & realizada
sempre que necessario por um funcionario terceirizado, denominado oficial

polivalente, da empresa contratada (CEP Projetos e Servigos Ltda).
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A dedetizacdo ¢é realizada trimestralmente, a dltima em

agosto/2018.

Mome Fantasis: Dedatizagio KosKalne
Razée Social: JN Dedetizagso Lida - ME
Endersgo: Rua Sete de Sctombro Bairro: Gentre - Jodo Neive

CEP: 29680-000 Tel: 27 32681104 Fax: 2732661104
Email: contato@inds detizacas.cam.br

|ORDEM DE SERVIGO - FICHA DE AVALIAGAD PARA EXECUGAOC DO SER\I‘ICO| N2 000831

[ iNrormAcOES DA EMPRESA ESPEC RESA ESPECIALIZADA: JN Dedetizaglio Lida - ME

CNP.J: 06.208. 70000001 -77 1EMA - LICEMCA AMBIENTAL SIMPLIFICADA N°: 381/2016 | Walidads 25i07/2020_|

INFORMACOES DO CLIENTE

Mome/Raz3o Sociasl JUSTICA FEDERAL DO PRIMEIRD GRAW - SEGAC JUDNCIARIA DO ES

Moms Fantssia: JUSTICA FEDERAL LINHARES

Tipo de Atvidads: ORGAO | SERV, PUBLICO - [CnPa 05 324 a67/0001-82

Endere¢o: AVENIDA HANS SCHMOGER, 808

Bairro: NOSSA SENHORA DA

konceicio. |Mt-nu:ip-o: LINHARES/ES| CEP; -
[Tetelone TFax
Emall; | Contato

VETOR(ES) OU PRAGA[S) URBANA[S) CONTROLADO|S):

|BARATAS, RATOS & CUFINS SOLO

ATIVIDADE DESENVOLWIDA:

CONTROLE QUIMICO

Propesta Técnica - Data da Avaliasas: N ] [Monitoramenta - Data da Avaliagao: I I3

LOCAIS A SEREM TRATADOS: an— |Area Externa (m7):

SERMICO DE DESINSETIZACAD, DESRATIZACAD E DESCUPINIZAGAD MAS AREAS DA SLUBSECAD JUDICIARA,

| FRODUTOS QUIMICCS E EQUIPAMENTOS EMPREGADOS: (INSTRUGDES DE PREENCHIMENTOND VERSO)

R 25 T FeRiL g

NFORMAGOES TOXICOLOGICAS
oo T

CnMCTEmSTchs DAS AREAS VICINAIS:

WETORES E PRAGAS ENCONTRADOS DURANTE A INSPEGAO

PRAGA [ DESCRICAD

Peclare que o operador utilizou tados 0 EPI'S na aplicagas dos desinfestantes domissanitarios.

APLICADOR | RESPCNSAVEL TECHNICD | CLIENTE

MNome. VAGNER SOARES DE

CREA ES-00956T e
N7 Regisiro: D0SSET - D |

bousa | Mome: Juliane Pissinati Facebi o presente Comprovants os Execugas de Serdgs
Assinatura | Assinatura, Assinatura.
— e JELIANG PISSINATTL
| . “—;_7 — ‘-P_wgenhmmr |

Data do Servigo, |

18/ma/2018

Horsrio de Inicio das atividades: o 105 Horario de Término das sividades:

= 4.8.1. Manutencdo predial - Hidraulica e Elétrica

As instalagdes hidraulicas e elétricas da Subsegao estdo em

pleno funcionamento, nao faltam tomadas e nao foi reportada queda constante

de energia ou interrupgao no fornecimento de agua.

A manutencao é executada pelo oficial polivalente, da empresa

CEP Servigos Ltda, cujo gestor ¢ a SEMAN/SJES — Secdo de Manutenc¢ao,
do NOM/SJES - Nucleo de Obras e Manutengao. Seu horario de trabalho é

das 7h as 17h, de segunda a quinta-feira, e as sextas, das 7h as 16h, com

intervalo de um hora para almogo.

O funcionario realiza periodicamente a

manutencao das

instalagbes elétricas e hidraulicas, reparos na estrutura fisica e no mobiliario,

verificando diariamente todos os ambientes da Subsecao.
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Para os servigos que dependem de reforco de mao-de-obra, ou
que estejam fora da especialidade do oficial polivalente, o NOM/SJES
providencia os profissionais necessarios. Também € possivel contratar servigos
adicionais eventuais através de suprimento de fundos (servicos emergenciais
de chaveiro, gas de cozinha e etc), com orgamento de R$ 4.000,00 para 2018,

que, se utilizado, é submetido a prestacao de contas pelo SIGA.

= 4.8.2. Informatica

O profissional de Informatica, da empresa Telematica Comercio
e Industria Ltda EPP, possui sala propria onde recebe os chamados abertos
através do SIGA, dando atendimento na ordem cronoldgica, procedimento
porventura flexibilizado em caso de urgéncia. O Apoio Administrativo apurou
que na Subsecdo sdo abertos em torno de catorze chamados mensais de
informatica no sistema SIGA.

Foi relatado que os chamados mais frequentes estao relacionados
a eventual lentidao dos sistemas, atualizagdo de programas e configuragoes de

internet.

= 4.8.3. Servico de digitalizacdo

Ndo ha contrato de servigos de digitalizagdo com empresa
terceirizada. Eventual digitalizagao de petigcbes e processos fisicos é realizada

por cada setor, quando necessario.

O diretor de secretaria, Wesley Monteiro, informou que cerca de
dez processos demandam imediata digitalizagao. Os demais sao execugdes
fiscais redistribuidas para as varas especializadas da capital, além de autos
penais que aguardam diligéncias finais para posterior baixa definitiva e

inquéritos policiais que permanecem fisicos até o oferecimento de denuncia.

Conforme o Painel de Indicadores da Corregedoria, a Subsegao
de Linhares possuia, em 24/9/2018, acervo fisico de 95 processos ativos e

1477 processos suspensos, totalizando 5,4% dos processos da localidade.
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. . . .
4 Painel de Indicadores da Corregedoria

@ Digitais Ativos: 2878

@ Digitais Suspenscs: 1373
@ Fisicos Ativos: 95

@ Fisicos Suspensos: 147

Total: 4493  Suspensos: 1520  Ativos: 2973

= 4.8.4. Vigilancia e sequranca de bens e pessoas

Os servigos de vigilancia e seguranga de bens e pessoas séo
prestados por profissionais terceirizados, da empresa contratada Star

Vigilancia e Seguranc¢a Ltda.

A contrato de vigilancia contempla 5 (cinco) vigilantes distribuidos

da seguinte forma:

localizagao postos turno escala
Portaria/ronda 2 vigilantes diurno 12x36 (horas)
Portaria/ronda 2 vigilantes noturno 12x36 (horas)
Portaria/ronda 1 vigilantes diurno 5x2 (dias)

Além da vigilancia armada, a Subsec¢ao dispde de (i) portal e
raquete detectores de metal; (ii) radios de comunicacdo; (iii) sistema de
monitoramento dotado de 16 (dezesseis) cameras de seguranga, que
acompanham a movimentagcdo dentro e fora do prédio, armazenando as
imagens em disco rigido; (iv) sistema de registro e identificagdo individual de
visitantes na recepcdo, com a entrega de cracha para transito nas

dependéncias do prédio; e (v) sensores de presencga e alarme.
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Desde a dultima Correicdo nao foram registrados incidentes
relevantes, tampouco observadas ou apontadas vulnerabilidades de
seguranga, salvo, conforme mencionado no topico 4.1 acima, a aposentadoria
do Unico agente de seguranca da Subsecao, José Carlos Guasti, em
12/9/2018. Até o comparecimento da Corregedoria ndo havia previsdo para

lotagéo de outro agente em Linhares'S.

Ressalta-se que, quanto a seguranca, ha competéncias
exclusivas do cargo que estao paralisadas desde a aposentadoria do servidor,
tais como (NI-4-05/ SJES — Médulo 1):

IV. COMPETENCIA DOS AGENTES DE SEGURANGCA
JUDICIARIA

4.1. Realizar os servigos essenciais de seguranga da SJES,
de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Diretor do NST
e pelas normas internas.

4.2. Acompanhar e orientar o servi¢o de vigilancia realizado
por terceiros € o controle da entrada e saida e transito das
pessoas, veiculos, materiais e volumes nas instalacbes da
SJES, de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Diretor
do NST e pelas normas internas.

4.3. Aplicar planos de emergéncia (evacuagédo do prédio,
inspecdo em casos de ameaga de bomba, combate a
incéndio), quando for o caso.

13 Diante dessa situacéo o juiz federal Wellington Lopes enviou para a DIRFO/SJES o Oficio
n® JFES-OFI-2018/01754, requerendo a lotagdo de outro agente de seguranga em Linhares.
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4.4. Supervisionar a abertura e o fechamento das portas e
portdbes de acesso as dependéncias da SJES, nos horarios
determinados.

4.5. Auxiliar no combate a incéndios, inundagdes e
quaisquer eventuais sinistros, nas dependéncias da SJES.

4.6. Acompanhar equipe de inspecdo antibombas nas
dependéncias da SJES.

4.7. Executar operagao de varredura fisica ou eletrénica em
locais de reunides de autoridades.

4.8. Acompanhar e fiscalizar o recolhimento e guarda, pelo
préprio portador, de arma de fogo cuja entrada, nas
dependéncias da SJES, nio seja autorizada.

4.9. Acompanhar os Agentes da Policia Federal na
conducao e guarda de presos, bem como no desembarque e
embarque.

4.10. Zelar pela integridade dos bens patrimoniais da SJES,
bem como pela inviolabilidade de suas dependéncias,
especialmente fora do horario normal de expediente.

4.11. Orientar as areas de estacionamento e descarga.

Recolher e registrar a guarda dos objetos encontrados nas
dependéncias da SJES.

4.12. Participar de eventos de treinamento oferecidos pela
Direcéo do Foro para a area de seguranca.

4.13. Acompanhar e informar ao Diretor do NST a
ocorréncia de irregularidades.

4.14. Executar os servigos de ronda interna e externa.

= 4.8.5.Controle e consumo de energia, telefonia, aqua e papel

A Resolugdo CNJ n° 201/2015, que dispbe sobre a implantacao

do Plano de Logistica Sustentavel do Poder Judiciario, destaca, no Anexo I,

sugestées de praticas de sustentabilidade, racionalizagdo e consumo

consciente quanto a aquisicdo de materiais e a contratagdo de servigos.

Confira-se:

Papel e suprimentos de impressao

1. Dar preferéncia ao uso de mensagens eletronicas (e-mail) na
comunicagao evitando o uso do papel.

2. Evitar a impressao de documentos.

3. Fazer a revisdo dos documentos antes de imprimi-los.

4. Sempre que possivel, imprimir em fonte econémica (eco
fonte) e frente e verso.

5. Configurar ou substituir os equipamentos de impressdo e
copia para modo frente e verso automatico.

6. Somente disponibilizar um cartucho/tonner novo ao receber
o velho completamente vazio.

7. Reaproveitar as folhas impressas de um lado para nova
impressao ou confecgdo de blocos de rascunho.

8. Dar preferéncia ao uso do papel reciclado ou nao clorado;
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consciente quanto ao uso do papel, e
10. Monitorar os dados de consumo e informa-los ao corpo
funcional.

Energia Elétrica

1. Fazer diagnéstico da situagcdo das instalagdes elétricas e
propor as alteragdes necessarias para redugao de consumo.

2. Monitorar os dados de consumo e informa-los ao corpo
funcional.

3. Desligar luzes e equipamentos ao se ausentar do ambiente.
4. Fechar as portas e janelas quando o ar condicionado estiver
ligado para n&o diminuir sua eficiéncia.

5. Aproveitar as condigbes naturais do ambiente de trabalho —
ventilagao, iluminagao natural.

6. Desligar alguns elevadores nos horarios de menor
movimento e promover campanhas de incentivo ao uso das
escadas.

7. Revisar o contrato de energia visando a racionalizagdo em
razao da real demanda de energia elétrica.

8. Dar preferéncia, quando da substituicdo, a aparelhos de ar
condicionado e outros equipamentos eletroeletrdnicos mais
modernos e eficientes, respeitadas as normas técnicas
vigentes.

9. Buscar implementar solugbes que tragam eficiéncia
energética a edificagdo, como a substituicdo de lampadas
fluorescentes por dispositivos em led, placas fotovoltaicas para
captacdo de energia solar e outras tecnologias limpas para
geracao de energia.

10. Utilizar, sempre que possivel, sensores de presenga em
locais de transito de pessoas.

11. Reduzir a quantidade de ladmpadas, estabelecendo um
padrao por m? e estudando a viabilidade de se trocar as calhas
embutidas por calhas “invertidas”.

12. Realizar campanhas de sensibilizagdo e consumo
consciente quanto ao uso da energia.

Agua e Esgoto

1. Realizar levantamento e monitorar, periodicamente, a
situacdo das instalagdes hidraulicas e propor alteragdes
necessarias para redugao do consumo.

2. Monitorar os dados de consumo e informa-los ao corpo
funcional.

3. Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua como a
instalagdo de descargas e torneiras mais eficientes e com
dispositivos economizadores.

4. Nao utilizar agua nobre para fins ndo nobres (ex: lavagem de
veiculos, manutencao de jardins, lavagem de brises).

5. Criar rotinas periddicas para lavagem de grandes areas e
irrigacao de jardins.

6. Dar preferéncia a sistemas de reuso de agua e tratamento
dos efluentes gerados.
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7. Dar preferéncia a sistemas de medigao individualizados de
consumo de agua.

8. Analisar a viabilidade de aproveitamento da agua da chuva e
pocos artesianos, com a devida outorga, e

9. Realizar campanhas de sensibilizagdo e consumo
consciente quanto ao uso da agua.

A Resolugdo n°® CJF-RES-2018/00479, de 28/2/2018, instituiu o
Manual de Sustentabilidade e Eficiéncia Energética da Justica Federal'*, com o

objetivo de estabelecer pardmetros minimos nesse campo.

O controle de consumo e a gestdo dos contratos de agua e
energia sdo realizados pelo NAF/SJES - Nicleo de Administracdo e
Finangas e de telefonia pela SETEL/SJES — Secao de Telefonia, que
recebem as faturas para pagamento enviadas pela Subsecgéo.

No caso de variacdo atipica no consumo, busca-se identificar a
causa e adotar medidas para redug¢do, comunicando aos gestores quaisquer

distorgdes.

O gasto com energia elétrica teve um aumento médio de 18,84%
na comparagdo entre os exercicios de 2017 e 2018, ja o gasto com agua no

mesmo periodo ndo apresentou variagao significativa (-1,35%):

Consumo de Agua (em R$)'5 Consumo de Energia Elétrica (em R$)®
2017 2018 2017 2018

Janeiro 157,65 179,83 Janeiro 3.432,46 3.953,76

Fevereiro 279,44 291,26 Fevereiro 3.743,47 4.508,16

Marco 283,95 263,72 Marco 4.449,95 5.153,18

Abril 303,08 272,14 Abril 3.678,33 3.883,42

Maio 267,63 263,72 Maio 3.810,05 3.770,52

Junho 244,01 267,63 Junho 3,253,84 3.803,23

Julho 291,26 267,63 Julho 2.874,31 3.835,90

Agosto 267,63 260,32 Agosto 2.769,91 4.383,19
Setembro 291,26 Setembro 3.051,93
Outubro 220,39 Outubro 3.287,87

4 http://www.cjf.jus.br/observatorio/arg/MANUAL_SUSTENTABILIDADE.pdf
15 Conforme processos administrativos: JFES-EOF-2017/00006; JFES-EOF-2018/0015.
16 Conforme processos administrativos: JFES-EOF-2016/00303; JFES-EOF-2018/00020.
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Novembro 248,53 Novembro 4.110,81

Dezembro 255,81 Dezembro 3.627,84

Inexiste mensuracao dos gastos com papel A4 ou procedimentos
formais para redugédo dos gastos deste insumo, ficando a cargo de cada

servidor a utilizacdo responsavel do material.

Quanto a telefonia, a servidora Nilza da SETEL/SJES informou
que dois contratos atendem toda a SJES, um para ligagbes locais e outro para
interurbanas’’. Na Subsegdo ha 23 (vinte e trés) ramais e todos realizam
chamadas interurbanas e para celulares. Na SJES as contas telefénicas das
Subsecdes sado remetidas aos supervisores de apoio administrativo para

acompanhamento e controle.

= 4.8.6. Viatura oficial
A Subsec¢ao conta com um veiculo de servico comum, do grupo
“C” (Volkswagen Spacefox), placa OYD-0005, ano 2014, com 6.373

quildbmetros rodados, de médio porte, tipo perua, cor branca, utilizada pelos

setores administrativos e pela vara federal (art. 3° da Res. CJF n°® 72/2009).

7 JFES-EOF-2016/00114 e 8050/07/2015 — EOF (FISICO), substituido pelo de n° JFES-EOF-
2017/00138.
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A viatura é pouco utilizada (este ano apenas uma vez em
12/06/2018) e seu controle era feito pelo agente José Carlos Guasti, com
ajuda dos vigilantes da Subse¢ao, que controlam as saidas, quilometragem,
consumo, e pela SETRAV/SJES — Sec¢ao de Vigilancia e Transportes,
subordinada ao NST/SJES - Nucleo de Seguranga e Transportes, a quem é
remetido, mensalmente. A planilha mensal de consumo de combustivel é

remetida por e-mail a SETRAV/SJES, com as faturas/notas fiscais dos

g
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4.9. Infraestrutura predial

O imovel utilizado pela Justi¢a Federal tem atendido as principais
necessidades dos setores judiciais e administrativos, com instalagdes

conservadas e sem problemas estruturais.

Possui, contudo, algumas limitagbes — como o compartilhamento

de alguns espacgos, a auséncia de carceragem e estacionamento.

O Diretor de Secretaria da Vara de Linhares, Wesley Wigande
Monteiro, relatou que as janelas da Secretaria sao de vidro tipo “blindex”, fixos,
ou seja, ndo ha possibilidade de serem abertas, o que impossibilita a ventilagdo

natural nos horarios em que os aparelhos de ar condicionados ficam
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desligados. Assim, as pessoas que necessitam trabalhar nesses horarios

(servidores ou terceirizados) sofrem com o extremo calor no ambiente.

Informou, também, que o apoio aos gabinetes fica em local
pequeno e sem janelas ou qualquer forma de troca do ar do ambiente, e que
nao sao raros os casos em que diversos os servidores do setor ficam doentes

ao mesmo tempo, provavelmente em razédo dessa falta de circulagao do ar.

Ocorre que tais problemas s6 poderdao ser resolvidos com a
construcdo da sede propria. Essa, inclusive, foi a unica solicitagdo da
Subsecdao quando consultada pela DIRFO/SJES, acerca do orgamento
participativo da SJES para 2019, Oficio Circular n°® JFES-OCD-2017/00001:

Tipo de~ Obras/Reformas
contratagao
Objeto / = . ~ .
descricdo Construgao da Sede prépria da Subsegéo de Linhares

A Subsecdo Judiciaria esta instalada em imoével locado, disposta em dois
andares, sendo que atualmente a configuragdo da Subsegao ndo comporta
de forma adequada as atuais necessidades:
A sala de pericias é conjugada com a 22 sala de videoconferéncias;
A sala de manutengdo é um espago muito reduzido, sendo necessario
utilizar a garagem para realizar determinados servicos;
A sala da seguranga é conjugada com a sala do CPD;

Justificativa : N&o ha carceragem;
Nao ha vagas de garagem para o pubico interno e externo;
N&o ha sala para os Oficiais de Justiga, que tem suas mesas na sala de
Distribuicdo e contadoria;
A sala de arquivo e Depésito Judicial necessita ser maior pois a atual nao
comporta a quantidade de processos e materiais arquivados/depositados.
Necessita de uma sala para depodsito de materiais de limpeza e
manutengao.

O terreno disponivel para construgcdo da sede propria foi doado
para a Justica Federal pelo Municipio de Linhares em 2005 (JFES-ADM-
2017/00064), possui 3.618m? e localiza-se proximo ao Férum estadual e a
sede da OAB.

Entretanto, a construcdo da nova sede devera aguardar pelo
menos mais um ano, pois 0 Plano de Obras da Justica Federal da 22 Regiao,
atualizado para o exercicio de 2019, TRF2-ADM-2015/00104, contemplou

somente a construgao da sede da Subsecgéao de Colatina.
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= 4.9.1.Estacionamento

A Subsecao dispde de duas vagas em garagem fechada.

No espacgo foram instaladas quatro condensadoras do sistema de
refrigeragdo, o que impossibilita a permanéncia de qualquer pessoa no recinto,

vez que a temperatura ambiente, apesar do sistema de exaust&o, ultrapassa

40°C (na primavera).

| lam
\6373

Essa questao ja foi relatada na dltima correigdo, em 2016:'8

Verificou-se que Condensadores de Ar Condicionado foram
instalados no estacionamento, local inadequado, com pouca
circulagdo de ar, sem ventilacdo apropriada para o bom
funcionamento dos aparelhos, causando grande ruido acustico
de operagdo e muito calor. Os mesmos estao localizados junto
a viatura oficial e lata de lixo, ndo permitindo o estacionamento
de qualquer outro automoével, além de tornar impossivel a
permanéncia no local.

SMJ, cabe aguardar a construgao da nova sede, tendo em vista

nao se tratar de espaco de uso continuo.

= 4.9.2. Carceragem

Inexiste sala de custddia (carceragem) na localidade. Quando ha
audiéncias com réu preso — em média uma vez por bimestre — ele permanece

na sala multiuso ou no CPD.

8 O relatorio da Corregedoria, elaborado em 2016, tratou da questdo das condensadoras de ar
condicionado instaladas na garagem, mas nao houve recomendag¢des quanto a isso na
decisdo da correigéo.

3766

TRF2
FIs 200

|Documento No: 2320466-5-0-164-39-236556 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |



=

Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regido “r
Setores Administrativos da Subseg&o Judiciaria de Linhares/SJES JUSTICA
FEDERAL

TRF2

= 4.9.3. Controle e acautelamento de armas, deteccao de metais

Ao entrar no prédio os jurisdicionados tém que passar pelo portal
detector de metais e, caso necessario, a vigilancia realiza o procedimento de
revista. A Subsecao também dispde de radios comunicadores, detector portatil
(raquete), cofre com gavetas para acautelamento de armas e caixa de areia

para eventual desmuniciamento.

O acautelamento de armas é feito mediante assinatura de Termo
de Cautela, ficando a arma retida no cofre durante o periodo no qual o
proprietario permanece na Justiga Federal, sendo a ele devolvida na saida,
conforme o procedimento definido na NI-4-05 que regulamenta os servigos de

seguranga na SJES.

A Subsecgao possui dois cofres para acautelamento de armas
sem uma razao para tanto, vez que apenas um deles é utilizado e atende a

necessidade local.
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= 4.9.4.Espaco destinado as pericias

Mesa, cadeiras, computador, maca, escada de dois degraus,

balanga e negatoscépio estao disponiveis para a realizagao das pericias.

Os atendimentos sao registrados nos autos dos processos e em
planilha de agendamento que €& compartihada com o Apoio para

gerenciamento do espago.

A sala também ¢é utilizada para realizacdo de audiéncias e

treinamentos por videoconferéncia.
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= 49.5. Sala da OAB

A OAB dispbe de uma sala propria, como determina o art. 7°, § 4°,

da Lei n° 8.906/1994, com estrutura de apoio, mobiliario e computadores para

os advogados.

= 49.6. Sistema de combate a incéndios (extintores, fiscalizacao

e controle)

O sistema de combate a incéndios da Subsecdo ¢é de

responsabilidade NST/SJES — Nucleo de Seguranca e Transportes e do
NOM/SJES — Nucleo de Obras e Manutengao que, com a participagdo do
agente de segurancga, inspeciona e fiscaliza o tipo adequado, funcionamento,
melhor posicionamento e prazo de validade dos 10 (dez) extintores e de todo o
sistema de combate a incéndios (detectores de fumaca, alarme, luzes de

emergéncia, placas fotoluminescentes indicativas).
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Os servicos de manutengdo nos sistemas de combate e
prevencdo a incéndio e péanico, sistema de protegdo contra descargas
atmosféricas e rede de gas nas edificacbes da SJES é prestado atualmente
pela empresa Karisten Comércio e Servigos Mecanicos e Elétricos Ltda
EPP, JFES-EOF-2016/00072.

Anualmente é feita a recarga/troca dos extintores, a ultima em
junho/2018.

Quantidade/Tipo

. Agua P6 Quimico
Locais Pressurizada Seco CO2
10L 8Kg 6Kg 4Kg 6Kg
Garagem - 1 - - -
Corredores 3 1 1 — 2
Secretaria - - - — 1
Copa térreo - - - - 1
Total 3 2 1 0 4

Os servidores nunca tiveram treinamentos ou orientagées para

eventuais situagdes de emergéncia.

= 4.9.7. Acessibilidade

Idosos, gestantes e pessoas portadoras de necessidades

especiais tém acesso facilitado as instalagbes através de rampa na entrada e
de uma plataforma elevatéria, que da acesso ao pavimento superior as
pessoas com alguma dificuldade de locomogéao e, ao contrario do observado na

ultima correigao, agora esta funcionando adequadamente.
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Ha mapa de localizacado na recepcéo, sinalizacao tatil na entrada
dos ambientes, piso tatil direcional, banheiros adaptados, bebedouro acessivel
e cadeira de rodas, dentre outros equipamentos que propiciam aos
jurisdicionados, independentemente de idade, estatura ou limitacdo de
mobilidade ou percepcdo, a utilizagdo de maneira autbnoma e segura dos

ambientes e mobiliario, conforme disposto na norma ABNT NBR 9050."

ATENDIMENTO ARA FEDERAL
SANIT. MASC

ELEV

G
MES  DE ATENDIMENTO

i
OCF STAAQUI
T tttE CELY :ENTBADA

———————— ST T |

Conforme recomendado pela Corregedoria, foram demarcadas

vagas no passeio para portadores de necessidades especiais e idosos e

instaladas barras de apoio nos banheiros.

®Norma técnica sobre acessibilidade a edificagbes, mobiliario, espagcos e equipamentos
urbanos.
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5. SECOD/LI - Secao de Contadoria, Distribuicao e Emissao de

certidoes

5.1. Lotacao

Ha 1 (um) servidor e 1 (uma) estagiaria na SECODI/LI, a saber:

nome matricula cargo funcgao

Técnico Judiciario/Seguranga

Adair Rigo 10.590 e Transporte - Supervisor

FC-5

Dayani Menezes Leite 52.124 Estagiaria (nivel superior) -

A substituicdo eventual do supervisor em caso de afastamentos
ou férias fica a cargo da supervisora do Apoio, Rosilene Ferreira, que executa
somente as atividades de protocolo e distribuicdo, sobrestando-se as da

contadoria durante tais periodos.

O supervisor ressaltou a importancia da manutencdo da

estagiaria, tendo em vista o quadro enxuto de servidores.
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.
XIII.

5.2. Atribuicdes da SECOD/LI?®

Atendimento ao balcao, as partes e aos advogados/procuradores,
no recebimento e conferéncia das iniciais e na emissdo de
certiddes de distribuicdo, atualmente regulamentada pela Internet;

Digitalizagdo de processos e petigdes, indexagao, cadastramento
e distribuicdo no Apolo e a partir de 29/06/2018 no eproc;

Alteragbes processuais determinadas pelos magistrados nos
processos cadastrados e distribuidos no sistema Apolo, como o
cumprimento das decisdes, baixas, redistribuicbes, anotacoes,
certiddes, informacdes e analise de provaveis nos processos
penais (certiddes negativas);

Processamento das Cartas, ou seja, cadastro, baixa e devolugao
de cartas precatérias, rogatérias e de ordem, com comando de
cite-se, intime-se, notifique-se e cientifique-se;

Emissdo de certidoes de Distribuicdo da SJES solicitadas pelos
magistrados em processos penais;

Protocolo integrado (recebimento, registro, emissao de guias e
remessa) para a SJES e TRF2, para processos cadastrados no
Apolo;

Verificagdo do malote digital, do SIGA e elaboragcdo de
documentos, oficios, memorandos e correspondéncias;

Cadastramento de partes, advogados e peritos no sistema
EPROC;

Digitalizagado e distribuicdo de processos fisicos oriundos da
justica Estadual;

Digitalizagdo e indexacdo de processos da vara, conforme
determinag&o do juizo local,

Descarte das peti¢des iniciais fisicas, depois de decorrido o prazo
de 45 dias (Art. 11 da Portaria n° JFES-POR-2017/00091 de 31
de outubro de 2017).

Elaboragéo e atualizagao de calculos judiciais;

Prestagdo de informagdes e esclarecimentos em impugnacdes e
duvidas de calculos processuais, inclusive aos juizes;

20 Relatadas pela supervisdo do setor.
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XIV. Elaboragao de estatistica dos calculos realizados pela Contadoria;

5.3. Controle de frequéncia

Realizado em livro de ponto proprio, numerado e contendo termo

de abertura, com registro diario de entrada e saida, além dos periodos de férias

e licengas.
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5.4. Divisao, organizacao e controle dos processos que
chegam a contadoria

Os processos fisicos e eletrdnicos que chegam a contadoria séo
cadastrados e classificados no sistema Apolo, e apds, pelos critérios de
antiguidade e de prioridades (idosos, metas, criminais, precatérios, liminares e

antecipagdes de tutela) sdo examinados e elaborados os calculos.

Os sistemas mais utilizados para a elaboragdo de calculos no
setor sdo o Plenus, SNCJ, Contadoria SJES, Projef Web, JUSPREV |,
JUSPREV II, POUPNET, FGTS-NET, JUSPREV Ill, JUSPREV V e SICALC.

O setor presta e recebe auxilio de outras contadorias da SJES
através da central de calculos do NUCONT — Nucleo de Contadoria?’, que

equaliza o trabalho das cinco se¢des de calculos do Espirito Santo.

21 Resolugdo TRF2-RSP-2018/00025, de 6/6/2018.
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processos processos r0CeSSOS
periodo remetidos para trabalhados e P
. . remanescentes
contadoria devolvidos

setembro/2017 44 47 4
outubro/2017 42 41 5
novembro/2017 45 49 1
dezembro/2017 25 23 3
janeiro/2018 56 56 3
fevereiro/2018 42 30 15
margo/2018 45 25 35
abril/2018 45 75 5
maio/2018 47 48 4
junho/2018 32 36 0
julho/2018 52 51 1
agosto/2018 57 55 3
Média 44 45 7

5.5. Prazo médio para elaboracgdo de calculos

A CNCR2R/2018, art. 310, atribui a Diregao do Foro estabelecer
0s prazos para a elaboragdo dos calculos, revisando-os periodicamente e

comunicando a Corregedoria quaisquer alteragdes:

Art. 310. As unidades de contadoria e de tecnologia da
informacéo das Sec¢des Judiciarias deverao:

[...] IV — elaborar os calculos no prazo maximo designado na
forma do art. 311, |, segundo a ordem cronolégica de
recebimento dos processos.

Art. 311. A Diregao do Foro devera:

I — revisar, periodicamente, os prazos para elaboracdo de
calculos pelas unidades de contadoria, contados do
recebimento dos autos no setor, observado o grau de
complexidade.

[...] § 3° As tabelas e alteragbes de prazos para elaboragéo dos
calculos serdao comunicadas a Corregedoria Regional.

Na SJES o assunto é regulado através da Portaria n° 41/2007, da

Direcao do Foro, no art. 1°, I

Art. 1° - ESTABELECER:

4766
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| — que, a partir de 01.04.2008, os prazos para elaboragéo de
calculos judiciais pela Secdo de Contadoria da Capital —
SECONT e Unidades de Contadoria do Interior, doravante
denominadas Unidades de Contadoria da SJES, serdao de até
30 (trinta) dias, a contar do recebimento do respectivo feito,
prorrogaveis, por mais 30 (trinta) dias, mediante manifestagéo
do Supervisor da respectiva Unidade de Contadoria.

Conforme tabela do topico anterior, a SECOD/LI vem
conseguindo entregar os processos dentro do més em que sao recebidos,

respeitando a meta de 30 dias estabelecida pela DIRFO/SJES.

Mensalmente, é enviado ao NAJ/SJES — Nicleo de Apoio
Judiciario um relatério estatistico de entradas, saidas dos processos
trabalhados pela contadoria. O relatério € consolidado com as informagdes das
outras contadorias da SJES em uma unica planilha, remetida mensalmente a

Corregedoria.

5.6. Processos pendentes na Contadoria e Balcao de
entrada virtual (Apolo)

No dia 25/9/2018 havia 7 (sete) processos eletrbnicos nas mesas
virtuais do sistema Apolo — o mais antigo remetido ao setor em 12/9, logo,
dentro dos prazos regulamentares —, nenhum processo fisico e nada no

sistema eproc.

SINCTS D
NS0 @
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5.7. Processos pendentes, Balcdo de entrada e
organizacao dos processos e peticdes para protocolo e
distribuicao

Em 10/4/2018 foi implementado o sistema eproc nos juizos
federais de Linhares, inicialmente apenas nos processos de competéncia dos
juizados especiais federais. Em 27/4/2018 houve a expansao para as matérias
previdenciaria e propriedade industrial, em 25/6/2018 para as nao-criminais e,
finalmente, as criminais em 29/6/2018. No novo sistema, a distribuicdo é
automatica, sem interferéncia do setor, conforme art. 14 da Resolugédo n°
TRF2-RSP-2018/00017:

Art. 14. As peti¢des iniciais serao distribuidas pelo sistema de
forma automatica e aleatoriamente entre juizes titulares e
substitutos de igual competéncia, observando-se os casos
legais e normativos de prevengcdo e a nhecessaria
compensacao.
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§ 1° Nos feitos de distribuicdo livre, o sistema registrara
possiveis prevengdes, cabendo a sua analise ao juizo a que
forem distribuidos.

§ 2° Concluida a distribui¢cdo, sera fornecido ao usuario recibo
eletrénico de protocolo, com o numero do processo € o juizo a
que foi distribuido.

§ 3° Havendo necessidade de redistribuicdo, sera feita
diretamente no sistema pelo juizo que a determinar.

Desta forma, a utilizagdo do sistema Apolo tende a ser cada vez
mais residual, apenas sobre eventual erro no peticionamento e sobre acdes
vinculadas a processos que ainda tramitam nesse sistema, como, por exemplo,

os embargos do devedor.

Em 25/9/2018, os balcdes eletrdnicos da Distribuigao, de entrada
de peticdes iniciais e as mesas dos servidores no sistema Apolo, contavam 112

processos relacionados aos casos citados acima, sendo sete para retificacao

de dados e o restante erro de peticionamento:

Ciasse/Endsreco [dentificador GabinsieNara Hotivo [Data Entrada JUsuério TSiluagio oL UL T~

50 @ Peligio ¢ Expediente

[CiasserEnaerage Jigeruncador I

51002 5133 T VF Linnares
o
T

uuuuu S INTE

Jwowve [Data Envaca [usudno [siuache [ovun -
Remessa Intema para MODIFICACOES NADISTRIBUICAD | 24/09/22018 1401 _ JESXDYN T2
24/09/2018 14111 JESKDY)

10072
1200972

0l
2410020181417 | JESXDYN

A0 (DESPACHO DE FL 73) 2410912018 1433 JESXOYN
(2510912018 14:20 _LESXOWL |
1A% D 250912018 1435 JESXDYN 040972
RESULTADD 2509/2018 1435 | JESXDYN b

c010351.000009-872018 ~Avanida MAREGHAL MASGARENHAS DE

@
Configurar colunss wsiels .|
Servdor PRODUGRO-JFES [Usuarior jesart_ [Esquemar Apolok[Serven JFES
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ndo o processo € protocolado indevidamente no sistema

Apolo, o setor espera o contato do advogado e orienta sobre a forma adequada

de peticionamento no sistema eproc. Entretanto, o setor ainda aguarda

definicgdo do NAJ/SJES — Nucleo de Apoio Judiciario sobre como proceder

quanto a esses processos, a falta de padronizacdo procedimental. Juizes

distribuidores de Petrépolis e Sao Joao de Meriti, na SJRJ, com base no § 2°
do art. 1° da Resolugdo TRF2-RSP-2018/00016%2, realizam a baixa sem

distribuicdo desses processos.

No sistema eproc nao havia qualquer processo pendente de agao

da Distribuigao.

‘Segdo Judiciaria do Espirito Santo

Meny Textual

Assinador Digital de Documentos
Audiéncia »
Consulla Processual »
Estatsticas - Relatdrio Mensal
Gerenciamento da Sociedade de
Advogados

Garenciamento da Unidada Externa b
Garenciamento de
Advogados/Concliadores
Gerenciamento de Escritéria de Prética
Juridica

Gerenciamento de Parles
Garenciamento de Videoconferéncias
Locakzadores
Magistrados

Mensagens

Minutas

Piigina Inicial

Paradas do Sistema
Paticho Inicial
Procurador

Relatérios

Tabelas Basicas

Tutorial

Usuérlos

- ADAIR RIGO (JES10580) E51

Painel do Orgdo

Processas

Tipo
Processos Remetidos a Setor de Distribuigdo - Linhares
Localizagores

Tipo

Processos com Localizador “Conts Req *1An0 com Saico - BAIKADO™
Processos com Localizader "Conta Req ~1Ano com Salda - MOVIMENTC™
Procassos com Locaiizador 'DECURSO DE PRAZO

Procsssos com Localzader PETICAO"

Processos eom Localizador "PETIGAO INICIAL®

Processos com Locaizader FETIGAQ INICIAL JEF

P10c#3508 com Locaizader P! - DEFENDENCIA

Processos AoV
PIOCES505 0O Localizader "RECEBIDOS

Processos com Localizador "URGENTE"

Processos com Localizador "URGENTE JEF™
Procet50s com Localizader “VISTA ADV PROCESSO

[ros ] Estisen servioor oise ~ R N IEIE]

Quantidade dé processos

Quantidade de Processos

EEEEEEE B EE BB

22 § 2°. As petigdes iniciais protocolizadas no sistema processual Apolo direcionadas a unidade
jurisdicional na qual o eproc ja tenha sido implantado serdo desconsideradas para qualquer
efeito, inclusive prescricdo e decadéncia.
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Durante a semana da Correicdo (24 a 28/9/2018) foi realizada
acao de capacitacdo sobre o sistema eproc para os servidores dos setores

administrativos através de videoconferéncia?s.

Na organizagao interna o setor ainda mantém, os seguintes livros
e pastas fisicas: (i) Remessa Urgente; (ii) Decis6es/Despacho; (iii) Portarias e
atos normativos; (iv) Oficios; (v) Distribuicdo Cancelada; e (vi) Atas de
distribuicéo.

Possui também as seguintes pastas eletrbnicas armazenadas no
drive de rede (T:):

x
K» €9 ~[ | » Computador » 1VF-LINS (\\fileserver-lin) (T:) » ADAIR »

Organizar « =l Abrir Gravar Mowva pasta
» @ IWF-LIN-audienciash MNumediaserver-lind (K:) o Mome 5
» @ nuconts (Ofileserver) (L) | TR TR
> @ quweare (\\fileserver-lind (P:) | 009SDDI000IESS
s i@ jesaris (Ofileserver-lind (5:) | 00003173820144025004
“ 52 IVF-LINS (fileserver-lin) (T:) | 05000321720164025004
> . 1WF-LIMS (fileserver-lin) ) Apolo
. 00000697220144025004 | DISTRIBUIR NOVA AC)&O PENAL
. 00015123320154025001 | E-PROC
. D0272067120174025053 | EXECUCAO PENAL (NICIAL)
. 05000090320184025004 | B
: Ezggg;iiijgiz:gi;gg: . PROCESSOS PARA CONTADORIA JEF
T — @ 1_pdfsam_Execucdo Fiscal de Itajai
@ 16_pdfsam_Execugdo Fiscal de Itajai
: giggg;i;:igi::giigg: @ 27 _pdfsam_Execucdo Fiscal de Itajai
E antonio roque celestrini
. = GAS[?,ES:?Q420184025004 = Iﬂ_] argq20160401165358_RECADASTRAMEMTO_ALIXILY

B9 arg20160512143230 DECLARACAC - Recadastra

5.8. Média das peticOes recebidas: por dia, semana, més
(autos fisicos e eletronicos) *

Vara Federal de Linhares

Periodicidade Petigcoes Protocoladas
Dia 80
Semana 400
Més 1600
Ano 19.197

28 Duas hora por dia, das 17h as 19h.
24 Conforme dados obtidos através do Relatério de peticbes retirado do sistema APOLO,
considerando o periodo de 26/9/2017 a 26/9/2018.
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5.9. Peticbes pendentes de digitalizacdo e indexacao no
sistema

Nao havia peticbes pendentes de digitalizagdo no setor. As
peticbes sdo digitalizadas a medida que séo recebidas no protocolo e, seguido

da autuagéo e distribuigio.

5.10. Descarte de peti¢coes

O descarte é feito apdés o prazo de 45 dias, contados da

digitalizag&do.?®

5.11. Analise dos mapas estatisticos: evolucdo nos
dltimos 3 anos?®

2016 Varas / Juizados Distribuidos | Redistribuidos | Redistribuidos

| Entrada | Saida
Vara Federal de Linhares 3.144 144 43
2017 Varas / Juizados Distribuidos Redistribuidos RedlstrIPUIdos
| Entrada | Saida
Vara Federal de Linhares 3.033 118 2.143
2018 Varas / Juizados Distribuidos Redistribuidos RedlstrlpU|dos
| Entrada | Saida
Vara Federal de Linhares 907 22 690
» Distribuicao eproc 2018%
2018 Distribuicdo | Redistribuicao | Total
Vara Federal de Abril 60 - 60
Linhares Maio 191 - 191

25 Prazo estabelecido na portaria JFES-POR-2014/00041 de 8/5/2014.

26 Conforme dados obtidos em 26/9/2018, através da Planilha de Processos Distribuidos e
Redistribuidos, disponivel em:
[http://portaldeestatisticas.trf2.gov.br/portal/Pages/SJESRelatoriosDiversos.aspx].

27 Conforme dados obtidos em 26/9/2018, no Portal de estatisticas da 22 Regido, disponivel

em: http://portaldeestatisticas.trf2.gov.br/relatorios/PlanilhaEproc.aspx?p=1
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2018 Distribuicdo | Redistribuicao | Total

Junho 236 - 236

Julho 143 - 143

Agosto 142 - 142

Setembro 100 1 101

Total da localidade 872 1 873

5.12. Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

A SECOD/LI possui sala prépria no térreo, com tamanho

adequado ao trabalho executado.

O espaco, equipamentos e mobiliario estdo em bom estado e

foram considerados satisfatorios pelo supervisor Adair Rigo.
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6. Atendimento Processual do Juizado Especial Federal

A Subsecdo de Linhares nao realiza o servico de primeiro
atendimento e reducao a termo das peticdes direcionadas ao Juizado Especial
Federal Adjunto, que é prestado através do Convénio n° 9/2013 — JFES-ADM-
2013/00028 — com a FACELI - Fundagao Faculdades Integradas do Ensino
Superior do Municipio de Linhares, administrado pela SEPAC/SJES -

Secgao de Protocolo, Assisténcia Judiciaria Gratuita e Convénios.

O Diretor de Secretaria, Wesley Monteiro, informou que a
prestagcéo de assisténcia juridica gratuita através do convénio mencionado vem

ocorrendo satisfatoriamente, sem quaisquer reclamagdes ou intercorréncias.

Subsidiariamente o jurisdicionado também pode recorrer ao
nucleo regional da DPU em Linhares.

§ TR

DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO
Nicleo de Linhares - ES

Hordrio de atendimento ao publico:
08:00 as 17:00 de segunda a sexta-feira
Telefone: (27) 3264-4300 / 98151-0116/ 98151-0120 (TIM)

TELEFONES DE PLANTAO DPU

NOTURNO, FERIADOS E FINS DE SEMANA
Para casos de urgéncia (saide e liberdade), nao podendo ser
acionado para informagdes gerais e/ou para consultas processuais:

LINHARES: (27) 98151-0118
VITORIA: (27) 98125-0036

i End. Avenida Governador Carlos Lindemberg, n® 1278, Centro, Linhares/ES, CEP: 29900-020 h
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7. Execucao de Mandados

7.1. Lotacao

Na Subsecdo de Linhares inexiste uma secao de controle de

mandados. Os 2 (dois) oficiais de justi¢a sdo lotados na Vara Federal Unica, a

saber:
nome matricula cargo fungao
Eliane Marques Camargo Feliz 10.761 Analista diu\jjli(;it?grg)/Oficial
Thiago Stabenow Helker 15130 Analista Judiciario/Oficial _

de Justica
A lotacdo é adequada, vez que os oficiais ndo cumprem
mandados em toda extensdo territorial da Subsecdo, limitando-se aos
municipios de Linhares e Sooretama. Eventualmente, cumprem também em
cidades mais préximas, conforme a urgéncia e determinagdo dos juizos

demandantes.

7.2. Controle de frequéncia

A frequéncia dos oficiais de justica & controlada por meio de livro
de ponto da Vara, porém, como o seu trabalho é externo, inexiste controle

formal de horarios.

Em cumprimento a Resolucdo CJF n° 358/2004, o Atestado de
Servigos Externos é enviado mensalmente a SEPAG/SJES - Sec¢ao de Folha
de Pagamento através do sistema SIGA-DOC. Os oficiais de justiga informam
os dias trabalhados no més para efeito de indenizagao de transporte e, caso
trabalhem em sabados, domingos ou feriados, devem apresentar certidao,

lavrada nesses dias, para comprovar a atividade.
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7.3. Balcao de entrada

Em 28/9/2018, os balcao virtuais da atividade de execugao de
mandados no sistema Apolo contava 11 expedientes para analise e

distribuicao.

[ocio ~Secretaria - 24200 - 553 - Mesa Wesiey Distribuicso)

=
Exportar autos para FDF

| Data Entrada | =] @ Procasse = Peiclo [ Expecients
| =
| Localizagia Rapida

Tipo g5 Documents [Pracesso =] mimera

Documentos

r ocal Aual
| [ Toocomens [ | Jierttcacor [Dotnriada_[usude JSmuagas (ot~ |
[}[10050558-30 2077 1025053 - Local 307 WA 307 00045 52018 Gento -Rua BOM Remes3aiema B zoscos i wsam0

o - Secretaria - 248,00 - (353 - Mesa Wesley (Distribuigaoll

o Processo Bipediente Petigio Guia de Remessa Consultas _Relatorios

esso Eletronico Paradigmas Jancla Feramentas _Pegas Ajuda

2) 353 - Mesa Brunels(Distrbuigso de Mandadcs)) IR SRR SE]

1) @ (@) PeserTocos Pegar selecionados Consultar Visualizar Histérico Atualizar Exportar autos para POF
Local virtual =l
Escolher por
Motivo [ Usurio [
Situago Data Entrada | | W Processo v Peticio v Expedients
Identificador [ -l

Localizaco Répida

Tipo do Documento [Processo | Nimero

Documentos

r do Local Atual

[Documento [ [ icentificador DataEntiada_[Usudrio _[Situagdo [Gabinetenvar; ~

O 12.4.025004 - Local: 10) MEF.0010.000591-9/2018 - Remessantema 26/09/2018 1558 JESBRPD.

| (0002467-07.2005.4.02 5004 -L 18 Intema 26/09/2018 1558 JESBRPD.

i 025004 L 18 v Interna p 26/09/2018 1558 JESBRPD.

_ 17.4.02.5004 - L 18 Remessalnterna p: [ 26109/2018 1558 JESBRPD

|01 17.4.025004-L 18 Remessa nterma para CUMPRIR MANDADO [ 2610972018 15:58 JESBRPD

|_|(0019100-73.2017.4.02 5004 - Local:9) MEF.0009.001361-8/2018 Remessa nterna para CUMPRIR MANDADO [ 26109/2018 1558 JESBRPD

[ ](0010414-82.2017.4.02.5004 - Local:9) MEF.0009.001350-0/2018 Remessa Interma para CUMPRIR MANDADO [ 2610912018 1558 JESBRPD

I_|(0010538-50.2018.4.02.5001 - Local'9) MEF.0009.001362-212018 RemessaIntema para CUMPRIR MANDADO [ 26/09/2018 1558 JESBRPD =
|_|0001208-74.2005.4.02.5004 - Local'9) MEF.0009.001337-412018 RemessaIntema para CUMPRIR MANDADO [ 26/09/2018 1558 JESBRPD

| ](0001208-74.2005.4.02.5004 - Local:9) MEF.0009.001336-0/2018 RemessaIntema para CUMPRIR MANDADO () 26/09/2018 1558 JESBRPD

Ja no sistema SMWEB/eproc?®, 3 expedientes aguardavam

analise e distribuicao.

e x o+ ———=
<« C Y @ htips//smweb.trf2jus.br/smweb/Default2.aspx Y k@ U@
ps [) Intranctda Secio ko [3 = Sistema Eproc

SISTEMA DE MANDADOS a

Central de Mandados | Consulta | Cadastro | Relatorios | Login

DIRETOR DE SECRETARIA (ESLINSECMA)

Da Localidade Plantio  Prioridade  Normal  Total  imprimi Localizadores da Central ~ Total
Aguardando Distribuicao Sem localizador 45
Aguardando Redistribuicao
Aguardando Cumprimento

2 2
N ©
1 22 23

De Outras Localidades Plantio  Prioridade  Normal  Total  mprimic
Aguardando Distribuicéo | o | 1 1
Aguardando Redistribuicso [ I 0 | 1
Aguardando Cumprimento “ 2 16 18

28 O sistema eproc entrou em operacgédo nas Subsegdes de Serra, Linhares e Sdo0 Mateus em 10/4/2018,
inicialmente apenas nos processos de competéncia dos juizados especiais federais. Em 27/04/2018
houve expansé&o para as matérias previdenciaria e propriedade industrial, em 25/6/2018 para as demais
matérias ndo-criminais e, finalmente, as criminais em 29/6/2018.
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Destaca-se, no ponto, que nao foi ainda disponilizada acao de

capacitagao voltada especificamente as rotinas de cumprimento de mandados.

74. Distribuicdo e  divisao  de mandados
(responsaveis/areas abrangidas)

@ LINHARES: Municipios de Linhares, Aracruz, Ibiracu, Jodo Neiva, Rio
Bananal e Sooretama.

A area geografica da Subsecdo de Linhares ¢é de
aproximadamente 6.635,2km?, e divide-se em seis municipios: Linhares
(3.496,5 km?); Aracruz (1.423,8 km?); Ibiragu (201,2 km?); Jodao Neiva (284,7
km?); Rio Bananal (642,2 km?); e Sooretama (586,7 km?)2°,

Em razéo da grande area de jurisdicdo e da pouca quantidade de
oficiais de justica, a atuacdo dos servidores se da majoritariamente nos
municipios de Linhares e Sooretama. Quando necessario o cumprimento de
expedientes nos demais municipios da Subsec¢ao é emitida carta precatéria
para o juizo estadual responsavel pela circunscri¢do, conforme previsdo do art.

237, paragrafo tnico, do CPC30,

29 Dados extraidos do sitio https://cidades.ibge.gov.br/.

30 Art. 237. Sera expedida carta:[...] Paragrafo Unico. Se o ato relativo a processo em curso
na justica federal ou em tribunal superior houver de ser praticado em local onde n&o haja vara
federal, a carta podera ser dirigida ao juizo estadual da respectiva comarca.
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Os oficiais de justica da Subse¢ao também cumprem mandados
judiciais em outros municipios da jurisdigdo quando os magistrados consideram

necessaria a sua atuagao, seja pela urgéncia ou pela especificidade do caso.

7.5. Prazos para cumprimento dos mandados e
devolucao

O art. 315 da CNCR2R/2018 prevé que:

Art. 315. O prazo maximo para cumprimento dos mandados
judiciais, contado de seu recebimento pelo Oficial de Justica,
sera:

1. Em execugdes fiscais: 60 (sessenta) dias uteis;

2. Nos demais feitos de natureza civel: 30 (trinta) dias uteis;

3. Em feitos de natureza criminal: 20 (vinte) dias uteis.
Paragrafo Unico - Sem prejuizo dos prazos fixados no caput,
podera a Diregado do Foro, justificadamente, estabelecer prazos
inferiores.

O Relatério de Diligéncias em Aberto, extraido durante a
Correigao, registra que das 255 diligéncias pendentes de cumprimento na
Subsecao de Linhares, 29 (11,3%) estavam fora dos prazos. Em 30.10.2018
eram 142 diligéncias em aberto, sendo 40 (28,16%) fora do prazo (Rel., 7.5).

As maiores dificuldades relatadas para o cumprimento dos
mandados sao: (i) poucos Oficiais de Justica para o quantitativo populacional e
para a extensa area territorial®'; (ii) areas urbanas e rurais de dificil acesso; (iii)

enderecgos incompletos e falta de identificagdo nos logradouros.

7.6. Diligéncias distribuidas

Média de Diligéncias Distribuidas3?

Dia 10
Semana 50

Més 199

Ano 2.382

31 A lotagdo, de todo modo, mostra-se adequada. A reclamacio de poucos Oficiais de Justica é comum.
32 Conforme dados obtidos através do Relatério Estatistica de Oficial de Justica retirado do sistema
APOLO, considerando o periodo de 9/2017 a 8/2018.
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7.7. Cobranca dos mandados distribuidos Fls 223

A cobranca é realizada pela Vara de Linhares, pontualmente,

verificando-se os prazos dos processos parados.

7.8. Prioridades quanto ao cumprimento dos mandados

O oficiais processam as prioridades de acordo com a Norma
Interna 1-0233, da SJES, que determina:

Modulo 4:

02 - Os Oficiais de Justica Avaliadores Federais cumprirdo com

absoluta prioridade as ordens judiciais com audiéncia designada e

os alvaras de solturas.

Moédulo 5:

01 - O plantdo dos Oficiais de Justica Avaliadores Federais

destina-se a assegurar o _cumprimento de medidas de carater

urgente, tais como:

a) concessdo ou revogagdo de medidas liminares ou

antecipatorias;

b) concessao da ordem em habeas corpus;
c¢) alvaras de soltura;

d) conducao coercitiva de testemunhas;

e) mandados de prisao;

f) mandados com designagcdo de audiéncia, excepcionalmente
nos casos em que nao houver tempo habil para cumprimento na

distribuicdo normal;

33 Normas para o funcionamento das Segdes de controle de mandados.
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g) todas as outras medidas destinadas a prevenir o perecimento
de direito ou a violacao a liberdade de locomogao no periodo do

plantao respectivo.

7.9. Separacao dos mandados por matéria (civeis,
criminais, execucao fiscal e JEF)

Os Oficiais de Justica cumprem os expedientes referentes a todas
as matérias: penhora e avaliacédo, constatacao e reavaliacao, verificacdo social,

busca e apreensao, alvaras de soltura etc.

Nao ha separagdo dos mandados por matéria (civeis, criminais,

execucao fiscal e JEF); ndo ha especializagdo da atividade dos Oficiais.

7.10. Escala de plantdes

O plantdo é cumprido das 11h as 19h. Os dois oficiais de justica
se alternam semanalmente, ao longo do ano, cumprindo as diligéncias
urgentes e realizando as rotinas internas de preparagédo e certificacdo dos

mandados. O juizo local ndo exige a participagdo dos oficiais de justica nas

audiéncias.
PLANTAO DE AGOSTO DE 2018
SECAO DE CONTROLE DE MANDADOS - SECMA - ClI
DIA OFICIAL - | SOBREAVISO
30/jul 22 FEIRA Hugo Yuri
31/jul 3?2 FEIRA Yuri Hugo
01/ago 42 FEIRA Mariana Daniel
02/ago 52 FEIRA Daniel Mariana
03/ago 6° FEIRA Eustaquio
06/ago 22 FEIRA Hugo
07/ago 32 FEIRA Hugo (Yuri licenga casamento)
08/ago 42 FEIRA Mariana Daniel
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09/ago 52 FEIRA Daniel Mariana Fls 225
10/ago 62 FEIRA Eustaquio
13/ago 22 FEIRA Hugo
14/ago 32 FEIRA Hugo (Yuri férias)
15/ago 42 FEIRA Mariana Daniel
16/ago 52 FEIRA Daniel Mariana
17/ago 62 FEIRA Eustaquio
20/ago 22 FEIRA Hugo
21/ago 32 FEIRA Hugo (Yuri férias)
22/ago 42 FEIRA Mariana Daniel
23/ago 52 FEIRA Daniel Mariana
24/ago 62 FEIRA Eustaquio
27/ago 22 FEIRA Hugo
28/ago 32 FEIRA Hugo (Yuri férias)
29/ago 42 FEIRA Mariana Daniel
30/ago 52 FEIRA Daniel Mariana

31/ago

DISTRIBl;JIQAO
ORDINARIA:
06/ago 22 FEIRA TODOS MANDADOS
20/ago 22 FEIRA TODOS MANDADOS, EXCETO EXECUCOES

7.11. Mapas estatisticos (no periodo de setembro/2017 a

agosto/2018%%)
Diligéncias Diligéncias Diligéncias em v Oficiais Média de
realizadas cumpridas aberto aras lotados manda_d_os por
oficial
2.382 788 53 1 2 1.191

34 Conforme dados obtidos através do Relatério Estatistica de Oficial de Justica retirado do
sistema APOLO.
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7.12. Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

Os oficiais possuem apenas uma estacao de trabalho na sala da

Distribuigao/Contadoria.

Considerando que os espagos hoje disponiveis no imével séao
integralmente utilizados e que o0 servico executado pelos servidores é
majoritariamente externo, a solugdo de compartilhamento da sala é adequada
ao cenario atual da localidade. Quando for projetada a construgao da sede
prépria, € necessario que um espagco mais adequado seja reservado aos

oficiais de justica.
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8. Sugestoes da equipe de Correicao

Face as situacbes observadas durante a Correicdo e descritas
neste relatério, a equipe de correigdo apresenta a Exma. Corregedora Regional
as seguintes sugestbes de aprimoramento da unidade correcionada, a luz da
Res. CJF n° 79/2009, art. 5°, VII e IX3®, CNCR2R, arts. 141 e 142%,
CNCR2R/2018, arts. 123,12437; NI-4-05/SJES, IV, e, por analogia, CN-
DIRFO/SJRJ, arts. 37, X e X, e 38, I°%

35 Art. 5°. Compete ao diretor da subsecao judiciaria, mediante delegacgao do diretor do foro: VII
— deliberar sobre os servigos de natureza administrativa da subsecao judiciaria, observadas
as disposicdes sobre a matéria e os procedimentos adotados pela diregdo do foro; IX — dispor
sobre o local destinado a guarda dos veiculos da subsegéo judiciaria e sobre os servigos de
portaria, conservagéo e segurancga do foro;

36 Art. 141. Incumbe ao Juiz Federal Diretor do Foro exercer a gestdo administrativa, funcional,
orcamentaria e de pessoal dos 6rgéos judiciais e de apoio administrativo integrantes da
respectiva Secao Judiciaria, conforme estabelecido em normas préprias pelos Conselhos de
Justica e pelo Tribunal Regional Federal da 22 Regido, ressalvadas as atribuicdes
administrativas internas exercidas pelos magistrados em relagéo aos respectivos juizos. [...]
Art. 142, Cada subsecdo devera contar com um Juiz Federal Diretor, cujas finalidades
essenciais serdo auxiliar os trabalhos da Direcdo do Foro, adequando-os as realidades e
peculiaridades de cada localidade, e exercer atividades especificas que admitam delegagéo.

37 Art. 123. Incumbe ao Juiz Federal Diretor do Foro a gestdo administrativa, funcional,
orcamentaria e de pessoal dos 6rgdos judiciais e de apoio administrativo integrantes da
respectiva Segdo Judiciaria, conforme estabelecido em normas dos Conselhos de Justica e
do TRF da 22 Regido [...]
Art. 124. Para cada subsegdo havera um Juiz Federal Diretor que, sem prejuizo da sua
jurisdigdo, auxiliara os trabalhos da Diregdo do Foro, adequando-os as peculiaridades da
localidade, observando, no exercicio das atividades especificas delegadas, as normas
editadas pelo Conselho da Justica Federal, pela Corregedoria Regional e pela Direcdo do
Foro.

38 Regulamentacgdo dos Servigos de Seguranga.
IV. COMPETENCIA DOS AGENTES DE SEGURANGCA JUDICIARIA.
4.2. Acompanhar e orientar o servigo de vigilancia realizado por terceiros e o controle da
entrada e saida e transito das pessoas, veiculos, materiais € volumes nas instalagdes da
SJES, de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Diretor do NST e pelas normas
internas.
4.4. Supervisionar a abertura e o fechamento das portas e portdes de acesso as
dependéncias da SJES, nos horarios determinados.

39 Art. 37. Incumbe ao diretor de subsegdo, na Administracdo Geral: X - solicitar, quando
necessario, aos 6rgdos competentes do municipio, as providéncias relativas a seguranca e
conservagao das areas limitrofes ao prédio da Justiga Federal; Xl - dispor sobre os servigos
de portaria, conservagdo e segurangca em conformidade com as diretrizes e normas
estabelecidas pela DIRFO.

Art. 38. Incumbe ao diretor da subsecéo, na administragao de servigos de apoio judiciario: | -
gerenciar a atividade de primeiro atendimento e atermacgéo dos JEFs;
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TRF2
I — A DIRFO/SJES - Diretoria do Foro da Secdo

Judiciaria do Espirito Santo, priorizar a lotacdo de Técnico
Judiciario/Seguranga e Transporte no lugar do servidor que
aposentado em setembro/2018 e verificar a possibilidade de manter

estagiario apos fim do atual contrato (Rel., 4.1, 4.2 e 4.8.4);

Il - A SEADM/LI — Segdo de Apoio Administrativo da

Subsec¢ao de Linhares:

II.1. Adotar medidas de racionamento,
observando as sugestdes da Resolugdao CNJ n° 201/2015
(Rel., 4.8);

I.2. Implementar rotinas de controle dos
prazos dos mandados pendentes de cumprimento (Rel.,
7.5).
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9. Conclusao

Tudo verificado, submeto a Vossa Exceléncia este Relatorio,
elaborado pelo servidor Thiago Freitas Meneses e pelo Assessor de Juiz

Marcelo Silva Ribeiro, que o subscreve.

Rio de Janeiro, 5 de novembro de 2018.
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