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1. ATOS PREPARATORIOS E METODOLOGIA DE TRABALHO (ART. 48, 1,
CNCR)

Partindo-se de levantamentos realizados no questiondrio pré-correi¢do, nas
informacdes obtidas da tltima correi¢do realizada na unidade e na verificacdo
presencial, realizou-se a correi¢do ordindria nos Setores Administrativos da Subsecdo
Judiciéria de Serra de 03 a 07/06/2019, em observancia ao disposto nos artigos 1° a 13
da Resolug¢dao n°496/2006 do Conselho da Justica Federal (CJF); artigo 24, III, do
Regimento Interno do Tribunal Regional Federal da Segunda Regido (TRF2); artigos 45
e seguintes da Consolida¢do de Normas da Corregedoria Regional da Justica Federal da
2% Regido (CNCR); e Portaria n° TRF2-PTC-2019/00139 da Corregedoria Regional da
Justica Federal da 2° Regido.

Na abertura e no encerrramento dos trabalhos presenciais, foram lavradas
atas, nos termos do art. 46, § 2°, da CNCR.

Da realizacdo da correicdo ordinaria, foram comunicados o Ministério
Piblico Federal (Oficio n°® 05869), a Advocacia-Geral da Unido (Oficio n°® 05871), a
Defensoria Ptblica da Unido (Oficios n® 05913 até n°® 05919), a Ordem dos Advogados
do Brasil (Oficios n° 05874), a Procuradoria da Fazenda Nacional (Oficio n°® 05920),
conforme o estabelecido na Portaria n° TRF2-PTC-2019/00139 da Corregedoria
Regional da Justica Federal da 2° Regido.

Nao houve designacdo de representantes do MPF, AGU, DPU, PEN ou da
Coordenadoria dos Juizados Especiais Federais para acompanhar os trabalhos dessa
correi¢ao ordinaria.

2. CARACTERISTICAS DA SUBSECAO
2.1 ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

A Subsecdo de Serra é composta, em sua organizacdo administrativa, de dois
setores:

1) Secao de Apoio Administrativo - SEADM-SE que é subordinada
diretamente a Coordenadoria de Assuntos Administrativos — CADM.

2) Secao de Contadoria e Distribuicio - SECOD-SE SE que ¢
subordinada ao Nucleo de Contadoria - NUCONT.

2.2 INFRAESTRUTURA PREDIAL

A Subsecdo Judiciaria de Serra/SJES, esta localizada na Rua 1D, esquina com
Rodovia Norte Sul, no bairro CIVIT II, instalada em edificio préprio, inaugurado em
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09/08/2016, e construido para este fim. O horario de funcionamento da Subsecdo é de
08:00 as 19:00, com atendimento das 12h as 17h, para o ptiblico em geral, e das 12:00
as 19:00 horas para advogados.

O prédio possui trés pavimentos e foi construido de modo a atender aos
pardmetros definidos na Resolugdo CNJ n° 114/2010, que dispde sobre critérios para
reforma ou construcdo de iméveis no Poder Judicidrio. O prédio conta com sistema de
captagdo de aguas pluviais, de ar condicionado econdmico e ilumina¢do natural nas
escadas.

No térreo, ficam a recepg¢ao, garagem, sala de segurancga e depdsito.
No primeiro andar, ficam os setores administrativos — Secdo de Apoio
Administrativo — SEADM/SE e Se¢do de Contadoria, Distribuicio e Expedi¢do de

Certiddoes — SECOD, bem como sala da OAB, almoxarifado, sala multiuso e sala de
pericias.

No terceiro andar, fica instalada a Vara Federal de Serra.

FOTO:

2.3 SISTEMA DE COMBATE A INCENDIO

7

O sistema de combate a incéndios da Subse¢do € composto por extintores,
mangueiras de incéndio, detectores de fumaca e alarmes, sendo tal sistema de
responsabilidade do agente de seguranca Wellington Luiz Fiorotti.

Segundo informado no questiondrio pré-correicdo, a ultima inspecdo dos
extintores foi realizada em abril de 2019, sendo sua validade até abril de 2020. Além
disso, também foi informado por meio do questionario que foi realizado pelo agente de
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seguranca Carlos da Vitéria, em 2017, treinamentos de combate a incéndios e
evacuagao do prédio, porém o servidor ndo estd mais nos quadros da Subsecao.

FOTO:

2.4 ACESSIBILIDADE

As instalagdes da Subsecdo possuem dimensdo adequada para o transito e
manobras de cadeirantes, com a presenca de elevadores e rampas de desniveis.

Além disso, o prédio conta com sinalizacdo tétil nos corrimdos e no piso, placas
de identificacdo das salas em braile, mapas de localizacdo tatil, banheiros e bebedouros
adaptados, sinalizacdo e iluminagdo de emergéncia, além de contar com vagas
reservadas para idosos e PNEs.

2.5 ARREDORES

O prédio que abriga a Subsecio fica localizado a 14 km do centro do municipio
de Serra, em direcdo a capital Vitéria. Em que pese ser distante do centro da cidade, o
acesso € facilitado pela proximidade com o Terminal Rodoviario de Laranjeiras, que
interliga toda a regido metropolitana da grande Vitdria.

Nos arredores, ha ponto de téxi, restaurantes e comércio. Conforme informado
no relatério pré-correicdo, embora ndo haja registro de ocorréncia de violéncia ou
assalto nos arredores da Subsecao, ha histérico de violéncia no municipio.

2.6 SALA DA OAB E SALA DE PERICIAS
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A OAB foi destinada, como determina o art. 7° pardgrafo 4°, da Lei
n°® 8.906/1994, uma sala no primeiro andar que dispde de mobilidrio e equipamentos de
informética para a utilizacdo dos advogados.

A sala de pericia fica no 1° andar, e conta com maca, escada hospitalar, mesa e
cadeiras.

FOTOS:

3. RECOMENDACOES DA CORREICAO ANTERIOR

I. Solicitar a Prefeitura de Serra a urbanizacdo do entorno da
Subsecdo, nomeadamente quanto as condicdes das calcadas e
pavimentagdo da 4rea usada como estacionamento pelos jurisdicionados &
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(CN-DIRFO/SJRI, art. 37, X, por analogia)

II. Consultar faculdades de Direito da regido sobre eventual
interesse em formalizar convénio para orientacdo e atendimento aos
jurisdicionados dos Juizados Especiais Federais (CNCR2R, art. 364, § <
2°);

III. Determinar ao Agente de Seguranga que acompanhe e oriente,
quando necessario, o servigo de vigilancia realizado pelos funcionarios da v
empresa terceirizada (NI-4-05/SJES, item IV);

IV. Avaliar a conveniéncia e oportunidade de requerer a
DIRFO/SJES a ampliagcdo do quantitativo de postos de seguranca diurno,
pois atualmente hi apenas um e o Agente Carlos Augusto Siqueira da . 4
Vitdria externou preocupacgdo a respeito.

Obs.: as recomendagdes foram observadas, conforme despacho N° JFES-DES-
2018/04314.

4. SECAO DE APOIO ADMINISTRATIVO - SEADM-SE
4.1 LOTACAO

Atualmente, a lotacdo da SEADM-SE é composta por dois servidores e uma
estagidria de nivel médio e, segundo informacao prestada no questionério pré-correicao,
o quantitativo € considerado suficiente as necessidades do 6rgao.

Desde a tltima correicdo administrativa, houve a saida dos servidores Carlos
Augusto Siqueira da Vitéria (Técnico Judicidrio/Seguranca e Transporte) e Claudia
Pedrinha Padua (antiga supervisora) e a entrada de Wellington Luiz Fiorotti (Técnico
Judiciario/Seguranca e Transporte), bem como da atual supervisora Sidiléia Soares
Clemente.

O controle de frequéncia dos servidores é realizado por meio de livro de ponto
proprio, numerado e contendo termo de abertura e encerramento, em que sdo registrados
diariamente os horarios de entrada e saida, bem como as férias e licencas.

O controle de frequéncia de estagiarios é feito por meio de folha de ponto e
registro de frequéncia encaminhado a SEDPE, no final do més.

Em relacdo aos colaboradores terceirizados, o controle da frequéncia é realizado
por meio de cartdo de ponto fornecido pela contratada e de livro de presenca localizado
no atendimento.
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O horério de trabalho dos servidores é das 12h as 19h e de estagiarios das 13h as
17h. Os colaboradores terceirizados, em geral, trabalham de segunda a quinta-feira, das
08:00 as 18:00 horas, e as sextas-feiras, das 09:00 as 18:00 horas.

Na SEADM-SE ndo ha servidor em regime de teletrabalho.
4.2 LIVRO DE RECLAMACAO

Foi informado, por meio do questiondrio, que o livro de reclamacdes esta
localizado no balcdo da secretaria da Vara, sendo analisadas pelo diretor de secretaria
eventuais reclamacdes/sugestdes registradas. Dessa forma, ndo ha livro préprio de
reclamacio dos setores administrativos.

4.3 EQUIPAMENTO E MOBILIARIO

O mobilidario e os equipamentos de informatica da Subsecdo estdo em bom
estado e atendem as necessidades dos servidores, conforme informado no questionario
pré-correigao.

A iluminacdo da Subsec¢do é satisfatdria, tendo o prédio sido projetado de forma
sustentavel, para aproveitamento da luz natural.

O sistema de refrigeracio de toda a Subsecdo funciona através de
condicionadores de ar tipo Split e, conforme informado no questionario pré-correicao,
funcionam corretamente e recebem manutencao periddica.

44 CONTROLE PATRIMONIAL E CONSERVACAO DO
PATRIMONIO

O ultimo inventario patrimonial foi realizado em dezembro de 2018 pela gestora
do contrato e supervisora da Secdo de Patrimdnio da Sec¢do do Espirito Santo. De
acordo com informacao prestada no questionario pré-correicao, ndo houve registro de
bens extraviados na Subsecao.

4.5 SALA E CONTROLE DE ALMOXARIFADO

O almoxarifado da Subsecdo de Serra fica instalado em uma sala compartilhada
com o arquivo da Vara. Tal sala € ampla com armaérios de ago e, conforme informado no
questiondrio pré-correi¢do, atende bem as necessidades. Ali sdo guardados os materiais
de consumo, bem como alguns equipamentos ndo utilizados.

A sala de almoxarifado permanece fechada, sendo seu acesso restrito a
supervisora da SEADM-SE.
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A requisi¢do ¢ feita a Se¢do de Material - SEMAT, através do sistema GEMAT.
Aos servidores de Serra, o material é disponibilizado automaticamente, por solicitagdao
direta a supervisora, sem estabelecimento de datas ou prazos. Conforme informado no
questiondrio pré-correicdo, as quantidades de material enviadas sdo suficientes para o
uso adequado, sem que haja escassez de materiais.

FOTO:

AGRAVOS.
CAIXA 15
camate |

4.6 ROTINA DE TRABALHO E CONTROLE DE EXPEDIENTES

A SEADM-SE desempenha, entre outras, as func¢des abaixo relacionadas,
incluidas na rotina ou a partir de demanda:

* Presta apoio a Secretaria Geral da Secdo Judicidria do Espirito Santo nos
assuntos relacionados a administracdo, manuten¢ao predial e de equipamentos;

* Presta apoio a Direcdo de Secretaria da Subsecdo Judicidria nos assuntos
administrativos;

* Zela para que nenhum bem seja retirado das dependéncias da Subsec@o sem
prévia e expressa autorizagdo do 6rgdo responsavel;

* Controla o patrimonio, fiscalizando a movimentacdo de bens patrimoniais entre
os vérios setores da Subsecao Judicidria, mantendo atualizado o registro de localizagdo
e comunicando a area de controle patrimonial a transferéncia de material permanente de
quaisquer dos setores da Subsecdo Judicidria para outros setores da SJES;

¢ Guarda de documentos administrativos das Varas e Secdes Administrativas da
Subsecao;

* Realiza o arquivamento e desarquivamento de processos;
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* Efetua o envio de notas para publicacio pelo Nicleo de Comunicacdo Social;
* Realiza a substitui¢do eventual do Supervisor da SECOD-SE;

* Recebe as correspondéncias enviadas por malotes pelos Correios e, apds a
protocolizacdo no sistema SISPER, entrega aos destinatarios, juntamente com a guia de
distribuicdo de correspondéncias que, apds o recebimento, é devolvida a SEADM e
arquivada em pasta propria.

4.7 FISCALIZACAO DE CONTRATOS DE SERVICOS
TERCEIRIZADOS: LIMPEZA, SEGURANCA, INFORMATICA,
MANUTENCAO E DIGITALIZACAO

Quanto a gestdo de contratos, o acompanhamento ¢ feito pelos gestores dos
contratos em vigéncia, todos localizados na sede da Sec¢do Judicidria. Cabe a
supervisora da SEADM-SE a gestdo adjunta ou técnica dos servigos terceirizados de
onze empresas contratadas, nas areas de: limpeza e conservagao, recep¢do e jardinagem;
manutencdo predial; vigilancia armada; manutenc@o de computadores; fornecimento de
energia elétrica e de 4gua; manutencdo de extintores de incéndio; videomonitoramento;

manutencdo de elevadores; correspondéncia agrupada e servicos de dedetizacio.

Conforme informado no questiondrio pré-correicdo, a prestacdo dos servigos
terceirizados pelas empresas contratadas tem sido executada de forma satisfatéria, de
forma que reclamacdes ocasionais sdo solucionadas pelas contratadas e pelos
funcionarios terceirizados.

Foi informado no questionério pré-correi¢do que, com a contengdo de despesas,
houve diminui¢do dos postos de copeira, mensageiros e de vigilantes.

4.8 LIMPEZA, MANUTENCAO E CONSERVACAO DAS
INSTALACOES

A supervisdio dos servicos de limpeza ¢é realizada semanalmente pela
encarregada da empresa contratada. A manutengdo/conservacdo das instalacdes ¢é
realizada pelo oficial polivalente, vinculado ao contrato de manutencdo predial, cujo
gestor € o Nicleo de Obras e Manutencdo - NOM. As atribuicdes de rotina sdo
solicitadas e/ou acompanhadas pela supervisora da SEADM-SE. O funcionério realiza a
revisdo periddica das instalacdes elétrica e hidraulica, da estrutura fisica e do mobiliario,
registra em relatério que é arquivado em pasta propria.

Os servicos de dedetizacdo sdo realizados trimestralmente, tendo sido
apresentado o ultimo comprovante de dedetizacio, datado de 01/06/2019.

4.9 ELETRICA
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As instalacdes elétricas da Subse¢do, no geral, sdo consideradas boas, estio em
pleno funcionamento; sendo a quantidade de tomadas considerada suficiente.

A Subsecdo dispde de um nobreak central e alguns nobreaks individuais, sendo
a rede elétrica estabilizada.

A quantidade de pontos de iluminagdo existentes é suficiente. Nao ha ocorréncia
constante de quedas de energia na Subsecio.

Segundo informado no questiondrio pré-correicdo, como a subsecio dispde de
oficial residente, ndo é realizado o controle dos chamados de manutencdo elétrica, uma
vez que as demandas sdo atendidas imediatamente.

4.10 HIDRAULICA

Segundo informag¢des no questionario pré-correi¢do, todos os pontos hidraulicos
estdo em funcionamento. Foi relatado que, no inicio da ocupagdo do prédio, foram
necessarias substitui¢des de vérias valvulas de descarga e torneiras econdmicas em
funcdo da ma qualidade das que foram instaladas pela construtora e também por medida
de economia.

Também segundo informado no questionério pré-correi¢do, como a subsecdo
dispde de oficial residente, ndo ¢ realizado o controle dos chamados de manutengdo
hidraulica, uma vez que as demandas sdo atendidas imediatamente.

4.11 INFORMATICA

Os servigos de informatica sdo prestados por um técnico de informatica da
empresa Telematica Comércio e Industria Ltda., que fica em sala propria no 1° andar.

Os chamados sdo abertos por meio da intranet ou pelo ramal 300.

Os problemas mais frequentes t€m sido com o comunicador interno, upgrade de
sistema operacional, lentiddo no sistema Apolo em fase de migracdo para o E-proc.
Além disso, foi relatado que o maior problema de informética na Subsecdo, que atinge
principalmente a area judiciaria, é a escassez de pontos de rede, por falta de um swirch
adicional. Ha, por exemplo, salas em que a impressora nao pode ser conectada a rede
por falta de ponto de acesso. Conforme informado no questionario pré-correi¢do, a
questdo ja foi apresentada em diversos atendimentos de informética, mas ndo foi
apontada solucdo definitiva.

O Diretor da Vara Federal relatou que um grande problema na Subse¢do de
Serra era ndo contar com técnico de informatica na localidade. Assim, quando havia um
problema de queda de rede, por exemplo, era necessario aguardar que algum
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responsavel da informadtica se deslocasse de Vitdria até Serra, o que demorava, e por
isso comprometia a disponibilidade da rede. No entanto, conforme foi esclarecido
durante a visita, ha cerca de um més, a Subsecdo passou a contar com um técnico de
informética que fica no local, o que mitigou o problema relatado.

4.12 VIGILANCIA E SEGURANCA DE BENS E PESSOAS

Atualmente, na lotacio da SEADM-SE ha um Técnico Judiciario/Seguranca e
Transporte (Agente de Seguranca).

Em relagdo a seguranca da Subsegdo, a execugdo dos servigcos de vigilancia e
seguranca de bens e pessoas € feita pelo Agente de Seguranca lotado na SEADM-SE e
pelos vigilantes da empresa contratada, no total de 5, sendo distribuidos em:

* 1 posto diurno 5 x 2;
* 2 postos diurnos 12 x 36 e
* 2 postos noturnos 12 x 36.

Na dltima correicdo constou a recomendacdo para que fosse avaliada a
conveniéncia e oportunidade de requerer a DIRFO/SJES a amplia¢ao do quantitativo de
postos de seguranga diurno, cuja resposta foi enviada por meio do despacho N° JFES-
DES-2018/04314.

O monitoramento da Subsecdo é feito por quarenta cameras de seguranga, cujas
imagens ficam disponiveis por 60 dias.

O controle de acesso e registro individual das pessoas que entram na subsecao é
realizado, primeiramente, no portdo, pelo vigilante da guarita. Depois, na recepg¢do, o
usuério € identificado em sistema préprio, recebe crachd adequado, passa pelo portal
detector de metal e entdo é encaminhado ao local de destino.

Quando perguntado quanto a sensacdo de seguranca de magistrados e servidores
nas dependéncias da Justi¢a Federal e nos arredores, foi respondido no questionario pré-
correicdo que, por ser a regido no entorno pouco movimentada e de baixa iluminacdo,
cumulada com a presenga de um unico vigilante no periodo da noite, ha uma sensagao
de inseguranca, relatada, dentre outros, pelo Diretor de Secretaria, ao sair de um dos
plantdes judiciarios no fim de semana.

No entanto, ndo foi relatado qualquer incidente quanto a seguranca das pessoas,
desde a ultima correigao.
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O acautelamento de armas é feito pelo técnico de seguranca e transporte. O
portador se dirige ao cofre, juntamente com o agente de seguranca que digita a senha, e
o usudrio deposita a arma e leva consigo a chave para retirada. Na saida, o usuario retira
a arma, sempre acompanhado dos responséveis.

E obrigatéria a passagem de todos os visitantes da Subsegdo pelo portal
eletronico detector de metal ou detector manual do tipo raquete, sendo dispensados
desse procedimento os magistrados, servidores lotados nas dependéncias e membros do
MP.

FOTOS:
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4.12.1 SALA DE CUSTODIA

O prédio da subsecio possui espago para custddia de presos, embora a Vara de
Serra ndo detenha competéncia criminal. A carceragem, portanto, ndo € utilizada, mas
estd localizada no interior da sala de seguranga, no térreo e proximo a entrada da
garagem, o que facilita a movimentacdo de eventual preso, evitando que seja conduzido

pela recepg@o do prédio.

4.13 CONTROLE E CONSUMO DE ENERGIA, TELEFONIA, AGUA E
PAPEL

O controle de consumo de energia € realizado, desde 2013, por meio da
comparagdo das contas com o més anterior. Sempre que identificado aumento, a
SEADM-SE busca adotar medidas de economia, por meio de sensibilizacdo do ptblico
interno. Além disso, com a mudanga para a sede nova, foram desativadas ldmpadas
desnecessarias e o uso do ar condicionado passou a ser feito com racionamento, sendo
ligado as 12:00 horas e desligado as 18:45 horas.

O controle de consumo de agua ¢ feito sistematicamente, com a racionalizacio
da 4gua utilizada na limpeza e também com a verificacdo permanente, pelo oficial
polivalente, das instalagdes hidraulicas. Além disso, o prédio conta com sistema de
captagdo da 4gua da chuva para rega das plantas e utilizagdo nas descargas dos
banheiros, bem como com torneiras econdmicas nos banheiros.

O controle de consumo de papel se di pelo reaproveitamento do papel
(reimpressdo), evitando impressdes desnecessarias. Ja o controle de gastos de telefonia é
realizado por meio da desabilitacdo para chamadas para celular em praticamente todas
as linhas.

4.14 VIATURA OFICIAL
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A Subsecdo de Serra conta com um veiculo de transporte institucional, grupo
“B”, sedan de médio porte (Ford Focus), cor preta, placa MRC1415, ano 2007/2008,
com quilometragem de 69.350 km. Tal veiculo € utilizado para transportar o juiz titular
e atender demanda de material do setor administrativo, como transporte de pequenos
equipamentos e material de consumo.

O controle de seu uso € feito pela Sec@o de Transporte e Vigilancia, localizada
na sede, juntamente com o agente de seguranca que conduz o veiculo. O controle de
gastos com combustivel e quilometragem ¢é feito através de planilha monitorada pela
SETRAYV, que também controla o abastecimento.

FOTO:

5 SECAO DE CONTADORIA, DISTRIBUICAO E EXPEDICAO DE
CERTIDOES -SECOD-SE

5.1 LOTACAO

Atualmente, a lotacdio da SECOD ¢é composta por uma servidora, analista
judiciério, que assumiu suas fun¢des em 01/04/2019, auxiliada por uma estagiaria.

O controle de frequéncia é realizado por meio de livro de ponto numerado e
contendo termo de abertura e encerramento, em que sdo registrados diariamente os
horarios de entrada e saida, bem como as férias e licencas.

5.2 ESPACO FiSICO, EQUIPAMENTO E MOBILIARIO
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A SECOD-SE possui sala propria no 1° andar do prédio, com tamanho
adequado. Conforme relatério pré-correicdo, os equipamentos de informdtica e
mobilidrio foram considerados satisfatorios pelo setor.

5.3 ORGANIZACAO E ROTINA DE TRABALHO
A SECOD-SE possui duas atribuicdes distintas:

Contadoria: realiza cdlculos previdencidrios, tributdrios, servidor publico,
revisional etc.

Distribuicdo e Expedicdo de Certidées: autua peticdes iniciais, cartas
precatérias, cartas de ordem, cartas rogatdrias, autua peticdes por declinio de
competéncia recebidas da justica estadual, emite certidoes de distribuicdo, auxilia jus
postulandi, advogados nas peticdes iniciais e-Proc, cadastra e valida as partes no e-Proc.

5.4 CONTADORIA

54.1 DIVISAO, ORGANIZA(;AQ E CONTROLE DOS
PROCESSOS QUE CHEGAM A CONTADORIA

O ponto merece destaque.

Conforme relatério estatistico enviado ao Nucleo de Contadoria por meio do
Memorando JFES-MEM-2019/02271, no més de maio de 2019, havia 59 processos no
setor, sendo o mais antigo remetido em 27/08/2018 a contadoria (n°0030716-
88.2016.4.02.5001). Ainda consta do referido memorando que ndo houve baixa de

nenhum processo do setor de calculo naquele més.

O Memorando JFES-MEM-2019/01813, por sua vez, informa que em abril de
2019 apenas um processo foi baixado do setor de calculos.

A Portaria n° 36 de 03 de julho de 2007 da Direcdo do Foro do Espirito Santo,
combinada com o artigo 7 do Provimento 67 de 03 de dezembro de 2009, estabelece
que o prazo de elaboragdo dos célculos judiciais serd de 30 dias, prorrogaveis por mais
30, mediante manifestacdo do supervisor da respectiva unidade de contadoria. Nesse
sentido, verificam-se 23 processos fora do prazo, conforme tabela anexa ao o
Memorando JFES-MEM-2019/01813:
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MAPEAMENTO PROCESS0S SECOD-SE {CONTADORIA)

Més: Abril/2019

SISTEMA: APOLOD
DATA DE QUANT. | DESPACHADO | QUANT, FINAL
NUMERD EMTRADA MATERIA INICIO MES EM MES
00307 16-98-2016.4.02. 5001 2308/ 2018 IMPOSTO DE RENDA 1 1
Q02A337-62-7017.4.02.5001 05/09/2018 IMPOSTO DE REMDA, 2 2
OO0 578-26-2012.4.02.5001 24/05/2018 SERVIDOR PUBLICG 3 i
O00T775-18-2014.4.02.5001 (3/10/2018 CONTRATO CEF 4 4
O014E17-16-2017.4.02,5001 [04/10/ 2018 CONTRATO CEF 5 5
(O0EZ53-02-200%9,4.02 5001 16/10/2018 IMPOSTO DE RENDA 3] &
0012221-25-2014.4.02.5001 17/10/ 2015 SERVIDOR PUBLICO 7 7
OODEYAI-G5-2018.4.02 5001 23/10/2018 SERVIDOR PUBLICD 8 8
0012226-47-2018.4.02.5001 29/10/2018 SERVIDOR PUBLICO 9 9
0012208 26-201E,4.02.5001 25/10/2018 SERVIDNOR PUBLICD 10 10
0012560-81-2018.4.02.5001 29/10/2018 SERVIDOR PUBLICO 11 11
OO09020-25-2016.4.02. 5001 29/10/2018 SERVIDOR PUBLICD 12 12
00396 77-65-201E.4,02.5050 30/10/2018 IMPOSTD DE RENDA 13 13
0009701-92-2018,4.02.5001 30/10/2018 SERVIDICR PUBLICD 14 14
0012223-52-2018.4.02.5001 30/10/2018 SERVIDOR PUBLICO 15 15
0012559-06-2018.4.02.5001 30/ 102018 SERVIDOR PLURLICD 16 16
0015787-16-2017.4.02 5001 31/10/2018 SERVIDOR FUBLICO 17 17
00022 78-57-2013.4.02 5001 07/11f2018 SERVIDOR PUBLICO 18 18
D002223-09-2013.4,02 5001 07/11/2018 SERVIDOR PUBLICD 13 19
0037124-55-2016.4.02.5001 14/11/2018 SERVIDOR PUBLICO 20 20
0010%35-12-2018.4.02 5001 18/1172018 IMPOSTO DE RENDA 21 1
00132 75-07-2010.4.02 5001 07/01/2019 IMPOSTD DE RENDA 12 iz
Q14257 -B6-2004.4,02 5006 29/03/2019 PREVIDENCIARIA 23 23
TOTAL PROCESSOS ATE MA&QOIZBIQ 23 23

Ha de se ressaltar que o setor ndo recebe exclusivamente processos de
competéncia da Vara de Serra. Na realidade, o setor, por estar subordinado ao
NUCONT (Ntcleo de Contadoria da Subsec¢ao), remete alguns processos aquele Nicleo
e recebe outros, sendo distribuidos de acordo com o tema do célculo (servidor,
previdenciario, etc.).

A supervisora da Contadoria de Serra assumiu suas funcdes no setor em
01/04/2019, tendo relatado em entrevista pessoal que, até o0 momento, néo foi realizado
treinamento em relacdo aos célculos a serem realizados. Ademais, asseverou que, nao
obstante ser formada em Contabilidade, faz-se necessdrio um treinamento especifico
para a realizacdo dos cdlculos no ambito da Justica Federal, de modo que vem
realizando treinamento por meios proprios.

Depreendem-se da “Estatistica mensal Nucont”, enviada por meio do documento
JFES-OFI-2019/01074-A, os seguintes dados, a evidenciar que a Subsecdo de Serra esta
abaixo da média dos outros setores de contadoria das Subse¢des do Espirito Santo.
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PLANILHA DE ABRIL/2019

UNIDADE DE NUMERO DE | NUMERO DE | NUMERO DE | NUMERO DE
CONTADORIA| PROCESSOS PROCESSOS | PROCESSOS | PROCESSOS
REMANESCENTES| RECEBIDOS | REMETIDOS | EM TRAMITE
NO PERIODO | NO PERIODO | NO PERIODO | NO PERIODO
NUCONT/SEDE 506 117 95 528
SECOD-CI -
SUBSECAO DE 21 20 38 3
CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM
SECOD-SM
SUBSECAO DE 9 10 9 10
SAO MATHEUS
SECOD-LI
SUBSECAO DE 23 28 45 6
LINHARES
SECOD-CO
SUBSECAO DE 55 115 51 119
COLATINA
SECOD-SE
SUBSECAO DE 13 32 1 4
SERRA
TOTAL 627 322 239 710

5.5 DISTRIBUICAO E EXPEDICAO DE CERTIDOES

2
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A supervisora acessa o sistema de malote digital ou SIGA recebendo as cartas
precatérias, rogatdrias e de ordem, e faz a autuagdo no sistema e-Proc, ndo havendo
acimulo de processos a serem distribuidos. Conforme relatdrio estatistico de entradas,
saidas e assuntos dos processos remetidos para a contadoria, enviado ao setor por meio
do Memorando JFES-MEM-2019/02271, foram distribuidas 28 cartas precatdrias entre
os meses de abril e maio.

O controle das cartas precatérias distribuidas € feito por meio da criagdo de
pastas eletronicas, organizadas por més. Posteriormente, s@o criadas subpastas
organizadas por cddigo de rastreamento (se for malote digital ou pelo niimero do oficio,
se for no SIGA). Autuadas as cartas, o extrato para consulta é salvo na sua pasta
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respectiva ji4 com o nimero do processo no e-Proc. Além disso, os extratos para
consulta sdo remetidos ao 6rgdo que enviou a carta, para acompanhamento.

N

A supervisora também promove os atos necessdrios a redistribuicdo dos
processos (por declinio de competéncia, dependéncia, prevencdo, processos para
conciliacdo, retorno da conciliacdo sem acordo) e a retificacdo da autuagdo (valor da
causa, assunto, partes, procuradores). Conforme Memorando JFES-MEM-2019/02271,
foram distribuidos 5 processos por declinio de competéncia nos meses de abril e maio.
Além disso, consta no mesmo memorando que ha 29 processos no sistema Apolo para
retificacdo da autuacdo, sendo o mais antigo de 01/04/2019.

Considerando que o e-Proc faz a distribuicio automética dos processos,
raramente € lavrada ata de distribuicdo, exceto quando h4 alguma distribuicdo no Apolo
(embargos a execucdo ou embargos de terceiro, por exemplo).

No protocolo, a supervisora faz o atendimento presencial das partes e advogados
e os instrui quanto aos procedimentos de cadastramento, consulta e acompanhamento de
processos na Justica Federal. Para as partes sem advogado, explica o procedimento para
peticionamento no e-Proc. Também realiza o cadastramento dos procuradores que
atuam no municipio de Serra.

Observamos que, apesar da estrutura fisica disponivel na Subsecdo e existéncia
do Juizado Especial Federal Adjunto, ndo ha convénio com faculdades de Direito da
regido para ampliar o primeiro atendimento ao publico sem advogado.

Conforme esclarecido no despacho N° JFES-DES-2018/04314, o Niicleo de
Apoio Judicidrio empregou esforgcos para formalizacdo de convénio junto a DOCTUM,
localizada nas proximidades da Sede da Vara da Serra, mas a faculdade ndo devolveu a
via do convénio, de modo que o processo administrativo JFES-ADM-2013/00047 esta
para ser arquivado, sem sucesso. As demais faculdades proximas a Vara (UNESC e
MULTIVIX) ndo demonstraram interesse em formalizar convénio, a primeira porque
atua somente na esfera do Direito de Familia e a segunda porque atende a populacdo da
Serra na unidade de Vitéria.

6. SUGESTOES DA EQUIPE DE CORREICAO
Em face das situacdes observadas durante a Correicdo e descritas no presente
relatdrio, a equipe de correi¢do apresenta ao Exmo. Corregedor Regional as seguintes

sugestdes de aprimoramento da unidade correcionada:

A DIRFO da Secio Judicidria do Espirito Santo para:
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I- Providenciar solu¢des para o problema da falta de pontos de rede para acesso
a internet;

II- Providenciar treinamento de combate a incéndio e evacuacdo do prédio ao
Agente de Seguranga responsavel;

III-  Consultar a OAB e reiterar a consulta as Faculdades de Direito da regido
sobre eventual interesse em formalizar convénio para cadastro de defensores
voluntarios e dativos, nos termos do art. 325, §§1° e 2°, da CNCR.

IV-  Sanar as pendéncias a cargo da Secdo de Contadoria de Serra, informando a
esta Corregedoria as providéncias adotadas;

7. ENCERRAMENTO

Tudo verificado, submeto a Vossa Exceléncia o presente relatdrio, elaborado
pela servidora da Corregedoria Regional CAROLINA DE OLIVEIRA CARNEIRO
TEIXEIRA (matricula 15.995), revisado por MAGALI CHAHAIRA DA ROCHA
(matricula 15.737) e PATRICIA LERNER BASSO (matricula 16.025), que e ora
subscreve.

Rio de Janeiro, 12 de julho de 2019.

PATRICIA LERNER BASSO

Assessor Judiciario
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