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1. ATOS PREPARATORIOS E METODOLOGIA DE TRABALHO
(ART. 48, I, CNCR)

Partindo-se de levantamentos realizados no quésiiorpré-correicdo, das
informacfes obtidas na udltima correicdo realizada umidade e das entrevistas
realizadas remotamente ou por videoconferéncidizogase a correicdo ordinaria
virtual nos Setores Administrativos da Subsecéo Judidi@i@achoeiro de Itapemirim
de 31/08 a 04/09/2020, em observancia ao dispastaartigos 1° a 13 da Resolugao
n° 496/2006 do Conselho da Justica Federal (Catigp &4, Ill, do Regimento Interno
do Tribunal Regional Federal da Segunda Regido ZJR&tigos 45 e seguintes da
Consolidacdo de Normas da Corregedoria Regionaluddca Federal da 22 Regido
(CNCR); e Portaria n°® TRF2-PTC-2019/00139, alterpéta Portaria TRF2-PTC-
2020/00356 da Corregedoria Regional da Justicar&ledia 2° Regiao.

Na abertura e no encerramento dos trabalhos piasgnioram lavradas
atas, nos termos do art. 46, 8 2°, da CNCR.

Da realizagdo da correicdo ordinaria, foram cormados o Ministério
Publico Federal (TRF2-OFI-2019/14225 e TRF2-OFI1€203863), a Advocacia Geral
da Unido da Segunda Regido (TRF2-OFI-2019/1422Z€7®¥F1-2020/05860), a
Defensoria Publica da Unido (TRF2-OFI-2019/1420R&2-0OFI-2020/05857), a
Procuradoria-Regional da Fazenda Nacional - 22 &Regi(TRF2-OFI-
2019/14199 e TRF2-OFI-2020/05855), a Ordem dos gddos do Brasil (TRF2-OFI-
2019/14212 e TRF2-OFI-2020/05859) e a Coordenaddoa Juizados Especiais
Federais (TRF2-OFI-2019/14112 e TRF2-OFI-2020/0%8%2nforme o estabelecido
na Portaria n°® TRF2-PTC-2019/00139 da Correged®egional da Justica Federal da
2° Regiéo.

N&o houve designacao de representantes do MPF, BBU, PFN, OAB
ou da Coordenadoria dos Juizados Especiais Fedseasacompanhar os trabalhos
dessa correigcdo ordinaria.

2. CARACTERISTICAS DA SUBSECAO

2.1 ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

A Subsecdo de Cachoeiro de Itapemirim é composta,sea organizacao
administrativa, de trés setores:

1) Secao de Apoio Administrativo- SEADM-CI - subordinada a
Coordenadoria de Assuntos Administrativos — CADM subordinada a
Secretaria Geral da Secéao Judiciaria do EspiritoSa

2) Secdo de Contadoria, Distribuicdo e Expedicdo de @eldes -
SECOD-CI que é subordinada ao Nucleo de ContaderidUCONT -»>
subordinada a Secretaria Geral da Secéo Judididutizspirito Santo.

3) Secédo de Controle de Mandados SECMA-CI-> subordinada ao
Nucleo de Controle de Mandades subordinado a Direcdo do Foro da Secao
Judiciaria do Espirito Santo.

2.2 INFRAESTRUTURA PREDIAL

A Subsecdao Judiciaria de Cachoeiro de ItapemiriE®S&sta localizada na Av.
Monte Castelo, 96, Independéncia, instalada enicedlroprio.



De acordo com a planta do imovel, o prédio posss pavimentos e dois
elevadores. Segundo o questionario pré-correigimssalacdes prediais estdo em bom
estado de conservagéo e as dependéncias sao aakegquadervicos.

2.3 SISTEMA DE COMBATE A INCENDIO

O sistema de combate a incéndio da Subsecdo é stompor extintores de
incéndio (de CO2, agua e po quimico), mangueiragncéndio, bomba auxiliar de
pressurizagdo do sistema hidraulico, sistema aetelet fumaca com alarme sonoro,
luzes de emergéncia e placas fotoluminescentesaiids, sendo a Ultima inspecéo dos
extintores realizada em 14/08/2020, com validaderstio de 2021.

A gestdo do sistema de combate a incéndio € deonsabilidade da
SEMAN/NOM (Secdo de Manutencdo da SJES). A manaterdp sistema é de
responsabilidade da empresa contratada para essgeos (Karisten Comércio e
Servigos LTDA). H& um Agente de Seguranca comdraento de combate a incéndio
e evacuacao no Corpo de Bombeiros.

Consta do questionario pré-correicdo que nédo eénsésde deteccdo de fumaca
na sala de almoxarifado. A supervisora da Secapde Administrativo afirmou que
essa situacao ja perdura ha alguns anos, sem agagé o problema. Efi7 de junho
de 2019 6i encaminhado e-mail aos setores responsaakEigando sobre a situacao.
No entanto, até a presente data tal problema n&olfiecionado.

2.4 ACESSIBILIDADE

As instalagcbes da Subsecdo possuem dimensdo adequaeid transito e
manobras de cadeirantes, elevador, rampa de desinadizacdo tatil e visual no piso,
planos e mapas de localizagcédo acessiveis, sinatizzara deficientes visuais em portas
e passagens, pavimentos e degraus, iluminagcao eey@mcia, banheiros e bebedores
adaptados, além de contar com vagas reservadasppdedores de necessidades
especiais.

2.5 SALA DA OAB E SALA DE PERICIAS

A OAB foi destinada uma sala que dispde de momliér equipamentos de
informatica, para utilizacdo pelos advogados (aff, paragrafo 4° da Lei
n° 8.906/1994).

A sala de pericia conta com maca, escada, mesajrasdCPU, monitor,
impressora, ramal, negatoscoépio, estetoscopio igneshandmetro. O controle e o
registro das periciaantes da instituicdo do trabalho remoto emergkraia feito pela
Vara.



3. SECAO DE APOIO ADMINISTRATIVO DE CACHOEIRO DE
ITAPEMIRIM- SEADM-CI

3.1 LOTACAO

A lotacdo da Secdo de Apoio Administrativo - SEABMomposta por quatro
servidores. Antes do regime de trabalho remotdekaido pela Resolugéo n°s TRF2-
RSP-2020/00010, de 15 de marco de 2020, alteratia Pesolucdo TRF2-RSP-
2020/00017, de 07 de maio de 2020, o controle dquéncia dos servidores era
realizado por meio de livro de ponto préprio, confe informado pela supervisora em
entrevista. No entanto, apds a implementacao taltra remoto, a frequéncia passou a
ser controlada por meio da verificacdo da execdegdoatividades também através de
envio de relatério mensal de atividades a Coordmiadle Assuntos Administrativos
(dltimos relatérios enviados n°® JFES-DES-2020/1180BES-MEM-2020/02396 e
JFES-MEM-2020/02618).

3.2 EQUIPAMENTOS E MOBILIARIO

Segundo o questionario pré-correicdo, 0 mobili&icos equipamentos de
informatica da Subsecdo estdo em bom estado e eaterad necessidades dos
servidores A iluminacdo da Subsecdo € satisfatoria e a cenélaefonica e de
processamentos de dados funcionam adequadamente.

O sistema de refrigeracdo na Subsecdo se dasulavéondicionadores de ar
tipo Split, cassete e janela, os quais funcionam adequadament

3.3 ARQUIVO E ALMOXARIFADO

Ha uma sala prépria para o almoxarifado, com tamadequado. A sala do
almoxarifado é acessada pelos servidores e umi@sbadptados no setor, além de um
empregado terceirizado da mensageria.

O Jdltimo inventario de bens foi realizado em 16029 (JFES-ADM-
2019/00088 e JFES-ADM-2019/00091). Foi verificadste inventario que 4 (quatro)
CPUs constam como ndo encontradas na Subsecdoiadadide Cachoeiro de
Itapemirim e, conforme informado no questionari@-porreicdo, a busca por esses
equipamentos foi interrompida em funcéo do trabadimaoto.

Para realizar o controle do estoque e da saidardderiais armazenados, é
utilizado um programa de gestdo de estoque (Telefmpresarial), baixado
gratuitamente da internet por iniciativa da SEADM-Eo entanto, esta programada a
mudanca para o sistema da SJES de Gestdo de Ma(GBEMAT), o que nao foi
realizado diante da falta de tempo habil entre spdtiibilizacdo do sistema pela
informatica e o inicio do trabalho remoto.



3.4 ROTINA DE TRABALHO E CONTROLE DE EXPEDIENTES

A Secao de Apoio Administrativo (SEADM) desenvoluaineiramente as
seguintes atribuicdes:

* Administracao de suprimentos de fundos;

* Gestdo técnico-administrativa do contrato de re@epclimpeza,
jardinagem e mensageria, bem como gestao técnjwatadios demais
contratos, como de agua potavel e esgotamentcaganitornecimento
de energia elétrica, manutencdo predial, manutenigisistemas de
incéndio, manutencdo de elevadores, manutencagpaellaos de ar
condicionado e de sistemas de ar condicionado alertedetizacao,
fornecimento de combustivel, vigilancia armada, wmamgdo de
veiculos, manutencdo de extintores de incéndio, uteagdo dos
sistemas CFTV, manutencdo de equipamento de Raioséguro de
veiculos, servicos postais (vide portaria JFES-RSE3/00001);

* Expedicdo, recebimento e distribuicdo de malotereespondéncias
externas;

* Solicitacdo, administracdo e distribuicdo de makete consumo e de
bens permanentes/patrimoniados;

* Administracdo dos acervos de processos fisicosifuslibaixados e de
documentos administrativos fisicos e eletrbnicos;

* Atendimento as demandas diarias dos setores adiraiiviss e judicial
da Subsecéo (apoio direto ou terceirizado);

* Administracdo da sala de cursos e da sala de \odémé@ncias da
Subsecéo

* Adocdo de providéncias necessarias a manutencamsergacdo das
instalacdes fisicas prediais e dos bens perman@ue® solicitacdo de
pinturas, pequenas obras, limpezas especificasammad de atitude dos
usuarios etc.);

* Realizacdo de atividades necessarias a segurargamdgistrados,
servidores, estagiarios, terceirizados e publicerar

Cumpre destacar que com regime de trabalho remoto estabelecido pela
Resolucdes n°s TRF2-RSP-2020/00010, de 15 de mdec@020, alterada pela
Resolugcdo TRF2-RSP-2020/00017, de 07 de maio d8, Z0@umas tarefas ficaram
prejudicadas. Nao obstante, conforme questionar@-cerreicdo, mantiveram-se
diversas tarefas, tais como:



* Acompanhamento de servicos de manutencdo predialugive no
prédio da Subsecdo, quando necessario), mantendors&to com 0s
setores da Sede da Sec¢do Judiciaria envolvidos aomanutengéo
predial e adotando providéncias para obtencdo ddsriais necessarios
para os servigos de manutencéo predial;

* Andlises, registros de andamento, solicitacdes enifesiacdes
necessarias quanto a processos (de pagamento, vmmidada e
penalidade) referentes a contratos administratdedimpeza e outros
servicos realizados na Subsecéo;

* Gerenciamento de procedimentos para recebimentxpedigdo de
correspondéncias durante o periodo de trabalhotoemo

* Gerenciamento de procedimentos para desarquivantentprocessos
judiciais fisicos findos;

* Andlise e gerenciamento de medidas e projetosrptomo gradativo de
atividades bem como estudos e providéncias ned@ssgrara
implementacdo de novos procedimentos de servicddm ada
participagdo em reunibes/encontros virtuais sobestdg, retorno a
atividade presencial.

» Solicitacdo de autorizacdo para uso do veiculoiabfie emissdo de
ordens de misséo para o ASJ,

* Atendimento a demandas/consultas de setores d& sEi8ubsecéao;

* Acompanhamento remoto das condicdes gerais e geinda Subsecao
por meio de informacbes prestadas pelos vigilangessiliares de
servicos gerais de limpeza predial, oficial pokvde, mensageiro e
agente de seguranca.

» Conferéncia, "atesto” e remessa para pagamentondts fiscais
mensais de contratos diversos, com a informacaoedaéncia mensal
de colaboradores terceirizados aos prepostos, eagre gestores
contratuais;

* Acompanhamento remoto dos servicos de vigilanciaeventuais
movimentac¢des nas dependéncias do prédio da Sobgegdelefone ou
aplicativos de comunicacdo, e com a possibilidadeeatificacadn loco
Se as circunstancias assim exigirem;

+ Atendimento a ordens de miss@omm deslocamento em veiculo oficial
para atendimento a demandas urgentes adminisgativadas Varas
locais;

* Eventuais rondas na area externa da Subsecao;
* Inspecdo e manutencao do veiculo oficial uma vez@mana;

! Observacdo: conforme informado pela SupervisoraEBDM, foi realizado o
desarquivamento de um processo fisico durante @odwerdo trabalho remoto.
Conforme relatado, foram dadas instru¢cbes para @ukerceirizado mensageiro
realizasse o desarquivamento e a digitalizacaaamepso, com o envio por e-mail para
a Vara de origenpara transformacéo em autos eletrénicos (n° 20@2H00767-6).



3.5 FISCALIZACAO DE CONTRATOS DE SERVICOS TERCEIRIZADOS

A SEADM-CI é gestora do contrato de limpeza e geatfjunta ou técnica dos
demais servigos terceirizados nas areas de: agifvepce esgotamento sanitario,
fornecimento de energia elétrica, manutencdo drechanutencdo de sistemas de
incéndio, manutencédo de elevadores, manutencapadellaos de ar condicionado e de
sistemas de ar condicionado central, dedetizacdmedimento de combustivel,
vigilancia armada, manutencdo de veiculos, manatemg extintores de incéndio,
manutencado dos sistemas CFTV, manutencdo de ecemparde Raio X, seguro de
veiculos e servigos postais.

A prestacdo dos servicos terceirizados pelas eampresntratadas tem sido
executada de forma satisfatériaa@ompanhamento das condi¢bes gerais da Subsecéo
durante o trabalho remoto tem sido feito por metoimformacdes prestadas pelos
vigilantes, auxiliares de servigcos gerais de linapgmedial, oficial polivalente,
mensageiro e agente de seguranca.

Cumpre destacar que n&orreicdo realizada em 2018, foi registrado
descontentamento acerca do técnico de informélbcado na Subsecéo, tendo sido o
problema solucionado por meio da substituicdo dmi¢é O atual técnico de
informatica, alocado na Subsecdo em maio de 2049, recebido elogios dos
servidores e magistrados.

3.6 LIMPEZA, MANUTENCAO E CONSERVACAO DAS INSTALACOES

Durante o periodo do trabalho remoto, a ASG baisit@ipresta servicos as
tercas-feiras e quintas-feiras e a ASG Limpezaigkesis quartas-feiras e sextas-feiras,
tendo em vista que a carga horéria contratualdduzida em 70% (cumprimento de
escala de servi¢o essencial, em turno de 6h diélaass as 13h).

Nessa jornada, € realizada a limpeza rotineiraidEss que estdo em uso e ronda
constante nos setores que estdo fechados, coms & &anheiros. Também é realizada
limpeza por demanda.

Os servicos de dedetizacdo sdo realizados trintrestnge, sendo o Ultimo
comprovante de dedetizacao datado de 03/07/2020.

3.7 ELETRICA E HIDRAULICA

Conforme questionario pré-correi¢do, as instalaglésicas da Subsecdo estédo
em pleno funcionamento, a quantidade de tomadadideste e todos os pontos
hidraulicos estdo em funcionamento, salvo uma cdxadescarga que se encontra
rachada, mas os procedimentos para troca ja eséo sealizados.

3.8 INFORMATICA



Os servicos de informatica sdo prestados por umicéade informética da
empresa Telematica Comércio e Industria Ltda. l@snados sdo abertos por meio da
intranet ou por e-mail e, conforme informado, sdo atendidos tempo habil e a
contento. Durante o trabalho remoto, os problemas ifinequentes se relacionam ao
acesso ao Global Protect, erros dentro do Cassigpigrama para acessar a rede) e
nova instalacédo da VPN.

3.9 APARELHO DE VIDEOCONFERENCIA

A SEADM realiza o acompanhamento da agenda e gaeab das audiéncias
por videoconferéncia em que as Varas da Subsecidegiecadas, recepcionando e
orientando as partes e emitindo termos porventerassarios.

Segundo entrevista com a Supervisora do setor, avellip ndo apresenta
defeitos ou dificuldades no uso.

3.10 VIGILANCIA E SEGURANCA DE BENS E PESSOAS

A execucao dos servicos de vigilancia e seguraadzeds e pessoas ¢ feita pelo
Agente de Seguranca lotado na SEADM-CI e pelose&)(vigilantes da empresa
contratada e ndo houve qualquer incidente reladmrea seguranca desde a Ultima
correi¢ao.

Ha portal detector de metais, raquete detectonaetais, scanner de raios X e
sensor de presenca com alarme. O controle de aeegsgpstro individual de pessoas €
realizado na recepcapela passagem no detector de metais e pelo redstidentidade
em sistema proprio. O usuario, entdo, recebe crpatgétransito nas dependéncias do
prédio.

Conforme informado em entrevista pela Supervisarasetor, € obrigatéria a
passagem de todos os visitantes da Subsecéo pbgletronico detector de metal ou
detector manual do tipo raguete, sendo dispensiaeise procedimento 0os magistrados,
servidores lotados na Subsecdo e membros do MPF.

Cumpre destacar que, ainda em entrevista, a rafeudervisora asseverou que
o detector de metais ndo funciona adequadamenteyamque € necessario utiliza-lo
com menor escala de deteccdo possivel ou, do doneée emite alerta sonoro mesmo
fora de utilizagéo.

Foram abertos diversos chamados para troca ou erayéiat, sendo que, entre 08
e 15/02/2019, o servidor Fausto (engenheiro etgirata Secdo de Manutencao, esteve
em Cachoeiro, tendo trazido e instalado um novtahanas o problema persistiu. Logo
em seguida, ele sugeriu que fosse feito um temteptsido providenciada uma tomada
aterrada para a ligacao do portal, mas tambémuréa sfeito.

ApoOs isso, concluiu-se que, devido ao campo magmétiiado pela grande
quantidade de metal na fachada e também pela fedéfia que passa abaixo da area,
seria necessaria a utilizacao de um portal especifom blindagem magnética.

Também de acordo com o questionario, 0 monitoraondatSubsecéo € feito
por cameras de seguranca, cujas imagens ficam niNgi® por 90 dias. O
acautelamento de armas € realizado mediante o toadds portador da arma na



recepcdo que, posteriormente, é conduzido pelo tAgde Seguranca até a sala de
acautelamento. A arma é desmuniciada pelo projri@gor e é preenchido o termo de
acautelamentocom os dados da arma e de seu portador. A arrtén, eéncolocada na
gaveta e trancada. Ao término de sua visita a $éabse portador faz a retirada da
arma, mediante acompanhamento do Agente de Seguear fornecido recibo de
entrega no termo de acautelamento.

3.11 SALA DE CUSTODIA

Segundo o questionario pré-correi¢do, a sala dédiasfoi recém construida e
ainda néo foi utilizada.

3.12 VIATURA OFICIAL

A Subsecao de Cachoeiro de Itapemirim conta comveitulo Volkswagen,
modelo Spacefox, branco, placa OYD-0006, ano 206a# aproximadamente 20.000
Km rodados, movido a alcool/gasolina (flex), destim ao uso da Subsecéo e utilizado
quando necessério pelos magistrados e pelos seadgoinistrativos ou cartorario.

O controle de seu uso é feito através de formutigieaida e retorno. Quanto ao
combustivelos comprovantes sao enviados por meio eletronpmr enalote a unidade
gestora, Secado de Transporte e Vigilancia (SETRAWM) Vitéria.

Durante o periodo de trabalho remoto, a viatura $&do ligada e vistoriada
periodicamente pelo Agente de Seguranca que cardrohanutencéo, para garantir o
seu pronto uso em qualquer situagéo.

3.13 ADAPTACOES PARA RETORNO AO TRABALHO PRESENCIAL
PARCIAL

Foram elaborados projetos contendo marcacdo de pmsn a previsdo de
distanciamento e marcacdo de assentos para o @@slierno em espera, inclusive na
area de pericias, bem como a alteracalayttde 3 salas do 1° pavimentte forma a
disponibilizar uma sala mais ampla para esperareahento presencial e uma sala de
videoconferénciaque podera ser utilizada como sala para audiérmiasenciais
convencionais que se fagcam necessarias.

Durante a semana da correi¢do, foi informado, felpervisora da Secéo de
Apoio Administrativo, que foram realizadas as mebes de piso e nos assentos e
instaladas as barreiras acrilicas. Havia previséia pxecucao das alteracdedajmut
na semana seguinte a correi¢cao, conforme inforreadentrevista.



4. SENC;AO DE CONTADORIA, DISTRIBUICAO E EXPEDICAO DE
CERTIDOES -SECOD-CI

4.1 LOTACAO
A lotacdo da SECOD-CI é composta por um servidor.

Conforme questionario pré-correicao, ordinariamemteontrole de frequéncia é
realizado por meio de livro de ponto. No entantoadte o trabalho remoto, conforme
informado pelo supervisor em entrevista, o controdéen sido feito mediante
cumprimento das tarefas rotineiras.

4.2 ESPACO FiSICO, EQUIPAMENTO E MOBILIARIO

A SECOD-CI possui sala propria e os equipamentasfdematica mobiliario e
iluminacéo foram considerados satisfatorios petorse

4.3  ORGANIZACAO E ROTINA DE TRABALHO
A SECOD-SM possui duas atribui¢des distintas:
Contadoria: realizar calculos e pareceres em processos jiglicia

Distribuicdo e Expedigdo de Certiddes:Cadastrar e distribuir as cartas de
ordem, precatOrias e rogatorias; cadastrar e llistrios processos recebidos por
declinio de competéncia; cadastrar advogados,opedt partes sem advogadas(
postuland) no e-Proc, bem como a emisséo de certiddes.

4.4 CONTADORIA

As Contadorias das Subsec¢fes estdo vinculadas eledNde Contadoria de
Vitoria. Por esse motivo, ha apenas um balcdo Up&ra toda a SJES, administrado
pela geréncia do Nucleo de Contadoria/NUCON, queiaepara as mesas dos
servidores das Contadorias 0s processos para sefeshados/calculados, observando
as urgéncias, ordem de chegada, preferénciasidaes etc.

O envio de processo para a mesa de trabalho dadserta contadoria é
periddico. Sao recebidos dois a trés processostams Apolo e no sistema e-Proc por
leva. ApOs realizados os calculos, os processodes&mvidos, quando entdo é recebida
uma nova leva de processos.

Conforme questionario pré-correicdo, o prazo namoanaximo € de 60 dias,
porém, 0s processos simples sdo sempre liberadasram de 1 a 3 dias. Os mais
complexos, em torno de 10 dias.

Em consulta realizada no dia 02/09/2020, as 18@®&a um processo no balcéo
na mesa do servidor da Contadoria no sistema Apakado do dia 29/08/2020. No e-
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Proc, segundo imagem da tela encaminhada pelodeerda Contadoria, havia um
processo para calculo, datado de 26/08/2020.

Conforme informacao prestada pelo supervisor, deija a agosto de 2020
foram realizados 314 céalculos no setor.

4.5 DISTRIBUICAO E EXPEDICAO DE CERTIDOES

Conforme a decisdo JFES-DES-2020/00045, de 27/2@/20Direcdo do Foro,
atendendo a pedido do Nucleo de Contadoria da S¥&a autorizado, em carater
experimental por 06 (seis) meses:

1) transferéncia das atribui¢cdes da distribuicdo dedeilas pelas SECODs para as
SEADMSs das Subsecdes Judiciarias;

2) transferéncia dos estagiarios disponibilizados parS8ECODs para as SEADMSs,
para apoio as atividades da Secao;

3) lotagcédo do servidor da SECOD-CI, Marcos Gustava@8&dva, na SEADM-CI
para apoio as atividades da Secdo, inclusive ex@oces atividades atuais,
relacionadas a distribuicéo;

4) capacitacdo dos servidores das SEADMs, a ser pnagia e efetuada pelo
NUCONT, no prazo de 60 (sessenta) dias, conforiingtagao da CADM.

Ocorre que, apesar da transferéncia dos estagéaasova lotacdo do servidor
Marcos Gustavo Pedra Silva terem sido realizadadaaem marco/2020, devido ao
trabalho remoto instituido em funcdo da PandemiaC@yID-19, ndo houve tempo
hébil para a realizacdo da capacitacdo necessdsiaatvidores das SEADMs, razéo
pela qual nova decisdo, constante do despacli&ES-DES-2020/0569@&utorizou a
suspensao do prazo de 60 (sessenta) dias paractagfo das SEADMSs, a partir de
18/03/2020, retomando a contagem quando do restalmeinto do trabalho presencial,
de forma que o servidor Marcos Gustavo Pedra $evmanece lotado na SEADM-CI,
realizando as tarefas de Distribui¢cdo, sob supsvise SECOD-CI.

O servidor acessa o0 sistema de malote digital dBASIrecebe as cartas
precatorias, rogatérias e de ordem e faz a autuag&sistema e-Proc. Além disso,
promove 0S atos necessarios a redistribuicio dasegsos (por declinio de
competéncia, dependéncia, prevencdo) e a retibicdgd autuacdo (valor da causa,
assunto, partes, procuradores), digitalizacdo deepsos redistribuidos a Justica
Federal, além de orientar, cadastrar e validaepaperitos e advogados no sistema e-
Proc e digitalizar e distribuir as peti¢cdes inigipara as partes sem advogado.

Em consulta realizada em 02/09/2020, ndo haviaegems pendentes de
distribuicdo ou retificagao nos sistemas ApoloRree.

5 PRIMEIRO ATENDIMENTO

Inicialmente, destaca-se que na Ultima correicdoA (R100673-
76.2018.4.02.0000) constou recomendacao f@rasultar faculdades de Direito da
regido sobre eventual interesse em formalizar colovgara orientagcdo e atendimento
aos jurisdicionados do juizado especial federal”.
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N&o ha setor de Primeiro Atendimento do Juizade&apFederal na Subsec¢éo
Judiciaria de Cachoeiro de Itapemirim. A reducaoteamo dos pedidos dos
jurisdicionados que manifestem intencéo de ingressian demanda sem a assisténcia
de advogado é feita, mediante convénio com o NumdeBraticas Juridicas do Centro
Universitario Sdo Camilo (processo administrativorrespondente: JFES-ADM-
2019/00006), conforme autorizado pelo paragrafeaidio artigo 23 da Resolugcédo n°
1/2007 deste TRF (Consolidacdo de Normas dos hsz&dpeciais Federais da 22
Regido).

No entanto, segundo entrevista realizada com ostde&s da 22 e 32 Vara
Federal de Cachoeiro de Itapemirim, que possuenpetémcia para o Juizado Especial
Federal, o atendimento prestado mediante o conéimisuficiente, pois:

1) N&o ha atendimento para todas as matérias demandadaespecial as do

juizado previdenciario;

2) Nao ha atendimento para partes residentes forawhicipio de Cachoeiro

de Itapemirim, em que pese a jurisdicdo da Subsegigiobar 26
municipios;

3) Durante as férias escolares ou troca de superdssiescritorios-modelo, 0os

atendimentos ficam suspensos.

Conforme relatado pela Diretora de Secretaria d04aP& Federal de Cachoeiro
de Itapemirim, caso o Nucleo de Préticas Juridice€entro Universitario Sdo Camilo,
por algum dos motivos acima citados, ndo procedatewdimento ao jurisdicionado, a
Vara possui duas alternativas:

1) Fornecer modelos basicos de peticdo inicial, que e#tregues aos
jurisdicionados. Tais modelos sédo para demanda®cés@as e nao
abrangem toda a competéncia da Vara.

2) Nomear advogado voluntario cadastrado na Vara, a iga patrocinar a
parte durante todo processo.

De acordo com a informacdo prestada pela Diretard®d Vara Federal de
Cachoeiro de Itapemirim, os seguintes advogada@e estdastrados para atuar de forma
voluntéria:

1) Dr2 Claudielli Pozzi Menegardo — OAB/ES n° 27.157
2) Dr. Dhenis Monteiro da Silva — OAB/ES n° 29.207
3) Dr2 Kénia Pacifico de Arruda — OAB/ES n° 13.351
4) Dr. Raphael Medina Junqueira — OAB/ES n° 19.022

J& o Diretor da 32 Vara Federal de Cachoeiro gert&im, afirmou que, quanto
a competéncia do Juizado previdenciario, a demdedarisdicionados sem advogado é
baixa e, quando h& procura, sdo nomeados advogeadostarios cadastrados no
sistema AJG, 0s quais representam as partes atgab do processo. Conforme
informacéo prestada pelo referido Diretor, os g#gsi advogados que estédo
cadastrados para atuar de forma voluntaria:

1) Dr. Rafael Antbnio Freitas, ES015715.
2) Dr. Raphael Medina Junqueira, ES019022.
3) Dr. Luciano Pacifico Manhabusqui, ES021327.
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5.1 PRIMEIRO ATENDIMENTO DURANTE O TRABALHO REMOTO

Conforme informado pel&ecédo de Protocolo, Assisténcia Judiciaria Gratuita
(AJG) e Convénios — SEPAC, o6rgado subordinado adedude Apoio Judiciario da
Secretaria Geral da Secdo Judiciaria do EspiritatoSaos atendimentos aos
jurisdicionados que pretendem ingressar com acadua@ados Especiais Federais sem
assisténcia de advogado durante a pandemia tem realizados pela Secdo de
Atermacao e Atendimento ao Publico — SESAP.

A SESAP disponibilizou no site da JFES
(https://www.jfes.jus.br/servicos/auxilio-ao-usud@yiam guia para auxiliar as partes a
se cadastrarem conus postulandno e-Proc, e forneceu modelo de peticéo inicied pa
as acoes relacionadas ao auxilio emergencial {fi#pgs.jfes.jus.br/pedido-criacao-de-
peticao-auxilio-emergencial

Além disso, foi disponibilizado no site o numero tElefone, e-mail e
“Whatsapp do setor, a fim de viabilizar o atendimento amssdicionados e atermacao
das peticdes iniciais, conforme se verifica no esgtehttps://www.jfes.jus.br/contatos-
para-atendimento-ao-publico/

2 Judicidria do £ X dr Justica Federal | Sedo Judicidria X +

a@ hitps://www.jfesjus.br/contatos-para-atendimento-ao-publico,

Consulte o Plantdo Judiciario.

PRINCIPAIS CONTATOS

dias uteis, das 12 as 19h

ATENDIMENTO (27) 3183-5001 ATENDIMENTO (27) 99247-7884
AO PUBLICO AO EPROC © Enviar Mensagem

(27) 3183-5124/ 3183-5177

SECRETARIA GERAL E (27)99203-  ABERTURA DE PROCESSO (27)3183-5173
ATENDIMENTO GERAL 2129 NO JUIZADO ESPECIAL (27) 99272-
Y — FEDERAL 7639

© Enviar Mensagem

89 sesap@jfes.jus.br

Consoante informado pela SEPAC, para o protocatrGelico das peticoes
iniciais atermadas remotamente, a SESAP, como medel seguranca, realiza
videochamadas poiVhatsapp para confirmacao da identidade dos jurisdiciorsagioe
objetivam iniciar suas a¢ces por meio da Secamaaqulo procedimento autorizado pela
Presidéncia do Tribunal Regional Federal da 22 &®ego Despacho n°® TRF2-DES-
2020/21129.

Por fim, cumpre destacar que conforme o Memoran8oJRES-MEM-
2020/02502 ha tratativas para implementacdo de convénio entrastica Federal de
Primeiro Grau - Secdo Judiciaria do Espirito Santo Municipio de Cachoeiro de
Itapemirim, por meio da Secretaria Municipal de é@w®lvimento Social, a fim
de celebrar convénio entre as partes que possibdiixiliar os municipes no
ajuizamento das acdes relativas a concesséo déoAbriergencial.
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Fonte: sistema SIGA-DOC ; e-mail da Se¢do de Protocolo, Assisténcia Judicidria Gratuita e
Convénios - SEPAC.

Sugestdo: Consultar as faculdades de Direito daiaegsobre
eventual interesse em formalizar convénio para ameiro
atendimento aos jurisdicionados da Subsecao naddeetes no
municipio de Cachoeiro de Itapemirim. Enquanto r&etivado o
referido convénio, a DIRFO/ES devera providenciarpomeiro
atendimento aos jurisdicionados néo atendidos pétaversidade
Sao Camilo, conforme relatado no item 5, atentagde na ultima
correicdo (PA 0100673-76.2018.4.02.0000) j& constmomendacao
para “consultar faculdades de Direito da regido sebeventual
interesse em formalizar convénio para orientagdoatendimento
aos jurisdicionados do juizado especial federal”

6 SECAO DE CONTROLE DE MANDADOS

6.1 LOTACAO

Ha sete servidores lotados no SECMA: seis Ofidaislustica e uma Técnica
Judiciaria, supervisora de setor.

Fonte: questiondrio pré-correigdo.

6.2 CONTROLE DE FREQUENCIA E HORARIO

O controle de frequéncia durante o trabalho remétdeito através do
acompanhamento da realizacdo das atividades e damdas distribui¢cdes, no caso da
supervisora, e pelo acompanhamento das diligéne@#zadas, bem como de seus
resultadosno caso dos Oficias de Justiga.

Fonte: questiondrio pré-correigdo.

6.3 ORGANIZACAO E ROTINA DE TRABALHO

A area de atuacao dos Oficiais de Justica se lmaitanunicipio de Cachoeiro de
Itapemirim. Caso haja diligéncias a serem realigagta municipios da jurisdicdo da
Subsecdo, em regra, sdo expedidas cartas presapiara a Justica Estadual. No
entanto, caso haja determinacdo expressa do Jude Ipaver o cumprimento pelos
Oficiais de Justica em outro municipio da jurisdigde acordo com a especificidade de
cada caso.

A distribuicdo de mandados entre os Oficias deighustbserva o critério
Geografico. Os bairros e localidades foram avaladi@ acordo com nivel de
dificuldade de acesso e distancia da Sede da Sidosefpram divididos em blocos de
bairros e localidades proximos entre si para osi@$i atuarem. Ha alguns bairros tidos
como “area comum”, os quais sdo divididos para dods Oficiais de Justica,
objetivando equilibrar o nimero de mandados a dadabuicao.

Conforme informado em entrevista com a supervidoraetor, ndo ha Oficial de
Justica substituto para cobrir férias e licencasssds caspgguarda-se o retorno do
Oficial de Justica da area para a distribuicdoedasiandados.
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Os balcdes de entrada do SEMAN-PE, nos sistemab ABMWEB, SEEU e
SIGA-DOC recebem o0s expedientes remetidos pelasasVa®s mandados sao
distribuidos quinzenalmente nas ac¢fes criminaigeicie do juizado especial, e
mensalmente nas acdes de execucdo fiscal, confiomaa Interna 1-02/2011, da
JFES. Os mandados urgentissimos e urgentes sabuddis para o plantonista do dia.

A escala de plantédo é feita pela Chefe de Setoes&alas sdo mensais, e sédo
designados um Oficial de Justica plantonista e nns@breaviso.

Quanto ao espaco fisico, equipamentos de inforenaicmobiliario, foram
considerados adequados pelo proprio setor, confamfoemado no questionario pré-
correicao.

6.4 CUMPRIMENTO E DEVOLUCAO DE EXPEDIENTES

Segundo informado pela Supervisora do setor enewdsta, o controle dos
prazos de cumprimento de mandados é feito quinnemaé pela prépria. Em caso de
atraso, a cobranca é realizada por e-mail aosai¥ide Justica.

Cumpre destacar que as portarias n° JFES-POR-ZEYO n° JFES-POR-
2020/00024, n° JFES-POR-2020/00036 e n° JFES-RRBAX042 suspenderam a
contagem dos prazos administrativos para o cumptongos mandados ordinarios ja
distribuidos aos oficiais de justica, a partir déB8/2020.

Conforme listagem apresentada pela referida Sugmeayindo ha mandados com
prazo vencido anteriores aos efeitopdearia JFES-POR-2020/00007.

6.5 CUMPRIMENTO DE DILIGENCIAS DURANTE O TRABALHO
REMOTO

Diante do estabelecimento do regime de trabalhcotemela Resolucdo n°
TRF2-RSP-2020/00010, de 15 de marco de 2020, détgpala Resolucdo n® TRF2-
RSP-2020/00017, de 07 de maio de 2020, foram edaedis portarias n° JFES-POR-
2020/00007, n°® JFES-POR-2020/00024 e n°® JFES-PQRBKZEID36, que suspenderam
a distribuicdo ordinaria de ordens judiciais no émnba Sec¢&o Judiciaria do Espirito
Santo e a contagem dos prazos administrativos @azamprimento dos mandados
ordinarios ja distribuidos aos oficiais de justica.

Foi, no entanto, permitido o cumprimento de medidagentissimas,
preferencialmente de modo remoto

Ja a portaria n° JFES-POR-2020/00042 revogou amrj@as anteriores e
restabeleceu a distribuicdo dos mandados civeiginginais, excetuados os que
envolvam atos executivos/expropriatorios e possessaujo prazo de cumprimento
continua suspenso

Conforme informado pela Supervisora do setor, atthamento todos o0s
mandados distribuidos para cumprimento de formaot&nfioram cumpridos com
sucesso, 0 que inclusive foi motivo de destaque sitm eletrbnico da JFES
(https://www.jfes.jus.br/destagues/central-de-mandath-subsecao-de-cachoeiro-de-
itapemirim-cumpre-100-dos-mandados-distribuidosadte-o-trabalho-remotp/
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6.6 DIFICULDADES NO CUMPRIMENTO DE MANDADOS

Conforme o questionario pré-correicdo, sao difiades encontradas no
cumprimento dos mandados: numeracdo dos imévefssaou inexistente na cidade;
falta de pecas e anexos nos expedientes; endensgisientes; areas muito ingremes,
com muita declividade, que muitos carros ndo careegsubir; areas rurais de dificil
acesso; muitos intimandos da area de granito cajanvimuito, aumento consideravel
da criminalidade, com aumento do nimero de locaiglth risco, que exigem maior
cautela e preparo prévio.

7. RECOMENDACOES DA CORREICAO ANTERIOR

A recomendac¢fes foram comunicadas a Juiza Feder8kedao Judiciaria do
Espirito Santo por meio do oficio n°® TRF2-OFI-2@D245 e a Secdo de Apoio
Administrativo de Cachoeiro de Itapemirim por meaio oficio n°® TRF2-OFI-
2018/20246 e respondidas pelos oficios n° JFES20E8/02083 e n° JFES-OFI-
2018/02149, nos termos a sequir:

Recomendacdo 1‘Ao NTI/SJES — Nucleo de Tecnologia da Informacaaoe
NCO/SJES — Nucleo de Contratacdes, adotar os pnomegdos necessarios para
que o servigo terceirizado de informética seja tads de forma adequada (cf.
Relatorio, itens 4.7 e 4.8.2);”

Resposta: Foram enviados os Memorandos n°® JFES-MEM-2018/04699 JFES-
MEM-2018/04700 & Direcéo do NTI/SJES e do NCO/SdEspectivamente, no dia
13/11/2018, cientificando os referidos Nucleos eaeda determinacdo dessa
Corregedoria, para as providéncias cabiveis.”

Recomendacdo 2°A SESUT/SJES — Secfo de Suporte Técnico de lafican
verificar a disponibilidade e conveniéncia de trate computadores obsoletos e da
possibilidade de fornecer impressora colorida a BEWCI (Rel., 4.4 e 7.12);"

Resposta: Foi enviado o Memorando n°® JFES-MEM-2018/04701 &\ $HSJES,
no dia 13/11/2018, cientificando a referida Sec&@eraa da determinagédo dessa
Corregedoria, para as providéncias cabiveis.”

Recomendacdo 3A DIRFO/SJES — Diretoria do Foro da Secdo Judi@ado
Espirito Santo, avaliar a possibilidade de ajustarquantitativo de vigilantes
terceirizados na Subsec¢do de Cachoeiro do Itapem(iRel; 4.7) e ultimar a busca
pela mesa de som nédo localizada, adotando, os ghmemtos de apuracdo de
responsabilidades e recomposicao de patrimonio. @&Ré);”

Resposta: Foi enviado o Memorando n° JFES-MEM-2018/04702 RHED/SJES,
no dia 13/11/2018, cientificando a Direcdo acerca determinacdo dessa
Corregedoria, para as providéncias cabiveis.”

Recomendacéo A SEADM/CI — Secdo de Apoio Administrativo de Gaito do
Itapemirim, solicitar & Secretaria de Seguran¢Ublica de Cachoeiro de
Itapemirim/Guarda Municipal maior atencdo a semnca das redondezas (Rel.
4.8.4); adotar rotinas de controle estatistico dpericias realizadas (Rel.; 4.9.4)
e consultar faculdades de Direito da regido sobventual interesse em formalizar
convénio para orientacdo e atendimento aosglicionados do juizado especial
federal (Rel., 6)".
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Resposta: Conforme demonstra a via recibada anexada, foiegnte, nesta data, na
Prefeitura de Cachoeiro de Itapemirim, o Oficio JFES-OFI-2018/02073,
destinado ao Secretario de Seguranga e Transitomimicipio para solicitar
providéncias quanto a seguranca nas imediacoesilaegao.

Como as pericias realizadas na Subsecdo sdo ageadaderenciadas pelo Juizado
Especial Federal, ndo havendo nenhuma participad®&EADM-CI nesse processo
(exceto pela autorizagao de entrada emitida paicesso dos peritos, periciados e
acompanhantes), a referida secdo administrativa mbgpde das informacdes
necessarias a um controle estatistico desse ser8@lwo melhor juizo, parece-nos
gue, diante da realidade local, esse controle ésttab seria mais eficiente se
realizado pelo préprio Juizado Especial Federa que detentor de todos os dados
referentes as pericias. Caso, entretanto, esse s&a 0 entendimento dessa
Corregedoria, solicitamos orientagdo quanto a foroagreta de proceder.
Atualmente, ja h& convénios firmados com faculdddeais. Ocorre que, segundo
informacdes prestadas pela Diretora do Juizado Espd-ederal desta Subsecao,
esses convénios nao tém funcionado a contentq,gdéim de ndo haver atendimento
durante as férias escolares, os escritorios-mogelkeferem realizar atendimentos
para a Justica Estadual, uma vez que a maior demaedatendimento do Juizado
Especial Federal é referente a matéria previdenaidmuitas vezes desconhecida
dos alunos, por se tratar de matéria optativa. Bso, aproveitando a determinacao
dessa Corregedoria, estamos buscando junto & Sei@reGeral da SJES uma
alternativa capaz de atender satisfatoriamente maleda do 1° atendimento nesta
Subsecéo.”

8. SUGESTOES DA EQUIPE DE CORREICAO

Em face do presente relatério, a equipe de cooem@resenta ao Exmo.
Corregedor Regional as seguintes sugestdes de ampnmanto dos setores
administrativos correcionados, devendo a DIRFO/EM, 30 dias, encaminhar a
Corregedoria relatorio informando as providénamglementadas para:

1) Consultar as faculdades de Direito da regido sebeatual interesse em
formalizar convénio para o primeiro atendimento jmosdicionados da
Subsecdo nado residentes no municipio de Cachoeirdtaggemirim.
Enquanto ndo efetivado o referido convénio, a DIRFSO devera
providenciar o primeiro atendimento aos jurisdieidns ndo atendidos
pela Universidade Sao Camilo, conforme relatadatema 5, atentando
gue na ultima correicdo (PA 0100673-76.2018.4.a0pJa constou
recomendagéo par&onsultar faculdades de Direito da regido sobre
eventual interesse em formalizar convénio paraientacdo e
atendimento aos jurisdicionados do juizado espdederal” (item 5).

2) Verificar a necessidade de instalacdo de um detdettumaca dentro da
sala do almoxarifado (item 2.3).

3) Realizar buscas, assim que possivel, para locazand (quatro) CPUs
gue ndo foram localizadas no ultimo inventariopeéados os efeitos
das Resolucdes n°s TRF2-RSP-2020/00010, de 15 dm rda 2020,
alterada pela Resolugcdo TRF2-RSP-2020/00017, ke Oiaio de 2020
c/c a Resolucdo TRF2-RSP-2020/0008m 3.3).

4) Esclarecer a situacdo do detector de metais nae§stendo em vista
0s problemas relatados no item 3.10.
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9. ENCERRAMENTO

Tudo verificado, submeto a Vossa Exceléncia o pteseelatério, elaborado
pela servidora da Corregedoria Regional CAROLINA DEIVEIRA CARNEIRO
TEIXEIRA (matricula 15.995) e revisado por PATRICIZRNER BASSO (matricula
16.025), que e ora subscreve.

Rio de Janeiro, 22 de setembro de 2020.

PATRICIA LERNER BASSO
Assessor Judiciario
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