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Novo Portal Processual — Sistema APOLO

PRINCIPAIS ALTERACOES:

1) O Site do Portal terd um layout responsivo, que se encaixa automaticamente no dispositivo
do usudrio (PC, celular, tablet etc).

2) O menu principal foi reorganizado conforme imagens abaixo:

Nova Tela principal:

r Secdo Judiciaria do RJ

J
\

Usudrio Sair

Infimacdo e Citacao Peficdo Processo Push Relatorio

Versdo: 2.31.0.0 Usuario: TOQ Desenvolvido pela MPS Informatica LTDA. Mf‘?

{ 5 »

3) A Petigdo (inicial, inicial com processo vinculado e peti¢do intercorrente) terd os seguintes
NOVOS recursos:

3.1) Possibilidade de assinar os arquivos PDF através do Assinador de Documentos, disponivel
no préprio menu.
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Desta forma, é possivel que qualquer outra pessoa envie a peticdo, independente de quem
assinou os documentos.

Peticdo Processo Push

Peticao Inicial

Peticdo Inicial ¢/ Processo Vinculado (somente crime)

Peticdo Intercorrente

Obter Assinador de Documentos

Os procedimentos para assinatura de documentos permaneceram iguais.
3.2) Possibilidade de anexar varios documentos de uma Unica vez. Para tanto, proceder da
seguinte forma:

Para petigdes iniciais, realizar as etapas 1 a 4.
Para as demais peti¢Ges, realizar as etapas 3 e 4.

Etapa 1: inserir dados basicos

Preencher os dados basicos e clicar em Avangar, no canto superior direito.

Histérico de Protocolos Recentes ~ L

Namero Petio Segr. Just.  Dados Basicos Polo Ativo Polo Passivo Pegas
(Numero Processo)

Dados Basicos ‘ ;

Etapa 1: Dados basicos Voliar || Avanar
Localidade
Selecione a localidade v
Especialidade
Anexos
Selecione a Especialidade W
Classe
Confirmagéo Selecione a Classe v
Valor da Causa: (R$)*
Protocolo
Segredo de Justiga [[] Tutela/Liminar Antecipada
[]Justica Gratuita [[] Prioridade de ldoso

Etapa 2: inserir as partes

Preencher os dados das partes e clicar em Avangar, no canto superior direito.
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Dados Basicos E ;

Etapa 2: Partes Vollar || Avanger

LY 0 W Polo Passivo

Pessoa Fisica Pessoa Juridica Entidade Advogado

AUTOR v Digite 0 CPF + !

Confirmagdo NOME COMPLETO Incluir Limpar

Anexos

Tipo Nome Documento

Protocolo

Etapa 3: inserir 0s anexos
Novidade: upload Inteligente

O sistema ird ordenar os arquivos automaticamente, desde que sigam as regras de
nomenclatura descritas a seguir:

Upload Inteligente *

Renomeie os arquivos a serem enviados em uma pasta no seu computador antes de enviar,
respeitando a sintaxe abaixo, para que o sistema classifique automaticamente o arquivo.

Sintaxe: "Ordem de anexacgdo + espaco + Mnemdnico + espaco + Nome do Arquivo.pdf*

Ex.: "Peti¢8o Inicial.pdf", renomear para "1 TEOR Peti¢&o Inicial.pdf"
"Copia do CPF de Fulano.pdf', renomear para "2 DOCM Copia do CPF de Fulano.pdf”

ALERTA!
Os arquivos classificados como teor, seréo automaticamente colocados em primeire lugar na

ordenagdo dos anexos, como ja € feito na classificagdo manual.

Confira abaixo os Mneménicos disponiveis para classificacéo automatica:

| Descrigéo Mneménico |
Comprovante de residéncia COMP
Copia do CPF/CNPJ DOCM
Qutros documentos OUTR
Qutros documentos sigilosos SIGI
Teor da Peticdo TEOR

Fechar

IMPORTANTE: renomeie os arquivos que deseja anexar ANTES de seleciona-los para upload.
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Escolha os arquivos e clique em ABRIR:

- L 4
Etapa 3: Anexos vellar | avarcar

ALERTA!
* O limite por arquivo & de 9MB. Evite fotografias de documentos e digitalizagBes com alta resolugdo, o indicado é até 300dpi em prefo e branco. Peticdes que
ndo atendam estes reguisitos podem ser rejeitadas
= Utilize o sistema de Upload Inteligente para agilizar o envio de anexos. Cligue aqui para saber como utilizar.

Selecionar Arqui (.pdf e _p7s apenas)

Assinado Tipo Nome Descrigio Tamanho Envio
-
& Escolher arquive a camregar [
—~
(L) |[E v Biblioteces » Documentos » ~ [ 42 ][ Pesquisar Documentos 2|
Organizar v Mova pasta =+ O @
7 Favoritos — Biblioteca Documentos &
4 rganizar por:  Pasta ¥
M Area de Trabalho Inclui: 2locais
4 Downloads Nome Data de modificag..  Tamanho  Tipo *
%] Locais S| L UL 1 I A U LA UE EALELOU WS IS SRS ISy U S 1 wemu Auue
| X Chamado JFRI-SR-2016-28876 - Edital Livre.pdf 07/04/2016 13:00 33KB Adobe
=4 Bibliotecas |l Chamado SR-2016-29654.pdf 06/04/2016 16:56 33KB_ Adobey
[5) Documentos | T CJF - 0119250-42.2015.4.02.5001. pdf 19/04/201617:17 26KE Adobe|~
7| Dacumentos Tl OF - Certidao.pdf 15/04/2016 17:31 10KB Adobe
|| Documentes Pablicos | enderego.pdf 12/04/2016 16:11 457KB  Adobe
] Imagens | T Imagtmp6708.paf 10/10/2016 1223 325KB Adobe
o Misicas | ImagtmpB215.pdf 16/03/2016 13:46 181KE  Adobe ~
HE Videns = KN U ] r
S Nome: "TRF2-RSP-2016-00021.pdf" "(Chamado JFRI-SR-2016-28877-DECISOES de excegio de pré-executividade).pdf’ "Cham: ~ | Arquivos Personalizados [*.pdf; ~
Usuario: MPFQ)|

Os arquivos escolhidos aparecerdo, conforme abaixo:

= U IMNE por arquive € ae YMB. VIS TOIgranas e aoCumentos € Qigializagoes COm aNa resoiugao, o INAICaao € ale SUUap! €M Preto e Dranco. FEngoes que
n#o atendam estes requisilos podem ser rejeitadas
+ Utilize o sistema de Upload Inteligente para agilizar o envio de anexes. Clique aqui para saber como utilizar

Confirmacdo [ Selecionar Arquivos (.pdf e .p7s apenas)

ATENCAOI Arraste os arquivos para cima ou para baixo, caso queira alterar a ordem dos mesmos. O documento do tipo “Teor da Peticdo” ficara sempre no inicio.

Protocolo
Assinado Tipo Nome Descrigio Tamanho Envio
! e Selecione o tipo de d v gglr;%dEDSJ;:;S:Z?;\?:fgil 41KB 3;}?:/3217 m
executividade) pdf
2 Q Selecione o tipo de d v E:?Em:jlo JFRJ-8R-2016-28876 - Edital 33KB f;}?:/igﬂ m
3 e Selacione o fipo de v Chamado SR-2016-29654 pdf 33KB 3;}?:/3217 ﬁ
4 Q Selecions o fipo de d v CJF - 0119250-42.2015.4.02.5001.pdf 25KB f;}?:/ﬁgﬂ m
s e Selecione o tipo g o v | 7 - Certidac.pel 10Ks 3;4‘?:/3217 m
¢ @  scrconeotipodea v | SRS are oo
16:14:45
! ° Selecione o tipoge o v | MAGIMPBTOE POl 325K8 3;4‘?:/3217 m
8 ° Selecione o tipo de d v ImagtmpB215. pdf 130KB 3;:‘?:/3217 m
¢ Q@  scrcomeotpodea | MRS ke v o
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Clique em Avangar, no canto superior direito da tela.

Etapa 4: confirmar o envio da peticao

Confirme o envio da peticao, clicando no icone Enviar, no canto superior direito:

Etapa 4: Confirmar o | ¥
Diadsd biibias
e 7 o Sde e i iagredo da butiga
Lot il in RO ARE R Totela? imine Aalesipunis
Enpecialidads PREVIDERC LARLA Prioridade de Idoao
(4] ATA L FUBLICAPRIEVIDENCLARLA, R ——

Walor da Causa (K3}

Pk i

Pk Pudabn

Arsenca
Tip= Home Dencricho Tamanko
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