
 
 
 

ANEXO I 
 
 

LISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS  
 
 

ITEM TIPO DE 
DOCUMENTO 

CÓDIGO DO 
ASSUNTO DESCRIÇÃO 

PRAZO 
DE 

GUARDA
DATA 

ABRANGENTE 

01 Formulário 80.101.04-A Pedido de inscrição para o IX Concurso Público de Juiz Federal 
Substituto da 2ª Região  

 
2 anos 2002 

02 Formulário 80.101.06-A Prova Escrita do IX Concurso Público de Juiz Federal Substituto da 
2ª Região 

 
2 anos 2002 

03 Formulário 21.200.06-B Fichas de inscrição de candidatos concurso público para o cargo de 
Analista Judiciário 

 
2 anos 1998 

04 Formulário 21.200.06-B Fichas de inscrição de candidatos concurso público para o cargo de 
Técnico Judiciário 

 
2 anos 1999 
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PRESIDÊNCIA 

 

ITEM TIPO DE 
DOCUMENTO 

CÓDIGO DO 
ASSUNTO DESCRIÇÃO 

PRAZO 
DE 

GUARDA
DATA 

ABRANGENTE 

05 Guias 62.200.02-B Guias de Remessa SCE/PROT 
 

2 anos 1999 

06 Guias 92.000.03-A Guias de Remessa - Livros de Protocolo – controle 
tramitação de processos 

 
5 anos 1989 a 1995- 

1998 

07 Comunicação 24.302.03-A Comunicações de Licenças Médicas 
 
- 1995 a 1998 

08 Comunicação 90.000.06-A Comunicações de Despachos (cópias) 
 

5 anos 
 

1998 

09 Ofício/Memorando  62.200.06-A Ofícios/Memorandos recebidos
 
- 1998 

10 Ofício  92.000.01-A Ofícios recebidos
 
- 1998 

11 Ofício 03.300.00-B Ofícios recebidos   
 
- 1998 

12 Ofício  12.302.01-A Ofícios recebidos
 
- 1994 a 1998 
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ITEM TIPO DE 
DOCUMENTO 

CÓDIGO DO 
ASSUNTO DESCRIÇÃO 

PRAZO 
DE 

GUARDA
DATA 

ABRANGENTE 

13 Ofício 12.400.02-B Ofícios recebidos 
 

 

 
- 1994 a 1998 

14 Ofício  80.200.02-A Ofícios recebidos
 
- 1994-1996 a 

1998 

15 Relação  24.200.01-B Escala de Férias
 

2 anos 1998  

16 Aviso de 
Recebimento 71.000.02-A Aviso de Recebimento de documentos enviados pelos 

correios-AR 

 
- 1998-1999 

17 Telex 73.000.01-A Controle de Telex 
 
- 1995-1996 e 

1998 

18 Guia de remessa 92.000.03-A Controle de tramitação de processos 
 

5 anos 1998 

19 Relatório 03.300.00-A Relatório periódico de atividades 
 
- 1994 a 1997 

20 Fac-simile 74.000.01-A Fax transmitidos e recebidos 
 
- 
 

 1993 a 1995 

21 Circular  12.400.02-B Circulares recebidas
 
- 1995 a 1997 
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ITEM TIPO DE 
DOCUMENTO 

CÓDIGO DO 
ASSUNTO DESCRIÇÃO 

PRAZO 
DE 

GUARDA
DATA 

ABRANGENTE 

22 Circular  12.400.02-B Circulares recebidas
 
- 1995 a 1997 

23 Livros 62.200.03-A Livros de Protocolo 
 

2 anos 1991 a 1997 

24 Estatística 95.000.02-B Estatística de processos e expedientes (Presidência) 
 
- 1993 

25 Requisição 33.000.01-B Requisição de material 
 
- 1996-1997 

26 Memorando  95.000.02-A Memorandos recebidos
 
- 1995 a 1998 
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VICE-PRESIDÊNCIA 
 

ITEM  TIPO DE DOCUMENTO CÓDIGO DO 
ASSUNTO DESCRIÇÃO 

PRAZO 
DE 

GUARDA
DATA 

ABRANGENTE 

27 Requisição 33.000.01-B Requisição de material 
 
- 1997 a 1999 

28 Comunicação 24.302.03-A Comunicação de afastamento de servidor 
 
- 1997-1998 

29 Formulário  01.200.00-B Formulários recebidos
 
- 
 

1997-1998 

30 Fac-simile 74.000.01-A Fax transmitidos e recebidos 
 
- 1997 a 1999 

31 Formulário 66.200.02-B Controle de serviços reprográficos 
 
- 1997 a 1999 

32 Circular/Correspondência  12.400.02-B Circulares/Correspondências recebidas
 
- 1997 a 2000 

33 Formulário 27.100.01-B Controle de freqüência 
 
- 1997 a 1999 
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ITEM TIPO DE 
DOCUMENTO 

CÓDIGO DO 
ASSUNTO DESCRIÇÃO 

PRAZO 
DE 

GUARDA
DATA 

ABRANGENTE 

34 Formulário 24.200.02-B Requerimentos de Férias  
 
- 1997 a 1999 

35 Formulário 67.100.05-A Solicitação de acesso ao sistema de informática 
 
- 1997 a 1999 

36 Relação 62.200.07-A Relação de destinatários 
 
- 1997 a 1999 

37 Ofício/Memorando  12.400.02-B Ofícios expedidos e recebidos 
Memorandos recebidos 

 
- 1997 a 2000 

38 Ofício/Memorando  62.200.06-B Ofícios expedidos e recebidos 
Memorandos expedidos e recebidos 

 
- 1997 a 2000 

39 Ofício/Memorando  96.000.01-A Ofícios expedidos e recebidos 
Memorandos expedidos e recebidos 

 
- 1997 a 2000 

40 Ofício  90.000.03-A Ofícios recebidos
 

2 anos 1997 a 2000 
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ITEM TIPO DE 
DOCUMENTO 

CÓDIGO DO 
ASSUNTO DESCRIÇÃO 

PRAZO 
DE 

GUARDA
DATA 

ABRANGENTE 

41 Ofício  12.300.04-A Ofícios recebidos
 
- 2000 

42 Ofício 92.000.01-B Ofícios expedidos e recebidos 
 
- 2000 

43 Ofício/Memorando 23.403.01-B Ofícios expedidos 
 

Memorandos recebidos 
 

 
- 1997 a 2000 

44 Memorando  23.404.03-B Memorandos recebidos
 
- 1997 a 2000 

45 Memorando  24.200.02-A Memorandos recebidos
 
- 1997 a 2000 

46 Memorando 67.100.04-A Memorandos expedidos e recebidos 
 
- 1997 a 1999 

47 Memorando 01.200.00-B Memorandos expedidos e recebidos 
 
- 1997 a 2000 
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ITEM TIPO DE 
DOCUMENTO 

CÓDIGO DO 
ASSUNTO DESCRIÇÃO 

PRAZO 
DE 

GUARDA
DATA 

ABRANGENTE 

48 Memorando  91.203.02-B Memorandos recebidos
 
- 1997 a 1999 

49 Memorando  22.100.05-B Memorandos expedidos
 
- 1997 a 2000 

50 Memorando 33.000.01-B Memorandos expedidos  
 
- 1997 a 1999 

51 Memorando  66.200.03-B Memorandos expedidos
 
- 1997 a 1999 

52 Memorando  42.200.02-B Memorandos expedidos
 
- 1997 a 2000 

53 Memorando  92.201.02-B Memorandos expedidos
 
- 1997 a 2000 

54 Telex 73.000.01-A Controle de telex 
 
- 
 

1997 a 1999 
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GABINETE DESEMBARGADOR FEDERAL ARNALDO LIMA 
 

ITEM TIPO DE 
DOCUMENTO 

CÓDIGO DO 
ASSUNTO DESCRIÇÃO 

PRAZO 
DE 

GUARDA
DATA 

ABRANGENTE 

55 Guia 92.000.03-A Guia de remessa de processos 
 

5 anos 1992 a 1998 

56 Estatística 95.000.03-A Estatística de processos  
 
- 1989 a 1997  

57 Relatório 03.300.00-B Relatório periódico de atividades – 3ª Turma 
 
- 1991 a 1997 

58 Requisição  33.000.01-B Requisição de material 
 
- 1995 a 1997 

59 Ofício/Memorando 
Circular 12.400.02-B 

Ofícios expedidos e recebidos 
Memorandos expedidos e recebidos 
Circulares recebidas 

 
- 1989 a 1999 

60 Ofício/Memorando 
Circular 62.200.06-B 

Ofícios expedidos e recebidos 
Memorandos expedidos e recebidos 
Circulares recebidas 

 
- 1989  a 1999 

61 Ofício/Memorando 
Circular 22.100.05-B 

Ofícios expedidos e recebidos 
Memorandos expedidos e recebidos 
Circulares recebidas 

 
- 1989 a 1999 
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ITEM TIPO DE 
DOCUMENTO 

CÓDIGO DO 
ASSUNTO DESCRIÇÃO 

PRAZO 
DE 

GUARDA
DATA 

ABRANGENTE 

62 Ofício 24.200.02-A Ofícios expedidos e recebidos 
 
- 1989 a 1991- 

1998-1999 

63 Ofício  27.100.01-B Ofícios expedidos
 
- 1989 a 1997 

64 Ofício/Memorando 
Circular 23.403.01-B 

Ofícios expedidos e recebidos 
Memorandos expedidos e recebidos 
Circulares recebidas 

 
- 1989 a 1997 

65 Ofício/Memorando 
Circular 23.404.03-B 

Ofícios expedidos e recebidos 
Memorandos expedidos e recebidos 
Circulares recebidas 

 
- 1989 a 1999 

66 Ofício 42.200.02-B Ofícios expedidos e recebidos 
 
- 1989 - 1991 

67 Ofício/Memorando 96.000.01-A Ofícios expedidos e recebidos 
Memorandos recebidos 

 
- 1989 a 1999 

68 Ofício/Memorando 
Circular 43.000.02-A 

Ofícios recebidos 
Memorandos recebidos 
Circulares recebidas 

 
- 1989 a 1997 

69 Aviso de 
Recebimento 71.000.02-A Aviso de recebimento expedidos - AR 

 
- 
 

1992 a 1996 
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ITEM TIPO DE 
DOCUMENTO 

CÓDIGO DO 
ASSUNTO DESCRIÇÃO 

PRAZO 
DE 

GUARDA
DATA 

ABRANGENTE 

70 Ofício 33.000.01-A Ofícios expedidos e recebidos 
 
- 1989 a 1991 

71 Ofício/Memorando 
Circular 33.000.01-B 

Ofícios expedidos e recebidos 
Memorandos expedidos e recebidos 
Circulares recebidas 

 
- 1989 a 1999 

72 Ofício 60.300.02-B Ofícios expedidos e recebidos 
 
- 1989 a 1991 

73 Ofício 90.000.02-A Ofícios expedidos e recebidos 
 
- 1989 a 1999 

74 Ofício 92.000.01-B Ofícios expedidos e recebidos 
 
- 1989 a 2000 

75 Ofício 95.000.03-B Ofícios expedidos e recebidos 
 
- 1989 a 1991 

76 
 

Telex 
 

73.000.01-A Controle de telex 
 
- 1995 a 1997 - 

1999 
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GABINETE DESEMBARGADOR FEDERAL ANTÔNIO CRUZ NETTO  

 

ITEM TIPO DE 
DOCUMENTO 

CÓDIGO DO 
ASSUNTO DESCRIÇÃO 

PRAZO 
DE 

GUARDA
DATA 

ABRANGENTE 

77 Livro  92.000.03-A Livro de protocolo para remessa de processos e documentos
 

5 anos 1993 a 1998 

78 Ofício/Memorando 62.200.06-B Ofícios expedidos e recebidos 
Memorandos expedidos e recebidos 

 
2 anos 1996 – 1997 

2000 a 2003 

79 Guia 92.000.03-A Guia de remessa de processos 
 

5 anos 1997 a 1999 

80 Ofício/Memorando 92.000.01-B Ofícios expedidos e recebidos 
Memorandos expedidos e recebidos 

 
- 1996 – 2000 a 

2002 

81 Formulário 24.200.02-B Requerimento de Férias 
 
- 1996 a 2003 

82 Comunicação 24.302.03-A Comunicação licença médica 
 
- 1997 – 2000 a 

2002 

83 Ofício 24.301.01-B Ofícios expedidos  
 
- 1997 – 2000 a 

2002 

84 Requisição 42.200.01-B Controle de combustível 
 
- 1996 – 2000 a 

2003 
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ITEM TIPO DE 
DOCUMENTO 

CÓDIGO DO 
ASSUNTO DESCRIÇÃO 

PRAZO 
DE 

GUARDA
DATA 

ABRANGENTE 

85 Memorando  42.400.01-A Memorandos expedidos
 
- 1996 – 2000 - 

2002 

86 Requisição 33.000.01-B Requisição de material 
 
- 1996 – 2000 - 

2001 

 
 
 
 
 
 

GABINETE DESEMBARGADOR FEDERAL RALDÊNIO COSTA  
 

ITEM TIPO DE 
DOCUMENTO 

CÓDIGO DO 
ASSUNTO DESCRIÇÃO 

PRAZO 
DE 

GUARDA
DATA 

ABRANGENTE 

87 Ata 92.200.03-B Atas de Julgamento  
 
- 1998 a 2004 

88 Pauta 92.200.04-B Pautas de Julgamento 
 
- 1998 a 2004 

89 Guia 92.000.03-A Guias de remessa de processos 
 

5 anos 1998 - 1999 
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ITEM TIPO DE 
DOCUMENTO 

CÓDIGO DO 
ASSUNTO DESCRIÇÃO 

PRAZO 
DE 

GUARDA
DATA 

ABRANGENTE 

90 Memorando  01.200.00-B Memorandos recebidos
 
- 1998 - 1999 

91 Memorando 12.400.02-B Memorandos expedidos e recebidos 
 
- 1998 - 1999 

92 Memorando 22.100.05-B Memorandos expedidos  
 
- 1998 - 1999 

93 Memorando 24.200.02-A Memorandos expedidos e recebidos 
 
- 1998 - 1999 

94 Memorando 33.000.01-B Memorandos expedidos e recebidos 
 
- 1998 - 1999 

95 Memorando 42.400.01-A Memorandos expedidos  
 
- 1998 - 1999 

96 Memorando  42.200.01-B Memorandos recebidos
 
- 1998 - 1999 

97 Memorando  62.200.06-B Memorandos recebidos
 
- 1998 - 1999 
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SUBSECRETARIA DA 3ª TURMA ESPECIALIZADA  
 

ITEM TIPO DE 
DOCUMENTO 

CÓDIGO DO 
ASSUNTO DESCRIÇÃO 

PRAZO 
DE 

GUARDA
DATA 

ABRANGENTE 

98 Estatística 95.000.03-B Relatório estatístico mensal 
 
- 1989 a 1999 

99 Telex 73.000.01-A Controle de telex 
 
- 1991 a 1995 

100 Fac-simile 74.000.01-A Fax transmitidos e recebidos 
 
- 1996 - 2000 

101 Memorando 33.000.03-A Memorandos expedidos  
 
- 1994 a 2000 

102 Memorando 62.200.06-B Memorandos expedidos e recebidos 
 
- 1989 a 2001 

103 Memorandos  12.400.02-B Memorandos recebidos
 
- 1993 a 2001 

104 Memorando 
 

92.000.01-B 
 

Memorandos expedidos 
 
- 1994 a 1999 

105 Memorando  22.100.05-B Memorandos expedidos
 
- 1994 a 2000 
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ITEM TIPO DE 
DOCUMENTO 

CÓDIGO DO 
ASSUNTO DESCRIÇÃO 

PRAZO 
DE 

GUARDA
DATA 

ABRANGENTE 

106 Memorando  23.403.03-B Memorandos recebidos
 
- 1993 a 1996 

107 Relação 62.200.08-A Relação de recebimento de documentos 
 
- 1991 a 2000 

 
 
 
 

SUBSECRETARIA DA 4ª TURMA ESPECIALIZADA (antiga 1ª Turma) 
 

ITEM TIPO DE 
DOCUMENTO 

CÓDIGO DO 
ASSUNTO DESCRIÇÃO 

PRAZO 
DE 

GUARDA
DATA 

ABRANGENTE 

108 Requisição 33.000.03-B Requisição de material 
 
- 1996 a 1998 

109 Ofício/Memorando 12.400.02-B Ofícios expedidos e recebidos 
Memorandos expedidos e recebidos 

 
- 1996 a 2000 

110 Ofício/Memorando 62.200.06-B Ofícios e memorandos expedidos 
 
- 1996 a 2000 

111 Memorando  22.100.05-B Memorandos recebidos
 
- 1999 
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ITEM TIPO DE 
DOCUMENTO 

CÓDIGO DO 
ASSUNTO DESCRIÇÃO 

PRAZO 
DE 

GUARDA
DATA 

ABRANGENTE 

112 Memorando  74.200.02-B Memorandos recebidos
 
- 1999 

113 Estatística  95.000.04-B Estatística mensal
 
- 1999 

 
 
 
 
 

SUBSECRETARIA DA 5ª TURMA ESPECIALIZADA (antiga 2ª TURMA)  
 

 

ITEM TIPO DE 
DOCUMENTO 

CÓDIGO DO 
ASSUNTO DESCRIÇÃO 

PRAZO 
DE 

GUARDA
DATA 

ABRANGENTE 

114 Certidão 92.100.05-C Certidões de Julgamento 
 

5 anos 1989 a 1996 
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SECRETARIA GERAL  
 

ITEM TIPO DE 
DOCUMENTO 

CÓDIGO DO 
ASSUNTO DESCRIÇÃO 

PRAZO 
DE 

GUARDA
DATA 

ABRANGENTE 

115 Fac-simile 74.000.01-A Fax transmitidos e recebidos 
 
- 1990 a 1997 

116 Telex 73.000.01-A Controle de telex 
 
- 1990 a 1997 

117 Relatório 03.300.00-A Relatório mensal de atividades 
 
- 1990 – 1992 a 

1997 

118 Guia 62.200.03-A Guias de remessa de documentos administrativos 
 

2 anos 
 

1997 

119 Extrato 04.102.00-A Extratos de empenho 
 

6 anos 1991 - 1993 

120 Despacho  11.100.01-B Despachos diversos
 

2 anos 1992 a 1996 

121 Processo 75.000.01-A Cópia Processo nº 95/89 
 

6 anos 1989 

122 Recibo 42.200.01-A Controle de combustível 
 
- 1994 - 1995 
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ITEM TIPO DE 
DOCUMENTO 

CÓDIGO DO 
ASSUNTO DESCRIÇÃO 

PRAZO 
DE 

GUARDA
DATA 

ABRANGENTE 

123 Comunicação 24.302.03-A Comunicação licença médica 
 
- 
 

1993 - 1996 

124 Relação 24.200.01-A Escala de férias 
 

2 anos 1994 - 1996 

125 Ofícios  27.200.01-A Ofícios expedidos
 
- 1997 

126 Ofício  62.200.06-A Ofícios recebidos
 
- 1992 a 1996 

127 Ofício  62.200.06-B Ofícios expedidos
 
- 1993 

128 Ofício  03.100.00-A Ofícios recebidos
 

3 anos 1993 – 1995 - 
1996 

129 Ofício  12.300.04-A Ofícios recebidos
 
- 1993 

130 Ofício  67.100.05-A Ofícios recebidos
 
- 1993 

131 Ofício  23.403.04-B Ofícios recebidos
 
- 1993 
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DIVISÃO DE CADASTRO E PAGAMENTO/SRH 
 

ITEM TIPO DE 
DOCUMENTO 

CÓDIGO DO 
ASSUNTO DESCRIÇÃO 

PRAZO 
DE 

GUARDA
DATA 

ABRANGENTE 

132 Folha de Pagamento 24.100.02-B Folha de pagamento 
 

6 anos 1990 a 1998 

133 Relatório 03.300.00-A Relatório mensal de atividades 
 
- 1991 - 1993 

134 Ofício/Memorando 
Circular 12.400.02-B 

Ofícios expedidos e recebidos 
Memorandos expedidos e recebidos 
Circulares recebidas 

 
- 1989 a 1999  

135 Ofício/Memorando 23.404.02-B Ofícios e memorandos recebidos 
 
- 

 
1989 a 1999 

  

136 Ofício/Memorando 
Circular 62.200.06-B 

Ofícios expedidos e recebidos 
Memorandos expedidos e recebidos 
Circulares recebidas 

 
- 1989 a 1999 

137 Requisição 33.000.01-B Requisição de material 
 
- 1990 – 1993 – 

1997 a 1999 

138 Fac-simile 74.000.01-A Fax emitidos 
 
- 1992 - 1993 

139 Declaração 24.107.02-B Declaração de rendimentos para IRPF  
 

5 anos 1989 a 1997 
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ITEM TIPO DE 
DOCUMENTO 

CÓDIGO DO 
ASSUNTO DESCRIÇÃO 

PRAZO 
DE 

GUARDA
DATA 

ABRANGENTE 

140 Declaração  24.104.02-A Declarações expedidas
 
- 1989 a 1999 

141 Guia 62.200.02-B Guia de remessa de processos administrativos 
 

2 anos 1990 - 1991 

142 Relação 62.200.08-A Relação de entrega de documentos 
 
- 1994 a 1999 

143 Memorandos  22.100.05-B Memorandos recebidos
 
- 1997 a 1999 

144 Guia 62.200.03-A Guia de remessa de expedientes administrativos 
 

2 anos 1996 a 1998 

145 Telex 73.000.01-A Controle de telex 
 
- 1998 
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