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T2-EOF-2012-00422
PREGAO ELETRONICO 01/13
TERMO DE REFERENCIA
ANEXO I

1 - DO OBIJETO: Contratacdao de empresa especializada para prestacao de servicos de
limpeza e conservacao, jardinagem, servico de mensageiro, operador de copiadora e de
copeiragem, com fornecimento de mao-de-obra e materiais nas dependéncias do complexo
predial deste E. Tribunal.

1.1 — Os servicos decorrentes desta licitagao deverao ser prestados pela Contratada, sendo
vedada a sua subcontratagao integral ou parcial.

2. DO REGIME DE EXECUGAO:

2.1- Areas:

Descricdo Area/ m2
2.1.1 - Piso Frio 8.950,00
2.1.2 - Elevadores 69,94
2.1.3 - Hall dos Elevadores 1.871,34
2.1.4 - Escadas 1.525,80
2.1.5 - Banheiro/copa 1.548,21
2.1.6 - Garagem 5.890,00
2.1.7 - Piso acarpetado 7.050,10
2.1.8 - Corredor piso frio 3.735,50
2.1.9 - Oficina de Transporte 327,68
2.1.10 - Oficinas 256,42
2.1.11 - Area externa 143,61
2.1.12 - Grafica 126,58
2.1.13 - Almoxarifado 470,30
2.1.14 - Area hospitalar 547,62
2.1.15 - Piso elevado 528,40
2.1.}@ - Subsolo, areas contiguas, corredores técnicos e 8.950,00
depositos

2.1.17 - Fachadas Envidragadas (frontal, lateral e fundos): 3.029,26
Area Externa

2.1.18 - Fachadas Envidracadas (frontal, lateral e fundos): 2.636,48
Interno

2.2 - Servigcos de Gargom e Chefe de Cozinha:

2.2.1- A contratada devera atender as necessidades de servicos de copa,
indicados pelo setor responsavel do contratante, destinando o quantitativo
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2.3 -

2.4 -

2.5 -

2.6 -

indicado na tabela do item 3.1, devidamente uniformizados, 0s quais
executarao todas as tarefas inerentes a funcao.

2.2.2- A critério do contratante, poderdo ser utilizados os empregados da
categoria gargom, alocados pela contratante na prestacao dos servicos, no
atendimento a outros setores, desde que mantidos os quantitativos
indicados na tabela do item 3.1.

2.2.3 - Elaboragao de cardapio, gerenciar e planejar rotinas de trabalho de copa.

Servicos de Continuo: A contratada devera atender as necessidades de entrega
de documentos e correlatos, nos setores indicados pela unidade em que for alocado
0 empregado.

Servicos de Jardinagem: A contratada devera atender as necessidades do
contratante no que se refere aos servigos de jardinagem, servicos em que deverao
ser executados dentro da boa técnica recomendada, objetivando manter com
excelente aparéncia as plantas naturais existentes na sede do contratante.
Os equipamentos apropriados a execucao dos servicos serao fornecidos pela
contratada e os materiais de consumo (adubo, inseticida, terra etc) serao fornecidos
pelo contratante.

Servicos de Operador de Copiadora: A contratada deverd atender as
necessidades do contratante no que se refere aos servicos de operacao de maquinas
copiadoras.

Servicos de Limpeza, Conservacao, Operacao de Copiadoras e Jardinagem:
2.6.1 - Servicos Diarios:
2.6.1.1 - Auxiliar de servicos gerais:

2.6.1.1.1 - Varredura esmerada e limpeza geral, com pano Umido de todas
as dependéncias, inclusive o hall dos elevadores;

2.6.1.1.2- Limpeza geral de todo mobilidrio, utensilios diversos, incluindo os
de refeicdo, persianas e cortinas;

2.6.1.1.3 - Coleta de lixo integralmente, fora do horario do expediente;

2.6.1.1.4- Limpeza e desinfeccdo, ao menos duas vezes por dia de todos os
sanitarios, com revisoes a cada 30 minutos;

2.6.1.1.5 - Limpeza de cinzeiros e polimento de utensilios de metal;

2.6.1.1.6 - Lavagem de todas as copas, com polimento de geladeiras,
fogOes, mesas, armarios e outros utensilios;

2.6.1.1.7 - Lustrar com enceradeira os pisos enceraveis, visando a
manutengao do brilho;
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2.6.1.1.8 - Limpeza interna e externa de todos os elevadores, bem como
suas guias com vaselina liquida;

2.6.1.1.9 - Lavagem das areas externas do prédio;

2.6.1.1.10 - Limpeza e conservacao das paredes divisorias, portas,
macanetas e vidros de moveis;

2.6.1.1.11 - Limpeza, com aspirador, de todos os carpetes, passadeiras,
capachos etc, utilizando-se material adequado nas partes de aluminio, com
vaselina liquida;

2.6.1.12 - Abastecer os sanitarios com papel toalha, higiénico, protetor de
assento sanitario e sabonete liquido, quando necessario;

2.6.1.13 - Limpar e desinfetar todos os bebedouros, nho momento da troca
dos garrafoes;

2.6.1.2- Operador de Copiadora:

2.6.1.2.1 - Operar equipamentos copiadores instalados no Nucleo de
Atividades Auxiliares, Secao de Servigos Operacionais - SEOPER;

2.6.1.2.2 - Receber e entregar, no balcdo de atendimento da SEOPER,
documentos a serem copiados, quando solicitado pelo publico interno;

2.6.1.2.3 - Executar todas as tarefas relacionadas a operacao de maquina
copiadora, tais como: abastecer com papel, informar a necessidade de
chamados técnicos, comunicar com antecedéncia a necessidade de
aquisicao de qualquer material necessario ao cumprimento da execucao dos
servicos, que nao seja de responsabilidade da Contratada (toner, revelador,
fotorreceptor, papel etc.);

2.6.1.2.4 - Promover a conservagao, asseio e limpeza dos equipamentos
copiadores, documentos e copias de documentos, bem como do setor de
trabalho;

2.6.1.3- Servigos de Jardinagem:

2.6.1.3.1 - Inspegao e tratamento (regar, podar, adubar e limpar) de todas
as plantas existentes nas dependéncias do contratante, alocadas em jardins
ou vasos ornamentais, incluindo replantio, ao menos 02 (duas) vezes por
semana.
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2.6.2 -

Servigcos Semanais:

2.6.2.1 - Lavagem, com agua sanitaria, de todas as partes azulejadas, tais
como: das copas, dos banheiros e de outras dependéncias;

2.6.2.2 - Enceramento de todas as areas enceraveis;
2.6.2.3 - Polimento de todos os moveis e utensilios de madeira;

2.6.2.4 - Limpeza, com polimento, de todas as esquadrias, basculantes,
peitoris e rodapés;

2.6.2.5 - Limpeza de manchas de qualquer natureza, que surjam nas
paredes, rodapés, portas, e areas pintadas ou revestidas em formica ou
papel de parede;

2.6.2.6 - Limpeza de carpete, tapetes, passadeiras etc, utilizando pessoal
especializado e treinado, equipamento apropriado,
sendo de sua responsabilidade também o fornecimento dos produtos de
limpeza adequados para tal fim;

2.6.2.6.1 - A limpeza de carpetes, tapetes, passadeiras etc,
embora com previsdo de realizacdo semanal, podera ser
solicitada pela fiscalizacao do contrato a qualquer tempo, de
modo a manter as condigdes adequadas de asseio, higiene e
estética;

2.6.2.7 - Limpeza geral das cadeiras e poltronas de couro e tecido.
A lavagem dos tecidos que revestem as poltronas, as cadeiras e os sofas de
propriedade do contratante serd executado pela contratada, utilizando
pessoal especializado e treinado, equipamento apropriado, de propriedade
desta Ultima, sendo também de sua responsabilidade o fornecimento dos
produtos de limpeza adequados para tal fim;

2.6.2.8 - Os servigos descritos nos subitens 2.6.2.6 e 2.6.2.7 deverao ser
realizados de tal forma que, apds a limpeza de carpete, tapetes,
passadeiras, poltronas, cadeiras, sofas etc, haja tempo habil para perfeita
secagem dos mesmos, sem ocasionar interferéncia nas atividades normais
do contratante;

2.6.2.9 - Limpeza de prateleiras e estantes;

2.6.2.10 - Lavagem geral, com detergente, que ndo tenha base acida e nao
seja corrosivo, de todos os pisos, inclusive das escadas, dos marmorites,
dos marmores, das ceramicas etc;

2.6.2.11 - Limpeza e desinfeccao dos aparelhos telefonicos;

Pregdo eletronico 01/03 — T2-EOF-2012-00422 — Pagina 4



JUSTICA FEDERAL .
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 22 REGIAO

UASG 090028 -

2.6.3 -

2.6.4 -

2.6.2.12 - Limpeza de portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de
ferro (de enrolar e de correr etc);

Servicos Quinzenais:

2.6.3.1 - Limpeza das divisorias e paredes de lambris;

2.6.3.2 - Limpeza geral de todas as paredes e tetos;

2.6.3.3 - Lavagem total dos pavimentos de garagem, com desengraxante;

2.6.3.4 - Limpeza, interna, de todos os vidros da janela e do tipo blindex,
utilizando pessoal especializado e treinado, equipamento apropriado, de
propriedade da contratada, sendo de sua responsabilidade também o
fornecimento dos produtos de limpeza adequados para tal fim;

2.6.3.4.1 - nos servigos de limpeza das fachadas frontais, do fundo e
laterais do complexo predial, a contratada devera se utilizar do
sistema de alpinismo, e, neste caso, a limpeza ocorrera
trimestralmente;

2.6.3.4.2 - para a execucao do servigo descrito no subitem 2.6.3.4, a
Contratada devera apresentar a este Tribunal, antes do inicio do
servico, a ART - Anotacdo de Responsabilidade Técnica, devidamente
registrada no 6rgao competente, acompanhada da respectiva guia de
recolhimento;

2.6.3.5 - Limpeza de tubulagOes aparentes de qualquer natureza, limpeza
interna de shafts, areas de subsolo, telhado, calhas e canaletas, coberturas,
marquises, area de casa de maquinas, mesmo aquelas de acesso restrito,
areas externas contiguas ao prédio, forros rebaixados de teto de qualquer
natureza, difusores de ar e grelhas de exaustao, restringindo-se os servicos
nas areas de acesso restrito apenas a tarefas de varredura e recolhimento
de lixo;

Servicos Semestrais:

2.6.4.1 - Os pisos enceraveis dos prédios anexos, serdo objeto de polimento
com equipamento especial e adequado ao tipo de piso, que garanta a
remogao de manchas e detritos com posterior aplicacao, de produto selador
para garantir a impermeabilizagdo dos poros das placas de piso, até que
seja necessario um novo polimento com aplicacdo de selante. O
equipamento sera de propriedade da Contratada, sendo também de sua
responsabilidade o fornecimento do produto selante.

2.6.4.2 - Limpeza geral das caixas d'agua e cisternas, devendo ser
obedecidas as normas recomendadas pelo INEA, com apresentacdo de
certificado de laudo de andlise da agua mensal, utilizando pessoal
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2.6.5 -

2.6.6 -

especializado e treinado, equipamento apropriado, de propriedade da
contratada, sendo de sua responsabilidade também o fornecimento dos
produtos de limpeza adequados para tal fim;

2.6.4.3 - Desratizacao, desinsetizacao e descupinizacao de todos os bens
moveis e imdveis do contratante, em rigorosa conformidade com as normas
do INEA. Sendo necessarios, esses servicos poderao ser executados a
qualquer tempo, a partir de solicitagao do contratante, utilizando pessoal
especializado e treinado, equipamento apropriado, de propriedade da
contratada, sendo de sua responsabilidade também o fornecimento dos
produtos quimicos adequados para tal fim;

2.6.4.4 - A contratada se obriga a refazer tantas vezes quantas forem
necessarias, 0s servicos especificados nos subitens 2.6.4.1 e 2.6.4.3, sem
onus adicionais, até que os resultados sejam satisfatorios;

2.6.4.5 — Face aos riscos eminentes, devido a utilizacdo de diversos
produtos quimicos e a realizacdo de servigos trimestrais e semestrais de
limpeza de fachada a uma altura maxima de 77m, e com o intuito de evitar
procedimentos irregulares, quando da assinatura do contrato, a
CONTRATADA devera apresentar a documentacao discriminada a seguir:

a) Declaracdo de Registro na Delegacia do Ministério do Trabalho da
Comissao Interna de Prevencao de Acidentes — CIPA;

b) Prova de cumprimento as normas regulamentadoras relativas ao SESMT
— Servico Especializado em Medicina do Trabalho — NR n© 04, Portaria n°
3.214/78, da Delegacia Regional do Trabalho — DRT (Lei n°® 6.514/77, Art.
200).

c)Apresentacao do Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional —
PCMSO NR 7, conforme Portaria n® 8/96 (Lei n°® 6.514/77);

d)Apresentacao do Programa de Prevencao de Riscos Ambientais (PPRA)
conforme NR 7 da Portaria n® 25/94 (Lei n® 6.514/77 );

Servicos Eventuais: A contratada devera executar a limpeza de
persianas, tapetes e cortinas de tecido, se possivel no local, com
equipamento apropriado e técnica adequada, sendo por ela fornecido o
equipamento e produtos de limpeza para tal fim;

Servigos Extraordinarios: A Contratada devera prever em sua
composicao de custos a remuneracao em face da jornada de trabalho
extraordinario em todos os sabados, domingos e feriados, para atender ao
plantdo judiciario, no periodo de 7:00 as 17:00 horas, para fungbes de 01
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encarregado, 02 Auxiliares de Servicos Gerais e 01 garcom, que devera
ser incluido na planilha totalizadora, subitem 2.15 do Anexo II.

2.7 - Condicoes Gerais:

2.7.1 -

2.7.2 -

2.7.3 -

2.7.4 -

2.7.5 -

2.7.6 -

2.7.7 -

2.7.8 -

2.7.9 -

Os servigos de limpeza e conservacao deverao ser realizados dentro do
periodo de 07:00 as 21:00 horas;

A jornada semanal de cada empregado da contratada perfara um total de
44 (quarenta e quatro) horas, nos dias Uteis;

A contratada devera executar, por indicacdo do contratante quaisquer
outros servicos concernentes ao objeto contratado, desde que sejam
correlatos;

Todos os servicos que forem solicitados a Contratada, caso ndo estejam
detalhados nas especificacoes técnicas do Edital e no presente Contrato,
deverao necessariamente guardar relagcao direta com o objeto contratual;

Os servigos discriminados nos itens 2.6.2.6, 2.6.2.7, 2.6.4.1, 2.6.4.2,
2.6.4.3 e 2.6.5 poderao ser executados durante o final de semana, em
horario integral, obedecendo a programacdo de servicos a ser elaborada
pelo setor competente do Contratante, com antecedéncia minima de
48 (quarenta e oito) horas, sem custo adicional pelo fato de serem
executados em finais de semana, desde que comprovadamente nao
possam ser executados durante a jornada normal de trabalho em dias
Uteis;

Em caso de solicitagdes de emergéncia, o prazo de antecedéncia minima
para a elaboragdo da programacdao de servicos ndo sera considerado,
obrigando-se a contratada a executar os servigos imediatamente;

A contratada podera utilizar, na realizacao dos servicos discriminados nos
itens 2.6.2.6, 2.6.2.7, 2.6.4.1, 2.6.4.2, 2.6.4.3 e 2.6.5, seus empregados
que ja realizaram as demais tarefas, durante a semana, entretanto, nesta
hipotese, devera prover todo o treinamento necessario bem como arcar
com a remuneracao pelas horas extraordinarias trabalhadas, fornecendo,
proporcionalmente, os demais beneficios (vale transporte e alimentacao);

Em nenhuma hipdtese, os servicos solicitados para lavagem de carpetes,
tapetes, sofas, cadeiras e poltronas, deixardo de ser executados, incluindo
aqueles que tenham sido solicitados em carater emergencial, sujeitando-se
a contratada, no caso da nao execucao dos servicos, as penalidades
previstas;

Ficara a cargo da contratada a manutencdo dos equipamentos fornecidos
pela Contratante, relacionados no ITEM 5, nos padrdes do fabricante, bem
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como seus eventuais consertos, devendo ao final do contrato devolvé-los
em perfeitas condigdes de uso. A contratada sera responsavel por fornecer,
quando necessario ou por solicitacdo do Contratante, os acessorios dos
equipamentos de limpeza, tais como escovas e discos para enceradeiras e
conexdes, bem como acessorios para os aspiradores de po e liquido;

2.7.10 - Os horarios de expediente e de intervalo para refeigao serdo controlados
através de cartOes individuais de ponto, onde constardo o nome completo,
funcdo e horario de expediente dos empregados da contratada;

2.7.11 - O relégio de ponto sera fornecido e instalado nas dependéncias do
Contratante pela contratada, sem Onus adicionais para o primeiro,
responsabilizando-se a contratada por sua revisao e manutencao periédica;

2.7.12 - A contratada se obriga a manter, em local a ser indicado, nas dependéncias
do Contratante, sem Onus adicionais, uma estufa para aquecimento das
refeicOes de seus empregados, com tamanho compativel com o nimero de
empregados, responsabilizando-se a contratada por sua revisao e
manutencao periddica;

2.7.13 - A contratada se obriga a manter na sala destinada a chefia da equipe de
trabalho (Supervisor e Encarregados) um livro de ocorréncias para registro
de fatos relevantes que envolvam seus empregados;

2.7.14 - A contratada devera disponibilizar para o Contratante, a seu pedido,
empregados de qualquer categoria, para atendimento aos servigos que so
possam ser executados durante os fins de semana;

2.7.15 - Os servicos executados em finais de semana e feriados, exceto aqueles
mencionados no subitem 2.7.8, com o efetivo residente, serao
previamente aprovados pelo Contratante e serao remunerados de acordo
com a legislagdo em vigor;

2.7.16 - Observada a legislacdo pertinente, podera ser adotado o SISTEMA DE
COMPENSAGAO DE HORAS, ou efetuada a remuneracdo devida, mediante
faturamento discriminado no més subseqliente ao da prestacdo dos
servicos, ficando a quitacao da fatura respectiva condicionada a autorizagao
prévia do setor competente (Nlcleo de Atividades Auxiliares), que
preenchera e assinara formulario préprio da contratada, indicando os
nomes, fungdes, datas e horarios em que serao realizados os servicos. Os
servicos prestados em jornada extraordinaria, se passiveis de remuneracao,
serao faturados em separado da fatura normal;

2.7.17 - A contratada devera apresentar ao Departamento Médico do Tribunal
Regional Federal da 22 Regido os resultados dos exames médicos
admissionais e periddicos, inclusive radiografia de tdérax, de todos os seus
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3.1-

3.2 -

empregados alocados nas dependéncias da Contratante bem como
daqueles que porventura vierem a exercer qualquer posto de servico por
motivo de substituicao;

2.7.18 - A contratada devera apresentar o PCMSO (Programa de Controle Médico
em Saude Ocupacional);

2.7.19 - Para os servigos de jardinagem, a contratada se obriga, quando solicitado
pelo Contratante, a especificar detalhadamente os materiais de consumo,
bem como quantitativo, necessdrios a execucdo dos servicos de
manutencao das plantas naturais deste Tribunal;

2.7.20 - O empregado designado para a funcao de Supervisor devera ter
experiéncia comprovada em carteira, para o exercicio da funcao;

2.7.21 — A produtividade minima, para os servicos de higienizacdo, considerada para
efeito de composicdo deste Termo de Referéncia sera adotada de acordo
com os parametros estabelecidos pela Instrucao Normativa SLTI-MP n° 2
de 30 de abril de 2008, devendo atender as necessidades da Contratante.

DOS EMPREGADOS DA CONTRATADA:

Do Efetivo Minimo de Pessoal:

3.1.1 — A contratada devera disponibilizar pessoal de acordo com as categorias a
seguir informadas, devendo observar a distribuicao dos postos de trabalho detalhada
no Anexo I:

CBO - Cddigo
ITEM CATEGORIA PROFISSIONAL Brasileiro  de | QUANTIDADE

Ocupacao
3.1.1.1 |SUPERVISOR 4101-05 01
3.1.1.2 |ENCARREGADO(A) 5101-10 02
3.1.1.3 |GARGCOM 5134-05 15
3.1.1.4 |CHEFE DE COZINHA 2711-05 01
3.1.1.5 égé'IALIISAR DE  SERVICOS| 5143 55 79
3.1.1.6 |CONTINUO 4122-05 31
3.1.1.7 |LIMPADOR(A) DE VIDRO 5143-05 04
3.1.1.8 |OPERADOR DE COPIADORA 4151-30 02
3.1.1.9 | AUXILIAR DE JARDINAGEM 9922-25 01
QUANTIDADE TOTAL DO EFETIVO 136

Das especificacoes e do Quantitativo dos Uniformes:

Pregdo eletronico 01/03 — T2-EOF-2012-00422 — Pagina 9




JUSTICA FEDERAL .
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 22 REGIAO

UASG 090028 -

3.2.1 -

A contratada devera disponibilizar todas as pecas de vestuario, que
constituirdao os uniformes completos de seus empregados alocados nas
dependéncias da Contratante, nas quantidades estabelecidas, num prazo
maximo de 30 (%rinta) dias, contados a partir do primeiro dia Util
subseqiiente a data de assinatura do contrato;

3.2.2 - Fornecer no inicio da execucao do contrato e a cada 06(seis) meses, nesse

caso independente do estado em que se encontrem os uniformes em uso,
02 (duas) mudas novas de uniformes e seus respectivos complementos,
por trabalhador, de acordo com o clima da regidao e com o disposto no
respectivo Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho da
categoria, sempre na presenca do fiscal de contrato, ndao podendo ser
repassados o0s custos aos seus empregados;

3.2.3 — A Contratada devera substituir imediatamente os uniformes que nao tiverem

3.2.3.1 -

3.2.4 -

3.2.5-

3.2.6 -

mais apresentacdo condizente para serem usados nas dependéncias do
Contratante;

A referida substituicdo devera ocorrer, integralmente, as expensas da
contratada, e dar-se-4 mediante a devolucdo, pelo seu empregado, das
pecas em mal estado;

A contratada devera disponibilizar os uniformes e calcados nos diversos
tamanhos, no caso de nao dispor de uniformes e calgados nos tamanhos
adequados aos usuarios, estes deverdo ser confeccionados sob medida;

Supervisor: 02  (duas) camisas sociais (manga comprida),
preferencialmente, na cor amarelo-claro ou branca, 02 (duas) calgas ou
saias sociais, preferencialmente, na cor preta, 01 (uma) gravata,
preferencialmente, na cor preta ou 01 (um) lengo para gola de camisa,
preferencialmente, na cor preta, 01 (um) paletd, 01 (um) cinto de couro
preto, 02 (dois) pares de meias pretas masculinas ou 02 (duas) meias-calca
femininas em cor natural, 01 (um) par de sapato preto, masculino ou
feminino, tipo Vulcabras;

Encarregado: 02 (duas) camisas sociais (manga  comprida),
preferencialmente, na cor amarelo-claro ou branca, 02 (duas) calgas ou
saias sociais, preferencialmente, na cor preta, 01 (uma) gravata,
preferencialmente, na cor preta ou 01 (um) lengo para gola de camisa,
preferencialmente, na cor preta, 01 (um) paletd, 01 (um) cinto de couro
preto, 02 (dois) pares de meias pretas masculinas ou 02 (duas) meias-calca
femininas em cor natural, 01 (um) par de sapato preto, masculino ou
feminino, tipo Vulcabras;
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3.2.7 -

3.2.8 -

3.2.9 -

3.2.10 -

3.2.11 -

3.2.12 -

3.2.13 -

Garcons: 02 (duas) pecas de cada item que componha um uniforme
completo de garcom, incluindo os calcados e meias e 02 (dois) vestidos de
copeira, preferencialmente, na cor azul-marinho, ou 02 (dois) jalecos,
preferencialmente, na cor azul-marinho e 02 (duas) calgas em brim,
preferencialmente, na cor azul-marinho, 02 (dois) pares de meias pretas,
02 (dois) pares de ténis pretos;

Chefe de Cozinha: 02 (duas) pecas de cada item que componha um
uniforme completo de chefe de cozinha, incluindo os calgados e meias e
02 (dois) vestidos de copeira, preferencialmente, na cor azul-marinho, ou
02 (dois) jalecos, preferencialmente, na cor azul-marinho e 02 (duas)
calcas em brim, preferencialmente, na cor azul-marinho, 02 (dois) pares de
meias pretas, 02 (dois) pares de ténis pretos;

Auxiliar de Servigos Gerais: 02 (duas) blusas em tecido leve, 02 (duas)
calcas de brim, 02 (dois) pares de meias, 02 (dois) pares de ténis ou
sapatilha tipo moleca;

Continuos: 02 (duas) camisas sociais (manga comprida), preferencialmente,
na cor amarelo-claro ou branca, 02 (duas) calcas ou saias sociais,
preferencialmente, na cor preta, 01 (uma) gravata, preferencialmente, na
cor preta, 01 (um) lenco para gola de camisa, preferencialmente, na cor
prata, 01 (um) cinto de couro preto, 02 (dois) pares de meias pretas
masculinas ou 02 (duas) meias-calga femininas em cor natural, 01 (um) par
de sapato preto, masculino ou feminino, tipo Vulcabras;

Limpadores de vidro de janela: 02 (duas) blusas em tecido leve, 02 (duas)
calcas de brim, 02 (dois) pares de meias, 02 (dois) pares de ténis ou
sapatilha tipo moleca;

Operadores de copiadoras: 02 (duas) camisas sociais (manga comprida),
preferencialmente, na cor amarelo-claro ou branca, 02 (duas) calgas ou
saias sociais, preferencialmente, na cor preta, 01 (uma) gravata,
preferencialmente, na cor preta, 01 (um) lenco para gola de camisa,
preferencialmente, na cor prata, 01 (um) cinto de couro preto, 02 (dois)
pares de meias pretas masculinas ou 02 (duas) meias-calga femininas em
cor natural, 01 (um) par de sapato preto, masculino ou feminino, tipo
Vulcabras;

Aucxiliar de Jardinagem: 02 (duas) blusas em tecido leve, 02 (duas) calcas
de brim, 02 (dois) pares de meias, 02 (dois) pares de ténis ou sapatilha
tipo moleca;
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3.3 - Das Condicoes Gerais:

3.3.1- A remuneracao das Categorias Profissionais correspondera ao previsto na
tabela do SINDICATO DOS EMPREGADOS DE EMPRESAS DE ASSEIO E
CONSERVACAO DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO;

3.3.2- Os pagamentos dos salarios e demais beneficios serao realizados na sede
do Contratante, sendo que, na hipdtese da contratada optar por pagamento
em cheque ou crédito em conta-salario, devera eleger um dos
estabelecimentos bancarios existentes na sede do Contratante para
operacionalizar o pagamento;

3.3.3- A contratada devera fornecer a todos os seus empregados alocados nas
dependéncias do Contratante, crachas de identificacdo, contendo os dados
pessoais do empregado, fotografia e funcao;

3.3.4- A contratada fornecerd, diariamente, a todos os seus empregados, café da
manhd, composto de café, leite, pdo e manteiga, com base na legislacao
em vigor (Lei Municipal n° 1.418, de 27.06.89);

3.3.5- A contratada fornecera a todos os seus empregados, mensalmente, auxilio
alimentacado, no primeiro dia util do més, em quantidade correspondente ao
total de dias Uteis do més em que serao utilizados. O valor do beneficio
devera corresponder, no minimo, ao valor estabelecido pelas Convencoes
Coletivas de Trabalho firmadas pelo Sindicato dos Empregados de
Empresas de Asseio e Conservacao do Municipio do Rio de Janeiro para as
respectivas categorias. E facultado & contratada o fornecimento em
espécie;

3.3.6 - Os vales-transportes serdo fornecidos em quantidade necessaria ao
deslocamento do beneficiario no seu trajeto residéncia X trabalho e vice-
versa (Lei n® 7.418, de 16.12.85 e Decreto n°® 95.247, de 17.11.87 e
alteragOes), sendo que os vales-transportes deverao atender integralmente
as necessidades do empregado;

3.3.6.1 — Neste caso podera ser utilizado, uma vez que atenda as
necessidades do empregado, o Bilhete Unico (Lei 5628 de 29/12/2009 e Lei
5211 de 01/07/2010).

4 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

4.1- A contratada utilizara, na prestacdo dos servicos objeto do presente
contrato, mao-de-obra qualificada, equipamentos e materiais de primeira
qualidade e suficientes a realizacao dos servicos;
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4.2 -

4.3 -

4.4 -

4.5 -

4.6 -

4.7 -

4.8 -

4.9 -

4.10 -

4.11 -

A contratada devera manter atualizada junto a Nucleo de Atividades
Auxiliares a relagao nominal dos empregados designados para a prestagao
dos servicos, indicando a funcao e data de admissdo e devera ser digitada
em forma de planilha;

A contratada se obrigara a designar formalmente preposto, que
acompanhara o contrato, sendo este o elo de ligacdo da mesma com a
administracao do Contratante, devendo possuir poderes para solucionar
todos os problemas oriundos da relacdao contratual, sobretudo substituicdo
de empregados, regularizacdo de pendéncias relacionadas a vales-refeicao,
vales-transporte, saldrios e demais beneficios, bem como fiscalizar as
condigOes de apresentacao dos empregados (uniformes e crachas);

A contratada afastara ou substituira, por recomendacdo do Contratante,
qualquer empregado que comprovadamente causar embaraco a boa
execucao do servico;

Os empregados da contratada, quando prestando servicos no Tribunal
Regional Federal da 22 Regido, estarao sujeitos a suas normas disciplinares,
mas em nenhuma hipdtese terdo vinculo empregaticio com o Tribunal
Regional Federal da 22 Regiao, pois manterao contrato de trabalho com a
contratada, cabendo exclusivamente a essa responder pelos encargos
trabalhistas previdenciarios e fiscais, resultantes da execugao do presente
Contrato;

A contratada devera manter o Contratante a salvo de quaisquer queixas,
reivindicagdes ou reclamagdes de seus empregados e/ou prepostos e/ou
terceiros, em decorréncia do cumprimento do presente contrato;

A contratada devera manter seus empregados, locados na execugao do
servico, em situacao empregaticia regular e legal. O Contratante se reserva
o direito de, a qualquer tempo e sempre que julgar conveniente, exigir essa
comprovagao;

A contratada devera executar os servicos de maneira a ndo interferir direta
ou indireta, nas atividades do Contratante;

A contratada devera manter sediados no Contratante durante os turnos de
trabalho, empregados capazes de tomar decisdes compativeis com a
garantia de cumprimento dos compromissos assumidos;

A contratada deverd identificar todos os equipamentos, ferramentas e
utensilios de sua propriedade, de forma a ndo serem confundidos com
similares de propriedade da Contratante;

Sera de responsabilidade da Contratada:
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4.11.1 - Reparar, ou quando isto for impossivel, indenizar quaisquer perdas
e danos, pessoais ou materiais, em virtude de culpa ou dolo, decorrentes
da execucao deste Contrato, de sua responsabilidade ou de seus prepostos,
ainda que tdo somente objetiva, desde que sobrevenham em prejuizo do
Contratante ou de terceiros, o que propiciara o desconto do valor
correspondente no faturamento ou da garantia oferecida, a critério do
Contratante, sem prejuizo das medidas judiciais cabiveis;

4.11.2 - Quaisquer indenizagdes devidas aos seus empregados, inclusive
aquelas relativas a acidentes de trabalho, decorrentes da execucdo do
presente Contrato;

4.11.3 - Selecionar e preparar rigorosamente as pessoas que irao prestar os
servicos, encaminhando empregados com fungdes profissionais
devidamente registradas em suas carteiras de trabalho ou outro documento
equivalente;

4.11.4 - Promover palestras semestrais sobre as atividades desenvolvidas
por categoria, visando a qualificagdo e orientagdo permanente de todos os
seus empregados;

4.11.5 - Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os através de
crachas, com fotografia recente e carteira de identidade (RG);

4.11.6 - Cumprir e fazer cumprir todas as normas relativas a seguranca e
medicina do trabalho, e diligenciar para que seus empregados trabalhem
com Equipamentos de Protecao individual (EPI), tais como capacetes,
botas, luvas, capas, dculos, cintos e equipamentos adequados para cada
tipo de servico que estiver sendo desenvolvido. O Contratante podera
paralisar os servicos, enquanto tais empregados nao estiverem protegidos.
O Onus da paralisacao correra por conta da contratada;

4.11.7 - Cumprir os postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
e municipal, e as normas internas de seguranca e medicina do trabalho;

4.11.8 - Instruir os seus empregados quanto as orientacdes para prevencao
de incéndio nas areas do Contratante;

4.11.9 - Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus
empregados;

4.11.10 - Dispor de plano de contingéncia e de todos os recursos
necessarios a manutencdo dos postos de trabalho sempre guarnecidos,
inclusive em situacdes atipicas, tais como as de greve de seus empregados,
anormalidade de funcionamento dos meios publicos de transporte, ou
quaisquer outras, de modo a garantir a plena operacionalidade da execugao
dos servicos, sem quaisquer 6nus adicionais para o Contratante;
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4.12 -

4.13 -

4.11.11 - Prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante,
cujas reclamacgOes se obriga a atender prontamente;

4.11.12 - Diligenciar para que seus empregados tratem com urbanidade as
autoridades, os empregados, os visitantes e o0s demais contratados,
podendo o Contratante solicitar substituicdo daqueles cuja conduta seja
julgada inconveniente;

4.11.13 - A contratada deverd, obrigatoriamente, respeitar e atender todos
os beneficios, inclusive salarios ndo inferiores aos pisos das categorias dos
respectivos profissionais, pactuados nas Convengdes Coletivas firmadas
pelo Sindicato dos Empregados de Empresas de Asseio e Conservacao do
municipio do Rio de Janeiro;

4.11.14 - Pagar em dia seus empregados nos termos da legislacao
aplicavel;

4.11.15 - Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo do contratante, no
tocante aos servigos a serem executados, assim como as suas obrigagoes,
sendo que a auséncia de fiscalizacdo do Contratante ndo eximira a
Contratada das responsabilidades previstas neste Contrato;

A Contratada devera comprovar, sempre que solicitado, o cumprimento das
Normas regulamentadoras expedidas pelo Ministério do Trabalho, tais
como: comprovar cumprir as normas referentes aos Servicos especializados
em Engenharia de Seguranga e em Medicina do Trabalho, implementagao
do programa de controle médico de saude ocupacional, etc...

Selecionar e preparar rigorosamente as pessoas que irao prestar os
servicos encaminhando os empregados com fungdes profissionais
devidamente registradas em suas carteiras de trabalho ou outro documento
equivalente, fornecendo ao Contratante, em até 10 (dez) dias apds a
assinatura do Contrato, o seguinte documento, para o empregado
continuo: Comprovante de Conclusao do Curso de 1° Grau.

4.14 - A contratada devera adotar boas praticas de otimizacdo de recursos/ reducao

de desperdicios/ menor poluicdo, tais como na execucdo dos servicos tais
como:

4.14.1 — Racionalizagdo do uso de substancias potencialmente tdxicas ou
de menos toxicidade;

4.14.2 — Substituicao de substéncias tdéxicas por outras atoxicas ou de
menor toxicidade;

4.14.3 — Racionalizagao/ economia no consumo de energia (especialmente
elétrica) e agua;
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4.14.4 — Realizar treinamento interno para os seus empregados, nos trés
primeiros meses de execugao contratual, para reducao de consumo de
energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de produtos de residuos
sdlidos, observadas as normas ambientais vigentes;

4.14.5 — Treinamento/ capacitacao periodicamente dos empregados em
boas praticas de reducao de desperdicio e poluicao;

4.14.6 — Separacao adequada dos residuos gerados nas atividades de
limpeza, asseio e conservagao.

4.15 — A contratada devera adotar as seguintes praticas de sustentabilidade

ambiental na execucao dos servigos:

4.15.1 — Usar produtos que ndo contenham substancias perigosas em
concentragdao acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of
Certain Hazardous Substances), tais como mercario (Hg), chumbo (Pb),
cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs),
éteres difenil-polibromados (PBDEs);

4.15.2 — Utilizar produtos de limpeza e conservacao de superficies e objetos
inanimados que obedecam as classificacdes e especificacdes determinadas
pela ANVISA;

4.15.3 — Adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, tais como pilhas e baterias, que contenham em
suas composicoes chumbo, cadmio, merclirio e seus compostos, para
repasse aos estabelecimentos que os comercializam ou a rede de
assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias, fabricantes ou
importadoras:

4.15.3.1 — Tratamento idéntico devera ser dispensado no descarte de
frascos de aerossdis em geral, devendo ser separados e acondicionados em
recipientes adequados para destinagao especifica;

4.15.4 — Observar a Resolucao do CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de
1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu
funcionamento;

4.15.5 — Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagao
Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sdlidos;

4.15.6 Prever a destinacao ambiental adequada das pilhas e baterias
usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolucdo do CONAMA n° 257,
de 30 de junho de 1999;
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4.16 - Todos os materiais de seguranca individual (botas, luvas, mascaras, cintos de
seguranga, cordas, etc.) exigidos pela legislacao deverao ser fornecidos pela
CONTRATADA;

4.17 - De acordo com as caracteristicas do trabalho a ser desenvolvido, mesmo que
eventualmente, deverao ser fornecidos equipamentos de seguranca conforme segue:
mascara de protecdo descartavel contra po; luva de couro para uso diverso; botas de
borracha; sinalizadores indicativos de pisos molhados; faixas de seguranca para
isolamento de areas; avental plastico; outros exigidos pela legislacdo. Caso exista
necessidade do uso de outros materiais ndo listados, a responsabilidade do
fornecimento serd da CONTRATADA.

4.18 - Relatar a Administracdo qualquer irregularidade observada nos postos, onde houver
prestacao de servigos;

4.19 - Manter escritéorio na cidade do Rio de Janeiro com capacidade operacional para
receber e solucionar qualquer demanda da Administracdao, bem como realizar todos os
procedimentos pertinentes a selecao, treinamento, admissao e demissdo dos funcionarios;

4.19.1 — A contratada deverda comprovar no prazo de 60 (sessenta) dias o
cumprimento desta obrigagao, contados da data de assinatura do contrato.

4.20 — A Contratada devera implantar imediatamente mao-de-obra no respectivo posto,
devidamente uniformizados e identificados, informando, em tempo habil, qualquer
motivo impeditivo ou que impossibilite de assumir conforme o estabelecido;

4.21 — A contratada devera submeter, de imediato, para conferéncia e identificacao pela
CONTRATANTE, as CTPS devidamente preenchidas e assinadas juntamente com a
relacdo nominal dos empregados que atuardo na execucao dos servicos,
mencionando 0s respectivos enderecos e telefones residenciais e celulares,
atualizando prontamente quaisquer alteragdes desses dados, conforme art. 67 da Lei
8666/93;

4.21.1 - Adotar essa obrigacdo sempre que houver demissao/admissao de novos
empregados para prestacao dos servicos constantes deste Termo de
Referéncia.

4.22 — Os servigos discriminados nos itens 2.6.2.6, 2.6.2.7, 2.6.4.1, 2.6.4.2 e 2.6.5 deverao
ser executados com materiais fornecidos pela contratada;

4.23 — A contratada deverda observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios, objetivando a correta execucao dos
Servigos;

4.24 — A contratada devera assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas
necessarias ao atendimento dos seus empregados, acidentados ou com mal subito,
por meio de seus encarregados;

4.25 - A contratada devera encaminhar ao Fiscal do Contrato as informacgdes trabalhistas
exigidas pela legislacao, tais como: RAIS e a CAGED;
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4.26 — A contratada devera apresentar ao Fiscal do Contrato:

a) Cumprimento das obrigagOes contidas em convencao coletiva, acordo coletivo ou
sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho;

b) Cumprimento das demais obrigacdes dispostas na CLT em relacdo aos
empregados vinculados ao contrato;

¢) Espelho da folha de pagamento especifica do contrato;

d) Cdpia da Relagdo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP (RE);

e) Os recolhimentos das contribuigdes ao INSS;

f) Copia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social (GFIP);
g) Copia do Comprovante de Declaracdo a Previdéncia;

h) Examinar as Carteiras Profissionais dos empregados colocados a seu servigo, para
comprovar o registro de funcao profissional;

5 - Relagao de equipamentos de propriedade da contratante, conforme item 2.7.9

Item | Descrigao Quant.
1 Lavadora de Alta Pressao agua fria. 02
2 Lavadora extratora de carpetes profissional. 04
3 Lavadora comercial de roupas. 01
4 Secador comercial de roupas. 01
5 Higienizador de pisos e ambientes. 10
6 Enceradeira 40
7 Aspirador de P6 50
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6 - PLANILHAS DE POSTOS DE TRABALHO

CATEGORIA: Supervisor — Quantidade Total: 01

ANDAR/ SETOR QUANTIDADE OBSERVACAO
Acompanhamento dos servigos de
higienizacdo, conservagao,
Ier) 01 copeiragem, mensageria e operacio

de equipamentos. Periodo para
prestacdo dos servicos entre 6:00 e

20:00 horas
CATEGORIA: Encarregado — Quantidade Total: 02
ANDAR/ SETOR QUANTIDADE OBSERVACAOQ
Acompanhamento das tarefas de
higienizagdo e conservagdo. Periodo
G2 02 ~ .
para prestacdo dos servigos entre
6:00 e 20:00 horas.
CATEGORIA: Auxiliar de Jardinagem — Quantidade Total: 01
ANDAR/ SETOR QUANTIDADE OBSERVACAO
Servigos de manutencao das plantas
G2 01 ornamentais deste Tribunal. Perfodo

para a prestacdo dos servicos entre
6:00 e 16:00 horas

CATEGORIA: Auxiliar de Servigcos Gerais — Quantidade Total: 79

ANDAR/ SETOR QUANTIDADE OBSERVACAO
Higienizacédo e conservacdo de todo
pavimento, incluindo lavagio de
. o e comn o o it
SEPROT, SECACI, ’
entre outras tarefas elencadas no
contrato. Perfodo de prestacdo dos
servicos 7:00 as 17:00 horas
Higienizag@o e conservagdo de todo
pavimento, incluindo lavagio de
2 i DIVAT. SENAVE . o e comn o o, it
SEPRAD, SECTEL, Automagao. ’
entre outras tarefas elencadas no
contrato. Periodo de prestacdo dos
servicos 7:00 as 17:00 horas
Higienizagdo e conservagdo de todo
3° andar/ 02 Gabinetes de pavimento, incluindo lavagio de
Desembargador, Subsecretaria do utensilios de copa e cozinha, revisdo
Tribunal Pleno, Subsecretaria das 03 nos banheiros a cada 30 minutos,
Secdes, Oficina de Marcenaria, entre outras tarefas elencadas no
Oficina de Elétrica contrato. Periodo de prestagdo dos
servicos 7:00 as 17:00 horas
Higienizagdo e conservagdo de todo
pavimento, incluindo lavacio de
4° andar/ Gabinete de utensilios de copa e cozinha, revisdo
Desembargador, Subsecretaria da 4° 03 nos banheiros a cada 30 minutos,
Turma, SED, DIGRA, DIGED entre outras tarefas elencadas no
contrato. Periodo de prestacdo dos
servicos 7:00 as 17:00 horas
5 andar/ 02 Gabinetes Higiepizagﬁo e coqserva@ﬁo (ie todo
. a pavimento, incluindo lavacio de
Desembargador, Subsecretaria da 5 04 utensilios de copa e cozinha, revisdo
Turma, SECARD, SECARYJ,  ©OP ;
SEAVAL nos banheiros a cada 30 minutos,
entre outras tarefas elencadas no
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contrato. Periodo de prestacdo dos
servicos 7:00 as 17:00 horas
Higienizacéo e conservacdo de todo
6° andar/ 02 Gabinetes pavimento, incluindo lavagio de

Desembargador, Subsecretaria da 2*
Turma, Subsecretaria da 7* Turma,
Subsecretaria da 8* Turma, SELICI

04

utensilios de copa e cozinha, revisdo
nos banheiros a cada 30 minutos,
entre outras tarefas elencadas no
contrato. Periodo de prestacdo dos
servicos 7:00 as 17:00 horas

7° andar/ 02 Gabinetes
Desembargador, Subsecretaria da 3*

Turma, gabinete de Representagdo
do STJ,

03

Higienizacédo e conservacdo de todo
pavimento, incluindo lavagio de
utensilios de copa e cozinha, revisdo
nos banheiros a cada 30 minutos,
entre outras tarefas elencadas no
contrato. Periodo de prestacdo dos
servicos 7:00 as 17:00 horas

7° andar/ DIMAT, SALMOX

02

Arrumagdo, limpeza das prateleiras
e paletes e separacdo de materiais no
almoxarifado. Periodo de prestacido
dos servicos 7:00 as 17:00 horas

8° andar/ 02 Gabinetes de
Desembargador, Subsecretaria da 6*
Turma, DIBLI

04

Higienizag@o e conservagdo de todo
pavimento, incluindo lavacio de
utensilios de copa e cozinha, revisdo
nos banheiros a cada 30 minutos,
entre outras tarefas elencadas no
contrato. Periodo de prestagdo dos
servigos 7:00 as 17:00 horas

9° andar/ COAUGE, 02 Gabinetes
de Desembargador, Subsecretaria da
1* Turma, COORDIJEF, DIMED

04

Higienizag@o e conservagdo de todo
pavimento, incluindo lavacio de
utensilios de copa e cozinha, revisdo
nos banheiros a cada 30 minutos,
entre outras tarefas elencadas no
contrato. Periodo de prestagdo dos
servigos 7:00 as 17:00 horas

10° andar/ Gabinete Desembargador,
STI, DIMED

03

Higienizagdo e conservagdo de todo
pavimento, incluindo lavacio de
utensilios de copa e cozinha, revisdo
nos banheiros a cada 30 minutos,
entre outras tarefas elencadas no
contrato. Periodo de prestacdo dos
servicos 7:00 as 17:00 horas

11° andar/ NUCON, Gabinete
Desembargador, SAJ, DIDRA

03

Higienizagdo e conservagdo de todo
pavimento, incluindo lavacio de
utensilios de copa e cozinha, revisdo
nos banheiros a cada 30 minutos,
entre outras tarefas elencadas no
contrato. Periodo de prestacdo dos
servicos 7:00 as 17:00 horas

12° andar/ Gabinete de
Desembargador, NUDIG,
CORTAQ, COOREF, DIPRE

02

Higienizacédo e conservacdo de todo
pavimento, incluindo lavacio de
utensilios de copa e cozinha, revisdo
nos banheiros a cada 30 minutos,
entre outras tarefas elencadas no
contrato. Periodo de prestacdo dos
servicos 7:00 as 17:00 horas

13° andar/ 02 Gabinetes
Desembargador, DICRE

02

Higienizacido e conservacdo de todo
pavimento, incluindo lavacio de
utensilios de copa e cozinha, revisdo
nos banheiros a cada 30 minutos,
entre outras tarefas elencadas no
contrato. Periodo de prestacdo dos
servigos 7:00 as 17:00 horas

14° andar/ Gabinete Desembargador,

02

Higienizacdo e conservacdo de todo
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NUATA, SPO

pavimento, incluindo lavacio de
utensilios de copa e cozinha, revisdo
nos banheiros a cada 30 minutos,
entre outras tarefas elencadas no
contrato. Periodo de prestacdo dos
servicos 7:00 as 17:00 horas

15° andar/ 02 Gabinetes
Desembargador, SIE

02

Higienizagdo e conservagdo de todo
pavimento, incluindo lavacio de
utensilios de copa e cozinha, revisdo
nos banheiros a cada 30 minutos,
entre outras tarefas elencadas no
contrato. Periodo de prestacdo dos
servigos 7:00 as 17:00 horas

16° andar/ Gabinete de
Desembargador, Representagdo da
Procuradoria Regional da Republica
da 2% Regido, SAT, DICOM,
DCONT, SLO, SEGEST,

02

Higienizagdo e conservagdo de todo
pavimento, incluindo lavacio de
utensilios de copa e cozinha, revisdo
nos banheiros a cada 30 minutos,
entre outras tarefas elencadas no
contrato. Periodo de prestacdo dos
servigos 7:00 as 17:00 horas

17° andar/ Gabinete de
Desembargador, NUMAG, DIPLO,
DICAP, DIAUD

02

Higienizag@o e conservacdo de todo
pavimento, incluindo lavacio de
utensilios de copa e cozinha, revisdo
nos banheiros a cada 30 minutos,
entre outras tarefas elencadas no
contrato. Periodo de prestacdo dos
servigos 7:00 as 17:00 horas

18° andar/ Gabinete Desembargador,
SRH, SCI

02

Higienizagdo e conservagdo de todo
pavimento, incluindo lavacio de
utensilios de copa e cozinha, revisdo
nos banheiros a cada 30 minutos,
entre outras tarefas elencadas no
contrato. Periodo de prestagdo dos
servicos 7:00 as 17:00 horas

19° andar/ Corregedoria, Gabinete
Desembargador, Secretaria Geral,
ATEG, AGAD, AGOR, CEGEST

02

Higienizagdo e conservagdo de todo
pavimento, incluindo lavacio de
utensilios de copa e cozinha, revisdo
nos banheiros a cada 30 minutos,
entre outras tarefas elencadas no
contrato. Periodo de prestagdo dos
servicos 7:00 as 17:00 horas

20° andar/ Presidéncia, Gabinete dos
Juizes Convocados, AREP, ACOS,
ASEI

02

Higienizacido e conservacdo de todo
pavimento, incluindo lavacio de
utensilios de copa e cozinha, revisdo
nos banheiros a cada 30 minutos,
entre outras tarefas elencadas no
contrato. Periodo de prestacdo dos
servicos 7:00 as 17:00 horas

21° andar/ Vice Presidéncia, AREC,
Gabinete

02

Higienizacédo e conservacdo de todo
pavimento, incluindo lavagio de
utensilios de copa e cozinha, revisdo
nos banheiros a cada 30 minutos,
entre outras tarefas elencadas no
contrato. Periodo de prestacdo dos
servicos 7:00 as 17:00 horas

22° andar/ APCO, EMARF, Sala de
Video Conferéncia,

02

Higienizacéo e conservacdo de todo
pavimento, incluindo lavagio de
utensilios de copa e cozinha, revisdo
nos banheiros a cada 30 minutos,
entre outras tarefas elencadas no
contrato. Periodo de prestagdo dos
servicos 7:00 as 17:00 horas

2° andar/ Oficina Transporte

02

Lavacdo de Carros (70 veiculos),
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periodo para prestacdo dos servicos
entre 6:00 e 16:00 horas
Distribuicdo do Café e dgua quente
(aproximadamente 400 garrafas
térmicas, duas vezes ao dia),
higienizacdo do refeitério e da copa,
periodo para prestacdo dos servicos
entre 6:00 e 16:00 horas
Recolhimento de lixo nos banheiros
e salas no periodo de 17:00 e 19:00
horas e higienizagdo e conservagio
dos pavimentos de garagem G1, G2
e G3, periodo de prestacdo dos
servicos entre 10:00 e 20:00 horas
Lavagdes de carpetes e pisos frios e
higienizacdo e conservacdo de
G2/ 04 elevadores, dreas externas, periodo
de prestacdo dos servigos entre 6:00
e 16:00 horas
Recolhimento do lixo e colocagao
nos contéineres de todos os andares
dos prédios sede, anexo I A, anexo I
B, anexo II A, anexo II B. Periodo
para prestacdo dos servigos entre
10:00 as 20:00 horas.
Desinfecgdo de bebedouros e
abastecimento com garrafdes de
SS/ Oficinas Diversas 02 4gua nos bebedouros. Periodo para
prestacdo dos servicos entre 7:00 e
19:00 horas.

Atividades relativas a mudancgas de
mobilidrio para eventos, tais como:
mutirdo de conciliagio, posse de
Juizes e Desembargadores,
inspecdes do CJF, reunides de
G2 04 grupos diversos; mudangas internas
nos setores; remanejamento de
moveis para troca de papel de
parede e de carpete. Periodo para a
prestagdo dos servigos entre 7:00 e
19:00 horas

2° andar/ Copa 02

G2/ 04

G2 01

CATEGORIA: Continuo — Quantidade Total: 31
ANDAR/ SETOR QUANTIDADE OBSERVACAO
Separagdo e distribuicdo de
documentos do setor. Perfodo de
prestagdo dos servigos entre 9:00 e
19:00 horas.
Separacio e distribuicdo de
documentos do setor. Periodo de
prestacdo dos servicos entre 9:00 e
19:00 horas.
Separagdo e distribuicdo de
documentos do setor. Perfodo de
prestacdo dos servicos entre 9:00 e
19:00 horas.
Separacio e distribuicdo de
documentos do setor. Periodo de
prestagdo dos servigos entre 9:00 e
19:00 horas.
Separagdo e distribuicdo de
Corregedoria 01 documentos do setor. Periodo de
prestagdo dos servigos entre 9:00 e
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19:00 horas.

Separagdo e distribuicdo de
documentos do setor. Perfodo de
prestagdo dos servigos entre 9:00 e
19:00 horas.

ACOS 01

Separacio e distribuicdo de
documentos do setor. Periodo de
prestacdo dos servicos entre 9:00 e
19:00 horas.

Subsecretaria das Se¢des 01

Separagdo e distribuicdo de
documentos do setor. Perfodo de
prestacdo dos servicos entre 9:00 e
19:00 horas.

Subsecretaria da 1* Turma 01

Separacio e distribuicdo de
documentos do setor. Periodo de
prestagdo dos servigos entre 9:00 e
19:00 horas.

Subsecretaria da 2* Turma 01

Separagdo e distribuicdo de
documentos do setor. Periodo de
prestacdo dos servicos entre 9:00 e
19:00 horas.

Subsecretaria da 3* Turma 01

Separagdo e distribuicdo de
documentos do setor. Perfodo de
prestagdo dos servigos entre 9:00 e
19:00 horas.

Subsecretaria da 4* Turma 01

Separacio e distribuicdo de
documentos do setor. Periodo de
prestacdo dos servicos entre 9:00 e
19:00 horas.

Subsecretaria da 5* Turma 01

Separagdo e distribuicdo de
documentos do setor. Perfodo de
prestagdo dos servigos entre 9:00 e
19:00 horas.

Subsecretaria da 6* Turma 01

Separacio e distribuicdo de
documentos do setor. Periodo de
prestacdo dos servicos entre 9:00 e
19:00 horas.

Subsecretaria da 7* Turma 01

Separagdo e distribuicdo de
documentos do setor. Perfodo de
prestacdo dos servicos entre 9:00 e
19:00 horas.

Subsecretaria da 8* Turma 01

Separacio e distribuicdo de
documentos do setor. Periodo de
prestagdo dos servigos entre 9:00 e
19:00 horas.

Subsecretaria do Tribunal Pleno 01

Separagdo e distribuicdo de
documentos do setor. Periodo de
prestacdo dos servicos entre 9:00 e
19:00 horas.

SIE 01

Separacio e distribuicdo de
documentos do setor. Perfodo de
prestagdo dos servigos entre 9:00 e
19:00 horas.

Secdo de Arquivo 01

Separacio e distribuicdo de
documentos do setor. Periodo de
prestacdo dos servicos entre 9:00 e
19:00 horas.

DIDRA 02

Separagdo e distribuicdo de
documentos do setor. Perfodo de
prestagdo dos servigos entre 9:00 e
19:00 horas.

DIGRA 01

Secdo de Protocolo Administrativo 03 Separacio e distribuicdo de
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documentos do setor. Periodo de

prestagdo dos servigos entre 9:00 e

19:00 horas.

Separagdo e distribuicdo de

documentos do setor. Periodo de

prestacdo dos servicos entre 9:00 e

19:00 horas.

Distribui¢do de documentos de
todos os setores do Tribunal.

G2 04 ) ~ .

Periodo de prestacdo dos servigos

entre 9:00 as 19:00 horas.

Secdo de Protocolo Judicial 01

CATEGORIA: Operador de Copiadora — Quantidade Total: 02

ANDAR/ SETOR QUANTIDADE OBSERVACAO
Central de Cépias do TRF. Periodo
14° andar/ SEOPER 02 de prestacdo dos servigos entre 9:00

e 19:00 horas.

CATEGORIA: Chefe de Cozinha — Quantidade Total: 01

ANDAR/ SETOR QUANTIDADE OBSERVACAOQ
Organizagdo e acompanhamento das
o I atividades de copa. Periodo de
3 andar/ Copa do Plendrio ol prestagdo dos servicos entre 06:00 e
20:00 horas.

CATEGORIA: Gargom — Quantidade Total: 15

ANDAR/ SETOR QUANTIDADE OBSERVACAOQO

Periodo de prestacdo dos servicos

Presidéncia 01 entre 9:00 e 19:00 horas

Periodo de prestacdo dos servicos

Vice Presidéncia o1 entre 9:00 e 19:00 horas

. Periodo de prestacdo dos servigos
Corregedoria ol entre 9:00 e 19:00 horas
Secretaria Geral 01 Periodo de prestacdo dos servigos

entre 9:00 e 19:00 horas

Periodo de prestacdo dos servicos
EMARF ol entre 9:00 e 19:00 horas

Servigo de Copa na sessdes de
julgamento, cursos (DICRE e
EMAREF) e eventos diversos
Copa do Plendrio 09 (mutirdo de conciliagdo, posses,
audiéncias, reunides, palestras etc).
Periodo de prestacdo de servicos
entre 7:00 e 20:00 horas

Preparacdo do café a ser distribuido
o pelo Tribunal. Periodo para a
Copa do 2° andar ol prestagdo dos servigos entre 6:00 e
16:00 horas

CATEGORIA: Limpador de Vidro — Quantidade Total: 04

ANDAR/ SETOR QUANTIDADE OBSERVACAO

Limpeza dos vidros face interna e
blindex de todos os andares do
Ier) 04 complexo predial que compdem o
TRF 2 R. Periodo para a prestagdo
dos servicos entre 6:00 e 16:00
horas
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