PODER JL;DICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 22 REGIAO

SEGAO DE LICITAGAO
Rua Acre, n° 80 - sala 604 - Centro/Rio de Janeiro - CEP: 20.081-000
Telefone/FAX: (21) 3261-8682 / 3261-8016

EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° 182/12
Proc. n® T2-EOF-2012/443

O Tribunal Regional Federal da 22 Regiao, por seu Pregoeiro designado pela Portaria
n° 261 de 11.09.2012, do Ilmo. Sr. Diretor da Secretaria Geral, Dr. Jaderson Correa dos Passos,
torna publico, a abertura do certame licitatorio, na modalidade pregao eletronico, realizado por
meio da internet, no site: www.comprasnet.gov.br. O certame sera regido pelas disposicoes das
Leis nos 8.666/93 e 10.520/02, do Decreto n® 5.450/05, da Lei Complementar n® 123 de
14/12/2006, Decreto n° 6.204/07 e pelas condicOes adiante estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

ABERTURA DA SESSAO PUBLICA
Data: 21 de dezembro de 2012 Horario (de Brasilia): 11:00h

Local: www.comprasnet.gov.br

SIASG 15539
Fazem parte deste Edital:

Anexo I - Termo de Referéncia;
Anexo II — Modelo - Termo de Responsabilidade e Confiabilidade;
Anexo III — Minuta do Contrato;

1- OBJETO: A presente licitagdo tem por objeto a contratagdo de empresa para prestacao
de servico especializado de conservagao, higienizacao e pequenos reparos de acervo
arquivistico composto de documentos textuais permanentes, por meios fisicos, sem
aplicacdao de produtos quimicos, conforme especificacdes do Anexo I - Termo de
Referéncia.

1.1 - Quantidade aproximada de documentos: 500 metros lineares;

1.2 - O objeto desta licitagdo € uno e indivisivel e sera adjudicado a uma Unica licitante.

2 - DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO E DAS RESTRICOES

2.1 - Poderdo participar deste PREGAO ELETRONICO, via internet, as empresas que
atendam as condicOes deste Edital e seus Anexos, inclusive quanto a documentacao e
estiverem devidamente credenciadas na Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informagao - SLTI, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, através do
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site  www.comprasnet.gov.br. A SLTI atuard como 6rgao provedor do sistema
eletronico.

2.2 - Para participacdao no pregao eletrénico, via /internet, o licitante deverd manifestar,
através de declaracdo virtual inserida em campo proprio do sistema Comprasnet, que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua proposta estda em
conformidade com as exigéncias do Instrumento Convocatério. A declaracdo falsa
relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta sujeitara o licitante
as sangdes previstas no Decreto no 5.450/2005.

2.3 - Nao poderao participar os interessados que se encontrem sob faléncia, concordata,
concurso de credores, dissolucdo, liquidacao ou em regime de consorcio, qualquer que
seja sua forma de constituicdo, nem aqueles que tenham sido declarados inidoneos
para licitar ou contratar com a Administracdo Publica ou que estejam cumprindo
penalidade de suspensao do direito de licitar ou impedimento de contratar com
este Tribunal .

2.4 - A participacdo na sessao publica da /internet dar-se-a pela utilizacao da senha privativa
do licitante.

2.5 - Todas as fotocdpias de documentos apresentados deverdo estar autenticadas por
Tabelido de Notas ou deverdo ser apresentados os originais para conferéncia das
cdpias. Serdo aceitas somente copias legiveis.

2.6 - A entrega da proposta implica nos seguintes compromissos por parte da licitante:

2.6.1 - Estar ciente das condicOes da licitacao, assumir a responsabilidade pela
autenticidade de todos os documentos apresentados.

2.6.2 - Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas, todas as condicdes de habilitagao e
qualificacdo exigidas na licitagao.

3 - DO CREDENCIAMENTO

3.1 - Para participar do pregdo eletronico, o licitante devera estar credenciado no sistema
"PREGAO ELETRONICO” através do site www.comprasnet.gov.br. (art. 3° do
Decreto n® 5450/05).

3.2 - O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico (art. 3%, § 1%, do Decreto n®
5.450/05).

3.3 - O credenciamento do licitante, bem como a sua manutencao, dependera de registro
cadastral atualizado no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF.
(art. 3%, § 29 e art. 13, Inc. I, do Decreto n° 5.450/05).
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O uso da senha de acesso ao sistema eletronico € de inteira e exclusiva
responsabilidade do licitante, incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou
por seu representante, nao cabendo ao provedor do sistema ou ao TRF-22 Regiao,
promotor da licitagdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros. (art. 3%, § 5%, do Decreto n® 5.450/05).

3.4

3.5 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do
licitante ou de seu representante legal e a presuncao de sua capacidade técnica para
realizagdo das transagOes inerentes ao Pregdo na forma eletronica. (art. 30, § 60, do
Decreto no 5450/05).

4 - DO ENVIO ELETRONICO DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1 - A partir da data e horario previstos no Edital, serd aberta a Sessao Publica do pregao
eletronico via internet, com a divulgacao das propostas de precos recebidas e que
deverdo estar em perfeita consonancia com as especificacdes detalhadas no presente
edital e seus anexos.

4.2 - A participacdao no pregao eletronico dar-se-a por meio da digitacdo da senha privativa
do licitante e subseqiiente envio da proposta de precos, contendo as especificagdes
detalhadas do objeto ofertado, no valor total do objeto, exclusivamente por meio
do sistema eletronico, via internet.

4.3 - Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante o
processo licitatdrio, ficando responsavel pelo onus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

5 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA: A Proposta de Pregos
devera ser impressa em papel timbrado da empresa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas,
rubricadas em todas as folhas, datada e assinada, e devera necessariamente conter e
preencher os seguintes requisitos:

5.1 - O nudmero do pregdo, a data e hora da realizacdo da sessao publica;

5.2 - Indicacao do CNPJ e razao social do proponente;

5.3 - 0 nome, nimero do banco, da agéncia e da conta corrente da empresa licitante;

5.4 - Indicagao da pessoa legalmente habilitada a assinar o contrato ou ajuste, assim como

o telefone e e-mail para contato;

5.5 - Descrigao detalhada dos servigos, obedecidas as especificacoes constantes do Termo
de Referéncia - Anexo I;
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5.6 - Preco total,conforme modelo de planilha, constante do item 8 do Termo de
Referéncia, (devera ser cotado com apenas duas casas decimais, sendo as demais
desprezadas), em algarismo e por extenso, em moeda nacional;

5.7 - A incidéncia tributdria e demais encargos como materiais, mao-de-obra,
equipamentos, licengcas, impostos, taxas, emolumentos, transportes, embalagens,
seguro, enfim todas as despesas pertinentes a prestacao dos servicos deverao estar
incluidas no preco proposto;

5.8 - Prazo de validade da proposta, nao inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
da sessdo deste pregao eletronico;

59 - Prazo de execucao dos servicos, que sera de no maximo 12 (doze) meses,
contados a partir do primeiro dia Util subseqliente a data de assinatura do Contrato.

5.10 - Na hipdtese de omissdo dos prazos mencionados nos subitens 5.8 a 5.9, considerar-
se-ao 0s prazos previstos neste edital.

5.11 - Apds o encerramento da fase de lances, a proposta comercial da empresa vencedora,
contendo as especificagdes técnicas detalhadas do objeto ofertado, devera ser
atualizada e assinada, em conformidade com os lances eventualmente ofertados ou
valor negociado e enviada, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de desclassificagao,
através do e-mail “cpl@trf2.gov.br”, ou, a critério do Pregoeiro, do fac-simile: (21)
3261-8016 ou 3261-8682.

5.11.1 - O prazo estipulado acima é referencial. O pregoeiro podera reduzi-lo ou
estendé-lo, bem como decidir sobre a tolerancia de possiveis atrasos no envio da
proposta e documentos de habilitacao.

5.12- Em nenhuma hipdtese poderdo ser alteradas as condicbes de pagamento, prazos ou
outra qualquer que importe modificagdo dos termos da proposta apresentada, salvo
no que tange aos pregos ofertados, os quais poderao ser reduzidos quando da fase de
lances do certame.

5.13- Nao caberad desisténcia da proposta, salvo por motivo justo, decorrente de fato
superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

5.14- No caso de haver divergéncia entre a descricdto do cddigo do SERVICO no
COMPRASNET e o disposto no Anexo I - Termo de Referéncia, o licitante devera
obedecer a este Ultimo.

5.15-  Serao desclassificadas as propostas que contiverem cotacao de objeto diverso daquele
requerido nesta licitacdo e/ou ndo atenderem as exigéncias deste Pregao.

6 - CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS

6.1 -  Os pregos deverao ser cotados em reais, com apenas duas casas decimais;
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6.2 -

6.3 -

6.4 -

7.2 -

7.3 -

7.4 -

7.5 -

7.6 -

7.7 -

7.9 -

7.10 -

Serao desclassificadas as cotagdes que oferecam precos ou vantagens baseadas nas
ofertas dos demais licitantes, excessivos ou inexequiveis;

O 6nus da prova da exeqibilidade dos precos cotados incumbe ao autor da proposta,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da intimacao;

Os precos serao fixos e irreajustaveis.

DA COMPETITIVIDADE (FORMULAGAO DE LANCES)

A partir do horario previsto no instrumento convocatorio, tera inicio a sessdo publica
do pregao eletronico, com a divulgacdo das propostas de precos recebidas em perfeita
consonancia com as especificagdes técnicas exigidas no edital.

A licitante devera enviar proposta através do sistema eletronico para o valor total do
objeto deste Pregao, sob pena de desclassificacdo da mesma.

Os participantes poderao encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletronico.

Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado e as
regras estabelecidas no edital.

O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado no sistema.

Nao serao aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

A etapa de lances sera encerrada por decisao do pregoeiro e mediante aviso de seu
fechamento iminente, emitido pelo sistema eletronico as licitantes, apds o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 (#rinta minutos), aleatoriamente determinado
também pelo sistema eletronico, findo o qual, serd automaticamente encerrada a
recepcao de lances.

Apds o encerramento da etapa de lances da sessao publica e do procedimento
previsto no subitem 8.4 deste Edital, quando for o caso, o pregoeiro podera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o
critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condicdes diferentes daquelas
previstas no edital.

A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

No caso de desconexao do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema
eletronico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos,
sem prejuizo dos atos realizados.
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7.11 -

8.2 -

8.5 -

8.7 -

7.10.1 - Quando a desconexao do pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos a sessao publica do pregao eletrénico serd suspensa e reiniciada
somente apds a comunicacdo aos participantes, no endereco eletrbnico:
www.comprasnet.gov.br.

Nao podera haver desisténcia dos lances efetuados, sujeitando-se a proponente
desistente as penalidades previstas no artigo 28 do Decreto n® 5.450/05.

DO PROCEDIMENTO

Aberta a sessdo publica, o pregoeiro verificara a conformidade da proposta com os
requisitos estabelecidos no Edital, desclassificando aquelas que nao estejam em
conformidade com o requisitos estabelecidos no Instrumento Convocatorio.

No julgamento das propostas sera adotado o critério de MENOR PRECO TOTAL,
desde que atendidas as especificacdes constantes deste Pregao.

Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva, quando entdo os
licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada por
microempresa ou empresa de pequeno porte e houver proposta apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte igual ou até 5% (cinco por cento)
superior a melhor proposta, proceder-se-a da seguinte forma:

8.4.1 - a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
podera, no prazo de 5 (cinco) minutos, apds a convocagao realizada
através do Sistema, apresentar nova proposta de preco inferior aquela
considerada vencedora do certame, situagdo em que sera adjudicado em
seu favor o objeto deste Pregao;

8.4.2 - nao sendo vencedora a microempresa ou empresa de pequeno porte mais
bem classificada na forma do subitem anterior, serdao convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem nessas categorias e cujas
propostas estejam dentro do limite estabelecido no subitem 8.4, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

Na hipdtese de nao-contratacdo nos termos previstos nos subitens anteriores, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

Encerrada a etapa de lances e, quando for o caso, o procedimento previsto no subitem
8.4 deste edital, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar,
quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao estimado para contratacdo e
verificara a habilitagao do licitante conforme disposicdes do item 9 deste edital.

Sera declarada vencedora a proposta que ofertar o MENOR PRECO TOTAL,
observadas as exigéncias constantes do Instrumento Convocatorio.
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8.8 - Na hipdtese de a proposta de menor valor ndo ser aceitavel, ou se o licitante vencedor
desatender as exigéncias habilitatorias, o pregoeiro examinara a proposta
subseqiente, e verificando a sua aceitabilidade e procedera a habilitacdo na ordem de
classificacdao, e assim sucessivamente até a apuracao de uma proposta que atenda ao
Edital.

8.9 - Caso entenda necessario examinar mais detidamente a conformidade das propostas
com o0s requisitos estabelecidos neste Edital, bem como o preenchimento das
exigéncias habilitatdrias, podera o Pregoeiro, a seu exclusivo critério, suspender a
sessao respectiva, hipotese em que comunicara as licitantes, desde logo, a data e o
horario em que o resultado do julgamento sera divulgado no sistema eletronico.

8.10 - O pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas
necessarias a analise das propostas e da documentacdo, devendo os licitantes
atenderem as solicitacdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da
convocagao.

8.11 - No julgamento da habilitacdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que nado alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em Ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

9 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1 - A habilitacdo da licitante sera comprovada mediante consulta on /ine ao Sistema de
Cadastro Unificado de Fornecedores - SICAF, para verificagdo da validade dos
documentos abaixo:

9.1.1 - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (CND), demonstrando
situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei,
dentro da validade;

9.1.2 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, relativa a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, dentro da validade;

9.1.3 - Prova de situacao regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (CRF), dentro da validade;

9.1.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede do licitante,
dentro da validade;

9.1.5 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual da sede do licitante,
dentro da validade;

9.1.6 - A consulta on /ine devera comprovar que a licitante encontrava-se regular
na data da abertura da sessao do Pregao.
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9.1.7 - Na hipdtese de algum dos documentos abrangidos pelo Sistema encontrar-
se com a validade expirada, fica assegurado ao licitante cadastrado e
parcialmente habilitado no SICAF o direito de apresentar, via fac-simile, a
documentagdo atualizada na propria sessao publica.

9.2 - Para fins de habilitacio, deverdo ser apresentadas as DECLARAGOES listadas a
seguir, as quais serao virtuais e deverao ser inseridas em campo proprio do sistema
Comprasnet, na ocasido em que a licitante cadastrar sua proposta:

9.2.1 - DECLARAGAO de que conhece e concorda com as condices estabelecidas
no edital e que atende aos requisitos de habilitacao.

9.2.2 - DECLARACAO, exigida somente das empresas que se enquadram na
previsao do art. 11 do Decreto 6.204/07, sob as penas da lei, de que
cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e que estda apta a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei;

9.2.3 - DECLARACAO referente ao trabalho do menor de dezoito anos, em
cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicao
Federal;

9.2.4 - DECLARACAO de Inexisténcia de Fato Superveniente.

9.2.5 - DECLARACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA, de acordo com a Instrucdo
Normativa n© 2 — SLTI, de 16 de setembro de 2009.

9.3 - Apresentar a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), em cumprimento ao
disposto na Lei n® 12.440, de 07 de julho de 2011.

94 - QUALIFICAGCAO TECNICA:

9.4.1- COMPROVANTE DE APTIDAO para desempenho de atividade pertinente
e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da
presente licitacao;

9.4.1.1 - A aptidao acima referida serda comprovada mediante a
apresentacdao de pelo menos 1 (um) atestado, certiddo ou registro
emitido/registrado por pessoa juridica de direito publico ou privado que
comprove que o licitante tenha prestado servicos de conservacao e
higienizacao de acervos em papel, sem aplicacao de produtos
quimicos.

9.4.2 - ATESTADO DE VISITA: emitido pela Secao de Arquivo Administrativo, comprovando
que a licitante conheceu os locais onde os servigos serdao executados e se inteirou de
todas as circunstancias e detalhes que envolvem o objeto do presente pregao;
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9.5

9.6 -

9.7 -

9.8 -

9.9 -

9.4.2.1 - Esta vistoria é considerada suficiente para que a licitante conhega todos os

aspectos pertinentes aos servigos a serem executados;

9.4.2.2 - As visitas deverao ser agendadas previamente, com a servidora Regina

Helena, através do telefone (21) 3261-8870 ou 3261-8865 em dias Uteis, de
12h00 as 17h00.

9.4.2.3 - O endereco da Secao de Manutencao SEMANT/SECARD ¢é Rua Acre, n° 80 - 5°

andar - sala 505 Centro/Rio de Janeiro.

Para fins de habilitacdo, a verificacdo em sites oficiais de érgdos e entidades
emissores de certidao, constitui meio legal de prova.

N3ao serdao aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documentos” em
substituicdao aos documentos requeridos no presente edital e seus anexos.

Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, as microempresas e
empresas de pequeno porte terdo prazo adicional de 2 (dois) dias Uteis, contado da
decisdao do Pregoeiro que declarar a empresa vencedora do certame, para a
regularizagao da documentacao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de
eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem 9.7, implicara
inabilitacdo da licitante, sem prejuizo das sangOes previstas neste Edital, sendo
facultado ao Pregoeiro convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificacao, para retirada da nota de empenho, ou propor a revogacao deste Pregao.

Os documentos que nao estejam contemplados no SICAF deverdo ser remetidos via
fac-simile, para o numero (21) 3261-8682 ou 3261 - 8016 ou para o endereco
eletrénico cpl@trf2.gov.br, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitagdo.

9.9.1 - Os documentos remetidos via fac-simile ou por meio eletrénico deverao ser
encaminhados em original ou por copia autenticada, no prazo de 2 (dois) dias Uteis,
contado da solicitacdo do Pregoeiro, enderecados da seguinte forma:Tribunal
Regional Federal da 22 Regidao -Segao de Licitacao - Rua Acre, n° 80, sala 604 -CEP
20081-000 - Centro/Rio de Janeiro — Pregao n° ___ .

10 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA: As despesas decorrentes da prestacdo dos servigos
objeto deste Pregdo correrdao a conta dos recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido, para o exercicio em que o contrato viger, conforme especificado abaixo:

Programa de Trabalho PTRES Elementos de Despesa Valor estimado

02.061.0569.4257.0001 000.906 Servigos: 33.90.39.20 101.666,00
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11 - DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNACAO

11.1 - Esclarecimento de duvidas acerca das condiges deste Edital, bem como informagoes
adicionais sobre a presente licitagdao, serao divulgadas na “Ahomepage’ do Tribunal:
www.trf2.gov.br, opcao “Licitacbes e Contas / Licitagdes em andamento”, e no site
www.comprasnet.gov.br, na opgao “visualizar/Impugnagdes/Esclarecimentos/Avisos”,
ficando os licitantes obrigados a acessa-los para a obtencdo das informacoes
prestadas pelo pregoeiro.

11.2 - Maiores esclarecimentos de ordem legal ou técnica, ou sobre os termos deste pregdo,
ou ainda informagdes complementares sobre o presente Edital poderao ser solicitados
ao pregoeiro, pelos FAX (21) 3261-8682 e 3261-8016 ou através do e-mail para
cpl@trf2.gov.br, até 3 (#rés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da
sessao publica do pregao eletronico, no horario de 12:00h as 17:00h.

11.3- Até 02 (dois) dias Uteis, antes da data fixada para abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatdrio do pregao eletronico.

11.4- Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo das
especificacdes técnicas, quando necessario, decidir sobre a peticao no prazo de vinte e
quatro horas.

11.5- Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, serd designada nova data para a
realizacao do certame.

12 - DOS RECURSOS

12.1 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessdo publica, de forma
imediata e motivada, em campo proprio no sistema, manifestar sua intencdo de
recorrer, quando |Ihe sera concedido o prazo de 3 (%#rés) dias para apresentar as razoes
de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentar contra-razdes em igual prazo, que comegara a contar do término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurado vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa dos seus interesses.

12.2 - Admitir-se-a, nos termos da legislacdo vigente, a interposicao de recursos, mediante
manifestacao imediata e motivada do licitante, em campo especifico disponibilizado
pelo sistema eletronico, durante a sessdo publica, até o prazo final estabelecido pelo
pregoeiro.

12.3- A apresentacdo de recurso e de eventuais contra-razdes pelos demais licitantes sera
realizada no ambito do sistema eletronico, em formularios préprios, no prazo maximo
de 3 (trés) dias, contados a partir do encerramento da sessao publica.
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12.4- A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intengao de
recorrer, importara a decadéncia do direito de recurso, podendo o pregoeiro adjudicar
o objeto ao licitante vencedor.

12.5- O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.6 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, autoridade
competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatorio.

13 - DAS CONDIGCOES CONTRATUAIS

13.1- Apds a homologacdo do resultado desta licitacdo o TRF convocarda a empresa
adjudicataria para assinatura do instrumento contratual ou para a retirada da nota de
empenho junto a Divisdo de Contratos, na Rua do Acre n® 80 - 16° andar, no horario
de 12:00 as 17:00 horas.

13.2- A convocagao que trata o item anterior devera ser atendida no prazo maximo de 05
(cinco) dias Uteis, contados da convocacao, prorrogavel apenas 01 (uma) Unica vez a
critério do TRF, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancoes
previstas no art. 81 da Lei 8.666/93 e modificacbes da Lei 8.883/94 e art. 28 do
Decreto 5.450/05.

13.3- No ato da assinatura do contrato ou da retirada da nota de empenho, sera
comprovada mediante consulta on /ine a regularidade dos documentos abrangidos
pelo SICAF, a qual devera ser mantida pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

13.4- O vencedor da licitagao que nao fizer a comprovacao referida no subitem 13.3 ou
quando, injustificadamente, recusar-se a retirar a nota de empenho ou a assinar o
contrato, podera a Administracdo convocar outro licitante, desde que respeitada a
ordem de classificacao, para, apds comprovados os requisitos habilitatérios e feita a
negociacao, retirar a nota de empenho ou assinar o contrato, sem prejuizo das multas
previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

13.5- Ao assinar o instrumento contratual ou retirar a nota de empenho, a empresa
adjudicataria obriga-se a entregar os materiais a ela adjudicados, conforme
especificacoes e condicdes contidas neste Edital e seus Anexos e também na proposta
apresentada, independente de transcricao, prevalecendo, no caso de divergéncia, as
especificacoes e condicdes deste Pregao Eletronico.

13.6 - E vedada a manutencdo, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestacdo de
servicos com empresa que venha a contratar empregados que sejam cOnjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcao e de assessoramento, de membros
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ou juizes vinculados ao respectivo Tribunal contratante, conforme Resolugdo n° 9 de
06/12/2005 do Conselho Nacional de Justica.

14 - DO RECEBIMENTO DO OBJETO: Em conformidade com os artigos 73 a 76 da Lei n°
8666/93, modificada pela Lei n® 8883/94, o objeto da presente licitacdo sera recebido,
mediante Termo Circunstanciado, assinado pelas partes, da seguinte maneira:

14.1 - Provisoriamente - imediatamente apds a conclusdo do servico, para efeito de
posterior verificagao da conformidade do mesmo com as especificagdes constantes do
Edital e seus anexos;

14.2 - Definitivamente - no prazo de 10 (dez) dias, contados a partir da emissao do Termo
de Recebimento Provisorio e depois de concluida a vistoria, salvo motivo justificado,
comprovada a adequagao do objeto aos termos contratuais e conseqliente aceitacao;

14.3- Os termos serdo emitidos pelo servidor responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, o qual confirmara a aceitacao definitiva dos servicos, depois
de comprovada a adequacao do objeto as especificacdes do edital e seus anexos;

14.4 - Se, ap0ds o recebimento provisorio, for constatado que os materiais ou servicos foram
entregues de forma incompleta ou em desacordo com as especificagdes ou com a
proposta, apds a notificacdo do contratado, sera interrompido o prazo de recebimento
definitivo até que seja sanada a situacao;

14.5- A contratada devera reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas
expensas, 0S servicos ou materiais que forem rejeitados, parcial ou totalmente, por
apresentarem vicios, defeitos ou incorrecoes;

14.6 - Apds a celebracdo do contrato, o TRF-22RG designara servidor para exercer o
acompanhamento e fiscalizagao do contrato.

15 - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

15.1 - O pagamento sera efetuado mensalmente, por quantidade de metro linear de
documentos tratados e acondicionados, através de ordem bancaria e depdsito
em conta corrente, indicada pela Contratada, a vista do documento fiscal apresentado
pela Contratada, devidamente atestado pelo gestor responsavel pela fiscalizacao e
acompanhamento do contrato, em até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir do
referido atesto;

15.1.1 - No ato do pagamento sera efetuada retencao na fonte dos tributos e
contribuicdes elencadas nas disposicoes determinadas pelos 6rgdos fiscais e
fazendarios, em conformidade com as legislacdes e instrucdes normativas vigentes;
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15.1.2 -  Para fins do disposto no item 15.1, considerar-se-a como sendo a data do
pagamento a data da emissdo da ordem bancaria.

15.2- O documento fiscal devera ser entregue na Divisao de Compras (DICOM) deste
Tribunal, localizada na Rua Acre, n°® 80, 16° andar - sala 1604, de 22 a 62 feiras, no
hordrio de 12:00 as 17:00 horas, e também enviado eletronicamente para o e-mail
dicom@trf2.gov.br, na primeira semana do més subseqiiente ao da prestacdo dos
Servigos.

15.3- Caso a Contratada se enquadre nas hipéteses de isencao ou nado retencao de tributos
e contribuicOes devera comprovar tal situacdao no ato de entrega do documento fiscal;

15.4 - A Contratada optante pelo SIMPLES, para fins do disposto no subitem anterior, devera
comprovar tal condicao mediante a apresentacao da Declaragdao, em duas vias, a que
se refere o art. 4° da Instrucao Normativa n® 480 de 15/12/2004, da Secretaria da
Receita Federal, alterada pelas Instrucdes Normativas n® 539 de 25/04/05 e 706 de
09/01/2007 e pela IN RFB n® 765 de 02/08/2007;

15.5 - A Contratada devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condicOes de
habilitacdo e qualificagdo exigidas na presente licitacdo, sob pena de rescisao
contratual, execucao da garantia, além da aplicacdo das penalidades contratualmente
previstas (Acordao 964/2012-Plenario-TCU).

15.5.1 - A manutencao das condicOes de habilitacao e qualificacao acima referidas
sera verificada quando da realizacao de cada pagamento.

15.6 -  Na hipdtese de o objeto licitatdrio se tratar de prestacdo de servicos com fornecimento
de materiais sera obrigatoria a discriminacdo, no documento fiscal, do valor
correspondente aos materiais aplicados;

15.7 - O documento fiscal que for apresentado com erro sera devolvido a contratada para
retificacdo e reapresentacao, acrescentando-se no prazo fixado no item 15.1 os dias
que se passarem entre a data da devolucao e a da reapresentagao.

15.8 - O TRF-22 Regido podera sustar o pagamento de qualquer documento fiscal, no todo
ou em parte, nos casos de:

15.8.1 -  Existéncia de qualquer débito para com o Contratante;

15.8.2 - Se os servigos nao estiverem de acordo com a especificagao apresentada e
aceita.

15.9 - No caso da prestacdao dos servicos descritos nos itens previstos no inciso XX, do art.
14, da Lei Municipal n© 691/84, alterada pela Lei n°® 3.691/03, a contratada ndo
localizada no municipio do Rio de Janeiro, estard sujeita, no ato de pagamento, a
retencao do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza;
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16 -

16.1 -

16.2 -

16.3 -

16.4 -

16.5 -

15.9.1 - Para fins de identificacao da situacao prevista no item 15.9, a contratada
devera informar, em campo préprio do documento fiscal de cobranca, o
cddigo e a descricao do servico prestado.

DAS PENALIDADES

O Licitante que deixar de entregar documentacao exigida no edital, apresentar
documentacgao falsa, ensejar o retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver
a proposta, falhar ou fraudar na execucdao do contrato, comportar-se de modo
inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Unido e,
sera descredenciado no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

16.1.1 - As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

Na hipétese de a empresa adjudicataria recusar-se a assinar o termo de contrato,
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de validade da proposta,
quando convocada para tal, dentro do prazo de 05 (cinco) dias, sujeitar-se-a ao
pagamento de multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor da adjudicacao,
independentemente da multa correspondente a diferenca entre o valor total
porventura resultante de nova contratagdo e o valor total que seria pago ao
adjudicatario.

Penalidades a que esta sujeita a contratada inadimplente:
a) Adverténcia;
b) Multa;

c) Suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com
o0 TRF-22RG, pelo prazo de 2 (dois) anos.

d) Declaracao de inidoneidade de licitar ou contratar com a Administracao Publica.
As multas serdo aplicadas nos casos e formas abaixo, discriminadas:

16.4.1 - A inexecucdo, total ou parcial, do contrato acarretara, conforme o critério
adotado em virtude do prejuizo causado a Administracao, o pagamento das seguintes
multas, alternativamente:

a) Multa compensatéria de até 30% (trinta por cento) sobre o valor equivalente a
obrigacao inadimplida;

b) Multa de 50% (cinquenta por cento) sobre o valor global do contrato, no caso de
inexecugao total do mesmo;

c) Multa correspondente a diferenca entre o valor total porventura resultante de
nova contratacdo e o valor total que seria pago ao adjudicatario inadimplente.

Os atrasos injustificados no cumprimento das obrigagdes assumidas pelas contratadas
sujeita-las-ao ao pagamento de multa diaria, até a data do efetivo adimplemento, de
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16.6 -

16.7 -

16.8 -

16.9 -

16.10 -

16.11 -

16.12 -

16.13 -

17 -
17.1 -

0,3% (trés décimos por cento), calculada a base de juros compostos, sem prejuizo das
demais penalidades previstas na Lei n® 8.666/93.

17.5.1 - A multa moratoria acima estipulada fica limitada a 30% (trinta por cento)
sobre o valor da obrigagao inadimplida.

Caso a multa ndo seja paga no prazo estabelecido, sera descontada dos pagamentos
ou da garantia do respectivo contrato,ou, ainda, cobrada judicialmente, se for o caso.

Se a multa for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera a Contratada pela diferenca faltante.

O periodo de atraso sera contado em dias corridos.

A aplicagdo das multas ora previstas ndao impede que a autoridade competente
rescinda o contrato e/ou aplique outras penalidades previstas nos artigos 86 a 88 da
Lei n© 8.666/93.

Os procedimentos de aplicacao e recolhimento das multas foram regulamentados pela
IN-24/12 de 16.12.04, atualizada em 08/06/2005.

A aplicacdo das penalidades sera precedida da concessdao de oportunidade de ampla
defesa por parte do adjudicatario, na forma da lei.

Sempre que nao houver prejuizo para o TRF-22RG, as penalidades impostas poderado
ser relevadas ou transformadas em outras mais brandas, a critério da Administracao.

Os prazos de adimplemento das obrigacdes contratuais admitem prorrogacao nos
casos e condigcdes especificados no § 19, do art. 57, da Lei 8.666/93, devendo a
solicitagdo dilatéria, sempre por escrito, ser fundamentada e instruida com os
documentos necessarios a comprovagao das alegacoes, recebida
contemporaneamente ao fato que enseja-la, sendo considerados injustificados os
atrasos nao precedidos da competente prorrogagao.

DISPOSICOES FINAIS

Fica assegurado ao Tribunal Regional Federal da 22 Regido o direito de, no interesse
da Administracdo, sem que caiba as licitantes qualquer tipo de reclamacao ou
indenizacao:

17.1.1 - Adiar a data de abertura da sessdo publica do pregao eletronico, dando
conhecimento aos interessados através dos sites. www.trf2.gov.br,
opcao ‘"Licitacoes e Contas / Licitacoes em andamento”, e
www.comprasnet.gov.br, opcao "visualizar / Impugnacoes / Escla-
recimentos / Avisos” e comunicando as firmas, com a antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas da data inicialmente marcada;
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17.1.2 - Anular ou revogar, no todo ou em parte, o presente Pregao, a qualquer
tempo, dando ciéncia aos interessados e comunicando as empresas
licitantes, nos termos do art. 49 da Lei n°® 8.666/93;

17.1.3 - Alterar as condicOes deste Edital, as especificagdes e qualquer documento
pertinente a este Pregao.

17.2 - A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais os acréscimos
ou supressoes, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial, sem que
isso implique em alteragdes de precos cotados, de acordo com o estabelecido no
paragrafo 1° do artigo 65 da Lei 8.666/93;

17.3- As supressOes citadas no subitem anterior poderao exceder os limites ali
estabelecidos, desde que resultantes de acordo celebrado entre os contratantes,
conforme alteragdes dispostas no art. 10 da Lei n° 9.648 de 27 de maio de 1998.

17.4 - Os casos omissos serao resolvidos pelo Pregoeiro que decidira com base na legislacao
vigente;

17.5- As decisdbes dos recursos somente serdao consideradas definitivas depois de
homologadas pela autoridade competente.

Rio de Janeiro, sexta-feira, 7 de dezembro de 2012

Francisco Luis Duarte - Pregoeiro
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N°© 182/12
Proc. n® T2-EOF-2012/443

1 - OBJETO: A presente licitagdo tem por objeto a contratacdo de empresa para prestacao de
servico especializado de conservacao, higienizagdo e pequenos reparos de acervo arquivistico
composto de documentos textuais permanentes, por meios fisicos, sem aplicacao de
produtos quimicos, conforme especificagdes do Anexo I - Termo de Referéncia.

1.1 - Quantidade aproximada de documentos: 500 metros lineares;

2 - ESPECIFICAGAO DO SERVICO

2.1Da higienizagao e conservagao

2.1.1 - Higienizagdo individualizada dos itens por meios fisicos (higienizagdo mecanica a
seco), sem aplicacao de produtos quimicos.

2.1.2 - Remocao da sujidade, através de equipamento adequado (aspiradores profissionais
com filtro hepa ou a 4gua e mesa higienizadora).

2.1.3 - Remocao de pod, esporos de fungos, acaros e detritos acumulados, volume por
volume, interna e externamente, das capas, das lombadas (em caso de encadernacao),
de todos os processos e dossiés.

2.1.4 - Retirada e/ou troca de clips, bailarinas, ou quaisquer outros agentes de oxidacao
por material apropriado para guarda.

2.1.5 - Limpeza com trinchas e/ou escovas macias e flanelas de algodao de todas as
paginas de cada volume.

2.1.6 - Oxigenagao de todas as folhas de cada volume.

2.1.7 - Deverao ser recolhidos e identificados os fragmentos e guardados em envelopes
com PH neutro.

2.1.8 - Volumes com capas e/ou com capas e/ou folhas soltas, precisam ser protegidos por
papel alcalino e amarrados com cadargos de algodao puro.

2.1.9 - Inserir capas de papel alcalino entre os documentos e a capa original e interfolhar
documentos com papel alcalino, caso seja necessario.

2.1.10 - Em caso de folhas de documentos e de capas de processos que estejam

danificadas, utilizar técnicas de pequenos reparos para estabilizar o documento, cujo
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material deverd ser fornecido pela contratada. Estas intervencbes deverao ser
acompanhadas de fichamento e registros das necessidades e das técnicas utilizadas.
2.1.11 - Os processos deverao ser manuseados por unidade, para manter a sua
integridade, organizagao e ordem interna, sendo vedada a retirada de quaisquer de
suas partes e alteracao da ordem original.
2.1.12 - Limpeza do mobilidrio com remocao de possiveis sujidades nele depositadas, com

mistura de agua e alcool absoluto.

2.2 - Das normas e padroes técnicos

2.2.1 Utilizar os padrdes e normas da ABRACOR aplicaveis a area.

2.3 Do acondicionamento
2.3.10s documentos serao acondicionados em novas caixas poliondas brancas. O material

para acondicionamento sera fornecido pelo contratante.

2.4 Relatorio

2.4.1 - Ao final do trabalho devera ser apresentado um relatério com diagndstico da
situacao encontrada, avaliacao geral do estado de conservacgao, indicagao de todos os
procedimentos utilizados durante o processo, com registro de todos os documentos
que sofreram algum tipo de reparo, indicacdo de intervencOes necessarias a
manutencao do acervo e outras intervengdes que nao foram contempladas no processo
de higienizacdo porém necessarias a sua preservacao.

2.4.2 - Documentar as etapas do trabalho por meio fotografico.

2.5 Da equipe técnica

2.5.1 - A contratada devera possuir em seu quadro funcional, profissionais com formacao
superior, que deverao ter experiéncia comprovada e especializada de no minimo 02
anos. Os assistentes e auxiliares contratados deverao ter experiéncia minima de 01
ano em conservacao de material a base de celulose.

2.5.2 - A equipe sera supervisionada por técnicos e por profissional qualificado do quadro
da empresa contratada. Este devera apresentar curriculum vitac, e comprovada

experiéncia, para realizacdo do trabalho.
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2.5.3 - A descricdo da experiéncia profissional devera especificar os periodos (més/ano) de
trabalho por servico realizado, a empresa ou 6rgao empregador, a instituicdo ou
entidade contratante dos servicos, a funcdo exercida em cada periodo ou parte deste e
sumarizar quantitativos e prazos dos servicos em que o profissional participou, de
forma a caracterizar sua experiéncia.

2.5.4 - A experiéncia requerida deve-se a importancia do acervo, sdo documentos Unicos e
de carater permanente (guarda por tempo indeterminado), portanto ndo podendo ser
expostos a riscos e intervengdes que possam causar danos a sua estrutura e ao seu

conteudo.

3 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

3.1 A Contratada devera montar uma estacao de tratamento nas instalacdes fisicas do
Arquivo com o objetivo de trabalhar de forma integrada com os responsaveis pelo
acervo da instituicao.

3.2 Os equipamentos para a realizacao dos servicos na estacao de tratamento montada
nas instalagdes do Arquivo serao fornecidos pela Contratada.

3.3 Sera de responsabilidade da Contratada, o fornecimento de todo o material para o
tratamento de conservagao e/ou pequenos reparos.

3.4 A contratada deve possuir e fornecer mesa de higienizagao para a realizagao de
higienizagdo basica.

3.5 A Contratada fornecera a mao-de-obra especializada, assumindo todos os custos e
encargos trabalhistas e previdenciarios.

3.6 A Contratada devera tomar todas as precaucdes para garantir a integridade da estacao
de tratamento instalada nas dependéncias do Arquivo, se responsabilizando por todos
os danos causados, decorrentes de atos ou omissoes de seus funcionarios, durante a
execucao dos servicos.

3.7 Para acesso as dependéncias do Tribunal e do Arquivo, a Contratada devera cumprir as
normas de seguranca adotadas, fornecendo nome e RG dos funcionarios envolvidos na
prestacdo dos servigos, com crachas de identificacao.

3.8 Indicar um representante formalmente credenciado, que devera permanecer no local,

servindo de interlocutor entre a Contratada e a Supervisao do Arquivo.
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3.9 Os servicos deverdao ser executados no horario das 10h as 18h, de 22 a 62 feira,
excetuando-se os feriados e os recessos forenses.

3.10 Substituir imediatamente qualquer funcionario incapaz de bem executar suas
atribuigdes ou por descumprimento das normas internas do contratante.

3.11 E vetado & Contratada divulgar no todo ou em parte, qualquer item do acervo, para
qualquer finalidade, sem prévia autorizagao do Tribunal.

3.12 Notificar a Contratante, por escrito, no prazo de 48(quarenta e oito) horas, da

ocorréncia de quaisquer fatores que possam impedir a execucao dos servicos.

4, OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

4.1. Permitir o livre acesso dos técnicos da Contratada ao local da execucdo dos servicos,
nos horarios acordados.

4.2 Colaborar com a Contratada, prestando as informacOes e o0s esclarecimentos
necessarios para a o bom desenvolvimento do trabalho e as que venham a ser
solicitadas pelo preposto ou responsavel técnico da Contratada.

4.3. Notificar a Contratada por escrito, em 48 (quarenta e oito) horas, fixando-lhe prazo
para corrigir erros, defeitos ou irregularidades encontrados no decorrer da execugao

dos servicos.

5. TERMO DE RESPONSABILIDADE
5.1 Sera exigido da contratada como garantia de responsabilidade sobre a integridade do
material a ser tratado, sendo este de carater Unico e permanente, conforme modelo

Anexo II.

6. TERMO DE CONFIDENCIALIDADE
6.1- Sera exigido da contratada como garantia de sigilo sobre informagles contidas nos

documentos, conforme modelo Anexo II.

7. PRAZO E LOCAL DE EXECUGCAO DOS SERVICOS

7.1 - Prazo de execucao dos servigos, que sera de no maximo 12 (doze) meses, contados

a partir do primeiro dia Util subsequiente a assinatura do contrato.

7.2 - A execucdo sera realizada nas dependéncias do Tribunal.
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8 - Planilha de precos:

de empresa para prestacao
de servico especializado de
conservagao, higienizagao
e pequenos reparos de
acervo arquivistico
composto de documentos
textuais permanentes, por

meios fisicos, sem
aplicacao de produtos
quimicos, conforme

especificacdes do Anexo I -
Termo de Referéncia.

item descricao un | Quant. Preco Preco total
unitario
A presente licitagdo tem | Metro | 500
por objeto a contratacao |linear

Valor total
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ANEXO II
PREGAO ELETRONICO N° 182/12
Proc. n® T2-EOF-2012/443

Modelo - Termo de Responsabilidade e Confiabilidade

TERMO DE RESPONSABILIDADE E
CONFIDENCIALIDADE

(Nome ou razao social da empresa contratada, CNPJ, inscricdo estadual e
endereco da sede), por seu representante legal, (home do representante
legal, nacionalidade, estado civil, profissao, CPF, carteira de identidade),
nos termos da clausula n%..., do contrato n®..., firmado com o Tribunal
Regional Federal da 22 Regido, compromete-se, por si, seus funcionarios e
prepostos, a garantir a integridade das informacoes contidas na
documentacao durante o processo de higienizacao, bem como evitar
perdas de registros em razdo do manuseio, responsabilizando-se por
danos causados por seus de funcionarios ou prepostos. Compromete-se,
também, a manter sigilo sobre as informacoes contidas nos
documentos objeto do referido contrato, sendo expressamente proibida
sua reproducgao parcial ou total e sua divulgacao, sob pena de responder
civil e criminalmente pela apropriacédo e uso indevido do seu conteudo.

(Local e data da assinatura)

(Assinatura com firma reconhecida)
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