PODER JUDICIARIO .
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 2? REGIAO

COORDENADORIA DE LICITACAO

Rua do Acre, 80 - sala 604 - Centro/Rio de Janeiro — CEP: 20081-000

Telefone/Fax: 2282-8682 / 2282-8016

EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° 021/18
Proc. n® TRF2-EOF-2017/00260

O Tribunal Regional Federal da 22 Regiao, por seu Pregoeiro, designado pela Portaria n®
TRF2-PSG-2016/304 de 14.09.2016, torna publico, a abertura do certame licitatorio na
modalidade de pregao eletrénico, do tipo menor preco, realizado por meio da internet, no
site: www.comprasnet.gov.br. O certame sera regido pelas disposicdes das Leis 8.666/93 e
10.520/02, do Decreto 5.450/05, da Lei Complementar n® 123 de 14/12/2006, Resolugdes
n° 169/2013 e 183/2013 do CNJ e Instrucao Normativa 1/2016 do CJF, Portaria TRF2-PTP-
2017/00110 de 15.03.2017 e pelas condigdoes adiante estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

Data: 22 de FEVEREIRO de 2018

Horario (de Brasilia): 14:00H

Local: www.comprasnet.gov.br

Fazem parte deste Edital:

Anexo

Anexo

Anexo

Anexo

Anexo

I
II
III

IV

Termo de Referéncia;
Planilha de Formacao de Precos da Mao de Obra;

Declaracao de acordo com o artigo 3° da Resolugao n°® 7 do Conselho
Nacional de Justica, com a alteracao implementada pela Resolucao 9 de
06.12.2005 do CNJ;

Declaragao conforme Res. n° 156 de 08/08/2012 do Conselho Nacional de
Justica;

Declaragao de acordo com o inciso VI do artigo 2° da Resolucao n® 7 do
Conselho Nacional de Justica, com a alteracao implementada pela
Resolucao n® 229 de 22/06/2016 do CNJ;

Pregao Eletrénico n® 021-18 - Proc. TRF2- EOF-2017/0260 EDITAL 1



JUSTICA FEDERAL .
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 22 REGIAO
UASG 090028

Anexo VI - MODELO DE DOCUMENTOS IN 001/2016 CJF;
Anexo VII - Termo de Conciliagao Judicial;

Anexo VIII  Modelo de Declaracao de Contratos Firmados;
Anexo IX - Minuta do Contrato Administrativo.

Cddigo SIASG: 10200

1 - OBJETO: A presente licitagdo tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada para prestacao de servicos continuados de jornalismo na
Assessoria de Comunicacao Institucional do TRF2 (ACOI/TRF2), visando a
producao de matérias televisivas veiculadas pelo Centro de Producao da Justica
Federal (CPJUS), do Conselho da Justica Federal, em Brasilia, bem como
producao de videos institucionais para o TRF2, com cessao de postos de
trabalho, conforme especificagdes técnicas descritas neste Edital e Anexos.

1.1 - O objeto da presente licitagdo é uno e indivisivel e sera adjudicado a uma Unica
licitante.

2 - DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO E DAS RESTRICOES

2.1 - Poderdo participar deste PREGAO ELETRONICO, via internet, as empresas que
atendam as condicdes deste Edital e seus Anexos, inclusive quanto a documentacao
e estiverem devidamente credenciadas na Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacao - SLTI, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo,
através do site www.comprasnet.gov.br. A SLTI atuard como 6érgao provedor do
sistema eletronico.

2.2 - Para participacao no pregao eletronico, via /internet, a licitante devera manifestar,
através de declaragdo virtual inserida em campo proprio do sistema Comprasnet,
que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua proposta esta em
conformidade com as exigéncias do Instrumento Convocatorio.

2.3 - A declaragao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta
sujeitara a licitante as sancOes previstas no Decreto 5.450/2005.

2.4 - Nao poderao participar deste Pregao:

2.4.1 - Empresas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto
deste Pregao;

2.4.2 - Empresas ou sociedades estrangeiras que nao funcionem no Pais;

2.4.3 - Empresas que estejam sob faléncia, em recuperacdo judicial ou
extrajudicial, concurso de credores, concordata, em processo de dissolucao
ou liquidagao;

2.4.4- Empresas que estejam reunidas em consorcio;
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2.5 -

2.6 -

2.7 -

2.8 -

2.4.5- As Sociedades Cooperativas de Mao de Obra, constituidas nos termos da
Lei n° 5.764, de 16/02/71, tendo em vista o Termo de Conciliacao Judicial
firmado entre a Unido e o Ministério Publico do Trabalho, constante do
Anexo VII deste Edital;

2.4.6 - Empresas declaradas inidoneas para licitar ou contratar com Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos da punicao ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade;

2.4.7 - Empresas que estejam cumprindo penalidade de suspensao do direito de
licitar, aplicada pelo Tribunal Regional Federal da 22 Regiao;

2.4.8 - Empresas proibidas de contratar com o Poder Publico nos termos do art.
12 da Lei n° 8.429/92 (Lei de Improbidade Administrativa), com a redacao
dada pela Lei 12.120/09, observada, também, a inclusao operada pela Lei
Complementar 157/2016;

2.4.9 - Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacOes previstas no
artigo 9.0 da Lei n.° 8.666/93.

2.4.10 - Empresas proibidas de contratar com a Administracao Publica, nos termos
do art. 72, § 8.9, V da Lei n.© 9.605/98.

2.4.11 - Empresas que estejam proibidas de contratar com a Unido, nos termos do
artigo 7° da Lei n® 10.520/02 e decretos regulamentares.

A participacdo na sessdo publica da /nternet dar-se-a pela utilizacdo da senha
privativa da licitante.

Todas as fotocdpias de documentos apresentados deverao estar autenticadas por
Tabelido de Notas ou deverdo ser apresentados os originais para conferéncia das
cdpias. Serao aceitas somente copias legiveis.

A entrega da proposta implica nos seguintes compromissos por parte da licitante:
2.7.1 - Estar ciente das condigdes da licitacao;

2.7.2 - Assumir a responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos
apresentados.

2.7.3 - Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ela assumidas, todas as condicbes de habilitacao e
qualificagao exigidas na licitagao.

A licitante, optante pelo Simples Nacional, que venha a ser contratada, ndo podera
beneficiar-se da condicdo de optante e estara sujeita a exclusdo obrigatéria do
Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratagao em consequéncia do
que dispdem o art. 17, inciso XII, o art. 30, inciso II e o art. 31, inciso II, da Lei
Complementar n° 123; conforme Decisao TCU 2.798/10.
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2.9 -

2.10 -

3.2 -

3.3 -

3.3 -

3.4 -

A contratada devera apresentar, no prazo de 20 (vinte) dias, contados do primeiro
dia atil subsequente a data de assinatura do Contrato, cépia do oficio, com
comprovante de entrega e recebimento, comunicando a assinatura do contrato de
prestacao de servicos, mediante cessao de mao-de-obra (situacao que gera
vedacdo a opcao pelo Simples Nacional) a Receita Federal do Brasil, no prazo
previsto no art. 30, § 19, inc. II, da Lei Complementar 123 de 2006.

A vedagao de realizar cessao ou locacdo de mao de obra, de que trata o subitem
2.9, ndo se aplica as atividades de que trata o art. 18, § 5°-C, da Lei Complementar
n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteragdes, conforme dispde o art. 18, § 5°-
H, da mesma Lei Complementar, desde que nao exercidas cumulativamente com
atividades vedadas.

DO CREDENCIAMENTO

Para participar do pregao eletronico, a licitante devera estar credenciada no sistema
“PREGAO ELETRONICO” através do site www.comprasnet.gov.br. (art. 3° do
Decreto 5450/05).

O credenciamento dar-se-a pela atribuicao de chave de identificagdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico (art. 3°, § 19, do Decreto
5.450/05).

O credenciamento da licitante, bem como a sua manutencdo, dependera de registro
cadastral atualizado no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
SICAF. (art. 39, § 29, e art. 13, Inc. I, do Decreto 5.450/05).

O uso da senha de acesso ao sistema eletronico é de inteira e exclusiva
responsabilidade do licitante, incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou
por seu representante, nao cabendo ao provedor do sistema ou ao TRF-22 Regiao,
promotor da licitacdao, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros. (art. 3°, § 59, do Decreto n° 5.450/05).

O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da
licitante ou de seu representante legal e a presuncao de sua capacidade técnica
para realizacdo das transacdes inerentes ao Pregdao na forma eletronica. (art. 3°,
§ 69, do Decreto 5450/05).

DO ENVIO ELETRONICO DA PROPOSTA DE PRECOS

A partir da data e horario previstos no Edital, seréd aberta a Sessdo Publica do
pregao eletronico via internet, com a divulgacdo das propostas de pregos recebidas
e que deverdo estar em perfeita consonancia com as especificacdes detalhadas no
presente edital e seus anexos.
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4.2 -

4.3 -

A participacdo no pregao eletronico dar-se-a por meio da digitagdo da senha
privativa do licitante e subseqliente envio da proposta de pregos, e quando for o
caso, seus anexos, contendo as especificacdes detalhadas do objeto ofertado, no
VALOR TOTAL ANUAL - TOTAL DA PLANILHA DE MAO DE OBRA conforme
modelo constante do ANEXO II, exclusivamente por meio do sistema eletronico,
via internet.

Incumbird ao licitante acompanhar as operages no sistema eletronico durante o
processo licitatorio, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

5 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA: A Proposta de Pregos
devera ser impressa em papel timbrado da empresa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas,
rubricadas em todas as folhas, datada e assinada, e deverd necessariamente conter e
preencher os seguintes requisitos:

51 -
52 -
53 -
5.4 -

55-

5.6 -

O numero do pregao, a data e hora da realizacao da sessao publica;
Indicacao do CNPJ e razao social do proponente;
O nome, nimero do banco, da agéncia e da conta corrente da empresa licitante;

A indicacao da pessoa legalmente habilitada a assinar o contrato ou ajuste, assim
como o telefone e e-mail para contato;

Descricao detalhada dos servicos, obedecidas as especificagdes constantes do
Termo de Referéncia - Anexo I;

Planilhas detalhadas da composicao do custo e formacao do preco final
de cada item, englobando as categorias profissionais que o compdem e o valor
total da proposta (remuneragao, encargos sociais, insumos e demais componentes)
de cada categoria profissional e o valor total anual dos servicos, conforme
modelos de planilhas de MAO DE OBRA constantes do Anexo II deste edital;

5.6.1 - Os salarios normativos, bem como os beneficios vigentes utilizados como
base para preenchimento da Proposta Comercial, na data prevista para a abertura
da licitacdo, deverao atender aquele estipulado para a categoria;

5.6.2 - A incidéncia tributaria e demais encargos como materiais, mao de obra,
equipamentos, licencas, impostos, taxas, emolumentos, transportes, embalagens,
seguro, enfim todas as despesas pertinentes a prestacdo dos servicos deverao estar
incluidas no preco proposto;

5.6.3 - Os percentuais encontrados na planilha de formagao de pregos deverao ser
preenchidos nos termos da legislacdo pertinente;

5.6.4 - Precos mensal e anual, em algarismo e por extenso, em moeda nacional,
conforme modelo de planilha constante do Anexo II:
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5.7 -

5.8 -

5.9 -

5.6.5 - O valor da hora extra dos profissionais que compdem o efetivo.

5.6.5.1 - Os valores de hora extra nao integram as Planilhas de Formacao de
Pregos.

5.6.5.2 — O licitante vencedor devera apresentar junto com a proposta a
memoria de calculo das horas-extras.

5.6.6 - No preenchimento das planilhas, as empresas optantes pelo SIMPLES nao
poderdo beneficiar-se da condicao de optante, devendo preencher as planilhas sem
considerar o tratamento tributario diferenciado;

5.6.7 — Cdpia do Acordo ou Convencao Coletiva de Trabalho utilizado como base para
formulacdo da proposta.

5.6.8 - O valor da remuneracao dos empregados terceirizados nao podera ser
inferior ao previsto em acordo ou convencao coletiva de trabalho, ou ainda, se for o
caso, ao fixado pela Administragao.

5.6.9 - Os precos dos custos de vale-alimentacao e de vale-transporte dos
empregados terceirizados.

5.6.9.1 - O pagamento de vale-alimentacdo e de vale-transporte sera
obrigatorio, ainda que nao esteja previsto em acordo ou convencao coletiva de
trabalho.

5.6.10 - A tabela abaixo, de referéncia salarial, fundamentada nos Acordaos n°
189/2011 — TCU-Plenario, n° 1.672/2006—-TCU-Plenario, n° 290/2006-TCU-
Plenario, n® 256/2005-TCU- Plenario, n® 2647/2009-TCU—-Plenario, resultado de
pesquisas e de informagdes divulgadas por outros érgaos publicos, que tenham
recentemente contratado o mesmo tipo de servico, devera ser obedecida pelas
licitantes quando da elaboragao de suas propostas de precos:

Carga Salario
Profissional Categoria Localidade horaria | Quant. R$
semanal
Editor de Pés-Produgao Radialista | Rio de Janeiro 30h 01 4.207,67
Operador de Camera UPE | Radialista | Rio de Janeiro 30h 01 3.392,65
P/;\:;LS;:S}S:ﬁa Radialista | Riode Janeiro |  30h 01 | 2.894,36
Reporter Regional Jornalista | Rio de Janeiro 30h 01 7.037,34

Prazo de validade da proposta, ndo inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data da abertura da sessao deste pregao eletronico;

Prazo de vigéncia do contrato: 12 (doze) meses, contados a partir do primeiro
dia util subsequente a assinatura do Contrato, podendo ser prorrogado, na forma
autorizada pelo art. 57, inciso II, da lei n® 8.666/93;

Na hipdtese de omissdao dos prazos mencionados nos subitens 5.7 e 5.8,
considerar-se-ao 0s prazos previstos neste edital.

Pregao Eletrénico n° 021-18 - Proc. TRF2- EOF-2017/0260 EDITAL 6



JUSTICA FEDERAL .
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 22 REGIAO
UASG 090028

5.10 -

5.11 -

512 -

513 -

5.14 -

6.1 -
6.2 -

6.3 -

6.4 -

6.5 -

Depois de solicitado pelo pregoeiro no sistema eletronico, a proposta de pregos
da empresa vencedora, contendo as especificacdes técnicas detalhadas do objeto
ofertado, devera ser atualizada e assinada, em conformidade com os lances
eventualmente ofertados ou valor negociado e enviada, no prazo de 2 (duas) horas,
sob pena de desclassificagao, através do préprio Sistema Comprasnet, ou, a critério
do Pregoeiro, através do fac-simile (0xx21) 2282-8016 ou 2282-8682, ou do e-mail

cpl@trf2.jus.br.

5.10.1 - O prazo estipulado acima é referencial. O pregoeiro podera reduzi-lo ou
estendé-lo, bem como decidir sobre a tolerancia de possiveis atrasos no envio da
proposta e documentos de habilitagao.

Em nenhuma hipdtese poderao ser alteradas as condicdes de pagamento, prazos
ou outra qualquer que importe modificagdo dos termos da proposta apresentada,
salvo no que tange aos pregos ofertados, os quais poderao ser reduzidos quando
da fase de lances do certame.

N3o cabera desisténcia da proposta, salvo por motivo justo, decorrente de fato
superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

No caso de haver divergéncia entre a descricdo do cddigo dos servicos no
COMPRASNET e o disposto no Anexo I - Termo de Referéncia, o licitante devera
obedecer a este ultimo.

Serdao desclassificadas as propostas que contiverem cotacao de objeto diverso
daquele requerido nesta licitacdo e/ou que ndo atenderem as exigéncias deste
Pregao.

CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS
Os precos deverao ser cotados em reais, com apenas duas casas decimais;

O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade
do preco ofertado com o valor estimado e a compatibilidade da proposta com as
especificacOes técnicas do objeto.

O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal
do TRF22@ Regido ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para
orientar sua decisao.

N3o se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

N3o se admitird proposta que apresente valores simbolicos, irrisérios ou de valor
zero, incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a
materiais e instalacdes de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a
parcela ou a totalidade de remuneracdo.
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6.6 -

6.7 -

7.1 -

7.2 -

7.3 -

7.4 -

O Pregoeiro podera fixar prazo para o reenvio do anexo contendo a planilha de
composicao de pregos quando o preco total ofertado for aceitavel, mas os precos
unitarios que compdem necessitem de ajustes aos valores estimados pelo TRF22
Regido.

N3o serdo aceitas propostas com valor unitario ou global superior ao estimado pela
Administracdo ou com precos manifestamente inexequiveis.

6.7.1 - Considerar-se-a inexequivel a proposta que ndo venha a ter demonstrada
sua viabilidade por meio de documentacao que comprove que os custos envolvidos
na contratagao sao coerentes com os de mercado do objeto deste Pregao.

6.7.2 - Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia,
na forma do §3° do art. 43 da Lei n® 8.666/93, para efeito de comprovacgao de sua
exequibilidade.

6.7.3 - Serao desclassificadas as cotagdes que oferecam precos ou vantagens
baseadas nas ofertas das demais licitantes, excessivos ou inexequiveis.

6.7.4 - O 6nus da prova da exequibilidade dos precos cotados incumbe ao autor da
proposta, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da intimacao.

6.7.5 - Preco maximo unitario por profissional, conforme modelos de planilhas
constantes do Anexo II.

DA COMPETITIVIDADE (FORMULAGAO DE LANCES)

A partir do horario previsto no instrumento convocatério, tera inicio a sessao
publica do pregdo eletronico, com a divulgacdo das propostas de precos recebidas
em perfeita consonancia com as especificacdes técnicas exigidas no edital.

7.1.1 - As licitantes deverdo enviar proposta através do sistema eletronico para o
VALOR TOTAL ANUAL - TOTAL DAS PLANILHAS DE MAO DE OBRA,
conforme modelo constante do ANEXO II do objeto desta licitacao,
sob pena de desclassificacao da mesma.

7.1.2 - As participantes poderao encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico.

As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado e as
regras estabelecidas no edital.

As licitantes somente poderdo oferecer lance inferior ao Ultimo por eles ofertado e
registrado no sistema.

N3o serdao aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado primeiro.
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7.5 -

7.6 -

7.7 -

8.2 -

8.3 -

A etapa de lances sera encerrada por decisdo do pregoeiro e mediante aviso de seu
fechamento iminente, emitido pelo sistema eletronico as licitantes, apds o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 (#rinta) minutos, aleatoriamente
determinado também pelo sistema eletrénico, findo o qual serda automaticamente
encerrada a recepgao de lances.

7.5.1 - Apds o encerramento da etapa de lances da sessdao publica e do
procedimento previsto no subitem 8.4 deste edital, o pregoeiro podera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta,
observado o critério de julgamento, nao se admitindo negociar condicdes
diferentes daquelas previstas no edital.

7.5.2 - A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelas demais licitantes.

No caso de desconexao do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema
eletronico permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

7.6.1 - Quando a desconexao do pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos a sessao publica do pregao eletrOnico sera suspensa e reiniciada
somente apds a comunicacdo as participantes, no endereco eletronico:
www.comprasnet.jus.br.

N3ao podera haver desisténcia dos lances efetuados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades previstas no artigo 28 do Decreto n° 5.450/05.

DO PROCEDIMENTO

Aberta a sessao publica, o pregoeiro verificara a conformidade da proposta com os
requisitos estabelecidos no Edital, desclassificando aquelas que nao estejam em
conformidade com o requisitos estabelecidos no Instrumento Convocatorio.

No julgamento das propostas sera adotado o critério de MENOR PRECO TOTAL
ANUAL - TOTAL DAS PLANILHAS DE MAO DE OBRA conforme modelo
constante do ANEXO II, desde que atendidas as especificagbes constantes deste
Pregao.

Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva, quando entdo
as licitantes poderao encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletronico.

Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada
por microempresa ou empresa de pequeno porte e houver proposta apresentada
por microempresa ou empresa de pequeno porte igual ou até 5% (cinco por cento)
superior a melhor proposta, proceder-se-a da seguinte forma:
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8.5 -

8.7 -

8.8 -

8.9 -

8.10 -

8.11 -

8.4.1 - a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
podera, no prazo de 5 (cinco) minutos, apds a convocagao realizada
através do Sistema, apresentar nova proposta de preco inferior aquela
considerada vencedora do certame;

8.4.2 - nao sendo vencedora a microempresa ou empresa de pequeno porte mais
bem classificada na forma do subitem anterior, serdo convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem nessas categorias e cujas
propostas estejam dentro do limite estabelecido no subitem 8.4, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

Na hipétese de ndo-contratacdao nos termos previstos nos subitens anteriores, o
objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame.

Encerrada a etapa de lances e, quando for o caso, o procedimento previsto no
subitem 8.4 deste edital, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar, quanto a compatibilidade do preco em relagdo ao estimado para contratacao
e verificara a habilitagdo da licitante conforme disposicoes do item 9 deste edital.

Sera declarada vencedora a proposta que ofertar o MENOR PRECO TOTAL
ANUAL - TOTAL DAS PLANILHAS DE MAO DE OBRA conforme modelo
constante do ANEXO II, observadas as exigéncias constantes do Instrumento
Convocatério.

Na hipdtese de a proposta de menor valor nao ser aceitavel, ou se a licitante
vencedora desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente, e verificando a sua aceitabilidade, procedera a habilitacdo
na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente até a apuracao de uma
proposta que atenda ao Edital.

Caso entenda necessario examinar mais detidamente a conformidade das propostas
com o0s requisitos estabelecidos neste Edital, bem como o preenchimento das
exigéncias habilitatorias, podera o Pregoeiro, a seu exclusivo critério, suspender a
sessao respectiva, hipotese em que comunicara as licitantes, desde logo, a data e o
horario em que o resultado do julgamento sera divulgado no sistema eletronico.

O pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias
julgadas necessarias a analise das propostas e da documentacdao, devendo as
licitantes atender as solicitagdes no prazo por ele estipulado, contado do
recebimento da convocagao.

No julgamento da habilitacdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em Ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificacdo.
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9 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

9.1 - Como condicao prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o
eventual descumprimento das condicdes de participacao, especialmente quanto a
existéncia da sangdo que impega a participacdo no certame ou futura contratacao,
mediante consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria Geral da Unido;

¢) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo CNJ.

9.1.1 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sdcio majoritario, por forga do art. 12 da Lei n°8429/92.

9.1.2 - Constatada existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputarda o licitante
inabilitado, por falta de condigao de participacgao.

9.2 - HABILITAGAO JURIDICA
9.2.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual.

9.2.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades empresariais, €, no caso de
sociedades por agbes, acompanhado de documentos de eleicdao de seus
administradores e alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

9.3 - DOCUMENTAGCAO RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
9.3.1 - Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

9.3.2 - Prova de Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional demonstrando a
regularidade quanto aos Créditos Tributarios Federais, Divida Ativa da
Unido e Contribuicdes Previdenciarias (Portaria MF n© 358/2014 e Portaria
Conjunta PGFN/RFB n© 1.751/2014), alterada pelas Portarias Conjuntas
PGFN/RFB n°© 1821/2014 e n° 1400/2015);

9.3.3- Prova de situacao regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (CRF), dentro da validade;

9.3.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da licitante,
dentro da validade;

9.3.5 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual da sede da licitante,
dentro da validade;

9.3.6 - Prova de regularidade para com a Justica do Trabalho, dentro da validade,
em cumprimento ao disposto na Lei n® 12.440, de 07 de julho de 2011;
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9.4 -

9.5 -

9.3.7 -

9.3.8 -

9.3.9 -

A consulta on line devera comprovar que a licitante encontrava-se regular
na data da abertura da sessao do Pregao.

Na hipotese de algum dos documentos abrangidos pelo Sistema encontrar-
se com a validade expirada, fica assegurado a licitante cadastrada e
parcialmente habilitada no SICAF o direito de apresentar, via e-mail, a
documentagao atualizada, quando solicitada pelo pregoeiro.

O registro regular e atualizado no SICAF supre, no que couber, as
exigéncias previstas nos subitens 9.3.1 a 9.3.6.

Para fins de habilitacio, deverdo ser apresentadas, ainda, as DECLARACOES
listadas a seguir, as quais serdo virtuais e deverdo ser inseridas em campo proprio
do sistema Comprasnet, na ocasiao em que a licitante cadastrar sua proposta:

9.4.1 - DECLARACAO de que conhece e concorda com as condicdes estabelecidas
no edital e que atende aos requisitos de habilitacdo.

9.4.2 - DECLARACAO da licitante de que se enquadra como microempresa ou
empresa de pequeno porte e que atende, sob as penas da lei, aos
requisitos do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006, para fazer jus aos
beneficios estabelecidos nos artigos 42 e 43 da referida Lei;

9.4.3 - DECLARACAO referente ao trabalho do menor de dezoito anos, em
cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicao
Federal;

9.4.4 - DECLARACAO de Inexisténcia de Fato Superveniente.

9.4.5 - DECLARACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA, de acordo com a Instrucdo
Normativa n® 2 — SLTI, de 16 de setembro de 2009.

QUALIFICACAO TECNICA:

9.5.1 - Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s)

de direito publico ou privado, que comprove a execucdo de servigos nas
caracteristicas, quantidades e prazos, abaixo relacionados:

9.5.1.1 - Comprovacao de, no minimo, 3 (trés) anos de experiéncia na
execucao de servicos semelhantes ao objeto da licitagao, comprovados por
meio de atestados ou declaracdes de capacidade técnica, copias de
contratos, registros em 6rgaos oficiais, ou outros documentos idoneos.

9.5.1.2 - Comprovacao de ter produzido pelo menos 6 (seis) programas de
televisao, com no minimo 25 minutos de duracdo, no periodo de um ano.

9.5.1.3 - Apresentacdo de um ou mais atestados ou declaracoes de
capacidade técnica expedidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que gerenciou ou gerencia contratos em atividades
pertinentes e compativeis com o objeto da licitagdo com, no minimo, 05
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9.6 -

9.5.2 -

9.5.3 -

9.5.4 -

(cinco) empregados terceirizados no ambito de sua atividade econOmica
principal e/ou secundaria especificada no seu contrato social registrado na
junta comercial competente, bem como no cadastro de pessoas juridicas
da Receita Federal do Brasil (RFB). TRF2-PTP-2017/00110.

O CONTRATANTE podera solicitar cdpias dos programas de televisao,
matérias de radio e publicacdes impressas citadas nos respectivos
Atestados de Capacidade Técnica da licitante provisoriamente classificada
em primeiro lugar.

Serd aceito o somatorio de atestados para comprovar a qualificacdao
técnico-operacional.

9.5.3.1 - Somente poderao ser aceitos atestados de capacidade técnica
expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, no minimo, um
ano do inicio de sua execucao, exceto se houver sido firmado para ser
prestado em prazo inferior.

A Administracdo do TRF2 podera realizar as diligéncias necessarias,
solicitando documentos ou realizando visitas, na Sede ou na filial do
licitante, em entidade publica ou privada, com o objetivo de comprovar a
veracidade das informagOes apresentadas pelo licitante.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

9.6.1 -

9.6.2 -

9.6.3 -

9.6.4 -

Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao Ultimo exercicio
social exigivel, apresentado na forma da lei;

Relacdo de contratos firmados com a iniciativa privada e com a
Administracdo Publica, vigentes na data da sessao publica de abertura do
procedimento licitatorio, contendo o nome do contratante, do Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), a data de assinatura do contrato, a
vigéncia e o valor anual do contrato, ou, se o contrato tiver sido assinado
com vigéncia inferior a 12 (doze) meses, o valor total do contrato.
Conforme ANEXO VIII.

O valor total da relacao de contratos de que trata o item o 9.6.2, que
apresentar divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento), para
mais ou para menos, em relacao ao valor da receita bruta apresentado na
DRE, devera estar acompanhado das devidas justificativas a respeito da
divergéncia.

A Administracdo do TRF2 fixara prazo para apresentacdo das justificativas
de que trata o item 9.6.3, quando ndao forem entregues
concomitantemente a documentacdo exigida no processo licitatorio.
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9.7 -

9.8 -

9.9 -

9.10 -

9.6.5 - Apresentacdo de Certidao negativa de feitos sobre faléncia, recuperacdo
judicial ou recuperacao extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, datadas de até 90 (noventa) dias anteriores a apresentacdo da
proposta de pregos.

9.6.6 - Os documentos exigidos nos subitens 9.6.1 a 9.6.5 deverao comprovar:

9.6.6.1 - Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1;

9.6.6.1.1 — A comprovacao dos indices contabeis pode ser
substituida pelos registros respectivos consignados no SICAF.

9.6.6.2- Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (CG) (Ativo
Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros
e sessenta e seis centésimos por cento) do valor anual estimado para a
contratacao (cf. portaria TRF2-PTP-2017/00110);

9.6.6.3 - Patrimonio Liquido (PL) igual ou superior a 10% (dez por cento)
do valor estimado da contratacao;

9.6.6.4 - Que 1/12 (um doze avos) do valor total dos contratos firmados
com a Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada, vigentes na
data da sessdo publica de abertura do processo licitatdrio, ndo é superior
ao Patrimonio Liquido do licitante;

Para fins de habilitacdo, a verificacdo em sites oficiais de dérgaos e entidades
emissores de certiddo constitui meio legal de prova.

N3o serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documentos” em
substituicao aos documentos requeridos no presente edital e seus anexos.

Havendo alguma restricao na comprovacao da regularidade fiscal, as
microempresas e empresas de pequeno porte terdao prazo adicional de 5 (cinco)
dias Uteis, contado da divulgacao do resultado da fase de habilitacao, para a
regularizacao da documentacao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao
de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

9.9.1 - A ndo-regularizacao da documentacdo, no prazo previsto no subitem 9.9
implicara inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das san¢Oes previstas neste Edital,
sendo facultado ao Pregoeiro convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificacao, para retirada da nota de empenho e/ou assinatura do contrato, ou
propor a revogacao deste Pregao.

Os documentos que nao estejam contemplados no SICAF deverdao ser remetidos
via fac-simile, para o nimero (21) 2282-8682 ou 2282 - 8016 ou para o endereco
eletronico cpl@trf2.jus.br, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo.
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9.10.1 - Os documentos remetidos via fac-simile ou por meio eletronico deverao ser
encaminhados em original ou por cdpia autenticada, no prazo de 2 (dois) dias Uteis,
contado da solicitacao do Pregoeiro, enderecados da seguinte forma: Tribunal
Regional Federal da 22 Regido - Coordenadoria de Licitacao - Rua Acre, n° 80, sala
604 -CEP 20081-000 - Centro/Rio de Janeiro — Pregao n° 021/2018.

10 - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA: As despesas decorrentes dos servicos objeto
deste Pregdo correrdo a conta dos recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido, para o corrente exercicio, conforme especificado abaixo:

Programa de Trabalho | Elementos de Despesa PTRES Despesa Anual Estimada

02.131.0569.2549.6013 33.90.39.49 085.388 R$ 523.052,64

11 - DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNACAO

11.1 -

11.2 -

11.3 -

11.4 -

11.5 -

Esclarecimento de dulvidas acerca das condicoes deste Edital, bem como
informagdes adicionais sobre a presente licitacao, serao divulgadas na "homepage'
do Tribunal: www.trf2.jus.br, opcdo "transparéncia publica / gestdo das
contratacdoes e aquisicoes / licitacoes, compras, contratos e atas de
registro de precos/licitagbes em andamento”, e no site:;, e no site
www.comprasnet.gov.br, na opgao “visualizar / ImpugnacOes / Esclarecimentos /
Avisos”, ficando os licitantes obrigados a acessa-los para a obtencdo das
informacgdes prestadas pelo pregoeiro.

Maiores esclarecimentos de ordem legal ou técnica, ou sobre os termos deste
pregao, ou ainda informagdes complementares sobre o presente Edital poderao ser
solicitados ao pregoeiro, exclusivamente por meio eletrénico, através do e-mail para
cpl@trf2.jus.br, até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da
sessao publica do pregao eletrénico, no horario de 12:00h as 17:00h. Os
telefones/FAX de contato sao (21) 2282-8682 e 2282-8016.

Até 02 (dois) dias Uteis, antes da data fixada para abertura da sessao publica,
qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatorio do pregao eletronico.

Caberd ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo das
especificac0es técnicas, quando necessario, decidir sobre a peticdo no prazo de
vinte e quatro horas.

Acolhida a peticdo contra o ato convocatdrio, sera designada nova data para a
realizacao do certame.
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12 - DOS RECURSOS

12.1 -

12.2 -

12.3 -

12.4 -

12.5 -

13 -

13.1 -

13.2 -

13.3 -

Declarada a vencedora, qualquer licitante podera, durante a sessdao publica, de
forma imediata e motivada, em campo préprio no sistema, manifestar sua intencao
de recorrer, quando |lhe serd concedido o prazo de 3 (#és) dias Uteis para
apresentar as razoes de recurso, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas
para, querendo, apresentar contrarrazoes em igual prazo, que comecara a contar
do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

Admitir-se-4, nos termos da legislagdo vigente, a interposicdo de recursos,
mediante manifestacdo imediata e motivada da licitante, em campo especifico
disponibilizado pelo sistema eletronico, durante a sessdo publica, até o prazo final
estabelecido pelo pregoeiro.

A apresentagao de recurso e de eventuais contrarrazoes pelas demais licitantes sera
realizada exclusivamente no ambito do sistema eletronico, em formularios préprios,
no prazo maximo de 3 (#és) dias Uteis, contados a partir do encerramento da
sessao publica.

A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante quanto a intencdo de
recorrer, importara a decadéncia do direito de recurso, podendo o pregoeiro
adjudicar o objeto a licitante vencedora.

O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.5.1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento
licitatdrio.

DAS CONDICOES CONTRATUAIS

Apds a homologacao do resultado desta licitagdo o TRF convocara a empresa
adjudicataria para assinatura do instrumento contratual ou para a retirada da nota
de empenho junto a Divisao de Contratos (DCONT), na Rua Dom Gerardo n° 46,
129 andar, no horario de 12:00 as 17:00 horas.

A convocacdo que trata o item anterior devera ser atendida no prazo maximo de
05 (cinco) dias Uteis, contados da convocagao, prorrogavel apenas 01 (uma) Unica
vez a critério do TRF, sob pena de decair do direito a contratagao, sem prejuizo das
sangoes previstas no art. 81 da Lei 8.666/93 e modificacOes da Lei 8.883/94 e art.
28 do Decreto 5.450/05.

No ato da assinatura do contrato ou da retirada da nota de empenho, sera
comprovada mediante consulta on /ine a regularidade dos documentos abrangidos
pelo SICAF e da CNDT, a qual devera ser mantida pela licitante durante a vigéncia
do contrato.
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13.4 -

13.5 -

13.6 -

Quando a vencedora da licitacdo nao fizer a comprovacao referida no subitem 13.3
ou, quando, injustificadamente, recusar-se a retirar a nota de empenho ou a
assinar o contrato, podera ser convocado outro licitante, desde que respeitada a
ordem de classificacdo, para, apdés comprovados os requisitos habilitatdrios e feita a
negociacao, retirar a nota de empenho ou assinar o contrato, sem prejuizo das
multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

Ao assinar o instrumento contratual ou retirar a nota de empenho, a empresa
adjudicataria obriga-se a prestar os servicos a ela adjudicados, conforme
especificacdes e condicdes contidas neste Edital e seus Anexos e também na
proposta apresentada, independente de transcricao, prevalecendo, no caso de
divergéncia, as especificacoes e condicdes deste Pregao Eletronico.

Apds o prazo de vigéncia inicial, o Contrato podera ser prorrogado, sucessivamente,
por meio de aditamento, limitado a 60 (sessenta) meses, desde que preenchidos,
cumulativamente, a cada prorrogacao, os seguintes requisitos:

13.6.1 - os servicos tenham sido prestados regularmente;

13.6.2 - a Contratada ndo tenha sofrido punicdo de natureza pecuniaria por mais de
3 (trés) vezes no TRF2, a cada periodo de vigéncia do contrato;

13.6.3 - a Administracao do TRF2 tenha interesse na continuidade dos servigos;

13.6.4 - o valor do Contrato permaneca economicamente vantajoso para a
Administracao do TRF2;

13.6.5 - a Contratada concorde com a prorrogacao.

13.6.6 - A vantajosidade econOmica para a prorrogacao de contratos de servicos
terceirizados de natureza continuada, de que trata o item 13.6.4, estara
assegurada, dispensando-se a realizacao de pesquisa de pregos, quando:

13.6.6.1 - houver previsao contratual de que as repactuacdes dos itens
envolvendo a folha de salarios serao efetuadas com base em convencao ou
acordo coletivo de trabalho, sentenca normativa ou lei, previamente definidos
no edital;

13.6.6.2 - houver previsao contratual de que os reajustes dos itens envolvendo
insumos, materiais e equipamentos serdo efetuados com base em indices
oficiais de precos, previamente definidos no edital;

13.6.7 - Nos contratos de servicos terceirizados de natureza continuada, os custos
fixos ou varidveis ndo renovaveis ja pagos ou amortizados no primeiro ano da
contratagao deverao ser reduzidos ou eliminados, mediante negociagao e como
condigdao para a renovagao.
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13.7 - GARANTIA CONTRATUAL: Para fiel cumprimento das clausulas e obrigacdes
contratuais, o Tribunal Regional Federal da 22 Regido exigira da empresa
Contratada a prestacao de garantia, na modalidade pela qual a Contratada optar,
de acordo com o artigo 56, paragrafo 1° da Lei n° 8.666/93, no valor equivalente a
5% (cinco por cento) do valor global do contrato a ser firmado.

13.7.1. -

13.7.2 -

13.7.3 -

13.7.4 -

A CONTRATADA devera apresentar a Administracdo do CONTRATANTE,
no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da assinatura do
Contrato, comprovante de prestacao de garantia correspondente ao
percentual de 5% (cinco por cento) do valor atualizado do contrato,
podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica,
seguro-garantia ou fianca bancaria.

A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:

13.7.2.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;
13.7.2.2. Multas punitivas aplicadas pela FISCALIZACAO & CONTRATADA;

13.7.2.3. Prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de
culpa ou dolo durante a execugao do contrato;

13.7.2.4. ObrigagOes previdenciarias e trabalhistas nao honradas pela
CONTRATADA.

A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia ou para a
atualizacdo de seu valor decorrente de aditivo contratual, acarretara a
aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do
contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracao a
promover o bloqueio dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o
limite de 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato, a titulo de
garantia.

13.7.4.1 - O bloqueio efetuado com base no item 13.7.4 nao gera direito
a nenhum tipo de compensacao financeira a CONTRATADA;

13.7.4.2 - A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o
bloqueio efetuado com base no item 13.7.4 desta clausula por quaisquer
das modalidades de garantia, caucao em dinheiro ou titulos da divida
publica, seguro-garantia ou fianca bancaria.

13.7.4.3. - O valor da multa moratéria decorrente do atraso da entrega
da garantia podera ser glosado de pagamentos devidos a CONTRATADA.
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13.7.5-

13.7.6. -

13.7.7. -

O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo
administrativo instaurado pelo TRF2 com o objetivo de apurar prejuizos
e/ou aplicar sancoes a CONTRATADA.

Sera considerada extinta a garantia:

13.7.6.1. Com a devolucao da apdlice, carta fianga ou autorizacdo para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de
garantia, acompanhada de declaracdo da Administracdao, mediante termo
circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas as clausulas do
contrato;

13.7.6.2. Com a extingao do contrato.
Isencao de responsabilidade da garantia:

13.7.7.1. O TRF2 ndo executara a garantia na ocorréncia de uma ou mais
das seguintes hipdteses:

13.7.7.1.1. Caso fortuito ou forca maior;

13.7.7.1.2. Descumprimento das obrigacdes pela CONTRATADA
decorrentes de atos ou fatos praticados pela Administracao;

13.7.7.1.3. Alteracao, sem prévio conhecimento da seguradora ou do
fiador, das obrigacdes contratuais;

13.7.7.1.4. Atos ilicitos dolosos praticados por servidores da
Administracao.

13.7.7.2. Cabera a propria Administracdo apurar a isencdo da
responsabilidade prevista nos itens 13.7.7.1.3 e 13.7.7.1.4 desta clausula,
nao sendo a entidade garantidora parte no processo instaurado pelo
TRF2.

13.8 - E vedada a manutencdo, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestacdo de
servicos com empresa que venha a contratar empregados que sejam cOnjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcao e de assessoramento, de
membros ou juizes vinculados ao respectivo Tribunal contratante, conforme
Resolugao n© 7, alterada pela Resolugao n° 09 de 06.12.2005 do Conselho Nacional
de Justica.

13.8.1 — A comprovacao de que trata o subitem anterior serd feita mediante o
preenchimento, por todos os empregados da empresa alocados na prestacao dos
servicos, da Declaragao constante do Anexo III do presente Edital;
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13.9 - E vedada a contratacdo, independentemente da modalidade de licitacdo, de pessoa
juridica que tenha em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados
ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de funcdes administrativas, assim
como de servidores ocupantes de cargos de diregao, chefia e assessoramento
vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da
area encarregada da licitacdo, conforme Resolugao n° 7, alterada pela Resolugao n®
229 de 22.06.2016 do Conselho Nacional de Justica.

13.9.1 - A comprovacdao de que trata o subitem anterior sera feita mediante o
preenchimento, pela Contratada, da Declaragao constante do Anexo V do presente
Edital, a qual sera entregue antes do inicio dos servicos.

13.10 -E vedada a manutencdo, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestacdo de
servicos com empresa que tenha entre seus empregados colocados a disposicao
dos Tribunais para o exercicio de funcdes de chefia, pessoas que incidam na
vedacao dos arts. 1° e 29, conforme Resolucao n° 156 de 08/08/2012 do Conselho
Nacional de Justica.

13.10.1 — A comprovacao de que trata o subitem anterior sera feita mediante o
preenchimento, pelo(s) funcionario(s) no exercicio de cargo/funcdo de chefia,
alocado(s) na prestacao dos servicos, da Declaracao constante do Anexo IV do
presente Edital e da apresentacdo das certiddes mencionadas na aludida
Declaragao;

13.10.1.1 — O prazo para apresentacao das Certidoes acima mencionadas sera de,
no maximo, 30 (trinta) dias a contar do 1° dia util subsequente a data da
assinatura do Contrato.

14 - DO RECEBIMENTO DO OBIJETO: Em conformidade com os artigos 73 a 76 da Lei
n° 8666/93, modificada pela Lei n.° 8883/94, o objeto da presente licitacdo sera recebido
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, da seguinte forma:

14.1 - Provisoriamente - imediatamente apds a apresentacdo do documento fiscal
correspondente aos servicos prestados no Ultimo periodo de adimplemento
contratual, para efeito de posterior verificagao da conformidade dos mesmos com
as especificacoes constantes do Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital;

14.2 - Definitivamente - no prazo de 10 (dez) dias, contados a partir da emissao do
Termo de Recebimento Provisorio, salvo motivo justificado, e depois de verificado e
comprovado o adimplemento de todas as obrigagcdes contratuais;
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14.3 -

14.4 -

14.5 -

14.6 -

15 -

15.1 -

Os termos serdo emitidos pelo servidor responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, designado na forma estabelecida no subitem 14.6 deste
edital, o qual confirmard a aceitacdo definitiva dos servicos, apds comprovada a
adequacao do objeto as especificacdes do edital e seus anexos;

Se, ap0s o recebimento provisdrio, for constatado que os servicos foram realizados
de forma incompleta ou em desacordo com as especificagdes ou com a proposta,
apés a notificacdo do contratado, sera interrompido o prazo de recebimento
definitivo até que seja sanada a situacao;

O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a obrigacdo da contratada em
reparar, corrigir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

Apds a assinatura do contrato, o TRF-28RG designara servidor para exercer o
acompanhamento e fiscalizagao do contrato.

DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mensalmente, através de ordem bancaria e depdsito
em conta corrente, indicada pela Contratada, a vista do documento fiscal por ela
apresentado, discriminativo dos servicos prestados, devidamente atestado pelo(s)
gestor(es) responsavel(eis) pela fiscalizacdo e acompanhamento da execugao do
Contrato, em até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da data da emissdo do
referido atesto;

15.1.1 - No ato do pagamento sera efetuada retencdo na fonte dos tributos e
contribuicdes elencadas nas disposicdes determinadas pelos érgaos fiscais
e fazendarios, em conformidade com as legislagdes e instrugOes
normativas vigentes.

15.1.1.1 - Os pagamentos a serem efetuados em favor da CONTRATADA
estardo sujeitos, no que couber, as retencdes na fonte nos seguintes
termos:

15.1.1.1.1 - Do Imposto de Renda da Pessoa Juridica - IRP], da
Contribuicao Social sobre o Lucro Liquido - CSLL, da contribuicdo para
seguridade social - COFINS e da contribuicao para o PIS/PASEP, na
forma da Instrucao Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de
2012, conforme determina o art. 64 da Lei n°® 9.430, de 27/12/1996 e
alteracoes;

15.1.1.1.2 - Da contribuicdo previdenciaria ao Instituto Nacional do
Seguro Social - INSS, correspondente a 11% (onze por cento), na
forma da Instrucao Normativa RFB n® 971, de 13/11/2009, conforme
determina a Lei n© 8.212, de 24/07/1991 e alteracoes;
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15.2 -

15.1.1.1.3 - Do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza -
ISSQN, na forma da Lei Complementar n® 116, de 31/07/2003, c/c a
legislagao Distrital ou municipal pertinente.

15.1.2 - Para fins do disposto no item 15.1, considerar-se-a como sendo a data do
pagamento a data da emissdao da ordem bancaria;

O documento fiscal devera ser entregue na Subsecretaria de Controle de Custos
de Compras e Contratos (Rua Dom Gerardo, n° 46, 12° andar, Centro — Rio de
Janeiro-RJ), no horario das 12:00 as 17:00 horas, de segunda a sexta-feira, em 02
(duas) vias, acompanhado dos documentos abaixo, devendo também ser enviado
eletronicamente ao e-mail scon@trf2.jus.br:

15.2.1 - Folha de pagamento de pessoal, do més de realizacdo dos servicos,
referente aos empregados da empresa contratada que estejam prestando
servicos nas dependéncias do Tribunal Regional Federal da 22 Regidao ou
em locagdes externas;

15.2.2 - Comprovante de recolhimento de encargos sociais (INSS, FGTS, PIS)
relativos ao més imediatamente anterior, e de outros descontos
consignados na folha do més, referentes aos empregados colocados a
disposicao do Contratante;

15.2.3 - Copia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social
(GFIP);

15.2.4 - Copia da Relacao dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP;

15.2.5 - Comprovantes de entrega de vale-transporte aos empregados da
Contratada que estejam prestando servicos nas dependéncias do
Contratante, correspondente ao més do documento fiscal;

15.2.6 - Comprovantes de auxilio-alimentacao dos empregados, correspondentes
ao més do documento fiscal;

15.2.7 - A folha de pagamento devera corresponder exatamente a frequéncia dos
empregados, controlada pelo Tribunal Regional Federal da 22 Regido,
através de folha de ponto, nao sendo pago a Contratada o valor relativo
aos dias nao trabalhados pelos empregados, bem como os encargos que
venham a incidir sobre esse valor;

15.2.8 — A folha de pagamento, bem como os cartdes de ponto, terdo como periodo
correspondente a prestacdo dos servicos o0 més comercial, excetuado-se
as folhas do primeiro e ultimo més de execucdo contratual onde sera
considerado o periodo pro rata;

15.2.9 - Relatorio Mensal das atividades.
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15.3 -

15.4 -

15.5-

15.6 -

15.7 -

15.2.9.1 - Todos os servigos concluidos no més anterior devem constar do
Relatério Mensal de Atividades no qual sera feita a validacdo pelo Gestor
do contrato.

Serao descontadas, proporcionalmente, do valor total mensal contratado, as faltas
indicadas pela fiscalizacdo, quando do atesto do documento fiscal, sem prejuizo das
demais sancoes administrativas disciplinadas neste Edital e no Contrato;

O documento fiscal que for apresentado com erro sera devolvido a Contratada para
retificacdo e reapresentacdo, acrescentando-se, no prazo fixado no subitem 15.1,
os dias que se passarem entre a data da devolucao e a da reapresentacao;

As Contratadas que se enquadrem nas hipdteses de isencdo ou ndo retencdo de
tributos e contribuicdes deverao comprovar tal situacao no ato de entrega do
documento fiscal.

No caso de prestacao dos servigos descritos nos itens previstos no inciso XX do art.
14 da Lei Municipal n® 691/84, alterada pela Lei n® 3.691/03, a Contratada nao
localizada no Municipio do Rio de Janeiro estara sujeita, no ato do pagamento, a
retencao do ISS — Imposto sobre Servigo de qualquer natureza;

15.6.1 - Para fins de identificacdo da situacdao prevista no subitem 15.6, a
Contratada devera informar, em campo proprio do documento fiscal de cobranca, o
cédigo e a descricao do servico prestado.

A Contratada devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condicdes de
habilitacdo e qualificacao exigidas na presente licitagdo, sob pena de rescisao
contratual, execucdo da garantia, além da aplicacdo das penalidades
contratualmente previstas (Acérdao 964/2012-Plenario-TCU).

15.7.1 - A manutencdo das condicdes de habilitacao e qualificacdo acima referidas
sera verificada quando da realizacdo de cada pagamento.

16 - DO RECOLHIMENTO DE ENCARGOS TRABALHISTAS:

16.1 -

16.2 -

Sera retido do pagamento mensal da Contratada e depositado na Caixa Economica
Federal — CEF o somatdrio dos valores das rubricas relativas a:

16.1.1 - Férias;

16.1.2 - 1/3 constitucional;

16.1.3 - 139 Salario;

16.1.4 - Multa do FGTS por dispensa sem justa causa;

16.1.5 - Incidéncia dos encargos previdenciarios e FGTS sobre férias, 1/3
constitucional e 13° salario.

Os valores das rubricas serdo obtidos pela aplicacado dos percentuais abaixo
discriminados:
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Percentuais para contingenciamento de encargos trabalhistas a serem aplicados sobre documentos
fiscais conforme Resolugdes n° 169/2013 e 183/2013-CNJ e IN n° 01/2016-CJF
. Variagdo RAT ajustado 0,50% a 6,00%
Titulo -
Empresas Simples
Grupo A Minimo Maximo Minimo Maximo
Submédulo 2.2 da IN 05/2017 - MPDG 34,30% 39,80% 28,50% 34,00%
RAT 0,50% 6,00% 0,50% 6,00%
13° Salario 9,09 9,09 9,09 9,09
Férias 9,09 9,09 9,09 9,09
1/3 constitucional 3,03 3,03 3,03 3,03
Subtotal 21,21 21,21 21,21 21,21
Incidéncia do Grupo A (¥) 7,28 8,44 6,04 7,21
Multa do FGTS 4,36 4,36 4,36 4,36
Encargos a contingenciar 32,85 34,01 31,61 32,78
Taxa de conta-depdsito vinculada, conforme
inciso IV, art. 3° da IN 01/2016-CJF (**)
Total a contingenciar

Obs.: (*) - A incidéncia recai sobre as verbas de 13° salario, férias e 1/3 constitucional, variando de
acordo com o RAT ajustado da Contratada;

(**) — Caso o contrato firmado entre a empresa e o banco oficial tenha previséo de desconto
da taxa de abertura e manutencao diretamente na conta-depdésito vinculada, esse valor devera ser
retido da fatura e devolvido a conta-depdsito vinculada, nos termos do inciso VIII do artigo 17 da

Resolucdo CNJ n. 169/2013.

16.3 - Os valores das rubricas indicadas no item 16.1 serdao glosados do valor mensal do
contrato e depositados exclusivamente na CEF, em conta-depdsito vinculada —
blogqueada para movimentacgao, e deixarao de compor o valor do pagamento mensal

a Contratada.

16.3.1 - Caso a CEF promova desconto diretamente na conta-depdsito vinculada
— bloqueada para movimentacdo, os valores relativos as despesas com cobranca
de abertura e manutencao da referida conta-depodsito serdo glosados do valor
mensal do Contrato, e deixardao de compor o valor do pagamento mensal a

Contratada.

16.4 — Os depodsitos serao efetivados em conta-depdsito vinculada — bloqueada para
movimentacao - aberta em nome da Contratada e por Contrato, unicamente para
essa finalidade, e com movimentacdo somente mediante autorizacdo do
Contratante.

16.5 — A Contratada devera providenciar, no prazo de 20 (vinte) dias, contados, da
notificacdo do Contratante, a assinatura dos documentos de abertura da conta-
deposito vinculada — bloqueada para movimentagdo - e de termo especifico junto a
CEF, que permita ao Contratante ter acesso aos saldos e extratos, e vincule a
movimentacao dos valores depositados a autorizacdo do Contratante, conforme
indicado no referido Termo.
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16.6 -

16.7 -

16.8 -

Ocorrendo o descumprimento do prazo estipulado no subitem anterior, o
Contratante oficiaré a Contratada, comunicando-lhe a data limite para cumprir a
obrigacao. Permanecendo o descumprimento, fica a Contratada sujeita ao
pagamento de multa diaria, até a data do efetivo adimplemento, de 0,3% (trés
décimos por cento), calculada a base de juros compostos, limitada a 30% (trinta
por cento) sobre o valor da obrigacdo inadimplida, sem prejuizo das demais
penalidades previstas na Lei n°® 8.666/93.

Os saldos da conta-deposito vinculada — blogueada para movimentacdao - serdao
remunerados diariamente pelo indice da poupanca ou por outro definido, conforme
Acordo de Cooperacdo Técnica celebrado entre o Contratante e a CEF, sempre
escolhido o de maior rentabilidade.

A contratada podera:

I - solicitar, durante a execucao do contrato, autorizacao do Contratante para
resgatar da conta-depdsito vinculada — bloqueada para movimentagao - os valores
despendidos com o pagamento de verbas trabalhistas e previdencidrias
contempladas nas mesmas rubricas indicadas no item 16.1, desde que comprove,
documentalmente, tratar-se de empregados alocados nas dependéncias do
Contratante e que apresente:

a) no caso de fato ocorrido durante a vigéncia do contrato de trabalho do
empregado: comprovante de férias (aviso e recibo), folha de pagamento de 13°
salario, com o respectivo comprovante de depdsito em conta-corrente dos
empregados;

b) no caso de rescisao do contrato de trabalho do empregado com mais de 01 (um)
ano de servigo: termo de rescisao de contrato de trabalho (TRCT) devidamente
homologado pelo sindicado e com a comprovacdao de depdsito em conta-corrente
dos empregados, observando o disposto no artigo 477 da CLT, bem como a Portaria
do MTE n. 1.057, de 6/7/2012, e comprovante dos depdsitos do INSS e do FGTS,
este ultimo acompanhado do comprovante de pagamento da respectiva multa;

) no caso de rescisdao contratual entre o Contratante e a Contratada, sem dispensa
dos empregados: declaracao contendo informagao de que os mesmos continuarao
prestando servicos a Contratada e comprovante de regularidade de depdsitos do
INSS e FGTS.

II - movimentar os recursos da conta-depdsito vinculada — bloqueada para
movimentacao - diretamente para a conta-corrente dos empregados,
exclusivamente para as verbas trabalhistas contempladas nas rubricas do artigo 4°
da Resolugao CNJ n° 169/2013, desde que comprove, documentalmente, tratar-se
de empregados alocados nas dependéncias do Contratante, e que apresente:

a) no caso de fato ocorrido durante a vigéncia do contrato de trabalho do
empregado: aviso de férias e espelho da folha de pagamento do 13° salario;
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b) no caso de rescisao do contrato de trabalho do empregado: Termo de Rescisao
de Contrato de Trabalho (TRCT) e guia de recolhimento com o valor do FGTS e sua
respectiva multa;

) no caso de rescisdao contratual entre o Contratante e a Contratada, sem dispensa
dos empregados: declaracao contendo informagao de que os mesmos continuarao
prestando servicos a Contratada, comprovante de regularidade de depodsitos do
INSS e FGTS.

§ 1° Nas hipdteses do inciso II, a Contratada devera apresentar o comprovante de
quitacdo das verbas trabalhistas (recibo de férias, 1/3 e 13° e TRCT), no prazo
maximo de dez dias, contado da data do pagamento, observado o disposto na
Portaria do MTE n. 1.057/2012.

§ 2° Apo6s a comprovacao indicada no paragrafo anterior, o Contratante podera
autorizar o resgate dos valores correspondentes a incidéncia previdenciaria e FGTS,
sobre os valores movimentados.

16.9 - O pedido da empresa devera conter, além dos documentos citados no art.12 da IN
2016/0001 do CJF, planilha com os valores a serem resgatados ou movimentados
da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacdo - nas proporgoes que
foram retidas para cada empregado durante a vigéncia do contrato.

16.10 — O resgate dos recursos da conta-depdsito vinculada - bloqueada para

movimentacao - previsto no item anterior dar-se-a somente apds o pagamento
das verbas trabalhistas e previdencidrias e mediante apresentacdo a unidade
competente do Contratante, dos documentos comprobatdrios de que a Contratada
efetivamente pagou a cada empregado as rubricas indicadas no item 16.1.

16.11 — O Contratante expedira autorizacdo de que trata o item 16.8, I, depois de

16.12 -

confirmado o pagamento das verbas trabalhistas retidas, e encaminhara a referida
autorizacao a CEF no prazo maximo de dez dias Uteis, a contar da data de
apresentacao dos documentos comprobatdrios pela Contratada.

Todos os termos da Resolugao n® 169 de 31.01.2013 do Conselho Nacional de
Justica, alterada pela Resolucao n©183/2013, de 24/10/2013, do mesmo
Conselho, e da Instrugao Normativa CIJF-INN-2016/00001 deverdo ser observados
na execucao contratual.

17 — DA REPACTUACAO

17.1 -

E admitida repactuacdo dos precos do Contrato, desde que seja observado o
interregno minimo de 12 (doze) meses.

17.1.1 - O interregno minimo de 12 (doze) meses sera contado:
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17.1.1.1 - Os precos da mao de obra, a partir da data do Acordo ou
Convencao Coletiva de Trabalho ou sentenga normativa vigente a época da
data limite para apresentacao da proposta.

a) Quando a contratagao envolver mais de uma categoria profissional, com
datas-base diferenciadas, a repactuacao podera ser dividida em tantas
quantos forem os acordos, dissidios ou convencoes coletivas das categorias
envolvidas na contratacao, respeitado o interregno minimo fixado no
subitem anterior;

b) Inexistindo convencao coletiva ou acordo coletivo de trabalho, a
repactuacdo dos precos da mao de obra terd como base a pesquisa de
precos realizada na mesma fonte utilizada para a fixagao da remuneracao
inicial, devendo ser observados os mesmos critérios fixados quando da
elaboragao da estimativa de pregos.

¢) No caso da alinea anterior, inexistindo a mesma fonte utilizada para
elaboragdo do orgamento inicial, podera ser utilizada nova fonte, desde que
devidamente justificado.

17.1.1.2 - No caso dos precos de insumos, materiais e equipamentos, a partir
da data limite para apresentacao da proposta.

17.1.1.2.1 - Os pregos dos de insumos, materiais e equipamentos,
observado o interregno minimo de 12 (dose) meses, serao reajustados a
partir da data limite para apresentacao da proposta, de acordo com a
variacdo do IPCA/IBGE, calculado e divulgado pelo Instituto Brasileiro de
Geografia de Estatistica, ou outro indexador que a legislacdo determinar.

17.1.1.3- Os pregos de insumos decorrentes de convengao, acordo coletivo de
trabalho, sentenca normativa ou definidos pelo poder publico serdao
reajustados com base nos respectivos instrumentos legais, na mesma data
que ocorrer a repactuacao da mao de obra.

17.1.1.4 - Os insumos, materiais e equipamentos serdo reajustados
simultaneamente com a mao de obra quando decorrido, no minimo, o
interregno de 12 (doze) meses previsto o subitem 17.1.1.2.

17.1.1.5 - Quando o interregno minimo de 12 (doze) meses previsto no item
17.1.1.4 nao tiver sido cumprido, serao repactuados exclusivamente os custos
vinculados @ mao de obra.

17.2 - Os reajustamentos de precos serao precedidos de solicitagdo da contratada, e
acompanhados de:

17.2.1 - no caso das repactuacoes:
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17.3 -

17.4 -

17.5 -

17.6 -

17.7 -

17.2.1.1 - documentos indispensaveis a comprovacao da alteracdo dos precos
de mercado de cada um dos itens da planilha a serem alterados, quando for o
caso;

17.2.1.2 - novo acordo ou convengao coletiva de trabalho, sentenca normativa
ou lei, que fundamentam o pedido de repactuacao;

17.2.1.3 - demonstracao da alteragao dos custos, por meio de apresentagcao
das planilhas analiticas de composicao de custos e formacado de precos;

17.2.1.4 - documentos que comprovem que a contratada ja arca com os custos
decorrentes das disposicdes do novo acordo ou convengao coletiva.

17.2.2 - no caso de reajustes, dos indices oficiais de precos previstos no Contrato.

E vedada a inclusdo, por ocasido dos reajustamentos, de beneficios ndo previstos
na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de
instrumento legal.

Caso a Contratada ndo requeira tempestivamente o reajustamento de pregos e
prorrogue o contrato sem pleitea-lo, ocorrera a preclusao do direito.

Os reajustamentos de precos produzirdo efeitos financeiros:

17.5.1 - no caso de reajustes, a partir da implementacao do direito da Contratada,
conforme fixado no edital e no contrato, tendo por referéncia a data limite de
apresentacao da proposta ou do orcamento a que a proposta se referir, conforme
fixado em edital;

17.5.2 - No caso da repactuacdo, a partir da implementacao do direito da
Contratada, tendo por referéncia a data de apresentacdo data limite da
apresentacao proposta ou do orgamento a que a proposta se referir, conforme
definido no edital e no contrato.

Os reajustamentos subsequentes ao primeiro produzirdao efeitos financeiros 12
(doze) meses a contar da data de inicio dos efeitos financeiros da ultima
repactuagao ou reajuste ocorridos.

Os reajustes deverao ser precedidos de solicitagdo da Contratada.

18 - DA FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA DO CONTRATO

18.1 — O Contratante designara servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao

18.2 -

do Contrato, que exercera, como representante da Administracdo, toda e qualquer
acao de orientagao geral, acompanhamento e fiscalizacdo, e que, em caso de
auséncia, sera substituido por seu suplente, também designado.

Compete a Fiscalizacdo, entre outras atribuigoes:
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18.3 -

18.4 -

18.5 -

18.2.1 - Verificar a conformidade da execugdao contratual com as normas
especificas e se os procedimentos e materiais empregados sao adequados para
garantir a qualidade desejada dos servigos;

18.2.2 — Ordenar a Contratada que corrija, refaca ou reconstrua as partes dos
servicos executados com erros, imperfeicoes ou em desacordo com as
especificacoes;

18.2.3 — Acompanhar e aprovar os servigos executados.

A acdo da fiscalizagdo ndao exonera a Contratada de suas responsabilidades
contratuais e legais.

A Contratada devera fornecer, para fins de fiscalizacao pelo Contratante, no prazo
de 15 (quinze) dias, conforme solicitagao:

18.4.1 - Extratos de Informagdes Previdenciarias e de depdsitos do Fundo de
Garantia e Tempo de Servigo - FGTS de seus empregados, bem como quaisquer
outros documentos que possam comprovar a regularidade previdenciaria e fiscal da
Contratada;

18.4.2 - Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos
servicos, em que conste como tomador o C)rgéo ou Unidade contratante; cdpia
do(s) contracheque(s) assinado(s) pelo(s) empregado(s) de qualquer més da
prestacdo dos servicos ou ainda dos respectivos comprovantes de depositos
bancarios;

18.4.3 - Os comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale transporte,
auxilio alimentacao, etc.), a que estiver obrigada por forca de lei ou de convencao
ou acordo coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da prestagao dos servigos
e de qualquer empregado;

18.4.4 - Os comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem previstos em lei;

18.4.5 - Outros documentos que comprovem a regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria da Contratada.

A Contratada devera fornecer, para fins de fiscalizacao pelo Contratante no inicio e
no término da execugdo contratual, ou em caso de admissdo/demissdao de
empregados:

18.5.1 - No primeiro més da prestacdo dos servigos:

a) Até 1 (um) dia atil antes do inicio dos trabalhos, relacao nominal dos
empregados, contendo nome completo, cargo ou funcao, hordrio do posto de
trabalho, RG e CPF;
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b) Em nenhuma hipétese sera permitido o acesso as dependéncias do Contratante
de empregados nao inclusos na relagao;

c) Qualquer alteracdo referente a esta relagdo devera ser imediatamente
comunicada a fiscalizacao;

18.5.2 - Até 15 (quinze) dias, ap0s o inicio da prestacdo dos servicos, ou apds a
admissao de novo empregado, a Contratada devera apresentar copias autenticadas
em cartério ou codpias simples acompanhadas dos originais das CTPS dos
empregados admitidos para a execugao dos servigos, devidamente assinadas, e dos
exames médicos admissionais dos empregados da Contratada.

18.5.3 - Até 10 (dez) dias apds o ultimo més de prestacdo dos servicos (extincao
ou rescisao do contrato), em relagdo aos empregados que forem demitidos, ou
apds a demissao de qualquer empregado durante a execucdo do contrato, a
Contratada devera apresentar a documentacdo adicional abaixo relacionada,
acompanhada de cdpias autenticadas em cartério ou de cdpias simples
acompanhadas de originais:

a) Termos de rescisdao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

b) Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisoes contratuais;

c) Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado demitido;

d) A Contratada estd obrigada a oferecer todos os meios necessarios aos seus
empregados para a obtencao de extratos de recolhimento das contribuicOes
previdencidrias e do FGTS sempre que solicitado pela fiscalizagdo;

e) Verificadas inconsisténcias ou duvidas na documentacao entregue, a
Contratada terd o prazo maximo de 7 (sete) dias Uteis, contados a partir do
recebimento de diligéncia da fiscalizacdao, para prestar os esclarecimentos
cabiveis, formal e documentalmente;

f) O descumprimento reiterado das disposicoes acima e a manutengao da
Contratada em situacao irregular perante as obrigagdes fiscais, trabalhistas e
previdencidrias implicardao rescisao contratual, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades e demais cominagoes legais.
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19 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

19.1 -

19.2 -

19.3 -

19.4 -

19.5 -

19.6 -

19.7 -

19.8 -

19.9 -

Manter sede, filial ou escritorio, no Rio de Janeiro/R], com capacidade operacional
para receber e solucionar qualquer demanda da Administracao, bem como realizar
todos os procedimentos pertinentes a selegdo, treinamento, admissdo e demissao
dos funcionarios;

Providenciar, para todos os empregados, no prazo de 60 (sessenta) dias, cartao
cidadao ou outro cartdo equivalente, que possibilite a consulta e recebimentos de
beneficios sociais, expedido por érgao/entidade federal responsavel;

19.2.1 - Caso o empregado nao tenha interesse em consultar os recebimentos de
beneficios sociais, caberda a CONTRATADA, para ser dispensada desta obrigagao,
apresentar documento firmado pelo trabalhador, em que este manifeste claramente
seu desinteresse em possuir o cartao cidadao, bem como em ter acesso ao Extrato
de Informacdes Previdenciarias pela Internet.

Providenciar, no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar do inicio da prestacao dos
servicos, junto ao INSS, senha para todos os empregados com o objetivo de
acessar o Extrato de Informacdes Previdenciarias pela internet;

Efetuar o pagamento de salarios e demais verbas em agéncia bancaria localizada na
cidade do Rio de Janeiro/RJ;

Nomear preposto para, durante o periodo de vigéncia, representa-lo na execucao
do contrato;

Disponibilizar prestadores de servigo especializados para o desenvolvimento dos
trabalhos. Os prestadores de servico disponibilizados executardao os servigos
solicitados, cumprindo seus trabalhos em local apropriado, a eles destinados pela
CONTRATANTE;

Recrutar, selecionar, treinar e encaminhar ao TRF2 os prestadores de servigo
necessarios a realizagao dos servicos, de acordo com a qualificacdo minima prevista
neste Termo de Referéncia;

Fornecer relacao nominal dos prestadores de servico que atuardao junto a
CONTRATANTE, até 2 (dois) dias Uteis antes do inicio dos trabalhos, indicando a
funcdo, habilitagdo, formacdo, endereco residencial e horario de trabalho. A
CONTRATADA devera ainda encaminhar curriculo de todos os prestadores de
servico que atuarao junto a CONTRATANTE regularmente ou em substituicao;

Responder por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade da
CONTRATANTE, quando tenham sido causados por seus empregados durante a
execucao dos servicos;
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19.10 -

19.11 -

19.12 -

19.13 -

19.14 -

19.15 -

19.16 -

19.17 -

19.18 -

19.19 -

19.20 -

19.21 -

19.22 -

Devolver os crachas de acesso de seus prestadores de servico quando do término
do contrato, devendo ainda ser a CONTRATANTE ressarcida por eventuais
extravios ou danos;

Responsabilizar-se pelo transporte (de ida e de volta) do seu pessoal até as
dependéncias da CONTRATANTE, por meios proprios ou mediante vale transporte;

Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados acidentados ou acometidos de mal subito, por
meio de seu preposto anteriormente indicado;

Pagar os salarios de seus empregados, bem como recolher, no prazo legal, os
encargos sociais devidos, exibindo, sempre que solicitado, as comprovagoes
respectivas;

Levar em conta todas as precaugdes e zelar permanentemente para que as suas
operacdes nao provoquem danos fisicos ou materiais a terceiros, cabendo-lhe,
exclusivamente, todos os Onus para reparacao de eventuais danos causados;

Responsabilizar-se por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais
previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor.

Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacOes estabelecidas na
legislagdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie,
forem vitimas os seus empregados durante a execugdo deste contrato, ainda que
acontecido em dependéncia da CONTRATANTE;

Responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou
penal, relacionada a execugdao deste contrato, originariamente ou vinculada por
prevengao, conexao ou continéncia;

Substituir por outro profissional que atenda aos requisitos técnicos exigidos toda e
qualquer falta ou auséncia, incluindo o periodo de férias. Caso o posto fique em
aberto, os dias em questao nao serao remunerados pela CONTRATANTE;

Estabelecer, com seus empregados, regime de compensacao de horas extras
trabalhadas conforme estiver estabelecido nas Convengdes Coletivas de Trabalho;

Remunerar o profissional substituto com o saldrio devido ao profissional
substituido, recolhendo-se o0s encargos correspondentes e previstos
contratualmente;

Receber, sob acautelamento, os equipamentos de propriedade do CONTRATANTE,
se responsabilizando por danos ou avarias sofridas durante a sua guarda;

Conceder mensalmente, a cada profissional, vale-refeicdo na forma e critérios
estabelecidos em norma da empresa e nas Convengdes Coletivas de Trabalho de
cada categoria profissional.
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19.23 -

A Contratada se obriga a fornecer no ultimo dia Gtil do més anterior aquele em
que serdo utilizados, vales transportes em quantidade necessaria ao deslocamento
do beneficiario no seu trajeto residéncia x trabalho e vice-versa (Lei n° 7.418, de
16.12/85 Decreto n® 95.247, de 17.11.87), os quais deverao atender
integralmente as necessidades do empregado.

19.23.1 - Poderd ser utilizado, nesse caso, o Bilhete Unico (Lei n° 5.628, de
29/12/2009 e Lei n°® 5.211, de 01/07/2010), desde que atenda as necessidades do
empregado.

20 - OBRIGAGAO DO CONTRATANTE

20.1 -
20.2 -

20.3 -

20.4 -

20.5 -
20.6 -

20.7 -

20.8 -

Expedir a ordem de servico;

Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para a
execucao dos servigos;

Prestar as informacOes e 0s esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelos empregados da CONTRATADA ou por seu preposto;

Efetuar o pagamento mensal devido pela execucao dos servicos, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias do contrato;

Exercer a fiscalizacao dos servigcos prestados, por servidores designados;

Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no
cumprimento do contrato;

Fornecer crachd de acesso as suas dependéncias, de uso obrigatério pelos
empregados da CONTRATADA;

Observar o cumprimento dos requisitos de qualificacao profissional exigidos neste
Termo de Referéncia, solicitando a CONTRATADA as substituicdes que se
verificarem necessarias.

21 - DAS SANCOES

21.1. - Com fundamento no artigo 7° da Lei n°® 10.520/2002, ficara impedida de licitar e

contratar com a Unido e sera descredenciada do SICAF e do cadastro de
fornecedores da CONTRATANTE, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a
ampla defesa, sem prejuizo da rescisdo unilateral do contrato e da aplicacao de
multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor total da contratacdao, a
CONTRATADA que:

21.1.1. apresentar documentagao falsa;
21.1.2. fraudar a execucao do contrato;
21.1.3. comportar-se de modo inidoneo;
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21.1.4. cometer fraude fiscal;
21.1.5. fizer declaracao falsa;
21.1.6. nao assinar o contrato no prazo estabelecido;
21.1.7. nao mantiver a proposta.
21.2. - Para os fins do item 21.1.3, reputar-se-3o inidéneos atos tais como os descritos nos
artigos 92, paragrafo Unico, 96 e 97, paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/1993.

21.3. - Com fundamento nos artigos 86 e 87, incisos I a IV, da Lei n° 8.666, de 1993; e no
art. 79 da Lei n© 10.520, de 17/07/2002, nos casos de retardamento, de falha na
execucao do contrato, de inexecucao parcial ou de inexecucao total do objeto,
garantida a ampla defesa, a contratada podera ser apenada, isoladamente, ou
juntamente com as multas definidas nos itens “21.4”, “21.5”, “21.6", e nas tabelas
constantes do item 8 do Anexo I, com as seguintes penalidades:

21.3.1. adverténcia;
21.3.2. suspensdo temporaria de participacado em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administracao do Tribunal Regional Federal da 22 Regiao (TRF2),
por prazo nao superior a dois anos;
21.3.3. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade,
que sera concedida sempre que a contratada ressarcir a Administracao pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no
inciso anterior; ou
21.3.4. impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no
SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso
XIV do art. 4° da Lei n® 10.520/2002, pelo prazo de até cinco anos.

21.4. - No caso de inexecucao parcial do objeto, a CONTRATADA fica sujeita a aplicacdo de
multa de até 20% do valor do contrato.

21.5. - No caso de inexecugao total do objeto, garantida a ampla defesa e o contraditério,
a CONTRATADA estara sujeita a aplicacdo de multa de até 30% (trinta por cento)
do valor do contrato.

21.6. - Configurar-se-a o retardamento da execucao quando a CONTRATADA:

21.6.1. Deixar de iniciar, sem causa justificada, a execucdo do contrato apds 7
(sete) dias contados da data da ordem de servico; ou
21.6.2. Deixar de realizar, sem causa justificada, os servigos definidos no contrato
por 3 (trés) dias seguidos ou por 10 (dez) dias intercalados.

21.7. - No caso do cometimento das infracdes elencadas nos subitens 21.6.1 e 21.6.2
acima, a contratada podera ser sancionada com multa de até 5% do contrato.
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21.8. - A falha na execucao do contrato estara configurada quando a CONTRATADA
enquadrar-se em pelo menos uma das situacdes previstas na tabela 2 constante do
item 8 do Anexo I - Termo de Referéncia, respeitada a graduacdo de infracoes
conforme tabela 1 do item 8 do Anexo I - Termo de Referéncia.

21.9. - O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA:

21.9.1. Se o valor a ser pago a CONTRATADA nao for suficiente para cobrir o valor
da multa, a diferenca sera descontada da garantia contratual.
21.9.2. Se os valores das faturas e da garantia forem insuficientes, fica a
CONTRATADA obrigada a recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze)
dias, contados da comunicagao oficial.
21.9.3. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela
CONTRATADA ao CONTRATANTE, este serd encaminhado para inscricdo em divida
ativa.
21.9.4. Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o
pagamento da multa, esta deve ser complementada no prazo de até 10 (dez) dias
Uteis, contado da solicitagdo do CONTRATANTE.
21.9.5. O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominacgoes legais previstas,
podera ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administracdo, nos casos
enumerados no art. 78, incisos I a XII e XVII, da Lei n°® 8.666/93.

21.10 -Os procedimentos de aplicacao e recolhimento das multas seguem as disposicoes
da Portaria TRF2-PTP-2017/00110, de 15/03/2017.

21.11 -As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

22 - DISPOSICOES FINAIS

22.1 - Fica assegurado ao Tribunal Regional Federal da 22 Regidao o direito de, no
interesse da Administragdo, sem que caiba as licitantes qualquer tipo de
reclamagao ou indenizagao:

22.1.1 - Adiar a data da abertura da sessdao publica do pregado eletronico,
dando conhecimento aos interessados através dos sites: www.trf2.jus.br, opcao
"transparéncia publica / gestdo das contratacbes e aquisicoes /
licitagoes, compras, contratos e atas de registro de precos / licitacoes
em andamento”, e www.comprasnet.gov.br, opcao "visualizar / Impugnacoes
/ Esclarecimentos / Avisos”, e comunicando as firmas, com a antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas da data inicialmente marcada;

22.1.2 - Anular ou revogar, no todo ou em parte, o presente Pregao, a
qualquer tempo, dando ciéncia aos interessados e comunicando as empresas
licitantes, nos termos do art. 49 da Lei n° 8.666/93;
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22.1.3 - Alterar, dando ciéncia aos interessados, as condicdes deste Edital, as
especificacdes e qualquer documento pertinente a este Pregao.

22.2 - A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, na forma do que estabelece
0 paragrafo 1° do artigo 65 da Lei 8.666/93;

22.3 - As supressOes citadas no subitem anterior poderdo exceder os limites ali
estabelecidos, desde que resultantes de acordo celebrado entre os contratantes,
conforme alteragOes dispostas no art. 1° da Lei n°® 9.648 de 27 de maio de 1998.

22.4 - Os casos omissos serao resolvidos pelo Pregoeiro que decidird com base na
legislacao vigente;

22.5- As decisOes dos recursos somente serao consideradas definitivas depois de
homologadas pela autoridade competente.

Rio de Janeiro, sexta-feira, 2 de fevereiro de 2018.

Francisco Luis Duarte — Pregoeiro
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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA
Pregao Eletronico 021/2018
PROC-TRF2- EOF-2017/260

1 - DO OBIJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigos
continuados de jornalismo na Assessoria de Comunicacdao Institucional do TRF2
(ACOI/TRF2), visando a producdo de matérias televisivas veiculadas pelo Centro de
Producao da Justica Federal (CPJUS), do Conselho da Justica Federal, em Brasilia, bem
como producdo de videos institucionais para o TRF2, com cessdo de postos de trabalho,
conforme especificacdes técnicas descritas neste Edital e Anexos.

2 - DEMANDA E DEFINIGAO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

2.1 - A empresa contratada devera executar as atividades descritas adiante, mantendo-se
o padrao de qualidade, a identidade visual e a linha editorial ja existente para cada
produto, que estara a disposicao dos licitantes para conhecimento prévio junto a
Assessoria de Comunicacao Institucional do TRF2, a partir do primeiro dia util
subsequente a data de assinatura do contrato.

2.1.1 - Os servigos de producao de programas da Justica Federal para televisao e
prestacdo continuada de jornalismo consistem na pesquisa sobre o tema,
desenvolvimento da pauta, redacdo de matéria, roteirizagao, captacdo de imagens,
edicao, tratamento visual, gravacdo em estudio e externa, direcao de arte, criacao
de trilhas, vinhetas e efeitos, e finalizacdo das matérias regionais, bem como na
disponibilidade de servicos profissionais especializados de televisdao, incluindo
producao de videos institucionais para o TRF2.

2.2 - Os prazos para entrega dos trabalhos serao controlados e definidos pelo CPJUS,
analisando caso a caso, de acordo com o nivel de complexidade e as condigbes
determinantes das tarefas.

3 - QUADRO DE PESSOAL

3.1 - Os recursos humanos disponibilizados pela CONTRATADA deverdo conhecer o
funcionamento do CPJUS e da Assessoria de Comunicagao Institucional do TRF2, o
que exige a disponibilizacdo e a autorizacdo para a utilizagdo de senhas de acesso a
rede de computadores da CONTRATANTE, mediante a adogao de procedimentos em
conformidade com as regras de seguranca estabelecidas.
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3.2 - Todos os licitantes irdo oferecer seus precos com base nos mesmos parametros
quantitativos e qualitativos de pessoal, razao pela qual, para fins de equalizacao das
propostas, € apresentado o quantitativo de profissionais para a execugdo de cada
subatividade dos servicos, conforme indicado na relagao abaixo:

Profissional Categoria Localidade Quant.
Editor de P6s-Producao Radialista Rio de Janeiro 01
Operador de Cémera UPE Radialista Rio de Janeiro 01
Assistente de Produgédo/Pauta Radialista Rio de Janeiro 01
Repérter Regional Jornalista Rio de Janeiro 01
Total 04

3.3- O nimero de 04 (quatro) profissionais deve ser entendido como o quantitativo
definido para a equipe que prestara os servicos, de forma a atender a demanda.

3.4 - Esse numero de profissionais foi estabelecido a partir da mensuragao concreta de
cada atividade necessaria para a entrega de produtos com qualidade, dentro do
prazo esperado. Todas as atividades e subatividades necessarias a cada item objeto
do presente Termo de Referéncia estdo elencadas nos itens 10 e 11 deste Anexo I,
onde estao relacionados os profissionais envolvidos em cada subatividade dos
servigos, dentro de cada atividade.

3.6 - Os profissionais contratados para a execugao dos servigos deverao possuir:

3.6.1 Editor Pds-Producao: experiéncia em edigdo nao linear, pds-producao
sonorizagao e efeitos especiais; conhecimento técnico da area e dominio dos
softwares Avid Media Composer (versao 5 ou superior) e Adobe Effects (versao CS5
ou superior); portfélio ou curriculo documentado pessoal que comprove a
experiéncia exigida no tdpico anterior; comprovado conhecimento de edigdo ndo
linear, pds-producdo, sonorizacao e efeitos especiais; criatividade e capacidade de
trabalhar em equipe.

3.6.2 Operador de Camera: experiéncia na realizacao de programas jornalisticos
transmitidos em rede nacional ou regional de televisao; comprovados
conhecimentos técnicos sobre o manuseio do equipamento e sobre iluminagao e
fotografia; portfélio ou curriculo documentado pessoal que comprove a experiéncia
exigida no tdpico anterior; sensibilidade, criatividade e capacidade de trabalhar em
equipe.

3.6.3 Assistente de producao: conhecimento e experiéncia na producao
jornalistica para TV; portfélio ou curriculo documentado pessoal que comprove a
experiéncia exigida no tdpico anterior; dinamismo e capacidade de trabalhar em
equipe.
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3.6.4 Reporter Regional: bacharelado em Comunicacao Social/Jornalismo;
comprovado conhecimento de coordenacao de equipe de reportagem, edigao
jornalistica, jornalismo audiovisual, producao para TV, funcionamento do Poder
Judiciario e linguagem juridica; portfélio ou curriculo documentado pessoal que
comprove a experiéncia exigida; facilidade de integrar-se em equipe; capacidade de
liderancga; criatividade e flexibilidade para coordenar programas; credibilidade e
dinamismo.

3.7 - E indispensavel a apresentacdo do curriculo de cada profissional, com comprovantes
de atendimento dos requisitos enumerados acima.

3.8 - A qualificagdo profissional dos prestadores de servico sera verificada quando do
inicio da efetiva prestacao de servico em cada posto de trabalho. Caso os requisitos
de qualificacdo ndo sejam atendidos conforme os termos deste Anexo, a
CONTRATADA sera notificada e devera providenciar a substituicao imediata do
prestador de servico indicado. A ocorréncia de posto de trabalho descoberto sera
considerada nas medicOes e pagamentos para efeitos de aplicagao de glosa.

4 — PROPRIEDADE, SIGILO E SEGURANCA DAS INFORMAGOES

4.1 - Todas as informagdes obtidas pela CONTRATADA quando da execugao dos servicos
deverao ser tratadas como confidenciais, sendo vedada qualquer reproducao,
utilizacdo ou divulgacao a terceiros, devendo zelar seus representantes e
empregados pela manutencgao do sigilo de informagdes e documentos, que tenham
conhecimento em razao dos servicos executados;

4.2 - Todas as informagdes, imagens e documentos a serem manuseados e utilizados sao
de propriedade do 6rgao, ndo podendo ser repassados, copiados, alterados ou
absorvidos pela CONTRATADA sem expressa autorizacao da CONTRATANTE.

4.3 - Sera considerada ilicita a divulgacao, o repasse ou a utilizacdo indevida de
informagdes, bem como de documentos, imagens, gravacoes e informagoes usados
durante a prestagao dos servigos.

4.4 - A CONTRATADA obriga-se a dar ciéncia imediata, por escrito, a CONTRATANTE,
sobre qualquer anormalidade que verificar na prestagao dos servigos.

4.5 - Cada profissional a servico da CONTRATADA devera estar ciente de que a estrutura
do 6rgao nao podera ser utilizada para fins particulares.

4.6 - A CONTRATADA devera entregar ao o¢rgao toda e qualquer documentacdo
produzida decorrente da prestacao de servigos, objeto desta licitacao, bem como,
cederad ao 6rgao, em carater definitivo e irrevogavel, a propriedade intelectual das
producOes realizadas durante a vigéncia do contrato e eventuais aditivos,
entendendo-se por produgdes quaisquer textos, roteiros, imagens, artes, vinhetas,
efeitos, programas, desenhos, e documentacao, em papel ou em qualquer forma ou
midia.
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5- LOCAL E HORARIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1 - Os servigos serao realizados nas instalacoes do Tribunal Regional Federal da 22
Regiao, localizado na Rua Acre, 80 — Centro — Rio de Janeiro/RJ — CEP: 20081-000 —
Tel: (21) 2282-8000 e em locagdes externas.

5.2 - Horario de Execugao dos Servicos

5.2.1 A jornada dos profissionais devera ser entre 08 e 20 horas, de segunda a
sexta feira, observadas as jornadas maximas fixadas nas Convencdes Coletivas de
Trabalho para fins de compensacao.

6 - INFRAESTRUTURA DE PRODUCAO

6.1 - Para a prestacao dos servicos, a CONTRATADA utilizara equipamentos de producao
para TV, de responsabilidade da Assessoria de Comunicacdo Institucional do
CONTRATANTE, e materiais de consumo, também fornecidos pela CONTRATANTE,
necessarios a sua operacao.

6.1.1 O chefe da equipe se responsabilizara pelo equipamento, toda vez que houver
necessidade de sua retirada das dependéncias do TRF2, e pela sua devolucao no
mesmo estado de conservacgao de sua retirada.

6.1.2 A CONTRATADA devera indenizar a CONTRATANTE por dano a equipamento
acautelado, de acordo com orgamento apresentado pela empresa com a qual o
CPJUS mantém contrato de manutengdo preventiva e corretiva dos referidos
equipamentos.

6.2 - O CONTRATANTE disponibilizara acomodacoes fisicas e condi¢des de trabalho, junto
a area de Comunicacao Institucional do TRF2, para a execucao dos servigos.

7 - PREPOSTO

7.1 - A CONTRATADA devera manter preposto aceito pela Administracdo do TRF2,
durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la administrativamente,
sempre que for necessario, o qual devera ser indicado mediante declaracao em que
devera constar o nome completo, n® do CPF e do documento de identidade, além
dos dados relacionados a sua qualificacdo profissional.

7.2 - O preposto, uma vez indicado pela empresa e aceito pela Administracdo, devera
apresentar-se a unidade fiscalizadora, em até 5 (cinco) dias Uteis, apds a assinatura
do contrato, para tratar dos assuntos pertinentes a implantagdo de postos e
execucao do contrato, relativos a sua competéncia, bem como firmar, com o
servidor designado para esse fim, o Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias,
destinado ao assentamento das principais ocorréncias durante a execucao do
contrato.
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7.3 - O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos
servigos prestados.

7.4 - A empresa orientara o seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientagcdes
da Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de
Seguranca e Medicina do Trabalho.

8- MULTAS

8.1 - Para efeito de aplicagao de multa, sugere-se que as infragbes sejam atribuidos
graus, que tém a correspondéncia com porcentagem do valor contratual mensal
vigente na data da ocorréncia do fato, conforme a tabela 1:

TABELA 1
GRAU VALOR
1 02%
2 0,4 %
3 0,6 %
4 0,8%
5 1,6 %
TABELA 2
INFRAGAO GRAU
Deixar de executar qualquer tarefa constante das obrigagdes pactuadas ou previstas em
8.1.1 | lei para as quais néo se comine outra penalidade, conforme descri¢éo constante dos itens 1
10 e 11 do Anexo |
8.1.2 DEIXAR DE:
Apresentar cdpia do recolhimento individualizado especifico do Contrato, por empregado,
do Fundo de Garantia por Tempo de Servico, mensalmente, junto a nota de pagamento,
8.1.2.1 A . . et . 5
por ocorréncia e por dia de atraso, contado a partir da notificacdo do gestor do contrato a
CONTRATADA.
Apresentar copia da folha de pagamento dos empregados, quitada, acompanhada dos
81922 comprovantes especificos do Contrato de fornecimento de auxilio-alimentagdo e auxilio 5
©T | transporte, mensalmente, junto @ nota de pagamento, por ocorréncia e por dia de atraso,
contado a partir da notificagdo do gestor do contrato 8 CONTRATADA.
8.1.2.3 | Executar o pagamento do 13° salario dos seus empregados, por dia de atraso. 5
8.1.2.4 | Comunicar ocorréncias anormais, por ocorréncia. 2
8125 Mencionar na comunicagdo referida no item anterior circunstancia relevante, por 9
©7 | ocorréncia.
8126 Substituir empregado por solicitagdo fundamentada do CONTRATANTE, por empregado 3
| e por dia.
Observar as determinagdes do CONTRATANTE quanto a permanéncia e circulagdo de
8.1.2.7 A o 2
seus empregados no prédio do TRF2, por ocorréncia.
8.1.2.8 | Cumprir orientagdo do CONTRATANTE quanto a execugéo dos servigos, por ocorréncia. 3
8.1.2.9 | Fornecer a relagdo nominal dos empregados, por ocorréncia. 2
8.1.3 | Manter em servico empregado sem identificagdo, por empregado e por dia. 1
814 Manter em servigo nimero de empregados inferior ao contratado, por empregado e por 4
" dia.
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815 Interr.omp~er a realizacdo do servico de disponibilizagdo da m&o de obra, por dia de 5
paralisac&o.
816 CONSIDERA-SE INFRACAO CONTRATUAL PASSI\/EL DE MULTA, SEM PREJUIZO DAS

COMINACOES PREVISTAS NA LEGISLACAO ESPECIFICA:

8.1.6.1 | Nao conceder o intervalo, fixado em lei, para refeigdo, por dia/empregado. 3

8.16.2 N&o conceder o intervalo fixado em lei para repouso e descanso semanal remunerado, 3
por semana/empregado.

8.16.3 Mantgr emprega_do em servigo além da jornada normal de trabalho ou de prorrogagéo 3
autorizada em lei, por dia/empregado.

8.1.6.4 | Deixar de pagar os acréscimos salariais decorrentes de lei ou Contrato, por empregado. 5

8.1.6.5 | Deixar de cumprir exigéncias relativas a higiene e seguranga no trabalho, por ocorréncia. 2

8.16.6 Fornecer com atraso ou nélo forpeger vale-transporte aos seus empregados ou deixar de 5
fornecer transporte (por meio préprio ou locado), por ocorréncia e por dia.

8.16.7 Fornecer com gtraso, ou hao forn.ecer dentrp dos padrdes de qualidade exigidos pelo 5
CPJUS, os servigos contratados e listados no item 2 deste Anexo.

8.16.8 De!x_ar de apresentar Carteira de Trabal_hp e ~Previdéncia Social dos empregados, quando 9
solicitado pelo CONTRATANTE, por solicitagao.

8.16.9 Permitir que o empregado se apresente com traje sujo, rasgado ou em condig¢des 1
inadequadas de uso, por vez.
Deixar de pagar os salarios dos empregados até a data limite fixada em lei ou na

8.1.6.10 | Convengéo Coletiva de Trabalho, em horario bancario, do més posterior ao da prestagéo 5
dos servigos, por ocorréncia.

8.1.6.11 | Subcontratar quaisquer dos servigos constantes deste TR. 5

9 - DOS DIREITOS AUTORAIS E PATRIMONIAIS

9.1 - Todos os direitos autorais decorrentes da execugao deste Instrumento sdao de
exclusiva propriedade do CONTRATANTE, nos termos do art. 111 da Lei
n°8.666/93, ficando vedada a CONTRATADA qualquer utilizacdo indevida, para
quaisquer fins e sob qualquer pretexto, do material fornecido ou produzido, sem
autorizacao expressa daquele, sob as penas da lei.

10 - Descricao das subatividades de servicos, dentro de cada atividade

Producao de videorreportagens para as 52 (cinquenta e duas) edigdes do programa Via
Legal:

ATIVIDADE PRODUGAO DE MATERIA REGIONAL PARA O PROGRAMA VIA LEGAL

SUBATIVIDADE DESCRICAO

Equipe deve pesquisar assuntos que podem servir de pauta para o
programa. Fontes: assessorias de comunicagdo do Tribunal
Regional Federal da 22 Regido, da Justica Federal e de érgaos
como Ministério Publico Federal, Defensoria Publica da Unido,
sessdes de julgamento dos tribunais regionais federais, sentengas
de juizes federais.

Levantamento de sugestdes de pauta
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Envio de sugestédo de pauta para o
Conselho da Justica Federal (CJF)

Repdrter deve preparar um resumo do tema escolhido indicando
como imagina fechar a reportagem, inclusive com a indicagéo de
entrevistas, submeter a sugestdo ao crivo do assessor de
imprensa do tribunal regional federal e, apds anuéncia deste,
enviar a sugestéo de pauta para o diretor do programa.

Aprovagéo das pautas

Equipe do CJF deve avaliar a sugestéo enviada e aprovar ou ndo
a realizagéo da reportagem sugerida.

Devolug&o dos temas com
encaminhamentos

Editores do CJF enviam mensagem para equipe responsavel pela
elaboragéo da reportagem com o direcionamento a ser seguido no
fechamento da matéria.

Definigéo de entrevistados

Nesta etapa, repdrter e produtor definem juntos quais serdo os
entrevistados a serem ouvidos no fechamento de cada
reportagem.

Marcacao de entrevistas

Produtor entra em contato com os possiveis entrevistados para
explicar o que sera tratado no programa e agendar as entrevistas.
-

Captacgéo de imagens e sonoras

Equipe de TV se desloca até o endereco dos entrevistados para
fazer as gravagdes das imagens que irdo ilustrar o programa. A
atividade exige cuidado e precisdo por parte do operador de
camera, que precisa produzir imagens dentro de um padrdo
técnico especifico, na cor e na temperatura corretas, bem como
outros detalhes como o &udio ambiente, sobe sons,
enquadramentos corretos e detalhes que ajudam a contar uma
determinada historia. Assim como o cinegrafista, o repdrter deve
ter absoluta seguranga nos questionamentos, de forma a eliminar
quaisquer riscos da divulgagdo de informagbes incorretas,
incompletas ou que deem margem a interpretagdes tendenciosas,
equivocadas ou erradas em relagdo ao tema tratado na
reportagem.

Degravacao de todas as sonoras

Todas as entrevistas séo degravadas e o time code de cada trecho
é marcado.

Elaboragéo do roteiro da reportagem

Apbs degravar todas as entrevistas, o reporter deve escrever o
texto, chamado de off, que servira de base para a reportagem, e
escolher os trechos das sonoras que fardo parte da matéria.

Envio de roteiro com off para
aprovagao

Depois de revisar o texto (off), o repérter envia o arquivo via email
para o coordenador de Jornalismo e o editor-chefe, do CJF,
responsaveis pela aprovacado do texto.

Revis&o e aprovagao de textos

O coordenador de Jornalismo e editor-chefe, do CJF, corrigem o
texto, analisando aspectos como a corregdo ortografica, a
coeréncia das informagdes e a estrutura escolhida para contar a
histria.

Devolugéo do texto

Arquivo corrigido € devolvido a equipe de reportagem, com
orientacdes para alteragdes, novas apuragdes ou, simplesmente,
para a gravagéo dos textos.

Gravacao da passagem do repérter

O reporter deve gravar a passagem em local que contextualize o
tema da reportagem.

Gravagao de offs

Feitas as corregdes sugeridas pelos coordenador de Jornalismo e
editor-chefe, o repérter deve gravar o audio (off), para que a
reportagem possa ser montada.

Transferéncia de arquivos para ilha

Editor de imagens deve conferir a qualidade dos arquivos de audio
e video e transferir o material para a ilha de edicéo, onde sera feita
a montagem da reportagem.
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Montagem das reportagens

Editor de imagem faz o chamado “esqueleto” da reportagem,
montando uma sequéncia de texto, entrevistas e passagens do
reporter.

Elaboragao de artes

Caso seja necessario, 0 editor deve usar programas especificos
disponiveis no equipamento de edicdo para ilustrar a reportagem.

Escolha e colocagéo de trilhas na
reportagem

Editor de imagem deve, a partir de um banco de mausicas
disponiveis e autorizadas, escolher as que melhor se encaixam no
assunto tratado, fazendo a sonorizagéo das reportagens.

Ajuste de niveis de audio

Ao finalizar a cobertura dos offs e a inclusdo das trilhas, o editor
de imagens deve fazer a chamada equalizagdo do &udio da
reportagem, de forma que a mesma seja exibida de maneira
uniforme.

Correcéo de cores das imagens

Como parte da finalizagdo da reportagem, o editor deve fazer
alteragbes que julgar necessarias para corrigir eventuais
distorgdes.

Aprovagéo da reportagem

Editor de imagem deve apresentar o produto final ao repérter e ao
assessor de imprensa do tribunal, para que sejam aprovados tanto
0 aspecto técnico quanto o editorial da reportagem.

Geracdo da matéria para o CJF

Editor faz o envio da reportagem para o CJF, por meio eletronico.

11 - Profissionais envolvidos em cada subatividade de servigos

Producao de videorreportagens para as 52 (cinquenta e duas) edi¢des do programa Via

Legal:

ATIVIDADE PRODUGAO DE MATERIA REGIONAL PARA O PROGRAMA VIA LEGAL

SUBATIVIDADE

PROFISSIONAIS ENVOLVIDOS

Levantamento de sugestdes de pauta

Assistente de Produgédo/Pauta
Repbrter Regional

Envio de sugestao de pauta para Brasilia

Assistente de Produgéo/Pauta

Definigdo de entrevistados

Repérter regional

Marcagao de entrevistas

Assistente de Produgéo/Pauta

Captacgéo de imagens e sonoras

Repérter regional
Operador de Camera

Gravagao de sonoras

Repérter Regional
Operador de Camera

Degravagéao de todas as sonoras

Assistente de Produgdo/Pauta

Elaboragao do roteiro da reportagem

Repérter Regional

Envio de roteiro com off para aprovagéo

Repérter Regional
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Gravagao da passagem do reporter g:zfgggrzzgggrﬂera
Gravagéo de offs Reporter Regional
Transferéncia de arquivos para ilha Editor de Pés-Produgéo
Montagem das reportagens Editor de Pés-Produgéo
Elaborag&o de artes Editor de Pds-Produgéo
Escolha e colocagdo de trilhas na reportagem Editor de Pés-Produgéo
Ajuste de niveis de gudio Editor de Pds-Produgéo
Correcao de cores das imagens Editor de Pés-Produgéo
Aprovagéo da reportagem Repérter Regional
Copia da matéria Editor de Pés-Produgéo
Geragao da matéria para Brasilia Editor de Pés-Produgéo

-X=X—=X—X-
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