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Introdugao

Nos termos disciplinados pela Resolucdo TRF2-RSP-2018/00038, a partir do més de
outubro/2018, todos as requisi¢des de pagamento (precatdrios e RPVs) expedidas ao Tribunal

deverdo ser cadastradas e enviadas exclusivamente por meio do sistema eletrbnico

institucional e-Proc, dispensando o envio de quaisquer outros documentos fisicos ou digitais.

O acesso ao médulo de cadastramento de requisicoes de pagamento no e-Proc é feito por
meio da og¢do “Oficio Requisitorio / Cadastrar Oficio Requisitorio”.
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Uma vez acessada esta opg¢do, o sistema exibird uma sequéncia de formularios para serem

preenchidos com base nos elementos contidos nos autos da acdo originaria.

O cadastramento do Oficio Requisitério se inicia com a informacdo do numero do

processo de origem (padrdo CNJ). A partir da digitagdo do nimero do processo, o sistema

carrega automaticamente os dados basicos do mesmo. Com o preenchimento das demais

informacdes, o Oficio Requisitério sera gerado para ser transmitido pelo juiz.
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Os dados a serem informados sdo os exigidos em Lei e nas Resolu¢des do CNJ e do CJF,
especialmente os descritos no art. 82 e 92 da Resolucdo/CJF n? 458/2017.

S3do estes os seguintes formularios que serdo apresentados pelo e-Proc para serem
preenchidos no cadastramento do Oficio Requisitério a ser expedido ao TRF2:

l. “Dados da Requisigio”: este formulario devera ser preenchido com os elementos
basicos do processo e com o valor total do crédito, assim compreendido como o
somatoério de todos os créditos dos autores, advogados, cessiondrios, etc., que se
pretende incluir no Oficio Requisitério;

Il. “Beneficidrio”: devera conter exclusivamente a individualizagdo dos créditos das
partes autoras do processo;

M. “Honordrios”: destinado a identificar os créditos devidos aos advogados
(sucumbenciais e contratuais), os créditos devidos a cessiondrios, a peritos e
também a Secdo Judiciaria, este ultimo para ressarcimento da verba pericial paga
antecipadamente;

V. “Reembolso/Dedugdes/Multa”: neste formulério serdo relacionados os eventuais
demais créditos devidos aos autores e as deduc¢des porventura existentes.

Concluido o preenchimento do Oficio Requisitério, sera gerada pelo sistema e-Proc um
numero de requisicdo contendo, de acordo com o caso, os precatdrios e as RPVs extraidos em
face dos créditos individuais dos autores, advogados, cessionarios, etc..

As requisicOes serdo geradas de modo a individualizar estes créditos, especificar sua
natureza e a vincular os credores que guardam relacdo entre si (autor e contrato de
honorarios).

Apds ser “finalizada” e “preparada para transmissdao” por meio de comandos que deverao
ser dados pela secretaria da vara/juizado no sistema, a Requisi¢do serd disponibilizada para o
juiz e estard pronta para ser transmitida por ele ao Tribunal.
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Preenchimento dos Formularios do Oficio Requisitdrio

Formulario | - “Dados da Requisicdo”:
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Oficio Requisitorio

Menu Textual
AlG »
Assinador Digital de Documentos Acs

= Dados da Requisicdo

Audiéncia » I e T
Ciso/Desmembramento de Processo Requerido:
Consulta Processual » =7 MostrarTodss.
Estatisticas - Relatério Mensal
Execucio Penal »
Ferramentas »
Gerenclamento da Sociedade de Advogados »
Gerenciamento de Advogados/Conciladores b
Gerenciamento de Feriados e Suspensdes b
(Gerenciamento de Partes »
Gerenciamento de Processos Relacionados b
Gerenciamento de Videoconferéncias » Data do transito em julgado do processo de
’
,
»
»
,
,
,
»

hecimento: Valor Total Origindrio JEF:  Extra Orgament
Processo Conhecimento é mesmo ot SRR sk

de execugio I I I

Data do ajuizamento do processo de

Gerenciamento do Plantdo
Impedimento de Magistrados
Localizadores

Data do trénsito em julgado dos embargos & execugao ou da certidao de nao oposigao dos referidos

Magistrados
Mensagens

Minutas

Movimentacdo Processual
Oficio Requisitorio

Pagina Inicial

Paradas do Sistema

sovar | [yotar |

Permissbes Expressas »
Peticao Inicial

Prevencio Judicial
Procurador

Redistribuicio de Processos
Relatérios

Remessa Externa
Requisicdes de Pagamento

Retfica Autuago
Sessdo de Juigamento
SIAPE - Apresentacies
Tabelas Basicas

I.1 - “Acdo Execucdo” - Preencha o campo “A¢do Execugdao” com o nimero do processo

de origem (padrdo CNJ) e selecione “Salvar” para que o sistema carregue os dados
basicos do processo.

Apds o carregamento, caso seja necessario, sera possivel alterar no e-Proc os
seguintes dados: “Cod. Assunto Judicial”, “Descricdo do Assunto Judicial”,
“Requerido”, “Adv. do Exequente” e “Magistrado” - para alteragdo, basta selecionar
a informacgdo desejada na tabela existente para cada campo e acionar o comando
“Salvar”.

1.2 — “N2 Processo Conhecimento” - Em seguida, deverd ser informado o “N2 Processo

“

Conhecimento”, ou informado se o nimero “é o mesmo da execugcdo”. Com a
informacgdo do “N2 Processo Conhecimento”, o sistema carregard, se disponiveis no
sistema, os seguintes dados:

a) “Data do ajuizamento do processo de conhecimento”;

b) “Data do transito em julgado do processo de conhecimento” e

c) “Data do transito em julgado dos embargos a execugdo ou da certiddo de nao
oposicao dos referidos embargos”.

Ou, no caso dos Juizados Especiais Federais:

a) “Data do ajuizamento do processo de conhecimento” e
b) “Data do transito em julgado da sentenca ou acdrdao (JEF).

Obs. Nao havendo esses dados no sistema, eles deverdo ser informados nos campos
proprios do Formuldrio |, com base nos elementos contidos nos autos do processo.
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I.3 - Valor Total” - No campo “Valor Total”, deverd ser informado o valor total da
requisicdo, assim compreendido como o somatério dos créditos de todos os autores
e seus sucessores, de todos os advogados e também dos demais beneficiarios
constituidos na execucdo, desde que se pretenda inclui-los na requisi¢do (Resolugdo
CJF 458/2017, art. 82 inciso VI e VI, na parte que se refere ao “valor total da
requisicao”).

E importante ressaltar que valor informado no campo “Valor Total” deste Formuldrio
devera corresponder ao somatodrio de todos os créditos que serdo individualizados
no Formulario Il - “Beneficidrio” e também no Formulario Ill - “Honorarios” e IV —
“Reembolsos/Deducbes/Multas”.

I.4 — “Origindrio JEF (sim/ndo)” e “Extra_Orcamentario (sim/ndo0)” - sdo campos que

apresentam informacdes geradas automaticamente pelo sistema e ndao necessitam
ser preenchidos. O primeiro tem por objetivo distinguir as requisices das varas
comuns das requisicdes dos juizados especiais federais. O segundo indica se a
requisicdo esta sendo expedida contra uma entidade devedora (informada no campo
“Requerido”) integrante do Or¢amento Geral da Unido ou contra um devedor “Extra
Orcamentario”, que tem orgamento autébnomo, como o0s entes estaduais e
municipais.

I.5 - Preenchidos todos os dados do Formuldrio “Dados da Requisi¢do”, deverad ser
selecionado o comando “Salvar” - se for selecionado “Voltar” o sistema retirard o
usuario da opc¢do Oficio Requisitério / Cadastrar Oficio Requisitorio e voltara a tela
inicial do e-Proc.

Formulario Il - “Beneficiario”:

D = eproc - HOMOLOG x LWl P - e
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Menu Textual

Als »
Assinador Digital de Documentos

Audiencia » |
Cisdo/Desmembramento de Processo

Savare Fechar | | Fechar artos | intmar Pate | | Fakzar Requsicho | _Saivar | volar |

4 Dado|

Espécie Requisigio:
| fl

Consulta Processual » omial
Estatsticas - Relatorio Mensal wARiA
Execugao Penal |
Ferramentas

Gerenciamento da Sociedade de Advogados
Gerenciamento de Advogados/Conciladores
Gerenciamento de Feriados e Suspensdes
Gerenciamento de Partes

Gerenciamento de Processos Relacionados
Gerenciamento de Videoconferéncias
Gerenciamento do Plantdo

Impedimento de Magistrados

Localizadores

Magistrados

Mensagens

Minutas

Movimeniagao Processual

Valor Total -
(Principal + Juros) e,

IMENTICIA -Benicos pevidencd

240000 7l
2.400.00'+0.00) 2l

e Valor Total:
000

Valor Blogueado:

Ha IRPF. RRA a dedul v

o de Crédito do Be
Tipo Valor Inicial Valor Jiuros.

Oficlo Requisitério
Pégina Inicial
Paradas do Sistema
Permissdes Expressas »
Peticao Inicial

Prevencao Judicial
Procurador

Redistribuico de Processos
Relatdrios |
Remessa Externa

EgLiSichas e PAGaTEnio S ——————
Relifica Autuacio
Sessdo de Juigamento
SIAPE - Apresentactes
Tabelas Basicas

1.1 - Para inclusdo de um novo beneficidrio devera ser selecionada a op¢do “Novo”;
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1.2 -

1.3 -

O sistema entdo abrird o Formulario “Beneficidrio” para que seja selecionado da lista
de autores/sucessores o beneficiario para o qual serd cadastrado o crédito — diversos
créditos, para diversos beneficiarios, poderdo ser cadastrados no mesmo Oficio
requisitério.

Para os processos do sistema Apolo que ainda ndo tiverem sido migrados para o e-
Proc, caso o autor ndo esteja relacionado na referida lista de autores/sucessores, o
juizo devera providenciar primeiramente o seu cadastramento no rol das partes, no
Apolo, para que o e-Proc possa carregar corretamente os dados de todos os autores.

“Precatorio/RPV” - Neste campo devera ser indicado se a requisigdo serd processada

como precatério, cujo crédito a ser requerido supera o valor de 60 saldrios minimos,
ou requisicdo de pequeno valor (RPV), cujo crédito limita-se a 60 saldrios minimos.

II.4 — “Renuncia Valor” - Sempre que for marcada a opgdo “RPV”, podera também ser

1.5

indicada no campo “Renuncia Valor” a expressa renuncia do valor excedente a 60
salarios minimos. Neste caso, o sistema e-Proc limitara o valor da requisi¢cao a 60
salarios minimos, mesmo que o valor informado na requisicdo seja maior que esse
limite.

Havendo contrato de honorarios, a renuncia do autor limitard a 60 salarios minimos
0 somatorio do seu crédito e da parcela do contrato de honordrios.

- “Espécie Requisicao” — Neste campo devera ser selecionada uma das seguintes

opcOes:

a) Original — que representa a requisicdo da integralidade do crédito devido ao
autor;

b) Parcial — utilizada para requisicdo da parte incontroversa ou de qualquer
fracionamento do crédito do autor;

¢) Complementar — para requisi¢cdo da parte que restou embargada, apds decisdo
dos embargos;
Suplementar — utilizada no caso de créditos devidos ao autor, que ndo tenham
sido considerados na conta de liquida¢do da requisi¢ao original;
Obs.: Para as opgdes “Parcial”, “Complementar” e “Suplementar”, tera que ser
informado adicionalmente o valor e a data base do “Crédito Total Executado”,
que representa o somatério das partes do crédito individual, ou o somatdrio da
requisicdo original ja expedida anteriormente e da requisicdo que estd sendo
cadastrada para.

d) Reinclusdo (Lei 13.463/2017) — para requisicdo do valor devolvido pelo banco
em razdo do cumprimento da Lei 13.463/2017.
Obs.: Com a selecdo da opgdo “Reinclusdo (Lei.13.463)”, o sistema habilitard os
seguintes campos para serem informados: “N2 do Precatério/RPV cancelado” e
“Data de Autuagdo do Precatdrio/RPV”. Digite o numero do precatorio no e-
Proc (padrdo CNJ) ou, sendo o caso de reinclusdo de requisicdo expedida
no Apolo, digite o cdédigo da requisicio no TRF no padrdo:
PRCAAAANNNNN; RPYAAAAMMNNNNN ou JEFAAAAMMNNNNN, onde:
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. PRC é utilizado para precatorios;

. RPV é utilizado para RPVs de varas comuns e

. JEF é utilizado para RPVs de juizados especiais federais

. AAAA = numero do ano (2001 a 2019)

.MM = numero do més (01 a 12)

. NNNNN = sequencial numérico com 5 casas decimais (com digitacdo
dos zeros a esquerda)

I1.6 - “Natureza do Crédito” - No campo destinado a “Natureza do Crédito” devera ser

indicada a natureza econOmica da requisicdo (alimenticia, ndo alimenticia,
desapropriacdo ou desapropriacao de imével Unico).

II.7 - “Natureza Tributdria (ATUALIZADA PELA SELIC)” - Nas requisi¢Ges cujo crédito seja
decorrente de assunto tributdrio, sera necessario informar se a requisicao cadastrada
é de “Natureza Tributdria (ATUALIZADA PELA SELIC)”. Essa indicacdo conduzira a
forma de atualizagdo monetdria que serd empregada pelo sistema, nos termos

estabelecido na LDO. Se ndo houver esta indicacdo, sera utilizado o IPCA-E.

1.8 — “Data Base” e “Valor” - A “Data Base” da conta e o “Valor” do crédito a ser

requisitado para o beneficidrio, deverdo ser informados com base na conta de
liquidacdo, discriminado a parcela do “Principal Corrigido” e parcela do valor dos
“Juros”.

11.9 - “Juros de Mora Fixado no Titulo Executivo” — Neste campo poderd haver a indica¢do

dos juros de mora fixados na sentenga ou em julgamento de Tribunal Superior
(decisdo terminativa ou acdrddo), para fins de serem computados, em sede
administrativa, os referidos juros, da data da conta até a data da expedicdo da
requisi¢ao.

11.L10 - “Valor Bloqueado” - O campo podera ser utilizado para que a requisicao seja

expedida com bloqueio, ou seja, como o depdsito do valor requisitado indisponivel
para o beneficidrio, para que o saque ocorra somente mediante a apresentagao de
alvara judicial ou como o juiz requisitante determinar a instituicdo bancaria.

I1.11 - “Situacdo do Servidor” - Em se tratando de crédito cujo assunto da agdo trate de

rendimentos e proventos, devera ser indicado nos campos proprios a “Situa¢do do
Servidor” (ativo/inativo/pensionista) e os dados necessarios para a incidéncia do PSS
e do IRRF, considerando que:

a) Para incidéncia do PSS devera primeiramente ser selecionada a opgdo “sim” e
depois ser informado o “Valor do PSS” e sua “Data Base”. Ressalte-se que o valor
do PSS informado estard contido no valor requisitado, ndo devendo ser somado
ou diminuido deste.

b) Para a incidéncia do IRRF na forma de RRA, nos termos do art. 12-A da Lei
7.716/88, disciplinado pela IN RFB n2 1500/2014, devera ser selecionada a opg¢do
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“sim” e serem informados os dados necessdrios para a incidéncia do imposto,

especialmente o nimero de meses da conta de liquidagao - NM.

Obs. H4 uma ferramenta selecionavel ao lado do campo que permite que o

proprio sistema calcule o NM a partir da informacdo da data inicial e da data final

da conta de liquidagao.

Havendo sinalizacdo “ndo” serd aplicada a Regra Geral de incidéncia do IRRF, nos
termos do art. 27, da Lei 10.833/2003, disciplinado pela IN SRF n2 491/2005.

Nos termos da Lei, a retencdo do imposto somente ficard dispensada se o

beneficiario declarar a instituicdo financeira responsavel pelo pagamento que os

rendimentos recebidos sdo isentos ou ndo tributaveis, ou que, em se tratando de

pessoa juridica, esteja inscrita no SIMPLES.

Formulario Ill - “Honordrios, Custas, Devolucdes e Cessdo de Crédito”:

[ = eproc - HOMOLOG x Ll

€ c
i Apps [ Sites Sugeridos a3 Taxa de Juros S.

eproc-homologacaojfrjjus br/eproc

Secao Judiciaria do Rio de Janeiro

4 eproc - HOMOLOGAGAO -RJ

Menu Textual
Als »
Assinador Digltal de Documentos.

Audiencia »
Cisdo/Desmembramento de Processo
Consulta Processtial

Estatisticas - Relatorio Mensal

Execugo Penal

Ferramentas

Gerenciamento da Sociedade de Advogados
Gerenciamento de Advogados/Concilladores
Gerenciamento de Feriados e Suspensdes
Gerenciamento e Partes

Gerenciamento de Processos Relacionados.
Gerenciamento de Videoconferéncias
Gerenclamento da Plantdo

Impedimento de Magisirados

Localizadores

Magistrados

Mensagens

Minutas

Movimentagio Processual

Oficio Requisitorio

Pagina Inicial

Paradas o Sistema

Permissdes Expressas »
Peticao Inictal

Prevencio Judicial
Procurador

Redistribuicdo de Processos
Relatérios

Remessa Externa
Requisicdes de Pagamento
Reifica Autuacdo

Sesso de Juigamento

SIAPE - Apresentacies
Tabelas Basicas.

olador.php?acao=ofi

[3 TRmensal [) Novaguia = [BGE: Instituto .. & Indice Nacional ... Ml = Sistema Eproc

Oficio Requisitorio

3 Dad
4 Benef
Nome

MARIA

4 Hono,

Nome

icio_requisitorio_requisicoes_editar&acao_origem=oficio_ret

Oficio Requisitorio - Honorario

Natureza do Crédito:

o: __ Data Exp. 1*requis:
ol

[NATUREZA ALIMENTICIA - Beneficios previdenciarios & Indenizagbes por mort ou invalidez (12) v,

Data Base: Valor Total

Principal Corrigido:  Juros:

[oro0 B po

Valor BloqueadoDoenga Grave:
[Nzo | [Nao [

o0

Juros de Mora Fix.no Tit

@

Valor Total
(Principal + Juros)
2 400,00 =
(2.400,00 + 0.00) 43

ol .
-+ Juros) Agber

1.1 — “CPF/CNPJ Honorario” - Para inclusdo de créditos em favor de advogados, peritos,

cessiondrios, etc., deverd ser selecionado o tipo de credor e ser informado o

CPF/CNPJ e 0 nome do mesmo nos campos proprios.

1.2 - “Precatério/RPV” — Devera ser indicado se a requisicdo sera processada como

precatdrio, cujo crédito supera o valor equivalente a 60 saldrios minimos, ou RPV,

cujo crédito limita-se a 60 salarios minimos.

IIl.3 — “Renuncia Valor” - Sempre que for marcada a opgao “RPV”, poderd também ser

indicada no campo “Renuncia Valor” a expressa renuncia do valor excedente a 60
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salarios minimos. Neste caso, o sistema limitara o valor da requisicdo a 60 salarios

minimos, mesmo que o valor informado seja maior que isso.

IIl.4 - “Espécie Requisicdo” — Neste campo deverd ser selecionada uma das seguintes

opcoes:
a) Original — que representa a requisicdo da integralidade do crédito devido ao

autor;

b) Parcial — utilizada para requisicdo da parte incontroversa ou de qualquer
fracionamento do crédito do autor;

¢) Complementar — para requisicdo da parte que restou embargada, apds decisdo
dos embargos;
Suplementar — utilizada no caso de créditos devidos ao autor, que ndo tenham
sido considerados na conta de liquidacdo da requisi¢do original;
Obs.: Para as opgdes “Parcial”, “Complementar” e “Suplementar”, tera que ser
informado adicionalmente o valor e a data base do “Crédito Total Executado”,
que representa o somatdrio das partes do crédito individual, ou o somatdrio da
requisicdo original ja expedida anteriormente e da requisicdo que estd sendo
cadastrada para.

d) Reinclusdo (Lei 13.463/2017) — para requisicdo do valor devolvido pelo banco

em razdo do cumprimento da Lei 13.463/2017.
Obs.: Com a selecdo da opgdo “Reinclusdo (Lei.13.463)”, o sistema habilitard os
seguintes campos para serem informados: “N2 do Precatério/RPV cancelado” e

“Data de Autuagdo do Precatdrio/RPV”. Digite o nimero do precatério no e-
Proc (padrdo CNJ) ou, sendo o caso de reinclusdo de requisicdo expedida
no Apolo, digite o cdédigo da requisicio no TRF no padrdo:
PRCAAAANNNNN; RPVAAAAMMNNNNN ou JEFAAAAMMNNNNN, onde:

. PRC é utilizado para precatorios;

. RPV é utilizado para RPVs de varas comuns e

. JEF é utilizado para RPVs de juizados especiais federais

. AAAA = numero do ano (2001 a 2019)

.MM = numero do més (01 a 12)

. NNNNN = sequencial numérico com 5 casas decimais (com digitacdo
dos zeros a esquerda)

1.5 - “Natureza do Crédito” - No campo destinado a “Natureza do Crédito” devera ser

indicada a natureza econOmica da requisicdo (alimenticia, ndo alimenticia,

desapropriacdo ou desapropriacao de imével Unico).

1.6 - “Natureza Tributdria (ATUALIZADA PELA SELIC)” - Nas requisi¢Ges cujo crédito seja

decorrente de assunto tributdrio, sera necessario informar se a requisicao cadastrada
é de “Natureza Tributdria (ATUALIZADA PELA SELIC)”. Essa indicacdo conduzira a
forma de atualizagdo monetdria que serd empregada pelo sistema, nos termos

estabelecido na LDO. Se ndo houver esta indicacdo, sera utilizado o IPCA-E.
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1.7 — “Data Base” e “Valor” - A “Data Base” da conta e o “Valor” do crédito a ser

requisitado para o beneficidrio, deverdo ser informados com base na conta de
liquidacdo, discriminado a parcela do “Principal Corrigido” e parcela do valor dos
“Juros”.

1.8 - “Juros de Mora Fixado no Titulo Executivo” — Neste campo podera haver a indicagdo

dos juros de mora fixados na sentenga ou em julgamento de Tribunal Superior
(decisdo terminativa ou acdrddo), para fins de serem computados, em sede
administrativa, os referidos juros, da data da conta até a data da expedicdo da
requisi¢ao.

1.9 - “Valor Bloqueado” - O campo podera ser utilizado para que a requisicdo seja

expedida com bloqueio, ou seja, como o depdsito do valor requisitado indisponivel
para o beneficiario, para que o saque ocorra somente mediante a apresentacdo de
alvara judicial ou como o juiz requisitante determinar a instituicdo bancaria.

I11.10 — IRRF - As requisicoes expedidas em favor de advogados (sucumbéncia e contratos),
ou para peritos e cessiondrios, estardo sujeitas a incidéncia de IRRF, nos termos art.
27, da Lei 10.833/2003, disciplinado pela IN SRF n? 491/2005.

Nos termos da Lei, a retencdo do imposto somente ficard dispensada se o
beneficidrio declarar a instituicdo financeira responsavel pelo pagamento que os
rendimentos recebidos sdo isentos ou nao tributaveis, ou que, em se tratando de

pessoa juridica, esteja inscrita no SIMPLES.

I1.11 — “CPF/CNPJ Beneficiario” e “Nome do Beneficiario” - No caso de requisicdes em

favor de advogado, relativamente ao crédito contratual, ou a cessionarios em geral,
devera ser informado no campo préprio o CPF/CNPJ e o nome do Beneficiario do
crédito original

Formuldrio IV - “Reembolso/Deducéo”:

[ = eproc - HOMOLOG x LNl

- - )l 51

_listar&txtNumProcesso=8&txtNumRequisicao=18510000063&numidOficioRequisitorio=51153849494415501215. @ v | =

€ - € [ eproc-homologacao fijjus br/eproc/contro " oficio_

i Apps [ Sites Sugeridos 83 Taxade JurosS.. [} TRmensal [} Novaguia & I

Secdo Judiciaria do Rio de Janeiro

eproc - HOMOLOGAGAO -RJ Oficio Requisitério

Menu Textual

W e || o oo ||| |

Audéncia » = Bensfiiarios [ Novo s o] e 3 -
Cisdo/Desmembramento de Processo | i i
Consuta Processual 5 J fem e (Principal + Juros) i
Estlfseas - Refrio Mensal VARIA J0SE DE HORAIS 3 wanm pn "
Execugdo Penal »

Ferramentas » niciali Valor Js

Gerenciamento da Sociedade de Advogados » sl ety I k. - =

Gerenciamento de Advogados/Conciladores » Nome Exp o Agdes
Gerenciamento de Feriados e Suspensdes

Gerenciamento de Partes » L Rttt ool 4

Gerenciamenta de Processos Relacionados  » L. ’
Gerenciamento do Plantdo » e —

Impedimento de Magistrados »

Localizadores » o | intmar s pares | iinarpares || Finstcr Requai
Magistrados »

Mensagens »

Minutas. » B

Movimentagdo Processual >

Oficio Requisirio »

Pégina Inicial
Paradas do Sistema
Permisstes Expressas »
Peticéo Iniclal

Prevencio Judicial
Procurador

Redistribuicio de Processos
Relatorios

Remessa Externa
Requisicdes de Pagamento
Retifica Autuacdo

Sesso de Juigamento
SIAPE - Apresentagdes
Tabelas Basicas
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IV.1 — Devera ser selecionado o tipo de crédito ou deducgdo, a data base e o valor do
crédito (aberto em principal e juros). O valor do crédito serd acrescido ao valor das
requisicdes dos autores, de forma proporcional ao valor requerido para cada um. Da
mesma forma, havendo o lancamento de uma devolugdo, seu valor serd deduzido
proporcionalmente do crédito dos autores.

Ferramentas Complementares

No cadastramento do Oficio Requisitério, o e-Proc disponibiliza diversas ferramentas
cujos acessos estdo localizados do topo da tela “Oficio Requisitério” ou no topo dos
formularios: “Clonar Beneficiarios”, “Clonar Sucumbéncia/Contratual, “Visualizar”, “Nova
Requisi¢ao”, “Editar Todos” e “Mostrar Desativados”:

T s eproc - HOMOLOC x Ll 9 - - e =] 2
P (] olad p?acao=oficio_re es_¢ _o! = _re 4
# Apps [ Sites Sugeridos B3 Taxade JurosS.. [} TRmensal [} Novaguia & IBGE:Instituto.. &% Indice Nacional .. |l : Sistema Eproc:

eproc-homologacaojus.br/eproc/control hpZacao=oficio_requisitorio_requisicoes_editar&acao_origem=oficio_requisitorio_listar&txtNumProcesso=8txtNumRequisicao=18510000063&numidOficioRequisitorio=51153849494415501215: @ 7¢| =

Secdo Judiciaria do Rio de Janeiro
eproc - HOMOLOGAGAO -RJ

Oficio Requisitorio

Menu Textual o
AlG »

| cenar sucum v 1 |

9 Dados da Requisigao N° 18510000063 _ (Digitado) - (0012198.71.1989.4.02.5101)
Assinador Digtal de Documentos
Audiéncia > 3 Beneficiarios [ Novo & Editar Todos () Mostrar Desativados (2
Ciso/Desmembramento de Processo ” il ;
Consulta Processual » ez B2 1L (Principal + Juros) Aot
Estatisticas - Relatdrio Mensal MARIA JOSE DE MORAIS (830 ) RPV (Original) 102010 B ]
Execucdo Penal

Ferramentas

Gerenciamento da Sociedade de Advogados
Gerenciamento de Advogados/Concilladores
Gerenciamento de Feriados e Suspenstes
Gerenciamento de Partes

Gerenciamento de Processos Relacionados

®

3 Honordrios = Novo [ Editar Todos = Mostrar Desativados (21

Valor Total

Nome. Espécie Tipo Data Base el et

Agdes.

~ = ReembolsosiDedugdes/Multas = Novo & Editar Todos ) Mostrar Desativados 121

Valor Total

- Ll (Principal + Juros)

Gerenciamento de Videoconferéncias Agtes

Gerenciamento do Plantdo

Impedimento de Magistrados

Localizadores

Magistrados

Mensagens

Minutas

Movimentagao Processual

Oficio Requisitério

Pagina Inicial

Paradas do Sistema

Permissdes Expressas »

Peticio Inicial

Prevencao Judicial »

Procurador »

Redistribuicao de Processos »
»
»

Gl B | | CnarSucumb | vouaar | 1 = pares | [iivar Pars |  Fiar oo | [ Sova | [votor

Relatérios
Remessa Externa

Requisigies de Pagamento

Relifica Autuago »
Sesséo de Julgamento »
SIAPE - Apresentacies »
Tahelas Rasieas

1. “Clonar Beneficidrios” e “Clonar Sucumbéncia/Contratual — localizadas no menu
superior da tela “Oficio Requisitério”, sdo ferramentas que podem ser utilizadas para

cadastramento de multiplos beneficidrios no caso de litisconsdrcio ou, ainda, no caso
de habilitagdo de mais de um herdeiro ou de haver multiplos créditos de
contrato/sucumbeéncia.

Havendo uma primeira requisicdo cadastrada, para o primeiro beneficiario da lista,
serd possivel utilizar a ferramenta “Clonar Beneficiario” para replicar os dados desta
requisicdo para todos os demais beneficiarios ou para os que forem selecionados. Da
mesma forma, os créditos contratuais e sucumbéncias cadastrados em face de
determinada requisicdo poderdo ser clonados para todas as demais requisicdes ou
para as que forem selecionadas para este fim.

2. “Visualizar” — por meio do acionamento desta ferramenta o sistema apresenta um
resumo com todas as requisi¢cdes ja cadastradas.
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3. “Nova Requisicdo” — Permite que seja cadastrada mais de uma requisicdo para o

mesmo processo, contendo um ou mais beneficidrios. Esta op¢do poderd ser util
quando houver no processo créditos de diferentes naturezas para o mesmo
beneficiario ou quando eventual reembolso de custas ou eventual deducdo ndo for
aplicdvel a todos os beneficidrios. Assim, podera ser cadastrada mais de uma
requisicdo quando for necessario discriminar os créditos de diferentes naturezas
para o mesmo beneficidrio, ou para mais de um deles.

4. “Editar Todos” — localizada na parte superior dos Formularios II, lll e IV, tem a
finalidade de permitir seja alterado um ou mais dados de todas as requisi¢ées, ou
das que forem selecionadas para isto, conjuntamente.

5. “Mostrar Desativados” — também localizada na parte superior dos Formularios II, llI

e |V, apresenta a relacdo de beneficiarios para os quais ainda ndo foi cadastrara
requisicdo ou destacado contrato de honorarios ou cessdo de crédito.

Procedimentos Adicionais ao Cadastramento do Oficio Requisitério
| - DA SECRETARIA DA VARA:

Apds o cadastramento da requisicdo, o e-Proc exige procedimentos adicionais
por parte da secretaria da vara cujos comandos estdo localizados do topo da tela
“Oficio Requisitério”: “Finalizar Requisi¢do”, “Intimar Partes/Intimar Selecionando
Partes” e “Preparar Transmissao”.

0 = eproc - HOMOLOG x \L il u - - kel B %
requisicoes. editaracao, origem—oficio_requisitorio_listar&txtNumProcesso—&txtNumRequisicao—18510000063&numidOficioRe 9494415501215.Q

€ = € | [) eproc-homologacaojfrjjus.br/eproc/c jorphp?acao=ofi em=oficio, req
 Indice Nacional .. [l Sistema Eproc :

it Apps [} Sites Sugeridos 3 Taxade JurosS.. [} TRmensal [ Novaguia & IBGE : Instituto ..

Segao Judiciaria do Rio de Janeiro

4  eproc-HOMOLOGAGAO -RJ Oficio Requisitério

Menu Textual GlonarBenefciros | [ Cianar | [Vasitear ] [ ova Roqubigto | [ntnas | Cimar Paios | | Fatear Requsigao | | Sawar | [ votar |
A8 L # Dados da Requisigao N° 18510000063 (Digitada) - (0012199.71.1989.4.02.5101)

Resiador Dital de Docimenios

Audiéncia » < Beneficidrios [ Novo [ Editar Todos Mostrar Desativados (£

Cisdo/Desmembramento de Processo i viorfotat

Consulta Processual » oo Eiegde Daabae (Principal + Juros) Ackes
s = Reatom Mo VARIA JOSE DE MORAIS (130757 47734 Ao O a0 Qe I@
Execugdo Penal

Ferramentas
Gerenciamento da Sociedade de Advogados.
Gerenciamento de Advogados/Conciliadores
Gerenciamento de Feriados e Suspensoes.
Gerenciamento de Partes

Gerenciamento de Processos Relacionados

»
»
- = Honordrios CiNovo [ Editar Todos () Mostra Desativados 2
»
»
»
b Valor Total
Gerenciamento de Videoconferéncias » Tipo Data Base PRV i Agbes
»
»
»
»
»
»
»
>

- . Valor Total
Nome Espécie Tipo Data Base A
= Reembolsos/DedugdesiMultas = Novo & Editar Todos ) Mostrar Desativados )

Gerenciamento do Plantdo
Impedimento de Magistrados

Localatorss Glona oo || GoarSucum | [vovatear | [ i ars | ninc pain | _rncar Requgin | savar | | yotr |
Magistrados

Mensagens

Minutas

Movimentagéo Processual
Oficio Requisitério

Pégina Inicial

Paradas do Sistema
Permissbes Expressas »
Peticao Inicial

Prevencao Judicial
Procurador

Redistribuicao de Processos
Relatorios

Remessa Extema
RequisicBes de Pagamento
Retfica Autuacdo

Sessdo de Juigamento

SIAPE - Apresentagdes
Tabelas Basicas

1. “Finalizar Requisi¢dao” — Essa sele¢cdo permitird que o sistema efetue diversas
verificacGes para identificar se a requisicdo estd concluida e sem pendéncias. Caso
haja alguma inconsisténcia, auséncia de informacdo ou se o valor total da requisicdo
informado no Formuldrio | ndo for igual a soma dos créditos cadastrados nos

Pagina

11



TRF2 — Divisdo de Precatérios e-Proc / Oficio Requisitério — Manual de Procedimentos
Versdo 1 - Outubro/2018

Formularios Il e Ill, o sistema abrird uma “Pop-up” com a descri¢cdo das pendéncias
existentes.

7

Lembre-se de habilitar “Pop-ups” em seu navegador e, se ja foi aberta uma “Pop-up
em razdao do comando “Finalizar Requisicao, feche-a antes de selecionar novamente
esta ferramenta para que seja aberta uma nova “Pop-up” com os dados atualizados.

2. “Intimar_Partes” e “Intimar_Selecionando Partes” - Por meio destas selegbes o

sistema intimara as partes do teor da requisicdo finalizada. Poderdo ser intimadas
todas as partes ou apenas as partes selecionadas, de acordo com a opc¢ao
selecionada.

3. “Preparar Transmissao” — Essa sele¢cdo permite que a requisi¢do, apéds ser finalizada,

seja disponibilizada ao juiz para ser transmitida ao Tribunal.

I1-DO JUIZ:

As requisicGes somente estardo disponiveis para serem transmitidas ao
Tribunal apds a conclusdo dos procedimentos de cadastramento, finalizagao, intimacgao
e preparacdo para transmissado, realizados pela secretaria da vara.

A transmissdo da requisicdo ao Tribunal é feita por meio da acdo pessoal do
usurdrio “juiz”, por meio dos comandos existentes na opg¢ao “Oficio
Requisitério/Transmitir Oficio Requisitério”:

|/ D =eproc - HOMOLOG x L0l - - - (EIE=al X

&« = € [ eproc-homologacaojfrjjus.br/eproc/controlador.php?acac=oficio_requisitorio_transmissac_| e
# Apps [ Sites Sugeridos W3 Taxade JurosS.. [} TRmensal [} Novaguia & IBGE: Instituto .. & Indice Nacional .. |l : Sistema Eproc :

Segdo Judicidria do Rio de Janeiro RJRIOND/ MAGISTRADO v 7K NP A M F = |

4  eproc - HOMOLOGAGAO -RJ

Oficio Requisitério - Transmissao

L [zransmae | | pesqusac |
AJG »

AvISO:
Assinador Digial de Documentos Prezadofa) uiliza): Existem 1 requisigdes preparadas para ransmiss3o. Selecione de qual Juizo (ou TODAS') e apss Pesquisar’ para visuazar as requisigdes.

Audiéncia »
Consulta Processual »
Estatisticas - Relatorio Mensal

Execucdo Penal

Ferramentas

Gerenciamento de Feriados e Suspensdes
Gerenciamento de Partes

N Requisigo: [ |

Data Inclusio de: as [

v Total Requis. de: | ate |

or | Vecatorios: |- v
Gerenciamento de Processos Relacionados

»
»
»
»
»
Gerenciamento de Videoconferéncias »
Impedimento de Magistrados >
Localizadores »
Mensagens »
Minutas »
Movimentagso Processual »

»

Oficio Requisit6rio rEmE———
Pagina Inicial Requisitorio

Transmar | | pesqusar

Paradas do Sistema Consuttar Oficio
Permissdes Expressas. O [ L
Prevencao Judcia | [ oo
prosurader )

Redistribuicio de Processos »

Relatorios »

RequisicBes de Pagamento

Retifica Autuacio »

Sesso de Julgamento »

SIAPE - Apresentagdes »

Tabelas Basicas »

Temas Repetiios )

Tutoil )

Usuarios »

eproc-homoloaacaoifii.us.br/eproc/controlador.phn?acao=oficio reauisitorio tr

1. “Pesquisar” - Uma vez acessada a tela “Oficio Requisitdrio — Transmissdo”, o juiz
devera indicar o nimero do processo ou da requisicdo que deseja transmitir e
acionar o comando Pesquisar para o sistema carregar os dados da requisicdo para
ser transmitida.
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Para que o sistema apresente todas as requisicdes que estdo com o status de
“Preparada para Transmissdao”, o juiz deverd selecionar primeiramente o “Juizo” e
depois efetuar o comando “Pesquisar”.

2. “Transmitir” - Para transmitir a requisi¢do, basta seleciona-la, ou selecionar todas
as requisicoes apresentadas, e acionar o comando “Transmitir”. Com esse
comando, a requisi¢cdo sera transmitida ao Tribunal eletronicamente, dispensando
o envio de quaisquer outros documentos ou formularios.

Informacgao dos Dados dos Depésitos Efetuados pelo Tribunal

Os procedimentos de depdsito das requisicdes expedidas ao Tribunal Regional Federal
da 22 Regido estdo disciplinados na Resolugdo TRF2-RESP-2018/00038.

Apds o depdsito, as informagdes do banco, da conta e do valor depositado serdo
langados eletronicamente por meio do e-Proc no processo original da requisicdo de
pagamento.

Todavia, no tocante aos Oficios Requisitérios cadastrados em face de processo
originarios do Apolo, ainda ndo migrados para o e-Proc, a Divisdo de Precatdrios disponibilizara
os respectivos dados dos depdsitos por e-mail.
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