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Glossario

Apolo Sistema de processamento judicial eletrénico

ASI Sistema de Controle Patrimonial e Administragdo de
Materiais

CJF Conselho de Justica Federal

CNCR2R Consolidagédo de Normas da Corregedoria Regional da
Justica Federal da 22 Regiado

CNCR2R/2018 Nova Consolidacdo de Normas da Corregedoria -
Provimento n°® TRF2-PVC-2018/00011, de 9 de maio de
2018

CN/DIRFO Consolidacao de Normas da Direg¢ao do Foro da SJRJ

CNJ Conselho Nacional de Justica

DIRFO/SJES Direcédo do Foro da SJES

DIRFO/SJRJ Direcao do Foro da SJRJ

DPU Defensoria Publica da Unido

e-Proc Sistema de processamento judicial eletrénico

GMAT Sistema de Gestédo de Materiais

NI Norma Interna

OAB Ordem dos Advogados do Brasil

Res. Resolugao

RITRF2 Regimento Interno do TRF2
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Introducao

Em cumprimento a determinagédo da Exma. Corregedora Regional
da Justica Federal da 22 Regido, Desembargadora Federal Nizete Antonia
Lobato Rodrigues Carmo, Portaria n® TRF2-PTC-2017/00141, de 7/4/2017,
foi realizada a Correicdao Ordinaria nos Setores Administrativos da
Subsecao Judiciaria de Cachoeiro de Itapemirim, da Secdo Judiciaria do
Espirito Santo, no periodo de 23/7/2018 a 27/7/2018, conforme consignado nas
Atas de Abertura e Encerramento que instruem este Processo Administrativo.

Os trabalhos correcionais cumpriram a Resolucdo n°® 496, de

13/2/2006, do Conselho da Justica Federal, que dispde:

Art. 11. Na area administrativa, serdo observados o prédio
onde funciona a unidade judiciaria e suas respectivas
instalagcbes, sob os aspectos de conservacao e limpeza, bem
como a adequagdo de suas dependéncias ao servigo nelas
desempenhado e os veiculos, mobiliarios e equipamentos
utilizados serdo observados quanto ao estado geral de
conservagao e limpeza.

Também foram observadas as disposi¢gdes da Consolidagdo de
Normas da Corregedoria Regional da Justica Federal da 22 Regido (Provimento
n°® TRF2-PVC-2018/00011, de 9/5/2018) e as recomendacdes feitas a Diretoria
do Foro, apds a ultima correigdo naquela Subsegao, em setembro de 2016,
pelo entdo Corregedor Regional, no P. A. n°® 0900075-60.2016.4.02.0000.

Apos a colheita prévia de dados dos setores a serem avaliados,
através de questionario enviado a SEADM/CI - Sec¢ao de Apoio
Administrativo de Cachoeiro de Itapemirim e relatérios extraidos de diversas
bases de dados da 22 Regido', na semana fixada no cronograma, o servidor da
Corregedoria Regional Thiago Freitas Meneses, analista judiciario, mat.
12.148, realizou os procedimentos presenciais que subsidiaram este relatorio,

sob supervisdo do Assessor Marcelo Silva Ribeiro, mat. 15.733.

' Sistemas Apolo e e-Proc; Sistema Integrado de Gestdo Administrativa- SIGA; Portal de
Estatisticas; Painel de Indicadores; Relatorios de Inspegéo; e Portais da Intranet das Se¢bes
Judiciarias.
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1. Descricao geral e estrutura

-
<r

Subsecio Judiciaria de Cachoeiro de Itapemirim

Endereco Av. Monte Castelo, 96, Independéncia
Tipo imével Imovel proprio

Pavimentos ocupados 3

Varas federais 2

Juizados especiais 1

Setores administrativos | 3

A Subsecdo Judiciaria de Cachoeiro de Itapemirim/SJES,

possui sede propria localizada na Av. Monte Castelo, 96, Independéncia, em

uma praga que agrega diversos orgao judicias, como a OAB, o Fo6rum

Estadual, Ministério Publico Federal e Estadual. Proxima a regido central do

municipio, tem boa oferta de transporte publico, estacionamento préximo,

servicos e comércio em geral.
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O imével utilizado pela Justica Federal tem trés pavimentos,

totalizando 1.443,30 m?, divididos da seguinte forma:

= Térreo — Apoio Administrativo, Contadoria, Distribuicdo e Secao

de Mandados;

= Primeiro Andar — Juizado Especial Federal e salas de audiéncia e

multiuso;

= Segundo Andar — 12 Vara Federal, 22 Vara Federal e sala de

audiéncia.

O prédio possui 2 (dois) elevadores com capacidade para até 8
(oito) passageiros (560 Kg), mas apenas um deles é utilizado, por economia de
energia. De todo modo, nao foram observadas filas que denotem prejuizo na

utilizacdo de um equipamento apenas.

No estacionamento ha 21 (vinte e uma) vagas, 4 (quatro) delas

cobertas e 2 (duas) demarcadas para portadores de necessidades especiais.
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A infraestrutura da Subseg¢ao dispde também de sistema interno
de monitoramento por cadmeras e sistema para registro de visitantes (nome,
documento, foto), que sao identificados com crachas pela recepcionista, apés

passarem pela vigilancia?.

O expediente administrativo comega as 7:00 com a chegada dos
colaborador responsavel pela limpeza e o horario de funcionamento da
Subsecao € de 12:00 as 17:00, para o publico em geral, e de 12:00 as 19:00
para advogados respeitando, portanto, o art. 2°, paragrafo unico, da Portaria n°
JFES-POR-2013/000133.

2 Este relatério trata apenas da estrutura geral do imovel e dos controles de seguranca e
acesso as estruturas administrativas. O acesso as estruturas judiciais — secretaria, sala de
audiéncias, varas — € objeto do relatdrio judicial.

3 Art. 2°. O horéario de atendimento ao publico em geral é das 12h (doze horas) as 17h
(dezessete horas).Paragrafo Unico. Ficam ressalvados do disposto no caput deste artigo os
advogados e os estagiarios com inscrigdo na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), cujo
ingresso é das 12h (doze horas) as 19h (dezenove horas), sendo-lhes assegurado nesse
periodo o atendimento e a disponibilizagdo de todos os servigos normalmente prestados aos
jurisdicionados.
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2. Pendéncias da correicao anterior

Na correicdo anterior*, em setembro de 2016, o Exmo.
Corregedor Regional considerou regular o funcionamento dos setores

administrativos, recomendando nada obstante, o seguinte:

Recomendacéao Saneamento

Respeitadas as prioridades dos 6rgaos jurisdicionais e aquelas
devidamente estabelecidas pela Direcdo do Foro, oficiar o Nucleo

de Gestao de Pessoas sobre a possibilidade de lotagdo de Técnico v
Judiciario Seguranca e Transporte para a Secdo de Apoio
Administrativo.

Regularizar o livro de ponto da Secéo de Apoio Administrativo e da
Secdo de Controle de Mandados, nos termos do artigo 147 da v
Consolidagcao de Normas da Corregedoria.

Oficiar o Nucleo de Contratagbes para que seja examinada a
possibilidade de a gestdo técnica e administrativa do contrato da

Lideranga ser feita pela Segdo de Contratos Administrativos ou v
para que seja fornecido treinamento para os Supervisores que

fazem essa gestéo.

Oficiar o Nucleo de Seguranga e Transporte para que seja avaliada
a pertinéncia de instituir Secdo de Seguranga na Subsecdo de v
Cachoeiro de ltapemirim.

Oficiar a Secretaria Geral para que analise a possibilidade de

instituir medidores institucionais de consumo de agua, papel e
eletricidade, que auxiliem na averiguagdo do desempenho das v
unidades organizacionais, a exemplo do que ¢é praticado na Segao

Judiciaria do Rio de Janeiro.

Oficiar o Nucleo de Controle de Mandados para (i) verificar

possivel incompatibilidade do item 01 do moddulo “Prazos e
Procedimentos” da NI-1-02 com o artigo 351 da Consolidagdo de

Normas da Corregedoria, conforme evidenciado no tépico “Prazos

para Cumprimento dos Mandados e Devolugdo” do relatério da v
correi¢ao e (ii) estudar a possibilidade de os Oficiais de Justica de
Cachoeiro de Itapemirim passarem a cumprir mandados fora da

sede da Subsecdo com o devido aumento do contingente de

Oficiais lotados.

4 CNCR2R/2018: Art. 47. A equipe de correicdo devera: VII — verificar o atendimento a
determinagdes das correigdes anteriores;
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Submeter a Dire¢cdo do Foro proposta para simplificar o
procedimento de utilizagdo da viatura oficial nas diligéncias v
realizadas fora da sede da Subsecao, a pedido dos magistrados.

Oficiar a Direcdo do Foro sobre o andamento do Oficio n°® JFES-
OFI1-2013/03470. v

Oficiar a Diregdo do Foro para verificar a possibilidade de instituir,
na Secao Judiciaria do Espirito Santo, o programa ASI, utilizado na v
Secéo Judiciaria do Rio de Janeiro.

O Livro de Ponto (item 2) foi regularizado pela prépria Subsegao.
As demais recomendacdes foram encaminhadas a DIRFO/SJES®, que prestou
os seguintes esclarecimentos (Despacho n° JFES-DES-2017/01831):

1. LOTACAO DE SERVIDORES (ITENS 1 E 8) E CRIACAO
DE SECAO DE SEGURANCA (ITEM 4)

A fl. 02 do Relatério de Correicdo, no item Lotacdo, ha
consideracao no sentido de que na Secao Judiciaria do Rio de
Janeiro houve um estudo prévio sobre o quantitativo de
servidores indicado para cada area, levando-se em
consideracdo o tipo de subsecao, as caracteristicas do lugar,
entre outros dados, dando origem a um quadro disponivel na
intranet (Secdo de Lotagdo) sobre quantos servidores
efetivamente estéo lotados em determinado setor e qual seria o
quantitativo ideal de servidores.

De fato, as informagdes levantadas no estudo da Secao
Judiciaria do Rio de Janeiro sdo uteis, mas, no contexto da
Secdo Judiciaria do Espirito Santo, é fato que praticamente
todos os setores da administragido contam com defasagem de
pessoal. Portanto, nesse momento, principalmente diante da
inexisténcia de servidores para novas lotagdes, ndo considero
producente a elaboragdo de estudo similar. Frise-se,
entretanto, que ha controle de lotagdo das varas federais.
Sabe-se qual o quantitativo de servidores lotados em cada
unidade e o déficit de servidores no local.

No que se refere a lotagdo de servidores, assim como ja
abordado nos paragrafos anteriores e também no item 1 do
despacho n° JFES-DES-2016/04288, nao ha disponibilidade de
servidores. A caréncia de pessoal € comum a todas as areas
do administrativo, havendo diversas segbes administrativas
dotadas com apenas um ou dois servidores, em que pese
todas elas possuirem atribuicdes variadas e sobrecarga de
trabalho.

5 Resposta a Corregedoria no despacho n° JFES-DES-2017/00680 e encaminhamento das
recomendagdes a Direcdo do Foro no oficio n° JFES-OFI-2017/00331.
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Diante desse contexto, a perda de servidor, seja por Fls 192
remogao, aposentadoria ou vacancia, representa evidente
prejuizo as atividades institucionais. E nao é diferente com
relacdo a revogagdo da remocao do oficial de justica Paulo
Cesar Morato Moreira de Castro que, por ébvio, trouxe prejuizo
a Subsecgao Judiciaria.

Todavia, diante da informacdo do Nucleo de Gestao de
Pessoas acerca da vacancia do servidor Frederico Augusto
Gomes e a consequente devolugao do cargo ao quadro desta
Seccional, a partir da nomeacgado de novo servidor para ocupar
0 cargo, supde-se que a caréncia ora relatada sera suprida.

Desse modo, ao NGP para direcionamento da vaga
decorrente da vacancia do servidor Frederico Augusto Gomes
para a Subsecado Judiciaria de Cachoeiro, unidade de sua
lotagdo quando removido.

Além disso, levanta-se a possibilidade de lotacdo de mais
agentes de seguranga. Consta do relatério de correigéo,
conforme artigo 506 da Consolidacdo de Normas da Diretoria
do Foro da Secado Judiciaria do Rio de Janeiro, que o ideal
seria a lotagao de dois agentes na area administrativa e de um
agente para cada unidade judiciaria. Novamente, esta
Seccional esbarra na ja mencionada inexisténcia de cargos e
de servidores para novas nomeacgoes e lotagdes.

Apesar de todo o empenho da Administracdo para prover as
unidades com lotagdo ideal e compativel com as atividades
desenvolvidas, o fato é que a restricdo acima relatada nao
possibilita o atendimento da recomendacgido referente aos
oficiais de justica e aos agentes de seguranca.

Situagédo analoga se verifica quanto a proposta de criagao
de Secado de Segurancga na Subsecao Judiciaria de Cachoeiro
de Itapemirim. A segurancga institucional € uma preocupacao
constante desta Administragdo e, na medida do possivel, sao
implementadas medidas para aprimorar os servigos de guarda
patrimonial e de seguranga de servidores e de magistrados.
Todavia, os cortes impostos ao orgamento do judiciario, seja no
corrente exercicio, seja nos exercicios vindouros, aliados a
restricio de recursos humanos, também inviabiliza o
atendimento da demanda apresentada pelo servidor Glaucio
Costa Longa.

2. GESTAO DO CONTRATO DE LIMPEZA E
CONSERVACAO (ITEM 3)

Como j& abordado no item anterior, a sobrecarga de
trabalho e a restricdo de recursos humanos é marcante nos
setores administrativos tanto das Subseg¢des Judiciarias quanto
das secOes administrativas da sede. Atualmente, a Segao de
Contratos Administrativos, assim como as outras secgbes
vinculadas ao Nucleo de Contratagbes, conta com apenas dois
servidores para desempenho das atribuicbes afetas a Segao, o
que inviabiliza a transferéncia da gestado contratual para o
referido Nucleo.

De outro lado, conforme se verifica da Portaria n°® JFES-
PSG-2017/00002, os servidores das Segdes de Apoio
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Administrativo das Subsec¢des Judiciarias atuam, em diversas Fls 193
contratagbes, apenas como gestores adjuntos dos contratos.

Todavia, ha servigcos a serem contratados que devem ser
especificados em conformidade com as caracteristicas da
unidade que recebera o servigo. Os servicos de limpeza e
conservagao sao um exemplo desse modelo. Os prédios da
Justica Federal possuem dimensdes e necessidades variadas.
Por esta razdo, a especificagdo para contratagéo e o posterior
acompanhamento da execugdo contratual compete as
Subsecgbes Judiciarias.

E imperioso destacar, contudo, que a Administracdo esta
ciente da necessidade de capacitagdo dos servidores
designados para acompanhamento dessa modalidade de
contratagdo, mormente porque a gestdo requer a conferéncia
de uma diversidade de documentos fiscais e trabalhistas.
Através do despacho n° JFES-DES-2016/05578 foi
recentemente determinado ao Nucleo de Gestao de Pessoas
que adote as providéncias visando a capacitagcdo desses
servidores, como se pode verificar da parte dispositiva abaixo:
Assim sendo, determino as seguintes medidas:

(...)

2. O Nucleo de Gestdo de Pessoas devera incluir na grade
de programacgdo de cursos e capacitagdes do exercicio de
2017, treinamento especifico para os gestores de contratos,
voltados a elaboragao de termos de referéncia, de planilhas de
custos e formacao de precos e de temas relacionados a gestéo
contratual, a serem definidos em conjunto com a SESUG. Fica
o Nucleo incumbido de buscar as alternativas mais econémicas
a Administragdo, inclusive organizando capacitagbes
ministradas por servidores ja qualificados nos temas.®

3. IMPLEMENTACAO DE MEDIDORES INSTITUCIONAIS
DE CONSUMO DE AGUA, PAPEL, TELEFONIA E
ELETRICIDADE (ITEM 5)

De acordo com os esclarecimentos prestados pelo Nucleo
de Obras e Manutengao, conclui-se que ha efetivo e eficaz
controle de consumo de agua e energia elétrica dos prédios,
havendo, inclusive, consumo reduzido em relagdo a prédio
similar localizado na Sec¢ao Judiciaria do Rio de Janeiro.

No préprio Relatério de Correigdo consta que a Subsecgéo
Judiciaria adotou medidas no sentido de reduzir o consumo,
com conscientizacdo dos servidores, controle diario de
consumo de energia, regulagem das torneiras e descargas
sanitarias. Além disso, o processo eletrbnico reduziu o
consumo de papel.

Desse modo, nada a prover, especialmente porque os
dados de consumo, conforme esclarece o Nucleo de Obras e
Manutengao, sado frequentemente informados a Secdo de

6 A supervisora de apoio administrativo, Polyana Guimaraes, relatou que participou de curso
em dezembro/2017, que considerou, porém, muito tedrico e sem a abordagem pratica da
rotina diaria.
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Gestdo Organizacional para consignar no Plano de Logistica Fls 194
Sustentavel.

4. ATUALIZACAO DO ITEM 01 DO MODULO "PRAZOS E
PROCEDIMENTOS" DA NI-1-02 COM O TEOR DO ARTIGO
351 DA CONSOLIDAGCAO DE NORMAS DA CORREGEDORIA
(ITEM 6)

Conforme informa o Nucleo de Controle e Mandados,
encontram-se em estudo a atualizagdo da NI-1-02 e a
padronizagdo das certiddes dos oficiais de justica, pelo que,
por ora, nada a prover sobre o tema, até que o estudo seja
concluido e submetido a analise desta Diregao.

5. SIMPLIFICAR O PROCEDIMENTO DE UTILIZACAO DA
VIATURA OFICIAL QUANDO NECESSARIO 0]
DESLOCAMENTO PARA FORA DA SEDE (ITEM 7)

O deslocamento de veiculos oficiais para além dos limites
territoriais da regiao metropolitana onde se localiza a Subsec¢ao
Judiciaria foi objeto de informacdo quando da apreciagdo do
oficio n° JFES-OFI-2016/01868. Em suma, tem-se que os
artigos 4° e 5° da Resolugdo n° 72/2009-CJF vedam o
deslocamento desses veiculos, sem a correspondente
autorizagao da Diregao do Foro.

A equipe propde que seja adotado procedimento mais célere
para autorizagcdo. Atualmente, o pedido é enviado a SEADM
porque é a Seg¢ao que controla o uso do veiculo e é onde os
agentes de seguranca da Subsecao sdo lotados. Por sua vez,
a Direcdo da Secéo Judiciaria do Espirito Santo é concentrada
em Vitdria, o que explica o tramite adotado.

De modo a dinamizar o procedimento, autorizo que o pedido
seja enviado por mensagem eletrOnica e, sempre que possivel,
com a antecedéncia razoavel de dois dias uteis, salvo
situacdes emergenciais.

6. INSTITUIR O SISTEMA ASI, UTILIZADO NA SECAO
JUDICIARIA DO RIO DE JANEIRO PARA CONTROLE DO
ALMOXARIFADO

Conforme esclareceu a Secdo de Desenvolvimento de
Informatica ndo ha possibilidade de adog¢do do sistema ASI
pelo fato de o mesmo ter sido implementado por empresa
contratada pela Sec¢ao Judiciaria do Rio de Janeiro.

Contudo, a MPS Informatica, contratada por esta Seccional,
sem custo adicional, implementara sistema de almoxarifado
similar ao utilizado na sede, o que, a principio, supre o controle
manual de almoxarifado que atualmente é adotado na
Subsecgéo. [...]

Sopesadas as recomendacotes efetuadas apds aquela correigao,
passa-se a detalhar o funcionamento e estrutura dos setores administrativos da

Subsecao Judiciaria de Cachoeiro de Itapemirim.
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3. Organizacao Administrativa

Na organizacdo administrativa da Subsec¢ado, funcionam
SEADM/CI - Segao de Apoio Administrativo, a SECOD/CI — Seg¢ado de
Contadoria, Distribuicdo e Expedig¢ao de certidoes € a SECMA/CI — Sec¢ao

de Controle de Mandados de Cachoeiro de Itapemirim.

Diferente das Subse¢des da SJRJ, onde ha descentralizagéo
administrativa, na SJES as SEADMSs vinculam-se diretamente a CADM/SJES —
Coordenadoria de Assuntos Administrativos, submetida diretamente a
SG/SJES — Secretaria Geral.

SECRETARIA GERAL
(CJ-3)

|
SEGOR
Se¢ao de Gestao
Organizacional
(FC-5)
I 1

1
SEADMs-CI-CO-LI-5M-5E

SEASG SEGIM R
Secdo de Apoio ao Secdo de Gestio de Administrative
Gabinete da Secrelaria Iméveis Cachosin - Colating - Linhares -
Geral (FC-5) (FC-5) S Mateus - Serra (FC-5)

As SECODs estdo subordinadas ao NUCONT/SJES — Nucleo de
Contadoria e a SECMAJCI pertence a estrutura do NCM/SJES — Niicleo de
Controle de Mandados, diretamente ligados a DIRFO/SJES — Diregdao do
Foro da Secgao Judiciaria do Espirito Santo.”

Eis 0 organograma:

7 A Resolugdo TRF2-RSP-2018/00025, de 6/6/2018, atualizou a estrutura organizacional da
Administragcao da Sec¢éo Judiciaria do Espirito Santo. O Nucleo de Distribuigao (NDI), que era
subordinado a Diregédo do Foro, foi extinto e a Segao de Contadoria da Sede (SECONT) foi
transformada em Nuacleo de Contadoria (NUCONT) e a esse novo nucleo estardo
subordinadas as Seg¢des de Contadoria, Distribuicdo e Expedicao de Certidoes (SECODS) de
Cachoeiro de Itapemirim, Colatina, Linhares, Sdo Mateus e Serra.
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4. SEADM/CI - Secdo de Apoio Administrativo

o
4r

JUSTICA
FEDERAL

TRF2

A SEADM/CI — Secdo de Apoio Administrativo funciona no

térreo, em espaco adequado as atividades.

4.1. Lotacao

Ha 3 (trés) servidores e 1 (um) estagiario lotados na SEADM/CI, a

saber:
nome matricula cargo funcgao
. = . Técnico Judiciario/Supervisora
Polyana Guimaraes Danzi 10.424 da SEADM FC-5
Glaucio Costa Longa de Moura 10.615 Técnico Judiciario/ Seguranga e -
transporte
Tatiana Lopes Céu Dias de 60.309 Técnico Judiciario -
Menezes
Gabriel Vitor de Oliveira 60.286 Estagiario (nivel médio) -

Inexiste na SJES regulamentagéo acerca da quantidade ideal de

servidores da area administrativa, apenas da judicial, Portaria n°® ES-POR-
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2011/00156, como informou a Se¢ao de Provimento e Lotacao, do Nucleo de

Gestao de Pessoas.®

A supervisora Polyana Guimaraes considera deficitario o
quantitativo de servidores do setor. Para ela a lotagdo ideal seria de trés
servidores para as atividades meramente administrativas e dois Técnicos
Judiciarios/Seguranca e Transporte para as atividades de seguranca e
transporte. Entretanto, apenas mais um Técnico Judiciario/Sequranca e
Transporte que pudesse atuar cotidianamente nas atividades meramente
administrativas e atender a area de seguranga e fransporte nas auséncias do

outro ASJ ja importaria uma representativa melhoria para a Se¢éo.

De fato, desde a ultima correicdo a SEADM/CI conta um servidor
a menos®, apesar de a Corregedoria ter recomendado que fosse avaliada a

lotagdo de mais um Técnico Judiciario Seguranga e Transporte nessa Segéo.

Com implantagao e progressivo aprimoramento do sistema eProc
na 2% Regido, ha perspectiva de redugdo das atividades relacionadas ao
protocolo e distribuicdo, o que deve liberar recursos humanos para areas mais
sobrecarregadas. Outrossim, o mapeamento do fluxo de trabalho das unidades
administrativas da SJES, Portaria n° JFES-POR-2017/00089, permitira uma

visdo aprimorada dos fluxos, viabilizando a melhor distribuicdo da mao de obra.

4.2. Controle de frequéncia

O controle _de frequéncia dos servidores (art. 128, |, “a”, da

CNCR2R 2018'%) ¢ feito através do Livro de Ponto, numerado e contendo
termo de abertura, com registro diario de entrada e saida, além dos periodos
de férias e licengas.

8Na SJRJ, as normas administrativas estéo previstas na Consolidagdo de Normas da Diretoria
do Foro, inclusive quanto a lotagéo ideal e quantitativo de pessoal.

9 Portaria TRF2-ATP-2017/00007 de 24/1/2017.

0 Art. 128. S&o obrigatorios: | — em todas as Varas e Juizados Especiais Federais e Turmas
Recursais: a) livro de ponto dos servidores;

1971
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Ao contrario do que ocorre na SJRJ, o formulario de frequéncia
nao é enviado para nenhum 6rgao de controle na Sede. Ocorrendo alguma

falta injustificada notifica-se a gest&o de pessoas da SJES."

A frequéncia do estagiario é aferida através da Ficha de
Acompanhamento Mensal de Estagiario, e o controle é enviado mensalmente a
SEDPE/SJES - Sec¢ao de Desenvolvimento de Pessoas e Estagio pelo
SIGA.

O controle dos prestadores de servico terceirizados é feito até o

segundo dia util de cada més, através de folhas de ponto disponibilizadas pelas
empresas contratadas, conforme Contratos n° 23/2017, JFES-EOF-
2016/00150.01 (limpeza, conservagéao, higienizagao, lavagem de automoveis e
de vidros e recepgdo); 031/15, JFES-EOF-2014/446 (Servigos técnicos

" No relatério da correigdo/20016 também constou observagao semelhante: “Ao contrario do
que ocorre na Sec¢do Judiciaria do Rio de Janeiro, o formulario de frequéncia dos servidores
néo é enviado para nenhum 6rgéo de controle na Sede. Dai segue-se a seguinte indagagao:
o procedimento adotado no Rio de Janeiro é puramente burocratico ou deveria ser igualmente
implantado no Espirito Santo? Se um servidor falta por motivos médicos, o Supervisor do
Apoio manda o atestado para o setor médico responsavel na sede da Seg¢do Judiciaria do
Espirito Santo. E se o servidor faltar ao trabalho por pura desidia, perguntamos ao Supervisor
em exercicio e também a Supervisora de Mandados (que tantas vezes substituiu a
Supervisora do Apoio), a quem se deve avisar? Nenhum dos dois soube responder o setor
exato que deveria receber essa informagdo. Com esse exemplo, pensamos que a resposta a
suposta burocracia do Rio de Janeiro esta respondida. Se a frequéncia é enviada para um
orgdo competente, nesse 6rgéo ficardo reunidas todas as informa¢bes necessarias para a
composigcdo da folha de pagamento: férias, faltas por motivos médicos, licengas, faltas por
indoléncia.”
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especializados na area de tecnologia da informagédo); 17/2015, JFES-EOF-
2014/00014.01 (Manutencao Predial); e fiscalizados pela supervisora Polyana
Guimaraes da SEADMI/CI, gestora do contrato de limpeza e conservagao, e
gestora adjunta dos demais, que afere a qualidade dos servigos prestados, a
frequéncia dos funcionarios das empresas contratadas, e todas as
informacodes, alteracdes e reclamacgbes sobre o funcionamento de cada

empresa.

O agente de seguranga Glaucio Costa exerce a gestao adjunta
sobre os vigilantes locais, processo n° JFES-EOF-2016/00181.03.

4.3. Livro de reclamacdes, sugestées e elogios'?

O Livro de Reclamagbes, Sugestbes e Elogios dos setores
administrativos de Cachoeiro de Itapemirim fica no balcdo de atendimento da
SECOD/CI — Secdo de Contadoria e Distribuigao, local visivel e de facil
acesso aos jurisdicionados, sem qualquer anotacdo quando verificado, em
24/7/2018.

2. CNCR2R 2018: Art. 128. S3o obrigatorios: | — em todas as Varas e Juizados Especiais
Federais e Turmas Recursais: b) livro de reclamacgdes, sugestdes e elogios;
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4.4. Equipamentos e mobiliario

O mobiliario da SEADM/CI estda em bom estado e atende as

necessidades dos servidores, conforme informado.

A maioria dos equipamentos de informatica € adequada ao
trabalho executado, mas dezesseis computadores'® dos juizos e setores
administrativos vém apresentando travamentos, lentidao e defeitos recorrentes,
aparentemente necessitando substituigdo. Outrossim, o Apoio Administrativo
relatou necessitar de impressora colorida para cartazes institucionais e avisos,
que atualmente s&o solicitados ao Nucleo de Comunicagdo Social,

dependendo da sua disponibilidade e do transporte bimestral.

Cinco cadeiras estdo com defeito e aguardam o transporte
bimestral para Vitéria, onde serao substituidos ou consertados.

O Relatério de Bens da SEADM, do CPD, das salas de
audiéncias e das areas comuns esta sob responsabilidade da supervisora
Polyana Guimaraes, e o controle é feito através do Sistema de Gestdo de
Patriménio — GPAT.

Anualmente ¢é realizada a conferéncia para realizagdo do
inventario do material permanente (JFES-ADM-2017/00060), a ultima em
novembro/2017, pela supervisora Zénite da SEPAT/DIRFO - Sec¢ao de
Patrimoénio, quando foi notada a falta do mesa de som n® 7400, ainda sob
apuracao conforme despacho n°® JFES-DES-2018/01240:

[...] A mesa de som de pat. 7400 ndo foi localizada em
Cachoeiro. Houve uma primeira busca pela servidora Tatiana
Lopes e nao tendo encontrado pediu um prazo maior para que
a servidora responsavel (Polyana Guimaraes Danzi) pudesse
se manifestar assim que voltasse de férias.

Apds minuciosas buscas a servidora pede para que seja
feito novo levantamento no depdsito de informatica desta sede,
antes de qualquer outra providéncia, tendo em vista concluséo
de que esse equipamento possa ter vindo para ca dentro de

3 Modelo ITAUTEC 8M 3330, sendo dois do administrativo, dois da distribuigdo, trés do
juizado, dois da 12 vara e cinco da segunda vara federal. Na SECMA um ITAUTEC 8M 3330 e
um ARCHMEDS detalhados no tépico 7.12. a frente.
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caixa, junto de outros equipamentos menores tipo teclados,
leitores Opticos etc, conforme relata no e-mail anexo. [...]

Quanto a parte de informatica, a conferéncia é realizada pela
SESUT/SJES - Secao de Suporte Técnico de Informatica (JFES-ADM-
2017/00067), sem irregularidades detectadas.

A Subseg¢ao conta com central telefénica, central de
processamento de dados (CPD), nobreak para os servidores de dados e
transformadores/isoladores que estabilizam a rede elétrica onde estao ligados

os equipamentos de informatica da localidade.

Os transformadores/isoladores se mostraram mais eficientes que
os estabilizadores comuns, pois protegem os equipamentos contra surtos na
rede elétrica e ainda evitam as oscilacdes de energia nas maquinas, o que

ocorria quando eram ligadas em rede estabilizada.

O arranjo desses equipamentos nao parece ser O mais
apropriado, pois servidores de dados, centrais telefénicas e de dados, além da
central de monitoramento foram alocadas em trés salas diferentes, exigindo

maiores gastos com refrigeragdo continua e seguranga/monitoramento de cada

um desses ambientes.

Nao houve reclamagédo quanto a refrigeracao dos setores e a
manutencdo do sistema estd a cargo da empresa DUFRIL Servigco e
Comércio Itda, processo n° JFES-EOF-2014/00018, contrato n® 25/2015.
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4.5. Almoxarifado

O Almoxarifado local possui espaco adequado, onde sao
armazenados utensilios e materiais de consumo utilizados diariamente por
magistrados e servidores, organizados em armarios e estantes de ago. Os itens
mais antigos de cada tipo sdo guardados na frente dos mais novos e os
produtos de limpeza ficam em estantes utilizadas apenas para esse tipo de

material (evitando contaminagao).

Por segurancga, a sala permanece fechada, sendo acessada pelos
servidores e estagiarios do Apoio.

A solicitacdo de materiais de consumo, regulamentada pela
Norma Interna NI-06-01"* e mais recentemente pela Ordem de Servigo n°
JFES-ODS-2017/000025, ¢é feita bimestralmente & SEMAT/SJES — Segido de
Material, através do GMAT, onde ficam registrados todos os pedidos de, sendo
os demais controles (recebimento, distribuicdo e baixa na posi¢do de estoque,
inclusive o material de consumo distribuido aos juizos da Subsecgéao)

4Estabelece normas gerais sobre Administracdo de Materiais e PatrimOnio para a Segdo
Judiciario do Espirito Santo.
5 De 31 de agosto de 2017.
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realizados através do programa de gestdo de estoque Telemax Empresarial,
pois a configuragdo do GMAT para essa finalidade ainda nao foi finalizada pela
SEDIN/SJES - Secao de Desenvolvimento de Informatica, que priorizou os

procedimentos para a implantacéo e operacao do sistema eProc na SJES.

Nao houve reclamagdo quanto a periodicidade no envio de

materiais, nem da quantidade de insumos enviados.

4.6. Recebimento e remessa de expedientes

A entrada e saida de expedientes administrativos eletrénicos é

feita pelo SIGA-DOC e pelo email institucional.

Os expedientes fisicos externos destinados a todos os setores da

Subsecdao sao recebidos na portaria pelo recepcionista ou vigilante e
distribuidos/entregues, apos o registro em sistema eletronico (SISPER), nos
setores administrativos e Varas pela mensageira (geralmente as 15:30),

mediante recibo do setor destinatario em guia de distribuicdo.

Os expedientes fisicos internos sdo confeccionados pelos setores

administrativos e juizos locais e entregues na Se¢ao de Apoio
Administrativo, onde sio cadastrados no SISPER e preparados pela
mensageira, em malote ou como correspondéncia isolada, para retirada pelo

carteiro na recepgao.

A movimentagao é controlada com o arquivamento das guias de
remessa de malotes enviados e recebidos pela Subseg¢ao, das guias de
remessa de correspondéncias enviadas pela Subseg¢ao, bem como das guias

de distribuicao aos setores administrativos e Varas.

O malote chega as quartas-feiras e sextas-feiras e € enviado as
tercas-feiras e quintas-feiras. Ja as correspondéncias isoladas sao postadas

diariamente.

Correspondéncias nao pertencentes ao malote (oficios para
outros 6rgaos, cartas de intimagao/citagdo) também sdo etiquetadas, pesadas,

registradas no SISPER, emitidas guias de remessa e despachadas na coleta
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diaria do servico ordinario dos Correios (Processo Administrativo n°® JFES-

EOF-2015/518; Atesto em: 18/7/18: Fatura n° 16506, Fls. 1343/1355, contrato:
9912271943, volume: 07)

As cartas precatoérias e processos para redistribuicdo, em meio

fisico, vindos de outras localidades, sdo identificados e imediatamente
transferidos para a SECOD/CI — Se¢ao de Contadoria e Distribuicao de
Cachoeiro de Itapemirim, onde sao digitalizados e distribuidos aos juizos, no

mesmo dia.

O arquivamento dos expedientes é feito em pastas arquivo e
também nas pastas virtuais dos drives “T” (rede da SJES) com divisdo em
assuntos (T: ADMINISTRATIVO).

|HIIIII|II Il

wweas
MARELL - CADEIRAS

MEMORANDOS

4.7. Fiscalizacao de contratos de servicos terceirizados —
limpeza, seguranca, informatica, manutencao

A gestao dos servigos terceirizados é feita pela SEADM/CI, que

fiscaliza e acompanha as empresas contratadas da seguinte forma'®:

6 Ordem de Servigo N° ES-ODF-2011/00015 de 11 de novembro de 2011.
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GESTAO TECNICO ADMINISTRATIVA

Limpeza, conservagao,
recepgao e jardinagem:

GESTAO TECNICA

LIDER Brasil Servigos Eireli EPP / CNPJ:
36.340.131/0001-65

6 colaboradores
processo: JFES-EOF-2016/00150.06

Manutencéo predial:

Energia elétrica:

Manutencéo dos

aparelhos de refrigeracao:

Suporte de informatica

GESTAO ADJUNTA

CEP Servicos e Projetos Ltda/

CNPJ: 30.964.795/0001-19
1 oficial polivalente diario
processo: JFES-EOF-2014/00014.01

EDP Espirito Santo Dist. De Energia S.A.
CNPJ: 28.152.650/0001-71
processo: JFES-EOF-2018/00029

DUFRIL Servigos e Comercio LTDA
CNPJ: 36.411.585/0001-80

processo: JFES-EOF-2014/00018

Telematica Comercio e Industria LTDA EPP
CNPJ: 32.501.678/0001-44

1 colaborador diario

processo: JFES-EOF-2014/446

Vigilancia armada

Manutencéao de extintores
de incéndio

Correspondéncia
agrupada

Star Vigilancia e Seguran¢ca LTDA
CNPJ: 07.400.941/0001-61

6 vigilantes

processo: JFES-EOF-2016/00181

Dex Extintores Ltda — EPP / CNPJ:
27.543.735/0001-18

processo: JFES-EOF-2014/00523

Correios / CNPJ: 34.028.316/0012-66

processo: JFES-EOF-2015/518
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QUALITY Fumigacgao Servigos LTDA EPP
CNPJ: 06.863.643/0001-45
processo: JFES-EOF-2015/00367

Solus Tecnologia em Sistemas LTDA EPP /
CNPJ:07.270.661/0001-86
processo: JFES-EOF-2016/00306.01

Manutengao de Veiculos D'Bras Auto Pecas e Acessorios, Comércio e

Industria Ltda / CNPJ:35.968.650/0001-00
processo: JFES-EOF-2013/00114

Convénios Card Administradora e Editora
Ltda / CNPJ:08.656.963/0001-50
processo: JFES-EOF-2016/00036.01

ITSCON-Tecnologia Ltda- ME
CNPJ: 11.067.719/0001-66
processo: JFES-EOF-2016/00155

Sobre os servigos prestados pelas empresas terceirizadas a

supervisora Polyana Guimaraes relatou (grifei):

De forma geral, os servigos sao efetuados a contento. As
reclamagdes sao bem recebidas pelos colaboradores e
constantemente tem-se buscado melhorar a qualidade dos
servicos prestados, inclusive por meio de avaliagdo de
satisfacdo (que atualmente é realizada para os servigos de
limpeza, recepgao, mensageria e jardinagem, com intengao de
ser estendida para os demais servicos com méao-de-obra
residente). As queixas e reclamacgdes sdo alvo de analise e
corregao.

Entendemos necessario registrar, entretanto, que alguns
dos usuarios ndo se sentem seguros em relacdo aos
conhecimentos técnicos do técnico de informatica atual,
deixando, algumas vezes, inclusive, de realizar chamados
técnicos de maior nivel de complexidade. O gestor do contrato
correspondente, o Nucleo de Tecnologia da Informacdo e a
Secretaria Geral ja foram cientificados acerca desse problema,
solicitando atuacdo da empresa contratada, mas a empresa
tem alegado que ndo esta conseguindo encontrar méo-de-obra
com as qualificacbes exigidas pelo contrato para efetuar a
substituicdo do funcionario.
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Outrossim, o Apoio Administrativo demonstrou insatisfagado com
a supressao do servigo de copeiragem, provocada pelos cortes orgamentarios,
e sobre a quantidade de vigilantes armados durante o expediente, vez que o
quadro de vigilantes comparado a demanda de servigos é proporcionalmente
inferior ao quadro das demais Subseg¢des da SJES, mostrando-se deficitario

quando ha pericias e audiéncias simultaneamente.

Somente o servigo da empresa Lider Brasil é gerido diretamente
pela SEADM/CI, enquanto a administragdo dos demais é centralizada no
setores administrativos da Sede da SJES. A comunicagdo de quaisquer
intercorréncias ¢ feita pela SEADM/CI diretamente ao gestor do contrato na

Sede por e-mail. As reclamacgdes ocasionais sdo atendidas sem transtornos.

4.8. Limpeza, manutencao e conservagao das instalagoes

As salas e demais ambientes utilizados pela Justica Federal

estavam limpos e as instalagdes do prédio muito bem conservadas.

O ultimo servigo de pintura interna, conforme previsao contratual,
foi realizado pelo o oficial polivalente da empresa contratada (CEP Projetos e

Servigos Ltda) durante o recesso forense 2017/2018.

A dedetizacao é realizada trimestralmente, a ultima em 22/5/2018.
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DE EXECUCAO DE SERVICO

CLENTE: USTICA FEDERAL DE PRIMEIRD GRAU NG ESPIRITO SANTO | CNP.08 424 467/0001.82
ENDERE(O: AV WAECHAL MASCARENHAS DF Momags,

——

4T, MONTE BELG . ANDAR PRIMEIRO - Vitéein 5
DATADQ SERVICD:  ©8 n* 22370 do dia 2200852018
GARANTIA; Contioie de Pragas .

[rtevtotal ol Gupim:s0

Frodutes Usiizados

Inserigia .
WSHA oS T T— ik
s ecormendnca Compersic

Homa t Camposic o | Loca Apikaghs

ot S - T Ao O WO .

- v S MU T i e 1t 35

DOSDS, GESTANTES, LACTANTES § CRMMGAS, ago: Sagfroemt T o’
articags. . 8| L T #

TP 1008 B 04 sy e e Avopinas, s, » Trammsto Sesomitis - Tomps
T P Ot — am gy 306150127 300, AlESacveri: NG WIRMO T
oo T i GICAS £ 0 W e s

_— PESSOAS ALERGIGAS. ID0S0S, e, DCVY icich Tan
e e e

P e e e ssumomeore | Slem oo

2 [ e ym————
L A
eSSBS I SRS | o P

Gt

figea

20400 0o |, VBTN K1 @ Tmtamenio Siniomiies - T,
o Hstariert: N b nncesttic destslaroni, seca s | 290 BSC0 G
— ==
25amnon rlom i - Temps -

B PR
“ 3

[ AMaciicain; Wi i P Ssitrn e mssiamans sds a | 2 BHCE por parke

o8 iscagam

RIDD RATO PO DE CONTATD tvsstas 19 pee il
. e e S T -
. o e n
- inaslaly—— o s prmts wratn
o i T Bl -
TEAAGAMA et e et o, B e e oo e —
oA D B TRBEY 3, U0 be MnkT Faih peacons S e
2505, GESTANTES, LACTANTES E CHUNGAS spbra - Povoru 2%

CREAES 01135810

. 959, Portol de Jacaioipe

430870 | www quclitylumigacuo com L

2971

TRF2
Fls 208

|Documento No: 2264480-5-0-180-40-146000 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |



[
Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regido r

J
a

Setores Administrativos da Subseg&o Judiciaria de Cachoeiro do Itapemirim/SJES

= 4.8.1. Manutencédo predial - Hidraulica e Elétrica

As instalagdes hidraulicas e elétricas da Subsec¢ao estdo em
pleno funcionamento, n&o faltam tomadas e nao foi reportada queda constante

de energia ou interrupgao no fornecimento de agua.

A manutengdo € executada por um funcionario terceirizado,
denominado oficial polivalente, da empresa CEP Servigos Ltda, cujo gestor é
0 SEMAN/SJES — Sec¢ao de Manutengao, do NOM/SJES — Nucleo de Obras
e Manuteng¢ao. Seu horario de trabalho € das 8h as 18h, de segunda a quinta-

feira, e as sextas, das 8h as 17h, com intervalo de um hora para almoco.

O funcionario realiza periodicamente a manutencdo das
instalagdes elétricas e hidraulicas, reparos na estrutura fisica e no mobiliario,

verificando diariamente todos os ambientes da Subsec¢ao.

Para os servigos que dependem de reforco de mao-de-obra, ou
que estejam fora da especialidade do oficial polivalente, o NOM/SJES
providencia os profissionais necessarios. Também é possivel contratar servicos
adicionais eventuais através de suprimento de fundos (servigos emergenciais
de chaveiro, gas de cozinha e etc), com orgamento de R$ 4.000,00 para 2018,

que, se utilizado, é submetido a prestagéao de contas pelo SIGA.

= 4.8.2. Informatica

O profissional de informatica, da empresa Telematica Comercio
e Industria Ltda EPP, possui sala prépria onde recebe os chamados abertos
através do SIGA, dando atendimento na ordem cronolégica, procedimento
porventura flexibilizado em caso de urgéncia. O Apoio Administrativo apurou
que na Subsec¢ao sdo abertos em torno de sessenta chamados mensais de

informatica no sistema SIGA.

Foi relatado que os chamados mais frequentes estao relacionados
a manutengdo do sistema Apolo e cadastro de servidores e estagiarios novos

para acesso a sistemas.

Entretanto, o servico ndo vem sendo executado satisfatoriamente,

sequndo apurado informalmente junto a servidores da SJES, o que foi
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corroborado _pela experiéncia da equipe de correicdo: o técnico, instado a

resolver o problema em um dos laptops da Corregedoria que ndo acessava a

internet, alterou a configuracdo de tal modo, evidentemente inadequado, que

impediu o proprio acesso ao sistema com a senha pessoal do servidor da

Corregedoria. De volta ao TRF2, foi aberto um chamado para tentar corrigir o

erro, sem sucesso, sendo necessario reinstalar o sistema operacional.

= 4.8.3. Servico de digitalizacdo

Grande parte do acervo foi enviado para digitalizagdo no Nucleo
de Apoio Judiciario, em Vitéria, mas a SECOD/CI — Segdo de Contadoria e

Distribuigao local ainda efetua a digitalizagao do passivo restante.

Conforme o Painel de Indicadores da Corregedoria, a Subsecao
de Cachoeiro de Itapemirim possuia, em 26/7/2018, um acervo fisico com
295 processos ativos e 77 processos suspensos, totalizando 3,8% dos

processos da localidade.

JEF-CAC — Juizado Especial Federal de Cachoeiro de Itapemirim:

Acervo Até 26/07/2018

Digitais Ativos: 4901
@ Digitais Suspensos: 1222
@ Fisicos Ativos: 115
@ Fisicos Suspensos: 1

Total: 6239 Suspensos: 1223 Ativos: 5016

12 VF-CAC — 12 Vara Federal de Cachoeiro de Itapemirim:

Acervo Até 26/07/2018

Digitais Ativos: 283
@ Digitais Suspensos: 178
@ Fisicos Ativos: 167
@ Fisicos Suspensos: 75

Total: 703 Suspensos: 253 Ativos: 450
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22 VF-CAC — 22 VF Cachoeiro - Civel / Execucdo Fiscal:

Acervo Até 26/07/2018

Digitais Ativos: 2132
@ Digitaiz Suspensos: 691
@ Fisicos Ativos: 13
@ Fisicos Suspensos: 1

Total: 2837 Suspensos: 692 Ativos: 2145

= 4.8.4. Vigilancia e sequranca de bens e pessoas

Os servigos de vigildncia e seguranga de bens e pessoas sao
prestados por profissionais terceirizados, da empresa contratada Star

Vigilancia e Seguranca Ltda.

O planejamento e controle da segurangca e da vigilancia é

coordenado pelo agente de seguranga Glaucio Costa lotado na SEADM/CI.

Nao ha substituto para esse agente nos seus afastamentos, mas,
nessas ocasides, a Subseg¢ao conta com o apoio eventual do agente Kelberth

Alves, da 22 Vara Federal.

A contrato de vigilancia contempla 6 (seis) vigilantes distribuidos

da seguinte forma:

localizagado postos turno escala
Portaria/ronda 2 vigilantes diurno 12x36 (horas)
Portaria/ronda 2 vigilantes noturno 12x36 (horas)
Portaria/ronda 2 vigilantes diurno 5x2 (dias)

Além da vigilancia armada, a Subsecao dispbde de (i) portal e
raquete detectores de metal; (ii) radios de comunicagdo; (iii) sistema de
monitoramento dotado de 26 (vinte e seis) cameras de seguranga, que
acompanham a movimentagdo dentro e fora do prédio, armazenando as
imagens em disco rigido; e (iv) sistema de registro e identificagédo individual de
visitantes na recepgdo, com a entrega de cracha para transito nas

dependéncias do prédio.
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O servidor destacou a necessidade do porte institucional de
armas para os agentes de seguranga'” ou, ao menos, a disponibilizagdo de
armamento ndo letal, como bastdes e armas de choque e pulverizador de

gases atordoantes.

Criticou também o quantitativo de vigilantes em dias mais
movimentados, quando ha pericias e audiéncias simultaneamente, pois sempre
falta vigilancia em um dos andares e, apesar do monitoramento por cameras,
nem sempre o0 agente esta disponivel para acompanhar a movimentagéao de
pessoas, possibilitando livre acesso do publico em espacgos privativos de

servidores e magistrados.

Desde a ultima correicdo, nado foram registrados incidentes
relevantes de seguranga, mas os servidores entrevistados relataram o aumento

dos assaltos nas redondezas, em horarios variados.

= 4.8.5.Controle e consumo de enerqia, telefonia, dgua e papel

O controle de consumo e a gestdo dos contratos de agua e

energia sao realizados pelo NAF/SJES — Nucleo de Administracao e

7 A Norma Interna da SJES, NI-4-05, moédulo 9, prevé que: 1. Poderdo portar arma de fogo,
desde que estejam em servigco e previamente identificados pela unidade responsavel pela
Seguranca da SJES: [...] e) os Agentes de Seguranga Judiciaria, em servigo, no caso de porte
de arma institucional ou pessoal, desde que possuam a devida autorizagédo legal ou licenga
concedida pelo 6rgdo competente, no exercicio de suas fungdes institucionais, e sempre
autorizados previamente pela Diregdo do Foro;
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Financas e de telefonia pela SETEL/SJES — Secdo de Telefonia, que

recebem as faturas para pagamento enviadas pela SEADM/CI.

A supervisora Polyana Guimaraes faz o controle mensal dos
insumos consumidos através de planilhas préprias, comparando o volume e o
valor das faturas. No caso de variagao atipica no consumo, busca-se identificar
a causa e adotar medidas para redugéo, comunicando aos gestores quaisquer

distorgdes.

O gasto com energia elétrica se manteve estavel na comparagao

entre o primeiro semestre dos exercicios de 2017 e 2018:

Competéncia Local Consumo 2017 Consumo Consumo 2018 | Consumo
P (kwlh) 2017 (RS) (kwlh) 2018 (RS)
Condominio 258 184,73 246 194,27
. Térreo 6.282 3.947 42 7.199 4.956,48
Janeiro o
1° Pavimento 2.052 1.316,66 1.547 1.099,65
2° ¢ 3° pavimento 2.197 1.406,83 2272 1.594,39
Total 10.789 6.855,64 11.264 7.844,79
Condominio 253 186,91 300 229,66
. Térreo 5617 3.607,77 6.338 432503
Fevereiro o
1° Pavimento 2.306 1.507,06 2.074 1.445,66
2° ¢ 3° pavimento 2479 1.616,82 2.738 1.894,04
Total 10.655 6.918,56 11.450 7.894,39
Condominio 293 218,64 321 242,06
Térreo 6.712 4.447 87 6.368 4.130,72
Margo o
1° Pavimento 2.265 1.530,10 2.282 1.509,22
2° ¢ 3° pavimento 3.135 2.100,93 3.189 2.091,13
Total 12.405 8.297,54 12.160 7.973,13
Condominio 322 231,54 299 215,39
- Térreo 5.303 3.277,35 5.156 3.292,41
1° Pavimento 1.597 1.017,72 1.492 984,80
2° ¢ 3° pavimento 2.343 1.472,57 2.088 1.360,16
Total 9.565 5.999,18 9,035 5.852,76
Condominio 322 247,23 328 258,13
S Térreo 4.363 2.917,08 4.922 3.376,70
1° Pavimento 1.516 1.042,33 1.481 1.047,59
2° ¢ 3° pavimento 2.119 1.439,39 2.136 1.490,93
Total 8.320 5.646,03 8.867 6.173,35
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Junho Condominio 348 255,92 327 275,40
Térreo 4.963 3.191,44 4.768 3.534,21
1° Pavimento 1.637 1.082,16 1.350 1.033,02
2° e 3° pavimento 2.340 1.527,97 1.827 1.382,10
Total 9.288 6.057,49 8.272 6.224,73
Total Geral 61.022 39.774,44 61.048 41.963,15
Total empenhado para o exercicio de 2018 - processo jfes-eof-2018/00029(R$)
100.000,00
Saldo remanescente do empenho (R$) 58.036,85

O gasto com agua encanada foi reduzido 8% na comparagao

entre o primeiro semestre dos exercicios de 2017 e 2018:

Controle de consumo de agua e esgoto da Subsecgao de Cachoeiro de Itapemirim

Consumo 2017 | Consumo 2018 Consumo 2017 Consumo 2018
Competéncia (m?3) (m?3) (R$) (R$)

Janeiro 41 23 R$ 659,86 R$ 461,89
Fevereiro 35 39 R$ 546,18 R$ 791,81
Margo 42 42 R$ 721,00 R$ 853,85
Abril 40 37 R$ 680,76 R$ 637,90
Maio 42 42 R$ 721,00 R$ 741,32
Junho 52 48 R$ 922,20 R$ 894,54
Total Geral 252 231 R$ 4.251,00 R$ 4.381,31

O gasto com papel A4 foi reduzido 24% na comparagao entre o

primeiro semestre dos exercicios de 2017 e 2018:

Dados estatistico de papel A4 - 2017

Meses 12 VF-Cl | 22 VF-Cl | JEF-CI | SECOD-CI SEADM-CI SECMA-CI
Janeiro 4 4 1 14
Fevereiro 10 3 9
Margo 10 22 4 9
Abril 5 4 1 9
Maio 5 30 10
Junho 10 4 2 2 4
Total 35 61 12 6 7 55
Total Geral 176
Dados estatistico de papel A4 - 2018
Meses 12VF-Cl | 22 VF-CI | JEF-CI | SECOD-CI | SEADM-CI | SECMA-CI
Janeiro 10 10 3 6
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Fevereiro 4 11
Marco 10 10 4 2 10
Abril 5
Maio 10 6
Junho 10 5 4 4 5
Total 40 20 12 8 12 42

Total Geral 134

Quanto a telefonia, a servidora Nilza da SETEL/SJES informou
que dois contratos atendem toda a SJES, um para ligagdes locais e outro para
interurbanas’®. Na Subsegdo de Cachoeiro de Itapemirim ha 46 (quarenta e
seis) ramais, apenas 11 (onze) desses com restricbes pra chamadas
interurbanas e para celulares. Na SJES as contas telefénicas das Subsegdes
sdo remetidas aos supervisores de apoio administrativo para acompanhamento

e controle.

= 4.8.6. Viatura oficial

A Subsecgao de Cachoeiro de Itapemirim conta com um veiculo

de servigco comum, do grupo “C” (Volkswagen Spacefox), placa OYD-0006, ano
2014, com 16.133 quildbmetros rodados, de médio porte, tipo perua, cor branca,
que serve aos setores administrativos e juizos da Subsecgao (art. 3° da Res.
CJF n°® 72/2009).

8 JFES-EOF-2016/00114 e 8050/07/2015 — EOF (FiSICO), substituido pelo de n° ES-EOF-
2017/00138.
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O controle da viatura é feito pelo agente Glaucio Costa, com
ajuda dos vigilantes da subsegdo, que controlam as saidas, quilometragem,
consumo, e pela SETRAVISJES - Sec¢ao de Vigilancia e Transportes,
subordinada ao NST/SJES — Nucleo de Segurang¢a e Transportes, a quem é
remetido, mensalmente. A planilha mensal de consumo de combustivel
remetida por e-mail a SETRAV/SJES, com as faturas/notas fiscais dos

abastecimentos.

CONTROLE DE VEICULOS OFICIAIS 2018

PLACA CONDUTOR | ITINERARIO/ SETOR/ KM DATA/HORA

KM DATATHORA
ORDEM MISSAO PARTIDA SAIDA

RETORNO RETORNO

WGILANTE‘OBSERVW |

| it st L, Gt i

LMI"\L A €ty [
M OO0 | 0 0 ©

OF loy sy

Byvoxé |flgue O AbasTE Clon a1 | .wq
Vi) c0of [OCAJC ¢
E./"'“‘ 2og 'm, m.:r/

Observagdes importantes. Preencher todos os campos. No 3° campo preferencialmente citar a OM (ordem de miss3o) Campos datahera preencher com 8
(oito) digitos (DD/MM — HH:mm), onde D=dia M=meés H=hora m=minutos

«C 0!4 n 06{ 015 I Fordedes me weiode -MJHML‘ o ol L_ slep. Qmarl, P vetdy foal, adaue: tom bk (asiosfis, 1 .‘a-lf-},hniam#ﬂa

Puyunu
J &‘i' Ml 1424
Asd PrOET auima - it MR

4.9. Infraestrutura predial

O imovel utilizado pela Justi¢a Federal tem atendido as principais
necessidades dos setores judiciais e administrativos, com instalagdes
conservadas e sem problemas estruturais. Nada obstante, transcorridos quinze
anos desde a inauguragdo’ e apds varias mudancas na realidade da

Subsec¢ao (competéncias, virtualizagdo do acervo, sistema processual, dentre

' Em 11/12/2002.
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outras), sdo necessarias algumas reformas/adaptagdes que adequem a

estrutura fisica a nova realidade.

Reformulagao dos espacgos, com ampliagdo da sala da Segao de

Controle de Mandados e do arquivo, e a constru¢do de uma carceragem

foram as principais necessidades destacadas pelos servidores.

Na consulta realizada pela DIRFO/SJES, acerca do orgamento

participativo da SJES para 2019, oficio circular n°® JFES-OCD-2017/00001 —
foram apresentadas e justificadas as demandas de reestruturagdo do imovel:

Tipo de
contratagao

Objeto /
descrigao

Justificativa

Obras/Reformas

Reforma do pavimento térreo, para remanejamento do espago ocupado
pelas Se¢des Administrativas da Subsecgao.

Adequar o espacgo a atual realidade das Sec¢des localizadas no pavimento
térreo (SECMA-CI com mais servidores; SECOD-CI sem processos fisicos;
Sala de Seguranga com menos mobiliario etc.), uma vez que ha salas com
espacgos ociosos, enquanto outras, como a SECMA-CI, p. ex., ndo dispdem
de espaco suficiente para comportar todos os seus servidores ao mesmo
tempo.

Tipo de

contratagao

Objeto /
descrigcao

Justificativa

Obras/Reformas

Construgao de uma sala de custddia para réus presos em alvenaria.

Disponibilizar local adequado para investigados e réus presos aguardarem
as audiéncias, tendo em vista que, com a especializagdo de uma das
Varas da Subsegdo em matéria criminal e a criagdo das audiéncias de
custédia, houve um consideravel aumento na quantidade de audiéncias
com investigados e réus presos, que, atualmente, aguardam a audiéncia
no carro em que foram trazidos a Subsegao, no hall da Sala de Audiéncias,
junto com as demais pessoas presentes, ou, em casos mais extremos, na
sala de custddia da Justica Estadual.

Tipo de

contratagao

Objeto /
descrigao

Obras/Reformas

Substituicdo das paredes de gesso acartonado da sala de
desmuniciamento por paredes de alvenaria
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Justificativa . Possibilitar a contengdo de projétil em eventual disparo acidental, evitando

danos ao patriménio e risco a integridade fisica das pessoas presentes.

Tais demandas ja foram analisadas pela DIRFO/SJES, despacho
n® JFES-DES-2018/00895, que definiu como prioritarias as seguintes melhorias

para o planejamento de 2019:

[...] Reforma nas instalagbes da Subse¢éo Judiciaria de
Cachoeiro de ltapemirim, incluindo: o pavimento térreo para
fins de remanejamento do espago ocupado pelas Secgdes
Administrativas; e a Substituicdo das paredes de gesso
acartonado da sala de manejo de armamento por paredes de
alvenaria, a fim de proporcionar maior seguranca;

Construgdo de sala de custddia nas Subsegdes Judiciarias,
iniciando-se, em 2019, pela Vara Federal de Cachoeiro de
Itapemirim. Objetiva-se a maior racionalizagdo de recursos,
tendo em vista que ja ha previsdo de reforma naquela Unidade
Jurisdicional; [...]

= 4.9.1.Estacionamento

A Subsecao dispde de quatro vagas cobertas e dezessete nos

patios descobertos, que, com excegdo dos magistrados, da viatura e dos dois

servidores com necessidades especiais, sdo ocupadas por ordem de chegada.

= 49.2. Carceragem

Inexiste sala de custddia (carceragem) na localidade e, desde
2013, com a implantagdo da competéncia criminal na 12 Vara Federal,
Resolugdo TRF2 n° 37/2013, audiéncias com réus presos ocorrem com
frequéncia (uma vez por semana em média). Em 24/7/2018, quando a equipe
de correicdo chegou na Subsegdo, trés réus aguardavam a audiéncia
custodiados em uma das salas de audiéncias do prédio. Dependendo da

utilizacao dos espacos nos dias em que ha réus presos, esses podem aguardar
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as audiéncias na carceragem do Forum Estadual ou até mesmo no hall dos

elevadores.

A construgdo de uma sala de carceragem na Subsegdo foi

solicitada na consulta do Orgamento Participativo 2019.

= 4.9.3. Controle e acautelamento de armas, deteccdo de metais

Ao entrar no prédio os jurisdicionados tém que passar pelo portal
detector de metais e, caso necessario, a vigilancia realiza o procedimento de
revista. A Subseg¢ao também dispde de radios comunicadores, detector portatil
(raquete), cofre com gavetas para acautelamento de armas e caixa de areia

para eventual desmuniciamento, localizados na sala da seguranca.

O acautelamento de armas é feito pelo agente de seguranga,
mediante assinatura de Termo de Cautela, e a arma fica retida no cofre durante
o periodo no qual o proprietario permanece na Justica Federal, sendo a ele
devolvida na saida, conforme o procedimento definido na NI-4-05 que

regulamenta os servigos de seguranca na SJES.

Esta prevista para 2019 a substituicido das paredes de gesso
acartonado da sala de manejo de armamento por paredes de alvenaria, a fim

de proporcionar maior seguranga quando necessario o acautelamento.
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= 4.9.4.Espaco destinado as pericias

A menor das quatro salas de audiéncias da Subsec¢ao foi
destinada a realizagdo das pericias. Ha mesa, cadeiras, sofa, computador e

maca.

Os atendimentos s&o registrados nos autos dos processos e
acompanhados através de pautas de pericias arquivadas eletronicamente,

porém sem estatistica de quantas pericias sao efetuadas.

= 4.9.5. Sala da OAB

A Seccional da OAB em Cachoeiro de Itapemirim funciona no

prédio vizinho a Justica Federal e, por essa razdo, ndo mantém uma sala no
prédio da Subsecao. Nada obstante, tendo em vista o art. 7°, § 4°, da Lei n°
8.906/1994, que atribui ao Judiciario o dever de instalar sala especial
permanente para os advogados, foi reservada espago para esse fim,

devidamente equipado.

= 49.6. Sistema de combate a incéndios (extintores, fiscalizacao
e controle)

O sistema de combate a incéndios da Subseg¢ao €& de

responsabilidade NST/SJES - Nicleo de Seguranca e Transportes e do
NOM/SJES — Nucleo de Obras e Manutengdao que, com a participagdo do
agente de segurancga, inspeciona e fiscaliza o tipo adequado, funcionamento,
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melhor posicionamento e prazo de validade dos 19 (dezenove) extintores e de Fls 221

todo o sistema de combate a incéndios (mangueiras, alarme, detectores de
fumaga, luzes de emergéncia, placas fotoluminescentes indicativas e bomba de
pressurizagao do sistema hidraulico).

ALARME DE INCENDIO

Os servicos de manutengdo nos sistemas de combate e
prevencdo a incéndio e panico, sistema de protecdo contra descargas
atmosféricas e rede de gas nas edificacdes da SJES ¢é prestado atualmente
pela empresa Karisten Comércio e Servigos Mecanicos e Elétricos Ltda
EPP, JFES-EOF-2016/00072.

Anualmente é feita a recarga/troca dos extintores, a ultima em

maio/2018.
Quantidade/Tipo
. Agua P6 Quimico
L co
ocais Pressurizada Seco 2
10L 4Kg 6Kg 4Kg 6Kg

Garagem - - 1 - -
Hall térreo 1 - - -

Area de Servigo 1 - - -

Casa de bomba - - - -

1° pavimento — hall

1° pavimento — orredor

2° pavimento — hall

|
|
|
RN N = A A -

= A A

2° pavimento — orredor
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Arquivo/Terrago 1 - - - -
Acesso a casa de maquinas - - - - 1
Sala de seguranga 1 01 - - 1
Total 8 1 1 0 9

O agente Glaucio Costa, relatou que realiza treinamentos de
manuseio dos extintores antes da troca anual dos equipamentos, porém,

treinamentos de evacuagao nunca foram realizados.

= 4.9.7. Acessibilidade

Idosos, gestantes e pessoas portadoras de necessidades

especiais tém acesso facilitado as instalagdes através do elevador e de rampas

na entrada e na recepgao.

Ha sinalizacao tatil nos corrimaos e piso tatil direcional, banheiros
adaptados, bebedouro acessivel e cadeira de rodas, dentre outros
equipamentos que propiciam aos jurisdicionados, independentemente de idade,
estatura ou limitacdo de mobilidade ou percepcado, a utilizacdo de maneira
autbnoma e segura dos ambientes e mobiliario, conforme disposto na norma
ABNT NBR 9050.2°

VOCE ESTA AQUI

' %,
\
BALCAO DE r—l/ &
ATENDIMENTO \ "g::: DE ENTRADA

ELEVADOR [#] =

F
SANITARIOS

it S pith

2Norma técnica sobre acessibilidade a edificagbes, mobilidrio, espagos e equipamentos
urbanos.
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5. SECOD/CI - Secao de Contadoria, Distribuicao e Emissao de

certidoes

5.1. Lotacao
Ha 2 (dois) servidores e 2 (duas) estagiarias na SECOD/CI, a
saber:
nome matricula cargo fungao
Elias Antonio De Mori 10.634 | Técnico Judiciario/Supervisor | FC-5
Marcos Gustavo Pedra Silva | 10.404 Analista Judiciario -
Maria Eduarda Sant’ana 60.285 Estagiaria (nivel médio) -
Amanda Gomes Dias 52.117 Estagiaria (nivel superior) -

A substituicdo eventual do supervisor em caso de afastamentos
ou férias fica a cargo do servidor Marcos Gustavo, que executa somente as
atividades de protocolo e distribuicdo, sobrestando-se as da contadoria durante

tais periodos.

5.2. Atribuicdes da SECOD/CI?

I.  Atendimento ao balcéo, as partes e aos
advogados/procuradores, no recebimento e conferéncia

21 Relatadas pela supervisdo do setor.
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VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIIl.

TRF2

das iniciais e na emissao de certidoes de distribuicao,
atualmente regulamentada pela Internet;

Digitalizagdo de processos e peticbes, indexagao,
cadastramento e distribuicAio no Apolo e a partir de
29/06/2018 no e-Proc;

Alteracbes processuais determinadas pelos magistrados
nos processos cadastrados e distribuidos no sistema
Apolo, como o cumprimento das decisdes, baixas,
redistribuicdes, anotagdes, certiddes, informacgdes e analise
de provaveis nos processos penais (certiddes negativas);

Processamento das Cartas, ou seja, cadastro, baixa e
devolugdo de cartas precatorias, rogatérias e de ordem,
com comando de cite-se, intime-se, notifique-se e
cientifique-se;

Emissao de certiddes de Distribuicdo da SJES solicitadas
pelos magistrados em processos penais;

Protocolo integrado (recebimento, registro, emissdo de
guias e remessa) para a SJES e TRF2, para processos
cadastrados no Apolo;

Administracdo da sala dos advogados, orientando e
coordenando  partes, peritos e advogados no
cadastramento e envio de peticdo inicial e intercorrente
para as Secoes Judiciarias do Espirito Santo e TRF2, além
da digitalizagao;

Verificagdo do malote digital, do SIGA e elaboragdo de
documentos, oficios, memorandos e correspondéncias;

Protocolo, cadastro e controle dos Inquéritos Policiais
recebidos da DPF e remetidos ao MPF;

Cadastramento de partes, advogados e peritos no sistema
E-PROC;

Digitalizagao e distribuicao de processos fisicos oriundos
da justica Estadual;

Digitalizagdo e indexagdo do acervo fisico dos juizos de
Cachoeiro de ltapemirim;

Descarte das petigbes iniciais fisicas, depois de decorrido o
prazo de 45 dias (Art. 11 da Portaria n° JFES-POR-
2017/00091 de 31 de outubro de 2017).
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XIV. Elaboragao e atualizagédo de calculos judiciais; Fls 225

XV. Prestacdo de informagdes e esclarecimentos em
impugnagdes e duvidas de calculos processuais, inclusive
aos juizes;

XVI. Elaboragdo de estatistica dos calculos realizados pela
Contadoria;

5.3. Controle de frequéncia

Realizado em livro de ponto proprio, numerado e contendo termo

de abertura, com registro diario de entrada e saida, além dos periodos de férias

e licencas.

5.4. Divisdao, organizacao e controle dos processos que
chegam a contadoria

Os processos fisicos e eletrOnicos que chegam a contadoria sao
cadastrados e classificados no sistema Apolo, e apds, pelos critérios de
antiguidade e de prioridades (idosos, metas, criminais, precatorios, liminares e

antecipagdes de tutela) sdo examinados e elaborados os calculos.

Os sistemas mais utilizados para a elaboragdo de calculos no
setor sdo o SNCJ, o JUSPREV (online) e planilhas da SJRJ e SJES,

disponiveis na Intranet.
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O setor, quando necessario, pode prestar e receber auxilio de
outras contadorias da SJES, mas estd sendo estudada a criagdo de uma
central de calculos para equalizar o trabalho das cinco se¢des de calculos do
Espirito Santo pelo recém criado?? NUCONT - Nucleo de Contadoria,

segundo relatou o supervisor da SECODI/CI, Elias Antonio.

processos processos
periodo remetidos para trabalha_dos e rerzra(:feesscse(:istes

contadoria devolvidos
julho/2017 17 0 22
agosto/2017 18 38 2
setembro/2017 13 15 0
outubro/2017 19 19 0
novembro/2017 21 21 0
dezembro/2017 7 7 0
janeiro/2018 6 6 0
fevereiro/2018 11 11 0
margo/2018 18 15 3
abril/2018 15 13 5
maio/2018 30 33 2
junho/2018 41 41 2
Média 18 18 3

5.5. Prazo médio para elaboragado de calculos

A CNCR2R/2018, art. 310, atribui a Diregao do Foro estabelecer
0s prazos para a elaboragcdo dos calculos, revisando-os periodicamente e

comunicando a Corregedoria quaisquer alteragoes:

Art. 310. As unidades de contadoria e de tecnologia da
informacgdo das Sec¢des Judiciarias deverao:

[...] IV — elaborar os calculos no prazo maximo designado na
forma do art. 311, I, segundo a ordem cronolégica de
recebimento dos processos.

Art. 311. A Direcao do Foro devera:

22 Resolugao TRF2-RSP-2018/00025, de 6/6/2018.
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I — revisar, periodicamente, os prazos para elaboracdo de
célculos pelas unidades de contadoria, contados do
recebimento dos autos no setor, observado o grau de
complexidade.

[...] § 3° As tabelas e alteragbes de prazos para elaboragéo dos
calculos serdo comunicadas a Corregedoria Regional.

Na SJES o assunto é regulado através da Portaria n° 41/2007, da

Dire¢ao do Foro, no art. 1°, I

Art. 1° - ESTABELECER:

| — que, a partir de 01.04.2008, os prazos para elaboragao de
calculos judiciais pela Segdo de Contadoria da Capital —
SECONT e Unidades de Contadoria do Interior, doravante
denominadas Unidades de Contadoria da SJES, serdo de até
30 (trinta) dias, a contar do recebimento do respectivo feito,
prorrogaveis, por mais 30 (trinta) dias, mediante manifestagéo
do Supervisor da respectiva Unidade de Contadoria.

A SECODI/CI vem conseguindo administrar o prazo estabelecido,
liberando processos mais simples entre dois e cinco dias apds sua entrada e

processos mais complexos entre dez e quinze dias.

Mensalmente, é enviado ao NAJ/SJES - Nucleo de Apoio
Judiciario um relatério estatistico de entradas, saidas dos processos
trabalhados pela contadoria. O relatério é consolidado com as informagdes das
outras contadorias da SJES em uma unica planilha, remetida mensalmente a

Corregedoria.

5.6. Processos pendentes na Contadoria e Balcao de
entrada virtual (Apolo)

O setor possui dois locais virtuais no sistema Apolo referentes as
atividades de contadoria: Balcdo de Entrada da Contadoria, mesa do servidor
Elias.

No dia 26/7/2018 havia 10 (dez) processos eletrénicos sendo
trabalhados nos dois locais virtuais do sistema Apolo — dentro dos prazos
regulamentares — e nenhum processo fisico. Ainda ndo foram remetidos

processos para calculo pelo sistema e-Proc.
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49 &= o 2 @ 0] PRODUGAO JFES

(€] @ [} () stuaczo encaminnar Pegar inserir (@) Consutar Visualizar Histérico Atalizar Wovimentar Exportar autos para FOF

Local Virtual [Mesa do Elias De Mori (156) ~
Escolher por

Hotivo Usudrio [

Situaco [ Data Entrada | _v| ¥ Processo ¥ Petigio v Expediente

Identficador | |

Localizagao Rapida

Tipo do Documento [Processo =] namero |

Documentos

I~ Identificadares do Local Atual

[Documento [ClassefEndereco Hotivo [ientiicador__[Data Entrada |Usudrio |Situacac ~

[} 001263504 2017.4.025051 Remessa Interna para CALCULO o (=3 3l 2410712018 16:33 | JESEAD
0010610-68.2017.4.02.5002 1002 Remessa Interma para CALCULO IN@]CI 240712018 16:33 JESEAD
0001340-74.2004.4.02.5002 9002 Remessa Interna WEISH 24072018 16:33 JESEAD
003275873.2017.4.02.5002 51001 Remessa Interna U & s 240712018 16:33 JESEAD
0020779-17.2017.4.02.5002 1002 Remessa Intermna para CALCULO INSMCI6] 240712018 16:33 JESEAD
0021270242017 4,02 5002 1002 Remessa Interna para CALCULO INZ0w®CI 240712018 16:33 JESEAD

5.7. Processos pendentes, Balcdo de entrada e
organizacao dos processos e peticdes para protocolo e
distribuicao

Em 27/4/2018 foi implementado o sistema e-Proc nos juizos
federais de Cachoeiro de Itapemirim, inicialmente apenas nos processos de
competéncia previdenciaria, propriedade industrial e dos juizados especiais
federais. Em 25/6/2018 houve a expansdo para as demais matérias nao-
criminais e, finalmente, as criminais em 29/6/2018. No novo sistema, a
distribuicdo é automatica, sem interferéncia do setor, conforme art. 14 da
Resolugdo n° TRF2-RSP-2018/00017:

Art. 14. As peti¢des iniciais serao distribuidas pelo sistema de
forma automatica e aleatoriamente entre juizes titulares e
substitutos de igual competéncia, observando-se os casos
legais e normativos de prevencdo e a nhecessaria
compensacao.

§ 1° Nos feitos de distribuicdo livre, o sistema registrara
possiveis prevengdes, cabendo a sua anadlise ao juizo a que
forem distribuidos.
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§ 2° Concluida a distribuicdo, sera fornecido ao usuario recibo
eletrénico de protocolo, com o nimero do processo e o juizo a
que foi distribuido.

§ 3° Havendo necessidade de redistribuicdo, sera feita
diretamente no sistema pelo juizo que a determinar.

Desta forma, a utilizacdo do sistema Apolo tende a ser cada vez
mais residual, apenas sobre eventual erro no peticionamento e sobre acdes
vinculadas a processos que ainda tramitam nesse sistema, como, por exemplo,

0s embargos do devedor.

Em 17/7/2018, os balcdes eletrdnicos da Distribuigao, de entrada
de peticdes iniciais e as mesas dos servidores no sistema Apolo, contavam 101

processos relacionados aos casos citados acima, a maioria erro de

peticionamento:
13 IR b LtrADA 15D | el

) O @ Awanzar

[BALGAO DE ENTRADA(151) =

Total ds Documentos: 0
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[ DISTRIBUIGAO - 151

Q @ [@) Pegar Toaos Pegarseiecionados Consutar Visualizar Histérico Atualizar Exportar autos para PDF
Local Vinual [DISTRIBUIGEO - 151 =
Escolher por
Motivo | Usuario |
Situacio | Data Entrada | _v| W Processo [ Peticio [ Expediente
Identificador | |
Localizagio Répida
Tipo do Documento [Processo | Nimero |
Documentos
I~ Igentifcadores do Local Atual
Documento [classeEnderego [Motiva [identificador_[Data Entrada | Usudrio_|[Situaghc ~
$[0010282-07.2018.4.02.5002 1005 [Nove Decumento Cadastrado ] IN® 02/05/2018 13:48 JESXMAW
|_|0010260-08.2018.4.025002) 2018.3001.009335-8 AGEO CMIL PUBLICA- Peticao Inicial Web - Peticio Inicial 02005/2018 13:49 JESMAW
|_|0010285-59 2018 4.02.5002) 2018.3001.009352-8 AGAO CIVIL PUBLICA- Peticio Inicial Web - Peticio Inicial 02005/2018 1349 JESMAW
(0010293-36.2018.4.02.5002) 2018.3001.009356-0 ORDINARINQUTRAS - Petigia Inicial Web - Peticia Inicial 0200512018 1351 JESKMAW 3
|_|(0010305-50.2018.4.02.5002) 2018.3001.009369-2 AGED SUMARIAIOUTRAS - Peigo Inicial Web - Petigho Inicial 02005/2018 13:53 JESXMAW
|_|(0010318-49.2018.4.025002) 2018.3001.009382.0 ACAO SUMARIAIOUTRAS - Peico Inicial Web - Peticio Inicial 02005/2018 1353 JESXMAW
|_|(0010320-19.2018 4,02 5002) 2018 3001.008384-6 OUTROS PROCEDIMENTOS DE JURISDICAO VOLUNTARIA- Pelicio | 02005/2018 14:00 JESXMAW
(0010347-02.2018.4 02 5002) 2018.3001 0094117 AGAO SUMARIAIOUTRAS - Pefigao Inicial WeD - Petigio Inicial 0200512018 14:27 JESKMAW
| | (0010379-07.2018 4.02 5002) 2018 3001.009444-3 ORDINARIAIOUTRAS - Petigo Inicial Web - Peticio Inicial 0200512018 1553 | JESXMAW
|_|(0010387-81.2018.4.02.5002) 2018.3001.009452-4 ORDINARIAIOUTRAS - Peicio Inicial Web - Peticio Inicial 02005/2018 16:43 JESXMAW
|_|(0010409-42.2018.4.02.5002) 2018.3001.009475-3 AGAO SUMARIAIOUTRAS - Pefico Inicial WeD - Peticio Inicial 03005/2018 13:38 JESXMAW
(0010420-71.2018.4 02 5002) 2018.3001.009483-3 OUTROS PROCEDIMENTOS DE JURISDIGAO VOLUNTARIA- Peticio | 03005/2018 1345 JESXMAW
| 0010400-80.2018 4.02 5002) 20183001 0094555 AGEO CIVIL PUBLICA- Pefico Inicial Web - Petigio Inicial 03/05/2018 13:45 JESXMAW
|_]001043103.2018.4.02.5002) 2018.3001.009500-8 AGEO SUMARIAIOUTRAS - Peigo Inicial Web - Peficio Inicial 03/05/2018 15:13 JESXMAW
B0010432.85 2018 4025002) 2018 30010005016 | ACROSUNRINOUTRAS_Peliciu icial Web Pelicioinicial __| 031052018 15 22| JESxmaw |
|_|(0010435-40 2018 4.02 5002) 2018 3001.008504-0 AGAO DE ALIMENTOS - Peticao Inicial Web - Pefico Inicial 03005/2018 15:47 JESXMAW
(0010487-36.2018.4.02.5002) 2018.3001.009551-2 ORDINARINQUTRAS - Petigio Inicial Web - Peticia Inicial 0410512018 13:03 JESKMAW
|_|(0010491-73.2018.4.02.5002) 2018.3001.000555-5 ORDINARIAIOUTRAS - Peigio Inicial Web - Peticho Inicial 04105/2018 13:50 JESXMAW
|_| (0010492 58.2018.4.02.5002) 2018.3001.009556-3 ORDINARIAIOUTRAS - Peicio Inicial Web - Peticio Inicial 04/05/2018 14:38 JESXMAW
|_|0010517-71.2018 4.02.5002) 2018 3001.009582-2 ORDINARIAIOUTRAS - Peicio Inicial WeD - Peticio Inicial 04105/2018 16:53 JESXMAW
(0010537-62.2018.4 02 5002) 2018.3001.009604-7 AGAO SUMARIAIOUTRAS - Pefigao Inicial WeD - Petigio Inicial 0740512018 13:07 JESKMAW
| 0010533-25.2018 4.02.5002) 2018 30010096004 AGAO SUMARIAIOUTRAS - PeticBo Inicial Web - Peticio Inicial 07/05/2018 13:07 JESXMAW
|_|(0010520-85.2018.4.02.5002) 2018.3001.009596-2 ORDINARIAIOUTRAS - Peicio Inicial Web - Peficio Inicial 0700512018 13:07 JESXMAW
|_|0010530-32.2018.4.02.5002) 2018.3001.009606-3 ORDINARIAIOUTRAS - Peigio Inicial Web - Peticio Inicial 0700512018 13:07 JESXMAW
|_|0010543-69.2018.4.025002) 2018.3001.009610-1 ORDINARIAOUTRAS - Peticio Inicial WeD - Peticio Inicial 07405/2018 13:07 JESXMAW
(0010594-80.2018.4.02.5002) 2018.3001.009664-0 ORDINARIAQUTRAS - Petigia Inicial Web - Peticia Inicial 0740512018 16:52 JESMGP
|_|(0010648-45.2018.4.02.5002) 2018.3001.009715-9 HABILITAGA - Petigho Inicial Web - Peticio Inicial 0010512018 13:47 JESXMAW
|_|(0010604-35.2018.4.02.5002) 2018.3001.009761-2 ORDINARIAIOUTRAS - Peicio Inicial Web - Peticio Inicial 00/05/2018 16:31 JESXMAW
|_|(0010678-81.2018 4,02 5002) 2018 3001.008745-0 ORDINARIAIOUTRAS - Peicio Inicial WeD - Peticio Inicial 09/05/2018 16:31 JESKMAW
| Jw010710-86.2018.4.02.5002) 2018.3001 0097795 AGAO SUMARIAIOUTRAS - Pefigao Inicial Web - Petigio Inicial 1000512018 13:14 | JESKMAW o
< '

Total de Documentos: 99

3 MPS Apolo - Autu
[ CadastroDistribuigdo Pessoa GuiadeRemessa Processo Expediente Peticio Consulta Relatorios Processo Elet

4 'gl@ 9 o5 @ [0) PRODUGCAO JFES

(€] @ [] () stuacto Encaminhar Eegar Inserr (@) Consutar Visualizar Histérico Atalizar Movimentar Exportar autos para PDF

o Janela Feramentas Ajuda _I=]x

Local Virtual [Mess de Elias (151) =l
Escolher por

Motivo Usuario [

Situagdo | Data Entrada | ~| ¥ Processo v Peticio ¥ Expediente

Identificador | |
Localizagao Rapida
Tipo do Documento [Processo v numero
Documentos

do Local Atul

Documento [classeEndereco Wotivo DataEntrada __ |Usudrio |Situagic ~
P[OFL0151.000023-6/2018 |INDEPENDENCIA- Rua CAPIVARI, 71 - CEP: 29306 Precatdria linerante - oficio 2610712018 13:04 JESBRFO
|_|oFi0151.000024-02018 ENSEADADO SUA- Rua José Alexandre Buaiz, 160 Precatdria finerante - ofcio 2610712018 13:04 JESBRFO
| JoF0151.000025 512018 INDEPENDENCIA-Rua CAPIVARI, 71 - CEP: 29306 Carla de Ordem finerante - oficio 2610712018 13:04 | JESBRFO

Quando o processo é protocolado indevidamente no sistema
Apolo, o setor entra em contato com o advogado e orienta sobre a forma
adequada de peticionamento no sistema e-Proc. Entretanto, o setor ainda
aguarda definicdo do NAJ/SJES — Nucleo de Apoio Judiciario sobre como
proceder quanto a esses processos, a falta de padronizacdo procedimental.
Juizes distribuidores de Petrépolis e Sao Joao de Meriti, na SJRJ, com base
no § 2° do art. 1° da Resolugdo TRF2-RSP-2018/0001623, realizam a baixa sem

distribuicdo desses processos.

23 § 2°. As peticdes iniciais protocolizadas no sistema processual Apolo direcionadas a unidade
jurisdicional na qual o e-Proc ja tenha sido implantado serdo desconsideradas para qualquer
efeito, inclusive prescricdo e decadéncia.
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Até a semana de Correigdo nao havia sido disponibilizada acao
de capacitagido sobre o sistema e-Proc para os servidores da SECOD/CI, mas
que, porém, foi promovida na semana de 24 a 28/9/2018, por videoconferéncia,

sengundo informado pela SJES.

Na organizagao interna o setor ainda mantém, os seguintes livros
e pastas fisicas: (i) atas de distribuigado; (ii) pasta de copias de despachos e
decisdes proferidas por juizes distribuidores; (iii) pasta de oficios emitidos pelos
juizes distribuidores; (iv) pasta de agdes com distribuicdo cancelada; (v) pasta
de cépia dos pedidos de remessa urgente deferida pelos juizes; (vi) guias
remetidas — distribuicdo; (vii) guias emitidas para a SJES — protocolo integrado;
(viii) guias remetidas — TRF — protocolo integrado; (ix) guias remetidas ao MPF;
(x) certidao de remessa — autos fisicos convertidos em eletrnico; (xi) livro de

reclamacéo.

Possui também as seguintes pastas eletrbnicas armazenadas no
drive de rede (T:):

([E=fas ==
ercad) o P

@QV‘L‘J » Computador b Secod-ciS (Wfileserver-cac) (T:) » ~ [ 4 || Pesquisar Secod-cis (1

Gravar Nova pasta =~ 0 @
Nome ’ Data de modificag Tamanh:

1 PASTA ELETRONICA DE OFICIOS E DECISOES JUIZ DISTRIBUIDOR 24/07/2018 1334
2 PASTA DIGITALIZAGAQ 2° VARA E JUIZADO 26/07/2018 1502
CARTA PRECATORIA 20720181323
ELIAS ANTONIO DE MORI 18/07/2018 1417
MARCOS GUSTAVO PEDRA SILVA 28/06/201817:06
MEMORANDOS 2111072015 14:48
pasta Amanda 207720181327
PASTA MARIA EDUARDA 11/07/2018 14:01
PROCESSOS DISTRIBUIDOS NO E-PROC 2500720181632
PUBLICAGAD DAS ATAS 24/07/2018 1541
Teste Peticionamento eletronico 1171272013 1601
VALIDACAQ CADASTRAL QUTROS TRIBUNATS 0241072017161

1) 3 CONTROLE CARTA PRECATORIA 2018 11/06/201817:57 2168

[ 2640.pid 20/05/20181212 o0ke

4 CATALOGO JUSTIGA ESTADUAL - COMARCAS_08 02 18 2302720181502 2346 KB

05/07/2018 1328 1047 KB

29/09/201414:55 155 KB

de_Cachoeiro_de ... 18/12/20171231 nKe

€ Red 10/06/201514:20 2621 KB

18/12/2017 16:48 1KB

15/04/201518:00 61 KB

18/12/201712:48 83 KB

[1® quare (hefestos2) (P) - Atalho 11/12/20151634 1KE

stos2) (P) - Atalho

ac.. 11/12/2015 16:34
ho: 479 bytes

& Intranet local
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5.8. Média das peticOes recebidas: por dia, semana, més
(autos fisicos e eletronicos) *

12 Vara Federal de Cachoeiro de Itapemirim

Periodicidade Peti¢coes Protocoladas
Dia 16
Semana 82
Més 327
Ano 3.922

22 Vara Federal de Cachoeiro de Itapemirim

Periodicidade Peticoes Protocoladas
Dia 51
Semana 255
Meés 1.021
Ano 12.248

1° Juizado Especial Federal de Cachoeiro de Itapemirim

Periodicidade Peticdes Protocoladas
Dia 103
Semana 513
Més 2.054
Ano 24.645

5.9. Peticdes pendentes de digitalizagdo e indexacao no
sistema

Nao havia peticdbes pendentes de digitalizagdo no setor. As
peticdes sao digitalizadas a medida que sao recebidas no protocolo e, seguido

da autuacgao e distribuicéo.

24 Conforme dados obtidos através do Relatério de petigbes retirado do sistema APOLO,
considerando o periodo de 27/7/2017 a 27/7/2018.
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5.10. Descarte de peti¢coes

TRF2

O descarte é feito apdés o prazo de 45 dias contados da

digitalizagdo.?®

5.11. Analise dos mapas estatisticos: evolugdo nos

Gltimos 3 anos?®

Redistribuidos

Redistribuidos

2016 Varas / Juizados Distribuidos | Entrada | Saida
12 Vara Federal de
Cachoeiro de Itapemirim 457 24 6
a
22 Vara Federal de. 2.354 237 174
Cachoeiro de Itapemirim
Juizado E.speC|a| Feder.all de 5059 389 347
Cachoeiro de Itapemirim
Total Geral 4.870 650 527
2017 Varas / Juizados Distribuidos Redistribuidos Red|str|!o uidos
| Entrada | Saida
12 Vara Federal de
Cachoeiro de Itapemirim 624 21 12
a
22 Vara Federal de 2.105 181 92
Cachoeiro de Itapemirim
Juizado E'speual Feder.a.l de 5398 330 300
Cachoeiro de Itapemirim
Total Geral 5.127 532 404
2018 Varas / Juizados Distribuidos Redistribuidos Red|str|’bU|dos
| Entrada / Saida
12 Vara Federal de 353 91 13
Cachoeiro de Itapemirim
22 Vara Federal de 685 61 12.224%7
Cachoeiro de Itapemirim
Juizado Especial Federal de 908 127 105
Cachoeiro de Itapemirim
Total Geral 1.946 279 12.342

25 Prazo estabelecido na portaria JFES-POR-2014/00041 de 8/5/2014.
26 Conforme dados obtidos em 31/7/2018, através da Planilha de Processos Distribuidos e

Redistribuidos,

disponivel

em:

[http://portaldeestatisticas.trf2.gov.br/portal/Pages/SJESRelatoriosDiversos.aspx].
27 Alteragcao de competéncia promovida pela Resolugdo TRF2-RSP-2017/00069 de 09/01/2018.
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5.12. Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

A SECOD/CI possui sala propria no térreo, com tamanho

adequado ao trabalho executado.

O espago, equipamentos e mobiliario estdo em bom estado e

foram considerados satisfatérios pelo supervisor Elias Antonio.
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6. Atendimento Processual do Juizado Especial Federal

A Subsecdo de Cachoeiro de Itapemirim ndo realiza o servigo
de primeiro atendimento e reducdo a termo das peticdes direcionadas ao
Juizado Especial Federal e ndo ha convénios com faculdades de Direito para

tanto.28

28 O relatorio da correigdo/2016 descreveu que:
Nao ha Setor de Atendimento Processual dos Juizados na Subseg&o de Cachoeiro de Itapemirim. Na
realidade, foi celebrado um convénio com as faculdades de Direito de Cachoeiro de Itapemirim e os
jurisdicionados séo encaminhados para o escritério modelo dessas faculdades conveniadas.
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7. SECMA/CI - Secao de Controle de Mandados

7.1. Lotacao

Ha 7 (sete) servidores e 1 (uma) estagiaria na SECMA/CI, a

saber:
nome matricula cargo fungéo
Jania Gomes de Souza Alves 10.703 Técnico Ju_d|C|ar|o/ FC-5
Supervisora
Daniel de Azevedo Gongalves 10.774 Analista Judicie_’;\rio/OficiaI -
de Justica
Hugo Henrique Lube da Silva 10.850 Analista JUd'C'?”O/OﬂC'aI -
de Justica
José Eustaquio Valle Americano | 10.338 Analista Judicigrio/OficiaI -
de Justica
Mariana Fassheber de Paula Analista Judiciario/Oficial
. 10.889 ; -
Lima de Justica
Raphaela Spadarott Kwak Analista Judiciario/Oficial
. 10.848 ; -
Tavares de Brito de Justica
Yuri Guerzet Teixeira 15.172 Analista Judicia}rio/OficiaI -
de Justica
Gabriela de Araujo Abreu 60.310 Estagiaria (nivel médio) -

A lotacdo estda completa e é adequada, pois os oficiais nao

cumprem mandados em toda extenséo territorial da Subsegao, limitando-se ao
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municipio de Cachoeiro de Itapemirim e cidades mais proximas, a critério dos

magistrados locais.

7.2. Controle de frequéncia

Realizado em Livro de Ponto préprio, numerado e contendo termo
de abertura, com registro diario de entrada e saida, além dos periodos de férias

e licencgas.

Em cumprimento a Resolugdo CJF n°® 358/2004, o Atestado de
Servigos Externos é enviado mensalmente a SEPAG/SJES - Se¢ao de Folha
de Pagamento através do sistema SIGA-DOC. Os oficiais de justiga informam
os dias trabalhados no més para efeito de indenizagao de transporte e, caso
trabalhem em sabados, domingos ou feriados, devem apresentar certidao,

lavrada nesses dias, para comprovar a atividade.

7.3. Balcdo de entrada

Em 31/7/2018, o balcido de entrada do setor no sistema Apolo

contava 128 expedientes para analise e distribuicéo.
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@) Castro Expedients. Movirseaagic Gula e Remessa Conuhas Aeatbios Processo Eertnics Noca Feramartus. Auda
PRODUGCAO JFES

(@) stago Encaminnar gegar nserr Consutar Wisualiar Histinica Ansszar Movimentsr Expontar aulos paa POF

siuagie |

Data Entrada |

~| P Processo @ Petighe ¥ Expedients

identificador |
Localizardo Ripéda

=)

Tipa da Docurments |
Documertos
b

80 Local Ahual

=] ndemrs |

_-cmoa 172-57.2018.4.02 5001
iooasrress 20070025001
(0500754-60.2018.4.02.5001
{00 11270-52 2017 402 5002
(00 10473-08.2011 4,02 5001
(0000788-84.2013.4 02 5002
|roo1s142.65 2017 402 5002
{0028691-65 2017.4 025002
_EM!S-WB-?A 2017 4025002
|_{10019303-62 2017 4.02 5002
Cmdﬂf—?ﬁ 20174025002
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29 O sistema e-Proc entrou em operagéo nas Subsec¢des de Cachoeiro de ltapemirim e Colatina

em 27/4/2018,

inicialmente apenas nos processos de competéncia previdenciaria,

propriedade industrial e dos juizados especiais federais. Em 25/6/2018 houve a expansdo
para as demais matérias ndo-criminais e, finalmente, as criminais em 29/6/2018.
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Destaca-se, no ponto, que nao foi ainda disponilizada acao de

capacitagao voltada especificamente as rotinas de cumprimento de mandados.

74. Distribuicdo e  divisao  de mandados
(responsaveis/areas abrangidas)

Regiao Sul do Espirito Santo

@ CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM: Municipios
de Cachoeiro de Itapemirim, Alegre, Apiaca,
Atilio Vivacqua, Bom Jesus do Norte, Castelo,
Conceicao do Castelo, Divino de Sao
Lourenco, Dores do Rio Preto, Guagui,
Ibatiba, Ibitirama, Iconha, Irupi, Itapemirim,
lina, Jeronimo Monteiro, Marataizes,
Mimoso do Sul, Muniz Freire, Mugui, Piima,
Presidente Kennedy, Rio Novo do Sul, Sao
José do Calcado e Vargem Alta.

Itapemirim

A area geografica da Subsec¢ao de Cachoeiro do Itapemirim &
de aproximadamente 9.686,77 km? e divide-se em vinte e seis municipios:
Cachoeiro do Itapemirim (876,79 km?); Alegre (772,7 km?); Apiaca (193,6
km?2); Atilio Vivacqua (226,8 km?); Bom Jesus do Norte (89,11 km?); Castelo
(668,9 km?); Concei¢ao do Castelo (364,5 km?); Divino de Sao Lourencgo
(175,8 km?); Dores do Rio Preto (153,1 km?); Guagui (467,7 km?); Ibatiba
(241,49 km?); Ibitirama (329,4 km?); lconha (202,92 km?); Irupi (184,4 km?);
Itapemirim (557,1 km?); luna (460,5 km?); Jer6nimo Monteiro (162,1 km?3);
Marataizes (135,4 km?); Mimoso do Sul (867,3 km?); Muniz Freire (679,9
km?2); Muqui (326,8 km?); Piama (74,8 km?); Presidente Kennedy (583,9 km?);
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Rio Novo do Sul (203,7 km?); Sdo José do Calgado (272,7 km?) e Vargem
Alta (414,7 km?)%,

Em raz&o da grande area de jurisdicdo e da pouca quantidade de
oficiais de justica, a atuagdo dos servidores se da majoritariamente no
municipio de Cachoeiro de Itapemirim. Quando necessario o cumprimento de
expedientes nos demais municipios da Subseg¢ado é emitida carta precatéria
para o juizo estadual responsavel pela circunscrigdo, conforme previsao do art.

237, paragrafo tnico, do CPC3'.

Os oficiais de justica da Subseg¢ao também cumprem mandados
judiciais em outros municipios da jurisdicdo quando os magistrados consideram

necessaria a sua atuagao, seja pela urgéncia ou pela especificidade do caso.

7.5. Prazos para cumprimento dos mandados e
devolucao

O art. 315 da CNCR2R/2018 prevé que:

Art. 315. O prazo maximo para cumprimento dos mandados
judiciais, contado de seu recebimento pelo Oficial de Justica,
sera:

1. Em execugdes fiscais: 60 (sessenta) dias uteis;

2. Nos demais feitos de natureza civel: 30 (trinta) dias Uteis;

3. Em feitos de natureza criminal: 20 (vinte) dias uteis.
Paragrafo unico - Sem prejuizo dos prazos fixados no caput,
podera a Diregdo do Foro, justificadamente, estabelecer prazos
inferiores.

O Relatério de Diligéncias em Aberto, extraido durante a
correicdo, informa que das 81 diligéncias em aberto na Subsecdao de

Cachoeiro do Itapemirim nenhuma estava fora dos prazos acima.

As maiores dificuldades relatadas para o cumprimento dos
mandados sao: (i) areas urbanas e rurais de dificil acesso; (ii) enderegos

incompletos e falta de identificagdo nos logradouros; (iii) muitos intimandos do

30 Dados extraidos do sitio https://cidades.ibge.gov.br/.

31 Art. 237. Sera expedida carta:[...] Paragrafo Ginico. Se o ato relativo a processo em curso
na justica federal ou em tribunal superior houver de ser praticado em local onde n&o haja vara
federal, a carta podera ser dirigida ao juizo estadual da respectiva comarca.
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setor de granito que viajam a trabalho, dificultando sua localizagdo; (iv)
aumento da criminalidade com crescimento de locais de alto risco que exigem
maior cautela e preparo prévio; (v) mandados remetidos para cumprimento

faltando pecas e anexos.

7.6. Diligéncias distribuidas

Média de Diligéncias Distribuidas32

Dia 30
Semana 151

Més 605

Ano 7.259

7.7. Cobranca dos mandados distribuidos

E realizado um levantamento quinzenal do relatério de
expedientes em aberto de cada oficial de justica, destacando os expedientes
com prazo expirado e cientificando os oficiais, por email e pessoalmente, sobre

o atraso.

7.8. Prioridades quanto ao cumprimento dos mandados

O setor processa as prioridades de acordo com a Norma Interna
1-0233, da SJES, que determina:

Modulo 4:

02 - Os Oficiais de Justica Avaliadores Federais cumprirdo com

absoluta prioridade as ordens judiciais com audiéncia designada e

os alvaras de solturas.

32 Conforme dados obtidos através do Relatério Estatistica de Oficial de Justica retirado do
sistema APOLO, considerando o periodo de 7/2017 a 6/2018.
33 Normas para o funcionamento das Segdes de controle de mandados.
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Modulo 5:

01 - O plantdo dos Oficiais de Justica Avaliadores Federais

destina-se a assegurar o cumprimento de medidas de carater

urgente, tais como:

a) concessdo ou revogagdo de medidas liminares ou

antecipatorias;

b) concessao da ordem em habeas corpus;
c) alvaras de soltura;

d) conducgao coercitiva de testemunhas;

e) mandados de prisao;

f) mandados com designagdo de audiéncia, excepcionalmente
nos casos em que nao houver tempo habil para cumprimento na

distribuicdo normal;

g) todas as outras medidas destinadas a prevenir o perecimento
de direito ou a violagéo a liberdade de locomogao no periodo do

plantdo respectivo.

7.9. Separacdao dos mandados por matéria (civeis,
criminais, execucao fiscal e JEF)

Os Oficiais de Justica cumprem os expedientes referentes a todas
as matérias: penhora e avaliacdo, constatacao e reavaliagao, verificagao social,

busca e apreenséo, alvaras de soltura etc.

Nao ha separacdo dos mandados por matéria (civeis, criminais,

execucao fiscal e JEF); ndo ha especializacdo da atividade dos Oficiais.

7.10. Escala de plantdes

A escala de plantdo é elaborada mensalmente pela supervisora

Jania Gomes.
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O plantdo € cumprido das 11h as 19h. Os oficiais de justica se

alternam diariamente, cumprindo as diligéncias urgentes e realizando as rotinas

internas de preparagéo e certificagdo dos mandados. Os juizes da localidade

nao exigem a participagao dos oficiais de justica nas audiéncias.

PLANTAO DE AGOSTO DE 2018

SECAO DE CONTROLE DE MANDADOS - SECMA - ClI

DIA OFICIAL -1 SOBREAVISO
30/jul 22 FEIRA Hugo Yuri
31/jul 32 FEIRA Yuri Hugo

01/ago 42 FEIRA Mariana Daniel
02/ago 52 FEIRA Daniel Mariana
03/ago 62 FEIRA Eustaquio

06/ago 22 FEIRA Hugo

07/890 32 FEIRA Hugo (Yuri licenga casamento)
08/ago 42 FEIRA Mariana Daniel
09/ago 52 FEIRA Daniel Mariana
10/ago 6% FEIRA Eustaquio

13/ago 22 FEIRA Hugo

14/ago 32 FEIRA Hugo (Yuri férias)
15/ago 42 FEIRA Mariana Daniel
16/ago 52 FEIRA Daniel Mariana
17/ago 62 FEIRA Eustaquio

20/ago 22 FEIRA Hugo

21/ago 32 FEIRA Hugo (Yuri férias)
22/ago 42 FEIRA Mariana Daniel
23/ago 52 FEIRA Daniel Mariana
24/ago 62 FEIRA Eustaquio

27/ago 22 FEIRA Hugo
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28/390 32 FEIRA Hugo (Yuri férias)
29/ago 42 FEIRA Mariana Daniel
30/ago 52 FEIRA Daniel Mariana
31/ago 62 FEIRA Eustaquio
DISTRIBUICAO ORDINARIA:
06/ago 22 FEIRA TODOS MANDADOS
20/ago 22 FEIRA TODOS MANDADOS, EXCETO EXECUQCES
_ PLANTAO DE AGOSTO DE 2018
SECAO DE CONTROLE DE MANDADOS - SECMA - CI
DIA OFICIAL SOBREAVISO
30/jul 22 FEIRA Hugo Yuri
31/jul 32 FEIRA Yuri Hugo
01/ago 42 FEIRA Mariana Daniel
02/ago 52 FEIRA Daniel Mariana
03/ago 62 FEIRA Eustaquio
06/ago 22 FEIRA Hugo
07/ago 32 FEIRA Hugo (Yuri licenga casamento)
08/ago 42 FEIRA Mariana Daniel
09/ago 52 FEIRA Daniel Mariana
10/ago 62 FEIRA Eustaquio
13/ago 22 FEIRA Hugo
14/ago 32 FEIRA Hugo (Yuri férias)
15/ago 42 FEIRA Mariana Daniel
16/ago 52 FEIRA Daniel Mariana
17/ago 62 FEIRA Eustaquio
20/ago 22 FEIRA Hugo
21/ago 32 FEIRA Hugo (Yuri férias)
22/ago 42 FEIRA Mariana Daniel
23/ago 52 FEIRA Daniel Mariana
24/ago 62 FEIRA Eustaquio
65/71
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27/ago 22 FEIRA Hugo
28/ago 32 FEIRA Hugo (Yuri férias)
29/ago 42 FEIRA Mariana Daniel
30/ago 52 FEIRA Daniel Mariana
31/ago 62 FEIRA Eustaquio
DISTRIBUIGAO ORDINARIA
06/ago 22 FEIRA TODOS MANDADOS
20/ago 22 FEIRA TODOS MANDADOS, EXCETO EXECUGOES

7.11. Mapas estatisticos (no periodo de julho/2017 a

junho/2018%)
Diligéncias Diligéncias Diligéncias em Varas Oficiais Média de
realizadas cumpridas aberto lotados ma"gﬁgi‘;sl por
7.259 4.066 5 3 6 1.209

Outras estatisticas produzidas pela SECMA/CI, coletadas durante

a correicao:
2017 Mandados Diligéncias Oficiais Média de Mandados ~ Média de Diligéncias
Recebidos Cumpridas Lotados por Oficial por Oficial
Cachoeiro 2959 8576 5% 591,8 1715,20
Vitoria 27359 51036 55 497,43 927,92

34 Conforme dados obtidos através do Relatério Estatistica de Oficial de Justica do sistema
Apolo.
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7.12. Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

A SECMA/CI possui sala prépria no térreo.

O espaco ¢ apertado para a quantidade de estacdes de trabalho

que abriga, mas ja foi aprovada, em reunido do Orgamento-Programa

Participativo 2019, a reforma nas instalagbes da Subsegdo Judiciaria de

Cachoeiro de Itapemirim,

incluindo: o pavimento térreo para fins de

remanejamento do espago ocupado pelas Se¢bes Administrativas, despacho n°
JFES-DES-2018/00895 da DIRFO/SJES, conforme descrito no item 4.9.
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Nao houve reclamacéo sobre o mobiliario, todavia o setor relatou
lentiddo em parte dos equipamentos disponiveis (um computador da marca
ARCHIMEDES, CPU 2374, patrimbénio 21227, com seis anos de uso; e outro
computador ITAUTEC 8M 3330, CPU1959, patrimbnio 17398, com seis anos

de uso).
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8. Sugestoes da equipe de correicao

Face as situagdes observadas e descritas neste relatério, a
equipe de correicdo apresenta a Exma. Corregedora Regional as seguintes
sugestdes de aprimoramento da unidade correcionada, além de reiterar as
anteriores que nao foram sanadas, a luz da Res. CJF n° 79/2009, art. 5°, VIl e
IX3%, CNCR2R, arts. 141 e 142%, CNCR2R/2018, arts. 123,124%"; NI-4-
05/SJES, IV, e, por analogia, CN-DIRFO/SJRJ, arts. 37, X e X, e 38, 1%

35 Art. 5°. Compete ao diretor da subsecao judiciaria, mediante delegagado do diretor do foro: VII
— deliberar sobre os servigos de natureza administrativa da subsecao judiciaria, observadas
as disposicdes sobre a matéria e os procedimentos adotados pela diregdo do foro; IX — dispor
sobre o local destinado a guarda dos veiculos da subsegé&o judiciaria e sobre os servigos de
portaria, conservagéo e segurancga do foro;

36 Art. 141. Incumbe ao Juiz Federal Diretor do Foro exercer a gestdo administrativa, funcional,
orcamentaria e de pessoal dos 6rgaos judiciais e de apoio administrativo integrantes da
respectiva Secao Judiciaria, conforme estabelecido em normas préprias pelos Conselhos de
Justica e pelo Tribunal Regional Federal da 22 Regido, ressalvadas as atribuicdes
administrativas internas exercidas pelos magistrados em relagéo aos respectivos juizos. [...]
Art. 142, Cada subsecgdo devera contar com um Juiz Federal Diretor, cujas finalidades
essenciais serdo auxiliar os trabalhos da Direcdo do Foro, adequando-os as realidades e
peculiaridades de cada localidade, e exercer atividades especificas que admitam delegagéo.

37 Art. 123. Incumbe ao Juiz Federal Diretor do Foro a gestdo administrativa, funcional,
orcamentaria e de pessoal dos 6rgdos judiciais e de apoio administrativo integrantes da
respectiva Segdo Judiciaria, conforme estabelecido em normas dos Conselhos de Justica e
do TRF da 22 Regido [...]
Art. 124. Para cada subsegdo havera um Juiz Federal Diretor que, sem prejuizo da sua
jurisdigdo, auxiliara os trabalhos da Diregdo do Foro, adequando-os as peculiaridades da
localidade, observando, no exercicio das atividades especificas delegadas, as normas
editadas pelo Conselho da Justica Federal, pela Corregedoria Regional e pela Direcdo do
Foro.

38 Regulamentacgdo dos Servigos de Seguranga.
IV. COMPETENCIA DOS AGENTES DE SEGURANGCA JUDICIARIA.
4.2. Acompanhar e orientar o servigo de vigilancia realizado por terceiros e o controle da
entrada e saida e transito das pessoas, veiculos, materiais € volumes nas instalagbes da
SJES, de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Diretor do NST e pelas normas
internas.
4.4. Supervisionar a abertura e o fechamento das portas e portdes de acesso as
dependéncias da SJES, nos horarios determinados.

39 Art. 37. Incumbe ao diretor de subsegdo, na Administracdo Geral: X - solicitar, quando
necessario, aos 6rgdos competentes do municipio, as providéncias relativas a seguranca e
conservacgao das areas limitrofes ao prédio da Justiga Federal; Xl - dispor sobre os servigos
de portaria, conservagdo e segurangca em conformidade com as diretrizes e normas
estabelecidas pela DIRFO.

Art. 38. Incumbe ao diretor da subsecéo, na administragao de servigos de apoio judiciario: | -
gerenciar a atividade de primeiro atendimento e atermacéo dos JEFs;
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Ao NTI/SJES - Nucleo de Tecnologia da Informagao e ao
NCO/SJES — Nucleo de Contratagoes, adotar os procedimentos
necessarios para que o servigo terceirizado de informatica seja

prestado de forma adequada (cf. Relatorio, itens 4.7 e 4.8.2);

A SESUT/SJES - Secdo de Suporte Técnico de Informatica,
verificar a disponibilidade e conveniéncia de troca de
computadores obsoletos e da possibilidade de fornecer
impressora colorida a SEADM/CI (Rel., 4.4 e 7.12);

A DIRFO/SJES - Diretoria do Foro da Secdo Judiciaria do
Espirito Santo, avaliar a possibilidade de ajustar o quantitativo
de Vvigilantes terceirizados na Subsecdo de Cachoeiro do
Itapemirim (Rel; 4.7) e ultimar a busca pela mesa de som nao
localizada, adotando, os procedimentos de apuragcdo de

responsabilidades e recomposi¢ao de patriménio (Rel. 4.4).

A SEADM/CI — Segio de Apoio Administrativo de Cachoeiro
do Itapemirim, solicitar a Secretaria de Seguranga Publica de
Cachoeiro de Itapemirim/Guarda Municipal maior atencdo a
seguranga das redondezas (Rel. 4.8.4); adotar rotinas de controle
estatistico das pericias realizadas (Rel.; 4.9.4) e consultar
faculdades de Direito da regido sobre eventual interesse em
formalizar convénio para orientacdo e atendimento aos

jurisdicionados do juizado especial federal (Rel., 6);
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9. Conclusao

Tudo verificado, submeto a Vossa Exceléncia este Relatorio,
elaborado pelo servidor Thiago Freitas Meneses e pelo Assessor de Juiz

Marcelo Silva Ribeiro, que o subscreve.

Rio de Janeiro, 28 de setembro de 2018.
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