Jr TRF2

A FEDERAI Fls 109

Tribunal Regidnal Federal da 22 Regido

Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regido

Relatorio de Correicao

Setores Administrativos da

L3 [ 4

Subsecao Judiciaria de Nova lguacu

Secao Judiciaria do Rio de Janeiro

11 a 15 de fevereiro

2019

|Documento No: 2386989-5-0-109-67-843588 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |




Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regido

Setores Administrativos da Subsec¢éo Judiciria de Nova Iguagu/SJRJ

Glossario

Apolo Sistema de processamento judicial eletrénico

ASI Sistema de Controle Patrimonial e Administracdo de
Materiais

CJF Conselho de Justica Federal

CNCR2R/2018 Nova Consolidacdo de Normas da Corregedoria -
Provimento n°® TRF2-PVC-2018/00011, de 9 de maio de
2018

CN/DIRFO Consolidacdo de Normas da Direcéo do Foro da SJRJ

CNJ Conselho Nacional de Justica

DIRFO/SJRJ Dire¢éo do Foro da SJRJ

DPU Defensoria Publica da Unido

eproc Sistema de processamento judicial eletrénico

OAB Ordem dos Advogados do Brasil

Res. Resolucao

RITRF2 Regimento Interno do TRF2

SIGA-DOC Sistema Integrado de Gestdo Administrativa, através do
gual os expedientes tramitam eletronicamente na 22 Regido

NG Subsecao Judiciaria de Nova Iguacu

SJES Secéo Judiciaria do Espirito Santo

SJRJ Secdo Judiciaria do Rio de Janeiro

TRF2 Tribunal Regional Federal da 22 Regiao
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Introducao

Em cumprimento a determinagéo da Exma. Corregedora Regional
da Justica Federal da 22 Regido, Desembargadora Federal Nizete Antonia
Lobato Rodrigues Carmo, Portaria n°® TRF2-PTC-2017/00141, de 7/4/2017,
foi realizada a Correicdo Ordinaria nos Setores Administrativos da
Subsecdo Judiciaria de Nova lguacu, da Secao Judiciaria do Rio de Janeiro,
no periodo de 11/2/2019 a 15/2/2019, conforme consignado no calendario de
correicdes e nas Atas de Abertura e Encerramento que instruem este Processo

Administrativo.

Os trabalhos correcionais cumpriram a Resolugdo n° 496, de

13/2/2006, do Conselho da Justica Federal, que dispde:

Art. 11. Na é&rea administrativa, serdo observados o prédio
onde funciona a unidade judiciaria e suas respectivas
instalacBes, sob os aspectos de conservacédo e limpeza, bem
como a adequacgdo de suas dependéncias ao servico nelas
desempenhado e os veiculos, mobiliarios e equipamentos
utilizados serdo observados quanto ao estado geral de
conservagao e limpeza.

Também foram observadas as disposi¢cdes da Consolidacdo de
Normas da Corregedoria Regional da Justica Federal da 22 Regido (Provimento
n° TRF2-PVC-2018/00011 de 9/5/2018) e a decisdo prolatada apoés a Ultima
correicdo naquela Subsecao, em margo/2017, pelo entdo Corregedor Regional,
no P. A. n°: 0900012-98.2017.4.02.0000.

Apds a colheita prévia de dados dos setores a serem avaliados,
através de questionario enviado a Sec¢éo de Servigos Operacionais de Nova
Iguacu — SESOP/IG e relatérios extraidos de diversas bases de dados da 22
Regido!, na semana fixada no cronograma, os servidores da Corregedoria
Regional André Luiz Santos Amaral, técnico judiciario, mat. 11.045 e Thiago

Freitas Meneses, analista judiciario, mat. 12.148, realizaram os procedimentos

1 Sistemas Apolo e eproc; SIGA — Sistema Integrado de Gestdo Administrativa; Portal de
Estatisticas; Painel de Indicadores; Relatérios de Inspecao; e Portais da Intranet das Secdes
Judiciarias.
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presenciais que subsidiaram este relatério, sob supervisdo do assessor
Marcelo Silva Ribeiro, mat. 15.733.
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1. Descricao geral e estrutura

Subsecéo Judiciaria de Nova Iguacu

Endereco Rua Oscar Soares, n° 2, Centro
Tipo imovel Imovel alugado

Pavimentos ocupados 4 pavimentos

Varas federais 5

Juizados especiais? JEF adjunto

Setores administrativos | 3

Diretor da Subsecéao Juiz Federal Washington Juarez de Brito Filho

A Subsecdo Judiciaria de Nova Iguacu/SJRJ® localiza-se em
imovel alugado na Rua Oscar Soares, n° 2, Centro, em regido de facil acesso,

com grande oferta de transporte e demais servigos publicos.

2 A Resolugdo n°® TRF2-RSP-2018/00050, de 9/11/2018, reestruturou as unidades judiciarias
da Subsecédo da seguinte forma:
Art. 4° A Subsecdo Judiciaria de Nova Iguagu - RJ passa a contar com a seguinte estrutura: |
- 12 Vara Federal, com Juizado Especial Federal Adjunto; Il - 22 Vara Federal, com Juizado
Especial Federal Adjunto; Il - 32 Vara Federal, com Juizado Especial Federal Adjunto; IV - 42
Vara Federal, com Juizado Especial Federal Adjunto; e V - 52 Vara Federal, com Juizado
Especial Federal Adjunto. Paragrafo Unico. Os atuais 1°, 2° e 3° Juizados Especiais Federais
de Nova Iguacgu ficam transformados, respectivamente, em 3% 42 e 52 Varas Federais
de Nova Iguagu, com Juizado Especial Adjunto.

8 A instalagdo da justica federal em Nova Iguagu foi iniciada em abril/2006 com a Resolucédo
TRF2 n° 8/2005, que regulamentou a localizacdo das varas federais criadas pela Lei n°
10.772, de 21 de novembro de 2003.
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O aluguel no valor de R$ 62.698,43 foi reajustado em
agosto/2018, através da Apostila n® 2 ao contrato n® 26/2016, Processo
Administrativo n® JFRJ-EOF-2016/00164.
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O imével, com quatro pavimentos e 1.569 m? de area Util, é

ocupado pela Justica Federal da seguinte forma:

= Térreo — Secao de Servigos Operacionais; Secdo de Atendimento
ao Jurisdicionado e Cidadania; Protocolo; Salas de Pericias; Sala
da OAB;

» Primeiro Andar — 32 Vara Federal; Salas de audiéncias (trés);
= Segundo Andar — 42 Vara Federal; 52 Vara Federal

= Terceiro Andar — 12 Vara Federal; 22 Vara Federal;

~’
PODE \RIO :
JUSTICA FEDERAL DE PRIM
SECAD JUDICIARIA DO RICIDEUANE

3 [ 1° Vara Federal - 01VFIG

2% Vara Federal - 02VF-IG
4° VARA

2 o FERERAL |~ D2JEF-IG
DERAL s

| - 03JEF-IG
FEI -

3° VARA
1° FEDERAL |- OVEFIG
Salas de Audiéncia

ACTSe )  1° Atendimento dos Juizados
Apoio Administrativo

A atualizacdo das placas indicativas dos setores — conforme as
tltimas modificacdes de competéncia e reestruturacdo administrativa — ja foi
solicitada & SEDIV/SJRJ — Secao de Divulgacédo e Identidade Visual setor

de producéo grafica, e encontra-se em producao.

A infraestrutura do imdével — que foi adaptado para as
necessidades da Justica Federal — conta com um elevador, sistema interno de
monitoramento por cameras de vigilancia e estacionamento com 48 vagas para

servidores e magistrados.
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Identificacdo e controle de acesso* de pessoas sdo feitos por

vigilantes na entrada, mas sem registro formal de gquem transita no _imovel,

salvo prestadores de servico, conforme item 4.7, mais adiante.®

O horaério de funcionamento da Subsec¢ao é de 11:00 as 19:00, e
o atendimento ao publico nos setores administrativos é realizado das 12:00 as
17:00, respeitando, portanto, o art. 319, V, da CN/DIRFQS.

4Em 18/7/2018 o CNJ divulgou trabalho de Analise e Gerenciamento de Risco de Magistrados,
que, quanto as vulnerabilidades do local de trabalho, manda considerar, entre outros
aspectos, a existéncia de controle de acesso e de circuito fechado de
TV.<http://intra.trf2.jus.br/intranet/cnj-distribui-manual-para-prevenir-violencia-contra-
magistrados/>
[...] Delimitaremos quatro eixos principais de dados a serem levantados para analise de
vulnerabilidades: local de trabalho, local de residéncia, itinerarios e habitos. Esses aspectos de
seguranga nos dois primeiros eixos estdo ligados a ideia principal de evitar o acesso ndo autorizado
de pessoas suspeitas a locais que devem ser seguros, existéncia de mecanismos de filtragem de
acesso, cobertura (delimitacdo e vigilancia) dos perimetros externo e interno, existéncia de
dispositivos técnicos de seguranca (iluminacéo, alarmes, cAmeras, seguranga privada).|...]
5 Este relatério trata apenas da estrutura geral do imével e dos controles de seguranca e
acesso as estruturas administrativas. O acesso as estruturas judiciais — secretaria, sala de
audiéncias, varas — € objeto do relatdrio judicial.
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2. Pendéncias da Correicao anterior Fls 120

Na correicdo anterior’, em marco/2017, o Exmo. Corregedor
Regional considerou regular o funcionamento dos setores administrativos,

destacando em sua deciséo o seguinte:

[...] Constatou-se, que as salas, 0os equipamentos e o
mobilidrio e o espaco fisico séo, em linhas gerais, satisfatérios
para o desempenho das atividades administrativas. As
excecbes, pontuais, estdo devidamente evidenciadas no
relatorio.

Analisados os dados do questionario de autoinspec¢do, bem
como aqueles obtidos nesta correicdo, foi possivel comprovar
gue, tanto a Coordenadoria de Apoio Administrativo, quanto as
secdes (Contadoria e Distribuicdo) e o setor (Primeiro
Atendimento) sob sua coordenacdo, realizam com
responsabilidade as func¢es e tarefas que lhes séo atribuidas.

Neste sentido, inexistem recomendacdes a serem
encaminhadas a subsecdo de Nova lguacu, em razdo do bom
funcionamento de seus setores administrativos. [...]

Portanto, ndo havendo pendéncias anteriores passiveis de
acompanhamento, passa-se a detalhar o funcionamento e estrutura dos

setores administrativos da Subsec¢&o Judiciéria de Nova Iguagu.

6Art. 319. O horério de atendimento nas unidades administrativas € das 11lh as 18h,
ressalvadas as seguintes situagdes especiais: [...] V- unidades administrativas responsaveis
pelos servigos de protocolo de peti¢cdes e distribuicdo (SID/SAJ/subseg¢des) - das 12h as 17h.

7 CNCR2R 2018: Art. 47. A equipe de correicdo devera: VII — verificar o atendimento a
determinacdes das correi¢cdes anteriores;
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3. Organizacao Administrativa

Em 7/12/2018 foi editada a Resolucdo n°® TRF2-RSP-2018/00054,
gue atualizou a estrutura organizacional da Administracdo da Secao Judiciaria
do Rio de Janeiro. Desde entdo, os setores administrativos das Subsecdes
Judiciarias passaram a estar vinculados as Coordenadorias da Sede
Administrativa®®®, conforme sua area de atuacdo (servicos operacionais,

atendimento aos jurisdicionados, calculos judiciais).

Coordenadoria de Coordenadoria de Subsecretaria de
Servigos Operacionais Atendimento aos Célculo Judicia
e Seguranga Organica Jurisdicionados e (SCA)

(CSOP/SG) Cidadania
(CIJUR/SAJ)
Secdo de Servigos Secéo de Secéo de Contadoria
Operacionais Atendimento aos (SECON)
(SESOP) Jurisdicionados e
Cidadania (SEAJU)

A Subsecdo de Nova lIguagu, que acomoda cinco unidades
judiciarias, é considerada de grande porte (Oficio n°® RJ-OFI-2008/11200%°), e

atualmente conta com 9 (nove) servidores!! nos setores administrativos.

8 As competéncias dos Diretores de Subsecéo foram revogadas pela Portaria da DIRFO/SJRJ

n° JFRJ-PGD-2018/00024:
Art. 2° Revogar os incisos lll a XIIl do art. 14-A; o Capitulo IV, "Das Competéncias dos Juizes
Federais Diretores das Subseg¢tes Judiciarias" do Titulo | - artigos 35 a 41; o Capitulo II,
"Disposigdo Geral", do Titulo IV - art. 198; e os artigos 196, 392 e a alinea "e" do art. 558-D
da CNDIRFO.

9 A despeito da revogacdo de competéncias, a CNCR2R ainda prevé que: Art. 124. Para cada
subsecdo haverd um Juiz Federal Diretor que, sem prejuizo da sua jurisdicdo, auxiliara os
trabalhos da Direcédo do Foro, adequando-os as peculiaridades da localidade, observando, no
exercicio das atividades especificas delegadas, as normas editadas pelo Conselho da Justica
Federal, pela Corregedoria Regional e pela Dire¢do do Foro.

10 Atribuicbes das Unidades Organizacionais criadas ou alteradas pela proposta de
reestruturagdo organizacional encaminhada ao TRF2 pelo Oficio n°® RJ-OFI-2008/11200.
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A Consolidacdo de Normas da DIRFO/SJRJ'? define o
guantitativo de servidores da area administrativa em seus artigos 506 a 509'3
que, entretanto, estdo com a eficacia suspensa, desde mar¢o/2018, com a
edicdo da portaria JFRJ-PGD-2018/00004%. Apenas para referéncia, a planilha
de quantitativos®® disponibilizada na intranet da SIRJ prevé 8 (oito) servidores
sem especializacdo e 1 (um) agente de seguranca nas unidades de apoio de

Nova lguacgu, totalizando 9 (hove).

A Subsecédo nao possui central de mandados judiciais. As ordens
judiciais relacionadas ao municipio de Nova Iguacu séo executadas pelo Setor

de Controle de Mandados de Sédo Joao de Meriti.

TRF2
Fls 122

11 Ricardo Ferreira Perusse, Gildo Carlos dos Santos, Antdnio Felipe Costa Zacharias,
Francisca Giselia Bezerra, Jaime Ignacio Ferreira Junior, Ingrid Leandra Augusto
Cavalcante, Juiram Campos dos Santos, Cecilia de Souza Freitas, Alvaro Gomes de
Lima Junior.

12 Consolidacdo de Normas da Diretoria do Foro da Secédo Judiciaria do Rio de Janeiro,
Portaria n° RJ-PGD-2012/000033.

13Art. 506. Para cada uma das unidades de lotagdo é estabelecido um quantitativo de técnicos

judiciarios/seguranca e transporte, conforme tabela “Quantitativo Previsto de Técnico
Judiciario/Seguranca e  Transporte”.  https://www.jfrj.jus.br/sites/default/files/CGOR---
SEORG/04_quant_prev_tec_jud_seg_transp.pdf
Art. 507. O quantitativo de servidores nas diretorias das subsecdes judiciarias com mais de
uma VF ou JEF considerara a propor¢éo de dois servidores por unidade judiciaria, sendo que,
nas subsecdes de grande porte (Tipo A), a propor¢ao sera de um a dois servidores, fixada em
ato especifico da DIRFO, excluidos os coordenadores e o0s supervisores de apoio
administrativo, os oficiais de justica avaliadores federais e os técnicos judiciarios/seguranca e
transporte.
Art. 508, 81° Para a lotagdo de oficiais de justica avaliadores federais nas secdes de
mandados das subsec¢des judiciarias devera ser considerada a proporcéo entre trés e quatro
servidores por unidade judiciaria, variando conforme as peculiaridades de cada localidade,
considerando-se, especialmente, a extensdo geografica, a dificuldade de acesso e o numero
de mandados distribuidos por oficial de justica avaliador federal.

14 O Juiz Federal Diretor do Foro da Secéo Judiciaria do Rio de Janeiro, no uso de suas
atribuicdes legais e considerando os dispositivos da Resolugdo n® 219/2016 do Conselho
Nacional de Justica sobre a distribuicdo de servidores, de cargos em comissédo e de fungdes
de confianga nos 6rgdos do Poder Judiciario de primeiro e segundo graus, resolve:
Art. 1° Suspender a eficacia dos artigos 493 a 511 da Consolidagdo de Normas da Direcéo
do Foro (Titulo IX, Capitulo VIII: Movimentacdo de Servidores). § 1° Durante o periodo de
suspensdo, as unidades cujo quantitativo de servidores for reduzido terdo o registro da vaga
resguardado. § 2° Para a lotacdo de servidores, caso haja unidades em igualdade de
condi¢cBes, serd observada a lista de prioridades ja consignada pela Secdo de Lotacéo
(SELOT/SGP).
Art. 2° Revogam-se os incisos |, Il e I, inclusive o paragrafo Unico do inciso lll, do artigo 36
(Titulo 1, Capitulo IV: Das Competéncias dos Juizes Federais Diretores das Subsecbes
Judiciarias).
Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

15 https://intranet.jfrj.jus.br/sites/default/files/SEGEV/quantitativo. pdf
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4. SESOP/IG - Secao de Servicos Operacionais

4.1. Lotacao

Ha 3 (trés) servidores na SESOP/IG, a saber:

nome matricula cargo funcéo
Ricardo Ferreira Perusse 11.261 | Técnico Judiciario/Supervisor FC-5
; Técnico Judiciario/Seguranga
Gildo Carlos dos Santos 10.358 e Transporte
Jaime Ignéacio Ferreira Junior 11.568 Técnico Judiciério -

O supervisor Ricardo Ferreira sinalizou que € necessario_outro

agente de seqguranca, para cobrir o horario integral de funcionamento da

Subsecédo, 7:00 as 19:00%6, e para os casos de férias e demais afastamentos.

4.2. Controle de frequéncia

O controle de frequéncia (art. 128, 1, “a”, da CNCR2R 2018 ¢ art.
426 e ss. da CN/DIRFO?’) dos servidores é feito através de Livro de Ponto,

16 No periodo matinal (8:00 as 11:00), ha realizagdo de pericias médicas com grande

movimentacao de pessoas.

17 Art. 128. Sé&o obrigatorios: | — em todas as Varas e Juizados Especiais Federais e Turmas

Recursais: a) livro de ponto dos servidores.
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numerado e contendo termo de abertura, com registro diario dos horarios de

entra e saida, além dos periodos de férias e licencas.

SUBSEGAO DE NOVA IGUAGU

LIVRO DE PONTO DAS
SECOES
ADMINISTRATIVAS

SECOES ADMINISTRATIVAS DE NOVA =
IGUAGU TERMO DE ABERTURA

Este vro, com (0. g&h folnas numeradas de

01 (uma _A0O . rubricadas por

g . servira
de LIVRO DE PONTO DAS SECOES ADMINISTRATIVAS.

/mw

SEAJU-IG - SECON-IG - SESOP-1G

| Juiz F@mloh-wrd-s.mupu
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Art. 426. Os diretores de secretaria, de subsecretaria e de divisdo, os coordenadores de
nucleo e os gerentes das UAPOs deverdo encaminhar, mensalmente, & SECAD da estrutura
da SGP, o formulério eletrbnico relativo & frequéncia de seus subordinados, disponivel no
SIGA-DOC. | - O formulario devera ser encaminhado por meio eletrénico, impreterivelmente
até o 2° dia util de cada més; Il - a SECAD recebera eletronicamente os formularios
encaminhados e verificara as informagfes prestadas, adotando as providéncias quanto aos
lancamentos pertinentes.

Art. 427. Quando houver alteracdo na frequéncia de algum servidor, o superior hierarquico
devera lancar no formulario eletrébnico apenas aquelas constantes nas opg¢des apresentadas
no sistema. Paragrafo Unico. Deverdo constar também as datas de inicio e de término da
lotacdo de servidores na unidade.

Art. 428. As alteragbes de frequéncia decorrentes de hipéteses ndo disponibilizadas no
sistema serdo comunicadas pela SGP aos superiores hierarquicos mediante memorando
eletrénico apds a concessdo ou o deferimento dos pedidos apresentados pelos servidores,
salvo em relacdo as férias regulamentares, cuja escala € publicada mensalmente no Boletim
Interno Eletrdnico (BIE). | - E de inteira responsabilidade dos gerentes aferir se o periodo de
auséncia, licenca ou afastamento comunicado pela SGP corresponde aos dias néo
trabalhados pelo servidor, registrados no livro de ponto; Il - compete aos gerentes
relacionadas no art. 426 informar a SECAD qualquer divergéncia quanto a frequéncia.

Art. 429. Se o servidor tiver frequéncia integral ou se o(s) dia(s) ndo trabalhado(s) ndo se
adequar(em) as hipoteses disponiveis no sistema, o gerente deverd manter a opcdo "sem
langamentos" que ja aparece como parametro no SIGA-DOC ao lado do nome do servidor.
Art. 430. Os gerentes das UAPOs serdo responsaveis pela veracidade e exatiddo das
informag6es langadas no formulério.

Art. 431. O encaminhamento da frequéncia mensal & SGP néo dispensa o controle dos
registros que devem ser efetuados no livro de ponto de cada unidade.
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O boletim de frequéncia €é remetido a CSOP/SIJIRJ -
Coordenadoria de Servigos Operacionais e Seguranca Orgéanica, através
do sistema SIGA, e contém todas as alteracfes, tais como faltas, afastamentos

e compensacdes dos servidores.

A frequéncia dos prestadores de servico terceirizados €

controlada pelas empresas contratadas e também pela SESOP/IG que envia
aos gestores dos contratos terceirizados o formulario atestando a qualidade
dos servicos prestados, a frequéncia dos funcionarios das empresas
contratadas, e todas as informacdes, alteracbes e reclamacgdes sobre o

funcionamento de cada empresa.

4.3. Equipamentos e mobiliario

O mobiliario e os equipamentos de informatica disponiveis estédo
em bom estado e atendem as necessidades dos setores administrativos,
conforme observado durante a correicdo e relatado por servidores. Nas
estagOes de trabalho, as mesas dos servidores sdo amplas e interligadas e nao

ha fios aparentes.
N&o houve queixas quanto a iluminacédo dos ambientes.

O Relatério de Bens, a cargo dos Setores Administrativos, esta
atualizado e a subcomissdo do inventario patrimonial de 2018 concluiu os
trabalhos certificando a localizacdo de todos os bens relacionados nos termos

de responsabilidade.

18 Em novembro/2018 (JFRJ-ADM-2018/00080.11).
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Todos os bens permanentes que se encontram nas Unidades da Subsec¢do Judiciaria
de MNova Iguagu foram fisicamente conferidos por esta Subcomissdo de Inventario, ndo
apresentando faltas, sobras ou bens sem plagquetas de identificagdo.

Foram juntados ao processo de inventario os Termos de Responsabilidade e os
“Termo de Motificagao da Comissao de Inventario Anual 2018 — 19 visita”.

Importante anotar que a pratica adotada pelo Diretor da 1* Vara Federal de Mova
lguagu, José Amadeu de Bem Menezes Filho, auxiliou decisivamente para o inventério
realizado naguela Unidade Judiciaria, tendo em vista o relatorio de localizagio de todos os

itens previamente confeccionado por ele e entregue ao presidente da Subcomissao.

§ — TERMOS DE RESPONSABILIDADE RECEBIDOS COM REGISTRO DE BENS
EXTRAVIADOS

Informo que os Termos de Responsabilidade verificados por esta Subcomissio de
inventario patrimenial ndo tinham bens registrados como extraviados em inventario anterior

ou pré-inventario.

MNova lguagu, B de novembro de 2018

PRESIDENTE DA SUBCOMI O DE INVENTARIO PATRIMOMNIAL DA
SUBSEGAO JUDICIARIA DE NOVA IGUAGU

A Subsecdo conta com central telefénica, central de
processamento de dados (CPD) e rede elétrica estabilizada, tudo funcionando

adequadamente.
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A refrigerac@o dos ambientes é satisfatéria, mas apos correigéo

nas unidades judiciarias, em maio/2017, foi constatada a necessidade de

substituir ou fazer manutencdo nos condicionadores de ar, muito ruidosos. A
demanda foi levada a DIRFO/SJRJ através do oficio n® JFRJ-OFI-2017/08623:

[...]JQuanto aos aparelhos de ar-condicionado, cabe destacar
gue a Secretaria deste Juizado estd equipada com quatro
aparelhos da marca Springer, extremamente ruidosos. Ha
constante reclamacao por parte dos servidores do juizo quanto
ao nivel de ruido emitido por tais aparelhos que, quando
acionados em conjunto, além de atrapalhar a concentracédo
desejada para o desempenho do trabalho, exigem que a
comunicagao entre as pessoas tenha que se pautar por altos
timbres de voz. [...]

Desta feita, a Coordenadoria de Manutencdo e Servigos
realizou visita técnica e medi¢gdes nos niveis de ruido, concluindo que o atual
sistema de refrigeracdo ndo descumpre nenhuma norma referente a
insalubridade e que se enquadra nos niveis permissiveis da legislagcdo. Ainda
assim, a DIRFO/SJRJ continua avaliando a possibilidade de substituicdo dos

aparelhos existentes.

A manutencdo do sistema estd a cargo da empresa Cetest Rio,
processo n° JFRJ-EOF-2014/00898.01, contrato n°® TC-032/2015.
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4.4. Almoxarifado

O Almoxarifado possui sala prépria e exclusiva, com tamanho
adequado para todos os insumos armazenados: material necessario ao
consumo e utilizagdo diaria dos magistrados e servidores, materiais de

informatica e de manutenc¢éo predial.

O supervisor Ricardo Ferreira relatou que a sala permanece
fechada e que o controle de materiais é efetuado diariamente através de um

livro de saida de materiais. Entretanto, a atualizacdo do estoque de materiais

no ASI — Sistema de Controle Patrimonial e Administracio de Materiais!® n&o

tem sido feita com reqularidade, persistindo o cendério verificado na Ultima

correicdo?°, que foi constatado também pela CSOP/SJRJ — Coordenadoria de

19 http://sisweb.corp.jfrj.gov.br/asi/apresentacao/IndexASI.html

20 Relatoério de Correigdo/2017, p. 5: “Facamos parénteses na narrativa para falarmos sobre o
sistema ASI: a exemplo do que constatamos na Subsecdo de Angra dos Reis, a atualizacdo
do estoque de bens néo vinha sendo feita com regularidade. A baixa, na realidade, era anual.
Esse fato leva-nos a seguinte reflexdo: se o ASI serve para dar publicidade (e permitir a
fiscalizac@o pelo 6rgdo competente na SJRJ) e as Subse¢fes de Angra dos Reis e Nova
Iguagu nunca receberam qualquer reprimenda, apesar de estarem “desatualizadas”, ou a
fiscalizacéo é falha ou a atualizacéo diaria ndo é necesséria, bastando que se fagca uma vez

20i67
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Suporte as Subsecbes Judiciarias e Seguranca Organica, em visita

realizada em outubro/201821.

A solicitacdo de materiais de consumo é feita bimestralmente a
SEALM/SJRJ — Secédo de Almoxarifado??, também através do sistema ASI e
nao houve reclamacédo quanto a periodicidade no envio de materiais, nem da

guantidade de insumos enviados.

4.5. Rotina de trabalho e controle de expedientes

A SESOP/IG é responsavel pelo controle dos servigos
terceirizados prestados por diversas empresas, como manutencdo civil e
elétrica, limpeza, manutencdo de equipamentos diversos, vigilancia e
seguranca, além do controle de acesso as dependéncias da Subsecdo e
orientacdo do fluxo de pessoas, especialmente nos dias de audiéncias e

realizacao de pericias.

Apoia o0s servicos de Atendimento ao Jurisdicionados e
Contadoria e presta suporte a realizacao das videoconferéncias da Subsecao,
além de controlar a movimentagdo de materiais, de processos para o Arquivo
Central e da documentacdo fisica recebida/remetida pela Subsecdo (malote e

demais correspondéncias).

A entrada e saida de expedientes administrativos eletrénicos é

feita pelo SIGA e os prazos sdo controlados no préprio sistema, sem planilhas

ou fichas em papel.

Diariamente sao recebidos expedientes fisicos dos juizos e

demais setores administrativos, devidamente identificados em envelopes, que

sao encaminhados semanalmente aos diversos setores do TRF2, SJRJ, SJES

TRF2
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ao ano. Seja como for, o Coordenador, diligentemente, comprometeu-se a providenciar a
pronta regularizagédo do estoque no sistema.”

21 Relatério n°JFRJ-REL-2018/00050: “deveria ser enviado o controle de almoxarifado por meio
de uma planilha-modelo proposta pelo NGOR. O coordenador de apoio sugeriu que se
zerasse 0 estoque do ASI, para que se iniciasse um novo controle.”

22 A solicitagdo de material elétrico e hidraulico é feito por e-mail enviado ao setor competente
(SEMIM/SJRJ e SEMAE/SJRJ respectivamente)
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e outras Subsecdes Judiciarias por malote (expedido as quintas-feiras e

recebido as sextas-feiras).

Sempre que necessario, também é utilizado o servico ordinario
dos Correios, para envio de correspondéncias a particulares e a 6rgaos
publicos em geral (contrato de prestacdo de servicos postais, processo n°
JFRJ-EOF-2016/00099.01, ultimo atesto em 8/1/2019: JFRJ-FOR-2019/00354).

As correspondéncias externas sdo previamente identificadas e

remetidas ao juizo e demais destinatarios, mediante recibo em livro préprio.

As cartas precatorias e processos para redistribuicdo, do malote

digital e em meio fisico, vindos de outras localidades, sao recebidos e
trabalhados pela SEAJU/IG, sendo distribuidos para cumprimento na

sequéncia.

A gestdo documental é realizada seguindo normas do Programa

de Gestdo Documental da SJRJ. O arquivamento dos expedientes é feito na

unidade de armazenamento de rede (“drive K”).

22167
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4.6. Fiscalizacao de contratos de servicos terceirizados —
limpeza, seguranca, informatica, manutencdo e
digitalizacao

A SESOP fiscaliza e acompanha os servicos terceirizados de

cinco empresas contratadas:

Limpeza: Lideranca Limpeza e Conservacéo Ltda

5 colaboradores diarios e 1 jardineiro mensal
Ultimo atesto (janeiro): JFRJ-FOR-2019/01191
Processo: JFRJ-EOF-2014/00487

Seguranca: Confederal Rio Vigilancia Ltda

9 vigilantes, divididos em postos diurnos e noturnos
Ultimo atesto (janeiro): JFRJ-FOR-2019/01504
Processo: JFRJ-EOF-2014/01573

Informética: PC Service Tecnologia Ltda

1 técnico de informatica residente
Ultimo atesto (janeiro): JFRJ-FOR-2019/01189
Processo: JFRJ-EOF-2018/01220

Manutencao elétrica: GPC Engenharia Ltda

1 eletricista, uma vez por semana
Ultimo atesto (janeiro): JFRJ-FOR-2019/01195
Processo: JFRJ-EOF-2013/00140.01

Manutencao predial: Eletrodata Engenharia Ltda

1 bombeiro hidraulico, uma vez por semana.
Ultimo atesto (janeiro): JFRJ-FOR-2019/01200
Processo: JFRJ-EOF-2015/00367.01

Até o segundo dia Util de cada més, a SESOP/IG envia aos
gestores dos contratos terceirizados, via SIGA, um Formulario de Atesto dos
servicos prestados, com a frequéncia dos funcionarios e todas as informacdes,

alteracdes e reclamagoes relativas ao funcionamento de cada contrato.
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O supervisor Ricardo Ferreira indicou que o numero de
colaboradores é suficiente e os servicos prestados séo satisfatorios, sendo
acompanhados diariamente pelo setor e regularmente pelos gestores dos

contratos e supervisores das respectivas empresas.

A empresa PC Service Tecnologia foi contratada
emergencialmente, a partir de 21/11, para assumir a prestacdo de servicos
técnicos de suporte presencial de TI, vez que a empresa, MTI
Telecomunicacdes e Informatica, vinha descumprindo o Termo de Contrato
n° 15/2017. Dentre as irregularidades relatadas no Parecer n° JFRJ-PAR-

2018/00842 estdo o ndo pagamento do vale-alimentacado e vale-transporte dos

funciondrios e 0 atraso no pagamento dos salarios, que acarretaram a

aplicacdo de penalidades pela DIRFO/SJRJ.

Em 31/10/2018, a Dire¢cdo do Foro decidiu (JFRJ-DES-
2018/27170):

Em face do parecer n° JFRJ-PAR-2018/01485 da
Subsecretaria Juridico Administrativa, bem como
pronunciamento da Secretaria Geral, os quais ratifico, na
integra, reconheco o exaurimento da via administrativa para
discussdo acerca da MULTA COMPENSATORIA 1% sobre o
valor mensal dos servicos relativos aos meses de
setembro/2017, novembro/2017, dezembro/2017 e janeiro/2018
aplicada por intermédio do Despacho n° JFRJ-DES-
2018/02394, exarado a fl. 2988 destes autos, e da MULTA
COMPENSATORIA de 10% (dez por cento) sobre o valor
mensal pago a contratada relativo ao més de abril/l2018,
aplicada por intermédio do Despacho n° JFRJ-DES-
2018/13074, exarado a fl. 1380 dos autos principais.

Outrossim, determino a aplicacdo & empresa MTI
TELECOMUNICA(;OES E INFORMATICA LTDA. (CNPJ n°
09.174.281/0001-73) das penalidades de IMPEDIMENTO DE
LICITAR E CONTRATAR COM A UNIAO, pelo periodo de 1
(UM) ANO, nos termos do art. 7° da Lei n° 10.520/2002 e de
MULTA COMPENSATORIA de 1% (UM POR CENTO) sobre o
valor dos servigos prestados no més de julho/2018, em face
das pendéncias relativas as obrigacdes trabalhistas e sociais
pertinentes as mencionadas competéncias, em consonancia
com a Clausula Décima Sexta — Das Penalidades do Termo de
Contrato n°® 15/2017 e do subitem 12.4.1 do Edital do Pregao
Eletrdnico n.° 8/2016, c/c art. 87, inciso I, da Lei n.° 8.666/93,
acrescido do valor da publicacdo da penalidade no Diario
Oficial da Unido, conforme subitem 12.12 do Edital do Pregéo
Eletrénico n° 8/2016.
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Além disso, em face da reiterada falha na comprovacao das
obrigacdes trabalhistas e sociais por parte da contratada e da
configuragdo da impossibilidade de a empresa manter o
pagamento de seus funcionarios e a sua regularidade fiscal,
DETERMINO a RESCISAO UNILATERAL do Termo de
Contrato n® 15/2017 nos termos da Clausula Décima Quarta -
Da Resciséo, c/c o disposto nos art. 78, Il, e 79, |, da Lei
8.666/93, com efeitos a partir da data anterior ao inicio da
vigéncia do novo contrato a ser firmado, de mesmo objeto, por
esta Seccional.

4.7. Limpeza, manutencao e conservagao das instalagdes

As salas e demais ambientes utilizados pela Justica Federal
estavam limpos e bem conservados, exceto por algumas paredes que

necessitam de pintura.

Ademais, uma grade de protecdo no estacionamento que
ameacava tombar, empurrada pela vegetacao, foi retirada apds observacao da

equipe de correicao.

A Ultima pintura do prédio foi executada pelo proprietario do
imovel em 2016, mas somente na parte externa, enquanto os ambientes

internos tiveram apenas retoques pontuais.

A coordenagdo da limpeza é feita conforme o Termo de
Referéncia do Contrato (item 2), instru¢des técnicas do supervisor da empresa
contratada e considerando os horarios de trabalho/funcionamento da
Subsecdo. S&o definidas rotinas para cada colaborador e o servico é
acompanhado quando necessario e vistoriado diariamente, consoante as

demandas.

Os servicos de manutencdo elétrica/hidraulica respeitam
cronograma proprio de execucdo, onde sdo especificadas as acles de

manutencgdo preventiva e corretiva.
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Quanto a dedetizacdo, desde setembro/2018 €& realizada
mensalmente, nos termos do art. 6°, I, da Lei Estadual n® 7.806/201723. N&o

houve relatos de problemas com insetos e demais vetores.

COMPROVANTE DE EXECUGCAO DE SERVIGOS / N°: 002921

Controle de Vetores e Pragas Urbanas
INFORMACOES DA EMPRESA ESPECIALIZADA

CNPJ N° DO REGISTRO NO INFA CERTIFICADO REGISTRO VETORES
14108596000152 UNDZ7194/55.61.10 N° IND36987 [ Validade: 14/10/2020
INFORMAGOES DO CLIENTE

Nome/Razdo Soclak Justiga Federal de Primeiro Grau No Rio de Janeiro
Nome Famasia: Unidade Nova
Tipo de Atividade: ORGAO / SERV. PUBLICO | CNPJ: 05.424.540/0001-16
Enderaco: Rua Oscar Soares, 02
Bairo. Via Light - Centro | Municipio. NOVA IGUAGU/RJ | CEP: 26220410
Telefone: (21)3218-9704 | Fax:
Email: tssecse@jfrj.jus.br
Contato: | Fungdio:
VETOR(ES) OU PRAGA(S) URBANA(S) CONTROLADO(S):
MOSQUITOS/LARVAS
ATIVIDADE DESENVOLVIDA:
CONTROLE QUIMICO
LOCAIS A SEREM TRATADOS:
Todas #§ dreas em comum.
PRODUTOS QUIMICOS E EQUIPAMENTOS EMPREGADOS: (INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO NO VERSO)

Gape Cuimio Mo Oz Princigio Atvs o~ Ottanets | Cromrridace Total (V) e EQupamenis
ORGANCFOSFORADD FOSFOROOIMOATO OF DIMETA + DIMETIL 0+ 0,000 L0 o o] M MOSOUTOSAARAS PULVERIZADOR MANUAL
INFORMAGOES AO CONSUMIDOR
A Garantis de Assisténcia Técnica - GAT & uma expressdo utilizada peles empresas de controle de pragas para definir o prazo de
cempromisso com o clients pelos servicos prestados. A GAT foi estabelecida pelo mercado com base em experiéncias técnicas

as [ do vetor ou da praga-alvo, do efeito residual dos produtos quimicos

ulillz:dusdu digo hs-r.ase _" i doloulwesdmul.oaodlm.dlmodohghdnw“aolo Veja os prazos do

GAT no verso. As apli p de para de quitos de importancia em Satde Publica, por Ultra Baixo

Volume (\JBV] ou por bulizagao (FOG) s derdo ser das nas dreas externas das edificagoes e como
as d it agbes de controle. Essaz -;laqo« deveriio ser real nas p

horas da manh ou nos finals de tards, de acordo com o periodo de stividade da espécie-alvo.
MEDIDAS CORRETIVAS E/OU PREVENTIVAS

Praga alvo DESCRICAO
APLICADOR RESPONSAVEL TECNICO CLIENTE
Noma: ANDRE LUIZ JALES Nome: Ménica Martins Recebi o g 5 e E: de Servico.
Assinatura, Assinatura. Data do Serviga,
i)
,/ ‘ ﬂ 12/01/2019
/{s,t:,.\ ﬂg ] 27"
4-_/‘4% \ v
Ne Reglsiro: 42.764/02 CRBio
23 Art. 6° Para efeitos desta lei, serdo adotadas as seguintes defini¢des: [...] Il - Controle de

vetores e pragas urbanas: conjunto de agdes preventivas e corretivas de monitoramento ou
aplicacdo, ou ambos, com periodicidade minimamente mensal, visando a impedir, de modo
integrado, que vetores e pragas urbanas se instalem ou reproduzam no ambiente;
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= Elétrica
As instalacbes elétricas da Subsecdo estdo em pleno
funcionamento e nao foi reportada queda recorrente de energia ou falta de
tomadas.

Um eletricista de empresa contratada (GPC Engenharia) presta
servi¢os no local uma vez por semana, atendendo aos chamados abertos pelos

servidores e fazendo a manutencao preventiva de rotina.

Os chamados de manutencdo elétrica sdo variados: trocas de
interruptores, troca de tomadas e reparos diversos. A manutencdo corretiva
contabiliza 12 chamados mensais, em média, além da manutencgéo preventiva

com verificacdes pré-programadas em contrato.

Ha rede elétrica estabilizada para os equipamentos eletrénicos e
nobreaks para os computadores de Juizes, diretores, oficiais de gabinetes e

nas salas de audiéncia.

» Manutencao predial/hidraulica

Foi relatado que a manutencao predial é feita regularmente e que

as instalacdes hidraulicas estdo em pleno funcionamento.

Um bombeiro hidraulico da empresa contratada (Eletrodata
Engenharia) presta servicos no local uma vez por semana, executando a
manutencdo de rotina e corretiva dos eventuais problemas informados pelos

servidores.

Em média sédo abertos 10 chamados de manutencéo
predial/hidraulica por més, sendo a verificagdo de vazamentos um dos servigos

mais comuns.

= |nformatica
O técnico de Informética da empresa PC Service Tecnologia
Ltda recebe os chamados abertos através SIGA, dando atendimento na ordem

cronologica, procedimento porventura flexibilizado em caso de urgéncia.
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Sao atendidos cerca de 25 chamados mensais pelo profissional,

0s mais frequentes relacionados a configura¢des diversas nos computadores e

suporte a videoconferéncias e a gravacao de audiéncias.

= Servico de digitalizacao

Conforme painel de indicadores em 1/2/2019, todo o acervo

processual dos Juizos de Nova Iguacu ja esta digitalizado:

Q, 01VF-IG - 012 Vara Federal de Nova Iguagu x

Até 00/02/2019

® Digitais Atives: 2135
@ Digitais Suspensos: 3960
@ Fisicos Ativas: 0

@ Fisicos Suspensos: 0

Q_ 02VF-IG - 022 Vara Federal de Nova Iguagu X

Avé 00/02/2019

@ Digitais Ativos: 2613
® Digitais Suspensos: 3623
@ Fisicos Ativos: 0

@ Fisicos Suspensos: 0

Total: 6095 Suspensos: 3960  Afives: 2135 Total: 6236 Suspensos: 3623  Afives: 2613

Q, 03VF-IG - 032 Vara Federal de Nova Iguagu X . Q 04VF-IG - 04° Vara Federal de Nova Iguacu X

Até 00/02/2019

@ Digitais Ativos: 1638
@ Digitais Suspansos: 29
@ Fisicos Ativos: 0

@ Fisicos Suspensos:0

@ Digitais Ativos: 1677
@ Digitzis Suspensos: 11
@ Fisicos Ativos: D

@ Fisicos Suspensos: 0

Total: 1667 Suspensos: 29 Ativos: 1638 Total: 1688  Suspensos! 11 Ativos: 1677

Q, 05VF-1G - 052 Vara Federal de Nova Iguagu

Até 00/02/2019

@ Digiteis Ativos: 1978
@ Digitais Suspensos: T2
@ Fisicos Ativos: 0

@ Fisicos Suspensos: 0

Total: 2050 Suspensos: 72 Ativos: 1978

= Vigilancia e seguranca de bens e pessoas

O planejamento e controle da seguranca e da vigilancia séo
coordenados pelo supervisor da SESOP/IG, Ricardo Ferreira, e pelo agente
de seguranca da Subsecao, sendo prestados por profissionais terceirizados,

da empresa contratada Confederal Rio Vigilancia.
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A contrato de vigilancia contempla 9 (nove) vigilantes distribuidos

da seguinte forma:

localizacéo postos turno escala
Portaria principal 1 vigilante Diurno 5x2 (dias)
Portaria principal e guarita 4 vigilantes Noturno 12x36 (horas)
Portaria principal e guarita 4 vigilantes Diurno 12x36 (horas)

ESCALA DOS VIGILANTES (JANEIRO/2019) - PERIODO DE 01/01/2018 A 31/01/2019
POSTO: NOVA IGUACU

HUMERO PERIODO DIURNO 5 x 2 MATRICULA | ENTRADA | SAIDA | DIAS CPF

1 JOSE DAMASIO ALVES DE BRITO® 9047 7h 16h48 0 |s6798270778

Total de Vigilantes: 1

NUMERO PERIODO DIURNO 12X36 MATRICULA | ENTRADA | SAIDA | DIAS CPE
1 |I0OSE MASSILON DE AMORIM 9305 7h 18h 15 |ss175700758
2 |maRcio JOSE RODRIGUES MARINHO 1813 7h 19h 16 lon12ss78708
3 |LuIZ HENRIQUE MELLO DE CARVALHO 9849 7h 18h 15 |o1560068710
4 |FLAVIO ALVES PERES 7298 7h 18h 16 |a5123609768

Total de Vigilantes: 4

NUMERO PERIODO NOTURNO 12X36 MATRICULA | ENTRADA | SAIDA | DIAS CPE
1 JALUISIO FRANCISCO GOMES BOB4 19h 7h 16 |68304721753
2 |ROBERVAL DE ALMEIDA FRANCA 9407 13h 7h 15 |o3s30837708
3 |HELIOMAR PRADO RODRIGUES 5000 19h 7h 15 |10784895724
4 |PATRICK FERNANDO SIMOES DA SILVA 10682 18h 7h 16 12121143700

Total de Vigilantes: 4

Além da vigilancia armada, a Subsecdo dispde de (i)
portal/raquetes detectoras de metal e escaner de bagagens; (ii) radios de
comunicacdo; (iii) sistema de monitoramento dotado de 29 céameras de
seguran¢a, que acompanham a movimentacdo dentro e fora do prédio,
armazenando as imagens em disco rigido (instalado em setembro/2018); e (iv)

sistema de ronda eletrbnica.
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O controle de acesso, com registro individualizado, € realizado

somente sobre prestadores de servigo, periciandos e para qualquer pessoa
fora do horario de expediente. Anotam-se os dados pessoais, bem como o
horario de entrada e saida, que sao vinculados a autorizacdo de acesso.
Todavia, o restante do publico que acessa as dependéncias judiciarias ndo é

registrado, passando apenas pelo procedimento de deteccao de metais/revista.

Em 18/7/2018 o CNJ divulgou trabalho de Andlise e
Gerenciamento de Risco de Magistrados, que, quanto as vulnerabilidades do

local de trabalho, manda considerar, entre outros aspectos, a existéncia de

controle de acesso.?*

= Controle e consumo de energia, telefonia, aqua e papel

A Resolucdo CNJ n° 201/2015, que dispbe sobre a implantacdo
do Plano de Logistica Sustentavel do Poder Judiciario, destaca, no Anexo I,

sugestbes de praticas de sustentabilidade, racionalizagdo e consumo

24 <http://intra.trf2.jus.br/intranet/cnj-distribui-manual-para-prevenir-violencia-contra-
magistrados/>

[...] Delimitaremos quatro eixos principais de dados a serem levantados para andlise de
vulnerabilidades: local de trabalho, local de residéncia, itinerarios e habitos. Esses
aspectos de seguranga nos dois primeiros eixos estéo ligados a ideia principal de evitar o
acesso ndo autorizado de pessoas suspeitas a locais que devem ser seguros, existéncia de
mecanismos de filtragem de acesso, cobertura (delimitacdo e vigilancia) dos perimetros
externo e interno, existéncia de dispositivos técnicos de seguranca (iluminacéo, alarmes,
cameras, seguranca privada). [...]
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consciente quanto a aquisicdo de materiais e a contratacdo de servicos.

Confira-se;:

Papel e suprimentos de impressao

1. Dar preferéncia ao uso de mensagens eletrbnicas (e-mail) na
comunicagéo evitando o uso do papel.

2. Evitar a impressao de documentos.

3. Fazer a revisdo dos documentos antes de imprimi-los.

4. Sempre que possivel, imprimir em fonte econdmica (eco fonte)
e frente e verso.

5. Configurar ou substituir os equipamentos de impressao e copia
para modo frente e verso automatico.

6. Somente disponibilizar um cartucho/tonner novo ao receber o
velho completamente vazio.

7. Reaproveitar as folhas impressas de um lado para nova
impresséo ou confeccao de blocos de rascunho.

8. Dar preferéncia ao uso do papel reciclado ou nédo clorado;

9. Realizar campanhas de sensibilizagdo e consumo consciente
guanto ao uso do papel, e

10. Monitorar os dados de consumo e informéa-los ao corpo
funcional.

Energia Elétrica

1. Fazer diagndstico da situacéo das instalacdes elétricas e propor
as alteracdes necessarias para reducéo de consumo.

2. Monitorar os dados de consumo e informa-los ao corpo
funcional.

3. Desligar luzes e equipamentos ao se ausentar do ambiente.

4. Fechar as portas e janelas quando o ar condicionado estiver
ligado para ndo diminuir sua eficiéncia.

5. Aproveitar as condi¢Bes naturais do ambiente de trabalho —
ventilacdo, iluminacéo natural.

6. Desligar alguns elevadores nos horarios de menor movimento e
promover campanhas de incentivo ao uso das escadas.

7. Revisar 0 contrato de energia visando a racionalizagdo em
razdo da real demanda de energia elétrica.

8. Dar preferéncia, quando da substituicdo, a aparelhos de ar
condicionado e outros equipamentos eletroeletrbnicos mais
modernos e eficientes, respeitadas as normas técnicas vigentes.
9. Buscar implementar solugbes que tragam eficiéncia energética
a edificacdo, como a substituicdo de lampadas fluorescentes por
dispositivos em led, placas fotovoltaicas para captagcéo de energia
solar e outras tecnologias limpas para geragdo de energia.

10. Utilizar, sempre que possivel, sensores de presenca em locais
de transito de pessoas.

11. Reduzir a quantidade de lampadas, estabelecendo um padréo
por m2 e estudando a viabilidade de se trocar as calhas embutidas
por calhas “invertidas”.

12. Realizar campanhas de sensibilizagdo e consumo consciente
guanto ao uso da energia.
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Agua e Esgoto

1. Realizar levantamento e monitorar, periodicamente, a situacéo
das instala¢des hidraulicas e propor alteracdes necessarias para
reducdo do consumo.

2. Monitorar os dados de consumo e informéa-los ao corpo
funcional.

3. Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua como a
instalacdo de descargas e torneiras mais eficientes e com
dispositivos economizadores.

4. Nao utilizar agua nobre para fins ndo nobres (ex: lavagem de
veiculos, manutencao de jardins, lavagem de brises).

5. Criar rotinas periédicas para lavagem de grandes areas e
irrigacao de jardins.

6. Dar preferéncia a sistemas de reuso de agua e tratamento dos
efluentes gerados.

7. Dar preferéncia a sistemas de medicao individualizados de
consumo de agua.

8. Analisar a viabilidade de aproveitamento da 4gua da chuva e
pocos artesianos, com a devida outorga, e

9. Realizar campanhas de sensibilizagdo e consumo consciente
quanto ao uso da agua.

A Resolucdo n°® CIF-RES-2018/00479, de 28/2/2018, instituiu o
Manual de Sustentabilidade e Eficiéncia Energética da Justica Federal?®, com o

objetivo de estabelecer pardmetros minimos nesse campo.

Na Subsecdo, a SESOP/IG encaminha mensalmente as
unidades gestoras na sede administrativa (CCGI/SJRJ — Coordenadoria de
Conservacéo e Gerenciamento de Imoveis) formulario de atesto dos servicos

de fornecimento de energia?%, fornecimento dgua e tratamento de esgoto?’.

Na péagina da SEMOD/SJRJ — Sec&o de Monitoramento do
Desempenho Organizacional?® na intranet ha quadro comparativo entre os
exercicios de 2017-2018, indicando a Subsecdo de Nova Iguagu como o

guarto maior consumo de energia entre as seis de pequeno porte, com reducao

de 2,8% — enquanto houve diminuicdo média de 8,1% entre as demais.

25 http://www.cjf.jus.br/observatorio/arg/MANUAL_SUSTENTABILIDADE.pdf
2(JItimo atesto (janeiro): JFRJ-FOR-2019/01018; processo JFRJ-EOF-2015/01082.
27 Ultimo atesto (janeiro): JFRJ-FOR-2019/00957; processo JFRJ-EOF-2015/01068.
28 https://intranet.jfrj.jus.br/unidade/semod/indicadores
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Tabela 5 - Consumo de Energia na Subsegdo A Percentual de Consumo de Energia na Subsecio A - mWh
2017-2018 2018
2017 2018 Var %
Imével (mWh) (mWh) 1817
TOTAL 1.448 1.331 -81%
Duque de Caxias 182 147 -19.2% = Niterdi
Niteri 368 366 -0,5% = 5J. Meriti
Niterdi | 186 181 -2.7% S. Gongalo
Niterdi Il 182 185 1.6% w N. Iguacu
Nova Iguagu 180 175 -2,8% ® D. Caxias
Sao Gongalo 227 212 -6,6% V. Redonda
Sao Jodo de Meriti 379 307 -19,0%
Volta Redonda 112 124 10,7%

O consumo de agua foi diminuido em 4,3% no periodo

(2017/2018) — enquanto houve reducdo média de 2,1% entre as subsecdes de
grande porte. No comparativo entre as demais subsec¢des de mesmo de porte,

Nova Iguacgu representa o segundo maior consumo de agua.

Tabela 5 - c"nsuzrgf;j_;gfga na Subsegdo A Percentual de Consumo de Agua na Subsecio A - m?
2018
2017 2018 Var %
(m?) (m?) 1817
14
TOTAL! 6.615 6.475 -2,1% %
Dugque de Caxias® 177 179 11% 36% ® Niterdi
Nitersi 2.338 2274 -2,7% u N, Iguacu
Niterdi I 1.139 1310 15,0% 23%
S.J. Meriti
Niterdi Il 1.199 964 -19,6%
Nova Iguacu 1.785 1.708 -43% = V. Redonda
Sdo Jodo de Meriti 1354 1.466 83%
Volta Redonda 961 849 -11,7% 27%

O consumo de papel decaiu 21,1% em 2018, em relagdo a 2017,

enquanto as subsec¢f8es maiores reduziram 11% a utilizacdo de papel A4. A
Subsecdo de Nova Iguacu é a que menos consome esse material, entre todas

as de grande porte.

Tabela 5 - Consumo de Papel A4 na Subsegio A Percentual de Consumo de Papel A4 na Subsegio A
2017-2018 2018
[resfnu;sg [resfnuals? Var %
TOTAL 3.658 3.255 -11,0%
= S, |. Meriti
Dugue de Caxias 538 330 -38,7% u Niterdi
Niteréi 870 810 -6,9% S. Gongalo
Nova Iguacu 190 150 -21,1% = V. Redonda
Sao Gongalo 560 540 -3,6% = D. Caxias
Sao Jodo de Meriti 1.110 1.000 -9,9% N. Iguagu
Volta Redonda 390 425 -9,0%

Mesmo sem ter ingeréncia sobre a autuacdo de cada
setor/servidor, o supervisor da SESOP, Ricardo Ferreira, implementou

algumas medidas de controle, tais como: (i) limitacdo da quantidade de luzes
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acesas durante o periodo diurno e noturno das areas comuns; (ii) reducdo das
calhas que possuiam quatro lampadas fluorescentes para ficar somente com
duas lampadas (todas do tipo LED); (iii) os aparelhos de ar condicionado das
secdes administrativas e das areas comuns sdo ligados e desligados em
horarios pré-estabelecidos; (iv) limpeza da area externa e rega do jardim

realizadas com a dgua do poco artesiano.

O contrato de telefonia é gerido diretamente pela SETEC/SJRJ —
Secdo de Telecomunicag¢des, subordinada a CMAS/SJRJ — Coordenadoria
de Manutencdo e Servigcos, que gerencia o contrato de telefonia de toda a
SJRJ. Ao contrario dos servicos de energia elétrica, fornecimento de agua e
papel, a SJRJ ndo mantém comparativo de gastos com telefonia entre os

diversos setores e subsecoes.

O SETEC/SJRJ afirmou que em Nova lguagu ha 48 ramais
telefbnicos ativos, dos quais 14 possuem algum tipo de restricdo para

chamadas externas.

= Viatura oficial
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A Subsecdo de Nova lguagu conta com um veiculo de servico
comum, do grupo “C”, placa KZN6785, de médio porte, ano 2012, cor branca
(VW Spacefox), com 16.992 quildmetros rodados, que serve ao Apoio e a
Direcdo da Subsecéo (art. 3° da Res. CJF n° 72/2009).

O controle da viatura é feito pela SESOP/IG, que administra as
saidas, quilometragem e consumo, e pela CTRA/SJRJ — Coordenadoria de
Transporte (Rua Equador, n°. 613, Térreo), subordinada a DSEG/SJRJ —
Divisdo de Seguranca Institucional, a quem é remetida, mensalmente, a
planilha de utlizagdo dos veiculos (em fevereiro/2019: JFRJ-MEM-
2019/01029).

PARA USO EXCLUSIVO NAS SUBSECOES JUDICIARIAS l Mihi2i00 - REARC-IA ‘ ’ Placan® 6785-KZN
AUTORIZACAO DE SAIDA CONTROLE DE USO DO VEICULO
PREENCHIMENTO EXCLUSIVO PELO GERENTE DA UNIDADE DE APOIO PREENCHIMENTO PELO VIGILANTE
T 1D€ ACORDO COM A QRDEM D SERVICO ¥ R-0DF 20000014) [DE ACORDO COM A ORDEM DE SERWGO W+ RLOOF-200800014) =
| Datae Registro de
Datae | > Autorizagao Agente Datae " i
- i - [
Horério da ,so.:cuﬂ.s" i Destino ‘ Finalidade ‘i:’agutg‘as Co:ﬁ:asor Horirio .)Qgpﬂwa?s Ho;:rlo | Re.t(xno ioct:r;:,nzlu ;Ys?ﬂ?u"n&es
Solicitagdo | MTes 5 “ ‘WI ) whieinsy | deSaida | eweas” | L0 | [ |
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[
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Nao foram flagrados sinais externos de mau uso, tampouco

narrados defeitos ou queixas.

4.8. Infraestrutura predial

O imovel ocupado pela Justica Federal, inaugurado em
novembro/2011, foi alugado através da modalidade de operacdo imobiliaria
built-to-suit (“construgdo ajustada”), em que a obra de adaptacdo das
instalacdes é feita sob medida para atender as necessidades do locatario, mas
custeada pelo proprietario do imdével. Assim, possui estrutura relativamente
nova e adequada as necessidades da Justica Federal.
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Durante a inspecdo correcional, constatou-se a presenca de
rachaduras em paredes e pisos, localizadas no mesmo espaco em todos 0s
andares, suscitando preocupacao quanto a possivel abalo estrutural. Todavia,
a supervisdo da SESOP/IG informou que se trata da junta de dilatacdo do
prédio, ja vistoriada pelos setores especializados da SJRJ, tendo sido
descartado qualquer risco a estrutura do imével, conforme despacho n°JFRJ-
DES-2013/02292.

= Estacionamento

O estacionamento privativo possui 48 vagas para magistrados,
servidores, autoridades e veiculo oficial, atendendo a necessidade dos
usuarios locais. Ademais, ha no imével uma area de estacionamento destinada
ao publico externo, com 14 vagas, duas delas exclusivas para portadores de

necessidades especiais e uma para ldosos.

3667

TRF2
Fls 144

|Documento No: 2386989-5-0-109-67-843588 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |



Corregedoria Regional da Justica Federal da Segunda Regido
JUSTICA

Setores Administrativos da Subsecao Judiciaria de Nova Iguagu/SJRJ FEDI

Al

TRF2

= Carceragem

Ha uma sala de custddia (carceragem) na localidade, com
tamanho e condi¢cdes adequadas para a permanéncia de réus presos.

A SESOPI/IG informou que o espaco foi utilizado poucas vezes,

apenas durante os plantdes judiciarios que ocorreram na localidade.
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= Controle e acautelamento de armas, deteccdo de metais

O controle e acautelamento de armas € feito pelo agente de
seguranca e pelos vigilantes da Subsec¢ao, com a ajuda de um portal/raquetes
detectores de metais e scanner de bagagens.
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Se constatada a presenca de arma (branca ou de fogo), o
portador é conduzido ao cofre para acautelamento, mediante recibo. Ha
gavetas individuais no cofre, que dispensam 0 manuseio do armamento e o
desmuniciamento em caixa de areia, ficando a chave com o dono do

armamento enquanto permanecer no imével.

= Espaco destinado as pericias

H& duas salas de pericias médicas, equipadas com mesas,
cadeiras, negatoscépio, balanca antropométrica, macas e escada com dois
degraus.

A Administracdo das pericias é realizada pelas Varas Federais,

Y

que enviam a SESOP/IG, para controle e seguranca, uma lista com a

data/hora, nomes dos periciados e respectivo perito.

= Sala da OAB

A OAB dispde de uma sala, como determina o art. 7°, § 4°, da Lei
n° 8.906/1994, com estrutura de apoio, mobiliario e computadores para os

advogados.
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= Sistema de combate a incéndios (extintores, fiscalizacdo e

controle)

O sistema de combate a incéndios da Subsecdo € de

responsabilidade da DSEG/SJRJ - Divisdo de Seguranca Institucional que,
junto com os agentes de seguranca?, fiscaliza os prazos de validade, tipo,

funcionamento e posicionamento adequado dos 27 extintores.

Anualmente é feita a recarga/troca por um empresa terceirizada
coordenada pela DSEG/SJRJ, a Ultima em agosto/2018.

Quantidade/Tipo
Locais Agua Pressurizada P6 Quimico Seco CO:
10L 4Kg 6Kg 4Kg 6Kg
12 vara - - - - 2
2% vara 2 - - - -
Corredor 3° andar 1 - - - 1
3 vara 1 - - - 1
Corredor 1° andar 1 - - - 1

29 CN/DIRFO - Art. 385. No ambito da area judiciaria, as atribuicdes dos agentes de seguranga

sdo: VIII - fiscalizar o prazo de validade e o estado dos extintores, mantendo livres os acessos
aos locais de fixacdo e as saidas de emergéncia; IX - orientar o publico nos casos de incéndio
e péanico, tendo conhecimento do plano de escape;
Art. 386. No ambito da area administrativa, as atribuigcbes dos agentes de seguranca séo: VI
- fiscalizar o prazo de validade e o estado dos extintores e mangueiras alocados no foro,
mantendo livres os acessos aos locais de fixagdo e as saidas de emergéncia; VIII - orientar o
publico nos casos de incéndio e panico, tendo conhecimento do plano de escape;
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42 vara - - - — 2
52 vara 1 - - - 1
Corredor 2° andar 1 - - - 1
Térreo 1 - 1 3
CPD - - 2 _
Almoxarifado 1 - - - 1
Casa de maquinas - - 2 - —
Total 9 - 5 - 13

O imoével também dispde de sistema hidraulico de combate a

incéndios (mangueiras de incéndio). Todavia, inexiste sinalizacdo gue indigue o

posicionamento/tipo dos equipamentos disponiveis, o que tende a dificultar a

operacao dos dispositivos em caso de emergéncia.

Segundo informacdo da supervisora Eliane Silva®*® da SEGAI -
Secao de Gestao Administrativa de Iméveis a edificagdo possui o Certificado
de Aprovacédo (CA)3, comprovando que a edificacdo esta regularizada junto ao
Corpo de Bombeiros do Estado do Rio de Janeiro (CBMERJ) e cumpre todas

as medidas de seguranca contra incéndio e panico.

30 Matricula n°13.944.
31 Decreto-Lei n° 247/1975(RJ) e Decreto n°® 897/1976(RJ).
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Em tempo, até o momento néo foi realizado qualquer treinamento
de combate a incéndios e evacuacdo do prédio para servidores ou funcionarios

terceirizados.

= Acessibilidade

Idosos, gestantes e pessoas portadoras de necessidades

especiais tém acesso facilitado as instala¢gfes através do elevador na entrada,
corrimaos nas escadas, banheiros adaptados em todos os andares e rampas

nos desniveis, conforme disposto na norma ABNT NBR 90503,

Entretanto, a Subsecao pode aprimorar o acesso do publico com
necessidades especiais instalando sinalizagBes para deficientes visuais (piso
tatil com sinalizacéo direcional/de alerta e mapas de sinalizacéo) e bebedouros

acessiveis.

32 Norma técnica sobre acessibilidade a edificagBes, mobiliario, espagos e equipamentos
urbanos.
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5. SECON/IG - Secao de Contadoria

A partir da Resolugdo n°® TRF2-RSP-2018/00054 o setor ficou
vinculado diretamente a SCA/SJRJ — Subsecretaria de Calculos Judiciais e
responsavel pela elaboracédo de calculos nos processos das varas federais de

Nova lguagu e Duque de Caxias (10 juizos no total).

5.1. Lotacao

nome matricula cargo funcéo

. Técnico Judiciério/
Juiram Campos dos Santos 12.613 Supervisor da Contadoria FC-5

Com a extingdo da contadoria de Duque de Caxias, a SECON/IG
passou a atender os cinco juizos daquela localidade, o que gerou uma

sobrecarga no volume de trabalho da secéo que dispde apenas de um servidor.
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A SCA/SJRJ - Subsecretaria de Calculos Judiciais esta
estudando a viabilidade de lotar mais servidores na SECON/IG que, por ora,
vem recebendo auxilio de um servidor da Subsecretaria e também da Central
de Calculos, conforme art. 175 e ss. da CN/DIRFO.

5.2. Controle de frequéncia

O controle de frequéncia de servidores e estagiarios da

SECON/IG é realizado na forma do item 4.2 deste relatorio.

5.3. Divisao, organizacao e controle dos processos que
chegam a contadoria

Os processos fisicos e eletrbnicos que chegam a Contadoria séao
processados — na forma dos arts. 173 a 185 da CN/DIRFO; arts. 190 e 307 a
311 da CNCR2R - e seguindo critérios de antiguidade e de prioridades (Metas,
Criminais, ldosos, Precatérios, Liminares e Antecipacdes de Tutela) sdo

examinados e elaborados os calculos.

O controle dos prazos é efetuado em planilha prépria e a cada
trés meses é enviado relatério estatistico de entradas, saidas e assuntos dos
processos remetidos para a contadoria a SCA/SJRJ — Subsecretaria de

Célculos Judiciais.3?

Havendo acumulo ou necessidades excepcionais (“mutirdo”), o
servidor pode prestar atendimento a outras varas, ou receber auxilio, de outras
contadorias.

33 Todas as Contadorias enviam relatério para a SCA/SJRJ, que consolida e remete a
Corregedoria, além de disponibilizar na intranet:
https://intranet.jfrj.jus.br/unidade/sca/estatistica
https://intranet.jfrj.jus.br/unidade/sca/tempo-medio
https://intranet.jfri.jus.br/unidade/sca/central-de-calculo-judicial-ccj
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5.4. Prazo médio para elaboragao de calculos Fls 154

A CNCR2R/2018, art. 310, determina que a Dire¢cdo do Foro
estabelecerd os prazos para a elaboracdo dos calculos, revisando-os

periodicamente e comunicando a Corregedoria sobre quaisquer alteracoes:

Art. 310. As unidades de contadoria e de tecnologia da
informacé&o das Secdes Judiciarias deverao:

[...] IV — elaborar os céalculos no prazo maximo designado na
forma do art. 311, I, segundo a ordem cronoldgica de
recebimento dos processos.

Art. 311. A Direcéo do Foro devera:

| — revisar, periodicamente, os prazos para elaboracdo de
calculos pelas unidades de contadoria, contados do
recebimento dos autos no setor, observado o grau de
complexidade.

[...] 8 3° As tabelas e alteracBes de prazos para elaboragédo dos
calculos serdo comunicadas a Corregedoria Regional.

O prazo para elaboracdo dos célculos obedece a tabela de que
trata o artigo 173, caput, da CN/DIRFO34¢35, Confira-se:

Item Matéria Prazo
1 CIVEL - 28.86% 45 dias
2 CIVEL (OUTRAS) 90 dias
3 CRIMINAL 15 dias
4 EXECUCAO FISCAL 15 dias
5 EXPURGO DE FGTS 60 dias
6 JUIZADOS ESPECIAIS FEDERAIS / PREVIDENCIA 90 dias
7 JUIZADOS ESPECIAIS FEDERAIS / CIVEL 70 dias
8 JUROS PROGRESSIVOS 85 dias
9 PRECATORIOS / RPVs 55 dias
10 PREVIDENCIA 90 dias
11 RECURSAIS (JEFs) 10 dias
12 CIVEL - 3.17% 45 dias

34 Art. 173. As matérias para célculo sdo definidas conforme descrices abaixo e os prazos
fixados constam desta Tabela. (Redacéo dada pela Portaria n°® JFRJ-PGD-2015/00005).

35 A tabela a que se refere o artigo pode ser encontrada em: http://www.jfrj.jus.br/normas-e-
publicacoes/consolidacao-de-normas-da-diretoria-do-foro
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Em consulta a pagina da SCA/SJRJ na intranet®®, constata-se
gue na Subsecdo de Nova Iguacu o tempo de permanéncia de processos
judiciais na unidade de Contadoria variou entre 2 e 33 dias, ficando fora da
meta de 30 dias estipulada pela SCA/SJRJ em apenas um dos oito trimestres
analisados.

Tempo médio de permanéncia de processos judiciais na SECON/IG (em dias)

10 20 30 40 10 20 30 40
trimestre. | trimestre | trimestre | trimestre | trimestre | trimestre | trimestre | trimestre
2017 2017 2017 2017 2018 2018 2018 2018
33 14 2 10 13 11 8 13

No ultimo “coeficiente de demanda”’ — equivalente a proporcéo
entre 0 nimero de processos remetidos a unidade de calculo judicial e o
namero de servidores em atividade na unidade —, divulgado pela SCA/SJRJ
em janeiro/2019, a SECON/IG aparece recebendo auxilio da contadoria de Sdo
Pedro da Aldeia.

[ RESUMO - JANEIRO 2019 (JFRJ-ODS-2012/00005 de 17/04/2012) ]

QUEM RECEBE AUXILIO QUEM PRESTA AUXILIO

TRES RIOS — 5 processos MAGE 5 dias (teis em janeiro(**)
RESENDE =P 19 processos PETROPOUS 19 dias (teis em janeiro(*)
NITER°| — 11 processos NFRIBURGO 11 dias Gteis em janeiro(**)
N. lGUAcU = 11 processos S.P.ALDEIA 11 dias Gteis em janeiro(**)
* TOTAL DE DIAS DE EFETIVO EXERCICIO
** FERIAS DO SERVIDOR
*** FERIADO MUNICIPAL
DISPENSADAS DE AUXILIAR
POR PRODUCAO POR ACERVO
CAMPOS S.J.MERITI
ITAPERUNA B. PIRAI
V.REDONDA S.GONCALO

36 https://intranet.frj.jus.br/unidade/sca/tempo-medio

37 CNDIRFO - Art. 176. As unidades de cdlculo judicial das subsecdes controlardo a remessa e
o retorno dos processos relativos a CCJ, de acordo com os critérios regulamentados pela
SCA, que devem atender aos seguintes parametros: | - obediéncia ao coeficiente de
demanda, que consiste na proporgdo entre 0 nUmero de processos remetidos a unidade de
célculo judicial e o niumero de servidores em atividade na unidade;
Art. 177. § 1° O coeficiente de demanda levara em conta o nimero de processos (fisicos e
eletrdnicos) remetidos a unidade de célculo judicial e o nimero de servidores em atividade.
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5.5. Relatério de processos da Contadoria Fis 156

No dia 14/2/2019 havia 36 processos eletrénicos para elaboragéo

de calculos na Secéo, todos dentro dos prazos supra mencionados.
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A utilizacdo do sitema eproc na Contadoria vem ocorrendo sem
transtornos e o servidor Juiram dos Santos considera o sistema “mais rapido

e leve para se trabalhar”.

Conforme a Informacdo n° TRF2-INF-2018/11830, até
dezembro/2018 foram capacitados 233 magistrados e 2.919 servidores e novas
acles estdo sendo planejadas para 2019, tendo sido disponibilizado em
fevereiro o curso a disténcia: e-Proc Rotinas Bésicas da Primeira Instancia -
T01/2019-EAD.

5.6. Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

A Contadoria possui sala prépria com tamanho adequado as

necessidades do servico.

Equipamentos e mobilidrio estdo em bom estado e séo

satisfatorios para o trabalho neles executado.
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6. SEAJU/IG - Secao de Atendimento aos Jurisdicionados e

Cidadania

A Secdo foi recém criada pela Resolu¢do TRF2-RSP-2018/00054
e unificou as atividades residuais, pés eproc, de protocolo e distribuicdo com os
servicos de atendimento aos jurisdicionados e suporte judiciario, sendo
subordinado hierarquicamente a CJUR/SAJ - Coordenadoria de
Atendimento aos Jurisdicionados e Cidadania, na sede administrativa da
SJRJ:
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Art. 69. Criar, a partir do saldo remanescente da reserva
técnica da SJRJ, as unidades abaixo, subordinadas a
Coordenadoria de  Atendimento aos  Jurisdicionados
(CJUR/SAJ), para as atividades de atendimento e suporte as
atividades judiciarias realizadas na capital e nas subsecdes:
[...]

c) Secdo de Atendimento aos Jurisdicionados e Cidadania de
Nova Iguacu (SEAJU-IG), FC-05.

6.1. Lotacao
nome matricula cargo funcéo
. . Técnico Judiciério/ Informética
Cecilia de Souza Freitas 12.557 . FC-5
Supervisora

Alvaro Gomes de Lima Junior 13.707 Analista judiciario FC-4
Antbnio Felipe Costa Zacharias 11.279 Técnico Judiciario -
Francisca Gisélia Bezerra 15.301 Técnico Judiciario -
Ingrid Leandra Augusto 15.490 Técnico Judiciario -

Cavalcante

Thaiza de Freitas Rosa 47.103 Estagiaria (nivel superior) -
Déborah Pereira Gomes 46.869 Estagiéria (nivel superior) -

A lotacdo é adequada ao trabalho efetuado.

6.2. Controle de frequéncia

O controle de frequéncia de servidores e estagiarios da SEAJU/IG

é realizado na forma do item 4.2 deste relatorio.

6.3. Atribuicoes

As finalidades e atribuicbes das unidades administrativas criadas
ou modificadas pela Resolucdo n°® TRF2-RSP-2018/00054 ainda estdo sendo

atualizadas pela Secretaria Geral da DIRFO/SJRJ. A supervisdo da

SEAJU/IG, entretanto, relacionou resumidamente as atividades que vém sendo

executadas pelo setor®e:

» Atendimento as partes e advogados;

38 O detalhamento das atividades pode ser consultado no expediente JFRJ-MEM-2018/09886.
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= Recebimento, autuacdo e distribuicdo das petices iniciais
(recebidas fisicamente no balcdo — primeiro atendimento) e
petwebs;

= Protocolo e cadastramento das peticOes intercorrentes (partes
sem advogado/processos fisicos);

= Recebimento de peticbes para o0 TRF2 e demais subsecdes
(protocolo integrado/processos fisicos);

= Emisséo de certides eletrbnicas (nada consta);

» Recebimento de processos das Varas para retificagéo e baixa
(Apolo);

= Conferéncia, assinatura e indexagdo das imagens
digitalizadas das peti¢Bes iniciais, intercorrentes, acervos;

» Retificacdo e cumprimento de determinagBes em processos
virtuais (Apolo), e sua remessa e devolugéo as Varas;

» Redistribuicdo de processos conforme determinado na
Resolucao n°® TRF2-RSP-2018/00050;

» Prestacdo de informacgéo aos Juizos, para esclarecimentos de
duvidas, nos processos distribuidos;

» Cadastramento, autuacao, distribuicdo e devolucdo de Cartas
Precatorias, de Ordem ou Rogatérias, por meio do sistema
Malote Digital;

= Emisséo e assinatura eletronica das Atas de Distribuicao;

= Arquivamento de documentos e organizacdo diaria dos
arquivos e pastas;

» Resposta a oficios e outros documentos oriundos de setores
da SJRJ e de 6rgéo externos, com a utilizacdo do SIGA-DOC;

= Confirmacao e instru¢cdes quanto ao cadastro de advogados,
partes, procuradores e peritos, no sistema Apolo/eproc;

= Elaboracdo de peticbes iniciais para jurisdicionados sem
patrocinio de advogados (JEF);

6.4. Livro de reclamacdes, sugestdes e elogios®

Ha dois Livros de Reclamagbes, Sugestbes e Elogios na
SEAJU/IG que permanecem no balcdo de atendimento do protocolo e na sala

do primeiro atendimento, em locais visiveis ao publico.

39 CNCR2R 2018: Art. 128. Sdo obrigatérios: | — em todas as Varas e Juizados Especiais
Federais e Turmas Recursais: b) livro de reclamagdes, sugestdes e elogios.
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folhas numeradas, e ndo consta qualquer registro de reclamacdes, sugestbes

ou elogios.
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6.5. Utilizacao dos sistemas processuais (Apolo e eproc) e
organizacao do trabalho no setor

Cumprido o cronograma de instalacdo®® do sistema eproc, a
atividade de distribuicdo passou a ser automatica, sem interferéncia do setor,
conforme art. 14 da Resolu¢édo n°® TRF2-RSP-2018/00017:

Art. 14. As peti¢cOes iniciais serdo distribuidas pelo sistema de
forma automética e aleatoriamente entre juizes titulares e
substitutos de igual competéncia, observando-se 0s casos
legais e normativos de prevencdo e a necessdria
compensacao.

§ 1° Nos feitos de distribuicdo livre, o sistema registrara
possiveis prevencdes, cabendo a sua analise ao juizo a que
forem distribuidos.

§ 2° Concluida a distribuigdo, sera fornecido ao usuério recibo
eletrénico de protocolo, com o nimero do processo e 0 juizo a
que foi distribuido.

8§ 3° Havendo necessidade de redistribuicdo, sera feita
diretamente no sistema pelo juizo que a determinar.

Desta forma, a utilizacdo do sistema Apolo tem sido cada vez
mais residual, apenas sobre eventual erro no peticionamento e sobre acbes
vinculadas a processos que ainda tramitam nesse sistema, como, por exemplo,

0s Embargos do Devedor/de Terceiros.

N&o foi identificado qualquer atraso ou irregularidade nas
atividades de protocolo e distribuicdo, conforme demonstram as mesas virtuais

do setor:

40 http://portaleproc.trf2.jus.br/wp-content/uploads/2018/03/cronograma-e-proc-sjrj.pdf
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Quando peticionado no sistema errado o processo é baixado sem
distribuicdo, acorde a previsao do § 2° do art. 1° da Resolucdo n® TRF2-RSP-
2018/00016:

§ 2°. As peticdes iniciais protocolizadas no sistema processual
Apolo direcionadas a unidade jurisdicional na qual o e-Proc ja
tenha sido implantado serdo desconsideradas para qualquer
efeito, inclusive prescri¢do e decadéncia.”

A utilizagdo do sistema eproc vem ocorrendo satisfatoriamente na
secao, prioritariamente para (i) protocolo, digitalizacdo e indexacéo das iniciais
provenientes do primeiro atendimento do Juizado Especial Adjunto; (ii)

processamento de cartas precatorias e (iii) redistribuicdo de processos.

O setor organiza a maior parte da sua documentacdo nos préprios
sistemas da Justica Federal (Apolo, eproc, SIGA) e o restante na unidade de
armazenamento de rede (drive k:), enquanto a documentacao fisica residual é
mantida em pastas arquivo (eg. documentos digitalizados; guias de remessa da
justica estadual; remessa urgente; distribuicdo cancelada; oficios;
decisdes/despachos do juiz distribuidor; atas de distribui¢&o).
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6.6. Peticdes pendentes de digitalizacao e indexacao no
sistema

No momento da correicdo ndo havia peticbes pendentes de

digitalizacdo no setor, pois digitalizadas a medida que recebidas no Protocolo

e autuadas na sequéncia.

A supervisora Cecilia Freitas informou que eventual acumulo é
raro, ocorrendo apenas quando 0s sistemas processuais ficam inoperantes ou
guando necessaria a digitalizacdo de grandes volumes de processos fisicos por
declinio competéncia (RJ-POR-2011/00258-A).

6.7. Descarte de peticoes

O setor observa o prazo minimo de 45 (quarenta e cinco) dias

para descarte das peticdes protocoladas, conforme art. 268 da CN/DIRFO*L.

41 Art. 268. A eliminagdo de documentos que deram origem aos autos eletrOnicos sera
realizada no prazo de 45 dias apds a protocolizagdo na SJRJ. (Redacédo aprovada pela
Portaria n® JFRJ-PGD-2013/00004) § 1°. A unidade administrativa na qual os documentos
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Apb6s a implantacdo do eproc, as peticdes tém sido digitalizadas
no momento do protocolo e devolvidas aos autores, evitando o procedimento

de guarda para posterior eliminacdo dos documentos.

6.8. Média das peticdes recebidas: por dia, semana, més
(autos fisicos e eletronicos)

Periodicidade Peticdes iniciais*?
Dia 21
Semana 104
Més 415
Ano 4.978

6.9. Analise dos mapas estatisticos: evolugao nos ultimos

3 anos®
. S Redistribuidos | Redistribuidos
2016 Varas / Juizados Distribuidos / Entrada / Saida
012 Vara Federal de Nova Iguagu 1.269 144 180
022 Vara Federal de Nova Iguagu 1.266 137 136
032 Vara Federal de Nova Iguagu 2.796 651 660
042 Vara Federal de Nova Iguagu 2.851 565 472
052 Vara Federal de Nova Iguagu 2.863 625 552
Total 11.045 2.122 2.000
. T Redistribuidos / | Redistribuidos
2017 Varas / Juizados Distribuidos Entrada / Saida
012 Vara Federal de Nova Iguagu 3.453 146 219
022 Vara Federal de Nova Iguagu 3.435 156 188
032 Vara Federal de Nova Iguagu 3.992 1.376 1.509
042 Vara Federal de Nova Iguagu 3.357 1.083 837
052 Vara Federal de Nova Iguagu 3.449 1.231 1.061
Total 18.757 3.992 3.814

TRF2
Fls 167

tenham sido digitalizados sera responsavel pelo descarte, automaticamente apdés o decurso
do prazo estabelecido no caput, prescindindo da publicacdo de Edital de Eliminagdo de
Documentos. 8§ 2°. A unidade referida no § 1° devera guardar tais documentos fisicos até a
eliminacdo. Em hipétese alguma deverdo ser remetidos ao Setor de Arquivamento (SETAQ)

42 Conforme dados obtidos através do Relatério de peticdes retirado do sistema APOLO,
considerando o periodo de 1/1/2018 a 31/12/2018.

43 Conforme dados obtidos em 11/2/2019, através da Planilha de Processos Distribuidos e
Redistribuidos, disponivel em:
[http://portaldeestatisticas.trf2.gov.br/portal/Pages/SJRJIRelatoriosDiversos.aspx].
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. o Redistribuidos / | Redistribuidos Fls 168
2018 Varas / Juizados Distribuidos Entrada / Saida
012 Vara Federal de Nova Iguacu 859 359 144
022 Vara Federal de Nova Iguagu 817 348 152
032 Vara Federal de Nova Iguagu 1.259 368 360
042 Vara Federal de Nova Iguagu 1.229 376 338
052 Vara Federal de Nova Iguagu 1.181 372 314
Total 5.345 1.823 1.308
» Distribuic&o eproc 2018+
2018 Varas / Juizados Distribuidos Redistribuigéo
012 Vara Federal de Nova Iguagu 356 20
022 Vara Federal de Nova Iguagu 347 44
032 Vara Federal de Nova Iguagu 250 54
042 Vara Federal de Nova Iguagu 231 27
052 Vara Federal de Nova Iguagu 643 60
Total 1.827 205

6.10. Elaboracao de peti¢des iniciais

A CNCR2R define a competéncia para prestacdo do servico no
art. 291:

Art. 291. O primeiro atendimento e a reducdo a termo dos
pedidos serdo realizados pelos setores responsaveis pela
distribuicdo de novas acdes, ou por setores a eles vinculados,
e estardo disponiveis, exclusivamente, aos jurisdicionados que
manifestem intencdo de ingressar com demanda sem a
assisténcia de advogado ou defensor, nos casos
expressamente permitidos em lei.

§ 1° Incumbe a Dire¢do do Foro, respeitadas as normas da
Coordenadoria dos Juizados Especiais, disciplinar e estruturar
o primeiro atendimento e a reducdo a termo na 22 Regido,
adotando as cautelas necessérias para evitar a exploracéo
indevida dos servigos por terceiros, e assegurar o adequado
atendimento aos jurisdicionados economicamente
hipossuficientes, sem prejuizo do encaminhamento a
Defensoria Publica da Unido, as entidades de assisténcia
juridica gratuita conveniadas ou, ainda, aos advogados
voluntarios e dativos, previamente cadastrados na respectiva
Secdo Judiciaria.

44 Conforme dados obtidos em 14/1/2019, no Portal de estatisticas da 22 Regido, disponivel
em: http://portaldeestatisticas.trf2.gov.br/relatorios/PlanilhaEproc.aspx?p=1
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§ 2° A atividade de reducédo a termo de pedidos, realizada pela Fls 169
unidade administrativa indicada pela Direcdo do Foro,
restringe-se a materializacdo da peticdo inicial da acdo, sendo
vedada a elaboracdo de quaisquer peti¢cdes intercorrentes ou
recursos.

Ja a CN/DIRFO/SJRJ disciplina o assunto da seguinte forma:

Art. 191. O primeiro atendimento aos jurisdicionados dos JEFs
e a reducdo a termo dos pedidos serdo realizados pelos
servidores e estagiérios lotados nas unidades administrativas
responsaveis pelos servigos.

§ 1° |Inexistindo unidade administrativa ou funcdo de
responsabilidade relativa ao primeiro atendimento, a reducéo
de pedidos a termo sera realizada nas secretarias dos JEFs.

§ 2° Nos casos previstos no § 1°, a peticdo inicial resultante da
reducdo a termo da pretensao autoral sera entregue ao proprio
autor, a quem cabera providenciar a instrucao e a distribuicao.

Por fim, a Consolidagdo Normativa da COJEF — Coordenadoria

dos Juizados Especiais Federais prevé que:

Art. 21. No rito dos Juizados Especiais Federais o pedido
podera ser escrito ou oral, sendo, nesta hipotese, reduzido a
termo pela Secretaria do Juizado ou unidade com atribuicdo
especifica.

Paragrafo Unico. A peticdo inicial podera ser encaminhada por
via eletrénica a Unidade de Distribuicéo.

Art. 22. O atendimento inicial ao jurisdicionado sem advogado
sera regulado pela Coordenadoria, podendo abranger a
prestacdo de informacdes gerais e reducdo de pedido oral a
termo ou encaminhamento do interessado a Defensoria Publica
da Uni&o.

Art. 23. A unidade com atribui¢cdo de prestar atendimento inicial
devera ser composta, preferencialmente, por servidores da
Administracdo Geral bacharéis em direito, sob supervisao de
juiz designado pela Dire¢do do Foro, quando necessario.
Paragrafo unico. O atendimento inicial a que se referem este
artigo e o anterior podera ser realizado mediante convénio.

O horério de atendimento é de 12h as 17h — art. 319, |, da
CN/DIRFO* — mas o atendimento prossegue, apds esse horario, ao cidadao

gue tenha ingressado no prédio antes das 17h.

45 Art. 319. O horéario de atendimento nas unidades administrativas é das 11h as 18h,
ressalvadas as seguintes situagBes especiais: | - Secdo de Atendimento Processual dos
Juizados (SAPJE/SAJ) — das 12h as 17h;.
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Por ordem de chegada, o publico passa por uma triagem para, em
sintese, entender o problema narrado, analisar sua documentacéo e o teor da
demanda e verificar a possibilidade de ajuizamento da ag&o perante 0s
Juizados Especiais Federais Adjuntos. Na triagem também s&o prestadas
informagdes e o publico com demandas alheias aos JEFs é encaminhado para

os setores e 6rgdos competentes.

As peticBes sao elaboradas a partir de modelos padronizados ou,
guando se trata de um caso mais especifico ou complexo, com base em

pesquisas de legislagdo e jurisprudéncia.

Quando a acdo necessita de orientagdo juridica ou seu valor
ultrapassa o limite para ajuizamento em JEF, o atendimento orienta o cidadéo a
buscar auxilio da Defensoria Publica da Unido ou dos nucleos de pratica
juridica das universidades locais (Universidade Estacio de Sa& e UNIG -

Universidade Iguacgu).

Nao sendo caso de encaminhamento externo, estando o usuario
com documentacdo suficiente e havendo disponibilidade de horario, a
confeccdo da peticdo inicial (atermacdo) ocorre no mesmo dia, seguida da
digitalizagdo de todos os documentos apresentados, da validacdo do jus
postulandi no sistema eproc e do ajuizamento eletrébnico do processo (ho
protocolo da SEAJU/IG). Ao fim do atendimento, o cidaddo recebe um
comprovante do protocolo eletrdnico realizado, contendo o nimero do processo

e 0 Juizado Especial Federal ao qual a acao foi distribuida.

Ndo sao elaboradas peticdes intercorrentes e recursos na
SEAJUI/IG, pois, conforme art. 41, § 2°, da Lei n°® 9.099/1995% e art. 59, § 1°,
da Resolucdo TRF2 n° 1/20074’, é obrigatério que as partes sejam

46 Art. 41. Da sentenca, excetuada a homologatéria de conciliagdo ou laudo arbitral, cabera
recurso para o proprio Juizado. 82° No recurso, as partes serdo obrigatoriamente
representadas por advogado.

47 Art. 59. Da decisdo concessiva ou denegatéria de medida de urgéncia, cautelar ou
antecipacao de tutela, cabera recurso interposto diretamente na Unidade de Distribuicdo das
Turmas Recursais, podendo o juiz relator atribuir efeito suspensivo a decisao, inclusive ativo,
até o pronunciamento definitivo do Colegiado. §1° O recurso sera interposto, por peticdo
subscrita por advogado, em duas vias, no prazo de dez (10) dias, acompanhada de cépia da
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representadas por advogado na interposicdo de recurso no ambito dos
Juizados Especiais, o0 que impossibilita a elaboracdo de recursos na Secéo.
Porém, em situagtes excepcionais (jurisdicionados desprovidos de instrucao),
a Secdo auxilia na juntada de documentos, usando peticdo de juntada
padronizada.

S&o atendidas cerca de 15 (quinze) pessoas por dia e no final de
todos os atendimentos (triagens e peticionamento), é feito o registro do
comparecimento do cidaddao em planilha especifica, para controle estatistico,
contendo (i) o numero de informagBes prestadas e encaminhamentos
efetuados; (ii) de peticdes iniciais elaboradas; (iii) de certidées emitidas. Se

quiser, o jurisdicionado pode consignar qualquer reclamacgédo ou sugestdo em

livro proprio.
Jan/19 Atendimentos Peticdes Certiddes Total
7 15 4 0 19
8 10 3 0 13
9 11 9 0 20
10 12 3 0 15
11 8 2 2 12
14 14 4 0 18
15 - - - 0
16 10 9 1 20
17 13 1 0 14
18 8 4 0 12
21 9 3 1 13
22 12 6 0 18
23 19 9 0 28
24 11 3 1 15
25 10 3 0 13
28 14 8 0 22
29 12 7 0 19
30 9 6 0 15
31 13 8 0 21
Total 210 92 5 307
Média 11,67 5,11 0,28 17,06
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decisdo impugnada, prova da respectiva intimacdo e demais documentos necessarios a
completa instrugdo do pedido, sob pena de inadmissibilidade.
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As acdes mais frequentes sdo aquelas em que o INSS figura no
polo passivo, como restabelecimento de beneficios por incapacidade,
concessao de auxilio-doenca, concessédo de beneficio assistencial, concessao
de pensdo por morte e aposentadoria (95% de todos os atendimentos). O
restante séo agdes em face da Caixa Econ6mica Federal, da Unido (em torno

2% cada) e dos Correios (1%).

Atualmente, inexistem acordos de cooperacdo entre a Subsecéo

e universidades locais para prestacdo do servico de atermacéo juridica.

6.11. Espaco fisico, equipamentos e mobiliario

As salas utlizadas pela SEAJU/IG para as atividades de
protocolo/distribuicdo e de atendimento ao jurisdicionado/elaboracéo de iniciais
possuem tamanho, mobiliario e equipamentos adequados as atividades

executadas.

Todavia, persiste o problema com o escaner, ja narrado pela

Corregedoria _em 201748. O equipamento*® aguarda conserto desde
setembro/2018 (chamado n°® JFRJ-SR-2018/20994) e a Secado vem utilizando

um digitalizador emprestado por um dos juizos locais, pois precisa digitalizar

diariamente as petices do primeiro atendimento, além de processos fisicos

com declinio de competéncia.

48 Relatorio de Correigdo, p. 17: “Muito embora ndo tenha havido reclamacdes, cremos que
seria proveitoso que a SEDIS, em razdo do trabalho desenvolvido, tivesse outra maquina
digitalizadora. N&o negritamos o pronome por acaso. Quando dizemos “outra”, queremos
dizer maquina nova. Isso porque, ndo faz tanto tempo, a SEDIS-IG fez essa solicitacéo e
recebeu, em atendimento ao pedido feito, a mesma maquina digitalizadora quebrada que
havia devolvido para a Administragdo. Esta explicado o porqué de eles nédo terem renovado a
solicitagdo.”

49 Modelo EPSON GT-S50, patrimdnio n°087533.
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7. Sugestoes da equipe de correicao

Face as situacBes observadas durante a Correicdo e descritas
neste relatério, a equipe de correicdo apresenta a Exma. Corregedora Regional
as seguintes sugestdes de aprimoramento da unidade correicionada, além de
reiterar as anteriores que ndo foram sanadas, a luz da Res. CJF n° 79/2009,
art. 59, VIl e 1X59, CNCR2R 2018, arts. 123,12451:

| — A DIRFO/SJRJ - Diretoria do Foro da Sec&o Judiciaria do Rio
de Janeiro, determinar:

1. Promover reparos nos locais em que a pintura apresenta desgastes

(Relatorio, item 4.7);

2. Consertar ou substituir o scanner defeituoso da SEAJU/IG — Secédo

de Atendimento aos Jurisdicionados e Cidadania (Rel., 6.11);

3. Providenciar identificacdo dos locais de equipamentos de incéndio,
inclusive com mapa visivel dessa localizacdo, a exemplo do adotado pela
Subsecéo de Trés Rios (Rel., 4.8);

Il — A Subsec&o de Nova Iguacu:

1. Implementar rotina de registro formal de entrada de pessoas na

Subsecéo (Relatério, 1 e 4.7);

50 Art. 5°. Compete ao diretor da subsecao judiciaria, mediante delegacao do diretor do foro: VII
— deliberar sobre os servigos de natureza administrativa da subsecéo judiciaria, observadas
as disposicdes sobre a matéria e os procedimentos adotados pela dire¢do do foro; IX — dispor
sobre o local destinado a guarda dos veiculos da subsec¢éao judiciaria e sobre os servigos de
portaria, conservacéo e seguranca do foro;

51 Art. 123. Incumbe ao Juiz Federal Diretor do Foro a gestdo administrativa, funcional,

orgcamentaria e de pessoal dos 6rgaos judiciais e de apoio administrativo integrantes da
respectiva Secdo Judiciaria, conforme estabelecido em normas dos Conselhos de Justica e
do TRF da 22 Regiéo [...]
Art. 124. Para cada subsecdo haverd um Juiz Federal Diretor que, sem prejuizo da sua
jurisdicdo, auxiliard os trabalhos da Dire¢do do Foro, adequando-os as peculiaridades da
localidade, observando, no exercicio das atividades especificas delegadas, as normas
editadas pelo Conselho da Justica Federal, pela Corregedoria Regional e pela Direcdo do
Foro.
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2. Cuidar para que os estoques do Almoxarifado estejam sempre
atualizados no sistema ASI (Rel., 4.4);
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8. Conclusao

Tudo verificado, submeto a Vossa Exceléncia este Relatdrio,

elaborado pelo servidor Thiago Freitas Meneses e pelo assessor de juiz

Marcelo Silva Ribeiro, que o subscreve.

Rio de Janeiro,8 de marco de 2019.
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